Ogolne zasady prowadzenia sekretariatow TC ISO

Zasady prowadzenia sekretariatow komitetow technicznych (TC) I1SO okreslaja Dyrektywy ISO/IEC,
Czesc¢ 1 oraz Suplementy: "Procedury specyficzne dla 1SO".

Alokacja sekretariatu

Prowadzenie sekretariatu TC przez kraj cztonkowski ISO przyznawane jest przez Zarzad Techniczny

ISO TMB.

Przyznanie prowadzenia sekretariatu TC nastepuje, gdy dana jednostka krajowa:

— zadeklarowata czynne uczestnictwo w pracach TC (cztonkostwo P),

- podjeta sie wypetniania obowiazkow sekretariatu i jest w stanie zapewni¢ odpowiednie srodki
dla jego funkcjonowania.

Po przyznaniu sekretariatu krajowa jednostka nominuje sekretarza. Zaleca sig, aby sekretarz byt

pracownikiem instytucji prowadzacej sekretariat.

Definicje wg Dyrektyw I1SO/IEC
sekretariat
krajowa jednostka, ktorej przyznano, w drodze wzajemnego porozumienia, odpowiedzialnos¢ za
dostarczenie technicznej i administracyjnej obstugi dla TC
sekretarz
osoba fizyczna nominowana przez sekretariat do zarzadzania obstuga techniczna i administracyjna

Odpowiedzialnos¢ sekretariatu

Krajowa jednostka, ktorej przyznano sekretariat, powinna zapewni¢ techniczng i administracyjna
obstuge TC. Sekretariat jest odpowiedzialny za monitorowanie, raportowanie i zapewnienie postepu
prac TC zgodnie z Dyrektywami ISO/IEC i decyzjami organdw zarzadzajacych I1SO. Sekretariat Scisle
wspotpracuje z przewodniczacym TC. Sekretariat dziata w imieniu i na rzecz spotecznosci
miedzynarodowej, niezaleznie od stanowiska/interesu krajowego.

Krajowa jednostka prowadzaca sekretariat TC jest bezposrednio odpowiedzialna za jego prawidtowe
funkcjonowanie, niezaleznie od krajowych uwarunkowan i organizacji prac sekretariatu. Krajowe
jednostki prowadzace sekretariaty TC sa uznawane za strony porozumien The ISO Service Agreement

Prezes PKN w 1998 r. podpisat The ISO Service Agreement w odniesieniu do sekretariatu ISO TC 195.
Umowy z ISO zawiera sie na piec lat i s one automatycznie przedtuzane po pozytywnej weryfikacji
sekretariatu TC przez TMB.

Sekretariat TC powinien dysponowac¢ odpowiednimi srodkami administracyjnymi i finansowymi, aby

zapewnic¢ m.in.:

- elektroniczne opracowywanie dokumentacji - hardware i software;

- wspotprace w srodowisku elektronicznym (e-mail, Internet) oraz inne srodki tacznosci (telefon,
fax);

- dostep do odpowiednich serwerow i zbiorow dokumentacji;

— uczestnictwo sekretarza w posiedzeniach (plenarnych, roboczych, konsultacyjnych).

Zmiana sekretariatu TC

W przypadku rezygnacji z prowadzenia sekretariatu TC, krajowa jednostka informuje o tym fakcie
Sekretarza Generalnego ISO z minimum 12-miesiecznym wyprzedzeniem. W okresie "wypowiedzenia”
sekretariat zobowiazany jest nadal do petnienia swoich funkcji az do ich przekazania nastepcy.

TMB lub SMB decyduje o przekazaniu sekretariatu innemu krajowi. Prowadzenie sekretariatu TC
moze tez by¢ odebrane w przypadku nieprawidtowego prowadzenia prac TC.

Przewodniczacy TC

Przewodniczacy TC sa nominowani przez sekretariat TC i zatwierdzani przez TMB na kadencje
maksimum 6-letnia. Przedtuzenie kadencji o kolejne 3 lata (maksimum) wymaga zatwierdzenia
wiekszoscia 2/3 gtosow TMB.




