Dyrektywy ISO/IEC

CzesSc 2

Zasady i reguly dotyczace struktury
i redagowania dokumentow ISO i IEC

Wersja polska
Polski Komitet Normalizacyjny

grudzien 2021



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2, 2021

Dyrektywy ISO/IEC, Czes$¢ 2

Zasady i reguty dotyczace struktury i redagowania dokumentéw ISO i IEC

Wydanie dziewiate, 2021

ISO/IEC Directives, Part 2

Principles and rules for the structure and drafting of ISO and IEC documents

Ninth edition, 2021

© ISO/IEC 2021

All rights reserved. Unless otherwise specified, or required in the context of its implementation, no part
of this publication may be reproduced or utilized otherwise in any form or by any means, electronic or
mechanical, including photocopying, or posting on the internet or an intranet, without prior written
permission. Permission can be requested from either ISO at the address below or ISO’s member body in
the country of the requester.

International Organization for Standardization International Electrotechnical Commission

CP 401 e Ch. de Blandonnet 8 CP 131 « 3, rue de Varembé
CH-1214 Vernier, Geneva CH-1211 Geneva 20

Phone: +41 22 749 01 11 Phone: + 412291902 11
Fax: +41 22 749 09 47 Fax:+41 2291903 00
Email: copyright@iso.org Email: inmail@iec.org
Website: www.iso.org Website: www.iec.org

ii © ISO/IEC 2021 - All rights reserved


mailto:copyright@iso.org
mailto:inmail@iec.org

Dyrektywy ISO/IEC, Czes$¢ 2, 2021

Spis tresci Stronica
ROZDZIALY WPROWADZAJACE DO DYREKTYW ISO/IEC, CZESC 2 ...coouomrerrsmmmesssssessssssessssssssssssssssssssees viii
PRZEDMOW A .....cuiitsiuiustscsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss s snas a8 a8 444 A A AR AR SRR AR A R AR AR AR RS ix
WPROWADZENIE ...cutuitiimississssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssssasssssssss s ssassssassssssassss ssassssssass s ssssssassss ssassssssassssssssssssnsns X
Y /- )« o, 1
2  Powolania NOrMAatYWNE ... sssssssasassssssssssssssssssssssss s sssssssssssssnsssasasasssssssss 1
BT N 1 010 0470 W0 U 10D (o 2
3.1 2000 b2 6 0] 100 U 4 1) 1 D PP 2

3.2 Elementy dOKUIMENTU c.vuiuieicsssissesssssss e ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssasssssssnes 4

3.3 POSTANOWIEIIIA .vuvevserseeseemeesees s s ssees s s s s ss s ReER e RRRR e ReeE e s e RnRnp 5
ZASADY OGOLNE.....ccssssseuuusss111118558 888808055 228888888 888834488 SRRRRR AR 7
T SN 7T 15 0 ) o 0 B 1 £ T ) 8
LS /£ T T 8
51 Planowanie i PrZYZOTOWAINIE ... e ceereeseeseesseesssessseesseesseesssssssesssesssssssesssesssesssessssssmssssesssessssssssesssessssesass 8

5.2 Podejscie UKIErUNKOWANE NA CEL.....iuriieeetreeirseesees st ss e ssesssess s s ssse s s s sssssssssssssans 9

5.3 Przystosowanie do wprowadzenia jako norma regionalna lub krajowa........ccoeeveenmeeneeineenecrseenns 9

54  Zasada podejScia eKSPlOAtaCYJNOEO ...ouurrrmreesreesreerreemersessseesssesssessseesseesssesssssmsssssessssssssesssesssassssssssssssesssesssees 9

55 R TATA=5 0174 3130022 D4 o 1P 10

5.6 1) 010 ] 10 1= oSN 10

5.7 Unikanie powielania pracy i niepotrzebnych odchylen ... 10

5.8 Uwzglednienie wiecej niZ jednej WielKOSCI WYTODU ...ceeveeececeereeeeseesseersresseesseesseessesssesssesssessseessnees 11

59  Witasciwosci nieokreSlone W dOKUMENCIE ... veeueerreeereesseesseeeseessesseesseesssessessseesseesseesssssssesssessssssssees 11

6 Organizacja i podzial teMatYKi ... ——————— 11
6.1 Nazwy gtownych Stopni POAZIATU c...veeceeceeeeeseeee s ss s 11

6.2 Podzial N2 AOKUMENLY ..coueeeieeeerecrreeseesece s ssess s sess s sssess s sssssss s s e sssesssessssees 12

6.3 Podziat teMAtyKi NA CZESCL.u ettt tseessess bbb ss bbb s 12

6.4 Podziat tematyki w odrebnym dOKUMENCIE ...t esseesesse s 14

6.5 B TR DY T3 4oLt - Vo= TP 15

6.6 Podziat tematyKi Na Profile ... sssess e ssssss s ssssss s e sssessseesssees 16

7 Formy slowne do wyraZania poStanOWIieN ... sssssssssssssssssssasass 16
7.1 POStaNOWIENIA OZOINE ...couveeereeceeerreerees s es s s s s s s 16

7.2 WYIMAZANIE ..ot s bbb R 17

7.3 72T (=T 0 ) o =P 18

7.4 LD 10) oYU 074=) 4L U 19

7.5 MOZIIWOSCE § ZAOINOSE ...t sees s s s s s s 20

7.6 OZraniCZeNia ZEWINEIIZIIE ......cuucceierereeserseesresseesesses s sessses s ses s ssesse s s s s sesasessees 20

8 Jezyk, pisownia, formy skrdocone terminéw, styl i podstawowe prace odniesienia ..........coeuese 21
8.1 W ETS]E JEZYKOWE....coreeeeemeemeeseer s rees s essse e ss s s s s R R R R s 21

8.2 Prace odniesienia dotyCZgCe PISOWI ... reeeseeseessrerrensseesseesssessesssesssses s sesssssssssesssssssssssssesssessssssssees 21

8.3 Pisownia i SKroty NAaZwW OTZANIZACH ....eeeeeeereeseesseeinseiseesseesseessesise s sssess s sssssssesssssssss s sssasssassssees 21

8.4  FOrmY SKIOCONE TEIMINOW ....u.cuuieeecereireisect sttt sssess s s ss bbb ss bbb 22

8.5 SEYL JEZYKOWY ereeeeeeeeeceeeeseeseesees et sssess s ssss s s s bR RS e 22

8.6  Terminologia INKIUZYWNA. ... 22

9 Liczby, wielko$ci, jednostKi miar i WartoSCi ... 22
9.1 Przedstawianie liczb i warto$ci liCZDOWY Ch..... et 22

9.2 Przedstawianie liczb, symboli wielko$ci zmiennych i wartosSci liczbowych dla jezykéw
programowania, pseudokodu i jeZyKOW ZNaCZNiKOW .........ccoeoreenmeenmeeneeseesneernsssssssseessseesseessesssseens 23

© 1SO/IEC 2021 - All rights reserved iii



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2, 2021

9.3 WielkoSci, jednostki, SyMbDOIE i ZNAKI ...c.ceuieeeuriennieseirct et sessessse s ssss s sssesssssssssssans 23

L0 TN T80 BT U130 o PPN 23

155 T/ =T | 4 Vo 1] .« PP 24

9.4  WartoSci, przedzialy i t0lEranCje ... sssssaes 24
9.4.1 POStanOWIENia OZOINE.......oioieuriereereeerereeereeseetseises et ssesssssss bbb ss bbb s 24

0.4.2  WaATtOSCl SraANICZINE coucurieeceereencereesetseessetecese st ssse s st st s s s st nnas 26

0.4.3  Wart0SCl WYDTANE ..o ssssss s ssssss e ssssssssssssss st ssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssssasssssssnes 26

10 POWOANIA. s A R 26
10.1  Cel IUD UZASAANIENIE ...cvuveeereessereerrersrees s eeesseesessees e sesssess s sssss s ss s s ss s e ssessssesssssass 26

10.2 Dopuszczalne doOKUMENLY POWOTANE ... sssssss s sasssssssssssssans 28

10.3  Prezentacja doKumentOw pOWOIaNYCh......cn s sssans 28

10.4 Powolania NIEAALOWANE ......occueeeeerees e eerseeseesees e ssesssess s ss s s s s s s s s sssesssesssssnass 30

10.5 POWOIania dATOWANE .....ceieeeeeeerrersrees s seesseesesseessessess s s sss s ss s s s s e sens s s 30

10.6 Powotania na dokumentijego elementy w jego wlasnym teKSCie .....ovemrenmeereerreerseeenneenseesseeenne 32
ELEMENTY PODZIALU DOKUMENTU ...cccoinmnmmmnmmmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssass 33
I O 7/ 34
11.1  Cel Iub UZASAANIENIE ..cvuirirsirsss s ————— 34

11.2 Element normatywny Czy iNfOrMaCY Y7 .....ccoereemeerseeesmesmmessesseesssesssesssesssesssssssssssessssesssssssessssessssans 34

11.3 Element wymagany, warunkowy CZy OPCjONalNy ... cereeessmeemeesseesseessessessessssesssesssesssesssessans 34

11.4 Numeracja i POAZIAT ... 34

11.5 Szczegllowe Zasady i FEGUIY ...ttt es bbbt s s 35
11.5.1 Unikanie niezamierzonego ograniczenia zakresu doKUMeNtU......ccocceeeeenreemeesseerseeeseeens 35

11.5.2 SPOSOD fOrMUIOWANIA .ceueeerreeseesreeeeee e sesse s s sssess s e ss s sssssseens 35

B o T b1 L0 36
12,1 Cel IUD UZASAANIENIE «.cvueeereeeeereerrersrees s eeeseesseessees e sssesssesssess s ssess s ss s s s sssas s sssessssesssssans 36

12.2 Element normatywny Czy iNfOrMaCY Y7 .....cocueeeeseeesmeesesesseesssesssesssesssesssssssssssessssesssssssesssssssessass 36

12.3 Element wymagany, warunkowy CZy OpCjOnalny ... ereeneeseensesseesesssessesssessessesssssesssssssssesans 36

12.4  Numeracja i POAZIAT ... bbb 36

12.5 Szczegllowe Zasady i FEGUIY .. een s snrans 37
12.5.1 TEKSE STALY courreereeireceeeseemseeseer s ses s s es s s e s s s s s s 37

12.5.2 TEKSE SZEZEZOTOWY ..ottt sess s s ss s bbb bbb st 37

13 WPTOWAAZENIE ...ucucriemsmsmsassssssssesssssssssssssssssssasssss s sssssasas s e eSS SRR AR AR AR AR R AR AR AR e R R R R R R R SRR RS 38
13.1  Cel IUD UZASAANIENIE «.cvueeerieeeeeeerrersseesseeeeeesseeseesees s ssesssees s s ss s s s s s s s e s snnans 38

13.2 Element normatywny CZy iNfOrMACY Y7 ......cocueneemeesrmeenseenmessessssesssesssesssesssssssssssessssssssssssssssessssssssssans 38

13.3 Element wymagany, warunkowy CZy OpCjOnalny ... ereersesernsesseesesseessesseessessessessesssssssssesans 38

13.4  NUMETACja i POAZIAL ..ot s s n e 38

13.5 Szczegllowe Zasady i FEZUIY .. es s 38

Y/ )4 o 38
14.1  Cel IUD UZASAANIENIE ...cvueeerreeeeeeerrerssees e seeesseesessees s ssess s sess s ss s s s s s s s e sssnans 38

14.2 Element normatywny Czy iNfOIMaCY Y7 .....ccocneemeesneesssessessessseesssesssesssesssesssssssssssessssesssssssessssssssssass 39

14.3 Element wymagany, warunkowy CZy OpCjOnalny ... ereereeseensesssesesssessessesssesssesssssessssssessesans 39

14.4 NUumeracja i POAZIAT ...t s s 39

14.5 Szczegllowe Zasady i FEGUIY .. es s snnas 39

15 Powolania NOrMAatYWIE ... e e 40
15.1  Cel IuD UZASAANIENIE ...couveveieseererrersrees s sess s s p s 40

15.2 Element normatywny Czy iNfOrMaCY Y7 ......ccneemeesreeessesmessessseesssesssessseessessssssssssssssssssssssssssssssssssans 40

15.3 Element wymagany, warunkowy CZy OPCjONalNy ... ceeeeernmeemessseesseessessesssesssesssssssesssssssessans 40
15.4 NUumeracja i POAZIAT ..ottt bbb 40

15.5 Szczegllowe Zasady i FEZUIY ... nsenans 40
15.5.1 POStanowienia OGOINE........eeerreeereeeeeseessees s seessessssssse e sssessssssssssssess s e sssesssesssseess 40

15.5.2 Sformulowanie WProWadZajgCe ......c.ouenerreenrerneeserneissesssessessessssssessssssessssssssssssssssssssssssssesans 40

iv © ISO/IEC 2021 - All rights reserved



Dyrektywy ISO/IEC, Czes$¢ 2, 2021

15.5.3 POWOIANIA c.occvcrreecrce s s s 40

16 Terminy i defiNiCIe ... s e e e 41
16.1  Cel lub UZASAANIENIE ...vvveireiriiririssssssssssss bbb 41
16.2 Element normatywny CZy iNfOrMaCY Y .. .ccereereeureeeesreesessesssesssessesssesssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 42
16.3 Element wymagany, warunkowy CZy 0pCjonalny ... cneenenenseenssssessessssssssessssssssssssssssssenns 42
16.4 Numeracja i POAZIAL ... s s 42
16.5 SzczegOlowe Zasady i FEZUIY ...ttt sses s s s bbb e 43
16.5.1 POStanOWIieNnia OZOINE. ....ccoureeriereireessieeesreesesss et sesssebsss bbb s s es bbbt 43

16.5.2 Reguty opracowania haset terminologicZnych ... 43

16.5.3 Sformulowanie WProwadzajgCe ... sssssssssssssssns 43

16.5.4 DOPUSZCZAING ZAWATTOSC...ovvuerrrererisessssesssssesss st ssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssans 44

16.5.5 TEIMIIY wcuvreueereeurieeesseeseesseesesseesses e sss s s s s s sse s s bbb R bbb et 44

16.5.6  DEIINICIE couureueereereeeereeseee ettt ettt s a bbb R bR bR 45

16.5.7 PrZYKIAAY .o s s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssans 46

16.5.8 Reprezentacje NIEWErbalNe.... s sssssssans 46

16.5.9 UWaZl A0 NASTa ..ttt bbb 46
165, L0 ZIOAY0 cevveevvrserserssessesssesssssesssesssisssss s s s s s s s s s s s 47
16.5. 1T OASYIACZE ...eueeeeeeeeereeece et ess s s s R R bR 47

16.6  Przeglad gtdwnych elementéw hasta terminologicZnego.......eeenreenreeeemreerneeesseesseesseesseessesnnes 48
16.7 Inne elementy hasta terminolOGICZNEZO0 .....ccorveeerreeerreenereeseer s sesssessssesseesss s snses 48
17 Symbole i formy SKrocone termMiNOW ... —————————————— 49
17.1  Cel lub UZASAANIENIE ..o s 49
17.2  Element normatywny Czy iNfOIMaCy LY 7.....coeeeeenmeeeeseessmessessseessesssssssesssesssesssessssssssssssssssssssssses 49
17.3 Element wymagany, warunkowy CZy OpCjonalny ... encneensesseesesssessesssessessessssssessesssesssssssenns 49
17.4  Numeracja i POAZIAT ...t s bbb s s 49
17.5 Szczegllowe Zasady i FEGUIY .. s 49
18 Metody pomiarOw i Badan ... —————————————————— 49
18.1  Cel Iub UZASAANIENIE .. ————— 49
18.2 Element normatywny Czy iNfOIMaCY Y 7.....coeeeeeeenmemeeseessmessessseessesssssssesssesssesssessssssssssssessssssssssnes 50
18.3 Element wymagany, warunkowy CZy OPCjONAINy?.....coeermermeemeeseesssessessessssesssesssesssessessssssessnes 50
18.4 NUumeracja i POAZIAT ..ot s b e e 50
18.5  SzczegOlowe Zasady I FEGUIY ...ttt ss bbb s 51
18.5.1 POStanowienia OGOINE......oceeeeeeeseeseerssees s seesss s sssesssess s sssesssessssssssssssseens 51

18.5.2 INUIMIETACI At eerueesseemseesseesseessessseesseesseesssesssesssessssesssesssesssesssessssesssesssessssesssesssesssessssssasssssesssssssnssssesssesssseess 52

18.5.3 0dczynniKi i MAterialy . snase s 52

18.5.4  ADATALTUTA .eucureeuereeuseeeesreseessesssesseesse e sss s s s s es s s bR s R AR bRt R b 52

18.5.5 Wariantowe metody DAAan ..o eeeemeernmerreesseesseesseessesssesssessssesssesssesssssssssssssssessssssssssssessssssseeess 53

18.5.6 Dobor metody badan ze wzgledu na doKtadnosge.......eneeneenecnnesneeseeseeesseesseeseeens 53

18.5.7 Wyp0Sazenie d0 DAAAN ......cocureereeisecinseisneesseesseeessssse s sssessssssssssssesssssssss s sssesssessssssssessssssas 53

18.5.8 Spraw0zdanie Z Dadan...... e sess st ss e 53

19 Znakowanie, etykietowanie I paKOWANIE. ... 54
19.1  Cel Iub UZASAANIENIE ..o s e 54
19.2 Element normatywny CZy iNfOrMaCY Y. ...coerceneenmeenmeesseessnessessseessssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssanes 54
19.3 Element wymagany, warunkowy CZy OPCjONAINY?....coceerrermeemeeseesssessesssessssesssesssssssesssessssssssessnes 54
19.4  Szczegllowe Zasady I FEZUIY ..t ss s s s e 54
19.4.1 POStanNOWIeNia OZOINE.....ocooeeieueeeeeeerectseeesse s sess e ss bbb st ss s 54

19.4.2 Wymagania dotyczace znakowania, etykietowania i pakowania wyrobdw................. 54

19.4.3 Wymagania dotyczace dokumentacji towarzyszacej WyrobOWi .........coeomereeenmeenseesseenns 55

19.4.4 OStrzeZenia i INSTIUKCIE .. ettt ss s s bbbt 55

A I % €= Loy A 1 V1 « 56
20.1  Cel TUD UZASAANIENIE ..eucerreerrereeseesseisessisessssssss s s ssssssssssssss s s s s s ssssssssssssssesssssssssssnsasesanes 56

© ISO/IEC 2021 - All rights reserved \'



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2, 2021

20.2 Element normatywny CZy iNfOrMACYIIY? ....ccocoeereermeueenseereessesseesessssssesssssssssssssssssssssssessssssesssssssssssssanes 56

20.3 Element wymagany, warunkowy CZY OPCJONAINY?......cccvurenmeeneeureessessernssesessssssesssesssssesssssssssssssssanes 56

20.4  NUumeracja i POAZIAL ..o s s s s 56

20.5  SzczegOlowe ZasSady I FEGULY ...ttt es bbb as s e 57

2% R 2310) 0 o i i 57
21.1  Cel Iub UZASAANIENIE ..uvverreiriiriesssss s 57

21.2 Element normatywny Czy infOrmMacyjny? ... 57

21.3 Element wymagany, warunkowy CZY OPCJONAINY?......cccrrreenreeneesreessessesnsssseesssssesssesssssssssssssssssssssanes 57

214 NUMETACiA I POAZIAT couceieee ettt ss bbb s s s 57

21.5  SzczegOlowe ZasSady I FEGULY ...ttt ssessess b ss b s b e sans 57
ELEMENTY TEKST U ..cccoiimsmmmmnmssmsssmsssssssssssssssssssssssssss s s ssassss s ssssasssssssssssassssssassssssasssssssssssnsssssans 59
22 Rozdzialy i pOArozZdzialy ... 60
22.1  Cel Iub UZASAANIENIE c.ucvercresiriiriesssssss s 60

72 4 L TP 60

22.3 Numeracja, podzial i aRaPIty WISZGCE.....ovuuriereereererreereineeereesessseses et ss s sssesssssssssssssanes 61
0 700 B\ 04 1=) o= o - P 61

22.3.2 POAZIAh o 61

22.3.3 AKGPILY WISZGCR wurrrerermeeseesseessesssessseesseesssesssssssessses s ssesssess s esssse s sssesssse s sssessseessessssssssesssessaees 62

224 POWOIYWANIE SIE.euuieuucererreesreesseeeseesseesseesseessessssesssesssesssessssssssesssess s sssssssesssessssssssssssssssesssessssesssessseesssssssssmsesssens 62

2 T 11T 4 | Uo7 1 T 62
23.1  Cel TUD UZASAANIENIE ..coueeeeeeeereceeeeseeseesseeseessesssessseessesssesssesssess s sssssseessees s sssssssess s sssess e sssssnsssmsesssens 62

23.2  TWEUL ottt es s s e R RS R R R RS R R 62

23.3  NUMETracja i POAZIAY ...t s s 63

234 POWOITWANIE SI..ucuiiicerierereesee et es e ss s s s bR n s 63

2 T U T o P 64
241  Cel Jub UZaSadNIENIe ... 64

N 4 1 P 66

JZZ: 0 T\ L0V 0155 o= Vol 1 0 oY b4 - PPN 66
244 POWOTYWANIE SIE.euuieuucerurerreesreesseeesessseessessseessessssesssesssessseessse s sssesssessssesssesssesssessssssssesssessssesssesssassssesssesasssmsessens 66

24.5  SzczegOlowe ZasSady I TEGULY ...ttt ss b e 66
24,6 PrZYKIAAY ..ottt s SRR RR e RRR e R e E e R e aneR e aen 66

ST 0 A7 1< €= L | 67
25.1  Cel Jub UZASAANIENIE ...ouiruireriereerirrsssees s s 67

252 TYEUL ettt bR RS AR R AR R 67

S TIC T\ L0V 0155 o= Vol 1 0 oY b4 - PPN 67
254  POWOIYWANIE SIE.euuieuceeuerreesreesseceseesssessessseesssesssesssess e sssessss s st s sssess s s s st s ssssss s sasesssens 67

25.5  SzczegOlowe Zasady I FEGULY ...ttt bbb es b i 67
25.6  PIZYKEAAY .ottt s bR R s RRRR e R e ReaneR e aes 67

T 0 T 53 = Uy 68
26.1  Cel Jub UZASAANIENIE ...ovivuireriereerrrirs s s 68

260.2  TYEUL oot 68

TS T \ A0V 0 1S5 o= Vol = I 0 0 oY b4 - PPN 68
26.4  POWOIYWANIE SIE.euuieuucerirreesreesseeeseeseessesseesssessesssess s sessss s sssess s sssasssess s sssssssass e s sssesssesssessasssasesssees 68

26.5  SzczegOlowe ZasSady I FEGULY ...ttt b bbb ss b e 68
26.6  PIZYKEAAY ..ottt seesse e ets s s s s s AR R AR R bR 69

AVARI L TH 40 '8 (B 1 c) 10T U4 074 4 L 69
27.1  Cel IUD UZASAANIENIE ...ouevueeeeeseer e sess s s sess s s s s 69

272 TYEUL oottt s s SRR R R R R R R R R 69

P70 T\ LV 4TS5 o= Vol = I 0 00X b4 - PPN 69
274  POWOIYWANIE SIE.uuuieueerirureesreesseeesessssessessseesssesssesssesssessssssss s ssse st s sssesssess e ss s s sssess s sasessnens 70

vi © ISO/IEC 2021 - All rights reserved



Dyrektywy ISO/IEC, Czes$¢ 2, 2021

27.5  SZczegOtoWe ZaSAAY 1 TEGULY ..ottt s e ss bbb st 70

2 T 1N 7] 11 1)« 72

28.1  Cel TUD UZASAANIENIE «..oveereereeeeeeesecreetseessees s s sse s sssess e bbb s s bbb 72

28.2  TWHUL ettt s s s RS R R RS RR R R R R R R 72

28.3  NUMETACA I POAZIAT ...ttt bbb s 72

28.3.1 OZNACZENIE FYSUNKU wcurvrerrieresissssessssssssssssssssssssssessssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasessnes 72

28.3.2 P0OdzZial ITYSUNKOW ...t sssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasessnes 72

284  POWOITWANIE SI..iuiiuieicereireieiseeseti ettt s bbb b a e bbb 73

28.5  SZczegOtoWeE ZaSaAdY 1 TEGULY ...ttt s e ss bbb s 73

28.5.1 Normy stosowane podczas tworzenia tre$ci graficznych.......ooneneecneessecseeneeesneenne. 73

28.5.2 Dobdr symboli literowych, rodzaj PiSMa......ueeisssssssssssssss 74

28.5.3 Objasnienia i OPISY IYSUNKOW .....oueurienreereenerneeseeneessessesssssessssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssassssees 75

28.5.4 UWAZi O IYSUNKOW ...oueeiereeieetreeereiecseiees e sess s b sssss s ssss bbb ssse s 76

28.5.5 0dsylacze dO IYSUNKOW ... sssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssanes 77

28.6  ROAZAJE TYSUNKOW ucericrrrisessisessssss s sssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssss s ssssassssssanesanes 77

28.6.1 RYSUNKI tECNNICZIE ...euceiereeeeereeertie ettt sess s bt sse s s bbb a bbb 77

AT SIVZIINY 4 40 LoTo) (=N oa =Y i UovA o U= 0PN 78

28.6.3 Schematy obwoddw i schematy PoIgCzen.....oneenrenecenseinnesseseessesseesessseessesssss e 80

28.6.4 SChemMaty DIOKOWE ......ccoceeereerrecr s sess s s ssess e ssssss s s e sssesssesssees 80

S T 1 ] | o 81

29.1  Cel 1Ub UZASAANIEIE ......cueeeeeeeeeeeeseeeeseeet s s s s s 81

A 4 L PP 81

S TG TN\ L0V 0155 o= Vol - 1 0 oY b4 - PPN 81

204 POWOITWANIE SIE..iuieiecceriererreeseeseei et s s bbb s s s s 82

29.5  SzczegOlowe ZaSady I FEGULY ...ttt b bbb 82

RS TRST R DA77 Vo s (o N 7 ] (ol TP 82

AS ISV 0T 15372 ¢ oy =3's [0 12 =1 o) ) oF000 PPN 82

29.5.3 Objasnienia do taDliC .. sssss s ssssasesanes 83

29.5.4 NaglOWKI W taDlICACKH ...co ettt ss et s s 83

BT T o ¢4 4 < - U6 PPN 84

0. 0 4 86

30 Prawa PATENTOWE wuucieismsssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssmssssssssssssssssssssnsssssssnsssssssssssssssssssssssns s ssssmssssassnsssssssnsssssssasssssssasss 87

31 Stosowanie nazw handlowych i ZnakOw tOWaroWych.......————. 87

32 Prawa QUROISKIE ... s 88

33  AspeKty 0Ceny ZGOANOSCI ...vucrurisisissmssssmsssmssssssssssssssss s s s s a s 88

33.1 Dokumentacja zawierajgca wymagania dla wyrobdw, proceséw, ustug, oséb, systeméw

T JEANOSTEK oottt s s s s bR R AR a b 88

33.2 Programy i Systemy 0CENY ZEOAMOSCI . uuuuererrermrermemseerssersessseesseessessssssssessssssssessesssesssesssssssssssessessssssssees 88

33.3 Powotania na dokumenty ISO/IEC dotyczace 0ceny Zg0dN0SCl ....cuuuueeeerersreesseesseerserssesssessssesnees 89

34 Aspekty dotyczace systemOw zarzadzania jakos$cig, niezawodnoSci i pobierania prébek.....89

35 Normy zarzadzania (MS) i normy systemow zarzadzania (MSS) ..o 89

/72 27 007111 L 1 90

Zalacznik A (informacyjny) Lista kontrolna dla autoréw i redaktoréw dokumentow ..........ousesenes 91

Zalacznik B (normatywny) WielKoSCi i JednOStKi....mmmsmmmsmmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 94
Zalacznik C (normatywny) Oznaczenie obiektéw podlegajacych znormalizowaniu na szczeblu

0V TT0 A 4 (B U016 (0T 99

Zalacznik D (informacyjny) Dokumenty odniesienia i Zrodla do redagowania projektéow........... 106

© 1SO/IEC 2021 - All rights reserved vii



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2, 2021

ROZDZIALY WPROWADZAJACE DO DYREKTYW ISO/IEC, CZESC 2

viii © ISO/IEC 2021 - All rights reserved
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PRZEDMOWA

Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2 zostaty przygotowane przez Wspdlny Zespédt ISO/IEC ds. Utrzymania
Dyrektyw (JDMT) i zatwierdzony przez Rade Techniczng ISO (ISO/TMB) oraz Zarzad Normalizacyjny
IEC (IEC/SMB).

Niniejsze dziewigte wydanie Dyrektyw ISO/IEC, Cze$¢ 2 uniewaznia i zastepuje wydanie 6sme
opublikowane w 2018 r.

Niniejsze wydanie zawiera nastepujgce gtdwne zmiany w stosunku do poprzedniego wydania:

— 3.1.8: dodanie nowej uwagi do hasta, wyjasniajacej dopuszczalng zawarto$s¢ Raportéw
Technicznych;

— 6.5: wprowadzenie pojecia tresci uzupeiniajgcej (pliki lub dane dostepne poprzez URL);
— 6.6: wprowadzenie pojecia podziatu tematyki na profile;

— 7.1: wyjadnienie, Ze wyrazanie postanowien powinno by¢ ograniczone do form stownych
okreslonych w Tablicach od 3 do 7;

— 7.4: wyjasnienie w Tablicy 5, Zze dopuszczenia w formie negatywnej nie s3 juz dozwolone;
— 8.6: dodanie nowego podrozdziatu dotyczacego terminologii inkluzywnej;
— Rozdziat 9: og6lny przeglad i przebudowa tresci;

— 9.2: dopuszczenie alternatywnego przedstawiania liczb, symboli zmiennych wielkos$ci i wartosci
liczbowych dla jezykéw programowania, pseudokodu i jezykéw znacznikéw;

— 27.3,28.3.1 and 29.3: dopuszczenie alternatywnego systemu numeracji wzordw, rysunkéw i tablic;

— Rozdziat 31: zezwolenie na umieszczenie znakéw towarowych lub nazw handlowych ze wzgledu na
interes publiczny lub bezpieczenistwo publiczne.

Nie jest zamiarem, aby Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2 miaty takg samg strukture i reguty redagowania jak
Normy Miedzynarodowe i zwigzane z nimi publikacje (zwane dalej facznie ,dokumentami”, patrz 3.1.1).

Niniejsze dziewiate wydanie Dyrektyw ISO/IEC, Cze$¢ 2 ma zastosowanie do wszystkich projektow do
ankiety oraz do wszystkich projektéw koncowych zarejestrowanych po 2021-10-01.

Zaréwno ISO jak i IEC opublikowaty wytyczne dotyczace stosowania szablonéw oraz innych narzedzi
do opracowywania dokumentéw, przygotowane zgodnie z dyrektywami ISO/IEC. Wytyczne te s3
dostepne na stronie internetowej ISO (https://www.iso.org) oraz na stronie internetowej IEC
(https://www.iec.ch).
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WPROWADZENIE

W Dyrektywach ISO/IEC, Cze$¢ 2 ustalono ogoélne zasady redagowania dokumentéw ISO i IEC
i okreslono pewne reguly, ktére nalezy stosowa¢, aby zapewni¢ ich klarownosé, precyzje
i jednoznaczno$¢. Reguty te s3 rowniez wazne dla zapewnienia skutecznego wktadu kazdego
dokumentu do sp6jnego i wspétzaleznego zasobu wiedzy, jaki tworza ISO i IEC.

Uznano, Ze stale rozszerzajacy sie zakres tematyki, ktdrg zajmujg sie 1SO i IEC, odzwierciedla coraz
bardziej zréznicowanych uzytkownikéw dokumentéw, zaréwno pod wzgledem geograficznym, jak
ipod wzgledem poziomu i rodzaju wiedzy technicznej, jakiej mozna od nich oczekiwaé. Osoby
redagujace dokumenty ISO i IEC powinny stara¢ sie poznaé szczegdlne potrzeby ich docelowych
uzytkownikéw i zapisac je w stylu, ktéry moze by¢ tatwo zrozumiaty. Szczegdélnie wazne jest, aby mie¢
Swiadomo$¢, ze dokument moze by¢ ttumaczony.

Porady dotyczace stosowania Dyrektyw ISO/IEC, Cze$¢ 2 s3a tatwo dostepne odpowiednio

w Sekretariacie Centralnym ISO i Biurze Centralnym IEC i zaleca sie z nich korzysta¢ w przypadku
napotkania jakichkolwiek trudnosci.
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1 Zakres

Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2 zawieraja zasady i reguty dotyczace struktury i redagowania Norm
Miedzynarodowych, Specyfikacji Technicznych i Specyfikacji Powszechnie Dostepnych. W miare
mozliwo$ci niniejsze zasady i reguly majg zastosowanie roéwniez do Raportéw Technicznych
i Przewodnikéw. Wszystkie tego rodzaju dokumenty s3 nazywane dalej w tekScie ogdélnie
»dokumentami”, o ile nie jest konieczne inne okreslenie.

W Dyrektywach ISO/IEC, Cze$¢ 2 nie okreslono typografii i uktadu publikowanych dokumentéw, ktore
sa uwarunkowane wilasnym stylem publikujacej je organizacji. Prezentacja nie jest objeta zakresem
Dyrektyw ISO/IEC, CzeS¢ 2.

W Dyrektywach ISO/IEC, Cze$¢ 2 nie okreslono regut dotyczacych procesu i procedur opracowywania

dokumentéw ISO i I[EC. Regutly te sg podane w Dyrektywach ISO/IEC, Cze$¢ 1 oraz w Suplementach ISO,
IECi]TC 1.

2 Powotania normatywne
Podane nizej dokumenty sg powotane w teks$cie w taki sposob, ze czes¢ lub cata ich tre$¢ stanowi
wymagania niniejszego dokumentu. W przypadku powotan datowanych ma zastosowanie wytacznie
wydanie cytowane. W przypadku powotan niedatowanych stosuje sie ostatnie wydanie dokumentu
powotanego (1agcznie ze zmianami).

ISO 128-3, Technical product documentation (TPD) — General principles of representation — Part 3:
Views, sections and cuts

ISO 690, Information and documentation — Guidelines for bibliographic references and citations to
information resources

ISO 3098 (wszystkie czesci), Technical product documentation — Lettering

IS0 5807, Information processing — Documentation symbols and conventions for data, program and
system flowcharts, program network charts and system resources charts

ISO 70001, Graphical symbols for use on equipment — Registered symbols
ISO 7001Y, Graphical symbols — Public information symbols
ISO 7010Y, Graphical symbols — Safety colours and safety signs — Registered safety signs

IS0 10241-1, Terminological entries in standards — Part 1: General requirements and examples of
presentation

ISO 14617 (wszystkie cze$ci)V), Graphical symbols for diagrams
ISO 80000 (wszystkie czesci), Quantities and units

IEC 60027 (wszystkie czesci), Letter symbols to be used in electrical technology

1 Dostepna na https://www.iso.org/obp.
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[EC 604172, Graphical symbols for use on equipment
IEC 606173, Graphical symbols for diagrams
IEC 61082-1, Preparation of documents used in electrotechnology — Part 1: Rules

IEC 61175-1, Industrial systems, installations and equipment and industrial products — Designation of
signals — Part 1: Basic rules

[EC 80000 (wszystkie czesci), Quantities and units

IEC 81346 (wszystkie czesci), Industrial systems, installations and equipment and industrial products —
Structuring principles and reference designations

ISO/IEC Directives, Part 1, Procedures for the technical work

ISO/IEC Directives, Part 1, Consolidated ISO Supplement

ISO/IEC Directives, Supplement — Procedures specific to IEC

Quality management systems — Guidance and criteria for the development of documents to meet needs of
specific product and industry/economic sectors, ISO/TC 1764

3 Terminy i definicje

Dla celéw niniejszego dokumentu stosuje sie terminy i definicje wymienione nizej.

ISO i IEC prowadza terminologiczne bazy danych do stosowania w normalizacji dostepne pod
nastepujacymi adresami:

— platforma internetowa ISO z przegladarka dostepna na https://www.iso.org/obp

— Elektropedia IEC dostepna na https://www.electropedia.org

3.1 Rodzaj dokumentu

3.1.1
dokument
projekt lub publikacja normalizacyjna ISO lub IEC

PRZYKLAD Normy Miedzynarodowe (3.1.4), Specyfikacje Techniczne (3.1.5), Specyfikacje Powszechnie Dostepne
(3.1.6), Raporty Techniczne (3.1.8) i Przewodniki (3.1.7).

3.1.2

norma

dokument (3.1.1), przyjety na zasadzie konsensu i zatwierdzony przez upowazniong jednostke
organizacyjng, ustalajacy - do powszechnego i wielokrotnego stosowania - zasady, wytyczne lub

2 Dostepna na https://std.iec.ch/iec60417.
3 Dostepna na https://std.iec.ch/iec60617.

4 Dostepne na https://www.iso.org/directives (w rozdziale ,Powotania normatywne”).
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charakterystyki odnoszace sie do réznych rodzajow dziatalnosci lub ich wynikéw i zmierzajacy do
uzyskania optymalnego stopnia uporzadkowania w okreslonym zakresie

Uwaga 1 do hasta: Zaleca sie, aby normy byty oparte na osiagnieciach zaréwno nauki, techniki, jak i praktyki oraz
miaty na celu uzyskanie optymalnych korzysci spotecznych.

[ZRODLO: ISO/IEC Guide 2:2004, 3.2]

3.1.3

norma miedzynarodowa

norma (3.1.2) przyjeta przez miedzynarodowa organizacje normalizujgcg/normalizacyjna
i powszechnie dostepna

[SOURCE: ISO/IEC Guide 2:2004, 3.2.1.1]

3.14

Norma Miedzynarodowa

norma miedzynarodowa (3.1.3) w przypadku gdy miedzynarodow3q organizacjg normalizacyjng jest ISO
lub IEC

3.1.5

Specyfikacja Techniczna

TS

dokument (3.1.1) opublikowany przez ISO lub IEC, ktory w przyszto$ci moze by¢ uzgodniony jako
Norma Miedzynarodowa (3.1.4), ale dla ktorego obecnie

— nie mozna byto uzyska¢ wymaganego poparcia dla zatwierdzenia go jako Normy Miedzynarodowej,
— s3 watpliwosci, czy osiggnieto konsens,,
— tematyka jest nadal w trakcie rozwoju technicznego, lub

— istnieje inny powdd uniemozliwiajacy opublikowanie dokumentu bezposrednio jako Normy
Miedzynarodowej

Uwaga 1 do hasta: Tres$¢ Specyfikacji Technicznej, w tym jej zatacznikdéw, moze zawiera¢ wymagania (3.3.3).
Uwaga 2 do hasta: Specyfikacja Techniczna nie powinna by¢ sprzeczna z istniejagca Norma Miedzynarodowa.
Uwaga 3 do hasta: Dopuszczalne sa rézne Specyfikacje Techniczne na ten sam temat.

Uwaga 4 do hasta: Do potowy roku 1999 Specyfikacje Techniczne byty oznaczane jako Raporty Techniczne typu 1
lub 2.

3.1.6
Specyfikacja Powszechnie Dostepna
PAS

dokument (3.1.1) opublikowany przez ISO lub IEC w odpowiedzi na pilne zapotrzebowanie rynku,
reprezentujgcy

a) konsens w organizacji zewnetrznej wobec ISO lub IEC, lub
b) konsens ekspertéw w ramach grupy roboczej

Uwagal do hasta: Specyfikacja Powszechnie Dostepna nie powinna by¢ sprzeczna z istniejaca Normg
Miedzynarodowgq (3.1.4).

© ISO/IEC 2021 - All rights reserved 3
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Uwaga 2 do hasta: Dopuszczalne s3 rézne Specyfikacje Powszechnie Dostepne na ten sam temat.

3.1.7

Przewodnik

dokument (3.1.1) opublikowany przez ISO lub IEC podajacy zasady, wytyczne, porady lub zalecenia
(3.3.4) dotyczace normalizacji miedzynarodowe;j

Uwagal do hasta: Przewodniki moga obejmowaé zagadnienia interesujace wszystkich uzytkownikéw
dokumentdédw publikowanych przez ISO oraz IEC.

3.1.8

Raport Techniczny

TR

dokument (3.1.1) opublikowany przez ISO lub IEC zawierajacy dane innego rodzaju niz te, ktdre sg
zazwyczaj publikowane jako Norma Miedzynarodowa (3.1.4) lub Specyfikacja Techniczna (3.1.5)

Uwaga 1 do hasta: Dane takie mogg obejmowac na przyktad dane uzyskane z przegladu przeprowadzonego wsrod
jednostek krajowych, dane dotyczace prac w innych organizacjach lub dane dotyczace poziomu techniki (3.4)
w odniesieniu do norm krajowych dotyczacych konkretnego tematu.

Uwaga 2 do hasta: Do potowy roku 1999 Raporty Techniczne byty oznaczane jako Raporty Techniczne typu 3.

Uwaga 3 do hasta: Tre$¢ Raportu Technicznego nie powinna zawiera¢ wymagan (3.3.3), zaleceri (3.3.4) ani
dopuszczen (3.3.5).

3.1.9

dokument normatywny

dokument ustalajacy zasady, wytyczne lub charakterystyki odnoszace sie do réznych rodzajéw
dziatalno$ci lub ich wynikéw

[ZRODLO: ISO/IEC Guide 2:2004, 3.1, zmodyfikowane — usunieto uwagi do hasta.]

3.2 Elementy dokumentu

3.21
element normatywny
element opisujacy zakres dokumentu (3.1.1) lub zawierajacy postanowienia (3.3.1)

3.2.2

element informacyjny

element majgcy pomoéc w zrozumieniu lub wykorzystaniu dokumentu (3.1.1) lub dostarczajacy
informacji kontekstowych o jego tresci, podstawach lub zwigzku z innymi dokumentami

3.2.3
element wymagany
element, ktérego obecnos$¢ w dokumencie (3.1.1) jest obowigzkowa

PRZYKLAD Przyktadem elementu wymaganego jest ZakresN1),

N1) Odsytacz krajowy: W Polskich Normach ten element jest nazywany ,Zakresem normy”, a w innych dokumentach
normalizacyjnych - ,Zakresem dokumentu”.

4 © ISO/IEC 2021 - All rights reserved
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3.24
element warunkowy
element, ktérego obecno$¢ w dokumencie jest zalezna od postanowien (3.3.1) danego dokumentu (3.1.1)

PRZYKLAD Przyktadem elementu warunkowego jest rozdziat Symbole i formy skrécone terminow.

3.2.5
element opcjonalny
element, ktory autor dokumentu (3.1.1) moze wiaczy¢ lub nie do dokumentu

PRZYKLAD Przykladem elementu opcjonalnego jest Wprowadzenie.

3.3 Postanowienia

3.3.1

postanowienie

wyrazenie zawarte w treSci dokumentu normatywnego (3.1.9), ktére moze mie¢ forme stwierdzenia
(3.3.2), instrukcji, zalecenia (3.3.4) lub wymagania (3.3.3)

Uwaga 1 do hasta: Poszczegélne rodzaje postanowien rozréznia sie na podstawie zastosowanej formy stownej, np.
instrukcje formutowane sg przy uzyciu trybu rozkazujgcegoN2), zalecenia za pomocg wyrazenia ,zaleca sie¢" albo
sjest zalecane", a wymagania za pomocg wyrazenia ,powinien" albo ,nalezy".

[ZRODLO: ISO/IEC Guide 2:2004, 7.1]

3.3.2
stwierdzenie
wyrazenie, w tresci dokumentu (3.1.1), przekazujace informacje

Uwaga 1 do hasta: W Tablicy 5 podano formy stowne do wskazywania dopuszczen (3.3.5). W Tablicy 6 podano
formy stowne stosowane do stwierdzenia mozliwosci (3.3.6) i zdolnosci (3.3.7).

3.3.3

wymaganie

wyrazenie, w treSci dokumentu (3.1.1), przekazujace obiektywnie weryfikowalne kryteria, ktore
powinny by¢ spetnione, aby stwierdzi¢ zgodno$¢ z dokumentem i od ktérych nie sg dopuszczalne Zadne
odchylenia

Uwaga 1 do hasta: Wymagania wyraza sie przy uzyciu form stownych podanych w Tablicy 3.

3.34

zalecenie

wyrazenie, w tresci dokumentu (3.1.1), przekazujace sugerowany mozliwy wybér lub sposéb dziatania
uwazany za szczeg6lnie przydatny, bez konieczno$ci wymieniania lub wykluczania innych

Uwaga 1 do hasta: Zalecenia wyraza sie przy uzyciu form stownych podanych w Tablicy 4.

Uwaga 2 do hasta: W formie negatywnej, zalecenie jest wyraZeniem, Ze sugerowany mozliwy wybdr lub sposéb
dziatania nie jest preferowany, ale nie jest zabroniony.

N2) Odsytacz krajowy: W Polskich Normach do wyrazenia instrukcji stosuje sie bezokolicznik.
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3.35

dopuszczenie

wyrazenie, w tre$ci dokumentu (3.1.1), przekazujace zgode na zrobienie czego$ lub dowolnos¢ (albo
mozliwo$¢)

Uwaga 1 do hasta: Dopuszczenie wyraza sie przy uzyciu form stownych podanych w Tablicy 5.

3.3.6

mozliwos¢

wyrazenie, w tre$ci dokumentu (3.1.1), przekazujace oczekiwany lub mozliwy do wyobrazenia wynik
materialny, fizyczny lub przyczynowy

Uwaga 1 do hasta: Mozliwo$¢ wyraza sie przy uzyciu form stownych podanych w Tablicy 6.

3.3.7

zdolnos¢

wyrazenie, w tresci dokumentu (3.1.1), przekazujgce umiejetnos$¢, przydatnos¢ lub jakos¢ niezbedna do
wykonania lub osiggniecia okre$lonej rzeczy

Uwaga 1 do hasta: Zdolno$¢ wyraza sie przy uzyciu form stownych podanych w Tablicy 6.

3.3.8

ograniczenie zewnetrzne

ograniczenie lub zobowigzanie natozone na uzytkownika dokumentu (3.1.1) (np. prawa natury lub
szczegblne warunki istniejgce w niektdrych krajach lub regionach), ktére nie zostato okreslone jako
postanowienie (3.3.1) dokumentu

Uwaga 1 do hasta: O ograniczeniach zewnetrznych moéwi sie przy uzyciu formy stownej podanej w Tablicy 7.

Uwaga 2 do hasta: Uzycie stowa ,musi" nie oznacza, Ze ograniczenie zewnetrzne, o ktérym mowa, jest
wymaganiem (3.3.3) dokumentu.

34

poziom techniki

uzyskany w danym czasie stan mozliwo$ci technicznych w odniesieniu do wyrob6éw, proceséw i ustug,
oparty na wspoélnych osiagnieciach nauki, techniki i praktyki

[ZRODLO: ISO/IEC Guide 2:2004, 1.4]

3.5

profil

nazwana kombinacja opcji, wybranych zgodnie z okreslonymi ramami, niezbednych do realizacji

okreslonej funkgcji

Uwaga 1 do hasta: Opcje moga by¢ wybierane z jednego lub kilku dokumentéw lub rozdziatéw dokumentéw.
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ZASADY OGOLNE
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4 Cel normalizacji

Celem dokumentéw jest ustalenie wyraznych ijednoznacznych postanowien utatwiajgcych
miedzynarodowy handel oraz komunikacje. Aby osiggna¢ ten cel, dokument powinien:

e by¢ wyczerpujacy w granicach okreslonych jego zakresem;

UWAGA 1 Gdy dokument zawiera wymagania lub zalecenia, s one albo zapisane wprost, albo sformutowane
przez odniesienie do innych dokumentéw (patrz Rozdziat10).

e by¢ spdjny, jasny i doktadny;
e by¢ napisany z wykorzystaniem catej dostepnej wiedzy o poziomie techniki;
e uwzglednia¢ aktualne warunki rynkowe;

UWAGA 2 Czasami istnieje réznica miedzy tym, co jest technicznie wykonalne, a tym, czego rzeczywiscie
wymaga rynek i za co jest gotowy zaptacic.

e zapewnia¢ podstawy do przysziego rozwoju techniki;

e  by¢ zrozumiaty dla wykwalifikowanych oséb, ktére nie braly udziatu w jego opracowaniu; oraz

e by¢ zgodny z Dyrektywami ISO/IEC, Cze$¢ 2.

Dokument sam w sobie nie naktada na nikogo obowigzku postepowania zgodnie z nim. Obowiagzek taki
moze jednak zosta¢ natozony, na przyktad na mocy przepiséw prawa lub umowy, ktére odwotuja sie do

dokumentu.

Dokument nie powinien zawiera¢ wymagan wynikajgcych z uméw (np. dotyczacych roszczen,
gwarancji, pokrycia kosztdw) oraz wymagan prawnych lub ustawowych.

5 Zasady

5.1 Planowanie i przygotowanie

Reguty dotyczace planowania i przygotowania nowych tematéw prac podano w Dyrektywach ISO/IEC,
Czes$¢ 1. Reguly podane w Dyrektywach ISO/IEC oraz Suplementach ISO i IEC nalezy stosowa¢ na
wszystkich etapach opracowywania projektu, aby unikna¢ opéznien. W celu zapewnienia terminowej
publikacji dokumentu lub serii dokumentéw ze sobg powigzanych, przed rozpoczeciem redagowania
nalezy ustali¢:

e zamierzong strukture;

o wszelkie wzajemne powigzania;

e organizacje i podziat tematyki (patrz Rozdziat 6).

W przypadku dokumentéw wieloczeSciowych zaleca sie sporzadzi¢ wykaz planowanych czeSci
(najlepiej wraz z ich tytutami i zakresami).
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5.2 Podejscie ukierunkowane na cel

Nie zawsze jest Konieczne lub mozliwe znormalizowanie wszystkich wtasciwosci przedmiotu
normalizacji. Wybor wiasciwosci, ktére majg by¢ znormalizowane, zalezy od celéw dokumentu (np.
zdrowie, bezpieczenstwo, ochrona Srodowiska, interfejs, zamienno$¢, kompatybilno$¢ lub zamiennos$¢
we wspotpracy i regulowanie rdznorodnosci). Analiza funkcjonalna wyrobu moze pomoc
w zidentyfikowaniu wiasciwosci, ktére powinny by¢ wiaczone do dokumentu.

Dopuszcza sie, ale nie jest konieczne, podawanie wyjasnien dotyczacych wiaczenia poszczegélnych
wtas$ciwosci. Bardziej ogélne informacje moga by¢ podane we Wprowadzeniu (patrz Rozdziat 13).

5.3 Przystosowanie do wprowadzenia jako norma regionalna lub krajowa

Tres$¢ dokumentu powinna by¢ opracowana w taki sposéb, aby mogta by¢ stosowana i przyjeta bez
zmian jako norma regionalna lub krajowa. Nalezy wybra¢ tylko wtasciwosci, ktére sa odpowiednie do
przyjecia w skali miedzynarodowej. Tam, gdzie jest to niezbedne mozna wskaza¢ kilka opcji (np. ze
wzgledu na réznice w prawodawstwie, warunkach klimatycznych, srodowiskowych, ekonomicznych,
spotecznych, modelach handlu).

Patrz ISO/IEC Guide 21-1 w odniesieniu do regionalnego lub krajowego przyjmowania Norm
Miedzynarodowych i ISO/IEC Guide 21-2 w odniesieniu do regionalnego lub krajowego przyjmowania
innych miedzynarodowych produktéw normalizacyjnych.

5.4 Zasada podejscia eksploatacyjnego

Zawsze, gdy jest to mozliwe, wymagania powinny by¢ formutowane jako eksploatacyjne, a nie za
pomoca parametréw konstrukcyjnych lub charakterystyk opisowych. Zasada ta pozostawia
maksymalng swobode dla rozwoju technicznego i zmniejsza ryzyko wystgpienia niepozadanych
wplywoéw na rynek (np. ograniczenie rozwoju rozwigzan innowacyjnych).

PRZYKLAD
Mozliwe s3a rézne podejscia w specyfikacji wymagan dotyczacych stotu.
Wymagania projektowe: St6t powinien mie¢ cztery drewniane nogi.

Wymagania eksploatacyjne: St6t powinien by¢ tak skonstruowany, aby po poddaniu go ... [kryteria stabilnoSci
i wytrzymatosci].

Jezeli przyjeto zasade podejscia eksploatacyjnego, nalezy zapewni¢, aby cechy istotne dla zakresu
dokumentu nie zostaly przypadkowo pominiete w wymaganiach eksploatacyjnych.

Jezeli nie jest mozliwe okre$lenie niezbednych wtasciwosci eksploatacyjnych, mozna poda¢ materiat lub
wyrob. Jednak w takim przypadku zaleca sie umiesci¢ tekst ,,.. lub inny materiat lub wyréb, ktory
sprawdzono, ze jest tak samo odpowiedni".

Wymagania dotyczace procesu wytwarzania zwykle nalezy pomina¢ na rzecz badan, ktérym powinien
by¢ poddany wyréb koncowy. S3 jednak pewne dziedziny, w ktérych konieczne jest odniesienie do
procesu wytwarzania (np. walcowanie na gorgco, prasowanie) a nawet, w ktérych konieczna jest
kontrola procesu wytwarzania (np. zbiorniki ciSnieniowe).

Jednak Kkonieczne jest rozwazenie, czy wymagania powinny by¢ formutowane jako opisowe czy

eksploatacyjne, poniewaz specyfikacja za pomoca wtasciwosci eksploatacyjnych moze prowadzi¢ do
skomplikowanych, kosztownych i dtugotrwatych procedur badawczych.

© ISO/IEC 2021 - All rights reserved 9



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2, 2021

5.5 Weryfikowalnos$¢

Wymagania powinny by¢ obiektywnie weryfikowalne. Nalezy uwzgledni¢ tylko te wymagania, ktore
moga by¢ zweryfikowane.

Nie nalezy uzywaé¢ sformutowan takich jak ,wystarczajaco wytrzymaty" lub ,o odpowiedniej
wytrzymatos$ci"”, poniewaz sg to stwierdzenia subiektywne.

Nie nalezy okresla¢ trwatosci, niezawodnosci ani czasu zycia wyrobu, jezeli nie jest znana metoda
badan, za pomoca ktérej mozna zweryfikowaé¢ w racjonalnie krétkim czasie zgodno$¢ z wymaganiami.

Gwarancja udzielana przez producenta nie zastepuje takich wymagan. Nie nalezy uwzglednia¢
warunkow gwarancji, poniewaz majg one charakter handlowy lub umowny, a nie techniczny.

5.6 Spojnosc
Zaleca sie utrzymywanie spojnosci w kazdym dokumencie i serii powigzanych dokumentow.

e Zaleca sie, aby struktura powigzanych dokumentéw i numeracja ich rozdziatéw byta w miare
mozliwosci identyczna.

e Zaleca sie stosowanie identycznych sformutowan do identycznych postanowien.

e Zaleca sie stosowanie w catym dokumencie takiej samej terminologii. Zaleca sie unikanie
stosowania synoniméw.

Spéjnos¢ jest szczegodlnie wazna, aby pomoéc uzytkownikowi w zrozumieniu dokumentéw lub serii
powigzanych dokumentéw. Jest ona rowniez wazna przy stosowaniu technik automatycznego
przetwarzania tekstu i thumaczenia wspomaganego komputerowo.

Stosowanie Dyrektyw ISO/IEC, Cze$¢ 2 przyczynia sie do osiggniecia ogdlnego celu spojnosci.
W Zalaczniku A podano liste kontrolng dla autoréw i redaktoréw dokumentéw.

5.7 Unikanie powielania pracy i niepotrzebnych odchylen

W dokumentach zaleca sie unikanie powielania pracy. Jest to szczeg6lnie wazne w przypadku metod
badan, ktdére czesto maja zastosowanie do wiecej niz jednego wyrobu lub typu wyrobu.

Przed normalizowaniem jakiegokolwiek obiektu lub tematu autor powinien ustali¢, czy istnieje juz
odpowiednia norma. Jezeli konieczne jest powotanie sie na wymaganie, ktére wystepuje w innym
miejscu, nalezy to uczyni¢ przez powotanie, a nie przez powtdrzenie - patrz Rozdziat 10.

W Zatgczniku D podano dokumenty odniesienia i Zrédta do redagowania projektéw.

Jezeli metoda badania ma lub prawdopodobnie bedzie miata zastosowanie do dwu lub wiecej rodzajow
wyrobow, nalezy opracowac¢ dokument dotyczacy tej metody, a w kazdym dokumencie dotyczacym
danego wyrobu nalezy sie na nig powota¢ (wskazujgc wszelkie niezbedne modyfikacje). Pomoze to

zapobiec niepotrzebnym odchyleniom.

Jezeli jest to mozliwe, zaleca sie, aby wymagania dotyczace jednego obiektu lub tematu byty
ograniczone do jednego dokumentu.

W niektorych dziedzinach moze by¢ pozadane napisanie dokumentu okreslajgcego wymagania ogdlne,
majace zastosowanie do grupy obiektow lub tematdéw.
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Jezeli uwaza sie za konieczne powtdrzenie wymagania ze Zrédia zewnetrznego, nalezy to Zrddto
precyzyjnie podac (patrz 10.1).

5.8 Uwzglednienie wiecej nizZ jednej wielkosci wyrobu

Jezeli celem dokumentu jest znormalizowanie jednej wielko$ci wyrobu, ale na $wiecie stosuje sie wiecej
niz jedng szeroko zaakceptowanag wielko$¢, to komitet techniczny moze zadecydowaé o wiaczeniu do
dokumentu wariantowych wielko$ci wyrobu. Jednak w takich przypadkach nalezy podja¢ wszelkie
starania w celu ograniczenia liczby wariantébw do minimum, biorgc pod uwage nastepujace
zagadnienia:

e kryterium ,stosowania ogoélno$wiatowego” powinna by¢ wielko$¢ handlu miedzynarodowego
wyrobem danego rodzaju, a nie liczba zainteresowanych krajow ani wielko$¢ produkcji w tych

krajach;

¢ w dokumencie nalezy uwzgledni¢ tylko te wielkoSci, ktére prawdopodobnie beda uzywane na skale
miedzynarodowa w dajacej sie przewidzie¢ przyszlosci (np. pie¢ lat lub dtuzej).

Jezeli rozwigzania wariantowe majg by¢ przyjete w skali miedzynarodowej, wszystkie powinny by¢
wilaczone do tego samego dokumentu i powinny by¢ podane preferencje dla réznych wariantow.
Powody preferencji powinny by¢ wyjasnione we Wprowadzeniu.

Jezeli tak zostato uzgodnione w komitecie i zatwierdzone przez Zarzad Techniczny ISO (ISO/TMB) lub

Zarzad Normalizacyjny IEC (IEC/SMB), mozna wskaza¢ okres przej$ciowy, w ktérym dopuszczalne jest
stosowanie wartosci niepreferowanych.

5.9 Wiasciwosci nieokreslone w dokumencie

W niektérych przypadkach w dokumencie mozna wymieni¢ wlasciwosci, ktére dostawca moze
swobodnie wybra¢. Wybrane wtasciwosci powinny by¢ podane, na przyktad na tabliczce znamionowej,
etykiecie lub w dokumencie towarzyszacym.

Dla wiekszosci rodzajéow ztozonych obiektow niepraktyczne jest wyczerpujace okreslanie wymagan
eksploatacyjnych. Zamiast tego lepiej jest wymagaé, aby dany obiekt byt dostarczany z wykazem danych
eksploatacyjnych.

Takie podejscie jest niedopuszczalne w przypadku wymagan dotyczacych zdrowia i bezpieczenstwa.

W dokumentach zawierajgcych witasciwosci, dla ktérych wymaga sie od dostawcéw lub nabywcow

podawania warto$ci lub innych danych nieokreslonych w dokumencie, nalezy okresli¢ sposéb pomiaru
i podawania tych wartosci.

6 Organizacja i podzial tematyki

6.1 Nazwy glownych stopni podziatu

Terminy, ktére nalezy stosowac¢ do oznaczenia réznych stopni podziatu tematyki, przedstawiono
w Tablicy 1 w jezyku angielskim i francuskimN3).

N3) Odsytacz krajowy: Tablice uzupetniono terminami w jezyku polskim.
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Tablica 1 — Nazwy réznych stopni podziatu

Termin angielski Termin francuski Termin polski Przyklad numeracji
Part Partie Czesc 9999-1
Clause Article Rozdziat 1
Subclause Paragraphe Rozdziatl nizszego rzedu 1.1
(podrozdziat)
Subclause Paragraphe Rozdziat nizszego rzedu 1.1.1
(podrozdziat)
Paragraph Alinéa Akapit [nienumerowany]
Annex Annexe Zatacznik A

6.2 Podzial na dokumenty

Dokumenty s3 tak roézne, Ze nie mozna ustali¢ mozliwych do przyjecia uniwersalnych regut podziatu
tematyki.

Jednak z reguty, kazdy normalizowany temat powinien by¢ opracowany jako odrebny dokument
i opublikowany jako pojedyncza norma lub jako pojedyncza czes¢.

PRZYKLAD 1 Powody podziatu na czesci pod tym samym numerem mogg by¢ nastepujace:
— dokument moze by¢ zbyt obszerny,

— poszczegdlne fragmenty tresci dokumentu sg wzajemnie powigzane,

— fragmenty dokumentu sg powolywane w przepisach, oraz

— fragmenty dokumentu sg przeznaczone do wykorzystania w certyfikacji.

Taki podziat ma te zalete, Ze kazda cze$¢, gdy zajdzie potrzeba, moze by¢ nowelizowana oddzielnie.

W szczeg6lnosci powinny by¢ wyraznie wydzielone aspekty wyrobow, ktérymi beda zainteresowane
rézne strony (np. producenci, jednostki certyfikujace, jednostki ustawodawcze lub inni uzytkownicy),
najlepiej jako cze$ci dokumentu lub odrebne dokumenty.

PRZYKLAD 2 Przyktadami aspektow wyrobow sa
— wymagania dotyczace zdrowia i bezpieczenstwa,
— wymagania eksploatacyjne,

— wymagania dotyczace obstugi i serwisu,

— zasady instalowania, oraz

— ocena jakosci.

6.3 Podzial tematyki na czesci
Istniejg dwa gtéwne sposoby podziatu tematyki na czesci.

a) Kazda cze$c¢ dotyczy konkretnego aspektu tematu i moze wystepowaé samodzielnie.
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PRZYKLAD 1

Czes¢ 1: Terminologia
Czes$¢ 2: Wymagania
Czes¢ 3: Metody badan

Czes$c 4: ...

PRZYKLAD 2
Cze$¢ 1: Terminologia
Cze$¢ 2: Sktadowe harmoniczne

Czes¢ 3: Wytadowania elektrostatyczne

Cze$c 4: ...

b) Aspekty tematu sg zaré6wno wspdlne jak i szczeg6lne. Aspekty wspdlne nalezy podawaé w Czesci 1.
Aspekty szczegblne (ktére moga modyfikowac lub uzupetniaé aspekty wspdlne i dlatego nie moga
wystepowac¢ samodzielnie) powinny by¢ podawane w odrebnych czesciach.

PRZYKLAD 3
Czes¢ 1: Wymagania ogdlne
Cze$¢ 2: Wymagania termiczne

Czes¢ 3: Wymagania dotyczace czystosci powietrza

Cze$¢ 4: Wymagania akustyczne

PRZYKLAD 4
Cze$¢ 1: Wymagania ogdlne
Cze$¢ 21: Wymagania szczeg6towe dotyczace Zelazek elektrycznych

Cze$¢ 22: Wymagania szczegdtowe dotyczace wiréwek do bielizny

Cze$¢ 23: Wymagania szczeg6towe dotyczace zmywarek do naczyn

PRZYKLAD 5 Wytacznie dla dokumentéw IEC

Cze$¢ 1: Wymagania ogdlne

Cze$¢ 2-1: Wymagania dotyczace wyswietlaczy plazmowych
Cze$¢ 2-2: Wymagania dotyczace monitoréw

Cze$¢ 2-3: Wymagania dotyczace LCD

W przypadku stosowania systemu opisanego w b) nalezy zapewni¢, aby powotania na rézne czesci byty
aktualne. S3 dwa sposoby zrealizowania tego.

e W przypadku powotania na konkretny element, powotanie powinno by¢ datowane (patrz 10.5).

¢ Odpowiedzialny komitet powinien zwalidowa¢ powotania w czasie przegladu dokumentu.
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Kazda czes¢ dokumentu wieloczeSciowego powinna by¢ redagowana zgodnie z regutami odpowiednimi
dla odrebnego dokumentu.

Numer cze$ci powinien by¢ oznaczony cyframi arabskimi, poczawszy od 1, umieszczonymi po numerze
dokumentu i poprzedzonymi tgcznikiem.

PRZYKLAD 6 1S0O 9999-1, 1SO 9999-2

W ISO nie mozna stosowac dalszego podzialu czesci. W IEC czeSci mozna podzieli¢ do drugiego
poziomu. Patrz przyktady w 11.4.

PRZYKLAD 7 IEC 60335-2-9

Jezeli dokument jest podzielony na kilka oddzielnych czesci, zaleca sie, aby pierwsza cze$¢ zawierata
we Wprowadzeniu  wyjasSnienie zamierzonej struktury. Przy opracowywaniu dokumentu
wielocze$Sciowego nalezy rozwazy¢ zarezerwowanie CzeSci 1 dla aspektéw ogolnych, takich jak
terminologia (patrz 11.5.2).

W Przedmowie do kazdej cze$ci wchodzgcej w sktad dokumentu wielocze$ciowego mozna podac tytuty
wszystkich pozostatych czesci, ktore zostaty opublikowane lub ktérych opublikowanie jest planowane.

PRZYKLAD 8
Wykaz wszystkich czesci ISO xxxx mozna znaleZ¢ na stronie internetowej 1SO.

Wykaz wszystkich czesci IEC xxxx, opublikowanych pod ogélnym tytutem xxx, mozna znalez¢ na stronie
internetowej IEC.

6.4 Podzial tematyki w odrebnym dokumencie

Przyktad typowego uktadu podano w Tablicy 2.
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Gléwny element podziatu

Wymagany/Opcjonalny/Warunkowy

Tytut Wymagany

Spis tresci Opcjonalny?

Przedmowa Wymagany
Wprowadzenie Opcjonalny/warunkowy?®
ZakresN4) Wymagany

Powotania normatywne Wymagany

Terminy i definicje Wymagany

Symbole i formy skrécone terminéw Warunkowy

Zawartos$c¢ techniczna

Na przyktad metody badan

Wymagany/opcjonalny /warunkowy

Zatgczniki Opcjonalny
Bibliografia Warunkowy
Indeksy Opcjonalny

a Moze obejmowac wykaz gtéwnych elementéw dokumentu oraz rysunkéw, tablic i podobnych numerowanych elementow.
b Patrz 13.3.

¢ W przypadku braku wykazu dokumentéw powotanych normatywnie lub wykazu terminéw stosuje sie teksty
wprowadzajace podane w 15.5.2116.5.3.

6.5 Tres¢ uzupeiniajaca

Niektore dokumenty zawieraja materiatl uzupeiniajacy, ktéry najlepiej podaé¢ w formie elektroniczne;j,
rézniacej sie od tresci gtéwne;j.

PRZYKLAD 1 Zbiory danych, elementy kodu, formularze badan.

Taki materiat uzupetniajacy moze by¢ podany jako zataczony plik lub hipertacze (URN lub URL).

Tre$¢ uzupetniajaca powinna by¢ podana w ten sposéb tylko wtedy, gdy nie mozna jej w sposob
racjonalny wiaczy¢ do gtéwnej czesci tekstu.

Kazdy element tresci uzupetniajacej powinien by¢ wyraznie powotany w tekscie, w celu wyjasnienia
jego kontekstu i zastosowania.

PRZYKLAD 2
“Strumienie bitdw zgodnosci sg podane pod adresem:
https://standards.iso.org/iso-iec/23008/-8 /ed-2/en”
PRZYKLAD 3

“Pliki uzupelniajace zwigzane z niniejszym dokumentem zamieszczone sg pod adresem:

https://www.iec.ch/tc82 /supportingdocuments”

N4) Odsytacz krajowy: W Polskich Normach ten element jest nazywany ,Zakresem normy”, a w innych dokumentach
normalizacyjnych - ,Zakresem dokumentu”.
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6.6 Podzial tematyki na profile

Jednym z podstawowych celéw normalizacji jest zminimalizowanie zmienno$ci i zachecanie do
stosowania na catym $wiecie jednolitych wspdlnych norm. Jednakze, w niektérych przypadkach,
konieczne jest wybranie zbioréw i podzbioréw wtasciwosci ze wspédlnie zdefiniowanych ram dla
konkretnych zastosowan.

PRZYKLAD 1 Specyficzne dla danego zastosowania warianty normy lub zbioru norm.

PRZYKLAD 2 Profile uzytkownikéw, ktére sg zdefiniowanym podzbiorem waznym dla okre$lonego rodzaju
uzytkownika.

PRZYKLAD 3 Podzbior wtasciwosci przeznaczony do jednej okreslonej funkcji.

W takich przypadkach tematyka moze by¢ podzielona i uporzadkowana przy uzyciu profili.

Liczba profili powinna by¢ ograniczona, a profile zdefiniowane tylko wtedy, gdy jest to niezbedne dla
zaspokojenia potrzeb technicznych, regionalnych lub zwigzanych z zastosowaniem.

Profile powinny by¢ okres$lone zgodnie ze zdefiniowanym schematem.

Kazdy profil okreSlony przez schemat powinien by¢ identyfikowany za pomocg niepowtarzalnego
oznaczenia, aby umozliwi¢ wyrazne rozréznienie wyrobdw zgodnych z réznymi profilami. Zaleca sie,
aby oznaczenie byto zbudowane przy uzyciu systemu zgodnego z Zatacznikiem C.

Zaleca sie uwzglednienie potencjalnego braku kompatybilnosci i braku interoperacyjnosci profili.

7 Formy stowne do wyrazania postanowien

7.1 Postanowienia ogdlne

Uzytkownik dokumentu powinien by¢ w stanie zidentyfikowa¢ wymagania, ktére jest zobowigzany
spehic, aby stwierdzi¢ zgodnos$¢ z dokumentem. Uzytkownik powinien réwniez by¢ w stanie odrézni¢
te wymagania od innych rodzajéw postanowien (zalecen, dopuszczen, mozliwosci i zdolnoSci).

Istotne jest przestrzeganie regut stosowania form stownych, tak aby mozna byto wyraznie rozréznic
wymagania, zalecenia, dopuszczenia, mozliwosci i zdolnoSci. Aby unikna¢ ryzyka btednej interpretaciji,
do wyrazania postanowienn nie nalezy uzywa¢ form stownych, ktére nie zostaty zdefiniowane
w Tablicach od 3 do 7.

W pierwszej kolumnie w Tablicach od 3 do 7 przedstawiono preferowang forme stowng, ktéra powinna
by¢ uzywana do wyrazania kazdego rodzaju postanowienia. Wyrazenia rownowazne podane w drugiej
kolumnie nalezy stosowac tylko w niektérych przypadkach, gdy forma podana w pierwszej kolumnie
nie moze by¢ uzyta ze wzgledéw jezykowychN5),

W Tablicach od 3 do 7 zamieszczono jedynie formy w liczbie pojedyncze;j.

N5) Odsytacz krajowy: Do oryginalnych tablic dodano kolumne zawierajgca formy stowne postanowien w jezyku polskim,
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7.2 Wymaganie

Patrz definicja podana w 3.3.3.

Do wyrazania wymagan nalezy stosowac¢ formy stowne podane w Tablicy 3.

Tablica 3 — Wymaganie

ZYacza powinny by¢ zgodne z charakterystyka elektryczna okreslona
w IEC 60603-7-1.

Preferowana forma Wyrazenia réwnowazne, do stosowania Odpowiedniki form stownych
stowna w niektérych przypadkach w jezyku polskim
shall isto powinien
is required to nalezy
itis required that
has to
only ... is permitted
itis necessary
shall not is not allowed [permitted] [acceptable] [permissible] |nie powinien
is required to be not nie nalezy
is required that ... be not nie dopuszcza sie
is not to be
do not
PRZYKLAD 1

Tryb rozkazujacy:

W jezyku angielskim do wyrazania wymagan w procedurach lub metodach
badan czesto jest uzywany tryb rozkazujacy.

PRZYKLAD 2
Wiacz dyktafon.
PRZYKLAD 3

Nie uruchamiaj mechanizmu przed...

W jezyku polskim uzywa sie
formy bezokolicznika.

PRZYKLAD 2
Wiaczy¢ dyktafon.
PRZYKLAD 3

Nie uruchamia¢
mechanizmu przed...

Nie uzywac formy ,must" jako alternatywy dla ,shall". Pozwala to unikna¢

Nie uzywac formy ,may not” zamiast ,shall not” dla wyrazenia zakazu.

pomylenia wymagan dokumentu z ograniczeniami zewnetrznymi (patrz 7.6).

Nie uzywac formy ,musi" jako
alternatywy dla ,powinien,
nalezy". Pozwala to unikng¢
pomylenia wymagan dokumentu
Z ograniczeniami zewnetrznymi
(patrz 7.6).

Nie uzywac formy ,nie moze”
Zamiast ,nie powinien, nie
nalezy, nie dopuszcza sie” dla
wyrazenia zakazu.

© ISO/IEC 2021 - All rights reserved
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7.3 Zalecenie

Patrz definicja podana w 3.3.4.

Do wyrazania zalecen nalezy stosowac¢ formy stowne podane w Tablicy 4.

Tablica 4 — Zalecenie

Preferowana forma Wyrazenia r6wnowazne, do stosowania Odpowiedniki form
stowna w niektérych przypadkach stownych w jezyku polskim
should it is recommended that zaleca sie
ought to jest zalecane
should not it is not recommended that nie zaleca sie
ought not to nie jest zalecane
PRZYKLAD
Zaleca sie, aby okablowanie tych zlaczy uwzgledniato $rednice zyt i kabli okreslonych w IEC 61156.
W jezyku francuskim nie uzywac formy ,devrait” w tym kontekscie.
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7.4 Dopuszczenie
Patrz definicja podana w 3.3.5.

Do wyrazania dopuszczenia nalezy stosowac formy stowne podane w Tablicy 5.

Tablica 5 — Dopuszczenie

Preferowana forma Wyrazenia réwnowazne, do stosowania Odpowiedniki form
stowna w niektérych przypadkach stownych w jezyku polskim
may is permitted dopuszcza sie
is allowed jest dopuszczalne (by)
is permissible moze/moga (by¢)
(=) (=) (=)
PRZYKLAD 1

Dopuszcza sie stosowanie IEC 60512-26-100 jako alternatywy dla IEC 60512-27-100 przy podtaczaniu
sprzetu, ktory zostal wezesniej zakwalifikowany zgodnie z IEC 60603-7-3:2010.

PRZYKLAD 2

W dokumencie EPB, jezeli wielko$¢ nie jest podawana w innych dokumentach EPB, dopuszcza sie
pominiecie jednego lub wiecej indekséw, pod warunkiem ze ich znaczenie wynika z kontekstu.

W tym kontekscie nie uzywac form ,possible” lub ,impossible”.
W tym kontekscie nie uzywac formy ,,can” zamiast ,,may”.
W tym kontekscie nie uzywac formy ,might” zamiast ,may”.

Forma ,may” oznacza wyrazone w dokumencie dopuszczenie, podczas gdy ,can” odnosi sie do zdolnosci
uzytkownika dokumentu lub do mozliwosci, ktéra jest mu oferowana.

Francuskie stowo ,pouvoir” moze wskazywac zaréwno dopuszczenie jak i mozliwo$¢. W przypadku mozliwych
nieporozumien pozadane jest uzycie innych wyrazen.

Dopuszczenia w formie negatywnej sg dwuznaczne i nie zaleca sie ich uzywania. Zamiast uzywac negatywnych
dopuszczen, nalezy albo przeredagowac zdanie tak, aby okresli¢, co jest dopuszczone, albo przeredagowac jako
wymaganie/zalecenie, aby czegos$ nie robic.

© ISO/IEC 2021 - All rights reserved 19



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2, 2021

7.5 Mozliwos$¢ i zdolnos¢
Patrz definicje podane w 3.3.6 1 3.3.7.

Do wyrazania mozliwosci i zdolnoSci nalezy stosowa¢ formy stowne podane w Tablicy 6.

Tablica 6 — Mozliwos¢ i zdolnos¢

Preferowana forma Wyrazenia r6wnowazne, do stosowania Odpowiedniki form
stowna w niektérych przypadkach stownych w jezyku polskim
can be able to moze
there is a possibility of jest mozliwe

itis possible to

cannot be unable to nie jest mozliwe
there is no possibility of nie moze by¢
itis not possible to jest niemozliwe (by)
PRZYKLAD 1
Uzywanie tego ztacza w warunkach atmosfery korozyjnej moze doprowadzi¢ do uszkodzenia mechanizmu
blokujacego.
PRZYKLAD 2
Pomiary te mozna wykorzysta¢ do poréwnania réznych ustawien opryskiwacza na tym samym
opryskiwaczu.
PRZYKLAD 3

Do obliczania charakterystyki energetycznej mozna zastosowa¢ wytgcznie odwrotng metode obliczeniowa
podang w Rozdziale E.3.

PRZYKLAD 4

Suma w czasie moze by¢ powigzana albo z kolejnymi odczytami, albo z odczytami w réznych przedziatach
czasowych (np. w szczycie i poza szczytem).

W tym kontekscie nie uzywac formy ,,may” zamiast ,can”.

Forma ,may” oznacza wyrazone w dokumencie dopuszczenie, podczas gdy ,can” odnosi sie do zdolnoSci
uzytkownika dokumentu lub do mozliwosci, ktéra jest mu oferowana.

Francuskie stowo ,pouvoir” moze wskazywac¢ zaréwno dopuszczenie jak i mozliwos¢. W przypadku mozliwych
nieporozumien zaleca sie uzycie innych wyrazen.

7.6 Ograniczenia zewnetrzne
Patrz definicja podana w 3.3.8.

Ograniczenia zewnetrzne nie s3 wymaganiami dokumentu. Podaje sie je w celu poinformowania
uzytkownika.

Do wskazania ograniczen lub obowigzkéw okreSlonych poza dokumentem nalezy stosowaé forme
stowng przedstawiong w Tablicy 7.
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Tablica 7 — Ograniczenie zewnetrzne

Preferowana forma Wyrazenia rownowazne, do stosowania Odpowiedniki form
stowna w niektérych przypadkach stownych w jezyku polskim

must musi

PRZYKLAD 1 Szczegdlne warunki panujgce w danym kraju:
Poniewaz Japonia jest krajem aktywnym sejsmicznie, wszystkie budynki musza by¢ odporne na trzesienia
ziemi.

PRZYKLAD 2 Prawo natury:

Ze wzgledu na zdrowie ryb musi by¢ utrzymywana réwnowaga soli i wody w ich organizmach.

Nie uzywac formy ,must" jako alternatywy dla ,shall". Pozwala to unikng¢ pomylenia wymagan dokumentu
Z ograniczeniami zewnetrznymi (patrz 7.2).

8 Jezyk, pisownia, formy skrdocone termindw, styl i podstawowe prace
odniesienia

8.1 Wersje jezykowe
Ogélna polityka dotyczaca jezykoéw jest wyjasniona w Dyrektywach ISO/IEC, Cze$¢ 1.

Dokumenty w réznych oficjalnych wersjach jezykowych powinny by¢ réwnowazne pod wzgledem
technicznym i powinny miec¢ identyczng strukture.

Stosowanie formy dwujezycznej od wstepnego etapu opracowania w duzym stopniu utatwia
przygotowanie jasnych i jednoznacznych tekstow.

Dokumenty zawierajgce tekst w jezykach dodatkowych w stosunku do jezykéw oficjalnych powinny
zawiera¢ w Przedmowie nastepujacy tekst (odpowiednio uzupetniony):

Oprécz tekstu w oficjalnych jezykach... [ISO lub IEC] .. (angielski, francuski, rosyjski), niniejszy dokument
zawiera tekst w jezyku.. [jezyk] ... Tekst ten jest publikowany na odpowiedzialno$¢ [jednostki
cztonkowskiej/Komitetu Krajowego] dla .. [kraj (akronim jednostki cztonkowskiej/Komitetu Krajowego)]
i podany jest wytacznie w celach informacyjnych. Tylko tekst podany w jezykach oficjalnych moze by¢ uznany za
tekst ... [ISO lub IEC] .....

8.2 Prace odniesienia dotyczace pisowni

Pisownia powinna by¢ spdéjna w catym dokumencie. Zaleca sie korzystanie z nastepujacych prac
odniesienia dotyczacych pisowni:

e w przypadku jezyka angielskiego, Shorter Oxford English Dictionary, Concise Oxford English
Dictionary, Collins Concise English Dictionary, Webster's New World College Dictionary lub

Chambers Concise Dictionary;

e w przypadku jezyka francuskiego, Dictionnaire Le Robert, Dictionnaire Larousse and Dictionnaire
des difficultés de la langue francaise (A.V. Thomas, Larousse).

8.3 Pisownia i skroty nazw organizacji

Nazwy organizacji i ich skroty powinny by¢ podawane w takim zapisie, jaki stosuje dana organizacja,
w jezyku angielskim, francuskim lub rosyjskim.
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8.4 Formy skrécone terminow
Stosowanie form skréconych termindéw powinno by¢ spéjne w catym dokumencie.
Jesli w dokumencie nie podano wykazu form skréconych terminéw (patrz Rozdziat 17), nalezy przy

pierwszym uzyciu terminu skréconego poda¢ dany termin w petnym brzmieniu, a nastepnie w nawiasie
jego forme skrécona.

PRZYKLAD 1 ... wazona $rednia kwadratowa (RMS) szerokos$ci widma optycznego aktywnego interfejsu
wyjSciowego ...

Zaleca sie, aby terminy skrécone sktadaty sie z wielkich liter bez kropek miedzy literami.

PRZYKLAD 2 ,RH” dla ,wilgotno$ci wzglednej”.

Czasami terminy skrécone bedace w powszechnym uzyciu sg zapisywane w inny sposob, ze wzgledow
historycznych lub technicznych.

Specyfikacje techniczne dotyczace oznakowania moga narzuca¢ inne wymagania.

8.5 Styl jezykowy

W celu utatwienia uzytkownikom zrozumienia i poprawnego stosowania dokumentu, styl jezykowy
powinien by¢ jak najprostszy i jak najbardziej zwiezly. Jest to szczegdlnie wazne dla tych
uzytkownikéw, dla ktorych zaden z oficjalnych jezykdw ISO i IEC nie jest jezykiem ojczystym.

8.6 Terminologia inkluzywna

W miare mozliwosci do opisu mozliwosci technicznych i zalezno$ci nalezy stosowac terminologie
inkluzywng. Nalezy unika¢ terminéw nietaktownych, archaicznych i wykluczajacych. Dla celow
niniejszej zasady ,terminologia inkluzywna" oznacza terminologie, ktora jest lub moze by¢ postrzegana
jako przyjazna dla wszystkich, bez wzgledu na pte¢, rase, kolor skéry, religie itp.

Nowe dokumenty powinny by¢ opracowywane z zastosowaniem terminologii inkluzywnej. W miare
mozliwosci istniejgce i wcze$niejsze dokumenty powinny by¢ zaktualizowane w celu zidentyfikowania

i zastgpienia termindéw nieinkluzywnych alternatywami, ktére sg bardziej opisowe i dostosowane do
mozliwosci technicznych lub relacji miedzyludzkich.

9 Liczby, wielkosSci, jednostki miar i wartosci

9.1 Przedstawianie liczb i wartosci liczbowych

Zaleca sie, aby liczby byty pisane czcionka prostg, niezaleznie od czcionki uzytej w pozostatej czesci
tekstu.

Znakiem dziesietnym we wszystkich wersjach jezykowych powinien by¢ przecinek.

Jezeli warto$¢ bezwzgledna liczby mniejszej niz 1 jest zapisywana w postaci dziesietnej, znak dziesietny
powinien by¢ poprzedzony zerem.

PRZYKELAD 1 0,001
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Kazda grupa trzech cyfr powinna by¢ oddzielona mata spacja od cyfr poprzedzajacych, liczac od znaku
dziesietnego. Dotyczy to réwniez cyfr po znaku dziesietnym. JeZeli nie ma znaku dziesietnego, liczy sie
od cyfry najbardziej wysunietej na prawo do strony lewej. Podziatu na grupy trzycyfrowe nie stosuje sie
do liczb binarnych i szesnastkowych, liczb oznaczajacych lata lub numeracji norm.

PRZYKLAD 2 23 456 2 345 2,345 2,345 6 2,345 67 alerok 2011

Jezeli liczby lub wartosci liczbowe maja separator dziesietny, ich mnoZenie nalezy wskazywaé za
pomoca znaku mnozenia (x), zamiast kropki Srodkowe;.

PRZYKEAD 3 2-m
PRZYKELAD 4 1,7 xh

Przeglad znakéw mnozenia liczb podano w ISO 80000-2.

9.2 Przedstawianie liczb, symboli wielkosci zmiennych i wartosci liczbowych dla
jezykow programowania, pseudokodu i jezykow znacznikow

Jezeli dokument definiuje, opisuje, odnosi sie lub zawiera tekst w jezyku programowania, pseudokodzie
lub jezyku znacznikéw, przedstawienie liczb, symboli wielkosci zmiennych i wartosci liczbowych

powinno by¢ zgodne ze sktadnia odpowiedniego jezyka programowania, pseudokodu lub jezyka
znacznikow.

9.3 Wielkosci, jednostki, symbole i znaki

9.3.1 Wielkosci

Zaleca sie, aby symbole wielkoSci byly pisane kursywa, niezaleznie od rodzaju czcionki uzytej
w pozostatej czesci tekstu.

Symbole wielko$ci powinny by¢ wybrane, jesli tylko jest to mozliwe, z réznych czesci IEC 60027,
[SO 80000, IEC 80000 i ISO Guide 99.

Dopuszczalne s3 indeksy dolne dla symboli wielkoSci. S one drukowane kursywa, gdy przedstawiaja
wielko$¢ lub zmienng matematyczng, czcionkg prostg, gdy przedstawiajg stowo lub statg liczbe.

PRZYKLAD 1

Indeksy pisane kursywa Indeksy pisane czcionka prosta
Cp (p: ci$nienie) Cg (g: gaz)

Ci (i: numer porzadkowy) 3 (3: trzeci)

Symbol iloczynu dwoch lub wiecej wielkosci podaje sie w jeden z nastepujacych sposobow:
ab,ab,a-b,axb,a*b
abc,abc,a-b-c,axbxc,a*b*c

Znak mnozenia (x) mozna réwniez stosowa¢ do wskazania iloczynéw wektorowych lub kartezjanskich.

PRZYKEAD 2 I=1x1,
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Znak mnozenia w postaci kropki srodkowej (-) mozna réwniez stosowa¢ do wskazania iloczynu
skalarnego wektoréw i przypadkéw poréwnywalnych oraz do wskazania mnozenia skalaréw i do
jednostek ztozonych.

PRZYKLAD3 U=R-I
PRZYKLAD 4 rad - m?/kg

Dzielenie dwéch wielko$ci wskazuje sie w jeden z nastepujgcych sposobdéw:
%, a/b,a b, a- b

Po solidusie (/) nie nalezy stosowa¢ w tym samym wierszu znaku mnozenia lub znaku dzielenia, chyba
ze w celu unikniecia niejasno$ci zostang dodane nawiasy:

(a/b)/c=a/(bc),aniea/b/c

Nie nalezy zamiast symboli stosowac¢ nazw wielko$ci lub wieloliterowych form skréconych, na przyktad
pisanych kursywa lub z indeksami.

PRZYKLAD 5 Pisa¢ p = m/V anie gestos¢ = masa/objetosé.

9.3.2 Jednostki

Nalezy stosowa¢ Miedzynarodowy Uktad Jednostek Miar (SI), tak jak podano w normach
wieloczesciowych ISO 80000 oraz IEC 80000.

Nalezy wskaza¢ jednostki, w ktérych wyrazana jest kazda z wartosci.

Nie jest dopuszczalne modyfikowanie symbolu jednostki (np. przez dodanie indeksu dolnego) w celu
podania informacji o szczegélnym charakterze wielkosci lub kontek$cie pomiaru.

PRZYKLAD 1
Poprawnie: Niepoprawnie:
Unax =500V U =500 Viax

Jezeli to mozliwe, nie zaleca sie stosowania form skroconych specyficznych dla danego jezyka, takich jak
»,ppm”. Jezeli konieczne jest uzycie form skréconych specyficznych dla danego jezyka, takich jak ,ppm",
nalezy wyjasnic¢ ich znaczenie.

Znaki i symbole matematyczne powinny by¢ zgodne z ISO 80000-2.

Nalezy korzysta¢ z Zatacznika B jako listy kontrolnej dla wielkos$ci i jednostek miar, ktére nalezy
stosowac.

9.4 Wartosci, przedzialy i tolerancje

9.4.1 Postanowienia ogélne
Do wyrazania wartosci wielkosci fizycznych nalezy stosowac cyfry arabskie (zwane ,wartos$ciami

liczbowymi"), umieszczane przed odpowiednim miedzynarodowym symbolem jednostki (patrz normy
wieloczesciowe ISO 80000, IEC 80000, [EC 60027 oraz ISO/IEC Guide 99).
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PRZYKLAD 1 80 mm x 25 mm x 50 mm (a nie 80 x 25 x 50 mm)

Przy wyrazaniu warto$ci wielko$ci miedzy warto$cig liczbowa a symbolem jednostki zawsze wystepuje
spacja. Jedyny wyjatek od tej zasady dotyczy katéw ptaskich wyrazonych za pomocg symboli jednostek
w indeksie géornym. Zaleca sie jednak, aby stopien byt dzielony w sposéb dziesietny. W niektérych
dziedzinach nauki preferowane jest stosowanie jednostek minuta () i sekunda ("), np. dla
wspo6trzednych geograficznych.

PRZYKELAD 2 O =1rad=57,295 8° zamiast 6 =1rad =57°17'45"
PRZYKELAD 3 60°10'15"N 24°56'15"E (potozenie Helsinek, Finlandia)

Wartos$¢ wielkos$ci wyraza sie za pomoca tylko jednego symbolu jednostki, z wyjatkiem jednostek
dzielonych sze$c¢dziesigtkowo, takich jak kat ptaski (w specjalnych dziedzinach, takich jak astronomia,
kartografia i nawigacja) i czas, chociaz sekundy sg dzielone w sposéb dziesietny.

PRZYKEAD 4 L=1,234m ale At=10h31min1993s

Do oznaczenia zbioru wartos$ci miedzy a i b, gdzie a < b, uzywa sie symbolu [a, b], okreslanego jako
sprzedziat". R6znica r = b - a, oznaczana jako r[a, b], jest okreslana jako ,zakres przedziatu [a, b]".

PRZYKLAD 5 Dwa punkty konicowe 78 pF i 82 pF przedziatu [78, 82] pF, oznaczanego réwniez jako [78 pF, 82
uF], mozna okres$li¢ jako 80 uF + 2 uF lub (80 + 2) uF, chociaz wyrazenie to jest czesto btednie stosowane do
oznaczenia przedziatu, ktory lepiej jest okresli¢ za pomoca nawiaséw, jak [80 pF + 2 uF], [(80 £ 2) uF] lub

[80 £ 2] pF.

PRZYKLAD 6 Podobnie, A =220 x (1 £ 0,02) W/(m - K) oznacza dwa punkty konicowe
A1=220x098W/(m-K)iA;=220x 1,02 W/(m - K).

PRZYKLAD 7 0Od 10 kPa do 12 kPa (nie 10 do 12 kPa ani 10 - 12 kPa) jest innym sposobem oznaczenia
przedziatu [10, 12] kPa.

PRZYKLAD 8 0d 0°Cdo 10 °C (nie 0 do 10 °C ani 0 - 10 °C) jest innym sposobem oznaczenia przedziatu
[0,10] °C

Aby wskaza¢, Ze jeden z punktéw koncowych jest wytaczony z przedziatu, dopuszczalne jest zastgpienie
nawiasu kwadratowego nawiasem okragtym.

PRZYKLAD 9 x € [a, b] oznacza a < x < b, podczas gdy [a, b) oznaczaa <x< b, a (a, b] oznaczaa <x < b.

Wartosci i wymiary powinny by¢ wskazywane jako nominalne, porzadkowe, teoretycznie doktadne lub
zawierajgce tolerancje.

Tolerancje (jesli maja zastosowanie) nalezy okresli¢ w spos6b jednoznaczny.

PRZYKLAD 10  80°% (nie 80°2)

+0,05
PRZYKEAD 11 807> mm

W celu unikniecia nieporozumien, tolerancje dla warto$ci wyrazonych w procentach nalezy wyrazac
w formie poprawnej matematycznie.
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PRZYKLAD 12 Pisa¢ ,od 63 % do 67 %” aby wyrazi¢ zakres.
PRZYKLAD 13 Pisac¢ (65 * 2) %” aby wyrazic¢ wartos¢ ,srodkowq z tolerancja.

Kazda warto$¢ lub wymiar podane wylacznie w celach informacyjnych powinny by¢ wyraZnie
odréznione od wymagan.

9.4.2 Warto$ci graniczne

Dla niektérych celéw konieczne jest okreS$lenie wartosci granicznych (maksimum, minimum).
Zazwyczaj dla kazdej wtasciwosci okresla sie jedng wartos$¢ graniczng. W przypadku kilku powszechnie
stosowanych kategorii lub poziomdéw, wymagane jest okreslenie kilku wartosci granicznych.

W dokumencie nie nalezy umieszcza¢ wartosci granicznych o znaczeniu $cisle lokalnym.

9.4.3 Warto$ci wybrane

Do niektorych celow mozna wybra¢ warto$ci lub ciagi wartosci, szczegdlnie przy regulowaniu
réznorodnosci i do celéw zwigzanych z interfejsami. Dopuszcza sie wybranie ich zgodnie z wyrazami
ciggu liczb normalnych podanych w ISO 3 (patrz réwniez ISO 17 i I1SO 497), albo zgodnie z pewnym
systemem modutowym lub innymi decydujacymi czynnikami. W dziedzinie elektrotechniki, zalecane
systemy wielko$ci wymiarowych podano w IEC Guide 103.

Dokumenty opracowane w celu okre$lenia wybranych wartosci dla urzadzen lub elementéw, ktére
moga by¢ powolywane w postanowieniach innych dokumentéw, nalezy uwaza¢ pod tym wzgledem za
normy podstawowe.

PRZYKLAD 1 Dla prac elektrotechnicznych, w IEC 60063 podano zalecane ciggi liczbowe dla rezystoréow
i kondensatorow.

PRZYKLAD 2 Dla badan chemicznych, w ISO/TC 48 opracowano normy dotyczace sprzetu laboratoryjnego.

Warto$ci o znaczeniu $cisle lokalnym nie nalezy zamieszcza¢ w dokumencie. Chcgc znormalizowac ciag
warto$ci, nalezy zbada¢, czy ktéry$ z istniejacych ciggéw moze by¢ zaakceptowany do stosowania
miedzynarodowego.

Jezeli stosowane s3 ciggi liczb normalnych, moga sie pojawi¢ trudnosci w przypadku wprowadzenia
utamkow, takich jak ,3,15": moga one by¢ czasami niedogodne lub moga wymagac niepotrzebnej,
wysokiej doktadnosci. W takich przypadkach zaleca sie ich zaokraglanie zgodnie z ISO 497. Nalezy
unika¢ podawania réznych wartosci do stosowania w réznych krajach (wskutek czego w dokumencie
bylyby zawarte - zar6wno warto$¢ doktadna jak i zaokraglona).

10 Powolania

10.1 Cel lub uzasadnienie

Caly zbiér Norm Miedzynarodowych opublikowanych przez ISO i IEC jest wzajemnie powigzany
i tworzy system, ktérego integralno$¢ powinna by¢ zachowana.

Dlatego zamiast powtarza¢ oryginalny materiat zr6dtowy zaleca sie powotywanie sie na poszczegolne
fragmenty tekstu. Powtérzenia pociagaja za soba ryzyko btedu lub braku spédjnosci i powodujg
wydtuzenie dokumentu. Jezeli jednak uwaza sie, ze powtoérzenie takiego materiatu jest konieczne,
nalezy poda¢ doktadnie zZrédto, z jakiego pochodzi.
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Nie nalezy stosowac nieprecyzyjnych powotan, takich jak ,ponizszy rozdziat" lub ,powyzszy rysunek".
Powotania mogg by¢ dokonywane na

e inne elementy dokumentu, np. rozdziat, tablice lub rysunek (patrz 10.6), lub

¢ inne dokumenty lub publikacje (patrz 10.2).

Powotania moga by¢

e informacyjne (patrz Rozdziat 21), lub

e normatywne (patrz Rozdziat 15).

Powotania moga by¢

e datowane (patrz 10.5), lub

e niedatowane (patrz 10.4).

PRZYKLAD 1

Czesto przydatne jest skopiowanie odpowiednich haset terminologicznych do rozdziatu , Terminy i definicje";
w takim przypadku podaje sie zrodto:

31
skladnik aktywow
rzecz, przedmiot lub jednostka, ktére dla organizacji maja warto$¢ potencjalng lub rzeczywista

[ZRODLO: ISO 55000:2014, 3.2.1]

PRZYKLAD 2

Materiat skopiowany z dokumentu zewnetrznego:

P

Py

Objasnienia
1 trwatos¢; czas obstugi
ZRODLO: Dokument powotany [5], reprodukowany za zgoda autoréw

Rysunek A.6 — Zachowanie wlasciwos$ci w funkcji czasu, wykrywanie progu (punkt konicowy, P;)
i czas obstugi

W przypadku norm systemoéw zarzadzania majg zastosowanie reguty podane w Dyrektywach ISO/IEC,
Czes¢ 1, Skonsolidowany Suplement ISO.
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10.2 Dopuszczalne dokumenty powotane

Dokumentami powotanymi normatywnie powinny by¢ dokumenty opublikowane przez ISO i/lub IEC.
W przypadku braku odpowiednich dokumentéw ISO lub IEC dopuszcza sie powotywanie w sposéb
normatywny dokumentéw opublikowanych przez inne organizacje, pod warunkiem ze

a)

b)

c)

d)

dokument powotany jest uznany przez komitet za dokument powszechnie akceptowany
i wiarygodny,

komitet uzyskat zgode autoréw lub wydawcéw dokumentu (o ile sg znani) na jego wigczenie jako
dokumentu powotanego,

autorzy lub wydawcy dokumentu (o ile sg znani) wyrazili r6wniez zgode na informowanie komitetu
o zamiarach nowelizacji dokumentu powotanego ipunktach, ktérych ta nowelizacja bedzie
dotyczy¢,

dokument jest dostepny na uczciwych, rozsadnych i niedyskryminujgcych warunkach handlowych,
oraz

na kazdy opatentowany element wymagany do wdrozenia dokumentu jest mozliwe uzyskanie
licencji zgodnie z Dyrektywami ISO/IEC, Cze$¢ 1, 2021, 2.14, ,Powotywanie sie na pozycje
opatentowane”.

Powotania informacyjne moga by¢ dokonywane na kazdy dokument innego rodzaju. Dokumenty
powotane informacyjnie powinny by¢ wymienione w Bibliografii.

Dokumenty ISO i IEC powotane normatywnie powinny znajdowac sie co najmniej na etapie ankiety
(40.20 DIS lub CDV).

W przypadku nowelizowania dokumentu komitety powinny zwalidowa¢ wszystkie dokumenty
powotane.

Wykaz dokumentéw powotanych normatywnie nie powinien zawierac:

dokumentéw powotanych, ktére nie s3 powszechnie dostepne (w tym konteks$cie ,powszechnie
dostepne” oznacza opublikowane dokumenty, ktére sa dostepne bezptatnie lub komercyjnie na
uczciwych, rozsadnych i niedyskryminujgcych warunkach dla kazdego uzytkownika);

dokumentéw powotanych, ktére s3 cytowane wylacznie w sposéb informacyjny i stuzg jako
materiat bibliograficzny lub byty wykorzystane do opracowania dokumentu.

10.3 Prezentacja dokumentow powotanych

Nalezy podawa¢ numery dokumentoéw oraz, jesli ma to zastosowanie, date publikacji i tytut.

28
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PRZYKLAD 1

ISO/TR 12353-3:2013, Road vehicles — Traffic accident analysis — Part 3: Guidelines for the interpretation of
recorded crash pulse data to determine impact severity

1SO 14044:2006, Environmental management — Life cycle assessment — Requirements and guidelines

ISO 17101-2:2012, Agricultural machinery — Thrown-object test and acceptance criteria — Part 2: Flail mowers
ISO 14617 (wszystkie czesci), Graphical symbols for diagrams

ISO/IEC 17025:2017, General requirements for the competence of testing and calibration laboratories

IEC 61175-1, Industrial systems, installations and equipment and industrial products — Designation of signals —
Part 1: Basic rules

W przypadku innych dokumentéw powotanych i zasobéw informacji (drukowanych, elektronicznych
lub innych) nalezy przestrzega¢ odpowiednich regut okreslonych w ISO 690.

PRZYKLAD 2
Drukowana ksigzka lub monografia:

GREAT BRITAIN. Data Protection Act 1984. Schedule 1, ¢35, Part 1, Clause 7. London: HMSO
Elektroniczna ksigzka lub monografia:

INTERNET ENGINEERING TASK FORCE (IETF). RFC 3979: Intellectual Property Rights in IETF Technology
[online]. Edited by S. Bradner. March 2005 [dostep 2020-09-09]. Dostepna na
https://www.ietf.org/rfc/rfc3979.txt

Pozycja w publikacji seryjnej drukowane;j:
AMA]JOR, L.C. The Cenomanian hiatus in the Southern Benue Trough, Nigeria. Geological Magazine. 1985,
122(1), 39-50. ISSN 0016-7568

Pozycja w publikacji seryjnej online:

STRINGER, John A, et al. Reduction of RF-induced sample heating with a scroll coil resonator structure for
solid-state NMR probes. Journal of Magnetic Resonance [online]. Elsevier. March 2005, 173(1), 40-48
[viewed 2018-04-17]. Dostepna na: http://dx.doi.org/10.1016/j.jmr.2004.11.015

W  przypadku dokumentéw powotanych online nalezy poda¢ informacje wystarczajace do
zidentyfikowania i zlokalizowania zrddta. Najlepiej, w celu zapewnienia identyfikowalnos$ci, poda¢
pierwotne zrédto dokumentu powotanego.

Informacje te powinny zawiera¢ sposéb dostepu do dokumentu powotanego i pelny adres sieciowy,
z zachowaniem takiej samej interpunkcji oraz stosowania wielkich i matych liter, jak podano w Zrédle
(patrz ISO 690).

Ponadto zaleca sie, aby mozna bylto oczekiwa¢, zZe dokument powotany pozostanie wazny przez
przewidywany czas zycia dokumentu powotujgcego.

PRZYKLAD 3

ISO/IEC Directives, IEC Supplement. International Electrotechnical Commission. Dostepne na
https://www.iec.ch/members experts/refdocs/

Statutes and Directives. International Electrotechnical Commission, ©2004-2010 [dostep 2021-02-09].
Dostepne na https://www.iec.ch/members experts/refdocs/

ISO 7000/1EC 60417 [baza danych online], Graphical symbols for use on equipment [dostep 2021-04-18].
Dostepne na https://www.graphical-symbols.info/
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W celu uproszczenia odsytania do Bibliografii, pozycje bibliograficzne moga by¢ numerowane i mozna
podac¢ odnos$niki do numeru odpowiedniej pozycji. Patrz 21.4.

PRZYKLAD 4

Pelny zestaw danych znajduje sie w pozycji bibliograficznej [6].

10.4 Powolania niedatowane

Powotania niedatowane mogg by¢ dokonywane:
e tylko w odniesieniu do kompletnego dokumentu;

e jezeli w dokumencie powotujacym bedzie mozna korzysta¢ ze wszystkich pdzniejszych zmian
wprowadzonych do dokumentu powotanego;

e jezeli wiadomo, Ze powotanie obejmie wszystkie zmiany i nowelizacje powotywanego dokumentu.

W przypadku powotan niedatowanych nie nalezy podawaé daty publikacji lub kreski (patrz 10.5). Jezeli
powotanie niedatowane dotyczy wszystkich czes$ci normy wieloczeSciowe;j:

e w wykazach dokumentéw w rozdziale Powotania normatywne i w Bibliografii po numerze normy
nalezy napisac , (wszystkie cze$ci)";

e wtekscie nalezy stosowac forme ,czesci ISO xxxx" lub ,,cze$ci [EC xxxx”.

W rozdziale Powotania normatywne lub w Bibliografii dokumenty powotane w spos6b niedatowany
nalezy wymienia¢ w ponizszy sposéb.

PRZYKLAD 1

IEC 60335 (wszystkie czesci), Household and similar electrical appliances — Powotanie na wszystkie czesci
Safety

IEC 60335-1, Household and similar electrical appliances — Safety — Part 1: Powotanie na jedng cze$¢
General requirements

W tek$cie nalezy stosowac nastepujgce wyrazenia do niedatowanego powotania dokumentu lub
dokumentéw wieloczesciowych.

PRZYKLAD 2
»-..stosowa¢ metody okreslone w ISO 128-2 i ISO 80000-1 ...";
»...nalezy stosowac¢ IEC 60417 ...".

»...stosowa¢ metody badania podane w normie wielocze$ciowej IEC 60335 ...”

10.5 Powolania datowane

Powotania datowane sg powotaniami na
e konkretne wydanie, wskazane przez date publikacji, lub
e konkretny projekt do ankiety lub projekt konncowy, oznaczony kreska.

Powotania normatywne na projekty do ankiety lub projekty koncowe sa potencjalnie ryzykowne
i zdecydowanie odradza sie ich stosowanie, poniewaz dokument powotany moze ulec zmianie przed
publikacja.
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W przypadku dokumentéw powotanych w sposéb datowany, kazdy z nich powinien by¢ podany
z rokiem jego publikacji. W przypadku projektow do ankiety lub projektéw koncowych date nalezy
zastgpi¢ kreskg i poda¢ w odsytaczu wyjasnienie (patrz Przyktad 2).

Data publikacji powinna by¢ wskazana przez rok lub, w przypadku dokumentéw, ktérych wiecej niz
jedno wydanie dokumentu lub elementu w dokumencie bedzie opublikowane w tym samym roku
kalendarzowym, rok i miesigc publikacji (oraz dzien, jesli to konieczne).

Jezeli dokument powotany zostanie zmieniony lub znowelizowany, nalezy dokona¢ przegladu powotan
datowanych na ten dokument, aby oceni¢, czy nalezy je zaktualizowac, czy nie.

W tym kontekscie cze$¢ jest uwazana za odrebny dokument.

W tresci, powotania na okreSlone elementy (np. rozdzialy lub podrozdziaty, tablice i rysunki)
dokumentu powotanego powinny by¢ zawsze datowane, poniewaz elementy te s3 czasami
przenumerowywane w kolejnych wydaniach dokumentu powotanego.

W rozdziale Powotania normatywne lub w Bibliografii, dokumenty powotane w sposéb datowany
nalezy wymienia¢ w ponizszy sposob.

PRZYKLAD 1

IEC 62271-1:2007, High-voltage switchgear and controlgear — Part 1: Powotanie datowane na norme
Common specifications

IEC 62271-1:2007/AMD1:2011, High-voltage switchgear and controlgear — Powotanie datowane na zmiane

Part 1: Common specifications (z zastosowaniem konwencji [EC)
ISO 23537:2016/Amd 1:2018, Requirements for sleeping bags — Part 1: Powotanie dat.owane na Zmi_fme
Thermal and dimensional requirements — Amendment 1 (z zastosowaniem konwencji

1SO)

W tresci, powotujgc sie na dokument ISO lub IEC, uzywa¢ raczej oznaczenia identyfikujacego norme,
anie tytutu. Tytuly podaje sie zazwyczaj w catosci tylko w rozdziale Powotania normatywne
i w Bibliografii.

W tresci stosowac nastepujace wyrazenia do powotan datowanych na dokument.

PRZYKLAD 2

... jak okres§lono w IEC 64321-4:1996, Tablica 1, ... Powotanie datowane na konkretng tablice
w innym opublikowanym dokumencie

... wykona¢ badania podane w [EC 60068-1:2013 ... Powotanie datowane na opublikowany
dokument

... stosowa¢ symbol IEC 60417-5017:2006-08... Powotanie datowane na pozycje w normie
bazy danych

...zgodnie z IEC 62271-1:2007/AMD1:2011 ... Powotanie datowane na zmiane
(z zastosowaniem konwencji I[EC)

...zgodnie z [EC 62271-1:2007 Powotanie datowane na opublikowany

ilEC 62271-1:2007/AMD1:2011 ... dokument i jego zmiane (z zastosowaniem
konwencji IEC)

... wISO 1234:—2, wymieniono metody badan... Powotanie datowane na projekt do ankiety

_________ lub projekt konicowy (odsytacz umieszcza
sie zwykle przy pierwszym wystapieniu

2'W opracowaniu. Na etapie publikacji: ISO/DIS 1234:2014. powotania)

© ISO/IEC 2021 - All rights reserved 31



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2, 2021

PRZYKLAD 3

Powotania datowane a powotania niedatowane:
Jest to powotanie na calty dokument

Nalezy stosowa¢ metody badan podane w IEC 61300-2-2.
i dlatego moze by¢ niedatowane

Wymiary powinny by¢ zgodne z IEC 60793-2-50:2018, Tablica B.1.  Jest to powotanie na okreslony element
w powotanym dokumencie i dlatego jest

datowane

10.6 Powotlania na dokument i jego elementy w jego wlasnym tekscie
Dla konkretnego dokumentu nalezy stosowa¢ sformutowanie ,niniejszy dokument”.

W takich kontekstach, w ktérych konieczne jest podanie numeru dokumentu, jest to dopuszczalne.

PRZYKLAD 1

W niniejszym dokumencie przedstawiono metodyki badan stosowane w warunkach mgtly solne;j.
Agencja utrzymywania aktualnosci ISO 3166 utatwia prace ekspertéw przez podanie im informacji
dotyczacych...

Powotan na okreslone elementy w teks$cie (np. rozdziaty, podrozdziaty, tablice, rysunki, wzory
matematyczne, zalgczniki) dokonuje sie stosujac ich numery.

PRZYKLAD 2
W Zataczniku B przedstawiono metodyki badan stosowane w warunkach mgty solne;j.

Nie nalezy powotywac sie na numery stronic, poniewaz numeracja moze ulec zmianie, jesli dokument
powotany jest publikowany w réznych formatach lub jesli dokument jest nowelizowany.

Jezeli tres¢ dokumentu zostata podzielona na czesci, to powotujac sie w tekScie na caly dokument,
obejmujacy wszystkie czesci, nalezy stosowac wyrazenie ,norma wieloczeSciowa ISO xxxx" lub ,norma

wieloczesciowa IEC xxxx”.

PRZYKLAD 3
Wzory w normie wieloczesSciowej ISO 10300 majg na celu ustalenie jednolicie akceptowalnych metod obliczania
odpornosci na wzery i wytrzymatosci na zginanie dla...

Nalezy rozumie¢, ze powotania niedatowane obejmujg wszystkie zmiany i nowelizacje powotanego

dokumentu.
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ELEMENTY PODZIALU DOKUMENTU
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11 Tytut

11.1 Cel lub uzasadnienie
Tytut jest jasnym, zwieztym opisem tematyki dokumentu. Redaguje sie go w taki sposob, aby odréznié

tematyke dokumentu od tematyki innych dokumentéw, bez wchodzenia w zbedne szczegéty. Wszelkie
niezbedne dodatkowe szczegéty podaje sie w Zakresie.

11.2 Element normatywny czy informacyjny?

Tytut jest elementem normatywnym.

11.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Tytut jest elementem wymaganym.

11.4 Numeracja i podziat

Tytut buduje sie z odrebnych elementéw, mozliwie jak najkrétszych, podawanych w kolejnosci od
ogolnego do szczegbétowego, na przyktad:

a) element wprowadzajqcy, wskazujacy og6lng dziedzine, do ktérej nalezy dokument (jego podstawg
czesto moze by¢ nazwa komitetu, ktéry opracowat dokument);

b) element gtéwny, wskazujacy zagadnienie podstawowe w obrebie tej ogdlnej dziedziny;
c) element uzupetniajqcy, wskazujacy szczegdétowy aspekt zagadnienia podstawowego lub podajacy
szczeg6ly odrézniajace dany dokument od innych dokumentéw lub od innych czesci tego samego

dokumentu.

Nie nalezy stosowa¢ wiecej niz trzech elementéw. Element gtéwny nalezy podawac zawsze.

PRZYKLAD 1 Element wprowadzajgcy jest niezbedny do wskazania dziedziny stosowania.

Poprawnie: Surowe szkto optyczne — Odpornosé na szlifowanie diamentowymi tarczami — Metoda
badania i klasyfikacja

Niepoprawnie:  Odpornos¢ na szlifowanie diamentowymi tarczami — Metoda badania i klasyfikacja

Tytut czesci powinien by¢ zbudowany w taki sam sposob. Tytuly poszczegdlnych cze$ci powinny
zawierac taki sam element wprowadzajacy (je$li wystepuje) i element giéwny, natomiast element
uzupelniajacy powinien by¢é w kazdym przypadku inny, aby odrézni¢ od siebie czeSci. W kazdym
przypadku element uzupetniajacy nalezy poprzedzi¢ oznaczeniem ,Cze$¢ ....".

PRZYKLAD 2
IEC 60947-1 Low-voltage switchgear and controlgear — Part 1: General rules
IEC 60947-2 Low-voltage switchgear and controlgear — Part 2: Circuit-breakers

34 © ISO/IEC 2021 - All rights reserved



Dyrektywy ISO/IEC, Czes$¢ 2, 2021

Gdy czesci dokumentu podlegaja dalszemu podziatowi (w IEC), w tytulach czesSci drugiego poziomu
podziatu powinien by¢ zachowany taki sam tytut czesci.

PRZYKLAD 3

IEC 61300-1 Fibre optic interconnecting devices and passive components — Basic test and
measurement procedures — Part 1: General and guidance

IEC 61300-2-1 Fibre optic interconnecting devices and passive components — Basic test and
measurement procedures — Part 2-1: Tests — Vibration (sinusoidal)

IEC 61300-2-2 Fibre optic interconnecting devices and passive components — Basic test and
measurement procedures — Part 2-2: Tests — Mating durability

IEC 61300-3-1 Fibre optic interconnecting devices and passive components — Basic test and
measurement procedures — Part 3-1: Examinations and measurements — Visual
examination

IEC 61300-3-2 Fibre optic interconnecting devices and passive components — Basic test and
measurement procedures — Part 3-2: Examinations and measurements — Polarization
dependent loss in a single-mode fibre optic device

11.5 Szczegotowe zasady i reguly

11.5.1 Unikanie niezamierzonego ograniczenia zakresu dokumentu

Tytut nie powinien zawiera¢ szczegdétdéw, ktére mogltyby spowodowaé niezamierzone ograniczenie
zakresu dokumentu.

11.5.2 Sposo6b formulowania

Terminologia stosowana w tytutach dokumentéw powinna by¢ spojna.

W przypadku dokumentéw terminologicznych, nalezy stosowa¢ nastepujace wyrazenia:
e ,Terminologia”, jezeli podano terminy i definicje terminéw, lub

e ,Wykaz terminéw réwnowaznych”, jezeli podano wytgcznie terminy réwnowazne w réznych
jezykach.

W przypadku dokumentéw dotyczacych metod badan, stosowaé wyrazenia
»Test method” lub ,,Determination of ...”
zamiast wyrazen takich jak

»,Method of testing”, ,Method for the determination of ...”, ,Test code for the measurement of ...” i , Test
on ..."N6),

W tytule nie nalezy wskazywaé rodzaju lub charakteru dokumentu (np. Norma Miedzynarodowa,
Specyfikacja Techniczna, Specyfikacja Powszechnie Dostepna, Raport Techniczny lub Przewodnik).

N6) Odsytacz krajowy: Podane postanowienia dotycza tytutéw w jezyku angielskim. W tytutach w jezyku polskim zaleca sie
stosowanie sformutowan ,Metoda badania/Metody badan”, ,0znaczanie...”, ,Wyznaczanie...”.
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PRZYKLAD 1
Poprawnie: Powietrze na stanowiskach pracy — Wytyczne pomiaru respirabilnej krzemionki krystalicznej

Niepoprawnie:  Powietrze na stanowiskach pracy — Specyfikacja techniczna pomiaru respirabilnej krzemionki
krystalicznej

Podobnie nie nalezy stosowal wyrazen takich jak ,Miedzynarodowa metoda badania...” i ,Raport
techniczny dotyczacy ...".

PRZYKLAD 2

Poprawnie: Metoda badania emisji elektromagnetycznych — Czes¢ 1: [...]

Niepoprawnie:  Miedzynarodowa metoda badania emisji elektromagnetycznych — Czes¢ 1: [...]

Nie nalezy stosowa¢ wyrazu ,Przewodnik" w tytutach dokumentéw opracowanych przez komitety
i podkomitety techniczne, poniewaz odpowiada on okreslonemu rodzajowi dokumentu opracowanego
z upowaznienia zarzadéw (patrz Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 1). Akceptowalne s3g tytuly z uzyciem
wyrazu ,Wytyczne (ang. Guidance)” (np. ,ISO 26000, Guidance on social responsibility").

12 Przedmowa

12.1 Cel lub uzasadnienie

Przedmowa zawiera informacje dotyczace:

organizacji odpowiedzialnej za publikowanie dokumentu;

e komitetu, ktory opracowat dokument;

e zastosowanych procedur i regut, zgodnie z ktérymi dokument zostat opracowany;
e procesu glosowania;

e  zastrzezen prawnych;

e powiagzania dokumentu z innymi dokumentami.

12.2 Element normatywny czy informacyjny?

Przedmowa jest elementem informacyjnym. Nie powinna zawiera¢ wymagan, dopuszczen ani zalecen.

12.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Przedmowa jest elementem wymaganym.

12.4 Numeracja i podziat

Przedmowy nie nalezy numerowac i nie powinna by¢ dzielona na podrozdziaty.
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12.5 Szczegoétowe zasady i reguty

12.5.1 Tekst staty

Czes$¢ ogbdlna Przedmowy jest tekstem statym, dostarczanym przez Sekretariat Centralny ISO lub Biuro
Centralne IEC. Zawiera informacje dotyczace organizacji odpowiedzialnej i ogélnie dokumentdéw,
tekstow prawnych, jak réwniez procedur i regut, zgodnie z ktérymi opracowano tres¢.

12.5.2 Tekst szczegoétowy

Po statej czeSci Przedmowy jest podawana cze$¢ szczegétowa, dostarczona przez sekretariat komitetu,
ktéra zawiera w miare potrzeby wymienione ponizej informacije:

a) oznaczenie i nazwe komitetu, ktéry opracowal dokument (w Przedmowie nie podaje sie grup
roboczych ani jednostek tymczasowych);

PRZYKLAD 1

Niniejszy dokument zostal opracowany przez Komitet Techniczny ISO/TC 35, Paints and varnishes, Podkomitet
SC 9, General test methods for paints and varnishes.

b) wskazanie innych organizacji miedzynarodowych majacych wktad w opracowanie dokumentu;

PRZYKLAD 2

IEC 82045-2 2 zostata opracowana przez komitet techniczny IEC/TC 3: Documentation, graphical symbols and
representations of technical information, we wspétpracy z podkomitetami komitetu technicznego ISO/TC 10:
Technical product documentation: 1ISO/TC 10/ SC 1: Basic conventions i1SO/TC 10/SC 8: Construction
documentation.

c) stwierdzenie o wycofaniu i zastgpieniu w cato$ci lub czesci przez dany dokument innych
dokumentoéw i stwierdzenie dotyczace znaczacych zmian w stosunku do poprzedniego wydania
dokumentu;

PRZYKLAD 3

Niniejsze pierwsze wydanie ISO 3233-3 uniewaznia i zastepuje 1SO 23811:2009, ktora zostata znowelizowana
pod wzgledem technicznym.

Oprécz zmiany numeru, gtéwne zmiany w stosunku do ISO 23811:2009 sa nastepujace:
— symbole zostaty zharmonizowane z symbolami stosowanymi w [SO 3233-11i IS0 3233-2;

— dodano okreslenie grubosci suchej powtoki;

]

d) powiazanie dokumentu z innymi dokumentami;

PRZYKLAD 4

Niniejszy dokument jest przeznaczony do stosowania tgcznie z I[EC 60704-1:2021.
PRZYKLAD 5

Wykaz wszystkich czesci ISO 7637 mozna znaleZ¢ na stronie internetowej 1SO.
PRZYKLAD 6

Wykaz wszystkich czesci IEC 60364, opublikowanych pod ogélnym tytutem Low voltage electrical installations,
mozna znalez¢ na stronie internetowej IEC.
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e) w przypadku dokumentéw zawierajacych tekst w jezykach dodatkowych w stosunku do jezykéw
oficjalnych, nastepujacy tekst, odpowiednio uzupeiniony:

Oprocz tekstu w jezykach oficjalnych ... [ISO lub IEC] ... (angielski, francuski, rosyjski), niniejszy dokument
zawiera tekst w jezyku ... [jezyk] ... Tekst ten jest publikowany na odpowiedzialno$¢ jednostki
cztonkowskiej/Komitetu Krajowego ... [kraj (akronim jednostki cztonkowskiej/Komitetu Krajowego)] i podany
jest wylacznie w celach informacyjnych. Tylko tekst podany w jezykach oficjalnych mozna uzna¢ za tekst... [ISO
lub IEC] ....

13 Wprowadzenie

13.1 Cel lub uzasadnienie

We Wprowadzeniu podawane s3 specjalne informacje lub komentarze dotyczace technicznej
zawarto$ci dokumentu oraz przyczyn jego opracowania.

13.2 Element normatywny czy informacyjny?

Wprowadzenie jest elementem informacyjnym. Nie powinno zawiera¢ wymagan.

13.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Wprowadzenie jest elementem opcjonalnym. Jest elementem wymaganym tylko wtedy, gdy podczas
opracowywania dokumentu zidentyfikowano okreslone prawa patentowe.

13.4 Numeracja i podziat

Wprowadzenia nie nalezy numerowac. Jezeli potrzebne jest stworzenie numerowanego podziatu tresci,
podrozdziaty numeruje sie 0.1, 0.2, ....

13.5 Szczegotowe zasady i reguty

Zawsze gdy w dokumencie przyjmuje sie rozwigzania wariantowe i okres$la sie preferencje dla
poszczegblnych wariantéw, nalezy obja$ni¢ uzasadnienie tych preferencji we Wprowadzeniu.

Jezeli zidentyfikowano prawa patentowe dotyczace dokumentu, we Wprowadzeniu nalezy zamie$cic¢
stosowng uwage. Patrz Rozdziat 30.

14 Zakres

14.1 Cel lub uzasadnienie

Zakres wyraznie okreSla temat dokumentu i objete nim aspekty, wskazujagc w ten sposob granice
stosowania dokumentu lub jego poszczegdlnych czesci.

Dla jasnos$ci, w Zakresie mozna wskaza¢ inne tematy, ktére sg wylaczone z dokumentu, jezeli istnieje
obawa, zZe nie wynika to ze sformutowania Zakresu lub tytutu.

PRZYKLAD

Z niniejszego dokumentu wytgczono ...
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W dokumentach wieloczesciowych Zakres kazdej cze$ci powinien okres$la¢ temat wytacznie danej
cze$ci dokumentu.
Zakres powinien by¢ zwiezly, tak aby mozna go bylo wykorzysta¢ jako streszczenie do celow

bibliograficznych, na przyktad jako abstrakt. Jezeli niezbedne s3g dalsze szczeg6ty i informacje ogdlne,
nalezy je zamie$ci¢ we Wprowadzeniu lub w zataczniku.

14.2 Element normatywny czy informacyjny?

Zakres jest elementem normatywnym, poniewaz wyznacza temat dokumentu.
14.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Zakres jest elementem wymaganym.

14.4 Numeracja i podziat

Zakres powinien by¢ numerowany jako Rozdziat 1. Moze by¢ podzielony na podrozdziaty; jednak
zwykle nie jest to konieczne, poniewaz powinien by¢ zwiezty.

14.5 Szczegotowe zasady i reguly
Zakres nie powinien zawiera¢ wymagan, dopuszczen ani zalecen.

Powinien wystgpi¢ tylko raz w kazdym dokumencie i powinien by¢ sformutowany w postaci szeregu
stwierdzen faktow.

Nalezy stosowac¢ nastepujace sformutowania:

»W niniejszym dokumencie

— okres$lono wymiary ...”
metode ...
wtasciwosci ...”

— ustalono { system ...”

ogo6lne zasady ...”

”

— podano wytyczne ...

— zdefiniowano terminy ...”

W stwierdzeniach dotyczacych mozliwosci zastosowania dokumentu powinno by¢ uZzywane
nastepujace sformutowanie wprowadzajace:

e ,Niniejszy dokument stosuje sie ...”

e ,Niniejszego dokumentu nie stosuje sie ...”
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15 Powolania normatywne

15.1 Cel lub uzasadnienie

W rozdziale Powotania normatywne wymienia sie, dla informacji, te dokumenty, ktére sg cytowane
w tek$cie w taki sposdéb, ze czes¢ lub catos¢ ich tresci stanowi wymagania tego dokumentu.

Informacje o zastosowaniu tych powotan znajdujg sie w miejscu, gdzie sg one cytowane w dokumencie,
a nie w rozdziale Powotania normatywne.

15.2 Element normatywny czy informacyjny?
Rozdziat Powotania normatywne jest elementem informacyjnym.

15.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Rozdzial Powotania normatywne jest elementem wymaganym, nawet jezeli nie zawiera wykazu
dokumentéw powotanych w sposdb normatywny.

15.4 Numeracja i podziat

Rozdzial Powotania normatywne powinien by¢ numerowany jako Rozdziat 2. Nie powinien by¢
dzielony na podrozdziaty.

Wymienionych dokumentéw powotanych nie numeruje sie.

15.5 Szczegoétowe zasady i reguly

15.5.1 Postanowienia ogdlne

Rozdziatl Powotania normatywne powinien wystapic tylko raz w kazdym dokumencie.
15.5.2 Sformulowanie wprowadzajace

Wykaz powotan normatywnych powinien by¢ poprzedzony nastepujacym tekstem:

Podane nizej dokumenty sa powotane w tekscie w taki sposéb, ze cze$¢ lub cata ich tre$¢ stanowi wymagania
niniejszego dokumentu. W przypadku powotan datowanych ma zastosowanie wytacznie wydanie cytowane.
W przypadku powotan niedatowanych stosuje sie ostatnie wydanie dokumentu powotanego (1acznie ze
zmianami).

Powyzszy tekst ma zastosowanie rowniez do cze$ci dokumentu wielocze$ciowego.

Jesli ma zadnych powotan, zamie$ci¢ nastepujace zdanie ponizej tytutu rozdziatu:

W niniejszym dokumencie nie ma powotan normatywnych.

15.5.3 Powolania

W rozdziale Powotania normatywne powinny by¢ wymienione wytacznie dokumenty powotane
w tek$cie w taki sposdb, ze cze$¢ lub cata ich tre$¢ stanowi wymagania dokumentu.
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PRZYKLAD 1

W ponizszym przypadku powotanie jest normatywne i dokument powinien by¢ wymieniony w rozdziale
Powotania normatywne:

Zt3cza powinny by¢ zgodne z charakterystykami elektrycznymi okre$lonymi w IEC 60603-7-1.

W ponizszym przypadku powotanie nie wyraza wymagania, wiec dokument nie jest powotany w sposéb
normatywny. Dlatego wspomniany dokument powinien by¢ wymieniony w Bibliografii:

Zaleca sie, aby okablowanie tych ztaczy uwzgledniato $rednice zyt i kabli okre$lonych w IEC 61156.

W Tablicy 3 podano formy stowne i wyrazenia, ktére nadajg powotaniom charakter normatywny.

Powotujac sie na inne dokumenty, nalezy unikaé¢ stosowania potencjalnie dwuznacznych wyrazen,
w przypadku ktorych nie jest jasne, czy wyrazone jest wymaganie, czy zalecenie. Na przyktad wyrazenia
Jpatrz.." i,,0dnies¢ sie do ..." zaleca sie stosowac tylko informacyjnie.

PRZYKLAD 2

W ponizszym przypadku powotanie jest informacyjne.

Dodatkowe informacje dotyczace komunikacji, patrz ISO 14063.

Rodzaje dokumentéw, na ktére dopuszczalne jest powotywanie sie, podano w 10.2.

Wymienione powotania mogg by¢ datowane lub niedatowane. Patrz 10.4 i 10.5.

16 Terminy i definicje
16.1 Cel lub uzasadnienie

W rozdziale Terminy i definicje podaje sie definicje niezbedne do zrozumienia pewnych terminéw
stosowanych w dokumencie.

W razie potrzeby hasta terminologiczne mozna uzupemié o informacje (réwniez wymagania) podane
w uwagach do hastaN7),

PRZYKLAD

3.6
zawarto$¢ masowa wilgoci na objetos¢
masa odparowywanej wody podzielona przez objeto$¢ materiatu suchego

Uwaga 1 do hasta: Gdy uzywa sie terminu ,zawarto$¢é masowa wilgoci na objeto$¢”, nalezyN7) wskazaé metode
odparowania wody z materiatu wilgotnego.

N7) Odsytacz krajowy: Podawanie wymagan w uwagach do hasta jest sprzeczne z normg podstawowg I1SO 10241-1, w ktérej
okreslono, ze ,Uwagi do hasta dostarczajg dodatkowych informacji, ktére bardziej szczegélowo objasniaja dane
terminologiczne”. Poprawnie zredagowana uwaga do hasla, niezawierajaca postanowien innych niz informacje, moze mie¢
np. nastepujaca postac: ,stosowanie terminu zawarto$¢ masowa wilgoci na objeto$¢ wiaze sie z konieczno$ciag wskazania
metody odparowania wody z materiatu wilgotnego”.
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Terminologia moze by¢ podana w odrebnej normie terminologicznej (terminologia, nazewnictwo lub
wykaz terminéw réwnowaznych w réznych jezykach) lub w rozdziale ,Terminy i definicje"
w dokumencie dotyczacym réwniez innych aspektow.

W celu unikniecia niepotrzebnego mnozenia wariantéw terminologicznych, zaleca sie korzystanie
z istniejacych haset terminologicznych podanych w Normach Miedzynarodowych. Nalezy szukac

odpowiednich terminéw w terminologicznych bazach danych ISO i [EC:

— https://www.iso.org/obp

— https://www.electropedia.org

16.2 Element normatywny czy informacyjny?

Rozdzial Terminy i definicje jest elementem normatywnym. Definiuje sposob, w jaki wymienione
terminy nalezy interpretowac.

16.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Rozdzial Terminy i definicje jest elementem wymaganym, nawet jezeli nie zawiera haset
terminologicznych.

16.4 Numeracja i podziat
Rozdzial Terminy i definicje powinien by¢ numerowany jako Rozdziat 3. Moze by¢ podzielony na
podrozdziaty. Hasta terminologiczne powinny by¢ numerowane. Numeracja i struktura powinny by¢

identyczne we wszystkich wersjach jezykowych.

UWAGA Numery haset nie s3 numerami podrozdziatéw.

PRZYKLAD 1
3 Terminy i definicje
Dla cel6w niniejszego dokumentu stosuje sie terminy i definicje wymienione nize;j.

ISO i IEC prowadza terminologiczne bazy danych do stosowania w normalizacji dostepne pod nastepujgcymi
adresami:

¢ platforma internetowa ISO z przegladarka: dostepna na https://www.iso.or

e Elektropedia IEC: dostepna na https://www.electropedia.org

3.1

wskaznik efektow zarzadzania

MPI

wskaznik efektéw dziatalnosci Srodowiskowej, ktéry dostarcza informacji o dziataniach podejmowanych w za-
kresie zarzadzania w celu wptywania na efekty dziatalnos$ci Srodowiskowej organizacji

[ZRODLO: ISO 14031:2021, 3.4.6]

Zaleca sie, aby terminy i definicje byly uporzadkowane zgodnie z hierarchig poje¢ (tj. w porzadku
systematycznym). Najmniej preferowany jest porzadek alfabetyczny.
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PRZYKLAD 2
3 Terminy i definicje

[...]
3.2 Wiasciwosci powierzchni

3.2.1
$cieranie
ubytek materiatu z powierzchni w wyniku dziatania sit tarcia

]

3.5 Wiasciwosci optyczne

[..]

3.5.8
trwatos¢ barwy
stopien niezmienno$ci barwy

Uwaga 1 do hasta: Na trwato$¢ barwy mogg mie¢ wptyw warunki atmosferyczne.

Dla wygody symbole i formy skrécone terminéw moga by¢ potaczone z terminami i definicjami w celu
podania w jednym rozdziale terminéw i definicji, symboli i form skréconych terminéw pod
odpowiednio sformutowanym tytutem, na przyktad ,Terminy, definicje, symbole i formy skrécone
terminow".

16.5 Szczegotowe zasady i reguly

16.5.1 Postanowienia ogdlne

Rozdziat Terminy i definicje powinien wystgpi¢ tylko raz w kazdym dokumencie.

16.5.2 Reguly opracowania hasetl terminologicznych

Hasta terminologiczne powinny by¢ redagowane zgodnie z I1SO 10241-1. W Podrozdziale 16.5 podano

jedynie zestawienie niektérych z tych regut. Ogdlne zasady i metody dziatalnoSci terminologiczne;j
okreslono w ISO 704.

16.5.3 Sformulowanie wprowadzajgce

Jezeli wszystkie okreslone terminy i definicje sg zamieszczone w Rozdziale 3, nalezy poda¢ nastepujacy
tekst wprowadzajacy:

Dla cel6w niniejszego dokumentu stosuje sie terminy i definicje wymienione nizej.

ISO i IEC prowadza terminologiczne bazy danych do stosowania w normalizacji pod nastepujacymi adresami:

¢ platforma internetowa ISO z przegladarka: dostepna na https://www.iso.org/obp

¢ Elektropedia IEC: dostepna na https://www.electropedia.org

W przypadku powotania dokumentu zewnetrznego nalezy poda¢ nastepujacy tekst wprowadzajacy:

Dla celéw niniejszego dokumentu stosuje sie terminy i definicje podane w [dokument zewnetrzny xxx].
ISO i IEC prowadza terminologiczne bazy danych do stosowania w normalizacji pod nastepujacymi adresami:

¢ platforma internetowa ISO z przegladarka: dostepna pod adresem https://www.iso.org/obp

¢ Elektropedia IEC: dostepna pod adresem https://www.electropedia.org
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Jezeli oprocz powotania dokumentu zewnetrznego w Rozdziale 3 zamieszczono terminy i definicje,
nalezy poda¢ nastepujacy tekst wprowadzajacy:

Dla celéw niniejszego dokumentu stosuje sie terminy i definicje podane w [dokument zewnetrzny xxx] oraz
wymienione nizej.

ISO i IEC prowadza terminologiczne bazy danych do stosowania w normalizacji pod nastepujacymi adresami:

¢ platforma internetowa ISO z przegladarka: dostepna na https://www.iso.org/obp

¢ Elektropedia IEC: dostepna na https://www.electropedia.org

Jezeli nie zamieszczono terminéw i definicji, nalezy podac¢ nastepujacy tekst wprowadzajacy:

W niniejszym dokumencie nie wymieniono terminéw i definicji.
ISO i IEC prowadza terminologiczne bazy danych do stosowania w normalizacji pod nastepujacymi adresami:

¢ platforma internetowa ISO z przegladarka: dostepna na https://www.iso.org/obp

¢ Elektropedia IEC: dostepna na https://www.electropedia.org

UWAGA Tekst wprowadzajacy nie jest akapitem wiszacym (patrz 22.3.3), poniewaz rozdzial Terminy i definicje
zawiera wykaz haset terminologicznych, a nie podrozdziaty.

16.5.4 Dopuszczalna zawarto$¢

W rozdziale Terminy i definicje nalezy zamieszczac¢ tylko te terminy, ktére sg stosowane w dokumencie.
Reguta ta nie dotyczy norm terminologicznych, ktérych terminy s3 przeznaczone do szerszego
stosowania. W ramach hasta terminologicznego dopuszcza sie réwniez zamieszczenie odno$nikéw do
innych haset terminologicznych.

16.5.5 Terminy

Nie zaleca sie definiowania powszechnie stosowanych terminow, ktére wykwalifikowany uzytkownik
dokumentu bedzie juz znat.

Rodzaje terminow:

— Terminy preferowane s3 terminami podstawowymi dla danego pojecia. Termin preferowany jest
forma, ktéra jest uzywana w gtéwnej czesci tekstu. Jezeli jest wiecej niz jeden termin preferowany,
nalezy stosowac tylko jeden z nich, z wyjatkiem sytuacji, gdy zaré6wno forma petna, jak i forma
skrécona sg terminami preferowanymi (woéwczas mozna je stosowaé zamiennie). Terminy
preferowane pisane s3 pogrubiong czcionka (z wyjatkiem symboli, ktére powinny by¢
przedstawiane tak, jak sg stosowane w tekscie).

— Terminy dopuszczalne sg akceptowanymi synonimami terminu preferowanego. S3 pisane zwykta
czcionka.

— Terminy niezalecane s3 synonimami terminu preferowanego, ktére nie sg juz uzywane lub
ktérych stosowanie odradza sie. Sg pisane zwyklg czcionka.

Moze by¢ wiecej niz jeden termin kazdego rodzaju. Terminem moze forma skrdécona terminu lub
symbol.
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PRZYKLAD 1
31

Termin korpus implantu

preferowany

Termin korpus implantu dentystycznego

dopuszczalny

Termin NIEZALECANY: mocowanie implantu

niezalecany

Definicja gtéwny pojedynczy element lub czes¢ implantu dentystycznego, przeznaczony do
pozostania w tkankach

Terminy nalezy pisa¢ matymi literami. Wielkie litery, symbole matematyczne, znaki typograficzne
i znaki sktadniowe (np. znaki interpunkcyjne, myslniki, nawiasy okragte, nawiasy kwadratowe i inne
taczniki lub separatory), jak rowniez style znakéw (czcionki i pogrubienie, kursywa, pogrubiona
kursywa lub inne konwencje stylistyczne) powinny by¢ stosowane w terminie tylko wtedy, gdy
stanowig one cze$¢ normalnej formy pisemnej terminu. Terminy powinny by¢ zasadniczo
przedstawiane w podstawowej formie gramatycznej (rzeczowniki w liczbie pojedynczej, czasowniki
w bezokoliczniku).

PRZYKLAD 2
Poprawne uzycie nawias6w okragtych:
disiarczek bis(dimetylotiokarbamylu) Nawiasy i ich zawartos$¢ s cze$cia terminu.

Niepoprawne uzycie nawiaséw okragtych:

integralnos¢ (systemu) Wyraz w nawiasie nie jest cze$cig terminu.

PRZYKLAD 3

Poprawne wyrazenie synonimow:

jezyk specjalistyczny Termin preferowany i synonimy sa pisane w odrebnych wierszach.
jezyk fachowy

Niepoprawne wyrazenie synonimoéw:

jezyk specjalistyczny (fachowy) Niepoprawne jest wskazywanie terminu synonimicznego za
pomocg nawiasow.

PRZYKLAD 4

Poprawne uzycie wielkich liter:

liczba Reynoldsa »Reynolds" jest nazwa wiasna. Pisze sie wielka litera.
Niepoprawne uzycie wielkich liter:

Planowany przestoj Wyraz ,planowany” nie jest nazwa wtasna. Nie powinien by¢ pisany
wielka litera.

16.5.6 Definicje
Definicja powinna by¢ napisana w takiej formie, aby mogta zastgpi¢ termin w jego kontekscie. Nie

powinna rozpoczyna¢ sie - w jezyku angielskim - od przedimka (,the", ,a") ani koniczy¢ kropka.
Definicja nie powinna mie¢ formy wymagania ani zawiera¢ wymagan.
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Dla kazdego hasta terminologicznego dopuszczalna jest tylko jedna definicja. JeZeli termin jest uzywany
do zdefiniowania wiecej niz jednego pojecia, to dla kazdego pojecia nalezy utworzy¢ oddzielne hasto
terminologiczne, a dziedzine nalezy umie$ci¢ w nawiasach ostrych przed definicja.

PRZYKLAD

2.1.17

matryca

<wyttaczanie> blok metalu z uksztalttowanym otworem, przez ktéry wyttaczany jest materiat z tworzywa
sztucznego

2.1.18
matryca
<ksztattowanie> zesp6t elementéw zamykajacych szczeline, od ktorej forma bierze swojg postaé

Nie dopuszcza sie powtarzania w definicji definiowanego terminu.

16.5.7 Przyklady

Przyklady zawieraja informacje, ktore ilustruja pojecie. Przyktady nie powinny zawiera¢é wymagan
(uzycie ,powinien/nalezy”) ani zadnych informacji uznawanych za niezbedne do stosowania
dokumentu, na przyktad instrukc;ji (tryb rozkazujgcyN8)), zalecen (uzycie ,zaleca sie”) lub dopuszczenia
(uzycie ,dopuszcza sie”). Zaleca sie, aby przyktady byly formutowane jako stwierdzenia faktu.

Przyktady sa oznaczone ,PRZYKLAD” i nalezy je numerowa¢ zaczynajac od ,1” w kazdym hasle
terminologicznym. Nie nalezy numerowac¢ pojedynczego przyktadu w hasle terminologicznym.

16.5.8 Reprezentacje niewerbalne

W hasle terminologicznym mogg by¢ zawarte rysunki i wzory. Definicja moze mie¢ forme wzoru
matematycznego. Patrz ISO 10241-1.

16.5.9 Uwagi do hasta

Uwaga do hasta terminologicznego (oznaczona ,Uwaga # do hasta”) podlega innym regutom niz uwagi
zawarte w tresci (oznaczone ,UWAGA #”) (patrz Rozdzial 24). Podaje dodatkowe informacje, ktore
uzupelniaja dane terminologiczne, na przyktad:

— Dpostanowienia (stwierdzenia, instrukcje, zalecenia lub wymagania) dotyczace stosowania
terminuN9);

— informacje dotyczace jednostek miary wielkosci; lub
— wyjasnienia powodéw wyboru formy skréconej jako terminu preferowanego.

Uwagi do hasta nalezy numerowa¢, zaczynajac od , 1" w kazdym hasle terminologicznym. Pojedyncza
uwaga do hasta powinna by¢ numerowana.

N8) Odsytacz krajowy: Uzycie trybu rozkazujacego dotyczy jezyka angielskiego. W jezyku polskim instrukcje wyraza sie
w formie bezokolicznika.
N9) Odsytacz krajowy: Podawanie w uwagach do hasta takich postanowien jak instrukcje, zalecenia lub wymagania jest

sprzeczne z normg podstawowa ISO 10241-1, w ktérej okreslono, ze ,Uwagi do hasta dostarczajg dodatkowych informacji,
ktore bardziej szczegétowo objasniaja dane terminologiczne”.
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W Tablicy 8 zestawiono sposoby stosowania w dokumentach uwag i odsytaczy.

PRZYKLAD 1

3.14
skala ciagta
skala z kontinuum mozliwych wartosci

PRZYKLAD Skala przedziatowa i skala ilorazowa.

Uwaga 1 do hasta: Skala ciggta moze by¢ przeksztatcona w skale dyskretng przez pogrupowanie ,wartosci”.
Prowadzi to w nieunikniony sposéb do utraty pewnych informacji. Uzyskana w rezultacie skala jest czesto skala
porzadkowa.

Uwaga 2 do hasta: Na rozdzielczo$¢ skali moga w sposéb niesprzyjajacy wplywac ograniczenia systemu
pomiarowego. Takie ograniczenia pomiaréw moga czasami prowadzi¢ do pomiaréw reprezentowanych na
dyskretnej skali porzadkowe;j.

[ZRODLO: ISO 3534-2:2006, 1.1.4]

PRZYKLAD 2

3.6

zawarto$¢ masowa wilgoci na objetos¢

masa odparowywanej wody podzielona przez objeto$¢ materiatu suchego

Uwaga 1 do hasta: Gdy uzywa sie tego terminu, nalezy wskaza¢ metode odparowania wody z materiatu
wilgotnego.

16.5.10 Zrodio

Jezeli hasto terminologiczne jest reprodukowane z innego dokumentu, na koncu hasta nalezy poda¢
jego Zrodto. Jezeli w oryginalnym hasle terminologicznym dokonano jakichkolwiek zmian, nalezy to
wskaza¢, wraz z opisem, co zostato zmienione. Dokument podany jako Zrédto hasta terminologicznego

ma charakter informacyjny.

PRZYKLAD

3.1.2
hasto terminologiczne
cze$¢ zbioru danych terminologicznych zawierajaca dane terminologiczne (3.1.3) odnoszace sie do jednego

pojecia (3.2.1)
Uwaga 1 do hasta: Zaréwno jednojezyczne, jak i wielojezyczne hasta terminologiczne przygotowywane zgodnie
z zasadami i metodami okreslonymi w ISO 704 podlegajg tym samym zasadom budowy haset.

[ZRODLO: ISO 1087-1:2000, 3.8.2, zmodyfikowane — dodano Uwage 1 do hasta.]

16.5.11 Odsylacze
Nie sg dopuszczalne odsytacze do Zadnej cze$ci hasta terminologicznego.

W Tablicy 8 zestawiono sposoby stosowania w dokumentach uwag i odsytaczy.
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16.6 Przeglad gléwnych elementéw hasta terminologicznego

Przeglad gtéwnych elementéw hasta terminologicznego przedstawiono na Rysunku 1N10),

e termin(-y), ktéry(-e) nie powinien (powinny)
by¢ stosowany(-e)

Dziedzina w nawiasach ostrych:
e wskazuje obszar przedmiotu lub jego ograniczenie,
tj. znaczenie w okreslonym kontekscie

Przyktad(-y):
* stosowany(-e) do zilustrowania pojecia
* numerowane, jesli sa co najmniej dwa

I odlegto$¢ mierzenia
| NIEZALECANY: odlegto$¢ pomiaru

I <gestos$¢ strumienia magnetycznego> | najkrétsza
odlegtosc¢ od powierzchni urzadzenia do
najblizszego punktu powierzchni czujnika
pomiarowego

h

b

Uwaga(-i) do hasta:

* podaja dodatkowe informacje uzupeiniajace dane
terminologiczne, takie jak
—informacje dotyczace jednostek
—powody wyboru terminu preferowanego

w przeciwienistwie do UWAG, uwagi do hasta
—s3 numerowane, nawet jezeli jest tylko jedna

I PRZYKLAD

,I Uwaga 1 do hasta: ry jest wyrazona w metrach.

[ZRODLO: IEC 62233:2005, 3.2.6,
zmodyfikowane - dodano termin skrécony,

3.2 Pooomiictadiong,
Termin(-y) dopuszczalny(-e) pismo zwykte: ~  §® - & 77T oTooeeeeeao . " "
. inny((—é)terx:in(—y) akc}gpt(])xalny(«ev)ﬂ;tosowany(-e) Ell::::;t:rml:u P lsr"l: pogrubione:
w odniesieniu do pojecia odleglo$¢ pomiarowa wldentystiator
D . 4
Termin(-y) niezalecany (-e) pismo zwykle: V| =

Termin(-y) preferowany(-e) pismo
pogrubione:

pierwszy termin preferowany moze by¢
forma skrécona terminu lub symbolem
moze by¢, albo zawieraé, forme skrécong
terminu lub symbol

symbole nie sa pogrubione, jezeli nie sa
iloczynem wektorowym

pierwszym terminem preferowanym
powinien by¢ ten, ktéry stosuje sie

w dokumencie

jezeli jest kilka terminéw preferowanych
w jednym hasle terminologicznym,
wymieni¢ je w porzadku preferencji

Definicja:

pojedyncze zdanie, ktére moze zastapi¢
termin w kontekscie

—moga zawiera¢ postanowienia

g

termin dopuszczalny

) brak poczatkowego przedimka, wielkiej
/| iniezalecany oraz dziedzine.]

litery oraz kropki na konicu zdania

podac¢ tylko jedna definicje dla kazdego
terminu

moze by¢ dodana niewerbalna
reprezentacja pojecia, np. rysunek lub wzoér

Zrodto: ]
* jezeli hasto zostato zaczerpniete z innego
dok tu, wskazaé zrédto, jak pok tutaj

(jest to powotanie informacyjne)

* podac rok publikacji

* w przypadku zaadaptowania hasta z innego
dokumentu, poda¢ krétki opis zmian

S

Rysunek 1 — Przeglad gté6wnych elementéw hasta terminologicznego

16.7 Inne elementy hasta terminologicznego

Do hasta terminologicznego mogg by¢ wigczone inne kategorie danych, na przyktad:
— kody krajow;

— informacje gramatyczne;

wymowa.

Ogolne wymagania i przyktady podano w ISO 10241-1.

N10) Odsytacz krajowy: Podawanie w uwagach do hasta postanowien innych niz informacje jest sprzeczne z norma
podstawowa ISO 10241-1, w ktérej okreslono, ze ,Uwagi do hasta dostarczaja dodatkowych informacji, ktdre bardziej
szczeg6towo objasniaja dane terminologiczne”.

48 © ISO/IEC 2021 - All rights reserved



Dyrektywy ISO/IEC, Czes$¢ 2, 2021

17 Symbole i formy skrocone terminow

17.1 Cel lub uzasadnienie

Rozdziatl lub podrozdziat zawiera symbole i formy skrécone terminéw stosowane w dokumencie i ich
definicje.

17.2 Element normatywny czy informacyjny?

Rozdzial symbole i formy skrécone terminéw jest elementem informacyjnym.

17.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Rozdziat symbole i formy skrécone terminéw jest elementem warunkowym.

17.4 Numeracja i podziat

Nie jest konieczne numerowanie symboli. Dla wygody symbole i formy skrécone terminéw mozna
potaczy¢ z terminami i definicjami w celu podania w jednym rozdziale terminéw i definicji, symboli
i form skréconych terminéw z odpowiednio sformutowanym tytutem, na przyktad: ,Terminy, definicje,
symbole i formy skrécone terminow”.

17.5 Szczegotowe zasady i reguly
Nalezy wymieni¢ wylgcznie symbole uzyte w tekscie.
0 ile nie jest konieczne wymienianie symboli w specjalnym porzadku, majacym na celu

odzwierciedlenie kryteriow technicznych, to wszystkie symbole zaleca sie umie$ci¢ w wykazie
w porzadku alfabetycznym w nastepujacej kolejnosci:

wielka litera alfabetu tacifiskiego, a nastepnie mata litera alfabetu taciniskiego (4, a, B, b, ...);

e litery bez indeksow poprzedzaja litery z indeksami, a indeksy literowe poprzedzajg indeksy
Cyfrowe (BI bl Cl Cm; CZ; c, d’ dext; dint; dll );

e litery alfabetu greckiego po literach alfabetu tacinskiego (a, b, ... a, B, ...);

e wszystkie inne symbole specjalne.

18 Metody pomiardow i badan

18.1 Cel lub uzasadnienie

Metody pomiaréw i badan okreslaja procedure okreslania wartosci wtasciwosci lub sprawdzania
zgodno$ci z ustalonymi wymaganiami. Stosowanie znormalizowanej metody badan zapewnia
poréwnywalno$¢ wynikow.

Metody pomiaréw i badan moga by¢ prezentowane jako odrebne rozdziaty, wlgczane do wymagan lub
prezentowane jako =zalaczniki (patrz Rozdziat 20), lub odrebne czes$ci (patrz 6.3). Jezeli jest
prawdopodobne, ze metoda pomiaréw i badan moze by¢ powotywana w innych dokumentach, to
powinna by¢ opracowana jako odrebny dokument.
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18.2 Element normatywny czy informacyjny?

Rozdzial metody pomiardéw i badan jest elementem normatywnym.

18.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Rozdziat metody pomiaréw i badan jest elementem warunkowym.

18.4 Numeracja i podziat

W metodach pomiaréw i badan mozna wydzieli¢ w nastepujacym porzadku (gdy to wtasciwe):
a) zasade metody;

b) odczynniki i materiaty (patrz 18.5.3);

c) aparature (patrz 18.5.4);

d) przygotowywanie i zabezpieczanie badanych prébek i jednostek do badan;

e) procedure;

f) wyrazanie wynikow, tgcznie z metoda obliczania i precyzjg metody badan oraz, w ISO, niepewno$¢
pomiaréw;

g) sprawozdanie z badan.
Jezeli konieczne s3 ostrzezenia dotyczgce zdrowia, bezpieczenstwa lub srodowiska, zaleca sie umiesci¢

je obok odpowiedniej tresci w metodzie badania. Zaleca sie, aby ostrzezenia ogdlne byty umieszczone
na poczatku metody badania.

PRZYKLAD 1
Przyktad ostrzezenia ogélnego:

OSTRZEZENIE — Korzystanie z niniejszego dokumentu moze wiazadé sie z uzyciem stwarzajacych zagrozenie
materiatéw, dziatan operacyjnych i sprzetu. Nie ma on na celu rozwigzania probleméw zwigzanych
z bezpieczenstwem lub Srodowiskiem, zwigzanych z jego stosowaniem.

PRZYKLAD 2
Przyktady ostrzezen szczeg6towych:

OSTRZEZENIE — Roztwory cyjankéw sg silnie toksyczne. Nalezy podja¢ $rodki zapobiegajace ich spozyciu.
Roztwory te nalezy usuwac zgodnie ze $rodkami bezpieczenistwa opisanymi w niniejszym dokumencie.

OSTRZEZENIE — Wzrost temperatury powyzej 20 °C moze spowodowa¢ gwattowng reakcje egzotermiczng
w roztworze trawigcym, powodujac wzrost ci$nienia, ktére moze rozsadzi¢ zawor bezpieczenstwa. Mozliwe sg
straty analitow.

OSTRZEZENIE — Badanie to wymaga obstugi goracej aparatury. Ponadto, w przypadku niektérych rud zelaza,
podczas tadowania prébki do gorgcego pojemnika moze wystapi¢ rozprysk.

OSTRZEZENIE — Odczynniki stosowane w tej metodzie sa silnie zrace i cze$ciowo bardzo toksyczne. Niezbedne
sg $rodki ostroznosci nie tylko ze wzgledu na silnie zZrace odczynniki, ale takze wysoka temperature i wysokie
ci$nienie.
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18.5 Szczegotowe zasady i reguty

18.5.1 Postanowienia ogdlne

Gdy to wtasciwe, badania powinny by¢ identyfikowane jako np. badania typu, badania eksploatacyjne,
kontrola wyrywkowa, badania rutynowe.

W dokumencie nalezy okresli¢ sekwencje badan, jesli sekwencja ta moze mie¢ wplyw na wyniki.

Wymagania, pobieranie prébek i metody badan sa wzajemnie zaleznymi elementami normalizacji
wyrobu i zaleca sie rozwaza je tgcznie, nawet jesli roézne elementy moga by¢ zamieszczone
w odrebnych rozdziatach dokumentu lub w odrebnych dokumentach.

Jezeli niezbedna jest specyficzna metoda pobierania prébek, nalezy ja wyraZnie okresli¢ w metodzie
badania.

Podczas opracowywania metod badan wazne jest uwzglednienie dokumentéw dotyczacych ogélnych
metod badan i badan zwigzanych dla podobnych wtasciwosci w innych dokumentach.

Metody badan nieniszczacych nalezy wybiera¢ zawsze wtedy, gdy z takim samym poziomem ufnosci
moga zastapi¢ metody badan niszczacych.

Zaleca sie, aby metody badan byly zgodne z zasadami metrologicznymi dotyczacymi walidacji, sp6jnosci
pomiarowej i oceny niepewnosci pomiaréw opisanymi w ISO/IEC 17025:2017, 7.2, 7.6 i 7.7. Innymi
dokumentami, ktére moga mie¢ zastosowanie, sg ISO/IEC Guide 98-3 (GUM:1995) i ISO/IEC Guide 99
(VIM). Zaleca sie, aby wymagania dotyczace wyposazenia do badan byly zgodne z postanowieniami
dotyczacymi doktadnosci i wzorcowania, okreslonymi w ISO/IEC 17025:2005, 6.4.

Wytyczne dotyczace redagowania metod analiz chemicznych podano w ISO 78-2. Wiekszo$¢
postanowien ISO 78-2 ma zastosowanie réwniez do metod badan wyrobéw innych niz wyroby
chemiczne.

Dokumenty okre$lajgce metody badan wymagajace stosowania wyrobdéw, aparatury lub proceséw
stwarzajacych zagrozenie, powinny zawieraé ostrzezenia ogdélne i odpowiednie ostrzezenia
szczegblowe. Zalecane sformutowania podano w ISO/IEC Guide 51. Wytyczne dotyczace umieszczania
takich ostrzezen podano w ISO 78-2.

Dokument, w ktérym okreslono metody badan, nie powinien narzuca¢ obowigzku przeprowadzenia
jakiegokolwiek rodzaju badania. Nalezy w nim jedynie okresli¢ metode, za pomoca ktérej nalezy
wykona¢ ocene, jesli jest ona wymagana i powotywana (np. w tym samym lub innym dokumencie,
w przepisach lub umowach).

Jezeli w dokumencie okreslono metody statystyczne do oceny zgodnosci wyrobu, procesu lub ustugi,
wszelkie stwierdzenia dotyczace zgodnosci z dokumentem odnosza sie wylacznie do zgodnosci
populacji lub partii.

Jezeli w dokumencie okre$lono, ze kazda jednostka powinna by¢ badana zgodnie z tym dokumentem,
wszelkie stwierdzenia dotyczace zgodno$ci wyrobu z dokumentem oznaczajg, Ze kazda jednostka
zostata przebadana i speilnia odpowiednie wymagania.

Jezeli sa stosowane metody badan réznigce sie od tych, ktére sg najbardziej akceptowalne do ogélnego

stosowania, nie powinno by¢ to powodem do nieokreslania w dokumencie najbardziej akceptowalnej
metody badania.
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18.5.2 Numeracja

W celu utatwienia powotan, poszczeg6lne odczynniki, materiaty i aparatura powinny by¢é numerowane,
nawet wowczas gdy jest tylko jeden.

W powigzanym tekscie, w ktérym podana jest procedura, mozna powotac¢ sie na pozycje z wykazu.

PRZYKLAD
Ostroznie wyja¢ filtr membranowy (5.6) z oprawki (5.1) za pomoca zdezynfekowanych szczypiec (5.12).

18.5.3 Odczynniki i materialy

Rozdzial powinien by¢ zatytutowany, odpowiednio, ,Odczynniki” lub ,Materiaty” albo ,0dczynniki
i materiaty”.

Jest to element warunkowy, w ktérym podaje sie wykaz stosowanych odczynnikéw i materiatow.

Tre$¢ rozdziatu dotyczacego odczynnikow i materiatdow zwykle zawiera opcjonalny tekst
wprowadzajacy i wykaz wyszczegdlniajgcy jeden lub wiecej odczynnikéw i materiatow.

Tekst wprowadzajacy nalezy stosowac tylko do okreslania ogélnych postanowien, na ktore nie ma
powotan w tresci. Zaden element, na ktéry mozna sie powota¢, nie powinien by¢ wiaczany do tego
tekstu, ale powinien by¢ wymieniony jako odrebna pozycja, jak pokazano w przyktadzie ponize;j.

UWAGA Tekst wprowadzajacy nie jest akapitem wiszacym (patrz 22.3.3), poniewaz rozdziat sktada sie z wykazu
odczynnikéw i materiatéw, a nie z podrozdziatow.

W ponizszym przyktadzie przedstawiono stosowany styl prezentacji (dalsze przyktady redagowania
podano w ISO 78-2).

PRZYKLAD
5 Odczynniki

Stosowac tylko odczynniki o okre$lonej czysto$ci analitycznej i wode destylowang lub wode o rownowaznej
czystosci.

5.1 Srodek czyszczacy, na przyktad metanol lub woda zawierajaca kilka kropli ciektego detergentu.

18.5.4 Aparatura

Podrozdziat dotyczacy aparatury jest elementem warunkowym zawierajagcym wykaz aparatury
wymienionej w dokumencie. Tam gdzie jest to mozliwe nie zaleca sie podawania wyposazenia
produkowanego przez jednego producenta. Jesli wyposazenie takie nie jest fatwo dostepne, rozdziat ten
powinien zawieraé takie specyfikacje dla wyposazenia, aby zapewni¢ mozliwo$¢ przeprowadzania
poréwnywalnych badan przez wszystkie strony. Patrz réwniez Rozdziat 31 dotyczacy stosowania nazw
handlowych i znakéw towarowych.

Tres¢ rozdzialu dotyczacego aparatury zawiera opcjonalny tekst wprowadzajacy i wykaz
wyszczegolniajacy jedna lub wiecej pozycji aparatury.

Tekst wprowadzajacy nalezy stosowac tylko do okreslania ogélnych postanowien, na ktére nie ma
powotan w tresci. Zaden element, na ktéry mozna sie powota¢, nie powinien by¢ wiaczany do tego
tekstu, ale powinien by¢ wymieniony jako odrebna pozycja, jak pokazano w ponizszym przyktadzie.

UWAGA Tekst wprowadzajacy nie jest akapitem wiszacym (patrz 22.3.3), poniewaz rozdziat sktada sie z wykazu
aparatury, a nie z podrozdziatéw.
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W ponizszym przyktadzie przedstawiono stosowany styl prezentacji (dalsze przyktady redagowania
podano w ISO 78-2).

PRZYKLAD
A.2 Aparatura
Stosuje sie zwyklg aparature laboratoryjng, a w szczeg6lno$ci wymieniong nizej.

A.2.1 Dzielnik probek, sktadajacy sie ze stozkowego dzielnika prébek lub wieloszczelinowego dzielnika
probek z systemem rozdzielczym, na przyktad dzielnik prdébek typu ,split-it-right” (patrz Rysunek A.1).

A.2.2 Sito, z okragltymi otworami o $rednicy 1,4 mm.

A.2.3 Pesety.

A.2.4 Skalpel.

A.2.5 Pedzel

A.2.6 Stalowe miskKi, o $rednicy 100 mm #* 5 mm; siedem na prébke do badan.

A.2.7 Waga, ktérej wskazania mozna odczyta¢ z doktadnosciag do 0,01 g.

18.5.5 Wariantowe metody badan

Jezeli dla danej wtasciwosci istnieje wiecej niz jedna odpowiednia metoda badania, zalecane jest
w zasadzie okreSlenie tylko jednej z nich. Jezeli z jakiegokolwiek powodu nalezy okresli¢ wiecej niz
jedng metode badania, w dokumencie mozna wskaza¢ rozjemcza metode badania (czesto nazywang
metodg odniesienia) w celu rozstrzygania watpliwosci lub sporéw.

18.5.6 Dobo6r metody badan ze wzgledu na dokladnos$¢

Przy wyborze metody badania rozwazy¢ doktadno$¢ metody w stosunku do wymaganej wartosci
i tolerancji ocenianej wtasciwosci.

Wybrana metoda badania powinna zapewni¢ jednoznaczne ustalenie, czy probka spetnia okreslone
wymagania.

Jezeli uwaza sie, Ze jest to konieczne ze wzgleddw technicznych, kazda metoda badania powinna
zawiera¢ stwierdzenie dotyczace granicy jej doktadnosci.

18.5.7 Wyposazenie do badan
Jezeli podczas opracowywania dokumentu dotyczacego wyrobu konieczne jest znormalizowanie
pewnego rodzaju wyposazenia do badan, ktére prawdopodobnie bedzie uzywane réwniez do badan

innych wyrobdéw, nalezy je uwzgledni¢ w oddzielnym dokumencie, opracowanym w porozumieniu
z komitetem zajmujacym sie takim wyposazeniem.

18.5.8 Sprawozdanie z badan

W tym rozdziale okre$la sie, jakie informacje powinny by¢ zawarte w sprawozdaniu z badan. Powinno
by¢ wymagane podanie informacji dotyczacych co najmniej nastepujacych aspektéw badania:

e probka;
e stosowana Norma Miedzynarodowa (1gcznie z rokiem jej publikacji);

e stosowana metoda (jezeli w normie podano kilka metod);

© ISO/IEC 2021 - All rights reserved 53



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$¢ 2, 2021

e wynik(-i), 1acznie z odniesieniem do rozdziatu, w ktérym wyjasniono, jak zostaty obliczone wyniki;
e wszelkie odchylenia od procedury;
o wszelkie zaobserwowane nietypowe cechy;

e data badania.

19 Znakowanie, etykietowanie i pakowanie

19.1 Cel lub uzasadnienie
Znakowanie, etykietowanie i pakowanie s3 waznymi aspektami zwigzanymi z wytwarzaniem

izakupami wyrobow, ktére czesto wymagaja znormalizowanego podejscia, szczegdlnie
w zastosowaniach istotnych dla bezpieczenstwa.

19.2 Element normatywny czy informacyjny?
Rozdzialy dotyczace znakowania, etykietowania i pakowania sa zwykle elementami normatywnymi,

chociaz mogg istnie¢ wyjatki (np. gdy w odniesieniu do znakowania, etykietowania i pakowania podaje
sie tylko zalecenia).

19.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Rozdzialy dotyczace znakowania, etykietowania i pakowania sg elementami warunkowymi.
19.4 Szczegotowe zasady i reguly

19.4.1 Postanowienia ogdlne

Znakowanie, etykietowanie i pakowanie wyrobow sg aspektami uzupeiniajagcymi, ktére powinny by¢
wlaczone wéweczas, jezeli s3 istotne, szczegblnie w odniesieniu do norm wyrobu dotyczacych towaréw
konsumpcyjnych.

Jesli jest to niezbedne, nalezy rowniez okresli¢ lub zaleci¢ sposoby znakowania.

W elemencie tym nie nalezy okresla¢ ani zaleca¢ znakéw zgodnosci. Znaki takie sg zwykle stosowane
zgodnie z zasadami systemu certyfikacji - patrz ISO/IEC Guide 23. Informacje dotyczace znakowania
wyrobow z odniesieniem do jednostki normalizacyjnej lub jej dokumentéw podano w ISO/IEC 17050-1
i ISO/IEC 17050-2.

Informacje dotyczace norm bezpieczenstwa i aspektow zwigzanych z bezpieczenstwem podano
w ISO/IEC Guide 51.

Element ten moze by¢ uzupethiony zatacznikiem informacyjnym, podajacym przyktad informacji
niezbednych dla celow zakupdow.

W przypadku gdy konieczny jest system oznaczenia obiektéw znormalizowanych na szczeblu
miedzynarodowym, stosowac zasady opisane w Zataczniku C.

19.4.2 Wymagania dotyczace znakowania, etykietowania i pakowania wyrobow

Dokumenty zawierajgce postanowienia dotyczace znakowania wyrobu powinny okreslaé, w zaleznosci
od potrzeb, nastepujgce elementy:
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a) tres¢oznakowania stosowanego do identyfikacji wyrobu, na przyktad:
1) producenta (nazwa i adres);
2) odpowiedzialnego dostawce (nazwa handlowa, znak towarowy lub znak identyfikacyjny);

3) oznakowanie samego wyrobu [np. znak towarowy producenta lub dostawcy, numer modelu
lub typu, oznaczenie (patrz Zatacznik C)J;

4) identyfikacje réznych wielkosci, kategorii, typéw i klas;

b) sposoby przedstawiania takiego znakowania, na przyktad poprzez stosowanie, odpowiednio,
tabliczek (nazywanych czasami ,tabliczkami znamionowymi”), etykiet, stempli, barw, nitek
(w przewodach);

c) umiejscowienie na wyrobie albo w niektérych przypadkach na opakowaniu, gdzie takie
oznakowanie powinno wystepowac;

d) wymagania dotyczace etykietowania i pakowania wyrobu (np. instrukcje dotyczace postepowania
z wyrobem, ostrzezenia o zagrozeniu, data produkcji);

e) inne informacje, ktére sg wymagane.

Jezeli stosowanie etykiety jest wymagane w danym dokumencie, woéwczas w dokumencie tym nalezy
réwniez okresli¢ rodzaj etykietowania i spos6b przymocowania etykiety, dotaczenia lub natozenia jej na
wyrob, lub jego opakowanie.

Symbole okres$lone do oznakowania powinny by¢ zgodne z odpowiednimi dokumentami
opublikowanymi przez ISO i IEC.

UWAGA Dokumenty dotyczace pakowania mozna znalez¢ w Katalogach ISO i IEC w grupie 55 wg klasyfikacji ICS.

19.4.3 Wymagania dotyczace dokumentacji towarzyszacej wyrobowi

Dokumenty mogg zawiera¢ wymagania, aby wyrobowi towarzyszyly okreslone rodzaje dokumentacji
(np. sprawozdanie z badan, instrukcje obchodzenia sie z wyrobem, inne informacje wystepujace na
opakowaniu wyrobu). W stosownych przypadkach nalezy okresli¢ zawartos¢ takiej dokumentacji.

UWAGA System Kklasyfikacji i oznaczenia takiej dokumentacji dla instalacji, systeméw i wyposazenia sg podane
w IEC 61355-1. Reguty dotyczace takiej dokumentacji w odniesieniu do administracji, handlu i przemystu mozna
znalez¢ w grupie 01.140.30 wg klasyfikacji ICS.

19.4.4 Ostrzezenia i instrukcje

W normach wyrobéw czasami konieczne jest okresSlenie, Ze do wyrobu powinny by¢ dotgczone
ostrzezenia lub instrukcje dla instalatora lub uzytkownika oraz okreslenie ich charakteru. Takie
wymagania dotyczace instalowania lub uzytkowania moga by¢ witaczone do oddzielnej czesci serii
dokumentéw lub odrebnego dokumentu, poniewaz nie s3 one wymaganiami majgcymi zastosowanie do
wyrobu.
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20 Zataczniki

20.1 Cel lub uzasadnienie

Zalaczniki sg stosowane w celu podania postanowien dodatkowych do zawartych w podstawowej
cze$ci dokumentu i sg opracowywane z kilku powodéw, na przyktad:

e gdy tekst lub tablica s3 bardzo dilugie i umieszczenie ich w podstawowej cze$ci dokumentu
rozpraszatoby uwage uzytkownika;

e aby wyodrebni¢ specjalne rodzaje informacji (np. oprogramowanie, przyktadowe formularze,
wyniki badan miedzylaboratoryjnych, wariantowe metody badan, tablice, wykazy, dane);

e  wcelu przedstawienia informacji dotyczacych szczeg6lnego zastosowania dokumentu.

20.2 Element normatywny czy informacyjny?
Zaltgczniki moga by¢ elementami normatywnymi lub informacyjnymi.

Zatgczniki normatywne zawieraja tekst normatywny dodatkowy do podanego w czesci podstawowej
dokumentu.

Zalgczniki informacyjne zawierajg dodatkowe informacje, ktére maja wspomaga¢ rozumienie lub
stosowanie dokumentu. Zatgczniki informacyjne moga zawiera¢ wymagania opcjonalne. Na przyktad
opcjonalna metoda badan moze zawiera¢ wymagania, ale nie jest konieczna zgodno$¢ z tymi
wymaganiami, aby stwierdzi¢ zgodno$¢ z dokumentem. Status zatgcznika (informacyjny lub
normatywny) powinien by¢ wyraZnie zaznaczony przez sposob powotania w teksScie i powinien by¢
podany pod nagtéwkiem zatacznika.

PRZYKLAD
[...] dodatkowe informacje, patrz Zatgcznik A [...] Status Zatacznika A - informacyjny.

[...] metoda badania powinna by¢ wykonana zgodnie z Zatgcznikiem B [...] ~Status Zatacznika B - normatywny.

20.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Zatgczniki sg elementami opcjonalnymi.

20.4 Numeracja i podziat

Kazdy zatacznik powinien by¢ oznaczony nagtéwkiem zawierajagcym wyraz ,Zatgcznik” i po nim wielka
litere wskazujaca jego kolejno$¢, poczawszy od litery ,A”, na przyktad ,Zatacznik A”. Po nagtéwku
zalacznika powinno znajdowac sie oznaczenie ,(normatywny)” lub ,,(informacyjny)” oraz tytut.

PRZYKLAD 1

Zalacznik A
(informacyjny)

Przyklad formularza

Zatgczniki mogg by¢ podzielone na rozdziaty, podrozdziaty, akapity i wyliczenia.
Numery rozdziatéw, podrozdziatéw, tablic, rysunkéw i wzoréw matematycznych zatacznika powinny

by¢ poprzedzone literg oznaczajaca ten zalacznik, po ktorej powinna by¢ umieszczona kropka. Kazdy
zalacznik powinien mieé niezalezng numeracje.
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PRZYKLAD 2

W przypadku Zatacznika A, pierwszy rozdzial powinien mie¢ numer A.1, pierwszy rysunek - oznaczenie
Rysunek A.1, pierwsza tablica - Tablica A.1, pierwszy wzoér matematyczny - Wzoér (A.1).

20.5 Szczegotowe zasady i reguly

Kazdy zatgcznik powinien by¢ wyraZnie powotany w tekscie.

PRZYKLAD

W Zataczniku B podano dalsze informacje...”;
“Stosowa¢ metody opisane w Zataczniku C”;
“Patrz Rysunek A.6”;

“W Rozdziale A.2 opisano...”;

“...jak okreslono w C.2.5.”.

21 Bibliografia

21.1 Cel lub uzasadnienie

Bibliografia zawiera wykaz dokumentéw, na ktoére powotano sie w dokumencie w celach
informacyjnych, jak réwniez inne zasoby informacji.

21.2 Element normatywny czy informacyjny?

Bibliografia jest elementem informacyjnym. Nie powinna zawiera¢ wymagan, dopuszczen ani zalecen.

21.3 Element wymagany, warunkowy czy opcjonalny?

Bibliografia jest elementem warunkowym. Jego zamieszczenie jest uzaleznione od tego, czy
w dokumencie wystepujg powotania informacyjne.

21.4 Numeracja i podziat

Bibliografia nie powinna mie¢ numeru rozdziatu. Dopuszcza sie jej podzielenie w celu pogrupowania
dokumentéw powotanych pod opisowymi nagtéwkami. Takie nagtéwki nie powinny by¢ numerowane.

Wymienione dokumenty powotane i zasoby informacji moga by¢ ponumerowane w celu utatwienia
tworzenia odno$nikow.

21.5 Szczegotowe zasady i reguly
Bibliografia, jezeli wystepuje, powinna by¢ umieszczona po ostatnim zataczniku.

Dokumenty powotane i zasoby informacji mogg by¢ datowane lub niedatowane. Patrz 10.4 i 10.5.

PRZYKLAD

W ponizszym przypadku powotanie nie ma charakteru normatywnego, lecz informacyjny. Powotanego
dokumentu nie nalezy wymienia¢ w rozdziale Powotania normatywne, ale w Bibliografii:

Zaleca sie, aby okablowanie tych zlaczy uwzgledniato $rednice zyt i kabli okreslonych w IEC 61156.
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W ponizszym przypadku powotanie jest normatywne i dokument powinien by¢ wymieniony w rozdziale
Powotania normatywne:

Ztgcza powinny by¢ zgodne z charakterystyka elektryczng okreslong w IEC 60603-7-1.
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ELEMENTY TEKSTU
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22 Rozdzialy i podrozdziaty

22.1 Cel lub uzasadnienie

Rozdzialy i podrozdziaty sg podstawowymi elementami podziatu tresci dokumentu.

22.2 Tytut
Kazdy rozdziatl powinien mie¢ tytut.

Zaleca sie, aby kazdy podrozdziat pierwszego poziomu (np. 5.1, 5.2) miat tytut. W obrebie rozdziatu lub
podrozdziatu stosowanie tytutéw powinno by¢ ujednolicone dla podrozdziatéw tego samego poziomu,
np. jezeli 10.1 ma tytut, to 10.2 takze powinien mie¢ tytut. Przyktady poprawnego i niepoprawnego
stosowania tytutow podrozdziatéw pokazano na Rysunku 2.

Niepoprawnie:

Brak tytutu 4.2 Metoda B, dziedzina czestotliwosci
> 4.2.1 Umiesci¢ probke w odlegtosci co najmniej 5 cm od obiektéw, ktére
moglyby wplyna¢ na wyniki pomiaréow.
4.2.2 Wzorcowanie (pomiar odniesienia) i pomiar przestuchéw osprzetu
/ Jezeli do pomiaréw symetrycznych stosowane sg symetryzatory lub wktadki
Tytut o minimalnej stratno$ci uzywane do dopasowania impedancji, patrz Rysunki
A.21A.3, s3one objete terminem ,osprzet”. Jezeli w dokumencie odniesienia

okreslono osprzet, tak aby jego udziat w przestuchach byt znany, to pomiar
przestuchu osprzetu jest opcjonalny.

Poprawnie:
4.2 Metoda B, dziedzina czestotliwosci

4.2.1 Umieszczenie probki

Obydwa / Umiesci¢ probke w odlegtosci co najmniej 5 cm od obiektéw, ktére mogtyby

podrozdziaty wptyna¢ na wyniki pomiaréw.

maja tytuty 4.2.2 Wzorcowanie (pomiar odniesienia) i pomiar przestuchéw osprzetu
Jezeli do pomiaréw symetrycznych stosowane sg symetryzatory lub wkiadki
o minimalnej stratno$ci uzywane do dopasowania impedancji, patrz Rysunki
A.21A.3, sg one objete terminem , 0sprzet". Jezeli w dokumencie odniesienia
okreslono osprzet, tak aby jego udzial w przestuchach byt znany, to pomiar
przestuchu osprzetu jest opcjonalny.

Poprawnie:

4.2 Metoda B, dziedzina czestotliwosci
Obydwa > 4.2.1 Umiesci¢ probke w odlegto$ci co najmniej 5 cm od obiektow, ktore
drozdziat moglyby wplyna¢ na wyniki pomiaréow.
p_o I'OZ. Ay 422 Jezeli do pomiaréw symetrycznych stosowane sg symetryzatory lub
nie m’a]q wktadki o minimalnej stratnosci uzywane do dopasowania impedancji, patrz
tytutow Rysunki A.2 i A.3, sg one objete terminem , osprzet". Jezeli w dokumencie
odniesienia okres$lono osprzet, tak aby jego udziat w przestuchach byt znany,
to pomiar przestuchu osprzetu jest opcjonalny.

Rysunek 2 — Poprawne i niepoprawne stosowanie tytuléw podrozdziatéw
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22.3.1 Numeracja
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Rozdzialy w kazdym dokumencie lub cze$ci powinny by¢ numerowane cyframi arabskimi,
rozpoczynajac od 1 dla rozdziatu ,Zakres” (patrz Rysunek 3).

Numeracja powinna by¢ ciggta, ale z wytgczeniem zatgcznikéw (patrz Rozdziat 20).

22.3.2 Podziat

Numerowang czesScig rozdziatu jest podrozdziat. Dalszy podziat na podrozdzialy mozna kontynuowac

az do poziomu piatego (np. 5.1.1.1.1, 5.1.1.1.2).

Zaleca sie unikanie zbyt wielu pozioméw podziatu, poniewaz dokument moze sta¢ sie trudno

zrozumiaty dla uzytkownika.

Na Rysunku 3 podano przyktad numeracji rozdziatéow i podrozdziatow.

Zakres
Powotania normatywne
Terminy i definicje

Zalacznik A (normatywny)

Zatacznik B (informacyjny)

Zalacznik C (normatywny)

Bibliografia

Numer Numer

rozdziatu podrozdziatu

a8 A Y
1
2
3
4 — 6.1
5 — 6.2 — 6.4.1
6—1 6.3 — 6.4.2
7 — 6.4 — 6.4.3
8 — 6.5 — 6.4.4
9 — 6.6 — 6.4.5
10 — 6.7 — 6.4.6
11 — 6.4.7
Al
A2
A3

B.1.2.1

B.1 B.1.1 B.1.2.2
B.2 B.1.2 B.1.2.3
B.3 B.1.2.4
C1
C.2

Rysunek 3 — Przyklad numeracji rozdzialéw i podrozdziatow
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Nie nalezy tworzy¢ podrozdziatu, jezeli nie bedzie co najmniej jednego kolejnego podrozdziatu na tym
samym poziomie. Na przyktad fragment tekstu w Rozdziale 10 nie powinien zosta¢ oznaczony
numerem 10.1, o ile nie istnieje rowniez podrozdziat 10.2.

22.3.3 Akapity wiszace
Nalezy unika¢ ,akapitéw wiszacych”, poniewaz powotanie na nie jest niejednoznaczne.

W przyktadzie podanym na Rysunku 4 nie mozna jednoznacznie zidentyfikowa¢ wskazanego akapitu
jako znajdujacego sie w ,Rozdziale 5”, poniewaz réwniez akapity zawarte w 5.1 i 5.2 tworzg tres¢
Rozdziatu 5. W celu unikniecia tego problemu konieczne jest oznaczenie akapitu wiszacego jako
podrozdziat ,5.1 Postanowienia ogélne” (lub z innym odpowiednim tytutem) i stosowne
przenumerowanie juz istniejacych podrozdziatéw 5.1 i 5.2 (jak pokazano) lub przeniesienie akapitu
wiszacego w inne miejsce albo usuniecie.

Niepoprawnie Poprawnie

5 Niepewnos¢ wartosci certyfikowanej 5 Niepewnos$¢ wartosci certyfikowanej

Ztozong niepewnos¢ 5.1 Postanowienia og6lne
rozszerzong pomiaru } akapit wiszacy

. . Zlozona niepewnoS$¢ rozszerzon omiaru
oblicza sie... a p a p

oblicza sie...
5.1 Budzet niepewnosci 5.2 Budzet niepewnoSci

[.-] [...]

Rysunek 4 — Przyklad akapitu wiszacego (po lewej) i jeden ze sposob6w unikniecia problemu
(po prawej)

22.4 Powolywanie sie

Stosowa¢, na przyktad, nastepujace formy powotywania sie na rozdziaty i podrozdziaty:
e ,zgodnie z Rozdziatem 4”;

e ,szczego6ly, jak podano w4.1.1”;

e ,wymagania podane w Rozdziale B.2";

e ,metody opisane w 5.3 zawierajg wiecej informacji na temat...”.

23 Wyliczenia

23.1 Cel lub uzasadnienie

Wyliczenie jest dodatkowym podziatem informacji stuzagcym poprawie czytelnosci.

23.2 Tytut

Wyliczenia nie majg tytutu. Moga by¢ jednak poprzedzone tytutem lub sformutowaniem
wprowadzajacym.
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23.3 Numeracja i podziat
Wyliczenia mogg by¢ numerowane lub nienumerowane. Moga zawiera¢ dalszy podziat.

Patrz przyklady ponize;.

PRZYKLAD 1
Podczas opracowywania definicji nalezy stosowac¢ podane nizej podstawowe zasady.
a) Definicja powinna odpowiada¢ forma gramatyczng terminowi:
1) aby zdefiniowa¢ czasownik, nalezy uzy¢ formy czasownikowej;
2) aby zdefiniowa¢ rzeczownik w liczbie pojedynczej, nalezy zastosowac liczbe pojedyncza.

b) Preferowana struktura definicji zawiera cze$¢ podstawowa, podajaca klase, do ktdrej nalezy dane pojecie,
oraz druga cze$¢, w ktorej wylicza sie cechy, odrézniajgce to pojecie od innych bedacych elementami tej
klasy.

PRZYKLAD 2
Dla zadnej z nastepujacych kategorii aparatury nie jest wymagany wytacznik:
— aparatura o poborze mocy nieprzekraczajagcym 10 W w normalnych warunkach dziatania;

— aparatura o poborze mocy nieprzekraczajacym 50 W, mierzonym po 2 min od wystgpienia stanéow
niezdatnoSci;

— aparatura przeznaczona do ciggtego dziatania.

PRZYKLAD 3

Drgania w aparaturze moga by¢ spowodowane przez
— brak zréwnowazenia elementéw wirujacych,
— nieznaczne deformacje korpusu,

—  tozyska toczne oraz

— obcigzenia aerodynamiczne.

23.4 Powolywanie sie

Zaleca sie, aby cel wyliczenia wynikatl z kontekstu. Wprowadzeniem wyliczenia moze by¢ na przyktad
zdanie wprowadzajace lub tytut podrozdziatu.

Jezeli potrzebne sa powotania na pozycje wyliczenia, nalezy zastosowa¢ wyliczenie numerowane.
W ramach podziatu, kazda pozycja wyliczenia numerowanego powinna mie¢ unikalny identyfikator.
W kazdym nowym rozdziale lub podrozdziale numeracja zaczyna sie od nowa.

Stosowac, na przyktad, nastepujace formy powotywania sie na pozycje wyliczenia:

e ,jak okres§lono w 3.1 b)”;

e ,wymagania podane w Rozdziale B.2 c)".
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24 Uwagi

24.1 Cel lub uzasadnienie

Uwagi sa stosowane w celu podania informacji dodatkowych, ktére maja pomé6c w rozumieniu lub
stosowaniu dokumentu. Stosowanie dokumentu powinno by¢ mozliwe bez uwag.

Reguty dotyczace uwag do rysunkow, patrz 28.5.4.
Reguty dotyczace uwag do tablic, patrz 29.5.1.
Uwagi do hasta (w hastach terminologicznych) podlegaja odrebnym regutom, patrz 16.5.9.

W Tablicy 8 zestawiono sposoby stosowania w dokumentach uwag i odsytaczy.
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Tablica 8 — Stosowanie uwag, odsylaczy i uwag do hasta w dokumentach

numeracja niezalezna od
odsytaczy do tekstu;
rozpoczyna sie od nowa
dla kazdej nowej tablicy

Element Regula Numeracja Oznaczenie Postanowienia
Kontekst
dopuszczalne?
Uwaga # do 16.5.9 Zawsze numerowane Uwaga 1 do hasta, Dopuszczalne sg
hasta Uwaga 2 do hasta, ... postanowienia
(powinien/nalezy, zaleca sie
W hastach lub dopuszcza sie) dotyczace
terminolo- stosowania terminuN11)
gicznych Odsytacze do 16.5.11
haset terminolo-
gicznych nie sq
dopuszczalne
Uwaga Rozdzial Numerowane, jezeli jest UWAGA 1, Nie zawiera wymagan
24 wiecej niz jedna; UWAGA 2, ... (powinien/nalezy) ani zadnych
numeracja rozpoczyna sie informacji uznanych za
od nowa w kazdym niezbedne do stosowania
nowym rozdziale lub dokumentu, zalecen (zaleca
podrozdziale sie) ani dopuszczen
W tekécie (dopuszcza sie)
Odsytacz Rozdzial Kolejno w calym Zwykle za pomocg  Nie zawiera wymagan
26 dokumencie cyfr arabskich (powinien/nalezy) ani zadnych
informacji uznanych za
niezbedne do stosowania
dokumentu, zalecen (zaleca
sie) ani dopuszczen
(dopuszcza sie)
Uwagi do 28.5.4 Numerowane, jezeli jest UWAGA 1, Nie zawieraja wymagan
rysunkow wiecej niz jedna; UWAGA 2, ... (powinien/nalezy) ani zadnych
numeracja niezalezna od informacji uznanych za
uwag do tekstu; niezbedne do stosowania
rozpoczyna sie od nowa dokumentu, zalecen (zaleca
dla kazdego nowego sie) ani dopuszczen
rysunku (dopuszcza sie)
Rysunki
Odsytacze do 28.5.5 Numerowane, jezeli jest Zwykle za pomocg  Dopuszczalne s3 wymagania
rysunkéw wiecej niz jeden; matych liter
numeracja niezaleznaod  w indeksie gérnym,
odsytaczy do tekstu; poczawszy od ,a”
rozpoczyna sie od nowa
dla kazdego nowego
rysunku
Uwagi do tablic  29.5.1 Numerowane, jezeli jest UWAGA 1, Nie zawieraja wymagan
wiecej niz jedna; UWAGA 2, ... (powinien/nalezy) ani zadnych
numeracja niezalezna od informacji uznanych za
uwag do tekstu; niezbedne do stosowania
rozpoczyna sie od nowa dokumentu, zalecen (zaleca
dla kazdej nowej tablicy sie) ani dopuszczen
Tablice (dopuszcza sie)
Odsytacze do 29.5.2 Numerowane, jezeli jest Zwykle za pomocg  Dopuszczalne s3 wymagania
tablic wiecej niz jeden; matych liter

w indeksie gérnym,
poczawszy od ,a”

N11) Odsytacz krajowy: Podawanie w uwagach do hasta postanowien innych niz informacje jest sprzeczne z norma
podstawowa ISO 10241-1, w ktérej okreslono, ze ,Uwagi do hasta dostarczaja dodatkowych informacji, ktdre bardziej
szczeg6towo objasniaja dane terminologiczne”.
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24.2 Tytul
Uwagi nie majg tytutéw.
24.3 Numeracja i podziat

Uwagi nalezy numerowac kolejno w danym rozdziale lub podrozdziale. Numeracje zaczyna sie od nowa
w kazdym nowym rozdziale lub podrozdziale. Pojedynczej uwagi nie nalezy numerowac.

24.4 Powolywanie sie

W celu powotania sie na uwagi stosowa¢, na przyktad, nastepujace formy:
e ,wyjasnienie podano w 7.1, Uwaga 2”;

e ,patrz 8.6, Uwaga 3”.

24.5 Szczegotowe zasady i reguly

Uwagi nie powinny zawiera¢ wymagan (np. uzycie ,powinien/nalezy”, patrz Tablica 3) ani zadnych
informacji uznanych za niezbedne do stosowania dokumentu, na przyktad instrukcji (tryb
rozkazujacyN®)), zalecen (np. uzycie ,zaleca sie”, patrz Tablica4) lub dopuszczenia (np. uzycie
»dopuszcza sie”, patrz Tablica 5). Zalecane jest redagowanie uwag w formie stwierdzenia faktu.

W Tablicy 8 zestawiono sposoby stosowania w dokumentach uwag i odsytaczy.

24.6 Przyklady

PRZYKLAD 1
Przyktad poprawnego zastosowania uwagi:
Kazda etykieta powinna mie¢ dtugo$¢ od 25 mm do 40 mm i szeroko$¢ od 10 mm do 15 mm.

UWAGA Rozmiar etykiety zostat dobrany tak, aby pasowat do wiekszo$ci rozmiaréw strzykawek bez
zastaniania podziatki.

PRZYKLAD 2
Przyktady niepoprawnego zastosowania uwag:

UWAGA W tym kontekscie cze$¢ nalezy traktowac jako Jnalezy” wyraza wymaganie
oddzielny dokument ...

UWAGA Alternatywnie, bada¢ przy obcigzeniu ... »badac” jest wymaganiem, wyrazonym tutaj
w formie instrukcji z uzyciem trybu
rozkazujgcegoN12)

UWAGA Jezeli laboratorium jest czeScig wiekszej organizacji, ,zaleca si¢” wyraza zalecenie
zaleca sie aby struktura organizacji byta taka, aby wydziaty
majgce sprzeczne interesy...

UWAGA Dopuszcza sie, aby poszczeg6lne osoby miaty wiecej ,dopuszcza sie” wyraza dopuszczenie
niz jedng funkgcje ...

N12) Odsytacz krajowy: Uzycie trybu rozkazujacego dotyczy jezyka angielskiego. W jezyku polskim instrukcje wyraza sie
w formie bezokolicznika.
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25 Przyklady

25.1 Cel lub uzasadnienie

Przyktady ilustruja koncepcje prezentowane w dokumencie. Stosowanie dokumentu powinno by¢
mozliwe bez przykladow.

25.2 Tytul

Przyktady nie majg tytutéw, ale mogg by¢ w razie potrzeby zebrane w rozdziale lub podrozdziale
zatytutowanym ,Przyktad” lub ,Przyktady” (patrz 25.6, zatytutowany , Przyktady”).

25.3 Numeracja i podziat

Przyktady nalezy numerowac kolejno w danym rozdziale lub podrozdziale. Numeracje zaczyna sie od
nowa w kazdym nowym rozdziale lub podrozdziale. Pojedynczego przyktadu nie nalezy numerowac.

25.4 Powolywanie sie
W celu powotania sie na przyklady stosowa¢, na przyktad, nastepujgce formy:
e ,patrz 6.6.3, Przyktad 5”;

e W Rozdziale 4, Przyktad 2, wymieniono ...".

25.5 Szczegotowe zasady i reguly

Przyktady nie powinny zawiera¢ wymagan (np. uzycie ,powinien/nalezy”, patrz Tablica 3) ani zadnych
informacji uznanych za niezbedne do stosowania dokumentu, na przyktad instrukcji (tryb
rozkazujacyN13)), zalecen (np. uzycie ,zaleca sie”, patrz Tablica4) lub dopuszczenia (np. uzycie
»dopuszcza sie”, patrz Tablica 5). Zalecane jest redagowanie przyktadéw w formie stwierdzenia faktu.

Przyktad moze zawiera¢ cytat ilustrujgcy dang kwestie. Jezeli cytowany tekst zawiera wymagania,
zalecenia lub dopuszczenia, jest to akceptowalne.

25.6 Przyklady

PRZYKLAD 1

Model ogblny moze mie¢ zastosowanie do innych mozliwych kategorii dziatalnosci produkcyjnej lub do
innych obszaréw dziatalno$ci w przedsiebiorstwie.

PRZYKLAD Firma moze zastosowac ten model do zarzadzania operacjami odbiorczymi i ustugami
powigzanymi.

N13) Odsytacz krajowy: Uzycie trybu rozkazujgcego dotyczy jezyka angielskiego. W jezyku polskim instrukcje wyraza sie
w formie bezokolicznika.
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PRZYKLAD 2

W normach krajowych, bedacych wprowadzeniem Norm Miedzynarodowych, miedzynarodowe oznaczenie
nalezy stosowac¢ bez zmiany. Mozna jednak wstawi¢ miedzy blok opisowy i blok numeru Normy
Miedzynarodowej identyfikacje normy krajowe;j.

PRZYKLAD Jezeli oznaczenie miedzynarodowe wkretu jest nastepujace
Wkret z tbem walcowanym zaokraglonym ISO 1580-M5 x 20-4,8
woéwczas jego krajowe oznaczenie moze mie¢ postaé
Wkret z tbem walcowanym zaokraglonym VN 4183-1SO 1580-M5 x 20-4,8
jezeli VN 4183 jest identyfikacja normy krajowej odpowiadajacej normie ISO 1580 przyjetej bez zmian.

26 Odsylacze

26.1 Cel lub uzasadnienie

Odsytacze do tekstu dokumentu stosuje sie w celu podania dodatkowych informacji kontekstowych do
okreslonego elementu w teks$cie. Stosowanie dokumentu powinno by¢ mozliwe bez odsytaczy.

Reguty dotyczace odsytaczy do rysunkdéw, patrz 28.5.5.

Reguty dotyczace odsytaczy do tablic, patrz 29.5.2.

26.2 Tytut

Odsytacze nie maja tytutu.

26.3 Numeracja i podzial
Odsytacze nalezy numerowac kolejno w catym dokumencie. Odsylacze wyrdznia sie zazwyczaj za

pomocy cyfr arabskich. W wyjatkowych przypadkach, na przyktad w celu unikniecia pomylenia
zliczbami w indeksach goérnych mozna stosowal inne systemy (a, b, c, .. ; * ** *&* .

1% ).

26.4 Powolywanie sie

Odsytacze powinny by¢ powotane w tekscie.
Stosowac na przyktad nastepujaca forme:

W ISO 1234:—1 wymieniono metody badan dotyczace...

1 W przygotowaniu. Na etapie publikacji: ISO/DIS 1234:2014.

26.5 Szczegotowe zasady i reguly

Odsytacz moze wystepowaé¢ w kazdym miejscu w teksScie dokumentu z wyjatkiem haset
terminologicznych.
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Odsytacze nie powinny zawiera¢ wymagan (np. uzycie ,powinien/nalezy”, patrz Tablica 3) ani Zadnych
informacji uznanych za niezbedne do stosowania dokumentu, na przyktad instrukcji (tryb
rozkazujgcyN14)), zalecen (np. uzycie ,zaleca sie”, patrz Tablica 4) lub dopuszczenia (np. uzycie
»dopuszcza sie”, patrz Tablica 5). Zalecane jest redagowanie odsytaczy w formie stwierdzenia faktu..

26.6 Przyktady

PRZYKLAD 1
C.1.1 Wprowadzenie
... multipleksowa metoda PCR w czasie rzeczywistym z zastosowaniem TagMan®?.

7 TagMan® jest nazwg handlowa Roche Molecular Systems. Informacja ta podana jest dla wygody
uzytkownikéw niniejszego dokumentu i nie jest wyrazem propagowania wymienionego wyrobu przez ISO.

PRZYKLAD 2
... takie wptywy mgty solnej na ztgcza wykazano w pozycji bibliograficznej [2]5.

5 Numery w nawiasach kwadratowych odnoszg sie do Bibliografii.

27 Wzory matematyczne

27.1 Cel lub uzasadnienie
We wzorze matematycznym stosuje sie symbole w celu wyrazenia zaleznosci miedzy wielko$ciami.
UWAGA  Zapisy takie jak

174 It
——, — i— lubV/(km/h),l/mit
km/h mlsu /(km/h),l/mit/s

dotyczace wartosci liczbowych nie sg wzorami matematycznymi.
27.2 Tytut

Wzory matematyczne nie majg tytutu.

27.3 Numeracja i podziat

Wzory matematyczne moga by¢ w dokumencie ponumerowane, na przyktad do celé6w powotan. Nalezy
stosowac cyfry arabskie podawane w nawiasach, rozpoczynajac od 1.

PRZYKLAD 1

x2 4yt <z? (1)

N14) Odsytacz krajowy: Uzycie trybu rozkazujacego dotyczy jezyka angielskiego. W jezyku polskim instrukcje wyraza sie
w formie bezokolicznika.
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Z zasady numeracja powinna by¢ ciagta i niezalezna od numeracji rozdziatéw, tablic i rysunkéw.
Dopuszcza sie jednak numerowanie wzoréw matematycznych za pomoca prefiksu i numeru, przy czym
prefiks oznacza numer rozdziatu, a drugi numer wynika z kolejno$ci wzoru w tym rozdziale. Wybrany
system numeracji powinien by¢ sp6jny we wszystkich czeSciach dokumentu. Nie dopuszcza sie podziatu
wzordw [np. (2a), (2b), ...].

Numerujac wzory matematyczne w zatgcznikach, w kazdym zatgczniku numeracje zaczyna sie od
poczatku, a numer wzoru poprzedza sie literg oznaczajacg dany zatgcznik.

PRZYKLAD 2

X%+ y? < z* (A1)

27.4 Powolywanie sie

Jezeli wzér matematyczny jest numerowany, zaleca sie aby byl powotany w tekscie, a jego
przeznaczenie wyjasnione, na przyktad za pomocg zdania wprowadzajgcego.

Stosowac¢ na przyktad nastepujgce formy powotywania sie na wzory matematyczne:
e ,patrz 10.1, Wzor (3)”;

e ,patrz Rozdziat A.2, Wzér (A.5)".

27.5 Szczegotowe zasady i reguly

Wzory matematyczne nalezy wyraza¢ w formie poprawnej matematycznie.

Lepiej jest stosowaé wzory matematyczne zawierajace wielkoSci niz wzory matematyczne zawierajace
wartosci liczbowe.

PRZYKLAD 1
y!
t
przy czym
%4 predko$¢ punktu w ruchu jednostajnym;
l przebyta droga;
t przedziat czasu.

Jezeli stosowany jest wzor matematyczny zawierajacy wartoSci liczbowe, nalezy stosowaé styl
prezentacji przedstawiony w Przyktadzie 2, z wyraznym podaniem jednostek miar.

PRZYKLAD 2
[
V=3,6x—
t
przy czym
% warto$¢ liczbowa predkosci punktu w ruchu jednostajnym, wyrazona w kilometrach na godzine
(km/h);
l warto$¢ liczbowa przebytej drogi, wyrazona w metrach (m);
t warto$¢ liczbowa przedziatu czasu, wyrazona w sekundach (s).
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Zmienne nalezy przedstawia¢ za pomoca symboli literowych pisanych kursywa. Powinny to by¢
symbole jednoliterowe, z wyjatkiem szczegblnych przypadkéw, jak na przyktad liczby
charakterystyczne, ktére mogg mieé symbole ztozone z wielu liter.

Znaczenie tych symboli powinno by¢ objasnione przy wzorach matematycznych, chyba ze znajdujg sie
w rozdziale dotyczacym symboli i terminéw skréconych.

Nie nalezy uzywa¢ w dokumencie tego samego symbolu do przedstawiania wielkosci i odpowiadajacej
jej wartosci liczbowe;j.

Terminy opisowe lub nazwy wielkosci nie powinny by¢ podawane w formie wzoru matematycznego.
Nie nalezy stosowal zamiast symboli nazw wielkos$ci lub skrétéw sktadajacych sie z wielu liter, na
przyktad prezentowanych kursywa lub indeksami dolnymi.

PRZYKLAD 3

Poprawnie: Niepoprawnie:

t, = t =
przy czym przy czym
ti warto$¢ statystyczna dla systemu i; ti warto$¢ statystyczna dla systemu i;
Swmei resztowa $rednia kwadratowa dla systemu MSE; resztowa $rednia kwadratowa dla systemu
I; I;
Swr; $rednia kwadratowa w regresji dla systemu MSR; S$rednia kwadratowa w regresji dla systemu
I. i
PRZYKLAD 4
_ m ) o .. _masa
Poprawnie: p = Y Niepoprawnie: gestosé = objetost
PRZYKLAD 5
Poprawnie: Niepoprawnie:
dim(E) = dim(F) - dim(/) N15) dim(energia) = dim(sita) - dim(dtugos¢)
przy czym lub
E energia; dim(energia) = dim(sita) - dim(dtugosc)
F sila;
| dlugosé.

Nie zaleca sie uzywania takiego samego symbolu do przedstawiania réznych wielko$ci w tym samym
dokumencie. Do rozr6znienia symboli dla odpowiednich poje¢ moga by¢ uzyteczne indeksy dolne.

N15) Odsytacz krajowy: symbol dim oznacza wymiar.
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We wzorach matematycznych nie nalezy uzywac symboli jednostek miar.

Wiecej przyktadéw przedstawiono w Zataczniku B.

28 Rysunki

28.1 Cel lub uzasadnienie

Rysunki sg graficznym $rodkiem prezentacji stosowanym wtedy, gdy s3 one najbardziej efektywnym
Srodkiem przedstawienia informacji w tatwo zrozumiatej formie.

Dopuszcza sie stosowanie fotografii i innych materiatéw, jeZeli nie jest mozliwe przedstawienie danej
koncepcji w formie rysunku kreskowego.

28.2 Tytul

Zaleca sie podanie zwieztego tytutu rysunku.
28.3 Numeracja i podzial

28.3.1 Oznaczenie rysunku

Rysunki powinny by¢ oznaczone stowem ,Rysunek” i numerowane. Z zasady rysunki numeruje sie
cyframi arabskim, zaczynajac od 1. Numeracja rysunkéw powinna by¢ niezalezna od numeracji
rozdziatéw i tablic. Pojedynczy rysunek powinien by¢ oznaczony ,Rysunek 1”. Dopuszcza sie jednak
numerowanie rysunkow z uzyciem prefiksu, przy czym prefiks oznacza numer rozdziatu, a drugi numer
wynika z kolejnosci rysunku w tym rozdziale. Wybrany system numeracji powinien by¢ spojny we
wszystkich cze$ciach dokumentu.

Numerujac rysunki w zatgcznikach, w kazdym zataczniku numeracje zaczyna sie od poczatku, a numer
rysunku poprzedza sie litera oznaczajacg dany zatacznik (np. Rysunek A.1, Rysunek A.2, ...).

Jezeli rysunek jest zamieszczony na kilku stronicach, moze by¢ przydatne powtdrzenie oznaczenia
rysunku, uzupetnionego tytutem (opcjonalnie) oraz wyrazeniem ,(1 z #)”, w ktérym # jest og6lng liczba
stronic, na ktérych jest zamieszczony rysunek.

PRZYKLAD

Rysunek x (1 of #)

28.3.2 Podzial rysunkow

ZwyKle, jezeli to tylko mozliwe, zaleca sie unikanie podziatu rysunkéw, poniewaz komplikuje to uktad
dokumentu i zarzadzanie nim.

Dopuszcza sie tylko jeden stopien podziatu rysunku. Czesci rysunku powinny by¢ identyfikowane za
pomoca matej litery [np. Rysunek 1 moze sktadac sie z czesci: a), b), ¢) itd.]. Nie nalezy stosowa¢ innych

form identyfikacji czesci rysunkéw, takich jak 1.1, 1.2, ..., 1-1, 1-2, ... itp.

Nie dopuszcza sie stosowania oddzielnych objasnien, uwag i odsytaczy do czesci rysunku.
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PRZYKLAD
Stwierdzenie dotyczace jednostek
Rysunek lub ilustracja Rysunek lub ilustracja
a) Podtytut b) Podtytut
Objasnienia

Akapity (zawierajgce wymagania) i uwagi do rysunku

Odsytacze do rysunku

Rysunek x — Tytut

28.4 Powolywanie sie

Kazdy rysunek powinien by¢ wyraznie powotany w tekscie.

Stosowac na przyktad nastepujace formy powotywania sie na rysunki i czeSci rysunkéw:
e ,Na Rysunku 3 przedstawiono...”;

e ,Patrz Rysunek 6 b)”.
28.5 Szczegolowe zasady i reguly

28.5.1 Normy stosowane podczas tworzenia tresci graficznych

Normy wymienione w Tablicy 9 zawierajg informacje dotyczgce tworzenia tresci graficznych.
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Tablica 9 — Normy stosowane podczas tworzenia tresci graficznych

i geometryczne
specyfikacje wyrobu

Temat Norma Tytut
Zagadnienia og6lne |IEC 61082-1 Preparation of documents used in electrotechnology — Part 1: Rules
Symbole graficzne IEC 62648 Graphical symbols for use on equipment — Guidelines for the inclusion
of graphical symbols in IEC publications
IEC 80416-1 Basic principles for graphical symbols for use on equipment — Part 1:
Creation of graphical symbols for registration
ISO 81714-1 Design of graphical symbols for use in the technical documentation of
products — Part 1: Basic rules
Rodzaje linii ISO 128-2 Technical product documentation (TPD) — General principles of
presentation — Part 2: Basic conventions for lines
Wymiarowanie ISO 129 Technical product documentation (TPD) — Presentation of dimensions
(wszystkie czesci) | and tolerances
Wymiarowe [SO 1101 Geometrical product specifications (GPS) — Geometrical tolerancing —

Tolerances of form, orientation, location and run-out

i organizacyjne

ISO 5459 Geometrical product specifications (GPS) — Geometrical tolerancing —
Datums and datum systems
Rzutowanie IS0 128-3 Technical product documentation (TPD) — General principles of
presentation — Part 3: Views, sections and cuts
Schematy blokowe ISO 5807 Information processing — Documentation symbols and conventions for

data, program and system flowcharts, program network charts and
system resources charts

28.5.2 Dobor symboli literowych, rodzaj pisma

Symbole literowe stosowane na rysunkach do przedstawiania ogdélnych przypadkow wielkos$ci
katowych lub liniowych powinny by¢ zgodne z ISO 80000-3. W miare potrzeby do odréznienia ré6znych
zastosowan danego symbolu mozna uzy¢ dolnych indekséw.

Dla réznych dtugosci, [, na rysunku zaleca sie stosowanie oznaczen w indeksie, na przyktad 1, I, I3, a nie

ABC, ..luba,b,c, ..

Pismo w dokumentacji technicznej wyrobu powinno by¢ zgodne z ISO 3098-2. Litery pochyte (kursywe)
nalezy stosowac do symboli wielko$ci zmiennych.

We wszystkich pozostatych przypadkach nalezy stosowac litery proste (antykwe).

Jezeli jednostki miar wszystkich wielkosci sg jednakowe, nalezy umie$ci¢c nad prawym goérnym
naroznikiem rysunku odpowiednie stwierdzenie (na przyktad ,Wymiary w milimetrach”).

Patrz Rysunek 5.
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Wymiary w milimetrach

Pismo stosowane w znakach

do wymiarowania Strzatki odnosza sie odniesienia do objasnien
zgodne z IS0 3098 do powierzchni i w odsylaczach do rysunkn

zgodne z tekstem

mz' 1 2 a b
L, \ Kropki odnosza sie
——h do obszaru
e _{H,_I
%\ — —
Jr-':‘

Symbole wielkosci zmiennych pisane
kursywa, tak samo jak w tekscie

I, I,
50 10,5
70 15
90 19

Objasnienia
1  trzon trzpienia

2 teb nitu jednostronnie zaciskanego

Trzpien powinien by¢ tak zaprojektowany, aby koniec nitu jednostronnie zaciskanego odksztatcit sie podczas instalacji i aby

trzon magt sie rozszerzy¢.
UWAGA Rysunek # ilustruje teb nitu typu A.
a Obszar przerwania jest frezowany.

b Leb trzpienia powinien by¢ chromowany.

Rysunek 5 — Przyklad ilustrujacy elementy rysunku

28.5.3 Objasnienia i opisy rysunkow

W celu utatwienia ttumaczenia rysunki powinny by¢ wolne od opiséw tekstowych. Zamiast nich nalezy
stosowac (zgodnie z ISO 6433) znaki odniesienia do objasnienn lub odsytacze do rysunku (patrz

Rysunek 5).

Na wykresach (patrz Rysunek 6), oznaczenia krzywych, linii i innych elementéw nalezy zastepowac
znakami odniesienia. Nie nalezy zastepowac opiséw osi znakami odniesienia, poniewaz mogtyby zostac

pomylone z warto$ciami liczbowymi.
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w 100 pa

90
80
70 |-
60
50 teo
40 |-
30 |-

20

0 | | | | | | I | | |
10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

~ Y

Objasnienia

w  utamek masy ziaren Zelatynizowanych, wyrazony w procentach

t czas gotowania, wyrazony w minutach

too czas potrzebny do Zelatynizacji 90 % ziaren

P punkt na krzywej odpowiadajacy czasowi gotowania too

UWAGA Wyniki pochodzg z badania wykonanego z uzyciem trzech réznych rodzajéw ziarna.

a W niniejszym przyktadzie oszacowany czas t9o wynosi 18,2 min.

Rysunek 6 — Przyklad wykresu

W schematach blokowych i organizacyjnych stosuje sie opisy tekstowe dla lepszej czytelnosci (patrz
28.6.4).

UWAGA  Zapisy takie jak

1% I .t .
—, — i-1lubV/(km/h),I/mit/s
o m s /(km/h), I/mit/

dotyczace wartosci liczbowych sa szczeg6lnie przydatne w opisie osi wykreséw, zastepujac podawanie jednostek
miar w objasnieniach.

28.5.4 Uwagi do rysunkéw
Pojedyncza uwaga do rysunku powinna by¢ poprzedzona wyrazem ,UWAGA” umieszczonym na
poczatku pierwszego wiersza tekstu uwagi. Jesli do rysunku jest kilka uwag, powinny by¢ oznaczone

JUWAGA 1”7, ,UWAGA 2", ,UWAGA 3” itd. Do kazdego rysunku stosuje sie odrebng numeracje kolejnych
uwag.
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Uwagi do rysunkéw nie powinny zawiera¢ wymagan ani zadnych informacji uznawanych za niezbedne
do stosowania dokumentu. Jakiekolwiek wymagania odnoszace sie do zawartosci rysunku nalezy
podawac w tresci, w odsytaczu do rysunku lub jako akapit miedzy rysunkiem a jego tytutem.

W Tablicy 8 zestawiono sposoby stosowania w dokumentach uwag i odsytaczy.

28.5.5 Odsylacze do rysunkow

Odsytacze do rysunkéw numeruje sie niezaleznie od odsytaczy do tekstu.

Odsytacze do rysunkéw powinny by¢ wyrdznione matymi literami w gérnym indeksie, poczawszy od
litery ,a”. Odsytacze powinny by¢ oznaczone na rysunku przez umieszczenie takich samych
wyr6znikow w postaci matych liter. Patrz Rysunek 5.

Odsytacze do rysunkéw mogg zawiera¢ wymagania.

W Tablicy 8 zestawiono sposoby stosowania w dokumentach uwag i odsytaczy.
28.6 Rodzaje rysunkow

28.6.1 Rysunki techniczne

Rysunki techniczne nalezy opracowywac zgodnie z odpowiednimi normami ISO (wymienionymi
w Tablicy 9). Rézne widoki, szczegdty i przekroje czeSci sktadowej lub obiektu wielosktadnikowego
powinny by¢ przedstawiane zgodnie z ISO 128-3. Nie nalezy przedstawia¢ roznych widokow,
szczeg6tow i przekrojow czesci sktadowej lub obiektu wielosktadnikowego jako czeSci rysunku.

Patrz Rysunek 7.
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Rysunek 7 — Przyklad rysunku technicznego

28.6.2 Symbole graficzne

Symbole graficzne do stosowania na urzadzeniach powinny by¢ zgodne z IEC 60417 i 1SO 7000.
Symbole informacji publicznej powinny by¢ zgodne z ISO 7001. Znaki bezpieczenstwa powinny by¢
zgodne z [SO 7010.

Za normalizacje symboli graficznych i znakéw bezpieczenstwa sg odpowiedzialne IEC TC 3, IEC SC 3C
i ISO/TC 145, ktérych zadaniem jest zachowanie zgodnosci i spdjnosci. Jezeli w bazach danych IEC i ISO
nie istnieje odpowiedni symbol lub znak, nalezy kontaktowa¢ sie z IEC TC 3, [EC SC 3C i ISO/TC 145
w celu zarejestrowania znormalizowanego symbolu.

Symbole graficzne do stosowania w dokumentacji technicznej wyrobu (rysunku i schematy) powinny
by¢ zgodne z ISO 7083 i norma wieloczesciowa ISO 14617.

Za normalizacje symboli graficznych do stosowania w dokumentacji technicznej wyrobu jest
odpowiedzialny ISO/TC 10, ktérego zadaniem jest zachowanie zgodnosci i spdjnosci. Jezeli w bazach
danych IEC i ISO nie istnieje odpowiedni symbol lub znak, nalezy skontaktowac¢ sie z ISO/TC 10 w celu
zarejestrowania znormalizowanego symbolu.

78 © ISO/IEC 2021 - All rights reserved



Dyrektywy ISO/IEC, Czes$¢ 2, 2021

W Tablicy 10 podano przeglad kategorii symboli graficznych.

Tablica 10 — Kategorie symboli graficznych

Kategoria Lo
symbolu Podstawowy Umiejscowienie Z?sady Przeglad 0dpow1e_dz1alny
. przekaz projektowe komitet
graficznego
Symbole Umiejscowienie W orzestrzeni
informacji ustug lub pr . ISO 22727 ISO 7001 ISO/TC 145/SC 1
. . S publicznej
publicznej obiektéw
. W miejscach
Znaki Dotycza pracy ) ISO 3864-1
bezpieczenstwa | bezpieczenstwa | przestrzeni ISO 7010 ISO/TC 145/SC 2
(symbole) i zdrowia oséb pra . ISO 3864-3
publicznej
Etykiety Dotycza 1SO 3864-2
bezpieczenstwa | bezpieczenstwa |Na wyrobach — ISO/TC 145/SC 2
wyrobu i zdrowia oséb IS0 3864-3
Symbole BC 80161 ISO 7000 ISO/TC 145/SC 3
graficzne do | Dotycza Na urzadzeniach |ISO 80416-2
stosowania na urzqdzen IEC 60417 IEC/SC 3C
urzadzeniach IEC 80416-3
Dokumentacja
Symbole . [SO 7083 ISO/TC10/SC1
dokumentacji |Przedstawienie techniczna
. . wyrobu [SO 81714-1 ISO 14617 ISO/TC10/SC 10
technicznej |wyrobu (np. rysunki
wyrobu i schematy) IEC 60617 IECTC3
Patrz Rysunek 8.

Rysunek 8 — Przyklad symbol graficznego (IEC 60417-5012)
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28.6.3 Schematy obwodow i schematy potaczen

Schematy, takie jak schematy obwodéw i potaczen, nalezy opracowywac zgodnie z IEC 61082-1.
Uzywane w nich symbole graficzne powinny by¢ zgodne z IEC 60617 (dla schematéw elektrycznych)
inorma wielocze$Sciowa ISO 14617 (dla innych schematéw). Oznaczenia odniesienia powinny by¢
zgodne z normg wielocze$ciowa IEC 81346. Oznaczenia sygnatowe powinny by¢ zgodne z IEC 61175-1.
Patrz Rysunek 9.

L N
51 K1
L —\ D N 71
+ |
! R2 R3
| | |
Fn)\ ——=pg |
|
L+ /}'f J_ R1 E C2=F Q1 2
lc1
P T
Objasnienia
Elementy Polaczenia i zrédta zasilania
C1 kondensator C=0,5 pF LN napiecie zasilania wraz z przewodem zerowym
C2 kondensator C= 0,5 nF L+ zrédto pradu statego w obwodzie do badan

K1 przekaznik

Q1 badany RCCB (z przytaczami L, N i PE)

R1 induktor L =0,5 uH

R2 rezystorR=2,50Q

R3 rezystor R=250Q

S1 reczny przetacznik sterujacy

71 filtr

a Potaczenie mozliwe w przypadku, kiedy badany obiekt ma przytacze dla PE.

Rysunek 9 — Przyklad schematu obwodu

28.6.4 Schematy blokowe

Schematy blokowe nalezy opracowywac zgodnie z ISO 5807. Patrz Rysunek 10.
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< Start -]

Informacje sprawdzone?

Nie Proba inauguracji

udana?

Inauguracja udana?

Rysunek 10 — Przyklad schematu blokowego

29 Tablice

29.1 Cel lub uzasadnienie

Tablice stosuje sie wowczas, gdy sa one najbardziej efektywnym sposobem prezentowania informacji
w tatwo zrozumiatej formie.

29.2 Tytut

Zaleca sie podanie zwieztego tytutu tablicy.

29.3 Numeracja i podziat

Tablice powinny by¢ oznaczone stowem , Tablica” i numerowane. Z zasady tablice numeruje sie cyframi
arabskim, zaczynajac od 1. Numeracja tablic powinna by¢ niezalezna od numeracji rozdziatéw
i rysunkéw. Pojedyncza tablica powinna by¢ oznaczona ,Tablica 1”. Dopuszcza sie jednak numerowanie
tablic z uzyciem prefiksu, przy czym prefiks oznacza numer rozdzialu, a drugi numer wynika
z kolejnosci tablic w tym rozdziale. Wybrany system numeracji powinien by¢ spéjny we wszystkich
cze$ciach dokumentu.

Nie dopuszcza sie dalszego podziatu tablic [np. Tablica 1 a)]. Nie dopuszcza sie umieszczania tablicy

wewnatrz innej tablicy. Nie dopuszcza sie podzialu danej tablicy na sekcje pomocnicze z nowymi
nagtowkami kolumn.
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Czesto lepiej utworzy¢ kilka tablic zamiast prébowa¢ zmiesci¢ zbyt duzo informacji w jednej tablicy. Im
prostsza prezentacja, tym lepsza. Nie zaleca sie umieszczania ztozonych prezentacji graficznych
w tablicach.

Jezeli jest potrzebna bardzo ztozona tablica, lepiej dotaczy¢ ja do dokumentu jako suplement w postaci
oprogramowania.

W kazdym zalaczniku numeracje tablic zaczyna sie od poczatku, a numer tablicy poprzedza sie literg
oznaczajaca dany zatgcznik (np. Tablica A.1).

Jesli tablica jest zamieszczona na kilku stronicach, moze by¢ uzyteczne zaznaczenie kontynuacji.

PRZYKLAD 1

Tablica x (cigg dalszy)

PRZYKLAD 2
Tablica x (1 z #)

Nagtowki kolumn oraz stwierdzenie dotyczace jednostek mozna powtoérzyé, zgodnie z pierwsza
stronicg, na wszystkich kolejnych.

29.4 Powolywanie sie

Na kazda tablice nalezy wyraZnie powotac sie w tekscie.

Stosowac na przyktad nastepujgce formy powotywania sie na tablice:
e W Tablicy 3 wymieniono...”;

e  Patrz Tablica B.1".
29.5 Szczegotowe zasady i reguly

29.5.1 Uwagi do tablic

Uwagi do tablicy powinny by¢ umieszczone wewnatrz odpowiedniej tablicy, przed odsytaczami do tejze
tablicy. Pojedyncza uwaga w tablicy powinna by¢ poprzedzona wyrazem ,UWAGA” umieszczonym na
poczatku pierwszego wiersza tekstu uwagi. Jesli w tej samej tablicy wystepuje kilka uwag, nalezy je
oznaczy¢ ,UWAGA 1", ,UWAGA 2", ,UWAGA 3", .... W kazdej tablicy nalezy stosowac¢ odrebng numeracje
kolejnych uwag.

Uwagi do tablic nie powinny zawiera¢ wymagan ani zadnych informacji uznawanych za niezbedne do
stosowania dokumentu. Wszelkie wymagania dotyczace zawarto$ci tablicy nalezy podawac¢ w tresci,
w odsytaczu do tablicy lub jako akapit wewnatrz tablicy.

W Tablicy 8 zestawiono sposoby stosowania w dokumentach uwag i odsytaczy.

29.5.2 Odsylacze do tablic

Odsytacze do tablic nalezy traktowa¢ niezaleznie od odsytaczy do tekstu. Powinny by¢ umieszczone
wewnatrz odpowiedniej tablicy, na dole tablicy.
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Odsytacze do tablic powinny by¢ wyréznione matymi literami w géornym indeksie, poczawszy od litery
»,a". Odsylacze powinny by¢ oznaczone w tablicy przez umieszczenie takich samych wyrdznikéw

w postaci matych liter w gérnym indeksie.

Odsytacze do tablic moga zawiera¢ wymagania.

W Tablicy 8 zestawiono sposoby stosowania w dokumentach uwag i odsytaczy.

29.5.3 Objasnienia do tablic

W tablicach jest czasami konieczne skracanie stéw lub odniesien dla oszczedno$ci miejsca lub poprawy
czytelnoSci. Znaczenie takich terminéw skrdéconych nalezy wytlumaczy¢ w objasnieniach. Patrz

Tablica 11.
Tablica 11 — Przyktad tablicy z objasnieniami

Nazwa Wspélna

obiektu klasa Wyjasnienie M/0/C

danych danych
LNName Nazwa powinna by¢ ztozona z nazwy klasy, prefiksu LN oraz

LN-Instance-ID zgodnie z IEC 61850-7-2:2010, Rozdziat 22.

Op ACT Osiggniety poziom dziatania M
Strval ASG Wartos$¢ zadana poziomu poczatkowego
OpDITmms ING Czas opodznienia operacji (ms) 0
Objasnienia
T Obiekty danych przej$ciowych
M/0/C Obiekt danych jest wymagany (M) lub opcjonalny (0), lub warunkowy (C)

29.5.4 Naglowki w tablicach

Gdy w tablicach podawane sg wartosci liczbowe wielko$ci, zapisy takie jak

I
VL L b vygamyh), Imi ¢/s
km/h’ m s

sa bardzo przydatne w nagtéwkach tablic, szczegdlnie gdy jednostki miar sg rézne. Patrz 29.6,
Przyktad 2.

Gdy jednostki miar sg jednakowe dla wszystkich wartos$ci wielko$ci, mozna umies$ci¢ nad prawym
goérnym naroznikiem tablicy stosowne stwierdzenie (np. ,Wymiary w milimetrach”).
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29.6 Przyktlady

PRZYKLAD 1

Uktad réznych elementéw, ktédre mogg wystapi¢ w tablicy

Wymiary w milimetrach

Typ Dhugosé Srednica Srednica
wewnetrzna Zewnetrzna
I d1
12 dzb c
Akapit zawierajgcy wymaganie.
UWAGA 1 Uwaga do tablicy.
UWAGA 2 Uwaga do tablicy.
a Qdsytacz do tablicy.
b Qdsytacz do tablicy.
¢ Odsytacz do tablicy.
PRZYKLAD 2
Gdy sa rézne jednostki:
Gestosé Srednica Srednica
liniowa wewnetrzna zewnetrzna
Typ Am d D
kg/m mm mm
PRZYKLAD 3
Gdy wszystkie jednostki s3 takie same:
Wymiary w milimetrach
Typ Dlugosé Srednica Srednica
wewnetrzna zewnetrzna
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PRZYKLAD 4

Poprawna i niepoprawna gtéwka tablicy. Komarek tablicy nie nalezy dzieli¢ po przekatne;j.

Poprawnie: Niepoprawnie:

Typ Typ

Wielkosé¢

Wielkos$é
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POLITYKA
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30 Prawa patentowe

W odniesieniu do pozycji opatentowanych nalezy przestrzega¢ regut podanych Dyrektywach ISO/IEC,
Czesc¢ 1.

31 Stosowanie nazw handlowych i znakoéw towarowych

Zamiast nazwy handlowej lub znaku towarowego wyrobu nalezy uzywac jego prawidlowego
oznaczenia lub opisu.

Zaleca sie unikanie w miare mozliwosci stosowania zastrzezonych nazw handlowych lub znakéw
towarowych poszczeg6lnych wyrobdw, nawet jesli s3 one powszechnie uzywane.

Jesli wyjatkowo nie mozna unikna¢ uzycia nazw handlowych lub znakéw towarowych, nalezy wskaza¢
ich charakter, np. przez umieszczenie symbolu ® dla zarejestrowanego znaku towarowego (patrz
Przyktad 1) i symbolu ™ dla znaku towarowego.

PRZYKLAD 1

Zamiast nazwy ,Teflon®" uzywac ,politetrafluoroetylen (PTFE)”.

Jezeli wiadomo, ze aktualnie dostepny jest tylko jeden wyroéb, ktory jest odpowiedni dla wiasciwego
stosowania dokumentu, mozna poda¢ w tresci dokumentu nazwe handlowa lub znak towarowy tego
wyrobu. Nalezy jednak uzupethi¢ je stosownym wyjasnieniem w odsytaczu, jak pokazano
w Przyktadzie 2.

PRZYKLAD 2

... [nazwa handlowa lub znak towarowy wyrobu] ... jest [nazwa handlowa lub znakiem towarowym] wyrobu
dostarczanego przez ... [dostawca] .... Informacja ta podana jest dla wygody uzytkownikéw niniejszego
dokumentu i nie jest wyrazem propagowania ww. wyrobu przez ... [ISO lub IEC]. Mozliwe jest uzycie
réwnowaznych wyrobéw, o ile mozna wykaza¢, ze prowadza do uzyskania takich samych wynikow”.

Jesli, z powodu trudnosci ze szczegétowym opisem wtasciwosci wyrobu, uwaza sie za istotne podanie
przyktadu (lub przyktadéw) dostepnych w handlu wyrobéw odpowiednich dla wiasciwego stosowania
dokumentu, dopuszcza sie umieszczenie nazw handlowych lub znakéw towarowych w odsytaczu, jak
pokazano w Przyktadzie 3.

PRZYKLAD 3

... [nazwa(y) handlowa(e) lub znak(i) towarowy(e) wyrobu(6w)] ... jest (sa) przyktadem(-ami) wyrobu(-6w)
dostepnego(-ych) w handlu. Informacja ta podana jest dla wygody uzytkownikéw niniejszego dokumentu i nie
jest wyrazem propagowania tego (tych) wyrobu(éw) przez ... [ISO lub IEC].

Jezeli ze wzgledu na interes publiczny lub bezpieczeristwo publiczne uznaje sie za istotne odniesienie
do wyrobéw dostepnych w handlu, dopuszcza sie podanie nazw handlowych lub znakéw towarowych
z odsytaczem, jak pokazano w Przyktadzie 4.

PRZYKLAD 4

Ta (te) [nazwa(-y) handlowa(-e) lub znak(-i) towarowy(-e)] jest (sa) podana(-e) ze wzgledu na interes publiczny
lub bezpieczenistwo publiczne. Informacja ta podana jest dla wygody uzytkownikéw niniejszego dokumentu i nie
jest wyrazem propagowania przez ... [ISO lub IEC].
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32 Prawa autorskie

Prawa autorskie dotyczgce norm s3a okreslone w Dyrektywach ISO/IEC, Czes$¢ 1. Wiecej informacji
odnosnie do polityk dotyczacych praw patentowych mozna znaleZ¢ pod adresami:

e https://www.iso.org/iso/home/standards development/resources-for-technical-work/data-
protection-declaration.htm

e https://www.iec.ch/about/copyright

33 Aspekty oceny zgodnosci

33.1 Dokumentacja zawierajaca wymagania dla wyrobow, procesow, ustug, oséb,
systemow i jednostek

Wszystkie dokumenty zawierajgce wymagania dla wyrobéw, proceséw, ustug, osoéb, systemdéw
i jednostek powinny by¢ napisane zgodnie z ,zasada neutralnosci”, tak aby zgodno$¢ mogta by¢
oceniona przez producenta lub dostawce (strona pierwsza), uzytkownika lub nabywce (strona druga)
lub niezalezng jednostke (strona trzecia).

UWAGA 1 Dziatania oceny zgodnoSci strony pierwszej, strony drugiej i strony trzeciej zdefiniowano
w ISO/IEC 17000.

UWAGA 2 Termin,dokument” zdefiniowano w 3.1.1.

Dokumenty takie nie powinny zawiera¢ wymagan zwigzanych z oceng zgodno$ci innych niZ wymagania,
ktdre sg niezbedne do dostarczenia powtarzalnych i odtwarzalnych wynikéw oceny zgodnoSci.

Komitety chcace okreslic dodatkowe wymagania dotyczace oceny zgodnosci dla wyrobu, procesu,
ustugi, oséb, systemé6w lub jednostek moga to zrobi¢ wylacznie w odrebnym dokumencie lub
w odrebnej czesci dokumentu, pod warunkiem Ze te odrebne czesci moga by¢ stosowane niezaleznie.
Przed rozpoczeciem pracy dotyczgcej odrebnego dokumentu lub odrebnej czesci, komitet powinien
uzyska¢ zgode Komitetu ISO ds. Oceny Zgodnosci (ISO/CASCO) lub Zarzadu Normalizacyjnego IEC
(IEC/SMB) lub obu, jezeli ma to zastosowanie.

Szczegbtowe wymagania w IEC, patrz Dyrektywy ISO/IEC, Suplement - Procedury specyficzne dla IEC.
Zaden dokument zawierajgcy wymagania dla wyrobéw, proceséw, ustug, oséb, systeméw lub jednostek

nie powinien uzaleznia¢ oceny zgodno$ci od normy dotyczacej systemu zarzadzania jakoScig (np. nie
powinno by¢ powotania normatywnego na ISO 9001).

33.2 Programy i systemy oceny zgodnosci

Komitety nie powinny opracowywa¢ dokumentéw podajacych ogoélne wymagania dotyczace
programow i systeméw oceny zgodnoSci. Za opracowanie takich dokumentéw jest odpowiedzialny
Komitet ISO ds. Oceny Zgodnosci ISO/CASCO w powigzaniu z Radg IEC ds. Oceny Zgodnosci (IEC/CAB).
Komitety chcace

a) zaproponowac opracowanie programu lub systemu oceny zgodnosci, lub
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b) chcace przygotowa¢ dokumenty okreslajace systemy lub programy oceny zgodnosci lub
specyficzne dla sektora procedury operacyjne, przeznaczone do stosowania przez jednostki
oceniajgce zgodno$¢ i inne dla potrzeb oceny zgodnosci, powinny przed rozpoczeciem pracy
skonsultowac¢ sie, odpowiednio, z sekretariatem 1SO/CASCO lub IEC/CAB, lub obydwoma, gdy to
wlasciwe, w celu zapewnienia, aby opracowane dokumenty byly zgodne z politykami oceny
zgodnoSci i regutami zatwierdzonymi odpowiednio przez ISO/CASCO lub IEC/CAB.

33.3 Powolania na dokumenty ISO/IEC dotyczace oceny zgodnosci

Jezeli komitet opracowuje dokument dotyczacy systeméw lub programéw oceny zgodnosci lub
dowolny inny dokument uwzgledniajacy aspekty oceny zgodno$ci, dokument ten powinien powotywac
sie normatywnie na odpowiednie opublikowane dokumenty ISO/IEC dotyczace procedur oceny
zgodnosci tacznie z ISO/IEC 17000 i ISO/IEC 17025. Komitet moze wiaczy¢é dostownie teksty
z dokumentéw ISO/IEC dotyczacych procedur oceny zgodnosci, ale nie powinien ich usuwagé, zmieniac
ani interpretowaé. Komitety powinny konsultowa¢ sie z sekretariatami ISO/CASCO lub IEC/CAB, lub
obydwoma, gdy to wtasciwe, w celu zasiegniecia porady odnos$nie do poprawno$ci powolywania sie na
dokumenty ISO/IEC dotyczace oceny zgodnos$ci. Wszelkie wnioski o dodanie, usuniecie, zmiane lub
interpretacje nalezy kierowac¢ do sekretariatéw ISO/CASCO i IEC/CAB w celu podjecia decyzji.

34 Aspekty dotyczace systemow zarzadzania jako$cia, niezawodnosci

i pobierania probek

Ogoblnymi aspektami zajmujg sie komitety techniczne ISO/TC 69 Zastosowanie metod statystycznych,
ISO/TC 176 Zarzqdzanie jakosciq i zapewnienie jakosci oraz IEC TC 56 Niezawodnos¢. Nalezy sprawdzac
dokumenty opracowane przez te komitety techniczne w celu uzyskania wytycznych.

35 Normy zarzadzania (MS) i normy systemow zarzadzania (MSS)

Reguty opracowywania norm zarzadzania i norm systemdéw zarzadzania (lacznie z normami

specyficznymi dla sektora) podano w Zataczniku SL i Zataczniku SP Suplementu ISO do Dyrektyw
ISO/IEC, Cze$¢ 1.
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Lista kontrolna dla autorow i redaktorow dokumentow
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Zalacznik A
(informacyjny)

Lista kontrolna podana w Tablicy A.1 jest narzedziem pomagajacym autorom i redaktorom

dokumentow.

Tablica A.1 — Lista kontrolna dla autoréow i redaktorow dokumentéw

Wyko
Zadanie Ocena nano Uwagi
Struktura Sprawdzié spis tresci:
(Rozdziat 6, Czy struktura gtéwnych rozdziatéw jest logiczna?
Rozdziat 22) Czy podziat jest spdjny?
Akapity wiszace:
Wyszukac i usung¢ akapity wiszace.
Uzycie prostego Czy tekst jest jasny i zwiezty?
jezyk
Jezyka Czy zdania sg krotkie? (sprawdzi¢ interpunkcje)
(Rozdziat 4,
Rozdziat 5)
Tytut Czy elementy tytutu sa uporzadkowane od bardziej ogélnego do
L , ”
(Rozdziat 11) bardziej szczegétowego?
Czy tytul w sposdb niezamierzony ogranicza zakres dokumentu?
Czy jest on tak jasny i zwiezty, jak to tylko mozliwe?
UpewniC sie, czy tytut zawiera nie wiecej niz trzy elementy.
Jesli jest kilka czesci, czy tytuty sg prawidtowo opracowane?
Przedmowa Czy dokument jest nowelizacja? Jesli tak, nalezy zamie$cic¢
. informacje o nowelizacji, zawierajacg wszelkie zmiany i poprawki
(Rozdziat 12) . . .
techniczne oraz wykaz zmian w stosunku do poprzedniego
wydania.
Czy sa jakie$ inne organizacje zaangazowane w opracowanie
projektu, ktore nalezatoby wymienic?
Wprowadzenie Czy jest wytacznie informacyjne?
(Rozdziat 13) Czy opisano w nim tres$¢ lub podano informacje, dlaczego
dokument jest niezbedny?
Zakres Czy opisano, czego dotyczy dokument?
(Rozdziat 14) Czy okreslono, gdzie dokument ma zastosowanie?
Czy zawiera tylko stwierdzenia faktéw?
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Wyko
Zadanie Ocena nano Uwagi
Powotania Czy wszystkie dokumenty wymienione w rozdziale Powotania
normatywne normatywne sg powotane w tekscie w taki sposéb, ze cze$¢ lub
. cato$¢ ich tresci stanowi wymagania dokumentu?
(Rozdziat 15) wymas

Czy powotania sg datowane czy niedatowane?

Czy zastosowane dokumenty powotane sg normami ISO i [EC?
Jesli nie, to czy istniejg odpowiednie normy ISO i IEC, ktére mozna
wykorzysta¢ zamiast nich?

Czy dokumenty powotane normatywnie sg publicznie dostepne?

Terminy i definicje | Czy wymienione terminy sg uzywane w dokumencie?

(Rozdziat 16) Czy istnieja potrzebne terminy w terminologicznych bazach
danych?

— https://www.electropedia.org

— https://www.iso.org/obp

Czy definicje sq prawidtowo zredagowane?

Rysunki Czy kazdy rysunek ma zwiezty tytut?

(Rozdziat 28) Czy wszystkie rysunki sa prawidtowo ponumerowane?

Czy jest objasnienie, jesli to konieczne?

Czy wszystkie rysunki sg powotane w tekscie?

Symbole graficzne Czy stosowane symbole sg zaczerpniete z baz danych ISO i IEC?

(28.6.2) Jesli nie, skontaktowac sie z IEC TC 3, IEC SC 3C, ISO/TC 10
iISO/TC 145 w celu zarejestrowania znormalizowanego symbolu.

Tablice Czy kazda tablica ma zwiezty tytut?

(Rozdziat 29) Czy wszystkie tablice sg prawidtowo ponumerowane?

Czy wszystkie tablice sg powotane w tekscie?

Zalaczniki Czy kazdy zatacznik jest powotany w gtéwnej czesci tekstu?

(Rozdziatl 20) Czy ich status (normatywny lub informacyjny) jest prawidtowy?
Czy jest to wyraznie zaznaczone w gtéwnej czesci tekstu?

Bibliografia Czy jest spdjnie sformatowana?

(Rozdziat 21) Czy wszystkie pozycje sg poprawne i kompletne?

Czy ktoéres z nich sa dokumentami powotanymi normatywnie,
ktére powinny by¢ wymienione w Rozdziale 27

Czy ktorykolwiek z wymienionych dokumentéw jest powtérzony
w Rozdziale 2?7
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Tablica A.1 (cigg dalszy)

Wyko
Zadanie Ocena nano Uwagi
Redagowanie Upewnic sie, czy formy stowne ,powinien/nalezy", ,zaleca sie" lub
postanowien »dopuszcza sie" nie sg uzywane w Przedmowie, Zakresie, uwagach
(Rozdziat 4, lub przyktadach.
Rozdziat 7) Upewnic sig, czy we Wprowadzeniu nie uzyto formy stownej
»,powinien/nalezy".
Czy formy stowne , dopuszcza sie" i ,moze" sg uzywane
poprawnie?
Czy ,musi" jest uzywane w jakim$ miejscu w dokumencie?
Czy ,musi" jest poprawnie uzyte w znaczeniu ograniczen
zewnetrznych?
Upewnic sie, czy nie sg zawarte wymagania okre$lajace zgodno$¢
z przepisami krajowymi/prawnymi.
Potencjalne Prawa autorskie
bl
problemy prawne Znaki handlowe
(Rozdziat 30,
Rozdziat 31, Patenty
Rozdziat 32)
Ocena zgodnosci Czy istnieja potencjalne problemy z oceng zgodnosci?
(Rozdziatl 33)
Powotania Czy wszystkie powotania sa poprawne?
(Rozdziat 10)
Czeste problemy Czy symbole zmiennych wielko$ci sg poprawne, spdjne
. i odpowiednio sformatowane w tekscie i we wzorach
(Zatacznik B)
matematycznych?
Czy jako znak dziesietny jest stosowany przecinek?
Inne
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Zalacznik B
(normatywny)

Wielkosci i jednostki

Tablica B.1 zawiera wykaz postanowien, ktoére sa okreslone w innych miejscach w Dyrektywach
ISO/IEC, Cze$¢ 2, lub w poszczegélnych Normach Miedzynarodowych dotyczacych wielkosci

i jednostek.

Tablica B.1 — WielkosSci i jednostki

Aspekty do C s .

rozwazenia Wyjasnienia i przyklady
Znak dziesietny Znakiem dziesietnym powinien by¢ przecinek.
Dopuszczalne W Normach Miedzynarodowych nalezy stosowa¢ wytacznie:
jednostki

e jednostki SI, podane w réznych czesciach 1ISO 80000 i IEC 80000;

e  kilka dodatkowych jednostek stosowanych razem z jednostkami SI, a mianowicie:
minuta (min), godzina (h), dzien (d), stopien (°), minuta (), sekunda ("), litr (1), tona
(t), elektronowolt (eV) i ujednolicona jednostka masy atomowej (u), jak pokazano
w IS0 80000-1;

e jednostki neper (Np) i bel (B), ktére sg podane w ISO 80000-1 i ISO 80000-3, oraz
oktawa, ktora jest podana w ISO 80000-8;

e jednostki bod (Bd), bit (bit), octet (0), byte (B), erlang (E), hartley (Hart), naturalna
jednostka ilosci informacji (nat) i szanon (Sh), ktére podano w IEC 80000-13, oraz var
(var) ktory jest podany w IEC 80000-6, do stosowania w elektryce i technice
informatyczne;j.

Unikaé stosowania wielokrotnosci i podwielokrotnosci danej jednostki w tym samym
kontekscie.

Laczenie oznaczen
i nazw jednostek

Nie taczy¢ oznaczen i nazw jednostek.
PRZYKLAD 1

Poprawnie: ,kilometry na godzine”
i,km/h”

Niepoprawnie: ,km na godzine”
i, kilometry/godzine”.

Zapisywanie Laczy¢ wartosci liczbowe zapisane cyframi z oznaczeniami jednostek.
wartoscl PRZYKEAD 2
liczbowych
z oznaczeniami Poprawnie: ,,5 m” Niepoprawnie: ,pie¢ m”i,5 metréw”.
jednostek
Spacja miedzy Nalezy stosowac spacje miedzy warto$cia liczbowa a oznaczeniem jednostki, z wyjatkiem
warto$ciami oznaczen jednostek typu indeksowego stosowanych dla katéw ptaskich. Stopien zaleca sie
liczbowymi jednak dzieli¢ w sposdb dziesietny.
i oznaczeniami PRZYKEAD 3
jednostek
5mm 15Q 37km/h  14A 115° 27°C 25K
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Aspekty do

rozwazenia Wyjasnienia i przyklady

Stosowanie znakéw | Znak plus lub minus przed liczba (lub wielkoscig), stosowany do wskazania ,tego samego

+,-it znaku" lub ,zmiany znaku", jest operatorem monadycznym i nie powinien by¢ oddzielony
jako operatorow od liczby spacja.
monadycznych PRZYKEAD 4

Temperatura Celsjusza od -7 °C do +5 °C
Tolerancja +5 cm na dtugosci kwadratu.

UWAGA 1 Operator jest nazywany ,monadycznym", poniewaz dziata tylko na element
znajdujacy sie po nim.

Stosowanie znakow | Po obu stronach znakéw powinny znajdowac sie spacje dla operatoréow diadycznych,

+,-,%,%,-,=5,>i< |takichjak +, -, £, x i - (kropka $rodkowa), oraz relacji, takich jak =, <, >.
jako operatoréw
diadycznych lub do | PREYKEAD 5

wyrazenia relacji 5+2 5-3 n+1,6 D <2 mm

UWAGA 2 Operator jest nazywany ,diadycznym”, poniewaz dziata na oba elementy,
znajdujace sie przed nim i za nim.

Formy skrécone Nie stosowa¢ nieznormalizowanych form skréconych jednostekN16),
Jednostek PRZYKLAD 6
Poprawnie: ,s” Niepoprawnie: ,sec”
Poprawnie: “min” Niepoprawnie: ,mins”
Poprawnie: ,h” Niepoprawnie: ,hrs”
Poprawnie: ,,cm3” Niepoprawnie: ,cc”
Poprawnie: ,1” Niepoprawnie: ,lit”
Poprawnie: ,A” Niepoprawnie: ,amps”
Poprawnie: ,r/min” Niepoprawnie: ,rpm”
Modyfikowanie Oznaczen jednostek znormalizowanych na szczeblu miedzynarodowym nie nalezy
oznaczen jednostek |modyfikowac dodajac indeksy dolne lub inne informacje.
znormalizowanych PRZYKEAD 7
na szczeblu
migdzynarodowym |Poprawnie: ,,Unax = 500 V” Niepoprawnie: ,U =500 Vpay”
Poprawnie: ,utamek masowy wynoszacy 5 %” Niepoprawnie: ,5 % (m/m)”

Poprawnie: ,,utamek objeto$ciowy wynoszacy 7 %”  Niepoprawnie: ,7 % (V/V)”
Nalezy pamieta¢, ze % = 0,011 %o = 0,001 s3 ,,czystymi” liczbami.

Nie miesza¢ informacji z oznaczeniami jednostek.

PRZYKLAD 8

Poprawnie: ,,zawarto$¢ wody wynosi 20 ml/kg” Niepoprawnie: ,20 ml H,0/kg” lub
»20 ml wody/kg”.

N16) Odsytacz krajowy: Przyktadami form skréconych stosowanych btednie zamiast oznaczen jednostek w dokumentach
w jezyku polskim sa: ,sek”, ,min.”, ,godz.”, ,km/godz”,
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Aspekty do
rozwazenia

Wyjasnienia i przyklady

Stosowanie form

Nie zaleca sie stosowac¢ form skrdconych specyficznych dla jezyka. Jezeli konieczne jest

skréconych zastosowanie powszechnie uzywanych w danym jezyku form skrdconych, takich jak ,ppm”,
specyficznych dla | nalezy wyjasni¢ ich znaczenie.

jezyka

Stosowanie Nie nalezy stosowac niejednoznacznych termindw, takich jak ,bilion”.

niejednoznacznych

terminéw

Pisanie oznaczen
jednostek i symboli
wielkosci

Oznaczenia jednostek nalezy zawsze pisa¢ czcionka prosta.
Symbole wielkosSci zmiennych nalezy zawsze pisac czcionka pochyta.

Symbole reprezentujace wartosci liczbowe powinny by¢ rézne od symboli
reprezentujacych odpowiadajgce im wielkos$ci.

PRZYKLAD 9

V jest oznaczeniem jednostki wolt. U jest symbolem wielko$ci napiecie elektryczne.

Pisanie indekséw
dolnych

Indeks dolny, ktory reprezentuje wielko$¢ zmienna, pisze sie kursywa

PRZYKLAD 10
qv dla strumienia objetosci

Inne indeksy, na przyktad reprezentujgce stowa lub state liczby, pisze sie czcionka prosta.

PRZYKLAD 11
Din dla $rednicy wewnetrznej

Pisanie ré6wnan

Rdéwnania matematyczne dotyczace wielkosci sg preferowane w stosunku do rownan

terminéw ,ciezar”
i,masa"

matematycznych dotyczacych wartosci liczbowych, poniewaz réwnania matematyczne miedzy wielko$ciami
sg niezalezne od wyboru jednostek, podczas gdy réwnania matematyczne miedzy
warto$ciami liczbowymi nie sa.

Stosowanie Wielko$¢ ,ciezar” jest sita (sitg grawitacyjng) i jest mierzona w niutonach (N).

Wielko$¢ ,masa” jest mierzona w kilogramach (kg).

Uzycie wyrazu
sjednostka”

Iloraz wielko$ci nie powinien zawieraé wyrazu ,jednostka"” w mianowniku.
PRZYKLAD 12

Poprawnie: ,masa przez dtugos$¢” lub ,masa liniowa” Niepoprawnie: ,masa na jednostke
dtugosci”.

Wielkosci opisujace

Rozréznia¢ przedmiot i wielko$¢ opisujaca przedmiot.

przedmioty PRZYKLAD 13
»powierzchnia” i ,pole powierzchni” ,obiekt” i ,masa”
Jrezystor” i ,rezystancja” »cewka”i,indukcyjnos¢”
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Aspekty do C s e
rozwazenia Wyjas$nienia i przyklady
Stosowanie Przy wyrazaniu przedzialéw, zakreséw, tolerancji lub zaleznosci matematycznych
jednostek przy zapewni(, aby uzycie jednostki byto jednoznaczne.
wyrazamu PRZYKLAD 14
przedziatéw,

zakresdéw, tolerancji
lub zaleznoSsci

Poprawnie: ,0od 10 mm do 12 mm” Niepoprawnie: ,10 do 12 mm”i,10 - 12 mm”

Poprawnie: ,,od 0 °C do 10 °C” Niepoprawnie: ,0 do 10 °C”i,0 - 10 °C”
matematycznych
Poprawnie: ,23°C+2°C"i,(23+2)°C” Niepoprawnie: 23 + 2 °C”
Poprawnie: (60 +3) %" 1,60 % +3 %”  Niepoprawnie: 60 + 3 %”
Preferowane: sofggg 5 mm Dopuszczalne: 80 mmjg um
Dodawanie Dwoch lub wiecej wartos$ci wielko$ci nie mozna dodawac lub odejmowag, chyba ze

i odejmowanie
warto$ci wielko$ci

wszystkie nalezg do wielko$ci tego samego rodzaju (np. $rednica, obwdd i dtugos¢ fali sa
wielkoSciami tego samego rodzaju, nazwanymi , dtugoscia").

Wartosci wielko$ci majace takg samg jednostke moga naleze¢ do wielkosSci innego rodzaju
(np. zaréwno ,dziatanie" jak i ,,moment pedu" majg jednostke SI ] s, ale nie s3 tego samego
rodzaju i dlatego nie mozna ich dodawa¢ ani odejmowac).

Stosowanie Symbol % (procent), oznaczajacy ,czes¢ na sto", jest skrotem dla liczby 0,01 i moze by¢
symbolu % stosowany tylko przy okreslaniu warto$ci wielko$ci, ktére sg czystymi liczbami.
(procent), PRZYKEAD 15
tolerancje
Poprawnie (230 + 11,5) V” Niepoprawnie: (230 £5 %) V
Tolerancji nie nalezy wyraza¢ za pomoca symbolu %, chyba Ze w przypadku wartosci
wielkosci, ktére sg czystymi liczbami. Mozna jednak uzy¢ wyrazenia stownego, takiego jak
»230V, z tolerancjg +5 %".
Symbol dla Nie pisa¢ ,log" we wzorach matematycznych, poniewaz konieczne jest okreslenie
wyrazenia podstawy logarytmu. Pisa¢ ,lg”, ,In”, Ib” lub ,log,”, gdy podstawa jest odpowiednio 10, e,
logarytmu 2i,a".
Znaki Stosowac znaki matematyczne i symbole zalecane w ISO 80000-2, na przyktad ,tan” a nie
matematyczne Jtg”.
i symbole
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Tablica B.1 (cigg dalszy)

Aspekty do c s e
rozwazenia Wyjasnienia i przyklady

Podziat wierszy Podziat wierszy we wzorach i wyrazeniach matematycznych powinien by¢ zgodny
we wzorach z 1SO 80000-2. Kazdy podzial wiersza powinien by¢ przed, a nie za znakami operatoréw
matematycznych diadycznych =, +, —, £ lub, jesli to konieczne, po znakach x, - lub /, poniewaz miedzy

operatorem a liczbg jest spacja.

PRZYKLAD 16

Poprawnie: Niepoprawnie:

6W+d6W 8W+d8W_
ox dt ox ox dt ox
A A
=Q —gradV—a— +(vxrot4), Q —gradV—a— +(vxrot4),
ot ot
X X

Poprawnie: Niepoprawnie:

23°C 23°C=

+2°C 2°C

Poprawnie: Niepoprawnie:

24 mm 24 mm x

x 36 mm 36 mm
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Zalacznik C
(normatywny)

Oznaczenie obiektow podlegajacych znormalizowaniu na szczeblu
miedzynarodowym

C.1 Postanowienia ogélne

Dla celéw niniejszego zatacznika ,obiekt podlegajacy znormalizowaniu na szczeblu miedzynarodowym"
oznacza zaréwno obiekt materialny (np. materiat lub wyprodukowany wyraéb), jak i niematerialny (np.
proces lub system, metode badania, zbiér symboli lub wymagania dotyczace oznakowania i dostawy).

Istnieje wiele okolicznos$ci, w ktérych dogodnym rozwigzaniem jest podanie kroétkiego oznaczenia
identyfikujacego obiekt zamiast dtugiego opisu. Obejmuja one powotania obiektéw w dokumentach,
w katalogach, w pisemnym przekazywaniu informacji, w literaturze technicznej i naukowej, przy
zamawianiu towar6w, materialéw i wyposazenia oraz przy prezentacji towaréw na wystawie i do
sprzedazy.

System oznaczenia podany w niniejszym zataczniku powinien by¢ stosowany do nadawania obiektom
niepowtarzalnego oznaczenia. Oznaczenie to zapewnia szybki i jednoznaczny opis obiektu. System ten
jest przeznaczony wytacznie do stosowania w Normach Miedzynarodowych i identycznych z nimi pod
wzgledem treSci normach regionalnych i krajowych. Wspiera on miedzynarodowe zrozumienie
w odniesieniu do obiektéw, ktére spetniajg wymagania odpowiedniej Normy Miedzynarodowe;j.

UWAGA Oznaczenie nie zastepuje pelnej tresci dokumentu.

System oznaczenia jest szczeg6lnie przydatny w przypadku dokumentéw dotyczacych wyrobow
i materiatéw, ale nie zawsze jest on konieczny. Komitet moze zdecydowaé, czy uwzgledni¢ system
oznaczenia.

C.2 Zastosowanie

C.2.1 Kazdy obiekt podlegajacy znormalizowaniu ma pewng liczbe wtasciwosci. Wartosci zwigzane
z tymi wla$ciwosciami moga by¢ pojedyncze lub moze by¢ ich kilka. Jezeli dla kazdej wtasciwosci
w dokumencie okreslona jest tylko jedna warto$¢, wystarczy poda¢ numer dokumentu i identyfikacja
jest jednoznaczna. Jezeli podano kilka warto$ci, uzytkownicy powinni dokona¢ wyboru. W tym
przypadku nie wystarczy, ze uzytkownicy podadza tylko numer dokumentu; nalezy rowniez oznaczy¢
wartos$¢ lub warto$ci wymagane z danego zakresu.

PRZYKLAD

Objetos¢ molowego roztworu kwasu siarkowego(VI) uzywanego w metodzie badania jest pojedyncza wartos$cig
i nie wymaga wyboru.

Zakres w milimetrach dtugosci nominalnych $rub z tbem stozkowym w specyfikacji ma wiele warto$ci, co
wymaga wyboru.

C.2.2 Opisany system oznaczenia moze by¢ stosowany w nastepujacych rodzajach dokumentéw:

a) W dokumencie, w ktérym istnieje wiecej niz jedna mozliwo$¢ wyboru w odniesieniu do
wtasciwosci okre$lonych w tym dokumencie.
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PRZYKLAD Wybér z zakresu wariantowych wymiaréw albo innych wtasciwosci podanych w specyfikacji
wyrobu; wybor okreslonej metody badan z ogélnego dokumentu obejmujacego rézne metody do okreslania
wartos$ci danej wiasciwosci wyrobu; wybdr konkretnych wartosci parametréw badan, ktérych pewna liczba

wariantow jest oferowana w dokumencie. [W odniesieniu do norm wyrobu lub materiatu stosuje sie rowniez
C.2.2 c)].

b) W dokumencie definiujacym terminy i symbole, spo$rod ktérych nalezy dokona¢ wyboru w celu
przekazywania informaciji.

c) W dokumencie dotyczacym wyrobu lub materiatu, ktéry zawiera rozwigzania wariantowe dla
jednego lub kilku jego wymagan i ktéry podaje specyfikacje na tyle kompletna, aby zapewni¢, ze
wyrdéb lub materiat zgodny z nim ma jako$¢ wystarczajgcg do jego zamierzonego zastosowania.

UWAGA Gdyby system oznaczenia byl zastosowany do specyfikacji, w ktdrej w sposdb niepetny okreslono
przydatnos¢ wyrobu do jego przeznaczenia, woéwczas istniatoby znaczne ryzyko niewla$ciwego zrozumienia
oznaczenia przez nabywce, poniewaz wielu uzytkownikéw tego systemu, przeznaczonego do poznania tylko
aspektow ,wyboru” w dokumencie, mogtoby zakitadaé, ze inne wilasciwo$ci wymagane do zapewnienia
przydatnosci wyrobu do celu sg objete dokumentem.

C.2.3 System oznaczenia jest przydatny do stosowania w kazdym rodzaju komunikowania tgcznie
z automatycznym przetwarzaniem danych.

C.3 System oznaczenia

C.3.1 Kazde oznaczenie skiada sie z ,bloku opisowego” i ,bloku identyfikacyjnego”. System
zilustrowano na Rysunku C.1.

Oznaczenie

A
v

Blok identyfikacyjny (patrz C.6)

Blok opisowy (patrz C.5) Blok numeru Normy Blok wyréznika szczegétowego
Miedzynarodowej (patrz C.6.2) (patrz C.6.3)
maksimum 8 znakow zalecane maksimum 18 znakéw

Rysunek C.1 — Struktura systemu oznaczenia

Przyktady - patrz Rozdziat C.7.

C.3.2 W opisanym systemie oznaczenia numer normy identyfikuje wszystkie wymagane wtasciwosci
iich wartosci i jest zawarty w bloku numeru Normy Miedzynarodowej. Wybrane wartos$ci tych
wilasciwosci, ktéorym przypisano kilka wartosci, s3 zawarte w,bloku wyréznika szczegotowego”.
W dokumencie, w ktorym kazdej wlasciwosci przypisana jest tylko jedna wartosé, nie jest konieczne
umieszczanie w oznaczeniu bloku wyroéznika szczegétowego.

C.4 Stosowanie znakow

C.4.1 Oznaczenie sktada sie ze znakow, ktorymi powinny by¢ litery, cyfry albo znaki graficzne.

C.4.2 Jezeli stosowane s3 litery, to powinny by¢ to litery alfabetu tacinskiego. Nie powinno by¢ réznic
w znaczeniu liter wielkich i matych. W bloku opisowym zwykle stosowane sg w pi$mie lub druku litery
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mate, ktére moga by¢ zastgpione wielkimi literami przy automatycznym przetwarzaniu danych.
W bloku identyfikacyjnym preferowane sg wielkie litery.

C.4.3 Jezeli stosowane s3 cyfry, to powinny by¢ to cyfry arabskie.

C.4.4 Jedynymi dopuszczalnymi znakami graficznymi powinny by¢: tacznik (-), znak plus (+), kreska
pochyta (/), przecinek () i znak mnozenia (x). Przy automatycznym przetwarzaniu danych znakiem
mnozenia jest litera ,X”".

C4.5 W celu poprawy czytelnosSci do oznaczenia mozna wprowadzi¢ spacje, przy czym spacje nie s3
liczone jako znaki i moga by¢ opuszczone wdwczas, gdy oznaczenie jest wykorzystywane przy
automatycznym przetwarzaniu danych.

C.5 Blok opisowy

Blok opisowy powinien by¢ przydzielony obiektowi podlegajacemu znormalizowaniu przez komitet.
Blok opisowy powinien by¢ mozliwe najkrétszy i preferowane jest korzystanie z przedmiotowej
klasyfikacji dokumentéw (np. deskryptoréw, Miedzynarodowej Klasyfikacji Norm). Zaleca sie, aby opis
najlepiej charakteryzowal znormalizowany obiekt. W przypadku powotywania sie na dokument
stosowanie bloku opisowego jest opcjonalne. Jezeli jest on stosowany, to powinien by¢ umieszczony
przed blokiem numeru Normy Miedzynarodowe;j.

C.6 Blok identyfikacyjny

C.6.1 Postanowienia ogdlne

Blok identyfikacyjny powinien by¢ zbudowany w taki sposdb, aby oznaczal obiekt podlegajacy
znormalizowaniu w sposé6b jednoznaczny. Sktada sie on z dwu kolejnych blokéw znakéw:

¢ bloku numeru Normy Miedzynarodowej, sktadajacego sie maksymalnie z 8 znakéw (litery ,ISO” lub
»,IEC” i maksymalnie 5 cyfr);

¢ bloku wyréznika szczegétowego (cyfry, litery, znaki graficzne ) - zaleca sie maksimum 18 znakéw.

W celu oddzielenia bloku numeru Normy Miedzynarodowej od bloku wyrédznika szczegbétowego,
pierwszym znakiem bloku wyréznika szczegétowego powinien by¢ tacznik (-).

C.6.2 Blok numeru Normy Miedzynarodowej

C.6.2.1 Blok numeru Normy Miedzynarodowej powinien by¢ jak najkrétszy (np. ISO 1 w przypadku
pierwszej normy ISO). Podczas zapisywania na elektronicznych no$nikach danych mogg by¢ dodane
spacje i zera (np. ,ISO 1” lub ,ISO 00001”).

C.6.2.2 Jezeli dokument podlega nowelizacji, a jego poprzednie wydanie zawierato metode oznaczenia
obiektu podlegajgcego znormalizowaniu, to nalezy upewnic¢ sie, aby oznaczenie, ktére ma by¢ ustalone
w nowym wydaniu nie byto mylone z jakimkolwiek oznaczeniem stosowanym zgodnie z poprzednim
wydaniem dokumentu. Zwykle wymaganie to moze by¢ tatwo spetnione i dlatego nie jest konieczne
wstawianie roku publikacji do bloku numeru Normy Miedzynarodowej.

C.6.2.3 Te same zasady stosuje sie w przypadkach wydawania zmian lub innych modyfikacji: powinny
one odpowiednio modyfikowa¢ oznaczenie obiektu podlegajgcego znormalizowaniu.

C.6.2.4 Jezeli dokument sktada sie z kilku cze$ci wydanych i powolywanych indywidualnie, numer
odpowiedniej czesci (albo jej kod, jezeli jest wymagany przez dokument) powinien by¢ wskazany
w bloku wyréznika szczegétowego, bezposrednio po tgczniku.
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C.6.3 Blok wyréznika szczeg6towego

C.6.3.1 Blok wyrdznika szczegdétowego rowniez powinien by¢ jak najkrétszy i zbudowany tak, aby
najlepiej stuzyt celowi oznaczenia.

C.6.3.2 W celu umozliwienia jednoznacznego kodowania kazdego obiektu, blok wyrdznika
szczegblowego mozna podzieli¢ na kilka blokéw danych, z ktérych kazdy zawiera okreslone informacje
reprezentowane przez kod (patrz C.6.3.3). Bloki te powinny by¢ oddzielone od siebie za pomoca
separatora, na przyktad tgcznika. Znaczenie kodéw w kazdym bloku powinno wynika¢ z miejsca ich
zamieszczenia. Jeden lub kilka blokéw danych mozZna poming¢, ale pusta przestrzen powinna by¢
wskazana za pomoca zdublowania separatoréw dla kazdego bloku danych.

PRZYKLAD
Oznaczenie
Blok identyfikacyjny
Blok
opisowy
Blok wyrdéznika szczegétowego
Dane Dane Dane Dane Dane
blok 1 blok 2 blok 3 blok 4 blok 5

Tworzywa

termo- Norma

lastvezne 1S0 Polimer Wriasciwo$ci uzytkowe i pochodzenie Zastosowanie Wtasci- Dodatkowe

Z

plasty i przetwarzanie wosci informacje

(opcjo- ]

nalnie) Rodzaj | Dodatek Filtr Srodek Recyklat | Przetwa- Charakte-

zmniejszajacy rzanie rystyki
palnoé¢
GF+MD
16396 PA6 P ( ;5 ) FR(30) (RS0) M A $14-060
>0znaczenie czesci<
Nie Nie Tak Tak Nie Nie Nie

Oznaczenie: SO 16396-PA 6, (GF+MD)25 FR(30) (R50),MA,S14-60,,
Oznaczenie czesci: >PA 6-P-(GF_MD)25FR(30)(R50)<

C.6.3.3 Najwazniejsze parametry powinny by¢ podane w pierwszej kolejnosci. W bloku wyréznika
szczegblowego nalezy stosowal zapisy kodowe. Nie nalezy stosowa¢ zapiséw tekstowych (np.
»wetna"), poniewaz wymagatyby one ttumaczenia w réznych wersjach jezykowych. Klucz do takich
zapis6w kodowych powinien by¢ podany w odpowiednim dokumencie.

C.6.3.4 W bloku wyro6znika szczegdétowego nalezy unikac stosowania liter I i O, ktére moglyby zostac
pomylone z cyframi ,jeden” i,zero”.

C.6.3.5 Jezeli najprostszy sposob wyszczegdlnienia danych wymaganych w specyfikacji wiazatby sie
z koniecznoscig stosowania duzej liczby znakéw, mozna stosowaé podwojne kodowanie, w ktérym
wszystkie mozliwosci danego aspektu sag wyszczegdlnione i zakodowane za pomoca jednego lub wiecej
znakéw.

PRZYKLAD

»,1 500 x 1000 x 15” sktada sie z 12 znakéw i obejmuje tylko aspekt wymiarowania nawet bez specyfikowania
tolerancji.

Stosujac podwojne kodowanie otrzymujemy: 1 500 x 1 000 x 15 =A, 1 500 x 2 000 x 20 = B.
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C.6.3.6 Jezeli wyrobu dotyczy wiecej niz jeden dokument, to jeden z nich powinien zawiera¢ zasady
oznaczenia wyrobu (sktadajace sie z oznaczenia poszczegdlnych obiektow podlegajacych
znormalizowaniu).

C.7 Przykilady

PRZYKLAD 1
WYROB:

Termometr o krétkiej zamknietej skali do precyzyjnych zastosowan zgodnie z ISO 656, odstepy podziatki
0,2 °C, zakres gtéwnej skali od 58 °C do 82 °C.

OZNACZENIE:
Termometr ISO 656-EC-0,2-58-82
Elementy w tym oznaczeniu maja nastepujace znaczenie:
EC termometr o krétkiej zamknietej skali;
0,2 odstepy podziatki = 0,2 °C;
58-82  zakres gtéwnej skali od 58 °C do 82 °C.

UWAGA W oznaczeniu tym litery ,EC” mozna poming¢, poniewaz ISO 656 dotyczy tylko termometréw o krotkiej
zamKknietej skali.

PRZYKLAD 2
WYROB:

Ptytka wieloostrzowa wymienna, zgodna z ISO 883, tréjkatna, z katem przytozenia normalnym, klasy
doktadnosci G (szlif precyzyjny), nominalnej wielko$ci 16,5 mm, grubosci 3,18 mm, promieniu
zaokraglenia naroza 0,8 mm, dla zaokraglonej krawedzi skrawajacej, do stosowania zaréwno do skrawania
lewostronnego jak i prawostronnego (oznaczenie zgodnie z ISO 1832), dla grupy zastosowania P20
zgodnie z ISO 513.

OZNACZENIE:
Ptytka wieloostrzowa wymienna ISO 883-TPGN160308-EN-P20
Elementy w tym oznaczeniu majg nastepujgce znaczenie:
T symbol ksztattu ptytki (tréjkatna);
P symbol kata przytozenia normalnego (kat przylozenia narzedzia jest okres$lony jako réwny 11°);
G klasa doktadnosci G (tolerancja +0,025 mm dla wysoko$ci tréjkata i #0,13 mm dla grubo$ci ptytki);
N symbol okreslajacy specjalne wiasciwosci (N = bez specjalnych wtasciwosci);
16 symbol wielkos$ci (nominalna wielko$¢ tréjkata = 16,5 mm);
03 symbol grubosci (3,18 mm);
08 symbol konfiguracji zaokraglenia naroza (promien zaokraglenia naroza = 0,8 mm);
E symbol stanu krawedzi skrawajacych (zaokraglone krawedzie skrawajace);
N symbol kierunku skrawania (skrawanie zaré6wno lewostronne jak i prawostronne);

P20 symbol stosowania weglikéw spiekanych (zastosowanie do stali, odlewéw staliwnych, zeliwa
ciggliwego z dtugimi wiérami).
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PRZYKLAD 3
WYROB:

Wkret z tbem walcowanym zaokraglonym z rowkiem, z gwintem M5, o dtugo$ci nominalnej 20 mm, klasa
doktadnosci wyrobu A, klasa wiasnosci 4,8, zgodnego z ISO 1580.

OZNACZENIE:
Wkret z tbem walcowanym zaokraglonym ISO 1580-M5 x 20-4,8

W oznaczeniu powotano sie na ISO 1580, ktéra jest Normg Miedzynarodowa okreslajaca wymiary wkretéw
z tbem walcowym zaokraglonym z rowkiem. Powotano w niej podane nizej normy dla innych wtasciwosci tych
wkretéw.

a) Norme Miedzynarodowa dotyczaca tolerancji gwintéw metrycznych (ISO 965-2), w ktorej z kolei
powotano Normy Miedzynarodowe dotyczgce podstawowych danych (ISO 965-1), profilu
podstawowego (ISO 68), uktadu ogélnego (ISO 261) i sprawdzania za pomocg sprawdzianéw
(ISO 1502). Element ,M5” oznaczenia okre$la, ktére dane z tych norm dotycza oznaczonego wkretu,
przy zatozeniu, ze klasa tolerancji gwintu jest okreslona w normie wymienionej w b).

b) Norme Miedzynarodowa dotyczaca tolerancji wymiardw i innych wiasciwosci wkretéw (ISO 4759-1).
W normie tej stosowane sg symbole dla tolerancji i pasowan (ISO 286-1), dla tolerancji formy
i potozenia (ISO 1101), tolerancji gwintow wkretéw (ISO 965-3), chropowatosci powierzchni
(ISO 468 i inne). Odpowiednia klasa doktadno$ci wyrobu (A) jest dla omawianego wkretu okreslona
w ISO 1580. Poniewaz w I1SO 1580 wskazana jest tylko jedna klasa doktadnos$ci, podawanie klasy A
w oznaczeniu bytoby zbyteczne.

c¢) Norme Miedzynarodowa dotyczaca mechanicznych wiasnosci cze$ci ztgcznych (ISO 898-1), w ktérej
z kolei powotywane sg Normy Miedzynarodowe dotyczace préob rozciggania stali (ISO 6892), prob
twardosci (ISO 65061 ISO 6508) i préb udarnosci (ISO 83). Element ,,4.8” oznaczenia jest
wystarczajgcy do okreslenia, ktore dane z tej normy s3 istotne.

Wzglednie krétkie oznaczenie omawianego wkretu wystarcza do jego petnego okreslenia, mimo ze zwigzanych
jest z nim kilka Norm Miedzynarodowych.

PRZYKLAD 4
WYROB:

Oznaczanie substancji rozpuszczalnych w eterze etylowym w zmiekczonym octanie celulozowym,
procedura A.

OZNACZENIE:

Metoda badania, octan celulozowy ISO 1875-A

C.8 Wprowadzenie oznaczenia miedzynarodowego na szczeblu krajowym

C.8.1 Wprowadzenie miedzynarodowego systemu oznaczenia na szczeblu krajowym jest mozliwe
jedynie wowczas, gdy Norma Miedzynarodowa jest przyjeta bez zmian jako norma krajowa.

C.8.2 W normach krajowych, bedacych wprowadzeniem Norm Miedzynarodowych, miedzynarodowe

oznaczenie nalezy stosowa¢ bez zmiany. Mozna jednak wstawi¢ miedzy blok opisowy i blok numeru
Normy Miedzynarodowej identyfikacje normy krajowe;j.
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PRZYKLAD
Jezeli oznaczenie miedzynarodowe wKkretu jest nastepujace
Wkret z tbem walcowanym zaokraglonym ISO 1580-M5 x 20-4,8
to jego krajowe oznaczenie moze miec¢ postac
Wkret z tbem walcowanym zaokraglonym VN 4183-ISO 1580-M5 x 20-4,8
jezeli VN 4183 jest identyfikacja normy krajowej odpowiadajacej normie ISO 1580 przyjetej bez zmian.
Inng mozliwoscig krajowego oznaczenia moze by¢
Flachkopfschraube mit Schlitz OENORM ISO 1580-M5 x 20-4,8

jezeli ,OENORM ISO 1580” jest identyfikacjg normy krajowej, odpowiadajacej normie ISO 1580 przyjetej bez
zmian.

C.8.3 Norma krajowa moze zawiera¢ w swoim wlasnym numerze identyfikacje Normy
Miedzynarodowej wylacznie wtedy, gdy jest identyczna z tg Norma Miedzynarodowg (patrz
ISO/IEC Guide 21-1). Jezeli obiekt podlega znormalizowaniu na szczeblu krajowym i jezeli obiekt ten
jest identyczny z obiektem okreSlonym w odpowiadajacej, ale nie identycznej Normie
Miedzynarodowej, to dopuszczalne jest uzycie miedzynarodowego oznaczenia obiektu podlegajacego
znormalizowaniu dla tego konkretnego obiektu.

Jezeli obiekt podlega znormalizowaniu na szczeblu krajowym i jezeli obiekt ten odpowiada, ale nie jest
identyczny z obiektem okreslonym w odpowiadajacej Normie Miedzynarodowej, to w krajowym
oznaczeniu obiektu podlegajacego znormalizowaniu nie nalezy odnosi¢ sie do Normy
Miedzynarodowe;j.
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Zalacznik D
(informacyjny)

Dokumenty odniesienia i Zrodla do redagowania projektow

D.1 Ogodlne dokumenty odniesienia i Zrodta do redagowania projektow

Prace odniesienia

Shorter Oxford English Dictionary

dotyczace jezyka Concise Oxford English Dictionary
Collins Concise English Dictionary (https://www.collinsdictionary.com/dictionary/english)
Webster’s New World College Dictionary (https://websters.yourdictionary.com/)
Chambers Concise Dictionary
Dictionnaire Le Robert
Dictionnaire Larousse (https://www.larousse.fr/dictionnaires/francais)
Dictionnaire des difficultés de la langue frangaise, A.V. Thomas, Larousse
Terminologia IEC 60050 (wszystkie czesci), International Electrotechnical Vocabulary, dostepne na
znormalizowana https://www.electropedia.org
ISO/IEC 2382 (wszystkie czesci), Information technology — Vocabulary
ISO/IEC 17000, Conformity assessment — Vocabulary and general principles
ISO/IEC Guide 2, Standardization and related activities — General vocabulary
ISO/IEC Guide 99, International vocabulary of metrology — Basic and general concepts and
associated terms (VIM)
ISO Online browsing platform, dostepna na https://www.iso.org/obp
Zasady i metody ISO 704, Terminology work — Principles and methods
dziatalnos$ci : . . .
. . . ISO 10241-1, Terminological entries in standards — Part 1: General requirements and
terminologiczne;j ;
examples of presentation
Wielkosci, ISO 80000 (wszystkie czesci), Quantities and units
]s‘;(ll:l;)sltgl tich IEC 60027 (wszystkie czesci), Letter symbols to be used in electrical technology

IEC 80000 (wszystkie czesci), Quantities and units

Formy skrécone

ISO 639 (wszystkie czesci), Codes for the representation of names of languages

terminow . , SR . .
ISO 1951, Presentation/representation of entries in dictionaries — Requirements,
recommendations and information
ISO 3166 (wszystkie czesci), Codes for the representation of names of countries and their
subdivisions
Powotania ISO 690, Information and documentation — Guidelines for bibliographic references and
bibliograficzne citations to information resources
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Rysunek
techniczny
i schematy

ISO 128 (wszystkie czesci), Technical product documentation (TPD) — General principles of
representation

ISO 129 (wszystkie czesci), Technical product documentation (TPD) — Presentation of
dimensions and tolerances

ISO 3098 (wszystkie czesci), Technical product documentation — Lettering
ISO 6433, Technical product documentation — Part references

ISO 14405 (wszystkie czesci), Geometrical product specifications (GPS) — Dimensional
tolerancing

IEC 61082-1, Preparation of documents used in electrotechnology — Part 1: Rules

IEC 61175-1, Industrial systems, installations and equipment and industrial products —
Designation of signals — Part 1: Basic rules

IEC 81346 (wszystkie czesci), Industrial systems, installations and equipment and industrial
products — Structuring principles and reference designations

ISO Resource area, dostepny na https://www.iso.org/iso/graphics formats and tools.pdf

Document preparation in the IEC, dostepne na
https://www.iec.ch/standardsdev/resources/draftingpublications

Dokumentacja
techniczna

IEC 61355-1, Classification and designation of documents for plants, systems and
equipment — Part 1: Rules and classification tables

IEC 61360 (wszystkie czesci), Standard data element types with associated classification
scheme for electric components

Normy dotyczace dokumentacji technicznej opracowane przez poszczegdlne komitety
techniczne podane sg w Katalogu ISO w grupie 01.140.30 Dokumenty stosowane
w administracji, handlu i przemysle.

Symbole graficzne,
symbole
informacji
publicznej i znaki
bezpieczenstwa

ISO 3864 (wszystkie czesci), Graphical symbols — Safety colours and safety signs

ISO 7000, Database: Graphical symbols for use on equipment — Registered symbols

ISO 7001, Graphical symbols — Public information symbols

ISO 7010, Graphical symbols — Safety colours and safety signs —Registered safety signs

ISO 7083, Technical product documentation — Symbols used on technical product
documentation — Proportions and dimensions

ISO 9186 (wszystkie czesci), Graphical symbols — Test methods
ISO 14617 (wszystkie czesci), Graphical symbols for diagrams

ISO 22727, Graphical symbols — Creation and design of public information symbols —
Requirements

ISO 81714-1, Design of graphical symbols for use in the technical documentation of
products — Part 1: Basic rules

IEC 60417, Graphical symbols for use on equipment
IEC 60617, Graphical symbols for diagrams
IEC 80416 (wszystkie czesci), Basic principles for graphical symbols for use on equipment

IEC 81714-2, Design of graphical symbols for use in the technical documentation of
products — Part 2: Specification for graphical symbols in a computer sensible form,
including graphical symbols for a reference library, and requirements for their interchange

ISO/IEC Guide 74, Graphical symbols — Technical guidelines for the consideration of
consumers' needs
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D.2 Techniczne dokumenty odniesienia i Zrédla do redagowania projektow

W celu uzyskania spdjnosci technicznej wszystkich dokumentéw publikowanych przez ISO i IEC, zaleca
sie, aby tekst kazdego dokumentu byt redagowany zgodnie z ponizszymi dokumentami. Ponizszy wykaz
podstawowych prac odniesienia nie jest wyczerpujaca. W przypadku specyficznych tematéw nie
ujetych w ponizszym wykazie, zaleca sie, aby autorzy w miare mozliwosci korzystali z dokumentéw

opublikowanych przez ISO i [EC.

Granice, pasowania
i wlasciwosci

Dokumenty opracowane przez ISO/TC 213, Dimensional and geometrical product
specifications and verification (patrz Katalog 1SO).

i badania zwigzane

powierzchni

Tolerancje

wymiaréw

i niepewnos¢

pomiaru

Liczby normalne ISO 3, Preferred numbers — Series of preferred numbers
ISO 17, Guide to the use of preferred numbers and of series of preferred numbers
ISO 497, Guide to the choice of series of preferred numbers and of series containing more
rounded values of preferred numbers
IEC 60063, Preferred number series for resistors and capacitors
IEC Guide 103, Guide on dimensional co-ordination

Metody ISO 3534 (wszystkie czesci), Statistics — Vocabulary and symbols

statystyczne . . . .
ISO/IEC Guide 98-3, Uncertainty of measurement — Part 3: Guide to the expression of
uncertainty in measurement (GUM:1995)
Dokumenty opracowane przez IEC TC 56, Dependability (patrz Katalog IEC) i przez
ISO/TC 69, Applications of statistical methods (patrz Katalog ISO).

Warunki ISO Guide 64, Guide for addressing environmental issues in product standards

Srodowiskowe

Dokumenty opracowane przez I[EC TC 104, Environmental conditions, classification and
methods of test (patrz Katalog IEC).

Zdrowie
i bezpieczenstwo

ISO/IEC Guide 50, Safety aspects — Guidelines for child safety in standards and other
specifications

ISO/IEC Guide 51, Safety aspects — Guidelines for their inclusion in standards

IEC Guide 104, The preparation of safety publications and the use of basic safety
publications and group safety publications

Chemia ISO 78-2, Chemistry — Layouts for standards — Part 2: Methods of chemical analysis

EMC IEC Guide 107, Electromagnetic compatibility — Guide to the drafting of electromagnetic
(kompatybilnos¢ compatibility publications

elektromagne-

tyczna)
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Zgodnosc¢ i jakos¢

ISO 9000, Quality management systems — Fundamentals and vocabulary
ISO 9001, Quality management systems — Requirements

ISO 9004, Quality management — Quality of an organization — Guidance to achieve
sustained success

ISO/IEC 17050-1, Conformity assessment — Supplier’s declaration of conformity — Part 1:
General requirements

ISO/IEC 17050-2, Conformity assessment — Supplier’s declaration of conformity — Part 2:
Supporting documentation

ISO/IEC Guide 23, Methods of indicating conformity with standards for third-party
certification systems

Zarzadzanie
srodowiskowe

ISO 14040, Environmental management — Life cycle assessment — Principles and
framework

ISO 14044, Environmental management — Life cycle assessment — Requirements and
guidelines

Pakowanie,
zabezpieczanie
i przechowywanie

Normy dotyczace dokumentacji technicznej opracowane przez poszczegdlne komitety
techniczne ISO s3g wymienione w Katalogu ISO w grupie ICS 55 Pakowanie i dystrybucja
towaroéw.

Normy dotyczace dokumentacji technicznej opracowane przez poszczegdlne komitety
techniczne IEC s3 wymienione w Katalogu IEC w grupie ICS 55 Pakowanie i dystrybucja
towardéw.

Zagadnienia
konsumenckie

ISO/IEC Guide 14, Products and related services — Information for consumers
ISO/IEC Guide 37, Instructions for use of products by consumers
ISO/IEC Guide 41, Packaging — Recommendations for addressing consumer needs

ISO/IEC Guide 46, Comparative testing of consumer products and related services —
General principles

ISO/IEC Guide 74, Graphical symbols — Technical guidelines for the consideration of
consumers' needs

ISO/IEC Guide 76, Development of service standards — Recommendations for addressing
consumer issues

Normalizacja
miedzynarodowa

ISO/IEC Guide 21-1, Regional or national adoption of International Standards and other
International Deliverables — Part 1: Adoption of International Standards

ISO/IEC Guide 21-2, Regional or national adoption of International Standards and other
International Deliverables — Part 2: Adoption of International Deliverables other than
International Standards

Dostepnos¢

ISO/IEC Guide 71, Guide for addressing accessibility in standards

ISO 17069, Accessible design — Consideration and assistive products for accessible meeting

Zrownowazenie

ISO Guide 82, Guidelines for addressing sustainability in standards

IEC Guide 109, Environmental aspects — Inclusion in electrotechnical product standards
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