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WSPOLNE REGULY PRAC NORMALIZACYJNYCH

Przedmowa

Przepisy wewnetrzne CEN/CENELEC sg wydane w czterech czesciach:

Czes¢ 1 — Organizacja i administracja

Czesc¢ 2 — Wspdlne reguty prac normalizacyjnych

Czesc¢ 3 — Reguty dotyczgce struktury i redagowania Publikacji CEN-CENELEC
Czesc¢ 4 — Certyfikacja

Niniejsza znowelizowana Czes$¢ 2 zastepuje wersje z 2017 roku.

Istotne modyfikacje w niniejszej wersji w stosunku do poprzedniej wersji wprowadzono
w podanych nizej miejscach i sg one zaznaczone pionowg linig na marginesie:

Rozdziat 3.2.3.3: Wyjasnienie odpowiedzialnosci przewodniczgcego
Rozdziat 3.5.2:  Wyjasnienia dotyczgce BTWG

Rozdziat 4.2.1.3 Woyjasnienia dotyczgce wspodlnych TC CEN-CENELEC
Rozdziat 6.1.4: Dodanie 3 przypadkéw w rozdziale

Rozdziat 7: Wyjasnienie mechanizmu postepowania odwotawczego
Rozdziat 11.2.4 Usuniecie procedury UAP

Rozdziat 12.3:  Zmiana tytutu rozdziatu na ,Udostepnianie” zamiast
,Rozpowszechnianie”

Zatgcznik A.2: Uproszczenie rozdziatu dotyczgcego Porozumien Warsztatowych
CEN/CENELEC

Zatgcznik D.2: Aktualizacja gtoséw wazonych zwigzanych z populacjg

Zatgcznik E.2: Przeredagowanie akapitow E.2.4 w celu opisania réznic w sposobie
gtosowania w CEN i CENELEC.

UWAGA Jezeli w tresci wystepuje wyrazenie ,CEN/CENELEC”, w zaleznosci od kontekstu oznacza
to CEN lub CENELEC albo tacznie CEN i CENELEC.
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1 Zakres

11 Cele

W niniejszej czesci Przepisow wewnetrznych CEN/CENELEC podano wspdlng
strukture, w ramach ktérej sg prowadzone prace normalizacyjne CEN/CENELEC.

W niniejszej czesci opisano, w nizej wymienionym porzadku:
e struktury organizacyjne do prowadzenia prac normalizacyjnych CEN/CENELEC,
e podstawowe polityki wspierajgce te prace, oraz

e gtébwne procedury, stosowane podczas projektowania, opracowywania,
zatwierdzania i wprowadzania publikacji bedgcych wynikiem prac normalizacyjnych
CEN/CENELEC.

Zamieszczono zatgczniki zawierajgce dodatkowy materiat o charakterze wytycznych
lub dotyczgcy istotnych aspektow pracy, ktére sg specyficzne dla jednej lub drugiej
organizaciji.

1.2 Produkty normalizacyjne

W portfelu dokumentéw oferowanych przez CEN/CENELEC, nazywanych zbiorczo
publikacjami CEN/CENELEC, znajdujg sie:

e Normy Europejskie (patrz 2.5 11.2),

e Specyfikacje Techniczne (patrz 2.6 i 11.3),

e Raporty Techniczne (patrz 2.7 i 11.4),

e Przewodniki (patrz 2.8 i 11.5),

e Dokumenty Harmonizacyjne (tylko w CENELEC) (patrz 2.9 A.1),
e Porozumienia Warsztatowe CEN/CENELEC (patrz 2.10i A.2).

Normy Europejskie i Dokumenty Harmonizacyjne sg ,normami regionalnymi’
w znaczeniu definicji ISO/IEC.

1.3 Polityki

CEN i CENELEC majg wspodlne niektére polityki dotyczgce pracy, jednak kazda
z organizacji ma swoje wiasne specyficzne reguty odzwierciedlajgce specyficzne
dziatania kazdej organizacji. Te gtéwne polityki opisano w rozdziatach od 5 do 10
i dotyczg one: wstrzymania prac, gtosowania, postepowania odwotawczego, jezyka,
praw autorskich i udostepniania dokumentow.

2 Definicje
Dla celéw niniejszych regut, oprocz termindw i definicji podanych w EN 45020:2006,
Standardization and related activities — General vocabulary (ISO/IEC Guide 2:2004),

stosuje sie terminy i definicje wymienione nizej. Patrz takze Przepisy wewnetrzne
CEN/CENELEC - Czes¢ 3.

21

harmonizacja (norm krajowych)

zapobieganie lub eliminowanie réznic w zawartosci technicznej norm majgcych taki
sam zakres, szczegolnie tych réznic, ktére mogag by¢ przyczyng przeszkéd w handlu

8
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2.2

temat normalizacyjny

temat pracy w programie normalizacyjnym, zaplanowany w celu doprowadzenia do
wydania nowej normy, zmiany do normy lub znowelizowanej normy

23
organ techniczny
ogolny termin oznaczajgcy (wspdélne) komitety techniczne i podkomitety

CEN/CENELEC oraz zespoty zadaniowe Rady Technicznej CENELEC, w ktorych
sktad wchodzg delegacje krajowe

24

dokument odniesienia

dokument, ktéry potencjalnie moze by¢ przyjety, po ewentualnej modyfikacji, jako
publikacja CEN/CENELEC

2.5

Norma Europejska (EN)

norma przyjeta przez CEN/CENELEC i zwigzana z obowigzkiem wprowadzenia jej
jako identycznej normy krajowej oraz wycofania wszystkich sprzecznych norm
krajowych

Uwaga 1 do hasta: W Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/2012
stosowany jest termin ,norma zharmonizowana” oznaczajgcy Norme Europejskg przyjeta na

podstawie zlozonego przez Komisje wniosku do celow zastosowania prawodawstwa
harmonizacyjnego Unii.

2.6

Specyfikacja Techniczna (TS)

dokument przyjety przez CEN/CENELEC, ktéry w przysztosci moze byé uzgodniony
jako Norma Europejska, ale dla ktorego obecnie

e nie mozna byto uzyska¢ wymaganego poparcia dla zatwierdzenia go jako Normy
Europejskiej,

e sg watpliwosci, czy osiggnieto konsens,
o tematyka jest nadal w trakcie rozwoju technicznego, lub

¢ istnieje inny powdd uniemozliwiajgcy opublikowanie dokumentu bezposrednio jako
Normy Europejskiej.

2.7

Raport Techniczny (TR)

dokument przyjety przez CEN/CENELEC zawierajgcy materiat informacyjny, ktory nie
jest odpowiedni do opublikowania jako Norma Europejska lub Specyfikacja
Techniczna

Uwaga 1 do hasta: TR moze zawieraé, na przyktad, dane uzyskane z przeglagdu przeprowadzonego
wsrod cztonkéw krajowych CEN/CENELEC, dane dotyczgce pracy w innych organizacjach lub dane
dotyczace aktualnego poziomu techniki w odniesieniu do norm krajowych dotyczacych konkretnego
tematu.

2.8

Przewodnik

dokument opublikowany przez CEN Ilub CENELEC podajacy zasady, wytyczne,
porady lub zalecenia odnoszgce sie do normalizacji europejskiej
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29

Dokument Harmonizacyjny (HD)

norma CENELEC, ktéra wigze sie z obowigzkiem wprowadzenia jej na szczeblu
krajowym przynajmniej przez publiczne ogtoszenie numeru i tytutu HD oraz
wycofania wszystkich sprzecznych norm krajowych

210

Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC (CWA)

dokument CEN/CENELEC opracowany przez warsztat, odzwierciedlajgce
porozumienie zidentyfikowanych oséb lub organizacji odpowiadajgcych za jego tresé

2.1

zmiana

dokument dodatkowy do EN (i HD w przypadku CENELEC) juz rozestanej do
cztonkow krajowych CEN/CENELEC w celu wprowadzenia jej na szczeblu krajowym,
ktory nalezy czyta€ razem z dang EN (i HD w przypadku CENELEC), i ktéry zmienia
postanowienia techniczne danej EN (i HD w przypadku CENELEC)

212

poprawka

dokument dodatkowy do jednej Iub kilku wersji jezykowych publikacji
CEN/CENELEC, poprawiajacy jeden lub wiecej btedéw lub niejasnosci nieumysinie
wprowadzonych podczas jej redagowania lub drukowania, i ktére mogg sie
przyczynia¢ do niewtasciwego lub niebezpiecznego wykorzystania tych wersiji

213

sprzeczna norma krajowa

norma krajowa o takim samym zakresie jak EN (i HD w przypadku CENELEC),
zawierajgca wymagania, ktore sg sprzeczne z wymaganiami EN (i HD w przypadku
CENELEC)

214

wspolna modyfikacja

zmiana, dodanie lub usuniecie czesci postanowien z dokumentu odniesienia,
zatwierdzone przez CEN/CENELEC i tym samym stanowigce cze$¢ EN (i HD
w przypadku CENELEC)

215

szczegolny warunek krajowy

wiasciwos$¢ krajowa lub praktyka, ktérych nie mozna zmieni¢ nawet przez dtugi okres,
np. warunki klimatyczne, warunki uziemienia elektrycznego

216

odchylenie typu A

modyfikacja, dodanie lub usuniecie czesci postanowien EN (i HD w przypadku
CENELEC), odzwierciedlajgce sytuacje krajowg, spowodowang przepisami, ktorych
zmiana jest w danym czasie poza kompetencjami cztonka krajowego CEN/CENELEC

Uwaga 1 do hasta: Jezeli normy sg zwigzane z dyrektywami lub rozporzadzeniami WE, to wedtug
wykfadni Komisji Wspdlnot Europejskich (OJ Nr C 59, 1982-03-09) opartej na orzeczeniu Trybunatu
Sprawiedliwosci w sprawie 815/79 Cremonini/Vrankovich (Raporty Trybunatu Europejskiego 1980,
s. 3583), przyjmuje sie, ze przestrzeganie zgodno$ci z odchyleniami typu A nie jest obowigzkowe
i zaleca sig, aby swobodny przeptyw wyrobow zgodnych z takg normg nie byt ograniczany niczym
innym niz koniecznoscig przestrzegania procedury bezpieczenstwa, ujetej w danej dyrektywie lub
rozporzgdzeniu.

10
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217
data ratyfikacli (dor)

data odnotowania przez Rade Techniczng zatwierdzenia EN (i HD w przypadku
CENELEC)

218

data udostepnienia (dav)

data, od ktorej tekst ostateczny zatwierdzonej publikacji CEN/CENELEC
w oficjalnych wersjach jezykowych jest rozprowadzany przez Centrum Zarzgdzania
CEN-CENELEC

219

data ogtoszenia (doa)

ostateczna data, do ktérej nalezy ogtosi¢ na szczeblu krajowym istnienie EN (i HD
w przypadku CENELEC), TS lub CWA

2.20

data opublikowania (dop)

ostateczna data, do ktorej nalezy wprowadzi¢ EN na szczeblu krajowym, poprzez
opublikowanie identycznej normy krajowej lub przez uznanie

2.21

data wycofania (dow)

ostateczna data, do ktérej nalezy wycofa¢c normy krajowe sprzeczne z EN (i HD
w przypadku CENELEC)

2,22
tekst ostateczny

tekst rozprowadzany przez Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC po zatwierdzeniu
publikacji CEN/CENELEC

3  Struktura organizacyjna i odpowiedzialnos$¢ za prace
normalizacyjne

3.1 Rada Techniczna
3.1.1  Funkcja

Rada Techniczna (BT) jest odpowiedzialna za nadzorowanie programu prac
normalizacyjnych i popieranie jego szybkiej realizacji przez Centrum Zarzagdzania
CEN-CENELEC, komitety techniczne i inne organy. Funkcje Rady Technicznej, ktore
moga byc¢ realizowane zarowno na posiedzeniach jak i w drodze korespondencyjnej,
obejmujg miedzy innymi:

a) decydowanie we wszystkich sprawach dotyczgcych organizacji, procedur pracy,
koordynacji i planowania prac normalizacyjnych;

b) monitorowanie i nadzorowanie postepu prac normalizacyjnych przy Scistej
wspoétpracy z Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC i, w szczegolnosci,
w porozumieniu z przewodniczgcym i sekretarzem komitetu technicznego,
dokonywanie przeglgdu nazwy, zakresu i programu prac kazdego komitetu
technicznego, w celu zapewnienia mozliwie najszerszej koordynacji i unikniecia
naktadania sie ich zakresow prac oraz w celu dopilnowania, aby kazdy komitet
techniczny zajmowat sie ograniczong liczbg tematdéw, mozliwg do realizaciji
w praktyce;

c) rozpatrywanie propozycji nowych tematéw;
11
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d) powotywanie i rozwigzywanie komitetow technicznych, powierzanie prowadzenia
ich sekretariatow i mianowanie ich przewodniczacych;

e) wprowadzanie lub odstepowanie od obowigzku wstrzymania prac, i w tym czasie
zajmowanie sie wnioskami cztonkéw odnosnie do publikowania stosownych norm
krajowych zwigzanych z danym zagadnieniem,;

f) tworzenie powigzan technicznych z organizacjami regulacyjnymi, organizacjami
miedzynarodowymi i europejskimi organizacjami handlowymi, zawodowymi,
technicznymi i naukowymi;

g) rozpatrywanie odwotan i podejmowanie decyzji w ich sprawie zgodnie
z Rozdziatem 7,

h) podejmowanie innych, podobnych zadan dotyczgcych prac normalizacyjnych,
o ktére moze wnioskowaé specjalnie Zgromadzenie Ogdlne lub w jego imieniu
Rada Administracyjna.

Rada Techniczna moze przekazaé niektére ze swoich funkcji odpowiednim
podgrupom lub organom technicznym, zachowujgc petne kierownictwo i nadzér nad
ich sprawowaniem.

3.1.2 Cztonkostwo

W sktad Rady Technicznej wchodzi Prezydent i/lub Wiceprezydent(-ci) oraz jeden
staty delegat kazdego czionka, ktéry powinien nawigza¢ niezbedne kontakty na
szczeblu krajowym, tak aby byt w stanie skutecznie reprezentowacé kraj cztonkowski.

Posiedzeniom Rady Technicznej powinien przewodniczy¢é Prezydent lub
Wiceprezydent.

Sekretariat Rady Technicznej jest prowadzony przez Centrum Zarzadzania
CEN-CENELEC.

3.1.3 Posiedzenia

Posiedzenia Rady Technicznej sg zwotywane przez Centrum Zarzadzania
CEN-CENELEC z inicjatywy przewodniczgcego lub na wniosek przynajmniej dwoch
cztonkow.

Przedstawiciele Komisji Europejskiej i Sekretariatu EFTA oraz, zgodnie z ustaleniami
wynikajgcymi z umow, przedstawiciele innych organizacji sg zapraszani do udziatu
w posiedzeniach Rady Technicznej jako obserwatorzy. W szczegdélnych przypadkach
przewodniczgcy moze takze zaprosic ekspertow do wziecia udziatu w dyskusjach na
forum Rady Technicznej.

Odnosnie do nieprzekraczalnych terminébw rozsytania dokumentéw, patrz 12.4.2
i 12.4.3.

3.1.4 Sprawozdawczosé

Rada Techniczna powinna zdawa¢ sprawozdania ze swojej dziatalnosci na kazdym
posiedzeniu, odpowiednio Zgromadzenia Ogolnego lub Rady Administracyjne;.
Przewodniczgcy Rady Technicznej powinien zapewnié, aby sprawy szczegolnej wagi
przedstawia¢, do wiadomosci, odpowiednio Zgromadzeniu Ogdélnemu lub Radzie
Administracyjne;.

12
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3.2 Komitety techniczne

3.21 Powolywanie i funkcja

Komitety techniczne (TC) o doktadnej nazwie i zakresie dziatania sg powotywane
przez Rade Techniczng w celu opracowywania publikacji CEN/CENELEC. Odnosnie
do wspdlnych komitetéw technicznych, patrz 4.2.1.314.2.1.4.

Komitety techniczne powinny bra¢ pod uwage przede wszystkim wszelkie prace
ISO/IEC wchodzgce w zakres ich dziatania wraz z takimi danymi, ktére mogg by¢
przekazywane przez czionkéw i inne odpowiednie organizacje miedzynarodowe,
a takze prace na podobne tematy prowadzone w innych komitetach technicznych.

Kazdy komitet techniczny powinien ustali¢ program prac, w ktérym podany jest
doktadny tytut, zakres i planowane terminy zakonczenia gtownych etapow prac
kazdego tematu normalizacyjnego oraz powinien uzyskac¢ jego zatwierdzenie przez
Rade Techniczng. Podane terminy nalezy poddawac przeglagdom przynajmniej raz na
rok.

Komitet techniczny moze by¢ rozwigzany przez Rade Techniczng w dowolnym
czasie.

Komitet Techniczny po zrealizowaniu wszystkich przydzielonych mu zadan,
zachowuje formalng odpowiedzialnosé¢ w przypadku pojawienia sie kwestii zmian
i interpretacji norm, ktoére powstalty podczas kolejnego okresowego przegladu
opracowanych przez niego norm. Rada Techniczna moze jednak okresowo zawiesi¢
dziatalno$¢ komitetu technicznego

3.2.2 Czlonkostwo

Czionkami komitetu technicznego sg cztonkowie krajowi CEN/CENELEC. Zaleca sie,
aby w tym samym posiedzeniu komitetu technicznego nie uczestniczyto wiecej niz
trzech delegatéw kazdego z cztonkdw.

Sekretariaty komitetéw technicznych sg umiejscawiane przez Rade Techniczng
zgodnie z wytycznymi podanymi w Zatgczniku B.

Przewodniczgcy komitetu technicznego jest mianowany przez Rade Techniczng
z nominacji sekretariatu komitetu technicznego na okres nie dtuzszy niz szesc lat.
Mozliwe jest przedtuzenie kadenciji na okres nie dtuzszy niz trzy lata.

3.2.3 Odpowiedzialnosé

3.2.31 Odpowiedzialnos¢ cztonkéw krajowych CEN/CENELEC

Kraj czionkowski, tworzgc sktad swojej delegacji na posiedzenie komitetu
technicznego iprzekazujgc jej instrukcje, powinien zapewni¢, aby delegacja
przekazata krajowy punkt widzenia uwzgledniajgcy wszystkie strony zainteresowane
pracg. Odnosnie do wspdélnych komitetéw technicznych, patrz 4.2.1.3.

Zaleca sie, aby czionkowie, ktérzy sg zainteresowani tematem normalizacyjnym
realizowanym przez komitet techniczny, brali aktywny udziat w pracach od samego
poczatku. Nalezy Scisle przestrzegaC ustalonego terminu przesytania krajowych
opinii 0 dokumentach komitetu technicznego, aby w miare mozliwosci dotrzymacé
ustalonych termindéw zakornczenia pracy. W przypadku sprzeciwéw i gtosowania
negatywnego zawsze nalezy podac¢ powody swojej decyzji.
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Podejmujgc niezbedne uzgodnienia majgce na celu wyznaczenie i rejestracje swoich
delegatow na posiedzenia komitetu technicznego, czionkowie powinni mie¢ na
wzgledzie potrzebe zapewnienia ciggtosci i powinni zapewni¢, aby delegaci byli
wiasciwie poinformowani o wymaganiach dotyczgcych pracy oraz aby znali Przepisy
wewnetrzne CEN/CENELEC oraz Przewodniki i zgodzili sie bra¢ udziat w pracy
CEN/CENELEC zgodnie z ich postanowieniami.

Czionkowie powinni zapewni¢, aby korespondencjg i dokumentami komitetu
technicznego zajmowano sie bez opdznien.

3.23.2 Odpowiedzialnos¢ sekretarza

Sekretarz mianowany przez czionka krajowego CEN/CENELEC prowadzgcego
sekretariat powinien w porozumieniu z przewodniczacym zapewni¢ skuteczne
funkcjonowanie  komitetu technicznego, w szczegdlnosci  dotrzymywanie
uzgodnionych harmonogramow prac. Sekretarz jest odpowiedzialny za zapewnienie
przestrzegania postanowien Przepisow wewnetrznych CEN/CENELEC.

Sekretarz powinien by¢ bezstronny i powinien wyzby¢ sie wilasnego, krajowego
punktu widzenia. Sekretarz nie ma prawa do gtosowania.

Sekretarz powinien zajmowac sie wnioskami sktadanymi przez Centrum Zarzgdzania
CEN-CENELEC o rozpatrzenie, czy nowe publikacje ISO/IEC sg odpowiednie jako
dokumenty odniesienia.

Sekretarz powinien zapewnié, aby publikacje CEN/CENELEC byty poddawane
okresowym przeglgdom.

Sekretarz powinien przechowywa¢ dokumentacje dotyczacg pracy komitetu
technicznego ipowinien przekazaé jg w nalezytym porzgdku przy zmianie
sekretariatu.

Sekretarz powinien zapewni¢, aby dokumenty - przed wystaniem projektu do
Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC w celu przeprowadzenia ankiety
CEN/CENELEC i formalnego gtosowania — byty zgodne z Przepisami wewnetrznymi
CEN-CENELEC — Cze$¢ 3. Redakcja moze by¢ wykonana przez komitety redakcyjne
(patrz 3.5.4).

3.23.3 Odpowiedzialnos¢ przewodniczacego

Obowigzkiem przewodniczgcego, podczas prowadzenia posiedzen komitetu
technicznego i kierowania sekretariatem, jest zachowanie Scistej bezstronnosci
i wyzbycie sie wlasnego, krajowego punktu widzenia. Przewodniczgcy nie ma prawa
do gtosowania.

Przewodniczgcy powinien dotozy¢ wszelkich mozliwych staran, aby uzyskac
jednomysing decyzje komitetu technicznego. Jezeli nie mozna uzyskac
jednomysinosci na dany temat, woéwczas przewodniczacy powinien staraC sie
osiggngc¢ konsens, a nie podejmowac decyzje na podstawie wiekszosci gtosow.
Przewodniczacy jest odpowiedzialny za ocene, czy zostat osiggniety konsens, czy
tez istnieje trwaty sprzeciw.

Odnosnie do przedstawiania projektéw do procedur gtosowania, patrz 11.2.1.6.

Odnosnie do decyzji dotyczgcych dziatan po przegladzie istniejgcych Norm
Europejskich, patrz 11.2.7.
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W uzgodnieniu z przewodniczgcym Rady Technicznej moze on takze reprezentowaé
CEN/CENELEC na posiedzeniach innych organizacji, w celu przedstawienia opinii
specjalistycznej na temat objety zakresem dziatania komitetu technicznego, ktéremu
przewodniczy. W takich przypadkach moze towarzyszy¢ mu sekretarz lub inni
delegaci komitetu technicznego, lub w porozumieniu z tym komitetem moze wystac
zastepce.

3.2.4 Posiedzenia

Zaleca sie, aby prace komitetu technicznego, na ile jest to mozliwe, prowadzi¢
korespondencyjnie. Posiedzenia zaleca sie zwotywaé tylko wowczas, gdy
dokumentacja jest na tyle dobrze przygotowana, aby zapewni¢ zadowalajgcy postep
prac i gdy porzadek obrad dotyczy spraw istotnych z technicznego punktu widzenia,
tak aby uczestnictwo delegatéw byto uzasadnione. Zaleca sie, aby sekretarz na tej
podstawie i po konsultacji z przewodniczgcym, organizowat posiedzenia tak czesto,
jak jest to konieczne dla dotrzymania terminébw zakonczenia pracy. Odnosnie do
wymagan dotyczacych rozprowadzania dokumentu i odpowiednich termindw
nieprzekraczalnych, patrz Rozdziat 12.

Po otrzymaniu informacji o posiedzeniu, cztonkowie powinni poinformowaé
sekretarza, i o ile jest taka prosba, takze czionka petnigcego role gospodarza, czy
zamierzajg wzig¢ udziat w posiedzeniu i jezeli tak, to podaC planowang liczbe
delegatow (patrz 3.2.3.1). Zaleca sie réwniez, aby przed posiedzeniem kazdy
cztonek przestat liste nazwisk delegatoéw i osob towarzyszgcych, w szczegdlnosci
wskazujgc, kto bedzie przewodniczacym delegacji. Cztonek, ktéry nie bedzie mogt
wzig€ udziatu w posiedzeniu, moze przesta¢ do rozwazenia pisemne stanowisko oraz
moze upowazni¢ innego cztonka do wypowiadania sie na posiedzeniu w jego imieniu.

Przedstawiciele takich jednostek jak Komisja Europejska, Sekretariat EFTA i innych
organizacji miedzynarodowych i europejskich szczegolnie zainteresowanych praca,
z ktérymi ustanowiono formalne powigzania (patrz 4.3), mogg uczestniczy¢
w posiedzeniach komitetu technicznego jako obserwatorzy, bez prawa do
gtosowania. Organizacje te powinny mie¢ dostep do dokumentéw i powinny,
podobnie jak cztonkowie, przed rozpoczeciem posiedzenia przesta¢ powiadomienie
o uczestnictwie obserwatora. Do uczestnictwa w posiedzeniu mogg by¢ rowniez
zaproszeni obserwatorzy z innych komitetow technicznych. Zazwyczaj zaleca sie,
aby tylko jeden obserwator danej jednostki uczestniczyt w posiedzeniu.

Przed zamknieciem posiedzenia powinien by¢ rozdany, w formie pisemnej
i zatwierdzony, wykaz podjetych zasadniczych decyzji. Sekretarz powinien
niezwtocznie wykonac¢ decyzje podjete na posiedzeniu (patrz 12.4).

3.2.5 Sprawozdawczosc¢

Po kazdym posiedzeniu sekretarz komitetu technicznego powinien przedtozyc
Radzie Technicznej sprawozdanie z pracy swojego komitetu technicznego.

Sekretarz powinien przygotowaC szczegoOtowe sprawozdanie z kazdego tematu
normalizacyjnego, ilekro¢ wnioskuje o to Rada Techniczna.

W przypadku komitetu technicznego, ktoérego dziatalno$¢ zostata okresowo
zawieszona, nie wymaga sie sporzgdzania sprawozdania. Sekretariat komitetu
technicznego okresowo zawieszonego ma jedynie nastepujgce obowigzki:

a) informowa¢ Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC o kazdej zewnetrznej
dziatalnosci, ktéra moze dawaé podstawy do reaktywowania komitetu
technicznego;

15



Przepisy wewnetrzne CEN/CENELEC — Czes¢ 2:2018

b) odpowiadaé, w ten sam sposéb jak sekretariat sprawozdawczy (patrz 3.5.3), na
kazde zapytanie wnoszone przez Rade Techniczng lub inny kompetentny organ
CEN/CENELEC.

3.3 Podkomitety

3.3.1  Powotywanie i funkcja

W zasadzie zaleca sie, aby komitet techniczny dziatat za posrednictwem grup
roboczych. Jednak komitet techniczny, ktéry odpowiada za duzy program prac, moze
powotywac podkomitety (SC), woéwczas gdy:

e potrzebna jest wiedza specjalistyczna z r6znych dziedzin, do réznych czesci pracy,
oraz

e w tym szerokim zakresie niezaleznych dziatan potrzebna jest dtugoterminowa
koordynacja prac.

UWAGA  Polityka CEN ma na celu ograniczenie istniejgcych i nietworzenie nowych podkomitetéw.

Macierzysty komitet techniczny powinien ponosi¢ petng odpowiedzialno$¢ za prace
swoich podkomitetéw.

Komitet techniczny chcgc powotaé podkomitet powinien uzyskaé zgode Rady
Technicznej na podstawie przedtozonego wniosku, popartego petnym uzasadnieniem
zawierajgcym szczegoétowy program prac, doktadng nazwe podkomitetu i zakres
dziatania.

Nazwy i zakresu dziatania podkomitetu, raz zatwierdzonych, nie nalezy zmienia¢ bez
uprzedniej zgody Rady Technicznej.

Podkomitet zachowuje formalng odpowiedzialno$s¢ za normy, w przypadku gdyby
podczas kolejnych, okresowych przegladow opracowanych przez niego norm
wystgpity kwestie zwigzane ze zmiang do normy i z interpretacjg normy. Macierzysty
komitet techniczny moze jednak okresowo zawiesi¢ dziatalnos¢ podkomitetu.

Macierzysty komitet techniczny moze, po powiadomieniu Rady Technicznej,
rozwigza¢ podkomitet.
3.3.2 Czlonkostwo

Cztonkami podkomitetu sg krajowi cztonkowie CEN/CENELEC.

Macierzysty komitet techniczny zgodnie z wytycznymi podanymi w Zatgczniku B
powinien wyznaczy¢ sekretariat podkomitetu.

Macierzysty komitet techniczny mianuje przewodniczgcego podkomitetu na okres nie
dtuzszy niz szesc¢ lat. Mozliwe jest przediuzenie kadencji na okres nie dtuzszy niz trzy
lata.

3.3.3 Odpowiedzialnosé

3.3.31 Odpowiedzialnos¢ krajowych czitonkéw CEN/CENELEC

Czionkowie podkomitetu majg takg samg odpowiedzialnos¢ jak cztonkowie komitetu
technicznego (patrz 3.2.3.1).
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3.3.3.2 Odpowiedzialnos¢ sekretarza

Sekretarz mianowany przez czionka prowadzgcego sekretariat ma takg samag
odpowiedzialnos¢ jak sekretarz komitetu technicznego (patrz 3.2.3.2). Zaleca sie,
aby sekretarz, z mocy urzedu, uczestniczyt w posiedzeniach macierzystego komitetu
technicznego w celu koordynacji prac.

3.3.3.3 Odpowiedzialnos¢ przewodniczacego

Przewodniczgcy podkomitetu ma takg samg odpowiedzialno$¢ jak przewodniczgcy
komitetu technicznego (patrz 3.2.3.3). Zaleca sie, aby przewodniczgcy, z mocy
urzedu, uczestniczyt w posiedzeniach macierzystego komitetu technicznego w celu
koordynaciji prac.

3.3.4 Posiedzenia
Praca podkomitetu powinna by¢ prowadzona zgodnie z postanowieniami 3.2.4.

3.3.5 Sprawozdawczosc¢

W celu koordynacji prac sekretarz podkomitetu powinien utrzymywaé kontakt
z sekretarzem macierzystego komitetu technicznego i powinien, jezeli zostanie
poproszony, niezwlocznie przedstawia¢ sprawozdanie z kazdej sprawy
macierzystemu komitetowi technicznemu.

Po kazdym posiedzeniu sekretarz podkomitetu powinien przedstawi¢ macierzystemu
komitetowi technicznemu sprawozdanie z pracy.

W przypadku podkomitetu, ktérego dziatalnosS¢ jest okresowo zawieszona, nie jest
wymagane sktadanie  sprawozdania. Sekretariat podkomitetu  okresowo
zawieszonego ma jedynie nastepujgce obowigzki:

a) informowa¢ macierzysty komitet techniczny o kazdej zewnetrznej dziatalnosci,
ktora moze dawac podstawy do reaktywowania podkomitetu;

b) odpowiadaé, w ten sam sposob jak sekretariat sprawozdawczy (patrz 3.5.3) na
kazde zapytanie wnoszone przez macierzysty komitet techniczny Ilub inny
kompetentny organ CEN/CENELEC.

3.4 Grupy robocze

3.41 Powotywanie i funkcja

Grupa robocza (WG) jest powotywana przez komitet techniczny lub podkomitet
w celu podjecia okreslonego, krétkoterminowego zadania, z docelowym terminem
jego zrealizowania. Zazwyczaj po zrealizowaniu zadania organ macierzysty powinien
rozwigza¢ grupe roboczg. Grupa robocza powinna pracowa¢ w ramach wyraznie
okreslonych wytycznych wynikajgcych z polityki organu macierzystego. W ten sposéb
formalnie tworzone grupy robocze odréznia sie od grup ad hoc’, ktére moga byé
tworzone nieformalnie, na ogdt w zwigzku z posiedzeniami organu macierzystego, do
podejmowania zadan przygotowawczych.

' W sktad grupy ad hoc wchodzg eksperci wyznaczeni przez czionkéw krajowych CEN/CENELEC lub
przez organizacje majgce w organie macierzystym status obserwatora.
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3.4.2 Czlonkostwo

W sktad grupy roboczej wchodzg indywidualni eksperci wyznaczeni przez cztonkow
krajowych CEN/CENELEC, ktorzy wykorzystujg swoje osobiste kompetencje
zawodowe. Zaleca sig, aby eksperci pracujgcy w grupie roboczej znali stanowisko
krajowe odnos$nie do tematu normalizacyjnego. Ma to na celu zminimalizowanie
ryzyka odrzucenia projektu normy na pézniejszym etapie opracowania. Jednakze
w sktad grupy roboczej mogg wchodzi¢ réwniez eksperci z organizacji majgcej
jedynie status obserwatora w organie macierzystym. Kazda grupa robocza powinna
mie¢ przewodniczgcego, ktéry jest odpowiedzialny za wtasciwe prowadzenie pracy.
Do pomocy moze on mieC sekretarza. Przewodniczacy grupy roboczej jest
wyznaczany przez organ macierzysty na okres nie dluzszy niz sze$¢ lat,
z mozliwos$cig przedtuzenia kadencji na kolejne trzy lata.

Czionkowie krajowi CEN/CENELEC i organizacje majgce status obserwatora
w organie macierzystym powinni zapewni¢, aby eksperci nominowani przez nich do
grupy roboczej znali Przepisy wewnetrzne CEN/CENELEC oraz Przewodniki
i zgadzali sie bra¢ udziat w pracy CEN/CENELEC zgodnie z ich postanowieniami.

3.4.3 Odpowiedzialnosé

Grupa robocza opracowuje projekty dokumentow, zgodnie ze specyfikacjami pracy,
wytycznymi i harmonogramem — podanymi przez organ macierzysty oraz zgodnie
z Przepisami wewnetrznymi CEN/CENELEC — Czesc 3.

Referuje ona wszelkie napotkane problemy organowi macierzystemu, szczegolnie
wowczas, gdy moga by¢ one istotne rowniez dla innych dziedzin. Jesli wymaga tego
organ macierzysty, dostarcza danych wejsciowych do oceny i rozpatrywania uwag
zgtoszonych w ramach ankiety CEN/CENELEC i, jesli jest to konieczne, aktualizuje
projekt.

Jesli jest to wymagane, grupa robocza zapewnia pomoc merytoryczng organowi
macierzystemu.

3.4.4 Posiedzenia

Czionkowie grupy roboczej mogg korespondowa¢ miedzy sobg, a kopie tej
korespondencji powinni rozsytaC do wszystkich czionkédw grupy roboczej.
Przewodniczgcy grupy roboczej odpowiada za rozprowadzanie dokumentéw (patrz
Rozdziat 12), zwotlywanie posiedzen oraz za rozwigzywanie kwestii jezykowych
(patrz 8.2.3).

3.45 Sprawozdawczosc¢

Przewodniczacy grupy roboczej powinien przesytaC kopie dokumentéw do
sekretariatu organu macierzystego i, jezeli jest to wymagane, do Centrum
Zarzadzania CEN-CENELEC. Grupa robocza powinna przedktada¢ organowi
macierzystemu, tak czesto jak jest to wymagane, formalne sprawozdanie |,
w szczegolnosci, powinna referowaC organowi macierzystemu wszelkie napotkane
problemy zwiaszcza woéwczas, gdy mogg one byC istotne dla innej, biezacej
dziatalnosci organu macierzystego.
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3.5 Inne organy techniczne
3.5.1 Zespoty zadaniowe Rady Technicznej CENELEC

3.511 Funkcja

Zespot zadaniowy Rady Technicznej (BTTF) jest organem technicznym
powotywanym przez Rade Techniczng CENELEC w celu zrealizowania,
w okreslonym terminie docelowym, konkretnego krotkoterminowego zadania
normalizacyjnego. W jego sktad wchodzg przewodniczacy i delegacje krajowe.

3.51.2 Cztonkostwo

Oprécz przewodniczgcego, i ewentualnie sekretarza, w skitad BTTF wchodzg
delegaci nominowani przez cztonkéw krajowych CENELEC i wypowiadajgcy sie w ich
imieniu.

Zaleca sie, aby zwykle w posiedzeniu BTTF uczestniczyto jednoczesnie nie wiecej
niz trzech delegatéw kazdego z cztonkow.

Przewodnictwo BTTF jest przydzielane przez Rade Techniczng cztonkowi krajowemu
CENELEC. Przewodniczacy jest mianowany przez czionka krajowego CENELEC,
ktoremu przydzielono przewodnictwo. Przewodniczacego moze wspomagac
sekretarz. Zaréwno przewodniczgcy, jak i sekretarz powinni by¢ bezstronni i nie majg
prawa do gtosowania.

3.51.3 Sprawozdawczos¢

Po kazdym posiedzeniu BTTF przedstawia sprawozdanie Radzie Techniczne;.
W sprawozdaniu powinny by¢ zawarte szczegoty dotyczgce postepu pracy od
poprzedniego sprawozdania i zagadnienia wymagajgce podjecia decyzji przez Rade
Techniczng. Przedtozenie projektu dokumentu do odpowiedniej procedury jest
przedmiotem formalnego zatwierdzenia przez Rade Techniczna.

3.5.2 Grupy robocze BT

Grupa robocza BT (BTWG) jest powotywana przez Rade Techniczng woéwczas, gdy
stwierdzono zapotrzebowanie techniczne lub strategiczne na informacje, porady,
badania lub reguty. Rada Techniczna decyduje o jej skfadzie. BTWG przedstawia
regularnie sprawozdania Radzie Technicznej i jest rozwigzywana po zakonczeniu
zadania.

3.5.3 Sekretariaty sprawozdawcze CENELEC

3.5.31 Funkcja

Zadaniem sekretariatow sprawozdawczych (SR) jest dostarczanie Radzie
Technicznej informacji na temat kazdej pracy komitetéw technicznych i podkomitetow
IEC, ktéra moze byC przedmiotem zainteresowania CENELEC, na przyktad
w zwigzku z konsultacjami z Komisjg Europejskg lub Sekretariatem EFTA
dotyczgcymi stosownych mandatow w europejskich pracach normalizacyjnych. Gdy
Rada Techniczna chce przeanalizowa¢ problem techniczny lub zbadaé sytuacje
w obszarze jeszcze nieobjetym zakresem istniejgcego komitetu technicznego,
wowczas Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC moze w pierwszej kolejnosci
poprosi¢ odpowiedni sekretariat sprawozdawczy o dostarczenie dostepnych
informacji. Ponadto SR ma pewne biezgce zadania, takie jak opisano w 3.5.3.2.
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3.5.3.2 Odpowiedzialnosé¢

Sekretariat sprawozdawczy jest prowadzony przez czionka krajowego CENELEC,
ktéry powinien wykonywa¢ powierzone mu zadania zgodnie z instrukcjami Rady
Technicznej, proszac o udziat wszystkich czionkéw i odpowiednich partnerow.
Zazwyczaj sporzadzenie sprawozdania konczy prace sekretariatu sprawozdawczego.

Sekretariat sprawozdawczy jest odpowiedzialny za:
e przeglad produktow normalizacyjnych w przydzielonym zakresie zgodnie z 11.2.6;

e opracowanie, gdy ma to zastosowanie, Zatgcznika ZZ% w celu wigczenia go do
Normy Europejskiej; jezeli nie ma TC/SC — poprzez zaangazowanie ekspertéw
europejskich biorgcych udziat w pracach miedzynarodowych;

e sprawdzanie egzemplarza gwarancyjnego publikacji na zyczenie Centrum
Zarzgdzania CEN-CENELEC.

Dwa ostatnie zadania nie wymagajg sporzgdzania sprawozdan dla Rady
Techniczne;j.

3.56.3.3 Umiejscowienie sekretariatéow sprawozdawczych

Sekretariaty sprawozdawcze sg umiejscawiane przez Rade Techniczng zgodnie
z wytycznymi podanymi w Zatgczniku B.

3.5.4 Komitety redakcyjne

3.5.41 Funkcja

Zaleca sie, aby kazdy komitet techniczny bezposrednio po rozpoczeciu pracy
utworzyt komitet redakcyjny. Komitet redakcyjny powinien wspomaga¢ prace
sekretarza komitetu technicznego w sprawach redakcyjnych oraz dotyczacych
poprawnosci jezykowej tekstu.

3.5.4.2 Cztonkostwo

Czionkowie komitetu redakcyjnego wywodzg sie sposrod ekspertow odpowiedniego
komitetu technicznego. Zaleca sie, aby w sktad komitetu wchodzit co najmniej jeden
ekspert, ktérego jezykiem ojczystym jest jezyk wersji jezykowej, wybranej jako wersja
odniesienia, oraz sekretariatu komitetu technicznego.

Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC i cztonkowie krajowi CEN/CENELEC mogg im
rowniez swiadczy¢ pomoc ad hoc, jesli wnioskuje sie o nig i jesli sg dostepne zasoby.
3.5.4.3 Odpowiedzialnosé¢

Komitet redakcyjny powinien zapewni¢ poprawne sformutowanie i prezentacje
tekstu(-6w) zgodnie z Przepisami wewnetrznymi CEN/CENELEC — Czes¢ 3.

Wspotpracujgc z sekretarzem komitetu technicznego, komitet redakcyjny powinien
zapewnic, aby tekst byt dobrej jakosci pod wzgledem jezykowym.

Podczas tego procesu nie dopuszcza sie ponownego otwierania przez komitet
redakcyjny dyskusji merytoryczne;j.

% Patrz okdlnik CENELEC CLC(DG)1302 How to draft European Standards for citation in the Official
Journal of the European Union, dostepny na stronie internetowej CENELEC.
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4 Relacje wewnetrzne i zewnetrzne

4.1 Powiazania ISO/CEN i IEC/CENELEC

CEN i ISO oraz CENELEC i IEC $scisle ze sobg wspétpracujg zgodnie
z nastepujgcymi porozumieniami:

e Porozumieniem dotyczgcym wspotpracy technicznej miedzy CEN i ISO z 1991 r.
(Porozumienie Wiedenskie), znowelizowanym w roku 2001;

e Porozumieniem IEC/CENELEC o wspétpracy z 1991 r. (Porozumienie Luganskie),
znowelizowanym w roku 1996 (Porozumienie Drezdenskie) i w roku 2016
(Porozumienie Frankfurckie).

4.2 Europejskie organizacje normalizacyjne (ESO) i europejskie organizacje
powigzane

421 CEN-CENELEC-ETSI

4211 Postanowienia ogdline
CEN, CENELEC i ETSI uzgodnity, ze bedg ze sobg scisle wspotpracowac.

Wzajemne relacje miedzy CEN, CENELEC i ETSI dotyczace wspdlnej polityki
powinny byC utrzymywane na poziomie Zgromadzenia Ogolnego. Zagadnienia
dotyczgce wspodlnych zainteresowan powinny by¢ omawiane przez Wspolng Grupe
Prezydenckg CEN-CENELEC-ETSI, ktéra moze ustali¢ w razie koniecznosci linie
podziatu pracy. Odnosnie do celéw, sktadu i organéw Wspdlnej Grupy Prezydenckiej,
patrz 4.2.1.2. Bezposrednie powigzania i Scista wspotpraca powinny byc¢
utrzymywane przez Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC i Sekretariat ETSI.

Z reguty najscislejsze mozliwe powigzania powinny by¢ utrzymywane w obszarach,
w ktérych prace techniczne tych organizacji mogg sie naktadac. Zaleca sie, aby tryb
wspotpracy miedzy organami technicznymi CEN, CENELEC i ETSI byt organizowany
zgodnie z Zatgcznikiem C.2.

Oficjalna reprezentacja na szczeblu komitetu technicznego powinna by¢ uzgodniona
z Rada Techniczng.

421.2 Wspdlna Grupa Prezydencka

Wspolna Grupa Prezydencka CEN-CENELEC-ETSI (JPG) petni funkcje forum do
osiggniecia na najwyzszym szczeblu porozumienia miedzy ESO w sprawach
dotyczgcych wspdlnej polityki. Cele JPG, metody pracy i cztonkostwo sg opisane

w zakresie kompetencji zawartym w Podstawowym porozumieniu o wspotpracy
CEN-CENELEC-ETSI (patrz Zatgcznik C.1).
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4213 Wspolne prace techniczne CEN-CENELEC?®

42131 Wspdlne komitety techniczne CEN-CENELEC (JTC) powinny byé
powotywane decyzjg obu Rad Technicznych po trwajgcych 12 tygodni konsultacjach
z wszystkimi krajowymi cztonkami CEN/ENELEC. JTC powotuje sie zgodnie
z procedurami zatwierdzenia przez BT w CEN i CENELEC, tj. na podstawie
gtosowania wedtug 6.1.4 w CEN i jednoczesnych konsultacji BT w CENELEC, oraz
pod warunkiem zgtoszenia uczestnictwa co najmniej 5 krajow.

O decyzji rozpoczecia tych wspdlnych prac technicznych powinien byc¢
poinformowany Komitet Prezydencki4.

Procedure takg stosuje sie wowczas, gdy w CEN i CENELEC wystepujg wspolne
zagadnienia techniczne. Procedure takg zwykle stosuje sie wéwczas, gdy nie istnieje
kompetentny organ techniczny w CEN lub CENELEC. Mozna jg stosowac rowniez
wowczas, gdy w jednej lub obu organizacjach dziata juz kompetentny organ
techniczny. W takim przypadku obie Rady Techniczne powinny zdecydowac
o przeniesieniu do wspolnego komitetu technicznego wszelkich tematow istniejgcych
wczesniej w programie prac organu technicznego, wchodzgcych w zakres
przewidywanych wspdélnych prac. Rozwigzanie istniejgcego wczesniej organu
technicznego w zwigzku z utworzeniem wspolnego komitetu technicznego jest
zalecane tylko wowczas, gdy zajmuje sie on wylgcznie tematykg przewidziang dla
wspolnych prac.

42132 Obie Rady Techniczne powinny decydowaé o zakresie, dziedzinie
dziatalnosci oraz programie prac wspolnego komitetu technicznego. Jezeli nie mozna
osiggng¢ porozumienia, sprawe przekazuje sie Komitetowi Prezydenckiemu.
Sekretariat wspolnego komitetu technicznego nalezy powierzy¢ cztonkowi krajowemu
CEN/CENELEC.

Zaleca sie, aby wspolne komitety techniczne powotywaty grupy robocze.

4.21.3.3 Wspodlne komitety techniczne powinny sktadac sie z przedstawicieli CEN
i CENELEC i powinny by¢é otwarte dla wszystkich czionkéw krajowych
CEN/CENELEC. Przy czym z jednego kraju powinna by¢ tylko jedna wspdlna
delegacja, a jego przedstawiciele mianowani przez czitonkéw CEN/CENELEC w tym
kraju. Przy ustalaniu sktadu delegacji cztonkowie krajowi CEN/CENELEC powinni
zapewnic, aby wzieto pod uwage wszystkie strony zainteresowane dang praca.

W zaleznosci od uznania Rad Technicznych, w pracach, gdy to wiasciwe, mogag
uczestniczy¢ jako obserwatorzy przedstawiciele z innych organdw.

4.2.1.3.4 Przewodniczacy wspolnego komitetu technicznego powinien byc¢
nominowany przez sekretariat i powotany przez obie Rady Techniczne.

Przewodniczgcych grup roboczych powotuje wspdolny komitet techniczny.

4.2.1.3.5 Wspdlne komitety techniczne powinny ustali¢ program prac w ramach
okreslonego zakresu. Program prac powinien zosta¢ zatwierdzony przez obie Rady
Techniczne.

® Patrz Zalgcznik C.2 w Przepisach wewnetrznych CEN/CENELEC — Czes$¢ 2 (forma 5 wspoipracy) oraz
CEN-CENELEC Guide 3 ,CEN and CENELEC Cooperation Agreement”

* Patrz definicja w Przepisach wewnetrznych CEN/CENELEC — Czes$¢ 1.
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Prowadzenie kazdego tematu prac powinno by¢ od samego poczgtku przypisane
przez obie Rady Techniczne albo CEN albo CENELEC i wskazane w programie prac
wspodlnego komitetu technicznego.

421.3.6 Wyniki pracy wspolnych komitetow technicznych sg przekazywane
organizacji wiodgcej w celu przeprowadzenia ankiety, gtosowania, ratyfikacji
i publikacji zgodnie z jej regutami i procedurami. Druga organizacja otrzymuje
informacje o poddawaniu projektéw procedurom.

Na stronicy oktadkowej kazdej publikacji (projektu) bedgcej wynikiem wspdlnych prac
(forma 5 wspodtpracy) nalezy umieszczacé:

¢ logo obu organizacj;
¢ informacje o prawach eksploatacji dla cztonkow CEN i CENELEC.

4214 Wspodlne prace techniczne CEN/CENELEC i ETSI

Postanowienia dotyczgce wspolnych prac technicznych miedzy CEN/CENELEC
iETSI sg okreslone w Podstawowym  porozumieniu o0  wspotpracy
CEN-CENELEC-ETSI (patrz Zatgcznik C).

4215 Wspdlne grupy doradcze i koordynujace

Jezeli jest niezbedna pomoc lub koordynacja dziatan technicznych miedzy dwoma
lub wszystkimi trzema EOS, mozna utworzy¢ wspolne grupy doradcze Ilub
koordynujgce, jak wyszczegdlniono i zgodnie z Zatgcznikiem G.

422 Jednostki stowarzyszone

4221 Jezeli CEN Iub CENELEC uwazajg za wilasciwe, aby prace
przygotowawcze w okreslonych dziedzinach byly wykonane w sposéb
zorganizowany przez istniejgcg organizacje zewnetrzng, to Rada Techniczna moze
przedstawi¢ takg propozycje odpowiednio Radzie Administracyjnej CEN Ilub
Zgromadzeniu Ogélnemu CENELEC.

42.2.2 Jezeli Rada Administracyjna lub Zgromadzenie Ogolne zgadzajg sie co do
zasady, wowczas jakiej$ osobie, najlepiej Prezydentowi, zostaje powierzone zadanie
negocjowania, razem z Dyrektorem Generalnym CEN-CENELEC, szczegotow
z dang organizacjg. Uznanie takiej jednostki stowarzyszonej (znanej jako ASB)
i ustanowienie z nig wspotpracy powinno nastgpi¢ na podstawie porozumienia
podpisanego przez Prezydenta po decyzji Zgromadzenia Ogdlnego.

4.2.2.3 Porozumienie takie powinno obejmowac co najmniej nastepujgce sprawy:

e precyzyjng identyfikacje poszczegolnych tematow, odnosnie do ktorych jednostka
stowarzyszona podejmie prace przygotowawcze;

e zapewnienie, aby prace przygotowawcze byty przedstawiane zgodnie z regutami
CEN/CENELEC dotyczgcymi prezentacji norm;

e zapewnienie, aby przedstawiciele wszystkich cztonkdéw krajowych CEN/CENELEC
mieli mozliwos¢ uczestniczenia w pracach przygotowawczych;

e okreslenie etapu, na ktérym prace przygotowawcze zostang wprowadzone do
normalnych procedur CEN/CENELEC;

e uznanie, ze CEN/CENELEC bedg ponosi¢ wytgczng odpowiedzialnos¢ w sprawach
procedur formalnego gtosowania i krajowego wprowadzenia;
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¢ notyfikowanie w CEN/CENELEC nowych tematéw i projektow.

UWAGA Postanowienia dotyczgce jednostek stowarzyszonych podane sg w CEN-CENELEC
Guide 25 ,The concept of Partnership with European Organizations and other stakeholders”.

4.2.3 Afilianci

Dopuszcza sig, aby afiliant wyznaczyt do dwoch obserwatoréw na posiedzenia
komitetow technicznych i podkomitetow oraz otrzymywat wszystkie dokumenty
z odpowiedniego sekretariatu. Uczestnictwo w grupach roboczych CEN odbywa sie
zgodnie z warunkami podanymi w 3.4.2. Afiliantom nie przyznaje sie prawa
uczestnictwa w Radzie Techniczne;.

UWAGA Postanowienia dotyczace afiliantow podane sg w CEN-CENELEC Guide 12 ,The concept
of Affiliation with CEN and CENELEC”.

4.2.4 Organizacje partnerskie

Organizacjami partnerskimi sg niezalezne europejskie organizacje sektorowe Iub
miedzynarodowe organizacje sektorowe majgce gtébwng siedzibe w Europie oraz
pan-sektorowe organizacje europejskie reprezentujgce, w ramach okreslonego
obszaru ich kompetenciji, sektor, podsektor, lub okreslong kategorie interesariuszy
(np. SME, konsumentow, interesariuszy spotecznych i srodowiskowych)
i zainteresowane wspotpracg na szczeblu ogdlnej polityki i szczeblu technicznym
z CEN/CENELEC.

Status organizacji partnerskiej jest przyznawany przez Zgromadzenie Ogodlne
CEN/CENELEC.

Dopuszcza sie, aby organizacje, ktérym przyznano status organizacji partnerskiej
wyznaczyty jednego obserwatora na posiedzenia Rady Techniczne;j.

Na wniosek i pod warunkiem zatwierdzenia przez Rade Techniczng, moze by¢
wyznaczony jeden obserwator do udziatu w pracach technicznych okreslonych
organow technicznych. Uczestnictwo w pracach grup roboczych odbywa sie zgodnie
z warunkami podanymi w 3.4.2.

UWAGA Postanowienia dotyczgce organizacji partnerskich sg podane w CEN-CENELEC
Guide 25 ,The concept of Partnership with European Organizations and other stakeholders”.

4.3 Powiazania techniczne

431 Powigzania w ramach jednej organizacji

Organy techniczne pracujgce w ramach jednej organizacji w powigzanych
dziedzinach powinny ustanowi¢ i utrzymywacC powigzania. Powigzania powinny
obejmowac wymiane podstawowych dokumentéw, w tym propozycji nowych tematéw
pracy i projektow roboczych. Zaleca sie, aby tryb wspédtpracy byt organizowany
zgodnie z Zatgcznikiem C.2.

Za utrzymanie takich powigzan sg odpowiedzialne sekretariaty odpowiednich
komitetow technicznych, ktéore mogg przekaza¢ to zadanie sekretariatom
podkomitetow i cztonkom krajowym CEN/CENELEC majgcych przewodnictwo BTTF.

4.3.2 Powiagzania zewnetrzne

Odnosnie do powigzan z organizacjami zewnetrznymi, patrz CEN-CENELEC
Guide 25 ,The concept of Partnership with European Organizations and other
stakeholders”.
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Organizacje, ktérym przyznano status obserwatora w wyznaczonych organach
technicznych, mogg mianowa¢ jednego obserwatora do uczestnictwa
w odpowiednich pracach technicznych. Uczestnictwo w pracach grup roboczych
odbywa sie zgodnie z warunkami podanymi w 3.4.2.

UWAGA Wszystkie inne formalne kontakty z organizacjami zewnetrznymi powinny byc¢

nawigzywane przez Dyrektora Generalnego CEN-CENELEC po wczes$niejszym zatwierdzeniu przez
Prezydentow.

Jezeli po ustanowieniu powigzan organ techniczny CEN/CENELEC zostanie
zaproszony do udzialu w posiedzeniu organizacji miedzynarodowej, jest on
odpowiedzialny za nominowanie swojego wtasnego przedstawiciela.

5 Polityka dotyczaca wstrzymania prac

5.1 Zasady

5.1.1 Wstrzymanie prac jest zobowigzaniem, zaakceptowanym przez cztonkow
krajowych CEN/CENELEC, do niepodejmowania zadnych dziatan mogacych
przesgdzi¢ o zamierzonej harmonizacji, zarbwno podczas opracowywania EN (i HD
w przypadku CENELEC), jak i po jej zatwierdzeniu. W szczegdlnosci dotyczy to
zobowigzania do niepublikowania nowej lub znowelizowanej normy krajowej, ktéra
nie jest catkowicie zgodna z istniejgcg EN (i HD w przypadku CENELEC).

51.2 Wstrzymanie prac ma zastosowanie w odniesieniu do poszczegdlnych
tematéw normalizacyjnych, tj. do tematu zaakceptowanego przez Rade Techniczng
0 wyraznie okreslonym zakresie. Nie stosuje sie go do obszardéw lub programoéw prac
jako takich.

51.3 Wstrzymanie prac rozpoczyna sie od daty okreslonej w 5.2.1 i pozostaje
w mocy az do wycofania EN (i HD w przypadku CENELEC), chyba ze Rada
Techniczna podejmie decyzje o odstgpieniu od niego.

5.2 Postanowienia ogdlne

5.2.1 Decyzja o wprowadzeniu wstrzymania prac lub odstgpieniu od niego
nalezy do Rady Technicznej.

Wstrzymanie prac rozpoczyna sie od:

e daty posiedzenia komitetu technicznego, podkomitetu lub grupy roboczej, na
ktorym rozpoczyna sie prace; Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC powinno
zosta¢ powiadomione we wiasciwym czasie o tej dacie, przez odpowiedni organ;

lub

e kazdej innej daty, ktéra zostata ustalona przez Rade Techniczng, na przyktad
zgodnie z propozycjg odpowiedniego organu.

W przypadku tematow zainicjowanych przez jednostke stowarzyszong (patrz 4.2.2),
wstrzymanie prac rozpoczyna sie od daty notyfikacji nowego tematu
w CEN/CENELEC.

Kazdy cztonek Rady Technicznej powinien mie¢ prawo do wnioskowania,
w dowolnym czasie, o rewizje wstrzymania prac odnosnie do konkretnego tematu.
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522 Zasada wstrzymania prac nie zostaje naruszona w przypadku:

a) wydania przez cztonka krajowego CEN/CENELEC projektu normy do ankiety
powszechnej, zaplanowanej i przeznaczonej jako wkiad w normalizacje ISO/IEC
lub CEN/CENELEC;

b) opublikowania przez cztonka krajowego CEN/CENELEC w ciggu trzech miesiecy
od rozpoczecia wstrzymania prac, normy krajowej juz przez niego zatwierdzonej;

c) opublikowania przez cztonka krajowego CEN/CENELEC, po notyfikowaniu
w Radzie Technicznej, normy krajowej wprowadzajgcej bez zmiany opublikowang
norme I1SO lub IEC, wéwczas gdy nie istnieje EN (i HD w przypadku CENELEC).

W przypadkach b) i ¢) po opublikowaniu EN (i HD w przypadku CENELEC) cztonek
zobowigzany jest do ich wprowadzenia, zgodnie z 6.3.

5.2.3 Cztonek krajowy CEN/CENELEC powinien przedtozy¢ Radzie Technicznej
formalny wniosek o uchylenie wstrzymania prac, jezeli w odniesieniu do przedmiotu
normalizacji, dla ktérego obowigzuje wstrzymanie prac, z wyjgtkiem 5.2.2 b) i c),
chciatby:

a) zmieni¢ istniejgcg norme krajowa;

b) opublikowaé nowg norme krajowa;

c) przyjac projekt EN (i HD w przypadku CENELEC) jako norme krajowa;

d) przyja¢ dokument odniesienia, ze zmianami lub bez zmian, jako norme krajows;

e) podjg¢ kazde inne dziatanie na szczeblu krajowym, ktore moze przesgdzi¢
0 zamierzonej harmonizac;ji.

W takim przypadku Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC powinno sie postaraé
o opinie odpowiedniego komitetu technicznego lub sekretariatu sprawozdawczego
odnosnie do technicznych implikacji wniosku o uchylenie obowigzku wstrzymania
prac.

Rada Techniczna powinna przekaza¢ decyzje tak szybko jak jest to mozliwe
i w kazdym przypadku nie pdzniej niz w ciggu pieciu miesiecy od daty otrzymania
wniosku cztonka.

524 Jezeli w trakcie obowigzywania wstrzymania prac czionek krajowy
CEN/CENELEC napotka na problemy dotyczgce bezpieczenstwa lub zdrowia
wymagajace podjecia pilnego dziatania, powinien on natychmiast przedtozy¢
cztonkom Rady Technicznej i Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC propozycje
opracowania zmiany do EN (i HD w przypadku CENELEC).

Centrum  Zarzadzania CEN-CENELEC powinno przedstawi¢ propozycje
odpowiedniemu organowi technicznemu w celu podjecia natychmiastowego dziatania
lub, gdy nie ma takiego organu, Prezydent lub Wiceprezydent i Dyrektor Generalny
CEN-CENELEC powinni wspélnie zadecydowac o podjeciu odpowiedniego dziatania.

Centrum Zarzagdzania CEN-CENELEC, z upowaznienia Rady Technicznej, powinno
przedtozy¢ cztonkom krajowym CEN/CENELEC do =zatwierdzenia drogg
korespondencyjng forme kohcowg kazdego projektu, zgodnie z procedurg
gtosowania opisang w 11.2.3.1.

Jezeli wynik gtosowania jest pozytywny, Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC
powinno natychmiast po uptywie daty gtosowania przesta¢ zatwierdzony projekt do
Rady Technicznej, w celu jego ratyfikacji drogg korespondencyjna.
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Jezeli wynik gtosowania jest negatywny, to sprawe nalezy przekazaé Prezydentowi
lub Wiceprezydentowi oraz Dyrektorowi Generalnemu CEN-CENELEC, aby wspdlnie
podijeli decyzje dotyczgcg odpowiedniego dziatania.

Procedura powinna zosta¢ zakonczona tak szybko jak jest to mozliwe, a w kazdym
przypadku w ciggu czterech miesiecy od daty, gdy Rada Techniczna otrzymata

wstepng propozycje.
5.3 Postanowienia specjalne majgce zastosowanie przy pracy mandatowej

Wstrzymanie prac rozpoczyna sie w zasadzie nie pézniej niz od daty uzgodnienia
przez Rade Techniczng, ze temat normalizacyjny ma by¢ mandatowy i dat
docelowych jego realizaciji.

UWAGA W przypadku wnioskdw o normalizacje (tj. mandatéw), jak okreslono w Artykule 10
Rozporzgdzenia 1025/2012, porozumienie o wstrzymaniu prac jest poparte zobowigzaniem

wymaganym od krajowych jednostek normalizacyjnych zgodnie z Artykutem 3 (6) tego
Rozporzagdzenia.

6 Polityka dotyczaca gtosowania

6.1 Podejmowanie decyzji i gtlosowanie

6.1.1 We wszystkich przypadkach wymagajgcych podjecia decyzji nalezy
dotozy¢ wszelkich staran, aby osiggng¢ jednomys$inosé. Czionkowie krajowi
CEN/CENELEC sg zobowigzani do wykonania decyzji podjetych zgodnie
z postanowieniami statutow i Przepisami wewnetrznymi CEN/CENELEC (patrz
6.3.2), w granicach ich kompetencji prawnych jako krajowych jednostek
normalizacyjnych.

6.1.2 Jezeli czlonek nie ma mozliwosci wprowadzenia decyzji z powodu
przepisow lub warunkow, ktérych zmiana nie lezy w jego kompetencji, to jednak
powinien uczyni¢ wszystko, co jest w jego mocy, aby doprowadzi¢ do niezbednych
zmian.

6.1.3 Decyzje przez gtosowanie mozna podjg¢ poprzez podniesienie reki na
posiedzeniu lub korespondencyjnie, poza posiedzeniem. Gdy decyzje podejmuje sie
w wyniku gtosowania, wowczas, zgodnie z postanowieniami statutow
CEN/CENELEC, moga gtosowac tylko cztonkowie i kazdy z nich moze oddac tylko
jeden gtos. Wstrzymanie sie od gtosu nie powinno by¢ liczone jako gtos.
W przypadku stwierdzenia, ze gtosowanie jest konieczne, wymaga sie podjecia
decyzji zwyktg wiekszoscig gtoséw.

6.1.4 W nastepujagcych przypadkach majg zastosowanie postanowienia 6.2,
a gtosowanie nalezy przeprowadzac¢ korespondencyjnie:

a) zatwierdzenie EN i HD;
b) zatwierdzenie TS;

c) w CEN, kazde przyjecie nowego tematu pracy, ktérego celem jest opracowanie
EN lub TS (z wyjatkiem zmian lub nowelizacji);

d) zatwierdzenie, przez Rady Techniczne, wnioskdw o normalizacje z Komisji
Europejskiej;
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e) zatwierdzenie, w wyjgtkowych przypadkach, przez Rade Techniczng
uzasadnionych ograniczonych zmian technicznych w tekscie projektu normy, na
podstawie wniosku organu technicznego, po pozytywnym przegtosowaniu tego
projektu normy a przed jego opublikowaniem, w celu zapobiezenia publikacji
normy wadliwej;

f) zatwierdzenie przez Rade Techniczng CEN kazdego wniosku w sprawie odchylen
typu A, SNC lub Zatgcznika ZA, albo ich zmian, po zakohczeniu gtosowania nad
norma;

g) decyzja Rady Technicznej o powotaniu wspdlnego komitetu technicznego
CEN-CENELEC.

h) decyzja Rady Technicznej CEN o powotaniu komitetu technicznego CEN.

6.2 Zliczanie gtoséw w przypadkach wymienionych w 6.1.4
6.2.1 W CENELEC

6.2.1.1 W pierwszej kolejnosci zlicza sie gtosy wszystkich czionkow i propozycja
powinna byc¢ przyjeta wéwczas, gdy:

e za przyjeciem propozycji jest zwykta wiekszos¢ oddanych gtoséw (wstrzymanie sie
od gtosu nie jest brane pod uwage) oraz

e za przyjeciem propozycji oddano 71,00 % Ilub wiecej gtoséw wazonych
(wstrzymanie sie od gtosu nie jest brane pod uwage).

6.2.1.2  Jezeli propozycja nie zostata przyjeta zgodnie z 6.2.1.1, wéwczas nalezy
policzy¢ oddzielnie gtosy czionkéw z krajéw EEA, stosujgc takie same kryteria
przyjecia propozycji jak w 6.2.1.1.

UWAGA Wagi gtoséw okreslono w Zatgczniku D.1.
6.2.2 W CEN

6.2.2.1 W pierwszej kolejnosci zlicza sie gtosy wszystkich cztonkéw i propozycja

powinna byc¢ przyjeta wéwczas, gdy:

e za przyjeciem propozycji jest 55 % lub wiecej oddanych gtosow (wstrzymanie sie
od gtosu nie jest brane pod uwage) oraz

e populacja® krajow cztonkowskich, ktére zagtosowaty pozytywnie, osiggneta

65,00 % lub wiecej populacji krajow wszystkich cztionkow, ktérzy oddali gtos
(wstrzymanie sie od gtosu nie jest brane pod uwage).

UWAGA Wagi gtoséw okreslono w Zatgczniku D.2.

6.2.2.2  Jezeli propozycja nie zostata przyjeta zgodnie z 6.2.2.1, wéwczas nalezy
policzy¢ oddzielnie gtosy czionkéw z krajéw EEA, stosujgc takie same kryteria
przyjecia propozycji jak w 6.2.2.1.

6.3 Wplyw gtosowania na wprowadzanie EN (i HD w przypadku CENELEC)

6.3.1 Jezeli EN (i HD w przypadku CENELEC) zostata zatwierdzona zgodnie
26.2.1.1 lub 6.2.2.1, wéwczas wszyscy cztonkowie krajowi CEN/CENELEC powinni
by¢ zobowigzani do jej wprowadzenia.

® Wielkosé populacji pochodzi z danych statystycznych Banku Swiatowego, jak okreslono w CEN-CENELEC
Guide 21 ,Guide on CEN-CENELEC Membership Fee — Calculation methodology & periodic review policy”
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6.3.2 Jezeli EN (i HD w przypadku CENELEC) nie spetnia kryteriow
zatwierdzenia wedtug 6.2.1.1 lub 6.2.2.1, ale zostata zatwierdzona zgodnie z 6.2.1.2
lub 6.2.2.2, wszyscy cztionkowie krajowi CEN/CENELEC z krajow EEA powinni by¢
zobowigzani do jej wprowadzenia, tgcznie z tymi cztonkami CEN/CENELEC z krajow
spoza EEA, ktérzy gtosowali za jej przyjeciem.

7 Polityka dotyczaca postepowania odwotawczego

71 Odwotania moze wnosi¢ cztonek CEN/CENELEC lub organizacja majgca
status organizacji partnerskiej zgodnie z CEN-CENELEC Guide 25. Podczas gdy
prawo do odwotan jest nieograniczone dla czitonka CEN/CENELEC, organizacja
partnerska ma prawo do wnoszenia odwotan tylko w odniesieniu do tych prac
prowadzonych przez organy techniczne CEN/CENELEC, do ktérych ta organizacja
wniosta swoj wkiad.

Odwotanie moze dotyczy¢ jakiegokolwiek dziatania lub braku dziatania ze strony
organu technicznego lub kazdego innego organu podlegajgcego Radzie Technicznej
albo pracownika organu technicznego CEN/CENELEC. Mozna réwniez wniesc
odwotanie od decyzji Rady Technicznej, decyzji organu technicznego, w sprawie
dokumentu organu technicznego lub nowego tematu pracy. Cztonek CEN/CENELEC
lub organizacja partnerska moze wniesS¢ odwotanie, jezeli uzna, ze takie dziatanie lub
jego brak, decyzja, dokument lub nowy temat pracy:

e nie sg zgodne ze statutami CEN lub CENELEC Ilub Przepisami wewnetrznymi
CEN/CENELEGC; lub

¢ majg negatywny wptyw na wprowadzanie jednolitego rynku europejskiego; lub

e majg negatywny wptyw lub budzg obawy spoteczne w odniesieniu do
bezpieczenstwa, zdrowia, sSrodowiska lub dostepnosci; lub

e stanowig ujme dla reputacji CEN/CENELEC.

Wnoszgc odwotanie, nalezy dostarczy¢ wszelkie potrzebne dowody i odpowiednig
dokumentacje.

Odwotanie nalezy wnies¢ w terminie dwoch miesiecy od:

e ukazania sie sprawozdania z tego posiedzenia, na ktérym sprawa — przedmiot
odwotania — byta dyskutowana;

e daty rozestania dokumentu bedgcego przedmiotem odwotania;
e daty udostepnienia wynikow gtosowania korespondencyjnego;
e daty udostepnienia decyzji podjetej na posiedzeniu;

¢ nieprzekraczalnego terminu podjecia wymaganego dziatania.

7.2 Odwotanie wraz z odpowiednimi dowodami i dokumentacjg nalezy przedtozyc
Dyrektorowi Generalnemu CEN-CENELEC, ktéry powinien w ciggu miesigca
powiadomi¢ o nim wiasciwy organ zarzgdzajgcy zgodnie ze statutami CEN
i CENELEC, informujgc jednoczes$nie cztonkow.

7.3 Odwotania w sprawie wszelkich dziatan lub ich braku, decyzji, dokumentéw
lub nowych tematow prac na szczeblu organu technicznego powinna rozpatrywac
i rozstrzyga¢ Rada Techniczna.
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7.3.1 W odpowiedzi na odwotanie, wniesione do Rady Technicznej,
Przewodniczgcy Rady Technicznej po konsultacji z odpowiednimi stronami powinien
najpierw zdecydowaé, czy w danej sprawie bedzie mozliwe bezposrednie podjecie
decyzji przez Rade Techniczng, czy tez do rozstrzygniecia odwotania bedzie
potrzebny zespot rozjemczy. W kazdym razie, jezeli jedna z zaangazowanych stron
wnioskuje o powotanie zespotu rozjemczego, Przewodniczacy Rady Technicznej
powinien go powotac.

Sktad zespotu rozjemczego powinien zosta¢ uzgodniony przez Przewodniczgcego
Rady Technicznej po otrzymaniu nominacji od stron zainteresowanych.
Przewodniczgcy Rady Technicznej powinien zapewni¢ zrownowazong reprezentacje
wszystkich stron zainteresowanych w zespole rozjemczym oraz powinien zwotywaé
jego posiedzenia i przewodniczy¢ im. Za zgodg Przewodniczgcego strony mogag
takze nominowac niezaleznych ekspertéw do udziatu w pracy zespotu rozjemczego.

Przewodniczgcy Rady Technicznej powinien nastepnie przedstawi¢ Radzie
Technicznej sprawozdanie z ustalen przyjetych przez zespot rozjemczy, wraz ze
stosownymi rekomendacjami. Rada Techniczna powinna podjg¢ decyzje, czy przyjgc
rekomendacje zespotu rozjemczego.

7.3.2 W przypadku odwotania dotyczgcego pracy wspolnego organu
CEN-CENELEC, jezeli odwotanie wniesiono w sprawie tematu normalizacyjnego, za
rozpatrzenie odwotania odpowiada organizacja prowadzgca dany temat i powinna
przeprowadzi¢ postepowanie odwotawcze zgodnie z 7.3.1.

Jezeli odwotanie dotyczy innego aspektu pracy wspdélnego organu CEN-CENELEC,
za rozpatrzenie odwotania odpowiada organizacja prowadzgca sekretariat tego
organu i powinna przeprowadzi¢ postepowanie odwotawcze zgodnie z 7.3.1.

We wszystkich przypadkach odwotah dotyczacych pracy wspdlnego organu
CEN-CENELEC, nalezy przedstawi¢ wynik postepowania odwotawczego do decyzji
obu Rad Technicznych, CEN i CENELEC, tacznie z rekomendacjami zespotu
rozjemczego, jezeli zostat powotany .

7.3.3 Podczas rozpatrywania odwotania dotyczgcego prac na szczeblu organéw
technicznych zaleca sie kontynuowanie rozpoczetej pracy az do etapu zatwierdzenia
wigcznie. Jednak produktu normalizacyjnego nie nalezy ratyfikowac¢ ani udostepniac,
az do podjecia decyzji przez Rade Techniczng zgodnie z 7.3.1.

7.4 Z odwotaniami od decyzji Rady Technicznej nalezy postepowacC w opisany
ponizej sposoéb.

W odpowiedzi na odwotanie od decyzji podjetej przez Rade Techniczng Dyrektor
Generalny powinien przekaza¢ to odwotanie Prezydentowi i Wiceprezydentowi
Technicznemu odpowiedniej organizacji, informujgc jednoczesnie cztonkow.

741 W CEN Rada Administracyjna (CA), zgodnie z artykutem13.3 statutu CEN,
powinna rozwazy¢, czy w danej sprawie bedzie mozliwe bezposrednie podjecie
decyzji przez Zgromadzenie Ogolne, czy tez do rozstrzygniecia odwotania bedzie
potrzebny zespét rozjemczy. W kazdym razie, jezeli jedna z zaangazowanych stron
whnioskuje o powotanie zespotu rozjemczego, powinien go powotac¢ Prezydent.

Sktad zespotu rozjemczego powinien zosta¢ uzgodniony przez Prezydenta CEN po
otrzymaniu nominacji od stron zainteresowanych. Prezydent CEN powinien zapewni¢
zrownowazong reprezentacje wszystkich stron zainteresowanych w zespole
rozjemczym oraz powinien zwotywac jego posiedzenia i przewodniczy¢ im. Za zgodg
Przewodniczgcego strony mogg takze nominowac niezaleznych ekspertow do
udziatu w pracy zespotu rozjemczego.
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Prezydent CEN powinien nastepnie przedstawi¢ Radzie Administracyjnej CEN
sprawozdanie z ustalen przyjetych przez zespét rozjemczy, wraz ze stosownymi
rekomendacjami. Rada Administracyjna powinna przedstawi¢ zalecenie dla
Zgromadzenia Ogodlnego, czy przyjg¢ rekomendacje zespotu rozjemczego.

Rozstrzygniecie Zgromadzenia Ogolnego CEN dotyczgce kazdego odwofania
powinno byc¢ ostateczne.

742 W CENELEC, zgodnie z artykutem 12 statutu, Prezydent CENELEC
powinien rozwazy¢, czy w danej sprawie bedzie mozliwe bezposrednie podjecie
decyzji przez Zgromadzenie Ogodlne, czy tez do rozstrzygniecia odwotania bedzie
potrzebny zespét rozjemczy. W kazdym razie, jezeli jedna z zaangazowanych stron
wnioskuje o powotanie zespotu rozjemczego, Prezydent powinien go powotac.

Sktad zespotu rozjemczego powinien zosta¢ uzgodniony przez Prezydenta
CENELEC po otrzymaniu nominacji od stron zainteresowanych. Prezydent
CENELEC powinien zapewni¢ zrownowazong reprezentacje wszystkich stron
zainteresowanych w zespole rozjemczym oraz powinien zwotywaé jego posiedzenia
i przewodniczy¢ im. Za zgodg Przewodniczgcego strony mogg takze nominowac
niezaleznych ekspertdow do udziatu w pracy zespotu rozjemczego.

Prezydent CENELEC powinien nastepnie przedstawi¢ Zgromadzeniu Ogdlnemu
CENELEC sprawozdanie z ustalen przyjetych przez zespdt rozjemczy, wraz ze
stosownymi rekomendacjami. Zgromadzenie Ogolne CENELEC powinno podjgc
decyzje, czy przyjac te rekomendacje.

Rozstrzygniecie Zgromadzenia Ogolnego CENELEC dotyczgce kazdego odwofania
powinno byc¢ ostateczne.

7.4.3 W przypadku odwotania od decyzji podjetej przez obie Rady Techniczne
CEN i CENELEC, jezeli odwotanie wniesiono w sprawie tematu normalizacyjnego, za
rozpatrzenie odwotfania odpowiada organizacja prowadzgca dany temat i powinna
przeprowadzi¢ postepowanie odwotawcze zgodnie z7.4.117.4.2.

Jezeli wniesiono odwotanie od innej decyzji podjetej przez obie Rady Techniczne
CEN i CENELEC, obaj Prezydenci powinni uzgodni¢, ktora organizacja bedzie
odpowiedzialna za rozpatrzenie odwotania i powinna ona przeprowadzi¢
postepowanie odwotawcze zgodnie z 7.4.1i7.4.2.

We wszystkich przypadkach odwotan dotyczacych decyzji podjetych przez obie Rady
Techniczne CEN i CENELEC, nalezy przedstawi¢ wynik postepowania
odwotawczego do decyzji obu Zgromadzen Ogélnych, CEN i CENELEC, tgcznie
z rekomendacjami zespotu rozjemczego, jezeli zostat powotany.

Rozstrzygniecie Zgromadzeh Ogodlnych CEN i CENELEC dotyczgce kazdego
odwotania powinno by¢ ostateczne.

744 Podczas rozpatrywania odwotania od decyzji Rady Technicznej
dotyczgcego prac na szczeblu organow technicznych zaleca sie kontynuowanie
rozpoczetej pracy az do etapu zatwierdzenia wigcznie. Jednak produktu
normalizacyjnego nie nalezy ratyfikowa¢ ani udostepniaé, az do podjecia decyziji
przez Zgromadzenie Ogolne zgodnie z7.4.1,7.4.2i17.4.3.

8 Polityka dotyczaca jezyka

8.1 Postanowienia ogdlne

8.1.1 Oficjalnymi jezykami CEN/CENELEC sg angielski, francuski i niemiecki.
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Zaleca sie, aby delegaci uczestniczacy w posiedzeniach wszystkich organdéw
CEN/CENELEC potrafili wypowiadac sie w jezyku roboczym odpowiedniego organu
CEN/CENELEC.

8.1.2 Projekty EN (i HD w przypadku CENELEC) nalezy przygotowywac¢ we
wszystkich trzech oficjalnych wersjach jezykowych, chyba Zze Rada Techniczna
postanowita inaczej. Odpowiedni czionek krajowy CEN/CENELEC jest
odpowiedzialny za swojg wersje jezykowa.

8.2 Dokumenty i ttumaczenia na posiedzeniach

8.21 Komunikacja z Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC

Wszystkie dokumenty lub pisma okdolne rozsytane z Centrum Zarzgdzania
CEN-CENELEC do cztonkdéw powinny by¢ przygotowywane w jednym z trzech
oficjalnych jezykdéw, zwykle w angielskim.

8.2.2 Jezyki uzywane w Radzie Technicznej

Porzadek dzienny i protokoty Rady Technicznej powinny by¢ rozsytane w jezyku
angielskim. Dokumenty Rady Technicznej sg rozsytane zwykle w jezyku angielskim.

8.2.3 Jezyki uzywane w pracy technicznej

8.2.31 Postanowienia ogdline

Przewodniczacy i sekretariat organu technicznego Iub przewodniczacy grupy
roboczej sg odpowiedzialni za rozwigzywanie kwestii jezykowych na posiedzeniu
w sposéb mozliwy do zaakceptowania przez uczestnikow zgodnie z odpowiednimi
ogolnymi regutami CEN i CENELEC.

8.2.3.2 Na posiedzeniach

Posiedzenia sg prowadzone w jednym Ilub wiecej jezykow oficjalnych
CEN/CENELEC, ktory jest lub sg odpowiednie.

Jesli wymagany jest sprzet do ttumaczenia, zwykle jest dostarczany przez cztonka
krajowego CEN/CENELEC, ktory jest gospodarzem posiedzenia.

UWAGA W budzecie Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC nie ma $rodkéw na pokrycie kosztow
ttumaczenia w trakcie posiedzen i ttumaczenia dokumentéw.

8.2.3.3 Dokumenty

Dokumenty powinny by¢ sporzgdzane w co najmniej jednej oficjalnej wersji jezykowej
CEN/CENELEC, ktéra jest odpowiednia.

Autorzy ani sekretariaty nie sg zobowigzani do zapewnienia ttumaczenia
dokumentow, ktére sg przygotowane w jednym z jezykow oficjalnych.

Uwagi krajowe i wszystkie inne dokumenty organu technicznego powinny by¢
przedstawiane w jednym z trzech jezykdw oficjalnych, ale jezeli jezykiem oryginalnym
jest francuski lub niemiecki, zaleca sie, aby autor przygotowat i dotgczyt réwniez
ttumaczenie na jezyk angielski, w celu zapewnienia jak najszerszego zrozumienia
i przejrzystosci uwag, chyba ze w organie technicznym uzgodniono inaczej.

UWAGA1 W CENELEC dokumenty sekretariatu przeznaczone dla organdw technicznych sg
przygotowywane w jezyku angielskim.

UWAGA2 W CEN komitet techniczny podejmuje decyzje odnosnie do oficjalnej(-ych) wersji
jezykowej(-ych) stosowanych podczas opracowywania projektu dokumentu do ankiety i glosowania.
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9 Polityka dotyczaca praw autorskich

9.1 Zgodnie z Konwencjg Bernenskg, cztionkowie krajowi CEN/CENELEC
powinni zapewni¢, aby prawa eksploatacji wktadu w normalizacje europejska, jaki
majg za posrednictwem swoich delegatéw w komitetach technicznych/podkomitetach
oraz ekspertéw w grupach roboczych, zostato przeniesione na CEN/CENELEC i aby
kazdy cztonek CEN/CENELEC mogt z tego prawa korzysta¢. Centrum Zarzgdzania
CEN-CENELEC jest odpowiedzialne za zapewnienie, ze takie same warunki stosuje
sie w stosunku do innych wspéttworcow normalizacji europejskiej. Czionkowie
krajowi CEN/CENELEC i Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC powinni ustanowi¢
proces, ktory utatwi realizacje tego zobowigzania.

Uznano jednak, ze pierwotny posiadacz praw autorskich nie jest wytgczony z dalszej
eksploatacji swojego wktadu dla swoich wlasnych celéw, pod warunkiem Zze nie
wptynie to negatywnie na wykorzystanie pracy wspolne;.

Przeniesienie na CEN/CENELEC nieograniczonego i wolnego od opfat
ogolnoswiatowego prawa eksploatacji obejmuje publikacje we wszystkich jezykach
oraz wszystkie formy eksploatacji znane obecnie, w szczegdlnosci: zwielokrotnianie
i publikowanie za pomocg wszelkich srodkéw i systemow wspomaganych graficznie
poprzez drukowanie, fotokopiowanie, mikrofilmy oraz dostepnych za posrednictwem
wszystkich systemdw magnetycznych, komputerowych i numerycznych, kart pamieci,
CD-ROM-6w, filmow, fotografii, slajdéw, teledystrybucji, kabla, satelity, dyskietek
i serwerOw pracujgcych w trybie on-line.

To ustalenie podlega prawu belgijskiemu.

Bezptatne prawa do eksploatacji przyznane nieodptatnie CEN/CENELEC na catym
Swiecie obejmujg wszystkie jezyki i obejmujg wszystkie znane obecnie formy
eksploatacji, w szczegolnosci i nierestrykcyjnie: powielanie i publikowanie za pomoca
wszelkich srodkow i za posrednictwem wszystkich graficznych systeméw wsparcia za
pomocg druku, prasy, kserokopii, mikrofiiméw oraz za posrednictwem wszystkich
magnetycznych, skomputeryzowanych i numerycznych systemoéow wsparcia, kart
pamieci, ptyt CD-ROM, filméw, fotografii, slajdow, teledystrybuciji, kabli, satelitow,
dyskietek i internetowych serweréw dokumentow.

To zadanie podlega prawu belgijskiemu.

9.2 CEN/CENELEC bierze na siebie ochrone, obrone i odpowiedzialnos¢
prawng za prawa autorskie publikacji CEN/CENELEC.

9.3 CEN/CENELEC przyznaje swoim czionkom wytgczne i catkowite prawa
eksploatacji publikacji CEN/CENELEC, w celu publikowania, zwielokrotniania
i rozpowszechniania za pomocg wszelkich srodkow, zgodnie z odpowiednimi
porozumieniami.

10 Polityka udostepniania dokumentéw

10.1  Publikacje CEN/CENELEC podlegajg swoim wtasnym prawom i sg z zasady
wydawane w trzech jezykach oficjalnych, w jednolitym systemie numerac;ji
i prezentaciji, zgodnie z Przepisami wewnetrznymi CEN/CENELEC — Cze$¢ 3.

10.2 Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC odpowiada za ostateczny tekst
publikacji CEN/CENELEC w oficjalnych wersjach jezykowych i jest odpowiedzialne
za przechowywanie tekstéw wzorcowych.
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10.3 Czlonkowie krajowi CEN/CENELEC powinni udostepnic EN (i HD
w przypadku CENELEC) oraz Specyfikacje Techniczne na szczeblu krajowym
w jednym z trzech jezykéw oficjalnych lub przettumaczone na jeden z innych jezykow
cztonkoéw krajowych CEN/CENELEC.

UWAGA  Dostepnosc¢ innych publikacji CEN/CENELEC na szczeblu krajowym jest opcjonalna.

10.4 Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC udostepnia publikacje Komisiji
Europejskiej, Sekretariatowi EFTA, kandydatom z krajow niebedgcych cztonkami
CEN/CENELEC oraz uznanym instytucjom europejskim i organizacjom
miedzynarodowym.

10.5 Zaleca sig, aby dokumenty robocze CEN/CENELEC nie byty udostepniane
poza organizacje biorgce udziat w pracy CEN/CENELEC.

10.6  Normy Miedzynarodowe (dokumenty odniesienia), ktére zostaty uznane za
publikacje CEN/CENELEC, mozna uzyska¢ od cztonkéw krajowych CEN/CENELEC.

11 Publikacje CEN/CENELEC

11.1  Selekcja tematéw normalizacyjnych

11.1.1 CEN/CENELEC zajmuje sie jedynie sprecyzowang i ograniczong liczbg
tematéw normalizacyjnych, w stosunku do ktérych normalizacja jest bezspornie
i pilnie potrzebna, ktére moga by¢ zrealizowane w wyniku intensywnej pracy i ktorych
wigczenie do programu pracy zostato zatwierdzone.

11.1.2 Whnioski o podjecie pracy normalizacyjnej w CEN/CENELEC pochodzace
ze szczebla krajowego powinny by¢ przedstawiane, w celu rozpatrzenia,
odpowiedniemu krajowemu cztonkowi CEN/CENELEC, ktéry moze przedkfadac
propozycje nowych tematéw normalizacyjnych Radzie Technicznej na odpowiednim
formularzu dostarczanym przez Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC.

11.1.3 Propozycie mogg rowniez  przedstawiaé organy techniczne
CEN/CENELEC, Komisja Europejska Ilub Sekretariat EFTA, organizacje
miedzynarodowe lub europejskie organizacje handlowe, organizacje zawodowe,
techniczne, lub naukowe. Propozycje takie powinny by¢ przedstawiane Centrum
Zarzadzania CEN-CENELEC na odpowiednim formularzu dostarczanym przez
Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC, w celu przedtozenia Radzie Technicznej.

11.1.4 Rada Techniczna powinna zdecydowac, czy praca bedzie realizowana,
i jezeli tak, jak zaleca sie postepowac w Swietle wszystkich posiadanych informac;ji.

11.1.5 Rada Techniczna jest odpowiedzialna za podjecie ostatecznych decyzji
dotyczacych wigczenia nowych tematow do programu prac istniejgcego organu
technicznego, albo potrzeby utworzenia nowego organu technicznego w celu
zrealizowania proponowanej pracy.

11.2 Opracowywanie Norm Europejskich

11.2.1 Postanowienia ogdéine

11.2.1.1  Norma Europejska (EN) jest dokumentem normatywnym udostepnianym
przez CEN/CENELEC w trzech oficjalnych wersjach jezykowych. Opracowanie
Normy Europejskiej obejmuje ankiete powszechng, nastepnie formalne gtosowanie
(patrz 11.2.3) czionkow krajowych CEN/CENELEC i koncowg ratyfikacje. Norma
Europejska jest ogtaszana na szczeblu krajowym, publikowana lub uznawana
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za identyczng norme krajowg, a wszystkie sprzeczne normy krajowe zostajg
wycofane. Tres¢ Normy Europejskiej nie jest sprzeczna z treScig zadnej innej EN
(iHD w przypadku CENELEC). Norma Europejska jest poddawana okresowemu
przeglgdowi. Podczas opracowywania Normy Europejskiej i w catym czasie jej zycia
ma zastosowanie zasada wstrzymania prac.

11.2.1.2 Przystepujgc do opracowania Normy Europejskiej, nalezy najpierw ustalic:

a) czy jest opublikowana praca miedzynarodowa w tej dziedzinie i czy ta praca
miedzynarodowa moze by¢ przyjeta jako Norma Europejska; lub

b) czy praca ta moze by¢ opracowana w ramach porozumien miedzynarodowych,
ktore CEN i CENELEC zawarty odpowiednio z ISO i IEC.

W przypadku b) mozna zaproponowaé organizacjom miedzynarodowym wykonanie
pracy iréwnolegle przeprowadzi¢ zatwierdzenie przez organizacje europejskg
w ramach Porozumienia Wiedenskiego (w przypadku CEN i ISO) lub Porozumienia
Frankfurckiego (w przypadku CENELEC i IEC).

11.2.1.3 Jezeli brak jest odpowiedniej pracy miedzynarodowej w proponowanym
nowym obszarze dziatalnosci, mozliwe sg nastepujgce opcje:

a) opracowanie Normy Europejskiej przez organ techniczny CEN/CENELEC;

b) przekazanie propozycji do odpowiedniej jednostki stowarzyszonej w celu
opracowania projektu normy.

11.2.1.4 Norma Europejska moze powsta¢ w wyniku zastosowania porozumien
o wspotpracy ISO/CEN i |IEC/CENELEC, pracy komitetu technicznego albo
kombinaciji tych procesow.

11.2.1.5 Kolejne projekty robocze powinny byé przesytane do odpowiedzialnego
organu technicznego. W CEN co najmniej jeden projekt roboczy powinien byc¢
przestany do organu macierzystego w celach informacyjnych.

UWAGA Instrukcje dotyczgce prezentacji EN sg podane w Przepisach wewnetrznych
CEN/CENELEC - Czes¢ 3.

11.2.1.6 Przewodniczacy komitetu technicznego, w porozumieniu z sekretarzem,
podejmuje decyzje o przedstawieniu projektow do procedur gtosowania
z zachowaniem zasady konsensu.

Zgodnie z tg zasadg nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby, osiggnaé jednomysine
porozumienie w sprawie przedstawianych projektéw. Jezeli jednomysIinos¢ nie jest
mozliwa, przewodniczgcy powinien dgzy¢ do osiggniecia konsensu. Przewodniczgcy
jest odpowiedzialny za ocene, czy zostat osiggniety konsens, czy tez istnieje trwaty
sprzeciw.

Jezeli nie mozna byto uzyska¢ konsensu pomimo wszystkich staran, decyzje mozna
podja¢é w komitecie technicznym wiekszoscig gtoséw cztonkdédw krajowych
CEN/CENELEC i nalezycie zapisa¢ wszelki mozliwy podtrzymany sprzeciw ze strony
cztonkow krajowych CEN/CENELEC i/lub uczestniczgcych organizacji partnerskich.

11.2.2 Ankieta

11.2.2.1 Po osiggnieciu konsensu tekst uzgodniony przez organ techniczny jest
przesytany przez sekretariat komitetu technicznego do Centrum Zarzadzania
CEN-CENELEC, wcelu rozestania go czionkom krajowym CEN/CENELEC do
ankiety powszechnej jako projekt normy (skrét prEN). Ta procedura jest nazywana
.=ankietg CEN/CENELEC”. Procesowi ankiety towarzyszy gtosowanie (zgodnie z 6.2).
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11.2.2.2 Czas ankiety CEN/CENELEC wynosi 12 tygodni. W poszczegdlnych
przypadkach dopuszcza sie jej przedtuzenie o 4 tygodnie na wniosek cztonka
krajowego CEN/CENELEC, ztozony przed rozpoczeciem ankiety.

11.2.2.3 Woyniki ankiety CEN/CENELEC, tj. wszelkie otrzymane uwagi oraz wynik
gtosowania, powinny by¢ niezwtocznie przekazane przez Centrum Zarzgdzania
CEN-CENELEC do sekretariatu komitetu technicznego.

Komitet techniczny powinien przeanalizowac¢ i oceni¢ otrzymane uwagi i podjaé
decyzje w sprawie dalszych dziatan w stosunku do kazdej z uwag. Komitet
techniczny moze przekaza¢ prace innemu organowi (np. grupie roboczej) ale
powinien ponosi¢ petng odpowiedzialnos¢ za jej wyniki i formalnie zatwierdzi¢ dalsze
dziatania. Jezeli zorganizowano posiedzenie w celu rozpatrzenia uwag, nalezy
utatwi¢ w miare mozliwosci udziat tych, ktdrzy zgtosili uwagi (np. przez posiedzenie
online).

11.2.2.4 Jezeli wynik gtosowania towarzyszgcego ankiecie CEN/CENELEC jest
pozytywny i nie przyjeto zadnych zmian technicznych do tresci projektu, komitet
techniczny moze podjaé decyzje o pominieciu formalnego gtosowania i przejsé
bezposrednio do etapu publikaciji.

11.2.2.5 Jezeli wynik glosowania towarzyszgcego ankiecie CEN/CENELEC jest
negatywny lub jezeli nie pomija sie formalnego gtosowania, sekretariat komitetu
technicznego powinien przygotowa¢ do formalnego gtosowania tekst koncowy,
z zastrzezeniem rozpatrzenia przez komitet techniczny wszystkich otrzymanych
uwag technicznych.

Komitet techniczny moze réwniez podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu drugiej ankiety
CEN/CENELEC (ogtaszanej na takich samych warunkach co pierwsza ankieta
CEN/CENELEC). Jezeli wyniki drugiej ankiety CEN/CENELEC $wiadczg o tym, ze
nie jest mozliwe osiggniecie konsensu, nie dopuszcza sie kolejnych ankiet i zaleca
sie zaniechanie tematu pracy albo rozwazenie opublikowania projektu jako innej
publikacji CEN/CENELEC.

11.2.3 Formalne glosowanie

11.2.3.1 Zatwierdzenie kohcowego tekstu projektu normy (skrét FprEN) powinno
nastepowa¢ w wyniku formalnego gtosowania cztonkéw. Okres gtosowania powinien
wynosi¢ 8 tygodni, przediuzenia nie dopuszcza sie.

11.2.3.2 Nalezy zastosowaé procedure gtosowania podang w 6.2. Zaden z gtoséw
nie powinien by¢ warunkowy. Mozna jednak przekaza¢ uwagi redakcyjne. Do
wszystkich gtoséw negatywnych nalezy dotgczy¢ uzasadnienie.

Nie dopuszcza sie wprowadzania do przyjetego tekstu zmian innych niz redakcyjne.

11.2.3.3 Centrum Zarzagdzania CEN-CENELEC powinno przygotowac¢ raport
z gtosowania i rozesta¢ go cztonkom do wiadomosci oraz Radzie Technicznej w celu
podjecia dziatania.

11.2.3.4 Jezeli wynik gtosowania jest pozytywny i jezeli nie wniesiono odwotania
(patrz Rozdziat 7), wéwczas Rada Techniczna powinna odnotowaé zatwierdzenie
EN, odnotowac lub ustali¢ docelowg date udostepnienia (dav) oraz uzgodni¢ daty
wprowadzenia do norm krajowych, tj. date ogtoszenia o EN (doa), date
opublikowania identycznych norm krajowych lub uznania (dop) i date wycofania
sprzecznych norm krajowych (dow).
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11.2.3.5 Jezeli wynik gtosowania jest negatywny Rada Techniczna powinna
zdecydowac, jakie dalsze dziatanie nalezy podjg¢ i czy zaleca sie odstgpienie od
wstrzymania prac.

11.2.3.6 Przed udostepnieniem EN nalezy sprawdzi¢ jej tekst ostateczny
w oficjalnych wersjach jezykowych. Dalsze zmiany, z wyjgtkiem wprowadzanych
procedurami aktualizacji, nie powinny by¢ mozliwe.

11.2.3.7 Tekst ostateczny w oficjalnych wersjach jezykowych powinien by¢
udostepniony przez Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC.

11.2.4 Wprowadzanie

11.2.4.1 Postanowienia ogolne

EN powinna by¢ wprowadzona przez cztonkow krajowych CEN/CENELEC w terminie
uzgodnionym przez Rade Techniczng (patrz 11.2.3.4), zwykle w czasie szesciu
miesiecy od daty udostepnienia EN, i notyfikowana w Centrum Zarzgdzania
CEN-CENELEC z wykorzystaniem do tego celu dostepnych elektronicznych srodkéw
przekazu. W wyjgtkowych przypadkach, na uzasadniony wniosek, Rada Techniczna
moze zgodzi¢ sie na opdznienie daty wycofania sprzecznych norm krajowych.

11.2.4.2 Obowigzki

EN nalezy wprowadzi¢

e nadajgc jej status normy krajowej, albo przez opublikowanie identycznego tekstu
(patrz 11.2.4.3) albo przez uznanie (patrz 11.2.4.4) oraz

e wycofujgc wszystkie sprzeczne normy krajowe.

Nalezy wprowadzi¢c EN o identycznej zawartosci technicznej oraz identycznym
sposobie prezentacji (z wyjatkiem ttumaczenia) i bez Zadnych ograniczen
dotyczacych stosowania. Opcje podane w EN sg opcjami dla uzytkownika normy,
a nie stanowig opcji, sposrod ktérych wyboru moze dokonywac cztonek krajowy
CEN/CENELEC w normie krajowej wprowadzajgcej te EN.

11.2.4.3 Opublikowanie identycznego tekstu

Kazda wersja EN w jezyku innym niz trzy jezyki oficjalne jest publikowana przez
danego czionka krajowego CEN/CENELEC na jego wiasng odpowiedzialnosc.
Czionek krajowy CEN/CENELEC jest jednoczesnie odpowiedzialny za doktadnosc¢
ttumaczenia EN i powinien dostarczy¢, na Zzagdanie, kopie tej EN do Centrum
Zarzgdzania CEN-CENELEC.

W przypadkach gdy normy krajowe sg publikowane w jednym z trzech jezykdéw
oficjalnych, cztonek krajowy CEN/CENELEC powinien dostarczy¢, na zgdanie, kopie
krajowej stronicy oktadkowej, przedmowy krajowej i zatgcznikdéw krajowych (jesli
takie istniejg) do Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC.

11.2.4.4 Uznanie

Uznanie EN za norme krajowg moze nastgpi¢ albo przez opublikowanie noty
uznaniowej albo przez ogtoszenie w dzienniku urzedowym czionka krajowego
CEN/CENELEC. W obu przypadkach nalezy stwierdzi¢, ze EN zostata zatwierdzona,
podac¢ numer, tytut i date EN oraz date, od ktérej uznana EN bedzie wazna w danym
kraju i gdzie norma ta bedzie dostepna. Kopie noty uznaniowej lub kopie ogtoszenia
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cztonek krajowy CEN/CENELEC powinien dostarczy¢ na Zzadanie do Centrum
Zarzagdzania CEN-CENELEC.

11.2.5 Aktualizacja

Jezeli jest to konieczne, EN w jej czasie zycia moze by¢ uaktualniona poprzez
opracowanie:

a) poprawki (patrz 11.6.1),
b) zmiany (patrz 11.6.2),
c) nowego wydania uwzgledniajgcego wprowadzone zmiany.

11.2.6 Przeglad i konsekwencje

Odpowiedzialny komitet techniczny powinien zapewni¢, aby dokonywane byty
okresowe przeglady EN. W CEN przeglad okresowy powinien odbywaé sie nie
rzadziej niz co pieC lat. Przeglad moze by¢ zainicjowany wczesniej na wniosek
odpowiedzialnego organu technicznego. W CENELEC taki wniosek powinien by¢
zatwierdzony przez Rade Techniczng. Jezeli nie ma komitetu technicznego,
odpowiedzialnos¢ za przeglad spoczywa na Radzie Technicznej.

W wyniku przeglagdu EN nalezy:

a) potwierdzic lub

b) zmieni¢, lub

c) znowelizowac, opracowujgc nowe wydanie z nowg datg, lub
d) wycofac.

Nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby osiggng¢ jednomysine porozumienie cztonkéw
krajowych CEN/CENELEC i organizacji partnerskich uczestniczacych w komitecie
technicznym Ilub Radzie Technicznej w sprawie wyboru sposréd tych czterech
mozliwosci. Jezeli jednomysIinos¢ nie jest mozliwa, przewodniczgcy powinien dgzy¢
do osiggniecia konsensu. Jezeli nie mozna bylo uzyska¢ konsensu pomimo
wszystkich staran, decyzje mozna podja¢ wiekszoscig gtoséw cztonkéw krajowych
CEN/CENELEC, nalezycie zapisujgc wszelkie podtrzymane sprzeciwy ze strony
cztonkoéw krajowych CEN/CENELEC i/lub uczestniczgcych organizacji partnerskich.

Decyzje nalezy zakomunikowa¢ wszystkim cztonkom krajowym CEN/CENELEC
w celu podjecia przez nich odpowiednich dziatan zwigzanych z ich krajowymi
wprowadzeniami.

W przypadku Norm Europejskich bedgcych wprowadzeniem publikacji ISO lub IEC
(w tym ze wspdolnymi modyfikacjami), proces przeglagdu nie jest inicjowany na
szczeblu europejskim. Przeglad tych norm przeprowadza, odpowiednio, ISO lub IEC.

11.3  Opracowywanie Specyfikacji Technicznych

11.3.1 Postanowienia ogéine

11.3.1.1  Specyfikacja Techniczna (TS) jest dokumentem normatywnym
udostepnianym przez CEN/CENELEC co najmniej w jednym z trzech jezykow
oficjalnych. Specyfikacje Techniczng opracowuje organ techniczny i zatwierdzajg
cztonkowie krajowi CEN/CENELEC zgodnie z 11.3.3.2. Specyfikacja Techniczna jest
ogtaszana i udostepniana na szczeblu krajowym, ale mogg nadal istnie¢ sprzeczne
normy krajowe. Nie dopuszcza sie, aby Specyfikacja Techniczna byta sprzeczna
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zEN (i HD w przypadku CENELEC). Specyfikacja Techniczna podlega przegladowi
co najmniej co 3 lata.

11.3.1.2 Specyfikacje Techniczne sg opracowywane na przyktad w celu:

e opublikowania tych aspektéw tematyki, ktore mogg wspiera¢ rozwoj i postep rynku
europejskiego,

e podania wskazéwek dla rynku dotyczgcych specyfikacji i zwigzanych z nimi metod
badan,

e dostarczenia specyfikacji w sytuacjach eksperymentalnych i/lub rozwijajgcych sie
technologiach.

W programie prac organu technicznego powinien by¢ podany temat pracy
wskazujgcy tematyke i koncowy produkt normalizacyjny, a organ techniczny powinien
uzyskac zatwierdzenie tego tematu pracy.

11.3.1.3 Temat pracy opracowywany z zamiarem opublikowania EN moze byc¢
opublikowany jako Specyfikacja Techniczna, jezeli:

e w ramach ankiety CEN/CENELEC nie uzyskano wystarczajgcego poparcia dla
tematu pracy, majgcego na celu opracowanie EN,

¢ nie mozna byto uzyskac konsensu w ustalonym terminie w sprawie przedstawienia
tematu pracy do formalnego gtosowania.

Mozna opublikowa¢ dwie lub wiecej Specyfikacji Technicznych, jesli na przyktad
projekt EN dotyczyt wiecej niz jednej klasy wyrobu albo zawierat alternatywne
metody badan. Dlatego Specyfikacje Techniczne mogg konkurowac ze sobg.

11.3.2 Redagowanie

11.3.2.1 TS jest opracowywana przez organ techniczny CEN/CENELEC.

11.3.2.2 Podczas opracowywania TS, jak réwniez po jej zatwierdzeniu, nie
obowigzuje wstrzymanie prac, chyba ze Rada Techniczna specjalnie podejmie takag
decyzje.

11.3.2.3 TS redaguje sie w miare mozliwosci zgodnie z Przepisami wewnetrznymi
CEN/CENELEC — Czes¢ 3.

11.3.3 Zatwierdzanie

11.3.3.1 TS s zatwierdzane w wyniku gtosowania drogg korespondencyjna.
11.3.3.2 Procedura zatwierdzania jest nastepujgca:

e Centrum Zarzagdzania CEN-CENELEC rozsyta do czionkéw krajowych
CEN/CENELEC odpowiedni dokument odniesienia jako prTS;

e cztonkowie krajowi CEN/CENELEC majg 12 tygodni na konsultacje na szczeblu
krajowym i glosowanie zgodnie z 6.2;

e otrzymane gtosy sg oceniane przez organ techniczny CEN/CENELEC.

11.3.3.3 Jesli projekt TS (skrét prTS) nie zostanie zatwierdzony w wyniku
gtosowania, organ techniczny CEN/CENELEC powinien podjg¢ decyzje, czy:

a) ponownie rozpatrzy¢ projekt TS; czy
b) opracowywac jg jako alternatywng publikacje, czy

c) zaniechac pracy.
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11.3.4 Udostepnianie

11.3.4.1 Zatwierdzona TS jest natychmiast udostepniana cztonkom krajowym
CEN/CENELEC przez Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC, po dodaniu stronicy
tytutowej TS, podajgcej wszystkie niezbedne informacje.

11.3.4.2 Czionkowie krajowi CEN/CENELEC powinni ogtosi¢ o istnieniu TS w taki
sam sposob jak w przypadku EN i powinni udostepnic TS.

11.3.4.3 Istniejgcg TS nalezy wycofac, jesli po opublikowaniu pozniejszej EN okaze
sie, ze TS jest sprzeczna z tg EN.

11.3.5 Aktualizacja i przeglad

11.3.5.1 TS nie sg zmieniane, ale zastepowane przez nowe wydanie z nowg datg
wydania. Mozliwe jest jednak publikowanie przez Centrum Zarzadzania
CEN-CENELEC poprawek.

11.3.5.2 Odpowiedzialny organ techniczny CEN/CENELEC powinien zapewni¢,
aby co najmniej co trzy lata, liczgc od daty udostepnienia (dav), dokonywany byt
przeglad TS.

11.3.5.3 Celem takiego przeglagdu powinno by¢ ponowne przeanalizowanie
sytuacji, ktéra doprowadzita do opublikowania TS i, jezeli jest to mozliwe, uzyskanie
porozumienia niezbednego do opublikowania EN w celu zastgpienia TS; inng opcja
jest przedtuzenie jej aktualnosci na dalsze 3 lata lub wycofanie TS.

11.3.5.4 Kazdej decyzji dotyczgcej potwierdzenia TS na kolejne 3 lata powinno
towarzyszy¢ wtasciwe uzasadnienie odpowiedzialnego organu technicznego.

11.4 Opracowywanie Raportow Technicznych

11.4.1 Postanowienia ogdéine

11.4.1.1 Raport Techniczny (TR) jest dokumentem informacyjnym udostepnianym
przez CEN/CENELEC co najmniej w jednym z jezykdw oficjalnych, opracowanym
i zatwierdzonym przez organ techniczny zwyktg wiekszoscig gtoséw czionkdw
krajowych CEN/CENELEC. Raport Techniczny podaje informacje dotyczgce tresci
technicznej pracy normalizacyjne;.

11.4.1.2 Raporty Techniczne mogg by¢ opracowywane w przypadku, gdy uznano
za pilne lub przydatne dostarczenie cztonkom krajowym CEN/CENELEC, Komisji
Europejskiej, Sekretariatowi EFTA, agencjom europejskim lub jednostkom
zewnetrznym informacji opartych na zebranych danych réznego rodzaju, ktore
zwykle publikowane sg jako EN.

11.4.2 Redagowanie

11.4.21 Decyzje o opracowaniu TR moze podjg¢ Rada Techniczna lub organ
techniczny CEN/CENELEC. W tym ostatnim przypadku program prac organu
technicznego powinien zawiera¢ temat pracy wskazujgcy przedmiot i kohcowy
produkt normalizacyjny, a organ techniczny powinien uzyskac¢ zatwierdzenie tematu
pracy.

11.4.2.2 TR redaguje sie w miare mozliwosci zgodnie z Przepisami wewnetrznymi
CEN-CENELEC - Czes¢ 3.
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11.4.3 Zatwierdzanie

11431 TR sg zatwierdzane w wyniku gtosowania czionkow krajowych
CEN/CENELEC drogg korespondencyjng.

11.4.3.2 Procedura zatwierdzania jest nastepujgca:

e Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC rozsyla do czionkow krajowych
CEN/CENELEC odpowiedni dokument odniesienia jako prTR;

e cztonkowie krajowi CEN/CENELEC majg 12 tygodni na konsultacje na szczeblu
krajowym i gtosowanie zgodnie z 6.1.3, korespondencyjnie;

UWAGA W pojedynczych przypadkach Rada Techniczna moze podjg¢ decyzje o skroceniu tego
okresu.

e odpowiedzialny organ techniczny CEN/CENELEC dokonuje oceny gtosow.

11.4.3.3 Jesli projekt TR (skrot prTR) nie zostanie zatwierdzony w wyniku
gtosowania, odpowiedzialny organ techniczny CEN/CENELEC powinien podjgé
decyzje, czy ponownie rozpatrzy¢ projekt, czy tez zaniechac prac.

11.4.4 Udostepnianie

Zatwierdzona wersja TR jest udostepniana cztonkom krajowym CEN/CENELEC
przez Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC po dodaniu stronicy tytutowej TR,
podajgcej wszystkie niezbedne informacje.

11.4.5 Aktualizacja i przeglad

11.4.5.1 TR nie sg zmieniane, lecz zastepowane przez nowe wydanie, majgce ten
sam numer i nowg date wydania. Mozliwe jest jednak publikowanie przez Centrum
Zarzgdzania CEN-CENELEC poprawek.

11.4.5.2 Nie okreslono czasu zycia TR, ale zaleca sie, aby TR byty poddawane
regularnym przeglgdom przez odpowiedzialny organ techniczny CEN/CENELEC
w celu zapewnienia ich aktualnosci.

11.5 Opracowywanie Przewodnikow

11.5.1 Postanowienia ogéine

11.5.1.1 Przewodnik jest dokumentem informacyjnym udostepnianym przez
CEN/CENELEC co najmniej w jednym z jezykéw oficjalnych, opracowanym
i zatwierdzonym przez organ decyzyjny® CEN/CENELEC zwykig wiekszo$cig gtosow.

11.5.1.2 Przewodniki mogg by¢ opracowywane na przyktad w celu:

e podania informacji o charakterze technicznym lub administracyjnym dotyczacych
pracy CEN/CENELEC,

e podania porad dotyczgcych zagadnien normalizacyjnych,

e zebrania decyzji organow decyzyjnych CEN/CENELEC dotyczgcych okreslonych
zagadnien ogolnych w celu jednakowego traktowania w przysziosci takich
zagadnien,

e dostarczenia informaciji lub wytycznych dotyczacych zagadnien oceny zgodnosci
w odniesieniu do dziatan normalizacyjnych CEN lub CENELEC.

6 Zgromadzenie Ogdélne (AG), Rada Administracyjna (CA) lub Rada Techniczna (BT).
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11.5.2 Redagowanie

Przewodniki redaguje sie miare mozliwosci zgodnie z Przepisami wewnetrznymi
CEN/CENELEC - Czes¢ 3.

11.5.3 Zatwierdzanie

11.5.3.1 Przewodniki podajgce informacje lub wytyczne dotyczgce pracy
technicznej powinny by¢ zatwierdzane przez Rade Techniczng, wszystkie inne
Przewodniki — przez Zgromadzenie Ogédlne lub Rade Administracyjng, w wyniku
gtosowania zgodnie z 6.1.3.

11.5.3.2 Jesdli Przewodnik nie zostanie zatwierdzony w wyniku gtosowania,
odsytany jest ponownie do organu, ktéry go opracowat.

11.5.4 Udostepnianie

Zatwierdzony Przewodnik jest natychmiast udostepniany przez Centrum Zarzgdzania
CEN-CENELEC, po dodaniu stronicy tytutowej Przewodnika podajgcej wszystkie
niezbedne informacje, w dowolnej odpowiedniej formie.

11.5.5 Aktualizacja i przeglad

11.5.5.1 Przewodniki nie sg zmieniane lecz zastepowane przez nowe wydanie
majgce ten sam numer i nowg date wydania. Mozliwe jest jednak publikowanie przez
Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC poprawek.

11.5.5.2 Przewodniki sg nowelizowane, jezeli jest to wiasciwe, przez organ
opracowujgcy. Mozliwe jest rowniez wycofanie ich w dowolnym momencie na
podstawie zwyktej wiekszosci gtosow w organie, ktory zatwierdzit Przewodnik.

11.6  Poprawki i zmiany

11.6.1 Poprawki

Poprawke wydaje sie w celu skorygowania btedu technicznego lub niejasnosci
w Normie Europejskiej (i HD w przypadku CENELEC), Specyfikacji Technicznej lub
Raporcie Technicznym, wprowadzonych w sposob niezamierzony podczas
opracowania projektu lub w druku, ktére mogtyby spowodowacC btedne Ilub
niebezpieczne stosowanie publikaciji.

Poprawek nie wydaje sie w celu skorygowania btedow, co do ktorych mozna przyjgc,
ze nie majg wptywu na stosowanie publikacji, np. matych btedéw drukarskich.

Poprawek nie wydaje sie w celu aktualizacji informaciji, ktére od czasu publikacji
stracity aktualnosc.

Nalezy zwréci¢ uwage sekretariatu odpowiedniego komitetu technicznego Ilub
podkomitetu na przypuszczalne btedy techniczne. Po potwierdzeniu przez sekretariat
i przewodniczgcego, w porozumieniu z przewodniczagcym WG iw razie potrzeby
z odpowiedzialnym organem technicznym, sekretariat powinien przekaza¢ do CCMC
propozycje poprawek, z wyjasnieniem potrzeby ich wprowadzenia.

Zwykle nie wydaje sie poprawek do Norm Europejskich starszych niz trzy lata.
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11.6.2 Zmiany

Kazda modyfikacja, dodanie lub usuniecie okreslonych czesci tekstu EN (i HD
w przypadku CENELEC) powinny podlega¢ takim samym procedurom jak tekst
pierwotny. W pilnych przypadkach Rada Techniczna moze skréci¢ czas trwania tych
procedur.

W wyniku zatwierdzenia projektu zmiany publikuje sie, w zaleznosci od charakteru
zmiany, nowe wydanie rozpatrywanej EN (i HD w przypadku CENELEC) lub zmiane
jako takg. Preferowane jest opublikowanie nowego wydania normy. Nie nalezy
publikowa¢ wiecej niz trzech oddzielnych zmian do EN (i HD w przypadku
CENELEC).

Czionkowie krajowi CEN/CENELEC majg takie same obowigzki dotyczace
wprowadzenia i prezentacji zmiany jak w przypadku EN (i HD w przypadku
CENELEC).

12 Numerowanie dokumentéw, rozpowszechnianie i terminy
nieprzekraczalne

121  Numerowanie produktéw normalizacyjnych

Z wyjatkiem Przewodnikow, wszystkie publikacje CEN/CENELEC sg numerowane
kolejno w ramach jednej serii, z poszczegdlnymi blokami numeréw przydzielonymi
kazdej organizacji. CEN i CENELEC majg odrebne serie dla Przewodnikdw,
w ktérych sg one kolejno numerowane. Normy Europejskie, ktére sg identyczne
z normami miedzynarodowymi, albo w przypadku CENELEC sg modyfikowanymi
wersjami norm miedzynarodowych, sg numerowane z wykorzystaniem numeru
normy miedzynarodowe;j.

12.2 Numerowanie dokumentéw roboczych

12.2.1 Ustalenia w CEN

Nalezy stosowac¢ reguty dotyczgce numerowania dokumentéw roboczych, takie jak
opisano w Suplemencie ISO, 2016, do Dyrektyw ISO/IEC, zastepujgc ISO przez CEN
i jezyk rosyjski przez niemiecki.

12.2.2 Ustalenia w CENELEC

Nalezy stosowac reguty dotyczgce numerowania dokumentow roboczych, takie jak
opisano w Suplemencie IEC, 2016, do Dyrektyw ISO/IEC, zastepujgc IEC przez
CENELEC.

12.3 Udostepnianie

Wszystkie dokumenty, poprawnie ponumerowane, w tym pisma okdlne, w kazdej
dostepnej wersji jezykowej, powinny by¢ udostepnione przez sekretariat lub cztonka,
od ktérego dokument pochodzi, organowi technicznemu oraz, na zyczenie, Centrum
Zarzgdzania CEN-CENELEC.

12.4 Terminy nieprzekraczalne

12.4.1 Terminy  nieprzekraczalne  rozsytania  dokumentow  zwigzanych
z posiedzeniami organdéw technicznych powinny by¢ nastepujgce:
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e dwa miesigce przed posiedzeniem: program posiedzenia;

e Co najmniej cztery tygodnie przed posiedzeniem: dokumenty do dyskusiji;

e dwa tygodnie przed posiedzeniem: uwagi krajowe dotyczgce tych dokumentow;
e przed zakonczeniem posiedzenia: uchwaty i decyzje;

e cztery tygodnie po posiedzeniu: protokot;

e cztery tygodnie po otrzymaniu: uwagi dotyczgce decyzji lub protokotu;

e jak najszybciej po posiedzeniu: nowe teksty projektow.

UWAGA  Rozsytanie dokumentéw w ramach grup roboczych moze sie rézni¢ od wymienionych
wyzej termindw nieprzekraczalnych, jesli tak uzgodnili czitonkowie danej grupy robocze;.

12.4.2 Terminy  nieprzekraczalne  rozsytania  dokumentow  zwigzanych
z posiedzeniami Rady Technicznej powinny by¢ nastepujace:

e CO najmniej cztery tygodnie przed posiedzeniem: program posiedzenia;

e do dwoch tygodni przed posiedzeniem: dokumenty wymagajgce podjecia decyzji;
e przed zakonczeniem posiedzenia: uchwaty i decyzje;

e cztery tygodnie po posiedzeniu: protokot.

12.4.3 Na kazdym posiedzeniu mozna w wyjatkowych przypadkach dyskutowac
na temat pozycji, ktérej nie ma w programie lub do ktorej podstawowe dokumenty nie
zostaty przestane we wtasciwym czasie. Jezeli ktérakolwiek delegacja sprzeciwia sie
podjeciu na posiedzeniu decyzji odnosnie do takiej pozycji, a jednak decyzja taka
zostata podijeta, cztonkowie majg prawo do jej zakwestionowania w ciggu miesigca
od rozestania protokotu.
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Zatagcznik A Inne publikacje CEN/CENELEC
A1 Dokument Harmonizacyjny (tylko w CENELEC)

A.1.1 Postanowienia ogéine

Dokument Harmonizacyjny jest dokumentem normatywnym udostepnianym przez
CENELEC w trzech oficjalnych wersjach jezykowych. Opracowanie Dokumentu
Harmonizacyjnego obejmuje ankiete powszechng, =zatwierdzenie w drodze
gtosowania przeprowadzanego przez cztonkdéw krajowych CENELEC zgodnie z 6.2.1
oraz koncowg ratyfikacje. Dokument Harmonizacyjny jest ogtaszany na szczeblu
krajowym, a wszystkie sprzeczne normy krajowe zostajg wycofane. Dokument
Harmonizacyjny nie powinien by¢ sprzeczny z zadng inng EN (i HD w przypadku
CENELEC). Dokument Harmonizacyjny jest poddawany okresowym przeglagdom.
Podczas opracowywania Dokumentu Harmonizacyjnego i catego czasu jego zycia
ma zastosowanie zasada wstrzymania prac.

A.1.2 Opracowywanie i zatwierdzanie
Opracowanie i zatwierdzanie HD jest realizowane wg takiej samej procedury, jaka
jest podana dla opracowania i zatwierdzania EN, jak opisano w 11.2.1 do 11.2.5.

A.1.3 Wprowadzanie

A.1.3.1 Obowiazki

HD powinien by¢ wprowadzony:

e przez publiczne ogtoszenie numeru i tytutu HD; oraz

e usuniecie wszystkich sprzecznych norm krajowych.

Czionkowie powinni powiadomi¢ Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC zaraz po
podjeciu takich dziatan.

A.1.3.2 Réwnowazne normy krajowe

Po speftnieniu tych obowigzkéw, cztonek moze utrzymacé lub wyda¢ norme krajowa,
dotyczgcg przedmiotu normalizacji z zakresu HD, pod warunkiem ze jest ona
réwnowazna pod wzgledem zawartosci technicznej. Numer, tytut i date takiej normy
krajowej nalezy notyfikowa¢ w Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC.

Opcje w HD sg opcjami dla uzytkownika normy, a nie sg opcjami, spos$rod ktorych
cztonek krajowy CENELEC moze wybiera¢ w normie krajowej wprowadzajgcej ten
HD.

A.1.4 Aktualizacja i przeglad

Aktualizacja i przeglad HD sg realizowane wg takich samych procedur, jakie podane
sqg dla aktualizacji i przegladu EN, jak opisanow 11.2.5i 11.2.6.

A.2 Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC

A.2.1 Postanowienia ogéine

A.21.1 Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC (CWA) jest dokumentem
udostepnianym przez CEN/CENELEC co najmniej w jednym z jezykdéw oficjalnych.
Jest ono porozumieniem opracowanym i zatwierdzonym w ramach warsztatow
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CEN/CENELEC i firmowanym przez CEN/CENELEC jako publikacja, ktora
odzwierciedla konsens zidentyfikowanych osob i organizacji odpowiadajgcych za jej
tre§¢. Porozumienie Warsztatowe jest ogtaszane i ewentualnie udostepniane na
szczeblu krajowym. Sprzeczne krajowe dokumenty normatywne mogg nadal istniec.
Mozliwa jest nowelizacja Porozumienia Warsztatowego. W CENELEC z tematyki
Porozumien Warsztatowych wytgczono zagadnienia bezpieczenstwa.

A.2.1.2 Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC nie powinno by¢ sprzeczne
zEN (i HD w przypadku CENELEC). CWA nalezy wycofac, jezeli opublikowanie EN
(iHD w przypadku CENELEC) prowadzi do sprzecznosci CWA z tg EN (i HD
w przypadku CENELEC).

A.2.1.3 Podczas opracowywania Porozumienia Warsztatowego CEN/CENELEC,
jak rébwniez po jego przyjeciu, nie obowigzuje zasada wstrzymania prac.

A.2.1.4 Wszelkie szczegdty dotyczgce opracowania i utrzymania aktualnosci CWA
okreslono w CEN-CENELEC Guide 29.

A.2.2 Proces arbitrazu

Czionkowie CEN/CENELEC stosujg postepowanie odwotawcze zgodnie
z Rozdziatem 7.

Interesariusze réwniez powinni mie¢ prawo do zgtaszania zastrzezen,
z nastepujgcych powodow:

e warsztat i proces wypracowania jego produktu normalizacyjnego nie spetniajg lub
nie spetniaty postanowien Rozdziatu A.2;

e tres¢ produktu normalizacyjnego bedgcego wynikiem pracy warsztatu jest
sprzeczna z istniejgcg EN lub projektem EN (lub HD w przypadku CENELEC) lub
moze stanowi¢ ujme dla reputacji CEN/CENELEC.

Wnoszacy odwotanie powinni zgtaszaC swoje zastrzezenia bezposrednio do CCMC.
W przypadku zastrzezen pochodzgcych z kraju cztonka CEN/CENELEC, CCMC
kieruje sprawe do odpowiedniego cztonka krajowego CEN/CENELEC.

Kazda taka kwestia powinna byC rozpatrzona przez BT, ktéra podejmuje ostateczng
decyzje.
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Zatagcznik B Wytyczne umiejscowienia sekretariatéow technicznych

B.1 Umiejscowienie sekretariatéw komitetéw technicznych i sekretariatow
sprawozdawczych

B.1.1 Zwykle cztonek krajowy CEN/CENELEC, ktory prowadzi sekretariat
odpowiedniego komitetu Ilub podkomitetu technicznego ISO/IEC, przyjmuje
prowadzenie sekretariatu CEN/CENELEC. W innym przypadku prowadzenie
sekretariatu jest powierzane czionkowi krajowemu CEN/CENELEC na mocy
uzgodnienia w Radzie Technicznej.

B.1.2 Zaleca sie, aby kazdy czionek krajowy CEN/CENELEC, ktéry chce
prowadzi¢ sekretariat, dokonat rozeznania na szczeblu krajowym i upewnit sie, czy
istniejg odpowiednie srodki na prowadzenie pracy bez opdznien.

B.1.3 Jezeli do prowadzenia sekretariatu jest wiecej niz jeden kandydat, to Rada
Techniczna podejmuje ostateczng decyzje o0 umiejscowieniu sekretariatu na
podstawie wszystkich dostepnych informacji, w tym danych o doswiadczeniu
kandydata w proponowanej dziedzinie; w razie koniecznosci decyzje podejmuje
wiekszoscig gtosow.

B.1.4 Jezeli komitet zostat powotany w wyniku odpowiedzi cztonkdw na
propozycje podjecia nowej pracy, to zaleca sie, aby preferencje dotyczace
prowadzenia sekretariatu miat sktadajgcy propozycje, pod warunkiem ze propozycje
ankietowano wsrod cztonkéw. W innym przypadku preferuje sie kandydata, ktéry
prowadzi proporcjonalnie mniej sekretariatow.

B.2 Procedura dotyczaca zmiany umiejscowienia sekretariatow komitetéw
technicznych

B.2.1 Zaleca sie, aby kazdy czionek, ktory chce zrezygnowacC z prowadzenia
sekretariatu komitetu technicznego powiadomit o tym bezposrednio Dyrektora
Generalnego CEN-CENELEC, w miare mozliwosci co najmniej z 12-miesiecznym
wypowiedzeniem.

B.2.2 Bezposrednio po otrzymaniu wniosku, informacje wraz z ewentualnymi
uwagami Dyrektora Generalnego CEN-CENELEC przekazuje sie do wszystkich
cztonkéw Rady Technicznej. Jednoczesnie informacje te przekazuje sie wszystkim
cztonkom krajowym CEN/CENELEC wraz z prosbg o powiadomienie w ciggu trzech
miesiecy Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC, jesli chcg zaproponowaé swojg
kandydature.

B.2.3 Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC podsumowuje otrzymane uwagi
i sprawdza, czy kazdy zaproponowany cztonek, w przypadku wybrania go, bedzie
przygotowany do przyjecia odpowiedzialnosci za prowadzenie sekretariatu danego
komitetu technicznego.

B.24 Zaleca sie, aby kandydat do prowadzenia sekretariatu uczestniczyt
aktywnie w pracy komitetu technicznego przez znaczacy okres (co najmniej przez
trzy kolejne lata). Zaleca sie preferowanie kandydata prowadzgcego proporcjonalnie
mniej sekretariatow.

B.2.5 W wyniku tych konsultacji Rada Techniczna podejmuje decyzje o zmianie
umiejscowienia sekretariatu; jezeli jest taka koniecznosc¢, wiekszoscig gtosow.
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Zatacznik C Podstawowe porozumienie o wspoétpracy
CEN-CENELEC-ETSI

Podstawowe porozumienie o wspoétpracy
miedzy
CEN (Europejskim Komitetem Normalizacyjnym),

CENELEC (Europejskim Komitetem Normalizacyjnym Elektrotechniki) i
ETSI (Europejskim Instytutem Norm Telekomunikacyjnych)

oficjalnie uznanymi organizacjami odpowiedzialnymi za opracowanie i okreslanie
norm na szczeblu europejskim. Normy te ustalajg specyfikacje i procedury dotyczace
szerokiego asortymentu wyrobow i ustug, utatwiajgc tym samym handel i przemyst na
Jednolitym Rynku Europejskim.

W niniejszym porozumieniu, CEN, CENELEC i ETSI mogg by¢ rowniez oddzielnie
nazywane ,Strong” lub Europejskg Organizacjg Normalizacyjng (,ESO”) albo tgcznie
»otronami” lub Europejskimi Organizacjami Normalizacyjnymi (,ESQO”).

W porozumieniu bierze sie pod uwage, w sSwietle nowych technologii, prac
mandatowych i obszaréw wspdlnego zainteresowania rosngcg potrzebe utatwienia
wspotdziatania i wspotpracy miedzy tymi trzema Stronami i dzielenia sie wiedzg
ekspertdow opracowujgcych normy.

Niniejsze porozumienie zastepuje wersje 2.3.0 z 2000 r.

1 Preambuta
Strony: uznaja, ze

ich dziedziny kompetencji w niektorych obszarach normalizacji, np. ICT, sg pokrewne
i czesciowo sie nakfadajg. Zbiezne technologie przyczyniajg sie do zwiekszenia
obszaréw wspolnego zainteresowania.

zgodzitly sie dostarcza¢ spoteczenstwu petny i spéjny zbiéor norm i innych
dokumentow opracowanych na zasadzie konsensu;

maksymalizowa¢ efektywne wykorzystanie ograniczonych zasobéw, poprzez

e zapobieganie powielania pracy przez CEN, CENELEC i ETSI;

¢ identyfikowanie wszelkich luk w programach pracy;

e wyjasnianie odpowiedzialnosci;

e dostarczanie wytycznych do wspolnych dziatan.

Niniejsze porozumienie jest uwazane za ramy do koordynacji i wspotpracy zarowno
w odniesieniu do zagadnien strategicznych jak i samego procesu normalizacji.

Niniejsze porozumienie stanowi zasadniczy punkt odniesienia dla Komisji
Europejskiej i Sekretariatu EFTA w ich pracy zwigzanej z normalizacja.

Niniejsze porozumienie zapewnia mozliwos¢, gdy to witasciwe, aby prowadzié
wspolne prace jako partnerzy, wspotdziatajgc w odpowiedni sposob z innymi
partnerami, w tym z formalnymi globalnymi organizacjami opracowujgcymi normy
ISO, IEC i ITU.

48



Przepisy wewnetrzne CEN/CENELEC — Czes¢ 2:2018

2 Szczegobly porozumienia
a. Wspodlna Grupa Prezydencka (JPG)

JPG powinna by¢ informowana o dziataniach prowadzonych w ramach powigzania
i wspétpracy. Jednak JPG moze interweniowaé w tych dziataniach na zgtoszony
wniosek lub z wtasnej inicjatywy i powinna petni¢ role arbitrazowg w przypadku
nieuzyskania konsensu poszczegdélnych Stron na szczeblu roboczym.

Zakres kompetencji JPG podano w Zatgczniku 1 do niniejszego porozumienia.

b. Powiazania i wymiana informacji

Organy techniczne kazdej ESO mogg ustala¢ powigzania z organem technicznym
jednej lub wiecej innych ESO. Takie powigzania powinny by¢ zgodne z jedng z form
wspotpracy okreslonych w Zatgcznikach 2 i 3.

W przypadku powigzan z ISO, IEC i ITU, Strony i ich organy techniczne powinny
wzig¢ pod uwage partnerstwo CEN-ISO, CENELEC-CEI i ETSI-ITU. Zaleca sie, aby
inne wzajemne powigzania byly ustalane wytgcznie w przypadkach wyjgtkowych lub
gdy wymaga tego dziedzina kompetenciji.

C. Pie¢ form wspétpracy

Nalezy podejmowac state wysitki w celu minimalizacji naktadania sie obszaréw pracy
miedzy CEN, CENELEC i ETSI przez powierzanie obszaréw pracy do konkretnej
ESO, tam gdzie jest to mozliwe.

W przypadku tak powierzonych obszaréw pracy, odpowiednie strony (CEN-ETSI lub
CENELEC-ETSI lub CEN-CENELEC lub CEN-CENELEC-ETSI) powinny uzgodni¢
albo na szczeblu Dyrektorow Generalnych albo Wspdlnej Grupy Prezydenckiej
(w celu arbitrazu, jesli jest konieczny), w jaki sposdb punkty widzenia i interesy
innej(-ych) strony (stron) zostaty w petni wziete pod uwage, przez wybér jednej z 5
form wspotpracy okreslonych w Zatgczniku 2.

Prawa i obowigzki dotyczgce form wspétpracy wyszczegdlniono w Zatgczniku 3.

d. Wspotpraca sekretariatow

Sekretariaty z trzech ESO powinny wspétpracowa¢ we wdrozeniu niniejszego
porozumienia i powinny pomaga¢ swoim organom technicznym w utrzymaniu
powigzan i wspoétpracy. Moze to rowniez obejmowac wymiane odpowiednich
produktow normalizacyjnych, aby umozliwic organom roboczym wzajemne
informowanie i analizowanie tresci publikacji innych ESO dla celéw powotan
normatywnych.

Sekretariaty powinny utrzymywac rejestr dziatan w ramach powigzan i wspotpracy.

e. Zarzadzanie konfliktami

Zaleca sie, aby wyniki pracy byty oparte na konsensie, jak opisano w Zatgczniku 2.
Zaleca sie, aby brak konsensu i sytuacje blokujgce, dotyczace zagadnien
technicznych lub aspektow proceduralnych, byly przedstawiane odpowiednim
sekretariatom lub Radom. Jezeli na tym szczeblu nie mozna znalez¢ rozwigzania
mozliwego do zaakceptowania, mozna skonsultowac¢ sie z JPG.
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3 Wejscie w zycie, czas trwania i wypowiedzenie

Niniejsze porozumienie powinno wejs¢ w zycie z datg jego podpisania jak wskazano
nizej, pozostaje wazne przez okres 5 (pieciu) lat i moze by¢ przedtuzone na
dodatkowe piecioletnie okresy wytgcznie na podstawie wzajemnej zgody.

Ktérakolwiek ze Stron moze wypowiedzieC niniejsze Porozumienie w dowolnym
czasie poprzez powiadomienie pozostatych Stron z wyprzedzeniem 6 (szesciu)
miesiecy.

(sporzadzono w trzech egzemplarzach, miejsce, data)
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Cc1
Zatacznik 1
Zakres kompetencji
Wspodlnej Grupy Prezydenckiej CEN-CENELEC-ETSI
Podstawa:

Podstawowe porozumienie o wspétpracy CEN-CENELEC-ETSI

Odpowiedzialnos¢:

JPG petni funkcje forum do osiggania porozumienia na najwyzszym szczeblu miedzy
EOS w sprawach dotyczgcych wspadlnej polityki. Powinna by¢ ona postrzegana jako
grupa koordynujgca i petnigca role osrodka konsultacyjnego dla cztonkow
w sprawach dotyczgcych wszystkich trzech organizacji.

Cele:
JPG bedzie:
e Miejscem do wspotpracy w zakresie zagadnien dotyczgcych polityki, majgcych
wptyw na normalizacje europejskg, osiggania wspolnych stanowisk i propozyciji;

e Miejscem do nadzorowania wspotpracy miedzy trzema EOS w zakresie
wspoélnych zagadnien technicznych, promocyjnych, relacji zewnetrznych
i innych spraw;

e Centrum organizowania wspolnych posiedzen, konferencji i innych wydarzen
w celu promowania normalizacji europejskiej i sposobu pracy
Uczestnictwo:

e Do pieciu wysokich rangg przedstawicieli z kazdej ESO, z ktérych jeden
powinien by¢ przewodniczgcym, mianowanym po kolei przez kazdg ESO,
Z coroczng rotacjg;

e Dyrektorzy Generalni CEN, CENELEC i ETSI;
e Sekretarz JPG, zmieniajgcy sie co trzy lata miedzy CCMC i sekretariatem ETSI,

¢ Inne osoby zapraszane na posiedzenie przez przewodniczgcego.

Metody pracy:

e JPG bedzie wypracowywaé wspdlne stanowiska trzech ESO w odniesieniu do
ogolnych spraw bedgcych przedmiotem wspolnego zainteresowania wszystkich
trzech organizacji, w tym zagadnien dotyczacych polityki, oswiadczen
przedstawicielskich, odpowiedzi na konsultacje z Komisjg Europejska itp.;

e JPG bedzie pracowac¢ na zasadzie konsensu, biorgc pod uwage w ustalonym
stanowisku punkty widzenia przedstawicieli mniejszo$ci, gdy to wiasciwe;
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Bedg sie odbywaty co najmniej dwa posiedzenia w roku, a miedzy
posiedzeniami praca odbywac sie bedzie drogg elektroniczng;

Porzadek obrad JPG bedzie udostepniany na miesigc przed posiedzeniami,
a dokumenty do podjecia decyzji dwa tygodnie przed posiedzeniami,
z wyjatkiem pilnych okolicznosci — za zgoda posiedzenia;

Dokumenty JPG bedg udostepnione wszystkim uczestnikom na serwerze
dokumentow elektronicznych;

JPG bedzie tworzy¢ grupy robocze i zespoty zadaniowe ad hoc, gdy to
wiasciwe i konieczne;

W razie koniecznos$ci uczestnicy bedg szybko uzgadnia¢ stanowisko drogg
elektroniczng.

Grupy sprawozdawcze:

Statg grupg sprawozdawczg JPG jest

Wspélna grupa robocza CEN-CENELEC-ETSI ds. Regut i procedur’.

JPG moze wyrazi¢ zgode na utworzenie zespotéw zadaniowych ad hoc, jezeli jest to
konieczne w celu podjecia decyzji w konkretnych sprawach. Bedg one pracowac
szybko i bedg rozwigzane po zakohczeniu zadania. Mogg w nich uczestniczy¢ inne
osoby spoza JPG, gdy to wtasciwe.

T PG powinna zatwierdzi¢ zakres kompetencji WG R&P, ktéra bedzie jej przedstawia¢ regularne
sprawozdania z postepu pracy i rozwigzywac wszelkie problemy zwigzane z konsensem. Z drugiej strony,
szczegobtowe decyzje operacyjne podjete w wyniku dyskusji WG R&P powinny by¢ zatwierdzone przez
Rady Techniczne CEN i CENELEC oraz Rade ETSI zgodnie z ich zwyktymi procedurami.
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C.2
Zatacznik 2
Pie¢ form wspotpracy

Forma 1 — Wymiana informacji

Jednej Stronie powierzono w petni okreslony obszar pracy i Strona ta przekazuje
informacje o postepie wszystkich prac innej(-ym) Stronie (Stronom).

Forma 2 — Udziat w pracach

Jedna Strona odgrywa wiodacg role w pracy, a inna(-e) moze(-gg) wnosi¢ do pracy
swoj pisemny wktad. Relacja ta obejmuje takze petne wzajemne informowanie sie
poprzez nominowanych obserwatoréw.

Forma 3 — Podwykonawstwo

Jednej Stronie powierza sie w petni wykonywanie prac w ramach okreslonego(-ych)
tematu(-o6w), ale ze wzgledu na specjalizacje innej Strony czes¢ pracy jest
przekazana do podwykonawstwa i odpowiedzialnos¢ za te czes¢ ponosi druga
Strona. Strona, ktéra jest podwykonawcg, powinna dokona¢ niezbednych uzgodnien,
ktore zagwarantujg poprawne zintegrowanie wynikow pracy podwykonawcy z gtéwng
czescig programu. W tym przypadku ankiete powszechng (jesli wynikiem prac jest
EN) przeprowadza Strona, ktéra jest gtownym wykonawcg zadania
normalizacyjnego.

Forma 4 — Wspétpraca

Jedna Strona odgrywa wiodgcg role w dziatalnosci, ale w spotkaniach roboczych
i posiedzeniach biorg udziat delegaci z innej(-ych) Strony (Stron), ktére majg status
obserwatora i ktére zapewniajg techniczne powigzania z tg inng Strong. Zaleca sie,
aby tacy obserwatorzy mieli prawa okreslone w Zatgczniku 3.

Forma 5 — Integracja

1 Wspdine prace techniczne CEN-CENELEC

Stosuje sie Rozdziat 4.2.1.3 Przepisow wewnetrznych CEN/CENELEC — Czes¢ 2.
2 Wspdlne prace techniczne z udziatem ETSI

2.1 Tworzenie wspolnego organu technicznego z udziatem ETSI, okreslenie jego
zakresu i umiejscowienie sekretariatu nalezy do decyzji Wspolnej Grupy
Prezydenckiej (JPG). Te decyzje JPG powinny by¢ ratyfikowane przez Rade ETSI
i Rade(-y) Techniczng(-e) innej (innych) zaangazowanej(-ych) ESO.

2.2  Uczestnictwo we wspdolnym organie technicznym powinno by¢ otwarte dla
cztonkbw ETSI, krajowych delegacji tworzonych przez NSB-NC innych
zaangazowanych ESO. Komisja Europejska i sekretariat EFTA moga uczestniczyc
w charakterze obserwatorow. Jesli to wtasciwe, w zaleznos$ci od uznania JPG, mogg
uczestniczyC jako obserwatorzy przedstawiciele z innych organdw.

2.3 Przewodniczgcy wspoélnego organu technicznego powinien byé nominowany
na pierwszym posiedzeniu, po przedtozeniu propozycji przez sekretariat,
i zatwierdzony przez JPG.
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24 Wspdlny organ techniczny powinien sporzadzi¢ projekt programu prac,
wyraznie wskazujgc wiodgcg ESO dla kazdego tematu pracy.

2.5 Program pracy, tgcznie z wyznaczong organizacjg wiodgcg dla kazdego
tematu pracy, powinien by¢ zatwierdzony przez Rade ETSI i Rade(-y) Techniczng(-e)
innej (innych) zaangazowanej(-ych) ESO.

2.6 Zaangazowane ESO sg wspotwiascicielami (projektow) publikacji, ktére
w zwigzku z tym bedg mie¢ odpowiednie logo.

2.7 Do kazdego tematu pracy nalezy stosowacC reguty redagowania wiodgcej
ESO.

2.8  Wspdlny organ techniczny pracuje na zasadzie konsensu uczestnikow.

2.9 Decyzje o przedstawieniu projektu do ankiety powszechnej podejmuje wspdiny
organ techniczny.

2.10 Wiodgca ESO powinna zorganizowac¢ ankiete powszechng, zgodnie ze swoimi
regutami i procedurami, i przekaza¢ odpowiednig informacje do innej (innych) ESO,
aby byty one w stanie poinformowaé swoich cztonkéw i poprosi¢ ich o wspétprace
z odpowiednikami w wiodgcej ESO, jesli sobie tego zycza.

W praktyce, jezeli wiodgcg ESO jest CEN lub CENELEC, zaleca sie, aby ETSI zebrat
ewentualne uwagi zgtoszone przez swoich interesariuszy, ktorych nie ma w krajach
nalezagcych do CEN i CENELEC i wystat je do sekretariatu wspdlnego organu
technicznego.

2.11 Wyniki ankiety powszechnej i otrzymane uwagi sg analizowane przez wspélny
organ techniczny. Na ich podstawie wspolny organ techniczny opracowuje koncowy
projekt do gtosowania.

2.12 Decyzje o przedstawieniu projektu do gtosowania podejmuje wspdlny organ
techniczny.

213 Ze wzgledu na rdézne obszary geograficzne, ktére obejmujg ETSI
i CEN-CENELEC, gtosowanie jest uruchamiane odrebnie przez kazdg ESO.

214 Projekt uwaza sie za zaakceptowany dopiero wtedy, gdy zostanie przyjety
przez wszystkie zaangazowane ESO. W przeciwnym przypadku projekt nalezy
zwroci¢ do wspolnego organu technicznego do dalszego rozpatrywania.

2.15 Na stronicy oktadkowej kazdej publikacji bedgcej wynikiem pracy wspdlnego
organu technicznego powinno by¢ umieszczone logo kazdej zaangazowanej ESO.
Zaangazowane ESO sg wspdtwiascicielami publikacji. Zapewniajg one ich
rozpowszechnianie zgodnie z ich wkasnymi praktykami i zasadami.

2.16 Zaangazowane ESO ponoszg wspoélng odpowiedzialno$¢ za utrzymanie
aktualnosci publikacji (np. zadanie to moze otrzyma¢ odpowiedni wspodlny organ
techniczny, jezeli nadal istnieje).

UWAGA Wszelkie kwestie sporne miedzy zaangazowanymi ESO bedg rozpatrywane w ramach
mechanizmu rozwigzywania konfliktow.
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C3
Zalacznik 3
Prawa i obowigzki ESO w réznych formach wspétpracy
Forma 1 Forma 2 Forma 3 Forma 4 Forma 5 **
Qbowiazek informowania tak tak tak tak tak
innych stron
(Program pracy, porzadek
obrad i protokot
posiedzenia)
Uczestniczenie nie tak (za tak tak (wielu tak
odpowiednich stron posrednictwem obserwatoréw)
w posiedzeniach nominowanego
TB/IWG/TG* obserwatora)
Prawo interweniowania nie nie nie tak (wielu tak
w dyskusji obserwatoréw)
Whpisanie na listy TBIWG/TG nie tak nie tak (wielu tak
(nominowany obserwatoréw)
obserwator)
Dostarczanie dokumentéw nie tak tak tak tak
wejsciowych odpowiednim TB
ESO do informaciji
Prawo dostepu do nie tak nie tak (wielu tak
repozytorium dokumentéw (nominowany obserwatoréw)
(np. w przypadku ETSI obserwator)
docboxs; lub CEN albo
CENELEC Livelink lub
Collaboration Tool)
Mozliwos¢ dzielenia sie nie tak nie tak tak
dokumentami roboczymi
otrzymywanymi od innej
Strony z TB, ktorg
reprezentuje, i swoim
Sekretariatem ESO
Whnoszenie wkiadu do nie tak tylko dla czesci tak (wielu tak
projektu produktu (nominowany przekazanej do | obserwatoréw)
normalizacyjnego obserwator) podwykonawstwa
Prawo do formalnego nie nie nie nie wspolne
zatwierdzania podejmowanie
dokumentéw decyzji
Petnienie oficjalnych nie nie nie nie tak
funkcji w TB/WG
(przewodniczacy/
sekretarz)
Zarzadzanie nie nie tylko dla czesci nie tak
procesem przekazanej do
rozpatrywania uwag podwykonawstwa

*%

* moze sie wypowiada¢ za zgodg przewodniczgcego

prawo uczestniczenia bedg mieli cztonkowie wszystkich wspdtpracujgcych ESO.

relacji formalnych.

UWAGA Status ,obserwatora” przyznany Stronie na mocy niniejszego porozumienia nie oznacza zadnych
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Zalagcznik D.1  Wagi gtoséw przydzielone cztonkom krajowym
CENELEC w przypadku gtosowania wazonego

Kraj cztonkowski Waga Kraj EEA
Francja 29 X
Niemcy 29 X
Turcja 29 -
Wiochy 29 X
Zjednoczone Krolestwo 29 X
Hiszpania 27 X
Polska 27 X
Rumunia 14 X
Holandia 13 X
Belgia 12 X
Grecja 12 X
Portugalia 12 X
Republika Czeska 12 X
Wegry 12 X
Austria 10 X
Butgaria 10 X
Szwaijcaria 10 -
Szwecja 10 X
Chorwacja 7 X
Dania 7 X
Finlandia 7 X
Irlandia 7 X
Litwa 7 X
Norwegia 7 X
Serbia 7 -
Stowacja 7 X

Republika Macedonii
Potnocnej

Cypr
Estonia
Luksemburg
totwa
Stowenia

Islandia
Malta

ww ~ADMDAMDMDMDN
X X X X X X X 1
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Zalagcznik D.2 Wagi gtoséw przydzielone cztonkom krajowym

CEN w przypadku glosowania wazonego®

Kraj cztonkowski Populacja 2018 Waga wedtug populacji Kraj EEA
(w milionach) %
Niemcy 82,488 13,435% X
Turcja 79,512 12,951% -
Francja 66,892 10,895% X
Zjednoczone Krélestwo 65,596 10,684% X
Wiochy 60,627 9,875% X
Hiszpania 46,485 7,571% X
Polska 37,970 6,184% X
Rumunia 19,699 3,209% X
Holandia 17,030 2,774% X
Belgia 11,338 1,847% X
Grecja 10,771 1,754% X
Republika Czeska 10,566 1,721% X
Portugalia 10,325 1,682% X
Szwecja 9,923 1,616% X
Wegry 9,814 1,598% X
Austria 8,731 1,422% X
Szwaijcaria 8,372 1,364% -
Bulgaria 7,128 1,161% X
Serbia 7,058 1,150% -
Dania 5,728 0,933% X
Finlandia 5,495 0,895% X
Stowacja 5,431 0,885% X
Norwegia 5,236 0,853% X
Irlandia 4,750 0,774% X
Chorwacja 4,174 0,680% X
Litwa 2,868 0,467% X
Rep“;",'g;:o"gz‘:d°““ 2,081 0,339% -
Stowenia 2,065 0,336% X
totwa 1,960 0,319% X
Estonia 1,316 0,214% X
Cypr 1,170 0,191% X
Luksemburg 0,582 0,095% X
Malta 0,437 0,071% X
Islandia 0,335 0,055% X
Suma 613,96 100 %

8 Dane z roku 2019
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Zatacznik E Odchylenia i szczegélne warunki krajowe
E.1 Postanowienia ogdlne

E.1.1 Uwaza sie, ze osiggnieto harmonizacje norm krajowych, gdy wyroby
wytworzone zgodnie z normg krajowg jednego czionka mogg byC uwazane za
zgodne, bez dokonywania modyfikacji, z normami krajowymi innych cztonkéw i na
odwrét. W praktyce jednak czionkowie mogg wnioskowa¢ o modyfikacje lub
odstepstwa, co stwarza przeszkody w harmonizacji. Okresla sie je jako odchylenia.

E1.2 Szczegolne warunki krajowe nie sg uznawane za odchylenia. Dlatego tez,

gdy tylko jest to mozliwe, postanowienia w EN (i HD w przypadku CENELEC) nalezy
redagowa¢ w sposob, ktory pozwala na spetnienie takich szczegolnych warunkéw

bez specjalnego powotywania sie na nie.

Jezeli nie jest to mozliwe, postanowienia dotyczace szczegdlnych warunkéw

krajowych nalezy witgczy¢ do norm, jak wskazano w Przepisach wewnetrznych
CEN/CENELEC - Czes¢ 3.

E.2 Procedura

E.21 Przed wystgpieniem do Rady Technicznej lub do komitetu technicznego
z wnioskiem o stosowne odchylenie (patrz E.2.3) czlonek powinien krytycznie
przeanalizowa¢ sytuacje krajowg, dokonujgc starannego wywazenia znaczenia
harmonizaciji europejskiej w stosunku do takich czynnikow jak:

a) wptyw wnioskowanego odchylenia na ustalony poziom bezpieczenstwa, jezeli taki
jest ustalony;

b) czy jest zapotrzebowanie na specjalne typy, ktérych nie obejmuje dokument
odniesienia lub, alternatywnie, czy wszystkie typy podane w dokumencie
odniesienia sg rzeczywiscie stosowane.

E.2.2 Analiza zgodnie z E.2.1 powinna prowadzi¢ do jednego z nastepujgcych
wnioskow:

a) zaleca sie wnioskowac o szczegolny warunek krajowy (przyktady, patrz 2.15);

b) zaleca sie wnioskowa¢ o odchylenie typu A w celu odzwierciedlenia krajowych
wymagan prawnych;

c) brak uzasadnienia dla wystgpienia z takim wnioskiem.

E.2.3 Propozycje dotyczgce wspdlinych modyfikacji lub wnioski o odchylenia

krajowe nalezy sktada¢ przy mozliwie najwczesniejszej sposobnosci podczas pracy

komitetu technicznego (patrz 11.2.1). Ostateczne wnioski powinny by¢ ztozone
najpdzniej podczas ankiety CEN/CENELEC®.

Kazdy wniosek o odchylenie nalezy uzasadniaC punkt po punkcie, w stosunku do
rozpatrywanego dokumentu; w przypadku odchylenia typu A nalezy podac¢ dokfadne
odniesienie do wymagan prawnych i powody, dla jakich istnieja.

E24 W przypadku deklarowanych odchylen typu A ich znaczenie dla normy
powinno by¢ ocenione odpowiednio przez Rade Techniczng lub komitet techniczny.

® Patrz takze okolnik CENELEC: CLC(DG)1312 ,Handling of SNCs & A-deviation" dostepny na stronie
internetowej CENELEC.
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Jezeli cztonek krajowy CEN/CENELEC wystepuje o modyfikacje lub wycofanie
odchylenia typu A juz po przeprowadzeniu gtosowania, wniosek taki powinien zostac
przedstawiony do zatwierdzenia przez BT. Skutkiem zatwierdzenia wniosku powinno
by¢ wydanie zmiany.

UWAGA W CEN taki wniosek podlega gtosowaniu zgodnie z 6.2.2.

E.2.5 Whnioski o szczegdélne warunki krajowe powinny by¢ doktadnie
przedyskutowane, odpowiednio, przez Rade Techniczng lub odpowiedzialny komitet
techniczny (patrz E.2.3). Szczegdlne warunki krajowe uznane za akceptowalne
powinny by¢ umieszczone w zatgczniku do normy.
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Zatacznik F  Wykaz skrotéw

Skroéty podane pogrubiong czcionka sg stosowane jednolicie we wszystkich

trzech wersjach jezykowych CEN/CENELEC.

AG
ASB
BT
BTTF
CA
CEN
CENELEC
CLC
CCMC
CWA
dav
DG
doa
dop
dor
dow
EC
EEA
EFTA
EN
ESO
ETSI
FprEN
HD
IEC
IR
ISO
JPG
JTC
JWG
PC
prEN
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Zgromadzenie Ogolne

jednostka stowarzyszona

Rada Techniczna

zespot zadaniowy BT

Rada Administracyjna

Europejski Komitet Normalizacyjny
Europejski Komitet Normalizacyjny Elektrotechniki
CENELEC (w powotaniach na dokumenty)
Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC
Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC
data udostepnienia

Dyrektor Generalny

data ogtoszenia

data opublikowania

data ratyfikacji

data wycofania

Komisja Europejska

Europejski Obszar Gospodarczy

Europejskie Stowarzyszenie Wolnego Handlu
Norma Europejska

Europejska Organizacja Normalizacyjna
Europejski Instytut Norm Telekomunikacyjnych
koncowy projekt Normy Europejskiej
Dokument Harmonizacyjny

Miedzynarodowa Komisja Elektrotechniczna
Przepisy wewnetrzne CEN/CENELEC
Miedzynarodowa Organizacja Normalizacyjna
Wspdlna Grupa Prezydencka

wspolny komitet techniczny

wspdlna grupa robocza

Komitet Prezydencki

projekt Normy Europejskiej



prHD
prTR
prTS
SC
TC
TR
TS
WG
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projekt Dokumentu Harmonizacyjnego
projekt Raportu Technicznego

projekt Specyfikacji Technicznej
podkomitet

komitet techniczny

Raport Techniczny

Specyfikacja Techniczna

grupa robocza
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Zatacznik G Wspodlne grupy doradcze i koordynujace

G.1 Forum sektorowe
G141 Status

Forum sektorowe jest grupg tworzong na state w celu dziatania jako organ doradczy
i koordynujacy dziatania normalizacyjne zwigzane z okreslong dziedzing/sektorem.

Nie opracowuje produktéw normalizacyjnych. Forum sektorowe przedstawia
sprawozdania Radom (Technicznym) zaangazowanych ESO.

Sekretariat forum sektorowego jest prowadzony przez czionka jednej z ESO, zgodnie
z ustaleniami Rad (Technicznych) zaangazowanych ESO.

Przewodniczacy jest mianowany przez Rady (Techniczne) zaangazowanych ESO.

G.1.2 Czlonkostwo

O czlonkostwie w forum sektorowym decydujg Rady (Techniczne) zaangazowanych
ESO.

Zwykle w jego sktad wchodzg wszyscy lub czeS¢ z nizej wymienionych
zainteresowanych sektorem:

e przedstawiciele cztonkéw zaangazowanych ESO;

e przedstawiciele Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC (CCMC) i Sekretariatu
ETSI;

e przedstawiciele odpowiednich organéw technicznych w CEN, CENELEC i/lub
ETSI;

e odpowiedni DG Komisji Europejskiej i Sekretariatu EFTA.

Za zgodag forum sektorowego do udziatu w okreslonych posiedzeniach mogg byc¢
zapraszani w charakterze obserwatorow dodatkowi uczestnicy, np. odpowiednie
stowarzyszenia  europejskie, projekty badawcze, wiladze krajowe Ilub
przedsiebiorstwa.

G.1.3 Cele
Celami forum sektorowego s3:

e zapewnienie platformy do wymiany informacji miedzy odpowiednimi
interesariuszami;

e zapewnienie wsparcia i wskazéwek odpowiednim organom technicznym,
przede wszystkim w sprawach horyzontalnych lub miedzysektorowych;

e koordynowanie i poradnictwo w zakresie prowadzonych dziatan
normalizacyjnych wiasciwych dla sektora;

e rozwazanie, jakie dalsze prace normalizacyjne sg potrzebne w sektorze;

e gdy to wiasciwe, przygotowywanie porad i przedstawianie ich do zatwierdzenia
Radom (Technicznym) zaangazowanych ESO oraz rozpowszechnianie wsréd
wiasciwych organdw technicznych;

e rozpatrywanie wymagan wynikajgcych z legislacji UE odnoszgcych sie do prac
normalizacyjnych w sektorze, a nastepnie monitorowanie wszelkich opracowan.
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G14 Metody pracy

e W miare mozliwosci forum sektorowe powinno pracowaé¢ za pomocg Srodkéw
elektronicznych  (np. platformy elektroniczne, e-mail, telekonferencje,
konferencje internetowe). Jednak jesli zajdzie potrzeba, nalezy organizowac
posiedzenia fizyczne;

e Forum sektorowe powinno korzysta¢ z platformy elektronicznej ESO
prowadzgcej sekretariat;

e Forum sektorowe powinno pracowaC na zasadzie konsensu. O wszelkich
trudnosciach nalezy informowac sekretariaty zaangazowanych ESO.

G.2 Grupa fokusowa
G.2.1 Status

Grupa fokusowa jest tworzona na krétki czas (na okreslony maksymalny okres)
w celu zapewnienia interakcji miedzy wszystkimi odpowiednimi interesariuszami
europejskimi zainteresowanymi potencjalnymi pracami normalizacyjnymi w nowej
dziedzinie lub tematyce.

Nie opracowuje produktow normalizacyjnych. Grupa fokusowa przedstawia
sprawozdania Radom (Technicznym) zaangazowanych ESO.

Sekretariat grupy fokusowej jest prowadzony przez czionka jednej z ESO, zgodnie
z ustaleniami Rad (Technicznych) zaangazowanych ESO.

Przewodniczgcy jest mianowany przez Rady (Techniczne) zaangazowanych ESO.

G.2.2 Czlonkostwo

O czionkostwie w grupie fokusowej decydujg Rady (Techniczne) zaangazowanych
ESO.

Zwykle w jej sktad wchodzg wszyscy lub cze$é z nizej wymienionych
zainteresowanych tematyka:

e przedstawiciele czitonkéw zaangazowanych ESO;

e przedstawiciele Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC (CCMC) i Sekretariatu
ETSI;

e przedstawiciele odpowiednich organéw technicznych w CEN, CENELEC i/lub
ETSI;

e odpowiedni DG Komisji Europejskiej i Sekretariatu EFTA.

Za zgodg grupy fokusowej do udziatu w okreslonych posiedzeniach mogg byé
zapraszani w charakterze obserwatorow dodatkowi uczestnicy, np. odpowiednie
stowarzyszenia  europejskie, projekty badawcze, wiladze krajowe Ilub
przedsiebiorstwa.

G.2.3 Cele
Celami grupy fokusowej sa:

e przygotowywanie dla $rodowiska interesariuszy przeglagdu dotyczgcego
przydatnosci norm  juz  powszechnie  dostepnych (pochodzacych
z Miedzynarodowych  Organizacji Normalizacyjnych 1SO, IEC i ITU,
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Europejskich Organizacji Normalizacyjnych CEN, CENELEC i ETSI lub z innych
zrodet) albo bedgcych w trakcie opracowania, w celu spetnienia okreslonych
potrzeb dotyczgcych wyrobow i ustug w konkretnej dziedzinie lub tematyce;

e w przypadku braku odpowiednich norm, okreslanie najlepszych sposobow ich
dostarczenia, najlepiej na szczeblu miedzynarodowym, ale w razie potrzeby na
szczeblu europejskim, oraz formutowanie odpowiednich zalecen;

e identyfikowanie i nalezyte uwzglednianie wszelkich istotnych kwestii
szczegotowych zwigzanych z prawodawstwem europejskim;

¢ identyfikowanie i nalezyte uwzglednianie projektéw innowacyjnych/badawczych
majgcych wptyw na dziedzine/tematyke;

e rozwazanie i doradzanie interesariuszom we wszelkich zagadnieniach
strategicznych dotyczgcych normalizaciji, lezacych w gestii grupy.

G.2.4 Metody pracy

e W miare mozliwosci grupa fokusowa powinna pracowa¢ za pomocg Srodkdéw
elektronicznych  (np. platformy elektroniczne, e-mail, telekonferencje,
konferencje internetowe). Jednak nalezy organizowa¢ posiedzenia fizyczne,
jesli zajdzie taka potrzeba.

e Grupa fokusowa powinna korzysta¢ =z platformy elektronicznej ESO
prowadzgcej sekretariat;

e Grupa fokusowa powinna pracowa¢ na zasadzie konsensu. O wszelkich
trudnosciach nalezy informowac sekretariaty zaangazowanych ESO.

G.3 Grupa koordynujaca
G.3.1 Status

Grupa koordynujgca jest tworzona na krétki czas w celu koordynowania
i doradzania w sprawach dziatalnosci normalizacyjnej dotyczgcej konkretnego
tematu, dotyczgcego wielu organow technicznych.

Nie opracowuje produktow normalizacyjnych. Grupa koordynujgca przedstawia
sprawozdania Radom (Technicznym) zaangazowanych ESO.

Sekretariat grupy koordynujgcej jest prowadzony przez czionka jednej z ESO,
zgodnie z ustaleniami Rad (Technicznych) zaangazowanych ESO. W okreslonych
przypadkach sekretariat moze by¢ powierzony CCMC lub Sekretariatowi ETSI.

Przewodniczgcy jest wyznaczany przez Rady (Techniczne) zaangazowanych ESO.

G.3.2 Cztonkostwo

O czlonkostwie w grupie koordynujgcej decydujg Rady (Techniczne)
zaangazowanych ESO.

Zwykle w jej sktad wchodzg wszyscy lub cze$¢ z nizej wymienionych,
zainteresowanych tematyka:

e przedstawiciele czitonkéw zaangazowanych ESO;

e przedstawiciele Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC (CCMC) i Sekretariatu
ETSI;
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e przedstawiciele odpowiednich organéw technicznych w CEN, CENELEC i/lub
ETSI;

e odpowiedni DG Komisji Europejskiej i Sekretariatu EFTA.

Za zgodg grupy koordynujgcej do udziatu w okreslonych posiedzeniach mogg by¢
zapraszani w charakterze obserwatorow dodatkowi uczestnicy, np. odpowiednie
stowarzyszenia  europejskie, projekty badawcze, wtadze krajowe lub
przedsiebiorstwa.

G.3.3 Cele
Celami grupy koordynujacej sa:

e ufatwienie koordynacji i wymiany informacji miedzy rdéznymi organami
technicznymi;

e proponowanie przydzielenia pracy odpowiednim organom technicznym
i skoordynowania naktadajgcych sie zagadnien;

e koordynowanie opracowania programu pracy i monitorowanie postepu prac;
e przygotowywanie sprawozdan z postepu prac dla EC/EFTA, gdy to wiasciwe;

e wyjasnianie kwestii pozamerytorycznych w celu unikniecia niepotrzebnych
dyskusji w grupach technicznych, jezeli to konieczne;

e zapewnienie wymiany informacji i koordynowanie pracy, jesli to wtasciwe,
z podobnymi dziataniami miedzynarodowymi i innymi regionalnymi dziataniami
dotyczacymi odpowiednich zagadnien normalizacyjnych;

G.3.4 Metody pracy

e W miare mozliwosci grupa koordynujgca powinna pracowa¢ za pomocg
srodkow elektronicznych (np. platformy elektroniczne, e-mail, telekonferencije,
konferencje internetowe). Jednak nalezy organizowac posiedzenia fizyczne,
jesli zajdzie taka potrzeba.

e Grupa koordynujgca powinna korzysta¢ z platformy elektronicznej ESO
prowadzgcej sekretariat;

e Grupa koordynujgca powinna pracowac¢ na zasadzie konsensu. O wszelkich
trudnosciach nalezy informowac sekretariaty zaangazowanych ESO.
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