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WSPOLNE REGULY PRAC NORMALIZACYJNYCH

Przedmowa

Przepisy wewegtrzne CEN/CENELECswydane w czterech egiach:

Czs¢ 1 — Organizacja i administracja

Czs¢ 2 — Wspdlne reguty prac normalizacyjnych

Czes¢ 3 — Reguty dotycxe struktury i redagowania Publikacji CEN-CENELEC
Czs¢ 4 — Certyfikacja

Niniejsza znowelizowana €& 2 zasgpuje werst z lipca 2012 roku.

Istotne modyfikacje w niniejszej wersji w stosunkio poprzedniej wersji wprowadzono
w nastpujacych miejscach:

Rozdziat 3.4.2: Dodano postanowienia doggez kadencji przewodnigzych grup
roboczych komitetow technicznych i podkomitetéw

Rozdziat 4.2.1.2: Zagpiono zakres kompetencji Wspdlnej Grupy PrezydexjcKiEN-
CENELEC-ETSI powotaniem Podstawowego porozumienigspotpracy
CEN-CENELEC-ETSI

Rozdziat 4.2.1.4: Nowy rozdziat dotygz wspolnych prac technicznych CEN-CENELEC i
ETSI

Rozdziat 4.2.1.5: Nowy rozdziat dotygz wspoélnych grup doradczych i koordygeych
ESO

Rozdziaty 4.2.2.3,5.2.1,5.3:  Usgtu powotania na Dyrektyg98/34/WE
Rozdziat 4.2.4: Nowy rozdziat okdl@jacy ,Organizacje partnerskie”

Rozdziat 4.3.2: Zmodyfikowano w celu powotania CERNELEC Guide 25 The
concept of Partnership with European Organisati@msl other
stakeholders"

Rozdziaty 7.1, 7.5:  Dodano odniesienia do ‘orgagjizaartnerskiej’ i zmodyfikowano
postanowienia dotygeze zespotu do opiniowania spraw spornych

Rozdziat 11.2.3.4 bis: Nowy rozdziat dotgcy rozpatrywania uwag zgtoszonych podczas
ankiety

Rozdziaty 11.2.3.5, 11.2.5.2, 11.2.8: Dodano wyméggadotyczce osiagniecia konsensu
cztonkéw krajowych i organizacji partnerskich poaszpodejmowania
decyzji w komitetach technicznych

Zalgcznik A: Zmieniono czas przeglu przez Ragl Technicza nowych biznesplanéw
Warsztatow przed posiedzeniem rozpoczyoyan warsztat
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Zafcznik C: Wykaz 5 form wspoipracy guzy ESO zagpiono Podstawowym
porozumieniem o wspotpracy CEN-CENELEC-ETSI

Zakcznik G: Nowy zajcznik zawierajcy postanowienia dotygeze wspolnych grup
doradczych i koordynggych ESO

Zafgcznik H: Nowy zadcznik zawierajcy postanowienia dotygze wspolinych
odpowiedzi ESO na fazl dziata zwigzanych z mandatami wydanymi

przez EC/EFTA

UWAGA Jeeli w tresci wystpuje wyraenie ,CEN/CENELEC”, w zalenosci od kontekstu oznacza to
CEN lub CENELEC albogkznie CEN i CENELEC.
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1 Zakres

1.1 Cele

W niniejszej cezsci Przepisow wewgtrznych CEN/CENELEC podano wspdlnstruktue,
w ramach ktorejgprowadzone prace normalizacyjne CEN/CENELEC.

W niniejszej czsci opisano, w riej wymienionym porgdku:
e struktury organizacyjne do prowadzenia prac nomaaljjnych CEN/CENELEC,
* podstawowe polityki wspiergge te prace, oraz

» gtébwne procedury, stosowane podczas projektowaoiaracowywania, zatwierdzania
i wprowadzania publikacjidalacych wynikiem prac normalizacyjnych CEN/CENELEC.

Zamieszczono zatzniki zawierajgce dodatkowy materiat o charakterze wytycznych Ilub
dotyczcy istotnych aspektow pracy, ktorgspecyficzne dla jednej lub drugiej organizaciji.
1.2 Produkty normalizacyjne

W portfelu dokumentow oferowanych przez CEN/CENEI.E@azywanych zbiorczo
publikacjami CEN/CENELEC, znajdupic:

* Normy Europejskie (patrz 2.51 11.2),

» Specyfikacje Techniczne (patrz 2.6 i 11.3),

» Raporty Techniczne (patrz 2.7 i 11.4),

* Przewodniki (patrz 2.8 i 11.5),

* Dokumenty Harmonizacyjne (tylko w CENELEC) (patt® 2A.1),
* Porozumienia Warsztatowe CEN/CENELEC (patrz 2. A®).

Normy Europejskie i Dokumenty Harmonizacyjng sormami regionalnymi” w znaczeniu
definicji ISO/IEC.

CEN/CENELEC zmienity i rozszerzylty portfel dokumént w odpowiedzi na zapotrzebowanie
rynkowe i zatgenie,ze 9 pewne obszary dziataléa gospodarczej/przemystowej, w ktérych nie
jest potrzebny poziom konsensu taki, jaki jest wgarey w odniesieniu do Normy Europejskiej,
ale dla ktérych wzne jest szybkie opracowanie dokumentu. Jednak wuwiezypadkach
formalny proces normalizacji, z najszerszym koneemns przejrzystécia, jest nadal gtéwn
potrzely i centralnym punktem zainteresowania CEN/CENELEC.

UWAGA W przesziéci w CEN/CENELEC opracowywano trzy gitéwne typy dolentéw oparte na
konsensie: Normy Europejskie, Dokumenty Harmonipgaey Prenormy Europejskie.

1.3 Polityki

CEN i CENELEC magj wspolne niektore polityki dotygze pracy, jednak kala z organizacji ma
swoje wiasne specyficzne reguty odzwierciegliaj specyficzne dziatania ¥@ej organizacji. Te
gtéwne polityki opisano w Rozdziatach od 5 do Xbtycz one: wstrzymania prac, gtosowania,
postpowania odwotawczegogdyka, praw autorskich i udegtniania dokumentow.
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2 Definicje

Dla celéw niniejszych regut, oprécz terminow i aédji podanych w EN 45020:20086,
Standardization and related activities — Generahbalary (ISO/IEC Guide 2:2004), stosuje si
terminy idefinicje wymienione nej. Patrz take Przepisy wewgirzne CEN-CENELEC -
Czgs¢ 3.

21

harmonizacja (norm krajowych)

zapobieganie lub eliminowaniezrdic w zawartéci technicznej norm magych taki sam zakres,
szczegOlnie tych tic, ktore mog by¢ przyczyrm przeszkod w handlu

UWAGA Uwaza sk, ze osignigto harmonizagj norm, gdy wyroby wytwarzane wedtug norm krajowych
jednego kraju magby¢ uwazane za zgodne, bez modyfikacji, z normami inny@jdw i na odwrot.

2.2

temat normalizacyjny

temat pracy w programie normalizacyjnym, zaplanowancelu doprowadzenia do wydania
nowej normy, zmiany do normy lub znowelizowanejmgpr

2.3

organ techniczny

0ogoélny termin oznaczagy komitety techniczne i podkomitety CEN/CENELECabrzespoty
zadaniowe Rady Technicznej, w ktérych sktad wchatidegaci krajowi

24

dokument odniesienia (RD)

dokument przedstawiony do ankiety w ramach progedtwestionariuszy lub do dyskusji na
forum organu technicznego w celu pkgya go jako publikacji CEN/CENELEC

2.5

Norma Europejska (EN)

norma przygta przez CEN/CENELEC i zwrana z obowazkiem wprowadzenia jej jako
identycznej normy krajowej oraz wycofania wszydtksprzecznych norm krajowych

UWAGA Termin ,norma zharmonizowana” jest terminetosowanym w kontékie dyrektyw Nowego
Podejcia — patrz 4.2 w ,Guide to the implementation gkdtives based on the New Approach and the
Global Approach”, wydanie 2000.

2.6

Specyfikacja Techniczna (TS)

dokument przyjty przez CEN/CENELEC, ktory w przys#d maze by uzgodniony jako Norma
Europejska, ale dla ktérego obecnie:

* nie mana bylo uzysk& wymaganego poparcia dla zatwierdzenia go jako Norm
Europejskiej,

* 53 watpliwosci, czy osagnigto konsens,
» tematyka jest nadal w trakcie rozwoju technicznégio,

* istnieje inny powdd unienitiwiajacy opublikowanie dokumentu bezZpednio jako Normy
Europejskiej.

UWAGA Specyfikacja Techniczna nie powinnalsprzeczna z istniggymi Normami Europejskimi.
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2.7

Raport Techniczny (TR)

dokument przyty przez CEN/CENELEC zawiergly materiat informacyjny, ktéry nie jest
odpowiedni do opublikowania jako Norma Europejska $pecyfikacja Techniczna

UWAGA TR maze zawierd, na przyktad, dane uzyskane z pradglprzeprowadzonegosvod cztonkdw
krajowych CEN/CENELEC, dane dotygz pracy w innych organizacjach lub dane dajgezaktualnego
poziomu techniki w relacji do norm krajowych dotycych konkretnego tematu.

2.8

Przewodnik

dokument opublikowany przez CEN lub CENELEC padgjzasady, wytyczne, porady lub
zalecenia odnogee s¢ do normalizacji europejskie]

UWAGA Przewodniki mog obejmowé zagadnienia, ktérymiagszainteresowani wszyscyzytkownicy
dokumentéw opublikowanych przez CEN i CENELEC.

2.9

Dokument Harmonizacyjny (HD)

norma CENELEC, ktéra wie st z obowhzkiem wprowadzenia jej na szczeblu krajowym
przynajmniej przez publiczne ogtoszenie numeru tutty HD oraz wycofania wszystkich
sprzecznych norm krajowych

2.10

Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC (CWA)

porozumienie CEN/CENELEC wypracowane w ramach watéw, odzwierciedlace konsens
zidentyfikowanych osdéb lub organizacji odpowiaggih za jego tr&

2.11

zmiana

ratyfikowany dokument dodatkowy do EN (i HD w pragku CENELEC) ja rozestanej do
cztonkéw krajowych CEN/CENELEC w celu wprowadzefgf na szczeblu krajowym, ktéry
naley czyt& razem z dan EN (i HD w przypadku CENELEC), i ktéry zmieniauli dodaje

postanowienia, do wcgeiej uzgodnionych postanowietechnicznych w danej EN (i HD
w przypadku CENELEC)

2.12

poprawka

dokument dodatkowy do jednej, dwu lub wszystkicteth wersji publikacji CEN/CENELEC,
poprawiajcy jeden lub wjcej bkdow lub niejasnéci nieumylnie wprowadzonych podczas jej
redagowania lub drukowania, i ktére mogsic przyczynig do niewldciwego lub
niebezpiecznego wykorzystania tych wers;ji

2.13

sprzeczna norma krajowa

norma krajowa, o takim samym zakresie jak EN (i WDprzypadku CENELEC) zawiergja
wymagania, ktéregssprzeczne z wymaganiami EN (i HD w przypadku CEREL

2.14

wspolna modyfikacja

zmiana, dodanie lub uswgoie czsci postanowié z dokumentu odniesienia, zatwierdzone przez
CEN/CENELEC i tym samym stanaoyge czs¢ EN (i HD w przypadku CENELEC)
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2.15

szczegolny warunek krajowy

wiasciwos¢ krajowa lub praktyka, ktdrych nie rama zmiend nawet przez diugi okres, np.
warunki klimatyczne, warunki uziemienia elektrycgoe

UWAGA Jeeli szczegblny warunek krajowy ma wptyw na harmanjg to staje s cze$cig EN (i HD
w przypadku CENELEC).

2.16

odchylenie krajowe

modyfikacja, dodanie lub usumie czsci postanowié EN (i HD w przypadku CENELEC),
dokonane w normie krajowej magj taki sam zakres jak EN (i HD w przypadku CENE)E

UWAGA Odchylenie krajowe nie jestgiia EN (i HD w przypadku CENELEC).

2.17

odchylenie typu A

odchylenie krajowe od postanowtiecEN (i HD w przypadku CENELEC), spowodowane
przepisami, ktorych zmiana jest w danym czasie pkampetencjami czionka krajowego
CEN/CENELEC

UWAGA Jeeli normy g zwigzane z dyrektywami WE, to wedlug wyktadni Komisji spbinot

Europejskich (OJ Nr C 59, 1982-03-09) opartej naeozeniu Trybunalu Sprawiedlid@ w sprawie

815/79 Cremonini/Vrankovich (Raporty Trybunalu BEpefskiego 1980, s. 3583), przyjmujeg,size

przestrzeganie zgodfw z odchyleniami typu A nie jest oboyzkowe i zaleca gj aby swobodny przeptyw
wyrobéw zgodnych z taknormy nie byt ograniczany niczym innym mnikonieczndcia przestrzegania
procedury bezpiecastwa, ugtej w danej dyrektywie.

2.18

odchylenie typu B

odchylenie krajowe od téei HD wynikajgce ze szczegdlnych wymagatechnicznych,
dopuszczone na oldleny okres przégiowy

2.19

data ratyfikacji (dor)

data odnotowania przez Radechniczig zatwierdzenia EN (i HD w przypadku CENELEC),
poczawszy od ktérej mena méwe, ze norma jest zatwierdzona

2.20

data udosepnienia (dav)

data, od ktorej tekst ostateczny zatwierdzonejigabji CEN/CENELEC w oficjalnych wersjach
jezykowych jest rozprowadzany przez Centrum Zdrania CEN-CENELEC

2.21

data ogtoszenia (doa)
ostateczna data, do ktérej naleogtost na szczeblu krajowym istnienie EN (i HD w przypadk
CENELEC), TS lub CWA

2.22

data opublikowania (dop)

ostateczna data, do ktorej nglavprowadzé EN na szczeblu krajowym, poprzez opublikowanie
identycznej normy krajowej lub przez uznanie

2.23

data wycofania (dow)

ostateczna data, do ktorej nalevycofac normy krajowe sprzeczne z EN (i HD w przypadku
CENELEC)
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2.24
tekst ostateczny

tekst rozprowadzany przez Centrum Zazania CEN-CENELEC po zatwierdzeniu publikacji
CEN/CENELEC

3 Struktura organizacyjna i odpowiedzialng¢ za prace normalizacyjne

3.1 Rada Techniczna
3.1.1 Funkcja

Rada Techniczna (BT) jest odpowiedzialna za nadwange programu prac normalizacyjnych
i popieranie jego szybkiej realizacji przez Centrutarzdzania CEN-CENELEC, komitety
techniczne i inne organy. Funkcje Rady Techniczkigjte mog by¢ realizowane zaréwno na
posiedzeniach jak i w drodze korespondencyjnejjnolya miedzy innymi:

a) decydowanie we wszystkich sprawach datygeh organizacji, procedur pracy, koordynaciji
i planowania prac normalizacyjnych;

b) monitorowanie i nadzorowanie pgai prac normalizacyjnych przycistej wspoétpracy
z Centrum Zargzania CEN-CENELEC i, w szczegOknp w porozumieniu
z przewodniczcym i sekretarzem komitetu technicznego, dokonyevgmizegidu nazwy,
zakresu i programu prac idego komitetu technicznego, w celu zapewnienialimiz
najszerszej koordynacji i unilgtia nakladania si ich zakreséw prac oraz w celu
dopilnowania, aby kaly komitet techniczny zajmowat ¢siograniczon liczba tematéw,
mozliwa do realizacji w praktyce;

C) rozpatrywanie propozycji nowych tematéw;
d) decydowanie, jakie kwestionariusze rozestacena wynikow;

e) powotywanie i rozwzywanie komitetbw technicznych, powierzanie proveada ich
sekretariatow i mianowanie ich przewodnicych;

f) wprowadzanie lub odgtowanie od obowgzku wstrzymania prac, i w tym czasie zajmowanie
sig  wnioskami czionkbw odrimie do publikowania stosownych norm krajowych
zwigzanych z danym zagadnieniem;

g) tworzenie powizan technicznych z organizacjami ¢dezyrzdowymi, organizacjami
miedzynarodowymi i europejskimi organizacjami handlaviyorganizacjami zawodowymi,
technicznymi i naukowymi;

h) rozpatrywanie odwotai podejmowanie decyzji w ich sprawie zgodnie z (Raatem 7;

i) podejmowanie innych, podobnych zaddotyczcych prac normalizacyjnych, o ktére meo
wnioskowa specjalnie Zgromadzenie Ogdlne lub w jego imiddada Administracyjna.

Rada Techniczna mie przekaza niektore ze swoich funkcji odpowiednim podgrupoub |
organom technicznym, zachowajpetne kierownictwo i nadzér nad ich sprawowaniem.

3.1.2 Czlonkostwo

W skitad Rady Technicznej wchodzi Prezydent i/lutcé®prezydent(ci) oraz jeden staly delegat
kazdego cztonka, ktory powinien nayze¢ niezlzdne kontakty na szczeblu krajowym, tak aby
byt w stanie skutecznie reprezent@vkaaj cztonkowski.
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Posiedzeniom Rady Technicznej powinien przewodii€rgzydent lub Wiceprezydent.
Sekretariat Rady Technicznej jest prowadzony p&aztrum Zargdzania CEN-CENELEC.
3.1.3 Posiedzenia

Posiedzenia Rady Technicznej gwolywane przez Centrum Zadzania CEN-CENELEC
Z inicjatywy przewodnicgcego lub na wniosek przynajmniej dwoch cztonkow.

Przedstawiciele Komisji Europejskiej i SekretariaBFTA oraz, zgodnie z ustaleniami
wynikajagcymi z uméw, przedstawiciele innych organizacjja sapraszani do udzialu
w posiedzeniach Rady Technicznej jako obserwatoriy. szczegolnych przypadkach
przewodnicacy maze take zaprosi ekspertow do wetia udziatu w dyskusjach na forum Rady
Technicznej.

Odnasnie do nieprzekraczalnych termindw rozsytania doéotdw, patrz 12.4.2112.4.3.
3.1.4 SprawozdawczE

Rada Techniczna powinna zdawsprawozdania ze swojej dziatafsona kadym posiedzeniu,
odpowiednio Zgromadzenia Ogélnego lub Rady Admiadstinej. Przewodniczy Rady
Technicznej powinien zapewhiaby sprawy szczegolnej wagi przedsta@wido wiadomeéci,
odpowiednio Zgromadzeniu Ogoélnemu lub Radzie Adstiacyjne;j.

3.2 Komitety techniczne
3.2.1 Powotywanie i funkcja

Komitety techniczne (TC) o doktadnej nazwie i zakeedziatania $ powotywane przez Read
Technicza w celu opracowywania publikacji CEN/CENELEC. Odnie do wspdlnych
komitetow technicznych, patrz 4.2.1.3 i 4.2.1.4.

Komitety techniczne powinny bfapod uwag przede wszystkim wszelkie prace ISO/IEC
wchodace w zakres ich dziatania wraz z takimi danymi,ré&ténog by¢ przekazywane przez
cztonkéw i inne odpowiednie organizacjeediynarodowe, a tak prace na podobne tematy
prowadzone w innych komitetach technicznych.

Kazdy komitet techniczny powinien ustalprogram prac, w ktérym podany jest doktadny tytut,
zakres i planowane terminy zalazenia gtobwnych etapéw prac bkego tematu
normalizacyjnego oraz powinien uzygkgego zatwierdzenie przez Radechnicza. Podane
terminy naley poddawa przeghdom przynajmniej raz na rok.

Komitet techniczny jest uprawniony do podejmowanlecyzji o opublikowaniu Raportow
Technicznych.

Komitet techniczny mie by rozwigzany przez RadTechnicza w dowolnym czasie.

Zaleca s, by komitet techniczny po zrealizowaniu wszystkiphzypisanych mu zada
zachowugc formalry odpowiedzialné za normy, rozpatrywat problemy zmian i interpr@tac
norm, ktére powstaty podczas kolejnych, okresowpcheghdéw opracowanych przez niego
norm. Rada Techniczna mmjednak okresowo zawiésilziatalng¢ komitetu technicznego.

3.2.2 Czlonkostwo

Cztonkami komitetu technicznege sztonkowie krajowi CEN/CENELEC. Zalecasaby w tym
samym posiedzeniu komitetu technicznego nie ucmzsto wiecej niz trzech delegatéw kadego
z cztonkow.
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Sekretariaty komitetow technicznychg sumiejscawiane przez RadTechnicza zgodnie
z wytycznymi podanymi w Zatzniku B.

Przewodniczcy komitetu technicznego jest mianowany przez eRadchnicza z nominaciji
sekretariatu komitetu technicznego na okres niesdiiniz szeé lat. Mazliwe jest przedtaenie
kadencji na okres nie diszy ni trzy lata.

3.2.3 Odpowiedzialné¢
3.2.3.1 Odpowiedzialn& cztonkéw krajowych CEN/CENELEC

Kraj cztonkowski, tworzc sktad swoje] delegacji na posiedzenie komitetahneeznego

i przekazwc jej instrukcje, powinien zapewmni aby delegacja przekazata krajowy punkt
widzenia uwzgldniajagcy wszystkie strony zainteresowane pra®©dnagnie do wspolnych
komitetow technicznych, patrz 4.2.1.3.

Zaleca s}, aby czlonkowie, ktérzygszainteresowani tematem normalizacyjnym realizowany
przez komitet techniczny, brali aktywny udzialt wapach od samego patku. Nalezy scisle
przestrzega ustalonego terminu przesylania krajowych opinii dmkumentach komitetu
technicznego, aby w miarmazliwosci dotrzyma& ustalonych termindéw zakozenia pracy.
W przypadku sprzeciwOw i glosowania negatywnego szawnalgy poda& powody swojej
decyzji.

Podejmujc niezledne uzgodnienia mgge na celu wyznaczenie i rejesteasyvoich delegatéw na
posiedzenia komitetu technicznego, cztonkowie pawmie¢ na wzgédzie potrzeb zapewnienia
ciggtosci i powinni zapewrd, aby delegaci byli wkxiwie poinformowani o wymaganiach
dotyczcych pracy oraz aby znali Przepisy wetvane CEN/CENELEC i zgodzili sibra¢ udziat
w pracy CEN/CENELEC zgodnie z tymi przepisami.

Czlonkowie powinni zapewdj aby korespondengji dokumentami komitetu technicznego
zajmowano si bez opénien.

3.2.3.2 Odpowiedzialn& sekretarza

Sekretarz mianowany przez czionka prow@ego sekretariat powinien w porozumieniu
z przewodniczcym zapewrd skuteczne funkcjonowanie komitetu technicznegszezegolnéci
dotrzymywanie uzgodnionych harmonograméw prac. Qakz jest odpowiedzialny za
zapewnienie przestrzegania postandviRezepisow wewgtrznych CEN/CENELEC.

Sekretarz powinien ldybezstronny i powinien wyzldysie wkasnego, krajowego punktu widzenia.
Sekretarz nie ma prawa do gtosowania.

Sekretarz powinien zajmowa sic wnioskami skladanymi przez Centrum Zatzania
CEN-CENELEC o rozpatrzenie, czy nowe publikacje I&EC 53 odpowiednie jako dokumenty
odniesienia.

Sekretarz powinien zapewniaby publikacje CEN/CENELEC byly poddawane okregow
przeghdom.

Sekretarz powinien przechowydadokumentag dotyczcg pracy komitetu technicznego
i powinien przekazaja w naleytym poradku przy zmianie sekretariatu.

Sekretarz powinien zapewni aby dokumenty - przed wystaniem projektu do Qentr
Zarzpdzania CEN-CENELEC w celu przeprowadzenia ankieBNECENELEC i formalnego
gtosowania — byty zgodne z Przepisami wetktnymi CEN-CENELEC — G#¢ 3. Redakcja
moze by wykonana przez komitety redakcyjne (patrz 3.5.4).
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3.2.3.3 Odpowiedzialn& przewodniczacego

Obowigzkiem przewodnicxrego, podczas prowadzenia posigédzkomitetu technicznego
i kierowania sekretariatem, jest zachowalastej bezstronnii i wyzbycie s¢ wilasnego,
krajowego punktu widzenia. Przewodnjcyg nie ma prawa do glosowania.

Przewodniczcy powinien dotay¢ wszelkich maliwych stara, aby uzyska jednomying
decyzg komitetu technicznego. Z&li nie mana uzyskéa jednomylnosci na dany temat,
wowczas przewodnigey powinien star& sie osagna¢ konsens, a nie podejmoivdecyzg na
podstawie wgkszaici gtosow. Odnénie do decyzji dotyecych przedstawienia projektéw Norm
Europejskich do formalnego gtosowania lub uruchomaieSzczegdlnej Procedury Akceptacii,
patrz, odpowiednio, 11.2.3.51 11.2.5.2. O¢ine do decyzji dotyccych dziata po przegidzie
istniejgcych Norm Europejskich, patrz 11.2.8.

W uzgodnieniu z przewodniggym Rady Technicznej mie on take reprezentowa
CEN/CENELEC na posiedzeniach innych organizacji, eelu przedstawienia opinii
specjalistycznej na temat @bj zakresem dzialania komitetu technicznego, ktérem
przewodniczy. W takich przypadkach meotowarzyszg mu sekretarz lub inni delegaci komitetu
technicznego, lub w porozumieniu z tym komitetenvenayst& zastpce.

Przewodnicgzcy w porozumieniu z sekretarzem podejmuje decyzjrozestaniu do ankiety
CEN/CENELEC projektow przygotowanych przez gruplyacze tego komitetu technicznego.

3.2.4 Posiedzenia

Zaleca s3, aby pra¢ komitetu technicznego, na ile jest to iinwe, prowadzt
korespondencyjnie. Posiedzenia zalegazgiotywa tylko woéwczas, gdy dokumentacja jest na
tyle dobrze przygotowana, aby zapetveadowalajcy postp prac i gdy porgdek obrad dotyczy
spraw istotnych z technicznego punktu widzenia, &k uczestnictwo delegatow byto
uzasadnione. Zalecaesiaby sekretarz na tej podstawie i po konsultacjirzewodnicgzcym,
organizowat posiedzenia takesto, jak jest to konieczne dla dotrzymania termirgakaiczenia
pracy. Odnénie do wymaga dotyczcych rozprowadzania dokumentu i odpowiednich teéwin
nieprzekraczalnych, patrz Rozdziat 12.

Po otrzymaniu informacji o posiedzeniu, cztonkowi@vinni poinformowa sekretarza, i o ile
jest taka préba, take czionka petnicego ro¢ gospodarza, czy zamierzawziag¢ udziat
w posiedzeniu i jgeli tak, to poda planowan liczbe delegatéw (patrz 3.2.3.1). Zaleca si
rébwniez, aby przed posiedzeniem &by czionek przestat list nazwisk delegatéw ioséb
towarzysacych, w szczegolrioi wskazujc, kto kzdzie przewodnicxym delegacji. Czionek,
ktory nie kpdzie moégt wzi¢ udziatu w posiedzeniu, me przestd do rozwaenia pisemne
stanowisko oraz nm®@ upowani¢ innego czilonka do wypowiadaniee sia posiedzeniu w jego
imieniu.

Przedstawiciele takich jednostek jak Komisja Eujeke Sekretariat EFTA i innych organizaciji
miedzynarodowych i europejskich szczegdlnie zaintewasych prag, z ktérymi ustalono
formalne powizania (patrz 4.3), maguczestnicz§ w posiedzeniach komitetu technicznego jako
obserwatorzy, bez prawa do glosowania. Informacpmsiedzeniach i pogdek obrad powinny
by¢ wystane do tych organizacji w tym samym czasieloaczionkéw komitetu. Organizacje te,
podobnie jak cztonkowie, powinny przed rozpgmem posiedzenia przestgpowiadomienie

0 uczestnictwie obserwatora. Do uczestnictwa w guzgEiniu mog by¢ réwniez zaproszeni
obserwatorzy z innych komitetow technicznych. Zazmaj zaleca s§i aby tylko jeden
obserwator danej jednostki uczestniczyt w posietrzen

Przed zamknriciem posiedzenia powinien byozdany, w formie pisemnej i zatwierdzony, wykaz
podgtych zasadniczych decyzji. Sekretarz powinien ntezanie wykona decyzje podijte na
posiedzeniu (patrz 12.4).
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3.2.5 Sprawozdawczd

Po kadym posiedzeniu sekretarz komitetu technicznego ipew przedigy¢ Radzie
Technicznej sprawozdanie z pracy swojego komiethricznego.

Sekretarz powinien przygotowazczegdtowe sprawozdanie z##tago tematu normalizacyjnego,
ilekro¢ wnioskuje o to Rada Techniczna.

W przypadku komitetu technicznego, ktérego dzia&inzostata okresowo zawieszona, nie
wymaga s} sporadzania sprawozdania. Sekretariat komitetu techeigan okresowo
zawieszonego ma jedynie ngstjace obowijzki:

a) informowa Centrum Zargdzania CEN-CENELEC o kdej zewrtrznej dziatalnéci, ktéra
moze dawa podstawy do reaktywowania komitetu technicznego;

b) odpowiadé w ten sam sposob jak sekretariat sprawozdawcayrz(p3.5.3), na kale
zapytanie wnoszone przez Rakkechniczig lub inny kompetentny organ CEN/CENELEC.

3.3 Podkomitety

3.3.1 Powolywanie i funkcja

W zasadzie zalecacsiaby komitet techniczny dziatat przede wszystkempzrednictwem grup
roboczych. Jednak komitet techniczny, ktéry odpolaiaa duy program prac, ma powolywa
podkomitety (SC), wowczas gdy:

» potrzebna jest wiedza specjalistycznazyeh dziedzin, do mnych czsci pracy, oraz

» w tym szerokim zakresie niezateych dziata potrzebna jest dilugoterminowa koordynacja
prac.

UWAGA Polityka CEN ma na celu ograniczenie isjgigch i nietworzenie nowych podkomitetow.
Macierzysty komitet techniczny powinien poriogietry odpowiedzialngét za pra¢ swoich
podkomitetow.

Komitet techniczny chgc powot& podkomitet powinien uzyskazgod: Rady Technicznej na
podstawie przedimnego wniosku, popartego petnym uzasadnieniem zajgigm szczegotowy
program prac, doktadmazwe podkomitetu i zakres dziatania.

Nazwy i zakresu dziatania podkomitetu, raz zatwieryych, nie naley zmieniad bez uprzedniej
zgody Rady Technicznej.

Podkomitet zachowuje formanodpowiedzialné¢ za normy, w przypadku gdyby podczas
kolejnych, okresowych przegléw opracowanych przez niego norm vgpéity kwestie zwizane
ze zmiag do normy i z interpretagjnormy. Macierzysty komitet techniczny i jednak
okresowo zawiesgidziatalng¢ podkomitetu.

Macierzysty komitet techniczny me, po powiadomieniu Rady Technicznej, rogzet
podkomitet.

3.3.2 Czlonkostwo
Czlonkami podkomitetugskrajowi cztonkowie CEN/CENELEC.

Macierzysty komitet techniczny zgodnie z wytycznypodanymi w Zaczniku B powinien
wyznaczy sekretariat podkomitetu.
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Macierzysty komitet techniczny mianuje przewodagego podkomitetu na okres nie zay ni
sz&c lat. Mazliwe jest przedtzenie kadencji na okres nie dizy ni trzy lata.

3.3.3 Odpowiedzialné¢
3.3.3.1 Odpowiedzialné¢ krajowych cztonkéw CEN/CENELEC

Czlonkowie podkomitetu maj taka samy odpowiedzialné jak czionkowie komitetu
technicznego (patrz 3.2.3.1).

3.3.3.2 Odpowiedzialn& sekretarza

Sekretarz mianowany przez cztonka prow@ego sekretariat ma talsama odpowiedzialnéc
jak sekretarz komitetu technicznego (patrz 3.2.Z2)eca si, aby sekretarz mgg uprawnienia
z urzdu, uczestniczyt w posiedzeniach macierzystego tamiechnicznego w celu koordynacji
prac,.

3.3.3.3 Odpowiedzialnéé przewodniczcego

Przewodniczcy podkomitetu ma tak samy odpowiedzialné jak przewodniczcy komitetu
technicznego (patrz 3.2.3.3). Zalecg, shby przewodnicgy, majc uprawnienia z uedu,
uczestniczyt w posiedzeniach macierzystego komtethnicznego w celu koordynaciji prac.

3.3.4 Posiedzenia
Praca podkomitetu powinna bprowadzona zgodnie z postanowieniami 3.2.4.
3.3.5 Sprawozdawcz@

W celu koordynacji prac sekretarz podkomitetu pésrinutrzymywa taczncé z sekretarzem
macierzystego komitetu technicznego i powinienelie zostanie poproszony, bezzwiocznie
przedstawié sprawozdanie z kaej sprawy macierzystemu komitetowi technicznemu.

Przekazanie przez podkomitet dokumentu do ankietgtosowania zaley od zezwolenia
przewodniczcego i sekretarza macierzystego komitetu techngzndez poddawania pod
dyskusg komitetowi technicznemu.

Po kadym posiedzeniu sekretarz podkomitetu powinien gsiBave macierzystemu komitetowi
technicznemu sprawozdanie z pracy.

W przypadku podkomitetu ktérego dziatadigest okresowo zawieszona, nie jest wymagane
sktadanie sprawozdania. Sekretariat podkomitetesumkwo zawieszonego ma jedynie ppsjace
obowigzki:

a) informowa& macierzysty komitet techniczny o Akej zewrtrznej dziatalnéci, ktéra mae
dawa podstawy do reaktywowania podkomitetu;

b) odpowiadé, w ten sam sposoéb jak sekretariat sprawozdawaayz(8.5.3) na kale zapytanie
wnoszone przez macierzysty komitet techniczny tuty ikompetentny organ CEN/CENELEC.

3.4 Grupy robocze
3.4.1 Powotywanie i funkcja

Grupa robocza (WG) jest powotywana przez komitehméczny lub podkomitet w celu padja
okreslonego, krétkoterminowego zadania, z docelowym teem jego zrealizowania. Zazwyczaj
po zrealizowaniu zadania organ macierzysty powimawigzat gruge robocz. Grupa robocza
powinna pracowaw ramach wyranie okrglonych wytycznych wynikajcych z polityki organu
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macierzystego. W ten sposob formalnie tworzone ygmgbocze odrénia st od grup ad hoc
sktadagcych s¢ z czlonkdéw organu macierzystego, ktére mbyé¢ tworzone nieformalnie, na
ogdét w zwigzku 2z posiedzeniami organu macierzystego, do pauefmia zada
przygotowawczych.

3.4.2 Czlonkostwo

W skiad grupy roboczej wchogimdywidualni eksperci wyznaczeni przez organ magigty lub
przez czionkow krajowych CEN/CENELEC, ktérzy wykgstuja swoje osobiste kompetencije
zawodowe. Zaleca gi aby eksperci pracagy w grupie roboczej znali stanowisko krajowe
odnanie do tematu normalizacyjnego. Ma to na celu zmalizowanie ryzyka odrzucenia
projektu normy na paniejszym etapie opracowania. Jedrakv sktad grupy roboczej mgg
wchodzé rowniez eksperci z organizacji mgiej jedynie status obserwatora w organie
macierzystym. Kzda grupa robocza powinna rdiprzewodniczcego, ktory jest odpowiedzialny
za wiaciwe prowadzenie pracy. Do pomocy reoon mi€ sekretarza. Przewodnigz grupy
roboczej jest wyznaczany przez organ macierzystgknas nie dtaszy ni: 6 lat, z maliwoscia
przedhizenia kadencji na kolejne 3 lata.

Cztonkowie krajowi CEN/CENELEC powinni zapewnaby eksperci nominowani przez nich do
grupy roboczej znali Przepisy wegtrene CEN-CENELEC i zgadzaligsbra® udziat w pracy
CEN/CENELEC zgodnie z tymi przepisami.

3.4.3 Odpowiedzialnéé

Grupa robocza opracowuje projekty dokumentéw, zgoda specyfikacjami pracy, wytycznymi
i harmonogramem — podanymi przez organ macierzysty zgodnie z Przepisami wegtrznymi
CEN-CENELEC — Cg¢ 3.

Referuje ona wszelkie napotkane problemy organoagienzystemu, szczegoélnie wéwczas, gdy
mog by¢ one istotne réwnie dla innych dziedzin. 38 wymaga tego organ macierzysty,
dostarcza danych wégjiowych do oceny i rozpatrywania uwag zgtoszonychmamach ankiety
CEN/CENELEC i, jéli jest to konieczne, uaktualnia projekt.

Jeili jest to wymagane, grupa robocza zapewnia pomEyioryczm organowi macierzystemu.
3.4.4 Posiedzenia

Czionkowie grupy roboczej magkorespondowa migdzy soly, a kopie tej korespondencji
powinni rozsytg do wszystkich czionkdéw grupy roboczej. Przewodsigz grupy roboczej
odpowiada za rozprowadzanie dokumentow, patrz Rakzd2, zwolywanie posied#eoraz za
rozwigzywanie kwestii¢zykowych, patrz 8.2.3.

3.4.5 Sprawozdawczd

Przewodnicacy grupy roboczej powinien przesgt&opie dokumentéw do sekretariatu organu
macierzystego i, jeeli jest to wymagane, do Centrum Zgizania CEN-CENELEC. Grupa
robocza powinna przedkfaglaorganowi macierzystemu, tak esto jak jest to wymagane,
formalne sprawozdanie i, w szczegdicip powinna referow@organowi macierzystemu wszelkie
napotkane problemy zwilaszcza woéwczas, gdy gnoge by istotne dla innej, biacej
dziatalngci organu macierzystego.
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3.5 Inne organy techniczne
3.5.1 Zespoty zadaniowe Rady Technicznej
3.5.1.1 Funkcja

Zespo6t zadaniowy Rady Technicznej (BTTF) jest oggantechnicznym powolywanym przez
Rad: Techniczg w celu zrealizowania, w okilenym terminie docelowym, konkretnego
krétkoterminowego zadania normalizacyjnego. W jegktad wchodz przewodniczcy

i delegacje krajowe.

3.5.1.2 Czionkostwo

Oprocz przewodnicgego, i ewentualnie sekretarza, w sklad BTTF wchodielegaci
nominowani przez cztonkéw krajowych CEN/CENELECyipewiadagcy si w ich imieniu.

Zaleca s}, aby w tym samym czasie w posiedzeniu BTTF zwyldeestniczyto nie wtej niz
trzech delegatéw kaego z cztonkow.

Przewodnictwo BTTF jest przydzielane przez Ratdlechnicza czionkowi krajowemu
CEN/CENELEC. Przewodnigzy jest mianowany przez cztonka krajowego CEN/CEREL
ktoremu przydzielono przewodnictwo. Przewodageyo mae wspomaga w dziataniu
sekretarz. Zaréwno przewodnicy, jak i sekretarz powinni lBybezstronni i nie majprawa do
gtosowania.

3.5.1.3 Posiedzenia

Zaleca s§, aby w mia¢ mozliwosci praca BTTF byla prowadzona degpgorespondencym
Zaleca s}, aby posiedzenia byty zwolywane tylko wowczas, gidkumenty g na tyle dobrze
opracowane, aby zapewrdadowalajcy posep pracy.

3.5.1.4 Sprawozdawczs

Po kadym posiedzeniu BTTF przedstawia sprawozdanie Ra@iechnicznej. W sprawozdaniu
powinny by zawarte szczegOlly dotygz postpu pracy od poprzedniego sprawozdania
i zagadnienia wymagaje podgcia decyzji przez Rad Techniczp. Przediaenie projektu
dokumentu do odpowiedniej procedury jest przedmiotermalnego zatwierdzenia przez Rad
Technicza.

3.5.2 Grupy robocze BT

Grupa robocza BT (BTWG) jest powotywana przez KRédchniczg wowczas, gdy stwierdzono
zapotrzebowanie techniczne na informacje, poradydabia lub reguly. Rada Techniczna
decyduje o jej skltadzie. BTWG przedstawia regulasprawozdania Radzie Technicznej i jest
rozwigzywana po zakazeniu zadania.

3.5.3 Sekretariaty sprawozdawcze
3.5.3.1 Funkcja

Celem sekretariatow sprawozdawczych (SR) jest distaie Radzie Technicznej informacji na
temat kadej pracy komitetow technicznych i podkomitetow I, ktéra mae by
przedmiotem zainteresowania CEN/CENELEC, na przikia zwigzku z konsultacjami
z Komisp Europejsk lub Sekretariatem EFTA dotygzymi stosownych mandatéw
w europejskich pracach normalizacyjnych. Gdy Radahhiczna chce przeanalizatvaroblem
techniczny lub zbadasytuac w obszarze jeszcze nieolyjm zakresem istniggego komitetu
technicznego, wéwczas Centrum Zmzania CEN-CENELEC mm w pierwszej kolejréwi
poprost sekretariat sprawozdawczy o dostarczenieggagth informaciji.
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3.5.3.2 Odpowiedzialn&t

Sekretariat sprawozdawczy jest prowadzony przeankat krajowego CEN/CENELEC, ktory
powinien wykonywa powierzone mu zadania zgodnie z instrukcjami Rddchnicznej.
Zazwyczaj sporgdzenie sprawozdania kozy prag sekretariatu sprawozdawczego. Na ogot nie
ma potrzeby konsultowania tego sprawozdania z imegionkami.

3.5.3.3 Umiejscowienie sekretariatow sprawozdawpzh

Sekretariaty sprawozdawczg amiejscawiane przez Radlrechniczg zgodnie z wytycznymi
podanymi w Zajczniku B.

3.5.4 Komitety redakcyjne
3.5.4.1 Funkcja

Zaleca s}, aby kady komitet techniczny bezpeednio po rozpocziu pracy utworzyt komitet
redakcyjny. Komitet redakcyjny powinien wspomégarag sekretarza komitetu technicznego
w sprawach redakcyjnych oraz dotycych poprawnéci jezykowej tekstu.

3.5.4.2 Czionkostwo

Czlonkowie komitetu redakcyjnego wywadsie sparod ekspertdw odpowiedniego komitetu
technicznego. Zalecaesiaby w sklad komitetu wchodzit co najmniej jedetspert, ktérego
jezykiem ojczystym jesiegyk wersji gzykowej odniesienia i sekretariatu komitetu technego.

Centrum Zarzdzania CEN-CENELEC i cztonkowie krajowi CEN/CENELEG@g im rowniez
swiadczy pomoc ad hoc, # wnioskuje s¢ 0 nig i jesli sa dostpne zasoby.

3.5.4.3 Odpowiedzialn&t

Komitet redakcyjny powinien zapewnipoprawne sformutowanie i prezentadiekstu(-6w)
zgodnie z Przepisami wewtnznymi CEN-CENELEC — G&¢ 3.

Wspotpracuyjc z sekretarzem komitetu technicznego, komitetkeylay powinien zapewij aby
tekst byt dobrej jakéri pod wzgédem gzykowym.

Podczas tego procesu nie dopuszczg@enownego otwierania przez komitet redakcyjny dggk
merytorycznej.

4 Relacje wewsgtrzne i zewnretrzne

4.1 Powjzania ISO/CEN i IEC/CENELEC

CEN i ISO oraz CENELEC i IEGcisle ze sob wspéipracuj zgodnie z nagpujacymi
porozumieniami:

* Porozumieniem dotygeym wspoOtpracy technicznej euzy CEN i I1ISO z 1991 r.
(Porozumienie Wiedsskie), znowelizowanym w roku 2001.

* Porozumieniem IEC/CENELEC o wspoOtpracy z 1991 ror@Rumienie Lugaskie),
znowelizowanym w roku 1996 (Porozumienie Drexige).
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4.2 Europejskie organizacje normalizacyjne (ESOieuropejskie organizacje powazane
4.2.1 CEN-CENELEC-ETSI

4.2.1.1 Postanowienia ogolne

CEN, CENELEC i ETSI uzgodnitye bedg ze soh scisle wspotpracowéa

Wzajemne relacje railzy CEN, CENELEC i ETSI dotygze wspolnej polityki powinny by
utrzymywane na poziomie Zgromadzenia 0Ogollnego. diaigaia dotycgce wspodlnych
zainteresowa powinny by omawiane przez Wsp@nGruge Prezydenck CEN-CENELEC-
ETSI, ktéra mae ustalt w razie konieczngi linie podziatu pracy. Odraie do celéw, skiadu
i organéw Wspolnej Grupy Prezydenckiej, patrz 42.1Bezpdrednie powdzania i scista
wspotpraca powinny liyutrzymywane przez Centrum Zadzania CEN-CENELEC i Sekretariat
ETSI.

Z reguly najcislejsze maliwe powigzania powinny by utrzymywane w obszarach, w ktorych
prace techniczne tych organizacji mogje naklada. Zaleca si, aby tryb wspélpracy redzy
organami technicznymi CEN, CENELEC i ETSI byt organvany zgodnie z Zatznikiem C.2.

Oficjalna reprezentacja na szczeblu komitetu texAm@go powinna kiy uzgodniona z Rad
Technicza.

Patrz réwnie CEN-CENELEC Guide 3 ,CEN and CENELEC Cooperatiagréement”.
4.2.1.2 Wspdlna Grupa Prezydencka

Wspdlna Grupa Prezydencka CEN-CENELEC-ETSI (JP®) penkcje forum do osignigcia na
najwyzszym szczeblu porozumienia ¢gdzy ESO w sprawach dotygz/ch wspoélnej polityki.
Cele JPG, metody pracy i czionkostwa@ episane w zakresie kompetencji zawartym
w Podstawowym porozumieniu o wspotpracy CEN-CENEHELSI (patrz Zajcznik C.1).

4.2.1.3 Wspolne prace techniczne CEN-CENELEC

4.2.1.3.1 Wspdblne komitety techniczne CEN-CENELEGw~spOIne grupy robocze CEN-
CENELEC powinny by powotywane, w celu prowadzenia pracy harmonizayjprzez Komitet
Prezydencki Poprzedzone jest to trwaymi jeden miesic konsultacjami z wszystkimi
krajowymi cztonkami CEN/ENELEC. Decyzja ta powinhg ratyfikowana przez odpowiedni
organ techniczny kalej organizacji.

Procedug taky stosuje si wowczas, gdy w sektorze elektrotechnicznym i ptatgsh sektorach
wystepuja pewne wspolne aspekty izgi istnieje ryzyko naktadaniaesiprac. Procedgrtaks
zwykle stosuje siwdweczas, gdy nie istnieje kompetentny komitet téciny lub grupa robocza
CEN lub CENELEC. Mana p stosowa rowniez wéwczas, gdy w jednej lub obu organizacjach
dziata jw kompetentny komitet techniczny lub grupa robodaatakim przypadku wczmiej
istniejgcy komitet techniczny lub grgprobocz nalery rozwigza® w momencie utworzenia
wspdlnego komitetu technicznego lub wspdlnej gruplyoczej. Procedura ta jest szczegolnie
odpowiednia w przypadku wspolnego dla CEN-CENELE&ndatu z Komisji Europejskiej lub
Sekretariatu EFTA.

4.2.1.3.2 Komitet Prezydencki powinien decydéwa zakresie i dziedzinie dziatald
wspolnego komitetu technicznego lub wspdlnej grugdyoczej. Sekretariat wspdlnego komitetu
technicznego nahy powierzy cztonkowi krajowemu CEN/CENELEC.

! Patrz definicja w Przepisach westiznych CEN/CENELEC — G#¢ 1.
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4.2.1.3.3 Wspolne komitety techniczne i wspdélneupy robocze powinny skiadasie

z przedstawicieli CEN i CENELEC i powinny bytwarte dla wszystkich cztonkow krajowych
CEN/CENELEC. Przy czym z jednego kraju powinna bylko jedna wspdlna delegacja, a jej
przedstawiciele mianowani przez cztonkéw CEN/CENELE tym kraju. Przy ustalaniu skfadu
delegacji na posiedzenia wspolnego komitetu tecmeigo i mianowaniu ekspertéw do
wspolnych grup roboczych czionkowie krajowi CEN/GHNEC powinni zapewni aby wzgto
pod uwag wszystkie strony zainteresowane glanac.

W zalenosci od uznania Komitetu Prezydenckiego w pracachy ¢ol wiasciwe, mog
uczestniczy jako obserwatorzy przedstawiciele z innych organéw

4.2.1.3.4 Przewodnigey wspolnego komitetu technicznego powinied:by
» desygnowany przez Komitet Prezydencki, lub

* wybrany przez delegacje na pierwszym posiedzeniu,ppedigeniu propozycji przez
sekretariat.

Komitet Prezydencki powinien desygnaiyarzewodnicgzcego wspolnej grupy robocze;j.

4.2.1.3.5 Wspdlne komitety techniczne (i wspoeipy robocze, f@ uzyskaly mandat)
powinny ustakk program prac w ramach oklenego zakresu.

4.2.1.3.6 Tematy prac od samego ptlaz powinny by umieszczone w programie prac jednej
Z organizacji. Zatwierdzenie tego programu prac ipow mie€ miejsce na szczeblu Rad
Technicznych albo w przypadku trudieo— na szczeblu Komitetu Prezydenckiego.

4.2.1.3.7 Wyniki pracy wspolnych organdwszekazywane organizacji, do ktorej ngléemat
pracy, do ankiety, glosowania, ratyfikacji i pulald{i. Na stronicy oktadkowej kdej publikacji
(projektu) kzdacej wynikiem wspoélnych prac (forma 5 wspoétpracylepp umieszczé:

- logo obu organizacji;
- informacg o prawach eksploatacji dla cztonkéw CEN i CENELEC.
4.2.1.4 Wspolne prace techniczne CEN/CENELEC i ETSI

Postanowienia dotygeze wspélnych prac technicznych euizy CEN/CENELEC i ETSI $
okreslone w Podstawowym porozumieniu o wspOtpracy CENNEEEC-ETSI (patrz Zajcznik
C.2).

4.2.1.5 Wspolne grupy doradcze i koordynujce

Jezeli jest niezlbdna pomoc lub koordynacja dziateechnicznych midzy dwoma lub wszystkimi
trzema EOS mma utworzy¢ wspoélne grupy doradcze lub koordysee, jak wyszczegodlniono
i zgodnie z Zajcznikiem G.

4.2.2 Jednostki stowarzyszone

4221 Jeeli CEN lub CENELEC uwzja za widciwe, aby prace przygotowawcze
w okreslonych dziedzinach byly wykonane w sposob zorgamioy przez istnigicag organizag
zewretrzng, to Rada Techniczna rm® przedstawi taky propozycg odpowiednio Radzie
Administracyjnej CEN lub Zgromadzeniu Ogélnemu CHEEE.

4.2.2.2 Jeeli Rada Administracyjna lub Zgromadzenie Ogolnedzaj sic co do zasady,

wowczas jakiej osobie, najlepiej Prezydentowi, zostaje powierzzamanie negocjowania, razem
z Dyrektorem Generalnym CEN-CENELEC, szczegoétovainteresowas organizacj. Uznanie
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takiej jednostki stowarzyszonej (znanej jako ASBisialenie z i wspoétpracy powinno nasgii¢
na podstawie porozumienia podpisanego przez Pray@e decyzji Zgromadzenia Ogolnego.

4.2.2.3 Porozumienie takie powinno obejméwa najmniej nagpujace sprawy:

* precyzyjry identyfikacg poszczegoOlnych tematow, odm@e do ktérych jednostka
stowarzyszona podejmie prace przygotowawcze;

e zapewnienie, aby prace przygotowawcze byly przedate zgodnie z regulami
CEN/CENELEC dotycgcymi prezentacji norm;

e zapewnienie, aby przedstawiciele wszystkich czienkdajowych CEN/CENELEC mieli
mozliwo$¢ uczestniczenia w pracach przygotowawczych;

» okreslenie etapu, na ktorym prace przygotowawcze zastaprowadzone do normalnych
procedur CEN/CENELEC,;

e uznanie, ze CEN/CENELEC bda ponost wylaczrg odpowiedzialné, przynajmniej
w sprawach procedur formalnego gtosowania i kragoweprowadzenia;

» notyfikowanie w CEN/CENELEC nowych tematow prograpmac i projektéw.

Patrz rownie CEN-CENELEC Guide 25 ,The concept of PartnershifthwEuropean
Organisations and other stakeholders".

4.2.3 Afilianci

Dopuszcza gi aby afiliant wyznaczyt do dwoch obserwatoréw nasipdzenia komitetow
technicznych i podkomitetow oraz otrzymywat wsziestkdokumenty z odpowiedniego
sekretariatu. Uczestnictwo w grupach roboczych Céffbywa s¢ zgodnie z warunkami
podanymi w 3.4.2. Afiliantom nie przyznaje girawa uczestnictwa w Radzie Technicznej.

UWAGA Postanowienia dotygze afiliantow podanegsw CEN-CENELEC Guide 12 ,The concept of
Affiliation with CEN and CENELEC".

4.2.4 Organizacje partnerskie

Organizacjami  partnerskimi as niezalene europejskie organizacje sektorowe Iub
miedzynarodowe organizacje sektorowe guaj gtdwny siedzile w Europie oraz pan-sektorowe
organizacje europejskie reprezenta, w ramach ok&onego obszaru ich kompetencji, sektor,
podsektor, lub okidong kategoré interesariuszy (np. SME, konsumentow, interesayius
spotecznych isrodowiskowych) i zainteresowane wspolgrata szczeblu ogoélnej polityki i
szczeblu technicznym z CEN i/lub CENELEC.

Status organizacji partnerskiej jest przyznawanyepr Zgromadzenie Ogo6lne CEN i/lub
CENELEC.

Dopuszcza si aby organizacje, ktéorym przyznano status orgajiigartnerskiej wyznaczyty
jednego obserwatora na posiedzenia Rady Technicznej

Na wniosek i jeeli zatwierdzi Rada Techniczna, moby wyznaczony jeden obserwator do
udziatu w pracach technicznych odanych organdw technicznych. Uczestnictwo w pracach
grup roboczych odbywagegodnie z warunkami podanymi w 3.4.2.

UWAGA Postanowienia dotygze organizacji partnerskiclh podane w CEN-CENELEC Guide 25 ,The
concept of Partnership with European Organisatansother stakeholders".
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4.3 Powijzania techniczne
4.3.1 Powazania w ramach jednej organizaciji

Komitety techniczne i BTTF pracige w ramach jednej organizacji w pgaanych dziedzinach
powinny ustak i utrzymyw& powigzania. Powgzania powinny obejmowa wymiare
podstawowych dokumentéw, w tym propozycji nowychaedw pracy i projektéw roboczych.
Zaleca s, aby tryb wspotpracy byt organizowany zgodnie sZanikiem C.2.

Za utrzymanie takich powtan s3 odpowiedzialne sekretariaty odpowiednich komitetéw
technicznych, ktére mag przekazd to zadanie sekretariatom podkomitetéw i cztonkom
krajowym CEN/CENELEC magych przewodnictwo BTTF.

4.3.2 Powazania zewrtrzne

Odnanie do powazan z organizacjami zewstrznymi, patrz CEN-CENELEC Guide 25 ,The
concept of Partnership with European Organisatmusother stakeholders".

Organizacje, ktérym przyznano status obserwatoravy@naczonych organach technicznych,
mog mianow& jednego obserwatora do uczestnictwa w odpowiedpielcach technicznych.
Uczestnictwo w pracach grup roboczych odbywazgbdnie z warunkami podanymi w 3.4.2.

UWAGA Wszystkie inne formalne kontakty z orgamigani zewrtrznymi powinny by nawizywane
przez Dyrektora Generalnego CEN-CENELEC po éoiEgszym zatwierdzeniu przez Prezydentéw

Jezeli po ustaleniu powzan komitet CEN/CENELEC zostanie zaproszony do udziatu
W posiedzeniu organizacji gdzynarodowej, jest on odpowiedzialny za nominowavi®jego
wlasnego przedstawiciela.

5 Polityka dotycaca wstrzymania prac

5.1 Zasady

5.1.1 Wstrzymanie prac jest zobgwaniem, zaakceptowanym przez czionkow krajowych
CEN/CENELEC, do niepodejmowanizadnych dzialthA mogicych przegdzic o zamierzonej
harmonizacji, zaréwno podczas opracowywania ENOiw przypadku CENELEC), jak i po jej
zatwierdzeniu. W szczegOlém dotyczy to zobowszania do niepublikowania nowej lub
znowelizowanej normy krajowej, ktora nie jest cayiwie zgodna z istniegg EN (i HD

w przypadku CENELEC).

5.1.2 Wstrzymanie prac ma zastosowanie w odmesiedo poszczegoélnych tematow
normalizacyjnych, tj. do tematu zaakceptowanegepRag Techniczig o wyraznie okr&lonym
zakresie. Nie stosujeesjjo do obszaréw lub programéw prac jako takich.

5.1.3 Wstrzymanie prac rozpoczyna sd daty podanej w 5.2.1 i obaauje & do wycofania
EN (i HD w przypadku CENELEC), chyb&e Rada Techniczna podejmie deeyajodsipieniu
od niego.

5.2 Postanowienia ogolne

5.2.1 Decyzja o wprowadzeniu wstrzymania prac ddsgpieniu od niego nalgy do Rady
Technicznej.

W przypadku Kwestionariusza Propozycji (PQ), kt@reégzestanie inicjowane jest przez Rad
Techniczi, wstrzymanie prac rozpoczyna $id daty wydania PQ przez Centrum Zaizania
CEN-CENELEC.
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W przypadku innych tematéw normalizacyjnych wstrayie prac rozpoczynagsbd:

+ daty posiedzenia komitetu technicznego, podkomiteto grupy roboczej, na ktérym
rozpoczyna si prag; Centrum Zargzdzania CEN-CENELEC powinno zoétpowiadomione
we wiagciwym czasie o tej dacie, przez odpowiedni organ;

lub

» kazdej innej daty, ktéra zostata ustalona przez eRa@chniczp, na przyklad zgodnie
Z propozycy odpowiedniego organu.

W przypadku tematéw zainicjowanych przez jedngstiowarzyszom (patrz 4.2.2), wstrzymanie
prac rozpoczyna siod daty notyfikacji nowego tematu w CEN/CENELEC.

Kazdy czlonek Rady Technicznej powinien iigrawo do wnioskowania, w dowolnym czasie,
0 rewizi wstrzymania prac oddnie do konkretnego tematu.

5.2.2 Zasada wstrzymania prac nie zostaje namaszgrzypadku:

a) wydania przez cztonka krajowego CEN/CENELEGjgktu normy do ankiety powszechnej,
zaplanowanej i przeznaczonej jako wktad w normajizkSO/IEC lub CEN/CENELEC,;

b) opublikowania przez czionka krajowego CEN/CEERE w ciggu trzech miesicy od
rozpoczcia wstrzymania prac, normy krajowejpjarzez niego zatwierdzoneyj;

c) opublikowania przez czionka krajowego CEN/CERE, po notyfikowaniu w Radzie
Technicznej, normy krajowej wprowadzegj bez zmiany opublikowannorme ISO lub IEC,
wowczas gdy nie istnieje EN (i HD w przypadku CENHEL).

W przypadkach b) i ¢) po opublikowaniu EN (i HD wzppadku CENELEC) czionek
zobowpzany jest do ich wprowadzenia, zgodnie z 6.4.

5.2.3 Cuzonek krajowy CEN/CENELEC powinien przegk Radzie Technicznej formalny
wniosek o uchylenie wstrzymania praczgk w odniesieniu do przedmiotu normalizacji, dla
ktérego obowjzuje wstrzymanie prac, z wagkiem 5.2.2 b) i ¢), chcialby:

a) zmient istniepca norme krajows;

b) opublikow& nows norme krajowg;

c) przypé projekt EN (i HD w przypadku CENELEC) jako nagrkrajows;

d) przyp¢ dokument odniesienia, ze zmianami lub bez zmelg pormg krajows;

e) pody¢ kazde inne dzialanie na szczeblu krajowym, ktorezenprzesdzic o zamierzonej
harmonizaciji.

W takim przypadku Centrum Zadzania CEN-CENELEC powinno esipostard o opink
odpowiedniego komitetu technicznego Ilub sekretaristprawozdawczego od§roe do
technicznych implikacji wniosku o uchylenie ob@uku wstrzymania prac.

Rada Techniczna powinna przekazadecyzg tak szybko jak jest to mibwe i w kazdym
przypadku nie pfiej niz w ciggu pkciu miesgcy od daty otrzymania wniosku cztonka.

5.2.4 Jeeli, w trakcie obowjzywania wstrzymania prac, czionek krajowy CEN/CEMNHEL
napotka na problemy dotygz bezpieczestwa lub zdrowia wymagage podgcia pilnego
dziatania, powinien on natychmiast przegi® czionkom Rady Technicznej i Centrum
Zarzpdzania CEN-CENELEC propozycjopracowania zmiany do EN (i HD w przypadku
CENELEC) i w tym samym czasie rozesfaopozycg do krajowej ankiety powszechnej.

26 Przepisy wewetrzne CEN/CENELEC - G#¢ 2, 2013



Centrum Zargdzania CEN-CENELEC powinno przedstawipropozycg odpowiedniemu
organowi technicznemu w celu peodjpa natychmiastowego dziatania lub, gdy nie maegdi
organu, Prezydent lub Wiceprezydent i Dyrektor Gaimy CEN-CENELEC powinni wspdlnie
zadecydowa o podgciu odpowiedniego dziatania.

Centrum Zargdzania CEN-CENELEC, z upowienia Rady Technicznej, uzyskanego drog
korespondencyj powinno przedigy¢ cztonkom krajowym CEN/CENELEC do zatwierdzenia
forme koncowg kazdego projektu, zgodnie z procedgtosowania opisarw 11.2.4.1.

Jezeli wynik glosowania jest pozytywny, Centrum Zgdzania CEN-CENELEC powinno
natychmiast po uptywie daty gtosowania przéstatwierdzony projekt do Rady Technicznej,
w celu jego ratyfikacji.

Jezeli wynik gltosowania jest negatywny, to sprawalezy przekazad Prezydentowi lub
Wiceprezydentowi oraz Dyrektorowi Generalnemu CHENELEC, aby wspdlnie pogj
decyzp dotyczica odpowiedniego dziatania.

Procedura powinna zostaakaczona tak szybko jak jest to aliove, a w kadym przypadku
w ciggu czterech miesty od daty, gdy Rada Techniczna otrzymatacpist propozycg.

5.3 Postanowienia specjalne mgge zastosowanie przy pracy mandatowej

Wstrzymanie prac rozpoczyna Siv zasadzie nie p@fiej niz od daty uzgodnienia przez Rad
Techniczn, ze temat normalizacyjny ma &ynandatowy i dat docelowych jego realizacji.

UWAGA 1 W przypadku wnioskéw o normalizacjtj mandatow) jak ok&ono w Artykule 10
Rozporadzenia 1025/2012, porozumienie o wstrzymaniu peatpoparte zobowzaniem wymaganym od
krajowych jednostek normalizacyjnych zgodnie z Aetem 3 (6) tego Rozpogdzenia. .

6 Polityka dotyczca gtosowania

6.1 Podejmowanie decyzji i glosowanie

6.1.1 We wszystkich przypadkach wymaggrh podgcia decyzji nalgy dotozy¢ wszelkich
stara, aby osigma¢ jednomyinosé. Cztonkowie krajowi CEN/CENELEC3aszobowgzani do
wykonania decyzji pogfych zgodnie z postanowieniami statutéw i Przepisaewnetrznymi
CEN/CENELEC (ale patrz 6.4.2), w granicach ich ketepcji prawnych jako krajowych
jednostek normalizacyjnych.

6.1.2 Jeeli czionek nie ma madiwosci wprowadzenia decyzji z powodu przepiséw lub
warunkow, ktérych zmiana niedg w jego kompetencji, to jednak powinien uczywmiszystko, co
jest w jego mocy, aby doprowadzio niezlgdnych zmian.

6.1.3 Decyz przez glosowanie nina podj¢ poprzez podniesienieki na posiedzeniu lub
korespondencyjnie, poza posiedzeniem. Gdy decyrdejmuje & w wyniku glosowania,
wowczas, zgodnie z postanowieniami statutow CEN/EBRC, mo@ gtosowa tylko
cztonkowie i kady z nich maée odda tylko jeden gtos. Wstrzymaniegsod gtosu nie powinno
by¢ liczone jako gtos. W przypadkach, gdy stwierdzj sé glosowanie jest konieczne, wéwczas
wymaga s podgcia decyzji zwykd wigckszdciag gtosow.

6.1.4 W czterech przypadkach oprécz wymaganidiajyiekszasci glosow naley dodatkowo
uwzgkdni¢ okreslone wspotczynniki wagowe do glosoéw oddanych pizaankéw. § to:

a) formalne zatwierdzenie EN i HD;

b) formalne zatwierdzenie TS;
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c) rozpocegcie w komitecie technicznym CEN tematu pracy, kgoreelem jest opracowanie
ENIubTS;

d) zatwierdzenie odchyigypu B (tylko dla HD).
Gtosowanie w przypadkach b), c) i d) moodbywa sie na posiedzeniach.

W kazdym przypadku oceny powinien dok@nadpowiedzialny organ CEN/CENELEC, ktory
w celu ustalenia wyniku gtosowania powinien uwemglic wspotczynniki wagowe, podane
w Zalgczniku D.

6.2 Zliczanie gtoséw wzonych

6.2.1 W pierwszej kolejrai zlicza st gtosy wszystkich cztonkdéw i propozycja powinnacby
przyjeta wowczas, gdy za pragiem propozycji oddano 71,00 % lubesgj gtoséw waonych
(wstrzymanie si od glosu nie jest brane pod uwag

6.2.2 Jeeli propozycja nie zostata przy@ zgodnie z 6.2.1, wéwczas glosy cztonkdéw z krajow
EEA naley policzy¢ oddzielnie. Propozyej nalezy przyja¢c wéwczas, gdy za przsgiem
propozycji kraje te oddaty 71,00 % lubee€j gloséw waonych (wstrzymanie siod gtosu nie
jest brane pod uwadpatrz réwnie 6.4.2).

6.3 Mechanizm posgpowania odwotawczego

Mechanizm posgpowania z odwotaniem ztonym przez cztonka podano w Rozdziale 7.

6.4 Wplyw gtosowania na wprowadzanie EN (i HD wmypadku CENELEC)

6.4.1 Jeeli EN (i HD w przypadku CENELEC) zostata zatwiesda zgodnie z 6.2.1 wéwczas
wszyscy krajowi czionkowie CEN/CENELEC powinni dyobowigzani do jej wprowadzenia
(ale patrz 6.1.2).

6.4.2 Jeeli EN (i HD w przypadku CENELEC) nie spetnia kmjtav zatwierdzenia wedtug
6.2.1, ale zostata zatwierdzona zgodnie z 6.2.2ys¢y cztonkowie krajowi CEN/CENELEC
z krajow EEA powinni by zobowhzani do jej wprowadzenia,adznie z tymi czionkami
CEN/CENELEC z krajow spoza EEA, ktorzy gtosowalij@gprzyjeciem (ale patrz 6.1.2).

7 Polityka dotyczca postpowania odwotawczego

7.1 Czlonek CEN/CENELEC lub organizacja partnarskze st odwot& od jakiegokolwiek
dziatania lub braku dziatania ze strony komitetchtécznego, innego organu lub pracownika
CEN/CENELEC, jeeli czionek lub organizacja partnerska uaja, ze dziatanie takie lub jego
brak nie g zgodne ze statutami lub Przepisami wetranymi CEN/CENELEC, lub tez celami
CEN/CENELEC albo nie le w interesie rynku europejskiego, lub dotytakich zagadniejak
bezpieczéstwo, zdrowie czysrodowisko. Odwotania dotygze spraw, ktére omawiano na
posiedzeniach lub od wynikéw gtosowania, vglektadd drogy korespondencymw ciagu
dwoch miesjcy od ukazania si sprawozdania z odpowiedniego posiedzenia lub tapor
z glosowania.

7.2 Odwotania magdotyczy zarbwno spraw o0 charakterze technicznym jak ivgpmatury
administracyjnej. Odwotania od decyzji dotycych propozycji nowych tematéw i dokumentow
CEN/CENELEC mana rozwaa¢ wytacznie w przypadku, gdy:

» dotycz spraw zasadniczych, lub
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e tres¢ projektu mae stanowd ujme dla reputacji CEN/CENELEC (np. niewystarcgag
poziomy bezpieczestwa lub jakéci).

Wszystkie odwotania powinny Bydoktadnie udokumentowane, w celu potwierdzeniarzesn
sktadajcego odwotanie.

7.3 Udokumentowane  odwotanie ngle przedtay¢  Dyrektorowi  Generalnemu
CEN-CENELEC, ktéry w eigu jednego miesta powinien powiadomi o nim odpowiedni
organ.

7.4 Odwotania powinna rozpatry@&v®ada Techniczna — z wykiem odwota od decyzji Rady
Technicznej i Rady Administracyjnej, ktor@g sozpatrywane przez Zgromadzenie Ogolne —
i podejmowé& stosowne decyzje. Decyzja odnie do odwotania podia przez Zgromadzenie
Ogolne powinna byostateczna.

7.5 W odpowiedzi na odwotanie przewodrimz Rady Technicznej — lub Prezydent w
przypadku odwotania do Zgromadzenia Ogolnego — pownajpierw rozwayé, czy w danej
sprawie odpowiedzialny organ w natychmiast pogf decyzg lub czy w celu jej rozwgizania
potrzebne $ dalsze dziatania. dé wymagane jest dalsze dzialanie, przewodsiyz Rady
Technicznej lub Prezydent powinni powdlaezstronny zespot do opiniowania spraw spornych,
ktory rozpatrzy odwotanie tak szybko, jak to jesiztiwe i bedzie st starat rozwiza¢ wszelkie
rozbieznosci stanowisk. Cztonkowie zespotu powinniébyybrani przez przewodnigzego Rady
Technicznej — lub Prezydenta w przypadku odwotaltaZzgromadzenia Ogoélnego — i strony
Zzaangaowanej.

Przewodniczcy Rady Technicznej lub Prezydent powinni ppste przedstawi sprawozdanie
z ustalé podgtych przez zespét do opiniowania spraw spornyclidapo stosowne zalecenia,
odpowiednio Radzie Technicznej lub Zgromadzeniu I@gdu. Rada Techniczna Ilub
Zgromadzenie Ogoblne, podejmajdecyz¢ w sprawie odwolania, powinny wgi pod uwag
sprawozdanie i zalecenia zespotu do opiniowaniavégpornych.

7.6 Podczas rozpatrywania odwotania, rozpmcprae naley kontynuow#& az do etapu
zatwierdzenia wicznie. Jednak produktu normalizacyjnego nie xaleatyfikowas ani
udostpniac, az do podgcia decyzji w sprawie odwotania.

8 Polityka dotycaca jezyka

8.1 Postanowienia ogolne

8.1.1 Oficjalnymi ¢zykami CEN/CENELEC sangielski, francuski i niemiecki. Zaleca,saby
delegaci uczestnigey w posiedzeniach wszystkich organéw roboczych @EWELEC potrafili
wypowiad& sie w jezyku angielskim, francuskim lub niemieckim oraz albgzumieli
przynajmniej jeden z dwoch pozostatyehykdow.

8.1.2 Projekty EN (i HD w przypadku CENELEC) nalerzygotowywé we wszystkich trzech
oficjalnych wersjachezykowych, chybaze Rada Techniczna postanowita inaczej. Odpowiedni
cztonek krajowy CEN/CENELEC jest odpowiedzialnyszeoja wersg jezykows.

8.2 Dokumenty i ttumaczenia na posiedzeniach

8.2.1 Komunikacja z Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC

Wszystkie dokumenty lub pisma okdlne rozsylane nt@en Zaradzania CEN-CENELEC do
cztonkdédw powinny by przygotowywane w jednym z trzech oficjalnyckzykow, zwykle
w angielskim.
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8.2.2 &zyki uzywane w Radzie Technicznej

Porzdek dzienny i protokolty Rady Technicznej powinny bpzsylane w gzyku angielskim.
Dokumenty Rady Technicznej sozsylane zwykle wezyku angielskim.

8.2.3 &zyki uzywane w pracy technicznej
8.2.3.1 Postanowienia ogolne

Przewodniczcy i sekretariat organu technicznego lub przewadoic grupy roboczej $
odpowiedzialni za rozwizywanie kwestii ¢zykowych na posiedzeniu w sposéb ey do
zaakceptowania przez uczestnikbw zgodnie z odpowigd ogélnymi regutami CEN
i CENELEC.

8.2.3.2 Na posiedzeniach

Posiedzeniagsprowadzone w jednym lub @gej oficjalnych gzykéw CEN/CENELEC, ktory jest
lub 3 odpowiednie.

Jeli wymagany jest spet do ttumaczenia, zwykle jest dostarczany przeorda krajowego
CEN/CENELEC, ktory jest gospodarzem posiedzenia.

UWAGA W budecie Centrum Zaszizania CEN-CENELEC nie mérodkéw na pokrycie kosztow
tlumaczenia w trakcie posiedzéettumaczenia dokumentéw.

8.2.3.3 Dokumenty

Dokumenty powinny by w jednej lub wgcej oficjalnych wersjachegykowych CEN/CENELEC,
ktora jest lub $ odpowiednie.

Autorzy lub sekretariaty niegszobowhzani do zapewnienia ttumaczenia dokumentéw i pism
okdélnych, ktore g przygotowane w jednym z oficjalnyckzikdéw. Zaleca si jednak, aby
formalne uchwaly (j@i nie uzgodniono inaczej) byly wydawane zawsze weazystkich trzech
oficjalnych gzykach.

Uwagi krajowe i wszystkie inne dokumenty organuhtécznego powinny by przedstawiane
w jednym z trzech oficjalnychezykéw, ale jeeli jezykiem oryginalnym jest francuski lub
niemiecki, zaleca gj aby autor przygotowat i dgdzyt rowniez ttumaczenie naggyk angielski,

w celu zapewnienia jak najszerszego zrozumieniazejpystdci uwag, chybaze w organie

technicznym uzgodniono inaczej.

UWAGA 1] W CENELEC dokumenty sekretariatu przezmae dla organéw technicznychg s
przygotowywane wgzyku angielskim a tate, o ile jest to mdiwe, w innych dwéchgzykach.

UWAGA 2 W CEN komitet techniczny lub BTTF podejmwecyz¢ odnanie do oficjalnej (oficjalnych)
wersji jezykowej (gzykowych) stosowanych podczas opracowywania projeldkumentu do ankiety
i glosowania.

9 Polityka dotycaca praw autorskich

9.1 Zgodnie z KonwengjBernaisky, krajowi cztonkowie CEN/CENELEC powinni zapewni
aby prawa eksploatacji wktadu w normalizaepuropejsk, jaki map za pdrednictwem swoich
delegatow w komitetach technicznych/podkomitetachz oekspertbw w grupach roboczych,
zostato przeniesione na CEN/CENELEC i abydyacztonek CEN/CENELEC mogt z tego prawa
korzyst&. Centrum Zaradzania CEN-CENELEC jest odpowiedzialne za zapewajem takie
same warunki stosuje esiw stosunku do innych wspoéttworcow normalizacji apejskiej.
Czlonkowie krajowi CEN/CENELEC i Centrum Zadzania CEN-CENELEC powinni ustéli
proces, ktory utatwi realizaciego zobowjzania.
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Uznano jednakze pierwotny posiadacz praw autorskich nie jesigogdny z dalszej eksploataciji
swojego wkiadu dla swoich wtasnych celéw, pod waiemm ze nie wplynie to negatywnie na
wykorzystanie pracy wspolnej.

Przeniesienie na CEN/CENELEC nieograniczonego negb od optat ogéldaviatowego prawa
eksploatacji obejmuje publikacje we wszystkiglzykach oraz wszystkie formy eksploatacji
Znane obecnie, w szczegdinb zwielokrotnianie i publikowanie za pompwszelkichsrodkow

i systeméw wspomaganych graficznie poprzez drukdeyafotokopiowanie, mikrofilmy oraz
dostpnych za pérednictwem wszystkich systemow magnetycznych, kdempwych

i numerycznych, kart pagti, CD-ROM-6w, filméw, fotografii, slajdéw, teledirybucji, kabla,
satelity, dyskietek i serweréw pragaych w trybie on-line.

To ustalenie podlega prawu belgijskiemu.

9.2 CEN/CENELEC bierze na siebie ochyowbrore i odpowiedzialné¢ prawry za prawa
autorskie publikacji CEN/CENELEC.

9.3 CEN/CENELEC przyznaje swoim czionkom ygo#ne i catkowite prawo eksploatacii
publikacji CEN/CENELEC, w celu publikowania, zwiglotniania i rozpowszechniania za
pomoa wszelkichsrodkdw, zgodnie z odpowiednimi porozumieniami.

10 Polityka udostpniania dokumentow

10.1 Publikacje CEN/CENELEC podlegajwoim wlasnym prawom wewtrznym i g z zasady
wydawane w trzech oficjalnyclkjykach, w jednolitym systemie numeraciji i prezejitagodnie
z Przepisami wewgtrznymi CEN-CENELEC — G&¢ 3.

10.2 Centrum Zagdzania CEN-CENELEC odpowiada za ostateczny teksblikacji
CEN/CENELEC w oficjalnych wersjackkzykowych i jest odpowiedzialny za przechowywanie
tekstéw wzorcowych.

10.3 Czionkowie krajowi CEN/CENELEC powinni udgstic EN (i HD w przypadku
CENELEC) oraz Specyfikacje Techniczne na szczeldjolwym w jednym z trzech oficjalnych
jezykow lub przettumaczone na jeden z innygtykdéw cztonkéw krajowych CEN/CENELEC.

UWAGA Dostpnas¢ innych publikacji CEN/CENELEC na szczeblu krajowjest opcjonalna.

10.4 Centrum Zagdzania CEN-CENELEC udcginia publikacje Komisji Europejskiej,
Sekretariatowi EFTA, kandydatom z krajow niedécych czionkami CEN/CENELEC oraz
uznanym instytucjom Europejskim i organizacjongaazinarodowym.

10.5 Zaleca gj aby dokumenty robocze CEN/CENELEC nie byly ucjsiane poza
organizacje bigyce udziat w pracy CEN/CENELEC.

10.6 Normy Médzynarodowe (dokumenty odniesienia), ktore zostaipane za publikacje
CEN/CENELEC, mana uzyské od cztonkéw krajowych CEN/CENELEC.

11 Publikacje CEN/CENELEC

11.1 Selekcja tematéw normalizacyjnych

11.1.1 CEN/CENELEC zajmuje ¢sijedynie sprecyzowani ograniczog liczbg tematow
normalizacyjnych, w stosunku do ktérych normalizajgst bezspornie i pilnie potrzebna, ktére
mog by¢ zrealizowane w wyniku intensywnej pracy i ktéryshaczenie do programu pracy
zostato zatwierdzone.
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11.1.2 Wnioski o podgie pracy normalizacyjnej w CEN/CENELEC pochgetiz ze szczebla
krajowego powinny b¥ przedstawiane, w celu rozpatrzenia, odpowiednieknajowemu
czionkowi CEN/CENELEC, ktory me@ przedktada propozycje nowych tematéw
normalizacyjnych Radzie Technicznej na odpowiedfirmularzu dostarczanym przez Centrum
Zarzgdzania CEN-CENELEC.

11.1.3 Propozycje magrowniez przedstawié organy techniczne CEN/CENELEC, Komisja
Europejska lub Sekretariat EFTA, organizacjegdmynarodowe lub europejskie organizacje
handlowe, organizacje zawodowe, techniczne, lubkewamea. Propozycje takie powinny by
przedstawiane Centrum Zgdzania CEN-CENELEC na odpowiednim formularzu dastanym
przez Centrum Zagzizania CEN-CENELEC, w celu przedenia Radzie Techniczne;.

11.1.4 Rada Techniczna powinna zdecydgweay praca &dzie realizowana, i j@li tak, jak
zaleca sj postpowa: w $wietle wszystkich posiadanych informaciji.

11.1.5 Rada Techniczna jest odpowiedzialna zge¢pied ostatecznych decyzji dotyrzch
wigczenia nowych tematow do programu prac isfieiejo komitetu technicznego lub BTTF, albo
potrzeby utworzenia nowego komitetu technicznegd IBTTF w celu zrealizowania
proponowanej pracy.

11.2 Opracowywanie Norm Europejskich
11.2.1 Postanowienia ogoélne

11.2.1.1 Norma Europejska (EN) jest dokumentenrmatywnym udos{pnianym przez
CEN/CENELEC w trzech oficjalnych wersjactzykowych. Opracowanie Normy Europejskiej
obejmuje ankiet powszechy, zatwierdzanie przez gtosowanie aeae cztonkow krajowych
CEN/CENELEC i kacowy ratyfikacg. Norma Europejska jest ogtaszana na szczebluvikyajo
publikowana lub uznawana za identygzvorne krajows, a wszystkie sprzeczne normy krajowe
zostay wycofane. Tré¢ Normy Europejskiej nie jest sprzeczna Zdrg zadnej innej EN (i HD
w przypadku CENELEC). Norma Europejska jest poddeamekresowemu przeglowi. Podczas
opracowywania Normy Europejskiej i w calym czas& fycia ma zastosowanie zasada
wstrzymania prac.

11.2.1.2 Przyspujac do opracowania Normy Europejskiej, rngi@ajpierw ustad:

a) czy jest opublikowana pracaghrynarodowa w tej dziedzinie i czy ta pracgazinarodowa
moze by¢ przyjeta jako Norma Europejska;

b) czy praca ta nie by opracowana w ramach porozurimigdzynarodowych, ktére CEN
i CENELEC zawarty odpowiednio z ISO i IEC.

Dla przypadku a) “Procedura kwestionariuszy” poamvah oceg, czy opublikowany dokument
miedzynarodowy jest odpowiedni do poddania formalngiosowaniu jako Norma Europejska.

Dla przypadku b) mma zaproponowa organizacjom midzynarodowym wykonanie pracy
i rownolegle przeprowadgzizatwierdzenie przez organizaguropejsk w ramach Porozumienia
Wiedeaiskiego (w przypadku CEN i I1SO) lub Porozumienia Zoeskiego (w przypadku
CENELEC i IEC).

11.2.1.3 Jeeli brak jest odpowiedniej pracy eoizynarodowej w proponowanym nowym
obszarze dziatalkoi, mazliwe s nastpujace opcje:

a) przedstawienie kdego innego opublikowanego dokumentu, dla ktoreg@idmiono kwest
praw autorskich, do procedury kwestionariuszy wuces$talenia jego odpowieddim do
przeksztatcenia go w NognEuropejsk;
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b) przekazanie propozycji do odpowiedniej jedkiostiowarzyszonej w celu opracowania prEN;
c) opracowanie Normy Europejskiej w komitecieht@cznym lub BTTF.

11.2.1.4 Norma Europejska mopowsta w wyniku zastosowania porozumie® wspotpracy
ISO/CEN i IEC/CENELEC, procedury kwestionariuszyatfg 11.2.2), pracy komitetu
technicznego (patrz 11.2.3) albo kombinacji tyclogeséw. Dokumenty magby¢ réwniez
odpowiednie do pogbowania w ramach Szczegdlnej Procedury Akceptpajirg 11.2.5).

11.2.2 Procedura kwestionariuszy

11.2.2.1 Procedura kwestionariuszy pozwala Rabzaehnicznej na stwierdzenie,

* czy istnieje wystarczage zainteresowanie harmonizaogngnie do proponowanego tematu,
e jaki jest stopié krajowej harmonizacji z rozpatrywanym dokumenteainiesienia, oraz

» czy dokument ten mogtby byrzyijety jako EN.

Procedura kwestionariuszy gjutakiemu samemu celowi jak ankieta CEN/CENELECtrgpa
11.2.3).

11.2.2.2 Procedura kwestionariuszy ma dwa zastmsio:
» dla catkowicie nowego dokumentu odniesieniazyciem kwestionariusza propozycji (PQ);

» dla znowelizowanego dokumentu odniesienia, ktorggprzednie wydanie zostato zju
przyjete jako EN, z gyciem kwestionariusza aktualizacji (UQ).

Jezeli nie ma odpowiedniego komitetu technicznego, |#& wysytany automatycznie przez
Centrum Zargdzania CEN-CENELEC. PQ wymaga natomiast zgody Rabynicznej.

PQ mana réwnieg zaproponowéa komitetowi technicznemu, zeli zostanie stwierdzonege jest
to niezlzdne dla pospu pracy komitetu technicznegozdk Rada Techniczna podejmie deeyzj
o wydaniu PQ bez uprzedniej formalnej propozycfidigie z 11.1.2, to w finie towarzysgcym
PQ naley powot& sie na t decyzg Rady Technicznej.

11.2.2.3 Zaréwno kwestionariusz PQ jak i UQ paowiby¢ rozestane czionkom przez Centrum
Zarzmdzania CEN-CENELEC zwykle z trzymiesznym terminem na przesytanie odpowiedzi.
Cztonkowie w swoich odpowiedziach powinni pédgk najpetniejsze informacje dotyrz
propozycji wspélnych modyfikacji, szczegolnych wakaw krajowych, wnioskow o odchylenia
krajowe (patrz Zajcznik E) i tym podobne informacje. Centrum Zatzania CEN-CENELEC
powinno niezwtocznie rozestavyniki procedury PQ/UQ wraz z otrzymanymi uwagami.

UWAGA Granica mgdzy normami krajowymi a przepisami krajowymi jeszma w poszczegdlnych
krajach. Dlatego tezaleca s, aby cztonkowie szczegdtowo wyjdli, jaki wptyw na harmoniza€j majp
przepisy krajowe oraz obogzikowe badania i zatwierdzenia.

11.2.2.4 Po ocenie odpowiedzi i uwag zgtoszonycRQ i UQ komitet techniczny lub Rada
Techniczna powinny poglj odpowiedmi decyzg.

11.2.3 Procedura pracy komitetu technicznego

11.2.3.1 Kolejne projekty robocze powinny ¢byprzesylane do zaopiniowania do
odpowiedzialnego organu technicznego. W CEN co n&jeden projekt roboczy powinien dy
przestany do organu macierzystego w celach infogngich, a nie w celu ankiety techniczne.

UWAGA Instrukcje dotycgce prezentacji ENgspodane w Przepisach wegtrznych CEN/CENELEC —
Czese 3.
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11.2.3.2 Po osgnieciu konsensu tekst uzgodniony przez organ techyifst przesylany przez
sekretariat komitetu technicznego do Centrum atimania CEN-CENELEC w celu nadania
numeru prEN i rozestania go cztonkom krajowym CERNELEC do ankiety powszechnej. Ta
procedura jest nazwana “anki€€EN/CENELEC".

11.2.3.3 Czas przeznaczony na argki€@EN/CENELEC zwykle powinien wynasi pigé
mieskcy.

11.2.3.4 Wyniki ankiety CEN/CENELEGCdznie z wszelkimi otrzymanymi uwagami, powinny
by¢ niezwiocznie rozestane przez sekretariat komithnicznego.

11.2.3.4 bis Komitet techniczny powinien przdaoavac i ocent otrzymane uwagi i poag

decyzp w sprawie dalszych dziataw stosunku do kalej z uwag. Komitet techniczny ri®
przekazéa prag innemu organowi (np. grupie roboczej) ale powiniponost pety

odpowiedzialné za jej wyniki i formalnie zatwierdzidalsze dziatania. deli zorganizowano
posiedzenie w celu rozpatrzenia uwag, haletatwic w miag mozliwosci udziat tych, ktorzy
zgtosili uwagi (np. przez e-posiedzenie).

11.2.3.5 Jeeli otrzymane wyniki wskazgj na wystarczagce uzgodnienie, najlepie]
jednomylnos¢, co do tréci projektu, wowczas sekretariat komitetu technéggm powinien
przygotowa do zatwierdzenia tekst koowy (patrz 11.2.4), przy czym wszelkie nadestanagi

techniczne podlegajozpatrzeniu przez komitet techniczny.

Nalezy dotozy¢ wszelkich stang aby osigna¢ jednomyine porozumienie cztonkéw krajowych
i organizacji partnerskich uczestnicgch w komitecie technicznym, w sprawie przedstawie
koncowego tekstu do formalnego gtosowania.zelie jednomylnos¢ nie jest maliwa,
przewodniczcy powinien dzy¢é do osagnigcia konsensu. Zeli nie mana bylo uzyska
konsensu pomimo wszystkich staradecyzg mazna podyc¢ wiekszacia gtoséw czionkdéw
krajowych i naleycie zapis& wszelki maliwy podtrzymany sprzeciw ze strony czionkow
krajowych i/lub uczestnigzych organizacji partnerskich.

11.2.3.6 Jeeli wyniki ankiety CEN/CENELEC swiadcz o tym, ze nie uzyskano
wystarczajcego uzgodnienia, wowczas komitet techniczny zeno podpé decyzg

0 przeprowadzeniu drugiej ankiety, tra@gj zazwyczaj dwa lub maksimum cztery miesi Nie
dopuszcza siprzeprowadzania kolejnych ankiet. Komitet technjcaaze rownie: rozwazy¢

mozliwos¢ wydania innej publikacji CEN/CENELEC.

11.2.3.7 Jeeli komitet techniczny nie me zaka@czy¢ pracy nad EN w ustalonych terminach,
lub nie mae z okrélonych powodow kontynuowaopracowywania normy, wowczas sekretariat
komitetu technicznego powinien przygotawsprawozdanie dotygze sytuacii i przedstawije
niezwtocznie Radzie Technicznej. Zaleag aby sprawozdanie dotygze sytuacji zawierato opis
stanu zaawansowania prac w danym momencie oraz zwygpraw uzgodnionych

i nieuzgodnionych, informacje o charakterze przédziechniczne, ekonomiczne, wynikeg

Z przepisbw, ustawodawcze lub inne) napotkanych rakcte pracy i ocen mazliwosci
osiggniecia pozytywnych wynikbw, po przesgoiu terminOw zakaczenia prac. Rada
Techniczna po rozpatrzeniu sprawozdania powinnaeaatbwad, czy praca &dzie
kontynuowana z nowymi terminami zalazenia, lub czy zalecaeskontynuowanie pracy jako
alternatywnej publikaciji, lub czy zaleca gianiechanie pracy.

11.2.4 Zatwierdzanie

11.2.4.1 Zatwierdzenie koowego tekstu prEN (skrét FprEN) powinno rgaswva w wyniku
formalnego gtosowania cztonkéw. Okres gtosowaniwipin wynos¢ dwa miesice. W CEN
moze zostéa zaakceptowany wniosek o przetdnie okresu glosowania o jeden miesipod
warunkiem przedstawienia wniosku podczas pierwspeiggaca gtosowania.
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11.2.4.2 Nalgy zastosowa procedug gtosowania w2onego, jak podano w 6.1.4 i 6.2aden
z gtlosObw nie powinien Ky warunkowy. Mana jednak przekazauwagi redakcyjne. Do
wszystkich gtoséw negatywnych najedolaczy¢ uzasadnienie.

11.2.4.3 Centrum Zagdzania CEN-CENELEC powinno, w porozumieniu z przdmiozcym
i sekretariatem komitetu technicznegasl{jgest), przygotowa raport z gtosowania i rozest@o
cztonkom w celach informacyjnych oraz Radzie Techméj w celu podicia dziatania.

11.2.4.4 Jeeli wynik gtosowania jest pozytywny i jeli nie wniesiono odwotania (patrz
Rozdziat 7), wowczas Rada Techniczna powinna odaveit@zatwierdzenie EN, odnotowdub
ustalié docelovg dat udostpnienia (dav) oraz uzgodndaty wprowadzenia do norm krajowych,
tj. dat ogtoszenia o EN (doa), @abpublikowania identycznych norm krajowych lub uzisa
(dop) i da¢ wycofania sprzecznych norm krajowych (dow).

11.2.4.5 Jeeli wynik glosowania jest negatywny Rada Technicpowinna zdecydowa jakie
dalsze dziatanie natg podjc¢ i czy zaleca si odstpienie od wstrzymania prac, czy $Jo nie
zaleca.

11.2.4.6 Przed udegmnieniem EN naley sprawdzt jej tekst ostateczny w oficjalnych wersjach
jezykowych. Dalsze zmiany, z wgtkiem wprowadzanych procedurami aktualizacji i amyianie
powinny by mozliwe.

11.2.4.7 Egzemplarze tekstu ostatecznego w bfiggh wersjach gzykowych powinny by
rozestane przez Centrum Zgadzania CEN-CENELEC.

11.2.5 Szczegdlna Procedura Akceptacii

11.2.5.1 SzczegdrProcedug Akceptacji (UAP) mana stosowado kadego typu dokumentu,
niezalenie od jego pochodzenia, w celu gggiiccia szybkiego zatwierdzenia ENz@ istnieje
uzasadnione przypuszczenie,dokument ten jest mliwy do przyjecia na szczeblu europejskim.

W przypadku dokumentu odniesienia, UAP jest appéniem procedury kwestionariuszy
i formalnego glosowania.

W przypadku dokumentu komitetu technicznego, UASR pohczeniem ankiety CEN/CENELEC
i formalnego gtosowania.

11.2.5.2 UAP jest uruchamiana przez Centrumatiamia CEN-CENELEC po uzgodnieniach:

» komitetu technicznego odfie do dokumentu zwkanego z zatwierdzonym tematem
normalizacyjnym; lub

* Rady Technicznej we wszystkich innych przypadkach.

Nalezy dotozy¢ wszelkich stang aby osigna¢ jednomyine porozumienie cztonkéw krajowych

i organizacji partnerskich uczestricych w komitecie technicznym lub Radzie Technicznej
w sprawie przedstawienia projektu do UAP.zele jednomylnos¢ nie jest maliwa,
przewodniczcy powinien dzy¢é do osagniccia konsensu. Zeli nie mana bylo uzyska
konsensu pomimo wszystkich staradecyzg mazna podjc¢ wiekszacia gtoséw czionkéw
krajowych, naleycie zapisuic wszelkie podtrzymane sprzeciwy ze strony cztonkbajowych
i/lub uczestniczcych organizacji partnerskich.

11.2.5.3 Jeeli zastosuje si UAP w stosunku do tekstu dophego tylko w jednej oficjalnej
wersji jezykowej, co jest mdiwe tylko po uzgodnieniu z Radlrechniczg lub odpowiedzialnym
komitetem technicznym, to pozostale dwie werggylkowe powinny by dostpne w cigu
dwdoch kolejnych miegty po uruchomieniu UAP, chyli@ Rada Techniczna zadecyduje inaczej.

11.2.5.4 Kroki procedurygshastpujace:
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e przedigenie dokumentu przez Centrum Zatzania CEN-CENELEC czionkom krajowym
CEN/CENELEC zwykle na okresgaiu miesecy;

» glosowanie przez kadego czionka przed uplywem ihma okresu gltosowania,
z wykorzystaniem do tego celu odpowiedniego forma#adostarczonego przez Centrum
Zarzgdzania CEN-CENELEC - patrz 11.2.4.2;

* przygotowanie przez Centrum Zadzania CEN-CENELEC raportu z glosowania — patrz
11.2.4.3.

11.255 Jeeli wynik glosowania jest pozytywny, wowczas Ceniru Zarzdzania
CEN-CENELEC, nie rozsyta¢ tekstow, powinno poinformowakorespondencyjnie cztonkéw
Rady Technicznej o wynikach gtosowania oraz o pnomanych datach uda@giienia

i wprowadzenia dokumentu. Zaakceptowanie wynikéasglvania oznacza oficjalratyfikack.
Wszelkie uwagi redakcyjne powinny dyprzeanalizowane przez komitet techniczny Ilub
sekretariat sprawozdawczy w celu przygotowaniackavego tekstu EN do rozestania zgodnie
z planowag dat udostpnienia lub przedgtdat.

11.2.5.6 Jeeli wynik gtosowania jest negatywny, woéwczas dokomealey odesté do
odpowiedzialnego komitetu technicznego lub do Ratigchnicznej. Po zaginieciu,
w pierwszym przypadku, porady komitetu technicznegBada Techniczna powinna
zadecydowsd, jakie dalsze dziatanie nale podp¢ i czy zaleca si odsgpienie od wstrzymania
prac, czy si go nie zaleca. Po uzgodnieniu w Radzie Technicziodjument mge zosté
przedtaony do drugiej UAP lub do formalnego gtosowaniadmje z 11.2.4.

11.2.6 Wprowadzanie
11.2.6.1 Postanowienia ogdlne

EN powinna by wprowadzona przez czionkéw krajowych CEN/CENELEC terminie
uzgodnionym przez Radlechniczi (patrz 11.2.4.4), zwykle w czasie $zi@ miesgcy od daty
udostpnienia EN, i notyfikowana w Centrum Zgdzania CEN-CENELEC z wykorzystaniem
do tego celu dogpnych elektronicznyclrodkow przekazu. W wyikowych przypadkach, na
uzasadniony wniosek, Rada Technicznazen@godzt sie na opdénienie daty wycofania
sprzecznych norm krajowych.

11.2.6.2 Obowaizki
EN naley wprowadz:

* nadajc jej status normy krajowej, albo przez opublikoigardentycznego tekstu (patrz
11.2.6.3) albo przez uznanie (patrz 11.2.6.4) oraz

* wycofujac wszystkie sprzeczne normy krajowe.

Nalezy wprowadzé EN o identycznej zawarfoi technicznej oraz identycznym sposobie
prezentacji (z wytkiem ttumaczenia) i bezadnych ograniczedotyczcych stosowania. Opcje
podane w EN gsopcjami dla aytkownika normy, a nie stanogvbpcji, spérod ktérych wyboru
moze dokonywa cztonek krajowy CEN/CENELEC w normie krajowej wpradzajicej & EN.

11.2.6.3 Opublikowanie identycznego tekstu

Kazda wersja EN wegzyku innym nz trzy jezyki oficjalne jest publikowana przez danego czink
krajowego CEN/CENELEC na jego wiasadpowiedzialnét. Cztonek krajowy CEN/CENELEC
jest jednoczénie odpowiedzialny za doktladéio ttumaczenia EN i powinien dostarézyna
zadanie, kops tej EN do Centrum Zagrzania CEN-CENELEC.
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W przypadkach gdy normy krajowe gublikowane w jednym z trzeclgziykéw oficjalnych,
cztonek krajowy CEN/CENELEC powinien dostarézyna zadanie, kop¢ krajowej stronicy
oktadkowej, przedmowy krajowej i zgiznikow krajowych (jéli takie istniep) do Centrum
Zarzgdzania CEN-CENELEC.

W przypadku finansowania przez Komgidguropejsg w ramach umowy o grant dotyyrej
‘tumaczenia Norm Europejskich nezyki Wspolnoty’, okrélone kraje s proszone o odestanie
do Centrum Zargzania CEN-CENELEC naitgcie wypelnionego formularza notyfikacji
ttumaczenia.

11.2.6.4 Uznanie

Uznanie EN za norgnkrajowa maze nasipi¢ albo przez opublikowanie noty uznaniowej albo
przez ogtoszenie w dzienniku gdowym czionka krajowego CEN/CENELEC. W obu
przypadkach nafg stwierdzeé, ze EN zostata zatwierdzona, pédaumer, tytut i dat EN oraz
dat, od ktérej uznana ENghzie wana w danym kraju i gdzie norma tadzie dosgpna. Kopé
noty uznaniowej lub kopiogtoszenia czionek krajowy CEN/CENELEC powinierstdoczy na
zadanie do Centrum Zagdzania CEN-CENELEC.

11.2.7 Aktualizacja

Jezeli jest to konieczne, EN w jej czagigcia mae by uaktualniona poprzez opracowanie:
a) poprawki (patrz 11.6.1),

b) zmiany (patrz 11.6.2),

c) nowego wydania uwzgdniajgcego wprowadzone zmiany.

11.2.8 Przegdid i konsekwencje

Odpowiedzialny komitet techniczny powinien zapetwnaby dokonywane byly okresowe
przeghdy EN. W CEN przegld okresowy powinien odbywsasic nie rzadziej ni co 5 lat. Jeeli

nie ma komitetu technicznego, odpowiedzidanpa przegld spoczywa na Radzie Technicznej.
W CENELEC cykl przegidu, jak opisano w Rozdziale 5 Suplementu IEC z 288ku do
Dyrektyw ISO/IEC, powinien by uzgodniony z organem technicznym CENELEC przed
przedstawieniem projektu do formalnego gltosowaaianformacja powinna kiywtaczona do
przedmowy zamieszczonej wikawej publikacji.

W wyniku przegidu EN naley:

a) potwierdat, lub

b) zmient, lub

c) znowelizowd, opracowujc howe wydanie z noywdag, lub
d) wycof&.

Nalezy dotozy¢ wszelkich stang aby osigna¢ jednomyine porozumienie cztonkéw krajowych

i organizacji partnerskich uczestricych w komitecie technicznym lub Radzie Technicznej
w sprawie wyboru spood tych czterech mitiwosci. Jezeli jednomylinosé nie jest maliwa,
przewodniczacy powinien dzy¢é do osagnigcia konsensu. Zeli nie mana bylo uzyska
konsensu pomimo wszystkich stéradecyzg mazna podjc wigkszaicia gtoséw cztonkow
krajowych, naleycie zapisuic wszelkie podtrzymane sprzeciwy ze strony cztonkbajowych
i/lub uczestnicgcych organizacji partnerskich.
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Decyzg nalezy zakomunikowa wszystkim czionkom krajowym CEN/CENELEC w celu
podjcia przez nich odpowiednich dziatawigzanych z ich krajowymi wprowadzeniami.

11.3 Opracowywanie Specyfikacji Technicznych
11.3.1 Postanowienia ogolne

11.3.1.1 Specyfikacja Techniczna (TS) jest dokuer® normatywnym udogtnianym przez
CEN/CENELEC co najmniej w jednym z trzech oficjathyjezykow. Specyfikag Techniczig
opracowuje i zatwierdza organ techniczny w wynikosgwania waonego cztonkéw krajowych
CEN/CENELEC. Specyfikacja Techniczna jest ogtaszamostpniana na szczeblu krajowym,
ale mog nadal istnié sprzeczne normy krajowe. Nie dopuszczaaly Specyfikacja Techniczna
byta sprzeczna z EN (i HD w przypadku CENELEC). Gfigacja Techniczna podlega
przeghdowi co najmniej co 3 lata.

11.3.1.2 Specyfikacje Techniczneapracowywane na przykiad w celu:

» opublikowania tych aspektow tematyki, ktore mogspierg rozwoj i pos¢p rynku
europejskiego,

» podania wskazowek dla rynku dotgcgch specyfikacji i zwjzanych z nimi metod bafla

» dostarczenia specyfikacji w sytuacjach eksperynheydth i/lub rozwijapcych sé
technologiach.

W programie prac organu technicznego powinieé pgdany temat pracy wskazay tematyk
i koncowy produkt normalizacyjny, a organ techniczny po@n uzyské zatwierdzenie tego
tematu pracy.

11.3.1.3 Temat pracy opracowywany z zamiarem ldmwania EN mae by opublikowany
jako Specyfikacja Technicznazgdi:

» w ramach ankiety CEN/CENELEC nie uzyskano wystgacemo poparcia dla tematu pracy,
majacego na celu opracowanie EN,

* nie mana bylo uzyské& konsensu w ustalonym terminie w sprawie przedstanai tematu
pracy do formalnego gtosowania.

Mozna opublikowd dwie lub wkcej Specyfikacji Technicznych, §é na przyktad projekt EN
dotyczyt wiecej niz jednej klasy wyrobu albo zawierat alternatywne odgt bada. Dlatego
Specyfikacje Techniczne mggonkurowd z sola.

11.3.2 Redagowanie

11.3.2.1 TS powinna Byopracowywana przez organ techniczny CEN/CENELEG jak
wskazanow 11.1.3.

11.3.2.2 Podczas opracowywania TS, jak rowng® jej zatwierdzeniu, nie obogvuje
wstrzymanie prac, chyba Rada Techniczna specjalnie podejmie @dcyzg.

11.3.2.3 TS redaguje ¢siw miar mozliwosci zgodnie z Przepisami wewnznymi

CEN/CENELEC — Cg¢ 3. TS g udostpniane co najmniej w jednym z oficjalnyctzykow
CEN/CENELEC.
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11.3.3 Zatwierdzanie

11.3.3.1 Za zatwierdzenie TS ®dpowiedzialne komitety techniczne CEN/CENELEC lub
BTTF. TS @ zatwierdzane w wyniku gtosowania na posiedzenib flosowania drog
korespondencymn

UWAGA W CENELEC dopuszczalne jest zatwierdzanteréwnie: przez podkomitety.
11.3.3.2 Procedura organizowania gtosowania s&gdpeniu jest nagiujaca:
* delegacje powinny liypoinstruowane, aby wgy pod uwag punkty widzenia wszystkich

stron zainteresowanych w poszczegoélnych krajaciprezentowanych przez czionkéw
krajowych CEN/CENELEC,;

* komitet techniczny CEN/CENELEC lub BTTF u® opiniow& wytacznie te dokumenty,
ktore zostaly rozestane przez Centrum Zdzania CEN-CENELEC do cztonkéw krajowych
CEN/CENELEC co najmniej trzy miegie przed posiedzeniem;

» komitet techniczny CEN/CENELEC lub BTTF analizujg'zgmane uwagi i opracowuje
wersg koncowa prTS, ktora jest przedktadana do gtosowania zgodn6.1.4 i 6.2 na tym
samym posiedzeniu; gtosowmog tylko delegacje obecne na posiedzeniu.

11.3.3.3 Procedura organizowania gtosowaniagkogespondencypjest nasipujaca:

e Centrum Zarzdzania CEN-CENELEC rozsyla do czionkéw krajowych NEEENELEC
odpowiedni dokument odniesienia jako prTS;

» czionkowie krajowi CEN/CENELEC maj trzy miesjce na konsultacje na szczeblu
krajowym i gtosowanie zgodnie z 6.1.4 i 6.2;

* otrzymane gtosyssoceniane przez komitet techniczny CEN/CENELECBIGAF.

11.3.3.4 Po zatwierdzeniu TS jest udpstana bez zmian Centrum Zagzania

CEN-CENELEC. Jdi prTS nie zostanie zatwierdzony w wyniku gtosovearkomitet techniczny
CEN/CENELEC Ilub BTTF powinny posglf decyzg, czy odestéa ja z powrotem do organu
opracowujcego, czy opracowywega jako alternatywa publikacg, czy te zaniecha pracy.

11.3.4 Udostpnianie

11.3.4.1 Zatwierdzona TS jest natychmiast ughmsana cztonkom krajowym CEN/CENELEC
przez Centrum Zaggzania CEN-CENELEC, po dodaniu stronicy tytutowep, Tpodajcej
wszystkie niezbdne informacje.

11.3.4.2 Czionkowie krajowi CEN/CENELEC powinmjtosi o istnieniu TS w taki sam sposéb
jak w przypadku EN i powinni udagini¢ TS.

11.3.4.3 Istnigjca TS naley wycofat, jesli po opublikowaniu péniejszej EN okae sk, ze TS
jest sprzeczna 2 EN.

11.3.5 Aktualizacja i przeghd

11.3.5.1 TS niegszmieniane, ale zagiowane przez nowe wydanie z npwat wydania.
Mozliwe jest jednak publikowanie przez Centrum Zazania CEN-CENELEC poprawek.

11.3.5.2 Odpowiedzialny komitet techniczny lubTB-Tpowinien zapewij aby co najmniej co
trzy lata, licac od daty udospnienia (dav), dokonywany byt przadI TS.

11.3.5.3 Celem takiego przedlu powinno by ponowne przeanalizowanie sytuacji, ktora
doprowadzita do opublikowania TS |, z@i jest to mdliwe, uzyskanie porozumienia
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niezlzdnego do opublikowania EN w celu zgsenia TS; ing opcj jest przediagenie na dalsze
3 lata lub wycofanie TS.

11.3.5.4 Kadej decyzji dotycgcej potwierdzenia TS na kolejne 3 lata powinno tayszy
wiasciwe uzasadnienie odpowiedzialnego komitetu tecdmggo.

11.4 Opracowywanie Raportéw Technicznych
11.4.1 Postanowienia ogolne

11.4.1.1 Raport Techniczny (TR) jest dokumentamformacyjnym udogpnianym przez
CEN/CENELEC co najmniej w jednym zzykow oficjalnych, opracowanym i zatwierdzonym
przez organ techniczny zwykiwickszaicia gtosow czionkow krajowych CEN/CENELEC.
Raport Techniczny podaje informacje dotyoz tréci technicznej pracy normalizacyjne;j.

11.4.1.2 Raporty Techniczne molgy¢ opracowywane w przypadku, gdy uznano za pilne lub
przydatne dostarczenie cztonkom krajowym CEN/CENELE Komisji Europejskiej,
Sekretariatowi EFTA lub innym agencjomgdowym lub jednostkom zewtrznym, informacji
opartych na zebranych danyclimégo rodzaju, ktére zwykle publikowangjako EN.

11.4.2 Redagowanie

11.4.2.1 Decyzj o opracowaniu TR m@ poda¢ Rada Techniczna, komitet techniczny
CEN/CENELEC Ilub BTTF. W tych ostatnich dwéch przgkach program prac organu
technicznego powinien zawiératemat pracy wskazafy przedmiot i kacowy produkt
normalizacyjny, a organ techniczny powinien uzyskatwierdzenie tematu pracy.

UWAGA W CENELEC dopuszczalne jest opracowywankerowniez przez podkomitety.

11.4.2.2 TR redaguje esiw miae mazliwosci zgodnie z Przepisami wewtnznymi
CEN-CENELEC - Cg¢ 3 i udosgpnia co najmniej w jednym z oficjalnychezykow
CEN/CENELEC.

11.4.3 Zatwierdzanie

11.4.3.1 Organ techniczny CEN/CENELEC, ktéry apmat projekt TR (prTR), jest réwnie
odpowiedzialny za jego zatwierdzenie. TqRzatwierdzane w wyniku glosowania na posiedzeniu
organu technicznego CEN/CENELEC lub gtosowania rdabev krajowych CEN/CENELEC
drogg korespondencypn

11.4.3.2 Procedura organizowania gtosowania sgéegpeniu jest nagiujaca:

» delegacje powinny kiypoinstruowane, aby waiy pod uwag punkty widzenia wszystkich
stron zainteresowanych w poszczegélnych krajaclprepentowanych przez czionkéw
krajowych CEN/CENELEC,;

e organ techniczny CEN/CENELEC mm zgtaszé uwagi tylko do dokumentéw, ktére zostaty
rozestane przez Centrum Zgadzania CEN-CENELEC do wszystkich krajowych cztonkéw
CEN/CENELEC co najmniej trzy miegie przed posiedzeniem;

» organ techniczny CEN/CENELEC analizuje otrzymanegiw opracowuje wersjkoncows
prTR, ktora jest przedkladana do glosowania zgodn&1l.3 na tym samym posiedzeniu;
gtosowa mogy tylko delegacje obecne na posiedzeniu.

11.4.3.3 Procedura organizowania zatwierdzariggdtorespondencypjest nasipujaca:
* Centrum Zarzdzania CEN-CENELEC rozsyta do cztonkéw krajowych NDEENELEC

odpowiedni dokument odniesienia jako prTR;
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o czlonkowie krajowi CEN/CENELEC majtrzy miesijce na konsultacje na szczeblu
krajowym i gtosowanie zgodnie z 6.1.3;

UWAGA W pojedynczych przypadkach Rada Technianeae podj¢ decyzg o skroceniu tego okresu.
» odpowiedzialny organ techniczny CEN/CENELEC dokemgeny gtoséw.

11.4.3.4 Po zatwierdzeniu TR jest udgpsiany bez zmian Centrum Zadzania

CEN-CENELEC. Jdi TR nie zostanie zatwierdzony w wyniku gtosowanapowiedzialny

organ techniczny CEN/CENELEC powinien pfidflecyzg, czy odesta go ponownie do organu
opracowujcego, czy te zanieché prac.

11.4.4 Udosgpnianie

Zatwierdzona wersja TR jest udgshiana cztonkom krajowym CEN/CENELEC przez Centrum
Zarzpdzania CEN-CENELEC po dodaniu stronicy tytutowej pBdajcej wszystkie niezimine
informacje.

11.4.5 Aktualizacja i przeghd

11.4.5.1 TR niegszmieniane, lecz zagiowane przez nowe wydanie, @@ ten sam numer
inowa dat wydania. Maliwe jest jednak opublikowanie przez Centrum Zdeania
CEN-CENELEC poprawek.

11.4.5.2 Nie okrdono czasuzycia TR, ale zaleca @i aby TR byly poddawane regularnym
przeghdom przez odpowiedzialny organ techniczny w cefeeranienia ich aktualrioi.

11.5 Opracowywanie Przewodnikow

11.5.1 Postanowienia ogoélne

11.5.1.1 Przewodnik jest dokumentem informacyjmudosepnianym przez CEN/CENELEC co
najmniej w jednym z ¢zykéw oficjalnych, opracowanym i zatwierdzonym mmzergan
decyzyjny CEN/CENELEC zwyki wickszdicia gtosow.

11.5.1.2 Przewodniki magy¢ opracowywane na przyktad w celu

* podania informacji o charakterze technicznym lubniadstracyjnym dotycgcych pracy
CEN/CENELEC,

» podania porad dotygeych zagadni@ normalizacyjnych,

» zebrania decyzji organéw decyzyjnych CEN/CENELE®ydmcych okrélonych zagadni@
ogolnych w celu jednakowego traktowania w przy&zttakich zagadnig

» dostarczenia informacji lub wytycznych dotycych zagadnie oceny zgodrsxi
w odniesieniu do dziatanormalizacyjnych CEN lub CENELEC.

11.5.2 Redagowanie
Przewodniki redaguje i miar mazliwosci zgodnie z Przepisami  wewtnznymi

CEN-CENELEC - Cg¢ 3 i udosgpnia co najmniej w jednym z oficjalnycheziykow
CEN/CENELEC.

2 Zgromadzenie Ogélne (AG), Rada Administracyj@a) lub Rada Techniczna (BT)
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11.5.3 Zatwierdzanie

11.5.3.1 Przewodniki podge informacje lub wytyczne dotygze pracy technicznej powinny
by¢ zatwierdzane przez Radrechniczi, wszystkie inne Przewodniki — przez Zgromadzenie
Ogodlne lub Ragl Administracyjr, w wyniku gtosowania zgodnie z 6.1.3.

11.5.3.2 Jdi Przewodnik nie zostanie zatwierdzony w wynikuospwania, odsytany jest
ponownie do organu, ktéry go opracowat.

11.5.4 Udostpnianie

Zatwierdzony Przewodnik jest natychmiast udpstany przez Centrum Zadzania
CEN-CENELEC, po dodaniu stronicy tytutowej Przew@npodagcej wszystkie niezfmine
informacje, w dowolnej odpowiedniej formie.

11.5.5 Aktualizacja i przeghd

11.5.5.1 Przewodniki niggzmieniane lecz zagiowane przez nowe wydanie g ten sam
numer i novy dat wydania. Maliwe jest jednak opublikowanie przez Centrum Zdeania
CEN-CENELEC poprawek.

11.5.5.2 Przewodnikiagsnowelizowane, jgeli jest to stosowne, przez organ opracawyy
Mozliwe jest rownie wycofanie ich w dowolnym momencie na podstawie kejywickszaci
gtosow w organie, ktory zatwierdzit Przewodnik.

11.6 Poprawki i zmiany
11.6.1 Poprawki

Usunkcie bkddéw drukarskich, gzykowych lub podobnych z tekstu EN (i HD w przypadk
CENELEC), TS, TR lub Przewodnika powinno ¢byykonane przez Centrum Zadzania
CEN-CENELEC, poprzez wydanie poprawki z wnioskiemwiszystkich cztonkdéw krajowych
CEN/CENELEC o niezwioczne pagdjie niezlgdnego dziatania na szczeblu krajowym.

Poprawki nie naley przedktada do zadnej ankiety ani procedury glosowaniazeliejest jednak
wymagana weryfikacja przez czionkow krajowych CERMNELEC, to planowan poprawk
nalezy rozesté na dwa miegice przed jej wydaniem.

11.6.2 Zmiany

Kazda modyfikacja, dodanie lub usuaaie okreglonych czsci tekstu EN (i HD w przypadku
CENELEC) powinny podlega takim samym procedurom jak tekst pierwotny. W yxim
przypadkach Rada Technicznazaskrocé czas trwania tych procedur.

Jezeli EN (i HD w przypadku CENELEC) jest uznaniem dotentu odniesienia, to kda kolejna
zmiana tego dokumentu odniesienia powinna Zostapatrzona za pom@dkwestionariusza
aktualizaciji.

W wyniku zatwierdzenia projektu zmiany publikuje,sv zalenoéci od charakteru zmiany, nowe
wydanie rozpatrywanej EN (i HD w przypadku CENELHEG) zmiar jako tak. Zaleca s,
preferowanie publikacji nowego wydania normy. Nialeay publikowa wiecej niz trzech
oddzielnych zmian do EN (i HD w przypadku CENELEC).

Czlonkowie krajowi CEN/CENELEC majtakie same obowkki dotyczce wprowadzenia
i prezentacji zmiany jak przy EN (i HD w przypadRENELEC).
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12 Numerowanie dokumentoéw, rozpowszechnianie in@iny nieprzekraczalne

12.1 Numerowanie produktow normalizacyjnych

Z wyjatkiem Przewodnikéw, wszystkie publikacje CEN/CENELE3 numerowane kolejno
w ramach jednej serii, z poszczegllnymi blokami atdw przydzielonymi kadej organizacji.

CEN i CENELEC maj odrebne serie dla Przewodnikow, w ktérychane kolejno numerowane.
Normy Europejskie, ktoreasidentyczne z normami mgdzynarodowymi, albo w przypadku
CENELEC g modyfikowanymi wersjami norm muzynarodowych, $ numerowane

z wykorzystaniem numeru normy ¢dzynarodowe;j.

12.2 Numerowanie dokumentow roboczych

12.2.1 Ustalenia w CEN

Nalezy stosowd reguty dotycace numerowania dokumentow roboczych, takie jak aopis
w Suplemencie ISO, 2001, do Dyrektyw ISO/IEC, gasfc ISO przez CEN i rosyjski (R) przez
niemiecki (D).

12.2.2 Ustalenia w CENELEC

Nalezy stosowd reguty dotycace numerowania dokumentow roboczych, takie jak aopis
w Suplemencie IEC, 2001, do Dyrektyw ISO/IEC, gpsjac IEC przez CENELEC.

12.3 Rozpowszechnianie

Wszystkie dokumenty, poprawnie ponumerowane, w okalniki, w kazdej dos¢pnej wersji
jezykowej, powinny by udostpnione przez sekretariat lub czionka, od ktéreg&udeent
pochodzi, wszystkim czionkom krajowym CEN/CENELECazn na zyczenie, Centrum
Zarzgzdzania CEN-CENELEC.

12.4 Terminy nieprzekraczalne

12.4.1 Terminy nieprzekraczalne rozsylania dokuidwe zwizanych z posiedzeniami organéw
technicznych powinny liynastpujace:

* dwa miesice przed posiedzeniem: program posiedzenia,;

* CO najmniej cztery tygodnie przed posiedzeniemudwdnty do dyskusiji;

» dwa tygodnie przed posiedzeniem: uwagi krajowe agte tych dokumentow;
» przed zakaczeniem posiedzenia: uchwaly (rezolucje) i decyzje;

e cztery tygodnie po posiedzeniu: protokot;

e cztery tygodnie po otrzymaniu: uwagi dotyce decyzji lub protokotu;

» jak najszybciej po posiedzeniu: nowe teksty prajekt

UWAGA Rozsylanie dokumentéw w ramach grup robatzynaze st rézni¢ od wymienionych wyej
terminéw nieprzekraczalnych,§jetak uzgodnili cztonkowie danej grupy robocze;.

12.4.2 Terminy nieprzekraczalne rozsytania dokude zwihzanych z posiedzeniami Rady
Technicznej powinny hiynastpujace:
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* €O najmniej cztery tygodnie przed posiedzeniemgmam posiedzenia;

» do dwdch tygodni przed posiedzeniem: dokumenty vwgajae podgcia decyzji;
* przed zakaczeniem posiedzenia: uchwaly (rezolucje) i decyzje;

» cztery tygodnie po posiedzeniu: protokot.

12.4.3 Na kadym posiedzeniu mima w wyptkowych przypadkach dyskutowana temat
pozycji, ktérej nie ma w programie lub do ktorejdstawowe dokumenty nie zostaly przestane
we wigciwym czasie. Jeeli ktérakolwiek delegacja sprzeciwiaespodgciu na posiedzeniu
decyzji odnénie do takiej pozycji, to nie nale poddawa jej pod glosowanie. Zeli jednak
decyzja taka zostata peth, cztonkowie maj prawo do jej zakwestionowania wagu miesica

od rozestania protokotu.
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Zatagcznik A Inne publikacje CEN/CENELEC

A.1 Dokument Harmonizacyjny (tylko w CENELEC)
A.1.1 Postanowienia ogolne

Dokument Harmonizacyjny jest dokumentem normatywnydostpnianym przez CENELEC

w trzech oficjalnych wersjach egykowych. Opracowanie Dokumentu Harmonizacyjnego
obejmuje ankiet powszechy, zatwierdzenie w drodze gtosowaniazeaego przeprowadzanego
przez czionkéw krajowych CENELEC orazrkmws ratyfikacg. Dokument Harmonizacyjny jest
ogltaszany na szczeblu krajowym, a wszystkie spreeazormy krajowe zostajwycofane.
Dokument Harmonizacyjny nie jest sprzecznzadry inng EN (i HD w przypadku CENELEC).
Dokument Harmonizacyjny jest poddawany okresowymreghdom. Podczas opracowywania
Dokumentu Harmonizacyjnego i calego czasu jegma ma zastosowanie zasada wstrzymania
prac.

A.1.2 Opracowywanie i zatwierdzanie

Opracowanie i zatwierdzanie HD jest realizowanetaldej samej procedury, ktéra jest podana
dla opracowania i zatwierdzania EN, jak opisanclv21l do 11.2.5.

A.1.3 Wprowadzanie

A.1.3.1 Obowjzki

HD powinien by wprowadzony:

* przez publiczne ogtoszenie numeru i tytutu HD; oraz
e usunkcie wszystkich sprzecznych norm krajowych.

Czlonkowie powinni powiadoni Centrum Zargdzania CEN-CENELEC zaraz po pediu
takich dziata.

A.1.3.2 Réwnowane normy krajowe

Po spetnieniu tych obowikow, cztonek mge utrzymaé lub wyda norme krajows, dotyczca
przedmiotu normalizacji z zakresu HD, pod warunkierjest ona réwnowaa pod wzgjdem
zawartdci technicznej. Numer, tytut i datakiej normy krajowej nalgy notyfikowat w Centrum
Zarzzdzania CEN-CENELEC.

Opcje w HD g opcjami dla aytkownika normy, a nie gsopcjami, spérdd ktérych czionek
krajowy CENELEC mae wybierg& w normie krajowej wprowadzggej ten HD.

A.1.4 Aktualizacja i przeghd

Aktualizacja i przegld HD s realizowane wg takich samych procedur, ktére pedandla
aktualizacji i przegjdu EN, jak opisanow 11.2.7 i 11.2.8.

A.2 Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC

A.2.1 Postanowienia ogélne

A.2.1.1 Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC (QW&st dokumentem udeginianym

przez CEN/CENELEC co najmniej w jednym z oficjalhygzykow. Jest ono porozumieniem
opracowanym i zatwierdzonym w ramach warsztatow CHEWELEC i firmowanym przez
CEN/CENELEC jako publikacja, ktéra odzwierciedla nkens zidentyfikowanych osob
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i organizacji odpowiadagych za jej tr&. Porozumienie Warsztatowe jest ogtaszane
i ewentualnie udogpniane na szczeblu krajowym. Sprzeczne krajowe miekidy normatywne
mog nadal istnié. Mozliwa jest nowelizacja Porozumienia Warsztatowego. GENELEC

z tematyki PorozumieWarsztatowych wyiczono zagadnienia bezpieaséva.

A.2.1.2 Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC mposvinno by sprzeczne z EN (i HD
w przypadku CENELEC). CWA natg wycofa® jezeli opublikowanie EN (i HD w przypadku
CENELEC) prowadzi do sprzecziud CWA z t3 EN (i HD w przypadku CENELEC).

A.2.1.3 Podczas opracowywania Porozumienia Watezego CEN/CENELEC, jak rowrigo
jego przygciu, nie obowdzuje zasada wstrzymania prac.

A.2.2 Inicjowanie i opracowywanie

A.2.2.1 Kady =zainteresowany opracowaniem CWA przedstawia sako do Centrum
Zarzmdzania CEN-CENELEC, ktére z kolei informuje wszysktk czionkéw krajowych
CEN/CENELEC.

A.2.2.2 Jdli propozycja:

» lezy w zakresie dziatania organu technicznego na bhezeeuropejskim lub
miedzynarodowym (CEN, CENELEC, ISO i/lub IEC),

e i/lub ma dotyczy aspektow systemow zadzania i/lub oceny zgod#adi, i/lub aspektow
bezpieczéstwa,

przedstawia si BT biznesplan w celu przejrzenia wagil 4 tygodni i nie rozsyla informacji
0 dacie posiedzenia rozpoczystggo warsztat.

UWAGA W CENELEC zagadnienia bezpieagseva 9 wylaczone z tematyki Porozuntie
Warsztatowych.

J&li po wykonaniu tego czionkowie BT nie wn@szastrzeéen, ogtasza si dat posiedzenia
rozpoczynajcego warsztat i umieszcza biznesplan na stroréerieatowej na okres 60 dni.zéd
beda zgtoszone zastrzenia w zwizku z ktoryng z przypadkéw wymienionych wgj, CCMC
powinno w cigu 2 tygodni rozpatrzy te zastrzeenia z odpowiednim czionkiem BT,
proponowanym sekretariatem oraz skilgdgin propozyc. W przypadku braku rozwrania
sprawe nalezy przekaza do decyzji CEN/BT lub CENELEC/BT.

A.2.2.3 Jeeli nie zachodzi zaden z przypadkbw wymienionych w A.2.2.2, przed
rozpoczynajcym warsztat posiedzeniem wghym, ktére jest organizowane przez CCMC, na
stronie(-ach) internetowej(-ych) CEN/CENELEC jestmieszczany projekt biznesplanu,
opracowany przez skladapgo propozyej

A.2.2.4 Na posiedzeniu rozpoczyg@jm warsztat jego uczestnicy podejmujecyzje (na
zasadzie konsensu) dotyce biznesplanu i wyznaczenia sekretariatu {gmub czlonkéw
krajowych CEN/CENELEC, ktorzy notyfikowali swpj kandydatug) oraz ustalenia
przewodnictwa.

A.2.2.5 Po zatwierdzeniu biznesplanu uczestnieysatatu opracowsgjCWA. Projekt CWA
moze by réwniez udosepniony na stronicach internetowych CEN/CENELEC dopiniowania
cztonkom krajowym CEN/CENELEC albo do szerszej atkipowszechnej na co najmniej 60
dni.

UWAGA Ta faza opiniowania jest bardzo zalecare,née jest obowizkowa, z wyjtkiem sytuacji, gdy
CWA dotyczy zagadniebezpieczéstwa i wykorzystywaneagsfundusze publiczne.
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A.2.3 Zatwierdzanie i udosgpnianie

Przewodniczcy decyduje, na podstawie otrzymanych uwag i kdasjil z zarejestrowanymi
uczestnikami, kiedy uzyskano konsen§&d uczestnikdw warsztatu, i ktory punkt CWA zostat
uzgodniony do zatwierdzenia.

Sekretariat warsztatu przedklada zatwierdzony CVeACe&ntrum Zargdzania CEN-CENELEC
w celu przestania czlonkom krajowym CEN/CENELECdbkowie krajowi CEN/CENELEC
powiadamiag Centrum Zargdzania CEN-CENELEC, czy i w jaki sposob udpsta CWA
w swoim kraju.

A.2.4 Czaszycia i przeghad

CWA jest wane przez 3 lata albo do momentu przeksztatceniawganny produkt
normalizacyjny. Po trzech latach Centrum 2Zdeania CEN-CENELEC konsultuje ¢si
z pierwszymi uczestnikami warsztatu, czy jestsaiae, aby przedizy¢ waznos¢ na dalsze 3 lata.
Jeli nie, zaleca siwycofanie CWA.
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Zalacznik B Wytyczne dotycace umiejscowienia sekretariatow technicznych

B.1 Umiejscowienie  sekretariatbw  komitetow  techeznych i  sekretariatow
sprawozdawczych

B.1.1 Zwykle czionek krajowy CEN/CENELEC, ktoryowadzi sekretariat odpowiedniego
komitetu technicznego Ilub podkomitetu ISO/IEC, prayje prowadzenie sekretariatu
CEN/CENELEC. W innym przypadku prowadzenie sekiatarjest powierzane czionkowi
krajowemu CEN/CENELEC na mocy porozumienia z &&echnicza.

B.1.2 Zaleca sj aby kady cztonek krajowy CEN/CENELEC, ktory chce prowadzekretariat,
dokonat rozeznania na szczeblu krajowym i upewis} szy istniej odpowiedniesrodki na
prowadzenie pracy bez apden.

B.1.3 Jeeli do prowadzenia sekretariatu jestc@dj niz jeden kandydat, to spoéjfio decyzji
podejmowanych przez RadTechnicza zapewniag ponisze zasady. Rada Techniczna
podejmuje ostateczardecyzg o umiejscowieniu sekretariatu ha podstawie wsigistdosepnych
informaciji, w tym danych o dwiadczeniach kandydata w proponowanej dziedziniesagie
konieczndci decyzg podejmuje wgkszaicia gtosow.

B.1.4 Jeeli komitet zostat powotany w wyniku odpowiedzi @akédw na propozyej podgcia
nowej pracy, to zalecacsiaby preferencje dotygee prowadzenia sekretariatu miat sktadgj
propozycg, pod warunkienze propozycj ankietowano Wrod cztionkow. W innym przypadku
preferuje s§ kandydata, ktéry prowadzi proporcjonalnie mnidjreariatow.

B.2 Procedura dotycaca zmiany umiejscowienia sekretariatow komitetéw tehnicznych

B.2.1 Zaleca gi aby kady czlonek, ktéry chce zrezygnoiva prowadzenia sekretariatu
komitetu technicznego powiadomit o tym begainio Dyrektora Generalnego CEN-CENELEC,
w miarg mozliwosci co najmniej z dwunastomiesznym wypowiedzeniem.

B.2.2 Bezpé&rednio po otrzymaniu wniosku, informacjwraz z ewentualnymi uwagami
Dyrektora Generalnego CEN-CENELEC przekazuje sio wszystkich czionkéw Rady
Technicznej. Jednocgme informacg t¢ przekazuje si wszystkim czionkom krajowym
CEN/CENELEC wraz z pigrg 0 powiadomienie w ggu trzech miestcy Centrum Zargdzania
CEN-CENELEC, jgli chcg zaproponowaswop kandydatug.

B.2.3 Centrum Zanzizania CEN-CENELEC podsumowuje otrzymane uwagirawgdza, czy
kazdy zaproponowany cztonek, w przypadku wybrania lymizie przygotowany do pogljia
odpowiedzialnéci za prowadzenie sekretariatu danego komitetuniezhego.

B.2.4 Zaleca gi aby kandydat do prowadzenia sekretariatu uczestiniaktywnie w pracy
komitetu technicznego przez znacy okres (co najmniej przez trzy kolejne lata). ecal s
preferowanie kandydata prowagdego proporcjonalnie mniej sekretariatow.

B.2.5 W wyniku tych konsultacji Rada Techniczraedla zmiare umiejscowienia sekretariatu;
jezeli jest taka konieczrio, to decyz¢ podejmuje na podstawie gliszasci gtosow.
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Zalacznik C Podstawowe porozumienie o wspotpracy ECENELEC-ETSI
Podstawowe porozumienie o wspotpracy
migdzy

CEN (Europejskim Komitetem Normalizacyjnym);
CENELEC (Europejskim Komitetem Normalizacyjnym Elektrotadh) i
ETSI (Europejskim Instytutem Norm Telekomunikacyjnych)

oficjalnie uznanymi organizacjami odpowiedzialnyma opracowanie i oké@nie norm na
szczeblu europejskim. Normy te ustalagpecyfikacje i procedury dotygze szerokiego
asortymentu wyrobow i ustug, utatwdaj tym samym handel i przemyst na Jednolitym Rynku
Europejskim.

W niniejszym porozumieniu, CEN, CENELEC i ETSI madgy¢ réwniez oddzielnie nazywane
~Strong” lub Europejsk Organizaci Normalizacyja (,ESO”) albo hcznie ,Stronami” lub
Europejskimi Organizacjami Normalizacyjnymi (,ESO”)

W porozumieniu bierze sipod uwag (rozwaa sk), w swietle nowych technologii, pracy
mandatowej i obszarow wspolnego zainteresowangmeg potrzelg utatwienia wspétdziatania
i wspOtpracy mgdzy tymi trzema Stronami i dzieleniagsiviedz ekspertow opracowagych
normy.

Niniejsze porozumienie zggpiuje wersg 2.3.0 z 2000 r. Historia Porozumienia jest przaggina
w Zalaczniku 4.

1 Preambuta
Strony: uznaja, ze

ich dziedziny kompetencji w niektérych obszarachmalizacji, np. ICT, § pokrewne i nakladaj
sie. Zbiezne technologie przyczynigpie do zwikszenia obszaréw wspdélnego zainteresowania.

zgodzity sk dostarcz& spoteczéstwu petny i spéjny zbior norm i innych dokumentow
opracowanych na zasadzie konsensu;

maksymalizowé efektywne wykorzystania ograniczonych zasobowpep
» zapobieganie powielania pracy przez CEN, CENELECTS$I,

» identyfikowanie wszelkich luk w programach pracy;

* wyjasnianie odpowiedzialnai;

» dostarczanie wytycznych do wspdlnych daiata

Niniejsze porozumienie jest uwane za ramy do koordynacji i wspOtpracy zaréwno
w odniesieniu do zagadmietrategicznych jak i samego procesu normalizacji.

Porozumienie stanowi zasadniczy punkt odniesiem@a Kbmisji Europejskiej i Sekretariatu
EFTA w ich pracy zwjzanej z normalizagj

Niniejsze porozumienie zapewnia #iwos¢, gdy to widciwe, aby prowad#zi wspolne prace
jako partnerzy, wspotdziakgg w odpowiedni sposéb z innymi partnerami, w tyrffoemalnymi
globalnymi organizacjami opracovgeymi normy ISO, IEC i ITU.

2 Szczegoly porozumienia
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a. Wspdlna Grupa Prezydencka (JPG)

JPG powinna hyinformowana o dziataniach prowadzonych w ramachigzania i wspétpracy.
Jednak JPG mie interweniow& w tych dziataniach na zgltoszony wniosek lub z wigs
inicjatywy i powinna pelri role arbitr&aowg w przypadku nieuzyskania konsensu
poszczegodlnych Stron na szczeblu roboczym.

Zakresy kompetencji JPG podano wagahiku A do niniejszego Porozumienia.

b. Powiazania i wymiana informacji

Organy techniczne kdej ESO mog ustal& powigzania z organem technicznym jednej lub
wiecej innych ESO. Takie powzania powinny b§ zgodne z jedn z form wspotpracy
okreslonych w Zajcznikach 2 1 3.

W przypadku powdzan z ISO, IEC i ITU, Strony i ich organy technicznewinny wzié¢ pod
uwag partnerstwo CEN-ISO, CENELEC-CEI i ETSI-ITU. Zadest, aby inne wzajemne
powigzania byty ustalane watznie w przypadkach wytkowych lub gdy wymaga tego dziedzina
kompetencji.

c. Pig¢ form wspoipracy

Nalezy podejmowa state wysitki w celu minimalizacji nakladaniac ssbszaréw pracy miedzy
CEN, CENELEC i ETSI przez powierzanie obszaréw prda konkretnej ESO, tam gdzie jest to
mozliwe.

W przypadku tak powierzonych obszaréw pracy, odpowie strony (CEN-ETSI Ilub
CENELEC-ETSI lubCEN-CENELEC lub CEN-CENELEC-ETSI) powinny uzgoémibo
na szczeblu Dyrektorow Generalnych albo Wspélnejip@r Prezydenckiej (w celu
arbitrazu, jesli jest konieczny), w jaki sposob punkty widzeniateresy innej(-ych) stron
zostaty w petni wzite pod uwag, przez wybér jednej z 5 form wspétpracy ctoamych
w Zakczniku 2 .

Prawa i obowgzki dotyczice form wspotpracy wyszczegoélniono w Zaniku 3.
d. Wspotpraca sekretariatow

Sekretariaty z trzech ESO powinny wspolpracowee wdrazeniu niniejszego porozumienia
i powinny pomagéa swoim organom technicznym w utrzymaniu pgmen i wspétpracy. Mae to
rowniez obejmow& wymiare odpowiednich produktéw normalizacyjnych, aby udivai ¢
organom roboczym wzajemne informowanie i analizawanesci publikacji innych ESO dla
celow powota normatywnych.

Sekretariaty powinny utrzymywaejestr dziath w ramach powgzan i wspotpracy.
e. Zarzmdzanie konfliktami

Zaleca s, aby wyniki pracy byly oparte na konsensie, jalsapo w Zadczniku 2. Zaleca §j
aby brak konsensu i sytuacje blodeg dotyczce zagadnige technicznych lub aspektow
proceduralnych, byly przedstawiane odpowiednim etekiatom lub Radom. Zeli na tym
szczeblu nie mma znalec¢ rozwigzania maliwego do zaakceptowania, mma skonsultowasie

z JPG.
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3 Wejscie wzycie, czas trwania i wypowiedzenie
Niniejsze porozumienie powinno w§é&jw zycie z daj jego podpisania jak wskazanozey
pozostaje wzne przez okres 5 (@@iu) lat i mae by przedhkone na dodatkowe giioletnie
okresy wyhcznie na podstawie wzajemnej zgody.

Ktorakolwiek ze Stron mae wypowiedzié niniejsze Porozumienie w dowolnym czasie poprzez
powiadomienie pozostatych Stron z wyprzedzeniesz&g¢iu) miesecy.

(sporadzono w trzech egzemplarzach, miejsce, data)
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C1l

Zatacznik 1

Zakres kompetenciji
Wspdlnej Grupy Prezydenckiej CEN-CENELEC-ETSI

Podstawa:

Podstawowe porozumienie o wspotpracy CEN-CENELEGET

Odpowiedzialnas¢:

JPG petni funkg forum do osigania porozumienia na najwszym szczeblu mdzy EOS
w sprawach dotyearych wspdlnej polityki. Powinna By ona postrzegana jako grupa
koordynupca i petnjca rok osrodka konsultacyjnego dla czionkéw w sprawach dafyych
wszystkich trzech organizaciji.

Cele:

JPG Rkdzie:

Miejscem do wspotpracy w zakresie zagadrdetyczcych polityki, majcych wplyw na
normalizacg europejsk, oshganie wspdlnych stanowisk i propozycji:

Miejscem do nadzorowania wspotpracyedry trzema EOS w zakresie wspoélnych
zagadnie technicznych, promocyjnych, relacji zegtrznych i innych spraw;

Koncentrowé si¢ na organizowaniu wspolnych posiefiz&onferencji i innych zdarze
w celu promowania normalizacji europejskiej i sgmspracy.

Uczestnictwo:

Do pigciu wysokich rang przedstawicieli z kadej ESO, z ktorych jeden powinien dy
przewodniczcym, mianowanym po kolei przezida ESO, z coroczprotach;

Kierownik ds. relacji zewgtrznych ESO;
Dyrektorzy Generalni CEN, CENELEC i ETSI;
Sekretarz JPG, zmienaay Sk co trzy lata mgdzy CCMC i sekretariatem ETSI;

Inne osoby zapraszane na posiedzenie przez przezgckgo.

Metody pracy:

52

JPG lkedzie wypracowywé wspolne stanowiska trzech ESO w odniesieniu ddnygh
spraw lgdacych przedmiotem wspélnego zainteresowania wsafstkizech organizaciji,
w tym zagadnig dotyczcych polityki, Gwiadczeé przedstawicielskich, odpowiedzi na
konsultacje z Komigj Europejsk itp.;

JPG lgdzie pracowéa na zasadzie konsensu, hompod uwag w ustalonym stanowisku
punkty widzenia przedstawicieli mniejson gdy to widciwe;

Beda sie odbywaty co najmniej dwa posiedzenia w roku, adzy posiedzeniami praca
odbywa si¢ bedzie drog elektronicza;
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e Porzdek obrad JPG¢hlzie udostpniany na miegc przed posiedzeniami, a dokumenty
do podgcia decyzji dwa tygodnie przed posiedzeniami, zatkigm pilnych okolicznéci
— za zgod posiedzenia;

e Dokumenty JPG dulg udostpnione wszystkim uczestnikom na serwerze dokumentéw
elektronicznych;

 JPG kdzie tworzy¢ grupy robocze i zespoty zadaniowe ad hoc, gdy tasaiwe
i konieczne;

* W razie konieczrgzi uczestnicy bda szybko uzgadniastanowisko drogelektronicza.
Grupy sprawozdawcze:
Stalymi grupami sprawozdawczymi JP£ s
» Komitet ds. Relacji zewgtrznych Wspdlnej Grupy Prezydenckiej CEN-CENELECSET
« Wspdlna grupa robocza CEN-CENELEC-ETSI ds. Regubcedu?
e Wspdlna grupa robocza CEN-CENELEC-ETSI ds. Eduldatyczcej normalizaciji.

JPG mae wyrazé zgod na utworzenie zespotéw zadaniowych ad hameligest to konieczne
w celu podgcia decyzji w konkretnych sprawachedd one pracowaszybko i lgda rozwigzane
po zaka@czeniu zadania. Magw nich uczestnicayinne osoby spoza JPG, gdy to $dliave.

® JPG powinna zatwierdzizakres kompetencji WG R&P, ktéracdzie jej przedstawia regularne
sprawozdania z pagiu pracy i rozwizywat wszelkie problemy zwizane z konsensem. Z drugiej strony,
szczego6lowe decyzje operacyjne poeljw wyniku dyskusji WG R&P powinny dByzatwierdzone przez
Rady Techniczne CEN i CENELEC oraz Ra&€TSI zgodnie z ich zwyktymi procedurami.
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C.2
Zatacznik 2
Pie¢ form wspotpracy
Forma 1 — Wymiana informaciji

Jednej Stronie powierzono w petni oy obszar pracy i Strona ta przekazuje informacje
0 postpie wszystkich prac innej(-ym) Stronie (Stronom).

Forma 2 — Udziat w pracach

Jedna Strona odgrywa wigdh rolg w pracy, a inna(-e) nie(-ga) wnost do pracy swoj pisemny
wktad. Relacja ta obejmuje tak pelne wzajemne informowanieg poprzez nominowanych
obserwatorow.

Forma 3 — Podwykonawstwo

Jednej Stronie powierzono w petni wykonywanie prac ramach okrdonego(-ych)
tematu(-6w), ale ze wzglu na specjalizagjinnej Strony cz$¢ pracy jest przekazana do
podwykonawstwa i odpowiedzialf® za t czs$¢ ponosi druga Strona. Strona, ktora jest
podwykonawg, powinna dokon&a stosownych uzgodnie ktére zagwarantgj poprawne
zintegrowanie wynikow pracy podwykonawcy z gt@wezescia programu. W tym przypadku
ankiet powszecha (jesli wynikiem prac jest EN) przeprowadza Strona, &tdest gtownym
wykonawea zadania normalizacyjnego.

Forma 4 — WspoOtpraca

Jedna Strona odgrywa wiggh role w dziatalndci, ale w spotkaniach roboczych i posiedzeniach
biora udziat delegaci z innej(-ych) Strony (Stron), ktdmaj status obserwatora i ktére
zapewniaj techniczne powgizania z 4 inng Strory. Zaleca s, aby tacy obserwatorzy mieli prawa
okreslone w Zajczniku 3.

Forma 5 — Integracja

1 Wspdlne prace techniczne CEN-CENELEC

Stosuje si Rozdziat 4.2.1.3 Przepisow wegtrenych CEN/CENELEC — G#¢ 2.

2 Wspalne prace techniczne z udziatem ETSI

2.1 Tworzenie wspolnego organu technicznego zateim ETSI, okrélenie jego zakresu
i umiejscowienie sekretariatu najedo decyzji Wspolnej Grupy Prezydenckiej (JPG) déeyzje

JPG powinny by ratyfikowane przez Rg@dETSI i Rad(-y) Technicza(-e) innej (innych)
zaangaowanej(-ych) ESO.

2.2 Uczestnictwo we wspoélnym organie techniczipowinno by otwarte dla cztonkéw ETSI,
krajowych delegaciji tworzonych przez NSB-NC innyzdmngaowanych ESO, a w przypadku
zaangaowania CEN, czlonkow stowarzyszonych CEN. Komisjadpejska i sekretariat EFTA
mog uczestniczy w charakterze obserwatoréwsli¢o whasciwe, w zaleénosci od uznania JPG,
mog uczestnicz§ jako obserwatorzy przedstawiciele z innych organéw

2.3 Przewodnicgy wspoélnego organu technicznego powinied bgminowany na pierwszym
posiedzeniu po przedteniu propozycji przez sekretariat i zatwierdzongearJPG.

2.4 Wspolny organ techniczny powinien spdec projekt programu prac, wyfaie wskazuic
wiodacg ESO dla kadego tematu pracy.
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2.5 Program pracyadznie z wyznaczonym prowagtym temat dla kadego tematu pracy,
powinien by zatwierdzony przez Rad ETSI i Rad(-y) Technicza(-e) innej(innych)
zaangaowanej(-ych) ESO.

2.6 Zaangazowane ESO gwspotwtacicielami (projektdw) publikacii, ktére w zaiku z tym
beda mie¢ odpowiednie logo.

2.7 Do kadego tematu pracy nahestosowa reguly redagowania wigdej ESO.
2.8 Wspdlny organ techniczny pracuje na zasddzisensu uczestnikow.

2.9 Decyz; o przedstawieniu projektu do ankiety powszechnejlepmuje wspolny organ
techniczny.

2.10 Wiodca ESO powinna zorganizowankiet powszechs, zgodnie ze swoimi regutami
i procedurami, i przekazabdpowiedna informacg do innej (innych) ESO, aby byly one w stanie
poinformowa swoich cztonkdw i poproséiich o wspétprag z odpowiednikami w wiogtej ESO,
jesli sobie tegazycza.

W praktyce, jeeli wiodgcg ESO jest CEN lub CENELEC, zalecg,saby ETSI zebrat ewentualne
uwagi zgtoszone przez swoich interesariuszy, ktorgee ma w krajach natgcych do CEN
i CENELEC i wystat je do sekretariatu wspolnegoaorg technicznego.

2.11 Wyniki ankiety powszechnej i otrzymane uwagianalizowane przez wspoélny organ
techniczny. Na ich podstawie wspdllny organ techmicopracowuje kocowy projekt do
gltosowania.

2.12 Decyzj o przedstawieniu projektu do gtosowania podejmugpolny organ techniczny.

2.13 Ze wzgldu na rane obszary geograficzne, ktére obejmiETSI i CEN-CENELEC,
gtosowanie jest uruchamiane ebinie przez kadag ESO.

2.14 Projekt uwea sk za zaakceptowany dopiero wtedy, gdy zostanie gxzyirzez wszystkie
zaangaowane ESO. W przeciwnym przypadku projekt malewrdcic do wspdlnego organu
technicznego do dalszego rozpatrywania.

2.15 Na stronicy oktadkowej kdej publikacji kedacej wynikiem pracy wspélnego organu
technicznego powinno byumieszczone logo kdej zaangzowanej ESO. Zaangawane ESO$
wspotwiacicielami publikacji. Zapewnigjone ich rozpowszechnianie zgodnie z ich wtasnymi
praktykami i zasadami.

2.16 Zaangamwane ESO ponoszwspolry odpowiedzialné¢ za utrzymanie publikacji (np.
zadanie to mze otrzyma odpowiedni wspdlny organ technicznyzé nadal istnieje).

UWAGA Wszelkie kwestie sporne guizy zaangzowanymi ESO bda rozpatrywane w ramach mechanizmu
rozwigzywania konfliktow.
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C3

Zatacznik 3

Prawa i obowiazki ESO w réznych formach wspétpracy

Forma 1 Forma 2 Forma 3 Forma 4 Forma 5%

Obowigzek tak tak tak tak tak
informowania innych
stron
(Program pracy,
porzdek obrad
i protokét posiedzenia)
Uczestniczenie nie tak (za tak tak (wielu tak
odpowiednich stron posrednictwem obserwatoréw)
w posiedzeniach nominowanego
TB/WG/TG* obserwatora)
Prawo interweniowania nie nie nie tak (wielu tak
w dyskusji obserwatoréw)
Whpisanie na listy nie tak nie tak (wielu tak
TB/WGITG (nominowany obserwatoréw)

obserwator)
Dostarczanie nie tak tak tak tak
dokumentow
wejsciowych
odpowiednim TB ESO
do informacji
Prawo dosfpu do nie tak nie tak (wielu tak
repozytorium (nominowany obserwatoréw)
dokumentow (np. obserwator)
w przypadku ETSI
docboxs; lub CEN albo
CENELEC Livelink lub
Collaboration Tool)
Mozliwos¢ dzielenia sj nie tak nie tak tak
dokumentami
roboczymi
otrzymywanymi od
innej Strony z TB, ktér
reprezentuje i swoim
Sekretariatem ESO
Wnoszenie wktadu do nie tak tylko dla czsci tak (wielu tak
projektu produktu (nominowany przekazanej do obserwatoréw)
normalizacyjnego obserwator) podwykonawstwa
Prawo do formalnego nie nie nie nie wspolne
zatwierdzania podejmowanie
dokumentow decyzji
Pefienie oficjalnych nie nie nie nie tak
funkcji w TB/WG
(przewodnicacy/
sekretarz)
Zarzdzanie procesem nie nie tylko dla cgici nie tak
rozpatrywania uwag przekazanej do

podwykonawstwa

* moze st wypowiada za zgog przewodnicgzcego
** prawo uczestniczeniagla mieli cztonkowie wszystkich wsp6tprageych ESO.

UWAGA Status ,obserwatora” przyznany Stronie nacgnniniejszego porozumienia nie oznagadnych relacji

formalnych.
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c4

Wersja 1:

Wersja 2.0.0:
Wersja 2.1.0:

Wersja 2.2.0:

Wersja 2.3.0:

Wersja 3:

Zatgcznik 4

Historia dokumentu

Pierwsza wersja uzgodniongamiy stronami w 1990 r.

Sierptel999 r. — Przedstawiona na JPG #37, 12 styczrti@a 20

Luty 2000 r. — Opracowana na wnigse® #37

Luty 2000 r. — Usgto ostatni akapit z Podrozdziatu 2.5 ze wdgl na
brak maliwosci utrzymania petnego zapisu dotgcego dziata

zgodnie z CEN&CENELEC

9 maja 2000r. — Znowelizowana prz&ZMG 14 kwietnia 2000 r.
i przedstawiona na posiedzeniu JPG #38 9 maja 2000

Pzdziernik 2012 r. — Projekt gruntownie znowelizowagmygedstawiony
do dyskusji i zatwierdzony przez JPG79 3tdzernika 2012 r.
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Zatacznik D

58

Wagi gtoséw przydzielone czionkom krajwym CEN/CENELEC

w przypadku gtosowania waonego

Stan na lipiec 2012

(zaktualizowany po whczeniu Bytej Jugostowiaiskiej Republiki Macedonii)

Kraj cztonkowski

Francja
Niemcy
Turcja

Wiochy

Zjednoczone Krélestwo

Hiszpania
Polska

Rumunia
Holandia

Belgia

Grecja

Portugalia
Republika Czeska

Wegry

Austria
Butgaria
Szwajcaria
Szwecja

Chorwacja
Dania
Finlandia
Irlandia
Litwa
Norwegia
Stowacja

Byta Jugostowiaska Republika

Macedonii
Cypr
Estonia
Luksemburg
totwa
Stowenia

Islandia
Malta

Waga Kraj EEA
29 X
29 X

29 -
29 X
29 X
27 X
27 X
14 X
13 X
12 X
12 X
12 X
12 X
12 X
10 X
10 X
10 -
10 X
7 -
7 X
7 X
7 X
7 X
7 X
7 X
4 -
4 X
4 X
4 X
4 X
4 X
3 X
3 X
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Zatacznik E Odchylenia i szczegoélne warunki krajow

E.1 Postanowienia ogoélne

E.1.1 Uwaa sk, ze osiagnieto harmonizag norm krajowych, gdy wyroby wytworzone zgodnie
z normy krajowa jednego cztonka magby¢ uwazane za zgodne, bez dokonywania modyfikaciji,
z normami krajowymi innych cztonkéw i na odwrét. Waktyce jednak cztonkowie mag
wnioskowa& o modyfikacje lub odgpstwa, co stwarza przeszkody w harmonizacji. €arsk je
jako odchylenia.

E.1.2 Szczegllne warunki krajowe nieuznawane za odchylenia. Dlatege, tgdy tylko jest to
mozliwe, postanowienia w EN (i HD w przypadku CENELEGalezy redagowé w sposob,
ktory pozwala na spetnienie takich szczegolnychuwkdw bez specjalnego powotywania sa
nie.

Jezeli nie jest to maliwe, postanowienia dotygee szczegdlnych warunkoéw krajowych rigle
wiaczy¢ do norm, jak wskazano w Przepisach wetramych CEN/CENELEC — G#¢ 3.

E.2 Procedura

E.2.1 Przed wygpieniem do Rady Technicznej lub do komitetu techmégo z wnioskiem
o stosowne odchylenie (patrz 11.2.2 i E.2.3) c#op®winien krytycznie przeanalizowa
sytuacg krajowy, dokonugc starannego wywania znaczenia harmonizacji europejskiej
w stosunku do takich czynnikéw jak:

a) wplyw wnioskowanego odchylenia na ustalony igoz bezpieczistwa, jeeli taki jest
ustalony;

b) czy jest zapotrzebowanie na specjalne typdrykh nie obejmuje dokument odniesienia lub,
alternatywnie, czy wszystkie typy podane w dokuneenodniesienia $ rzeczywicie
stosowane.

E.2.2 Analiza, zgodnie z E.2.1 powinna prowéadid jednego z nagtujacych wnioskow:
a) zaleca giwnioskowa o szczegdllny warunek krajowy (przyktady, patrz2;1

b) zaleca si wnioskowa& o odchylenie typu A w celu odzwierciedlenia kraymlv wymaga
prawnych;

c) zaleca siwnioskowa o odchylenie typu B (dotyczy tylko HD), , z podami ostatecznej daty
wycofania, w celu odzwierciedlenia ujawnionyclnit technicznych niezidinych w danym
czasie;

d) brak uzasadnienia dla wygtenia z takim wnioskiem.

E.2.3 Propozycje dotygee wspoélnych modyfikacji lub wnioski o odchylenisajowe naley
sktad& w odpowiedzi na PQ/UQ (patrz 11.2.2) lub przyziwae najwczeniejszej sposobrsoi

w procedurze pracy komitetu technicznego (patr2.B). W tym drugim przypadku ostateczne
wnioski powinny by ztozone najpéniej podczas ankiety CEN/CENELEC.

Kazdy wniosek o odchylenie nalg uzasadniapunkt po punkcie, w stosunku do rozpatrywanego
dokumentu, wedlug zasady:

* odchylenie typu A — nalyy pod& dokfadne odniesienie do wymagarawnych i powody, dla
jakich istniep; lub
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e odchylenie typu B (dotyczy tylko HD) — nale pod& doktadne informacje o istnigjych
warunkach wymagagych odchylenia typu B, wraz z proponowatat jego wycofania.

E.2.4 Dla deklarowanych odchyleypu A ich istotné¢ dla normy powinna hky oceniona
odpowiednio przez Radlrechniczi lub komitet techniczny.

E.2.5 Wnhnioski o odchylenia typu B i szczegodlnerwmki krajowe powinny b§ doktadnie
przedyskutowane, odpowiednio, przez Rde@chniczi lub odpowiedzialny komitet techniczny
(patrz 11.2.2 i E.2.3). Przeprowadzona ocena pavidawé& podstawy do podgia jednej
z nasgpujacych decyzji:

a) wniosek zostaje odrzucony;

b) wniosek zwracany jest do czionka w celu porgwaoceny lub w celu jego przedknia
wiasciwemu komitetowi technicznemu ISO/IEC jak@&zwkiadu krajowego;

c) wniosek jest zaakceptowany na okres gcrajvy;

d) harmonizacja danego przedmiotu normalizacjst@ie odroczona do czasu R@siEgo
wydania dokumentu odniesienia;

e) zawiesza ei decyzg odngnie do wniosku do czasu akceptacji wspdlnej modaik
dokumentu odniesienia;

f) wniosek zostaje przestany do ekspertow w CHMMELEC (komitetu technicznego,
sekretariatu sprawozdawczego lub grupy roboczej¢hw dalszego rozpoznania,

g) wniosek zostaje zakwalifikowany jako szczegdharunek krajowy, a nie jako odchylenie;

h) wniosek zostaje zaakceptowany i przedity Radzie Technicznej do ratyfikacji w celu
wigczenia do zakznika informacyjnego;

i) praca jest zaniechana i Rada Techniczna wyaleggzg o odsgpieniu od wstrzymania prac.
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Zatacznik F

Wykaz skrotéw

Skréty podane pogrubiorg czcionka sa stosowane jednolicie we wszystkich trzech wersjach
jezykowych CEN/CENELEC.

AFNOR
AG
ASB
BSI

BT
BTTF
CA
CEN
CENELEC
CLC
CCMC
CWA

D

dav

DG

DIN
DKE

doa
dop
dor

dow

EC
EEA
EFTA
EN
ESO
ETSI

Francuskie Stowarzyszenie Normalizacyjne
Zgromadzenie Ogolne

jednostka stowarzyszona

Brytyjski Instytut Normalizacyjny

Rada Techniczna

zespot zadaniowy BT

Rada Administracyjna

Europejski Komitet Normalizacyjny
Europejski Komitet Normalizacyjny Elektrotechniki
CENELEC (w powotaniach na dokumenty)
Centrum Zargdzania CEN-CENELEC
Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC
niemiecki

data udosfpnienia

Dyrektor Generalny

Niemiecki Instytut Normalizacyjny

Niemiecka Komisja Elektrotechniki Elektroniki i @lenik Informatycznych
w DIN i VDE

data ogtoszenia

data opublikowania

data ratyfikaciji

data wycofania

angielski

Komisja Europejska

Europejski Obszar Gospodarczy

Europejskie Stowarzyszenie Wolnego Handlu
Norma Europejska

Europejska Organizacja Normalizacyjna

Europejski Instytut Norm Telekomunikacyjnych
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F francuski

FprEN projekt Normy Europejskiej do formalnego gtosoveani
HD Dokument Harmonizacyjny

ICS Mig¢dzynarodowa Klasyfikacja Norm

IEC Mi¢dzynarodowa Komisja Elektrotechniczna
IR Przepisy wewegtrzne CEN/CENELEC

ISO Mig¢dzynarodowa Organizacja Normalizacyjna
JPG Wspdlna Grupa Prezydencka

JTC wspoélny komitet techniczny

JWG wspolna grupa robocza

PC Komitet Prezydencki

PNE prezentacja Norm Europejskich

PQ Kwestionariusz Propozycji

prEN projekt Normy Europejskiej

prHD projekt Dokumentu Harmonizacyjnego

prTR projekt Raportu Technicznego

prTS projekt Specyfikacji Technicznej

RD dokument odniesienia

SC podkomitet

TC komitet techniczny

TR Raport Techniczny

TS Specyfikacja Techniczna

UAP Szczegolna Procedura Akceptaciji

uQ Kwestionariusz Aktualizaciji

UTE Unia Techniki Elektrycznej i Komunikacji
WG grupa robocza
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Zalacznik G Wspdlne grupy doradcze i koordynugce

G.1 Forum sektorowe
G.1.1 Status

Forum sektorowe jest grupm tworzory na stalew celu dziatania jako organ doradczy
i koordynupcy dziatania normalizacyjne zgdane z okrédong dziedziry/sektorem.

Nie opracowuje produktéw normalizacyjnych. Forunmkteeowe przedstawia sprawozdania
Radom (Technicznym) zaangavanych ESO.

Sekretariat forum sektorowego jest prowadzony pczéanka jednej z ESO, wedtug uzgodnienia
Rad (Technicznych) zaangavanych ESO.

Przewodniczcy jest mianowany przez Rady (Techniczne) zazmganych ESO.
G.1.2 Czonkostwo
O czlonkostwie w forum sektorowym decyglifady (Techniczne) zaangavanych ESO.

Zwykle w jego skiad wchodzwszyscy lub cgé¢ z nizej wymienionych zainteresowanych
sektorem:

e przedstawiciele cztonkéw zaarmgavanych ESO;

e przedstawiciele Centrum Zadzania CEN-CENELEC (CCMC) i Sekretariatu ETSI;
* przedstawiciele odpowiednich organéw technicznydiN, CENELEC i/lub ETSI;

e odpowiednie DG Komisji Europejskiej i Sekretari&@bTA.

Za zgod forum sektorowego do udziatu w oklenych posiedzeniach madoy¢ zapraszani
w charakterze obserwatoréw dodatkowi uczestnicyodpowiednie stowarzyszenia europejskie,
projekty badawcze, wiadze krajowe lub przeblgirstwa.

G.1.3 Cele
Celami forum sektorowegas
« zapewnienie platformy do wymiany informacjigdzy odpowiednimi interesariuszami;

» zapewnienie wsparcia i wskazowek odpowiednim organtechnicznym, przede
wszystkim w sprawach horyzontalnych lubcdrysektorowych;

e koordynowanie i poradnictwo w zakresie prowadzonydtialaa normalizacyjnych
odpowiednich dla sektora;

* rozwaanie, jakie dalsze prace normalizacyjagetrzebne w sektorze;

e gdy to wiaciwe, przygotowywanie porad i przedstawianie ichzddwierdzenia Radom
(Technicznym) zaangawanych ESO oraz rozpowszechnianiesrad wiasciwych
organow technicznych;

e rozpatrywanie wymada wynikajacych z legislacji UE odnogeych s¢é do prac
normalizacyjnych w sektorze, a ngstie monitorowanie wszelkich opracofva

G.1.4 Metody pracy
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« W miar mazliwosci forum sektorowe powinno pracowaza pomog srodkow
elektronicznych (np. platformy elektroniczne, e-naielekonferencje, konferencije
internetowe). Jednakglezajdzie potrzeba, natg organizowa posiedzenia fizyczne.

 Forum sektorowe powinno korzystaz platformy elektronicznej ESO prowadej
sekretariat;

* Forum sektorowe powinno pracotvaa zasadzie konsensu. O wszelkich trgdiaeh
nalezy informowa sekretariaty zaangawanych ESO.

G.2 Grupa fokusowa

G.2.1 Status

Grupa fokusowa jest tworzona_na krotki czatna okrélony maksymalny okres) w celu
zapewnienia interakcji radzy wszystkimi odpowiednimi interesariuszami eujskieni
zainteresowanymi potencjalnymi pracami normalizagyji w nowejdziedzinie lub tematyce.

Nie opracowuje produktéw normalizacyjnych. Grupakusowa przedstawia sprawozdania
Radom (Technicznym) zaangavanych ESO.

Sekretariat grupy fokusowej jest prowadzony przanrika jednej z ESO, wedtug uzgodnienia
Rad (Technicznych) zaangavanych ESO.

Przewodniczcy jest mianowany przez Rady (Techniczne) zazmganych ESO.
G.2.2 Czilonkostwo
O cztonkostwie w grupie fokusowej decyalifady (Techniczne) zaangavanych ESO.

Zwykle w jej sktad wchodgz wszyscy lub cgsé¢ z nizej wymienionych zainteresowanych
tematyly:

* przedstawiciele cztonkéw zaargavanych ESO;

e przedstawiciele Centrum Zadzania CEN-CENELEC (CCMC) i Sekretariatu ETSI;
e przedstawiciele odpowiednich organow technicznydBiiN, CENELEC i/lub ETSI;

* odpowiednie DG Komisji Europejskiej i Sekretari&@kTA.

Za zgod grupy fokusowej do udzialu w oldlenych posiedzeniach magby¢ zapraszani
w charakterze obserwatorow dodatkowi uczestnicy odpowiednie stowarzyszenia europejskie,
projekty badawcze, wtadze krajowe lub przebgirstwa.

G.2.3 Cele
Celami grupy fokusowejgs

e przygotowywanie dlasrodowiska interesariuszy przedu dotycacego przydatriei
norm jw powszechnie dogpnych (pochodgych z Miedzynarodowych Organizacji
Normalizacyjnych ISO, IEC i ITU, Europejskich Orgzecji Normalizacyjnych CEN,
CENELEC i ETSI lub z innyclrodet) albo kdacych w trakcie opracowania, w celu
spetnienia okrdonych potrzeb dotyazych wyrobow i ustug w konkretnej dziedzinie lub
tematyce;
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« jezeli odpowiednie normy nie istnigjokreslanie najlepszych sposobéw ich dostarczenia,
z preferengy miedzynarodow, ale jeeli s3 niezlgdne w Europie, i przedstawianie
zalecé stosownie do okoliczrsoi;

e identyfikowanie i analizowanie wszelkich odpowietini zagadnie zwigzanych
Z legislacjy europejsk;

* identyfikowanie i zwracanie nalgtej uwagi na projekty innowacyjne/badawcze anaj
wplyw na dziedzig/tematyk;

e rozwaanie i doradzanie interesariuszom we wszelkich dwigaiach strategicznych
dotyczcych normalizacji legcych w gestii grupy.

G.2.4 Metody pracy

« W miag maziwosci grupa fokusowa powinna pracofvaza pomog srodkow
elektronicznych (np. platformy elektroniczne, e4naielekonferencje, konferencje
internetowe). Jednak nale organizowd posiedzenia fizyczne, §i zajdzie taka
potrzeba.

* Grupa fokusowa powinna korzystaz platformy elektronicznej ESO prowade]
sekretariat.

* Grupa fokusowa powinna pracotv@a zasadzie konsensu. O wszelkich trgdiaeh
nalezy informowa sekretariaty zaangawanych ESO.

G.3 Grupa koordynujaca
G.3.1 Status

Grupa koordynujaca jest tworzona na_krétki czas celu koordynowania i doradzania
w sprawach dziatalroi normalizacyjnej dotyegej konkretnego tematu, dotycego wielu
organow technicznych.

Nie opracowuje produktow normalizacyjnych. Grupaoiktynupca przedstawia sprawozdania
Radom (Technicznym) zaangavanych ESO.

Sekretariat grupy koordyrigej jest prowadzony przez czionka jednej z ESO, tueed
uzgodnienia Rad (Technicznych) zaarmmanych ESO. W okéonych przypadkach sekretariat
moze by powierzony CCMC lub Sekretariatowi ETSI.

Przewodnicacy jest wyznaczany przez Rady (Techniczne) zaavganych ESO.
G.3.2 Cztonkostwo
O czionkostwie w grupie koordyrygej decyduj Rady (Techniczne) zaangavanych ESO.

Zwykle w jej sklad wchodg wszyscy lub cgé¢ z nizej wymienionych, zainteresowanych
tematyly:

* przedstawiciele cztonkéw zaargavanych ESO;
e przedstawiciele Centrum Zadzania CEN-CENELEC (CCMC) i Sekretariatu ETSI;
* przedstawiciele odpowiednich organéw technicznydbN, CENELEC i/lub ETSI;

* odpowiednie DG Komisji Europejskiej i Sekretari&@kTA.
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Za zgod grupy koordynujcej do uczestniczenia w okienych posiedzeniach megby¢
zapraszani w charakterze obserwatorow dodatkowesioicy, np. odpowiednie stowarzyszenia
europejskie, projekty badawcze, wiadze krajowept#eds¢biorstwa.

G.3.3 Cele
Celami grupy koordynagej s
e ufatwienie koordynacji i wymiany informacji gdzy r&nymi organami technicznymi;

e proponowanie przydzielenia pracy odpowiednim orgamechnicznym i skoordynowania
naktadagcych st zagadnie;

e koordynowanie opracowania programu pracy i moni@nie postpu prac;
* przygotowywanie sprawozda pos¢pu prac dla EC/EFTA, gdy to wieiwe;

* wyjasnianie kwestii pozamerytorycznych w celu unigaia niepotrzebnych dyskus;ji
w grupach technicznych,jeli to konieczne;

e zapewnienie wymiany informacji i koordynowanie pyraesli to wiasciwe, z podobnymi
dziataniami mgdzynarodowymi i innymi regionalnymi dziataniami gotacymi
odpowiednich zagadnienormalizacyjnych.

G.3.4 Metody pracy
« W miar maozliwosci grupa koordynujca powinna pracowaza pomog srodkow
elektronicznych (np. platformy elektroniczne, e-naielekonferencje, konferencje

internetowe). Jednak nale organizowa posiedzenia fizyczne, §e zajdzie taka
potrzeba.

* Grupa koordynujca powinna korzystaz platformy elektronicznej ESO prowade]
sekretariat;

e Grupa koordynujca powinna pracowana zasadzie konsensu. O wszelkich trgdiach
nalezy informowa sekretariaty zaangawanych ESO.
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Zalacznik H  Wspolne odpowiedzi techniczne na 1 etamlziatan w ramach
mandatow Komisji Europejskiej realizowanych we wspépracy
miedzy CEN, CENELEC i ETSI

H.1 Wspdlne odpowiedzi techniczne ESO na mandafyRM)

Komisja Europejska kieruje mandaty normalizacyjoetdech ESO (CEN, CENELEC i ETSI).
Sktadaj sic one czsto z dwoch etapow. W etapie 1 przede wszystkimoskuje do ESO
0 przedstawienie wspoélnego programu pracy dla stkmej pracy normalizacyjnej w celu
zrealizowania wniosku podanego w mandacie. Progreany jest przedstawiany EC/EFTA do
akceptacji, aby ESO mogty rozpacztap 2.

Jezeli dwie lub wszystkie trzy ESO akceptumandat, wynikiem opracowania wspélnej
odpowiedzi na etap letzie dokument zatytutowany ,,Odpowietechniczna na mandat (TRM)".
Dokument ten &dzie zawierdé tytut i numer mandatu oraz logo zaamgaanych ESO. TRM
powinien okréla¢, ktéra ESO i ktéra TB powinna bydpowiedzialna za jakie obszary i tematy
pracy. Jeeli przewidywana jest wspotpraca, nglekresli ¢ forme wspotpracy.

Decyzje dotyczce zawartéci TRM powinny by podgte na zasadzie konsensu, an¢@mwe
wersje powinny b§ uzgodnione przez kda ESO przed kicows publikacp i przestaniem do
EC/EFTA. Projekt TRM powinien ldyprzedstawiony do zatwierdzenia Radzie ETSI (lub na
mocy upowanienia, odpowiedzialnej ETSI TB) oraz CEN i/lub CENEC BT.

Poniewa TRM jest szczeg6lnym produktem przeznaczonym @&EETA, nie lgdzie zawieré
informacji dotycacych praw autorskich i nie dotycmo r&ne modele biznesowe/finansowe
ESO.

H.2 Wspdlne prace techniczne mafge na celu opracowanie TRM
Do opracowania TRMdulzie konieczna wspotpraca¢diy ETSI oraz CEN i/lub CENELEC.

W zalenosci od ziwonasci mandatu EC, zaangawane EOS mag utworzy grup
koordynupca w celu koordynowania pracy i opracowania projekieM. W tym przypadku
nalezy utworzy grupe koordynujca, ktéra powinna mi& ustalony i zatwierdzony zakres
kompetencji zgodnie z jListniegcymi ogolnymi postanowieniami uzgodnionymi przeZES

W prostych przypadkach mandat eoby rozpatrywany wspolnie przez Sekretariat ETSI
i Centrum Zarzdzania CEN-CENELEC (CCMC), w konsultacji z odpowigdi organami
technicznymi.

Dla kazdego TRM naley stosowa reguty redagowania/prezentacji ESO provsadf sekretariat.
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