Zarzgdzenie Nr 11
Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego

z dnia 6 kwietnia 2021 roku
w sprawie zasad finansowania dziatalnosci normalizacyjnej

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 12 wrze$nia 2002 r. o normalizacji (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz.1483), zarzgdza sie, co nastepuje:

3.
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Rozdziat 1

Przepisy ogdlne

§1.

Zarzgdzenie okresla zasady finansowania dziatalnosci normalizacyjnej, w tym w zakresie prac krajowych i w zakresie dziatalnosci sekretariatow
organdw technicznych europejskich i miedzynarodowych organizacji normalizacyjnych, prowadzonej przez Organy Techniczne PKN, a takze
w zakresie finansowania prac WPN, WKO i WME.

Niniejsze zarzgdzenie nie dotyczy przypadku, gdy koszt opracowania projektu koncowego Polskiej Normy lub Polskiego Dokumentu
Normalizacyjnego przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ dopuszczalng dla zamdwien, ustalong w obowigzujgcych przepisach ustawy
Prawo zamodwienh publicznych. Wowczas zastosowanie majg przepisy aktualnie obowigzujgcej ustawy Prawo zamdwien publicznych i
odpowiednich zarzgdzeh Prezesa PKN.

Uzyte w zarzgdzeniu skréty i terminy oznaczajq:

1) PKN - Polski Komitet Normalizacyjny,

2) ZPN - Zastepca Prezesa ds. Normalizacii,

3) RN - Rada Normalizacyjna,

4) TC - organ techniczny organizacji europejskiej lub miedzynarodowej, ktérego sekretariat jest umiejscowiony w Polsce,

5) OT - Organy Techniczne (Komitet Techniczny (KT), Komitet Zadaniowy (KZ), Podkomitet Techniczny(PK), Rada Sektorowa (RS)),
6) UE - Unia Europejska,

7) NATO - Organizacja Traktatu Pétnocnoatlantyckiego,

8) WKO - Wydziat Koordynaciji,

9) WME - Wydziat Metodyki,

10) WFN - Wydziat Zarzgdzania Finansami i Rachunkowosci,

11) WPN - Wydziat Prac Normalizacyjnych,

12) Sektor WPN - komodrka organizacyjna realizujgca zadania merytoryczne PKN, wydzielona w ramach WPN,

13) SKT - Sekcja Techniczna WPN,

14) WWN - Wydziat Wydawnictw Normalizacyjnych,

15) 1ISZ - Zintegrowany System Zarzgdzania Jakosciq i Bezpieczehstwem Informacii,

16) PIN - Polski Zaséb Normalizacyjny - system informatyczny, ktéry jest aplikacjg webowq, stuzgcy do kompleksowego zarzgdzania
pracami normalizacyjnymi w PKN i OT,

17) TN - temat normalizacyjny w Programie prac PKN/programie prac OT,

18) PZ - prace normalizacyjne na zamodwienie - ustuga $wiadczona przez PKN, polegajgca na odptatnym przeprowadzeniu procedury
uzgodnienia i zatwierdzenia projektu normy lub innego dokumentu normalizacyjnego, dostarczonego przez zamawiajgcego i przez
niego finansowana,

19) Umowa FPA — Framework Partnership Agreement — ramowa umowa europejskich organizaciji normalizacyjnych CEN | CENELEC z Komisjg
Europejskg dotyczgca m. in. czesciowej refundacii kosztéw poniesionych
na ttumaczenie Norm Europejskich znarmonizowanych/mandatowych przez cztonkdw tych organizaciji,

20) Podmiot - osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej lub przedsiebiorca (osoba fizyczna
prowadzgca dziatalnosé gospodarczg we wtasnym imieniu),

21) Osoba fizyczna - osoba nieprowadzgca dziatalnosci gospodarcze;,

22) Lista wykonawcow - lista wykonawcdw prac normalizacyjnych, ktérzy zgtosili gotowos¢ udziatu w opracowaniu TN poprzez wypetnienie
formularza R2-P6-FO1 oraz podlegajg ocenie i kwalifikacji zgodnie z procedurq ZSZ R2-P6,

23) Wykonawca - podmiot umieszczony na Liscie wykonawcdw prac normalizacyjnych, z ktérym moze by¢ zawarta umowa o
opracowanie TN lub osoba wykonujgca prace w ramach umowy innej z osobg fizyczng.

Dziatalno$¢ normalizacyjna jest finansowana z budzetu PKN, na ktéry sktadajg sie srodki finansowe pochodzgce
z budzetu panstwa okreslone w ustawie budzetowej dla PKN na prace normalizacyjne oraz z innych zrédet.

Ewidencja kosztow dziatalnos$ci normalizacyjnej jest prowadzona w systemie informatycznym PZN.
W PIN tworzy sie dwa budzety:

1) budzet wydatkdw (srodki z budzetu panstwa),
2) budzet przychodowy.

§ 2.

Przy okreslaniu przez PKN zakresu finansowania dziatalno$ci normalizacyjnej bierze sie pod uwage Program prac PKN tworzony na podstawie
programdéw prac OT na dany rok kalendarzowy, priorytety okreSlone w aktualnej uchwale RN oraz potrzeby wynikajgce z koniecznosci
ttumaczenia dyrektyw i przepisdw wewnetrznych europejskich i miedzynarodowych organizacji normalizacyjnych lub innych opracowan, a
takze zobowiqzania wynikajgce z podpisanej umowy FPA.

Prezes PKN decyduje o wysokosci srodkdw przyznanych na dziatalno$¢, o ktérej mowa w § 1 ust. 1, w danym roku kalendarzowym
stanowigcych budzet wydatkow.

BudZzet przychoddw tworzony jest na podstawie szacunkdw zwigzanych z planowaniem prac na zamédwienie.
ZPN po uwzglednieniu zasad okrelonych w ust 1. przyznaje srodki WKO, WME i WPN.
Dyrektor WPN przydziela srodki finansowe poszczegdlnym Sektorom WPN.

Kierownik Sektora WPN przydziela srodki finansowe, na dziatalnos¢ poszczegdlnych OT | TC, przyporzgdkowanych
danemu Sektorowi WPN.

Przyznane $rodki finansowe na dziatalno$¢ OT sqg przydzielane na poszczegdlne TN na dany rok kalendarzowy. Konsultant Sektora WPN
sporzgdza:

1) plan kosztéw OT, w porozumieniu z Sekretarzem OT,
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2) plan kosztéw TC, w porozumieniu z Sekretarzem TC.
Za przygotowanie planu kosztow WKO i WME odpowiadajg ich Dyrektorzy.
Plany kosztow OT, TC, WKO i WME aktualizuje sie w trakcie ich realizacji oraz w zaleznosci od wptywu srodkdw finansowych na rachunek PKN.

Wysoko$¢  Ssrodkdw  finansowych mozliwych do  zaplanowania w  biezgcym roku na rok nastepny, pochodzgcych
z budzetu panstwa, okresla Prezes PKN. Preliminarz na rok nastepny zatwierdza Prezes PKN.

§ 3.

Plan kosztéw OT zawiera koszty opracowania tematdw normalizacyjnych ujetych w programie prac KT/KZ/PK obliczane wg Zatgcznika nr 1.
Pozostate koszty dotyczqgce:

a) opracowania projektéw Norm Miedzynarodowych i Norm Europejskich (dotyczy projektéw wykonywanych przez KT/KZ/PK wiodgcy we
wspdtpracy z odpowiednim komitetem technicznym organizacji miedzynarodowej lub europejskiej, ktdrego sekretariat nie jest
umiejscowiony w Polsce),

b) delegacji krajowych pracownikdw PKN na posiedzenia OT,
c) innych opracowan niz wymienione w pkt. 1.
stanowiqg pozostate koszty sektorowe.

Plan kosztow WKO i WME zawiera koszty opracowan wynikajgcych z nadzoru i koordynacji prac Sektoréw WPN i OT, ze zobowigzan
europejskich i miedzynarodowych PKN a takze ttumaczenia przepisdw wewnetrznych europejskich i miedzynarodowych organizacii
normalizacyjnych.

Plan kosztdw sekretariatéw organdw technicznych europejskich i miedzynarodowych organizaciji normalizacyjnych prowadzonych przez
PKN zawiera:

a) koszty opracowania projektow norm i dokumentéw miedzynarodowych i europejskich,

b) inne koszty uzgodnione z PKN.

Rozdziat 2

Umowy

§4.
Umowy o opracowanie TN

Prace normalizacyjne, bedgce redlizacjg zobowigzan  Rzeczypospolitej Polskiej podjetych na  arenie  europejskiej
i miedzynarodowej, sqg wykonywane na podstawie umowy o opracowanie TN zawieranej z wykonawca.

Warunkiem zawarcia umowy o opracowanie TN jest przyjecie przez KT/KZ/RS Karty Propozycji TN  (formularz
R2-P3-F02).

Wykonawcg prac normalizacyjnych moze by¢ wytqcznie podmiot z Listy wykonawcdw dostepnej na stronie www.pkn.pl. Szczegdtowe zasady
tworzenia Listy wykonawcow sqg okreslone w procedurze 1S1 R2-P6 Wybdr, ocend
i kwalifikacja wykonawcdw prac normalizacyjnych.

Wykonawce prac normalizacyjnych wybiera Kierownik Sektora WPN z wykazu podmiotdw rekomendowanych przez KT/KZ/PK z Listy
wykonawcdw z uwzglednieniem postanowien § 6 ust.2.

Wykonawcéw poddaje sie ocenie zgodnie z procedurq ZSZ R2-Pé6 Wybdr, ocena i kwalifikacja wykonawcdw prac normalizacyjnych.
Negatywna ocena jest podstawqg do usuniecia podmiotu z Listy wykonawcow.

§ 5.

Wprowadza sie wzdr umowy o opracowanie TN, w PZN: Umowa o opracowanie TN - Zatgcznik nr 3, Wzér 1.

Sektor WPN sporzgdza umowe o opracowanie TN w dwdch egzemplarzach wedtug wzoru umowy dostepnego w PZIN, stosujgc stawki
okreslone w Zatgczniku nr 1.

Sektor WPN przekazuje do SKT jeden egzemplarz podpisanej umowy do podpisania przez Gtéwnego Ksiegowego.
Po podpisaniu umowy  sq przechowywane w  SKT  do  chwili  rozliczenia. Drugi egzemplarz  wysytany  jest
do wykonawcy.

System PZN nadaje umowom numery wg nastepujgcych zasad:

TN/SN/Nr TN/X/R1-R2

przy czym:

TN — niezmienny symbol oznaczajgcy rodzaj umowy: Umowa o opracowanie TN;
SN - symbol Sektora WPN (3-literowy);

Nr TN - numer tematu normalizacyjnego;

X - kolejny numer umowy w SN w ramach konkretnego budzetu;

R1 - rok kalendarzowy zawarcia umowy (4-cyfrowy);

R2 - rok kalendarzowy zakohczenia umowy (4-cyfrowy).

§ 6.

Kierownik Sektora WPN dokonuje wyboru wykonawcy wytqgcznie w przypadku opracowania TN dla ktérego zostaty przydzielone $rodki
budzetowe.

Kierownik Sektora WPN dokonuje wyboru wykonawcy na podstawie rekomendaciji KT/KZ/PK z Listy wykonawcéw:
1) w pracach, ktérych wartos¢ umowy nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 5 000 EUR, zawierajgcej co najmniej
jednego wykonawce,

2) w pracach, ktérych wartosé przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosci kwoty 5 000 EUR i nie przekracza wartosci dopuszczalnej dla
zamowien, ustalonej w obowigzujgcych przepisach ustawy Prawo zamdwienh publicznych, zawierajgcej co najmniej frzech wykonawcow.

Rekomendacje KT/KZ/PK powinny by¢ przygotowane w formie pisemnej, wedtug Zatgcznika 3 do procedury ZSZ
R2-P6 Wybdr, ocena i kwalifikacja wykonawcdw prac normalizacyjnych, z uwzglednieniem kompetencji, kwalifikacji i doswiadczenia
wykonawcodw:



W przypadku prac, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty 5 000 EUR i nie przekracza wartosci dopuszczalnej
dla zamdwien, ustalonej w obowigzujgcych przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz w przypadku braku wykonawcodw z danej
dziedziny, informacja o planowanych pracach normalizacyjnych i o mozliwosci sktadania ofert na opracowanie TN powinna by¢ ogtoszona
na stronie internetowej PKN.

Kierownik Sektora WPN dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrdd rekomendowanych przez KT/KZ/PK ofert wykonawcdw, zgodnie z
procedurq ZSZ R2-P6 Wybdr, ocena i kwadlifikacja wykonawcdw prac normalizacyjnych.

W umowach, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci kwoty 5 000 EUR reprezentantem Zamawiajgcego jest
Kierownik Sektora WPN.

W przypadku umdw, ktérych wartosé przekracza wyrazong w ztotych rownowartosé kwoty 5 000 EUR i nie przekracza wartoéci dopuszczalnej
dla zamoéwien, ustalonej w obowigzujgcych przepisach ustawy Prawo zamdwieh publicznych, reprezentantem Zamawiajgcego jest ZPN.
Kierownik Sektora WPN parafuje takg umowe.

Zawarcie umowy jest  warunkowane przedstawieniem przez Kierownika Sektora  WPN  rekomendacji  KT/KZ/PK  wraz
z ofertami wykonawcdw oraz decyzji dotyczgcej wyboru najkorzystniejszej oferty.

§7.

Umowa dotyczgca wykonania prac normalizacyjnych moze by¢ zawarta wytqcznie na jeden temat normalizacyjny.

Umowe zawiera sie wytgcznie z terminem realizacji zgodnym z harmonogramem prac normalizacyjnych odpowiednim dla wtasciwej
procedury ZSZ.

Wykonawca realizujgc umowe jest zobowigzany do dostarczania kolejnych projektdéw na poszczegdlinych etapach prac zgodnie z
harmonogramem w umowie oraz do uwzgledniania kolejnych uwag i opinii. Wykonawca moze dostarczyé prace przed terminem, ale w
planowanym roku rozliczeniowym.

Aneks do umowy moze dotyczyc:
1) zmiany harmonogramu prac w umowie i tferminu realizacji umowy,
2) zmiany kosztéw opracowania pod warunkiem nieprzekroczenia wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty dopuszczalnej dla zamowien,
ustalonej w obowigzujgcych przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.
3) innych zmian fre$ci umowy, wynikajgcych z nowych okolicznosci prawnych, pod warunkiem uzgodnienia zapisdw
z ZPR, WFN i WKO.
W przypadku 3) Aneks ten nie jest sporzgdzany w PZN.

Rozwigzanie umowy lub odstgpienie od umowy nastepuje w czasie jej obowigzywania z podaniem przyczyny rozwigzania lub odstgpienia,
wg Zatgcznika nr 4, Wzér 2. W przypadku odstgpienia od umowy nie ma mozliwosci ubiegania sie o zwrot poniesionych kosztéw.

§ 8. Umowy inne

Na prace normalizacyjne inne niz opracowanie TN, bedgce realizacjg zobowigzah Rzeczypospolitej Polskiej podjetych na arenie europejskiej
i miedzynarodowej, zawiera sie fzw. Umowe innq.

Umowa inna zawierana z osobq fizyczng jest umowq zlecenia. Wprowadza sie wzér umowy innej Umowa inna — Zatgcznik nr 3, Wzér 3.
W przypadku umowy innej WKO, WME lub Sektor WPN sporzgdza dwa egzemplarze umowy.

W  przypadku umowy zawierane] przez WKO lub WME jeden egzemplarz podpisanej umowy jest  przekazywany
do podpisania Gtownemu Ksiegowemu. KO przechowuje podpisang umowe do chwili jej rozliczenia. Drugi egzemplarz wysytany jest do
Zleceniobiorcy.

Sektor WPN przekazuje do SKT jeden egzemplarz podpisanej umowy do podpisania Gtownemu Ksiegowemu. Umowy sq przechowywane w
SKT do chwili rozliczenia. Drugi egzemplarz wysytany jest do zleceniobiorcy.

System PZN nadaje umowom innym z osobq fizyczng numery wg nastepujgcej zasady:
UI/KO/X/R1-R2

przy czym:

Ul — niezmienny symbol oznaczajgcy rodzaj umowy: Umowa inna;
KO - symbol Sektora WPN, WKO lub WME (3-literowy);

X - kolejny numer umowy w SN w ramach konkretnego budzetu;
R1 - rok kalendarzowy zawarcia umowy (4-cyfrowy);

R2 - rok kalendarzowy planowanej realizacji umowy (4-cyfrowy).

Osoba spoza PKN, udostepniajgca swoje dane osobowe do przetwarzania w PKN W celu obliczenia
i odprowadzenia ewentualnych sktadek na ubezpieczenie spoteczne | zdrowotne w zwigzku z zawarciem umowy
z PKN, powinna podpisa¢ o$wiadczenie, ktérego wzdr podano w Zatgczniku nr 5.

Zleceniobiorca bedqgcy osobqg fizyczng podpisuje oswiadczenie o liczbie godzin przeznaczonych na realizacje umowy okreslonej we
Wzorze 3. Wzdr takiego oswiadczenia stanowi Zatqcznik nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

§9.
Prace na zamédwienie

Prace inne niz wymienione w § 4 i 8, wynikajgce z zapotrzebowania zainteresowanych srodowisk na opracowania Polskich Norm, polskich
wersji jezykowych i innych dokumentdw normalizacyjnych mogag by¢ wykonywane na odptatne zamdwienie podmiotdw.

Prace na zamédwienie mogqg dotyczyé: zamdwienia opracowania Polskiej Normy lub Polskiego Dokumentu Normalizacyjnego lub
opracowania polskiej wersji jezykowej PN dla PN-EN i PN-ISO/PN-IEC uznanych wedtug procedur obowigzujgcych w PKN.

Prace na zamdwienie wymienione w ust. 2 dotyczg odptatnego przeprowadzenia formalnej procedury zmierzajgcej do uzgodnienia i
zatwierdzenia Polskiej Normy lub Polskiego Dokumentu Normalizacyjnego lub opracowania polskiej wersji jezykowe] na podstawie
dostarczonego przez zamawiajgcego gotowego projektu (Zatgcznik nr 3 - Wzér 2).

Prace na zamodwienie podlegajg procedurze 1SZ R2-P3 Propozycja nowego tematu i programowanie prac normalizacyjnych. Prace
dotyczgce opracowania PN wtasnej mogg by¢ kontynuowane wytgcznie po pozytywnym wyniku notyfikacii, ktérg wykonuje odptatnie PKN
wedtug aktualnego cennika ustug, znajdujgcego sie na stronie internetowej PKN. Za ustuge notyfikacji ptaci zamawiajgcy niezaleznie od jej



wyniku. PKN rozpoczyna notyfikacje po wptywie srodkdw na rachunek dochodéw budzetowych PKN. WKO wystawi niezwtocznie fakture VAT
(nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od daty wptywu srodkdw na rachunek PKN).

Zamowienie w  formie  pisemnej  (dopuszcza @ sie wypetnione  formularze  R2-P3-FO1 Karta Nowego Tematu lub
R2-P3-FO2 Karta Propozyciji TN) rozpatruje Kierownik wtasciwego Sektora WPN w uzgodnieniu z Przewodniczgcym OT, ktérego zakres dziatania
obejmuje tematyke zamawianych prac. W przypadku braku KT/KZ/PK Rada Sektorowa moze zadecydowac o koniecznosci powotania KZ.
Przewodniczgcy KT/KZ/PK moze rekomendowadé najbardziej doswiadczonych wykonawcdw prac normalizacyjnych w danej dziedzinie, jako
ewentualnych kandydatéw na podwykonawcow.

Podwykonawcg dla podmiotdw zawierajgcych z PKN umowe o prace na zamdwienie moze by¢ wykonawca z Listy wykonawcdw.

W zaleznosci od rodzaju opracowania, podstawqg do sporzgdzenia umowy (w dwdch egzemplarzach) jest uzgodnienie w OT i/lub pozytywny
wynik notyfikacji. Wzér umowy jest dostepny w PZN. Umowa jest przedktadana do podpisu zamawiajgcego i ZPN. SKT przechowuje jeden
egzemplarz Umowy do czasu jej rozliczenia. Drugi egzemplarz wysytany jest do zamawiajgcego.

System PZN nadaje umowom numery wg nastepujgcych zasad:

PZ/SN/Nr TN/X/R1-R2
przy czym:
PZ — niezmienny symbol oznaczajgcy rodzaj umowy; Umowa o prace na zamowienie;
SN - symbol Sektora;
Nr TN - numer tematu normalizacyjnego;
X - kolejny numer umowy w SN w roku zawarcia umowy;
R1 - rok kalendarzowy zawarcia umowy (4-cyfrowy);
R2 - rok kalendarzowy planowanej realizacji umowy (4-cyfrowy).

Na koszty opracowania normalizacyjnego sktadajq sie:

1) koszty opracowania tematu normalizacyjnego (KOTN) lub koszty opracowania norm wtasnych (KONW), ustalone wedtug zasad
okreslonych w Zatgczniku nr 1,

2) koszty posrednie w wysokosci od 10 % do 50 % kosztéw okreslonych w pkt 1,

3) podatek od towardw i ustug (VAT).

Rozdziat 3

Ogolne warunki dostarczania prac normalizacyjnych

§10.
Wykonawcq prac normalizacyjnych dotyczgcych opracowania TN jest podmiot, z ktérym PKN zawart umowe o opracowanie TN.

Zamawiajgcym prace normalizacyjng w ramach PZ jest podmiot, ktéry dostarczy projekt (wstepny roboczy, roboczy, do ankiety, do
zatwierdzenia) w ramach zawartej z PKN umowy o prace na zamowienie.

Wykonawcy prac normalizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1 oraz zamawiagjgcy prace, o ktérych mowa w  ust. 2,
sg obowigzani do stosowania odpowiednich procedur i instrukcji ZSZ dostepnych na stronie infernetowej www.pkn.pl, zaktadka: Prace
normalizacyjne.

Do opracowania projektu  (wstepnego roboczego, roboczego, do ankiety, do zatwierdzenia) nalezy @ korzystac
z szablondw dostepnych na ww. stronie internetowej PKN oraz stosowaé automatyczny spis tresci.

§11.

Wersja elektroniczna opracowania powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z nastepujgcymi wymaganiami:

1) program Microsoft Word (wersja 2010 lub nowsza) ,

2) tekst normy z pojedynczq interlinig (1,0 odstepu standardowego),

3) tekst podstawowy - czcionka Arial 10, tytuty tablic i rysunkédw - Arial pogrubiony 10, tre$¢ tablic i objasnienia
do rysunkdw - Arial 9,

4) marginesy - zgodnie z szablonem PKN ,

5) rysunki powinny by¢ wstawione do Microsoft Word i jednoczes$nie przekazane przez wykonawce prac normalizacyjnych lub
zamawiagjgcego dostarczajgcego projekt w odrebnych plikach graficznych z zachowaniem mozliwosci ich edycji (rozdzielczosé 600 dpi),
6) wzory powinny by¢ edytowalne, wstawiane jako obiekty utworzone w programie Microsoft Word 2010 lub pdzniejszym.

§12.

Ttumaczenie dokumentu zZrédtowego (normy lub innego dokumentu normalizacyjnego) obejmuje tytut i tekst tego dokumentu, w tym opisy
rysunkéw, tablic, wykresdw, programéw komputerowych itp. Przy ttumaczeniu statych fragmentdw dokumentu, nalezy bra¢ pod uwage
przyktady podane w procedurach opracowywania norm/dokumentdw normalizacyjnych innych niz norma.

Weryfikacja  ttumaczenia polega na szczegdtowym  sprawdzeniu  zgodnosci z  oryginatem i poprawnosci  jezykowej,
w szczegdlnosci w zakresie ujednolicenia terminologii zgodnie z normami terminologicznymi ogdinymi, powotanymi normatywnie w projekcie
i innymi normami z danej dziedziny oraz wskazaniu bteddw merytorycznych lub niejasnosci wymagajgcych komentarza.

Opracowanie wstepnego projektu roboczego/projektu roboczego polega na zredagowaniu zgodnie
z odpowiednig procedurqg ZSZ opracowywania norm/dokumentdw normalizacyjnych innych niz norma. Jesli projekt jest wprowadzeniem
dokumentu obcego, podstawg opracowania jest zweryfikowane ttumaczenie. Projekt roboczy PN/PDN powinien mie¢ numer i oznaczenie
identyfikujgce wersje zgodne z instrukcjg ZSZ R2-I1 Numeracja Polskiej Normy i Polskiego Dokumentu Normalizacyjnego, oznaczenie
Identyfikujgce i stopien zgodnosci. Zalecane czasy dostarczenia wstepnego projektu roboczego okresla zatgcznik nr 2.

Opracowanie projektu do ankiety polega na przeredagowaniu projektu roboczego z uwzglednieniem opinii poprawnosci normalizacyjnej
(Sektor WPN), opinii poprawnosci jezykowej (WME) oraz wynikéw uzgodnienia w KT/KZ/PK (potwierdzonych uchwatg w PZN). Projekt do ankiety
powinien mie¢ oznaczenie identyfikujgce wersije zgodne z instrukcjg ZSZ R2-11 Numeracja Polskiej Normy i Polskiego Dokumentu
Normalizacyjnego, oznaczenie identyfikujgce i stopieh zgodnosci.

Projekt do zatwierdzenia opracowuje sie z uwzglednieniem wynikdw uzgodnienia w KT/KZ/PK po rozpatrzeniu uwag zgtoszonych w ramach
ankiety adresowanej i powszechnej (jesli jest wymagana ankieta) a takze z uwzglednieniem opinii poprawnosci normalizacyjnej (Sektor WPN)
i opinii poprawnosci jezykowej (WME). Projekt do zatwierdzenia powinien mie¢ oznaczenie identyfikujgce wersje zgodne z instrukcjq ZSZ R2-11
Numeracja Polskiej Normy i Polskiego Dokumentu Normalizacyjnego, oznaczenie identyfikujgce i stopien zgodnosci.

§13.



Opracowanie  powinno by¢  dostarczone do  wtasciwego  Sektora  WPN  zgodnie z  harmonogramem  okreSlonym
w umowie, w wersji elektroniczne;.

Kierownik  wtasciwego Sektora WPN nadzoruje prace na poszczegdlnych  etapach  harmonogramu i kieruje jg
do nastepnego etapu procedury lub wyznacza wykonawcy termin ewentualnych poprawek, uzupetnien i zmian.

Nieuwzglednienie przez wykonawce uwag normalizacyjnych zgtoszonych przez Sektor WPN oraz wynikéw uzgodniehn w KT/KZ/PK moze byc¢
powodem nieprzyjecia pracy przez PKN.

Rozdzial 4
Rozliczanie uméw

§ 14.

Podstawq rozliczenia Umowy o opracowanie TN zawartej z wykonawcq jest protokdt odbioru wg Zatgcznika nr 3, Wzér 1. Protokdt odbioru
podpisuje Kierownik Sektora WPN. Data realizacji umowy jest jednoczesnie datg wykonania ustugi (datq sprzedazy).

W przypadku umowy o prace na zamodwienie rozliczenie nastepuje po publikacji PN/PDN lub polskiej wersji jezykowej PN/PDN. Do
zamawiajgcego wysytana jest faktura VAT wraz z 1 egzemplarzem Polskiej Normy lub Polskiego Dokumentu Normalizacyjnego.

Zamawiajgcy prace na zamdwienie moze, na wiasne zyczenie, dokonac przedptaty 100% wartosci umowy po jej podpisaniu. Po dokonaniu
ptatnosci PKN niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni) wystawi fakture VAT potwierdzajgcqg wptate.

Podstawq rozliczenia umowy innej z osobg fizyczng jest protokdt odbioru wg Zatgcznika nr 4, Wzor 1. Protokdt odbioru podpisuje Kierownik
wtasciwej KO. Protokét odbioru jest wysytany do wykonawcy pracy i jest podstawqg do wystawienia rachunku.

Podstawq rozliczenia Umowy innej z podmiotem jest protokdt odbioru wg Zatgcznika nr 4, Wzér 1, przygotowywany poza systemem PZN.
Protokdt odbioru podpisuje Kierownik wtasciwej KO. Protokdt odbioru jest wysytany do zleceniobiorcy pracy i jest podstawqg do wystawienia
rachunku (Zatgcznik nr 7). Zapisy finansowe dotyczqgce rozliczenia umowy innej z podmiotem sg uzupetniane w PZN.

Rozdziat 5
Przepisy koncowe

§15

Wszystkie dokumenty wynikajgce z realizacji niniejszego zarzgdzenia podpisywane elektronicznie powinny spetnia¢ wymagania ustawy z dnia 5
wrzeénia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikaciji elektronicznej (1j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1173 z pdzn. zm.).

§16

Traci moc:

1. Zarzgdzenie Nr 17 Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego z dnia 30 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad finansowania dziatalnosci
normalizacyjne;j .

§17

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
POLSKIEGO KOMITETU NORMALIZACYJNEGO

/-/ Tomasz Schweilzer


http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgu3damjtgu4tkltwmvzc4mjxga4dc

Zatgczniki do zarzgdzenia Prezesa PKN Nr 11 z dnia 6.04.2021 r.r.

Zatgcznik nr 1

Zasady wyceny dziatalnosci normalizacyjnej

1. Koszt opracowania polskiej wersji jezykowej PN-EN lub PN-ISO, PDN , w tym zmian i poprawek

KOTN = WT x DN x ST

przy czym:
KOTN - koszt opracowania tematu normalizacyjnego, w ztotych;
WT - wspdtczynnik trudnosci;

DN - liczba stronic oryginatu;

ST - stawka za opracowanie stronicy réwna 165 zt.

O wysokosci wspodtczynnika trudnosci decyduje kierownik Sektora WPN. W przypadku dokumentédw nowelizowanych lub
skonsolidowanych moze by¢ zmniejszony (0,2<WT<1). W przypadku dokumentdw terminologicznych, zawierajgcych liczne
wzory, tfrudne do opracowania rysunki, modyfikacje czy obszerne zatqgczniki krajowe - moze by¢ zwiekszony do 1,2.
Wspotczynnik tfrudnosci podaje sie z doktadnoscig do miejsca dziesietnego.

Liczbe stronic oryginatu stanowi liczba stronic przeliczeniowych obliczana z plikéw oryginatu w  wersji WORD
w nastepujgcy sposdb: statystyka wyrazéw-znaki ze spacjami (z dotgczeniem pdl tekstowych)/1800.

2. Koszt opracowywania norm wtasnych i dokumentéw normalizacyjnych wiasnych

KONW = WK x DN x SW

przy czym:
KONW - koszt opracowania normy wtasnej, w ztotych;
WK - wspdtczynnik korekcii;
DN - przewidywana liczba stronic (fizycznych) projektu kohcowego, rzeczywistq liczbe stron projektu kohcowego uznaje
sie za zgodnqg z umowaq, jezeli przyjmuje warto$¢ DNx5 stronic;
SW - stawka za opracowanie stronicy rdwna 250 zt.

Wspodtczynnik korekcji WK przyjmuje warto$¢ od 0,5 do 1,0. Dla norm wtasnych o objetos$ci do 40 stronic wspdtczynnik

korekcji przyjmuje warto§¢ WK=1. Dla norm wtasnych o duzej objetosci (powyzej 40 stronic) mozna zastosowad
wspodtczynnik korekcji o wartoéci 0,5 < WK < 1,0.

Dla dokumentdw normalizacyjnych przyjmuje sie wspdtczynnik korekcji WK=0,7 dla dokumentdw do 40 stronic i WK=0,5 dla
dokumentdw powyzej 40 stronic.

Wspdtczynnik korekciji podaije sie z doktadnosciq do miejsca dziesietnego.
Uwaga:
W szczegdinych przypadkach, Polska Norma/dokument normalizacyjny moze by¢ opracowywana na podstawie

dokumentu innych organizacji normalizujgcych. W takim przypadku wiqze sie to z koniecznosciq zakupu licenciji przez PKN.
Koszty zakupu licencji sq ponoszone przez PKN i zamawiajgcego, co jest przedmiotem odrebnych umow.

3. Koszt opracowywania projektéw Norm Europejskich i Miedzynarodowych

Symbol i nazwa pozycji kosztowej Wz6r obliczeniowy
KME(R) - projekt ISO/CD, IEC/CD, roboczy prEN DN x ST
KME(A) - projekt ISO/DIS, IEC/CDV, prEN(ENQ) 0,5 x DN x ST
KME(Z) - projekt ISO/FDIS, IEC/FDIS, prEN(FV) 0,5 x DN x ST

przy czym:

DN - przewidywana liczba stronic (fizycznych) dokumentu kohcowego;
ST - stawka za opracowanie stronicy rowna 165 zt.

4. Koszty innych opracowan

Koszt opracowania przeglgddw, analiz norm, opracowania poprawki i innych opracowan:

Symbol pozycji kosztowej Algorytm funkciji obliczeniowej
KDN RH*SG
przy czym:

RH - uzgodniona z Kierownikiem Sektora WPN liczba roboczogodzin potrzebna do wykonania opracowania;
$G - stawka za 1 roboczogodzine réwna 25 zt

5. Koszty posrednie na prace normalizacyjne na zaméwienie

Rodzaj opracowania Koszty posrednie w %
Wprowadzenie Normy Europejskiej i europejskiego 10

dokumentu normalizacyjnego

Wprowadzenie Normy Miedzynarodowej 30
i miedzynarodowego dokumentu normalizacyjnego 1SO, IEC
oraz normy z obszaru obronnosci i bezpieczenstwa UE i NATO

Opracowanie Polskiej Normy wtasnej, polskiego dokumentu 50
normalizacyjnego oraz pozostatych dokumentéw normalizacyjnych




Nowelizacja Polskiej Normy wtasnej lub wprowadzajgcej Norme 20

Miedzynarodowq, po przeglgdzie ogtoszonym w PKN

Koszty posrednie na prace normalizacyjne na zamodwienie stanowig warto$¢ netto umowy. Ich wysoko$¢ zalezy
od rodzaju opracowywanego dokumentu i wynosi od 10 do 50% kosztéw opracowania tematu normalizacyjnego (KOTN)
lub kosztdw opracowania norm wtasnych (KONW).



Zalecane czasy dostarczenia wstepnego projekiu roboczego

I. Podzial dokumentéw na grupy
W zaleznosci od objetosci i rodzaju opracowania wyrdznia sie nastepujgcy grupy dokumentow:

przy czym:

DN - liczba stronic dokumentu obliczona zgodnie z Zatgcznikiem nr 1.

Grupa l: DN<20

Grupa ll: 21 <DN <50
Grupa lll: DN > 50, Prace na zamdwienie (z wytgczeniem norm wtasnych)
Grupa IV: normy wtasne

Zatgcznik nr 2

Il. Zalecany czas realizacji zadania PZN - Dostarczenie wstepnego projekiu roboczego przez wykonawce prac
normalizacyjnych

Tabela nr 1

Czas realizacji

z i G
adanie rupa sadania
| 60
Il 90
20.20.000i 65.10.0020
Dostarczenie wstepnego projektu roboczego przez wykonawce I 120
ustalany
v niezaleznie od

liczby stronic




Zatgcznik nr 3

Umowy dotyczgce dziatalnosci normalizacyjnej zawierane przez PKN

Wzér 1. Umowa o opracowanie TN (zawierana z Wykonawcq)

Umowa Nr TN/SN/Nr TN/X/R1-R2

Zawarta [Data]
pomiedzy Zamawiajgcym, k’rérym jest Skarb Panstwa - Polski Komitet Normalizacyjny
z siedzibg w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 14, 00-050 Warszawa, NIP: 525-10-08-869 ktdrego reprezentantem jest [Imie i nazwisko]

a

Wykonawcq, ktérym jest: [Organizacja biznesowal], [Adres], [NIP], ktérego reprezentantem jest [Imie i nazwisko]
[Komparycja]
o nastepujgcej tresci:

§1
W toku wykonywania niniejszej umowy Wykonawca zobowiqzuje sie do przestrzegania ogdlnych warunkdw dostarczania prac normalizacyjnych
zamieszczonych na stronie internetowej Polskiego Komitetu Normalizacyjnego - www.pkn.pl.

§2
1. Zamawiajqgcy powierza, a Wykonawca zobowiqgzuje sie wykonacé zgodnie z aktualnie
obowigzujgcymi zasadami opracowan normalizacyjnych i dostarczyé projekt do

zatwierdzenia uzgodniony w KT/KZ/PK i Sektorze WPN, zwany dalej opracowaniem:
[Nr TN, Nr i tytut projekiu]

Symbol kosztu  Kosztorys Kwota netto VAT Kwota brutto
[Symbol kosztu] [Kosztorys] [Kwota netto] zt. [VAT] zt. [Kwota brutto] zt.
2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy Za wykonanie przedmiotu umowy,

o ktérym mowa w ust. 1 wynagrodzenia w tgcznej kwocie brutto...zt.:(stownie ztotyChi ..o

§3
1. Termin realizacji umowy ustala sie na: [Data planowana zadania XX XX.XXXX].
Dla unikniecia watpliwosci strony zgodnie postanawiqjq, ze terminem realizacji umowy jest data dostarczenia opracowania, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1. Data dostarczenia opracowania jest datg wykonania ustugi (datqg sprzedazy).
2. Biorgc pod uwage postanowienia ust. 1 ustala sie ferminy dostarczenia projektu
opracowania na poszczegdlnych etapach:
a) wstepny projekt roboczy: [Data planowana zadania XX. XX. XXXX];
b) projekt do ankiety: [Data planowana zadania XX.XX.XXXX] (jesli wystepuje);
c) projekt do zatwierdzenia [Data planowana zadania XX. XX. XXXX].
3. Wykonanie ustugi zgodnie z ust.1 jest podstawqg do wystawienia protokotu odbioru opracowania przez Kierownika Sektora WPN.
4. Wyptata wynagrodzenia nastepuje po dokonaniu odbioru opracowania przez Zamawiajgcego bez zastrzezen na podstawie podpisanego
przez Zamawiajgcego protokotu odbioru i dostarczeniu Zamawiajgcemu przez Wykonawce prawidtowo wystawionej faktury VAT lub rachunku.
Zaptata wynagrodzenia nastgpi wytgcznie na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 14 dni od daty ofrzymania faktury VAT przez
Zamawiajgcego. Fakture VAT lub rachunek za wykonanie przedmiotu umowy nalezy wystawi¢ wg danych: Polski Komitet Normalizacyjny
ul. Swietokrzyska 14, 00-050 Warszawa, NIP: 525-10-08-849.

5. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji jakosci wykonanego opracowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 zapewnigjqgc, iz wykonane
zostato prawidtowo, zgodnie z jego najlepszg wiedzqg i postanowieniami niniejszej umowy.

6. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajgcego Za wszelkie wady opracowania,
ktore wyjdq na jaw W terminie 2 miesiecy od daty realizaciji umowy (daty sprzedazy).
W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego w POWYZSZym terminie zastrzezen do

opracowania, Wykonawca zobowigzuje sie do ich uwzglednienia i dokonania poprawek uzupetnieh w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Powyzsze zobowigzanie nie wytgcza uprawnien Zamawiajgcego wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepisdw
prawa dotyczgcych jakosci.
7. W przypadku niedokonania przez Wykonawce poprawek i uzupetnieh w wyznaczonym terminie Zamawiajgcy uprawniony bedzie do naliczenia
kary umownej, w wysokosci okre$lonej zgodnie z § 8 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia, liczony od uptywu terminu wyznaczonego przez
Zamawiajgcego oraz do odstgpienia od umowy w catosci lub w czesci. Powyzsze uprawnienie moze by¢ wykonane w terminie 2 lat od dnia
zawarcia niniejszej umowy. W razie odstgpienia od umowy w tym frybie, zastosowanie ma § 7 ust. 3.
8. W celu unikniecia watpliwosci strony niniejszej umowy o$wiadczajg, iz odstgpienie Zamawiajgcego od umowy nie wytgcza obowigzku
Wykonawcy do zaptaty kary umownej, o ktérej mowa w ust. 7.

§4
1. Zamawiajgcy dostarcza Wykonawcy z niniejszg umowq nastepujgcg dokumentacije:
2. Wykonawca nie ma prawa kopiowania dostarczonych dokumentdw, ani korzystania z nich w jakikolwiek inny sposdb niz na potrzeby realizaciji
niniejszej umowy.

§5

1. Wykonawca moze powierzy¢ osobie trzeciej wykonanie w catosci lub w czesci opracowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy, przy
czym wobec Zamawiajgcego bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ za dziatanie lub zaniechanie podwykonawcy jak rowniez za catos¢ opracowania,
jak za swoje dziatania i zaniechania.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobq trzecig, o ktérej mowa w ust. 1, ktdrej przedmiotem bedzie przeniesienie przez te
osobe wszelkich autorskich praw majatkowych oraz prawa zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych do opracowan wykonanych
przez takg osobe frzeciqg, w takim terminie aby ich przeniesienie na Zamawiajgcego nastgpito w momencie przekazania opracowania, zgodnie z
ust. 6. Wykonawca zapewni przeniesienie na Zamawiajgcego bez odrebnego wynagrodzenia i w ramach niniejszej umowy autorskich praw
majgtkowych do opracowan, wykonanych przez osobe trzecig w takim zakresie, aby zagwarantowane byto prawo Zamawiajgcego do
nieograniczonego w czasie rozporzgdzania opracowaniem w catosci i we fragmentach, w kraju i za granicqg na nastepujgcych polach
eksploatacii:

1) odtwarzanie, adaptacje, adiustacje, ttumaczenie, wynajecie i uzyczenie,



2) dystrybucje w kraju i za granicq,
3) uzyskiwanie dochodu z powielania i pozyczek,
4) podawanie do wiadomosci publicznej, w streszczeniu lub z komentarzami,
5) transferu wszelkich licencji eksploatacyjnych,
6) autoryzacije wszelkich dystrybucji posrednich,
7) zwielokrotnianie jakgkolwiek technikg,
8) wprowadzanie do pamieci komputera, sieci multimedialnej (w tym Internet),
oraz zapewni przeniesienie na Zamawiajgcego prawa zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich.

3. Wykonawca zobowiqgzuje sie do zawarcia umowy z osobqg frzeciq, o) ktorej mowa w ust. 1,
ktorej przedmiotem bedzie zobowigzanie tej osoby do niewykonywania wobec
Zamawiajgcego nastepujgcych autorskich praw osobistych:

1) autorstwa opracowania,

2) oznaczenia opracowania swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo udostepniania go anonimowo,

3) nienaruszalnosci tresci i formy opracowania oraz jego rzetelnego wykorzystania,

4) decydowania o pierwszym udostepnianiu opracowania publicznosci,

5) nadzoru nad sposobem korzystania z opracowania.

4. Strony ustalajg iz Zamawiajgcemu przystuguje prawo wykorzystania fragmentéw opracowania w celach informacyjnych i promocyjnych.

5. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do opracowania, o ktérym mowa w § 2 ust.

1 niniejszej umowy na polach eksploatacii wymienionych W ust. 2 pkt 1-8 oraz przenosi

na Zamawiajgcego prawo zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonania wobec

Zamawiajgcego autorskich praw osobistych wymienionych w ust. 3 powyze;.

6. Przeniesienie praw autorskich, o ktérych mowa w ust. 5 nastepuje z chwilg przekazania Zamawiajgcemu poszczegdinych projektow

opracowania, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 i na caty czas ich trwania.

7. Wykonawca oéwiadcza, ze prawa wynikajgce z ust. 2 zostaty nabyte lub zostang nabyte w sposéb prawidtowy i bedzie ponosic¢

odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszen praw autorskich i débr osobistych oséb trzecich, mogacych wynikng¢ z tytutu eksploatacji opracowania na

polach wymienionych w ust.2 pkt 1-8 oraz z tytutu wykonywania praw zaleznych.

8. W przypadku skierowania roszczen z tytutu naruszen, o ktérych mowa w ust. 7, przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowiqzuje sie do

catkowitego zaspokojenia stusznych roszczeh osdb trzecich oraz zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku Swiadczenia z tego tytutu.

9. W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 2 lub 3 Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy po

bezskutecznym uptywie terminu wzywajgcego Wykonawce do usuniecia naruszeh oraz naprawienia szkody w petne] wysokosci. Powyzsze

uprawnienie moze by¢ wykonane w terminie 2 lat od dnia zawarcia niniejszej umowy. Odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy w tym trybie

nie powoduje wytgczenia zobowigzahn Wykonawcy, o ktérych mowa w ust. 7 i 8.

§6
1. Wykonawca oswiadcza, Zze sg mu znane procedury opracowania normy, ktére obejmujg opiniowanie i uzgadnianie z udziatem
zainteresowanych srodowisk.
2. Wykonawca wyraza zgode i upowaznia Zamawiajgcego do rozporzgdzania tym opracowaniem w ten sposdb, ze w wyniku procedur, o ktérych
mowa w ust. 1 moze ono podlegac¢ zmianom, przerdbkom w celu przygotowania ostatecznego brzmienia normy.
3. Wykonawca oéwiadcza, ze sg mu znane postanowienia przepisu art. 5 ust.5 ustawy z dnia 12 wrzesnia 2002 r. o normalizaciji (.. Dz. U. z 2015.
poz.1483) w zakresie praw autorskich nalezgcych do PKN.

§7

1. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym lub odstgpi¢ od umowy bez zaptaty wynagrodzenia:

1) gdy opracowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy zostato wykonane nienalezycie lub niezgodnie z umowaq,

2) gdy Wykonawca nie dokona poprawek lub uzupetnien opracowania w wyznaczonym terminie,

3) gdy Wykonawca nie rozpocznie realizacji umowy bgdz? zaprzestanie jej realizacji z przyczyn nie lezgcych po stronie Zamawiajgcego,

4) w przypadku naruszenia przez Wykonawce obowiqgzkdw wynikajgcych z § 9 niniejszej umowy.
2. Uprawnienie do odstgpienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢& wykonane w terminie 2 lat od dnia zawarcia niniejszej umowy.
3. Odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy w tym trybie nie skutkuje powstaniem po stronie Wykonawcy jakichkolwiek roszczeh w zwigzku z
korzystaniem do czasu odstgpienia od umowy z projektdw opracowania, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, ktére zostaty przekazane Zamawiajgcemu
w toku realizacji niniejszej umowy, zardwno w stosunku do Zamawiajgcego, jak réwniez osdb trzecich, ktérym takie projekty zostaty udostepnione.

§8
1. Zamawiajqcy w przypadku opdznienia w wykonaniu umowy, w terminach o ktérych mowa w § 3 ust.1 i/lub ust. 2c), moze naliczy¢ Wykonawcy
kare umowng w wysokosci 0,5% naleznego wynagrodzenia okreSlonego w § 2 ust. 2, za kazdy dzieh opdznienia.
2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia okre$lonego w § 2 ust. 2, gdy Zamawiajgcy odstgpi od
umowy z przyczyn, o ktérych mowaw § 7 ust. 1.
3. Zaptacenie kar umownych nie pozbawia Zamawiajgcego mozliwosci dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego kare umowng nad
zasadach ogdinych.
4. Iamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ potrgcenia kary umownej bezposrednio z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza
zgode.
5. Zamawiajgcy wystawi Wykonawcy note obcigzeniowq, obejmujgcg naliczong kare umowng.
6. Wysoko$¢ kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1 zostanie okreslona w protokole odbioru opracowania. Przekazanie Wykonawcy protokotu
odbioru z okre$long karg umownq jest rbwnoznaczne z o$wiadczeniem o potrgceniu i nie wymaga odrebnego oswiadczenia.

§9

1. Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informaciji i danych uzyskanych od Zamawiajgcego w
zwigzku z redlizacjg niniejszej umowy i zobowiqzuje sie nie wykorzystywacé tych informacji i danych do jakichkolwiek celdéw bez zgody
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowiqgzuje sie, ze przy wykonaniu przedmiotu zamowienia:

a) nie bedzie zapoznawat sie z dokumentami, analizami, zawartosciq dyskdw twardych i innych no$nikdw informacji niezwigzanymi ze zleconym
zakresem czynnosci;

b) nie bedzie udostepniat, rozpowszechniat i przekazywat w jakiejkolwiek formie informacii poufnych obejmujgcych nieujawnione do wiadomosci
publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne Zamawiajgcego przekazane na pismie, ustnie, w formie
elektronicznej lub jakiejkolwiek innej, ktére sq opisane jako poufne;

c) nie bedzie korzystat z zadnych informacji poufnych dla swojego wtasnego pozytku lub osoby trzeciej ani dla zadnych innych celéw poza
wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy, okreslonym w § 2 umowy;

d) podejmie wszelkie uzasadnione srodki celem zachowania poufnosci;

e) w kazdej chwili na zgdanie Zamawiajgcego zwréci mu wszelkie materiaty, analizy, wypisy lub inne reprodukcje (na pismie, w formie
elektronicznej lub innegj), ktdre byty dostarczone przez Zamawiajgcego, zniszczy wszelkie materiaty, ktdére zawierajq informacje poufne;

f) nie bedzie zabierat, kopiowat oraz powielat dokumentdw i danych, a w szczegdlnosci udostepniat ich osobom trzecim;

g) nie bedzie informowat oséb trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

3. Za osobe trzeciqg uwaza sie osobe nie wykonujgcqg pracy lub ustug na rzecz Zamawiajgcego.

4. Wykonawca oé$wiadcza, ze zwrot dokumentdw otrzymanych od Zamawiajgcego w celu realizacji przedmiotu umowy nie zwalnia Wykonawcy
z zobowigzan wynikajgcych z ust. 112 powyzej.



5. Zobowigzania dotyczgce zachowania poufnosci wigzg Wykonawce w trakcie obowigzywania umowy, jak i przez czas nieokreslony po jej
ustaniu.

6. Wykonawca bedzie mdgt wykorzysta¢ informacje o fakcie realizacji niniejszej umowy w materiatach reklamowych i referencyjnych po
otrzymaniu pisemnej zgody wyrazonej przez Zamawiajgcego, w ktérej okreslony zostanie szczegdtowy zakres tych informacii.

§10
Wykonawca o$wiadcza, ze uprawniony jest do zawarcia niniejszej umowy.

§1

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i mogg nastgpic¢ jedynie w formie aneksu do umowy.

§12
Ewentualne spory moggce wynikngé¢ z realizacji niniejszej umowy strony zobowiqzujg sie rozstrzygac polubownie, a gdyby nie doszty do
porozumienia, wszelkie spory bedqg rozpatrywadé sqgdy powszechne wtasciwe dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majq zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 z pdzn. zm.) i ustawy z dnia 12 wrze$nia 2002 r. o normalizaciji (t.j. Dz. U. z 2015 .
poz.1483).

§14
Umowa zostata sporzgdzona w 2 egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA LAMAWIAJACY

UWAGI!
1) Afrybuty podane w nawiasach kwadratowych sg danymi generowanymi z systemu.
2) Zadania oznaczone jako XX.XX.XXXX sq generowane z harmonogramu TN.



Wzér 2. Umowa o prace na zamoéwienie

Umowa Nr PZ/SN/Nr TN/X/R1-R2

Zawarta [Data]
pomiedzy Zamawiajgcym, ktdrym jest: [Organizacja biznesowa], [Adres], [NIP], ktérego reprezentantem jest [Imie i nazwisko] [Komparycja]

a

Wykonawcq ktdérym jest:
Skarb Panstwa - Polski Komitet Normalizacyjny z siedzibg w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 14, 00-050 Warszawa, NIP: 525-10-08-869, ktdrego
reprezentantem jest [Imie i nazwisko]
o nastepujgcej tresci:

§1
W ramach niniejszej umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie do opracowania i dostarczenia Wykonawcy - na warunkach iw terminach okreslonych
w niniejszej umowie - projekfu [Nr TN, Nr i tytut projekiu], a Wykonawca zobowigzuje sie do przeprowadzenia - za wynagrodzeniem - formalnej
procedury uzgodnienia, zatwierdzenia i publikacji, z uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 3 i 4 oraz § 6 niniejszej umowy, tej/tego projektu
normy/dokumentu normalizacyjnego (przedmiot umowy).

§ 2

Termin realizacji umowy ustala sie na: [Data planowana zadania XX XX.XXXX].

§3
1. Podstawq obliczenia kosztéw umowy jest liczba stronic opracowania tematu normalizacyjnego wynoszgca odpowiednio [Planowana liczba
stronic] stronic, na podstawie ktérej obliczany jest koszt opracowania tematu normalizacyjnego (KOTN) stanowigcy warto$¢ umowng
dostarczonego projektu.
2. Warto$¢ umowy wynosi:

a) Koszty posrednie przeprowadzenia procedury uzgodnienia, zatwierdzenia i publikacii: [Koszty posrednie] zi.
b) Warto$¢ netto: [Wartosé netto] zt.

c) Wartos¢ VAT: [Wartosé VAT] zt.

3. Wartosé umowy brutto: [Wartosé umowy brutto] zt.

§4
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do opracowania projekfu zgodnie z obowigzujgcymi zasadami dostarczania prac normalizacyjnych
zamieszczonymi na stronie internetowej www.pkn.pl.
2. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze sg mu znane procedury opracowania normy, ktére obejmujg opiniowanie i uzgadnianie z udziatem
zainteresowanych Ssrodowisk i ze w okreslonych procedurami przypadkach (brak konsensu, zaniechanie tematu przez Organ Techniczny (OT),
przedmiot umowy nie bedzie mégt by¢ zrealizowany.
3. Zamawiajgcy wyraza zgode i upowaznia Wykonawce do rozporzgdzania tym projektem w ten sposdb, ze w wyniku procedur, o ktérych mowa
w ust. 112 moze on podlegac¢ zmianom, przerébkom w celu przygotowania ostatecznego brzmienia normy.
4. ZIamawiajqcy os$wiadcza, ze sg mu znane postanowienia art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 12 wrzeénia 2002 r. o normalizacii (t.j. Dz. U.z2015r. p0z.1483)
w zakresie praw autorskich nalezgcych do Wykonawcy.

§5
1. Za date wykonania ustugi uwaza sie date publikacji normy.
2. Majgc na wzgledzie postanowienia § 3 dotyczgce wartosci umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcey za wykonanie
przedmiotu umowy -z zastrzezeniem § 8 ust. 3 - wynagrodzenia w tqcznej kwocie brutto: [Wartosé umowy brutto] zt. (stownie brutto ztotych:
......................................... ).
3. Rozliczenie umowy nastepuje po publikacji Polskiej] Normy/Polskiego Dokumentu Normalizacyjnego (PN/PDN) lub polskiej wersji jezykowej
PN/PDN. Do Zamawiajgcego wystana zostanie faktura VAT wraz z 1 egzemplarzem PN lub PDN.
4. Iamawiajgcy moze dokonac przedptaty w wysokosci 100% warto$ci umowy po jej podpisaniu. Po dokonaniu ptatnosci przez Zamawiajgcego
na rachunek Wykonawcy Wykonawca wystawi niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni) fakture VAT, potwierdzajgcg wptate.
5. Zaptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust.2 dokonywana bedzie z zaznaczeniem numeru umowy, ktérej ta wptata dotyczy, w ciggu
14 dni od daty wystawienia faktury VAT na rachunek Wykonawcy w NBP nr 78 1010 1010 0050 6322 3100 0000.
6. Za date zaptaty uwaza sie date uznania rachunku Wykonawcy.

§6

1. Biorgc pod uwage postanowienia § 2 i § 4 ustala sie nastepujgcy harmonogram

dostarczania Wykonawcy uzgodnionych projektéw:
a) wstepny projekt roboczy: [Data planowana zadania XX XX.XXXX];
b) projekt do ankiety: [Data planowana zadania XX.XX.XXXX] (jesli wystepuje);
c) projekt do zatwierdzenia: [Data planowana zadania XX. XX.XXXX].
2. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wprowadzenia do projektu poprawek zgtoszonych przez OT w terminie wynikajgcym z harmonogramu i
wyznacza do wspdtpracy z Wykonawceg i wiasciwym OT swoich reprezentantdéw: [Reprezentanci wyznaczeni do wspotpracy].
3. Zamawiajgcy moze powierzy¢ osobie trzeciej wykonanie w catosci lub w czesci projektu, o ktérym mowa w § 1 niniejszej umowy, przy czym
wobec Wykonawcy bedzie ponosit odpowiedzialno$¢ za catosé projektu oraz za dziatania i zaniechania takiej osoby trzeciej, jak za swoje
dziatania i zaniechania.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobg frzeciq, o ktorej mowda W ust. 3,
ktorej przedmiotem bedzie przeniesienie przez te osoby wszelkich autorskich praw
majgtkowych oraz prawa zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych
do projektu lub jego elementéow wykonanych przez takg osobe frzeciq, w tfakim terminie
aby ich przeniesienie na Wykonawce nastgpito w momencie przekazania projektu,

zgodnie z ust. 8 ponizej. Zamawiajacy zapewni przeniesienie na Wykonawce nieodptatnie i w ramach ninigjszej umowy autorskich praw
majatkowych do projektu lub jego elementédw wykonanych przez osobe trzecig w takim zakresie, aby zagwarantowane byto prawo
Wykonawcy do nieograniczonego w czasie rozporzgdzania projektem
w catosci i we fragmentach, w kraju i za granicg na nastepujgcych polach eksploatacii:

1) odtwarzanie, adaptacje, adiustacje, ttumaczenie, wynajecie i uzyczenie;

2) dystrybucje w kraju i za granicg;

3) uzyskiwanie dochodu z powielania i pozyczek;

4) podawanie do wiadomosci publicznej, w streszczeniu lub z komentarzami;

5) transferu wszelkich licencji eksploatacyjnych;

6) autoryzacije wszelkich dystrybucji posrednich;
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7) zwielokrotnianie jokgkolwiek technikg;

8) wprowadzanie do pamieci komputera, sieci multimedialnej (w tym Internet),
oraz zapewni przeniesienie na Wykonawce prawa zezwalania na wykonywanie zaleznych praw autorskich.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobq trzeciq, o ktérej mowa w ust. 3, ktérej przedmiotem bedzie zobowigzanie tej osoby
do niewykonywania wobec Wykonawcy nastepujgcych autorskich praw osobistych:

1) autorstwa opracowania;

2) oznaczenia opracowania swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo udostepniania go anonimowo;

3) nienaruszalnosci tresci i formy opracowania oraz jego rzetelnego wykorzystania;

4) decydowania o pierwszym udostepnianiu opracowania publicznosci;

5) nadzoru nad sposobem korzystania z opracowania.

6. Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wykorzystania fragmentdw projektu, o ktdérym mowa w § 1 powyzej w celach informacyjnych i

promocyjnych.

7. Na mocy niniejszej umowy Zamawiajgcy przenosi nieodptatnie na Wykonawce autorskie prawa majgtkowe do projektu, o ktérym mowa w § 1

niniejszej] umowy na polach eksploatacji wymienionych w ust. 4 pkt 1 - 8 oraz przenosi nieodptatnie na Wykonawce prawo zezwalania na

wykonywanie zaleznych praw autorskich. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do niewykonywania wobec Wykonawcy autorskich praw osobistych,
wymienionych w ust. 5 powyzej.

8. Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 7, nastepuje z chwilg przekazania Wykonawcy poszczegdinych projektdw, o ktérych mowa w ust. 1

i na caty czas ich frwania.

9. Zamawiajgcy os$wiadcza, ze prawa wynikajgce z ust. 4 zostaty nabyte lub zostang nabyte w sposdb prawidtowy i bedzie ponosi¢

odpowiedzialno$¢ z tytutu naruszen praw autorskich i débr osobistych osdb trzecich, mogagcych wynikng¢ z tytutu eksploatacji opracowania na

polach wymienionych w ust. 4 pkt 1 - 8 oraz z tytutu wykonywania praw zaleznych.

10.W przypadku skierowania roszczen z tytutu naruszen, o ktérych mowa w ust. 9, przeciwko Wykonawcy, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
catkowitego zaspokojenia stusznych roszczeh oséb trzecich oraz zwolnienia Wykonawcy z obowigzku $wiadczenia z tego tytutu.

11.W przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego postanowien ust. 4 lub 5 Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy po
bezskutecznym uptywie terminu wzywajgcego Zamawiajgcego do usuniecia naruszen oraz naprawienia szkody w petnej wysokosci. Powyzsze
uprawnienie moze by¢ wykonane w terminie 2 lat od dnia zawarcia niniejszej umowy. Odstgpienie przez Wykonawce od umowy w tym trybie
nie powoduje wytgczenia zobowigzan Zamawiajgcego, o ktérych mowa w ust. 2 10.

§7
1. Do czasu wykonania umowy, Zamawiajgcy moze w kazdej chwili odstgpi¢ od niniejszej umowy ptacgc umdwione wynagrodzenie, o ktérym
mowa w § 5 ust. 2. Odstgpienie od umowy w tym trybie nie wptywa na skuteczno$¢ przeniesienia majatkowych praw autorskich i ze zwolenia na
wykonywanie praw zaleznych do przekazanych juz Wykonawcy projektéw, ktdre zostaty wykonane na podstawie niniejszej umowy.
2. Jezeli przedmiot umowy, pomimo starannosci Wykonawcy, nie bedzie mdogt by¢ wykonany (§4 ust. 2), Wykonawca bedzie uprawniony do
rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym bez wzajemnych roszczen, z zastrzezeniem ust. 3 i 4 ponize;j.
3. Wykonawca poinformuje pisemnie Zamawiajgcego o rozwigzaniu umowy w frybie okreslonym w ust. 2, podajgc przyczyny rozwigzania.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca - w terminie 21 dni od daty rozwigzania umowy - przedstawi rozliczenie wraz z fakturg VAT,
obejmujgcqg dotychczasowe koszty, a w przypadku dokonania przez Zamawiajgcego przedptaty, o ktérej mowa w § 5 ust. 4 zwrdci
Zamawiajgcemu niewykorzystane srodki finansowe.

§8
1. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, a ktére majg wptyw na niedotrzymanie
terminu wykonania umowy, Wykonawca jest uprawniony do zgdania przesuniecia terminu realizacji, o ktérym mowa w § 2 o dodatkowy,
niezbedny z punktu widzenia zaistniatych okolicznosci okres, o czym zobowigzany jest poinformowac niezwtocznie Zamawiajgcego na pismie. Na
tej podstawie strony sporzqgdzg aneks do umowy przedtuzajgcy termin realizacji umowy. Zamawiajgcy nie ma prawa odmadwi¢ podpisania takiego
aneksu. W celu zabezpieczenia powyzszego uprawnienia, Zamawiajgcy niniejszym udziela reprezentantowi Wykonawcy petnomocnictwa do
podpisania w/w aneksu w jego imieniu, zastrzegajgc, ze petnomocnik moze by¢ drugg strong czynnosci prawnej w rozumieniu art. 108 Kodeksu
cywilnego.
2. Jezeli Wykonawca ze swojej winy nie wywiqgze sie z umowy po uptywie dodatkowego terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysoko$ci 0,5% za kazdy dzien zwtoki, jednakze tgcznie nie wiecej niz 10% kwoty okreslonejw § 5 ust.2, przy czym
kara umowna bedzie naliczana od uptywu dodatkowego terminu, o ktérym mowa w ust.1.
3. Wykonawca zastrzega sobie prawo do zgdania zawarcia aneksu do umowy zwiekszajgcego wysoko$¢ wynagrodzenia w przypadku wiekszej
liczby stronic projektu do zatwierdzenia. Od dnia doreczenia Zamawiajgcemu w/w zgdania do dnia zawarcia aneksu zwiekszajgcego wysokose
wynagrodzenia, Wykonawca ma prawo powstrzymac sie od wykonywania umowy, przy czym tego okresu nie wlicza sie do terminu realizacii
umowy, od ktérego zalezg m.in. uprawnienia Zamawiajgcego okreslone w ust. 2.
4. W przypadku gdy Zamawiajgcy dokonat przedptaty, zgodnie z § 5 ust. 4, a nastepnie doszto do zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 3,
Wykonawca - po publikacji PN/PDN -wystawi fakture VAT na pozostatg kwote wynikajgcqg ze zwiekszonej wysokosci wynagrodzenia. Zaptata kwoty
objetej takqg fakturg nastgpi stosownie do postanowien § 5 ust. 5.

§9
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majqg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 z pdzn. zm.) i ustawy z dnia 12 wrzednia 2002 r. o normalizaciji (t.j. Dz. U. z 2015 r.
po0z.1483).

§10
Spory powstate w zwiqzku z realizacjq niniejszej umowy rozstrzygac¢ bedzie sqd wtasciwy dla siedziby Wykonawcy.

§1

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

UWAGI!
1) Atrybuty podane w nawiasach kwadratowych sq danymi generowanymi z systemu.
2) Zadania oznaczone jako XX.XX.XXXX sqg generowane z harmonogramu TN.



Wzér 3 : Umowa inna
Umowa zlecenie Nr ...................

zawarta w dniu ... r. w Warszawie, pomiedzy Skarbem Panstwa - Polskim Komitetem Normalizacyjnym z siedzibg w Warszawie przy
ul. Swietokrzyskiej 14,

reprezentowanym przez:

zwanym w tresci niniejszej umowy Zleceniobiorcq, o nastepujgcej tresci:

§1.
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania
(OIS OPTUCOWANIA) 4euineitrerneneieeeraenreneeeeseseneasesessuessasesessnsnsasesesensnsasessnsssesesesssensnsesesans
Symbol kosztu Kosztorys Kwota brutto
[Formuta_kosztu] [Kosztorys] [Kwota_brutto] zi.
§2.

Zleceniobiorca bedzie wykonywac zlecenie do dnia (Termin wykonania umowy).

§ 3.

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy innej osobie bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§ 4.

1. Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce wszelkie autorskie prawa majgtkowe do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzgdzania
opracowaniem w catosci i we fragmentach w kraju i za granicg na polach eksploataciji wymienionych w ust. 3 oraz udziela Zleceniodawcy
wytgcznego prawa zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majgtkowych
zawierd sie w wynagrodzeniu, o ktérym mowa w § é ust. 1 Umowy.

2. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje z chwilg przekazania Zleceniodawcy opracowania, o ktérym
mowaw § 1.

3. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych obejmuje nastepujgce pola eksploatacii:
1) odtwarzanie, adaptacje, adiustacje, ttumaczenie, wynajecie i uzyczenie,

2) dystrybucje w kraju i za granicqg,

3) uzyskiwanie dochodu z powielania i pozyczek,

4) podawanie do wiadomosci publicznej, w streszczeniu lub z komentarzami,

5) transferu wszelkich licencji eksploatacyjnych,

6) autoryzacije wszelkich dystrybucji posrednich,

7) zwielokrotnianie jakgkolwiek technikg,

8) wprowadzanie do pamieci komputera, sieci multimedialnej (w tym Internet).

4. lIleceniodawcy przystuguje prawo wykorzystania fragmentdw opracowania w celach
informacyjnych i promocyjnych.

§5.

W razie stwierdzenia przez Zleceniodawce, iz zlecenie jest nienalezycie wykonywane lub zostato nienalezycie wykonane, Zleceniobiorca
zobowigzany jest na zgdanie Zleceniodawcy do usuniecia nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie bez dodatkowego wynagrodzenia.

§ 6.

1. Za wykonanie przedmiotu zlecenia okre$lonego w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysoKOSCi ...........ccoeevvieiniininn.. zt. brutto
53110V 11 PP zt). W celu unikniecia jakichkolwiek
watpliwosci strony o$wiadczajg, ze wynagrodzenie ma charakter ryczattowy i nie ulega zadnym zmianom w razie koniecznosci wykonania przez
Zleceniobiorce prac nieujetych w kosztorysie wskazanym powyzejw § 1.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne w ciggu 7 dni od dnia wykonania zlecenia bez zastrzezeh Zleceniodawcy i ztozenia przez Zleceniobiorce
rachunku zaakceptowanego przez kierownika komérki organizacyjnej Zleceniodawcy. Wzdr rachunku stanowi zatacznik nr 7.

§7.

1. Zleceniodawca ma prawo odstgpi¢ od umowy w terminie 14 dni od wystgpienia zdarzenia uzasadniagjgcego odstgpienie od umowy:
1) jezeli zlecenie zostato nienalezycie wykonane, a usuniecie nieprawidtowosci jest niemozliwe lub, gdy stwierdzone nieprawidtow osci nie
zostaty usuniete w wyznaczonym przez Zleceniodawce terminie,
2) wrazie, gdy opdznienie Zleceniobiorcy w realizacji zZlecenia lub usunieciu  nieprawidtowosci przekroczy 14 dni.
3) gdy Zleceniobiorca nie rozpocznie realizacji umowy bqdz zaprzestanie jej realizacji z przyczyn nie lezgcych po stronie Zleceniodawcy,



2.

4) jezeli Zleceniobiorca naruszy zobowigzania wynikajgce z § 9 ponizej.

Odstgpienie przez Zleceniodawce od umowy w tym trybie nie skutkuje powstaniem po stronie Zleceniobiorcy jakichkolwiek roszczen w zwigzku
ze Swiadczonymi ustugami do czasu odstgpienia od umowy. W przypadku odstgpienia przez Zleceniodawce od umowy Zleceniobiorcy nie
nalezy sie jakiekolwiek wynagrodzenie za Swiadczone ustugi do czasu odstgpienia.

§8.

1. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci:

1) 0,5 % wartosci zlecenia za kazdy rozpoczety dzieh opdznienia w jego wykonaniu,
2) 10 % wartosci zlecenia, gdy Zleceniodawca odstgpi od umowy z przyczyn, o ktérych mowa w § 7.

2. Ileceniodawcy przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania do petnej wysokosci poniesionej szkody.

3. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos$¢ potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

a)

b)

c)

d)
e)

f)
g

§9.

Zleceniobiorca zobowigzuije sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zleceniodawcy w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy i zobowigzuje sie nie wykorzystywac tych informacji i danych do jakichkolwiek celéw bez zgody
Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie, ze przy wykonaniu przedmiotu zamodwienia:

nie bedzie zapoznawat sie z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskow twardych iinnych nosnikdw informacii niezwigzanymi ze zleconym
zakresem czynnosci;

nie bedzie udostepniat, rozpowszechniat i przekazywat w jakiejkolwiek formie informacji poufnych obejmujgcych nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacije techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne Zleceniodawcy przekazane na pismie, ustnie, w
formie elektronicznej lub jakiejkolwiek innej, ktdére sg opisane jako poufne;

nie bedzie korzystat z zadnych informacji poufnych dla swojego wtasnego pozytku lub osoby trzeciej ani dla zadnych innych celéw poza
wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy, okreslonym w § 1 Umowy;

podejmie wszelkie uzasadnione srodki celem zachowania poufnosci;

w kazdej chwili na zgdanie Zleceniodawcy zwrdci mu wszelkie materiaty, analizy, wypisy lub inne reprodukcje (na pismie, w formie
elektronicznej lub innegj), ktdre byty dostarczone przez Zleceniodawce, zniszczy wszelkie materiaty, ktdre zawierajg informacije poufne;

nie bedzie zabierat, kopiowat oraz powielat dokumentdw i danych, a w szczegdlinosci udostepniat ich osobom trzecim;

nie bedzie informowat 0sdb trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.

Za osobe trzeciqg uwaza sie osobe nie wykonujgcg pracy lub ustug na rzecz Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zwrot dokumentdw ofrzymanych od Zleceniodawcy w celu readlizacji przedmiotu umowy nie zwalnia
Zleceniobiorcy z zobowigzah wynikajgcych z ust. 112 powyze;.

Zobowigzania dotyczgce zachowania poufnosci wigzg Zleceniobiorce w trakcie obowigzywania umowy, jak i przez czas nieokreslony po jej
ustaniu.

Zleceniobiorca bedzie mdgt wykorzysta¢ informacje o fakcie realizaciji niniejszej umowy w materiatach reklamowych i referencyjnych po
otrzymaniu pisemnej zgody wyrazonej przez Zleceniodawce, w ktdérej okreslony zostanie szczegdtowy zakres tych informacii.

§ 10.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaijq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Do spraw zwigzanych z realizacjg umowy majqg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie spory mogagce wynikng¢ z realizacii niniejszej umowy podlegajqg rozstrzygnieciu przez Sqd wtasciwy dla Zleceniodawcy.

§11.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

Dyrektor WEN



Zatgcznik nr 4
Dokumenty do rozliczania uméw w PKN

Wzér 1. Protokét odbioru pracy

Protokét odbioru pracy

wykonanej na podstawie umowy nr [Nr_umowy] Termin realizacji wg umowy: [Termin_realizacji_umowy]
Data wykonania ustugi/dostarczenia pracy/data sprzedazy: {Data_dostarczenia_pracy} Wykonawca pracy: [Wykonawca:dane]
Do odbioru przedstawiono nastepujgce opracowania: [Opracowanie] Wynagrodzenie wg umowy: [Kwota_brutto]

Wyliczone kary umowne: [Kwota_kary_umownej]

1. Po szczegdtowym zapoznaniu sie z przedstawionymi dokumentami przyjeto do rozliczenia przedstawiong prace.
2. Uwagi: [Protokét_odbioru:uwagi]

3. Pojednym egzemplarzu protokotu otrzymuje Zamawiajqcy oraz Wykonawca.

WYKONAWCA! LAMAWIAJACY

UWAGA!
Atrybuty podane w nawiasach kwadratowych sqg danymi generowanymi z systemu, w nawiasach klamrowych sq wpisywane recznie.

' Wykonawca podpisuje protokdt, gdy naleznosé wg niniejszego protokotu jest nizsza niz wynagrodzenie wg umowy.



Wz6ér 2. Rozwigzanie umowy/Odstgpienie od umowy

Rozwigzanie umowy/Odstgpienie od umowy!
[Data]

Niniejszym rozwigzuje umowe/odstepuje od umowy (niewtasciwe skresli¢) nr: [Nr umowy] zawartq [Datal].
(Aneks nr [Nr aneksu] [Data]) (jezeli wystepuje)

pomiedzy Zamawiajgcym, ktdrym jest Skarb Panstwa - Polski Komitet Normalizacyjny

z siedzibg w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 14, 00-050 Warszawa, NIP: 525-10-08-869,

ktérego reprezentantem jest [Imie i nazwisko]

a

Wykonawcaq, ktérym jest: [Organizacja biznesowal], [Adres], [NIP], ktérego reprezentantem

jest [Imie i nazwisko] (Pole tekstowe - 50 znakdw)

Podstawa: [Podstawa rozwigzania/Odstgpienia od umowy] (Pole tekstowe -256 znakdw)

Uzasadnienie: [Uzasadnienie] (Pole tekstowe - 512 znakdw)

WYKONAWCA /ZAMAWIAJACY

UWAGA:

Atrybuty podane w nawiasach kwadratowych sq danymi generowanymi z systemu.

I niewtasciwe skresli¢



Zatgcznik nr 5

adres jak w zeznaniu podatkowym

OSWIADCIENIE

W zwiqzku z zawartg ze Skarbem Panstwa - Polskim Komitetem Normalizacyjnym, w dniu ........ccoeeviviiininnn.n. umowq zlecenie, w celu ustalenia
obowigzku w zakresie ubezpieczen spotecznych oSwiadczam, co nastepuje:

1) Jestem/ nie jestem* zatrudniony na podstawie umowy o prace i z tego tytutu osiggam/nie osiggam* przychdd w przeliczeniu na okres
miesigca rowny co najmniej minimalnemu wynagrodzeniu,
2) Przebywam/nie przebywam* na urlopie bezptatnym,
3) Przebywam/nie przebywam* na urlopie wychowawczym,
4) Mam ustalone/ nie mam ustalonego* prawa do emerytury/renty*,
5) Jestem/ nie jestem zleceniobiorcg** od innego zleceniodawcy niz PKN,
6) Prowadze / nie prowadze* dziatalno$¢ gospodarczg, z tytutu ktérej optacam standardowe sktadki — od podstawy wymiaru wynoszgcej
co najmniej 60% prognozowanej przecietnej ptacy miesiecznej,
7) Prowadze / nie prowadze* dziatalno$¢ gospodarczg, z tytutu ktdrej optacam sktadki od preferencyjnej podstawy wynoszgcej 30 %
minimalnego wynagrodzenia,
8) Prowadze / nie prowadze* dziatalno$¢ gospodarczq, z tytutu ktdrej jestem uprawniony do optacania preferencyjnych sktadek, a mimo
to odprowadzam z jej tytutu sktadki od podstawy wynoszgcej co najmniej kwote minimalnego wynagrodzenia,
9) Jestem/ nie jestem* uczniem/studentem* i nie ukonczytem 26 lat — zatgczam odpowiednie zaswiadczenie,
10) Wnioskuje/ nie wnioskuje* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym z tytutu umowy zlecenia zawartej z
PKN
11) Wnioskuje/ nie wnioskuje* o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym z tytutu umowy zlecenia zawartej z PKN
12) Inne uwagi dotyczqgce tytutdw ubezpieczenia:
O wszelkich zmianach dotyczgcych podanych informacii zobowiqzuje sie powiadomic ptatnika na pismie w terminie 5 dni od dnia wystgpienia
tych zmian.
W przypadku podania btednych informaciji, a takze w razie nieprzekazania informacji o zmianie danych, ktére majg wptyw na optacanie
sktadek, zobowigzuje sie zwrdci¢ ptatnikowi
optacone przez niego do ZUS-u sktadki na ubezpieczenie spoteczne finansowane ze srodkdw ubezpieczonego oraz odsetki od catego
powstatego zadtuzenia

WArSZAWA, AN o
(podpis sktadajgcego oswiadczenie)

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Polski Komitet Normalizacyjny, ul, Swietokrzyska 14,
00-050 Warszawa. Podanie danych jest dobrowolne ale niezbedne w celu wykonania umowy. Przystuguje Pani/u prawo dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, aktualizacji, ograniczenia przetwarzania i przenoszenia. Dane bedqg przetwarzane na czas niezbedny do celdw rozliczeniowych i podatkowych
zgodnie z wtasciwymi przepisami. W sprawach spornych przystuguje Pani/u prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Wyjasnieh
w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi udziela Inspektor Ochrony Danych Osobowych tel. 22 5567661 e-mail daneosobowe@pkn.pl.

* niewtasciwe skresli¢

** niewtasciwe skredli¢, przy zaznaczeniu ,,Jestem” noleg dostarczyé dokument potwierdzajgcy odprowadzenie w danym miesigcu sktadek na ubezpieczenia spoteczne od
podstawy wynoszgcej co najmniej minimalne wynagrodzenie. W razie nie dopefnienia tego obowigzku sktadki zostang naliczone i odprowadzone do ZUS.

Imie i nazwisko

adres, jak w zeznaniu podatkowym


mailto:daneosobowe@pkn.pl

Zatgcznik nr é

Imie i nazwisko

adres, jak w zeznaniu podatkowym

OSWIADCIZENIE

Os$wiadczam, ze liczba godzin przeznaczonych na realizacje umowy zlecenia nr .............cccveeeueeeee.. WYNIOSta ... godzin.

data i podpis Zleceniobiorcy



Zatgcznik nr 7

RACHUNEK*
dla Polskiego Komitetu Normalizacyjnego w Warszawie
Nazwisko:
Imiona
IMi€ OJCA: v, e MK L,
Miejsce urodzenia: ......cooeiiiiiiiiiiin O e
N o Y = I N N1 RSP SUPS
VTN e ol 4o | a al1=k 4 (e | alle PP
(€ g 0Tl oY YA =] o e PPNt
UNCO: e Nrdomu: ............. NF MIESZKANIA: et
Kod pocztowy .......... e, MBS COWOSE . ot
Prosze o wyptacenie wynagrodzenia W KWOCIE: ....c.ceciiiiiiiiiiiiiiiiienns zt.
(STOWNIE ZEOTYC Lo )
za prawidtowo wykonang umowe Nr.................. ZdniQ...coiiieiiiin
Inne uwagi dotyczgce Kwoty WYNAQrOdzZENIA .....o.iuiiii e

e Jednoczesénie celem obliczenia i pobrania zaliczki na podatek dochodowy zgodnie z wymogami ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1387 z pdzn. zm.) odwiadczam, ze:

1) Wymieniong umowe wykonatem osobiscie,

2) Wykonanie umowy nie wchodzi w zakres mojej dziatalnosci gospodarczej
wykonywanej na rzecz ludnosci,

3) Zaliczke na podatek dochodowy nalezy przekaza¢ do Urzedu Skarbowego w

(nalezy podacé nazwe urzedu skarbowego i doktadny adres)

e Oswiadczam, ze wykonana umowa wchodzi w zakres prowadzonej przeze mnie dziatalnosci gospodarczej, o ktérej mowa w art. 10 ust. 1
pkt 3 ustawy z dnia 26 lipca 1991r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1387 z pdzn. zm.) i prosze
0 nie pobieranie zaliczki na podatek dochodowy.
UW A G A: jelli powyzsze zdanie jest niepotrzebne, to nalezy go skresli¢c, a w przypadku pozostawienia jako wazne, nalezy skresli¢ tre$¢ podang w
punktach 1), 2) i 3).
Jestem etatowym pracownikiem PKN (niepotrzebne skreslic¢).
Prosze o przestanie wynagrodzenia na mdj rachunek nr:

(nalezy podac wszystkie cztony numeru rachunku bankowego)

e Stwierdzam, ze powyzsze dane podatem/am zgodnie ze stanem faktycznym. Odpowiedzialno$¢ karna, skarbowa za podanie danych
niezgodnych z prawdq jest mi znana.

data i podpis
Wypetnia PKN

Wypetni¢ dla umow zlecenia
e Akceptuje pod wzgledem merytorycznym, 1j. zgodnie z protokotem z dnia ................
e Umowe wykonano dnia ....................

e Przedmiot umowy sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i zaakceptowano rachunek.

data, podpis i pieczec
akceptujgcego wykonanie umowy

* drukowaé dwustronnie




