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1. Cel procedury

Celem procedury jest określenie sposobu postępowania zmierzającego do ustalenia programu prac normalizacyjnych PKN (PPN PKN).
2. Definicje
Terminologia wg PN-EN 45020 Normalizacja i dziedziny związane – Terminologia ogólna

3. Zakres obowiązywania
Do stosowania procedury są zobowiązani: Komitety Techniczne (KT), Sektory Wydziału Prac Normalizacyjnych (WPN), Wydział Koordynacji (WKO),  Wydział Relacji Zewnętrznych (WRZ), Stały Przedstawiciel PKN w Radzie Technicznej CENELEC  (SPCLC).

4. Odpowiedzialność

Zastępca Prezesa ds. Normalizacji odpowiada za:

· zatwierdzenie projektu PPN.
Stały Przedstawiciel PKN w Radzie Technicznej CENELEC odpowiada za:
· przeprowadzenie notyfikacji propozycji PN-IEC w CENELEC.
Kierownik Sektora WPN  odpowiada za:
· ocenę propozycji  tematów normalizacyjnych (TN)  zgłoszonych przez KT

· aktualizację PPN.
Dyrektor WKO odpowiada za:

· utworzenie projektu PPN

· sprawdzenie poprawności zapisów w ZSI NORMA

· skierowanie projektu PPN do zatwierdzenia

· przeprowadzenie notyfikacji PN własnej/Zmiany do PN własnej w CEN
Dyrektor WRZ odpowiada za:

· poinformowanie Ośrodka Informacji ISO/IEC w Genewie o zatwierdzeniu PPN.  

Przewodniczący KT odpowiada za:

· zbieranie i zgłoszenie propozycji tematów normalizacyjnych (TN) do PPN KT.

5. Opis postępowania

5.1 Postanowienia ogólne

Program prac normalizacyjnych Polskiego Komitetu Normalizacyjnego (PKN) jest zestawieniem programów prac normalizacyjnych KT tworzonych na podstawie zobowiązań rządowych i prac na zamówienie, zgodnie z priorytetami ustalonymi przez Radę Normalizacyjną.  

5.2 Do programu prac normalizacyjnych włącza się wszystkie projekty PN będące wprowadzeniem projektów Norm Europejskich oraz TN uzgodnione w KT i mające zapewnione finansowanie. Do programu prac normalizacyjnych włącza się też Poprawki do PN wynikające z Procesu Z 1.4 (Procedura Z1-P5).
5.3 Przebieg postępowania

5.3.1 Notyfikacja w CEN i CENELEC
Włączenie do PPN PN własnej lub Zmiany do PN własnej powinno być poprzedzone przeprowadzeniem notyfikacji w CEN – patrz Procedura R2 – P9.
Włączenie do PPN Polskiej Normy wprowadzającej Normę Międzynarodową IEC (z wyjątkiem normy terminologicznej) powinno być poprzedzone  przeprowadzeniem notyfikacji  w CENELEC.
 
KT zgłasza do Sektora WPN zamiar włączenia PN, wprowadzającej Normę Międzynarodową IEC, do PPN KT. Sektor WPN ocenia propozycję KT i przekazuje ją do WKO. WKO gromadzi zgłoszenia z Sektora WPN, a następnie przekazuje do SPCLC. SPCLC informuje Radę Techniczną CENELEC o zamiarze wprowadzenia normy IEC do PN. Po otrzymaniu decyzji Rady Technicznej CENELEC, SPCLC przekazuje informację do WKO. WKO za pośrednictwem Sektora WPN zezwala KT na wprowadzenie TN do PPN. 
5.3.2 Tworzenie PPN
Propozycje TN do włączenia do PPN KT są zbierane przez KT. Włączenie tematu do PPN KT powinno być poprzedzone uzgodnieniami wśród zainteresowanych środowisk pod względem celowości opracowania i źródeł finansowania oraz przyjęte przez KT i potwierdzone w protokóle uzgodnienia. 

Sektor WPN ocenia zgodność propozycji KT z zasadami podanymi w 5.1 i 5.2.1, a następnie wprowadza do ZSI NORMA (moduł: Norma, funkcje: Polskie Normy/Polskie Dokumenty Normalizacyjne) dane identyfikujące TN – w tym zakres normy/dokumentu  w języku polskim i angielskim wg Rozdziału 1 normy, nadaje status TN propozycjom PN/PDN oraz przywiązuje lub tworzy odpowiedni harmonogram prac, w zależności od przyjętej procedury opracowywania dokumentu. Sektor WPN zgłasza przygotowane projekty PPN do WKO.
WKO sprawdza poprawność wprowadzonych zapisów, sprawdza i potwierdza celowość opracowania TN oraz źródła finansowania. WKO włącza do projektu PPN PKN zgłoszone propozycje i potwierdza ich prawidłowość wpisując datę w polu WKM (ZSI NORMA, moduł: prace normalizacyjne, funkcja: program prac normalizacyjnych (WKM)) oraz zgłasza gotowość projektu PPN PKN do zatwierdzenia  przez Zastępcę Prezesa ds. Normalizacji.

5.3.3 Zatwierdzenie  PPN PKN 
Zastępca Prezesa ds. Normalizacji zatwierdza  projekt PPN na początku każdego roku wpisując datę w polu PKN (ZSI NORMA, moduł: prace normalizacyjne, funkcja: program prac normalizacyjnych (WKM)).
Sektor WPN przekazuje Sekretarzowi KT zatwierdzony  PPN KT. Program prac normalizacyjnych PKN jest zamieszczany w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) i na stronie internetowej PKN.
W ramach procedury notyfikacyjnej realizowanej zgodnie z Porozumieniem WTO w sprawie barier technicznych w handlu (TBT), WRZ informuje Ośrodek Informacji ISO/IEC w Genewie  o zatwierdzeniu i miejscu udostępnienia PPN PKN. 
5.3.4 Aktualizacja PPN PKN
Program prac normalizacyjnych PKN jest aktualizowany przez dodanie nowych TN, aneksowanie TN. PPN po aktualizacji nie podlega powtórnemu zatwierdzeniu.  Jeśli w trakcie realizacji TN, niezależnie od stanu zaawansowania, PKN zostanie powiadomiony przez CEN/CENELEC o rozpoczęciu prac na poziomie europejskim, prace krajowe należy bezzwłocznie wstrzymać.

6. Zapisy

Program prac w wersji elektronicznej –  ZSI NORMA

Pismo informujące do Ośrodka Informacji ISO/IEC w Genewie






� Dokument został podpisany elektronicznie. Data podpisu wg kwalifikowanego znacznika czasu.





Niniejszy dokument jest własnością POLSKIEGO KOMITETU NORMALIZACYJNEGO.  Wszelkie prawa autorskie zastrzeżone. 
Kopiowanie i rozpowszechnianie wyłącznie za zgodą Prezesa PKN.
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