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WSPÓLNE REGUŁY PRAC NORMALIZACYJNYCH 

 

Przedmowa 

 

Przepisy Wewnętrzne CEN/CENELEC są wydane w czterech częściach: 

Część 1 – Organizacja i administracja 

Część 2 – Wspólne reguły prac normalizacyjnych 

Część 3 – Reguły dotyczące struktury i redagowania Norm Europejskich (Reguły PNE) 

Część 4 – Certyfikacja 

 

Niniejsza znowelizowana Część 2 zastępuje wersję z 2002 roku. 

 

Modyfikacje w niniejszej wersji w stosunku do poprzedniej wersji wprowadzono  

w następujących miejscach: 

 

Punkt 2.8: Modyfikacja definicji „Przewodnika” 

Punkt 11.2.3.3: Skrócenie ankiety CEN/CENELEC 

Punkt 11.2.4.1: Czas trwania formalnego głosowania 

Punkt 11.2.5.4: Skrócenie UAP 

Podrozdział 11.2.6: Zmiana procedury uwzględniająca formularze H & I  

Załącznik D Głosy ważone przydzielone członkom krajowym 

CEN/CENELEC w przypadku głosowania ważonego 

 

UWAGA 1  Jeżeli w treści występuje wyrażenie “CEN/CENELEC” w zależności od kontekstu  

oznacza CEN lub CENELEC albo łącznie CEN i CENELEC. 

 

UWAGA 2  Jeżeli w treści występuje wyrażenie “Centralny Sekretariat” oznacza Centrum  

Zarządzania CEN i Centralny Sekretariat CENELEC. 
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1 Zakres

1.1 Cele

W niniejszej czêœci Przepisów Wewnêtrznych CEN/CENELEC podano wspóln¹ struktu-

rê, w ramach której s¹ prowadzone prace normalizacyjne CEN/CENELEC.

W niniejszej czêœci opisano, w ni¿ej wymienionym porz¹dku:

– struktury organizacyjne do prowadzenia prac normalizacyjnych CEN/CENELEC,

– podstawowe polityki wspieraj¹ce te prace, oraz

– g³ówne procedury, stosowane podczas projektowania, opracowywania,  zatwierdza-

nia i wprowadzania publikacji bêd¹cych wynikiem prac normalizacyjnych CEN/CE-

NELEC.

Zamieszczone za³¹czniki zawieraj¹ dodatkowy materia³ o charakterze wytycznych lub

dotycz¹cy istotnych aspektów pracy, które s¹ specyficzne dla jednej lub drugiej organi-

zacji.

1.2 Produkty normalizacyjne

W portfelu dokumentów oferowanych przez CEN/CENELEC, nazywanych zbiorczo pu-

blikacjami CEN/CENELEC , znajduj¹ siê:

– Normy Europejskie (patrz 2.5 i 11.2),

– Specyfikacje Techniczne (patrz 2.6 i 11.3),

– Raporty Techniczne (patrz 2.7 i 11.4),

– Przewodniki (patrz 2.8 i 11.5),

– Dokumenty Harmonizacyjne (tylko w CENELEC) (patrz 2.9 i A.1),

– Porozumienia Warsztatowe CEN/CENELEC (patrz 2.10 i A.2).

Normy Europejskie i Dokumenty Harmonizacyjne s¹ “normami regionalnymi” w znacze-

niu definicji ISO/IEC.

CEN/CENELEC zmieni³y i rozszerzy³y portfel dokumentów w odpowiedzi na zapotrze-

bowanie rynkowe i za³o¿enie, ¿e s¹ pewne obszary dzia³alnoœci gospodarczej/przemy-

s³owej, w których nie jest potrzebny poziom konsensu taki, jaki jest wymagany w odnie-

sieniu do Normy Europejskiej, ale dla których wa¿ne jest szybkie opracowanie doku-

mentu. Tym nie mniej w wielu przypadkach formalny proces normalizacji, z najszerszym

konsensem i przejrzystoœci¹, jest nadal g³ówn¹ potrzeb¹ i centralnym punktem zaintere-

sowania CEN/CENELEC.
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UWAGA W przesz³oœci w CEN/CENELEC opracowywano trzy g³ówne typy dokumen-

tów oparte na konsensie: Normy Europejskie, Dokumenty Harmonizacyjne i Prenormy Euro-

pejskie.

1.3 Polityki

CEN i CENELEC maj¹ wspólne niektóre polityki dotycz¹ce pracy, tym nie mniej ka¿da z

organizacji ma swoje w³asne specyficzne regu³y odzwierciedlaj¹ce specyficzne dzia³a-

nia ka¿dej organizacji. Te g³ówne polityki opisano w rozdzia³ach od 5 do 10 i dotycz¹

one: wstrzymania prac, g³osowania, postêpowania odwo³awczego, jêzyka, praw autor-

skich i udostêpniania dokumentów.

2 Definicje

W niniejszych regu³ach, oprócz terminów i definicji zawartych w EN 45020:1998, Gene-

ral terms and their definitions concerning standardization and related activitiesN 1), stosu-

je siê ni¿ej podane terminy i definicje. Patrz tak¿e Przepisy Wewnêtrzne CEN/CENE-

LEC – Czêœæ 3.

2.1

harmonizacja (norm krajowych)

zapobieganie lub eliminowanie ró¿nic w zawartoœci technicznej norm maj¹cych taki sam

zakres, szczególnie tych ró¿nic, które mog¹ byæ przyczyn¹ przeszkód w handlu

UWAGA Uwa¿a siê, ¿e osi¹gniêto harmonizacjê norm, gdy wyroby wytwarzane wed³ug

norm krajowych jednego kraju mog¹ byæ uwa¿ane za zgodne, bez modyfikacji, z normami

innych krajów i na odwrót.

2.2

temat normalizacyjny

temat pracy w programie normalizacyjnym, zaplanowany w celu doprowadzenia do

wydania nowej normy, zmiany do normy lub znowelizowanej normy

2.3

organ techniczny

ogólny termin oznaczaj¹cy Komitety Techniczne i Podkomitety CEN/CENELEC oraz

Zespo³y Zadaniowe Rady Technicznej, w których sk³ad wchodz¹ delegaci krajowi
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2.4

dokument odniesienia (RD)

dokument przedstawiony do ankiety w ramach procedury kwestionariuszy lub do

dyskusji na forum organu technicznego w celu przyjêcia go jako publikacji CEN/

CENELEC

2.5

Norma Europejska (EN)

norma przyjêta przez CEN/CENELEC i zwi¹zana z obowi¹zkiem wprowadzenia jej jako

identycznej normy krajowej oraz wycofania wszystkich sprzecznych norm krajowych

UWAGA Termin “norma zharmonizowana” jest terminem stosowanym w kontekœcie

dyrektyw Nowego Podejœcia – patrz 4.2 “Guide to the implementation of directives based on

the New Approach and the Global Approach”, wydanie 2000.

2.6

Specyfikacja Techniczna (TS)

dokument przyjêty przez CEN/CENELEC, który w przysz³oœci mo¿e byæ uzgodniony jako

Norma Europejska, ale dla którego obecnie:

– nie mo¿na by³o uzyskaæ wymaganego poparcia dla zatwierdzenia go jako Normy

Europejskiej,

– s¹ w¹tpliwoœci, czy osi¹gniêto konsens,

– tematyka jest nadal w trakcie rozwoju technicznego, lub

– istnieje inny powód uniemo¿liwiaj¹cy opublikowanie dokumentu bezpoœrednio jako

Normy Europejskiej.

UWAGA Specyfikacja Techniczna nie powinna byæ sprzeczna z istniej¹cymi Normami

Europejskimi.

2.7

Raport Techniczny (TR)

dokument przyjêty przez CEN/CENELEC zawieraj¹cy materia³ informacyjny, który nie

jest odpowiedni do opublikowania jako Norma Europejska lub Specyfikacja Techniczna

UWAGA TR mo¿e zawieraæ na przyk³ad, dane uzyskane z przegl¹du

przeprowadzonego wœród cz³onków krajowych CEN/CENELEC, dane dotycz¹ce pracy w

innych organizacjach, lub dane dotycz¹ce aktualnego poziomu techniki w relacji do norm

krajowych dotycz¹cych konkretnego tematu.
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2.8 

Przewodnik 

dokument opublikowany przez CEN lub CENELEC podający zasady, wprowadzenie, 

porady lub zalecenia odnoszące się do normalizacji europejskiej 

 

UWAGA  Przewodniki mogą obejmować zagadnienia, którymi są zainteresowani wszyscy użytkow-

nicy dokumentów opublikowanych przez CEN i CENELEC. 

 

2.9 

Dokument Harmonizacyjny (HD) 

norma CENELEC, która wiąże się z obowiązkiem wprowadzenia jej na szczeblu 

krajowym przynajmniej przez publiczne ogłoszenie numeru i tytułu HD oraz wycofania 

wszystkich sprzecznych norm krajowych 

 

2.10 

Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC (CWA) 

porozumienie CEN/CENELEC wypracowane w ramach warsztatów, odzwierciedlające 

konsens zidentyfikowanych osób lub organizacji odpowiadających za jego treść 

 

2.11 

zmiana 

ratyfikowany dokument dodatkowy do EN (i HD w przypadku CENELEC) już rozesłanej 

do członków krajowych CEN/CENELEC w celu wprowadzenia jej na szczeblu krajowym, 

który należy czytać razem z daną EN (i HD w przypadku CENELEC), i który zmienia i/ 

lub dodaje postanowienia, do wcześniej uzgodnionych postanowień technicznych w 

danej EN (i HD w przypadku CENELEC) 

 

2.12 

poprawka 

dokument dodatkowy do jednej, dwu lub trzech wersji publikacji CEN/CENELEC, 

poprawiający jeden lub więcej błędów lub niejasności nieumyślnie wprowadzonych 

podczas jej redagowania lub drukowania, i które mogą przyczyniać się do 

niewłaściwego lub niebezpiecznego wykorzystania tych wersji 

 

2.13 

sprzeczna norma krajowa 

norma krajowa, o takim samym zakresie jak EN (i HD w przypadku CENELEC) 

zawierająca wymagania, które są sprzeczne z wymaganiami EN (i HD w przypadku 

CENELEC) 
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2.14

wspólna modyfikacja

zmiana, dodanie lub usuniêcie czêœci postanowieñ z dokumentu odniesienia,

zatwierdzone przez CEN/CENELEC i tym samym stanowi¹ce czêœæ EN (i HD w

przypadku CENELEC).

2.15

szczególny warunek krajowy

w³aœciwoœæ krajowa lub praktyka, których nie mo¿na zmieniæ nawet przez d³ugi okres,

np. warunki klimatyczne, warunki uziemienia elektrycznego

UWAGA Je¿eli szczególny warunek krajowy ma wp³yw na harmonizacjê, to staje siê

czêœci¹ EN (i HD w przypadku CENELEC).

2.16

odchylenie krajowe

modyfikacja, dodanie lub usuniêcie czêœci postanowieñ EN (i HD w przypadku

CENELEC), dokonane w normie krajowej maj¹cej taki sam zakres jak EN (i HD w

przypadku CENELEC).

UWAGA Odchylenie krajowe nie jest czêœci¹ EN (i HD w przypadku CENELEC).

2.17

odchylenie typu A

odchylenie krajowe od postanowieñ EN (i HD w przypadku CENELEC), spowodowane

przepisami, których zmiana jest w danym czasie poza kompetencjami cz³onka

krajowego CEN/CENELEC

UWAGA Je¿eli normy s¹ zwi¹zane z Dyrektywami WE, to wed³ug wyk³adni Komisji

Wspólnot Europejskich (OJ Nr C 59, 1982-03-09) opartej na orzeczeniu Trybuna³u

Sprawiedliwoœci w sprawie 815/79 Cremonini/Vrankovich (Raporty Trybuna³u Europejskiego

1980, s. 3583), przyjmuje siê, ¿e przestrzeganie zgodnoœci z odchyleniami  typu A nie jest

obowi¹zkowe i zaleca siê, aby swobodny przep³yw wyrobów zgodnych z tak¹ norm¹ nie by³

ograniczany niczym innym ni¿ koniecznoœci¹ przestrzegania procedury bezpieczeñstwa ,

ujêtej w danej Dyrektywie.

2.18

odchylenie typu B

odchylenie krajowe od treœci HD wynikaj¹ce ze szczególnych wymagañ technicznych,

dopuszczone na okreœlony okres przejœciowy
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2.19

data ratyfikacji (dor)

data odnotowania przez Radê Techniczn¹ zatwierdzenia EN (i HD w przypadku

CENELEC) pocz¹wszy od której mo¿na mówiæ, ¿e norma jest zatwierdzona

2.20

data udostêpnienia (dav)

data, od której tekst ostateczny zatwierdzonej publikacji CEN/CENELEC w oficjalnych

wersjach jêzykowych jest rozprowadzany przez Centralny Sekretariat

2.21

data og³oszenia (doa)

ostateczna data, do której nale¿y og³osiæ na szczeblu krajowym o istnieniu EN (i HD w

przypadku CENELEC), TS lub CWA

2.22

data opublikowania (dop)

ostateczna data, do której nale¿y wprowadziæ EN na szczeblu krajowym, poprzez

opublikowanie identycznej normy krajowej lub przez uznanie

2.23

data wycofania (dow)

ostateczna data, do której nale¿y wycofaæ normy krajowe sprzeczne z EN (i HD w

przypadku CENELEC)

2.24

tekst ostateczny

tekst rozprowadzany przez Centralny Sekretariat po zatwierdzeniu publikacji CEN/

CENELEC

3  Struktura organizacyjna i odpowiedzialnoœæ za prace
 normalizacyjne

3.1  Rada Techniczna

3.1.1  Funkcja

Rada Techniczna (BT) jest odpowiedzialna za nadzorowanie programu prac

normalizacyjnych i popieranie jego szybkiej realizacji przez Centralny Sekretariat,

Komitety Techniczne i inne organy. Funkcje Rady Technicznej, które mog¹ byæ
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realizowane zarówno na posiedzeniach jak i w drodze korespondencyjnej, obejmuj¹

miêdzy innymi:

a) decydowanie we wszystkich sprawach dotycz¹cych organizacji, procedur pracy,

koordynacji i planowania pracy normalizacyjnej;

b) monitorowanie i nadzorowanie postêpu pracy normalizacyjnej przy œcis³ej

wspó³pracy z Centralnym Sekretariatem i, w szczególnoœci, w porozumieniu z

przewodnicz¹cym i sekretarzem Komitetu Technicznego, dokonywanie przegl¹du

nazwy, zakresu i programu pracy ka¿dego Komitetu Technicznego, w celu

zapewnienia mo¿liwie najszerszej koordynacji i unikniêcia pokrywania siê ich

zakresów prac oraz w celu dopilnowania, aby ka¿dy Komitet Techniczny zajmowa³

siê ograniczon¹ liczb¹ tematów, mo¿liw¹ do realizacji w praktyce;

c) rozpatrywanie propozycji nowych tematów ;

d) decydowanie, jakie kwestionariusze rozes³aæ i ocena ich wyników;

e) powo³ywanie i rozwi¹zywanie Komitetów Technicznych, powierzanie prowadzenia

ich sekretariatów i mianowanie ich przewodnicz¹cych;

f) wprowadzanie i odstêpowanie od obowi¹zku wstrzymania prac, i w tym czasie

zajmowanie siê wnioskami cz³onków odnoœnie do publikowania stosownych norm

krajowych zwi¹zanych z danym zagadnieniem;

g) tworzenie powi¹zañ technicznych z organizacjami miêdzyrz¹dowymi,

organizacjami miêdzynarodowymi i Europejskimi organizacjami handlowymi,

organizacjami zawodowymi, technicznymi i naukowymi;

h) rozpatrywanie odwo³añ i postanawianie w ich sprawie zgodnie z rozdzia³em 7;

i) podejmowanie innych, podobnych zadañ odnoœnie do pracy normalizacyjnej, o które

mo¿e wnioskowaæ specjalnie Zgromadzenie Ogólne lub w jego imieniu Rada

Administracyjna.

Rada Techniczna mo¿e przekazaæ niektóre ze swoich funkcji odpowiednim podgrupom

lub organom technicznym, zachowuj¹c pe³ne kierownictwo i nadzór nad ich

sprawowaniem.
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3.1.2 Cz³onkostwo

W sk³ad Rady Technicznej wchodzi Prezydent i/lub Wiceprezydent(ci) oraz jeden sta³y

delegat ka¿dego cz³onka, który powinien nawi¹zaæ niezbêdne kontakty na szczeblu

krajowym, tak aby by³ w stanie skutecznie reprezentowaæ kraj cz³onkowski.

Posiedzeniom Rady Technicznej powinien przewodniczyæ Prezydent lub

Wiceprezydent.

Sekretariat Rady Technicznej jest prowadzony przez Centralny Sekretariat.

3.1.3 Posiedzenia

Posiedzenia Rady Technicznej s¹ zwo³ywane przez Centralny Sekretariat z inicjatywy

przewodnicz¹cego lub na wniosek przynajmniej dwóch cz³onków.

Przedstawiciele Komisji Europejskiej i Sekretariatu EFTA oraz, zgodnie z ustaleniami

wynikaj¹cymi z umów, przedstawiciele innych organizacji, s¹ zapraszani do udzia³u w

posiedzeniach Rady Technicznej jako obserwatorzy. W szczególnych przypadkach

przewodnicz¹cy mo¿e tak¿e zaprosiæ ekspertów do wziêcia udzia³u w dyskusjach na

forum Rady Technicznej.

Odnoœnie do nieprzekraczalnych terminów rozsy³ania dokumentów, patrz 12.4.2 i

12.4.3.

3.1.4 Sprawozdawczoœæ

Rada Techniczna powinna zdawaæ sprawozdania ze swojej dzia³alnoœci na ka¿dym

posiedzeniu, odpowiednio Zgromadzenia Ogólnego lub Rady Administracyjnej.

Przewodnicz¹cy Rady Technicznej powinien zapewniæ, aby sprawy szczególnej wagi

przedstawiaæ, do wiadomoœci, odpowiednio Zgromadzeniu Ogólnemu lub Radzie

Administracyjnej.

3.2 Komitety Techniczne

3.2.1 Powo³ywanie i funkcja

Komitety Techniczne (TC) o dok³adnej nazwie i zakresie dzia³ania s¹ powo³ywane przez

Radê Techniczn¹ w celu opracowywania publikacji CEN/CENELEC.

Odnoœnie do Wspólnych Komitetów Technicznych patrz 4.2.1.3.
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Komitety Techniczne powinny braæ pod uwagê przede wszystkim wszelkie prace ISO/

IEC wchodz¹ce w zakres ich dzia³ania wraz z takimi danymi, które mog¹ byæ

przekazywane przez cz³onków i inne, odpowiednie organizacje miêdzynarodowe, a

tak¿e prace na podobny temat prowadzone w innym Komitecie Technicznym.

Ka¿dy Komitet Techniczny powinien ustaliæ program prac, w którym podany jest

dok³adny tytu³, zakres i planowane terminy zakoñczenia g³ównych etapów prac ka¿dego

tematu normalizacyjnego oraz powinien uzyskaæ jego zatwierdzenie przez Radê

Techniczn¹. Podane terminy nale¿y poddawaæ przegl¹dom przynajmniej raz na rok.

Komitet Techniczny jest uprawniony do podejmowania decyzji o opublikowaniu

Raportów Technicznych.

Komitet Techniczny mo¿e byæ rozwi¹zany przez Radê Techniczn¹ w dowolnym czasie.

Zaleca siê, by Komitet Techniczny po zrealizowaniu wszystkich przypisanych mu zadañ

zachowuj¹c formaln¹ odpowiedzialnoœæ za normy, rozpatrywa³ problemy zmian i

interpretacji norm, które powsta³y podczas kolejnych, okresowych przegl¹dów

opracowanych przez niego norm. Rada Techniczna mo¿e jednak okresowo zawiesiæ

dzia³alnoœæ  Komitetu Technicznego.

3.2.2 Cz³onkostwo

Cz³onkami Komitetu Technicznego s¹ cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC. Zaleca siê,

aby w tym samym posiedzeniu Komitetu Technicznego nie uczestniczy³o wiêcej ni¿

trzech delegatów ka¿dego z cz³onków.

Sekretariaty Komitetów Technicznych s¹ umiejscawiane przez Radê Techniczn¹

zgodnie z wytycznymi podanymi w za³¹czniku B.

Przewodnicz¹cy Komitetu Technicznego jest mianowany przez Radê Techniczn¹ z

nominacji sekretariatu Komitetu Technicznego na okres nie d³u¿szy ni¿ szeœæ lat.

Mo¿liwe jest przed³u¿enie kadencji na okres nie d³u¿szy ni¿ trzy lata.

3.2.3 Odpowiedzialnoœæ

3.2.3.1 Odpowiedzialnoœæ cz³onków krajowych CEN/CENELEC

Kraj cz³onkowski, tworz¹c sk³ad swojej delegacji na posiedzenie Komitetu

Technicznego i przekazuj¹c jej instrukcje powinien zapewniæ, aby delegacja przekaza³a
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krajowy punkt widzenia uwzglêdniaj¹cy wszystkie strony zainteresowane prac¹.

Odnoœnie Wspólnych Komitetów Technicznych patrz 4.2.1.3.

Zaleca siê, aby cz³onkowie, którzy s¹ zainteresowani tematem normalizacyjnym

realizowanym przez Komitet Techniczny, brali aktywny udzia³ w pracach od samego

pocz¹tku. Nale¿y œciœle przestrzegaæ ustalonego terminu przesy³ania krajowych opinii o

dokumentach Komitetu Technicznego, aby w miarê mo¿liwoœci, dotrzymaæ ustalonych

terminów zakoñczenia pracy. W przypadku sprzeciwów i g³osowania negatywnego

zawsze nale¿y podaæ powody swojej decyzji.

Podejmuj¹c niezbêdne uzgodnienia maj¹ce na celu wyznaczenie i rejestracjê swoich

delegatów na posiedzenia Komitetu Technicznego, cz³onkowie powinni mieæ na

wzglêdzie potrzebê zapewnienia ci¹g³oœci i powinni zapewniæ, aby delegaci byli

w³aœciwie poinformowani o wymaganiach dotycz¹cych pracy oraz aby znali Przepisy

Wewnêtrzne CEN/CENELEC i zgodzili siê braæ udzia³ w pracy CEN/CENELEC

zgodnie z tymi Przepisami.

Cz³onkowie powinni zapewniæ, aby korespondencja i dokumenty Komitetu

Technicznego by³y za³atwiane bez opóŸnieñ.

3.2.3.2 Odpowiedzialnoœæ sekretarza

Sekretarz mianowany przez cz³onka prowadz¹cego sekretariat, powinien w

porozumieniu z przewodnicz¹cym zapewniæ skuteczne funkcjonowanie Komitetu

Technicznego, w szczególnoœci, dotrzymywanie uzgodnionych harmonogramów prac.

Sekretarz jest odpowiedzialny za zapewnienie przestrzegania postanowieñ Przepisów

Wewnêtrznych CEN/CENELEC.

Sekretarz powinien byæ bezstronny i powinien wyzbyæ siê w³asnego, krajowego punktu

widzenia. Sekretarz nie ma prawa do g³osowania.

Sekretarz powinien zajmowaæ siê wnioskami sk³adanymi przez Centralny Sekretariat o

rozpatrzenie, czy nowe publikacje ISO/IEC s¹ odpowiednie jako dokumenty

odniesienia.

Sekretarz powinien zapewniæ, aby publikacje CEN/CENELEC by³y poddawane

okresowym przegl¹dom.

Sekretarz powinien przechowywaæ dokumentacjê dotycz¹c¹ pracy Komitetu

Technicznego i powinien przekazaæ j¹ w nale¿ytym porz¹dku, przy zmianie sekretariatu.
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Sekretarz powinien zapewniæ, aby dokumenty, przed wys³aniem projektu do

Centralnego Sekretariatu w celu przeprowadzenia ankiety CEN/CENELEC i

formalnego g³osowania, by³y zgodne z Przepisami Wewnêtrznymi CEN/CENELEC –

Czêœæ 3. Redakcja mo¿e byæ wykonana przez komitety redakcyjne (patrz 3.5.4).

3.2.3.3 Odpowiedzialnoœæ przewodnicz¹cego

Obowi¹zkiem przewodnicz¹cego, podczas prowadzenia posiedzeñ Komitetu

Technicznego i kierowania sekretariatem, jest zachowanie œcis³ej bezstronnoœci i

wyzbycie siê w³asnego, krajowego punktu widzenia. Przewodnicz¹cy nie ma prawa do

g³osowania.

Przewodnicz¹cy powinien do³o¿yæ wszelkich mo¿liwych starañ, aby uzyskaæ

jednomyœln¹ decyzjê Komitetu Technicznego. Je¿eli nie mo¿na uzyskaæ jednomyœlnoœci

na dany temat, wówczas zaleca siê, aby przewodnicz¹cy próbowa³ raczej osi¹gn¹æ

konsens, a nie podejmowa³ decyzjê wiêkszoœci¹ g³osów.

W uzgodnieniu z przewodnicz¹cym Rady Technicznej, mo¿e on tak¿e reprezentowaæ

CEN/CENELEC na posiedzeniach innych organizacji, w celu przedstawienia opinii

specjalistycznej na temat objêty zakresem dzia³ania Komitetu Technicznego, któremu

przewodniczy. W takich przypadkach mo¿e towarzyszyæ mu sekretarz lub inni delegaci

Komitetu Technicznego, lub w porozumieniu z tym komitetem mo¿e wys³aæ zastêpcê.

Przewodnicz¹cy w porozumieniu z sekretarzem podejmuje decyzjê o rozes³aniu do

ankiety CEN/CENELEC projektów przygotowanych przez Grupy Robocze tego

Komitetu Technicznego.

3.2.4 Posiedzenia

Zaleca siê, aby pracê Komitetu Technicznego, na ile jest to mo¿liwe, prowadziæ

korespondencyjnie. Posiedzenia zaleca siê zwo³ywaæ tylko wówczas, gdy dokumentacja

jest na tyle dobrze przygotowana, aby zapewniæ zadowalaj¹cy postêp prac i gdy

porz¹dek obrad dotyczy spraw istotnych z technicznego punktu widzenia, tak aby

uczestnictwo delegatów by³o uzasadnione. Zaleca siê, aby sekretarz na tej podstawie i

po konsultacji z przewodnicz¹cym, organizowa³ posiedzenia tak czêsto jak jest to

konieczne dla dotrzymania terminów zakoñczenia pracy. Odnoœnie do wymagañ

dotycz¹cych rozprowadzania dokumentu i odpowiednich terminów nieprzekraczalnych

patrz rozdzia³ 12.

Po otrzymaniu informacji o posiedzeniu, cz³onkowie powinni poinformowaæ sekretarza, i

o ile jest taka proœba, tak¿e cz³onka pe³ni¹cego rolê gospodarza, czy zamierzaj¹ wzi¹æ
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udzia³ w posiedzeniu i je¿eli tak, to podaæ planowan¹ liczbê delegatów (patrz 3.2.3.1).

Zaleca siê równie¿, aby przed posiedzeniem ka¿dy cz³onek przes³a³ listê nazwisk

delegatów i osób towarzysz¹cych, w szczególnoœci wskazuj¹c, kto bêdzie

przewodnicz¹cym delegacji. Cz³onek, który nie bêdzie móg³ wzi¹æ udzia³u w

posiedzeniu mo¿e przes³aæ do rozwa¿enia pisemne stanowisko oraz mo¿e upowa¿niæ

innego cz³onka do wypowiadania siê na posiedzeniu w jego imieniu.

Przedstawiciele takich jednostek jak Komisja Europejska, Sekretariat EFTA i innych

organizacji miêdzynarodowych i europejskich szczególnie zainteresowanych prac¹, z

którymi ustalono formalne powi¹zania (patrz 4.3), mog¹ uczestniczyæ w posiedzeniach

Komitetu Technicznego jako obserwatorzy, bez prawa do g³osowania. Informacje o

posiedzeniach i porz¹dek obrad powinny byæ wys³ane do tych organizacji w tym samym

czasie co do cz³onków komitetu. Organizacje te, podobnie jak cz³onkowie, powinny

przed rozpoczêciem posiedzenia przes³aæ powiadomienie o uczestnictwie

obserwatora. Do uczestnictwa w posiedzeniu mog¹ byæ równie¿ zaproszeni

obserwatorzy z innych Komitetów Technicznych. Zazwyczaj zaleca siê, aby tylko jeden

obserwator danej jednostki uczestniczy³ w posiedzeniu.

Przed zamkniêciem posiedzenia powinien byæ rozdany, w formie pisemnej i

zatwierdzony, wykaz podjêtych zasadniczych decyzji. Sekretarz powinien niezw³ocznie

wykonaæ decyzje podjête na posiedzeniu (patrz 12.4).

3.2.5 Sprawozdawczoœæ

Po ka¿dym posiedzeniu sekretarz Komitetu Technicznego powinien przed³o¿yæ Radzie

Technicznej sprawozdanie z pracy swojego Komitetu Technicznego.

Sekretarz powinien przygotowaæ szczegó³owe sprawozdanie z ka¿dego tematu

normalizacyjnego, ilekroæ wnioskuje o to Rada Techniczna.

W przypadku Komitetu Technicznego, którego dzia³alnoœæ zosta³a okresowo

zawieszona, nie wymaga siê sporz¹dzania sprawozdania. Sekretariat Komitetu

Technicznego okresowo zawieszonego ma jedynie nastêpuj¹ce obowi¹zki:

a) informowaæ Centralny Sekretariat o ka¿dej zewnêtrznej dzia³alnoœci, która mo¿e

dawaæ podstawy do reaktywowania Komitetu Technicznego;

b) odpowiadaæ, w ten sam sposób jak Sekretariat Sprawozdawczy (patrz 3.5.3),

na ka¿de zapytanie wnoszone przez Radê Techniczn¹ lub inny kompetentny

organ CEN/CENELEC.
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3.3 Podkomitety

3.3.1 Powo³ywanie i funkcja

W zasadzie zaleca siê, aby Komitet Techniczny dzia³a³ przede wszystkim za

poœrednictwem Grup Roboczych. Jednak Komitet Techniczny, który odpowiada za du¿y

program pracy, mo¿e powo³ywaæ  Podkomitety (SC), wówczas gdy:

· potrzebna jest wiedza specjalistyczna z ró¿nych dziedzin, do ró¿nych czêœci pracy, i

gdy

· w obszarze niezale¿nych dzia³añ potrzebna jest koordynacja prac przez d³ugi okres

 czasu.

UWAGA Polityka CEN ma na celu ograniczenie istniej¹cych i nietworzenie nowych

Podkomitetów.

Macierzysty Komitet Techniczny powinien ponosiæ pe³n¹ odpowiedzialnoœæ za pracê

swoich Podkomitetów.

Komitet Techniczny chc¹c powo³aæ Podkomitet powinien uzyskaæ zgodê Rady

Technicznej na podstawie przed³o¿onego wniosku, popartego pe³nym uzasadnieniem

zawieraj¹cym szczegó³owy program pracy, dok³adn¹ nazwê Podkomitetu i zakres pracy.

Nazwy i zakresu pracy Podkomitetu, raz zatwierdzonych, nie nale¿y zmieniaæ bez

uprzedniej zgody Rady Technicznej.

Podkomitet zachowuje formaln¹ odpowiedzialnoœæ za normy, w przypadku gdyby

podczas kolejnych, okresowych przegl¹dów opracowanych przez niego norm wyst¹pi³y

problemy zmiany do normy i interpretacji normy.

Macierzysty Komitet Techniczny mo¿e jednak okresowo zawiesiæ dzia³alnoœæ

Podkomitetu.

Macierzysty Komitet Techniczny mo¿e, po powiadomieniu Rady Technicznej, rozwi¹zaæ

Podkomitet.

3.3.2 Cz³onkostwo

Cz³onkami Podkomitetu s¹ krajowi cz³onkowie CEN/CENELEC.

Macierzysty Komitet Techniczny zgodnie z wytycznymi podanymi w za³¹czniku B

powinien wyznaczyæ sekretariat Podkomitetu.



CEN/CENELEC Przepisy Wewnêtrzne – Czêœæ 2, 200620

Macierzysty Komitet Techniczny mianuje przewodnicz¹cego Podkomitetu na okres nie

d³u¿szy ni¿ szeœæ lat. Mo¿liwe jest przed³u¿enie kadencji na okres nie d³u¿szy ni¿ trzy ata.

3.3.3 Odpowiedzialnoœæ

3.3.3.1  Odpowiedzialnoœæ krajowych cz³onków CEN/CENELEC

Cz³onkowie Podkomitetu maj¹ tak¹ sam¹  odpowiedzialnoœæ jak cz³onkowie Komitetu

Technicznego (patrz 3.2.3.1).

3.3.3.2 Odpowiedzialnoœæ sekretarza

Sekretarz mianowany przez cz³onka prowadz¹cego sekretariat ma tak¹ sam¹

odpowiedzialnoœæ jak sekretarz Komitetu Technicznego (patrz 3.2.3.2). Zaleca siê, aby

sekretarz maj¹c uprawnienia z urzêdu, uczestniczy³, w celu koordynacji, w

posiedzeniach Komitetu Technicznego.

3.3.3.3 Odpowiedzialnoœæ przewodnicz¹cego

Przewodnicz¹cy Podkomitetu ma tak¹ sam¹ odpowiedzialnoœæ jak przewodnicz¹cy

Komitetu Technicznego (patrz 3.2.3.3). Zaleca siê, aby przewodnicz¹cy, maj¹c

uprawnienia z urzêdu, uczestniczy³ w posiedzeniach Komitetu Technicznego w celu

koordynacji prac.

3.3.4 Posiedzenia

Praca Podkomitetu powinna byæ prowadzona zgodnie z postanowieniami 3.2.4.

3.3.5 Sprawozdawczoœæ

W celu koordynacji prac sekretarz Podkomitetu powinien utrzymywaæ ³¹cznoœæ z

sekretarzem macierzystego Komitetu Technicznego i powinien, je¿eli zostanie

poproszony, bezzw³ocznie przedstawiaæ  sprawozdanie z ka¿dej sprawy macierzystemu

Komitetowi Technicznemu.

Przekazanie przez Podkomitet dokumentu do ankiety i g³osowania zale¿y od

zezwolenia przewodnicz¹cego i sekretarza macierzystego Komitetu Technicznego, bez

poddawania pod dyskusjê Komitetowi Technicznemu.

Po ka¿dym posiedzeniu sekretarz Podkomitetu powinien przedstawiæ macierzystemu

Komitetowi Technicznemu sprawozdanie z pracy.
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W przypadku Podkomitetu którego dzia³alnoœæ jest okresowo zawieszona, nie jest

wymagane sk³adanie sprawozdania. Sekretariat  Podkomitetu okresowo zawieszonego

ma jedynie nastêpuj¹ce obowi¹zki:

a) informowaæ macierzysty Komitet Techniczny o ka¿dej zewnêtrznej dzia³alnoœci,

która mo¿e dawaæ podstawy do reaktywowania Podkomitetu;

b) odpowiadaæ, w ten sam sposób jak Sekretariat Sprawozdawczy (patrz 3.5.3)

na ka¿de zapytanie wnoszone przez macierzysty Komitet Techniczny lub inny

kompetentny organ CEN/CENELEC.

3.4 Grupy Robocze

3.4.1 Powo³ywanie i funkcja

Grupa Robocza (WG) jest powo³ywana przez Komitet Techniczny lub Podkomitet w celu

podjêcia okreœlonego, krótkoterminowego zadania, z docelowym terminem jego

zrealizowania. Zazwyczaj po zrealizowaniu zadania, organ macierzysty powinien

rozwi¹zaæ Grupê Robocz¹ . Grupa Robocza powinna pracowaæ w ramach wyraŸnie

okreœlonych wytycznych wynikaj¹cych z polityki organu macierzystego. W ten sposób

formalnie tworzone Grupy Robocze odró¿nia siê od grup ad hoc sk³adaj¹cych siê z

cz³onków organu macierzystego, które mog¹ byæ tworzone nieformalnie, na ogó³ w

zwi¹zku z posiedzeniami organu macierzystego,

do podejmowania zadañ przygotowawczych.

3.4.2 Cz³onkostwo

W sk³ad Grupy Roboczej wchodz¹ indywidualni eksperci wyznaczeni przez organ

macierzysty lub przez cz³onków krajowych CEN/CENELEC, którzy wykorzystuj¹ swoje

osobiste kompetencje zawodowe. Zaleca siê, aby eksperci pracuj¹cy w Grupie

Roboczej znali stanowisko krajowe odnoœnie do tematu normalizacyjnego. Ma to na

celu zminimalizowanie ryzyka odrzucenia projektu normy na póŸniejszym etapie

opracowania. Jednak¿e w sk³ad Grupy Roboczej mog¹ wchodziæ równie¿ eksperci z

organizacji maj¹cej jedynie status obserwatora w organie macierzystym. Ka¿da Grupa

Robocza powinna mieæ przewodnicz¹cego, który jest odpowiedzialny za w³aœciwe

prowadzenie pracy. Do pomocy mo¿e on mieæ sekretarza . Przewodnicz¹cy Grupy

Roboczej jest wyznaczany przez organ macierzysty.

Cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC powinni zapewniæ, aby eksperci nominowani przez

nich do Grupy Roboczej znali Przepisy Wewnêtrzne CEN/CENELEC i zgadzali siê braæ

udzia³ w pracy CEN/CENELEC zgodnie z tymi Przepisami.
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3.4.3 Odpowiedzialnoœæ

Grupa Robocza opracowuje projekty dokumentów, zgodnie ze specyfikacjami pracy,

wytycznymi i harmonogramem - podanymi przez organ macierzysty oraz zgodnie z

Przepisami Wewnêtrznymi CEN/CENELEC – Czêœæ 3.

Referuje ona wszelkie napotkane problemy organowi macierzystemu, szczególnie

wówczas, gdy mog¹ byæ one istotne równie¿ dla innych dziedzin. Jeœli wymaga tego organ

macierzysty, dostarcza danych wejœciowych do oceny i rozpatrywania uwag zg³oszonych w

ramach ankiety CEN/CENELEC i , jeœli jest to konieczne, uaktualnia projekt.

Jeœli jest to wymagane, Grupa Robocza zapewnia pomoc techniczn¹ organowi

macierzystemu.

3.4.4 Posiedzenia

Cz³onkowie Grupy Roboczej mog¹ korespondowaæ miêdzy sob¹, a kopie tej

korespondencji powinni rozsy³aæ do wszystkich cz³onków Grupy Roboczej.

Przewodnicz¹cy Grupy Roboczej odpowiada za rozprowadzanie dokumentów, patrz

rozdzia³ 12, zwo³ywanie posiedzeñ oraz za rozwi¹zywanie kwestii jêzykowych, patrz .2.3.

3.4.5 Sprawozdawczoœæ

Przewodnicz¹cy Grupy Roboczej powinien przesy³aæ kopie dokumentów do sekretariatu

organu macierzystego i, je¿eli jest to wymagane, do Centralnego Sekretariatu. Grupa

Robocza powinna przedk³adaæ organowi macierzystemu, tak czêsto jak jest to

wymagane, formalne sprawozdanie i, w szczególnoœci, powinna referowaæ organowi

macierzystemu wszelkie napotkane problemy zw³aszcza wówczas, gdy mog¹ one byæ

istotne dla innej, bie¿¹cej dzia³alnoœci organu macierzystego.

3.5 Inne organy techniczne

3.5.1 Zespo³y Zadaniowe Rady Technicznej

3.5.1.1 Funkcja

Zespó³ Zadaniowy Rady Technicznej (BTTF) jest organem technicznym powo³ywanym

przez Radê Techniczn¹ w celu zrealizowania, w okreœlonym terminie docelowym,

konkretnego krótkoterminowego zadania normalizacyjnego. W jego sk³ad wchodz¹

przewodnicz¹cy i delegacje krajowe.
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3.5.1.2 Cz³onkostwo

Oprócz przewodnicz¹cego, i ewentualnie sekretarza, w sk³ad BTTF wchodz¹ delegaci

nominowani przez cz³onków krajowych CEN/CENELEC i wypowiadaj¹cy siê w ich imieniu.

Zaleca siê, aby w tym samym czasie w posiedzeniu BTTF zwykle uczestniczy³o nie

wiêcej ni¿ trzech delegatów ka¿dego z cz³onków.

Przewodnictwo BTTF jest przydzielane przez Rad¹ Techniczn¹ cz³onkowi krajowemu

CEN/CENELEC. Przewodnicz¹cy jest mianowany przez cz³onka krajowego CEN/

CENELEC, któremu przydzielono przewodnictwo. Przewodnicz¹cego mo¿e

wspomagaæ w dzia³aniu sekretarz. Zarówno przewodnicz¹cy jak i sekretarz powinni byæ

bezstronni i nie maj¹ prawa do g³osowania.

3.5.1.3 Posiedzenia

Zaleca siê, aby w miarê mo¿liwoœci praca BTTF by³a prowadzona drog¹

korespondencyjn¹. Zaleca siê, aby posiedzenia by³y zwo³ywane tylko wówczas gdy

dokumenty s¹ na tyle dobrze opracowane, aby zapewniæ zadowalaj¹cy postêp pracy.

3.5.1.4 Sprawozdawczoœæ

Po ka¿dym posiedzeniu BTTF przedstawia sprawozdanie Radzie Technicznej. W

sprawozdaniu powinny byæ zawarte szczegó³y dotycz¹ce postêpu pracy od

poprzedniego sprawozdania i zagadnienia wymagaj¹ce podjêcia decyzji przez Radê

Techniczn¹. Przed³o¿enie projektu dokumentu do odpowiedniej procedury jest

przedmiotem formalnego zatwierdzenia przez Radê Techniczn¹.

3.5.2 Grupy Robocze BT

Grupa Robocza BT (BTWG) jest powo³ywana przez Radê Techniczn¹ wówczas, gdy

stwierdzono zapotrzebowanie techniczne na informacje, porady, badania lub regu³y.

Rada Techniczna decyduje o jej sk³adzie. BTWG podlega z zasady Radzie Technicznej i

jest rozwi¹zywana po zakoñczeniu zadania.

3.5.3 Sekretariaty Sprawozdawcze

3.5.3.1  Funkcja

Celem Sekretariatów Sprawozdawczych (SR) jest dostarczanie Radzie Technicznej

informacji na temat ka¿dej pracy Komitetów Technicznych i Podkomitetów ISO/IEC,

która mo¿e byæ przedmiotem zainteresowania CEN/CENELEC, na przyk³ad w zwi¹zku
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z konsultacjami z Komisj¹ Europejsk¹ lub Sekretariatem EFTA dotycz¹cymi stosownych

mandatów w Europejskich pracach normalizacyjnych. Gdy Rada Techniczna potrzebuje

przeanalizowaæ problem techniczny lub zbadaæ sytuacjê w obszarze jeszcze nie objêtym

zakresem istniej¹cego Komitetu Technicznego, wówczas Centralny Sekretariat mo¿e

w pierwszej kolejnoœci poprosiæ Sekretariat Sprawozdawczy o dostarczenie dostêpnych

informacji.

3.5.3.2 Odpowiedzialnoœæ

Sekretariat Sprawozdawczy jest prowadzony przez cz³onka krajowego CEN/CENELEC,

który powinien wykonywaæ powierzone mu zadania zgodnie z instrukcjami Rady Technicznej.

Zazwyczaj sporz¹dzenie sprawozdania koñczy pracê Sekretariatu Sprawozdawczego. Na

ogó³ nie ma potrzeby konsultowania tego sprawozdania z innymi cz³onkami.

3.5.3.3  Umiejscowienie Sekretariatów Sprawozdawczych

Sekretariaty Sprawozdawcze s¹ umiejscawiane przez Radê Techniczn¹ zgodnie z

wytycznymi podanymi w za³¹czniku B.

3.5.4 Komitety Redakcyjne

3.5.4.1  Funkcja

Zaleca siê, aby ka¿dy Komitet Techniczny, bezpoœrednio po rozpoczêciu pracy, utworzy³

komitet redakcyjny. Komitet redakcyjny powinien wspomagaæ pracê sekretarza

Komitetu Technicznego w sprawach redakcyjnych oraz dotycz¹cych poprawnoœci

jêzykowej  tekstu.

3.5.4.2 Cz³onkostwo

Cz³onkowie komitetu redakcyjnego wywodz¹ siê spoœród ekspertów odpowiedniego

Komitetu Technicznego. Zaleca siê, aby w sk³ad komitetu wchodzi³ co najmniej jeden

ekspert, którego jêzykiem ojczystym jest jêzyk wersji jêzykowej odniesienia

i sekretariatu Komitetu Technicznego.

Centralny Sekretariat i cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC mog¹ im równie¿ œwiadczyæ

pomoc ad hoc, jeœli wnioskuje siê o ni¹ i jeœli s¹ dostêpne zasoby.

3.5.4.3 Odpowiedzialnoœæ

Komitet redakcyjny powinien zapewniæ poprawne sformu³owanie i prezentacjê

tekstu(ów) zgodnie z Przepisami Wewnêtrznymi CEN/CENELEC – Czêœæ 3.
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Wspó³pracuj¹c z sekretarzem Komitetu Technicznego powinien zapewniæ, aby tekst by³

dobrej jakoœci pod wzglêdem jêzykowym.

Podczas tego procesu nie dopuszcza siê ponownego otwierania przez komitet

redakcyjny dyskusji merytorycznej.

4 Relacje wewnêtrzne i zewnêtrzne

4.1 Powi¹zania ISO/CEN i IEC/CENELEC

CEN i ISO oraz CENELEC i IEC œciœle ze sob¹ wspó³pracuj¹ zgodnie z nastêpuj¹cymi

porozumieniami:

– Porozumieniem dotycz¹cym wspó³pracy technicznej miêdzy CEN i ISO z 1991 r.

(Porozumienie Wiedeñskie), znowelizowanym w roku 2001.

– Porozumieniem  IEC/CENELEC o wspó³pracy z 1991 r. (Porozumienie Lugano),

znowelizowanym w roku 1996 (Porozumienie Drezdeñskie).

4.2 Europejskie Organizacje Normalizacyjne (ESO) i Europejskie organizacje

powi¹zane

4.2.1 CEN/CENELEC/ETSI

4.2.1.1  Postanowienia ogólne

CEN, CENELEC i ETSI uzgodni³y, ¿e bêd¹ ze sob¹ œciœle wspó³pracowaæ.

Wzajemne relacje miêdzy CEN, CENELEC i ETSI dotycz¹ce wspólnej polityki powinny

byæ utrzymywane na poziomie Zgromadzenia Ogólnego. Zagadnienia dotycz¹ce

wspólnych zainteresowañ powinny byæ omawiane przez Wspóln¹ Grupê Prezydenck¹

CEN/CENELEC/ ETSI , która mo¿e ustaliæ w razie koniecznoœci linie podzia³u pracy.

Odnoœnie do celów, sk³adu i organów Wspólnej Grupy Prezydenckiej, patrz 4.2.1.2.

Bezpoœrednie powi¹zania i œcis³a wspó³praca powinny byæ utrzymywane przez

Centralne Sekretariaty.

Z regu³y, najœciœlejsze mo¿liwe powi¹zania powinny byæ utrzymywane w obszarach, w

których prace techniczne tych organizacji mog¹ zazêbiaæ siê. Zaleca siê, aby tryb

wspó³pracy miêdzy organami technicznymi CEN, CENELEC i ETSI by³ organizowany

zgodnie z za³¹cznikiem C.

Oficjalna reprezentacja na szczeblu Komitetu Technicznego powinna byæ uzgodniona z

Rad¹ Techniczn¹.

Patrz równie¿ CEN/CENELEC Guide 3 “CEN and CENELEC Cooperation Agreeent”.
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4.2.1.2 Wspólna Grupa Prezydencka

Wspólna Grupa Prezydencka CEN/CENELEC/ ETSI (JPG) pe³ni funkcjê forum

dyskusyjnego w sprawach dotycz¹cych wspólnej polityki. Zaleca siê, aby by³a ona

postrzegana jako grupa koordynuj¹ca i pe³ni¹ca rolê oœrodka konsultacyjnego dla

cz³onków w sprawach dotycz¹cych wszystkich trzech organizacji. G³ównym celem

Wspólnej Grupy Prezydenckiej CEN/CENELEC/ETSI jest przygotowanie porozumieñ

dotycz¹cych wspólnych zagadnieñ. W szczególnoœci zaleca siê, aby Wspólna Grupa

Prezydencka pomaga³a CEN, CENELEC i ETSI w osi¹ganiu nastêpuj¹cych celów:

– podejmowanie prac technicznych z nale¿yt¹ pilnoœci¹, zapobiegaj¹c powielaniu

pracy i powstawaniu luk w programach pracy, wykorzystuj¹c tam gdzie jest to

mo¿liwe jako podstawê prace miêdzynarodowe.

– opracowywanie i utrzymywanie wspólnych podstawowych regu³ dotycz¹cych

procedur i prezentowania Norm Europejskich, w celu zapewnienia zgodnoœci i

spójnoœci prac technicznych.

– udostêpnianie informacji dotycz¹cych pracy technicznej w sposób przyjazny dla

u¿ytkownika.

– promowanie dostêpnoœci dla wszystkich stron spo³ecznych i gospodarczych, np.

przez wspólne konferencje i warsztaty.

– rozwijanie normalizacji Europejskiej w celu odzwierciedlenia rozwoju politycznego w

Europie, Jednolitym Rynku Europejskim i na szerszym szczeblu, w kontekœcie

œwiatowego handlu w Europejskim Obszarze Gospodarczym.

Ka¿da organizacja nominuje do czterech wysokich rang¹ przedstawicieli do Wspólnej

Grupy Prezydenckiej; w tym Sekretarzy Generalnych CEN i CENELEC oraz Dyrektora

Generalnego ETSI.

Przewodnicz¹cy pochodzi z jednej z trzech organizacji, a przewodnictwo zmienia siê

corocznie pomiêdzy tymi trzema organizacjami. Sekretariat jest umiejscawiany w jednej

z dwóch pozosta³ych organizacji na okres jednego roku.

4.2.1.3 Wspólne prace techniczne CEN/CENELEC

4.2.1.3.1 Wspólne Komitety Techniczne CEN/CENELEC i wspólne Grupy Robocze

CEN/CENELEC powinny byæ powo³ywane, w celu prowadzenia pracy harmonizacyjnej,

przez Wspóln¹ Grupê Prezydenck¹ (patrz 4.2.1.2) . Poprzedzone jest to trwaj¹cymi

jeden miesi¹c konsultacjami z wszystkimi krajowymi cz³onkami CEN/ENELEC. Decyzja

ta powinna byæ ratyfikowana przez odpowiedni organ techniczny ka¿dej organizacji.

Procedurê tak¹ stosuje siê wówczas, gdy w sektorze elektrotechnicznym i pozosta³ych

sektorach wystêpuj¹ pewne wspólne aspekty i je¿eli istnieje ryzyko zazêbiania siê

pracy. Procedurê tak¹ zwykle stosuje siê wówczas, gdy nie istnieje kompetentny
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Komitet Techniczny lub Grupa Robocza CEN lub CENELEC. Mo¿na j¹ stosowaæ

równie¿ wówczas, gdy w jednej lub obu organizacjach dzia³a ju¿ kompetentny Komitet

Techniczny lub Grupa Robocza. W takim przypadku, wczeœniej istniej¹cy Komitet

Techniczny lub Grupê Robocz¹ nale¿y rozwi¹zaæ w momencie utworzenia wspólnego

Komitetu Technicznego lub wspólnej Grupy Roboczej. Procedura ta jest szczególnie

odpowiednia w przypadku wspólnego dla CEN/CENELEC mandatu z Komisji

Europejskiej lub Sekretariatu EFTA.

4.2.1.3.2 Wspólna Grupa Prezydencka powinna decydowaæ o zakresie i dziedzinie

dzia³alnoœci wspólnego Komitetu Technicznego lub wspólnej Grupy Roboczej.

Sekretariat wspólnego Komitetu Technicznego nale¿y powierzyæ cz³onkowi krajowemu

CEN/CENELEC.

4.2.1.3.3 Wspólne Komitety Techniczne i wspólne Grupy Robocze powinny sk³adaæ

siê z przedstawicieli  CEN i CENELEC i powinny byæ otwarte dla wszystkich cz³onków

krajowych CEN/CENELEC. Przy czym z jednego kraju powinna byæ tylko jedna wspólna

delegacja, a jej przedstawiciele mianowani przez cz³onków CEN/CENELEC w tym

kraju. Przy ustalaniu sk³adu delegacji na posiedzenia wspólnego Komitetu

Technicznego i mianowaniu ekspertów do wspólnych Grup Roboczych cz³onkowie

krajowi CEN/CENELEC powinni zapewniæ, aby wziêto pod uwagê wszystkie strony

zainteresowane dan¹ prac¹.

W zale¿noœci od uznania Wspólnej Grupy Prezydenckiej, w pracach, jeœli jest to

wskazane, mog¹ uczestniczyæ jako obserwatorzy przedstawiciele z innych organów.

4.2.1.3.4 Przewodnicz¹cy wspólnego Komitetu Technicznego powinien byæ:

– desygnowany przez Wspóln¹ Grupê Prezydenck¹, lub

– wybrany przez delegacje na pierwszym posiedzeniu, po przed³o¿eniu propozycji

przez sekretariat.

Wspólna Grupa Prezydencka powinna desygnowaæ przewodnicz¹cego wspólnej Grupy

Roboczej.

4.2.1.3.5 Wspólne Komitety Techniczne (i wspólne Grupy Robocze, jeœli uzyska³y

mandat) powinny ustaliæ program pracy w ramach okreœlonego zakresu.

4.2.1.3.6 Tematy pracy od samego pocz¹tku powinny byæ umieszczone w

programie pracy jednej z organizacji. Zatwierdzenie tego programu pracy powinno mieæ

miejsce na szczeblu Rad Technicznych albo w przypadku trudnoœci - na szczeblu

Wspólnej Grupy Prezydenckiej.
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4.2.1.3.7 Wyniki pracy wspólnych organów s¹ przekazywane organizacji, do której

nale¿y temat pracy do ankiety, g³osowania, ratyfikacji i publikacji.

4.2.2. Jednostki Stowarzyszone

4.2.2.1 Je¿eli CEN lub CENELEC uwa¿aj¹ za w³aœciwe, aby prace

przygotowawcze w okreœlonych dziedzinach by³y wykonane w sposób zorganizowany

przez istniej¹c¹ organizacjê zewnêtrzn¹ , to Rada Techniczna mo¿e przedstawiæ tak¹

propozycjê odpowiednio Radzie Administracyjnej CEN lub Zgromadzeniu Ogólnemu

CENELEC.

4.2.2.2 Je¿eli Rada Administracyjna lub Zgromadzenie Ogólne zgadzaj¹ siê co do

zasady, wówczas jakiejœ osobie, najlepiej prezydentowi, zostanie powierzone zadanie

negocjowania, razem z Sekretarzem Generalnym, szczegó³ów z zainteresowan¹

organizacj¹. Uznanie wspó³pracy z tak¹ Jednostk¹ Stowarzyszon¹ (znan¹ jako ASB)

(Stowarzyszona Jednostka Normalizuj¹ca - red.) powinno nast¹piæ na podstawie

porozumienia podpisanego przez Prezydenta po decyzji Zgromadzenia Ogólnego.

4.2.2.3 Porozumienie takie powinno obejmowaæ co najmniej nastêpuj¹ce sprawy:

– precyzyjn¹ identyfikacjê poszczególnych tematów, odnoœnie do których Jednostka

Stowarzyszona podejmie prace przygotowawcze;

– zapewnienie, aby prace przygotowawcze by³y przedstawiane zgodnie z regu³ami

CEN/CENELEC dotycz¹cymi prezentacji norm;

– zapewnienie, aby przedstawiciele wszystkich cz³onków krajowych CEN/CENELEC

mieli mo¿liwoœæ uczestniczenia w pracach przygotowawczych;

– okreœlenie etapu, na którym prace przygotowawcze zostan¹ wprowadzone do

normalnych procedur CEN/CENELEC;

– uznanie, ¿e CEN/CENELEC bêd¹ ponosiæ wy³¹czn¹ odpowiedzialnoœæ,

przynajmniej w sprawach procedur formalnego g³osowania i krajowego

wprowadzenia;

– notyfikowanie w CEN/CENELEC nowych tematów programu pracy i projektów

dokumentów, dla celów procedury informacyjnej CEN/CENELEC wdra¿aj¹cej

Dyrektywê 98/34/EC i Decyzjê Rady EFTA z 24 paŸdziernika 1984 roku.

4.2.3 Afilianci

Dopuszcza siê, aby afiliant wyznaczy³ do dwóch obserwatorów na posiedzenia

Komitetów Technicznych i Podkomitetów oraz otrzymywa³ wszystkie dokumenty z

odpowiedniego sekretariatu. (Uczestnictwo w Grupach Roboczych CEN odbywa siê
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zgodnie z warunkami podanymi w 3.4.2). Afiliantom nie przyznaje siê prawa

uczestnictwa w Radzie Technicznej.

UWAGA Postanowienia dotycz¹ce afiliantów podane s¹ w Przepisach Wewnêtrznych

CEN/CENELEC – Czêœæ 1 (w nowelizacji).

4.3 Powi¹zania techniczne

4.3.1   Powi¹zania w ramach jednej organizacji

 Komitety Techniczne i BTTF pracuj¹ce w ramach jednej organizacji w powi¹zanych

dziedzinach powinny ustaliæ i utrzymywaæ powi¹zania. Powi¹zania powinny obejmowaæ

wymianê podstawowych dokumentów, w tym propozycji nowych tematów pracy i

projektów roboczych. Zaleca siê, aby tryb wspó³pracy by³ organizowany zgodnie z

za³¹cznikiem C.

Za utrzymanie takich powi¹zañ s¹ odpowiedzialne sekretariaty odpowiednich

Komitetów Technicznych, które mog¹ przekazaæ to zadanie sekretariatom

Podkomitetów i cz³onkom krajowym CEN/CENELEC maj¹cych przewodnictwo BTTF.

4.3.2 Powi¹zania zewnêtrzne

Odnoœnie do wspó³pracy z Komisj¹ Wspólnot Europejskich i Sekretariatem EFTA, patrz

CEN/CENELEC Guide 4 “General Guidelines”.

Odnoœnie do wspó³pracy z Jednostkami Stowarzyszonymi uznanymi na mocy

formalnego porozumienia patrz 4.2.2.

Inne powi¹zania techniczne powinny byæ autoryzowane przez Radê Techniczn¹ i

powinny byæ rozwa¿one zgodnie z nastêpuj¹cymi kryteriami:

a) Centralny Sekretariat gruntownie zbada³ znaczenie proponowanego powi¹zania, a

charakter pomocy, która bêdzie œwiadczona przez zainteresowan¹ organizacjê jest

wyraŸnie wykazany w odniesieniu do rozpatrywanej pracy CEN/CENELEC;

b) pomoc taka jest rzeczywiœcie potrzebna, a cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC

pozytywnie oceniaj¹ wsparcie ich wysi³ków w ramach rozpatrywanego organu

technicznego;

c) mo¿na realnie oczekiwaæ, ¿e pomoc taka bêdzie zapewniona chêtnie i bez zw³oki

przez rozpatrywan¹ organizacjê.
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Organizacje, z którymi ustalono powi¹zania techniczne powinny mieæ status

obserwatora w okreœlonej pracy CEN/CENELEC, ale nie powinny mieæ prawa do

g³osowania.

UWAGA Wszystkie inne formalne kontakty z organizacjami zewnêtrznymi powinny byæ

nawi¹zywane przez Sekretarza Generalnego po wczeœniejszym zatwierdzeniu przez

Prezydenta.

Je¿eli po ustaleniu powi¹zañ komitet CEN/CENELEC zostanie zaproszony do udzia³u w

posiedzeniu organizacji miêdzynarodowej, jest on odpowiedzialny za nominowanie

swojego w³asnego przedstawiciela.

5  Polityka dotycz¹ca wstrzymania prac

5.1  Zasady

5.1.1 Wstrzymanie prac jest zobowi¹zaniem, zaakceptowanym przez cz³onków

krajowych CEN/CENELEC, do niepodejmowania ¿adnych dzia³añ mog¹cych

przes¹dziæ o zamierzonej harmonizacji, zarówno podczas opracowywania EN (i HD w

przypadku CENELEC), jak te¿ po jej zatwierdzeniu. W szczególnoœci dotyczy to

zobowi¹zania do niepublikowania nowej lub znowelizowanej normy krajowej, która nie

jest ca³kowicie zgodna z istniej¹c¹ EN (i HD w przypadku CENELEC).

5.1.2  Wstrzymanie prac stosuje siê w stosunku do poszczególnych tematów

normalizacyjnych, tj. do tematu zaakceptowanego przez Radê Techniczn¹ o wyraŸnie

okreœlonym zakresie. Nie stosuje siê go do obszarów lub programów pracy jako takich.

5.1.3  Wstrzymanie prac rozpoczyna siê od daty podanej w 5.2.1 i obowi¹zuje a¿ do

wycofania EN (i HD w przypadku CENELEC), chyba ¿e Rada Techniczna podejmie

decyzjê o odst¹pieniu od niego.

5.2  Postanowienia ogólne

5.2.1  Decyzja o wprowadzeniu wstrzymania prac lub odst¹pieniu od niego nale¿y do

Rady Technicznej.

W przypadku Kwestionariusza Propozycji (PQ), którego rozes³anie inicjowane jest przez

Radê Techniczn¹, wstrzymanie prac rozpoczyna siê od daty wydania PQ przez

Centralny Sekretariat.
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W przypadku innych tematów normalizacyjnych wstrzymanie prac rozpoczyna siê od:

• daty posiedzenia Komitetu Technicznego, Podkomitetu lub Grupy Roboczej, na

którym rozpoczyna siê pracê; Centralny Sekretariat powinien zostaæ

powiadomiony we w³aœciwym czasie o tej dacie, przez odpowiedni organ; lub

• ka¿dej innej daty, która zosta³a ustalona przez Radê Techniczn¹, na przyk³ad

zgodnie z propozycj¹ odpowiedniego organu.

W przypadku tematów zainicjowanych przez Jednostkê Stowarzyszon¹ (patrz 4.2.2),

wstrzymanie prac rozpoczyna siê od daty notyfikacji nowego tematu w ramach

procedury informacyjnej CEN/CENELEC wdra¿aj¹cej Dyrektywê 98/34/EC i Decyzjê

Rady EFTA z 24 paŸdziernika 1984 roku.

Ka¿dy cz³onek Rady Technicznej powinien mieæ prawo do wnioskowania, w dowolnym

czasie, o rewizjê wstrzymania prac odnoœnie do konkretnego tematu.

5.2.2  Zasada wstrzymania prac nie zostaje naruszona w przypadku:

a) wydania przez cz³onka krajowego CEN/CENELEC projektu normy do ankiety

powszechnej, zaplanowanej i przeznaczonej jako wk³ad w normalizacjê ISO/IEC lub

CEN/CENELEC;

b) opublikowania przez cz³onka krajowego CEN/CENELEC w ci¹gu trzech miesiêcy od

rozpoczêcia wstrzymania prac, normy krajowej ju¿ przez niego zatwierdzonej;

c) opublikowania przez cz³onka krajowego CEN/CENELEC, po notyfikowaniu w Radzie

Technicznej, normy krajowej wprowadzaj¹cej bez zmiany opublikowan¹ normê ISO lub

IEC, wówczas gdy nie istnieje EN (i HD w przypadku CENELEC).

W przypadkach b) i c) po opublikowaniu EN (i HD w przypadku CENELEC) cz³onek

zobowi¹zany jest do ich wprowadzenia, zgodnie z 6.4.

5.2.3  Cz³onek krajowy CEN/CENELEC powinien przed³o¿yæ Radzie Technicznej

formalny wniosek o uchylenie wstrzymania prac, je¿eli w odniesieniu do przedmiotu

normalizacji, dla którego obowi¹zuje wstrzymanie prac, z wyj¹tkiem 5.2.2 b) i c),

chcia³by:

a) zmieniæ istniej¹c¹ normê krajow¹;

b) opublikowaæ now¹ normê krajow¹;

c) przyj¹æ projekt EN (i HD w przypadku CENELEC) jako normê krajow¹;
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d) przyj¹æ dokument odniesienia, ze zmianami lub bez zmian, jako normê krajow¹;

e) podj¹æ ka¿de inne dzia³anie na szczeblu krajowym, które mo¿e przes¹dziæ o

zamierzonej harmonizacji.

W takim przypadku Centralny Sekretariat powinien postaraæ siê o opiniê

odpowiedniego Komitetu Technicznego lub Sekretariatu Sprawozdawczego odnoœnie

do technicznych implikacji wniosku o uchylenie obowi¹zku wstrzymania prac.

Rada Techniczna powinna przekazaæ decyzjê tak szybko jak jest to mo¿liwe i w ka¿dym

przypadku nie póŸniej ni¿ w ci¹gu piêciu miesiêcy od daty otrzymania wniosku cz³onka.

5.2.4  Je¿eli, w trakcie obowi¹zywania wstrzymania prac, cz³onek krajowy CEN/

CENELEC napotka na problemy dotycz¹ce bezpieczeñstwa lub zdrowia wymagaj¹ce

podjêcia pilnego dzia³ania, powinien on natychmiast przed³o¿yæ cz³onkom Rady

Technicznej i Centralnemu Sekretariatowi propozycjê opracowania zmiany do EN (i HD

w przypadku CENELEC) i w tym samym czasie rozes³aæ propozycjê do krajowej ankiety

powszechnej.

Centralny Sekretariat powinien przedstawiæ propozycjê odpowiedniemu organowi

technicznemu w celu podjêcia natychmiastowego dzia³ania lub, gdy nie ma takiego

organu, Prezydent lub Wiceprezydent i Sekretarz Generalny powinni wspólnie

zadecydowaæ o podjêciu odpowiedniego dzia³ania.

Centralny Sekretariat, z upowa¿nienia Rady Technicznej, powinien przed³o¿yæ  cz³onkom

krajowym CEN/CENELEC do zatwierdzenia formê koñcow¹ ka¿dego projektu, zgodnie

z procedur¹ g³osowania opisan¹ w 11.2.4.1.

Je¿eli wynik g³osowania jest pozytywny, Centralny Sekretariat powinien natychmiast po

up³ywie daty g³osowania przes³aæ zatwierdzony projekt do Rady Technicznej, w celu jego

ratyfikacji.

Je¿eli wynik g³osowania jest negatywny, to sprawê nale¿y zreferowaæ Prezydentowi lub

Wiceprezydentowi oraz Sekretarzowi Generalnemu, aby wspólnie podjêli decyzjê

dotycz¹c¹ odpowiedniego dzia³ania.

Procedura powinna zostaæ zakoñczona tak szybko jak jest to mo¿liwe, a w ka¿dym

przypadku w ci¹gu czterech miesiêcy od daty, gdy Rada Techniczna otrzyma³a wstêpn¹

propozycjê.
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5.3  Postanowienia specjalne maj¹ce zastosowanie przy pracy

 mandatowej

Wstrzymanie prac rozpoczyna siê w zasadzie nie póŸniej ni¿ od daty uzgodnienia przez

Radê Techniczn¹, ¿e temat normalizacyjny ma byæ mandatowy i dat docelowych jego

realizacji.

UWAGA 1  W przypadku mandatu proponowanego przez Sta³y Komitet, powo³any na

mocy Dyrektywy 98/34/EC, porozumienie o wstrzymaniu prac jest poparte zobowi¹zaniem

wymaganym od pañstw cz³onkowskich WE, zgodnie z Artyku³em 7 tej Dyrektywy.

UWAGA 2  W przypadku mandatu EFTA, porozumienie o wstrzymaniu prac jest poparte

zobowi¹zaniem wymaganym od krajów EFTA wynikaj¹cym z Decyzji Rady

EFTA z 24 paŸdziernika 1984 roku.

6  Polityka dotycz¹ca g³osowania

6.1  Podejmowanie decyzji i g³osowanie

6.1.1  We wszystkich przypadkach wymagaj¹cych podjêcia decyzji nale¿y do³o¿yæ

wszelkich starañ, aby osi¹gn¹æ jednomyœlnoœæ. Cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC s¹

zobowi¹zani do wykonania decyzji podjêtych zgodnie z postanowieniami Statutów/

Artyku³ów o Stowarzyszeniu i Przepisami Wewnêtrznymi CEN/CENELEC (ale patrz

6.4.2), w granicach ich kompetencji prawnych jako krajowych jednostek

normalizacyjnych.

6.1.2  Je¿eli cz³onek nie ma mo¿liwoœci wprowadzenia decyzji z powodu przepisów lub

warunków, których zmiana nie le¿y w jego kompetencji, to jednak powinien uczyniæ

wszystko co jest w jego mocy, aby doprowadziæ do niezbêdnych zmian.

6.1.3  Decyzjê przez g³osowanie mo¿na podj¹æ poprzez podniesienie rêki na

posiedzeniu lub korespondencyjnie, poza posiedzeniem. Gdy decyzjê podejmuje siê w

wyniku g³osowania, wówczas, zgodnie z postanowieniami Statutów/ Artyku³ów o

Stowarzyszeniu CEN/CENELEC, mog¹ g³osowaæ tylko cz³onkowie i ka¿dy z nich mo¿e

oddaæ tylko jeden g³os. Wstrzymanie siê od g³osu nie powinno byæ liczone jako g³os.

W przypadkach, gdy stwierdzi siê, ¿e g³osowanie jest konieczne, wówczas wymaga siê

podjêcia decyzji zwyk³¹ wiêkszoœci¹ g³osów.
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6.1.4  W czterech przypadkach oprócz wymagania zwyk³ej wiêkszoœci g³osów nale¿y

dodatkowo uwzglêdniæ okreœlone wspó³czynniki wagowe przy oddanych przez cz³onków

g³osach. S¹ to:

a) formalne zatwierdzenie EN i HD;

b) formalne zatwierdzenie TS;

c) rozpoczêcie w Komitecie Technicznym CEN tematu pracy, którego celem jest

opracowanie EN lub TS ;

d) zatwierdzenie odchyleñ  typu B (tylko dla HD).

G³osowanie w przypadkach b), c) i d) mo¿e odbywaæ siê na posiedzeniach.

W ka¿dym przypadku oceny powinien dokonaæ odpowiedzialny organ CEN/CENELEC,

który w celu ustalenia wyniku g³osowania powinien uwzglêdniæ wspó³czynniki  wagowe,

podane w za³¹czniku D.

6.2  Zliczanie g³osów wa¿onych

6.2.1 W pierwszej kolejnoœci zlicza siê g³osy wszystkich cz³onków i propozycja powinna

byæ przyjêta wówczas, gdy za przyjêciem propozycji oddano 71% lub wiêcej g³osów

wa¿onych (wstrzymanie siê od g³osu nie jest brane pod uwagê).

6.2.2 Je¿eli propozycja nie zosta³a przyjêta zgodnie z 6.2.1, wówczas g³osy cz³onków z

krajów EEA nale¿y policzyæ oddzielnie. Propozycjê nale¿y przyj¹æ wówczas, gdy za

przyjêciem propozycji kraje te odda³y 71% lub wiêcej g³osów wa¿onych (wstrzymanie siê

od g³osu nie jest brane pod uwagê (patrz równie¿ 6.4.2).

6.3 Mechanizm postêpowania odwo³awczego

Mechanizm postêpowania odwo³awczego przez cz³onka podano w rozdziale 7.

6.4 Wp³yw g³osowania na wprowadzanie EN (i HD w przypadku CENELEC)

6.4.1 Je¿eli EN (i HD w przypadku CENELEC) zosta³a zatwierdzona zgodnie z 6.2.1

wówczas wszyscy krajowi cz³onkowie CEN/CENELEC powinni byæ zobowi¹zani do jej

wprowadzenia (ale patrz 6.1.2).

6.4.2 Je¿eli EN (i HD w przypadku CENELEC) nie spe³nia kryteriów zatwierdzenia

wed³ug 6.2.1, ale zosta³a zatwierdzona zgodnie z 6.2.2, wszyscy cz³onkowie krajowi
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CEN/CENELEC z krajów EEA powinni byæ zobowi¹zani do jej wprowadzenia, ³¹cznie

z tymi cz³onkami CEN/CENELEC z krajów spoza EEA, którzy g³osowali za jej

przyjêciem (ale patrz 6.1.2).

7  Polityka dotycz¹ca postêpowania odwo³awczego

7.1 Cz³onek mo¿e siê odwo³aæ od jakiegokolwiek dzia³ania lub braku dzia³ania ze

strony Komitetu Technicznego, innego organu, lub pracownika CEN/CENELEC, je¿eli

uwa¿a ¿e dzia³anie takie lub jego brak nie jest zgodne ze Statututami/Artyku³ami o

Stowarzyszeniu lub Przepisami Wewnêtrznymi CEN/CENELEC, lub te¿ z celami CEN/

CENELEC albo nie le¿y w interesie rynku europejskiego, lub dotyczy takich zagadnieñ

jak bezpieczeñstwo, zdrowie czy œrodowisko. Odwo³ania dotycz¹ce spraw, które

omawiano na posiedzeniach lub od wyników g³osowania, nale¿y sk³adaæ drog¹

korespondencyjn¹ w ci¹gu dwóch miesiêcy od otrzymania sprawozdania z

odpowiedniego posiedzenia lub raportu z g³osowania.

7.2  Odwo³ania mog¹ dotyczyæ zarówno spraw o charakterze technicznym jak i spraw

natury administracyjnej. Odwo³ania od decyzji dotycz¹cych propozycji nowych tematów i

dokumentów CEN/CENELEC mo¿na rozwa¿aæ wy³¹cznie w przypadku, gdy:

• dotycz¹ spraw zasadniczych , lub

• treœæ projektu mo¿e stanowiæ ujmê dla reputacji CEN/CENELEC (np.

niewystarczaj¹ce poziomy bezpieczeñstwa lub jakoœci).

Wszystkie odwo³ania powinny byæ dok³adnie udokumentowane, w celu potwierdzenia

zastrze¿eñ cz³onka.

7.3 Udokumentowane odwo³anie  cz³onek powinien przed³o¿yæ Sekretarzowi

Generalnemu, który z kolei w ci¹gu jednego miesi¹ca powinien powiadomiæ o nim

odpowiedni organ.

7.4 Rada Techniczna powinna rozpatrywaæ odwo³ania - z wyj¹tkiem odwo³añ od

decyzji Rady Technicznej i Rady Administracyjnej, które s¹ rozpatrywane przez

Zgromadzenie Ogólne - i podejmowaæ stosowne decyzje. Decyzja odnoœnie  odwo³ania

podjêta przez Zgromadzenie Ogólne powinna byæ ostateczna.

7.5 W odpowiedzi na odwo³anie przewodnicz¹cy Rady Technicznej lub Prezydent w

przypadku odwo³ania do Zgromadzenia Ogólnego, powinni najpierw rozwa¿yæ, czy w

danej sprawie odpowiedzialny organ mo¿e natychmiast podj¹æ decyzjê lub czy w celu jej
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rozwi¹zania potrzebne s¹ dalsze dzia³ania. Jeœli wymagane jest dalsze dzia³anie

przewodnicz¹cy Rady Technicznej lub Prezydent powinien powo³aæ bezstronny zespó³

do opiniowania spraw spornych, który rozpatrzy odwo³anie tak szybko, jak to jest

mo¿liwe i bêdzie siê stara³ rozwi¹zaæ wszelkie rozbie¿noœci stanowisk.

Przewodnicz¹cy Rady Technicznej lub Prezydent powinni nastêpnie przedstawiæ

sprawozdanie z ustaleñ podjêtych przez zespó³ do opiniowania spraw spornych,

podaj¹c stosowne zalecenia, odpowiednio Radzie Technicznej lub Zgromadzeniu

Ogólnemu. Rada Techniczna lub Zgromadzenie Ogólne, podejmuj¹c decyzjê w sprawie

odwo³ania, powinni wzi¹æ pod uwagê sprawozdanie i zalecenia zespo³u do opiniowania

spraw spornych.

7.6  Podczas rozpatrywania odwo³ania, rozpoczêt¹ pracê nale¿y kontynuowaæ a¿ do

etapu zatwierdzenia w³¹cznie. Jednak¿e ratyfikacja i udostêpnienie produktu

normalizacyjnego nie mo¿e mieæ miejsca, a¿ do podjêcia decyzji w sprawie odwo³ania.

8 Polityka dotycz¹ca jêzyka

8.1 Postanowienia ogólne

8.1.1  Oficjalnymi jêzykami CEN/CENELEC s¹ Angielski, Francuski i Niemiecki.

Zaleca siê, aby delegaci uczestnicz¹cy w posiedzeniach wszystkich organów roboczych

CEN/CENELEC potrafili wypowiadaæ siê w jêzyku Angielskim, Francuskim lub

Niemieckim, oraz aby rozumieli przynajmniej w jednym z dwóch pozosta³ych jêzyków.

8.1.2  Projekty EN (i HD w przypadku CENELEC) nale¿y przygotowywaæ we

wszystkich trzech oficjalnych wersjach jêzykowych, chyba ¿e Rada Techniczna

postanowi³a inaczej. Odpowiedni cz³onek krajowy CEN/CENELEC jest odpowiedzialny

za swoj¹ wersjê jêzykow¹.

8.2 Dokumenty i t³umaczenia na posiedzeniach

8.2.1 Komunikacja z Centralnym Sekretariatem

Wszystkie dokumenty lub pisma okólne rozsy³ane z Centralnego Sekretariatu do

cz³onków powinny byæ przygotowywane w jednym z trzech oficjalnych jêzyków, zwykle w

Angielskim.

8.2.2  Jêzyki u¿ywane w Radzie Technicznej

Porz¹dek dzienny i protoko³y Rady Technicznej powinny byæ rozsy³ane w jêzyku

Angielskim. Dokumenty Rady Technicznej s¹ rozsy³ane zwykle w jêzyku Angielskim.
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8.2.3 Jêzyki u¿ywane w pracy technicznej

8.2.3.1 Postanowienia ogólne

Przewodnicz¹cy i sekretariat organu technicznego lub przewodnicz¹cy grupy roboczej

s¹ odpowiedzialni za rozwi¹zywanie kwestii  jêzykowych na posiedzeniu w sposób

mo¿liwy do zaakceptowania przez uczestników stosuj¹c, odpowiednio, ogólne zasady

CEN i CENELEC.

8.2.3.2 Na posiedzeniach

Posiedzenia s¹ prowadzone w jednym lub wiêcej  oficjalnych jêzyków CEN/CENELEC,

który jest lub s¹ odpowiednie.

Jeœli wymagany jest sprzêt do t³umaczenia, zwykle jest dostarczany przez cz³onka

krajowego CEN/CENELEC, który jest gospodarzem posiedzenia.

UWAGA  W bud¿ecie Centralnego Sekretariatu nie ma œrodków na pokrycie kosztów

t³umaczenia w trakcie posiedzeñ i t³umaczenia dokumentów.

8.2.3.3 Dokumenty

Dokumenty powinny byæ w jednej lub wiêcej  oficjalnych wersjach jêzykowych CEN/

CENELEC, która jest lub s¹ odpowiednie.

Autorzy lub sekretariaty nie s¹ zobowi¹zani do zapewnienia t³umaczenia dokumentów i

pism okólnych, które s¹ przygotowane w jednym z oficjalnych jêzyków. Zaleca siê

jednak, aby formalne uchwa³y (jeœli nie uzgodniono inaczej) by³y wydawane zawsze we

wszystkich trzech oficjalnych jêzykach.

Uwagi krajowe i wszystkie inne dokumenty organu technicznego powinny byæ

przedstawiane w jednym z trzech oficjalnych jêzyków, ale je¿eli jêzykiem oryginalnym

jest Francuski lub Niemiecki, zaleca siê, aby autor przygotowa³ i do³¹czy³ równie¿

t³umaczenie na jêzyk Angielski, w celu zapewnienia jak najszerszego zrozumienia i

przejrzystoœci uwag, chyba ¿e w organie technicznym uzgodniono inaczej.

UWAGA 1 W CENELEC dokumenty sekretariatu przeznaczone dla organów

technicznych s¹ przygotowywane w jêzyku Angielskim a tak¿e, o ile jest to mo¿liwe, w innych

dwóch jêzykach.
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UWAGA 2 W CEN Komitet Techniczny lub BTTF podejmuj¹ decyzjê odnoœnie do

oficjalnej (oficjalnych) wersji jêzykowej (jêzykowych) stosowanych podczas opracowywania

projektu dokumentu do ankiety i g³osowania.

9 Polityka dotycz¹ca praw autorskich

9.1 Zgodnie z Konwencj¹ Berneñsk¹, krajowi cz³onkowie CEN/CENELEC powinni

zapewniæ, aby prawa eksploatacji wk³adu w normalizacjê europejsk¹, jaki maj¹ za

poœrednictwem swoich delegatów w Komitetach Technicznych/Podkomitetach oraz

ekspertów w Grupach Roboczych, zosta³o przeniesione na CEN/CENELEC i aby ka¿dy

cz³onek CEN/CENELEC móg³ z tego prawa korzystaæ. Centralny Sekretariat jest

odpowiedzialny za zapewnienie, ¿e takie same warunki stosuje siê w stosunku do

innych wspó³twórców normalizacji europejskiej. Cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC i

Centralny Sekretariat powinni ustaliæ proces, który u³atwi realizacjê tego zobowi¹zania.

Uznano jednak, ¿e pierwotny posiadacz praw autorskich nie jest wy³¹czony z dalszej

eksploatacji swojego wk³adu dla swoich w³asnych celów pod warunkiem, ¿e nie wp³ynie

to negatywnie na wykorzystanie pracy wspólnej.

Przeniesienie na CEN/CENELEC nieograniczonego i wolnego od op³at

ogólnoœwiatowego prawa eksploatacji obejmuje publikacje we wszystkich jêzykach oraz

wszystkie formy eksploatacji znane obecnie, w szczególnoœci: zwielokrotnianie i

publikowanie za pomoc¹ wszelkich œrodków i systemów wspomaganych graficznie

poprzez drukowanie, fotokopiowanie, mikrofilmy oraz dostêpnych za poœrednictwem

wszystkich systemów magnetycznych, komputerowych i numerycznych, kart pamiêci,

CD-ROMów, filmów, fotografii, slajdów, teledystrybucji, kabla, satelity, dyskietek i

serwerów pracuj¹cych w trybie on-line.

To ustalenie podlega prawu Belgijskiemu.

9.2  CEN/CENELEC bierze na siebie ochronê, obronê i odpowiedzialnoœæ prawn¹

za prawa autorskie publikacji CEN/CENELEC.

9.3  CEN/CENELEC przyznaje swoim cz³onkom wy³¹czne i ca³kowite prawo

eksploatacji publikacji CEN/CENELEC, w celu publikowania, zwielokrotniania i

rozpowszechniania za pomoc¹ wszelkich œrodków, zgodnie z odpowiednimi

porozumieniami.

10 Polityka udostêpniania dokumentów

10.1 Publikacje CEN/CENELEC podlegaj¹ swoim w³asnym prawom wewnêtrznym i

s¹ z zasady wydawane w trzech oficjalnych jêzykach, w jednolitym systemie numeracji i

prezentacji, zgodnie z Przepisami Wewnêtrznymi CEN/CENELEC – Czêœæ 3.



CEN/CENELEC Przepisy Wewnêtrzne – Czêœæ 2, 2006                                                                                                            39

10.2 Centralny Sekretariat CEN/CENELEC odpowiada za ostateczny tekst publikacji

CEN/CENELEC w oficjalnych wersjach jêzykowych i jest odpowiedzialny za

przechowywanie tekstów wzorcowych.

10.3 Cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC powinni udostêpniæ EN (i HD w przypadku

CENELEC) oraz Specyfikacje Techniczne na szczeblu krajowym w jednym z trzech

oficjalnych jêzyków lub przet³umaczone na jeden z jêzyków cz³onków krajowych CEN/

CENELEC.

UWAGA Dostêpnoœæ innych publikacji CEN/CENELEC na szczeblu krajowym jest

opcjonalna.

10.4 Centralny Sekretariat CEN/CENELEC udostêpnia publikacje Komisji

Europejskiej, Sekretariatowi EFTA, kandydatom z krajów nie bêd¹cych cz³onkami CEN/

CENELEC oraz uznanym instytucjom Europejskim i organizacjom miêdzynarodowym.

10.5 Zaleca siê, aby dokumenty robocze CEN/CENELEC nie by³y udostêpniane poza

organizacje bior¹ce udzia³ w pracy CEN/CENELEC.

10.6 Normy Miêdzynarodowe (dokumenty odniesienia), które zosta³y uznane za

publikacje CEN/CENELEC, mo¿na uzyskaæ od cz³onków krajowych CEN/CENELEC.

11 Publikacje CEN/CENELEC

11.1 Selekcja tematów normalizacyjnych

11.1.1    CEN/CENELEC zajmuje siê jedynie sprecyzowan¹ i ograniczon¹ liczb¹

tematów normalizacyjnych, w stosunku do których normalizacja jest bezspornie i pilnie

potrzebna, które mog¹ byæ zrealizowane w wyniku intensywnej pracy i których w³¹czenie

do programu pracy zosta³o zatwierdzone.

11.1.2     Wnioski o podjêcie pracy normalizacyjnej w CEN/CENELEC pochodz¹ce ze

szczebla krajowego powinny byæ przedstawiane, w celu rozpatrzenia, odpowiedniemu

krajowemu cz³onkowi CEN/CENELEC, który mo¿e przedk³adaæ propozycje nowych

tematów normalizacyjnych Radzie Technicznej na odpowiednim formularzu

dostarczanym przez Centralny Sekretariat.

11.1.3      Propozycje mog¹ równie¿ przedstawiaæ organy techniczne CEN/CENELEC,

Komisja Europejska lub Sekretariat EFTA, organizacje miêdzynarodowe lub

Europejskie organizacje handlowe, organizacje zawodowe, techniczne, lub naukowe.
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Propozycje takie powinny byæ przedstawiane Centralnemu Sekretariatowi na

odpowiednim formularzu dostarczanym przez Centralny Sekretariat, w celu przed³o¿enia

Radzie Technicznej.

11.1.4     Rada Techniczna powinna zdecydowaæ, czy praca bêdzie realizowana, i je¿eli

tak, jak zaleca siê postêpowaæ w œwietle wszystkich posiadanych informacji.

11.1.5    Rada Techniczna jest odpowiedzialna za podjêcie ostatecznych decyzji

dotycz¹cych w³¹czenia nowych tematów do programu pracy istniej¹cego Komitetu

Technicznego lub BTTF, albo potrzeby utworzenia nowego Komitetu Technicznego lub

BTTF w celu zrealizowania proponowanej pracy.

11.2 Przygotowywanie Norm Europejskich

11.2.1 Postanowienia ogólne

11.2.1.1     Norma Europejska (EN) jest dokumentem normatywnym udostêpnianym

przez CEN/CENELEC w trzech oficjalnych wersjach jêzykowych. Opracowanie Normy

Europejskiej obejmuje ankietê powszechn¹, zatwierdzanie przez g³osowanie wa¿one

cz³onków krajowych CEN/CENELEC i koñcow¹ ratyfikacjê. Norma Europejska jest

og³aszana na szczeblu krajowym, publikowana lub uznawana jako identyczna norma

krajowa, a wszystkie sprzeczne normy krajowe zostaj¹ wycofane. Treœæ Normy

Europejskiej nie jest sprzeczna z treœci¹ ¿adnej innej EN (i HD w przypadku

CENELEC). Norma Europejska jest poddawana okresowemu przegl¹dowi. Podczas

opracowywania Normy Europejskiej i ca³ego czasu jej ¿ycia ma zastosowanie zasada

wstrzymania prac.

11.2.1.2     Przystêpuj¹c do opracowania Normy Europejskiej, nale¿y najpierw ustaliæ:

a) czy jest opublikowana praca miêdzynarodowa w tej dziedzinie i czy ta praca

miêdzynarodowa mo¿e byæ przyjêta jako Norma Europejska;

b) czy praca ta mo¿e byæ opracowana w ramach porozumieñ miêdzynarodowych, które

CEN i CENELEC zawar³y odpowiednio z ISO i IEC.

Dla przypadku a) “Procedura kwestionariuszy” pozwala na ocenê opublikowanego

dokumentu miêdzynarodowego pod k¹tem jego odpowiednioœci do poddania

formalnemu g³osowaniu jako Norma Europejska.

Dla przypadku b) mo¿na zaproponowaæ organizacjom miêdzynarodowym wykonanie

pracy i równolegle przeprowadziæ zatwierdzenie przez organizacjê Europejsk¹ w

ramach Porozumienia Wiedeñskiego (w przypadku CEN i ISO) lub porozumienia

Drezdeñskiego (w przypadku CENELEC i IEC).
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11.2.1.3     Je¿eli brak jest odpowiedniej pracy miêdzynarodowej w proponowanym

nowym obszarze dzia³alnoœci mo¿liwe s¹ nastêpuj¹ce opcje:

a) przedstawienie ka¿dego innego opublikowanego dokumentu, dla którego

wyjaœniono kwestiê praw autorskich, do procedury kwestionariuszy w celu ustalenia

jego odpowiednioœci do przekszta³cenia go w Normê Europejsk¹;

b) przekazanie propozycji do odpowiedniej jednostki stowarzyszonej w celu

opracowania projektu Normy Europejskiej, prEN;

c) opracowanie Normy Europejskiej w Komitecie Technicznym lub BTTF.

11.2.1.4       Norma Europejska mo¿e powstaæ w wyniku zastosowania porozumieñ o

wspó³pracy ISO/CEN i IEC/CENELEC, procedury kwestionariuszy (patrz 11.2.2), pracy

Komitetu Technicznego (patrz 11.2.3) albo kombinacji tych procesów. Dokumenty mog¹

byæ równie¿ odpowiednie do obróbki w ramach Szczególnej Procedury Akceptacji

(patrz 11.2.5).

11.2.2 Procedura kwestionariuszy

11.2.2.1 Procedura kwestionariuszy pozwala Radzie Technicznej na stwierdzenie:

• czy istnieje wystarczaj¹ce zainteresowanie harmonizacj¹ odnoœnie

proponowanego tematu,

• jaki jest stopieñ krajowej harmonizacji z rozpatrywanym dokumentem

odniesienia, oraz

• czy dokument ten móg³by byæ przyjêty jako EN.

Procedura kwestionariuszy s³u¿y takiemu samemu celowi jak ankieta CEN/CENELEC

(patrz 11.2.3).

11.2.2.2  Procedura kwestionariuszy ma dwa zastosowania:

• dla ca³kowicie nowego dokumentu odniesienia, stosuj¹c Kwestionariusz

Propozycji (PQ);

• dla znowelizowanego dokumentu odniesienia, którego poprzednie wydanie zosta³o

ju¿ przyjête jako EN, stosuj¹c Kwestionariusz Aktualizacji (UQ).

Je¿eli nie ma odpowiedniego Komitetu Technicznego, UQ jest wysy³any automatycznie

przez Centralny Sekretariat. PQ wymaga natomiast zgody Rady Technicznej.
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PQ mo¿na równie¿ zaproponowaæ Komitetowi Technicznemu, je¿eli zostanie

stwierdzone, ¿e jest to niezbêdne dla postêpu pracy Komitetu Technicznego. Je¿eli

Rada Techniczna podejmie decyzjê o wydaniu PQ bez uprzedniej formalnej propozycji

zgodnie z 11.1.2 , to w piœmie towarzysz¹cym PQ nale¿y powo³aæ siê na tê decyzjê

Rady Technicznej.

11.2.2.3  Zarówno kwestionariusz PQ jak i UQ powinny byæ rozes³ane cz³onkom

przez Centralny Sekretariat  zwykle z trzymiesiêcznym terminem na przesy³anie

odpowiedzi. Cz³onkowie w swoich odpowiedziach powinni podaæ jak najpe³niejsze

informacje dotycz¹ce propozycji wspólnych modyfikacji, szczególnych warunków

krajowych, wniosków o odchylenia krajowe (patrz za³¹cznik E) i tym podobne

informacje. Centralny Sekretariat powinien niezw³ocznie rozes³aæ wyniki PQ/UQ wraz z

otrzymanymi uwagami..

UWAGA  Granica miêdzy normami krajowymi i przepisami krajowymi jest ró¿na w

poszczególnych krajach. Dlatego te¿ zaleca siê, aby cz³onkowie szczegó³owo wyjaœnili

wp³yw na harmonizacjê przepisów krajowych oraz obowi¹zkowych badañ i zatwierdzeñ.

11.2.2.4 Po ocenie odpowiedzi i uwag zg³oszonych w ramach PQ i UQ Komitet

Techniczny lub Rada Techniczna powinny podj¹æ odpowiedni¹ decyzjê.

11.2.3 Procedura pracy Komitetu Technicznego

11.2.3.1  Kolejne projekty robocze powinny byæ przesy³ane do zaopiniowania do

odpowiedzialnego organu technicznego. W CEN co najmniej jeden projekt roboczy

powinien byæ przes³any do organu macierzystego w celach informacyjnych, a nie w celu

ankiety technicznej.

UWAGA         Instrukcje dotycz¹ce prezentacji EN s¹ podane w Przepisach Wewnêtrznych

CEN/CENELEC – Czêœæ 3.

11.2.3.2  Po osi¹gniêciu konsensu, tekst uzgodniony przez organ techniczny jest

przesy³any przez sekretariat Komitetu Technicznego do Centralnego Sekretariatu w celu

nadania numeru prEN i rozes³ania go cz³onkom krajowym CEN/CENELEC do ankiety

powszechnej. Ta procedura  jest nazwana “ankiet¹ CEN/CENELEC”.

11.2.3.3 Czas przeznaczony na ankietê CEN/CENELEC zwykle powinien wynosiæ

pięć miesiêcy.

11.2.3.4 Wyniki ankiety CEN/CENELEC, ³¹cznie z wszelkimi otrzymanymi

uwagami, powinny byæ niezw³ocznie rozes³ane przez sekretariat Komitetu Technicznego.
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11.2.3.5  Jeżeli otrzymane wyniki wskazują na wystarczające uzgodnienie, najlepiej 

jednomyślność, co do treści projektu, wówczas sekretariat Komitetu Technicznego 

powinien przygotować do zatwierdzenia tekst końcowy (patrz 11.2.4), przy czym 

wszelkie nadesłane uwagi techniczne podlegają rozpatrzeniu przez Komitet Techniczny. 

 

11.2.3.6  Jeżeli wyniki ankiety CEN/CENELEC świadczą o tym, że nie uzyskano 

wystarczającego uzgodnienia, wówczas Komitet Techniczny może podjąć decyzję o 

przeprowadzeniu drugiej ankiety, trwającej zazwyczaj dwa lub maksimum cztery 

miesiące. Nie należy dopuścić do przeprowadzania kolejnych ankiet. Komitet 

Techniczny może również rozważyć możliwość wydania innej publikacji CEN/CENELEC. 

 

11.2.3.7  Jeżeli Komitet Techniczny nie może zakończyć pracy nad EN w ustalonych 

terminach, lub nie może z określonych powodów kontynuować opracowywania normy, 

wówczas sekretariat Komitetu Technicznego powinien przygotować sprawozdanie 

dotyczące sytuacji i przedstawić je niezwłocznie Radzie Technicznej. Zaleca się, aby 

sprawozdanie dotyczące sytuacji zawierało opis stanu zaawansowania prac w danym 

momencie oraz wykaz spraw uzgodnionych i nieuzgodnionych, informacje o charakterze 

przeszkód (techniczne, ekonomiczne, wynikające z przepisów, ustawodawcze lub inne) 

napotkanych w trakcie pracy i ocenę możliwości osiągnięcia pozytywnych wyników, po 

przesunięciu terminów zakończenia prac. Rada Techniczna po rozpatrzeniu 

sprawozdania powinna zadecydować, czy praca będzie kontynuowana z nowymi 

terminami zakończenia, lub czy zaleca się kontynuowanie pracy jako alternatywnej 

publikacji, lub czy zaleca się wstrzymanie pracy. 

 

11.2.4  Zatwierdzanie 

 

11.2.4.1  Zatwierdzenie końcowego tekstu prEN (skrót FprEN) powinno następować  

w wyniku formalnego głosowania członków. Okres głosowania powinien wynosić dwa  

miesiące. W CEN może zostać zaakceptowany wniosek o przedłużenie okresu  

głosowania o jeden miesiąc, pod warunkiem przedstawienia wniosku podczas pierwszego 

miesiąca głosowania. 

 

11.2.4.2  Należy zastosować procedurę głosowania ważonego, jak podano w 6.1.4 

i 6.2. Żaden z głosów nie powinien być warunkowy. Można jednak przekazać uwagi 

redakcyjne. Do wszystkich głosów negatywnych należy dołączyć uzasadnienie. 

 

11.2.4.3  Centralny Sekretariat powinien, w porozumieniu z przewodniczącym i 

sekretariatem Komitetu Technicznego, (jeśli jest) przygotować raport z głosowania i 

rozesłać go członkom w celach informacyjnych oraz Radzie Technicznej w celu podjęcia 

działania. 
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11.2.4.4 Je¿eli wynik g³osowania jest pozytywny i je¿eli nie wniesiono odwo³ania

(patrz rozdzia³ 7), wówczas Rada Techniczna powinna odnotowaæ zatwierdzenie EN,

odnotowaæ lub ustaliæ docelow¹ datê udostêpnienia (dav) oraz uzgodniæ daty

wprowadzenia do norm krajowych, tj. datê og³oszenia o EN (doa), datê opublikowania

identycznych norm krajowych lub uznania (dop) i datê wycofania sprzecznych norm

krajowych (dow).

11.2.4.5  Je¿eli wynik g³osowania jest negatywny Rada Techniczna powinna

zdecydowaæ, jakie dalsze dzia³anie nale¿y podj¹æ i czy zaleca siê lub nie zaleca

odst¹piæ od wstrzymania prac.

11.2.4.6  Przed udostêpnieniem EN, nale¿y sprawdziæ jej tekst ostateczny w

oficjalnych wersjach jêzykowych. Dalsze zmiany, z wyj¹tkiem wprowadzanych

procedurami aktualizacji i zmiany, nie powinny byæ mo¿liwe.

11.2.4.7  Egzemplarze tekstu ostatecznego w oficjalnych wersjach jêzykowych

powinny byæ rozes³ane przez Centralny Sekretariat.

11.2.5 Szczególna Procedura Akceptacji

11.2.5.1 Szczególn¹ Procedurê Akceptacji (UAP) mo¿na stosowaæ do ka¿dego

typu dokumentu, niezale¿nie od jego pochodzenia, w celu osi¹gniêcia szybkiego

zatwierdzenia EN, je¿eli istnieje uzasadnione przypuszczenie, ¿e dokument ten jest

mo¿liwy do przyjêcia na szczeblu europejskim.

W przypadku  dokumentu odniesienia, UAP jest po³¹czeniem procedury

kwestionariuszy i formalnego g³osowania.

W przypadku dokumentu Komitetu Technicznego, UAP jest po³¹czeniem ankiety CEN/

CENELEC i formalnego g³osowania.

11.2.5.2  UAP jest uruchamiana przez Centralny Sekretariat po uzgodnieniach:

• Komitetu Technicznego odnoœnie dokumentu zwi¹zanego z zatwierdzonym

tematem normalizacyjnym; lub

• Rady Technicznej we wszystkich innych przypadkach.

11.2.5.3 Je¿eli zastosuje siê UAP w stosunku do tekstu dostêpnego tylko w jednej

oficjalnej wersji jêzykowej, co jest mo¿liwe tylko po uzgodnieniu z Rad¹ Techniczn¹ lub
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odpowiedzialnym Komitetem Technicznym, to pozostałe dwie wersje językowe powinny 

być dostępne w ciągu dwóch kolejnych miesięcy po uruchomieniu UAP, chyba że Rada 

Techniczna zadecyduje inaczej. 

 

11.2.5.4  Kroki procedury są następujące: 

 

• przedłożenie dokumentu przez Centralny Sekretariat członkom krajowym 

CEN/CENELEC zwykle na okres pięciu miesięcy; 

 

• głosowanie przez każdego członka przed upływem końca okresu głosowania, z  

wykorzystaniem do tego celu odpowiedniego formularza dostarczonego przez  

Centralny Sekretariat – patrz 11.2.4.2; 

 

• przygotowanie przez Centralny Sekretariat raportu z głosowania – patrz 11.2.4.3. 

 

11.2.5.5  Jeżeli wynik głosowania jest pozytywny, wówczas Centralny Sekretariat, 

nie rozsyłając tekstów, powinien poinformować korespondencyjnie członków Rady 

Technicznej o wynikach głosowania oraz o proponowanych datach udostępnienia i 

wprowadzenia dokumentu. Zaakceptowanie wyników głosowania oznacza oficjalną 

ratyfikację. Wszelkie uwagi redakcyjne powinny być przeanalizowane przez Komitet 

Techniczny lub Sekretariat Sprawozdawczy w celu przygotowania końcowego tekstu EN 

do rozesłania według planowanej daty udostępnienia lub przed tą datą. 

 

11.2.5.6  Jeżeli wynik głosowania jest negatywny, wówczas dokument należy 

odesłać do odpowiedzialnego Komitetu Technicznego lub do Rady Technicznej. Po 

zasięgnięciu, w pierwszym przypadku, porady Komitetu Technicznego, Rada Techniczna 

powinna zadecydować, jakie dalsze działanie należy podjąć i czy zaleca się lub nie 

odstąpić od wstrzymania prac. Po uzgodnieniu w Radzie Technicznej dokument może 

zostać przedłożony do drugiej UAP lub do formalnego głosowania zgodnie z 11.2.4. 

 

11.2.6  Wprowadzanie 

 

11.2.6.1  Postanowienia ogólne 

 

EN powinna być wprowadzona przez członków krajowych CEN/CENELEC w terminie 

uzgodnionym przez Radę Techniczną (patrz 11.2.4.4), zwykle w czasie sześciu miesięcy 

od daty udostępnienia EN i notyfikowana w Centralnym Sekretariacie z wykorzystaniem 

do tego celu udostępnionych środków przesyłu elektronicznego. W wyjątkowych  

przypadkach, na uzasadniony wniosek, Rada Techniczna może zgodzić się na opóźnie-

nie daty wycofania sprzecznych norm krajowych. 
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11.2.6.2  Obowiązki 
 

EN należy wprowadzić: 
 

•  nadając jej status normy krajowej, albo przez opublikowanie identycznego tekstu 

 (patrz 11.2.6.3) albo przez uznanie (patrz 11.2.6.4) i 
 

•  wycofując wszystkie sprzeczne normy krajowe. 
 

Należy wprowadzić EN o identycznej treści technicznej oraz identycznym sposobie 

prezentacji (z wyjątkiem gdy jest to tłumaczenie) i bez żadnych ograniczeń dotyczących 

stosowania. Opcje podane w EN są opcjami dla użytkownika normy, a nie stanowią  

opcji, spośród których wyboru może dokonywać członek krajowy CEN/CENELEC  

w normie krajowej wprowadzającej tę EN. 
 

11.2.6.3  Opublikowanie identycznego tekstu 
 

Każda wersja EN w języku innym niż trzy języki oficjalne, jest publikowana przez danego 

członka krajowego CEN/CENELEC na jego własną odpowiedzialność. Członek krajowy  

CEN/CENELEC jest jednocześnie odpowiedzialny za dokładność tłumaczenia EN  

i powinien dostarczyć, na żądanie, kopię tej EN do Centralnego Sekretariatu. 
 

W przypadkach, gdy normy krajowe są publikowane w jednym z trzech języków oficjalnych, 

członek krajowy CEN/CENELEC powinien dostarczyć, na żądanie, kopię krajowej stronicy 

okładkowej, przedmowy krajowej i załączników krajowych (jeśli takie istnieją) do  

Centralnego Sekretariatu. 
 

W przypadku finansowania przez Komisję Europejską w ramach Grant Agreement  

(Umowy subwencyjnej)  dotyczącej ‘tłumaczenia Norm Europejskich na języki Wspólnoty’, 

określone  kraje są proszone o odesłanie do Centralnego Sekretariatu należycie  

wypełnionego formularza notyfikującego tłumaczenie. 
 

11.2.6.4  Uznanie 
 

Uznanie EN za normę krajową może nastąpić albo przez opublikowanie noty uznaniowej 

albo przez ogłoszenie w dzienniku urzędowym członka krajowego CEN/CENELEC.  W obu 

przypadkach należy stwierdzić, że EN została zatwierdzona, podać numer, tytuł i datę EN 

oraz datę, od której uznana EN będzie ważna w danym kraju i gdzie  norma ta będzie  

dostępna. Kopię noty uznaniowej lub kopię ogłoszenia członek krajowy CEN/CENELEC 

powinien dostarczyć na żądanie do Centralnego Sekretariatu.  
 

11.2.7  Aktualizacja 
 

Jeżeli jest to konieczne, EN podczas jej czasu życia może być uaktualniona poprzez 

opracowanie: 
 

a) poprawki (patrz 11.6.1), 
 

b) zmiany (patrz 11.6.2), 
 

c) nowego wydania uwzględniającego wprowadzone zmiany. 
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11.2.8 Przegl¹d i konsekwencje

Odpowiedzialny Komitet Techniczny powinien zapewniæ, aby dokonywane by³y

okresowe przegl¹dy EN. W CEN przegl¹d okresowy powinien odbywaæ siê nie rzadziej

ni¿ co 5 lat. Je¿eli nie ma Komitetu Technicznego, odpowiedzialnoœæ za przegl¹d

spoczywa na Radzie Technicznej. W CENELEC cykl przegl¹du, jak opisano w rozdziale

5 suplementu IEC z 2001 roku do Dyrektyw ISO/IEC, powinien byæ uzgodniony z

organem technicznym CENELEC przed przedstawieniem projektu do formalnego

g³osowania, a informacja powinna byæ w³¹czona do przedmowy zamieszczonej w

koñcowej publikacji.

W wyniku przegl¹du EN nale¿y:

a) potwierdziæ, lub

b) zmieniæ, lub

c) znowelizowaæ opracowuj¹c nowe wydanie z now¹ dat¹, lub

d) wycofaæ.

Decyzjê nale¿y zakomunikowaæ wszystkim cz³onkom krajowym CEN/CENELEC, w celu

podjêcia przez nich odpowiednich dzia³añ zwi¹zanych z ich krajowymi wprowadzeniami.

11.3 Przygotowywanie Specyfikacji Technicznych

11.3.1  Postanowienia ogólne

11.3.1.1 Specyfikacja Techniczna (TS) jest dokumentem normatywnym

udostêpnianym przez CEN/CENELEC co najmniej w jednym z trzech oficjalnych jêzyków.

Specyfikacjê Techniczn¹ opracowuje i zatwierdza organ techniczny w wyniku g³osowania

wa¿onego cz³onków krajowych CEN/CENELEC. Specyfikacja Techniczna jest og³aszana i

udostêpniana na szczeblu krajowym, ale mog¹ nadal istnieæ sprzeczne normy krajowe.

Nie dopuszcza siê, aby Specyfikacja Techniczna by³a sprzeczna z EN (i HD w przypadku

CENELEC). Specyfikacja Techniczna podlega  przegl¹dowi co najmniej co 3 lata.

11.3.1.2 Specyfikacje Techniczne s¹ opracowywane na przyk³ad w celu:

– opublikowania tych aspektów tematyki, które mog¹ wspieraæ rozwój i postêp rynku

europejskiego,

– podania wskazówek dla rynku dotycz¹cych specyfikacji i zwi¹zanych metod badañ,

– dostarczenia specyfikacji w sytuacjach eksperymentalnych  i/lub rozwijaj¹cych siê

technologiach.
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W programie pracy organu technicznego powinien byæ podany temat pracy wskazuj¹cy

tematykê i koñcowy produkt normalizacyjny, a organ techniczny powinien uzyskaæ

zatwierdzenie tego tematu pracy.

11.3.1.3 Temat pracy opracowywany z zamiarem opublikowania EN mo¿e byæ

opublikowany jako Specyfikacja Techniczna, je¿eli:

– w ramach ankiety CEN/CENELEC nie uzyskano wystarczaj¹cego poparcia dla

tematu pracy, maj¹cego na celu opracowanie EN,

– nie mo¿na by³o uzyskaæ konsensu w ramach docelowej daty odnoœnie do tematu

pracy przedstawionego do g³osowania.

Mo¿na opublikowaæ dwie lub wiêcej Specyfikacji Technicznych, jeœli na przyk³ad projekt

EN dotyczy³ wiêcej ni¿ jednej klasy wyrobu albo zawiera³ alternatywne metody badañ.

Dlatego Specyfikacje Techniczne mog¹ konkurowaæ z sob¹.

11.3.2 Redagowanie

11.3.2.1 TS powinna byæ redagowana przez organ techniczny CEN/CENELEC lub

jak wskazano w 11.1.3.

11.3.2.2 Podczas przygotowywania TS, jak równie¿ po jej zatwierdzeniu nie

obowi¹zuje wstrzymanie prac, chyba ¿e Rada Techniczna specjalnie podejmie  tak¹

decyzjê.

11.3.2.3 TS jest w miarê mo¿liwoœci redagowana zgodnie z Przepisami

Wewnêtrznymi CEN/CENELEC – Czêœæ 3. TS s¹ udostêpniane co najmniej w jednym z

oficjalnych jêzyków CEN/CENELEC.

11.3.3 Zatwierdzanie

11.3.3.1 Komitety Techniczne CEN/CENELEC lub BTTF s¹ odpowiedzialne za

zatwierdzenie TS. TS s¹ zatwierdzane w wyniku g³osowania na posiedzeniu lub

g³osowania drog¹ korespondencyjn¹.

UWAGA W CENELEC dopuszczalne jest zatwierdzanie TS równie¿ przez

Podkomitety.

11.3.3.2 Procedura organizowania g³osowania na posiedzeniu jest nastêpuj¹ca:

– delegacje powinny byæ poinstruowane, aby wziê³y pod uwag¹ punkty widzenia

wszystkich stron zainteresowanych  w poszczególnych krajach, reprezentowanych

przez cz³onków krajowych CEN/CENELEC;
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– Komitet Techniczny CEN/CENELEC lub BTTF mog¹ opiniowaæ wy³¹cznie te

dokumenty, które zosta³y rozes³ane przez Centralny Sekretariat do cz³onków

krajowych CEN/CENELEC co najmniej trzy miesi¹ce przed posiedzeniem;

– Komitet Techniczny CEN/CENELEC lub BTTF analizuj¹ otrzymane uwagi i

opracowuj¹ wersjê koñcow¹ prTS, która jest przedk³adana do g³osowania zgodnie z

6.1.4 i 6.2 na tym samym posiedzeniu; g³osowaæ mog¹ tylko delegacje obecne na

posiedzeniu.

11.3.3.3 Procedura organizowania g³osowania drog¹ korespondencyjn¹ jest

nastêpuj¹ca:

– Centralny Sekretariat rozsy³a do cz³onków krajowych CEN/CENELEC odpowiedni

dokument odniesienia jako prTS;

– cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC maj¹ trzy miesi¹ce na konsultacje na szczeblu

krajowym i g³osowanie zgodnie z 6.1.4 i 6.2;

– otrzymane g³osy s¹ oceniane przez Komitet Techniczny CEN/CENELEC lub BTTF.

11.3.3.4 Po zatwierdzeniu TS jest udostêpniana bez zmiany Centralnemu

Sekretariatowi. Jeœli prTS nie zostanie zatwierdzony w wyniku g³osowania, Komitet

Techniczny CEN/CENELEC lub BTTF powinny podj¹æ decyzjê, czy odes³aæ j¹ z

powrotem do organu opracowuj¹cego, czy opracowywaæ j¹ jako alternatywn¹

publikacjê, czy te¿ zatrzymaæ prace.

11.3.4 Udostêpnianie

11.3.4.1 Zatwierdzona TS jest natychmiast udostêpniana cz³onkom krajowym CEN/

CENELEC  przez Centralny Sekretariat, po dodaniu stronicy tytu³owej TS podaj¹cej

wszystkie niezbêdne informacje.

11.3.4.2 Cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC powinni og³osiæ o istnieniu TS w taki

sam sposób, jak w przypadku EN i powinni udostêpniæ TS.

11.3.4.3 Istniej¹c¹ TS nale¿y wycofaæ, jeœli po opublikowaniu póŸniejszej EN oka¿e

siê, ¿e TS jest sprzeczna z t¹ EN.

11.3.5 Aktualizacja i przegl¹d

11.3.5.1  TS nie s¹ zmieniane, ale zastêpowane przez nowe wydanie z now¹ dat¹

wydania. Mo¿liwe jest jednak publikowanie przez Centralny Sekretariat poprawek.
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11.3.5.2  Odpowiedzialny Komitet Techniczny lub BTTF powinni zapewniæ, aby co

najmniej co trzy lata, licz¹c od daty udostêpnienia (dav), dokonywany by³ przegl¹d TS.

11.3.5.3  Celem takiego przegl¹du powinno byæ ponowne przeanalizowanie

sytuacji, która doprowadzi³a do opublikowania TS i, je¿eli jest to mo¿liwe, uzyskanie

porozumienia niezbêdnego do opublikowania EN w celu zast¹pienia TS; inn¹ opcj¹ jest

przed³u¿enie na dalsze 3 lata lub wycofanie TS.

11.3.5.4 Maksymalny czas ¿ycia TS wynosi 6 lat (tzn. jeden okres trzyletni i jedno

potwierdzenie).

11.4 Przygotowywanie Raportów Technicznych

11.4.1  Postanowienia ogólne

11.4.1.1 Raport Techniczny (TR) jest dokumentem informacyjnym udostêpnianym

przez CEN/CENELEC co najmniej w jednym z jêzyków oficjalnych, opracowanym i

zatwierdzonym przez organ techniczny zwyk³¹ wiêkszoœci¹ g³osów cz³onków krajowych

CEN/CENELEC. Raport Techniczny podaje informacje dotycz¹ce treœci technicznej

pracy normalizacyjnej.

11.4.1.2 Raporty Techniczne mog¹ byæ opracowywane w przypadku, gdy uznano za

pilne lub przydatne, dostarczenie cz³onkom krajowym CEN/CENELEC, Komisji

Europejskiej, Sekretariatowi EFTA lub innym agencjom rz¹dowym lub jednostkom

zewnêtrznym, informacji opartych na zebranych danych ró¿nego rodzaju, które zwykle

publikowane s¹ jako EN.

11.4.2 Redagowanie

11.4.2.1 Decyzjê o opracowaniu TR mo¿e podj¹æ Rada Techniczna, Komitet

Techniczny CEN/CENELEC lub BTTF. W tych ostatnich dwóch przypadkach program

pracy organu technicznego powinien zawieraæ temat pracy wskazuj¹cy przedmiot i

koñcowy produkt normalizacyjny, a organ techniczny powinien uzyskaæ zatwierdzenie

tematu pracy.

UWAGA W CENELEC dopuszczalne jest opracowywanie TR równie¿ przez

Podkomitety.

11.4.2.2 TR s¹ w miarê mo¿liwoœci redagowane zgodnie z Przepisami

Wewnêtrznymi CEN/CENELEC – Czêœæ 3 i s¹ udostêpniane co najmniej w jednym z

oficjalnych jêzyków CEN/CENELEC.
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11.4.3 Zatwierdzanie

11.4.3.1 Organ techniczny CEN/CENELEC, który przygotowa³ projekt TR (prTR)

jest równie¿ odpowiedzialny za jego zatwierdzenie. TR s¹ zatwierdzane w wyniku

g³osowania na posiedzeniu organu technicznego CEN/CENELEC lub g³osowania

cz³onków krajowych CEN/CENELEC drog¹ korespondencyjn¹.

11.4.3.2 Procedura organizowania g³osowania na posiedzeniu jest nastêpuj¹ca:

– delegacje powinny byæ poinstruowane, aby wziê³y pod uwagê punkty widzenia

wszystkich stron zainteresowanych  w poszczególnych krajach, reprezentowanych

przez cz³onków krajowych CEN/CENELEC;

– organ techniczny CEN/CENELEC mo¿e zg³aszaæ uwagi tylko do dokumentów, które

zosta³y rozes³ane przez Centralny Sekretariat do wszystkich krajowych cz³onków

CEN/CENELEC, co najmniej trzy miesi¹ce przed posiedzeniem;

– organ techniczny CEN/CENELEC analizuje otrzymane uwagi i opracowuje wersjê

koñcow¹ prTR, która jest przedk³adana do g³osowania zgodnie z 6.1.3 na tym

samym posiedzeniu; g³osowaæ mog¹ tylko delegacje obecne na posiedzeniu.

11.4.3.3 Procedura organizowania zatwierdzania drog¹ korespondencyjn¹ jest

nastêpuj¹ca:

– Centralny Sekretariat rozsy³a do cz³onków krajowych CEN/CENELEC odpowiedni

dokument odniesienia jako prTR;

– cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC maj¹ trzy miesi¹ce na konsultacje na szczeblu

krajowym i g³osowanie zgodnie z 6.1.3;

UWAGA W pojedynczych przypadkach Rada Techniczna mo¿e podj¹æ decyzjê

o skróceniu tego okresu.

– odpowiedzialny organ techniczny CEN/CENELEC dokonuje oceny g³osów .

11.4.3.4 Po zatwierdzeniu TR jest udostêpniany bez zmiany Centralnemu

Sekretariatowi. Jeœli TR nie zostanie zatwierdzony w wyniku g³osowania,

odpowiedzialny organ techniczny CEN/CENELEC powinien podj¹æ decyzjê, czy

odes³aæ go ponownie do organu opracowuj¹cego, czy te¿ zatrzymaæ prace.

11.4.4 Udostêpnianie

Zatwierdzona wersja TR jest udostêpniana cz³onkom krajowym CEN/CENELEC

przez Centralny Sekretariat, po dodaniu stronicy tytu³owej TR podaj¹cej wszystkie

niezbêdne informacje.
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11.4.5 Aktualizacja i przegl¹d

11.4.5.1 TR nie s¹ zmieniane lecz zastêpowane przez nowe wydanie maj¹ce ten

sam numer i now¹ datê wydania. Mo¿liwe jest jednak¿e opublikowanie przez Centralny

Sekretariat poprawek.

11.4.5.2 Nie okreœlono czasu ¿ycia TR, ale zaleca siê, aby TR by³y poddawane

regularnym przegl¹dom przez odpowiedzialny organ techniczny w celu zapewnienia ich

aktualnoœci.

11.5 Przygotowywanie Przewodników

11.5.1 Postanowienia ogólne

11.5.1.1 Przewodnik jest dokumentem informacyjnym udostêpnianym przez CEN/

CENELEC co najmniej w jednym z jêzyków oficjalnych, opracowanym i zatwierdzonym

przez organ decyzyjny1 ) CEN/CENELEC zwyk³¹ wiêkszoœci¹ g³osów.

11.5.1.2 Przewodniki mog¹ byæ opracowywane na przyk³ad w celu

– podania informacji o charakterze technicznym lub administracyjnym odnoœnie do

pracy CEN/CENELEC,

– podania porad dotycz¹cych zagadnieñ normalizacyjnych,

– zebrania decyzji organów decyzyjnych CEN/CENELEC dotycz¹cych specyficznych

zagadnieñ ogólnych w celu jednakowego traktowania w przysz³oœci takich

zagadnieñ,

– dostarczenia informacji lub wytycznych dotycz¹cych zagadnieñ oceny zgodnoœci w

odniesieniu do dzia³añ normalizacyjnych CEN lub CENELEC.

11.5.2 Redagowanie

Przewodniki s¹ w miarê mo¿liwoœci redagowane zgodnie z Przepisami Wewnêtrznymi

CEN/CENELEC – Czêœæ 3 i s¹ udostêpniane co najmniej w jednym z oficjalnych

jêzyków CEN/CENELEC.

11.5.3 Zatwierdzanie

11.5.3.1 Przewodniki podaj¹ce informacje lub wytyczne dotycz¹ce pracy

technicznej powinny byæ zatwierdzane przez Radê Techniczn¹, wszystkie inne

Przewodniki przez Zgromadzenie Ogólne lub Radê Administracyjn¹, w wyniku

g³osowania zgodnie z 6.1.3.
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11.5.3.2  Jeœli Przewodnik nie zostanie zatwierdzony w wyniku g³osowania,

odsy³any jest ponownie do organu, który go opracowa³.

11.5.4 Udostêpnianie

Zatwierdzony Przewodnik jest natychmiast udostêpniany przez Centralny Sekretariat,

po dodaniu stronicy tytu³owej Przewodnika podaj¹cej wszystkie niezbêdne informacje,

w dowolnej odpowiedniej formie.

11.5.5 Aktualizacja i przegl¹d

11.5.5.1 Przewodniki nie s¹ zmieniane lecz zastêpowane przez nowe wydanie

maj¹ce ten sam numer i now¹ datê wydania. Mo¿liwe jest jednak¿e opublikowanie

przez Centralny Sekretariat poprawek.

11.5.5.2 Przewodniki s¹ nowelizowane, je¿eli jest to stosowne, przez organ

opracowuj¹cy. Mo¿liwe jest równie¿ wycofanie ich w dowolnym momencie na podstawie

zwyk³ej wiêkszoœci g³osów w organie, który zatwierdzi³ Przewodnik.

11.6 Poprawki i zmiany

11.6.1 Poprawki

Usuniêcie b³êdów drukarskich, jêzykowych lub podobnych z tekstu EN (i HD w

przypadku CENELEC), TS, TR lub Przewodnika powinno byæ wykonane przez Centralny

Sekretariat, poprzez wydanie poprawki z wnioskiem do wszystkich cz³onków krajowych

o natychmiastowe podjêcie niezbêdnego dzia³ania na szczeblu krajowym.

Poprawki nie nale¿y przedk³adaæ do ¿adnej ankiety lub procedury g³osowania. Je¿eli

jest jednak wymagana weryfikacja przez cz³onków krajowych CEN/CENELEC, to

planowan¹ poprawkê nale¿y rozes³aæ na dwa miesi¹ce przed jej wydaniem.

11.6.2 Zmiany

Ka¿da modyfikacja, dodanie lub usuniêcie okreœlonych czêœci tekstu EN (i HD w

przypadku CENELEC) powinny podlegaæ takim samym procedurom jak tekst pierwotny.

W pilnych przypadkach Rada Techniczna mo¿e skróciæ czas trwania tych procedur.

Je¿eli EN (i HD w przypadku CENELEC) jest uznaniem dokumentu odniesienia, to

ka¿da kolejna zmiana tego dokumentu odniesienia powinna zostaæ rozpatrzona za

pomoc¹ Kwestionariusza Aktualizacji.
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W wyniku zatwierdzenia projektu zmiany publikuje siê, w zale¿noœci od charakteru

zmiany, nowe wydanie rozpatrywanej EN (i HD w przypadku CENELEC) lub  zmianê

jako tak¹. Zaleca siê, preferowanie publikacji nowego wydania normy. Nie nale¿y

publikowaæ wiêcej ni¿ trzech oddzielnych zmian do EN (i HD w przypadku CENELEC).

Cz³onkowie krajowi CEN/CENELEC maj¹ takie same obowi¹zki dotycz¹ce

wprowadzenia i prezentacji zmiany jak przy EN (i HD w przypadku CENELEC).

12 Numerowanie dokumentów, rozpowszechnianie
i terminy nieprzekraczalne

12.1      Numerowanie produktów normalizacyjnych

Z wyj¹tkiem Przewodników, wszystkie publikacje CEN/CENELEC s¹ numerowane

kolejno w ramach pojedynczych serii, poszczególnymi blokami numerów przydzielonymi

ka¿dej organizacji. CEN i CENELEC maj¹ odrêbne serie dla Przewodników, w których

s¹ one kolejno numerowane. Normy Europejskie, które s¹ identyczne z normami

miêdzynarodowymi, albo w przypadku CENELEC s¹ modyfikowanymi wersjami norm

miêdzynarodowych, s¹ numerowane z wykorzystaniem numeru normy miêdzynarodowej.

12.2  Numerowanie dokumentów roboczych

12.2.1   Ustalenia w CEN

Nale¿y stosowaæ regu³y dotycz¹ce numerowania dokumentów roboczych, takie jak

opisano w ISO Suplement, 2001, do Dyrektyw ISO/IEC, zastêpuj¹c ISO przez CEN i

Rosyjski (R) przez Niemiecki (D).

12.2.2 Ustalenia w CENELEC

Nale¿y stosowaæ regu³y dotycz¹ce numerowania dokumentów roboczych takie jak

opisano w IEC Suplement, 2001, do Dyrektyw ISO/IEC, zastêpuj¹c IEC przez

CENELEC.

12.3 Rozpowszechnianie

Wszystkie dokumenty poprawnie ponumerowane, w tym listy okólne, w ka¿dej dostêpnej

wersji jêzykowej, powinny byæ udostêpnione przez sekretariat lub cz³onka, od którego

dokument pochodzi, do wszystkich cz³onków krajowych CEN/CENELEC oraz na

¿yczenie do Centralnego Sekretariatu.
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UWAGA W CENELEC dystrybucja odbywa siê wy³¹cznie za pomoc¹ œrodków

elektronicznych.

12.4 Terminy nieprzekraczalne

12.4.1 Terminy nieprzekraczalne rozsy³ania dokumentów zwi¹zanych z posiedzeniami

organów technicznych powinny byæ nastêpuj¹ce:

• dwa miesi¹ce przed posiedzeniem: program posiedzenia i dokumenty do dyskusji;

• dwa tygodnie przed posiedzeniem: uwagi krajowe dotycz¹ce tych dokumentów;

• przed zakoñczeniem posiedzenia: uchwa³y (rezolucje) i decyzje;

• cztery tygodnie po posiedzeniu: protokó³;

• cztery tygodnie po otrzymaniu: uwagi dotycz¹ce decyzji lub protoko³u;

• niezw³ocznie po posiedzeniu: nowe teksty projektów.

UWAGA Rozsy³anie dokumentów w ramach Grup Roboczych mo¿e ró¿niæ siê od

wymienionych wy¿ej terminów nieprzekraczalnych, jeœli tak uzgodnili cz³onkowie danej Grupy

Roboczej.

12.4.2 Terminy nieprzekraczalne rozsy³ania dokumentów zwi¹zanych z posiedzeniami

Rady Technicznej powinny byæ nastêpuj¹ce:

• co najmniej cztery tygodnie przed posiedzeniem: program posiedzenia;

• do dwóch tygodni przed posiedzeniem: dokumenty wymagaj¹ce podjêcia decyzji;

• przed zakoñczeniem posiedzenia: uchwa³y (rezolucje) i decyzje;

• cztery tygodnie po posiedzeniu: protokó³.

12.4.3 Na ka¿dym posiedzeniu, mo¿na w wyj¹tkowych przypadkach, dyskutowaæ na

temat pozycji, której nie ma w programie lub do której podstawowe dokumenty nie

zosta³y przes³ane we w³aœciwym czasie. Je¿eli którakolwiek delegacja sprzeciwia siê

podjêciu na posiedzeniu decyzji odnoœnie takiej pozycji, to nie nale¿y poddawaæ jej pod

g³osowanie. Je¿eli jednak decyzja taka zosta³a podjêta, cz³onkowie maj¹ prawo do jej

zakwestionowania w ci¹gu miesi¹ca od rozes³ania protoko³u.
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Za³¹cznik A   Inne publikacje CEN/CENELEC

A.1 Dokument Harmonizacyjny (tylko w CENELEC)

A.1.1 Postanowienia ogólne

Dokument Harmonizacyjny jest dokumentem normatywnym udostêpnianym przez

CENELEC w trzech oficjalnych wersjach jêzykowych. Opracowanie Dokumentu

Harmonizacyjnego obejmuje ankietê powszechn¹, zatwierdzenie w drodze g³osowania

wa¿onego przez cz³onków krajowych CEN/CENELEC oraz koñcow¹ ratyfikacjê.

Dokument Harmonizacyjny jest og³aszany na szczeblu krajowym,

a wszystkie sprzeczne normy krajowe zostaj¹ wycofane. Dokument Harmonizacyjny nie

jest sprzeczny z ¿adn¹ inn¹ EN (i HD w przypadku CENELEC). Dokument

Harmonizacyjny jest poddawany okresowym przegl¹dom. Podczas opracowywania

Dokumentu Harmonizacyjnego i ca³ego czasu jego ¿ycia ma zastosowanie zasada

wstrzymania prac.

A.1.2 Przygotowywanie i zatwierdzanie

Przygotowanie i zatwierdzanie HD jest realizowane wg takiej samej procedury, która

jest podana dla przygotowania i zatwierdzania EN, jak opisano w 11.2.1 do 11.2.5.

A.1.3 Wprowadzanie

A.1.3.1 Obowi¹zki

HD powinien byæ wprowadzony:

·• przez publiczne og³oszenie numeru i tytu³u HD; oraz

·• usuniêcie wszystkich sprzecznych norm krajowych.

Cz³onkowie powinni powiadomiæ Centralny Sekretariat CENELEC zaraz po podjêciu

takich dzia³añ.

A.1.3.2 Równowa¿ne normy krajowe

Po spe³nieniu tych obowi¹zków, cz³onek mo¿e utrzymaæ lub wydaæ normê krajow¹,

dotycz¹c¹ przedmiotu normalizacji z zakresu HD, pod warunkiem, ¿e jest ona

równowa¿na pod wzglêdem technicznym. Numer, tytu³ i datê takiej normy krajowej nale¿y

notyfikowaæ w Centralnym Sekretariacie CENELEC.
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Opcje w HD s¹ opcjami dla u¿ytkownika normy, a nie s¹ opcjami spoœród których

cz³onek krajowy CENELEC mo¿e wybieraæ w normie krajowej wprowadzaj¹cej ten HD.

A.1.4 Aktualizacja i przegl¹d

Aktualizacja i przegl¹d HD s¹ realizowane wg takich samych procedur, które podane s¹

dla aktualizacji i przegl¹du EN, jak opisano w 11.2.7 i 11.2.8.

A.2 Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC

A.2.1 Postanowienia ogólne

A.2.1.1 Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC (CWA) jest dokumentem

udostêpnianym przez CEN/CENELEC co najmniej w jednym z oficjalnych jêzyków. Jest

ono porozumieniem opracowanym i zatwierdzonym w ramach Warsztatów CEN/

CENELEC i firmowanym przez CEN/CENELEC jako publikacja, która odzwierciedla

konsens zidentyfikowanych osób i organizacji odpowiadaj¹cych za jej treœæ.

Porozumienie Warsztatowe jest og³aszane i ewentualnie udostêpniane na szczeblu

krajowym. Sprzeczne krajowe dokumenty normatywne mog¹ nadal istnieæ. Mo¿liwa jest

nowelizacja Porozumienia Warsztatowego. W CENELEC z tematyki Porozumieñ

Warsztatowych wy³¹czono zagadnienia bezpieczeñstwa.

A.2.1.2 Porozumienie Warsztatowe CEN/CENELEC nie powinno byæ sprzeczne z

EN (i HD w przypadku CENELEC). CWA nale¿y wycofaæ je¿eli opublikowanie EN (i HD

w przypadku CENELEC) prowadzi do sprzecznoœci CWA z t¹ EN (i HD w przypadku

CENELEC).

A.2.1.3 Podczas przygotowywania Porozumienia Warsztatowego CEN/

CENELEC, jak równie¿ po jego przyjêciu, nie obowi¹zuje zasada wstrzymania prac.

A.2.2 Inicjowanie i opracowywanie

A.2.2.1 Ka¿dy zainteresowany opracowaniem CWA przedstawia wniosek do

Centralnego Sekretariatu, który z kolei informuje wszystkich cz³onków krajowych CEN/

CENELEC i, jeœli propozycja le¿y w zakresie jednego lub wiêcej TC, informuje te TC.

A.2.2.2 Przed rozpoczynaj¹cym Warsztat posiedzeniem wstêpnym, które jest

organizowane przez Centralny Sekretariat, na stronie internetowej CEN/CENELEC jest

umieszczany projekt biznesplanu, opracowany przez sk³adaj¹cego propozycjê.
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A.2.2.3 Na posiedzeniu rozpoczynaj¹cym Warsztat jego uczestnicy  podejmuj¹

decyzje (na podstawie konsensu) dotycz¹ce biznesplanu i powo³ania sekretariatu

(spoœród cz³onków krajowych CEN/CENELEC, którzy notyfikowali swoj¹ kandydaturê)

oraz ustalenia przewodnictwa.

A.2.2.4 Po zatwierdzeniu biznesplanu, uczestnicy Warsztatu opracowuj¹ CWA.

Projekt CWA mo¿e byæ równie¿ udostêpniony (na stronicach internetowych CEN/

CENELEC) do zaopiniowania cz³onkom krajowym CEN/CENELEC albo do szerszej

ankiety powszechnej na co najmniej 60 dni .

UWAGA Ta faza opiniowania nie jest obowi¹zkowa, ale jest bardzo zalecana.

A.2.3 Zatwierdzanie i udostêpnianie

Przewodnicz¹cy decyduje, na podstawie otrzymanych uwag i konsultacji z

zarejestrowanymi uczestnikami, kiedy uzyskano konsens wœród uczestników Warsztatu,

i który punkt CWA zosta³ uzgodniony do zatwierdzenia.

Sekretariat Warsztatu przedk³ada zatwierdzony CWA do Centralnego Sekretariatu w

celu przes³ania cz³onkom krajowym CEN/CENELEC. Cz³onkowie krajowi CEN/

CENELEC powiadamiaj¹ Centralny Sekretariat, czy i w jaki sposób udostêpni¹ CWA w

swoim kraju.

A.2.4 Czas ¿ycia i przegl¹d

CWA jest wa¿ne przez trzy lata albo do momentu przekszta³cenia go na inny produkt

normalizacyjny. Po trzech latach, Centralny Sekretariat konsultuje siê z pierwszymi

uczestnikami Warsztatu, czy jest w³aœciwe, aby przed³u¿yæ wa¿noœæ na dalsze trzy lata.

Jeœli nie, zaleca siê wycofaæ CWA.
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Za³¹cznik B Wytyczne dotycz¹ce umiejscowienia
sekretariatów technicznych

B.1 Umiejscowienie sekretariatów Komitetów Technicznych

i Sekretariatów Sprawozdawczych

B.1.1 Zwykle cz³onek krajowy CEN/CENELEC, który prowadzi sekretariat

odpowiedniego Komitetu Technicznego lub Podkomitetu ISO/IEC, przyjmuje

prowadzenie sekretariatu CEN/CENELEC. W innym przypadku prowadzenie

sekretariatu jest powierzane cz³onkowi krajowemu CEN/CENELEC na mocy

porozumienia z Rad¹ Techniczn¹.

B.1.2 Zaleca siê, aby ka¿dy cz³onek krajowy CEN/CENELEC, który chce

prowadziæ sekretariat dokona³ rozeznania na szczeblu krajowym i upewni³ siê, czy

istniej¹ odpowiednie œrodki na prowadzenie pracy bez opóŸnieñ.

B.1.3 W przypadku, gdy jest wiêcej kandydatów ni¿ jeden do prowadzenia

sekretariatu, nastêpuj¹ce zasady s³u¿¹ do zapewnienia spójnoœci decyzji

podejmowanych przez Radê Techniczn¹. Rada Techniczna podejmuje ostateczn¹

decyzjê o umiejscowieniu sekretariatu na podstawie wszystkich dostêpnych informacji,

w tym danych o doœwiadczeniach kandydata w proponowanej dziedzinie; w razie

koniecznoœci decyzjê podejmuje wiêkszoœci¹ g³osów.

B.1.4 Je¿eli komitet jest powo³any w wyniku odpowiedzi cz³onków na propozycjê

podjêcia nowej pracy, to zaleca siê, aby preferencje dotycz¹ce prowadzenia

sekretariatu mia³ sk³adaj¹cy propozycjê, pod warunkiem ¿e propozycjê ankietowano

wœród cz³onków. W innym przypadku preferuje siê kandydata, który prowadzi

proporcjonalnie mniej sekretariatów.

B.2 Procedura dotycz¹ca zmiany umiejscowienia sekretariatów

Komitetów Technicznych

B.2.1 Zaleca siê, aby ka¿dy cz³onek, który chce zrezygnowaæ z prowadzenia

sekretariatu Komitetu Technicznego powiadomi³ o tym bezpoœrednio Sekretarza

Generalnego, daj¹c, w miarê mo¿liwoœci, dwunastomiesiêczne wypowiedzenie.

B.2.2 Bezpoœrednio po otrzymaniu wniosku, informacja wraz z ewentualnymi

uwagami Sekretarza Generalnego jest przekazywana do wszystkich cz³onków Rady

Technicznej. Jednoczeœnie informacja ta zostaje przekazana wszystkim cz³onkom
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krajowym CEN/CENELEC wraz z proœb¹ o powiadomienie w ci¹gu trzech miesiêcy

Centralnego Sekretariatu, jeœli chc¹ zaproponowaæ swoj¹ kandydaturê.

B.2.3 Centralny Sekretariat podsumowuje otrzymane uwagi i sprawdza, czy

ka¿dy zaproponowany cz³onek, w przypadku wybrania go, jest przygotowany do

podjêcia odpowiedzialnoœci za prowadzenie sekretariatu danego Komitetu

Technicznego.

B.2.4 Zaleca siê, aby kandydat do prowadzenia sekretariatu uczestniczy³

aktywnie w pracy Komitetu Technicznego przez znacz¹cy okres (co najmniej przez trzy

kolejne lata). Zaleca siê preferowanie kandydata prowadz¹cego proporcjonalnie mniej

sekretariatów.

B.2.5 W wyniku tych konsultacji Rada Techniczna okreœla zmianê

umiejscowienia sekretariatu, je¿eli jest taka koniecznoœæ, to decyzjê podejmuje na

podstawie wiêkszoœci g³osów.
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Za³¹cznik C Formy wspó³pracy miêdzy CEN i CENELEC

Wspólne programowanie pracy technicznej mo¿e byæ realizowane przez Wspólne

Komitety ds. Programowania Prac. Wspó³pracê w obszarze technicznym nale¿y

organizowaæ zgodnie z ni¿ej wymienionymi formami2 ).

C.1  Forma 1 - Wymiana informacji

Jednej organizacji powierzono w pe³ni okreœlony obszar pracy i organizacja ta

przekazuje informacje o postêpie wszystkich prac drugiej organizacji.

C.2 Forma 2 - Udzia³ w pracach

Jedna organizacja odgrywa wiod¹c¹ rolê w pracy, a druga, je¿eli w trakcie postêpu prac

uzna to za stosowne, wnosi do pracy swój pisemny wk³ad. Relacja ta obejmuje tak¿e

pe³ne wzajemne informowanie siê.

C.3  Forma 3 - Podwykonawstwo

Jednej organizacji powierzono w pe³ni wykonywanie prac odnoœnie do okreœlonego

tematu, ale ze wzglêdu na specjalizacjê innej organizacji czêœæ pracy jest przekazana

do podwykonawstwa i odpowiedzialnoœæ za tê czêœæ ponosi druga organizacja. Nale¿y

dokonaæ stosownych uzgodnieñ, które zagwarantuj¹ poprawne zintegrowanie wyników

pracy podwykonawców z g³ówn¹ czêœci¹ programu . W tym przypadku organizacja,

która jest g³ównym wykonawc¹ zadania normalizacyjnego przeprowadza ankietê

powszechn¹.

C.4 Forma 4 - Wspó³praca

Jedna organizacja odgrywa wiod¹c¹ rolê w dzia³alnoœci, ale w spotkaniach roboczych i

posiedzeniach bior¹ udzia³ delegaci z innych organizacji, które maj¹ status obserwatora

i które zapewniaj¹ techniczne powi¹zania z t¹ organizacj¹ . Obserwatorzy maj¹ prawo

braæ czynny udzia³ w debacie, ale nie maj¹ prawa do g³osowania. W wyniku tego typu

powi¹zañ nastêpuje wymiana informacji.

C.5 Forma 5 - Integracja

Wspólne Grupy Robocze i Wspólne Komitety Techniczne organizuj¹ po³¹czone

posiedzenia w celu wspólnego opracowywania norm na zasadzie ca³kowitej równoœci

wspó³uczestnictwa. Wyniki prac tych zintegrowanych organów powinny podlegaæ

regu³om ustalonym w 4.2.1.3.
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Załącznik D  Głosy ważone przydzielone członkom krajowym 
CEN/CENELEC w przypadku głosowania ważonego 

 

 Stan na luty 2006 

 

Kraj członkowski Waga Kraj EEA  

    

Francja  29 X  

Niemcy  29 X  

Włochy 29 X  

Zjednoczone Królestwo 29 X  

    

Hiszpania 27 X  

Polska 27 X  

    

Rumunia 14 -  

    

Holandia 13 X  

    

Belgia 12 X  

Grecja 12 X  

Portugalia 12 X  

Republika Czeska 12 X  

Węgry 12 X  

    

Austria  10 X  

Szwajcaria 10 -  

Szwecja  10 X  

    

Dania 7 X  

Finlandia 7 X  

Irlandia 7 X  

Litwa 7 X  

Norwegia 7 X  

Słowacja 7 X  

    

Cypr 4 X  

Estonia 4 X  

Luksemburg 4 X  

Łotwa 4 X  

Słowenia 4 X  

    

Islandia 3 X  

Malta 3 X  
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Za³¹cznik E  Odchylenia i Szczególne Warunki Krajowe

E.1  Postanowienia ogólne

E.1.1 Uwa¿a siê, ¿e osi¹gniêto harmonizacjê norm krajowych, gdy wyroby

wytworzone zgodnie z norm¹ krajow¹ jednego cz³onka mog¹ byæ uwa¿ane za zgodne,

bez dokonywania modyfikacji, z normami krajowymi innych cz³onków i na odwrót. W

praktyce jednak cz³onkowie mog¹ wnioskowaæ o modyfikacje lub odstêpstwa, co

stwarza przeszkody w harmonizacji. Okreœla siê je jako odchylenia.

E.1.2  Szczególne warunki krajowe nie s¹ uznawane za odchylenia. Dlatego te¿,

gdy tylko jest to mo¿liwe, postanowienia w EN (i HD w przypadku CENELEC) nale¿y

redagowaæ w  sposób, który pozwala na spe³nienie takich szczególnych warunków bez

specjalnego powo³ywania siê na nie.

Je¿eli nie jest to mo¿liwe, postanowienia dotycz¹ce szczególnych warunków krajowych

nale¿y w³¹czyæ do norm, jak wskazano w Przepisach Wewnêtrznych CEN/CENELEC –

Czêœæ 3.

E.2 Procedura

E.2.1 Przed wyst¹pieniem  do Rady Technicznej lub do Komitetu Technicznego z

wnioskiem o stosowne odchylenie (patrz 11.2.2 i E.2.3), cz³onek powinien krytycznie

przeanalizowaæ sytuacjê krajow¹, dokonuj¹c starannego wywa¿enia znaczenia

harmonizacji europejskiej w stosunku do takich czynników jak :

a) wp³yw wnioskowanego odchylenia na ustalony poziom bezpieczeñstwa, je¿eli taki

jest ustalony;

b) czy jest zapotrzebowanie na specjalne typy, których nie obejmuje dokument

odniesienia lub, alternatywnie, czy wszystkie typy podane w dokumencie

    odniesienia s¹ rzeczywiœcie stosowane.

E.2.2 Analiza, zgodnie z E.2.1 powinna prowadziæ do jednego z nastêpuj¹cych

wniosków:

a) zaleca siê wnioskowaæ o szczególny warunek krajowy (na przyk³ad patrz 2.15);

b) zaleca siê wnioskowaæ o odchylenie  typu A, w celu odzwierciedlenia krajowych

wymagañ prawnych;
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c) zaleca siê wnioskowaæ o odchylenie  typu B (dotyczy tylko  HD), w sytuacji

rzeczywiœcie koniecznej, z podaniem ostatecznej daty wycofania, w celu

odzwierciedlenia ujawnionych ró¿nic technicznych niezbêdnych w danym czasie;

d) brak uzasadnienia dla wyst¹pienia z takim wnioskiem.

E.2.3 Propozycje dotycz¹ce wspólnych modyfikacji lub wnioski o odchylenia

krajowe nale¿y sk³adaæ w odpowiedzi na PQ/UQ (patrz 11.2.2) lub w Komitecie

Technicznym przy mo¿liwie najwczeœniejszej sposobnoœci (patrz 11.2.3). W tym drugim

przypadku, ostateczne wnioski powinny byæ z³o¿one najpóŸniej podczas ankiety CEN/

CENELEC.

Ka¿dy wniosek o odchylenie nale¿y uzasadniaæ punkt po punkcie, w stosunku do

rozpatrywanego dokumentu, wed³ug zasady:

• odchylenie typu A - nale¿y podaæ dok³adne odniesienie do wymagañ prawnych i

powody dla jakich istniej¹; lub

• odchylenie typu B (dotyczy tylko HD) - nale¿y podaæ dok³adne informacje o istniej¹cych

warunkach wymagaj¹cych odchylenia typu B, wraz z proponowan¹ dat¹ jego wycofania.

E.2.4 Dla deklarowanych odchyleñ  typu A ich istotnoœæ dla normy powinna byæ

oceniona odpowiednio przez Radê Techniczn¹ lub Komitet Techniczny.

E.2.5 Wnioski o odchylenia  typu B i szczególne warunki krajowe powinny byæ

dok³adnie przedyskutowane, odpowiednio, przez Radê Techniczn¹ lub odpowiedzialny

Komitet Techniczny (patrz 11.2.2 i E.2.3). Przeprowadzona ocena powinna dawaæ

podstawy do podjêcia jednej z nastêpuj¹cych decyzji:

a) wniosek zostaje odrzucony;

b) wniosek zwracany jest do cz³onka w celu ponownej oceny lub w celu jego

przed³o¿enia w³aœciwemu Komitetowi Technicznemu ISO/IEC jako czêœæ wk³adu

krajowego;

c) wniosek jest zaakceptowany na okres przejœciowy;

d) harmonizacja danego przedmiotu normalizacji zostaje odroczona do czasu

nastêpnego wydania dokumentu odniesienia;
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e) zawiesza siê decyzjê odnoœnie wniosku do czasu akceptacji wspólnej

modyfikacji dokumentu odniesienia;

f) wniosek zostaje przes³any do ekspertów CEN/CENELEC (Komitetu Technicznego,

Sekretariatu Sprawozdawczego lub Grupy Roboczej) w celu dalszego  rozpoznania;

g) wniosek zostaje zakwalifikowany jako szczególny warunek krajowy, a nie jako

odchylenie;

h) wniosek zostaje zaakceptowany i przed³o¿ony Radzie Technicznej do ratyfikacji w

celu w³¹czenia do za³¹cznika informacyjnego;

i) praca jest wycofana i Rada Techniczna wydaje decyzjê o odst¹pieniu od wstrzymania

prac.
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AFNOR Association Française de

Normalisation

Francuskie Stowarzyszenie

Normalizacyjne

AG General Assembly Zgromadzenie Ogólne

ASB Associated Body Jednostka Stowarzyszona

BSI British Standards Institution Brytyjski Instytut

Normalizacyjny

BT Technical Board Rada Techniczna

BTTF BT Task Force Zespół Zadaniowy Rady

Technicznej

CA Administrative Board Rada Administracyjna

CEN European Committee for

Standardization

Europejski Komitet

Normalizacyjny

CENELEC European Committee for

Electrotechnical Standardization

Europejski Komitet

Normalizacyjny

Elektrotechniki

CLC CENELEC (in document references) CENELEC (w dokumentach

powołanych)

CS Central Secretariat Centralny Sekretariat

CWA CEN/CENELEC Workshop

Agreement

Porozumienie Warsztatowe

CEN/CENELEC

D German Niemiecki

Dav date of availability data udostępnienia

DIN Deutsches Institut für Normung Niemiecki Instytut

Normalizacyjny

Za³¹cznik F Wykaz skrótów

Skróty pisane czcionk¹ pogrubion¹ s¹ stosowane jednolicie we wszystkich

trzech wersjach jêzykowych CEN/CENELEC.
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DKE Deutsche Kommission Elektrotechnik

Electronik Informationstechnik im DIN

und VDE

Niemiecka Komisja

Elektrotechniki Elektroniki i

Technik Informatycznych w

DIN i VDE

Doa date of announcement data ogłoszenia

Dop date of publication data opublikowania

Dor date of ratification data ratyfikacji

Dow date of withdrawal data wycofania

E English Angielski

EC European Commission Komisja Europejska

EEA European Economic Area Europejski Obszar

Gospodarczy

EFTA European Free Trade Association Europejskie Stowarzyszenie

Wolnego Handlu

EN European Standard Norma Europejska

ESO European Standards Organization Europejska Organizacja

Normalizacyjna

ETSI European Telecommunications

Standards Institute

Europejski Instytut Norm

Telekomunikacyjnych

F French Francuski

FprEN Draft European Standard for Formal

Vote

Projekt Normy Europejskiej

do Formalnego Głosowania

HD Harmonization Document Dokument Harmonizacyjny

ICS International Classification for

Standards

Międzynarodowa

Klasyfikacja Norm

IEC International Electrotechnical

Commission

Międzynarodowa Komisja

Elektrotechniczna

IR CEN/CENELEC Internal Regulations Przepisy Wewnętrzne

CEN/CENELEC
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ISO International Organization for 

Standardization 

Międzynarodowa 

Organizacja 

Normalizacyjna 

JPG Joint Presidents Group Wspólna Grupa 

Prezydencka 

JTC Joint Technical Committee Wspólny Komitet 

Techniczny 

JWG Joint Working Group Wspólna Grupa Robocza 

PNE Présentation des Normes Européenes Prezentacja Norm 

Europejskich 

PQ Primary Questionare Kwestionariusz Propozycji 

prEN draft European Standard projekt Normy Europejskiej 

prHD draft Harmonization Document projekt Dokumentu 

Harmonizacyjnego 

prTR draft Technical Raport projekt Raportu 

Technicznego 

prTS draft Technical Specification projekt Specyfikacji 

Technicznej 

RD reference document dokument odniesienia 

S.C. Subcommittee Podkomitet 

SG Secretary General Sekretarz Generalny 

TC Technical Committee Komitet Techniczny 

TR Technical Raport Raport Techniczny 

TS Technical Specification Specyfikacja Techniczna 

UAP Unique Acceptance Procedure Szczególna Procedura 

Akceptacji 

UQ Updating Questionnaire Kwestionariusz Aktualizacji 

UTE Union Technique de l’Electricité  

et de la Communication 

Unia Techniki Elektrycznej  

i Komunikacji 

WG Working Group Grupa Robocza 
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