Zarzgdzenie Nr 4
Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego
z dnia 11 stycznia 2011 r.
w sprawie zasad finansowania dziatalnosci normalizacyjnej

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 12 wrzesnia 2002 r. o normalizacji (Dz. U. Nr 169,
p0z.1386 z pdzn. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

1.

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§1

Zarzqdzenie okresla zasady finansowania dziatalno$ci normalizacyjnej, w tym w zakresie
prac krajowych i w zakresie dziatalnosci sekretariatéw organdw roboczych europejskich
i miedzynarodowych organizacji normalizacyjnych, prowadzonej przez komitety
techniczne i inne organy techniczne Polskiego Komitetu Normalizacyjnego, Wydziat Prac
Normalizacyjnych oraz Wydziat Koordynacii.

Uzyte w zarzgdzeniu skroty i terminy oznaczajq:

1) PKN — Polski Komitet Normalizacyjny,

2) ZPN - Zastepca Prezesa PKN ds. Normalizacii,

3) KT — komitet techniczny,

4) TC - organ roboczy organizacji europejskiej lub miedzynarodowej, ktérego sekretariat

jest umiejscowiony w Polsce,

5) OT - organy techniczne inne niz KT,

6) UE — Unia Europejska,

7) NATO - Organizacja Traktatu Pétnocnoatlantyckiego,

8) WKO — Wydziat Koordynacii,

9) WEN — Wydziat Zarzgdzania Finansami i Rachunkowosci,

10) WPN — Wydziat Prac Normalizacyjnych,

11) WWN — Wydziat Wydawnictw Normalizacyjnych,

12) SZJ — System Zarzgdzania Jakosciqg,

13) ZSI Norma - Zintegrowany System Informatyczny Norma,

14) TN — temat normalizacyjny — temat pracy w programie prac normalizacyjnych,

15) PSFP — podmiot sektora finansow publicznych, w rozumieniu artykutu 9 Ustawy
o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

16) Podmiot — osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej lub przedsiebiorca (osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg we
wtasnym imieniu), z wytgczeniem PSFP,

17) Osoba fizyczna — osoba nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej,

18) Bezposredni wykonawca - podmiot umieszczony na Liscie wykonawcdw prac
normalizacyjnych, z ktérym zostata zawarta umowa o opracowanie TN,

19) Lista wykonawcow prac normalizacyjnych — lista wykonawcodw prac normalizacyjnych,
ktorzy zgtosili gotowos¢ udziatu w opracowaniu TN poprzez wypetnienie formularza
W1-P2-FO1 oraz podlegajg ocenie i kwalifikacji zgodnie z procedurqg SZJ W1-P2,

20) Sektor WPN - komoérka organizacyjna redlizujgca zadania merytoryczne PKN,
wydzielona w ramach WPN,

21) Umowa o redlizacje zobowigzan rzgdowych - umowa wynikajgca z krajowych
priorytetow zwigzanych z wprowadzaniem Norm Europejskich do zbioru PN,
w szczegolnosci norm mandatowych i zharmonizowanych, realizowana w ramach
Ssrodkdw pochodzgcych z budzetu panstwa,



22) Umowa o prace na zamowienie — umowa z podmiotem zamawiajgcym TN
wykraczajgcy poza umowe o redlizacje zobowigzan rzgdowych,

23) Umowa o opracowanie TN — umowa z bezposrednim wykonawcqg, zawierana jako
umowa podrzedna w ramach umowy o realizacje zobowigzan rzgdowych.

Dziatalno$¢ normalizacyjna, o ktérej mowa w ust. 1 jest finansowana z budzetu PKN,
na ktéry sktadajg sie Srodki finansowe pochodzgce z budzetu panstwa oraz z innych
zrodet.

Ewidencja kosztow dziatalnosci normalizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, jest prowadzona
w ZSI Norma.

Koszty dziatalnosci normalizacyjnej w ZSI Norma podzielone sg na dwa dziaty:

1) zobowigzania rzgdowe oraz
2) prace na zamowienie.

§2

Podstawg finansowania dziatalnosci KT, OT, sekretariatobw TC oraz WKO jest
opracowywany i zatwierdzony w PKN program prac normalizacyjnych oraz plan kosztow
WPN i WKO na dany rok kalendarzowy.

Na podstawie programu oraz planu, o ktérych mowa w ust. 1 Prezes PKN decyduje
o wysokosci srodkdw przyznawanych z budzetu panstwa na dziatalnosé, o ktdérej mowa
w § 1 ust. 1, w danym roku kalendarzowym. ZPN przyznaje srodki poszczegdlnym Sektorom
WPN oraz WKO. Srodki na prace na zamdwienie przydzielane sq po kazdorazowym
ich wptywie na rachunek PKN, a gdy zamdwienie sktadajg PSFP, po zawarciu umowy
na prace normalizacyjne.

Wysoko$¢ Srodkow  finansowych mozliwych do zaplanowania na rok nastepny,
pochodzgcych zbudzetu panstwa, okresla Prezes PKN. Preliminarz na nastepny rok
zatwierdza Prezes PKN.

Kierownik Sektora WPN przydziela srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 2, na
dziatalnos¢ poszczegdlnych KT, OT i TC, przyporzgdkowanych danemu Sektorowi WPN.

Na podstawie Srodkdéw finansowych, przydzielonych przez kierownika Sektora WPN,
wyznaczony pracownik Sektora WPN przygotowuje na dany rok kalendarzowy:

1) plan kosztéw KT i OT, w porozumieniu z sekretarzem KT i OT,
2) plan kosztéw TC, w porozumieniu z sekretarzem TC.

Za przygotowanie planu kosztow WKO odpowiada dyrektor WKO.

Plany kosztéw KT, OT, TC i WKO sg aktualizowane w trakcie ich realizacji oraz wptywu
srodkdw finansowych na rachunek PKN.

§3

Plan kosztow KT/OT zawiera:

1) koszty opracowania tematdédw normalizacyjnych ujetych w programie prac
normalizacyjnych KT/OT obliczane wg Zatgcznika nr 1,

2) pozostate koszty dotyczqgce:

a) opracowania projektow Norm Miedzynarodowych i Norm Europejskich (dotyczy
projektow wykonywanych przez KT wiodgcy we wspotpracy z odpowiednim



komitetem technicznym organizacji miedzynarodowej lub europejskiej, ktdrego
sekretariat nie jest umiejscowiony w Polsce),

b) delegacji krajowych pracownikdw PKN na posiedzenia KT/OT,

c) innych opracowan niz wymienione w pkt 1.

Plan kosztéw WKO zawiera koszty opracowan wynikajgcych z nadzoru i koordynacii prac
Sektoréw WPN i KT/OT oraz ze zobowigzan europejskich i miedzynarodowych PKN.

Plan kosztow TC zawiera koszty opracowania projektéw norm i dokumentow
miedzynarodowych i europejskich.

Rozdziat 2
Umowy z PKN

§4
Zobowigzania rzgdowe

Prace normalizacyjne, bedqgce realizacjg zobowigzan Rzeczypospolitej Polskiej podjetych
na arenie europejskiej i miedzynarodowej, sg wykonywane na podstawie umowy
o redlizacje zobowigzan rzgdowych. Umowa jest sporzgdzana w ZSI Norma i dotyczy
kwoty przydzielonej Polskiemu Komitetowi Normalizacyjnemu w ustawie budzetowej na
prace normalizacyjne w danym roku kalendarzowym.

Numeracja umow o realizacje zobowigzan rzgdowych prowadzona jest wg nastepujgce;j
zasady:

PKN/ZRNr/ROK
przy czym:
PKN — Polski Komitet Normalizacyjny;
IR - zobowigzania rzgdowe;
Nr - kolejny numer umowy o redlizacje zobowigzan rzgdowych w danym roku
kalendarzowym (3-cyfrowy);
ROK - rok kalendarzowy zawarcia umowy (budzetu) (4-cyfrowy).

Umowa o redlizacje zobowigzan rzgdowych jest zawierana w ZSI Norma z uwzglednieniem
mozliwosci KT/OT i priorytetami zwigzanymi z wprowadzaniem Norm Europejskich do PN,
a w szczegolnosci Norm Europejskich mandatowych i zharmonizowanych.

PKN zawiera umowy z bezposrednimi wykonawcami prac stosujgc postanowienia
Rozdziatu 3.

§5
Prace na zamowienie

Prace inne niz wymienione w § 4, wynikajgce z zapotrzebowania zainteresowanych
srodowisk na opracowania Polskich Norm i innych dokumentow normalizacyjnych mogg
by¢ wykonywane na odptatne zamdwienie podmiotdw, PSFP lub oséb fizycznych.

Prace na zamdwienie mogq dotyczyc:

1) zamowienia opracowania Polskiej Normy lub polskiego dokumentu normalizacyjnego,
bedgcych wdrozeniem metodg ftumaczenia norm lub dokumentéw normalizacyjnych
europejskich lub miedzynarodowych oraz norm i dokumentéw z obszaru obronnosci
i bezpieczenstwa UE i NATO,



2) zamdwienia opracowania Polskiej Normy wtasnej lub polskiego dokumentu
normalizacyjnego wtasnego, nie zwigzanych z pracami normalizacyjnymi europejskimi
i miedzynarodowymi.

Prace na zamodwienie wymienione w ust. 2 dotyczg odptatnego przeprowadzenia
formalnej procedury zmierzajgcej do uzgodnienia i zatwierdzenia Polskiej Normy
lub polskiego dokumentu normalizacyjnego na podstawie dostarczonego przez
zamawiajgcego gotowego projektu (Umowa okreslona w Zatgczniku nr 3 — Wzér 1 2).

Prace na zamowienie podlegajg procedurze programowania prac normalizacyjnych.
Prace okreslone w ust. 2 pkt 2) — dotyczgce opracowania PN wtasnej, mogg byc
wprowadzone do programu i podjete wytgcznie po pozytywnym wyniku notyfikacji, ktéra
wykonywana jest przez PKN wedtug aktualnego cennika ustug, znajdujgcego sie na
stronie internetowej PKN. Za ustuge notyfikacji ptaci zamawiajgcy niezaleznie od jej
wyniku. Ustuga zostanie uruchomiona po wptywie srodkdw na rachunek dochoddw
budzetowych PKN. WKO wystawi fakture VAT w ciggu 7 dni od daty wptywu Srodkow
na rachunek PKN.

Zamowienie (w  formie pisemnej) rozpatruje kierownik wtasciwego Sektora WPN
w uzgodnieniu z przewodniczgcym KT/OT, ktérego zakres dziatania obejmuje tematyke
zamawianych prac.

Przewodniczgcy KT moze rekomendowac Zamawiajgcemu najbardziej doswiadczonych
wykonawcoéw prac normalizacyjnych w danej dziedzinie, jako ewentualnych kandydatow
na podwykonawcow. Decyzje o wyborze podwykonawcy podejmuje Zamawiajgcy.

Po stwierdzeniu, ze prace normalizacyjne mogq by¢ wykonane zgodnie z zamowieniem,
WKO sporzgdza w ZSI Norma umowe o prace na zamowienie, o odptatne wykonanie
zamoéwionych prac, wedtug okreslonego wzoru umowy stanowigcego Zatgcznik nr 3
i przedktada podpisang przez zamawiajgcego umowe ZPN do podpisu. Jeden
egzemplarz podpisanej umowy jest przekazywany do WFN.

Numeracja umow o prace na zamowienie prowadzona jest wg nastepujgcej zasady:

PKN/PZNr/ROK

przy czym:

PKN - Polski Komitet Normalizacyjny;

PZ - prace na zamdwienie;

Nr — kolejny numer umowy o prace na zamodwienie w danym roku kalendarzowym
(3-cyfrowy);

ROK - rok kalendarzowy zawarcia umowy (4-cyfrowy).

Naleznosci za prace normalizacyjne obejmujqg:

1) koszty opracowania tematu normalizacyjnego (KOTN) lub koszty opracowania norm
wtasnych (KOPNW) lub koszty opracowania dokumentéw normalizacyjnych wtasnych
(KODNW), ustalone wedtug zasad okreslonych w Zatgczniku nr 1,

2) koszty posrednie w wysokosci od 10 % do 50 % kosztow okreslonych w pkt 1,
3) podatek od towardw i ustug (VAT).

Warunkiem podjecia prac na rzecz oséb fizycznych i podmiotdw, jest wptata przez
Zamawiajgcego naleznosci w wysokosci ustalonej w umowie o prace na zamodowienie,
W sposob okreslony w umowie i w ust. 8, na rachunek bankowy dochoddw budzetowych
PKN.

. W przypadku dokonania wptaty, WKO przydziela srodki w ZSI Norma i powiadamia Sektor

WPN o mozliwosci rozpoczecia realizacji umowy.



11. Ze wzgledu na ustawe o finansach publicznych, PSFP podlegajq innemu niz pozostate
podmioty frybowi postepowania. Srodki na prace na zamdwienie sq przekazywane
na rachunek PKN po zakonczeniu prac.

Rozdziat 3
Umowy z bezposrednimi wykonawcami

§6

1. Wprowadza sie Liste wykonawcow prac normalizacyjnych wg Procedury SZJ W1-P2
,Ocena i kwalifikacja wykonawcow prac normalizacyjnych”.

2. Na Liscie wykonawcow prac normalizacyjnych umieszczane sg te podmioty, ktére wyrazity
zainteresowanie zawarciem umowy o opracowanie TN (§ 7) i wypetnity Formularz
W1-P2-FO1. Zasady  tworzenia Listy  wykonawcow prac normalizacyjnych
— zgodnie z Procedurqg SZJ W1-P2. Lista wykonawcdw prac, aktualizowana raz w miesigcu,
jest umieszczana na stronie internetowej PKN i jest podstawg do rekomendowania
kierownikowi Sektora WPN wykonawcoéw prac normalizacyjnych przez KT/OT.

3. Wykonawcami prac normalizacyjnych na podstawie umowy sqg podmioty (dla TN)
zaproponowane przez KT/OT z Listy wykonawcdw prac normalizacyjnych i wybrane
przez kierownika Sektora WPN oraz osoby fizyczne (dla opracowan innych niz TN).

4. Wykonawcy prac normalizacyjnych sg poddawani ocenie zgodnie z Procedurq SZJ
W1 - P2 ,,Ocena i kwalifikacja wykonawcow prac normalizacyjnych”.

5. Wykonawca z Listy wykonawcow prac normalizacyjnych moze by¢ podwykonawcg dla
podmiotéw zawierajgcych z PKN umowe w ramach Prac na zamdwienie.

§7

1. W celu redlizacji zobowigzan rzgdowych (§ 4) wprowadza sie nastepujgce wzory umow
w ZSI Norma, zawieranych z bezposrednimi wykonawcami:

1) Umowa o opracowanie TN z PSFP — Zatgcznik nr 4, Wzér 1.
2) Umowa o opracowanie TN z podmiotem — Zatgcznik nr 4, Wzor 2,

3) Umowa inna (umowa o dzieto z osobqg fizyczng lub podmiotem w przypadku
opracowania innego niz TN) — Zatgcznik nr 4, Wzor 3.

2. Sektor WPN sporzgdza umowe z bezposrednimi wykonawcami wedtug wzoru umowy
dostepnego w ZSI Norma, stosujgc stawki okreSlone w Zatgczniku nr 1. Jeden egzemplarz
podpisanej umowy jest przekazywany do WFN.

3. Numery umoéw sg nadawane automatycznie w ZSI Norma wg nastepujgcych zasad:

SN/ZRNr/KT/NRU/ROK1/ROK2

przy czym:

SN — symbol Sektora WPN (3-literowy);

IR - zobowigzania rzgdowe;

Nr — kolejny numer umowy o realizacje zobowigzania rzgdowego w danym roku
kalendarzowym (3-cyfrowy);

KT — numer KT (3-cyfrowy) lub numer OT

NRU - kolejny numer umowy w KT/OT w danym roku kalendarzowym (3-cyfrowy);

ROK1 -rok kalendarzowy zawarcia umowy (4-cyfrowy);

ROK2 - rok kalendarzowy zakonczenia umowy (4-cyfrowy).



§8

Sektor WPN po otrzymaniu informacji z WKO o przydzieleniu srodkdw w ramach umowy
o redlizacje zobowigzania rzgdowego dokonuje wyboru bezposredniego wykonawcy na
podstawie rekomendacji KT/OT z Listy wykonawcoéw prac normalizacyjnych:

1) w pracach, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci

kwoty 5 000 EUR, zawierajgcej co najmniej jednego wykonawce,

2) w pracach, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosci kwoty
5000 EUR i nie przekracza rownowartosci 14 000 EUR, zawierajgcej co najmnigj
trzech wykonawcow.

Rekomendacje KT/OT powinny byC przygotowane z uwzglednieniem kompetencii,
kwallifikacji i doswiadczenia wykonawcdw. Uzgodnione rekomendacje KT/OT w formie
pisemnej (Zatgcznik nr7), z podpisem przewodniczqgcego i uzasadnieniem wyboru
rekomendowanych podmiotdw, sg udostepniane w aplikacji Modut KT systemu e-KT
i stanowig podstawe do wyboru najkorzystniejszej oferty przez kierownika Sektora WPN.

Kierownik Sektora WPN dokonuje wyboru na podstawie ofert ztozonych przez
rekomendowanych wykonawcow. Oferta powinna zawierac krotki opis dotyczgcy
kompetencji wykonawcy oraz termin wykonania projektu.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, kierownik Sektora WPN moze wesprzec sie opinia
grupy doradczej wytonionej sposrdd pracownikéw Sektora.

Rekomendacje KT/OT oraz decyzja dotyczgca wyboru najkorzystniejszej oferty przez
kierownika Sektora WPN sg potwierdzone przez wypetnienie Zatgcznika nr 7 Wybodr
najkorzystniejszej oferty i dotgczenie ofert.

W umowach, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
5 000 EUR reprezentantem Zamawiajgcego jest kierownik Sektora WPN.

W przypadku umow, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty
5 000 EUR, i nie przekracza réwnowartosci 14 000 EUR, reprezentantem Zamawiajgcego jest
ZPN. Zawarcie umowy jest warunkowane przedstawieniem przez kierownika Sektora WPN
rekomendacji KT/OT oraz decyzji dotyczgcej wyboru najkorzystniejszej oferty. Kierownik
Sektora WPN parafuje takg umowe.

§9

Umowa dotyczgca wykonania prac normalizacyjnych moze by¢ zawarta wytgcznie na
jeden temat normalizacyijny.

Umowe zawiera sie wytgcznie z terminem realizacji zgodnym z harmonogramem prac
normalizacyjnych i odpowiednim dla wtasciwe] procedury SZJ i okreslonej objetosci
dokumentu, zgodnie z Zatgcznikiem nr 2.

Bezposredni wykonawca realizujgc umowe jest zobowigzany do dostarczania kolejnych
projektobw na poszczegdlnych etapach prac zgodnie z harmonogramem oraz do
uwzgledniania kolejnych uwag i opinii. Wykonawca moze dostarczy¢ prace przed
terminem, ale w planowanym roku rozliczeniowym.

Aneks do umowy moze dotyczyc:

1) zmiany harmonogramu prac i zakohczenia prac,
2) zmiany kosztow opracowania pod warunkiem nieprzekroczenia rownowartosci PLN
kwoty 14 000 EUR.

Jedli w umowie wykonywana jest zmiana w drodze aneksu, do umowy wprowadza sie
postanowienia aneksu.



6. Rozwigzanie umowy nastepuje w czasie jej obowigzywania z podaniem przyczyny
rozwigzania, wg Zatgcznika nr 4, Wzor 4.

§10

1. W przypadku, gdy koszt opracowania projektu koncowego Polskiej Normy lub polskiego
dokumentu normalizacyjnego przekracza wyrazong w ztotych réwnowartoS¢ kwoty
14 000 EUR zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U.z2010r., Nr 113, poz. 759 z pbzn. zm.).

2. Postepowania poprzedzajgce udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi wymienione
w ust. 1 sg prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) oraz zarzgdzeniem
nr 52 Prezesa PKN z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, zasad postepowania przy udzielaniu zamowien
publicznych oraz organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkéw cztonkdw Komisji
przetargowej prowadzqgcej postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w Polskim
Komitecie Normalizacyjnym.

Rozdziat 4
Ogolne warunki dostarczania prac normalizacyjnych

§11

1. Wykonawcq prac normalizacyjnych dotyczgcych opracowania TN jest podmiot, z ktérym
PKN zawart umowe lub ktéry dostarcza prace w ramach prac na zamowienie.

2. Wykonawcy prac normalizacyjnych, o ktérych mowa w wust. 1, sg obowigzani
do stosowania odpowiednich procedur i instrukciji SZJ dostepnych na stronie internetowej
www.pkn.pl, zaktadka: Dziatalnos¢ normalizacyjna.

3. Do opracowania projektu (roboczego, do ankiety, do zatwierdzenia) nalezy korzystac
z szablondw dostepnych na ww. stronie internetowej PKN oraz stosowac¢ automatyczny spis
tresci z numeracjq stronic.

§12

Wersja elekfroniczna opracowania powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z nastepujgcymi
wymaganiami:

1) program Microsoft Word (wersja 2003 lub nowsza),

2) tekst normy z pojedynczq interlinig (1,0 odstepu standardowego),

3) tekst podstawowy - czcionka Arial 10, tytuty tablic i rysunkdw — Arial pogrubiony 10, treS¢
tablic i objasnienia do rysunkéw — Arial 9,

4) marginesy: goérny — 26 mm, dolny — 17 mm, wewnetrzny — 25 mm, zewnetrzny — 15 mm,
nagtowek - 18 mm, stopka — 12 mm (czcionka nagtéwka i stopki — Arial 9); przy
ustawianiu marginesdow w dokumencie nalezy wybrac opcje ,,Marginesy lustrzane”,

5) rysunki powinny by¢ wstawione do Microsoft Word z zachowaniem mozliwosci ich edycji
i jednoczesnie dostarczone przez wykonawce w odrebnych plikach graficznych
(rozdzielczos$¢ 600 dpi).



§13

Ttumaczenie dokumentu zrédtowego (normy lub innego dokumentu normalizacyjnego)
obejmuje tytut i tekst tego dokumentu, w tym opisy rysunkéw, tablic, wykresow,
programoéw komputerowych itp. Przy ftumaczeniu statych fragmentéw dokumentu, nalezy
bra¢ pod uwage przyktady podane w procedurach opracowywania norm/dokumentow
normalizacyjnych innych niz norma.

Weryfikacja ttumaczenia polega na szczegdtowym sprawdzeniu zgodnosci z oryginatem
i poprawnosci jezykowej, w szczegdolnosci w zakresie stownictwa fachowego oraz
wskazaniu bteddw merytorycznych lub niejasnosci wymagajgcych komentarza.

Opracowanie projektu roboczego polega na zredagowaniu zgodnie z odpowiedniq
procedurg SZJ opracowywania norm/dokumentdw normalizacyjnych innych niz norma.
Jesli projekt jest wprowadzeniem dokumentu obcego, podstawqg opracowania jest
zweryfikowane ttumaczenie. Praca obejmuje rowniez wytypowanie norm sprzecznych
z dokumentem wprowadzanym. Projekt roboczy PN powinien mieC numer i oznaczenie
identyfikujgce wersje zgodne z instrukcjg SZJ R2 - I1 ,Numeracja Polskiej Normy oraz
oznaczenie identyfikujgce norme wprowadzong do PN i stopien zgodnosci”. Projekt
roboczy polskiego dokumentu normalizacyjnego powinien by¢ numerowany zgodnie
z odpowiedniq procedurg jego opracowania.

Opracowanie projektu do ankiety polega na przeredagowaniu projektu roboczego
z uwzglednieniem opinii poprawnosci normalizacyjnej (Sektor WPN), opinii poprawnosci
jezykowej (WME) oraz wynikdw uzgodnienia w KT/OT (potwierdzonych protokotem
uzgodnienia). Projekt do ankiety powinien mie¢ oznaczenie identyfikujgce wersje zgodne
z instrukcjg SZJ R2 — 11 ,,Numeracja Polskiej Normy oraz oznaczenie identyfikujgce norme
wprowadzong do PN i stopien zgodnosci”.

Projekt do zatwierdzenia opracowuje sie z uwzglednieniem wynikdw uzgodnienia w KT/OT
po rozpatrzeniu uwag zgtoszonych w ramach ankiety adresowanej i powszechne;.
W przypadku realizacji prac wedtug procedury SZJ R2 - P10 ,Wprowadzenie do PN
metodqg ttumaczenia Norm Europejskich uznanych za PN, w ktérych opracowaniu brat
udziat PKN" i procedur SZJ dotyczgcych opracowania dokumentédw innych niz norma,
projekt do zatwierdzenia opracowuje sie z uwzglednieniem opinii  poprawnosci
normalizacyjnej (Sektor WPN), opinii poprawnosci jezykowej (WME) oraz wynikow
uzgodnienia wKT/OT. Projekt PN do zatwierdzenia powinien mie¢ oznaczenie
identyfikujgce wersje zgodne z instrukcjg SZJ R2 - 11 ,Numeracja Polskiej Normy
oraz oznaczenie identyfikujgce norme wprowadzong do PN i stopien zgodnosci”.

§14

Opracowanie powinno by¢ dostarczone do wtasciwego Sektora WPN  zgodnie
zharmonogramem okreSlonym w umowie, w wersji elekironicznej z podpisem
elektronicznym. W szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie wersje elektroniczng opisang
przez wykonawce wraz ze skanem wydruku w formie elekironicznej (1 egz.)

identyfikowanym datqg i podpisem wykonawcy.

Kierownik wtasciwego Sektora WPN nadzoruje prace na poszczegdlnych etapach
harmonogramu i kieruje jg do nastepnego etapu procedury lub wyznacza wykonawcy
termin ewentualnych poprawek, uzupetnien i zmian.

Nieuwzglednienie przez wykonawce uwag normalizacyjnych zgtoszonych przez Sektor
WPN oraz wynikéw uzgodnien w KT/OT moze by¢ powodem nieprzyjecia pracy przez PKN.



Rozdziat 5
Rozliczanie umow

§15

Podstawq rozliczenia umowy z PKN jest zatwierdzona przez Prezesa PKN Polska Norma lub
polski dokument normalizacyjny.

W przypadku podmiotéw rozliczeniem umowy o prace na zamodwienie jest wystanie
do zamawiagjgcego informacji o zatwierdzeniu Polskiej Normy lub polskiego dokumentu
normalizacyjnego oraz dostarczenie w ciggu 30 dni po opublikowaniu 1 egzemplarza
zatwierdzonej Polskiej Normy lub polskiego dokumentu normalizacyjnego. Rozliczenie

umow o prace na zamowienie wykonywane jest przez WKO.

Rozliczeniem umowy o prace na zamodwienie w przypadku, gdy praca zostata zamdwiona
przez PSFP, jest wystawienie faktury przez PKN, zaptata przez PSFP naleznej kwoty oraz
dostarczenie przez PKN 1 egzemplarza opublikowanej Polskiej Normy lub polskiego
dokumentu normalizacyjnego.

Podstawq rozliczenia umowy z bezposrednimi wykonawcami jest protokdt odbioru pracy
wg Zatgcznika nr 6, Wzor 1. Protokdt odbioru jest podpisywany przez kierownika Sektora
WPN po skierowaniu przez ZPN normy lub dokumentu do zatwierdzenia przez Prezesa PKN.
Protokdt odbioru jest wysytany do wykonawecy i jest podstawqg do wystawienia faktury lub
rachunku wg Zatgcznika nr 6, Wzor 3.

W  przypadku odmowy przyjecia pracy jest sporzqgdzany protokdt odbioru pracy
wg Zatgcznika nr 6, Wzor 2.

Rozdziat 6
Zasady finansowania sekretariatéw KT/TC

§16

Koszty prowadzenia sekretariatu KT/TC sq pokrywane ze Srodkdw finansowych jednostek
prowadzgcych sekretariat oraz z innych zrédet.

Jesli prowadzenie sekretariatu KT/TC powierza sie innej jednostce organizacyjnej, PKN
zawiera z tg jednostkg umowe o prowadzenie sekretariatu KT — wg Zatgcznika nr 5, Wzor 1
lub umowe o prowadzenie sekretariatu TC - wg Zatgcznika nr 5, Wzér 2. Umowy
o prowadzenie sekretariatu sg umowami zlecenia bez refundacii kosztow.

Umowy o prowadzenie sekretariatu sq przygotowywane w ZSI Norma.

§17

Oznaczenie wzordbw umow o prowadzenie sekretariatu KT/TC w ZSI Norma jest

nastepujgce:

1) Umowa o prowadzenie sekretariatu KT (umowa o prowadzenie sekretariatu KT
bez refundaciji kosztow) — Zatgcznik nr 5, Wzor 1,

2) Umowa o prowadzenie sekretariatu TC (umowa o prowadzenie sekretariatu TC

bez refundaciji kosztow) — Zatgcznik nr 5, Wzor 2,

Numery umow o prowadzenie sekretariatu sg nadawane automatycznie w ZSI Norma
wg nastepujgcej zasady:

SN/SEKKT/NRU/ROK



przy czym:

SN - symbol Sektora WPN (3-literowy),

SEK — oznaczenie umowy dotyczqgcej prowadzenia sekretariatu,

KT — numer KT (3 cyfry) lub symbol TC (litera oznaczajgca Sektor WPN: SBD — B, SCR - C,
SEL-E, SHG -G, SIT-T, SMC —=M, SOS -7, SPL - P, SOB - Vi 3 cyfry),

NRU - kolejny numer umowy w KT lub TC w danym roku kalendarzowym (3-cyfrowy),

ROK - rok kalendarzowy zawarcia umowy (4 — cyfrowy).

Rozdziat 7
Przepisy koncowe

§18
Wszystkie dokumenty wynikajgce 1z redlizacji niniejszego  zarzgdzenia podpisywane
elektronicznie powinny spetnia¢ wymagania ustawy z dnia 18 wrze$nia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450 z p&zn. zm.).

§19

Traci moc:

Zarzgdzenie Nr 11 Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego z dnia 10 marca 2010 r.
w sprawie zasad finansowania dziatalnosci normalizacyjne;.

§20
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

PREZES
POLSKIEGO KOMITETU NORMALIZACYJNEGO

dr Tomasz Schweitzer



Zatgczniki do zarzgdzenia Nr 4

Prezesa PKN z dnia 11 stycznia 2011 r.

Zatqgcznik nr 1

Zasady wyceny dziatalnosci normalizacyjnej

1 Koszt opracowania wprowadzania do PN Norm Europejskich, Norm Miedzynarodowych,

dokumentéw normalizacyjnych, w tym zmian i poprawek

KOTN = WT*WK*DNO*SO

gdzie:
KOTN - koszt opracowania tematu normalizacyjnego, w ztotych,
WT — wspotczynnik trudnosci !

WK - wspotczynnik korekciji, zalezny od tego jakg czescig tekstu catego dokumentu
jest tekst do ttumaczenia (St) i tekst do weryfikacji (Sw), wg Tablicy 1,

DNO- liczba stronic oryginatu 2,

SO — stawka za opracowanie stronicy rowna 165 zt.
St - stosunek liczby stronic ttumaczonych 3 do liczby stronic oryginatu (DNO),
Sw —stosunek liczby stronic weryfikowanych 4 do liczby stronic oryginatu (DNO).”

1 O wysokosci wspdtczynnika decyduje kierownik Sektora WPN. W przypadku dokumentéw nowelizowanych
lub skonsolidowanych moze by¢ zmniejszony (0,2<WT<1). W przypadku dokumentdéw terminologicznych,
z przedrukiem lub zawierajgcych zmiany, modyfikacje czy obszerne zatqczniki krajowe moze by¢ zwiekszony do 1,2.
2 Liczba stronic przeliczeniowych zawierajgcych po 1800 znakdw drukarskich (znaki + wyrazy + akapity) oraz miejsce
zajmowane przez zdjecia, schematy, rysunki, tablice, wzory itp.

3 Liczba stronic przeliczeniowych oryginatu po usunieciu elementdw niepodlegajgcych ttumaczeniu, np. wzordw,
tablic, spisu tresci, bibliografii, wykazu norm, statych elementdw normy, ktdérych ttumaczenie jest podane w
procedurach itp.

4 W przypadku dokumentdéw wprowadzanych do PN po raz pierwszy jest liczbg stronic przeliczeniowych
ttumaczenia. W przypadku dokumentdw nowelizowanych lub skonsolidowanych liczba stronic weryfikowanych
moze by¢ zwiekszona i w razie potrzeby obejmowac nawet caty dokument.”



2 Koszt opracowywania norm wiasnych i dokumentéw normalizacyjnych wiasnych 1

Tablica 1 - Wspoétczynnik korekcji WK

Sw

powyzej 0,25

St

do 0,25

powyzej 0,25
do 0,5

powyzej 0,5
do 0,75

powyzej 0,75
do 1

do 0,5 0.60
powyzej 0,5
do 0,75 0.65
powyzej 0,75
do 1 0.70

» Koszt opracowania norm wiasnych (KOPNW)

gdzie:

Przewidywana liczba stronic | Koszty dla normy wiasnej (KOPNW)
DN<10 2 500.-
10<DN<20 5 000.-
20<DN <40 7 500,-
40<DN<70 15 000.-
> 70 25 000.-

DN - przewidywana liczba stronic projektu kohcowego.

+ Koszt opracowania dokumentéw normalizacyjnych wtasnych (KODNW)

KODNW = 0,7 * KOPNW

1)

W  szczegdlnych przypadkach,

Polska Norma/dokument normalizacyjny moze by¢é opracowywana
na podstawie dokumentu innych organizaciji normalizujgcych. W takim przypadku wigze sie to z koniecznosciq
zakupu licencji przez PKN. Koszty zakupu licencji sg ponoszone przez PKN i zamawiagjgcego co jest
przedmiotem odrebnych umow.



3 Koszt opracowywania projektow Norm Europejskich i Miedzynarodowych

Symbol i nazwa pozycji kosztowej Wz6r obliczeniowy
KME(R) - projekt ISO/CD, IEC/CD, roboczy prEN DP*SO
KME(A) - projekt ISO/DIS, IEC/CDV, prEN(ENQ) 0,5*DP*SO
KME(Z) - projekt ISO/FDIS, IEC/FDIS, prEN(FV) 0,5*DP*SO

gdzie:
DP - przewidywana liczba stronic dokumentu koncowego,
SO - stawka za opracowanie stronicy rowna 165 zt.

4 Koszty innych opracowan

Koszt opracowania przeglgddw, analiz norm, opracowania poprawki i innych opracowan:

Symbol pozyciji Algorytm funkciji
kosztowej obliczeniowej
KDN H*SG

gdzie:

H — uzgodniona z kierownikiem Sektora WPN liczba godzin potrzebna do wykonania
opracowania,

SG - stawka za 1 roboczogodzine rowna 25 zt.

5 Koszty posrednie na prace normalizacyjne na zaméwienie

Rodzaj opracowania Koszty posrednie w %
Wprowadzenie Normy Europejskiej 10
Wprowadzenie europejskiego dokumentu normalizacyjnego 20
Wprowadzenie Normy Miedzynarodowej ISO, IEC oraz normy 30

z obszaru obronnosci i bezpieczenstwa UE i NATO

Wprowadzenie miedzynarodowego dokumentu normalizacyjnego 40
oraz dokumentu z obszaru obronnosci i bezpieczenstwa UE i NATO

Opracowanie Polskiej Normy wtasnej, polskiego dokumentu 50
normalizacyjnego oraz pozostatych dokumentéw
normalizacyjnych

Nowelizacja Polskiej Normy po przeglgdzie wg R2-P12 20




Zatqgcznik nr 2
Harmonogramy prac normalizacyjnych

1 Podzial na grupy

W zaleznosci od objetosci dokumentu i rodzaju opracowania wyrdznia sie nastepujgce grupy:

e Grupal: DNO <15
e Grupall: 15<DNO <50
o Grupallll: 50<DNO <100

e« GrupalV: DNO > 100 oraz normy wtasne i dokumenty normalizacyjne wtasne
2 Harmonogramy

Projekty z ankietq (R2-P1E, R2-P4E)

e Grupal
. termin koncowy realizacji
sadanie czas realizacji sadania
zadania
(od podpisania umowy)
20.14 60 dni 60 dni
30.21 70 dni 130 dni
30.22 20 dni 150 dni
40.21 60 dni 210 dni
40.22 20 dni 230 dni
50.11 60 dni 290 dni
e Grupall
termin koncowy realizacji zadania
zadanie | czas realizacji zadania L
(od podpisania umowy)
20.14 90 dni 90 dni
30.21 80 dni 170 dni
30.22 20 dni 190 dni
40.21 70 dni 260 dni
40.22 20 dni 280 dni
50.11 60 dni 340 dni
e Grupalll

termin koncowy realizacji zadania

zadanie | czas realizacji zadania .
(od podpisania umowy)

20.14 130 dni 130 dni
30.21 90 dni 220 dni
30.22 20 dni 240 dni
40.21 80 dni 320 dni
40.22 20 dni 340 dni

50.11 60 dni 400 dni




Grupa IV - indywidualnie

Projekty bez ankiety (R2-P4E, R2-P10E)

Grupa |
(od podpisania umowy)
20.14 60 dni 60 dni
40.21 70 dni 130 dni
40.22 20 dni 150 dni
50.11 60 dni 210 dni
Grupa ll
zadanie | czas realizacji zadania termin koncowy realizacji zadania
(od podpisania umowy)
20.14 90 dni 90 dni
40.21 80 dni 170 dni
40.22 20 dni 190 dni
50.11 60 dni 250 dni
Grupallll
zadanie | czas realizacji zadania | termin koncowy realizacji zadania
(od podpisania umowy)
20.14 130 dni 130 dni
40.21 90 dni 220 dni
40.22 20 dni 240 dni
50.11 60 dni 300 dni

Grupa IV -

indywidualnie




Zatgcznik nr 3
Wzory umoéw o Prace na zamowienie

Wzor 1: Umowa o Prace na zaméwienie z dostarczeniem projektu przez Zamawiajgcego -
PSFP

A (=1 V4] o Yo
ktérego reprezentantem jest

Polskim Komitetem Normalizacyjnym z siedzibg w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 14, zwanym
dalej Wykonawcq, ktérego reprezentantem jest

o nastepujgcej tresci:
§1

Na podstawie dostarczonego przez Zamawiajgcego projekiu

(Numer PN/PKN — tytut PN lub polskiego dokumentu normalizacyjnego)

Zamawiajqgcy zleca, a Wykonawca zobowiqgzuje sie do przeprowadzenia formalnej procedury
uzgodnienia izatwierdzenia, z uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 3 i 4, tej/tego
normy/dokumentu, zwanego dalej przedmiotem umowy.

§2

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy w terminie do dnia ....................

§3

Koszt pracy ustala sie nastepujgco:

1) koszty opracowania tematu normalizacyjnego (KOTN)

lub koszty opracowania norm wtasnych (KOPNW),

lub koszty opracowania dokumentéw normalizacyjnych wtasnych (KODNW)...............
2) Koszty posrednie (10-50% kwoty zpkt 1)
3) Catkowity koszt netto (2)
4) VAT-od kwotyzpkt2

Razem koszt pracy brutto (3+4)

§4

1. W ramach niniejszej umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie do opracowania projektu
zgodnie  z obowigzujgcymi  zasadami  dostarczania  prac  normalizacyjnych,
zamieszczonymi na stronie internetowe] Polskiego Komitetu Normalizacyjnego -
www.pkn.pl zaktadka Dziatalnos¢ normalizacyjna.



2. Opracowanie projektu, o ktérym mowa w ust.1, zmniejsza catkowity koszt netto o kwote
okreslong w § 3 pkt 1).

3. Zamawiajgcy osSwiadcza, ze sg mu znane procedury opracowania normy,
ktére obejmujg opiniowanie i uzgadnianie z udziatem zainteresowanych Srodowisk
i ze w okreslonych procedurami przypadkach (brak konsensu, zaniechanie tematu przez
KT/OT) przedmiot umowy nie bedzie mdgt by¢ zrealizowany.

4. Iamawiajgcy wyraza zgode i upowaznia Wykonawce do rozporzgdzania tym
opracowaniem w ten sposdéb, ze w wyniku procedur, o ktérych mowa w ust. 11 3 moze
ono podlegac¢ zmianom, przerbbkom w celu przygotowania ostatecznego brzmienia
normy.

5. Zamawiajgcy oswiadcza, ze sg mu znane postanowienia art. 5 ust. 5 ustawy z dnia
12 wrzesnia 2002 r. o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z pdzn. zm. ) w zakresie praw
autorskich nalezgcych do PKN.

§5

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
nastepujgce] kwoty brutto............... (stownie  ZtOTYChi..iii e, )
ptatnej po zatwierdzeniu projektu.

§6

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dokonania wptaty za wykonanie przedmiotu umowy
w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury na rachunek Polskiego Komitetu
Normalizacyjnego w NBP nr 78 1010 1010 0050 6322 3100 0000 z zaznaczeniem numeru
umowy, ktérej ta wptata dotyczy.

2. Za date wptaty uwaza sie date uznania rachunku PKN.

§7

1. Strony wustalajg, ze gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy pokryje poniesione
przez Wykonawce dotychczasowe koszty i zaptaci dodatkowo kare umowng
w wysokosci 10 % kwoty, o ktérej mowa w § 5 niniejszej umowy. Kara umowna jest ptatna
w ciggu 14 dni od daty ofrzymania noty obcigzeniowe.

2. Jezeli Wykonawca odstgpi od umowy zaptaci kare umowng w wysokosci 10 % kwoty,
o ktérej mowa w § 5. Powyzsze ustalenia nie dotyczqg sytuacii opisanej w § 4 ust. 31§ 9
ust.1. Kara umowna jest ptatna w ciggu 14 dni od daty otrzymania noty obcigzeniowe;.

§8

1. Biorgc pod uwage postanowienia § 2 i § 4 ustala sie nastepujgcy harmonogram
dostarczania Wykonawcy uzgodnionych projektow:
- termin realizacji zadania 20.14 Opracowanie normalizacyjne projektu roboczego do:
(data realizacji zadania 20.14 Opracowanie normalizacyjne projekiu roboczego),
- termin realizacji zadania 30.22 Opracowanie projektu do ankiety od: (data realizacji
zadania 30.21 Zorganizowanie uzgodnienia projektu w KT/OT) do: (data realizacji

zadania 30.22 Opracowanie projektu do ankiety),



2.

0 @

- termin realizacji zadania 40.22 Opracowanie projektu do zatwierdzenia od: (data
realizacji zadania 40.21 Zorganizowanie uzgodnienia projekiu do zatwierdzenia) do:
(data realizacji zadania 40.22 Opracowanie projektu do zatwierdzenia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wprowadzenia do projekiu poprawek zgtoszonych

przez KT/OT w terminie wynikajgcym z harmonogramu i wyznacza do wspotpracy z PKN

Zamawiajgcy moze powierzyC osobie trzeciej wykonanie w catosci lub w czesci pracy,

o ktérej mowaw § 1.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobq trzecig, o ktdérej mowa

w ust. 3, ktérej przedmiotem bedzie przeniesienie przez te osoby wszelkich praw

autorskich, majgtkowych oraz uzyskanie zezwolenh na wykonywanie autorskich praw

zaleznych, niezbednych do realizacji niniejszej umowy, tak aby zagwarantowane byto

prawo Wykonawcy do nieograniczonego w czasie rozporzgdzania opracowaniem

w catosci i we fragmentach, w kraju i za granicg na nastepujgce pola eksploatacii:

1) odtwarzanie, adaptacje, adiustacje, tumaczenie, wynajecie i uzyczenie;

2) dystrybucje w kraju i za granicqg;

3) uzyskiwanie dochodu z powielania i pozyczek;

4) podawanie do wiadomosci publicznej, w streszczeniu lub z komentarzami;

5) transferu wszelkich licencji eksploatacyjnych;

6) autoryzacje wszelkich dystrybucji posrednich;

7) zwielokrotnianie jakgkolwiek technikg;

8) wprowadzanie do pamieci komputeraq, sieci multimedialnej (w tym Internet).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobq trzeciq, o ktdérej mowa

w ust. 3, ktorej przedmiotem bedzie zobowigzanie tej osoby do niewykonywania wobec

Wykonawcy nastepujgcych praw osobistych:

1) autorstwa opracowania;

2) oznaczenia opracowania swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo udostepniania
go anoniMowo;

3) nienaruszalnosci tresci i formy opracowania oraz jego rzetelnego wykorzystania;

4) decydowania o pierwszym udostepnianiu opracowania publicznosci;

5) nadzoru nad sposobem korzystania z opracowania.

Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wykorzystania fragmentéw opracowania

w celach informacyjnych i promocyjnych.

Na mocy niniejszej umowy Zamawiajgcy przenosi nieodptatnie na Wykonawce autorskie

prawa majgtkowe do pracy, o ktérej mowa w § 1 na polach eksploataciji wymienionych

w ust. 4 pkt T - 8.

Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 7 nastepuje na caty czas ich trwania.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze prawa wynikajgce z ust. 4 zostaty nabyte lub zostang nabyte

w sposdb prawidtowy i bedzie ponosi¢ odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszen praw

autorskich i dobr osobistych osdb trzecich, moggcych wynikng¢ z tytutu eksploatacii
opracowania na polach wymienionych w ust. 4 pkt 1 - 8.

. W przypadku skierowania roszczen z tytutu naruszen, o ktérych mowa w ust. 9, przeciwko
Wykonawcy, Zamawiajgcy zobowiqzuje sie do catkowitego zaspokojenia stusznych

roszczen osob trzecich oraz zwolnienia Wykonawcy z obowigzku $wiadczenia z tego
tytutu.

. W przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego postanowien ust. 4 lub 5 Wykonawcy

przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym po bezskutecznym
uptywie terminu wzywajgcego Zamawiajgcego do usuniecia naruszen oraz naprawy
petnej szkody.



§9

. Jezeli przedmiot umowy, pomimo starannosci Wykonawcy, nie bedzie mogt byc
wykonany (§4 ust.3.), sfrony uznajg umowe za rozwigzang, z zastrzezeniem ust. 3.

. Wykonawca informuje pisemnie Zamawiajgcego o rozwigzaniuv umowy podagjgc
przyczyny.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca przedstawia Zamawiajgcemu
rozliczenie za dotychczas wykonane prace i wystawia fakture, a Zamawiajgcy
zobowiqgzuje sie do dokonania wptaty za wykonang cze$S¢ w ciggu 14 dni od daty
wystawienia faktury.

§10

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy, a ktére miatyby wptyw na niedotrzymanie terminu wykonania
zamowienia, Wykonawca jest zobowigzany wystgpic do Zamawiajgcego na pismie
0 wyznaczenie dodatkowego terminu realizacji zamdowienia.

. Jezeli Wykonawca ze swojej winy nie wywigze sie z umowy po uptywie dodatkowego
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 10 % kwoty okreslonejw § 5.

. Wykonawca zastrzega sobie prawo do zawarcia aneksu zwiekszajgcego wysokos$c
wynagrodzenia w przypadku wiekszej liczby stron projektu do zatwierdzenia.

Po zatwierdzeniu projektu Wykonawca wystawi fakture na kwote wynikajgcq z niniejszej
umowy wraz z aneksami.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowq stosuje sie przepisy ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

§12

Ewentualne spory mogqgce wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy rozpatrujg statutowe
jednostki nadrzedne stron.

§13

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§14

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

LAMAWIAJACY WYKONAWCA



Wzér 2: Umowa o Prace na zamowienie z dostarczeniem projektu przez Zamawiajgcego -
podmiot

Z S A ZIO G it
ktorego reprezentantem jest

a Polskim Komitetem Normalizacyjnym z siedzibg w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 14,
zwanym dalej Wykonawcaq, ktérego reprezentantem jest

o nastepujgcej tresci:

§1

Na podstawie dostarczonego przez Zamawiajgcego projekiu

(Numer PN/PKN - tytut PN lub polskiego dokumentu normalizacyjnego)
Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowiqzuje sie do przeprowadzenia formalnej procedury
uzgodnienia izatwierdzenia, z uwzglednieniem postanowien § 4 ust. 3 i 4, tej/tego
normy/dokumentu, zwanego dalej przedmiotem umowy.

§2

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy w terminie do dnid .......ccccceevveeeeennnen..
§3

Koszt pracy ustala sie nastepujgco:

1) koszty opracowania tfematu normalizacyjnego (KOTN)
lub koszty opracowania norm wtasnych (KOPNW),
lub koszty opracowania dokumentédw normalizacyjnych wtasnych (KODNW) .............
2) Koszty posrednie (10-50% kwoty zpkt 1)
3) Catkowity koszt netto (2)
4) VAT - od kwoty z pkt 2
Razem koszt pracy bruto (3+4)

§4

1. W ramach niniejszej umowy Zamawiajgcy zobowiqgzuje sie do opracowania projekiu
zgodnie  z obowigzujgcymi  zasadami  dostarczania prac normalizacyjnych
zamieszczonymi na stronie internetowej Polskiego Komitetu Normalizacyjnego -
www.pkn.pl zaktadka Dziatalnos¢ normalizacyjna.

2. Opracowanie projektu, o ktérym mowa w ust.1, zmniejsza catkowity koszt netto o kwote
okreslong w §3. pkt 1.

3. Zamawiajgcy osSwiadcza, ze sg mu znane procedury opracowania normy,
ktére obejmujg opiniowanie iuzgadnianie z udziatem zainteresowanych srodowisk



—_
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—_

i ze w okresSlonych procedurami przypadkach (brak konsensu, zaniechanie tematu
przez KT/OT) przedmiot umowy nie bedzie mogt by¢ zrealizowany.

Zamawiajgcy wyraza zgode i upowaznia Wykonawce do rozporzgdzania tym
opracowaniem w ten sposdb, ze w wyniku procedur, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 moze
ono podlegac¢ zmianom, przerobkom w celu przygotowania ostatecznego brzmienia
normy.

. Zamawiajgcy oswiadcza, ze sg mu znane postanowienia art. 5 ust. 5 ustawy z dnia

12 wrzesnia 2002 r. o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z pdzn. zm. ) w zakresie praw
autorskich nalezgcych do PKN.

§5

. Zamawiajgcy zobowiqgzuje sie do zaptaty Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy
nastepujgcej kwoty brutto:......cccceeevieeennnn. (stownie ZtOtYCh ..uviiiiieeee e, )

Ustala sie nastepujgcy sposdb zaptaty:
1) 50% warto$ci umowy po podpisaniu umowy,
2) pozostatg do zaptaty kwote po zatwierdzeniu projektu.

§6

Po dokonaniu przez Zamawiajgcego wptaty kwoty z § 5 pkt 2 ppkt, 1 (z zaznaczeniem
numeru umowy, ktérej ta wptata dotyczy) na rachunek Polskiego Komitetu
Normalizacyjnego w NBP nr 78 1010 1010 0050 6322 3100 0000 PKN wystawi fakture
zaliczkowqg w ciggu 7 dni.

Wptata kwoty z § 5 pkt 2 ppkt, 2 dokonywana bedzie z zaznaczeniem numeru umowy,
ktérej ta wptata dotyczy, w ciggu 14 dni od daty wystawienia faktury na rachunek
Polskiego Komitetu Normalizacyjnego w NBP nr 78 1010 1010 0050 6322 3100 0000.

Za date wptaty uwaza sie date uznania rachunku PKN.

W razie niedokonania w terminie wptaty 50% warto$ci umowy zgodnie z § 5 pkt 2 ppkt 1
umowa ulega rozwigzaniu.

§7

Strony ustalajg, ze gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy pokryje poniesione przez
Wykonawce dotychczasowe koszty i zaptaci dodatkowo kare umowng w wysokosci
10 % kwoty, o ktérej mowa w § 5 niniejszej umowy. Kara umowna jest ptatna w ciggu
14 dni od daty otrzymania noty obcigzeniowe;.

Jezeli Wykonawca odstgpi od umowy zaptaci kare umowng w wysokosci 10 % kwoty,
o ktérej mowa w § 5. Powyzsze ustalenia nie dotyczqg sytuacji opisanej w § 4 ust. 31§ 9
ust.1. Kara umowna jest ptatna w ciggu 14 dni od daty ofrzymania noty obcigzeniowe;.

§8

Biorgc pod uwage postanowienia § 2 i § 4 ustala sie nastepujgcy harmonogram
dostarczania Wykonawcy uzgodnionych projektow:

- termin realizacji zadania 20.14 Opracowanie normalizacyjne projekiu roboczego do:
(data realizacji zadania 20.14 Opracowanie normalizacyjne projekiu roboczego),
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- termin realizacji zadania 30.22 Opracowanie projektu do ankiety od: (data realizacji
zadania 30.21 Zorganizowanie uzgodnienia projektu w KT/OT) do: (data realizacji
zadania 30.22 Opracowanie projektu do ankiety),

- termin realizacji zadania 40.22 Opracowanie projektu do zatwierdzenia od: (data
readlizacji zadania 40.21 Zorganizowanie uzgodnienia projektu do zatwierdzenia) do:
(data realizacji zadania 40.22 Opracowanie projekiu do zatwierdzenia).

. ZLamawiajgcy zobowigzuje sie do wprowadzenia do projektu poprawek zgtoszonych

przez KT/OT w terminie wynikajgcym z harmonogramu i wyznacza do wspotpracy z PKN

. Zamawiajgcy moze powierzy¢ osobie trzeciej wykonanie w catosci lub w czesci pracy,

o ktérej mowaw § 1.

. Lamawiajgcy zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobq frzecig, o ktdérej mowa

w ust. 3, ktérej przedmiotem bedzie przeniesienie przez te osoby wszelkich praw

autorskich, majgtkowych oraz uzyskanie zezwolenh na wykonywanie autorskich praw

zaleznych, niezbednych do realizacji niniejszej umowy, tak aby zagwarantowane byto

prawo Wykonawcy do nieograniczonego w czasie rozporzqgdzania opracowaniem

w catoscii we fragmentach, w kraju i za granicg na nastepujgce pola eksploatacii:

1) odtwarzanie, adaptacje, adiustacje, tumaczenie, wynajecie i uzyczenie;

2) dystrybucje w kraju i za granicqg;

3) uzyskiwanie dochodu z powielania i pozyczek;

4) podawanie do wiadomosci publicznej, w streszczeniu lub z komentarzami;

5) fransferu wszelkich licencji eksploatacyjnych;

6) autoryzacje wszelkich dystrybucji posrednich;

7) zwielokrotnianie jakgkolwiek technikg;

8) wprowadzanie do pamieci komputera, sieci multimedialnej (w tym Internet).

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobq trzecig, o ktdrej mowa

w ust. 3, ktorej przedmiotem bedzie zobowigzanie tej osoby do niewykonywania wobec

Wykonawcy nastepujgcych praw osobistych:

1) autorstwa opracowania;

2) oznaczenia opracowania swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo udostepniania
go anoNIMowo;

3) nienaruszalnosci tresci i formy opracowania oraz jego rzetelnego wykorzystania;

4) decydowania o pierwszym udostepnianiu opracowania publicznosci;

5) nadzoru nad sposobem korzystania z opracowania.

. Lamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wykorzystania fragmentow opracowania

w celach informacyjnych i promocyjnych.

Na mocy niniejszej umowy Zamawiajgcy przenosi nieodptatnie na Wykonawce autorskie

prawa majgtkowe do pracy, o ktérej mowa w § 1 na polach eksploatacji wymienionych

w ust. 4 pkf 1 -8.

Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 7 nastepuje na caty czas ich frwania.

Zamawiajgcy osSwiadcza, ze prawa wynikajgce z ust. 4 zostaty nabyte lub zostang nabyte

w sposdb prawidtowy i bedzie ponosi¢ odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszen praw

autorskich i dobr osobistych oséb frzecich, moggcych wynikng¢ z tytutu eksploatacii

opracowania na polach wymienionych w ust. 4 pkt 1 - 8.

. W przypadku skierowania roszczen z tytutu naruszen, o ktérych mowa w ust. 9, przeciwko

Wykonawcy, Zamawiajgcy zobowiqzuje sie do catkowitego zaspokojenia stusznych

roszczen oséb trzecich oraz zwolnienia Wykonawcy z obowigzku $wiadczenia z tego

tytutu.

. W przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego postanowien ust. 4 lub 5 Wykonawcy

przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym po bezskutecznym

uptywie terminu wzywajgcego Zamawiajgcego do usuniecia naruszen oraz naprawy

petnej szkody.



§9

1. Jezeli przedmiot umowy, pomimo starannosci Wykonawcy, nie bedzie mogt byc
wykonany (§4 ust.3 ), strony uznajg umowe za rozwigzang bez wzajemnych roszczen,
z zastrzezeniem ust. 3.

2. Wykonawca informuje pisemnie Zamawiajgcego o0 rozwigzaniu umowy podagjgc
przyczyny.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca przedstawia rozliczenie i zwraca
Zamawiajgcemu niewykorzystane Srodki finansowe w terminie 21 dni od daty
rozwigzania umowy.

§10

—_

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawierania umowy, a ktére miatyby wptyw na niedofrzymanie terminu wykonania
zamowienia, Wykonawca jest zobowigzany wystgpic do Zamawiajgcego na pismie
o0 wyznaczenie dodatkowego terminu realizacji zamdwienia.

2. Jezeli Wykonawca ze swojej winy nie wywigze sie z umowy po uptywie dodatkowego
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 10 % kwoty okreslonejw § 5.

3. Wykonawca zastrzega sobie prawo do zawarcia aneksu zwiekszajgcego wysokos$c
wynagrodzenia w przypadku wiekszej liczby stron projektu do zatwierdzenia.

4. Po zatwierdzeniu projektu Wykonawca wystawi fakture na pozostatqg kwote wynikajgcg
Z niniejszej umowy wraz z aneksami.

§11

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowq stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego
i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

§12

Spory powstate w zwigzku z postanowieniami niniejszej umowy rozstrzygac bedzie sqd
wtasciwy dla siedziby Wykonawcy.

§13

Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
§14

Umowe sporzgdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

LAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatqcznik nr 4

Wz6r 1: Umowa o opracowanie TN z PSFP
Umowa Nr...........

2awarta dniQ ..o w Warszawie

pomiedzy Polskim Komitetem Normalizacyjnym

z siedzibg w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 14 zwanym dalej Zamawiajgcym, ktdrego
reprezentantem jest

A WYKoNaweq, KIONYM JEST ...

A (=1 V4] o Yo PR
KtOrego reprezentantem JEST ... i
o nastepujgcej tresci:

Wykonawca zobowiqzuje sie do przestrzegania ogdlnych warunkdw dostarczania prac
normalizacyjnych  zamieszczonych  na  stronie  internetowej  Polskiego  Komitetu
Normalizacyjnego — www.pkn.pl zaktadka Dziatalnos¢ normalizacyjna.

§ 2

1. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r.Nr 223, poz. 1655) Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje
sie wykonac, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami opracowan normalizacyjnych
i dostarczyC nastepujgce opracowanie:

(numer i tytut projektu dokumentu normalizacyjnego)

Lp.  Symbol kosztu Kosztorys Kwota brutto

ptatnej po zakonczeniu prac.

§3

1. Termin dostarczenia pracy ustala sie na dzien: data realizacji zadania 40.22 Opracowanie
projektu do zatwierdzenia.

2. Biorgc pod uwage postanowienia wust. 1 wustala sie terminy dostarczenia pracy
na poszczegolnych etapach:

- termin realizacji zadania 20.14 Opracowanie normalizacyjne projektu roboczego do:
(data realizacji zadania 20.14 Opracowanie normalizacyjne projekiu roboczego),

- termin realizacji zadania 30.22 Opracowanie projektu do ankiety od: (data realizaciji
zadania 30.21 Zorganizowanie uzgodnienia projektu w KT/OT) do: (data realizacji
zadania 30.22 Opracowanie projektu do ankiety),

- termin redlizacji zadania 40.22 Opracowanie projektu do zatwierdzenia od: (data
readlizacji zadania 40.21 Zorganizowanie uzgodnienia projektu do zatwierdzenia) do:
(data realizacji zadania 40.22 Opracowanie projekiu do zatwierdzenia).



. Wykonawca zobowigzuje sie do dokonania ewentualnych poprawek i uzupetnien
zgtoszonych przez Zamawiajgcego w wyznaczonym, dodatkowym terminie.

. Termin redlizacji umowy ustala sie na dzien: data realizacji zadania 50.11 Skierowanie
projektu do zatwierdzenia. Termin realizacji umowy jest datg, do ktérej powinno nastgpic
zatwierdzenie Polskiej Normy (polskiego dokumentu normalizacyjnego) przez Prezesa PKN.

. Latwierdzenie Polskie] Normy lub polskiego dokumentu normalizacyjnego jest podstawqg
do wystawienia protokotu odbioru pracy, w ktérym okresla sie koncowe wynagrodzenie

dla Wykonawcy.

Po przyjeciu pracy i podpisaniu protokotu odbioru Wykonawca dostarczy fakture VAT,
na podstawie ktérej PKN dokona zaptaty na Rachunek Wykonawcy w ciggu 30 dni
od dnia otrzymania faktury.

§4

. Zamawiajgcy dostarcza Wykonawcy z niniejszg umowq nastepujgcg dokumentacje:

. Wykonawca nie ma prawa kopiowania dostarczonych dokumentéw oraz jest
zobowigzany do ich zwrotu po wykonaniu pracy.

§5

. Wykonawca moze powierzyC osobie trzeciej wykonanie w catosci lub w czesci pracy,
o ktérej mowa w § 2.
. Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobqg frzeciq, o ktérej mowa
w ust. 1, ktdérej przedmiotem bedzie przeniesienie przez te osobe wszelkich praw
autorskich, majgtkowych oraz uzyskanie zezwolen na wykonywanie autorskich praw
zaleznych, niezbednych do realizacji niniejszej umowy, tak aby zagwarantowane byto
prawo Zamawiajgcego do nieograniczonego w czasie rozporzgdzania opracowaniem
w catosci i we fragmentach, w kraju i za granicg na nastepujgce pola eksploatacii:

1) odtwarzanie, adaptacje, adiustacje, ftumaczenie, wynajecie i uzyczenie,
2) dystrybucje w kraju i za granicq,
3) uzyskiwanie dochodu z powielania i pozyczek,
4) podawanie do wiadomosci publicznej, w streszczeniu lub z komentarzami,
5) transferu wszelkich licencji eksploatacyjnych,
6) autoryzacje wszelkich dystrybucji posrednich,
7) zwielokrotnianie jakgkolwiek technikq,
8) wprowadzanie do pamieci komputeraq, sieci multimedialnej (w tym Internet).
. Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobq trzeciq, o ktérej mowa w ust. 1,
ktorej przedmiotem bedzie zobowigzanie tej osoby do niewykonywania wobec
Zamawiajgcego nastepujgcych praw osobistych:

1) autorstwa opracowania,

2) oznaczenia opracowania swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo udostepniania

go anonimowo,

3) nienaruszalnosci fresci i formy opracowania oraz jego rzetelnego wykorzystania,

4) decydowania o pierwszym udostepnianiu opracowania publicznosci,

5) nadzoru nad sposobem korzystania z opracowania.
. Strony wustalajg iz Zamawiajgcemu przystuguje prawo wykorzystania fragmentow
opracowania w celach informacyjnych i promocyjnych.

Na mocy niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majgtkowe do pracy, o ktérej mowa w § 2 na polach eksploatacji wymienionych
w ust. 2 pkt 1-8.
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Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 5 nastepuje na caty czas ich trwania.
Wykonawca oswiadcza, ze prawa wynikajgce z ust. 2 zostaty nabyte lub zostang nabyte
W sposob prawidtowy i bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosc z tytutu naruszen praw autorskich
i dobr osobistych oséb trzecich, moggcych wynikng¢ z tytutu eksploatacji opracowania
na polach wymienionych w ust. 2 pkt 1-8.

W przypadku skierowania roszczen z tytutu naruszen, o ktérych mowa w ust. 7, przeciwko
Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowiqgzuje sie do catkowitego zaspokojenia stusznych
roszczen osob frzecich oraz zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku Swiadczenia z tego
tytutu.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 2 i 3 Zamawiajgcemu
przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym po bezskutecznym
uptywie terminu wzywajgcego Wykonawce do usuniecia naruszeh oraz naprawy petnej
szkody.

§6

. Wykonawca o$wiadcza, ze sg mu znane procedury opracowania normy, ktére obejmujg

opiniowanie i uzgadnianie z udziatem zainteresowanych srodowisk.

Wykonawca wyraza zgode i upowaznia Zamawiajgcego do rozporzgdzania tym
opracowaniem w ten sposob, ze w wyniku procedur, o ktérych mowa w ust. 1 moze ono
podlegac zmianom, przerébkom w celu przygotowania ostatecznego brzmienia normy.
Wykonawca oswiadcza, ze sg mu znane postanowienia przepisu art. 5 ust. 5 ustawy z dnia
12 wrzesnia 2002 r. o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z pdzn. zm.) w zakresie praw
autorskich nalezgcych do PKN.

§7

. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w frybie natychmiastowym bez wypowiedzenia

badz odstgpi¢ od umowy bez zaptaty wynagrodzenia:

1) gdy praca zostata wykonana nienalezycie lub niezgodnie z umowaq,

2) gdy Wykonawca odmdwi dokonania poprawek lub uzupetnien w wyznaczonym
terminie.

Sprawy sporne pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcq strony zobowigzujq sie rozstrzygac

polubownie, a w przypadkach, gdy strony nie dojdg do porozumienia, stosuje sie § 11.

§8

. Zamawiajgcy w przypadku zwtoki w wykonaniu umowy, w terminach o ktérych mowa

w § 3 i 7 ust.l pkt2), moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,5 %
naleznego wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 2, za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu
pracy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia
okreslonego w § 2 ust. 2, gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy z przyczyn, o ktérych mowa
w§ 7 ust. 1.

Zaptacenie kar umownych nie pozbawia Zamawiajgcego mozliwosci dochodzenia
odszkodowania przewyzszajgcego kare umowng na zasadach ogdinych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kary umownej bezposrednio
z wynagrodzenia Wykonawcy.

Wysokosc¢ kary jest okreslona w protokole odbioru pracy.



§9

Wykonawca oswiadcza, ze uprawniony jest do zawarcia niniejszej umowy.

§10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem niewaznos$ci mogg nastgpic jedynie w formie
aneksu do umowy, przed uptywem terminu okreslonego w § 3 ust.1.

§11

Ewentualne spory moggce wynikng¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy poddane bedg
pod rozstrzygniecie statutowych organdw nadrzednych stron.

§12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majq zastosowanie przepisy ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631
z pozn. zm.) i ustawy z dnia 12 wrze$nia 2002 r. o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z pozn.
zm.).

§13

Umowa zostata sporzgdzona w 2 egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA LAMAWIAJACY



Wz6r 2: Umowa o opracowanie TN z podmiotem
UmowaNr...........

ZAWANTA ANIQ e w Warszawie

pomiedzy Polskim Komitetem Normalizacyjnym

z siedzibg w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 14 zwanym dalej Zamawiajgcym, ktérego
reprezentantem jest

WyYKonaweq, KTOrymM JEST ...
A (=1 V4] o Yo NIP
ktérego reprezentantem jest
o nastepujgcej tresci:

§1

Wykonawca zobowiqzuje sie do przestrzegania ogdlnych warunkdw dostarczania prac
normalizacyjnych  zamieszczonych  na  stronie  intfernetowej  Polskiego  Komitetu
Normalizacyjnego — www.pkn.pl zaktadka Dziatalnos¢ normalizacyjna.

§2

1. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655) Zamawiajqcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie
wykonac, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami opracowan normalizacyjnych
i dostarczyC nastepujgce opracowanie:

(numer i tytut projektu dokumentu normalizacyjnego)

Lp. Symbol kosztu Kosztorys Kwota brutto

2 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy za wykonanie przedmiotu

umowy nastepujgcej kwoty bruttor......cccceeeiiieenii, (stownie ztotyChi....ooooi, )
§3

1. Termin dostarczenia pracy ustala sie na dzien: data realizacji zadania 40.22 Opracowanie
projektu do zatwierdzenia.

2. Biorgc pod uwage postanowienia wust. 1 wustala sie terminy dostarczenia pracy
na poszczegolnych etapach:

- termin realizacji zadania 20.14 Opracowanie normalizacyjne projektu roboczego do:
(data realizacji zadania 20.14 Opracowanie normalizacyjne projektu roboczego),

- termin realizacji zadania 30.22 Opracowanie projektu do ankiety od: (data realizaciji
zadania 30.21 Zorganizowanie uzgodnienia projektu w KT/OT) do: (data realizacji

zadania 30.22 Opracowanie projektu do ankiety),



- termin realizacji zadania 40.22 Opracowanie projekiu do zatwierdzenia od: (data
readlizacji zadania 40.21Zorganizaowanie uzgodnienia projektu do zatwierdzenia) do:
(data realizacji zadania 40.22 Opracowanie projektu do zatwierdzenia).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dokonania ewentualnych poprawek i uzupetnien
zgtoszonych przez Zamawiajgcego w wyznaczonym, dodatkowym terminie.

4. Termin redlizacji umowy ustala sie na dzien: data realizacji zadania 50.11 Skierowanie
projektu do zatwierdzenia. Termin realizacji umowy jest datg, do ktdrej powinno nastgpic
zatwierdzenie Polskiej Normy (polskiego dokumentu normalizacyjnego) przez Prezesa PKN.

5. Zatwierdzenie Polskiej] Normy lub polskiego dokumentu normalizacyjnego jest podstawqg
do wystawienia protokotu odbioru pracy, w ktérym okresla sie koncowe wynagrodzenie
dla Wykonawcy.

6. Po przyjeciu pracy i podpisaniu profokotu odbioru Wykonawca dostarczy fakture VAT,
na podstawie ktérej PKN dokona zaptaty na Rachunek Wykonawcy w ciggu 30 dni
od dnia otrzymania faktury.

§4

1. Zamawiajgcy dostarcza Wykonawcy z niniejszg umowq nastepujgcg dokumentacje:

2. Wykonawca nie ma prawa kopiowania dostarczonych dokumentow oraz jest
zobowigzany do ich zwrotu po wykonaniu pracy.

§5

1. Wykonawca moze powierzy¢ osobie trzeciej wykonanie w catosci lub w czesci pracy,
o ktérej mowa w § 2.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobq trzeciq, o ktérej mowa w ust. 1,
ktorej przedmiotem bedzie przeniesienie przez te osobe wszelkich praw autorskich,
majgtkowych oraz uzyskanie zezwolenh na wykonywanie autorskich praw zaleznych,
niezbednych do realizacji niniejszej umowy, tak aby zagwarantowane byto prawo
Zamawiajgcego do nieograniczonego w czasie rozporzgdzania opracowaniem w catosci
i we fragmentach, w kraju i za granicg na nastepujgce pola eksploatacii:

1) odtwarzanie, adaptacje, adiustacje, tumaczenie, wynajecie i uzyczenie,

2) dystrybucje w kraju i za granicg,

3) uzyskiwanie dochodu z powielania i pozyczek,

4) podawanie do wiadomosci publicznej, w streszczeniu lub z komentarzami,
5) transferu wszelkich licencji eksploatacyjnych,

6) autoryzacje wszelkich dystrybucji posrednich,

7) zwielokrotnianie jakgkolwiek technikqg,

8) wprowadzanie do pamieci komputera, sieci multimedialnej (w tym Internet).

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zawarcia umowy z osobq trzeciq, o ktérej mowa w ust. 1,
ktérej przedmiotem bedzie zobowigzanie tej osoby do niewykonywania wobec
Zamawiajgcego nastepujgcych praw osobistych:

1) autorstwa opracowania,

2) oznaczenia opracowania swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo udostepniania
go anonNiMowo,

3) nienaruszalnosci tresci i formy opracowania oraz jego rzetelnego wykorzystania,

4) decydowania o pierwszym udostepnianiu opracowania publicznosci,

5) nadzoru nad sposobem korzystania z opracowania.

4. Strony ustalajg iz Zamawiajgcemu przystuguje prawo wykorzystania fragmentow
opracowana w celach informacyjnych i promocyjnych.



o

Na mocy niniejszej umowy Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majgtkowe do pracy, o ktérej mowa w § 2 na polach eksploatacji wymienionych w ust. 2
pkt 1-8.

Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 5 nastepuje na caty czas ich frwania.
Wykonawca o$wiadcza, ze prawa wynikajgce z ust. 2 zostaty nabyte lub zostang nabyte
w sposdb prawidtowy i bedzie ponosic odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszen praw
autorskich i dobr osobistych osdb tfrzecich, moggcych wynikngc¢ z tytutu eksploatacii
opracowania na polach wymienionych w ust.2 pkt 1-8.

W przypadku skierowania roszczen z tytutu naruszen, o ktérych mowa w ust. 7, przeciwko
Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia stusznych
roszczen osob trzecich oraz zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku Swiadczenia z tego
tytutu.

W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 2 i 3 Zamawiajgcemu
przystuguje prawo rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym po bezskutecznym
uptywie terminu wzywajgcego Wykonawce do usuniecia naruszen oraz naprawy petnej
szkody.

§6

. Wykonawca o$wiadcza, ze sg mu znane procedury opracowania normy, ktére obejmujg

opiniowanie i uzgadnianie z udziatem zainteresowanych srodowisk.

Wykonawca wyraza zgode i upowaznia Zamawiajgcego do rozporzgdzania tym
opracowaniem w ten sposob, ze w wyniku procedur, o ktérych mowa w ust. 1 moze ono
podlegac zmianom, przerébkom w celu przygotowania ostatecznego brzmienia normy.
Wykonawca o$wiadcza, ze sg mu znane postanowienia przepisu art.5 ust.5 ustawy z dnia
12 wrzesnia 2002 r. o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z pdzn. zm.) w zakresie praw
autorskich nalezgcych do PKN.

§7

. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym bez wypowiedzenia

badz odstgpi¢ od umowy bez zaptaty wynagrodzenia:

1) gdy praca zostata wykonana nienalezycie lub niezgodnie z umowaq,

2) gdy Wykonawca odmdwi dokonania poprawek lub uzupetnien w wyznaczonym
terminie.

Sprawy sporne pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcgq strony zobowiqzujqg sie rozstrzygac

polubownie, a w przypadkach, gdy strony nie dojdg do porozumienia, stosuje sie § 11.

§8

. Zamawiajgcy w przypadku zwtoki w wykonaniu umowy, w terminach o ktérych mowa

w § 3 i 7 ust.l pkt 2), moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,5 %
naleznego wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 2, za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu
pracy.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia
okreslonego w § 2 ust. 2, gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy z przyczyn, o ktérych mowa
w § 7 ust. 1.

Zaptacenie kar umownych nie pozbawia Zamawiajgcego mozliwosci dochodzenia
odszkodowania przewyzszajgcego kare umowng na zasadach ogdinych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kary umownej bezposrednio
z wynagrodzenia Wykonawcy.

Wysokosc¢ kary jest okresSlona w protokole odbioru pracy.



§9

Wykonawca oswiadcza, ze uprawniony jest do zawarcia niniejszej umowy.

§10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem niewaznos$ci mogg nastgpic jedynie w formie
aneksu do umowy, przed uptywem terminu okreslonego w § 3 ust.1.

§11

Ewentualne spory moggce wynikngc z realizacji niniejszej umowy rozpatrujq sqdy powszechne
wtasciwe dla siedziby Zamawiajgcego.

§12

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z pozn. zm.) i ustawy z dnia 12 wrze$nia 2002 r. o normalizaciji
(Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z pdzn. zm.).

§13

Umowa zostata sporzgdzona w 2 egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA LAMAWIAJACY



Wzo6r 3: Umowa inna

Umowa o dzielo Nr.........

ZAWANTA dNIQ . w Warszawie

pomiedzy Polskim Komitetem Normalizacyjnym

z siedzibg w Warszawie przy ul. Swietokrzyskiej 14 zwanym dalej Zamawiajacym, ktdrego
reprezentantem jest

a
WYKONAWC G, KEOIYM JEST ... ,
NIP. o, AArES ZOMIESZK AN O ettt et e

o nastepujgcej tresci:

§1

1. Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655) Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje
sie wykonac, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami opracowan normalizacyjnych
i dostarczyC nastepujgce opracowanie:

( nazwa opracowania)

Lp. Symbol kosztu Kosztorys Kwota brutto

2. Lamawiajgcy zobowiqgzuje sie do zaptaty Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy

§ 2

=

Termin dostarczenia pracy ustala sie na dzien: ..................

2. Przyjecie pracy jest podstawg do wystawienia protokotu odbioru pracy, w ktérym okresla
sie kohcowe wynagrodzenie dla Wykonawcy.

3. Po przyjeciu pracy i podpisaniu protokotu odbioru Wykonawca dostarczy fakture

VAT/rachunek, na podstawie ktdérej PKN dokona zaptaty na rachunek Wykonawcy

w ciggu 30 dni od dnia otrzymania faktury/rachunku

§3

1. Zamawiajgcy dostarcza Wykonawcy z niniejszg umowqg nastepujagcqg dokumentacje:

2. Wykonawca nie ma prawa kopiowania dostarczonych dokumentow oraz jest
zobowigzany do ich zwrotu po wykonaniu pracy.

§4

1. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego wszelkie autorskie prawa majgtkowe
do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzgdzania opracowaniem w catosci



w N

i we fragmentach w kraju i za granicq oraz udziela Zamawiajgcemu wytgcznego prawa
zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych.

Przeniesienie praw, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje na caty czas ich trwania.
Przeniesienie obejmuje nastepujgce pola eksploatacii:

1) odtwarzanie, adaptacje, adiustacje, tumaczenie, wynajecie i uzyczenie,

2) dystrybucje w kraju i za granicq,

3) uzyskiwanie dochodu z powielania i pozyczek,

4) podawanie do wiadomosci publicznej, w streszczeniu lub z komentarzami,

5) transferu wszelkich licencji eksploatacyjnych,

6) autoryzacje wszelkich dystrybucji posrednich,

7) zwielokrotnianie jakgkolwiek technikq,

8) wprowadzanie do pamieci komputeraq, sieci multimedialnej (w tym Internet).
Zamawiajgcemu przystuguje prawo wykorzystania fragmentow opracowania w celach
informacyjnych i promocyjnych.

§5

. Wykonawca o$wiadcza, ze sg mu znane odpowiednie procedury funkcjonujgce w PKN

dotyczqgce prac normalizacyjnych.

Wykonawca wyraza zgode i upowaznia Zamawiajgcego do rozporzgdzania tym
opracowaniem w ten sposob, ze w wyniku procedur, o ktérych mowa w ust. 1 moze ono
podlegac¢ zmianom, przerobkom w celu przygotowania ostatecznej wersji tekstu
opracowania.

Wykonawca oswiadcza, ze sg mu znane postanowienia przepisu art. 5 ust. 5 ustawy z dnia
12 wrzesnia 2002 r. o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z pozn. zm.) w zakresie praw
autorskich nalezgcych do PKN.

§6

. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania wobec Zamawiajgcego nastepujgcych

autorskich praw osobistych;

1) autorstwa opracowania,

2) oznaczenia opracowania swoim nazwiskiem lub pseudonimem albo udostepniania

gOo anonimowao,

3) nienaruszalnosci tresci i formy opracowania oraz jego rzetelnego wykorzystania,

4) decydowania o pierwszym udostepnianiu opracowania publicznosci,

5) nadzoru nad sposobem korzystania z opracowania.
Wykonawca zobowigzuje sie do dokonania poprawek i uzupetnien zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie.

§7

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym bez wypowiedzenia
badz odstgpi¢ od umowy bez zaptaty wynagrodzenia:

1) gdy praca zostata wykonana nienalezycie lub niezgodnie z umowaq,

2) gdy Wykonawca odmodwi dokonania poprawek lub uzupetnien w wyznaczonym
terminie,

3) gdy Wykonawca opdzni sie w redlizacji pracy o ponad 14 dni w stosunku do terminu
okreslonego w § 2i7 pkt 2),

4) gdy Wykonawca powierzy w catosci lub w czesci prace osobie trzeciej, bez zgody
Zamawiajgcego.



§8

. Zamawiajgcy w przypadku zwtoki w wykonaniu umowy, w terminach o ktérych mowa
w § 2 7 pkt 2), moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,5 % naleznego

wynagrodzenia okreSlonego w § 1 ust.2 za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu pracy.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia

okreslonego w § 1 ust. 2, gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy z przyczyn, o ktérych mowa

w§7.

. Laptacenie kar umownych nie pozbawia Zamawiajgcego mozliwosci dochodzenia

odszkodowania przewyzszajgcego kare umowng na zasadach ogdinych.

. Lamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potfrgcenia kary umownej bezposrednio

z wynagrodzenia Wykonawcy.

. Wysokosc¢ kary jest okreSlona w protokole odbioru pracy.

§9

Wszelkie zmiany niniejszej umowy pod rygorem niewaznos$ci mogg nastgpic¢ jedynie w formie
aneksu do umowy, przed uptywem terminu okreslonego w § 2.

§10

Ewentualne spory moggce wynikngc¢ z realizacji niniejszej umowy rozpatrujq sqdy powszechne
wtasciwe dla siedziby Zamawiajgcego.

§11

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631 z pozn. zm.) i ustawy z dnia 12 wrzesnia 2002 r. o normalizaciji
(Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z pdzn. zm.).

§12

Umowa zostata sporzgdzona w 2 egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZLAMAWIAJACY



Wzér 4: Rozwigzanie umowy

[ Rozwigzanie umowy }
Niniejszym rozwiqzuje Sie UMOWE NI oiviviiiiiiiiiiiieeeeneneans ZAWATG o,
(Aneks nr......... (data)..ceeeeiiiiiinnn, )

Po jednym egzemplarzu niniejszego dokumentu otrzymuje kazda ze stron.

WYKONAWCA ZLAMAWIAJACY



Zatgcznik nr 5
Wzory umoéw o prowadzenie sekretariatu
Wzor 1: Umowa o prowadzenie sekretariatu KT

Umowa Nr ........
O prowadzenie sekretariatu komitetu technicznego zawarta ...
w Warszawie, pomiedzy Polskim Komitetem Normalizacyjnym z  siedzibg
w  Warszawie, ul. Swietokrzyska 14, zwanym dalej Zleceniodawcq, kitdrego
rePreZENTANTEM JEST oo e e
a

z SIEAZIDA i ktérego reprezentantem jest

zwanym dalej Zleceniobiorcq, o nastepujgcej tresci:

§1

1. Na podstawie art. 23 ust. 5 w zwigzku z ust. 6 ustawy z dnia 12 wrzes$nia 2002 r.
o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z pdzn. zm.) IZleceniodawca powierzq,
a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia sekretariatu Komitetu
Technicznego Nr - ds. ....ccovvveeeeeennns, zwanego dalej KT.

2. Celem dzatania KT jest prowadzenie dziatalnosci normalizacyjnej,
a w szczegolnosci opracowywania projektéw Polskich Norm.

3. Zleceniobiorca zobowiqgzuje sie do:

1) udostepnienia Sekretarzowi KT urzqdzen telekomunikacyjnych
i informatycznych wraz z oprogramowaniem umozliwiajgcych skuteczng
wymiane informacji pomiedzy cztonkami komitetu, PKN i normalizacyjnymi
organizacjami miedzynarodowymi i regionalnymi,

2) obstugi technicznej prac krajowych, europejskich i miedzynarodowych,
w ktorych KT bierze udziat, w szczegdlinosci organizacii posiedzen KT, rozsytania
dokumentow, zwielokrotniania dokumentow, realizaciji potgczen
telekomunikacyjnych itp.,

3) delegowania Sekretarza KT na posiedzenia i szkolenia normalizacyjne,

4) umozliwienia Sekretarzowi KT gromadzenia i przechowywania dokumentacji
niezbednej do prowadzenia dziatalnosci KT.

3. Koszt prowadzenia sekretariatu KT ponosi Zleceniobiorca.

§ 2

Umowe zawiera sie na czas nieokreslony.

1. Kazdej ze stron przystuguje prawo pisemnego wypowiedzenia umowy
bez podania przyczyn, w terminie é miesiecy od daty zawiadomienia drugiej
strony.

2. W przypadku dziatan niezgodnych z prawem lub nienalezytego wywigzywania
sie z obowigzkéw prowadzenia sekretariatu Zleceniodawca moze rozwigzac
niniejszg umowe bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym, po uprzednim
pisemnym powiadomieniu Zleceniobiorcy.



§3

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq dla swej waznosci aneksu podpisanego
przez obie strony.

§4

Ewentualne spory mogagce wynikngc z realizacji niniejszej umowy rozpatrujg sqdy
powszechne wtasciwe dla siedziby Zleceniodawcy.

§5

Do spraw zwigzanych z realizacjg umowy stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6

Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA



Wzor 2: Umowa o prowadzenie sekretariatu TC

Umowa Nr .........
o) prowadzenie sekretariatu L
zawarta e, w Warszawie, pomiedzy Polskim Komitetem

Normalizacyjnym z siedzibg w Warszawie, ul. Swietokrzyska 14, zwanym dalej
Zleceniodawcgq, ktdrego reprezentantem JESt .....ccoovvieeviiieciiicie e

a

P (<10 V4 o Yo TN RT TR
ktérego reprezentantem jest

zwanym dalej Zleceniobiorcq, o nastepujgcej tresci:

§1

1. Na podstawie art. 11 pkt 4 ustawy o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386,
z poin. zm.) Ileceniodawca powierza, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
prowadzenia SEKIretaNOTU. ..o,
zwanego dalej TC.

2. Ileceniobiorca zobowigzuje sie do prowadzenia sekretariatu TC zgodnie

Z przepisami wewnetrznymi wtasciwej organizacji normalizacyjnej, w szczegdlnosci:

1) udostepnienia Sekretarzowi C urzgdzen telekomunikacyjnych

i informatycznych wraz z oprogramowaniem umozliwiajgcych skuteczng

wymiane informacji pomiedzy cztonkami  TC, PKN iorganizacjami
normalizacyjnymi;

2) obstugi technicznej prac TC, w szczegdlnosci rozsytania dokumentow,
zwielokrotniania dokumentéw, realizacji potgczen telekomunikacyjnych itp.;

3) delegowania Sekretarza TC na posiedzenia i szkolenia normalizacyjne;

4) umotzliwienia Sekretarzowi TC gromadzenia i przechowywania dokumentacii
niezbednej do prowadzenia dziatalnosci TC.

3. Koszt prowadzenia sekretariatu TC ponosi Zleceniobiorca.

§ 2

—_

. Umowe zawiera sie na czas nieokreslony.

2. Kazdej ze stron przystuguje pisemne prawo wypowiedzenia umowy bez podania
przyczyn, w terminie 1 roku od daty zawiadomienia drugiej strony.

3. W przypadku dziatan niezgodnych z prawem lub nienalezytego wywigzywania

sie z obowigzkéw prowadzenia sekretariatu Zleceniodawca moze rozwigzac

niniejszg umowe bez wypowiedzenia w trybie natychmiastowym, po uprzednim

pisemnym powiadomieniu Zleceniobiorcy.



§3

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci aneksu podpisanego
przez obie strony .

§4

Ewentualne spory moggce wynikng¢ z redlizacji niniejszej umowy rozpatrujg sqdy
powszechne wtasciwe dla siedziby Zleceniodawcy.

§5

Do spraw zwigzanych z realizacjg umowy stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6

Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej
ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA



Zatqcznik nr 6
Wzory protokotu i rachunku

Wzor 1: Protokot odbioru pracy

Protokét odbioru pracy

wykonanej na podstawie Umowy Nr ...........eeeeeennees
e le] Lol ] 01V PP

Termin realizacji umowy:

(numer i tytut projektu dokumentu normalizacyjnego)

Lp. Symbol kosztu Kosztorys Kwota
brutto

Stownie ztotych: ...,
1. Po szczegdtowym zapoznaniu sie z przedstawionymi dokumentami przyjmuije sie
do rozliczenia przedstawiong prace.
2. Protokdt ninigjszy jest podstawg do  wystawienia faktury /rachunku przez

3. Pojednym egzemplarzu protokotu ofrzymuje Zamawiajgcy oraz Wykonawca
4. Uwagi

WYKONAWCA" Kierownik Sektora WPN

) Wykonawca podpisuje protokdt, gdy naleznosé wg niniejszego protokotu jest nizsze niz naleznos¢ wg
umowy.



Wzér 2: Protokét odbioru pracy w przypadku nieprzyjecia pracy

Protokét odbioru pracy

dotyczgcej umowy Nr........cueeeeeneee.
sporzgdzony:

WYKONOWC O POIOCY: wuiiiiiiiiiiiiiiiiireieiieeeeereeeeeeeeaeeaeaeeaeeeeeeeeseeseesssesssesnsnnnnsensssnsesnes

Umowa dotyczyta nastepujgcego opracowania:

(numer i tytut projektu dokumentu normalizacyjnego lub nazwa innego opracowania)

Lp. Symbol kosztu Kosztorys Kwota brutto

3. Pojednym egzemplarzu protokotu ofrzymuje Zamawiajgcy oraz Wykonawca

Kierownik Sektora WPN



Wzor 3: Rachunek dla osoby fizycznej

Data wptywu do Sektora WPN...........ccccceeeeeieeeeeeeeeiecn,

Rachunek dla Polskiego Komitetu Normalizacyjnego w Warszawie

INON O e e e

NE PESEL: ettt
NI NP et

Kod pocztowy ......... e,
MIEJSCOWOSCE .o

Nalezne wynagrodzeni€ WYNOSI: ......ueeeeeeeeeeciveieeeeeeeciiiieeeeeeeeeans zt
(STOWNIE ZYOTY TN .ottt e e et e e e eatr e e e etbae e e etbaeaeeasreeas )
na postawie protokotdéw odbioru pracy dotyczgcych umow:

I et e e e e e (Aneks nr ........ ) na kwote brutto.......ccccvviieiiennnee.

Jednoczesnie do celdéw obliczenia i pobrania zaliczki na podatek dochodowy
oSwiadczam, ze:")

1) wymieniong prace wykonatem/am osobiscie;

2) wykonana praca nie wchodzi w zakres mojej dziatalnosci gospodarczej
wykonywanej na rzecz ludnosci;

3) zaliczke na podatek dochodowy nalezy przekaza¢ do Urzedu Skarbowego
I L ettt ettt e e e ettt e e e eeteeeeeet—eeeee——eaee e ——eaeea—teeeaa—teeeeebaeaeaaraeeeaatreeeaataeeeeanrreeeannnes

4) wykonana praca wchodzi w zakres prowadzonej przeze mnie dziatalnosci
gospodarczej i prosze o niepobieranie zaliczki na podatek dochodowy.

Prosze o przestanie wynagrodzenia:
NA FACNUNEK NI e e e e e et eeeeeeeeeeeseaab e eeeaeaaanees

Stwierdzam, ze powyzsze dane podatem/am zgodnie ze stanem faktycznym.

Odpowiedzialnos¢ karno-skarbowa za podanie danych niezgodnych z prawdq jest
mi znana.

(podpis i data)

Wypetnia PKN
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym oraz formalnym i rachunkowym

(data i podpis upowaznionego pracownika WFN)

") niepotrzebne skresli¢



WYybadr najkorzystniejszej oferty KT nr ...../rok

Zatacznik nr 7

Lp.

Nr projektu
normy/dokumentu

Wykonawcy rekomendowani przez
KT/OT

Wybor najkorzystniejszej oferty
przez kierownika Sektora WPN*

Uzasadnienie wyboru oferty

2

3

4

5

*W wierszu z najkorzystniejszg ofertg wpisac: ,Wybrana oferta”

Data i podpis Przewodniczgcego KT/OT

Data i podpis kierownika Sektora WPN




