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WSPOLNE REGULY PRAC NORMALIZACYJNYCH

Przedmowa

Przepisy wewnetrzne CEN i CENELEC sg wydane w czterech czesciach:

Czes¢ 1 — Organizacja i struktura

Czesc 2 — Wspdlne reguty prac normalizacyjnych

Czes¢ 3 — Zasady i reguty dotyczgce struktury i redagowania dokumentéw CEN

i CENELEC

Czes¢ 4 — Certyfikacja

Niniejsza znowelizowana Czes$¢ 2 zastepuje wersje z 2023 roku.

Istotne modyfikacje w niniejszej wersji w stosunku do poprzedniej wersji wprowadzono
w podanych nizej miejscach i sg one zaznaczone pionowg linig na marginesie:

Rozdziat 2:

Rozdziat 3.1.2:

Rozdziat 3.1.3:
Rozdziat 3.2.1;
Rozdziat 3.2.3.3:

Rozdziat 3.4:
Rozdziat 5:
Rozdziat 6:

Rozdziat 11.2.1.5:

Rozdziat 11.3.5:
Rozdziat 11.4.5:;
Rozdziat 11.7.1:

Zatgcznik A:
Zatgcznik C:
Zatgcznik G:

Usuniecie 2.2 ,temat normalizacyjny”, zmiana numeracji haset
terminologicznych i wyjasnienie definicji ,dow”

Wyijasnienie cztonkostwa w BT i wyjasnienie roli ,zastepcy czionka”
BT

Wprowadzenie sesji BT tylko dla cztonkéw z mocg decyzyjng
Wyjasnienie reguty 5 cztonkéw do utworzenia TC

Dostosowanie do Rozdziatu 11.2.1.6 dotyczgcego odpowiedzialnosci
przewodniczgcego

Zaadaptowanie podrozdziatow do aktualnego sposobu pracy
Wyijasnienie w ,UWAGACH” zasady wstrzymania prac

Dodanie polityki gtosowania dotyczgcego TR i dostosowanie
rozdziatu w celu odzwierciedlenia delegowania uprawnien
zatwierdzania NWI do organéw technicznych w CENELEC

Usuniecie obowigzku przekazania w CEN co najmniej 1 WD
organowi macierzystemu

Wyjasnienie aktualizacji i przeglgdu TS
Woyjasnienie aktualizacji i przegladu TR
Usuniecie ograniczenia 3 lat dla poprawek do EN

Adaptacja zgodnie z nowym wydaniem CEN-CENELEC Guide 29
Aktualizacja porozumienia CEN, CENELEC i ETSI
Opis nowych kategorii grup doradczych BT

UWAGA Jezeli w tresci wystepuje wyrazenie ,CEN-CENELEC”, oznacza to fgcznie CEN i CENELEC.
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1 Zakres

1.1 Cele

W niniejszej czesci Przepisow wewnetrznych CEN-CENELEC podano wspding
strukture, w ramach ktérej sg prowadzone prace normalizacyjne CEN i/lub CENELEC.

W niniejszej czesci opisano, w nizej wymienionym porzadku:
e struktury organizacyjne do prowadzenia prac normalizacyjnych CEN i CENELEC,
e podstawowe polityki wspierajgce te prace, oraz

e gtbwne procedury, stosowane podczas opracowywania, zatwierdzania
i wprowadzania publikacji bedgcych wynikiem prac normalizacyjnych CEN i/lub
CENELEC.

Zamieszczono zatgczniki zawierajgce dodatkowy materiat o charakterze wytycznych lub
dotyczacy istotnych aspektéw pracy, ktére sg specyficzne dla jednej lub drugiej
organizaciji.

1.2 Produkty normalizacyjne

W portfelu dokumentéw oferowanych przez CEN i/lub CENELEC, nazywanych zbiorczo
publikacjami CEN i/lub CENELEC, znajdujg sie:

e Normy Europejskie (patrz 2.4 1 11.2),

e Specyfikacje Techniczne (patrz 2.5 11.3),

e Raporty Techniczne (patrz 2.6 i 11.4),

e Przewodniki (patrz 2.7 111.5),

e Dokumenty Harmonizacyjne (tylko w CENELEC) (patrz 2.8 i 11.6), oraz

e Porozumienia Warsztatowe CEN i/lub CENELEC (patrz 2.9 i Zatgcznik A).

Normy Europejskie i Dokumenty Harmonizacyjne sg ,normami regionalnymi”
w znaczeniu definicji ISO/IEC.

1.3 Polityki

CEN i CENELEC majg wspdlne niektore polityki dotyczagce pracy, jednak kazda
z organizacji ma swoje wilasne specyficzne reguty odzwierciedlajgce specyficzne
dziatania kazdej organizacji. Te gtdbwne polityki opisano w Rozdziatach od 5 do 10
i dotyczg one: wstrzymania prac, gtosowania, postepowania odwotawczego, jezyka,
praw autorskich i udostepniania dokumentéw.

2 Terminy i definicje

Dla celéw niniejszych regut, oprocz termindw i definicji podanych w EN 45020:2006
Standardization and related activities — General vocabulary (ISO/IEC Guide 2:2004)
stosuje sie terminy i definicije wymienione nizej. Patrz takze Przepisy wewnetrzne
CEN-CENELEC — Czesc 3.

2.1

harmonizacja (norm krajowych)

zapobieganie lub eliminowanie roznic w zawartosci technicznej norm majgcych taki sam
zakres, szczegolnie tych roznic, ktére mogg byé przyczyng przeszkdéd w handlu
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2.2

organ techniczny

ogolny termin oznaczajgcy (wspolne) komitety techniczne i podkomitety CEN i/lub
CENELEC oraz zespoty zadaniowe Rady Technicznej CENELEC (BTTF), w ktérych
sktad wchodzg delegacje krajowe, oraz sekretariaty sprawozdawcze CENELEC (SR).
Wszystkie one mogg opracowywaé Normy Europejskie (EN), Specyfikacje Techniczne
(TS), Raporty Techniczne (TR) i Dokumenty Harmonizacyjne (HD)

2.3

dokument odniesienia

dokument, ktéry potencjalnie moze byC przyjety, po ewentualnej modyfikacji, jako
publikacja CEN i/lub CENELEC

2.4

Norma Europejska (EN)

norma przyjeta przez CEN i/lub CENELEC i zwigzana z obowigzkiem wprowadzenia jej
jako identycznej normy krajowej oraz wycofania wszystkich sprzecznych norm
krajowych

Uwaga 1 do hasta: W Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1025/2012 stosowany

jest termin ,norma zharmonizowana”, oznaczajgcy Norme Europejskg przyjeta na podstawie wniosku
Komisji Europejskiej o zastosowanie prawodawstwa harmonizacyjnego Unii.

2.5

Specyfikacja Techniczna (TS)

dokument przyjety przez CEN i/lub CENELEC, ktory w przysztosci moze by¢ uzgodniony
jako Norma Europejska, ale dla ktérego obecnie

e nie mozna byto uzyska¢ wymaganego poparcia dla zatwierdzenia go jako Normy
Europejskiej,

e sg watpliwosci, czy osiggnieto konsens,
e tematyka jest nadal w trakcie rozwoju technicznego, lub

e istnieje inny powdd uniemozliwiajgcy opublikowanie dokumentu bezposrednio jako
Normy Europejskiej

2.6

Raport Techniczny (TR)

dokument przyjety przez CEN i/lub CENELEC zawierajgcy materiat informacyjny, ktéry
nie jest odpowiedni do opublikowania jako Norma Europejska lub Specyfikacja
Techniczna

Uwaga 1 do hasta: TR moze zawiera¢, na przyktad, dane uzyskane z przegladu przeprowadzonego wsrod

cztonkéw, dane dotyczgce pracy w innych organizacjach lub dane dotyczgce aktualnego ,poziomu
techniki” w odniesieniu do norm krajowych dotyczacych konkretnego tematu.

2.7

Przewodnik

dokument opublikowany przez CEN i/lub CENELEC podajacy zasady, wytyczne, porady
lub zalecenia odnoszgce sie do normalizacji europejskiej

2.8

Dokument Harmonizacyjny (HD)

norma CENELEC, ktéra wigze sie z obowigzkiem wprowadzenia jej na szczeblu
krajowym przynajmniej przez publiczne ogtoszenie numeru i tytutu HD oraz wycofania
wszystkich sprzecznych norm krajowych

8
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2.9

Porozumienie Warsztatowe CEN i/lub CENELEC (CWA)

produkt normalizacyjny CEN i/lub CENELEC, opracowany przez warsztat,
odzwierciedlajgcy porozumienie miedzy okreslonymi osobami a organizacjami
odpowiedzialnymi za jego tresc, i ktory jest udostepniany przez CEN i/lub CENELEC co
najmniej w jednym z jezykéw oficjalnych

Uwaga 1 do hasta: Produkt normalizacyjny moze mie¢ r6zne formy, takie jak plik tekstowy lub kod
komputerowy.

2.10

zmiana

dokument dodatkowy do EN (i HD w przypadku CENELEC) juz rozestanej do cztonkéw
CEN i/lub CENELEC w celu wprowadzenia jej na szczeblu krajowym, ktory nalezy
czyta¢ razem z dang EN (i HD w przypadku CENELEC), i ktéry zmienia postanowienia
techniczne danej EN (i HD w przypadku CENELEC)

2.11

poprawka

dokument dodatkowy do jednej lub kilku wersji jezykowych publikacji CEN i/lub
CENELEC, poprawiajgcy jeden lub wiecej bteddw Ilub niejasnosci nieumysinie
wprowadzonych podczas jej redagowania lub drukowania, i ktore mogg sie przyczyniaé
do niewtasciwego lub niebezpiecznego wykorzystania tych wers;ji

2.12

sprzeczna norma krajowa

norma krajowa o takim samym zakresie jak EN (i HD w przypadku CENELEC),
zawierajgca wymagania, ktére sg sprzeczne z wymaganiami EN (i HD w przypadku
CENELEC)

2.13

wspolna modyfikacja

zmiana, dodanie lub usuniecie czesci postanowien z dokumentu odniesienia,
zatwierdzone przez CEN i/lub CENELEC i tym samym stanowigce czes¢ EN (i HD
w przypadku CENELEC)

2.14

szczegolny warunek krajowy

wiasciwo$¢ krajowa lub praktyka, ktérych nie mozna zmieni¢ nawet przez dtugi okres,
np. warunki klimatyczne, warunki uziemienia elektrycznego

2.15

odchylenie typu A

modyfikacja, dodanie lub usuniecie czesci postanowien EN (i HD w przypadku
CENELEC), odzwierciedlajgce sytuacje krajowa, spowodowang przepisami, ktorych
zmiana jest w danym czasie poza kompetencjami cztonka CEN i/lub CENELEC

Uwaga 1 do hasta: Jezeli normy sg zwigzane z dyrektywami lub rozporzadzeniami WE, to wedtug
wyktadni Komisji Wspdlnot Europejskich (OJ Nr C 59, 1982-03-09) opartej na orzeczeniu Trybunatu
Sprawiedliwosci w sprawie 815/79 Cremonini/Vrankovich (Raporty Trybunatu Europejskiego 1980,
s. 3583), przyjmuje sie, ze przestrzeganie zgodnosci z odchyleniami typu A nie jest obowigzkowe i zaleca
sie, aby swobodny przeptyw wyrobéw zgodnych z takg norma nie byt ograniczany niczym innym niz
koniecznoscig przestrzegania procedury bezpieczenstwa, ujetej w danej dyrektywie lub rozporzadzeniu.

2.16
data ratyfikacji (dor)
data odnotowania przez Rade Techniczng zatwierdzenia EN (i HD w przypadku

CENELEC)
9
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2.17

data udostepnienia (dav)

data, od ktorej tekst ostateczny zatwierdzonej publikacji CEN i/lub CENELEC
w oficjalnych wersjach jezykowych jest rozprowadzany przez Centrum Zarzgdzania
CEN-CENELEC

2.18

data ogtoszenia (doa)

ostateczna data, do ktdérej nalezy ogtosi¢c na szczeblu krajowym istnienie EN (i HD
w przypadku CENELEC), TS lub CWA

2.19

data opublikowania (dop)

ostateczna data, do ktorej nalezy wprowadzi¢ EN na szczeblu krajowym, poprzez
opublikowanie identycznej normy krajowej lub przez uznanie

2.20

data wycofania (dow)

ostateczna data, do ktorej nalezy wycofa¢ normy krajowe sprzeczne z EN (i HD
w przypadku CENELEC)

Uwaga 1 do hasta: Normami krajowymi sprzecznymi z Normg Europejskg moga by¢ normy krajowe, w tym
krajowe wprowadzenia Norm Europejskich, a takze krajowe wprowadzenia norm innych organizaciji
normalizacyjnych, tj. ISO i IEC.

Uwaga 2 do hasta: W przypadku norm zharmonizowanych koniec domniemania zgodnosci normy
zastgpionej jest ustalany i zarzgdzany przez Komisje Europejska i nie jest zwigzany z dow ani statusem
wycofania normy.

Uwaga 3 do hasta: Okres przed dow moze by¢ wykorzystany jako pomoc w przejsciu od poprzedniego
do zaktualizowanego wydania Normy Europejskiej.

2.21

tekst ostateczny

tekst rozprowadzany przez Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC po zatwierdzeniu
publikacji CEN i/lub CENELEC

2.22

wniosek o normalizacje

akt prawny, za pomocg ktérego Komisja Europejska zwraca sie z wnioskiem do jednej
lub kilku europejskich organizacji normalizacyjnych o opracowanie w ustalonym
nieprzekraczalnym terminie Normy Europejskiej Ilub europejskiego produktu
normalizacyjnego

Uwaga 1 do hasta: Zgodnie z Rozporzadzeniem (UE) nr 1025/2012, termin ten zastepuje wniosek
nazywany wczesniej mandatem.

Uwaga 2 do hasta: Wniosek o normalizacje jest zwykle popierany przez EFTA.

2.23
praca mandatowa
prace techniczne wymagane w ramach wniosku o normalizacje (lub mandatu)
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Struktura organizacyjna i odpowiedzialnos¢ za prace
normalizacyjne

Rada Techniczna

3.1.1 Funkcja

Rada Techniczna (BT) jest odpowiedzialna za nadzorowanie programu prac
normalizacyjnych i wspieranie jego szybkiej realizacji przez Centrum Zarzgdzania
CEN-CENELEC (CCMC), komitety techniczne i inne organy. Funkcje Rady Technicznej,
ktore moga byC realizowane zarowno na posiedzeniach jak i korespondencyjnie,
zawierajg miedzy innymi:

a)

b)

f)

9)

h)

decydowanie we wszystkich sprawach dotyczgcych organizacji, procedur pracy,
koordynaciji i planowania prac normalizacyjnych;

monitorowanie i nadzorowanie postepu prac normalizacyjnych przy Scistej
wspotpracy z CCMC i, w szczegdlnosci, w porozumieniu z przewodniczgcym
i sekretarzem komitetu technicznego, dokonywanie przegladu nazwy, zakresu
i programu prac kazdego komitetu technicznego, w celu zapewnienia mozliwie
najszerszej koordynacji i unikniecia naktadania sie ich zakresow prac oraz w celu
dopilnowania, aby kazdy komitet techniczny zajmowat sie ograniczong liczbg
tematdéw, mozliwg do realizacji w praktyce;

rozpatrywanie propozycji nowych tematow;

powotywanie i rozwigzywanie komitetéw technicznych, powierzanie prowadzenia
ich sekretariatow i mianowanie ich przewodniczgcych;

wprowadzanie lub odstepowanie od obowigzku wstrzymania prac i w tym czasie
zajmowanie sie wnioskami cztonkéw dotyczgcymi publikowania norm krajowych
zwigzanych z danym zagadnieniem;

tworzenie powigzan technicznych z organizacjami regulacyjnymi, organizacjami
miedzynarodowymi i europejskimi organizacjami handlowymi, zawodowymi,
technicznymi i naukowymi;

rozpatrywanie odwofan i podejmowanie decyzji w ich sprawie zgodnie
z Rozdziatem 7,

podejmowanie innych, podobnych zadan dotyczgcych prac normalizacyjnych,
o ktére moze wnioskowaé specjalnie Zgromadzenie Ogoélne lub w jego imieniu
Rada;

podejmowanie decyzji o zatwierdzeniu lub odrzuceniu wnioskow o normalizacje
wydanych przez Komisje Europejska;

podejmowanie decyzji o usunieciu odnosnikow do prawodawstwa europejskiego
z norm i innych produktéw normalizacyjnych;

zatwierdzanie wszelkich wnioskéw o odchylenia typu A lub SNC lub ich modyfikacje
po zakonczeniu glosowania nad normg;

zatwierdzanie wszelkich wnioskow o aktualizacje lub modyfikacje powotan
normatywnych w europejskich normach zharmonizowanych opracowanych przez
dang organizacje lub o modyfikacje Zatgcznikéw ZA CEN i ZA/ZZ CENELEC po
zakonczeniu gtosowania nad norma.
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Rada Techniczna moze przekazac niektore ze swoich funkcji odpowiednim podgrupom
lub organom technicznym, zachowujgc petne kierownictwo i nadzér nad ich
Ssprawowaniem.

3.1.2 Czlonkostwo

W sktad Rady Technicznej wchodzi Prezydent i/lub Wiceprezydent(-ci) oraz jeden staty
delegat kazdego cztonka, ktory powinien nawigza¢ niezbedne kontakty na szczeblu
krajowym, tak aby byt w stanie skutecznie reprezentowac cztonka.

Kazdy cztonek ma rowniez mozliwo$¢ mianowania zastepcy delegata do BT, ktéry moze
dziataC w imieniu statego delegata do BT.

Radom Technicznym przewodniczy Prezydent lub Wiceprezydent.
Sekretariat Rady Technicznej jest prowadzony przez CCMC.

3.1.3 Posiedzenia

Posiedzenia Rady Technicznej sg zwotywane przez CCMC 1z inicjatywy
przewodniczgcego lub na wniosek przynajmniej dwoch cztonkow.

W posiedzeniach BT moze uczestniczy¢ jeden staly delegat cztonka lub, w przypadku
jego nieobecnosci, zastepca.

Posiedzenia mogg mie¢ forme sesiji tylko dla cztonkdw i sesji ogélnych. Porzgdek obrad
jest ustalany przez przewodniczgcego(-ych).

Sesje ogodlne Rady Technicznej sg przeznaczone dla cztonkow i przedstawicieli Komisiji
Europejskiej i Sekretariatu EFTA oraz, zgodnie z ustaleniami wynikajgcymi z umoéw,
przedstawicieli innych organizacji, ktérzy sg zapraszani do udziatu w posiedzeniach
Rady Technicznej jako obserwatorzy.

Zamkniete sesje Rady Technicznej sg przeznaczone wytgcznie dla czionkéw (jeden
staty delegat od kazdego cztonka).

Odnosnie do nieprzekraczalnych terminéw rozsytania dokumentéw, patrz 12.4.2
i12.4.3.

3.1.4 Sprawozdawczos¢

Rada Techniczna powinna zdawa¢ sprawozdania ze swojej dziatalnosci na kazdym
posiedzeniu, odpowiednio Zgromadzenia Ogdlnego lub Rady. Przewodniczacy Rady
Technicznej powinien zapewni¢, aby sprawy szczegolnej wagi przedstawia¢, do
wiadomosci, odpowiednio Zgromadzeniu Ogdélnemu lub Radzie.

3.2 Komitety techniczne

3.2.1 Powolywanie i funkcja

Komitety techniczne (TC) o doktadnej nazwie i zakresie dziatania sg powotywane przez
Rade Techniczng w celu opracowania publikacji CEN i/lub CENELEC. Decyzja Rady
Technicznej jest podejmowana zgodnie z Rozdziatem 6 i wymaga zaangazowania co
najmniej 5 cztonkéw. Odnosnie do wspolnych komitetow technicznych, patrz 4.2.1.3
i14.2.1.4.

Komitety techniczne powinny bra¢ pod uwage przede wszystkim wszelkie prace ISO
i/lub IEC wchodzgce w zakres ich dziatania wraz z takimi danymi, ktére mogg by¢
przekazywane przez czionkéw i inne odpowiednie organizacje miedzynarodowe,
a takze prace na podobne tematy prowadzone w innych komitetach technicznych.
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Kazdy komitet techniczny powinien ustali¢ program prac, w ktérym podano doktadny
tytut, zakres i planowane terminy zakonczenia gtéwnych etapéw prac kazdego tematu
normalizacyjnego oraz powinien uzyskac jego zatwierdzenie przez Rade Techniczna.
Podane terminy nalezy poddawac przegladom przynajmniej raz na rok.

Komitet techniczny moze byc¢ rozwigzany przez Rade Techniczng w dowolnym czasie.

Komitet techniczny po zrealizowaniu przydzielonego mu programu prac, zachowuje
formalng odpowiedzialnos¢ w przypadku pojawienia sie kwestii zmian i interpretaciji
norm, ktére powstaty podczas kolejnego okresowego przegladu opracowanych przez
niego norm. Rada Techniczna moze jednak okresowo zawiesi¢ dziatalnos¢ komitetu
technicznego.

3.2.2 Czlonkostwo

Cztonkami komitetu technicznego sg cztonkowie CEN i/lub CENELEC. Zaleca sig, aby
w tym samym posiedzeniu Komitetu Technicznego nie uczestniczyto wiecej niz trzech
delegatéw kazdego z cztonkow.

Sekretariaty komitetow technicznych sg umiejscawiane przez Rade Techniczng zgodnie
z wytycznymi podanymi w Zatgczniku B.

Przewodniczgcy komitetu technicznego jest mianowany przez Rade Techniczng
z nominacji sekretariatu komitetu technicznego na okres nie dtuzszy niz szes¢ lat.
Mozliwe jest przedtuzenie kadenciji na okres nie dtuzszy niz trzy lata.

3.2.3 Odpowiedzialnosé

3.2.3.1 Odpowiedzialnos¢ cztonkéw CEN i/lub CENELEC

Czionek, tworzgc skiad swojej delegacji na posiedzenie komitetu technicznego
I przekazujac jej instrukcje, powinien zapewnic, aby delegacja przekazata krajowy punkt
widzenia uwzgledniajgcy wszystkie strony zainteresowane pracg. Odnosnie do
wspolnych komitetow technicznych, patrz 4.2.1.3.

Zaleca sie, aby cztonkowie, ktorzy sg zainteresowani tematem normalizacyjnym
realizowanym przez komitet techniczny, brali aktywny udziat w pracach od samego
poczatku. Nalezy Scisle przestrzega¢ ustalonego terminu przesytania krajowych opinii
o dokumentach komitetu technicznego, aby w miare mozliwosci dotrzymaé ustalonych
termindw zakonczenia pracy. W przypadku sprzeciwdéw i gtosowania negatywnego
zawsze nalezy poda¢ powody swojej decyz;ji.

Podejmujgc niezbedne uzgodnienia majgce na celu wyznaczenie i rejestracje swoich
delegatow na posiedzenia komitetu technicznego, cztonkowie powinni mieé¢ na
wzgledzie potrzebe zapewnienia ciggtosci i powinni zapewni¢, aby delegaci byli
wiasciwie poinformowani o wymaganiach dotyczgcych pracy oraz aby znali Przepisy
wewnetrzne CEN-CENELEC oraz Przewodniki i zgodzili sie bra¢ udziat w pracy CEN
i/lub CENELEC zgodnie z ich postanowieniami.

3.2.3.2 Odpowiedzialnos¢ sekretarza

Sekretarz mianowany przez czionka prowadzgcego sekretariat powinien
w porozumieniu z przewodniczgcym zapewni¢ skuteczne funkcjonowanie komitetu
technicznego, w szczegdlnosci dotrzymywanie uzgodnionych harmonogramoéw prac.
Sekretarz jest odpowiedzialny za zapewnienie przestrzegania postanowien Przepiséw
wewnetrznych CEN-CENELEC.

Sekretarz powinien by¢ bezstronny i powinien wyzbyc¢ sie wtasnego, krajowego punktu
widzenia. Sekretarz nie ma prawa do gtosowania.
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Sekretarz powinien zapewnic¢, aby publikacje CEN i/lub CENELEC byty poddawane
okresowym przeglagdom.

Sekretarz powinien przechowywa¢ dokumentacje dotyczacg pracy komitetu
technicznego i powinien przekazac jg w nalezytym porzadku przy zmianie sekretariatu.

Sekretarz powinien zapewni¢, aby dokumenty — przed wystaniem projektu do CCMC
w celu przeprowadzenia ankiety CEN i/lub CENELEC i formalnego gtosowania — byty
zgodne z Przepisami wewnetrznymi CEN-CENELEC — Czes¢ 3. Redakcja moze byc¢
wykonana przez komitety redakcyjne (patrz 3.5.4).

3.2.3.3 Odpowiedzialnos¢ przewodniczacego

Obowigzkiem przewodniczgcego, podczas prowadzenia posiedzen komitetu
technicznego i kierowania sekretariatem, jest zachowanie Scistej bezstronnosci
i wyzbycie sie wiasnego, krajowego punktu widzenia. Przewodniczgcy nie ma prawa do
gtosowania.

Przewodniczgcy powinien dotozy¢ wszelkich staran, aby uzyskac¢ jednomysing decyzje
komitetu technicznego. Jezeli nie mozna uzyskaé¢ jednomysinosci na dany temat,
woéwczas przewodniczgcy powinien stara¢ sie osiggng¢ konsens!. Jezeli nie mozna
osiggna¢ konsensu pomimo wszelkich staran, i w przypadku watpliwosci, decyzja moze
by¢ podjeta w komitecie technicznym wiekszoscig gtosow cztonkow CEN i/lub
CENELEC, przy jednoczesnym nalezytym odnotowaniu ewentualnego trwatego
sprzeciwu ze strony cztonkéw CEN i/lub CENELEC i/lub uczestniczacych organizacii
partnerskich.

Odnosnie do przedstawiania projektow do procedur gtosowania, patrz 11.2.1.6.

Odnosnie do decyzji dotyczgcych dzialan po przegladzie istniejgcych Norm
Europejskich, patrz 11.2.6.

W uzgodnieniu z przewodniczgcym Rady Technicznej, przewodniczgcy TC moze
reprezentowa¢ CEN i/lub CENELEC na posiedzeniach innych organizacji w celu
przedstawiania specjalistycznej opinii na tematy uwzglednione w zakresie dziatania
komitetu technicznego. W takich przypadkach moze mu towarzyszy¢ sekretarz lub inni
delegaci komitetu technicznego, lub w porozumieniu z tym komitetem moze wystaé
zastepce.

3.2.4 Posiedzenia

Zaleca sie, aby prace komitetu technicznego, na ile jest to mozliwe, prowadzi¢
korespondencyjnie. Posiedzenia zaleca sie zwotywac tylko wowczas, gdy dokumentacja
jest na tyle dobrze przygotowana, aby zapewni¢ zadowalajgcy postep prac i gdy
porzadek obrad dotyczy spraw istotnych z technicznego punktu widzenia, tak aby
uczestnictwo delegatow byto uzasadnione. Zaleca sie, aby sekretarz na tej podstawie
i po konsultacji z przewodniczgcym, organizowat posiedzenia tak czesto, jak jest to
konieczne dla dotrzymania termindw zakonczenia pracy. Odnosnie do wymagan
dotyczagcych rozprowadzania dokumentu i odpowiednich terminéw nieprzekraczalnych,
patrz Rozdziat 12.

1 Patrz definicja w Przepisach wewnetrznych CEN-CENELEC - Cze$¢ 1D, Rozdziat 1.3 b).
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Po otrzymaniu informacji o posiedzeniu cztonkowie powinni poinformowaé sekretarza
i, 0 ile jest taka prosba, takze cztonka petnigcego role gospodarza, czy zamierzajg wzigé
udziat w posiedzeniu i jezeli tak, to podac planowang liczbe delegatéw (patrz 3.2.3.1).
Przed posiedzeniem kazdy cztonek powinien zarejestrowaé delegatéw w odpowiednim
narzedziu do rejestracji posiedzeh, w szczegodlnosci wskazujgc, kto bedzie
przewodniczgcym delegacji. Czionek, ktoéry nie bedzie mogt wzigé udziatu
w posiedzeniu, moze przesta¢ pisemne stanowisko do rozpatrzenia na posiedzeniu.

Przedstawiciele takich jednostek jak Komisja Europejska, Sekretariat EFTA i innych
organizacji miedzynarodowych i europejskich szczegodlnie zainteresowanych praca,
z ktorymi  ustanowiono formalne powigzania (patrz 4.3), mogg uczestniczy¢
w posiedzeniach komitetu technicznego jako obserwatorzy, bez prawa do gtosowania.
Organizacje te powinny mie¢ dostep do dokumentéw i powinny, podobnie jak
cztonkowie, przed rozpoczeciem posiedzenia przesta¢ powiadomienie o uczestnictwie
obserwatora. Do uczestnictwa w posiedzeniu mogg byC réwniez zaproszeni
obserwatorzy z innych komitetéw technicznych. Zazwyczaj zaleca sie, aby tylko jeden
obserwator danej jednostki uczestniczyt w posiedzeniu.

Przed zamknieciem posiedzenia powinien by¢ rozdany, w formie pisemne;j
i zatwierdzony, wykaz podjetych zasadniczych decyzji. Sekretarz powinien niezwtocznie
wykonac¢ decyzje podjete na posiedzeniu (patrz 12.4).

3.25 Sprawozdawczos¢

Po kazdym posiedzeniu sekretarz komitetu technicznego powinien przedtozy¢ Radzie
Technicznej sprawozdanie z pracy swojego komitetu technicznego.

Sekretarz powinien przygotowaé szczegotowe sprawozdanie z kazdego tematu
normalizacyjnego, ilekro¢ wnioskuje o to Rada Techniczna.

W przypadku komitetu technicznego, ktérego dziatalno$¢ zostata okresowo zawieszona,
nie wymaga sie sporzgdzania sprawozdania. Sekretariat komitetu technicznego
okresowo zawieszonego ma jedynie nastepujgce obowigzki:

a) informowaé CCMC o kazdej zewnetrznej dziatalnosci, ktéra moze dawac podstawy
do reaktywowania komitetu technicznego;

b) odpowiadaé, w ten sam sposob jak sekretariat sprawozdawczy (patrz 3.5.3), na
kazde zapytanie wnoszone przez Rade Techniczng lub inny kompetentny organ
CEN i/lub CENELEC.

3.3 Podkomitety

3.3.1 Powolywanie i funkcja

W zasadzie zaleca sie, aby komitet techniczny dziatat za posrednictwem grup
roboczych. Jednak komitet techniczny, ktéry odpowiada za duzy program prac, moze
powotywac podkomitety (SC), wéwczas gdy:

e potrzebna jest wiedza specjalistyczna z ro6znych dziedzin, do réznych czesci pracy,
oraz

e szeroki zakres niezaleznych dziatahh wymaga dtugoterminowej koordynacji prac.
UWAGA Polityka CEN ma na celu ograniczenie istniejgcych i nietworzenie nowych podkomitetow.

Macierzysty komitet techniczny powinien ponosi¢ petng odpowiedzialno$¢ za prace
swoich podkomitetdw.
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Komitet techniczny chcgc powota¢ podkomitet powinien uzyskaC zgode Rady
Technicznej na podstawie przedtozonego wniosku, popartego petnym uzasadnieniem
zawierajgcym szczegotowy program prac, doktadng nazwe podkomitetu i zakres
dziatania.

Nazwa i zakres dziatania podkomitetu, raz zatwierdzone, nie powinny by¢ zmieniane
bez uprzedniej zgody Rady Technicznej.

Podkomitet zachowuje formalng odpowiedzialno$¢ za normy, w przypadku gdyby
podczas kolejnych, okresowych przeglagdéw opracowanych przez niego norm wystgpity
kwestie zwigzane ze zmiang do normy i z interpretacja normy. Macierzysty komitet
techniczny moze jednak okresowo zawiesic¢ dziatalnos¢ podkomitetu.

Macierzysty komitet techniczny moze, po powiadomieniu Rady Technicznej, rozwigza¢
podkomitet.

3.3.2 Czionkostwo

Cztonkami podkomitetu sg cztonkowie CEN i/lub CENELEC.

Macierzysty komitet techniczny zgodnie z wytycznymi podanymi w Zatgczniku B
powinien wyznaczyc¢ sekretariat podkomitetu.

Macierzysty komitet techniczny mianuje przewodniczgcego podkomitetu na okres nie
dtuzszy niz szes¢ lat. Mozliwe jest przedtuzenie kadencji na okres nie dtuzszy niz trzy
lata.

3.3.3 Odpowiedzialnos¢

3.3.3.1 Odpowiedzialnos¢ cztonkéw CEN i/lub CENELEC

Czionkowie podkomitetu majg takg samg odpowiedzialnos¢ jak czionkowie komitetu
technicznego (patrz 3.2.3.1).

3.3.3.2 Odpowiedzialnos¢ sekretarza

Sekretarz mianowany przez czionka prowadzgcego sekretariat ma takg samg
odpowiedzialnos¢ jak sekretarz komitetu technicznego (patrz 3.2.3.2). W celu
koordynacji prac zaleca sie, aby, z mocy urzedu, uczestniczyt w posiedzeniach
macierzystego komitetu technicznego.

3.3.3.3 Odpowiedzialnos¢ przewodniczacego

Przewodniczgcy podkomitetu ma takg samg odpowiedzialno$é jak przewodniczgcy
komitetu technicznego (patrz 3.2.3.3). W celu koordynacji prac zaleca sie, aby, z mocy
urzedu, uczestniczyt w posiedzeniach macierzystego komitetu technicznego.

3.3.4 Posiedzenia

Praca podkomitetu powinna by¢ prowadzona zgodnie z postanowieniami 3.2.4.

3.3.5 Sprawozdawczos¢

W celu koordynacji prac sekretarz podkomitetu powinien utrzymywac¢ kontakt
z sekretarzem macierzystego komitetu technicznego i powinien, jezeli zostanie
poproszony, niezwtocznie przedstawiaé sprawozdanie z kazdej sprawy macierzystemu
komitetowi technicznemu.

Po kazdym posiedzeniu sekretarz podkomitetu powinien przedstawi¢ macierzystemu
komitetowi technicznemu sprawozdanie z pracy.
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W przypadku podkomitetu, ktorego dziatalnosc¢ jest okresowo zawieszona, nie jest
wymagane skfadanie sprawozdania. Sekretariat podkomitetu okresowo zawieszonego
ma jedynie nastepujgce obowigzki:

a) informowaé macierzysty komitet techniczny o kazdej zewnetrznej dziatalnosci, ktora
moze dawac podstawy do reaktywowania podkomitetu;

b) odpowiada¢, w ten sam sposoéb jak sekretariat sprawozdawczy (patrz 3.5.3) na
kazde zapytanie wnoszone przez macierzysty komitet techniczny lub inny
kompetentny organ CEN i/lub CENELEC.

3.4 Grupy robocze

3.4.1 Powotywanie i funkcja

Grupa robocza (WG) jest powotywana przez komitet techniczny lub podkomitet w celu
podjecia okreslonego zadania, z docelowym terminem jego zrealizowania. Zazwyczaj
po zrealizowaniu zadania organ macierzysty powinien rozwigza¢ grupe roboczg. W ten
sposob formalnie tworzone grupy robocze odréznia sie od grup ad hoc?, ktére mogg byé
tworzone nieformalnie, na ogdt w zwigzku z posiedzeniami organu macierzystego, do
podejmowania zadan przygotowawczych.

3.4.2 Czlonkostwo

W sktad grupy roboczej wchodzg indywidualni eksperci wyznaczeni przez cztonkéw
CEN i/lub CENELEC, ktorzy wykorzystujg swoje osobiste kompetencje zawodowe.
Zaleca sig, aby eksperci pracujgcy w grupie roboczej znali stanowisko krajowe
dotyczgce danego tematu. Ma to na celu zminimalizowanie ryzyka odrzucenia projektu
produktu normalizacyjnego na pdzniejszym etapie opracowania. Jednakze w sktad
grupy roboczej mogg wchodzi¢ rowniez eksperci z organizacji majgcej jedynie status
obserwatora w organie macierzystym. Kazda grupa robocza powinna mieé
przewodniczgcego, ktory jest odpowiedzialny za wiasciwe prowadzenie pracy.
Do pomocy moze on mieC sekretarza.

Przewodniczgcy grupy roboczej jest wyznaczany przez organ macierzysty na okres nie
dtuzszy niz szes¢ lat, z mozliwoscig przedtuzenia kadencji na kolejne trzy lata.

Cztonkowie CEN i/lub CENELEC i organizacje majgce status obserwatora w organie
macierzystym powinni zapewnic, aby eksperci nominowani przez nich do grupy roboczej
znali Przepisy wewnetrzne CEN-CENELEC oraz Przewodniki i zgadzali sie bra¢ udziat
w pracy CEN i/lub CENELEC zgodnie z ich postanowieniami.

3.4.3 Odpowiedzialnos¢

Grupa robocza opracowuje projekty produktéw normalizacyjnych zgodnie z zadaniami
i harmonogramem podanymi przez organ macierzysty oraz zgodnie z Przepisami
wewnetrznymi CEN-CENELEC — Cze$¢ 3.

Zgtasza ona wszelkie napotkane problemy organowi macierzystemu, szczegodlnie
wowczas, gdy mogag byc one istotne rowniez dla innych dziedzin. Jezeli wymaga tego
organ macierzysty, dostarcza danych wejsciowych do oceny i rozpatrywania uwag
zgtoszonych w ramach ankiety CEN i/lub CENELEC i, jezeli jest to konieczne,
aktualizuje projekt.

Jezeli jest to wymagane, grupa robocza zapewnia pomoc merytoryczng organowi
macierzystemu.

2 W skifad grupy ad hoc wchodza eksperci wyznaczeni przez cztonkéw CEN i/lub CENELEC lub przez
organizacje majgce w organie macierzystym status obserwatora.
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Przewodniczgcy jest odpowiedzialny za rozpowszechnianie dokumentéw (patrz
Rozdziat 12), zwotywanie posiedzen i kwestie jezykowe (patrz 8.2.3).

3.4.4 Posiedzenia
Posiedzenia sg organizowane w miare potrzeb i zwotywane przez przewodniczgcego.

3.45 Sprawozdawczos¢

Przewodniczgcy grupy roboczej powinien udostepnia¢ dokumenty sekretariatowi organu
macierzystego i, jezeli jest to wymagane, CCMC. Grupa robocza powinna przedstawiac
formalne sprawozdanie swojemu organowi macierzystemu co najmniej na kazdym
posiedzeniu organu macierzystego i, w szczegolnosci, powinna zgtasza¢ organowi
macierzystemu wszelkie napotkane problemy, zwtaszcza woéwczas, gdy mogg one by¢
istotne dla innej biezgcej dziatalnosci organu macierzystego.

3.5 Inne organy
3.5.1 Zespoly zadaniowe Rady Technicznej CENELEC

3.5.1.1 Funkcja

Zespot zadaniowy Rady Technicznej (BTTF) jest organem technicznym powotywanym
przez Rade Techniczng CENELEC w celu zrealizowania, w okreslonym terminie
docelowym, konkretnego krotkoterminowego zadania normalizacyjnego. W jego skfad
wchodzg przewodniczgcy i delegacje krajowe.

351.2 Czlonkostwo

Oprocz przewodniczgcego, i ewentualnie sekretarza, w sktad BTTF wchodzg delegaci
nominowani przez cztonkéw CENELEC i wypowiadajgcy sie w ich imieniu.

Zaleca sie, aby zwykle w posiedzeniu BTTF uczestniczyto jednoczesnie nie wiecej niz
trzech delegatow kazdego z czionkow.

Przewodnictwo BTTF jest przydzielane przez Rade Techniczng cztonkowi CENELEC.
Przewodniczgcy jest mianowany przez czionka CENELEC, ktéremu przydzielono
przewodnictwo. Przewodniczgcego moze wspomagaC sekretarz. Zarowno
przewodniczacy, jak i sekretarz powinni by¢ bezstronni i nie majg prawa do gtosowania.

3.5.1.3 Sprawozdawczos¢

BTTF po kazdym posiedzeniu sktada sprawozdanie Radzie Technicznej. Sprawozdanie
to powinno zawiera¢ szczegotowe informacje na temat postepu pracy od poprzedniego
sprawozdania i zagadnienia wymagajgce podjecia decyzji przez Rade Techniczna.
Przedtozenie projektu dokumentu do odpowiedniej procedury podlega formalnemu
zatwierdzeniu przez Rade Techniczng.

3.5.2 Grupyrobocze BT

Grupa robocza BT (BTWG) jest powotywana przez Rade(-y) Techniczng(-e) wéwczas,
gdy stwierdzono zapotrzebowanie techniczne lub strategiczne na informacje, porady,
badania lub reguly. Rada(-y) Techniczna(-e) decyduje(-g) o jej skfadzie. BTWG
przedstawia regularnie sprawozdania Radzie Technicznej (Radom Technicznym) i jest
rozwigzywana po zakonczeniu zadania.
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3.5.3 Sekretariaty sprawozdawcze CENELEC

3.5.3.1 Funkcja

Zadaniem sekretariatow sprawozdawczych (SR) jest dostarczanie Radzie Technicznej
informacji na temat kazdej pracy komitetow technicznych, podkomitetéw, komitetow
projektowych i komitetow systemowych (SyC) IEC, ktéra moze by¢é przedmiotem
zainteresowania CENELEC, na przyktad w zwigzku z konsultacjami z Komisjg
Europejskg lub Sekretariatem EFTA dotyczgcymi stosownych wnioskéw o normalizacje
(lub mandatéw) dla normalizacji europejskiej. Gdy Rada Techniczna chce
przeanalizowa¢ problem techniczny Ilub zbada¢ sytuacje w obszarze jeszcze
nieuwzglednionym w zakresie istniejgcego komitetu technicznego, wowczas CCMC
moze w pierwszej kolejnosci poprosi¢c odpowiedni sekretariat sprawozdawczy
o dostarczenie dostepnych informacji. Ponadto SR ma pewne biezgce zadania, takie jak
opisano w 3.5.3.2.

3.5.3.2 Odpowiedzialnos¢

Sekretariat sprawozdawczy jest prowadzony przez cztonka CENELEC, ktory powinien
wykonywaé powierzone mu zadania zgodnie z instrukcjami Rady Technicznej, proszac
0 udziat wszystkich czionkdéw i odpowiednich partneréw. Zazwyczaj sporzgdzenie
sprawozdania konczy prace sekretariatu sprawozdawczego.

Sekretariat sprawozdawczy jest odpowiedzialny za:

e przeglad produktéw normalizacyjnych w przydzielonym zakresie zgodnie z 11.2.6;

e opracowanie, gdy ma to zastosowanie, Zatgcznika ZZ w celu wtgczenia go do Normy
Europejskiej; jezeli nie ma TC/SC — poprzez zaangazowanie ekspertéw europejskich
biorgcych udziat w pracach miedzynarodowych;

e sprawdzanie egzemplarza gwarancyjnego publikacji na wnioski CCMC.
Dwa ostatnie zadania nie wymagajg sporzgdzania sprawozdan dla Rady Techniczne;.

3.5.3.3 Umiejscowienie sekretariatow sprawozdawczych

Sekretariaty sprawozdawcze sg umiejscawiane przez Rade Techniczng zgodnie
z wytycznymi podanymi w Zatgczniku B.

3.5.4 Komitety redakcyjne

3,541 Funkcja

Zaleca sie, aby kazdy komitet techniczny bezposrednio po rozpoczeciu pracy utworzyt
komitet redakcyjny. Komitet redakcyjny powinien wspomagac prace sekretarza komitetu
technicznego w sprawach redakcyjnych oraz dotyczgcych poprawnosci jezykowej
tekstu.

3.5.4.2 Czlonkostwo

Czionkowie komitetu redakcyjnego sg wybierani sposréd ekspertdw odpowiedniego
komitetu technicznego i zaleca sig, aby w jego sktad wchodzit co najmniej jeden ekspert,
ktérego jezykiem ojczystym jest jezyk wersji jezykowej wybranej jako wersja odniesienia,
oraz sekretariatu komitetu technicznego.

CCMC i cztonkowie CEN i/lub CENELEC mogg im réwniez swiadczy¢ pomoc ad hoc,
jezeli wnioskuje sie o nig i jezeli sg dostepne zasoby.
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3.5.43 Odpowiedzialnosé

Komitet redakcyjny powinien zapewni¢ poprawne sformutowanie i prezentacje
tekstu(-6w) zgodnie z Przepisami wewnetrznymi CEN-CENELEC — Czesc 3.

Wspotpracujgc z sekretarzem komitetu technicznego, komitet redakcyjny powinien
zapewnic, aby tekst byt dobrej jakosci pod wzgledem jezykowym.

Podczas tego procesu nie dopuszcza sie ponownego otwierania przez komitet
redakcyjny dyskusji merytorycznej.

4  Relacje wewnetrzne i zewnetrzne

4.1 Wspétpraca ISO/CEN i IEC/CENELEC

CEN i ISO oraz CENELEC i IEC Scisle ze sobg wspotpracujg zgodnie z nastepujgcymi
porozumieniami:

e Porozumienie dotyczgce wspotpracy technicznej miedzy CEN i ISO z 1991 r.
(porozumienie wiedenskie), znowelizowane w roku 2001.

e Porozumienie IEC/CENELEC o wspétpracy z 1991 r. (porozumienie luganskie),
znowelizowane w roku 1996 (porozumienie drezdenskie) i w roku 2016
(porozumienie frankfurckie).

4.2 Europejskie organizacje normalizacyjne (ESO) i europejskie organizacje
powigzane

421 CEN-CENELEC-ETSI

4.2.1.1 Postanowienia ogdéine
CEN, CENELEC i ETSI uzgodnity, ze bedg ze sobg Scisle wspotpracowac.

Wzajemne relacje miedzy CEN, CENELEC i ETSI dotyczgce wspadlnej polityki powinny
by¢ utrzymywane na poziomie Zgromadzenia Ogdlnego. Zagadnienia dotyczgce
wspolnych zainteresowan powinny by¢é omawiane przez Wspodlng Grupe Prezydenckg
CEN-CENELEC-ETSI, ktéra moze ustali¢ w razie koniecznosci linie podziatu pracy.
Odnosnie do celéw, sktadu i organéw Wspdlnej Grupy Prezydenckiej, patrz 4.2.1.2.
Bezposrednie powigzania i Scista wspoétpraca powinny by¢ utrzymywane przez CCMC
i Sekretariat ETSI.

Z reguty najscislejsze mozliwe powigzania powinny by¢ utrzymywane w obszarach,
w ktorych prace techniczne tych organizacji mogg sie naktadac. Zaleca sie, aby tryb
wspotpracy miedzy organami technicznymi CEN, CENELEC i ETSI byt organizowany
zgodnie z Zatgcznikiem C.2.

Oficjalna reprezentacja na szczeblu komitetu technicznego powinna by¢ uzgodniona
z Radg Techniczna.

4.2.1.2 Wspdlna Grupa Prezydencka

Wspdlna Grupa Prezydencka CEN-CENELEC-ETSI (JPG) petni funkcje forum do
osiggniecia na najwyzszym szczeblu porozumienia miedzy ESO w sprawach
dotyczacych wspdlnej polityki. Cele JPG, metody pracy i cztonkostwo sg opisane
w zakresie kompetencji zawartym w Podstawowym porozumieniu o wspotpracy
CEN-CENELEC-ETSI (patrz Zatgcznik C.1).
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4.2.1.3 Wspolne prace techniczne CEN-CENELEC?

Wspolne komitety techniczne CEN-CENELEC (JTC) powinny by¢ powotywane decyzjg
obu Rad Technicznych po trwajgcych 12 tygodni konsultacjach z wszystkimi cztonkami
CEN i CENELEC. JTC sg powotywane przez Rady Techniczne CEN i CENELEC po
gtosowaniu weditug 6.2.3 oraz pod warunkiem zgtoszenia uczestnictwa co najmniej
5 krajow.

O decyzji rozpoczecia tych wspolnych prac technicznych powinien by¢ poinformowany
Komitet Prezydencki®.

Procedure takg stosuje sie wéwczas, gdy w CEN i CENELEC wystepujg wspodlne
zagadnienia techniczne. Procedure takg zwykle stosuje sie wowczas, gdy nie istnieje
kompetentny organ techniczny w CEN lub CENELEC. Mozna jg stosowac réwniez
wowczas, gdy w jednej lub obu organizacjach dziata juz kompetentny organ techniczny.
W takim przypadku obie Rady Techniczne powinny zdecydowaé o przeniesieniu do
wspolnego komitetu technicznego wszelkich tematéw istniejgcych wczes$niej
w programie prac organu technicznego, wchodzacych w zakres przewidywanych
wspolnych prac. Rozwigzanie istniejgcego wczesniej organu technicznego w zwigzku
z utworzeniem wspolnego komitetu technicznego jest zalecane tylko wéwczas, gdy
zajmuje sie on wytgcznie tematykg przewidziang dla wspdlnych prac.

Obie Rady Techniczne powinny decydowac¢ o zakresie, dziedzinie dziatalnosci oraz
programie prac wspolnego komitetu technicznego. Jezeli nie mozna osiggngc¢
porozumienia, sprawe przekazuje sie Komitetowi Prezydenckiemu. Sekretariat
wspolnego komitetu technicznego nalezy powierzy¢ cztonkowi CEN i/lub CENELEC.

Zaleca sie, aby wspodlne komitety techniczne powotywaty grupy robocze.

Wspdlne komitety techniczne powinny sktadac sie z przedstawicieli CEN i CENELEC
i powinny by¢ otwarte dla wszystkich cztonkéw CEN i CENELEC. Przy czym z jednego
kraju powinna by¢ tylko jedna wspodlna delegacja, a jego przedstawiciele mianowani
przez cztonkédw CEN i CENELEC w tym kraju. Przy ustalaniu sktadu delegaciji
cztonkowie CEN i CENELEC powinni zapewnic¢, aby wzieto pod uwage wszystkie strony,
na ktére ma wptyw dana praca.

W zaleznosci od uznania Rad Technicznych, w pracach, gdy to wiasciwe, mogag
uczestniczy¢ jako obserwatorzy przedstawiciele innych organéw.

Przewodniczgcy wspolnego komitetu technicznego powinien by¢é nominowany przez
sekretariat i powotany przez obie Rady Techniczne.

Przewodniczgcych grup roboczych powotuje wspolny komitet techniczny.

Wspdlne komitety techniczne powinny ustali¢ program prac w ramach okreslonego
zakresu. Program prac powinien zosta¢ zatwierdzony przez obie Rady Techniczne.

Prowadzenie kazdego tematu pracy powinno byé na wniosek wspdlnego komitetu
technicznego od poczatku przypisane przez obie Rady Techniczne do CEN lub
CENELEC i wskazane w programie prac wspolnego komitetu technicznego.

3 Patrz Zatgcznik C.2 w Przepisach wewnetrznych CEN-CENELEC — Czes$¢ 2 (forma 5 wspétpracy)
oraz CEN-CENELEC Guide 3 ,CEN and CENELEC Cooperation Agreement”.

4 Patrz definicja w Przepisach wewnetrznych CEN-CENELEC — Cze$¢ 1.
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Tematy pracy bedgce wynikiem pracy wspolnych komitetow technicznych sg
przekazywane organizacji wiodgcej w celu przeprowadzenia ankiety, gtosowania,
ratyfikacji i publikacji zgodnie z jej regutami i procedurami. Druga organizacja otrzymuje
informacje o poddawaniu projektdow procedurom.

Na stronicy oktadkowej kazdej publikacji (projektu) bedgcej wynikiem wspdlnych prac
(forma 5 wspotpracy) nalezy umieszczac:

¢ logo obu organizacji;

¢ informacje o prawach eksploatacji dla cztonkow CEN i CENELEC.

4.2.1.4  Wspolne prace techniczne CEN i/lub CENELEC oraz ETSI

Postanowienia dotyczgce wspolnych prac technicznych miedzy CEN i/lub CENELEC
oraz ETSI sg okreslone w Podstawowym porozumieniu o wspOfpracy
CEN-CENELEC-ETSI (patrz Zatgcznik C).

4.2.1.5 Wspdlne grupy doradcze i koordynujgce

Jezeli jest niezbedna pomoc lub koordynacja dziatain technicznych miedzy dwoma lub
wszystkimi trzema ESO, mozna utworzy¢ wspolne grupy doradcze lub koordynujgce,
jak wyszczegolniono i zgodnie z Zatgcznikiem G.

4.2.2 Jednostki stowarzyszone

Jezeli CEN Ilub CENELEC uwazajg za wilasciwe, aby prace przygotowawcze
w okreslonych dziedzinach mogty by¢é wykonane w sposob zorganizowany przez
istniejgcg organizacje zewnetrzng, to Rada Techniczna moze przedstawi¢ takg
propozycje odpowiednio Radzie CEN lub CENELEC.

Jezeli Rada zgadza sie co do zasady, wowczas jakiejs osobie, najlepiej Prezydentowi,
zostaje powierzone zadanie negocjowania, razem z Dyrektorem Generalnym,
szczegotdw z dang organizacjg. Uznanie takiej jednostki stowarzyszonej (znanej jako
ASB) i ustanowienie z nig wspétpracy powinno nastgpi¢ na podstawie porozumienia
podpisanego przez Prezydenta po decyzji Zgromadzenia Ogolnego.

Porozumienie takie powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce sprawy:

e precyzyjng identyfikacje poszczegdlnych tematdéw, odnosnie do ktorych jednostka
stowarzyszona podejmie prace przygotowawcze;

e zapewnienie, aby prace przygotowawcze byty przedstawiane zgodnie z regutami
CEN i/lub CENELEC dotyczgcymi prezentacji norm;

e zapewnienie, aby przedstawiciele wszystkich cztonkow CEN i/lub CENELEC mieli
mozliwos¢ uczestniczenia w pracach przygotowawczych;

e okreslenie etapu, na ktérym prace przygotowawcze zostang wprowadzone do
normalnych procedur CEN i/lub CENELEC;

e uznanie, ze CEN i/lub CENELEC bedg ponosi¢ wytgczng odpowiedzialno$é
w sprawach procedur ankiety, formalnego gtosowania i krajowego wprowadzenia;

¢ notyfikowanie w CEN i/lub CENELEC nowych tematow i projektow.

UWAGA Postanowienia dotyczgce jednostek stowarzyszonych podano w CEN-CENELEC Guide 25
»1he concept of Cooperation with European Organizations and other stakeholders”.
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4.2.3 Afilianci

Dopuszcza sie, aby afiliant wyznaczyt do dwdch obserwatorow na posiedzenia
komitetow technicznych i podkomitetow oraz otrzymywat wszystkie dokumenty
z odpowiedniego sekretariatu. Uczestnictwo w grupach roboczych CEN odbywa sie
zgodnie z warunkami podanymi w 3.4.2. Afiliantom nie przyznaje sie prawa uczestnictwa
w Radzie Technicznej.

UWAGA Postanowienia dotyczace afiliantéw podano w CEN-CENELEC Guide 12 , The concept of
Affiliation with CEN and CENELEC”.

4.2.4 Organizacje partnerskie

Organizacjami partnerskimi sg niezalezne europejskie organizacje sektorowe Ilub
miedzynarodowe organizacje sektorowe majgce siedzibe w Europie oraz pan-sektorowe
organizacje europejskie reprezentujgce, w ramach okreSlonego obszaru ich
kompetenciji, sektor, podsektor, lub okreslong kategorie interesariuszy (np. SME,
konsumentow, interesariuszy spotecznych i srodowiskowych) i zainteresowane
wspotpracg na szczeblu ogdlnej polityki i szczeblu technicznym z CEN i/lub CENELEC.

Status organizacji partnerskiej jest przyznawany przez Zgromadzenie Ogoélne CEN i/lub
CENELEC.

Dopuszcza sie, aby organizacje, ktorym przyznano status organizacji partnerskiej
wyznaczyty jednego obserwatora na posiedzenia Rady Technicznej.

Na wniosek i pod warunkiem zatwierdzenia przez Rade Techniczng, moze by¢
wyznaczony jeden obserwator do udziatu w pracach technicznych okreslonych organéw
technicznych. Uczestnictwo w pracach grup roboczych odbywa sie zgodnie z warunkami
podanymi w 3.4.2.

UWAGA Postanowienia dotyczgce organizacji partnerskich podano w CEN-CENELEC Guide 25 ,The
concept of Cooperation with European Organizations and other stakeholders”.

4.3 Powigzania techniczne

4.3.1 Powiagzania w ramach jednej organizaciji

Organy techniczne pracujgce w ramach jednej organizacji w powigzanych dziedzinach
powinny ustanowi¢ i utrzymywac powigzania. Powigzania powinny uwzgledniac
wymiane podstawowych dokumentéw, w tym propozycji nowych tematéow prac
i projektow roboczych. Zaleca sie, aby tryb wspétpracy byt organizowany zgodnie
z Zatgcznikiem C.2.

Za utrzymanie takich powigzan sg odpowiedzialne sekretariaty odpowiednich organow
technicznych.

4.3.2 Powigzania zewnetrzne

Odnosnie do powigzan z organizacjami zewnetrznymi, patrz CEN-CENELEC Guide 25
» 1 he concept of Cooperation with European Organizations and other stakeholders”.

Organizacje, ktorym przyznano status obserwatora w wyznaczonych organach
technicznych, mogg mianowac jednego obserwatora do uczestnictwa w odpowiednich
pracach technicznych. Uczestnictwo w pracach grup roboczych odbywa sie zgodnie
z warunkami podanymi w 3.4.2.

UWAGA Wszystkie inne formalne kontakty z organizacjami zewnetrznymi powinny by¢ nawigzywane
przez Dyrektora Generalnego po wczesniejszym zatwierdzeniu przez Prezydentéw.
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Jezeli po ustanowieniu powigzan organ techniczny CEN i/lub CENELEC zostanie
zaproszony do wudzialu w posiedzeniu organizacji miedzynarodowej, jest on
odpowiedzialny za nominowanie swojego wtasnego przedstawiciela.

5 Polityka dotyczaca wstrzymania prac

5.1 Zasady

5.1.1 Wstrzymanie prac jest zobowigzaniem, zaakceptowanym przez czionkow
CEN i/lub CENELEC, do niepodejmowania zadnych dziatah mogacych przesadzic¢
0 zamierzonej harmonizacji, zarowno podczas opracowywania EN (i HD w przypadku
CENELEC), jak i po jej zatwierdzeniu. W szczegdlnosci dotyczy to zobowigzania do
niepublikowania nowej lub znowelizowanej normy krajowej, ktéra nie jest catkowicie
zgodna z istniejgcg EN (i HD w przypadku CENELEC).

UWAGA 1 Definicja terminu ,harmonizacja”, patrz 2.1.

UWAGA 2 Przez ,catkowicie zgodng” rozumie sie norme krajowa, ktora nie jest sprzeczna, nie zmienia
postanowien ani nie dodaje dodatkowych wymagan w zakresie Normy Europejskiej.

5.1.2 Wstrzymanie prac ma zastosowanie w odniesieniu do poszczegoélnych
tematéw normalizacyjnych, tj. do tematu pracy zaakceptowanego przez Rade
Techniczng o wyraznie okreslonym zakresie. Nie stosuje sie go do obszaréw lub
programdw prac jako takich.

5.1.3 Wstrzymanie prac rozpoczyna sie od daty okreslonej w 5.2.1 i pozostaje
w mocy az do wycofania EN (i HD w przypadku CENELEC), chyba Zze Rada Techniczna
podejmie decyzje o odstgpieniu od niego.

5.2 Postanowienia ogodlne

5.2.1 Decyzja o wprowadzeniu wstrzymania prac lub odstgpieniu od niego nalezy
do Rady Technicznej.

Wstrzymanie prac rozpoczyna sie od

e daty przyjecia nowego tematu pracy lub rozpoczecia realizacji wstepnego tematu
pracy. CCMC powinno zosta¢ powiadomione we witasciwym czasie o tej dacie,
przez odpowiedni organ,

lub

o kazdej innej daty, ktéra zostata ustalona przez Rade Techniczng, na przykfad
zgodnie z propozycjg odpowiedniego organu.

W przypadku tematéw pracy zainicjowanych przez jednostke stowarzyszong (patrz
4.2.2), wstrzymanie prac rozpoczyna sie od daty notyfikacji nowego tematu w CEN i/lub
CENELEC.

Kazdy cztonek Rady Technicznej powinien mie¢ prawo do wnioskowania, w dowolnym
czasie, o rewizje wstrzymania prac odnosnie do konkretnego tematu.

5.2.2 Zasada wstrzymania prac nie zostaje naruszona w przypadku:

a) wydania przez czionka CEN i/lub CENELEC projektu normy do ankiety
powszechnej, zaplanowanej i przeznaczonej jako wkfad w normalizacje ISO/IEC lub
CEN i/lub CENELEC,;

b) opublikowania przez cztonka CEN i/lub CENELEC, w ciggu trzech miesiecy od
rozpoczecia wstrzymania prac, normy krajowej juz przez niego zatwierdzonej;
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c) opublikowania przez cztonka CEN i/lub CENELEC, po notyfikowaniu w Radzie
Technicznej, normy krajowej wprowadzajgcej bez zmiany opublikowang norme ISO
lub IEC, wéwczas gdy nie istnieje EN (i HD w przypadku CENELEC).

W przypadkach b) i c) po opublikowaniu EN (i HD w przypadku CENELEC) cztonek
zobowigzany jest do ich wprowadzenia, zgodnie z Rozdziatem 6.

5.2.3 Cztionek CEN i/lub CENELEC powinien przedtozy¢ Radzie Technicznej
formalny wniosek o uchylenie wstrzymania prac, jezeli w odniesieniu do przedmiotu
normalizacji, dla ktérego obowigzuje wstrzymanie prac, z wyjgtkiem 5.2.2 b) i c),
chciatby:

a) zmienic istniejgcg norme krajowa;

b) opublikowa¢ nowg norme krajows;

c) przyjac projekt EN (i HD w przypadku CENELEC) jako norme krajowa;

d) przyja¢ dokument odniesienia, ze zmianami lub bez zmian, jako norme krajowg;

e) podjg¢ kazde inne dziatanie na szczeblu krajowym, ktére moze przesgdzi¢
0 zamierzonej harmonizacji.

W takim przypadku CCMC powinno sie postara¢ o opinie odpowiedniego komitetu
technicznego lub sekretariatu sprawozdawczego odnosnie do technicznych implikaciji
wniosku o uchylenie wstrzymania prac.

Rada Techniczna powinna przekaza¢ decyzje tak szybko jak jest to mozliwe
i w kazdym przypadku nie pdzniej niz w ciggu pieciu miesiecy od daty otrzymania
wniosku cztonka.

524 Jezeli w trakcie obowigzywania wstrzymania prac cztonek CEN i/lub
CENELEC napotka na problemy dotyczgce bezpieczenstwa lub zdrowia wymagajgce
podjecia pilnego dziatania, powinien on natychmiast przedtozy¢é Radzie Technicznej
i CCMC propozycje opracowania zmiany do odpowiedniej EN (i HD w przypadku
CENELECQC).

CCMC powinno przedstawic propozycje odpowiedniemu organowi technicznemu w celu
podjecia natychmiastowego dziatania lub, gdy nie ma takiego organu, Prezydent lub
Wiceprezydent i Dyrektor Generalny powinni wspolnie zadecydowaé¢ o podjeciu
odpowiedniego dziatania.

CCMC, z upowaznienia Rady Technicznej, powinno przedtozy¢ cztonkom CEN i/lub
CENELEC do zatwierdzenia drogg korespondencyjng forme korncowg kazdego projektu,
zgodnie z procedurg gtosowania opisang w 11.2.3.1.

Jezeli wynik gtosowania jest pozytywny, CCMC powinno natychmiast po uptywie daty
gtosowania przestaé zatwierdzony projekt do Rady Technicznej, w celu jego ratyfikacji
drogg korespondencyjng.

Jezeli wynik gtosowania jest negatywny, to sprawe nalezy przekaza¢ Prezydentowi lub
Wiceprezydentowi oraz Dyrektorowi Generalnemu, aby wspodlnie podjeli decyzje
dotyczgcg odpowiedniego dziatania.

Procedura powinna zosta¢ zakonczona tak szybko jak jest to mozliwe, a w kazdym
przypadku w ciggu czterech miesiecy od daty otrzymania przez Rade Techniczng
wstepnej propozycji.
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5.3 Postanowienia specjalne majgce zastosowanie przy pracy mandatowej

Wstrzymanie prac rozpoczyna sie nie pdzniej niz od daty wyrazenia zgody przez Rade
Techniczng, ze temat normalizacyjny ma by¢ mandatowy.
UWAGA W przypadku wnioskdw o normalizacje (lub mandatéw), jak okreslono w Artykule 10

Rozporzadzenia 1025/2012, porozumienie o wstrzymaniu prac jest poparte zobowigzaniem wymaganym
od krajowych jednostek normalizacyjnych zgodnie z Artykutem 3 (6) tego rozporzadzenia.

6 Polityka dotyczaca gtosowania

6.1 Podejmowanie decyzji i glosowanie

6.1.1 We wszystkich przypadkach wymagajgcych podjecia decyzji nalezy dotozy¢
wszelkich staran, aby osiggng¢ jednomysinos¢. Cztonkowie CEN i/lub CENELEC sg
zobowigzani do wykonania decyzji podjetych zgodnie z postanowieniami statutow
i Przepisami wewnetrznymi CEN-CENELEC, w granicach ich kompetencji prawnych
jako krajowych jednostek normalizacyjnych.

6.1.2 Jezeli cztonek nie ma mozliwosci wprowadzenia decyzji z powodu przepiséw
lub warunkow, ktorych zmiana nie lezy w jego kompetenciji, to jednak powinien uczyni¢
wszystko, co jest w jego mocy, aby doprowadzi¢ do niezbednych zmian.

6.1.3 Decyzje przez gtosowanie mozna podjgC poprzez podniesienie reki na
posiedzeniu lub korespondencyjnie, poza posiedzeniem. Gdy decyzje podejmuje sie
w wyniku gtosowania, wowczas, zgodnie z postanowieniami statutow CEN Iub
CENELEC, moga gtosowac¢ wszyscy cztonkowie i kazdy z nich moze oddac¢ tylko jeden
gtos. Wstrzymania sie od gtosu nie nalezy liczy¢ jako gtos.

6.2 Decyzje dotyczace pracy technicznej

6.2.1 W Podrozdziale 6.2 ujeto wszystkie decyzje z wyjgtkiem tych dotyczgcych
wnioskéw o normalizacje i zwigzanych z nimi prac mandatowych, ktére sg ujete w 6.4.

6.2.2 W przypadkach, w ktorych gtosowanie okaze sie konieczne (z wyjatkiem
przypadkow ujetych w 6.2.3), bedzie ono wymagato podjecia decyzji zwyktg wiekszoscig
gtosow.

6.2.3 W nastepujgcych przypadkach majg zastosowanie postanowienia 6.3
i gtosowanie nalezy przeprowadzi¢ korespondencyjnie:

a) zatwierdzenie EN i HD;
b) zatwierdzenie TS;

c) zatwierdzenie, w wyjgtkowych przypadkach, przez Rade(-y) Techniczng(-e)
uzasadnionych ograniczonych zmian technicznych w tekscie projektu normy, na
podstawie wniosku organu technicznego, po pozytywnym przegtosowaniu tego
projektu normy, a przed jego opublikowaniem, w celu zapobiezenia publikacji normy
wadliwej;

d) decyzja Rad Technicznych o powofaniu wspdlnego komitetu technicznego
CEN-CENELEC;

e) w CEN, zatwierdzenie przez Rade Techniczng CEN kazdego wniosku w sprawie
odchylen typu A i SNC, albo ich zmian, po zakonczeniu gtosowania nad normg lub
jej opublikowaniu;

f) w CEN, decyzja Rady Technicznej CEN o powotaniu komitetu technicznego CEN;
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g) kazde przyjecie nowego tematu pracy, ktérego celem jest opracowanie EN
(z wyjatkiem zmian lub nowelizacji niemodyfikujgcych zakresu) lub TS, chyba ze
jest opracowywany przez wspolny komitet techniczny CEN-CENELEC.

UWAGA W CEN, w przypadku NWI, ktérego celem jest zmiana lub nowelizacja niemodyfikujgca

zakresu, przyjecie jest dokonywane zwyktg wiekszoscig gloséw i korespondencyjnie.

6.3 Zliczanie gtoséw w przypadku gtosowania wazonego (zgodnie z 6.2.3)

6.3.1 W CENELEC

6.3.1.1 W pierwszej kolejnosci zlicza sie gtosy wszystkich cztonkow i propozycja

powinna byc¢ przyjeta woéwczas, gdy:

e za przyjeciem propozycji jest zwykta wiekszo$¢ oddanych gtoséw (wstrzymanie sie
od gtosu nie jest liczone) oraz

e za przyjeciem propozycji oddano 71,00 % lub wiecej glosbw wazonych
(wstrzymanie sie od gtosu nie jest liczone).

UWAGA Wagi gtoséw okreslono w Zatgczniku D.1.

6.3.1.2  Jezeli propozycja nie zostata przyjeta zgodnie z 6.3.1.1, wowczas nalezy
policzy¢ oddzielnie gtosy cztonkéw kategorii niebieskiej®. Jezeli wynik tego drugiego
liczenia spetnia kryteria zatwierdzenia okreslone w 6.3.1.1 propozycja zostaje
przyjetaNb,

6.3.2 W CEN

6.3.2.1 W pierwszej kolejnosci zlicza sie gtosy wszystkich cztonkow i propozycja

powinna byc¢ przyjeta wéwczas, gdy:

e za przyjeciem propozycji jest 55 % lub wiecej oddanych gtosow (wstrzymanie sie od
gtosu nie jest liczone) oraz

e populacja® krajow cztonkowskich, ktore zagtosowaty pozytywnie, osiggneta 65,00 %
lub wiecej populacji krajow wszystkich cztonkow, ktérzy oddali gtos (wstrzymanie sie
od gtosu nie jest liczone).

UWAGA Wagi gtoséw okreslono w Zatgczniku D.2.

6.3.2.2  Jezeli propozycja nie zostata przyjeta zgodnie z 6.3.2.1, wéwczas nalezy

policzy¢ oddzielnie gtosy czionkoéw kategorii niebieskiej. Jezeli wynik tego drugiego

liczenia spetnia kryteria zatwierdzenia okreslone w 6.3.2.1, propozycja zostaje przyjeta.

5 Rodzaje czlonkostwa okreslono w Przepisach wewnetrznych CEN-CENELEC — Czes¢ 1, 1D.

6 Wielko$¢ populacji pochodzi z danych statystycznych Banku Swiatowego, jak okreslono
w CEN-CENELEC Guide 21 ,Guide on CEN-CENELEC Membership Fee - Calculation methodology
& periodic review policy”.

N1) Odsytacz krajowy:
Zgodnie z Przepisami wewnetrznymi CEN-CENELEC — Czes¢ 1, 1D:
Czlonkowie kategorii niebieskiej: cztonkowie Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EEA),
Cztlonkowie kategorii czerwonej: cztonkowie EFTA, ktérzy nie sg cztonkami kategorii niebieskiej lub
w panstwach, ktére zostaty okreslone przez instytucje UE jako kandydujgce do przystgpienia do UE,
Czlonkowie kategorii z6ttej: majgcy porozumienie z UE i wykazujgcy konwergencje regulacyjng lub
zgodnos¢ z podstawowymi przepisami wspierajgcymi jednolity rynek w obszarach istotnych dla
dziatalnosci CEN i/lub CENELEC.
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6.4 Decyzje dotyczace wnioskéw o normalizacje i zwigzanej pracy
mandatowej
6.4.1 Stosuje sie podwajne liczenie. Oznacza to jednoczesne liczenie gtoséw:

e wszystkich czionkéw;

e czionkow kategorii niebieskiej.

6.4.2 Zwykta wiekszosc¢ jest wymagana do zatwierdzenia propozycji w nastepujgcych
przypadkach:

a) zatwierdzenie TR;

b) przyjecie nowego tematu pracy, ktérego celem jest opracowanie TR, chyba Ze jest
opracowywany przez wspolny komitet techniczny CEN-CENELEC;

C) przyjecia nowych tematow pracy, ktéore sg zmianami Iub nowelizacjami
niemodyfikujgcymi zakresu.

W przypadku rozbieznosci miedzy wynikami tych dwéch obliczen, sprawa powinna byc¢
omoéwiona przez Rade Techniczng CEN. Jezeli nie uda sie osiggng¢ konsensu,
ostateczna decyzja zostanie podjeta zwyktg wiekszoscig gtosow cztonkow kategorii
niebieskiej.

6.4.3 Nastepujgce decyzje podlegajg konsultacji z Radg Techniczna:

a) przyjecie przez Rady Techniczne CEN i CENELEC nowych tematow pracy
wspoélnego komitetu technicznego CEN-CENELEC;

b) decyzja Rady Technicznej (Rad Technicznych) o wycofaniu produktu
normalizacyjnego CEN i/lub CENELEC,;

c) zatwierdzenie przez Rade Techniczng CENELEC zaktualizowanego Zatgcznika
ZAlZZ CENELEC po przegtosowaniu lub opublikowaniu normy;

d) zatwierdzenie przez Rade Techniczng CENELEC usunigcia z norm i innych
produktow normalizacyjnych powigzan z prawodawstwem.

W przypadku rozbieznosci miedzy wynikami obu obliczen, sprawa powinna by¢
omowiona przez Rade(-y) Techniczng(-e). Jezeli nie uda sie osiggngé konsensu,
Rada(-y) Techniczna(-e) podejmie(-g) ostateczng decyzje zwyktg wiekszoscig gtoséw
cztonkéw kategorii niebieskie;j.

6.4.4 W nastepujacych przypadkach majg zastosowanie postanowienia 6.5,
a glosowanie nalezy przeprowadzi¢ korespondencyjnie:

a) zatwierdzenie przez Rade(-y) Techniczng(-e), wnioskdw o normalizacje wydanych
przez Komisje Europejska;

b) zatwierdzenie EN i HD;
c) zatwierdzenie TS;

d) w CEN, zatwierdzenie przez Rade Techniczng CEN wszelkich wnioskow
o aktualizacje lub modyfikacje powofan normatywnych na europejskie normy
zharmonizowane CEN lub o modyfikacje Zatgcznikéw ZA po przegtosowaniu lub
opublikowaniu normy;

e) w CEN, zatwierdzenie przez Rade Techniczng CEN wszelkich wnioskéw organéw
technicznych o usuniecie z norm i innych produktéw normalizacyjnych powigzan
z prawodawstwem europejskim;

28



Przepisy wewnetrzne CEN-CENELEC — Czes¢ 2:2025

f) kazde przyjecie nowego tematu pracy, ktéry ma sta¢ sie EN (z wyjatkiem zmian lub
nowelizacji niemodyfikujgcych zakresu) lub TS, chyba Ze jest opracowywany przez
wspolny komitet techniczny CEN-CENELEC.

UWAGA W CEN, w przypadku NWI, ktéry ma by¢é zmiang lub nowelizacjg niemodyfikujgcg zakresu,
przyjecie jest realizowane zwyktg wigkszoscig gtosow i korespondencyjnie.

6.5 Zliczanie gtoséw w przypadku gtosowania wazonego (zgodnie z 6.4.4)
6.5.1 W CENELEC
6.5.1.1  Kryteria zatwierdzenia sg nastepujgce:

e za przyjeciem propozycji jest zwykta wiekszos¢ oddanych gtosow (wstrzymanie sie
od gtosu nie jest liczone), oraz

e za przyjeciem propozycji jest 71,00 % lub wiecej oddanych gtoséw wazonych
(wstrzymanie sie od gtosu nie jest liczone).

UWAGA Wagi gtoséw okreslono w Zatgczniku D.1.

6.5.1.2  Propozycja powinna bycC przyjeta, jezeli wyniki obu obliczen zgodnie z 6.4.1
spetniajg kryteria zatwierdzenia.

6.5.1.3 Jezeli wynik obliczenia gtoséw wszystkich cztonkéw spetnia kryteria
zatwierdzenia okreslone w 6.5.1.1, natomiast wynik liczenia gloséw cztonkow kategorii
niebieskiej nie spetnia kryteriow zatwierdzenia, sprawa powinna by¢ oméwiona przez
Rade Techniczng CENELEC. Jezeli nie uda sie osiggng¢ konsensu, Rada Techniczna
CENELEC podejmie ostateczng decyzje w drodze gtosowania wazonego czionkow
kategorii niebieskie;.

6.5.1.4  Jezeli wynik obliczenia gtoséw wszystkich czionkéw nie spetnia kryteriow
zatwierdzenia okreslonych w 6.5.1.1, ale wynik liczenia gtoséw czionkéw kategorii
niebieskiej spetnia kryteria zatwierdzenia, propozycja zostaje przyjeta.

6.5.2 W CEN
6.5.2.1 Kryteria zatwierdzenia sg nastepujace:

e za przyjeciem propozycji jest 55 % lub wiecej oddanych gtoséw (wstrzymanie sie od
gtosu nie jest liczone), oraz

e populacja krajow cztonkowskich, ktore zagtosowaty pozytywnie, osiggneta 65,00 %
lub wiecej populacji krajéow wszystkich cztonkow, ktérzy oddali gtos (wstrzymanie sie
od gtosu nie jest liczone).

UWAGA Wagi gloséw okreslono w Zatgczniku D.2.

6.5.2.2  Propozycja powinna byc¢ przyjeta, jezeli wyniki obu obliczen zgodnie z 6.4.1
spetniajg kryteria zatwierdzenia.

6.5.2.3 Jezeli wynik obliczenia gtoséw wszystkich cztonkow spetnia kryteria
zatwierdzenia zgodnie z 6.5.2.1, natomiast wynik obliczenia gtoséw cztonkoéw kategorii
niebieskiej nie spetnia kryteridw zatwierdzenia, sprawa powinna by¢é omoéwiona przez
Rade Techniczng CEN. Jezeli nie uda sie osiggng¢ konsensu, Rada Techniczna CEN
podejmie ostateczng decyzje w drodze glosowania wazonego czionkéw kategorii
niebieskiej.
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6.5.2.4  Jezeli wynik liczenia gtoséw wszystkich cztonkow nie spetnia kryteriow
zatwierdzenia zgodnie z 6.5.2.1, ale wynik liczenia gtosow cztonkéw kategorii niebieskiej
spetnia kryteria zatwierdzenia, propozycja zostaje przyjeta.

6.6 Wplyw glosowania na wprowadzanie EN (i HD w przypadku CENELEC)
6.6.1 Jezeli EN (i HD w przypadku CENELEC) zostata zatwierdzona zgodnie z:

6.3.1.1 (CENELEC; zatwierdzona po zliczeniu glosow wszystkich cztonkow);
e 6.3.2.1 (CEN; zatwierdzona po zliczeniu gtoséw wszystkich cztonkow);
e 6.5.1.2 (CENELEC; zatwierdzona w obu obliczeniach);

e 6.5.1.3 (CENELEC; zatwierdzona w drodze konsensu w Radzie Technicznej
CENELEC lub koncowego wazonego gtosowania cztonkow kategorii niebieskiej);

e 6.5.2.2 (CEN; zatwierdzona w obu obliczeniach);

e 6.5.2.3 (CEN; zatwierdzona w drodze konsensu w Radzie Technicznej CENELEC
lub koncowego wazonego gtosowania cztonkoéw kategorii niebieskiej);

wszyscy czionkowie powinni by¢ zobowigzani do jej wprowadzenia.

6.6.2 Jezeli EN (i HD w przypadku CENELEC) nie zostata zatwierdzona zgodnie
Z 6.6.1, ale zostata zatwierdzona zgodnie z:

e 6.3.1.2 i 6.5.1.4 (CENELEC,; zatwierdzona na podstawie zliczenia gtosow tylko
cztonkow kategorii niebieskiej);

e 6.3.2.2 i 6.5.2.4 (CEN; zatwierdzona na podstawie zliczenia gtosow tylko cztonkow
kategorii niebieskiej);

wszyscy cztonkowie kategorii niebieskiej powinni by¢é zobowigzani do jej wprowadzenia,
tacznie z tymi cztonkami kategorii czerwonej i z6ttej, ktorzy gtosowali za jej przyjeciem.

7 Polityka dotyczaca postepowania odwotawczego

Patrz polityka okreslona w Przepisach wewnetrznych CEN-CENELEC — Czes¢ 1.
8 Polityka dotyczaca jezyka
8.1 Postanowienia ogdlne

8.1.1 Oficjalnymi jezykami CEN i/lub CENELEC sg angielski, francuski i niemiecki.
Zaleca sie, aby delegaci uczestniczacy w posiedzeniach wszystkich organéw CEN i/lub
CENELEC potrafili wypowiadac sie w jezyku roboczym odpowiedniego organu CEN i/lub
CENELEC.

8.1.2 Projekty EN (i HD w przypadku CENELEC) nalezy przygotowywaé we
wszystkich trzech oficjalnych wersjach jezykowych, chyba Zze Rada Techniczna
postanowita inaczej. Odpowiedni cztonek CEN i/lub CENELEC jest odpowiedzialny za
Swojg wersje jezykows.

8.2 Dokumenty i ttumaczenia symultaniczne na posiedzeniach

8.2.1 Komunikacja z Centrum Zarzadzania CEN-CENELEC

Wszystkie dokumenty lub pisma okdlne rozsytane z CCMC do cztonkéw powinny by¢
przygotowywane w jednym z trzech oficjalnych jezykéw, zwykle w angielskim.
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8.2.2 Jezyki uzywane w Radzie Technicznej

Porzadek obrad i protokoty Rady Technicznej powinny byé rozsytane w jezyku
angielskim. Dokumenty Rady Technicznej sg rozsytane zwykle w jezyku angielskim.

8.2.3 Jezyki uzywane w pracy technicznej

8.2.3.1 Postanowienia ogélne

Przewodniczgcy i sekretariat organu technicznego lub przewodniczgcy grupy roboczej
sg odpowiedzialni za rozwigzywanie kwestii jezykowych na posiedzeniu w sposob
mozliwy do zaakceptowania przez uczestnikbw zgodnie z odpowiednimi ogolnymi
regutami CEN i CENELEC.

8.2.3.2 Na posiedzeniach

Posiedzenia sg prowadzone w jednym lub kilku jezykach oficjalnych CEN i/lub
CENELEC, w zaleznosci od tego ktéry z nich jest lub sg odpowiednie.

Jezeli wymagany jest sprzet do tlumaczenia symultanicznego, zwykle jest on
zapewniany przez cztonka CEN i/lub CENELEC, ktéry jest gospodarzem posiedzenia.

UWAGA W budzecie CCMC nie ma $rodkéw na pokrycie kosztéw ttumaczenia w trakcie posiedzen
i ttumaczenia dokumentdéw.

8.2.3.3 Dokumenty

Dokumenty powinny by¢ sporzgdzane w co najmniej jednej oficjalnej wersji jezykowej
CEN i/lub CENELEC, ktora jest odpowiednia.

Autorzy ani sekretariaty nie sg zobowigzani do zapewnienia ttumaczenia dokumentow,
ktore sg przygotowane w jednym z jezykow oficjalnych.

Uwagi krajowe i wszelka inna korespondencja organu technicznego powinny byc¢
przedstawiane w jednym z trzech jezykdw oficjalnych, ale jezeli jezykiem oryginalnym
jest francuski lub niemiecki, zaleca sie, aby autor przygotowat i dotgczyt rowniez
ttumaczenie na jezyk angielski, w celu zapewnienia jak najszerszego zrozumienia
i przejrzystosci uwag, chyba ze w organie technicznym uzgodniono inacze;.

UWAGA1 W CENELEC dokumenty sekretariatu przeznaczone dla organdéw technicznych sg
przygotowywane w jezyku angielskim.

UWAGA2 W CEN komitet techniczny podejmuje decyzje odnosnie do oficjalnej(-ych) wers;ji
jezykowej(-ych) stosowanej(-ych) podczas opracowywania projektu dokumentu do ankiety i gtosowania.

9 Polityka dotyczaca praw autorskich

9.1 Zgodnie z konwencjg bernenska, cztonkowie CEN i/lub CENELEC powinni
zapewnic, aby prawa eksploatacji wktadu w normalizacje europejska, jaki majg za
posrednictwem swoich delegatdow w komitetach technicznych/podkomitetach oraz
ekspertow w grupach roboczych, zostaty przeniesione na CEN i/lub CENELEC i aby
kazdy cztonek mégt z tego prawa korzystac. CCMC jest odpowiedzialne za zapewnienie,
ze takie same warunki stosuje sie w stosunku do innych wspottworcow normalizacii
europejskiej. Cztonkowie CEN i/lub CENELEC oraz CCMC powinni ustanowic proces,
ktory utatwi realizacje tego zobowigzania.

Uznano jednak, ze pierwotny posiadacz praw autorskich nie jest wytgczony z dalszej
eksploatacji swojego wktadu dla swoich wiasnych celéw, pod warunkiem ze nie wptynie
to negatywnie na wykorzystanie pracy wspolne;.
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Prawa do eksploatacji przyznane nieodptatnie CEN i/lub CENELEC na catym sSwiecie
uwzgledniajg wszystkie jezyki, niezaleznie od srodkéw lub form eksploatacji.

To zadanie podlega prawu belgijskiemu.

9.2 CEN i/lub CENELEC biorg na siebie ochrone, obrone i odpowiedzialnosé
prawng za prawa autorskie publikacji CEN i/lub CENELEC.

9.3 CEN i/lub CENELEC przyznajg swoim czionkom wytgczne i catkowite prawa
eksploatacji publikacji CEN i/lub CENELEC, w celu publikowania, zwielokrotniania
i rozpowszechniania za pomocg wszelkich $rodkéw, zgodnie z odpowiednimi
porozumieniami.

10 Polityka udostepniania dokumentéow

10.1 Publikacje CEN i/lub CENELEC podlegajg swoim wiasnym prawom i sg
z zasady wydawane w trzech jezykach oficjalnych, w jednolitym systemie numeracji
i prezentaciji, zgodnie z Przepisami wewnetrznymi CEN-CENELEC — Czes¢ 3.

10.2 CCMC odpowiada za ostateczny tekst publikacji CEN i/lub CENELEC
w oficjalnych wersjach jezykowych i jest odpowiedzialne za przechowywanie tekstow
wzorcowych.

10.3 Czionkowie CEN i/lub CENELEC powinni udostepni¢ EN (i HD w przypadku
CENELEC) oraz Specyfikacje Techniczne na szczeblu krajowym w jednym z trzech
jezykow oficjalnych lub przettumaczone na jeden z innych jezykow krajow cztonkowskich
CEN i/lub CENELEC.

UWAGA Dostepnos¢ innych publikacji CEN i/lub CENELEC na szczeblu krajowym jest opcjonalna.

10.4 CCMC udostepnia publikacje CEN i/lub CENELEC Komisji Europejskiej,
Sekretariatowi EFTA, kandydatom z krajow niebedgcych cztonkami CEN i/lub
CENELEC oraz uznanym instytucjom europejskim i organizacjom miedzynarodowym.

10.5 Zaleca sie, aby dokumenty robocze CEN i/lub CENELEC nie byty udostepniane
poza organizacje biorgce udziat w pracy CEN i/lub CENELEC.

10.6  Normy Miedzynarodowe (dokumenty odniesienia), ktoére zostaty uznane za
publikacje CEN i/lub CENELEC, mozna uzyska¢ od czionkéw CEN i/lub CENELEC.

11 Publikacje CEN i/lub CENELEC

11.1  Selekcja tematéw

1111 CEN i/lub CENELEC zajmujg sie jedynie sprecyzowang i ograniczong liczbg
tematow, w stosunku do ktérych normalizacja jest bezspornie i pilnie potrzebna, ktore
mogqg by¢ zrealizowane w wyniku intensywnej pracy i ktérych wigczenie do programu
pracy zostato zatwierdzone.

11.1.2 Whioski o podjecie pracy normalizacyjnej w CEN i/lub CENELEC pochodzgce
ze szczebla krajowego powinny by¢ przedstawiane, w celu rozpatrzenia,
odpowiedniemu czionkowi CEN i/lub CENELEC, ktéry moze przedktada¢ propozycije
nowych tematéw normalizacyjnych Radzie Technicznej na odpowiednim formularzu
dostarczanym przez CCMC.
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11.1.3 Propozycije mogg rowniez przedstawia¢ organy techniczne CEN i/lub
CENELEC, Komisja Europejska lub Sekretariat EFTA, organizacje miedzynarodowe lub
europejskie organizacje handlowe, organizacje zawodowe, techniczne, lub naukowe.
Propozycje takie powinny by¢ przedstawiane CCMC na odpowiednim formularzu
dostarczanym przez CCMC, w celu przedtozenia Radzie Techniczne;.

11.1.4 Rada Techniczna powinna zdecydowac, czy temat bedzie realizowany,
i jezeli tak, jak zaleca sie postepowaé w Swietle wszystkich posiadanych informaciji.
Przyjecie tematu wymaga zaangazowania co najmniej 5 cztonkow.

11.15 Rada Techniczna jest odpowiedzialna za podjecie ostatecznych decyziji
dotyczgcych wigczenia nowych tematow do programu prac istniejgcego organu
technicznego CEN i/lub CENELEC, albo potrzeby utworzenia nowego organu
technicznego CEN i/lub CENELEC w celu zrealizowania proponowanej pracy.

11.2  Opracowywanie Norm Europejskich

11.2.1 Postanowienia ogdine

11.2.1.1 Norma Europejska (EN) jest dokumentem normatywnym udostepnianym
przez CEN i/lub CENELEC w trzech oficjalnych wersjach jezykowych. Opracowanie
Normy Europejskiej sktada sie z ankiety powszechnej, nastepnie formalnego
gtosowania (patrz 11.2.3) cztonkéw CEN i/lub CENELEC i koncowej ratyfikacji. Norma
Europejska jest ogtaszana na szczeblu krajowym, publikowana lub uznawana
za identyczng norme krajowg, a wszystkie sprzeczne normy krajowe zostajg wycofane.
Tres¢ Normy Europejskiej nie jest sprzeczna z trescig zadnej innej EN (i HD
w przypadku CENELEC). Norma Europejska jest poddawana okresowemu przegladowi.
Podczas opracowywania Normy Europejskiej i w catym czasie jej zycia ma
zastosowanie zasada wstrzymania prac.

11.2.1.2 Przystepujgc do opracowania Normy Europejskiej, nalezy najpierw ustalic:

a) czy jest opublikowana praca miedzynarodowa w tej dziedzinie i czy ta praca
miedzynarodowa moze byc¢ przyjeta jako Norma Europejska; lub

b) czy pracata moze by¢ opracowana w ramach porozumien miedzynarodowych, ktére
CEN i CENELEC zawarty odpowiednio z ISO i IEC.

W przypadku b) mozna zaproponowa¢ organizacjom miedzynarodowym wykonanie
pracy i rownolegle przeprowadzi¢ zatwierdzenie przez organizacje europejskg
w ramach porozumienia wiedenskiego (w przypadku CEN i ISO) lub porozumienia
frankfurckiego (w przypadku CENELEC i IEC).

11.2.1.3 Jezeli brak jest odpowiedniej pracy miedzynarodowej w proponowanym
nowym obszarze dziatalnosci, mozliwe sg nastepujgce opcje:

a) opracowanie Normy Europejskiej przez organ techniczny CEN i/lub CENELEC;

b) przekazanie propozycji do odpowiedniej jednostki stowarzyszonej w celu
opracowania projektu normy.

11.2.1.4 Norma Europejska moze powstaC w wyniku zastosowania porozumien
o wspétpracy ISO/CEN i IEC/CENELEC, pracy organu technicznego albo kombinacji
tych procesow.

11.2.1.5 Kolejne projekty robocze powinny by¢ przesytane do odpowiedzialnego
organu technicznego.

UWAGA Instrukcje dotyczace prezentacji EN podano w Przepisach wewnetrznych CEN-CENELEC —
Czesc¢ 3.
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11.2.1.6 Przewodniczgcy komitetu technicznego, w porozumieniu z sekretarzem,
podejmuje decyzje o przedstawieniu projektdow do procedur gtosowania z zachowaniem
zasady konsensu.

Zgodnie z tg zasadg nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby osiggng¢ jednomysine
porozumienie w sprawie przedstawianych projektow. Jezeli jednomysInosc¢ nie jest
mozliwa, przewodniczgcy powinien dgzy¢ do osiggniecia konsensu. Przewodniczgcy
jest odpowiedzialny za ocene, czy zostat osiggniety konsens, czy tez istnieje trwaty
sprzeciw.

Jezeli nie mozna byto uzyska¢ konsensu pomimo wszystkich staran, decyzje mozna
podjg¢ w komitecie technicznym wiekszoscig gtosoéw cztonkow CEN i/lub CENELEC
i nalezycie zapisa¢ wszelki mozliwy podtrzymany sprzeciw ze strony cztonkéw CEN i/lub
CENELEC i/lub uczestniczacych organizacji partnerskich.

11.2.2 Ankieta

11.2.2.1 Po osiggnieciu konsensu tekst uzgodniony przez organ techniczny jest
przesytany przez sekretariat komitetu technicznego do CCMC, w celu rozestania go
cztonkom CEN i/lub CENELEC do ankiety powszechnej jako projekt normy (akronim
prEN). Ta procedura jest nazywana ,ankietg CEN i/lub CENELEC”. Dodatkowo,
procesowi ankiety towarzyszy gtosowanie (zgodnie z Rozdziatem 6).

11.2.2.2 Czas ankiety CEN i/lub CENELEC wynosi 12 tygodni. W indywidualnych
przypadkach dopuszcza sie jej przedtuzenie o 4 tygodnie na wniosek cztonka CEN i/lub
CENELEC, ztozony przed rozpoczeciem ankiety.

11.2.2.3 Woyniki ankiety CEN i/lub CENELEC, tj. wszelkie otrzymane uwagi oraz wynik
gtosowania, powinny by¢ niezwiocznie przekazane przez CCMC do sekretariatu
komitetu technicznego.

Komitet techniczny powinien przeanalizowac i oceni¢ otrzymane uwagi i podjg¢ decyzje
w sprawie dalszych dziatan w stosunku do kazdej z uwag. Komitet techniczny moze
przekaza¢ prace innemu organowi (np. grupie roboczej) ale powinien ponosi¢ petng
odpowiedzialnos¢ za jej wyniki i formalnie zatwierdzi¢ dalsze dziatania. Jezeli
zorganizowano posiedzenie w celu rozpatrzenia uwag, nalezy utatwi¢ w miare
mozliwosci udziat tych, ktorzy zgtosili uwagi (np. przez posiedzenie online).

11.2.2.4 Jezeli wynik gtosowania towarzyszgcego ankiecie CEN i/lub CENELEC jest
pozytywny i nie przyjeto zadnych zmian technicznych do tresci projektu, komitet
techniczny moze podjg¢ decyzje o pominieciu formalnego gtosowania i przejsé
bezposrednio do etapu publikacji.

11.2.2.5 Jezeli wynik gtosowania towarzyszgcego ankiecie CEN i/lub CENELEC jest
negatywny lub jezeli nie pomija sie formalnego gtosowania, sekretariat komitetu
technicznego powinien przygotowaé do formalnego gtosowania tekst koncowy,
z zastrzezeniem rozpatrzenia przez komitet techniczny wszystkich otrzymanych uwag
technicznych.

Komitet techniczny moze rowniez podjg¢ decyzje o przeprowadzeniu drugiej ankiety
CEN i/lub CENELEC (ogtaszanej na takich samych warunkach co pierwsza ankieta CEN
i/lub CENELEC). Jezeli wyniki drugiej ankiety CEN i/lub CENELEC swiadczg o tym, ze
nie jest mozliwe osiggniecie konsensu, nie dopuszcza sie kolejnych ankiet i zaleca sie
zaniechanie tematu pracy albo rozwazenie opublikowania projektu jako innej publikacji
CEN i/lub CENELEC.
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11.2.3 Formalne gtosowanie

11.2.3.1 Zatwierdzenie kohcowego tekstu projektu normy (akronim FprEN) powinno
nastepowa¢ w wyniku formalnego gtosowania cztonkéw. Okres gtosowania powinien
wynosi¢ 8 tygodni, przedtuzenia nie dopuszcza sie.

11.2.3.2 Nalezy zastosowaé procedure gtosowania podang w Rozdziale 6. Zaden
z gtosow nie powinien by¢ warunkowy. Do wszystkich gtosdw negatywnych nalezy
dotgczy¢ uzasadnienie. Nie dopuszcza sie wprowadzania zmian w zatwierdzonym
tekscie innych niz wynikajgcych z oczywistych btedoéw redakcyjnych i btedéw
wprowadzonych przez CCMC podczas przygotowania koncowego projektu.

UWAGA Oczywisty btad redakcyjny jest to btad redakcyjny, ktéry zostaje natychmiast i bez zadnych

watpliwosci uznany za taki, zaréwno przez redaktora CCMC, jak i sekretarza TC. Brak powyzszego
warunku dyskwalifikuje wszelkie wnioskowane zmiany do bezposredniej korekty redakcyjne;j.

W wyjatkowych przypadkach na wniosek organu technicznego i po zatwierdzeniu przez
Rade Techniczng mozna wykona¢ ograniczone zmiany techniczne, majgce na celu
zapobiezenie opracowaniu wadliwej normy.

Wszystkie pozostate uwagi zostang zachowane do nastepnego przegladu.

11.2.3.3 CCMC powinno przygotowac raport z gtosowania i rozesta¢ go cztonkom do
wiadomosci oraz Radzie Technicznej w celu podjecia dziatania.

11.2.3.4 Jezeli wynik gtosowania jest pozytywny i jezeli nie wniesiono odwotania
(patrz Rozdziat 7), wowczas Rada Techniczna powinna odnotowac¢ zatwierdzenie EN,
odnotowacé¢ lub ustali¢ docelowg date udostepnienia (dav) oraz uzgodni¢ daty
wprowadzenia do norm krajowych, tj. date ogtoszenia (doa) EN, date opublikowania
(dop) identycznych norm krajowych lub uznania i date wycofania (dow) sprzecznych
norm krajowych.

11.2.3.5 Jezeli wynik gtosowania jest negatywny, Rada Techniczna powinna
zdecydowadé, jakie dalsze dziatanie nalezy podjgé i czy zaleca sie odstgpienie od
wstrzymania prac.

11.2.3.6 Przed udostepnieniem EN nalezy sprawdzic¢ jej tekst ostateczny w oficjalnych
wersjach jezykowych. Dalsze zmiany, z wyjgtkiem wprowadzanych procedurami
aktualizacji, nie powinny by¢ mozliwe.

11.2.3.7 Tekst ostateczny w oficjalnych wersjach jezykowych powinien by¢
udostepniony przez CCMC.

11.2.4 Wprowadzanie
11.2.4.1 Postanowienia ogélne

EN powinna by¢ wprowadzona przez cztonkéw CEN i/lub CENELEC w terminie
uzgodnionym przez Rade Techniczng (patrz 11.2.3.4), zwykle w czasie szesciu
miesiecy od daty udostepnienia EN, i notyfikowana w CCMC z wykorzystaniem do tego
celu dostepnych elektronicznych srodkéw przekazu. W wyjgtkowych przypadkach, na
uzasadniony wniosek, Rada Techniczna moze sie zgodzi¢ na opdznienie daty wycofania
sprzecznych norm krajowych.
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11.2.4.2 Obowiazki

EN nalezy wprowadzi¢

e nadajgc jej status normy krajowej, albo przez opublikowanie identycznego tekstu
(patrz 11.2.4.3) albo przez uznanie (patrz 11.2.4.4) oraz

o wycofujgc wszystkie sprzeczne normy krajowe.

Nalezy wprowadzi¢ EN o identycznej zawartosci technicznej oraz identycznym sposobie
prezentacji (z wyjatkiem ttumaczenia) i bez Zzadnych ograniczen dotyczgcych
stosowania. Opcje podane w EN sg opcjami dla uzytkownika normy, a nie stanowig
opcji, sposrod ktérych wyboru moze dokonywaé czionek CEN i/lub CENELEC w normie
krajowej wprowadzajgcej te EN.

11.2.4.3 Opublikowanie identycznego tekstu

Kazda wersja EN w jezyku innym niz trzy jezyki oficjalne jest publikowana przez danego
cztonka CEN i/lub CENELEC na jego wlasng odpowiedzialnos¢. Cztonek CEN i/lub
CENELEC jest jednoczesnie odpowiedzialny za doktadno$¢ ttumaczenia EN i powinien
dostarczy¢, na zadanie, kopie tej EN do CCMC.

W przypadkach gdy normy krajowe sg publikowane w jednym z trzech jezykow
oficjalnych, cztonek CEN i/lub CENELEC powinien dostarczy¢, na zagdanie, kopie
krajowej stronicy okltadkowej, przedmowy krajowej i zatgcznikow krajowych (jezeli takie
istniejg) do CCMC.

11.2.4.4 Uznanie

Uznanie EN za norme krajowg moze nastgpic albo przez opublikowanie noty uznaniowej
albo przez ogtoszenie w dzienniku urzedowym czionkéw CEN i/lub CENELEC. W obu
przypadkach nalezy stwierdzi¢, ze EN zostata zatwierdzona, podac¢ numer, tytut i date
EN oraz date, od kt6rej uznana EN bedzie wazna w danym kraju i gdzie norma ta bedzie
dostepna. Kopie noty uznaniowej lub kopie ogtoszenia cztonek CEN i/lub CENELEC
powinien dostarczy¢ na zgdanie do CCMC.

11.2.45 Skiadanie sprawozdan dotyczacych norm powotanych
w prawodawstwie krajowym

W celu zagwarantowania przejrzystosci w dostepie do rynku krajowego, czionkowie
kategorii zéttej majg obowigzek sktadania dwa razy w roku sprawozdan do CEN i/lub
CENELEC w sprawie przyjecia na szczeblu krajowym Norm Europejskich, ktére sg
uznane za wsparcie, bezposrednio lub posrednio, ich prawodawstwa krajowego.

11.2.5 Aktualizacja

Jezeli jest to konieczne, EN w jej czasie zycia moze by¢ uaktualniona poprzez
opracowanie:

a) poprawki (patrz 11.7.1),
b) zmiany (patrz 11.7.2),

Cc) nowego wydania uwzgledniajgcego wprowadzone zmiany.
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11.2.6 Przeglad i konsekwencje

Odpowiedzialny organ techniczny powinien zapewnic, aby dokonywane byly okresowe
przeglady EN. W CEN przeglad okresowy powinien odbywac sie nie rzadziej niz co pie¢
lat. Przeglad moze by¢ zainicjowany wczesniej na wniosek odpowiedzialnego organu
technicznego. W CENELEC takie wnioski powinny by¢ zatwierdzone przez Rade
Techniczng. Jezeli nie ma organu technicznego, odpowiedzialnos¢ za przeglad
spoczywa na Radzie Techniczne;.

W wyniku przegladu EN nalezy

a) potwierdzi¢ lub

b) znowelizowac, opracowujgc nowe wydanie z nowg datg, lub
c) wycofac.

Decyzje dotyczacyg przyszitosci EN nalezy podjg¢ zgodnie z Rozdziatem 6 i nalezy jg
zakomunikowa¢ wszystkim cztonkom CEN i/lub CENELEC w celu podjecia przez nich
odpowiednich dziatah zwigzanych z ich krajowymi wprowadzeniami.

W przypadku Norm Europejskich bedgcych wprowadzeniem publikacji ISO lub IEC
(w tym ze wspolnymi modyfikacjami), proces przegladu nie jest inicjowany na szczeblu
europejskim. Przeglad tych norm przeprowadza, odpowiednio, ISO lub IEC.

11.3 Opracowywanie Specyfikacji Technicznych

11.3.1 Postanowienia ogdine

11.3.1.1 Specyfikacja Techniczna (TS) jest dokumentem normatywnym
udostepnianym przez CEN i/lub CENELEC co najmniej w jednym z trzech jezykow
oficjalnych. Specyfikacje Techniczng opracowuje organ techniczny i zatwierdzajg
cztonkowie CEN i/lub CENELEC zgodnie z 11.3.3.2. Specyfikacja Techniczna jest
ogtaszana i udostepniana na szczeblu krajowym, ale mogg nadal istnie¢ sprzeczne
normy krajowe. Nie dopuszcza sie, aby Specyfikacja Techniczna byta sprzeczna z EN
(i HD w przypadku CENELEC). Specyfikacja Techniczna podlega przegladowi co
najmniej co 3 lata.

11.3.1.2 Specyfikacje Techniczne sg opracowywane na przyktad w celu

e opublikowania tych aspektéw tematyki, ktére mogg wspierac¢ rozwdj i postep rynku
europejskiego,

e podania wskazowek dla rynku dotyczgcych specyfikacji i zwigzanych z nimi metod
badan,

e dostarczenia specyfikacji w sytuacjach eksperymentalnych i/lub rozwijajgcych sie
technologiach.

W programie prac organu technicznego powinien by¢ podany temat pracy wskazujgcy
przedmiot i koncowy produkt normalizacyjny, a organ techniczny powinien uzyskac
zatwierdzenie tego tematu pracy.

11.3.1.3 Temat pracy opracowywany z zamiarem opublikowania EN moze byc¢
opublikowany jako Specyfikacja Techniczna, jezeli:

e w ramach ankiety CEN i/lub CENELEC nie uzyskano wystarczajgcego poparcia dla
tematu pracy, majgcego na celu opracowanie EN,

e nie mozna bylo uzyska¢ konsensu w ustalonym terminie w sprawie przedstawienia
tematu pracy do formalnego gtosowania.
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Mozna opublikowa¢ dwie lub wiecej Specyfikacji Technicznych, jesli na przyktad projekt
EN dotyczyt wiecej niz jednej klasy wyrobu albo zawierat alternatywne metody badan.
Dlatego Specyfikacje Techniczne mogg konkurowac ze sobg.

11.3.2 Redagowanie

11.3.2.1 TS jest opracowywana przez organ techniczny CEN i/lub CENELEC.

11.3.2.2 Podczas opracowywania TS, jak rowniez po jej zatwierdzeniu, nie obowigzuje
wstrzymanie prac, chyba ze Rada Techniczna specjalnie podejmie takg decyzje.

11.3.2.3 TS redaguje sie w miare mozliwosci zgodnie z Przepisami wewnetrznymi
CEN-CENELEC - Czesc¢ 3.

11.3.3 Zatwierdzanie

11.3.3.1 TS sg zatwierdzane w wyniku gtosowania drogg korespondencyjng.

11.3.3.2 Procedura zatwierdzania jest nastepujgca:

e CCMC rozsyta do cztonkéw CEN i/lub CENELEC odpowiedni dokument odniesienia
jako prTS;

e cztonkowie CEN i/lub CENELEC majg 12 tygodni na konsultacje na szczeblu
krajowym i gtosowanie zgodnie z Rozdziatem 6;

e otrzymane gtosy sg oceniane przez organ techniczny CEN i/lub CENELEC.

11.3.3.3 Jezeli projekt TS (akronim prTS) nie zostanie zatwierdzony w wyniku
gtosowania, organ techniczny CEN i/lub CENELEC powinien podjg¢ decyzje, czy

a) ponownie rozpatrzy¢ projekt TS, czy
b) opracowywac jg jako alternatywng publikacje, czy
c) zaniechac pracy.

11.3.4 Udostepnianie

11.3.4.1 Zatwierdzona TS jest natychmiast udostepniana czionkom CEN i/lub
CENELEC przez CCMC, po dodaniu stronicy tytutowej TS, podajgcej wszystkie
niezbedne informacije.

11.3.4.2 Czionkowie CEN i/lub CENELEC powinni ogtosi¢ o istnieniu TS w taki sam
sposéb jak w przypadku EN.

11.3.4.3 Cztonkowie CEN i/lub CENELEC powinni udostepni¢ TS.

11.3.4.4 Istniejgcg TS nalezy wycofaé, jezeli po opublikowaniu pézniejszej EN okaze
sie, ze TS jest sprzeczna z tg EN.

11.3.5 Aktualizacja i przeglad

11.3.5.1 TS nie jest zmieniana, ale nowelizowana jako nowe wydanie z nowg datg
wydania. Mozliwe jest publikowanie przez CCMC poprawek.

11.3.5.2 Odpowiedzialny organ techniczny CEN i/lub CENELEC powinien zapewni¢,
aby co najmniej co trzy lata, liczgc od daty udostepnienia (dav), dokonywany byt
przeglad TS.

11.3.5.3 Celem takiego przegladu powinno by¢ ponowne przeanalizowanie sytuacji,
ktéra doprowadzita do opublikowania TS i, jezeli jest to mozliwe, uzyskanie
porozumienia niezbednego do przeksztatcenia TS w EN; inng opcjg jest potwierdzenie
TS na dalsze 3 lata, jej nowelizacja lub wycofanie.
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11.3.5.4 Kazdej decyzji dotyczacej potwierdzenia TS na kolejne 3 lata powinno
towarzyszy¢ wtasciwe uzasadnienie odpowiedzialnego organu technicznego.

11.4 Opracowywanie Raportow Technicznych

11.4.1 Postanowienia ogdéine

11.4.1.1 Raport Techniczny (TR) jest dokumentem informacyjnym udostepnianym
przez CEN i/lub CENELEC co najmniej w jednym z jezykdw oficjalnych, opracowanym
I zatwierdzonym przez organ techniczny zwyktg wiekszoscig gtoséw cztonkow CEN i/lub
CENELEC. W Raporcie Technicznym podaje sie informacje dotyczgce tresci
technicznej pracy normalizacyjne;j.

11.4.1.2 Raporty Techniczne mogg by¢ opracowywane w przypadku, gdy uznano za
pilne lub przydatne dostarczenie cztonkom CEN i/lub CENELEC, Komisji Europejskiej,
Sekretariatowi EFTA, agencjom europejskim lub jednostkom zewnetrznym informacji
opartych na zebranych danych réznego rodzaju, ktére zwykle publikowane sg jako EN.

11.4.2 Redagowanie

11.4.2.1 Decyzje o opracowaniu TR moze podjg¢ Rada Techniczna, organ techniczny
CEN i/lub CENELEC. W tym ostatnim przypadku program prac organu technicznego
powinien zawieraC temat pracy wskazujgcy przedmiot i kohcowy produkt
normalizacyjny, a organ techniczny powinien uzyskaé zatwierdzenie tematu.

11.4.2.2 TR redaguje sie w miare mozliwosci zgodnie z Przepisami wewnetrznymi
CEN-CENELEC — Czesc¢ 3.
11.4.3 Zatwierdzanie

11.4.3.1 TR sg zatwierdzane w wyniku gtosowania cztonkéw CEN i/lub CENELEC
drogg korespondencyjng.

11.4.3.2 Procedura zatwierdzania jest nastepujgca:

e CCMC rozsyta do cztonkéw CEN i/lub CENELEC odpowiedni dokument odniesienia
jako prTR;

e czionkowie CEN i/lub CENELEC majg 12 tygodni na konsultacje na szczeblu
krajowym i gtosowanie korespondencyjnie zgodnie z Rozdziatem 6;

UWAGA W pojedynczych przypadkach Rada Techniczna moze podjg¢ decyzje o skroceniu tego
okresu.

e odpowiedzialny organ techniczny CEN i/lub CENELEC ocenia gtosy.

11.4.3.3 Jezeli projekt TR (akronim prTR) nie zostanie zatwierdzony w wyniku
gtosowania, odpowiedzialny organ techniczny CEN i/lub CENELEC powinien podjg¢
decyzje, czy ponownie rozpatrzy¢ projekt, czy tez zaniechac prac.

11.4.4 Udostepnianie

Zatwierdzona wersja TR jest udostepniana cztonkom CEN i/lub CENELEC przez CCMC
po dodaniu stronicy tytutowej TR, podajgcej wszystkie niezbedne informacije.

11.4.5 Aktualizacjai przeglad

11.45.1 TR nie jest zmieniany, lecz nowelizowany przez nowe wydanie, majgce nowg
date wydania. Mozliwe jest publikowanie przez CCMC poprawek.
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11.4.5.2 Nie okreslono czasu zycia TR, ale zaleca sie, aby TR byty poddawane
regularnym przeglgdom przez odpowiedzialny organ techniczny CEN i/lub CENELEC
w celu zapewnienia ich aktualnosci.

11.5 Opracowywanie Przewodnikéw

11.5.1 Postanowienia ogdéine

11.5.1.1 Przewodnik jest dokumentem informacyjnym udostepnianym przez CEN i/lub
CENELEC co najmniej w jednym z jezykow oficjalnych, opracowanym i zatwierdzonym
przez organ decyzyjny7 CEN i/lub CENELEC zwyktg wiekszoscig gtoséw.

11.5.1.2 Przewodniki mogg by¢ opracowywane na przyktad w celu:

e podania informaciji o charakterze technicznym lub administracyjnym dotyczgcych
pracy CEN i/lub CENELEC,

e podania porad dotyczgcych zagadnien normalizacyjnych,

e zebrania decyzji organow decyzyjnych CEN i/lub CENELEC dotyczgcych
okreslonych zagadnieh ogolnych w celu jednakowego traktowania w przysztosci
takich zagadnien,

e dostarczenia informaciji lub wytycznych dotyczgcych zagadnien oceny zgodnosci
w odniesieniu do dziatan normalizacyjnych CEN lub CENELEC.

11.5.2 Redagowanie

Przewodniki redaguje sie miare mozliwosci zgodnie z Przepisami wewnetrznymi
CEN-CENELEC - Czeé¢ 3.

11.5.3 Zatwierdzanie

11.5.3.1 Przewodniki podajgce informacje lub wytyczne dotyczgce pracy technicznej
powinny by¢ zatwierdzane przez Rade Techniczng, a wszystkie inne Przewodniki —
przez Zgromadzenie Ogolne na podstawie rekomendacji Rady, w wyniku gtosowania
zgodnie z 6.1.3.

11.5.3.2 Jezeli Przewodnik nie zostanie zatwierdzony w wyniku gtosowania, odsytany
jest ponownie do organu, ktéry go opracowat.

11.5.4 Udostepnianie

Zatwierdzony Przewodnik jest natychmiast udostepniany przez CCMC, po dodaniu
stronicy tytutowej Przewodnika podajgcej wszystkie niezbedne informacje, w dowolnej
odpowiedniej formie.

11.5.5 Aktualizacja i przeglad

11.5.5.1 Przewodniki nie sg zmieniane, lecz zastepowane przez nowe wydanie,
majgce ten sam numer i nowg date wydania. Mozliwe jest jednak publikowanie przez
CCMC poprawek.

11.5.5.2 Przewodniki sg nowelizowane, jezeli jest to wiasciwe, przez organ
opracowujgcy. Mozliwe jest réwniez wycofanie ich w dowolnym momencie na podstawie
zwyktej wiekszosci gtoséw w organie, ktéry zatwierdzit ten Przewodnik.

7 Zgromadzenie Ogodlne (AG), Rada (CA) lub Rada Techniczna (BT).
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11.6 Dokument Harmonizacyjny (HD) (tylko w CENELEC)

11.6.1 Postanowienia ogdine

Dokument Harmonizacyjny (HD) jest dokumentem normatywnym udostepnianym przez
CENELEC w trzech oficjalnych wersjach jezykowych. Opracowanie HD skfada sie
z ankiety powszechnej, a nastepnie zatwierdzenia w wyniku gtosowania cztonkow
CENELEC zgodnie z 6.2.3 lub 6.4.4, jezeli temat pracy zostat zgtoszony w ramach
wniosku o normalizacje, i koncowej ratyfikacji. HD jest ogtaszany na szczeblu krajowym,
a kazda sprzeczna z nim norma krajowa zostaje wycofana. HD nie powinien byc¢
sprzeczny z zadng inng EN (i HD w przypadku CENELEC). HD jest poddawany
okresowym przegladom. Podczas opracowywania HD i catego czasu jego zycia ma
zastosowanie zasada wstrzymania prac.

11.6.2 Opracowywanie i zatwierdzanie
Opracowywanie i zatwierdzanie HD jest realizowane wg takie] samej procedury, jaka
jest podana dla opracowywania i zatwierdzania EN, jak opisano w 11.2.1 do 11.2.3.

11.6.3 Wprowadzanie

11.6.3.1 Obowiazki

HD nalezy wprowadzi¢ przez

e publiczne ogtoszenie numeru i tytutu HD; oraz

e wycofanie wszystkich sprzecznych norm krajowych.

Cztonkowie powinni powiadomi¢ CCMC niezwtocznie po podjeciu takich dziatan.

11.6.3.2 Réwnowazne normy krajowe

Po spetnieniu tych obowigzkéw, cztonek moze utrzymac lub wyda¢ norme krajowg
dotyczacg przedmiotu normalizacji z zakresu HD, pod warunkiem, ze jest ona
rownowazna pod wzgledem zawartosci technicznej. Numer, tytut i date takiej normy
krajowej nalezy notyfikowa¢ w CCMC.

Opcje w HD sg opcjami dla uzytkownika normy, a nie stanowig opcji, sposréd ktorych
wyboru moze dokonywaé¢ czionek CENELEC w normie krajowej wprowadzajgcej ten
HD.

11.6.4 Aktualizacjai przeglad
Aktualizacja i przeglad HD s3a realizowane wg takich samych procedur, jakie podane sg
dla aktualizacji i przeglgdu EN, jak opisano w 11.2.6.

11.7  Poprawki i zmiany

11.7.1 Poprawki

Poprawke wydaje sie w celu skorygowania btedu technicznego lub niejasnosci w Normie
Europejskiej (i HD w przypadku CENELEC), Specyfikacji Technicznej lub Raporcie
Technicznym, wprowadzonych w sposob niezamierzony podczas opracowania projektu
lub w druku, ktére mogtyby spowodowacé btedne lub niebezpieczne stosowanie
publikaciji.

Poprawek nie wydaje sie w celu skorygowania bteddéw, co do ktérych mozna przyjaé, ze
nie majg wptywu na stosowanie publikacji, np. matych btedéw drukarskich.

41



Przepisy wewnetrzne CEN-CENELEC — Czes¢ 2:2025

Poprawek nie wydaje sie w celu aktualizacji informacji, ktore od czasu publikacji stracity
aktualnosc.

Nalezy zwr6ci¢c uwage sekretariatu odpowiedniego komitetu technicznego na
przypuszczalne btedy techniczne. Po  potwierdzeniu przez  sekretariat
I przewodniczgcego, w porozumieniu z przewodniczagcym WG iw razie potrzeby
z odpowiedzialnym organem technicznym, sekretariat powinien przekaza¢ do CCMC
propozycje poprawek, z wyjasnieniem potrzeby ich wprowadzenia.

11.7.2 Zmiany

Kazda modyfikacja, dodanie lub usuniecie okres$lonych czesci tekstu EN (i HD
w przypadku CENELEC) powinny podlega¢ takim samym procedurom jak tekst
pierwotny. W pilnych przypadkach Rada Techniczna moze skréci¢ czas trwania tych
procedur.

W wyniku zatwierdzenia projektu zmiany publikuje sie, w zaleznosci od charakteru
zmiany, nowe wydanie rozpatrywanej EN (i HD w przypadku CENELEC) lub zmiane jako
takg. Preferowane jest opublikowanie nowego wydania normy. Nie nalezy publikowaé
wiecej niz trzech oddzielnych zmian do EN (i HD w przypadku CENELEC).

Cztonkowie CEN i/lub CENELEC majg takie same obowigzki dotyczgce wprowadzenia
i prezentacji zmiany jak w przypadku EN (i HD w przypadku CENELEC).

12 Numerowanie dokumentéw, rozpowszechnianie i terminy
nieprzekraczalne

12.1 Numerowanie produktéw normalizacyjnych

Z wyjatkiem Przewodnikéw, wszystkie publikacje CEN i/lub CENELEC sg numerowane
kolejno w ramach jednej serii, z poszczegdlnymi blokami numerow przydzielonymi
kazdej organizacji. CEN i CENELEC majg odrebne serie dla Przewodnikow, w ktérych
sg one kolejno numerowane. Normy Europejskie, ktére sg identyczne z normami
miedzynarodowymi, albo w przypadku CENELEC sg modyfikowanymi wersjami norm
miedzynarodowych, sg numerowane z wykorzystaniem numeru normy
miedzynarodowe;.

12.2  Numerowanie dokumentéw roboczych

12.2.1 Ustaleniaw CEN

Nalezy stosowaé reguty dotyczgce numerowania dokumentéw roboczych, takie jak
opisano w Suplemencie ISO do Dyrektyw ISO/IEC, zastepujac ISO przez CEN i jezyk
rosyjski przez niemiecki.

12.2.2 Ustaleniaw CENELEC

Nalezy stosowaé reguty dotyczgce numerowania dokumentéw roboczych, takie jak
opisano w Suplemencie IEC do Dyrektyw ISO/IEC, zastepujgc IEC przez CENELEC.
12.3  Udostepnianie

Wszystkie dokumenty, poprawnie ponumerowane, w tym pisma okolne, w kazdej
dostepnej wersiji jezykowej, powinny by¢ udostepnione przez sekretariat lub cztonka, od
ktérego dokument pochodzi, organowi technicznemu oraz, na zyczenie, CCMC.
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12.4  Terminy nieprzekraczalne

12.4.1 Terminy nieprzekraczalne rozsytania dokumentéw  zwigzanych
z posiedzeniami organow technicznych powinny by¢ nastepujgce:

e dwa miesigce przed posiedzeniem: program posiedzenia;

e CO0 najmniej cztery tygodnie przed posiedzeniem: dokumenty do dyskusiji;

e dwa tygodnie przed posiedzeniem: uwagi krajowe dotyczace tych dokumentow;
e przed zakonczeniem posiedzenia: uchwaty i decyzje;

e cztery tygodnie po posiedzeniu: protokot;

e cztery tygodnie po otrzymaniu: uwagi dotyczgce decyzji lub protokotu;

e jak najszybciej po posiedzeniu: nowe teksty projektow.

UWAGA Rozsytanie dokumentéw w ramach grup roboczych moze sie r6zni¢ od wymienionych wyzej
termindw nieprzekraczalnych, jezeli tak uzgodnili cztonkowie danej grupy roboczej.

12.4.2 Terminy nieprzekraczalne rozsytania dokumentow zwigzanych
z posiedzeniami Rady Technicznej powinny by¢ nastepujgce:

e dokumenty do decyzji/dyskusji: 4 tygodnie przed posiedzeniem;

e poprawione dokumenty do decyzji/dyskusiji: 2 tygodnie przed posiedzeniem, ze
wskazanymi zmianami;

e dokumenty do informacji: 2 tygodnie przed posiedzeniem,;

e zmieniony program posiedzenia (ostatnie wydanie): 2 tygodnie przed posiedzeniem
ze wskazanymi zmianami;

e decyzje z posiedzenia: 1 tydzien po posiedzeniu;

e sprawozdanie podsumowujgce Rady Technicznej CEN: 4 tygodnie po posiedzeniu.
12.4.3 Na kazdym posiedzeniu mozna w wyjgtkowych przypadkach dyskutowaé na
temat pozycji, ktérej nie ma w programie lub do ktoérej podstawowe dokumenty nie
zostaty przestane we wtasciwym czasie. Jezeli ktdrakolwiek delegacja sprzeciwia sie
podjeciu na posiedzeniu decyzji odnos$nie do takiej pozycji, a jednak decyzja taka
zostata podjeta, cztonkowie CEN i/lub CENELEC majg prawo do jej zakwestionowania
W ciggu miesigca od rozestania protokotu.
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Zatacznik A

Porozumienia Warsztatowe CEN i/lub CENELEC

Porozumienie Warsztatowe CEN i/lub CENELEC (CWA) jest produktem
normalizacyjnym, ktéry moze mie¢ rézne formy (np. plik tekstowy, kod komputerowy,
materiaty multimedialne), udostepnianym przez CEN i/lub CENELEC co najmniej
wjednym z jezykdow oficjalnych. Jest ono porozumieniem opracowanym
I zatwierdzonym przez warsztat CEN i/lub CENELEC i firmowanym przez CEN i/lub
CENELEC jako publikacja, ktéra odzwierciedla konsens okreslonych oséb i organizacji
odpowiedzialnych za jego tres¢. Porozumienie Warsztatowe jest ogtaszane
i ewentualnie udostepniane na szczeblu krajowym. Sprzeczne krajowe dokumenty
normatywne mogg nadal istnie¢c. Mozliwa jest nowelizacja Porozumienia
Warsztatowego. Z tematyki Porozumien Warsztatowych wytaczono zagadnienia
bezpieczenstwa.

Porozumienie Warsztatowe CEN i/lub CENELEC nie powinno by¢ sprzeczne z EN (i HD
w przypadku CENELEC). CWA nalezy wycofac, jezeli opublikowanie EN (i HD
w przypadku CENELEC) prowadzi do sprzecznosci CWA z tg EN (i HD w przypadku
CENELECQC).

Podczas opracowywania Porozumienia Warsztatowego CEN i/lub CENELEC, jak
réwniez po jego przyjeciu, nie obowigzuje zasada wstrzymania prac.

Wszelkie szczegdty dotyczgce opracowania i utrzymania aktualnosci CWA okreslono
w CEN-CENELEC Guide 29.

Zastosowanie ma mechanizm odwotawczy okresSlony w Przepisach wewnetrznych
CEN-CENELEC — Czes¢ 1.
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Zalacznik B

Procedura umiejscowienia (zmiany umiejscowienia) sekretariatéow
organow technicznych

Procedura opisana ponizej ma zastosowanie do:

komitetow technicznych

podkomitetow
wspolnych komitetéw technicznych CEN-CENELEC

sekretariatow sprawozdawczych CENELEC

B.1 W przypadku gdy czionek CEN i/lub CENELEC proponuje nowy obszar
dziatalnosci, nalezy mu przyznac¢ pierwszenstwo do prowadzenia sekretariatu tego
komitetu po zatwierdzeniu propozyciji.

B.2 Jezeli cztonek CEN i/lub CENELEC nie chce prowadzi¢ sekretariatu lub jezeli
propozycja zostata ztozona przez inng organizacje (patrz 11.1.3), nalezy postepowac
zgodnie z postanowieniami od B.5 do B.9.

B.3 Kazdy cztonek CEN i/lub CENELEC, ktéry chce zrezygnowa¢ z prowadzenia
sekretariatu komitetu, powinien niezwtocznie poinformowa¢ o tym biuro Dyrektora
Generalnego, w miare mozliwosci co najmniej z 12-miesiecznym wyprzedzeniem.

B.4 Jezeli sekretariat komitetu uporczywie nie wypetnia swoich obowigzkow
okreSlonych w Przepisach wewnetrznych CEN-CENELEC - Czes¢ 2, Dyrektor
Generalny lub czlonek moze skierowa¢ sprawe do Rady Technicznej (Rad
Technicznych), ktéra(-e) moze (mogg) dokonaé¢ przeglagdu umiejscowienia sekretariatu
w celu jego ewentualnego przeniesienia do innego cztonka.

B.5 Bezposrednio po otrzymaniu wniosku wynikajgcego z B.2, B.3 lub B.4, informacje
wraz z ewentualnymi uwagami biura Dyrektora Generalnego nalezy przekazaé
wszystkim cztonkom Rady Technicznej (Rad Technicznych). Jednoczesnie informacije
te nalezy przekaza¢ wszystkim czionkom CEN i/lub CENELEC wraz z prosbg
o powiadomienie w ciggu trzech miesiecy CCMC, jezeli chcg zgtosic swojg kandydature.

B.6 Zgtaszajgc swojg kandydature, czionkowie CEN i/lub CENELEC powinni
wypetni¢ odpowiedni formularz.

B.7 CCMC powinno uruchomi¢ gtosowanie Rady Technicznej (Rad Technicznych)
drogg korespondencyjng.

B.8 Rada(-y) Techniczna(-e) powinna(-y) podja¢ decyzje o zmianie umiejscowienia
sekretariatu zwyktg wigkszoscig gtosow.
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B.9 Rada(-y) Techniczna(-e) moze (mogg) chcie¢ wzig¢ pod uwage ponizsze kwestie
przy podejmowaniu decyzji. Sg to wytyczne, a nie sztywne reguty. Informacje powinny
by¢ dostarczone przez kandydata(-6w) w odpowiednim formularzu.

a) Jakie zasoby kandydat przeznaczy na wsparcie komitetu?
b) Czy kandydat peni juz funkcje kierowniczg w odpowiednim komitecie ISO/IEC?

c) Jak aktywnie kandydat uczestniczyt w pracach komitetu? (np. dowody aktywnego
uczestnictwa; w CEN, profesjonalne wsparcie prac normalizacyjnych udzielone
grupom roboczym)

d) lle sekretariatow prowadzi kandydat?
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Zatacznik C

Podstawowe porozumienie o wspoétpracy CEN-CENELEC-ETSI

Podstawowe porozumienie o wspoétpracy
miedzy

CEN (Europejskim Komitetem Normalizacyjnym),
CENELEC (Europejskim Komitetem Normalizacyjnym Elektrotechniki) i
ETSI (Europejskim Instytutem Norm Telekomunikacyjnych),

oficjalnie uznanymi organizacjami odpowiedzialnymi za opracowanie i okreslanie norm
na szczeblu europejskim. Normy te ustalajg specyfikacje i procedury dotyczgce
szerokiego asortymentu wyrobdw i ustug, utatwiajgc tym samym handel i przemyst na
Jednolitym Rynku Europejskim.

W niniejszym porozumieniu, CEN, CENELEC i ETSI mogg by¢ rowniez oddzielnie
nazywane ,Strong” lub Europejskg Organizacjg Normalizacyjng (,ESQO”) albo fgcznie
,otronami” lub Europejskimi Organizacjami Normalizacyjnymi (,LESQO”).

W porozumieniu bierze sie pod uwage, w swietle nowych technologii, prac mandatowych
i obszarow wspdlnego zainteresowania, rosngcg potrzebe utatwienia wspoétdziatania
i wspoétpracy miedzy tymi trzema Stronami i dzielenia sie wiedzg ekspertow
opracowujgcych normy.

Niniejsze porozumienie zastepuje wersje 3.1.0 z 2018 r.

1 Preambuta
Strony:

uznaja, ze ich dziedziny kompetencji w niektérych obszarach normalizacji, np. ICT, sg
pokrewne i czesciowo sie nakladajg. Zbiezne technologie przyczyniajg sie do
zwiekszenia obszarow wspdlnego zainteresowania.

zgodzity sie dostarczac spoteczenstwu petny i spdjny zbidr norm i innych dokumentow
opracowanych na zasadzie konsensu;

maksymalizowaé efektywne wykorzystanie ograniczonych zasobow, poprzez
e zapobieganie powielania pracy przez CEN, CENELEC i ETSI;

¢ identyfikowanie wszelkich luk w programach pracy;

¢ wyjasnianie odpowiedzialnosci;

e dostarczanie wytycznych do wspolnych dziatan.

Niniejsze porozumienie jest uwazane za ramy do koordynacji i wspotpracy zarowno
w odniesieniu do zagadnien strategicznych jak i samego procesu normalizaciji.

Niniejsze porozumienie stanowi zasadniczy punkt odniesienia dla Komisji Europejskiej
I Sekretariatu EFTA w ich pracy zwigzanej z normalizacja.

Niniejsze porozumienie zapewnia mozliwos¢, gdy to wiasciwe, aby prowadzié¢ wspdlne
prace jako partnerzy, wspotdziatajgc w odpowiedni sposéb z innymi partnerami, w tym
z formalnymi globalnymi organizacjami normalizacyjnymi ISO, IEC i ITU.
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2 Szczegobty porozumienia
a. Wspodlna Grupa Prezydencka (JPG)

JPG powinna by¢ informowana o dziataniach prowadzonych w ramach powigzania
i wspotpracy. Jednak JPG moze interweniowa¢ w tych dziataniach na zgtoszony
wniosek lub z wiasnej inicjatywy i powinna petni¢ role arbitrazowg w przypadku
nieuzyskania konsensu poszczegélnych Stron na szczeblu roboczym. JPG nie jest
forum decyzyjnym, ale przedstawia zalecenia odpowiednim organom decyzyjnym CEN,
CENELEC i ETSI.

UWAGA Organy podejmujgce decyzje i ich role w kazdej ESO sg opisane w dodatkowym
dokumencie informacyjnym.

Jezeli odpowiednie organy decyzyjne nie podejmg decyzji na podstawie zalecenia JPG,
propozycja nie bedzie realizowana. Zainteresowane ESO mogg, jesli zajdzie taka
potrzeba, przedstawi¢ JPG zmieniong propozycje.

Zakres kompetencji JPG podano w Zatgczniku 1 do niniejszego porozumienia.
b. Powiazania i wymiana informacji

Organy techniczne kazdej ESO mogq ustala¢ powigzania z organem technicznym jednej
(1) lub wiecej innych ESO. Takie powigzania powinny by¢ zgodne z jedng z form
wspotpracy okreslonych w Zatgcznikach 2 i 3.

W przypadku powigzan z ISO, IEC i ITU, Strony i ich organy techniczne powinny wzigé
pod uwage partnerstwo CEN-ISO, CENELEC-IEC i ETSI-ITU. Zaleca sie, aby inne
wzajemne powigzania byly ustalane wytgcznie w przypadkach wyjatkowych lub gdy
wymaga tego dziedzina kompetencji.

C. Pie¢ form wspotpracy

Nalezy podejmowac state wysitki w celu minimalizacji naktadania sie obszaréw pracy
miedzy CEN, CENELEC i ETSI przez powierzanie obszaréw pracy konkretnej ESO, tam
gdzie jest to mozliwe.

W przypadku tak powierzonych obszaréw pracy, odpowiednie strony (CEN-ETSI lub
CENELEC-ETSI lub CEN-CENELEC lub CEN-CENELEC-ETSI) powinny uzgodnic¢ albo
na szczeblu Dyrektorow Generalnych albo Wspdlnej Grupy Prezydenckiej (w celu
arbitrazu, jezeli jest konieczny), w jaki sposéb punkty widzenia i interesy
innej(-ych) strony (stron) zostaty w petni wziete pod uwage, przez wybor jednej z 5 form
wspotpracy okreslonych w Zatgczniku 2.

Prawa i obowigzki dotyczgce form wspotpracy wyszczegdlniono w Zatgczniku 3.

d. Wspotpraca sekretariatow

Sekretariaty z trzech (3) ESO powinny wspotpracowa¢ we wdrozeniu niniejszego
porozumienia i powinny pomagac¢ swoim organom technicznym w utrzymaniu powigzan
i wspotpracy. Moze to rowniez dotyczy¢ wymiany odpowiednich produktow
normalizacyjnych, aby umozliwic organom roboczym wzajemne informowanie
i analizowanie tresci publikacji innych ESO dla celéw powotah normatywnych.

Sekretariaty powinny utrzymywac rejestr dziatan w ramach powigzan i wspotpracy.
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e. Zarzadzanie konfliktami

Zaleca sie, aby wyniki pracy byty oparte na konsensie, jak opisano w Zatgczniku 2.
Zaleca sie, aby brak konsensu i sytuacje blokowania, dotyczace zagadnien
technicznych lub aspektow proceduralnych, byty przedstawiane odpowiednim
sekretariatom lub organom ESO podejmujgcym decyzje. Jezeli na tym szczeblu nie
mozna znalez¢ rozwigzania mozliwego do zaakceptowania, mozna skonsultowaé sie
zJPG w sprawie propozycji, ktéra zostanie przedstawiona organom decyzyjnym
zainteresowanych ESO.

3 Wejscie w zycie, czas trwania i zakonczenie

Niniejsze porozumienie powinno wejs¢ w zycie z datg jego podpisania jak wskazano
nizej i bedzie poddawane przeglgdowi co pie¢ lat.

Kazda ze Stron moze zakonhczy¢ niniejsze porozumienie w dowolnym czasie poprzez
powiadomienie pozostatych Stron z wyprzedzeniem 6 (szesciu) miesiecy.

(sporzadzono w trzech egzemplarzach, miejsce, data)
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C1l
Zalacznik 1
Zakres kompetencji
Wspodlnej Grupy Prezydenckiej CEN-CENELEC-ETSI
Podstawa:

Podstawowe porozumienie o wspotpracy CEN-CENELEC-ETSI

Odpowiedzialnos¢:

JPG petni funkcje forum do osiggania porozumienia na najwyzszym szczeblu miedzy
ESO w sprawach dotyczagcych wspolnej polityki. Powinna by¢ ona postrzegana jako
grupa koordynujgca i petnigca role osrodka konsultacyjnego dla cztonkéw w sprawach
dotyczgcych wszystkich trzech organizacji.

Cele:
JPG bedzie:

e miejscem do wspotpracy w zakresie zagadnien dotyczgcych polityki, majgcych
wptyw na normalizacje europejska, osiggania wspolnych stanowisk i propozyciji;

e miejscem do nadzorowania wspotpracy miedzy trzema (3) ESO w zakresie
wspolnych zagadnien technicznych, promocyjnych, relacji zewnetrznych i innych
spraw;

e centrum organizowania wspoélnych posiedzen, konferencji i innych wydarzen
w celu promowania normalizacji europejskiej i sposobu pracy;

e organem do omawiania i koordynowania spraw bedgcych przedmiotem wspodlnego
zainteresowania, ktorego wyniki mogg by¢ nastepnie zalecane odpowiednim
organom decyzyjnym.

Uczestnictwo:

e do szesciu (6) wysokich rangg przedstawicieli z kazdej ESO, z ktérych jeden (1)
powinien by¢ przewodniczgcym, mianowanym po kolei przez kazdg ESO,
z coroczng rotacja;

e Dyrektorzy Generalni CEN, CENELEC i ETSI;
e Sekretarz JPG, zmieniajgcy sie co trzy (3) lata miedzy CCMC i sekretariatem ETSI;

e inne osoby zapraszane na posiedzenie przez przewodniczgcego;

e W razie potrzeby urzednicy z CCMC lub sekretariatu ETSI.

Metody pracy:

e JPG bedzie wypracowywac wspolne stanowiska trzech (3) ESO w odniesieniu do
ogolnych spraw bedacych przedmiotem wspolnego zainteresowania wszystkich
trzech organizacji, w tym zagadnieh dotyczacych polityki, oswiadczen
przedstawicielskich, odpowiedzi na konsultacje z Komisjg Europejskg itp.;
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JPG bedzie pracowac na zasadzie konsensu (nie glosowania), biorgc pod uwage
w ustalonym stanowisku punkty widzenia przedstawicieli mniejszosci, gdy to
konieczne;

JPG bedzie przedstawiaC zalecenia odpowiednim organom decyzyjnym ESO.
Kazda ESO jest w petni odpowiedzialna za samodzielne podejmowanie decyzji.
Nie ma mozliwosci odwotania sie do JPG;

bedg sie odbywaty co najmniej dwa posiedzenia w roku, a miedzy posiedzeniami
praca odbywac sie bedzie drogg elektroniczng;

porzadek obrad JPG bedzie udostepniany na jeden (1) miesigc przed
posiedzeniami, a dokumenty do podjecia decyzji dwa (2) tygodnie przed
posiedzeniami, z wyjatkiem pilnych okolicznosci — za zgodg posiedzenia;

dokumenty JPG bedg udostepnione wszystkim uczestnikom na serwerze
dokumentow elektronicznych;

JPG bedzie tworzy¢ grupy robocze i zespoty zadaniowe ad hoc, gdy to wkasciwe
i konieczne;

moga by¢ zwotywane przez przewodniczgcego lub na wniosek jednego
z Dyrektoréw Generalnych CEN i CENELEC oraz ETSI posiedzenia on-line w celu
omowienia spraw pilnych lub wyjatkowych.

Grupy sprawozdawcze:

Statg grupg sprawozdawczg JPG jest:

Wspolna grupa robocza CEN-CENELEC-ETSI ds. Regut i proceséw?.

JPG moze wyrazi¢ zgode na utworzenie zespotow zadaniowych ad hoc, jezeli jest to
konieczne w celu omowienia konkretnych spraw. Bedg one pracowac¢ szybko i bedg
rozwigzane po zakonczeniu zadania. Mogg w nich uczestniczy¢ inne osoby spoza JPG,
gdy to wtasciwe.

8 JPG powinna zaproponowa¢ zakres kompetencji WG R&P, ktéra bedzie jej przedstawia¢ regularne
sprawozdania z postepu pracy i przedstawia¢ zalecenia dotyczgce wszelkich probleméw zwigzanych
z konsensem. Z drugiej strony, szczegotowe decyzje operacyjne podjete w wyniku dyskusji WG R&P
powinny by¢ zatwierdzone przez ESO zgodnie z ich zwyktymi procedurami.
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C.2
Zalacznik 2
Pie¢ form wspotpracy
Forma 1 — Wymiana informacji

Jednej (1) Stronie powierzono w petni okreslony obszar pracy i przekazuje ona
informacje o postepie wszystkich prac innej(-ym) Stronie (Stronom). Prawa Stron sg
okreslone w Zatgczniku 3.

Forma 2 — Udziat w pracach

Jedna (1) Strona odgrywa wiodgcg role w pracy, a inna(-e) moze (mogg) wnosi¢ do
pracy swoj pisemny wktad w trakcie postepu pracy. Relacja ta uwzglednia takze petne
wzajemne informowanie sie za posrednictwem nominowanych delegatow z innych
ESO. Prawa Stron sg okreslone w Zatgczniku 3.

Forma 3 — Podwykonawstwo

Jednej (1) Stronie powierza sie w petni wykonywanie prac w ramach okreslonego(-ych)
tematu(-ow), ale ze wzgledu na specjalizacje innej Strony czesc¢ pracy jest przekazana
do podwykonawstwa innej ESO i odpowiedzialno$¢ za te czes¢ ponosi druga Strona.
Strona, ktora jest podwykonawcg, powinna dokona¢ niezbednych uzgodnien, ktére
zagwarantujg poprawne zintegrowanie wynikow pracy podwykonawcy z gtdwng czescig
programu. W tym przypadku ankiete powszechng (jezeli wynikiem prac jest EN)
przeprowadza Strona, ktora jest gtbwnym wykonawcg zadania normalizacyjnego.
Prawa Stron sg okreslone w Zatgczniku 3.

Forma 4 — Wspétpraca

Jedna (1) Strona odgrywa wiodacg role w dziatalnosci, ale w spotkaniach roboczych
I posiedzeniach biorg udziat nominowani delegaci z innej(-ych) ESO, ktérzy zapewniajg
techniczne powigzania z tg inng Strong.

Prawa Stron sg okreslone w Zatgczniku 3.

Forma 5 — Integracja

1  Wspodlne prace techniczne miedzy CEN-CENELEC

Stosuje sie Rozdziat 4.2.1.3 Przepisow wewnetrznych CEN-CENELEC — Czes$¢ 2.
2 Wspolne prace techniczne z udziatem ETSI

1. Tworzenie JTB: Tworzenie wspoélnego organu technicznego (JTB) miedzy CEN,
CENELEC i ETSI (lub miedzy ETSI i CEN lub CENELEC) oraz okreslenie jego zakresu
i ESO prowadzgcego sekretariat powinno byC¢ uzgodnione przez Europejskie
Organizacje Normalizacyjne (ESO) na podstawie zalecen Wspdlnej Grupy
Prezydenckiej (JPG).

2. Sekretariat JTB: ESO prowadzgca sekretariat JTB powinna wyznaczy¢ sekretarza
zgodnie z wiasnymi procedurami. Jezeli przydzielona ESO zrezygnuje z prowadzenia
sekretariatu JTB, do prowadzenia sekretariatu nalezy wybra¢ inng ESO zgodnie
z Artykutem 1.
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3. Przewodniczgcy i wiceprzewodniczacy JTB: JTB powinien mianowac
przewodniczgcego JTB sposrdéd kandydatow nominowanych przez cztonkéw JTB
zgodnie z regutami i procedurami ESO prowadzgcej sekretariat. Postanowienia
dotyczace okresu mandatu zawarte w niniejszym porozumieniu majg zastosowanie do
JTB.

Wykonujgc swoje obowigzki w zakresie prowadzenia dyskusji i posiedzen JTB oraz
kierowania sekretariatem, przewodniczacy i wiceprzewodniczgcy (o ile zostali
mianowani) powinni zachowywac scistg bezstronnos$¢ i wyzby¢ sie punktu widzenia
swojej organizacji, ESO lub wiasnego.

Przewodniczgcy JTB powinien by¢ mianowany na dwuletnig kadencije.

JTB moze podjg¢ decyzje o ponownym mianowaniu przewodniczgcego JTB na jedng
dodatkowg kadencje trwajgcg maksymalnie dwa lata. Jezeli JTB nie podejmie decyzji
o0 ponownym mianowaniu dotychczasowego przewodniczgcego, w terminie trzech
miesiecy przed koncem trwania mandatu, JTB powinna zwroci¢ sie do wszystkich
uczestniczgcych ESO o nominowanie kandydatéw na nowego przewodniczgcego JTB
i powinna podjg¢ decyzje o mianowaniu nowego przewodniczgcego JTB zgodnie
z postanowieniami niniejszego artykutu.

JTB moze réwniez mianowac wiceprzewodniczgcych zgodnie z postanowieniami
niniejszego artykutu.

W przypadku rezygnacji przewodniczgcego lub wiceprzewodniczgcego JTB powinna
mianowac innego zgodnie z postanowieniami niniejszego artykutu.

Jezeli JTB nie uda sie podjg¢ decyzji o mianowaniu przewodniczgcego JTB, powinien
zwroci¢ sie do JPG o przedstawienie zalecen, ktore zostang przedtozone ESO do
podjecia decyzji.

4. Uczestnictwo w JTB. Uczestnictwo w JTB powinno by¢ otwarte dla czionkéw
zaangazowanych ESO (cztonkdéw zwyczajnych i stowarzyszonych w przypadku ETSI
oraz delegacji krajowych tworzonych przez krajowe jednostki normalizacyjne (NSB)
i komitety krajowe (NC) w przypadku CEN i CENELEC). Organizacje uczestniczace
w JTB jako cztonkowie ESO powinni wskaza¢ sekretariatowi JTB, w ramach ktérej ESO
uczestnicza.

Przedstawiciele Komisji Europejskiej i EFTA (doradcy ESO) oraz organizacji
wymienionych w Zatgczniku Ill mogg uczestniczy¢ we wszelkich dyskusjach
technicznych lub organizacyjnych w JTB bez prawa gtosu i zgodnie z regutami ESO
prowadzgcej sekretariat JTB.

JTB moze podjg¢ decyzje o zaproszeniu do uczestnictwa bez prawa gtosu
przedstawicieli innych organéw. Przewodniczgcy JTB moze w drodze wyjgtku zaprosi¢
dodatkowych uczestnikbw do udziatu w konkretnym posiedzeniu plenarnym JTB
w charakterze obserwatordw, jezeli jest to istotne dla wsparcia pracy JTB. Obserwatorzy
zaproszeni zgodnie z postanowieniami niniejszego artykutu mogg uczestniczy¢ we
wszelkich dyskusjach technicznych Ilub organizacyjnych JTB na zaproszenie
przewodniczgcego JTB bez prawa gtosu.

5. Podejmowanie decyzji w JTB: Cztonkowie zwyczajni i stowarzyszeni ETSI oraz
delegacje krajowe utworzone przez NSB i NC CEN i/lub CENELEC powinni by¢
upowaznieni do uczestniczenia w podejmowaniu decyzji w JTB.
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6. Program prac JTB: JTB powinien sporzgdzi¢ projekt programu prac, wyraznie
wskazujgc wiodgcg ESO dla kazdego tematu pracy, w odniesieniu do ktorego nalezy
stosowac reguty redagowania wiodgcej ESO. Program prac JTB, tgcznie z wyznaczong
organizacjg wiodgcg dla kazdego tematu pracy, powinien by¢ zatwierdzony przez
zaangazowane ESO. W przypadku pracy prowadzonej w odpowiedzi na wniosek
o normalizacje EC/EFTA decyzja jest podejmowana w kazdej ESO zgodnie z ich
procedurami zgodnymi z rozporzgdzeniem (UE) 2022/2480. Program prac jest
przekazywany JPG do informacji.

7. Podejmowanie decyzji na zasadzie konsensu: JTB powinien dziata¢ i podejmowac
decyzje na podstawie konsensu osiggnietego wsrdéd uczestniczgcych czionkéw
zaangazowanych ESO. Przewodniczgcy powinien dotozy¢ wszelkich staran, aby JTB
podejmowat decyzje w drodze konsensu, zachowujgc przy tym neutralnosc.
Przewodniczgcy jest odpowiedzialny za ocene, czy konsens zostat osiggniety. Jezeli nie
mozna osiggng¢ konsensu z powodu trwatego sprzeciwu, przewodniczgcy moze podjgé
decyzje o przeprowadzeniu gtosowania (zgodnie z Artykutem 9)N?)

Jezeli ktérakolwiek z ESO nie zgadza sie z decyzjg przewodniczgcego, moze zgtosic te
kwestie do JPG w celu uzyskania zalecen Wspdlnej Grupy Prezydenckiej (JPG) do
podijecia decyzji przez ESO.

8. Gtosowanie w JTB: Jezeli przewodniczgcy stwierdzi potrzebe przeprowadzenia
gtosowania, sekretariat JTB powinien ogtosi¢ gtosowanie i przekaza¢ JTB wszystkie
niezbedne informacje. Gtosowanie powinno by¢ przeprowadzone rownolegle przez
kazdg zaangazowang ESO zgodnie z jej regutami i procedurami. Czas trwania
gtosowania powinien by¢ uzgodniony przez JTB, z uwzglednieniem regut i procedur
ESO. Zaleca sie co najmniej dwa tygodnie. Kazda ESO powinna przedstawi¢ swoje
stanowisko — wstrzymanie sie od gtosu nie jest dopuszczalne. Po zakonczeniu okresu
gtosowania sekretariat JTB powinien zebra¢ wyniki glosowan zorganizowanych przez
kazdg zaangazowang ESO i udostepnic je w ramach JTB.

Gtosowanie w JTB nalezy uzna¢ za zakonczone z wynikiem pozytywnym wytgcznie
w przypadku jednomysinosci, tj. gdy kazda zaangazowana ESO uzyskata pozytywny
wynik glosowania przeprowadzonego zgodnie z wkasnymi regutami i procedurami.

Jezeli wynik gtosowania nie jest pozytywny, sprawa powinna byC¢ przekazana do
rozpatrzenia przez zaangazowane ESO.

UWAGA W tym przypadku nie jest proponowana koordynacja przez JPG.

9. Zatwierdzanie wspdinych publikacji: Decyzja o ztozeniu wniosku o zatwierdzenie
projektu EN przez zaangazowane ESO jest podejmowana przez JTB. Ankieta
i zwigzane z nig gtosowanie krajowe oraz kolejne kroki powinny by¢ zorganizowane
przez kazdg zaangazowang ESO zgodnie z jej regutami i procedurami oraz
w koordynacji z innymi zaangazowanymi ESO (patrz zatgczony schemat blokowy).
Projekt nalezy uzna¢ za zaakceptowany tylko wtedy, gdy zostanie zatwierdzony przez
wszystkie zaangazowane ESO zgodnie z ich wiasnymi regutami i procedurami.
W przeciwnym przypadku projekt nalezy zwréci¢ do JTB w celu dalszego rozpatrywania.

Wspolne produkty normalizacyjne inne niz EN powinny by¢ zatwierdzane na zasadzie
konsensu (patrz Artykut 8)N3),

N2) Odsytacz krajowy: Btagd w oryginale — zamiast ,(zgodnie z Artykutem 9)” powinno by¢ ,(zgodnie z

Artykutem 8)”.

N3) Odsytacz krajowy: Btad w oryginale — zamiast ,(patrz Artykut 8)” powinno by¢ ,(patrz Artykut 7)".
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10 Prawa autorskie i prawa do dystrybucji. Zaangazowane ESO powinny by¢
wspotwiascicielami i posiadac wspdlne prawa autorskie do (projektdw) publikacji, na
ktérych bedg umieszczone odpowiednie logo. Kazda zaangazowana ESO powinna
zapewni¢ ich rozpowszechnianie zgodnie z ich wtasnymi regutami i procedurami
zawartymi w oddzielnym dokumencie.

11. Utrzymanie aktualnosci wspdlnych publikacji: Zaangazowane ESO ponoszg
wspolng odpowiedzialnos¢ za utrzymanie aktualnosci wspdlnej publikacji i powinny
przydzieli¢ to zadanie odpowiednemu JTB, jezeli nadal istnieje. W przypadku
rozwigzania JTB, za utrzymanie aktualnosci publikacji powinna odpowiadacé
odpowiednia wspdlna grupa wyznaczona przez zaangazowane ESO zgodnie
z Artykutem 1. Wszelkie kwestie zwigzane z utrzymaniem aktualnosci publikacji JTB
mogg by¢ zgtaszane zainteresowanym ESO.
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Zalacznik 3

Forma 1

Forma 2

Forma 3

Forma 4

Forma 5 **

Obowigzek informowania
innych stron

(Program prac, porzadek
obrad i sprawozdanie

Z posiedzenia)

TAK

TAK

TAK

TAK

TAK

Uczestniczenie
odpowiednich stron

w posiedzeniach organéw
technicznych

NIE

TAK

TAK

TAK

TAK

Prawo interweniowania
w dyskusji

NIE

NIE

NIE

TAK

TAK

Whpisanie na listy organéw
technicznych

NIE

TAK

NIE

TAK

TAK

Dostarczanie dokumentéw
wejsciowych
odpowiedniemu organowi
technicznemu do
informaciji

NIE

TAK

TAK

TAK

TAK

Prawo dostepu do
repozytorium dokumentéw

NIE

TAK

NIE

TAK

TAK

Mozliwosc¢ dzielenia sie
dokumentami roboczymi
otrzymywanymi od innej
Strony z TB ESO, ktérg
reprezentuje, i jego
sekretariatem

NIE

TAK

NIE

TAK

TAK

Whnoszenie wktadu do
projektu produktu
normalizacyjnego/
produktow
normalizacyjnych

NIE

TAK

TAK

TAK

TAK

Prawo do formalnego
zatwierdzania dokumentow

NIE

NIE

NIE

NIE

TAK

Petnienie oficjalnych
funkcji w TB/WG
(przewodniczacy/
sekretarz)

NIE

NIE

NIE

NIE

TAK

Zarzgdzanie procesem
rozpatrywania uwag

NIE

NIE

TAK

NIE

TAK

**  prawo uczestniczenia beda mieli cztonkowie wszystkich wspétpracujgcych ESO.
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Zatacznik D.1

Wagi gtoséw przydzielone cztonkom CENELEC w przypadku

glosowania wazonego

Kraj Waga Kraj EEA Kategoria cztonkostwa
Francja 29 X niebieska
Niemcy 29 X niebieska
Turcja 29 - czerwona
Wiochy 29 X niebieska
Zjednoczone Krolestwo 29 - zé6ita
Hiszpania 27 X niebieska
Polska 27 X niebieska
Rumunia 14 X niebieska
Niderlandy 13 X niebieska
Belgia 12 X niebieska
Grecja 12 X niebieska
Portugalia 12 X niebieska
Republika Czeska 12 X niebieska
Wegry 12 X niebieska
Austria 10 X niebieska
Butgaria 10 X niebieska
Szwajcaria 10 - czerwona
Szwecja 10 X niebieska
Chorwacja 7 X niebieska
Dania 7 X niebieska
Finlandia 7 X niebieska
Irlandia 7 X niebieska
Litwa 7 X niebieska
Norwegia 7 X niebieska
Serbia 7 - czerwona
Stowacja 7 X niebieska
Cypr 4 X niebieska
Estonia 4 X niebieska
Luksemburg 4 X niebieska
totwa 4 X niebieska
Republika Macedonii Péthocnej 4 - czerwona
Stowenia 4 X niebieska
Islandia 3 X niebieska
Malta 3 X niebieska
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Zalacznik D.2

Wagi gtoséw przydzielone cztonkom CEN w przypadku
glosowania wazonego °

Kraj Populacja Waga Kraj EEA Kategoria
2022 wedtug czlonkostwa
(w milionach) populacji
%

Turcja 85,326 13,62 % - czerwona
Niemcy 84,482 13,49 % X niebieska
Francja 68,170 10,88 % X niebieska
Zjednoczone Krolestwo 68,350 10,91 % - z0tta
Wiochy 58,761 9,38 % X niebieska
Hiszpania 48,373 7,72% X niebieska
Polska 36,686 5,86 % X niebieska
Rumunia 19,056 3,04 % X niebieska
Niderlandy 17,879 2,85 % X niebieska
Belgia 11,823 1,89 % X niebieska
Grecja 10,361 1,65 % X niebieska
Republika Czeska 10,874 1,74 % X niebieska
Szwecja 10,537 1,68 % X niebieska
Portugalia 10,525 1,68 % X niebieska
Wegry 9,590 1,53 % X niebieska
Austria 9,132 1,46 % X niebieska
Szwajcaria 8,850 1,41 % - czerwona
Serbia 6,618 1,06 % - czerwona
Butgaria¥ 6,430 1,03% niebieska
Dania 5,947 0,95 % X niebieska
Finlandia 5,584 0,89 % X niebieska
Norwegia 5,520 0,88 % X niebieska
Stowacja 5,427 0,87 % X niebieska
Irlandia 5,262 0,84 % X niebieska
Chorwacja 3,853 0,62 % X niebieska
Litwa 2,872 0,46 % X niebieska
Stowenia 2,121 0,34 % X niebieska
Republika Macedonii Pétnocnej 1,812 0,29 % - czerwona
totwa 1,882 0,30 % X niebieska
Estonia 1,366 0,22 % X niebieska
Cypr 1,260 0,20 % X niebieska
Luksemburg 0,669 0,10 % X niebieska
Malta 0,553 0,09 % X niebieska
Islandia 0,394 0,06 % X niebieska
Suma 626,35 100 %

9 Dane z roku 2025

N4) Odsytacz krajowy: Btgd w oryginale — w kolumnie ,Kraj EEA” powinien by¢ ,X".
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Zalacznik E

Odchylenia i szczego6lne warunki krajowe

E.1l Postanowienia ogdlne

E.1.1 Uwaza sie, ze osiggnieto harmonizacje norm krajowych, gdy wyroby
wytworzone zgodnie z norma krajowg jednego cztonka mogg by¢ uwazane za zgodne,
bez dokonywania modyfikacji, z normami krajowymi innych cztonkdéw i na odwrot.
W praktyce jednak czionkowie mogg wnioskowa¢ o modyfikacje lub odstepstwa, co
stwarza przeszkody w harmonizaciji. Okresla sie je jako odchylenia.

E.1.2 Szczegolne warunki krajowe nie sg uznawane za odchylenia. Dlatego tez,
gdy tylko jest to mozliwe, postanowienia w EN (i HD w przypadku CENELEC) nalezy
redagowac w sposob, ktdry pozwala na spetnienie takich szczegdlnych warunkéw bez
specjalnego powotywania sie na nie.

Jezeli nie jest to mozliwe, postanowienia dotyczgce szczegdlnych warunkéw krajowych
nalezy wtgczy¢ do norm, jak wskazano w Przepisach wewnetrznych CEN/CENELEC —
Czes¢ 3.

E.2 Procedura

E.2.1 Przed wystgpieniem do Rady Technicznej lub do komitetu technicznego
z wnioskiem o stosowne odchylenie (patrz E.2.3) wszyscy czionkowie powinni
krytycznie przeanalizowaé sytuacje krajowg, dokonujgc starannego wywazenia
znaczenia harmonizacji europejskiej w stosunku do takich czynnikow jak:

a) wptyw wnioskowanego odchylenia na ustalony poziom bezpieczenstwa, jezeli taki
jest ustalony;

b) czy jest zapotrzebowanie na specjalne typy, ktérych nie dotyczy dokument
odniesienia lub, alternatywnie, czy wszystkie typy podane w dokumencie
odniesienia sg rzeczywiscie stosowane.

E.2.2 Analiza zgodnie z E.2.1 powinna prowadzi¢ do jednego z nastepujgcych
wnioskow:

a) zaleca sie wnioskowac o szczegdlny warunek krajowy (patrz 2.14);

b) zaleca sie wnioskowa¢ o odchylenie typu A w celu odzwierciedlenia krajowych
wymagan prawnych;

c) brak uzasadnienia dla wystgpienia z takim wnioskiem.

E.2.3 Ryzyka sprzecznosci miedzy przepisami krajowymi a przysztg EN nalezy
zidentyfikowaé natychmiast po zaproponowaniu nowego tematu pracy. Jest to
szczegolnie wazne w przypadku norm przewidzianych do zapewnienia domniemania
zgodnosci z prawodawstwem harmonizacyjnym UE.

Whnioski o odchylenia krajowe nalezy skfada¢ przy mozliwie najwczesniejszej
sposobnosci podczas pracy komitetu technicznego (patrz 11.2.1). Komitety techniczne
powinny rozpatrzy¢ ztozone wnioski o odchylenia krajowe podczas opracowywania
produktu normalizacyjnego w celu unikniecia odchylen typu A. Ostateczne wnioski
powinny by¢ ztozone najpdzniej podczas ankiety CEN i/lub CENELEC.

Kazdy wniosek o odchylenie nalezy uzasadniaé punkt po punkcie, w stosunku do
rozpatrywanego dokumentu; w przypadku odchylenia typu A nalezy poda¢ doktadne
odniesienie do wymagan prawnych i powody, dla jakich istniejg.
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E.24 W przypadku deklarowanych odchylen typu A ich znaczenie i wptyw na
wdrozenie i/lub stosowanie normy powinno by¢ ocenione, odpowiednio, przez Rade
Techniczng lub komitet techniczny®. Rada Techniczna monitoruje stosowanie odchylen
typu A.

Jezeli cztonek CEN i/lub CENELEC wystepuje o modyfikacje lub wycofanie odchylenia
typu A juz po przeprowadzeniu gtosowania, wniosek taki powinien zosta¢ przedstawiony
do zatwierdzenia Radzie Technicznej. Skutkiem zatwierdzenia wniosku powinno by¢
wydanie zmiany.

UWAGA W CEN taki wniosek podlega gtosowaniu zgodnie z 6.2.2.

E.25 Whnioski o0 szczegdlne warunki krajowe powinny by¢ doktadnie
przedyskutowane, odpowiednio, przez Rade Techniczng lub odpowiedzialny komitet
techniczny (patrz E.2.3). Szczegdlne warunki krajowe uznane za akceptowalne powinny
by¢ umieszczone w zatgczniku do normy.

E.2.6 W przypadku gdy CEN i/lub CENELEC otrzymajg uwage od interesariusza
dotyczgcg niemoznosci stosowania Normy Europejskiej w kraju czionkowskim ze
wzgledu na przepisy krajowe, uwaga ta jest przekazywana zainteresowanemu
cztonkowi, ktéry jest wowczas zobowigzany do ztozenia, w ciggu jednego miesigca,
sprawozdania Radzie Technicznej. Rada Techniczna ma miesigc na rozpatrzenie
sprawy i udzielenie odpowiedzi.

10 Patrz odnos$ne strony w CEN BOSS i CENELEC BOSS.
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Zatacznik F

Akronimy

Akronimy podane pogrubiong czcionka sg stosowane jednolicie we wszystkich
trzech wersjach jezykowych CEN i/lub CENELEC.

AG
ASB
BOSS
BT
BTTF
CA
CEN
CENELEC
CLC
CCMC
CWA
dav
DG
doa
dop
dor
dow
EC
EEA
EFTA
EN
ESO
ETSI
FprEN
HD
IEC

IR

ISO
JPG
JTC

62

Zgromadzenie Ogolne

jednostka stowarzyszona

system wspomagania dziatalno$ci biznesowej
Rada Techniczna

zespot zadaniowy BT

Rada

Europejski Komitet Normalizacyjny

Europejski Komitet Normalizacyjny Elektrotechniki
CENELEC (w powotfaniach na dokumenty)
Centrum Zarzgdzania CEN-CENELEC
Porozumienie Warsztatowe CEN i/lub CENELEC
data udostepnienia

Dyrekcja Generalna

data ogtoszenia

data opublikowania

data ratyfikacji

data wycofania

Komisja Europejska

Europejski Obszar Gospodarczy

Europejskie Stowarzyszenie Wolnego Handlu
Norma Europejska

Europejska Organizacja Normalizacyjna
Europejski Instytut Norm Telekomunikacyjnych
koncowy projekt Normy Europejskiej
Dokument Harmonizacyjny

Miedzynarodowa Komisja Elektrotechniczna
Przepisy wewnetrzne CEN-CENELEC
Miedzynarodowa Organizacja Normalizacyjna
Wspolna Grupa Prezydencka

wspolny komitet techniczny



JWG
PC
préN
prHD
prTR
pr7s
SC
TC
TR
TS
WG
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wspodlna grupa robocza

Komitet Prezydencki

projekt Normy Europejskiej
projekt Dokumentu Harmonizacyjnego
projekt Raportu Technicznego
projekt Specyfikacji Technicznej
podkomitet

komitet techniczny

Raport Techniczny
Specyfikacja Techniczna

grupa robocza
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Zatacznik G

Grupy doradcze Rad Technicznych

G.1 Grupa ds. Zarzadzania Technicznego
G.1l1 Status

Grupa ds. Zarzadzania Technicznego (TGG) jest grupg tworzong przez Rade(-y)
Techniczng(-e) zaangazowanych ESO w celu koordynowania i doradzania Radom
Technicznym w zakresie regut i procesow oraz wdrazania strategii. Misjg TGG jest
doradzanie Radzie Technicznej CEN i/lub CENELEC w zakresie technicznego
zarzadzania normalizacjg, w tym regut i procesow, monitorowania i doskonalenia
dziatan, rozwigzywania problemow zwigzanych 2z zarzgdzaniem technicznym
i wdrazania strategii.

TGG nie opracowuje produktéw normalizacyjnych. Ma nieograniczony czas zycia i po
2 latach jest poddawana przegladowi przez Rade(-y) Techniczng(-e) zaangazowanych
ESO w celu oceny ciggtej skutecznosci i przydatnosci grupy.

Po kazdym posiedzeniu TGG przedstawia sprawozdania Radzie Technicznej (Radom
Technicznym) zaangazowanych ESO, drogg korespondencyjng lub ewentualnie na
posiedzeniu BT, gdy oczekiwana jest decyzja Rady Technicznej (Rad Technicznych)
zaangazowanej ESO.

Sekretariat TGG jest prowadzony przez CCMC.

Przewodniczgcy jest mianowany przez Rade(-y) Techniczng(-e) zaangazowanych ESO.
Przewodniczgcym moze by¢ Wiceprezydent CEN lub CENELEC ds. technicznych lub
zaproszony staty delegat. Przewodniczacy, ktéry nie jest Wiceprezydentem ds.
technicznych, jest mianowany na okres 2 lat, z mozliwoscig jednokrotnego ponownego
mianowania na okres 2 lat.

G.1.2 Czlonkostwo

Cztonkami TGG sg stali delegaci CEN i/lub CENELEC, zastepcy delegatéw do BT lub
ich przedstawiciele zajmujgcy sie okreslong tematykg. Za zgodg TGG do udziatu
w okreslonych posiedzeniach lub do pracy przy okreslonych tematach mogg byc¢
zapraszani dodatkowi uczestnicy, na przyktad przedstawiciele organizacji partnerskich,
w tym wymienionych w Zatgczniku lll, Dyrekcji Generalnych Komisji Europejskiej
i Sekretariatu EFTA, przedstawiciele 1SO Ilub IEC, odpowiednich stowarzyszen
europejskich lub projektow badawczych.

G.1.3 Zadania
Zadaniami TGG sa:

e okreslanie sposobu dziatania CEN i/lub CENELEC, aby osiggna¢ cel strategiczny
w konkretnej sprawie;

e wydawanie zalecen dla Rady Technicznej (Rad Technicznych) zaangazowanych
ESO w sprawie zmian, lub utrzymania aktualnosci, regut i procesow;

e wydawanie zalecen dla Rady Technicznej (Rad Technicznych) zaangazowanych
ESO w sprawie doskonalenia lub opracowania narzedzi;
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e doradzanie Radzie Technicznej (Radom Technicznym) zaangazowanych ESO
w zakresie technicznego zarzadzania normalizacjg, w tym regut i procesoéw,
monitorowanie i doskonalenie dziatan, rozwigzywanie probleméw zwigzanych
z zarzgdzaniem technicznym i wdrazanie strateqgii.

G.14 Metody pracy

W miare mozliwosci TGG powinna pracowaé korespondencyjnie. Posiedzenia bedg
organizowane, jezeli zajdzie taka potrzeba, najlepiej online.

TGG powinna korzysta¢ z platformy elektronicznej CEN lub CENELEC, zgodnie
z ustaleniami grupy.

TGG powinna pracowac na zasadzie konsensu. Bedzie funkcjonowa¢ w ramach Rady
Technicznej (Rad Technicznych) CEN i/lub CENELEC w zakresie podejmowanych
dziatan i zatwierdzania zalecen.

TGG moze tworzy¢ podgrupy o okreslonym zakresie i ograniczonym czasie dziatania.

Zakres kompetenciji i wszelkie aktualizacje powinny by¢ zatwierdzane przez Rade(-y)
Techniczng(-e) (zaangazowanych ESO.

G.2 Strategiczna Grupa Doradcza
G.21 Status

Strategiczna Grupa Doradcza (SAG) jest tworzona przez Rade(-y) Techniczng(-e)
zaangazowanych ESO na okres maksymalnie 2 lat w celu zbadania potrzeby
europejskiej normalizacji w danej tematyce i zalecenia sposobéw uwzglednienia tych
potrzeb Radzie Technicznej (Radom Technicznym) zaangazowanych ESO. SAG
zostanie automatycznie rozwigzana po wykonaniu swojego zadania i przedstawieniu
koncowego sprawozdania Radzie Technicznej (Radom Technicznym).

Grupa ta nie opracowuje produktow normalizacyjnych.

Istnienie  SAG nie uniemozliwia czionkowi CEN i/lub CENELEC przedstawienia
propozycji nowej dziedziny dziatalno$ci dotyczgcej takiej samej tematyki.

Jezeli istnieje Grupa Koordynujgca (COG) zajmujgca sie podobng sprawg, nie zaleca
sie tworzy¢ SAG, a zadanie zaleca sie przekazac tej COG.

SAG przedstawia sprawozdania Radom (Technicznym) zaangazowanych ESO co
najmniej raz w roku lub gdy oczekuje sie decyzji Rady Technicznej (Rad Technicznych).
Sprawozdania te powinny podkresla¢ postep w realizacji celu wyznaczonego przez
Rade(-y) Techniczng(-e). SAG przedstawia swoje sprawozdanie korncowe Radzie
Technicznej (Radom Technicznym) najpdzniej 2 lata po jej utworzeniu. Sekretariat SAG
jest prowadzony przez cztonka jednej z ESO, zgodnie z ustaleniami Rady Technicznej
(Rad Technicznych) zaangazowanych ESO.

Przewodniczgcy jest mianowany na przewidziany czas trwania SAG przez Rade(-y)
Techniczng(-e) zaangazowanych ESO po nominaciji cztonka prowadzgcego sekretariat.

G.2.2 Cztonkostwo

O cztonkostwie w Strategicznej Grupie Doradczej decyduje(-g) Rada(-y) Techniczna(-e)
zaangazowanych ESO.

Zwykle w jej sktad wchodzg wszyscy lub czes$¢ z nizej wymienionych zainteresowanych
tematyka:
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e przedstawiciele cztonkdéw zaangazowanych ESO;

e przedstawiciele organizacji partnerskich, w tym wymienionych w Zatgczniku Ill;

e przedstawiciele personelu CEN i CENELEC i/lub Sekretariatu ETSI;

e przedstawiciele odpowiednich organéw technicznych w CEN, CENELEC i/lub ETSI.

Za zgodg SAG zatwierdzong przez Rade(-y) Techniczng(-e) zaangazowanych ESO,
w pracach mogg bra¢ udziat dodatkowi uczestnicy, na przyktad odpowiednie Dyrekcje
Generalne EC i Sekretariat EFTA, odpowiednie stowarzyszenia europejskie lub projekty
badawcze.

G.2.3 Zadania
Zadaniami SAG sa:

e wymiana informacji miedzy interesariuszami i analizowanie $rodowiska
w odniesieniu do (nowej) strategicznej tematyki (ze wzgledu na technologie, presje
rynkowa, informacje regulacyjne...);

e wymiana informacji z réznymi potencjalnymi istotnymi partnerami, takimi jak
miedzynarodowe organizacje normalizacyjne, zwtaszcza ISO i IEC, DG Komisji
Europejskiej i Sekretariat EFTA,;

e o0cena sposobu uczestniczenia CEN i/lub CENELEC w procesie normalizacij;

e identyfikowanie europejskich potrzeb normalizacyjnych i okreslanie najlepszych
sposobow ich zaspokojenia przez CEN i/lub CENELEC,;

e identyfikowanie i nalezyte uwzglednianie wszelkich istotnych kwestii szczegétowych
zwigzanych z prawodawstwem europejskim;

e zalecanie Radzie Technicznej (Radom Technicznym) wiasciwego sposobu realizacji
celu strategicznego.

G.24 Metody pracy

W miare mozliwosci SAG powinna pracowac¢ korespondencyjne. Posiedzenia bedg
organizowane, jezeli zajdzie taka potrzeba, najlepiej online.

SAG powinna korzystac z platformy elektronicznej ESO prowadzacej sekretariat.

SAG powinna pracowac na zasadzie konsensu. Jezeli nie mozna osiggng¢ konsensu,
kwestia ta powinna by¢ zosta¢ przedstawiona Radzie Technicznej (Radom
Technicznym).

Zakres kompetencji i wszelkie aktualizacje powinny by¢ zatwierdzane przez Rade(-y)
Techniczng(-e) zaangazowanych ESO.

SAG nie moze tworzy¢ podgrup.

G.3 Grupa Koordynujaca
G.3.1 Status

Grupa Koordynujgca (COG) jest tworzona przez Rade(-y) Techniczng(-e)
zaangazowanych ESO na okres maksymalnie 2 lat, w celu koordynowania i doradzania
w sprawach dziatalnosci normalizacyjnej dotyczgcej konkretnego tematu, dotyczgcego
wielu organow technicznych, z uwzglednieniem oczekiwanh interesariuszy. COG
zostanie rozwigzana po zakonczeniu swojego zadania i przedstawieniu koncowego
sprawozdania Radzie Technicznej (Radom Technicznym).
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COG nie opracowuje produktdow normalizacyjnych. Przedstawia sprawozdanie Radzie
Technicznej (Radom Technicznym) zaangazowanych ESO co najmniej raz w roku lub
gdy oczekuje sie decyzji Rady Technicznej (Rad Technicznych). COG przedstawi swoje
sprawozdanie koncowe Radzie Technicznej (Radom Technicznym) najpozniej 2 lata po
jej utworzeniu.

Sekretariat COG jest prowadzony przez cztonka jednej z ESO, zgodnie z ustaleniami
Rady Technicznej (Rad Technicznych) zaangazowanych ESO.

Przewodniczgcy jest mianowany przez Rade(-y) Techniczng(-e) zaangazowanych ESO,
po nominacji przez cztonka prowadzgcego sekretariat, na przewidziany czas trwania
COG.

G.3.2 Czlonkostwo

O cztonkostwie w Grupie Koordynujgcej decydujg Rady (Techniczne) zaangazowanych
ESO.

Zwykle w jej sktad wchodzg wszyscy lub czes¢ z nizej wymienionych, zainteresowanych
tematyka:

e przedstawiciele cztonkéw zaangazowanych ESO;

e przedstawiciele organizacji partnerskich, w tym wymienionych w Zatgczniku II;

e przedstawiciele odpowiednich organéw technicznych w CEN, CENELEC i/lub ETSI;
e przedstawiciele personelu CEN i CENELEC oraz Sekretariatu ETSI;

Za zgodg COG, i po zatwierdzeniu przez Rade(-y) Techniczng(-e) zaangazowanych ESO
w pracach mogg uczestniczy¢ dodatkowi uczestnicy, na przyktad odpowiednie Dyrekcje
Generalne EC i Sekretariat EFTA, odpowiednie stowarzyszenia europejskie i projekty
badawcze.

G.3.3 Zadania
Zadaniami Grupy Koordynujgcej s3:
e ufatwienie koordynacji i wymiany informacji miedzy réznymi organami technicznymi;

e proponowanie Radzie Technicznej (Radom Technicznym) przydzielenia pracy
odpowiednim organom technicznym i skoordynowania naktadajgcych sie zagadnien;

e koordynowanie opracowania programu pracy dla ziozonych wnioskow
0 normalizacje i monitorowanie postepu prac;

e przygotowywanie sprawozdan z postepu prac dla EC/EFTA, gdy to wiasciwe;

e wyjasnianie kwestii pozamerytorycznych w celu unikniecia niepotrzebnych dyskus;ji
w grupach technicznych, jezeli to konieczne,

e zapewnienie wymiany informacji i koordynowanie pracy, jezeli to wiasciwe,
z podobnymi dziataniami miedzynarodowymi i innymi regionalnymi dziataniami
dotyczgcymi odpowiednich zagadnien normalizacyjnych zgodnie z wnioskiem Rady
Technicznej (Rad Technicznych).

G.34 Metody pracy

W miare mozliwosci COG powinna pracowac¢ korespondencyjnie. Posiedzenia bedg
organizowane, jezeli zajdzie taka potrzeba, najlepiej online.

COG powinna korzystac z platformy elektronicznej ESO prowadzgcej sekretariat.
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COG powinna pracowac na zasadzie konsensu. Jezeli nie mozna osiggng¢ konsensu,
kwestia ta powinna byC¢ przedstawiona Radzie Technicznej (Radom Technicznym)

zaangazowanych ESO.

Zakres kompetenciji i wszelkie aktualizacje powinny by¢ zatwierdzane przez Rade(-y)
Techniczng(-e) zaangazowanych ESO.

COG nie moze tworzy¢ podgrup.
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