Zatgcznik nr 3
do Zasad obsadzania
wolnych stanowisk pracy w PKN

Ogtoszenie o wolnym stanowisku pracy
nr referencyjny: WZL.110.1.2018/SBD

Polski Komitet Normalizacyijny, ul. Swietokrzyska 14, 00-050 Warszawa
poszukuje kandydatdw do pracy na stanowisko inspektor-konsultant/specjalista — konsultant
w Sektorze Budownictwa i Konstrukcji Budowlanych
w Wydziale Prac Normalizacyjnych.

Liczba osob: 1, wymiar etatu: 1, umowa na okres prébny

Gtéwne obowiazki:

1.

Wspotpraca z Komitetami Technicznymi w zakresie przygotowywania i opracowywania projektéw Polskich Norm i
innych dokumentéw normalizacyjnych.

Prowadzenie dokumentacji normalizacyjnej w zakresie przydzielonej tematyki.

Czuwanie we wspotpracy z Komitetami Technicznymi nad aktualnoscig postanowien Polskich Norm i innych
dokumentéw normalizacyjnych oraz zapewnianie ich wzajemnej i wewnetrznej spdjnosci.

Udzielanie informacji o dziatalnosci normalizacyjnej z zakresu przydzielonej tematyki.

Obstuga organizacyjna i finansowa dziatalnosci Komitetéw Technicznych.

Organizowanie prac Komitetdw Technicznych w ramach wspétpracy z europejskimi i miedzynarodowymi
organizacjami normalizacyjnymi.

Wymagania niezbedne:

1.

2.
3.
4

o

Wyksztatcenie wyzsze techniczne.

W przypadku stanowiska specjalista — konsultant konieczne 2 letnie do$wiadczenie zawodowe.

Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego.

Biegta znajomos¢ obstugi komputera, dobra znajomos¢ pakietu MS Office w zakresie Word, Excel, Power Point i
biegte postugiwanie sie poczta.

Bardzo dobra organizacja pracy, terminowos¢, rzetelnosc.

Umiejetnosc¢ bezkonfliktowej pracy w zespole, komunikatywnosé.

Wymagania pozadane:

1.

vk wnwn

Wyksztatcenie inzynieria lgdowa.

Ogodlna wiedza normalizacyjna, budownictwo (polskie przepisy budowlane).

Znajomos¢ jezyka angielskiego umozliwiajaca czytanie dokumentacji technicznej ze zrozumieniem.
Doswiadczenie w pracy z prowadzeniem dokumentacji.

Szkolenia z wiedzy o normalizacji.

Wymagane dokumenty:

1.
2.

List motywacyjny.

CV, w ktérym w szczegdlnosci nalezy zawrzeé¢ imie i nazwisko, adres korespondencyjny, numer telefonu
kontaktowego, wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, staz pracy i doswiadczenie zawodowe.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji.
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do pobrania ze strony https://www.pkn.pl/o-
pkn/praca-i-praktyki-w-pkn ).

Dokumenty nalezy sktada¢, w formie papierowej, w zaklejonej kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem kandydata do pracy oraz
numerem referencyjnym ogtoszenia w terminie do dnia 19.01.2018 r. (decyduje data naptywu oferty do PKN) za posrednictwem poczty

lub firmy kurierskiej na adres: Polski Komitet Normalizacyjny, ul. Swietokrzyska 14, 00-050 Warszawa lub osobiécie w Kancelarii Polskiego

Komitetu Normalizacyjnego, ul. Swietokrzyska 14 w Warszawie, | pietro, pok. nr 108.

Inne informacje: Oferty niekompletne oraz przestane po terminie nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani zostang

powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Prezes PKN ma prawo wstrzymac lub uniewazni¢ postepowanie rekrutacyjne na kazdym jego

etapie. Oferty kandydatdéw, ktorzy nie zostali zatrudnieni w PKN sg niszczone po uptywie 3 miesiecy od dnia zakoriczenia postepowania.
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