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Przedmowa

Dyrektywy ISO/IEC s3 opublikowane w dwoch ezciach:
— Czes$¢ 1: Procedury prac technicznych
— Czs$¢ 2: Reguly dotycgee struktury i redagowania Norm ddizynarodowych

Ponadto, Mgdzynarodowa Organizacja Normalizacyjna (ISO), ¢daynarodowa Komisja
Elektrotechniczna (IEC) i Wspélny Komitet TechnigzZlO/IEC (JTC) 1 opublikowaly niezaleie
suplementy do G#ci 1, zawierajce procedury, ktére nig svspolne dla tych organizacii.

W niniejszej cesci przedstawiono procedury, ktére powinny¢stosowanie podczas wykonywania
prac technicznych w ISO i IEC, papgszy od opracowania iutrzymania aktudlrioNorm
Miedzynarodowych po dziatal§é komitetéw technicznych i ich organéw pomocniczych.

ISO, IEC i ISO/IEC JTC 1 podgjdodatkowe wytyczne i nagdzia dotyczce opracowywania
dokumentéw technicznych na swoich stronach intemmgth (www.iso.org/directives;
http://www.iec.ch/members_experts/refdocs/ i hitpmiw.jtcl.org).

Do niniejszego jedenastego wydaniageziono zmiany uzgodnione przez odpowiednie gz
techniczne od publikacji wydania dzieweégo w 2012 r. Procedury, ktére nig wspdlne dla
Dyrektyw ISO/IEC, opublikowano oddzielnie w Suplami@ ISO (okrélanym réwnie jako
Skonsolidowany Suplement 1SO), Suplemencie IECWuBuplemencie ISO/IEC JTC 1. Suplementy
te naley stosowa tacznie z niniejszym dokumentem.

W stosunku do poprzedniego wydania zmodyfikowangtatp nasipujace rozdzialy: Przedmowa,
14,15, 17, 18, 1.9, 1.12, 1.17, 2.1, 2.2, 238, 3.1, 3.2, 3.3, Zatznik B, Zahcznik | oraz
Zalcznik K. Zaleca si sprawdzt wersg zesledzeniem zmian dziegego wydania w celu zapoznania
si¢ ze szczegOtami wprowadzonych zmian.

Niniejsze procedury zostaly ustalone przez 1SOQ,IRoniewa uznano,ze Normy Midzynarodowe
powinny by wprowadzane w sposdb sprawny i oszew, a take powinny by szeroko znane
i powszechnie stosowane. Dla gugiiccia tych celéw, procedury oparto na podanycliejni
podstawach.

a) Nowoczesna technika i zargdzanie programem

W ramach niniejszych procedur istnieje 2in@os¢ przyspieszenia prac i utatwienia realizacji
zada ekspertow i sekretariatdw przez wprowadzenie néwsgchnik (np. nakglzi IT) oraz
nowoczesnych metod zadzania programem.

b) Konsens

Konsens, ktéry wymaga usgnia znaczcego sprzeciwu, jest podstawpveasad procedury
i warunkiem koniecznym w opracowywaniu Norm ddiynarodowych, ktore maj by¢
akceptowane i szeroko stosowane. Wprawdzie jege&nne, aby prace techniczne ppsiwaty
szybko, jednak przed etapem zatwierdzania jest wgama dostateczny czas na dyskusj
negocjacje i rozstrzygetie istotnych technicznych rozhimosci.

6 © ISO/IEC 2014 — All rights reserved
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c) Dyscyplina

Jednostki krajowe powinny zapewnidyscyplie w zakresie termindéw nieprzekraczalnych
i harmonograméw, aby uniké dtugich, nieokréonych okresow ,martwego czasu”. Podobnie,
aby unikm¢ powtarzania dyskusji, na jednostki krajowe nakiaka odpowiedzialnét za
zapewnienie, aby ich stanowisko techniczne bylalase z uwzgldnieniem opinii wszystkich
zainteresowanych na poziomie krajowym, azéalaby to stanowisko byto przedstawiane na
mozliwie wczesnym etapie prac, a hie, na przyktad, etapie kacowym (zatwierdzania).
Ponadto, jest konieczne, aby jednostki krajowe wahaza niewlaciwe przedstawianie istotnych
uwag dopiero na posiedzeniach, poniewane delegacje nie mgjzadnej maliwosci
przeprowadzenia niegtinych konsultacji w kraju, bez czego trudnglhie szybkie oggniccie
konsensu.

d) Oszczdnosé

W niniejszych procedurach bierze; giod uwag ogolny koszt dziatalnwi. Pogcie ,,0g6lnego
kosztu” obejmuje wydatki jednostek krajowych, wyddtiur w Genewie (pokrywane gtownie ze
sktadek jednostek krajowych), koszty padr@raz warté¢ czasu péwigcconego przez ekspertéw
na pra¢ w grupach roboczych i komitetach, zaréwno na po&o krajowym, jak

i miedzynarodowym.

UWAGA 1 W odpowiednich miejscach niniejszego dokmtoeprzygto dla uzyskania zwetosci podan
nizej terminologé przedstawiajca identyczne lub podobne pgja stosowane w ISO i IEC.

Termin ISO IEC

jednostka krajowa jednostka cztonkowska | Komitet Krajowy (NC)
(MB)

zarzd techniczny (TMB) | Zargd Techniczny Zarzzd Normalizacyjny
(ISO/TMB) (SMB)

Dyrektor Naczelny (CEO) Sekretarz Generalny Sekzggeneralny

biuro CEO Sekretariat Centralny (CE) Biuro Cenegl@O)

rada zarzdzapca Rada Rada Zajdzapca (CB)

grupa doradcza Techniczna Grupa Komitet Doradczy
Doradcza (TAG)

Inne pogcia — patrz ISO/IEC Guide 2.

UWAGA 2 Ponadto, w niniejszym dokumencie stosugensistpujace skroty:

JTAB  Wspdlna Rada Techniczna
JCG Wspélna Grupa Koordynacyjna
JPC Wspolny Komitet Projektowy
JTC Wspélny Komitet Techniczny

JWG wspolna grupa robocza

TC komitet techniczny
SC podkomitet
PC komitet projektowy

WG grupa robocza

© ISO/IEC 2014 — All rights reserved 7
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PWI
NP
WD
CD
DIS
CDhV
FDIS
PAS
TS
TR

wstpny temat pracy

propozycja nowego tematu

projekt roboczy

projekt komitetu

projekt Normy Médzynarodowej (ISO)
projekt komitetu do gtosowania (IEC)
koncowy projekt Normy M¢dzynarodowej
Specyfikacja Powszechnie Dggha
Specyfikacja Techniczna

Raport Techniczny

© ISO/IEC 2014 — All rights reserved
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1 Struktura organizacyjna i odpowiedzialncéé za prace techniczne

1.1 Rola zarzadu technicznego

Zarzad techniczny odpowiedniej organizacji jest odpowiabhy za calé¢ zaradzania pracami
technicznymi, a w szczegOlém za:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)

)
K)

powotywanie komitetéw technicznych;
mianowanie przewodnigzych komitetéw technicznych;

umiejscowienie i zmiany umiejscowienia sekretamatéomitetow technicznych i, w niektérych
przypadkach, podkomitetow;

zatwierdzanie nazw, zakreséw tematycznych i prograprac komitetow technicznych;
ratyfikaci powotania i rozwjzania podkomitetéw przez komitety techniczne;

nadawanie priorytetu niektérym tematom prac tectmich, w razie potrzeby;

koordynacg prac technicznych, w tym ol§lanie odpowiedzialniei za opracowanie norm
dotyczicych zagadnie bedacych przedmiotem zainteresowania kilku komitetoehteécznych lub
wymagajcych wspolnego opracowywania; do pomocy w wykonywatego zadania zasgd
techniczny mee powolywa& grupy doradcze ekspertéw z odpowiednich dziedaby, uzyska
doradztwo w zakresie koordynacji podstawowej, sektej i micdzysektorowej, spojnego
planowania oraz potrzeby pedja nowych prac;

monitorowanie pogpu prac technicznych, przy pomocy biura CEO i paasyanie stosownych
dziata;

badanie potrzeb i planowanie prac w nowych dziexthrtechniki;
utrzymywanie aktualniei Dyrektyw ISO/IEC i innych regut prac techniczimyc
rozwazanie spraw zasadniczych podnoszonych przez jednkstjowe i odwota od decyzji

dotyczicych propozycji nowych tematow, projektow komitetprojektéw do ankiety lub
koncowych projektéw Norm Midzynarodowych.

UWAGA 1 Wyjanienie terminéw: ,propozycja nowego tematu”, ,phkij&komitetu”, ,projekt do ankiety”,
.koncowy projekt Normy M¢dzynarodowej” podano w Rozdziale 2.

UWAGA 2  Szczegdlowe informacje o roli i odpodmalnadici Zarzzdu Technicznego 1SO, patrz ISO/TMB
Rules of Procedure —
http://www.iso.org/iso/home/standards_development/list_of_iso_technical_committees/iso_technical_co
mmittee.htm?commid=4882545, a dla IEC patrz
http://www.iec.ch/dyn/www/f?p=103:47:0::::FSP_OR®G,FSP_LANG_1D:3228,25.

1.2 Grupy doradcze zarzdu technicznego

1.2.1 Grupa o funkcjach doradczych w rozumieniu 1.1.g}erm¢ powotana

a) przez jeden z zagdow technicznych;

b) wspdlnie przez oba zady techniczne.

UWAGA W IEC niektére takie grupypowotywane jako Komitety Doradcze.

© ISO/IEC 2014 — All rights reserved 9
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1.2.2 Propozycja powolania takiej grupy powinna z=mai zalecenia dotygre warunkow ich
powotania i sktadu, bigc pod uwag wymaganie dostatecznej reprezentacji zainteresygatrastron,

a jednoczénie maksymalne ograniczenie jej wielkqg aby zapewrdi jej sprawne dziatanie. Na
przyktad, mana podj¢ decyzg, aby cztonkami grupy byli tylko przewodnigz i sekretarze
zainteresowanych komitetéw technicznych. Wdsan przypadku decyzja o zastosowanych kryteriach
oraz powotaniu cztonkéw nate do TMB (jednego lub obu).

Wszelkie proponowane przez geupmiany dotycgzce warunkow jej powotania, sktadu lub, w razie
potrzeby, metod pracy powinny bprzedktadane do zatwierdzenia zaam technicznym.

1.2.3 Zadania przydzielone takiej grupie mogbejmowa przygotowywanie propozyciji
dotyczcych opracowywania projektow lub harmonizacji pkédji (w szczegllnai Norm

Mig¢dzynarodowych, Specyfikacji Technicznych, Specydjk@owszechnie Dogpnych i Raportow
Technicznych), natomiast nie powinny obejméwapracowywania takich dokumentow, chyba

grupa otrzyma specjalne upaiméenie od TMB (jednego lub obu).

1.2.4 Kazdy przygotowywany dokument przeznaczony do pubjikaawinien byt opracowywany
zgodnie z procedyy ktorej zasady podano w Zagniku A.

1.2.5 Woyniki pracy grupy powinny léyprzedstawiane TMB (jednemu lub obu)w formie zatede
zalecenia mag obejmowé& propozycje powotfania grupy roboczej (patrz 1.1#) Wvspolnej grupy
roboczej (patrz 1.12.6) w celu opracowywania pwdjk Takie grupy robocze powinny dziata
w ramach odpowiedniego komitetu technicznegdi ignieje.

1.2.6 Wewrtrzne dokumenty grupy o funkcjach doradczych powilby¢ rozprowadzane tylko
wsrod jej cztonkéw, z kopido biura (biur) CEO.

1.2.7 Taka grupa powinna byrozwigzana w momencie zakozenia jej zada lub w przypadku
podicia decyzji,ze jej prace mag by¢ wykonywane z wykorzystaniem zwyktych mechanizméw
wspoOtpracy (patrz 1.16).

1.3 Wspdlne prace techniczne

1.3.1 Wspolna Rada Techniczna (JTAB)

Zadaniem JTAB jest zapobieganie lub usuwanielmvego lub wysg¢pujacego naktadania giprac
technicznych ISO i IEC, i dziata ona, gdy jedna tilie organizacje odczuvgapotrzelg wspolnego
planowania. JTAB zajmuje gitylko tymi sprawami, ktérych nie udatogsiozwiagzat na nizszych
poziomach w ramach istnigych procedur. (Patrz Zmznik B.) Takie sprawy mag dotyczy
probleméw planowania i procedur, azakprac technicznych.

Decyzje JTAB g przekazywane obu organizacjom do niezwtocznegamwadzenia. Nie maghy¢
one przedmiotem odwalgrzez co najmniej 3 lata.

1.3.2 Wspolne komitety techniczne (JTC) i wspolne komitst projektowe (JPC)

1.3.2.1 JTC i JPC mogby¢ powolywane na podstawie wspélnej decyzji ISO/TMBC/SMB lub
na podstawie decyzji JTAB.

1.3.2.2 W przypadku JPC jedna organizacja petn¢ edministracyja. Decyzg podejmug obydwie
organizacje na podstawie wzajemnego porozumienia.

Udziat jest oparty na zasadzie jeden czionek/jédaj jeden gtos.

Jezeli dwie jednostki krajowe w tym samym kraju postamajg uczestniczy w JPC, wowczas jedn
Z nich naley wyznaczy jako petnica role administracyjg. Jednostka krajowa pejjgia rok
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administracyjg ponosi odpowiedzialrid za koordynowanie dziatlaw swoim kraju, w tym obieg
dokumentéw, opiniowanie i gtosowanie.

Poza tym dla komitetow projektowych stosujersdbrmalne procedury (patrz 1.10).

1.4 Rola Dyrektora Naczelnego

Dyrektor Naczelny odpowiedniej organizacji jest odjedzialny, m¢dzy innymi, za wdreenie
Dyrektyw ISO/IEC i innych regut prac technicznydW. tym celu biuro CEO organizuje wszelkie
kontakty medzy komitetami technicznymi, rad zaradem technicznym.

Odchylenia od procedur ustalonych w niniejszym do&acie nie mog by¢ wprowadzane bez
upowanienia Dyrektora Naczelnego ISO lub IEC, lub upswania Wspoélnej Rady Technicznej
ISO/IEC (JTAB), albo zagddw technicznych w zakresie odchyl odpowiednich organizacjach.
1.5 Powotywanie komitetéw technicznych

1.5.1 Komitety techniczneagpowotywane i rozwgzywane przez zagd techniczny.

1.5.2 Zarad techniczny mee przeksztaiciistniegcy podkomitet w nowy komitet techniczny, po
konsultacji z wtaciwym komitetem technicznym.

1.5.3 Propozycja prac w nowej dziedzinie dziatdbidechnicznej, ktéra prawdopodobnie wymaga
powotania nowego komitetu technicznego, zendoy¢ przygotowana w odpowiedniej organizacji
przez:

O jednostk krajowg;

O komitet lub podkomitet techniczny;

O komitet projektowy;

O komitet ds. polityki;

O zarad techniczny;

O Dyrektora Naczelnego;

O jednostk odpowiedzialp za zargdzanie systemem certyfikacji dzigeym pod auspicjami
danej organizaciji;

— inng organizag} miedzynarodow, ktorej cztonkami gjednostki krajowe.
1.5.4 Propozycja powinna byprzygotowana z zastosowaniem $davego formularza (patrz

Zalgcznik SJ w  Skonsolidowanym  Suplemencie I1ISO do Dymek ISO/IEC)
i http://lwww.iec.ch/standardsdev/resources/docpedjmm/forms_templates/), ktéry uwzdhia:

a) zglaszajcego propozye;;

b) proponowany temat prac;

c) przewidywany zakres prac i proponowany pkawy program prac;
d) uzasadnienie propozycji;

e) jezeli zachodzi potrzeba, przedl podobnych prac pagtych w innych jednostkach;
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f) wszelkie powazania z innymi jednostkami, ktore wydajic konieczne.

Wszelkie dodatkowe informacje szczegotowe, ktoravipoy by¢ wigczone do propozycji nowej
pracy — patrz Zatznik C. Formularz nalgy przedtay¢ w biurze CEO.

155 Biuro CEO powinno zapewii aby propozycja byta wiaiwie przygotowana zgodnie
z wymaganiami ISO i IEC (patrz Zaknik C) i zawierala informacje pozwalag na podjcie
przemylanej decyzji przez jednostki krajowe. Biuro CEOwino roéwnie ocené zwigzek
propozycji z istnigicymi pracami, i mge skonsultowé sie z zainteresowanymi stronami, w tym
z zaradem technicznym lub komitetami prowadygmi zwigzane prace. W razie koniecZog do
rozpatrzenia propozycji nze by powotana grupa ad hoc.

Po przegldzie, biuro CEO mze zdecydowa o zwrdceniu propozycji do zgtaszeggo w celu
uzupetnienia, przed rozestaniem jej do gtosowaméa.tym przypadku zgtaszgy propozyce
powinien wprowadzi sugerowane zmiany lub padaizasadnienie niewprowadzenia zmianzelle
zgltaszajcy propozycg nie wprowadzit zmian i wnioskuje, aby jego propgaybyta rozestana do
gtosowania w takiej postaci, w jakiej byta przedstma pierwotnie, zagd techniczny podejmie
decyzg o odpowiednim dziataniu. Me to obejmowa zablokowanie propozycji do czasu
wprowadzenia zmian lub zaakceptowanie glosowamz/mianej propozycji.

We wszystkich przypadkach biuro CEO raadéwniez wprowadzé do formularza propozycji uwagi
| zalecenia.

SzczegOly dotycee uzasadnienia propozycii, patrz gainik C.

Podczas przygotowywania propozycji usilnie zgehse sktadagcych propozygj o przeprowadzenie
nieformalnych konsultacji z innymi jednostkami kraymi.

1.5.6 Propozycja powinna Byrozestana przez biuro CEO do wszystkich jednogtafowych
odpowiedniej organizacji (ISO lub IEC) z pytaniecny:

a) popieraj powotanie nowego komitetu technicznego, pecdapzasadnienie swojej decyzji
(stwierdzenie uzasadni@g), oraz

b) zamierzay aktywnie uczestniczy(patrz 1.7.1) w pracach nowego komitetu technigene

Propozycg naley réwniez przedstawd drugiej organizacji (IEC lub 1SO) do zaopiniowania
i uzgodnienia (patrz Zatznik B).

Odpowiedzi w sprawie propozycji nale przygotowywa z zastosowaniem wdaiwego formularza
w ciaggu 3 miesicy od jej rozestania. W przypadku do 1.5.6 a) pmjy jezeli nie podano
uzasadnienia, gtos pozytywny lub negatywny jedndsthjowej nie lgdzie zarejestrowany i brany
pod uwag.

1.5.7 Zarad techniczny ocenia odpowiedzi i albo

0 podejmuje decygjo powotaniu nowego komitetu technicznego, pod wiemze

1) propozycg popiera 2/3 gtosggych jednostek krajowych, oraz

2) co najmniej 5 jednostek krajowych, ktére glosowagpzytywnie, deklaruje czynne
uczestnictwo,

I okresla umiejscowienie sekretariatu (patrz 1.9.1), albo

0 przydziela prace istniggemu komitetowi technicznemu, z zachowaniem tychysa kryteriéw
akceptacji.
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1.5.8 Komitety techniczne powinny bynumerowane w kolejioi ich powotywania. Jesli komitet
techniczny jest rozwizywany, jego numer nie me by nadany innemu komitetowi technicznemu.

1.5.9 Po podjciu decyzji o powotaniu nowego komitetu technicamegplery jak najszybciej
zorganizowa niezledne powazania (patrz 1.15 do 1.17).

1.5.10 Nowy komitet techniczny powinien uzgoéiniwop nazwe i zakres, jak najszybciej po
powotaniu, najlepiej korespondencyjnie.

Zakres jest to stwierdzenie oki@ace dokladnie granice dziedziny dziatadoo komitetu
technicznego.

Okreslenie zakresu komitetu technicznego powinno zaczwikaod stéw ,Normalizacja... (czego)”
lub ,Normalizacja w dziedzinie...” i powinno byredagowane nitiwie zwi¢zle.

Zalecenia dotycce zakresow, patrz Zgdznik J.

Dyrektor Naczelny powinien przedstawiizgodnion nazwe i zakres zarglowi technicznemu do
zatwierdzenia.

1.5.11 Zarad techniczny lub komitet techniczny v zaproponowa modyfikacg nazwy i/lub
zakresu, o ktérych mowa vgj. Zmodyfikowane sformutowanie powinnoduystalone przez komitet
techniczny do zatwierdzenia przez zartechniczny.

1.6 Powotywanie podkomitetow

1.6.1 Podkomitety & powolywane i rozwjzywane na podstawie decyzji pedij wiekszacig 2/3
glosupcych cztonkéw P macierzystego komitetu, z ratyfjgazarzdu technicznego. Podkomitet
moze by powotany tylko pod warunkiemze ktor& z jednostek krajowych wyrazita gotogéo
prowadzenia sekretariatu.

1.6.2 W momencie powotania podkomitet powinien liczgo najmniej pciu czionkow
macierzystego komitetu technicznego, ktorzy zadeWali czynne uczestnictwo (patrz 1.7.1)
w pracach podkomitetu.

1.6.3 Podkomitety komitetu technicznego powinny¢ bgznaczane kolejno w padku ich

powotywania. W przypadku rozezania podkomitetu jego oznaczenie nie powinngé bgdane
innemu podkomitetowi, chybze to rozwgzanie jest ogcia catkowitej zmiany struktury komitetu
technicznego.

1.6.4 Nazwa i zakres podkomitetu powinnycbykreslone przez macierzysty komitet techniczny
I powinny migci¢ si¢ w zakresie okrdonym dla tego komitetu technicznego.

1.6.5 Sekretariat macierzystego komitetu technicanggpwinien poinformowa biuro CEO
o decyzji powotania nowego podkomitetu, stgsuwiasciwy formularz. Biuro CEO powinno
przedtay¢ ten formularz zaegowi technicznemu w celu ratyfikacji decyzji.

1.6.6 Po ratyfikacji decyzji o powotaniu nowego podhitetu naley jak najszybciej zorganizowa
wszelkie konieczne powiania z innymi jednostkami (patrz 1.15 do 1.17).

1.7 Uczestnictwo w pracach komitetow technicznych i pddmitetéw

1.7.1 Wszystkie jednostki krajowe majprawo do uczestniczenia w pracach komitetéw
technicznych i podkomitetow.
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W celu osagania maksymalnej efektywsm i niezkednej dyscypliny w pracach, kda jednostka
krajowa powinna wyrznie poinformowa biuro CEO, w odniesieniu do kdego komitetu
technicznego lub podkomitetu, czy zamierza:

0 aktywnie uczestniczyw pracach z obowzkiem glosowania we wszystkich sprawach formalnie
przedstawianych do gtosowania w ramach komitethrtieznego lub podkomitetu, w sprawie
propozycji nowych tematdéw, projektow do ankiety ionkowych projektow Norm
Miedzynarodowych oraz uczestni¢ay posiedzeniachcglonkowie B, czy te:

O sledzic prace jako obserwator, a w z@ku z tym otrzymywé dokumenty komitetu i mieprawo
do zgtaszania uwag i obeceona posiedzeniacltftonkowie O).

Jednostka krajowa me zdecydow& ze nie lgdzie w danym komitecie ani czionkiem P, ani
cztonkiem O i w takim przypadku niedzie miata w odniesieniu do prac tego komitetugaaiv, ani
obowigzkéw, o ktérych mowa wiej. Wszystkie jednostki krajowe, niezahée od ich statusu
w komitecie technicznym lub podkomitecie, m@dnak prawo gtosowania w sprawie projektow do
ankiety (patrz 2.6) oraz keowych projektow Norm Midzynarodowych (patrz 2.7).

Jednostki krajowe as odpowiedzialne za zorganizowanie swojego krajowegaialu w pracach
w sposoéb efektywny i terminowy, z uwzdhieniem wszystkich stron zainteresowanych na poio
krajowym.

1.7.2 Czlonkostwo w podkomitecie jest dgmte dla kadej jednostki krajowej, niezataie od ich
statusu cztonkostwa w macierzystym komitecie teztmym..

Cztonkowie komitetu technicznego powinni ihieazliwos¢ zgtoszenia deklaracji cztonkostwa P lub
O w podkomitecie w czasie jego powotywania.

Z czionkostwa w komitecie technicznym nie wynikdcgmatycznie cztonkostwo w podkomitecie; od
kazdego zainteresowanego cztonka komitetu technicznggaeaga si zgtoszenia deklaracji statusu.

1.7.3 Jednostka krajowa m® w dowolnym czasie rozpagz lub zakaczy¢ czilonkostwo albo
zmieni swoj status cztonkowski w kdym komitecie technicznym lub podkomitecie, infojauu
biuro CEO i sekretariat wdaiwego komitetu.

1.7.4 Sekretariat komitetu technicznego Ilub podketnit powinien powiadonmi Dyrektora
Naczelnego, jeeli czlonek P tego komitetu technicznego lub podiketm

0 jest stale nieaktywny i nie brat udziatu w dwdch lgpych posiedzeniach komitetu
technicznego/podkomitetu, ani przez bezpdnie uczestnictwo, ani korespondencyjnie, oraz ni
wyznaczyt ekspertow do pracy technizcnej, lub

O wIEC:

nie glosowat odpowiedzi w sprawach przedstawianfgrimalnie do gtosowania w komitecie
technicznym lub podkomitecie (patrz 1.7.1)

0 wlSO:
nie gtosowat w wjcej niz 20 % spraw przedstawianych formalnie do gtosowankomitecie
technicznym lub podkomitecie, w ramach wetrbnego gtosowania komitetu (CIB), wagu
jednego roku kalendarzowego (patrz 1.7.1)

Po otrzymaniu takiego powiadomienia Dyrektor Nacggbowinien przypomniejednostce krajowej

0 jej obowhzku aktywnego uczestniczenia w pracach komitetthrieznego lub podkomitetu.
W przypadku braku zadowadagej odpowiedzi na to przypomnienie i dalszego uazhigd s¢ od

14 © ISO/IEC 2014 — All rights reserved



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$é 1, 2014

obowigzkéw wymaganych od czionka P, status jednostkiokvaj powinien zosia automatycznie,
bez wyptkdéw, zmieniony na cztonkostwo O. Jednostka krajoktérej status zostat zmieniony w ten
sposOb, mee po uptywie 12 miescy wyshpi¢c do Dyrektora Naczelnego o przywrocenie
cztonkostwa P w danym komitecie i w tym przypadkavmno by ono przyznane.

1.7.5 Jeeli cztonek P komitetu technicznego lub podkomiteie gtosuje w sprawie projektu do
ankiety lub kacowego projektu Normy Mdzynarodowej opracowanego przez ten komitet, Dgprekt
Naczelny powinien przypomnigednostce krajowej o jej obogaku gtosowania. W przypadku braku
zadowalajcej odpowiedzi na to przypomnienie status jednostkajowej powinien zosta
automatycznie zmieniony na cztonkostwo O. Jedndstippwa, ktérej status zostat zmieniony w ten
sposOb, mze po uptywie dwunastu miesy wyshpi¢c do Dyrektora Naczelnego o przywrocenie
cztonkostwa P w danym komitecie i w tym przypadkavmno by ono przyznane.

1.8 Przewodniczcy komitetéw technicznych i podkomitetow
1.8.1 Mianowanie

Przewodnicgcy komitetébw technicznych powinni bynominowani przez sekretariat komitetu
technicznego i zatwierdzani przez zgkzechniczny maksymalnie na 9 lat.

Przewodniczcy podkomitetow powinni byynominowani przez sekretariat podkomitetu i zatdzeni
przez komitet techniczny maksymalnie na 9 lat. &nyim mianowania i przedienia kadencji jest
uzyskanie w gtosowaniu, w obu przypadkachgkszcici 2/3 cztonkéw P komitetu technicznego.

1.8.2 Odpowiedzialnasé

Przewodniczcy komitetu technicznego jest odpowiedzialny zallmg@aradzanie danym komitetem,
tacznie z wszystkimi podkomitetami i grupami roboczym

Przewodnicgcy komitetu technicznego lub podkomitetu powinien
a) dziat& wytacznie w interesie mdzynarodowym, zachowag niezalénos¢ od stanowiska
krajowego; dlatego nie nie jednoczénie wystpowa w swoim komitecie jako delegat jednostki

krajowej;

b) stuzy¢ rach sekretarzowi danego komitetu technicznego lub podtetu w wykonywaniu jego
obowigzkdw;

c) prowadzé posiedzenia,gkgc do osigniecia uzgodnienia projektow komitetu (patrz 2.5);

d) zapewné, aby na posiedzeniach wszystkie zgtoszone stakawidyly odpowiednio
zreasumowane, tak aby zostaly zrozumiane przezstisely obecnych;

e) zapewnt, aby na posiedzeniach wszystkie decyzje byly jesfioomutowane i dostarczone na
pismie przez sekretarza do zatwierdzenia podczasqrusia,;

f) podejmowad odpowiednie decyzje na etapie ankiety (patrz 2.6).

g) doradzé zarzdowi technicznemu w waych sprawach dotygzych komitetu technicznego za
posrednictwem sekretariatu komitetu technicznego. W tycelu powinien otrzymywa
sprawozdania od przewodnicych podkomitetow za pgeoednictwem  sekretariatow
podkomitetow;

h) zapewnt, aby zostaly wdribne w komitecie decyzje dotygz polityki i decyzje strategiczne
zarzdu technicznego;
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i) zapewnt ustanowienie i utrzymanieagjtej aktualnéci strategicznego biznesplanu obejgugigo
dziatania komitetu technicznego i wszystkich grapaczych zdajcych sprawozdania komitetowi
technicznemu, w tym wszystkich podkomitetow;

j) zapewnt odpowiednie i spojne wdzenie i stosowanie strategicznego biznesplanu kamde
dziataa programu prac komitetu technicznego lub podkomijtet

k) pomagé w przypadku odwolaod decyzji komitetu.

W przypadku nieprzewidzianej nieobeéoioprzewodniczcego na posiedzeniu, uczestnicy mog
wybrat przewodniczcego sesji.

1.9 Sekretariaty komitetéw technicznych i podkomitetéw
1.9.1 Umiejscowienie

Sekretariat komitetu technicznego powiniert lwmiejscowiony w jednostce krajowej przez zarz
techniczny.

Sekretariat podkomitetu powiniendymiejscowiony w jednostce krajowe] przez macietgyemitet
techniczny. Jeeli jednak dwie lub wicej jednostek krajowych oferuje prowadzenie sekiaiatego
samego podkomitetu, o umiejscowieniu sekretariabgkpmitetu powinien zdecydowazarzd
techniczny.

Zarbwno w przypadku komitetow technicznych, jak adRomitetow, sekretariat powinien dy
umiejscowiony w danej jednostce krajowej tylko wteddy ta jednostka

a) zadeklarowata zamiar aktywnego uczestnictwa w pfaceego komitetu technicznego lub
podkomitetu, oraz

b) potwierdzita,ze kedzie wykonywa wszystkie obowjzki sekretariatu e jest w stanie zapewhni
odpowiednigrodki potrzebne do pracy sekretariatu (patrz D.2).

Po umiejscowieniu sekretariatu komitetu techniconledp podkomitetu w jednostce krajowej powinna
ona mianowéa wykwalifikowang osole na sekretarza (patrz D.1i D.3).

1.9.2 Odpowiedzialnasé

Jednostka krajowa, w ktorej umiejscowiono sekratarpowinna zapewdi obstug techniczi
i administracyja odpowiedniego komitetu technicznego lub podkonaiitet

Sekretariat odpowiada za monitorowanie, sprawozded¢d zapewnienie pogpu prac, i powinien
doktad& wszelkich stana w celu doprowadzania tych prac do szybkiego i wadajgcego
zakaiczenia. Zadania te powinny dyealizowane w migrmazliwosci korespondencyjnie.

Sekretariat odpowiada za zapewnienie przestrzegByigktyw ISO/IEC oraz decyzji zagdu
technicznego.

Sekretariat powinien dziatawytacznie w interesie mdzynarodowym, zachowag niezalénos¢ od
stanowiska krajowego.

Sekretariat jest odpowiedzialny @minowe wykonanie nagiujacych zada:
a) Dokumenty robocze:

1) Przygotowywanie projektow komitetu, organizowanah idystrybucji oraz przygotowanie
stanowiska w sprawie otrzymanych uwag;
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2) Przygotowanie projektow do ankiety i tekstow doestania kacowych projektéw Norm
Miedzynarodowych lub publikacji Norm Milzynarodowych;

3) Zapewnienie rownowaosci tekstu angielskiego i francuskiegozéé zachodzi taka potrzeba
— z pomog innych jednostek krajowych, ktore mpgsa sktonne wzi¢ odpowiedzialnéé za
odpowiednie wersjecgykowe. (Patrz réwniel.11 i odpowiednie Suplementy do Dyrektyw
ISO/IEC);

Zarzdzanie tematem

1) Pomoc w ustaleniu priorytetow i termindéw wykonaké&dego tematu;

2) Informowanie biura CEO o nazwiskach itp. przewodgigch wszystkich grup roboczych
| zespotow utrzymywania aktualém oraz prowadzcych temat;

3) Proponowanie w sposob proaktywny publikacji altepwaych produktéw normalizacyjnych
lub anulowanie tematéw, w ktérych przekroczono zpem czas i/lub ktére nie mgj
wystarczajcego wsparcia,;

Posiedzenia (patrz taé Rozdziat 4), w tym:

1) Ustalanie porgdku obrad i organizowanie jego dystrybucj;

2) Organizowanie dystrybucji wszystkich dokumentéw tugd porzdku obrad 4cznie ze
sprawozdaniami grup roboczych oraz wskazanie wikizysinnych dokumentéw potrzebnych

do omawiania podczas posiedzenia (patrz E.5);

3) W odniesieniu do decyzji podejmowanych na posiedzeiokreslanych rownie jako
uchwaty):

— zapewnienie, aby decyzje aproing zalecenia grup roboczych zawieraly éloee
zaaprobowane elementy;

— przedstawianie decyzji w formie pisemnej w celunzatdzenia podczas posiedzenia
(patrz E.5);
oraz

— umieszczanie decyzji w ggu 48 godzin po posiedzeniu w elektronicznym fader
komitetu;

4) Przygotowanie protokotéw z posiedzéo rozestania w ggu 3 miesicy po posiedzeniu;

5) Przygotowywanie sprawozfladla zargdu technicznego (sekretariat TC), w IEC wggui 3
mieskcy po posiedzeniu, lub dla komitetu macierzysteggix(etariat SC);

Doradzanie

Doradzanie przewodniggemu, prowadgcym temat i przewodnigeym grup roboczych
w zakresie procedur zgdanych z pogpem tematdw normalizacyjnych.

Kazdy sekretariat powinien we wszystkich okolicgciachscisle wspotpracowéz przewodniczcym
danego komitetu technicznego lub podkomitetu.

Sekretariat komitetu technicznego powinien utrzymywéciste kontakty z biurem CEO oraz
z czlonkami tego komitetu, w sprawach dotgych jego dziatalni, w tym rownie dziatalngci
swoichpodkomitetéw i grup roboczych.
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Sekretariat komitetu technicznego Iub podkomitetowipien utrzymywa sciste kontakty
z sekretariatem macierzystego komitetu techniczroegp w miag potrzeby z biurem CEO. Powinien
rowniez utrzymywa kontakty z cztonkami podkomitetu, w sprawach dedggch jego dziatalnéi,

w tym réwniez dziatalngci swoich grup roboczych.

Sekretariat komitetu technicznego lub podkomitedwipien razem z biurem CEO aktualizaiwdane
o0 statusie cztonkoéw komitetu.

1.9.3 Zmiana sekretariatu komitetu technicznego

Jezeli jednostka krajowa chce zrezygnawa prowadzenia sekretariatu komitetu technicznego,
powinna niezwlocznie poinformowao tym Dyrektora Naczelnego, z zachowaniem okresu
wypowiedzenia co najmniej 12 miesy. O przeniesieniu sekretariatu do innej jedno&tijowe;j
decyduje zargd techniczny.

Jezeli sekretariat komitetu technicznego stale nie etiyia obowizkéw okré&lonych w niniejszych
procedurach, Dyrektor Naczelny lub jednostka kr@owmae przedstawi sprave zarzdowi
technicznemu, ktory mie powtornie rozway¢ umiejscowienie sekretariatu, pogté&m przeniesienia
do innej jednostki krajowej.

1.9.4 Zmiana sekretariatu podkomitetu

Jezeli jednostka krajowa chce zrezygn@wa prowadzenia sekretariatu podkomitetu, powinna
niezwtocznie poinformowao tym sekretariat macierzystego komitetu techrégen z zachowaniem
okresu wypowiedzenia co najmniej 12 miegi

Jezeli sekretariat podkomitetu stale nie wypetnia olaakOw okr&lonych w niniejszych procedurach,
Dyrektor Naczelny lub jednostka krajowa imoprzedstawi spraw macierzystemu komitetowi
technicznemu, ktory mie podp¢ decyzg wiekszaicia glosow czionkow Pze sekretariat powinien
by¢ przeniesiony.

W obu wyzej wymienionych przypadkach sekretariat komitethtecznego powinien przeprowadzi
ankiet, aby uzyskéaod innych cztonkéw P podkomitetu oferty pexaa sekretariatu.

Jezeli dwie lub wicej jednostek krajowych deklaruje praep sekretariatu tego samego podkomitetu
lub, z powodu struktury komitetu technicznego, presienie tego sekretariatu jest zwmane
z przeniesieniem sekretariatu komitetu technicznego przeniesieniu sekretariatu podkomitetu

decyduje zarmm techniczny. Jeeli otrzymano tylko jedm ofert, procedug umiejscowienia
sekretariatu przeprowadza sam macierzysty konagetrticzny.

1.10 Komitety projektowe

Komitety projektowe g powolywane przez zagd techniczny w celu opracowania pojedynczych
norm nie mieszegych st w zakresie istnigcego komitetu technicznego.

UWAGA Normy takie ma jeden numer, ale mady¢ podzielone na e&ci.
Procedury dotycce komitetéw projektowych podano w Zekniku K.

Komitety projektowe, ktére clhcbyé przeksztalcone w komitety techniczne, powinny gosva
zgodnie z procesem powotywania howego komiteturtiezinego (patrz 1.5).
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1.11 Komitety redakcyjne

Zaleca s}, aby komitety tworzyly jeden lub wiej komitetdbw redakcyjnych w celu aktualizowania
i edycji projektéw komitetu, projektow do ankietkancowych projektéw Norm Midzynarodowych
oraz w celu zapewnienia ich zgodnbz Dyrektywami ISO/IEC, CG&¢ 2 (patrz rownie 2.6.6).

Zaleca s, aby w sktad takich komitetow wchodzili co najnjnie

O jeden ekspert @zyku ojczystym angielskim i odpowiedniej znajafnigezyka francuskiego;
O jeden ekspert @zyku ojczystym francuskim i odpowiedniej znajastigezyka angielskiego;
0 prowadacy temat (patrz 2.1.8).

Prowadzcy temat i/lub sekretarz mggami wzia¢ odpowiedzialnéc za jedn z wersji pzykowych.

W IEC w posiedzeniach komitetu redakcyjnegozentora& udziat, w razie potrzeby, przedstawiciel
biura CEO.

Komitety redakcyjne powinny spotykasie, gdy tak potrzels wyrazi sekretariat odpowiedniego
komitetu technicznego lub podkomitetu, w celu aknosvania i edycji projektow przgfych
korespondencyjnie do dalszej procedury.

Komitety redakcyjne powinny ly wyposaone w srodki do elektronicznej obrobki tekstéw
i dostarczania tekstow drgglektroniczi (patrz réwnie 2.6.6).

1.12 Grupy robocze

1.12.1 Komitety techniczne lub podkomitety maogowotywat grupy robocze do okémnych zada
(patrz 2.4). Grupa robocza powinna skiadsprawozdania swojemu macierzystemu komitetowi
technicznemu lub podkomitetowi za §pednictwem przewodnigeego mianowanego przez komitet
macierzysty.

Przewodniczcy grup roboczych powinni By mianowani przez komitet na kadepdrzyletnp
konczaca sie na nasgpnej, po tym terminie, sesji plenarnej macierzystlegmitetu. Mianowania takie
powinny by potwierdzone przez jednostikrajowy (lub organizag powiazam). Przewodnicgcy
moze by ponownie mianowany na kolejlikadencg na trzy lata. Nie ma ograniczenia liczby kadencji.

Odpowiedzialné¢ za wszelkie zmiany przewodngzzgo ponosi komitet, a nie jednostka krajowa (ani
organizacja povgizana).

Przewodniczcego mae wspieréa w razie potrzeby sekretariat.

W sktad grupy roboczej wchodzi ograniczona liczlk@pertow, zgtoszonych przez czionkéw P,
organizacje powizane z komitetem macierzystym kategorii A i organje powjzane kategorii D,
zebranych w celu zgia sk okreslonym zadaniem przydzielonym tej grupie. Eksperziakhj

w swoim imieniu, a nie jako oficjalni reprezentangtonkoéw P lub organizacji powdanych kategorii
A (patrz 1.17), ktore ich zgtosity, z watkiem ekspertow zgltoszonych przez organizacje ppavie
kategorii D (patrz 1.17). Jest jednak zalecane,tmymywaliscisty kontakt z tym czionkiem P lub
organizacj w celu informowania ich o pagiie prac i o rénych opiniach w grupie roboczej na
mozliwie wczesnym etapie.

Zaleca s}, aby grupy robocze byly ograniczane do gdpgych rozmiaréw. Komitet techniczny lub

podkomitet mae w zwizku z tym zadecydowao maksymalnej liczbie ekspertéw zgtaszanych przez
kazdego czionka P i organizacje pazane.
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Po podgciu decyzji o tworzeniu grupy roboczej naleoficjalnie poinformowa cztonkéw P oraz
organizacje powdzane kategorii A i D, aby zglosili eksperta(-ow)ru@y robocze powinny iy
numerowane kolejno w pagdku ich powotywania.

Niezwlocznie po decyzji komitetu o utworzeniu gruppboczej powinien hy mianowany
przewodnicacy lub pelnjcy obowizki przewodniczcego, ktéry powinien w ggu 3 miesicy
zorganizowa pierwsze posiedzenie grupy roboczej. Ta informapfwinna by przekazana
bezpgrednio po posiedzeniu komitetu czitonkom P komitataz organizacjom powzanym kategorii
A i D z prasbg 0 zgtoszenie ekspertow wagu 6 tygodni.

1.12.2 Nazwiska i dane kontaktowe ekspertbw grupyocabj powinny by udosgpnione
pozostalym ekspertom grupy roboczej i utrzymywareep jednostki krajowe (lub biuro CEO dla
organizacji powizanych).

1.12.3 Stale nieaktywni eksperci, to znaczy ci, ktérzy nirosz wkladu ani przez obeck® na
posiedzeniach grupy roboczej ani korespondencypoginni byt usunégci z grupy roboczej przez
biuro CEO, po konsultacji z cztonkiem P, na wniossbkretarza komitetu technicznego Iub
podkomitetu.

1.12.4 Po zakaczeniu swoich zada— zwykle na zak@czenie etapu ankiety (patrz 2.6) ostatniego
tematu — grupa robocza powinnachpzwigzana, przy czym prowagzy temat powinien zachowa
status konsultanta do zalazenia etapu publikacji (patrz 2.8).

1.12.5 Dystrybuat wewretrznych dokumentow grupy roboczej i jej sprawazdalery prowadzé
zgodnie z procedurami opisanymi w odpowiednich &ugintach do Dyrektyw ISO/IEC.

1.12.6 W szczegoélnych przypadkach ieozostd powotana wspélna grupa robocza (JWG) do
wykonania okrélonego zadania, ktérym jest zainteresowanygceji niz jeden komitet techniczny lub
podkomitet ISO i/lub IEC. Komitety, ktore otrzymalwnioski o utworzenie JWG, powinny
ustosunkowaési¢ do takich wnioskow w sposéb terminowy.

UWAGA Specyficzne reguly dotygze JWG komitetéw ISO i IEC, patrz daknik B w uzupetnieniu do
nizej podanych postanowie

Decyzji o powotaniu wspodlnej grupy roboczej powintmavarzyszy wzajemne uzgodnienie auizy
komitetami, dotycace:

O komitetu/organizacji ponoseej odpowiedzialng& administracyjg za temat;

O przewodnicacego wspolnej grupy roboczej (ktory powinienchyominowany przez cztonka P
jednego z komitetow);

O czlonkostwa wspélnej grupy roboczej (cztonkostwazenby¢ otwarte dla wszystkich cztonkéw P
i organizacji powdzanych kategorii A, C (tylko dla JTC 1) i D, ktéchg uczestnicz§; moze
by¢ ono ograniczone do jednakowej liczby przedstawicie kazdego komitetu, jeeli tak
uzgodniono).

Komitet/organizacja ponosey(-a) odpowiedzialnig administracyjp za temat powinien (powinna):

0 zarejestrow&temat w programie prac:

0 odpowiadé za zagcie st uwagami (zwykle odestanie do JWG) i zapetiaiby zostaty zebrane

i rozpatrzone uwagi i gtosy na wszystkich etapagtacowywania tematu (patrz 2.5, 2.6 i 2.7) —
wszystkie uwagigudostpniane liderom komitetow;
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O przygotowa projekty dla etapow: komitetu, ankiety i zatwiesdia zgodnie z procedurami
podanymiw 2.5, 2.612.7;

0 odpowiadé za utrzymywanie aktualdoi publikacji.

Kryteria zatwierdzenia ags oparte na dyrektywach stosowanych przez komitehigmy role
administracyjn. Jezeli JTC 1 jest komitetem wiadym, ma zastosowanie rowni8uplement JTC 1.

Dla nowych tematéw (NP)

O Mozliwe jest powotanie JWG na pdiejszym etapie, wéwczas obstugadministracyjy
potwierdza dany TC.

O Po uzgodnieniu wspolnej pracy, komitet pedyi role administracyjg informuje, odpowiednio,
ISO/CS lub IEC/CO o jego roli i komitetach uczesmcych w pracy.

O Inny TC wysyta prébe o zgtaszanie ekspertéw do uczestniczenia w JWG.
Dla etapu przygotowawczego (WD)

O Funkcje JWG, jak kalej innej WG: wymagany jest konsens do piaejna CD.
Dla etapu komitetu (CD)

O CD jestrozsytany do przeglu i opiniowania przez kaly komitet.

O Koncowy CD wymaga konsensu wszystkich komitetow, jikedlono w Dyrektywach ISO/IEC,
Czeé¢ 1.

Dla gtosowa DIS i FDIS

O Jednostki cztonkowskie powinny porozuiisic z wszystkimi zainteresowanymi krajowymi
komitetami zwierciadlanymi w celu oldlenia stanowiska. Na stronicy okladkowej jest padan
oswiadczenie w celu zwrécenia uwagi NSB.

O W przypadku ISO/IEC JWG uruchomiang dwa gtosowania na DIS/FDIS, tj. jedno wzH&aj
organizacji.

W przedmowie identyfikuje si wszystkie komitety biaice udziat w opracowaniu produktu
normalizacyjnego.

1.13 Grupy o funkcjach doradczych w komitecie

1.13.1 Komitet techniczny lub podkomitet s powotad grupe o funkcjach doradczych do pomocy
przewodnicgzcemu i sekretariatowi w sprawach dotycych koordynacji, planowania i sterowania
prag komitetu lub do innych specjalnych zadacharakterze doradztwa.

1.13.2 Propozycja powotania takiej grupy powinna zai zalecenia dotyere jej sktadu,
uwzgkdniajgce wymaganie dostatecznej reprezentacji zainterasget stron, a jednocgge
maksymalne ograniczenie jej wielldd, aby zapewri jej efektywne dziatanie. Czionkowie grup
doradczych powinni hy nominowani przez jednostki krajowe. Ostatecznyadkipowinien
zaakceptowamacierzysty komitet.

1.13.3 Zadania przydzielone takiej grupie mo@bejmow& przygotowywanie propozycji
dotyczcych opracowywania projektow lub harmonizacji pkédji (w szczegllnai Norm
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Miedzynarodowych, Specyfikacji Technicznych, Specydjk&owszechnie Dogpnych i Raportéw
Technicznych), natomiast nie powinny obejméwaracowywania takich dokumentow.

1.13.4 Wyniki pracy takiejgrupy powinny by przedstawiane w formie zalgc@®rganowi, ktory
powotat grug. Te zalecenia magobejmowa propozycje powotania grupy roboczej (patrz 1.1) |
wspolnej grupy roboczej (patrz 1.12.6) w celu patggvania publikacii.

1.13.5 Wewrtrzne dokumenty grupy o funkcjach doradczych powibgé dystrybuowane tylko
wsrdd jej cztonkow, z kopido sekretariatu wkgiwego komitetu i do biura CEO.

1.13.6 Taka grupa powinna byozwigzana w momencie zakozenia jej zada
1.14 Grupy ad hoc

Komitety techniczne lub podkomitety mpgowotywa grupy ad hoc, ktérych zadaniem jest zbadanie
scisle okr&lonego problemu, odsaie do ktérego grupy te skladagprawozdanie macierzystemu
komitetowi na tym samym posiedzeniu lub nadjmiéj na posiedzeniu nggnym.

Czionkowie grupy ad hoc powinni &ywybrani spéréd delegatow obecnych na posiedzeniu
macierzystego komitetu, z uzupetnieniem w razigzatty o ekspertow wskazanych przez komitet.
Komitet powinien réwnie wyznaczy sprawozdawe

Grupa ad hoc powinna byautomatycznie rozwkana po posiedzeniu, na ktérym przedstawita swoje
sprawozdanie.

1.15 Powigzania migdzy komitetami technicznymi

1.15.1 W ramach kazdej organizacji komitety techniczne i/lub podkortyteracuace w zwazanych
dziedzinach powinny ustélii utrzymywa& powigzania. W razie potrzeby nale réwniez ustalt
powigzania z komitetami technicznymi odpowiedzialnymipadstawowe aspekty normalizacji (np.
terminologe, symbole graficzne). Powdanie powinno obejmowa wymiare podstawowych
dokumentéw, w tym propozycji nowych tematow pracajektéw roboczych.

1.15.2 Utrzymywanie takich powkan jest obowizkiem sekretariatow odpowiednich komitetow
technicznych, ktére magpowierza to zadanie sekretariatom podkomitetow.

1.15.3 Komitet techniczny lub podkomitet edesygnowaobserwatora lub obserwatoréw w celu
sledzenia prac innego komitetu technicznego, z kibogstalono powizanie albo jednego lub kilku
jego podkomitetow. Desygnacja takich obserwator@wipna by notyfikowana w sekretariacie
odpowiedniego komitetu, ktory powinien przekazgywavszystkie odpowiednie dokumenty
obserwatorowi lub obserwatorom oraz sekretariatiego komitetu technicznego lub podkomitetu.
Wyznaczony obserwator powinien spgiza: sprawozdania dotygze postpu prac dla sekretariatu,
przez ktory zostat wyznaczony.

1.15.4 Tacy obserwatorzy powinni ndieprawo uczestniczenia w posiedzeniach komitetu
technicznego lub podkomitetu, ktérego praceanélgdzic, lecz nie powinni mi& prawa gtosowania.
Moga oni bra udziat w dyskusji na posiedzeniach oraz przedstawivagi na pimie, w sprawach
dotyczcych kompetencji ich wlasnego komitetu techniczneldoga oni rowniez by¢ obecni na
posiedzeniach grup roboczych komitetu techniczelgmodkomitetu, jeeli wyraza takiezyczenie.

1.16 Powigzania migdzy ISO i IEC
1.16.1 Zorganizowanie odpowiednich paza micdzy komitetami technicznymi i podkomitetami
ISO i IEC ma zasadnicze znaczenie. Kanatem koretgumji wiaciwym dla ustalenia powkan

migdzy komitetami technicznymi i podkomitetami ISOEQ g biura CEO. W przypadkach badania
przez ktdgkolwiek z organizacji nowych dziedzin normalizaggzeli w jednej z nich jest rozwany
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nowy lub znowelizowany program prac, ktéry radby¢ przedmiotem zainteresowania drugiej, CEO
wymagaj porozumienia ngidzy obydwiema organizacjami, aby prace goswaty bez nakladaniaesi
lub powielania. (Patrz réwnteZakcznik B.)

1.16.2 Obserwatorzy desygnowani przez I1SO lub IEC ipow mie¢ prawo uczestniczenia
w dyskusjach komitetu technicznego lub podkomititugiej organizacji, ktérego prace rpajedzic,

i mogg przedstawi@ uwagi ha pimie; nie powinni oni mié prawa gtosowania.

1.17 Powigzania z innymi organizacjami

1.17.1 Wymagania ogolne dotycgce wszystkich kategorii powazan

Powigzania, aby byly efektywne, powinny oddziatyiva obu kierunkach, na zasadzie obustronnych
porozumid.

Potrzelg powigzania nalgy rozpatrywa na wczesnym etapie prac.

Organizacja powgzana powinna akceptowapolityke dotyczca praw autorskich okiong

w Dyrektywach ISO/IEC (patrz 2.13), zarowno gdy @aana, jak i gdy inne strony svtascicielem
tych praw. Organizacja powgdana otrzymuje &wiadczenie dotycee polityki zwbhzanej z prawami
autorskimi w celu wyranego stwierdzeniaze kedzie p akceptowd. Organizacja povgzana nie ma
prawa do pobieranizadnych optat za dostarczane dokumenty.

Organizacja powgzana powinna deklarowavol¢ dziatania na rzecz prac technicznych odpowiednio
ISO lub IEC. Organizacja pow#ana powinna iy w dostatecznym stopniu reprezentatywna dla
okreslonego obszaru kompetencji w danym sektorze lutsgkibrze odpowiedniej dziedziny techniki
lub przemystu.

Organizacja powgzana powinna przestrzegparocedur ISO/IEC, w tym dotygeych IPR (patrz 2.13).
Organizacje povgzane powinny akceptowavymagania wg 2.14 dotygze praw patentowych.

Komitety techniczne i podkomitety powinny systencatyie dokonywé przeghdu wszystkich
ustalonych powizan, co najmniej raz na 2 lata lub nazllgm posiedzeniu komitetu.

1.17.2 Rézne kategorie powjzan

1.17.2.1 Na poziomie komitetu technicznego/podkomitetu (povazania kategorii A i B)

Kategorie powdzan na poziomie komitetu technicznego/podkomitetma@stpujace:

0 Kategoria A: Organizacje, ktére wnogznacacy wkiad w prace danego komitetu technicznego
lub podkomitetu w zakresie zagadiiektorymi ten komitet techniczny lub podkomitet si
zajmuje. Takie organizacje majdostp do wszystkich odpowiednich dokumentéw 4 s
zapraszane na posiedzenia. iloge nominowéaekspertéw do udziatu w WG (patrz 1.12.1).

0 Kategoria B: Organizacje, ktére zgtosity et statego otrzymywania informacji o pracach
danego komitetu technicznego lub podkomitetu. Takganizacje majdostp do sprawozda
dotyczcych prac komitetu technicznego lub podkomitetu.

UWAGA Kategoria B jest zarezerwowana dla organizai¢dzyrzadowych.

1.17.2.2 Na poziomie grupy roboczej (powazania kategorii D)

Kategoria powjzan na poziomie grupy roboczej jest rgmtjgca:
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— Kategoria DY: Organizacje, ktére wnoszwktad merytoryczny w prace grupy roboczej
i aktywnie w nich uczestnigz Mogg nimi by¢ stowarzyszenia producentéw, stowarzyszenia
handlowe, konsorcja przemystowe, grupyythownikbw oraz towarzystwa zawodowe
i naukowe. Organizacje pogzane powinny b§ wielonarodowe (pod wzgllem ich celéw
i dziatalngci w zakresie opracowania norm), mogkupi& czionkdéw indywidualnych,
przedstbiorstwa lub kraje i magmiet charakter trwaty lub tymczasowy.

1.17.3 Warunki do ubiegania si o0 powiazanie

1.17.3.1 Na poziomie komitetu technicznego/podkomitetu (povazania kategorii A i B)

Jezeli organizacja wnioskuje o poydanie z komitetem technicznym/podkomitetem 1SO,r&ekiat
Centralny konsultuje siz jednostl czionkowslg kraju, w ktérym organizacja ta jest umiejscowiona.
Jezeli jednostka cztonkowska uwa, ze organizacja nie spetnia niedmych kryteribw, sprawa

zostaje skierowana do TMB w celu ollemnia warunkéw do ubieganiacgh powgzanie.

Sekretariat Centralny upewnia ¢sirOwniez, czy organizacja spetnia nestjace kryteria
kwalifikacyjne:

— jest non-profit;
— jest osob prawry — Sekretariat Centralnyetzie prost o kopk jej statutu;
— skupia czionkdw i jest otwarta dla cztonkéw na cakviecie lub w regionie o szerokim zegu;

— poprzez swoje dziatania i cztonkostwo wykazuge ma kompetencje i wiegzaby wnosi wkiad
w opracowanie Norm Mizynarodowych, lub upowiaienie do promowania ich wdrenia; oraz

— ma proces angawania interesariuszy i podejmowania decyzji naada® konsensu w celu
opracowania danych wejowych przekazywanych do ISO (patrz Guidance B0 lliaison
organizations - Engaging stakeholders and building consensus
http://www.iso.org/iso/guidance_liaison-organizasqdf).

1.17.3.2 Na poziomie grupy roboczej (powazania kategorii D)

Jezeli organizacja wnioskuje o posdianie z grup robocz, Sekretariat Centralny skonsultuje si
Z jednostl czlonkowslg kraju, w ktérym organizacja ta jest umiejscowionaipewni s¢, czy
organizacja spetnia ngpujace kryteria kwalifikacyjne:

— jest non-profit;

— poprzez swoje dziatania i cztonkostwo wykazuge ma kompetencje i wiegzaby wnosi wkiad
w opracowanie Norm Mdzynarodowych, lub upowaienie do promowania ich wdienia; oraz

— ma proces angawania interesariuszy i podejmowania decyzji naada® konsensu w celu
opracowania danych wjowych przekazywanych do ISO (patrz: Guidance I8© liaison
organizations - Engaging stakeholders and building consensus
http://www.iso.org/iso/guidance_liaison-organizasqdf).

1.17.4 Akceptacja (Powigzania kategorii A, B i D)

Utworzenie powizan kategorii A, B i D wymaga zatwierdzenia wnioskuzger dwie trzecie
gtosupcych cztonkow P.

1) Powizanie kategorii C jest zarezerowane dla ISO/IEC JTC 1
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Zacleca sé komitety do zabiegania o udziat wszystkich strarpocatku opracowania tematu pracy.
Jezeli wniosek o powgzanie kategorii D jest przedstawiony nazpygm etapie opracowania
okreslonego tematu pracy, cztonkowie P rozwavartcs¢, jaka moze dodé@ dana organizacja pomimo
jej péznego zaangawania S¢ W prace grupy roboczej.

1.17.5 Prawa i obowigzki

1.17.5.1 Na poziomie komitetu technicznego/podkotatu (powigzania kategorii A i B)

Komitety techniczne i podkomitety powinny zabiégauzyskanie od organizacji pazanej petnego

i, jesli to mozliwe, formalnego poparcia dla k@ego dokumentu, ktérym ta organizacja jest
zainteresowana.

Zaleca g3, aby wszelkie uwagi zgtoszone przez organizacjeiggane byly traktowane tak samo jak
uwagi zgtoszone przez jednostki czionkowskie. Nikeea sj zaklad&, ze odmowa przez organizacj
powigzamy petnego poparcia tematu jest trwatym sprzeciwarelitakie zastrzeenia g traktowane
jako trwate sprzeciwy, komitety proszong @ odwotanie s do rozdziatu 2.5.6, w ktorym podano
dalsze wytyczne.

1.17.5.2 Na poziomie grupy roboczej (powzania kategorii D)

Organizacje powgizane kategorii D majprawo uczestniczyjako petnoprawni cztonkowie w grupie
roboczej, zespole ds. utrzymywania aktuémdub zespole roboczym (patrz 1.12.1), ale nieojak
prowadacy temat lub przewodnigzy.

Eksperci organizacji powzanych kategorii D dzialgjjako oficjalni przedstawiciele organizacji, ktéra
ich nominowata. Mog uczestniczy w posiedzeniach plenarnych komitetu tylko wtedyy gostag
zaproszeni przez komitet,z#di zostag zaproszeni przez komitet, mpgczestniczy w posiedzeniu
wytacznie w charakterze obserwatorow.

1.17.6 Przeniesienie powgzan w przypadku przeksztalcenia komitetu projektowegow komitet
techniczny lub podkomitet

Jezeli komitet projektowy zostaje przeksztatcony w kimintechniczny lub podkomitet, nowy komitet

techniczny lub podkomitet powinien prayjuchwat potwierdzajca przeniesienie powkan kategorii
A i B. Zatwierdzenie uchwaty wymaga ¢kszasci 2/3 gtosugcych czionkow P.

2 Opracowywanie Norm Miedzynarodowych

2.1 Podegcie do tematu

2.1.1 Postanowienia ogdlne

Podstawowym zadaniem komitetu technicznego lub qamtietu jest opracowywanie i utrzymywanie
aktualndci Norm Migdzynarodowych. Zacita s¢ jednak zdecydowanie komitety do brania pod
uwag: publikacji produktéw pérednich opisanych w Rozdziale 3.

W opracowywaniu Norm Midzynarodowych naly stosowa opisane riiej podejcie do tematu.

2.1.2 Strategiczny biznesplan

Kazdy komitet techniczny powinien przygotodvestrategiczny biznesplan w zakresie wiasnej
dziedziny dziatalngi,

a) biorgc pod uwag srodowisko biznesowe, w ktérym opracowuje swoj paogiprac;

© ISO/IEC 2014 — All rights reserved 25



Dyrektywy ISO/IEC, Czesé 1, 2014

b) wskazujc te obszary programu prac, ktéserszwojowe, te ktére zostaty zakezone i zblkajace
sie do zakaczenia lub wykazuce staly posp, a take obszary, w ktorych pagi nie zachodzi
i zaleca s je usunc (patrz réwnie 2.1.9);

C) oceniajc potrzeby podicia nowelizacji (patrz rownieodpowiednie Suplementy do Dyrektyw
ISO/IEC);

d) okreslajac zamiary co do pojawiggych sk potrzeb.

Strategiczny biznesplan powinienddfprmalnie uzgodniony przez komitet techniczny aedony do
sprawozdania przedstawianego systematycznigdmand technicznemu do przeglu i zatwierdzenia.

2.1.3 Etapy tematu
2.1.3.1 W Tablicy 1 przedstawiono kolejfto etapoéw tematu, w ktérych wykonujeg¢ sprace
techniczne i podano nazwy dokumentéw towargggeh kademu etapowi. Opracowywanie

Specyfikacji Technicznych, Raportéw Techniczny@pecyfikacji Powszechnie Deghych opisano
w Rozdziale 3.

Tablica 1 — Etapy tematu i dokumenty towarzysace

Dokument towarzyszcy
Etap tematu
Nazwa Skroét
Etap wsiepny wsftepny temat pracy PWI
Etap propozyciji propozycja nowego tematu NP
Etap przygotowawczy projekt(-y) roboczy(-€) WD
Etap komitetu projekt(-y) komitetu® CD
Etap ankiety projekt do ankiety’ ISO/DIS
IEC/CDV
Etap zatwierdzania koncowy projekt Normy FDIS
Miedzynarodowe]°
Etap publikacji Norma Migdzynarodowa ISO, IEC lub
ISO/IEC

a

Te etapy mogby¢ pominkte, jak opisano w Zatzniku F.

P W ISO projekt Normy Midzynarodowej, w IEC projekt komitetu do glosowania.

Cc

Moze by pominkty (patrz 2.6.4).

2.1.3.2 Kroki prowadzce do publikacji Normy Midzynarodowej zilustrowano w F.1.

2.1.3.3 W Suplementach ISO i IEC do Dyrektyw ISO/IE@existawiono w postaci tablicy etapy
tematu z oznaczeniem numerycznym podetapow.

2.1.4 Opis tematu i jego akceptacja

Tematem jest kala praca prowadza do wydania nowej, zmienionej lub znowelizowaNejrmy
Mi¢dzynarodowej. Temat me podlega dalszemu podziatowi (patrz rowii.1.5.4).

Temat nalgy podjé tylko wtedy, gdy propozycja zostata zaakceptowagadnie z odpowiedsyi

procedus (patrz 2.3 odnémie do propozycji nowych tematdéw prac oraz odpowiedsuplementy do
Dyrektyw ISO/IEC w odniesieniu do przedu i utrzymania istnigcych Norm Megdzynarodowych).
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2.1.5 Program prac

2.1.5.1 Program prac komitetu technicznego lub podketmisklada si ze wszystkich tematow
nalezacych do tego komitetu technicznego lub podkomitdticznie z utrzymaniem aktualfo
opublikowanych norm.

UWAGA W calym dalszym teicie wyrazenie ,komitet techniczny lub podkomitet” oznaczagkomitet”,
w tych wszystkich przypadkach, gdy istnieje podkeind tak okrélonym zakresieze mazna przyporadkowat
mu dany temat.

2.1.5.2 Ustalajc program prac, kaly komitet techniczny lub podkomitet powinien w&ipod
uwag wymagania planowania sektorowego, az¢éakapotrzebowanie na Normy ¢dzynarodowe
zgtoszone przezsoodki spoza komitetu technicznego, tj. inne komitetchniczne, grupy doradcze
zaradu technicznego, komitety do spraw polityki i orgacje spoza ISO i IEC. (Patrz réwaie
2.1.2))

2.1.5.3 Tematy powinny migi¢ sic w uzgodnionym zakresie komitetu technicznego. ighoor
powinien by poprzedzony doktadnanaliz pod wzgédem zgodnéci z celami i maliwosciami ISO
i IEC. (Patrz rownie Zakcznik C.)

2.154 Kady temat w programie prac powinien otrzymaumer (patrz Suplementy IEC do
Dyrektyw ISO/IEC odnénie do numerowania dokumentow w IEC) i pod tym nrtene powinien
wystepowa w programie a do zakaczenia prac nad tematem lub uzgodnienia decyzjegm j
usungciu. Komitet techniczny lub podkomitet k®dokoné dalszego podziatu numeru tematueje
okaze sk konieczny podziat samego tematu.e€x wynikajace z podzielenia prac powinny riogt
sie catkowicie w zakresie pierwotnego tematu; w praegim razie nalgy sformutowa& propozycg
nowego tematu prac.

2.1.5.5 Program prac powinien wskazyiyvagesli to wiasciwe, podkomitet i/lub gruprobocz, do
ktorych naley kazdy temat.

2.1.5.6 Uzgodniony program prac nhowego komitetu techmego nalgy przedstawd zarzdowi
technicznemu do zatwierdzenia.

2.1.6 Planowane terminy wykonania

Komitet techniczny lub podkomitet powinien ustalia kazdego tematu w programie prac planowane
terminy zakaéczenia kadego z nagpujacych zada:

— zakaczenie pierwszego projektu roboczego (w przypadkly, zgtaszajcy propozycs howego
tematu dostarczyt tylko szkic dokumentu roboczegatrz 2.3);

— rozestanie pierwszego projektu komitetu;

— rozestanie projektu do ankiety;

— rozestanie kacowego projektu Normy Mdzynarodowej (w porozumieniu z biurem CEO);

— publikacja Normy M¢dzynarodowej (w porozumieniu z biurem CEO).

Terminy te powinny odpowiadanajkrétszym maliwym okresom opracowania, tak aby szybko
opracowywa Normy Migdzynarodowe; nafy o nich powiadond biuro CEO, ktore rozprowadza te
informacje wirdd wszystkich jednostek krajowych. Ustalanie plaaoych termindw wykonania —

patrz Suplementy do Dyrektyw ISO/IEC.

Ustalapc planowane terminy wykonania, natebra¢ pod uwag zaleznosci miedzy tematami.
Pierwszéstwo powinny mié tematy prowadice do Norm Mgdzynarodowych, od ktérychetizie
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uzalenione wprowadzenie innych Norm Mizynarodowych. Najwiszy priorytet nalgy nada
tematom, ktére majznacacy wptyw na handel mdzynarodowy i § uznane za takie przez zauz
techniczny.

Zarzd techniczny mge réwniez polect, aby sekretariat wigiwego komitetu technicznego lub
podkomitetu przekazat ostatni dgsty projekt do biura CEO w celu opublikowania jako
Specyfikacja Techniczna (patrz 3.1).

Wszystkie planowane terminy wykonania powinny¢ lstale kontrolowane i zmieniane w razie
potrzeby, i powinny b§ wyraznie podawane w programie prac. O zmienionych temofinnaley
zawiadamia zarzd techniczny. Zawgl techniczny usuwa wszystkie tematy prac, ktéee s
w programie dhaej niz 5 lat i nie osignety etapu zatwierdzania (patrz 2.7).

2.1.7 Zarzadzanie tematami

Sekretariat komitetu technicznego lub podkomitedpawiada za zagdzanie wszystkimi tematami
w programie prac tego komitetu technicznego lubkpattetu, w tym za monitorowanie ich pgst
zgodnie z ustalonymi planowanymi terminami wykomani

Jezeli nie g dotrzymywane planowane terminy wykonania (patfiz&.i praca nie ma dostatecznego
poparcia (to znaczy, nie spetnione wymagania akceptacji dotymz nowych prac podane w 2.3.5),
odpowiedzialny komitet powinien anulodgemat prac.

2.1.8 Prowadzacy temat

Komitet techniczny lub podkomitet powinien do opra@nia kadego tematu mianowa
prowadacego temat (przewodnigzego WG, desygnowanego eksperta lub sekretarzh, tge
wiasciwe), biogc pod uwag nominacg prowadacego temat, zawartw propozycji nowego tematu
prac (patrz 2.3.4). Nalg upewnt sig, ze prowadzcy temat bdzie miat dosip do odpowiednich
srodkow, aby wykonéprace zwizane z opracowaniem projektu. Prowgmyztemat powinien dziata
wytacznie w interesie mdzynarodowym, niezamie od stanowiska krajowego. Zalecg, saby
prowadacy temat byt przygotowany do dziatlania w razie pelry jako konsultant w zakresie
probleméw technicznych, powsiaych od etapu propozycji do etapu publikacji (p&u=z do 2.8).

Sekretariat powinien przekazanazwisko i adres prowaglzzego temat, wraz z podaniem
odpowiedniego tematu, do biura CEO.

2.1.9 Kontrola postepu prac

Podkomitety i grupy robocze powinny spguizat okresowe sprawozdania dla komitetu technicznego
(patrz rownie Suplementy ISO i IEC do Dyrektyw ISO/IEC). W kasitrpostpu prac § pomocne
spotkania midzy ich sekretariatami.

Biuro CEO powinno monitorowa postp wszystkich prac i okresowo skladasprawozdania
zargdowi technicznemu. W zwkku z tym biuro CEO powinno otrzymywekopie dokumentow
zgodnie z Suplementami ISO i IEC do Dyrektyw IS@IE

2.2 Etap wstepny

2.2.1 Komitety techniczne lub podkomitety mogprowadzé do swoich programow prac, zwykt
wiekszaicig glosow czionkow P, wgpne tematy prac (na przyklad odpowiadaj tematom
Zwigzanym z rozwijajcymi sk technologiami), ktdre nieggeszcze dostatecznie dojrzate do pi@e

na nasgpne etapy, i dla ktorych nie riwa okréli¢ terminéw wykonania.

Takie tematy mog obejmow& na przykiad tematy wymienione w strategicznym bgpianie,
w szczegolnéci te, ktére podano zgodnie z 2.1.2 d), zamiarde@ojawiajcych sk potrzeb.
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2.2.2 Wszystkie wspne tematy prac powinny byarejestrowane w programie prac.

2.2.3 Wszystkie wspne tematy prac powinny bypoddawane przez komitet okresowym
przeghdom. Komitet powinien oceéiznaczenie dla rynkusrodki potrzebne do realizacji wszystkich
takich tematéw.

Wszystkie wsipne tematy prac w IEC, ktére nie przeszly do etppopozycji przed terminem
podanym przez TC/SC, a w ISO vggil 3 lat, lgda automatycznie usuwane z programu prac.

2.2.4 Ten etap mee by wykorzystany do opracowania propozycji nowego tenmmac (patrz 2.3)
i przygotowania wspnego projektu.

2.2.5 Przed przyspieniem do etapu przygotowawczego wszystkie takimaty powinny b§
zaakceptowane zgodnie z procedopisan w 2.3.

2.3 Etap propozycji

2.3.1 Propozycja nowego tematu (NP) jest propagycj

0  nowej normy;

O  nowej czsci istniegcej normy;

O Specyfikacji Technicznej (patrz 3.1) lub SpecyfikBowszechnie Dogpnej (patrz 3.2).

2.3.2 Propozygj nowego tematu w ramach zakresu istwego komitetu technicznego lub
podkomitetu mee ztazy¢ w odpowiedniej organizacji:

O jednostka krajowa;

O sekretariat danego komitetu technicznego lub podtiedu

O inny komitet techniczny lub podkomitet;

O organizacja powjzana (w I1SO, tylko powizania kategorii A);
O zarad techniczny lub jedna z jego grup doradczych;

O Dyrektor Naczelny.

2.3.3 Jeeli zainteresowanie wykazujkomitety techniczne zaréwno ISO, jak i IEC, Dywatkly
Naczelnipowinni zorganizowaniezledna koordynacg. (Patrz rownie Zakcznik B.)

2.3.4 Kazda propozycja nowego tematu powinna lprzedstawiona na wdeiwym formularzu
i w petni uzasadniona oraz wtwie udokumentowana (patrz 4aeknik C).

Zgtaszagcy propozycg nowego tematu powinien:

O dotozy¢ wszelkich stang aby dostarczypierwszy roboczy projekt do dyskusji lub przynajejn
powinien dostarczyszkic takiego projektu roboczego;

O nominowa prowadacego temat.

Formularz powinien by przedicony w Biurze CEO lub sekretariacie tawvego komitetu
w przypadku propozycji wchodeej w zakres istnigtego komitetu.

© ISO/IEC 2014 — All rights reserved 29



Dyrektywy ISO/IEC, Czesé 1, 2014

Biuro CEO lub przewodnigzy i sekretariat wkciwego komitetu powinni zapewhiaby propozycja
zostata wiéciwie opracowana zgodnie z wymaganiami ISO i IE@Gtip Zahcznik C) i zawierala
informacje pozwalace na podjcie przemylanej decyzji przez jednostki krajowe

Biuro CEO lub przewodnigry i sekretariat wisciwego komitetu powinni réwnieocent zwiazek
propozycji z prowadzonymi pracami i mpgkonsultowd sie ze stronami zainteresowanymi, w tym
zaradem technicznym lub komitetami prowadygmi zwigzane prace. W razie koniecZobmazna
powota grup ad hoc do zbadania propozycji. Zalecg siby przegld propozycji nie przekraczat
2 tygodni.

We wszystkich przypadkach biuro CEO lub przewodytiga sekretariat wiciwego komitetu mog
rowniez dod& do formularza propozycji uwagi i zalecenia.

Patrz Zatacznik K w odniesieniu do propozycji daiaych komitetow projektowych.

Kopie wypetnionego formularza nalerozesta do glosowania ¥wod cztonkéw P oraz informacyjnie
do cztonkéw O komitetu technicznego lub podkomitetu

W formularzu powinna bypodana proponowana data ugpsienia publikaciji.

Decyzja o propozycji nowego tematu #moby podita korespondencyjnie lub na posiedzeniu
komitetu technicznego lub podkomitetu.

Jezeli decyzja o propozycji nowego tematu mad lpodgta na posiedzeniu, nale t¢ propozycg
umiesci¢ w porzdku obrad, zgodnie z warunkami wedtug 4.2.1.

Glosy naley odesté w ciggu 3 miesicy lub oddé na posiedzeniu, na ktorym macbpodgta
decyzja.

Wypetniagc formularz glosowania, jednostki krajowe powinrostarczy stwierdzenie uzasadniag
ich decyz¢ (,stwierdzenie uzasadnigje”). Jeeli nie dostarczono takiego uzasadnienia, zarovio® g
pozytywny jak i negatywny nie zostanie zarejestnayvianie kzdzie brany pod uwag

2.3.5 Przygcie propozycji wymaga:

a) zaakceptowania tematu pracy przez zwyklickszas¢ cztonkow P komitetu technicznego lub
podkomitetu, biagcych udziat w gtosowaniu z obliczér wylacza s¢ glosy wstrzymujce si;
oraz

b) zobowgzania st do aktywnego udziatlu w opracowaniu tematu, tjkigf@nego wkiadu w prace
na etapie przygotowawczym, przez zgtoszenie ek®petechnicznych i przez opiniowanie
projektéw roboczych co najmniej 4 cztonkéw P w komitetach kcych 16 czionkéw lub mniej
i co najmniej 5 cztonkéw P w komitetach licych 17 cztonkéw P lub weej; w obliczeniach
bierze s§ pod uwag tylko cztonkéw P, ktorzy zaakceptowaliagkenie tematu do programu prac
[patrz a)]. Jeeli jednostka krajowa nie zgtosita ekspertdw namigiarzu towarzysgym
gtosowaniu nad zatwierdzeniem propozycji, wowczaBowvigzanie st jednostki krajowej do
aktywnego udziatu w opracowaniu projektu nie zostaarejestrowanie i niectizie brane pod
uwag: podczas okrdenia, czy zostaly spetnione w tym gtosowaniu krigieatwierdzenia.

Poszczegdlne komitety mpgodnost te minimalne wymagania dotygz zgtaszanych ekspertow.
W przypadkach, w ktorych mina udokumentowa ze wiedz przemystow i/lub techniczg posiada

tylko bardzo mata liczba czionkéw P, wowczas komiteze prosé zarzd techniczny o zgadna
prowadzenie pracy z mniejznd lub 5 nominowanymi ekspertami technicznymi.
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2.3.6 Po przyciu propozycji nowego tematu pracy powinien org¢ lyprowadzony do programu
prac odpowiedniego komitetu technicznego lub podietn jako nowy temat z odpowiednio
nadanym priorytetem i powinien dyarejestrowany przez biuro CEO. Na $gisvym formularzu
nalezy pod& planowane terminy wykonania (patrz 2.1.6).

Wyniki glosowania g przekazywane do Sekretariatu Centralnego ISO gw$ormularz 6) lub do
Biura Centralnego IEC (stosigj Formularz RVN) w eigu 6 tygodni po zamkeciu gtosowania.

2.3.7 Whczenie tematu do programu prackpy etap propozycji.
2.4 Etap przygotowawczy

2.4.1 Etap przygotowawczy obejmuje opracowanie projektaboczego (WD), zgodnie
z Dyrektywami ISO/IEC, G&c¢ 2.

2.4.2 Po przygciu nowego tematu prowaglzy temat powinien podf prag z ekspertami
zgtoszonymi przez cztonkéw P podczas procedurygatieg [patrz 2.3.5a)].

2.4.3 Sekretariat moe zaproponowakomitetowi technicznemu lub podkomitetowi, na jeolgieniu
lub korespondencyjnie, utworzenie grupy robocz#jrdj przewodnicgcym jest zwykle prowadzy
temat.

Taka grupa robocza powinnadpgowotana przez komitet techniczny lub podkomik&bry powinien
okresli¢ jej zadanie(-a) i ustdliterminy przedstawienia projektu(-6w) komitetowcti@icznemu lub
podkomitetowi (patrz réwnie 1.12). Przewodniezy grupy roboczej powinien dopilnodaaby
podjte prace pozostawaty w zakresie tematu ptego w glosowaniu.

2.4.4 Odpowiadajc na propozyej powotania grupy roboczej kdy z cztonkéw P, ktorzy wyrazili
zgock na czynny udziat [patrz 2.3.5a)] powinien potwigédzgtoszenie swojego(-ich) eksperta(-6w)
technicznego(-ych). Mag réwniez zgtost eksperta(-6w) inni czlonkowie P oraz organizacje
powigzane A lub D.

2.4.5 Prowadzacy temat odpowiada za opracowanie projektu i zwykigoluje i prowadzi
posiedzenia grupy roboczej. M on zaproponowa czionkowi grupy roboczej dziatanie
w charakterze sekretarza.

2.4.6 Nalezy dotazy¢ wszelkich stamy aby opracowa zarowno wersgj francusly jak i angielsk
tekstu, w celu unikricia op&nien na dalszych etapach opracowania tematu.

Jezeli norma ma b§ opracowana w trzeclezykach (angielski — francuski — rosyjski), zaleéa s
uwzglednienie rownie wersji rosyjskiej.

2.4.7 Limity czasu odnogee st do tego etapu, patrz 2.1.6.

2.4.8 Etap przygotowawczy kozy sk udostpnieniem projektu roboczego do rozestanigoa
cztonkéw komitetu technicznego lub podkomitetu jakierwszego projektu komitetu (CD)
| zarejestrowaniem go przez biuro CEO. Komitetzentdwniez zadecydow&o publikacji kaicowego
projektu roboczego jako PAS (patrz 3.2), aby odpgolzie na szczegblne potrzeby rynku.

2.5 Etap komitetu
2.5.1 Etap komitetu jest podstawowym etapem, na yktorozpatruje si uwagi jednostek
krajowych, majc na wzgédzie osigniccie konsensu w sprawie zawabtechnicznej. W zvaizku

z tym jednostki krajowe powinny uvmie analizowa teksty projektow komitetu i zgtaszatosowne
uwagi na tym etapie.
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2.5.2 Gdy tylko jest dogpny, projekt komitetu powinien Byrozestany do rozpatrzeniasmd
wszystkich cztonkéw P i czlonkow O komitetu tectmmiego lub podkomitetu, z wyiiaym podaniem
terminu nadsytania odpowiedzi.

Na opiniowanie projektu komitetu jednostki krajopewinny mi€ 2, 3 lub 4 miegice, jak uzgodnit
komitet techniczny lub podkomitet.

Uwagi naley przesyté w celu sporzdzenia zestawienia uwag, zgodnie z podanymi insjainki.

Jednostki krajowe powinny przed posiedzeniami dikia instruowa swoich delegatéw
0 stanowisku krajowym.

2.5.3 Nie pé&niej niz 4 tygodnie po terminie nadsylania odpowiedzi sekiat powinien spoggizi¢
zestawienie uwag i rozestge wsrdd wszystkich cztonkow P i cztonkéw O komitetuhteicznego lub
podkomitetu. Spoeglzapc to zestawienie, sekretariat w porozumieniu z \wotniczcym komitetu
technicznego lub podkomitetu i w razie potrzeby rewadzcym temat powinien zaproponoiva
spos6b dalszego pepbwania:

a) omawianie projektu komitetu i uwag na rgstym posiedzeniu, lub
b) rozestanie do rozpatrzenia poprawionego projektitaiu, lub
c) zarejestrowanie projektu komitetu do etapu ankjeatrz 2.6)

W przypadkach b) i c), sekretariat powinien wskaza zestawieniu uwag dziatania potd
w odniesieniu do kalej otrzymanej uwagi. Natg je udosgpni¢ wszystkim czlonkom P, w razie
potrzeby przez rozestanie skorygowanego zestawieniag, nie péniej niz réwnolegle z
przedstawieniem poprawionego CD do rozpatrzeni@zpkomitet (przypadek b) lub jednoéme
Z przedstawieniem Kaowej wersji projektu do biura CEO w celu zarejesinia do etapu ankiety
(przypadek c).

Jezeli w ciaggu 2 miesicy od daty wystania, 2 lub wiej cztonkow P sprzeciwigpropozycji b) lub c)
sekretariatu, projekt komitetu najeoméwic na posiedzeniu (patrz 4.2.1.3).

2.5.4 Jeeli projekt komitetu jest rozpatrywany na posiedagnlecz nie osignieto jego
uzgodnienia, nalgy w ciggu 3 miesicy rozestd do rozpatrzenia naginy projekt komitetu,
uwzgkdniajacy decyzje podjte na posiedzeniu. Jednostki krajowe powinnyénie3 lub 4 miesice,
jak uzgodnit komitet techniczny lub podkomitet, r&opiniowanie tego projektu i kdej nasgpnej
wersji.

2.5.5 Rozpatrywanie kolejnych projektow natekontynuowa do osagniecia konsensu cztonkow P
komitetu technicznego lub podkomitetu, lub do czasdgcia decyzji o zaniechaniu lub wstrzymaniu
tematu.

2.5.6 Decyz¢ o skierowaniu projektu do ankiety (patrz 2.6.1l)ena podejmowa z zachowaniem
zasady konsensu.

Zadaniem przewodnigzego komitetu technicznego lub podkomitetu, w ponsieniu z sekretarzem
komitetu i w razie potrzeby z prowagtym temat, jest ocena, czy projekt ma dostatecopargie,
biorac pod uwag definicjg konsensu podarw ISO/IEC Guide 2:2004.

»konsens Ogolne porozumienie, charakterymug s¢ brakiem trwalego sprzeciwu znacej
czesci  zainteresowanych w odniesieniu do istotnych dag#, oshgnicte w procesie
rozpatrywania pogbddéw wszystkich stron zainteresowanych i zdfiia przeciwstawnych
stanowisk.

UWAGA Konsens nie musi oznagzpdnomylnosci.”
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W ISO i JTC 1, w przypadku atpliwosci dotyczcych konsensu, nioa uzné za wystarczags
wiekszas¢ dwdch trzecich glosow czionkéw P komitetu technago lub podkomitetu do pragia
decyzji o zarejestrowaniu projektu komitetu jakojpktu do ankiety; naly jednak podj¢ wszelkie
préby rozwizania probleméw powodagych negatywne gtosy.

Sekretariat komitetu technicznego lub podkomitedpawiedzialnego za projekt komitetu powinien
dopilnowa, aby projekt do ankiety uwzglniat wszystkie decyzje pagdg zardwno na posiedzeniach
jak i korespondencyjnie.

2.5.7 W chgu maksymalnie 4 miegiy od osagnhiecia konsensu w komitecie technicznym lub
podkomitecie jego sekretariat powinien przegitow biurze CEO kacows wersg projektu w formie
elektronicznej, odpowiedniej do rozprowadzeniarad cztonkéw krajowych do ankiety (2.6.1)
(w przypadku podkomitetu — z kapdo sekretariatu komitetu technicznego).

2.5.8 Limity czasu odnogee st do tego etapu, patrz 2.1.6.

259 Etap komitetu kiczy st, gdy @ rozwigzane wszystkie problemy techniczne, a projekt
komitetu jest przyjty do rozestania jako projekt do ankiety i jestegastrowany przez biuro CEO.
Teksty, ktére niegszgodne z Dyrektywami ISO/IEC, €& 2, naley zwrocic do sekretariatu z péba

0 poprawienie przed rejestraci

2.5.10 Jeeli nie wszystkie problemy techniczne molgy¢ rozwiagzane w odpowiednich limitach
czasu, komitety techniczne i podkomitety, w oczekiim na uzgodnienie Normy ktizynarodowej,
mog rozwazy¢ mozliwo$é publikacji produktu péredniego w postaci Specyfikaciji Technicznej (patrz
3.1).

2.6 Etap ankiety

2.6.1 Na etapie ankiety, biuro CEO powinno rozégeojekt do ankiety (DIS w ISO, CDV w IEC)
do wszystkich jednostek krajowych z terminem gtoania 3 miesjce

UWAGA W IEC, dany TC/SC mie zdecydows indywidualnie w kadym przypadku, o wydkeniu
okresu gtosowania do 5 miesy.

Zasady aywania gzykow, patrz Zacznik E.

Jednostkom krajowym natg pod& dat, do ktérej biuro CEO powinno otrzymawvypetnione
formularze gtosowania.

Po zakdéczeniu okresu gtosowania Dyrektor Naczelny powinwenciggu 4 tygodni przeséado
przewodnicgcego i sekretariatu komitetu technicznego lub padketu wyniki gtosowania wraz
z wszelkimi otrzymanymi uwagami, w celu szybkiegalpcia dalszych dziata

2.6.2 Glosy oddawane przez jednostki krajowe powiryg sprecyzowane jako: pozytywne,
negatywne lub wstrzymage sé.

Do glosu pozytywnego nioa dohczy¢ uwagi redakcyjne lub techniczne, przy czym o sp@so
traktowania tych uwag decyduje sekretarz w poroeuaimiz przewodniegeym komitetu technicznego
lub podkomitetu i prowadzym projekt.

Jezeli jednostka krajowa stwierdzae projekt do ankiety jest nie do pregia, naley gtosowa
negatywnie i podaprzyczyny techniczne. Mma zaznaczy ze przygcie okrélonych modyfikaciji
technicznych zmieni gtos negatywny na stanowiskmeptupce, natomiast nie natg oddawa gtosu
akceptugcego uwarunkowanego przgiem modyfikaciji.

2.6.3 Projekt do ankiety jest zaakceptowanyeje
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a) wiekszas¢ dwoch trzecich glosow oddanych przez cztonkéw Rniketu technicznego lub
podkomitetu jest za, oraz

b) nie wiecej niz jedna czwarta ogoélnej liczby oddanych gtoséw jesgjatywna.

Z obliczen wylacza s¢ glosy wstrzymujce s, a take gtosy negatywne bez uzasadnienia
technicznego.

Uwagi otrzymane po normalnym okresie gtosowaniaekeizuje s sekretariatowi komitetu

technicznego Ilub podkomitetu do rozpatrzenia poslczaasipnego przegdu Normy

Miedzynarodowe;j.

2.6.4 Po otrzymaniu wynikbw glosowania i ewentualnych gwarzewodnicgcy komitetu

technicznego lub podkomitetu, we wspoéipracy z dekilem i prowadcym temat oraz

w porozumieniu z biurem CEQO, powinien pgidpastpujace dziatania:

a) gdy s spetlnione kryteria akceptacji wg 2.6.3, w IEC pswowa projekt do ankiety, po
poprawieniu, jako kacowy projekt Normy Mgdzynarodowej, lub w ISO przgj do publikacji
(patrz 2.8).

b) w przypadku projektu do ankiety, ktory nie otrzyniaflnych gtoséw negatywnych, przysic
bezpdrednio do publikacii; lub

c) gdy nie g spetnione kryteria akceptacji wg 2.6.3:
1) rozestd do glosowania poprawiony projekt do ankiety (p&t&.1); lub

UWAGA Poprawiony projekt do ankiety jest rozsylamy2-mies¢cznym terminem gtosowania, ktéry
mozna przedtay¢ do 5 miesjcy w IEC i do 3 miesicy w ISO, na wniosek jednego lubesej cztonkéw P
odpowiedniego komitetu.

2) rozestd do zaopiniowania poprawiony projekt komitetu; lub

3) omowi¢ projekt do ankiety i uwagi na naphym posiedzeniu.
2.6.5 Nie p&niej niz 3 miesace po zakaczeniu okresu gtosowania sekretariat komitetu
technicznego lub podkomitetu powinien spmizé pelne sprawozdanie, a biuro CEO powinno
rozesta je do jednostek krajowych. W sprawozdaniu agle
a) poda& wynik gtosowania;
b) poda decyzg przewodnicgcego komitetu technicznego lub podkomitetu;

c) zamigci¢ kopie tekstu otrzymanych uwag; oraz

d) doflaczy¢ komentarze sekretariatu komitetu technicznegoplobkomitetu do kadej zgtoszonej
uwagi.

Nalezy dotazy¢ wszelkich stand, aby usua¢ problemy powodujce gtosy negatywne.

Jezeli w ciggu 2 miesicy od rozestania sprawozdania 2 lubcewj cztonkdéw P wyrazi sprzeciw
wobec decyzji przewodnigzego wg 2.6.4 ¢)llub 2.6.4 c¢)2) projekt naly omowic na posiedzeniu
(patrz 4.2.1.3).

2.6.6 W przypadku gdy przewodnigey podpt decyzg przefcia na etap zatwierdzania (patrz 2.7)

lub etap publikacji (patrz 2.8), sekretariat komitéechnicznego lub podkomitetu powinien wggui
maksymalnie 4 miesty od zakaczenia okresu glosowania, przy pomocy komitetu kegiaego,
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opracowa koncowy tekst i przestago do biura CEO w celu przygotowania i rozestdaiacowego
projektu Normy Médzynarodowe;.

Sekretariat powinien dostarczgo biura CEO tekst w edytowalnym formacie elekizenym, a take
w formacie pozwalagcym na oce@ poprawngci zmienionej wersji.

Teksty, ktore niegzgodne z Dyrektywami ISO/IEC, &% 2, naley zwrécic do sekretariatu z péba
0 poprawienie przed ich rejestracj

2.6.7 Limity czasu odnosge s¢ do tego etapu, patrz 2.1.6.

2.6.8 Etap ankiety kaczy sk zarejestrowaniem przez biuro CEO tekstu przezmegm do
rozestania jako kicowy projekt Normy Médzynarodowej lub do publikacji jako Norma
Miedzynarodowa w przypadku wg 2.6.4 a) i b).

2.7 Etap zatwierdzania

2.7.1 Na etapie zatwierdzania, biuro CEO powinno wguai 3 miesicy, rozesta koncowy projekt
Normy Miedzynarodowej (FDIS) do wszystkich jednostek krajolwvyz terminem gtosowania 2
mieskcy.

Jednostkom krajowym natg pod& dat, do ktérej biuro CEO powinno otrzymawvypetnione
formularze gtosowania.

2.7.2 Glosy oddawane przez jednostki krajowe powinny lsprecyzowane jako: pozytywne,
negatywne lub wstrzymage sé.

Jezeli jednostka krajowa oddaje gtos akceptyj nie powinna zgtaszaadnych uwag.

Jezeli jednostka krajowa stwierdzae kacowy projekt Normy Mgdzynarodowej jest nie do
przyjecia, naley gtosow& negatywnie i podaprzyczyny techniczne. Nie nale oddawa glosu
akceptugcego uwarunkowanego przgiem modyfikaciji.

2.7.3 Koncowy projekt Normy Mg¢dzynarodowej, ktéry zostat poddany gtosowaniu, jest
zatwierdzony, jeeli

a) wiekszas¢ dwoch trzecich glosow oddanych przez cztonkédw Rniketu technicznego lub
podkomitetu jest za; oraz

b) nie wiecej niz jedna czwarta ogoélnej liczby oddanych gtoséw jesgjatywna.

Z obliczen wylacza s¢ glosy wstrzymujce sé, a take gtosy negatywne bez uzasadnienia
technicznego.

Uwagi techniczne uzasadryag gtosy negatywne przekazuje sekretariatowi komitetu technicznego
lub podkomitetu do rozpatrzenia podczas ¢@stgo przegdu Normy Miedzynarodowej.

2.7.4 Do zakaczenia okresu glosowania sekretariat komitetu tezhego lub podkomitetu
odpowiada za zwrécenie uwagi biura CEO na wszdikidy, jakie mogly zostawprowadzone do
projektu podczas jego przygotowania; dalszych zmetakcyjnych i technicznych nie przyjmuje si
na tym etapie.

2.7.5 W chgu 2 tygodni po zak&zeniu okresu gtosowania biuro CEO powinno rozesta
wszystkich jednostek krajowych sprawozdanie, w torpodaje s wynik glosowania oraz
zawiadamia albo o formalnej zgodzie jednostek kvgh na opublikowanie Normy
Miedzynarodowej albo o formalnym odrzuceniwkowego projektu Normy Mdzynarodowe;j.
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Uwagi techniczne uzasadrjaeg gtosy negatywne naledolycza tylko w celach informacyjnych.

2.7.6 Jeeli koncowy projekt Normy Mgdzynarodowej zostat zatwierdzony zgodnie z warurikam
wg 2.7.3, powinien prz&j na etap publikacji (patrz 2.8).

2.7.7 Jeeli koncowy projekt Normy Mgdzynarodowej nie zostat zatwierdzony zgodnie
z warunkami wg 2.7.3, dokument nale zwrécic do wiagciwego komitetu technicznego lub
podkomitetu w celu ponownego rozpatrzenia d&wietle uwag technicznych zgtoszonych
w uzasadnieniu negatywnych gtoséw.

Komitet maze podj¢ nastpujace decyzje:

O zmodyfikowany projekt przedstagviponownie jako projekt komitetu, projekt do ankidtyp,
w ISO i JTC 1, kacowy projekt Normy M¢dzynarodoweyj;

O opublikow& Specyfikacg Techniczi (patrz 3.1);

0 anulowd temat.

2.7.8 FEtap zatwierdzania kozy sk rozestaniem sprawozdania z gtosowania (patrz P.7.5
stwierdzagcego,ze FDIS zostat zatwierdzony do publikacji jako NorMegdzynarodowa, publikagj
Specyfikacji Technicznej (patrz 3.1.1.2), lub zwmtdokumentu do komitetu.

2.8 Etap publikacji

2.8.1 W chgu 1 miesica w ISO i 1,5 miegca w IEC, biuro CEO powinno popraivivszelkie
btedy wskazane przez sekretariat komitetu technicznégio podkomitetu, wydrukowa i
rozprowadzt Norme Migdzynarodow.

2.8.2 Etap publikacji kaiczy st opublikowaniem Normy Midzynarodowe;j.

2.9 Utrzymywanie aktualnosci produktow normalizacyjnych

Procedury dotyce utrzymywania aktualdoi produktow normalizacyjnych as podane
w odpowiednich Suplementach do Dyrektyw ISO/IEC.

2.10 Poprawki techniczne i zmiany

2.10.1 Postanowienia ogolne

Opublikowana Norma Mizynarodowa mie by¢ p&zniej modyfikowana przez publikag]
O poprawki technicznej;

O zmiany; lub

O nowelizacji (jako cgs¢ procedury utrzymywania aktuakéw wg 2.9).

Poprawki techniczne i zmiany publikujeesiwykle jako odgbne dokumenty, pozostawiag
w sprzeday wydanie Normy M¢dzynarodowej, ktorej dotygz

UWAGA W przypadku nowelizacjiduizie wydane nowe wydanie Normy ¢dzynarodowe;.
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2.10.2 Poprawki techniczne

Poprawk techniczia wydaje s¢ w celu skorygowania béu technicznego lub niejasisd w Normie
Mi¢dzynarodowej, Specyfikacji Technicznej, SpecyfikaBpwszechnie Dogpnej lub Raporcie
Technicznym, wprowadzonych w spos6b niezamierzacpas opracowania projektu lub w druku,
ktore mogtyby spowodowéabtedne lub niebezpieczne stosowanie publikacii.

Poprawkek technicznych nie wydaje @i celu skorygowania bliow, co do ktorych mima przyjé,
ze nie maj wptywu na stosowanie publikacji, np. matyclkddw drukarskich.

Poprawkek technicznych nie wydaje s celu aktualizacji informaciji, ktére od czasu [ikshcji
stracity aktualnéc.

Nalezy zwrocié uwag sekretariatu odpowiedniego komitetu technicznegb podkomitetu na
przypuszczalne bély techniczne. Po potwierdzeniu przez sekretaripizewodnicgcego, w razie
potrzeby w porozumieniu z prowagym temat iczionkami P komitetu technicznego Ilub
podkomitetu, sekretariat powinien przekazio biura CEO propozycje poprawek, z wyj@niem
potrzeby ich wprowadzenia.

Dyrektor Naczelny powinien pagtj decyzg, w porozumieniu z sekretariatem komitetu techraggn
lub podkomitetu, bigt pod uwag skutki finansowe dla organizacji oraz interesyytkiownikéw
publikacji, czy ma b§ opublikowana poprawka techniczna, czy poprawiame zaktualizowane
wznowienie istnigjcego wydania publikacji (patrz rowmi®.10.4). Zwykle poprawki techniczne nie
beda wydawane dla Norm Miedzynarodowych starszych3nlata.

2.10.3 Zmiany

Zmiana zmienia i/lub uzupetnia poprzednio uzgodeipostanowienia techniczne istamsj Normy
Miedzynarodowe;j.

Procedug opracowania i publikacji zmiany nale realizowa& zgodnie z 2.3 (ISO i JTC 1), lub
zgodnie z procedurami utrzymywania aktudtdpatrz Suplement IEC) oraz 2.4 do 2.8.

Na etapie zatwierdzania (2.7) Dyrektor Naczelpgwinien podj¢ decyzg, w porozumieniu
z sekretariatem komitetu technicznego lub podkdmiiebiorac pod uwag skutki finansowe dla
organizacji oraz interesyzytkownikow Normy Miedzynarodowej, czy mabgpublikowana zmiana,
czy nowe wydanie Normy Mdzynarodowej z wprowadzgrzmiary. (Patrz rownie 2.10.4.)

UWAGA W przypadkach gdy przewiduje ¢siczste tworzenie dodatkébw do postanowie Normy
Mie¢dzynarodowej, zalecaesrozwaenie od pocgtku mazliwosci opracowywania takich dodatkéw w formie
serii czsci (patrz Dyrektywy ISO/IEC, G#¢ 2).

2.10.4 Unikanie mnozenia modyfikacji

Nie naleyy publikowa wigcej nz 2 odgbnych dokumentéw w formie poprawek technicznych lub
zmian modyfikujcych aktualp Norme Miedzynarodow. Wynikiem opracowania trzeciego takiego
dokumentu powinna lgypublikacja nowego wydania Normy Mizynarodowe;j.

2.11 Agencje utrzymywania aktualnasci
W przypadku, gdy komitet techniczny lub podkomitgiracowatl norr, ktéra ledzie wymaga

czestych modyfikacji, mée uznag, ze bgdzie potrzebna agencja utrzymywania aktugdnoReguty
dotyczce powotywania agencji utrzymywania aktuaiigpodano w Zaiczniku G.
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2.12 Organy rejestrujace

W przypadku, gdy komitet techniczny lub podkomiptacowat norry, ktéra zawiera postanowienia
dotyczce rejestracji, potrzebny jest organ rejegtryj Reguly dotycace powolywania organéw
rejestrujcych podano w Zgtzniku H.

2.13 Prawa autorskie

Prawa autorskie do wszystkich projektow i Normetiiynarodowych oraz innych publikacji nzde
do ISO, IEC lub ISO i IEC (odpowiednio do dokuménteprezentowanych przez biuro CEO.

Tres¢, na przyktad, Normy Midzynarodowej mze pochodz z wielu zrédet, w tym istniejcych
norm krajowych, artykutbw publikowanych w czasop&in naukowych Ilub braowych,
oryginalnych prac badawczych i rozwojowych, opisskemercjalizowanych wyrobow itgrodta te
mog by¢ przedmiotem jednego lub yagej praw.

W ISO i IEC, ustalonoze oryginalny materiat, ktory stanowi wktad w pulddie 1SO, IEC lub
ISO/IEC mae by kopiowany i rozpowszechniany w ramach systemow 8@ IEC (gdy to
wlasciwe) jako czs¢ procesu budowania konsensu, bez naruszania premwginego wiéciciela
praw autorskich do wykorzystania oryginalnego tekat innym miejscu. Jeli materiat jest ja
przedmiotem prawa autorskiego, zaleca, saby ISO i/lub IEC zostaly przyznane prawa do
zwielokrotniania i rozsytania materiatu. §€to0 odbywa si to bez uciekania sido pisemnej umowy,
lub co najwyej do prostego pisemnegéwiadczenia o akceptacii. Zai wnoszcy wkiladzyczg sobie
formalnego podpisanego porozumienia dojgego praw autorskich do przekazywanego ISO i/lub
IEC materiatu, takie wnioski nate kierowa, odpowiednio, do Sekretariatu Centralnego I1SO lub
Biura Centralnego IEC.

Nalezy zwrécié uwag na fakt, ze odpowiedni czionkowie 1ISO i IEC majprawo do przyjcia

I ponownego wydania wszelkich odpowiednich norm I#Gb IEC, jako swoich norm krajowych.
Istniejg lub mog istnie¢ podobne formy uznawania (na przykiad w regiondinycganizacjach
normalizacyjnych).

2.14 Powotywanie s¢ na pozycje opatentowane (patrz rownie Zatacznik I)

2.14.1 Jezeli, w wyjatkowych sytuacjach, przyczyny techniczne uzasagineljie rozwizanie, nie

ma zasadniczych przeszkdd, aby opracowmrme Mig¢dzynarodow z wykorzystaniem pozycji
objetych prawami patentowymi — oldlanymi jako patenty, wzoryzytkowe i inne ustawowe prawa
dotyczce wynalazczexi, wlaczapc w to rownie opublikowane zastosowania pawggych — nawet

jezeli warunki okrélone w normie nie dopuszcaaglternatywnych sposobow wykazania zgaodmno

Nalezy stosowa reguty podane nej oraz w Dyrektywach ISO/IEC, €& 2, 2011, Zacznik F.

2.14.2 Jezeli przyczyny techniczne uzasadniapracowanie dokumentu z wykorzystaniem pozycji
objetych prawami patentowymi, nalg postpowa zgodnie z poriszymi procedurami.

a) Zgtaszajcy propozycs dokumentu powinien zwréei uwag komitetu na wszelkie prawa
patentowe, ktérych istnienia jestviadomy i ocenia je jako pokrywgje s¢ z zakresem
propozycji. Kada ze stron uczestngzych w opracowaniu dokumentu powinna zwédawag:
komitetu na wszelkie prawa patentowe, o ktorych iddwje s¢ na dowolnym etapie
opracowania.

b) Jeeli pod wzgtdem technicznym propozycja jest prtg, zgtaszajcy propozyct powinien
wystgpi¢ do wszystkich wigcicieli zidentyfikowanych praw patentowych éwiadczenie,ze
beda oni skionni w ramach tych praw negocjawdicencje o swiatowym zasigu
Zz wnioskodawcami na catyswiecie, na rozgdnych i niedyskryminujcych warunkach. Takie
negocjacje pozostawiaesstronom zainteresowanym a sne prowadzone poza I1SO i/lub IEC.
Zapis dwiadczenia wiéciciela praw patentowych nale umiesci¢c w rejestrze, odpowiednio

38 © ISO/IEC 2014 — All rights reserved



Dyrektywy ISO/IEC, Cze$é 1, 2014

Sekretariatu Centralnego ISO lub Biura Centralnéi§G i nalezy sie na nie powota we
wprowadzeniu do danego dokumentu [patrz Dyrekty®Q/NEC, Czs¢ 2, 2011, F.3]. Jeli
wiasciciel praw patentowych nie dostarczy takiegaviadczenia, zainteresowany komitet nie
powinien kontynuowd& prac zwazanych z wiczeniem do dokumentu pozycji et®j prawem
patentowym bez upowaienia, odpowiednio, Rady ISO lub Rady IEC.

c¢) Dokumentu nie nalg publikowa, dopdki wiagciciele wszystkich zidentyfikowanych praw
patentowych nie dostargpswiadcze, chybaze zezwoli na to odpowiednia Rada.

2.14.3 Jezeli po opublikowaniu dokumentu ok& sk, ze licencji w ramach praw patentowych, ktére
dotycz pozycji wigczonych do dokumentu, nie ara uzyské na rozgdnych i niedyskryminujcych
warunkach, dokument powinien dyprzekazany do wkaiwego komitetu, do powtdrnego
rozpatrzenia.

3 Opracowywanie innych produktéw normalizacyjnych

3.1 Specyfikacje Techniczne

3.1.1 Specyfikacje Techniczne wra opracowywa i publikowa: w podanych riej sytuacjach
i warunkach.

3.1.1.1 W przypadkach, gdy rozpatrywany temat jestzges w opracowaniu, lub gdy
Z jakichkolwiek innych przyczyn uzgodnienie opublkania Normy M¢dzynarodowej jest nidiwe,
lecz nie w najbliszej przysztéci, komitet techniczny lub podkomitet dew wyniku procedury wg
2.3, podj¢ decyzg, ze wiaciwe kpdzie opublikowanie Specyfikacji Technicznej. Fgkpecyfikacg
Techniczm nalezy przygotowé zgodnie z procedgrokreslong w 2.4 i 2.5. Decyzja o publikaciji
opracowanego dokumentu jako Specyfikacji Techniczmgmaga uzyskania w gtosowaniu
wiekszasci dwoch trzecich gtosagych cztonkéw P komitetu technicznego lub podkotuite

3.1.1.2 W przypadku gdy nie mna uzyskéd wymaganego poparcia dla demwego projektu
Normy Miedzynarodowej na etapie zatwierdzania (patrz 2.@)ddy istniej watpliwosci w sprawie
konsensu, komitet techniczny lub podkomitetzen@decydow& na podstawie wkszadci dwoch
trzecich glosujcych cztonkéw Pze wskazane jest opublikowanie dokumentu w postpec@ikacii
Technicznej.

3.1.2 W przypadku gdy cztonkowie P komitetu technmgo lub podkomitetu uzgodnili
opublikowanie Specyfikacji Technicznej, sekretakiamitetu technicznego lub podkomitetu powinien
w ciaggu 4 miesicy przekazé elektronicznie projekt specyfikacji do biura CE®,celu publikaciji.
Mozliwe s rézne specyfikacje techniczne ofegcg rézne rozwazania techniczne, pod warunkies
nie @ sprzeczne z istniggymi Normami Miedzynarodowymi.

3.1.3 Specyfikacje Techniczne powinnyébpoddane przegiiowi w komitecie technicznym lub
podkomitecie nie piniej niz 3 lata po ich opublikowaniu. Celem takiego przadgl powinno by
ponowne zbadanie sytuacji, ktorej wynikiem byla Ikawja Specyfikacji Technicznej oraz
mozliwosci oshgnigcia uzgodnienia niezibdnego do opublikowania Normy ktizynarodowej
zastpujacej t Specyfikagg Techniczn. W IEC termin tego przegillu jest powizany z terminem
aktualndgci, ktory powinien by uzgodniony przed opublikowaniem Specyfikacji Technej (termin
przeghdu).

3.2 Specyfikacje Powszechnie Dogbne (PAS)
3.2.1 PAS mae by specyfikacg pcosredns, publikowana przed opracowaniem peinej Normy

Mig¢dzynarodowej, lub w IEC, nie by publikach ,z podwojnym logo” publikowas we wspotpracy
Z organizagj zewretrzng. Jest to dokument niespetnjey wymaga dla normy.
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3.2.2 Propozygj przedstawienia PAS me ztazy¢ organizacja povgzana A lub D (patrz 1.17) lub
cztonek P komitetu.

3.2.3 PAS jest publikowana po zweryfikowaniu jej peatacji i sprawdzeniu przez odpowiedni
komitet, ze nie ma sprzeczha z istniepcymi Normami Medzynarodowymi, po zatwierdzeniu
zwykla wiekszdicig gtosupcych cztonkéw P danego komitetu. Kigve 53 rézne PAS oferujce réne
rozwigzania techniczne, pod warunkieme nie § sprzeczne z istniggymi Normami
Miedzynarodowymi.

3.2.4 PAS powinna zachowawaznos¢ w okresie pocgkowym przez maksymalnie 3 latag T
waznos¢ mazna przedhay¢ na jeden okres maksymalnie 3-letni, po uptywierdgd publikacja
powinna zosta przeksztatcona ze zmiahub bez zmiany w inny typ dokumentu normatywnegio |
powinna by wycofana.

3.3 Raporty Techniczne

3.3.1 W przypadku gdy komitet techniczny lub podktanhizgromadzit dane innego rodzaju ie,
ktore zwykle g publikowane jako Norma Mdzynarodowa (magto by¢ na przyktad dane otrzymane
z przeghdu przeprowadzonego swdd jednostek krajowych, dane dotyce prac w innych
organizacjach mdzynarodowych lub dane dotyce ,poziomu techniki” w zakresie norm jednostek
krajowych, dotycacych konkretnego tematu), komitet techniczny lubdkmomitet mae podpc
decyzg, zwykla wiekszaicia gtosupcych czionkow P, aby wygtic do Dyrektora Naczelnego
z wnioskiem o opublikowanie takich danych w post&aportu Technicznego. Dokument ten
powinien mi€ charakter catkowicie informacyjny i nie powinieavwaer& tresci sugerujcych,ze jest
dokumentem normatywnym. W dokumencie plevyraznie wyjanic¢ jego zwizek z normatywnymi
aspektami tematu, ktore $ub bedg objete Normami Médzynarodowymi dotyccymi tego tematu.
Dyrektor Naczelny, w razie potrzeby w porozumientu zaradem technicznym, powinien
zdecydowad, czy dokument ten ma bypublikowany jako Raport Techniczny.

3.3.2 Gdy czlonkowie P komitetu technicznego lub kmoditetu uzgodni publikacg Raportu
Technicznego, sekretariat komitetu technicznego pollkomitetu powinien w ggu 4 miestcy
przekaza do Dyrektora Naczelnego projekt raportu w formiekeonicznej, w celu publikacii.

3.3.3 Zaleca s, aby wiaciwy komitet regularnie przeprowadzat przgtl Raportéw
Technicznych, w celu zapewnienia ich aktuatho Komitet techniczny Ilub podkomitet
odpowiedzialny za Raport Techniczny decyduje o pgoofaniu.

Raporty Techniczne nig poddawane przegdom okresowym.
4 Posiedzenia

4.1 Postanowienia ogoélne

4.1.1 Komitety techniczne i podkomitety powinny wykavac swoje prace, stosig, kiedy tylko to
mozliwe, nowoczesne nagdzia elektroniczne (na przyktad pogaiektroniczg, pokczenia sieciowe
i telekonferencije). Zalecaeszwotywanie posiedzenia komitetu technicznego lodkomitetu tylko
w przypadku, gdy jest konieczne omoéwienie projekimitetu (CD) lub innych istotnych spraw,
ktére nie mog by¢ rozstrzygngte w inny sposab.

4.1.2 Zaleca @i, aby sekretariat komitetu technicznego przewidypralyszie dziatania, plang,
w porozumieniu z biurem CEO, co najmniej 2-letmbgmam posiedzekomitetu technicznego i jego
podkomitetéw oraz w miamazliwosci grup roboczych, bige pod uwag program prac.

4.1.3 Planupc posiedzenia, zalecagsivykorzystanie maiwosci grupowania posiedaekomitetow
technicznych i podkomitetow zajmygjych sé pokrewry tematyl, w celu utatwienia porozumienia
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i ograniczenia obgien zwigzanych z obecricia na posiedzeniach delegatow, ktérzy uczesinicz
w kilku komitetach technicznych lub podkomitetach.

4.1.4 Planupc posiedzenia zalecaggiowniez wykorzystanie mgiwosci szybkiego przygotowania
projektow przez planowanie posiedzenia komitetuakeginego bezpwednio po posiedzeniu
komitetu technicznego lub podkomitetu i w tym samyigjscu.

4.2 Procedura zwotywania posiedzenia
4.2.1 Posiedzenia komitetow technicznych i podkomitetéw

4.2.1.1 Termin i miejsce posiedzenia powinny¢byzgodnione pomadzy przewodnicgocym

i sekretariatem zainteresowanego komitetu techemanub podkomitetu, Dyrektorem Naczelnym
oraz jednostk krajowa bedaca gospodarzem posiedzenia. W przypadku posiedzewi&opnitetu
sekretariat podkomitetu powinien najpierw porozums@ z sekretariatem macierzystego komitetu
technicznego w celu zapewnienia koordynaciji posedgatrz rownie 4.1.3).

4.2.1.2 Jednostka krajowa deklagof cle¢ bycia gospodarzem konkretnego posiedzenia powinna
skontaktowa si¢ z Dyrektorem Naczelnym oraz sekretariatem odpomvegm komitetu technicznego
lub podkomitetu.

Jednostka ta powinna wérgej upewné sig, ze jej kraj nie stawiaadnych ograniczewstkpu, w celu
obecndci na posiedzeniu, reprezentantéw ktoregokolwialzibnkéw P komitetu technicznego lub
podkomitetu.

Wskazane jest, aby organizacjedire gospodarzem posiedzenia sprawdzity i podatyrindaje
dotyczice srodkow dosgpu do pomieszcze posiedzenia. Obejmuje to degshcs¢ wind lub
podjazdéw na miejscu posiedzenia jak réwnigostpny transport publiczny do pomieszfize
posiedzenia.

4.2.1.3 Sekretariat powinien zapewrpodicie dziaté, aby najpéniej na 4 miesice przed dat
posiedzenia jego pardek zostat rozestany przez biuro CEO (w IEC) lubeprsekretariat z kapdo
biura CEO (w I1SO). W tym samym terminie powinnyé¢hypzestane wszystkie inne podstawowe
dokumenty, na przyktad propozycje nowych tematow.

Tylko te projekty komitetu, dla ktorych zestawieniwag krdzie gotowe najphiej 6 tygodni przed
posiedzeniem powinny by umieszczone w pogdku obrad i dopuszczone do omawiania na
posiedzeniu.

Wszelkie inne dokumenty robocze, w tym zestawiemvag do projektow, ktore mgpy¢ omawiane
na posiedzeniu, nalg rozesta nie p&niej niz 6 tygodni przed posiedzeniem.

4.2.2 Posiedzenia grup roboczych

4.2.2.1 Grupy robocze powinny wykonywaswoje prace, stosiyg, kiedy tylko to maliwe,
nowoczesne nagdzia elektroniczne (na przyktad pogzelektroniczg, polczenia sieciowe

i telekonferencje). Gdy zachodzi potrzeba zwotgroaiedzenia, przewodnigzy powinien rozesta
zawiadomienie do cztonkow grupy roboczej oraz doetariatu macierzystego komitetu, co najmniej
na 6 tygodni przed posiedzeniem.

Uzgodniaé dotyczicych organizacji posiedzenia powinni dokémaicdzy sola przewodniczcy i ten
cztonek grupy roboczej, w ktorego kraju edbie sé posiedzenie. Ten czionek grupy powinien
odpowiada za wszelkie przedsizigcia organizacyjne.

4.2.2.2 Jeeli posiedzenie grupy roboczej ma sidby wspdlnie z posiedzeniem macierzystego
komitetu, przewodniegy powinien skoordynowa organizagi z sekretariatem macierzystego
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komitetu. W szczegélioi naleey zapewnd, aby czionkowie grupy roboczej otrzymali na posede
wszystkie informacje ogoélne przesytane do delegataywosiedzenie macierzystego komitetu.

4.3 Jezyki posiedze

Jezykami posiedze s3 angielski, francuski i rosyjski, przy czym posiedia prowadzi giw jednym
lub wigcej niz jednym z nich.

Wszystkie ttumaczenia obrad i dokumentow z lub ¢myl§ rosyjski zapewnia jednostka krajowa
Federacji Rosyjskiej.

Przewodnicgcy i sekretariat odpowiadgjza rozwijzywanie spraw ezyka posiedzenia w sposob
odpowiadajcy uczestnikom, zgodnie z ogélnymi zasadami, odpdmib, ISO lub IEC. (Patrz

rowniez Zakcznik E.)

4.4 Odwotywanie posiedzéa

Nalezy dotazy¢ wszelkich stan@ aby unika¢ odwotania lub przeleenia posiedzenia, ktére zostato

juz zwotane. Jednak, ieli poradek posiedzenia i podstawowe dokumenty nigstowe w czasie
wymaganym zgodnie z 4.2.1.3, Dyrektor Naczelny mzavp odwoté posiedzenie.

5 Odwotania
5.1 Postanowienia ogélne
5.1.1 Jednostki krajowe mgprawo do odwotania:
a) do macierzystego komitetu technicznego od decyrjkpmitetu,
b) do zaradu technicznego od decyzji komitetu technicznego,
c) do rady zarzdzapcej od decyzji zardu technicznego,
w ciaggu 3 miesjcy od danej decyzji w ISO i wagu 2 miesicy w IEC.
W kazdym przypadku odwolania decyzja rady zazapcej jest ostateczna.
5.1.2 Czionek P komitetu technicznego lub podkomniitetaze odwotd si¢ przeciwko kademu
dziataniu lub brakowi dziatania ze strony komitetahnicznego lub podkomitetu, gdy uwaaze takie
dziatanie lub brak dziatania nie jest
a) zgodne z
[0 Statutem i regutami proceduralnymi;

[0 Dyrektywami ISO/IEC; lub

b) w najlepszym interesie wdzynarodowego handlu lub takich czynnikéw publicdmy jak
bezpieczéstwo, zdrowie luldrodowisko.

5.1.3 Odwotania mog dotyczy zaréwno spraw o charakterze technicznym, jak awpnatury
administracyjne;j.

Odwotania od decyzji dotygeych propozycji nowych tematow, projektéw komitefpupjektéw do

ankiety i kaicowych projektow Norm Midzynarodowych mag by¢ rozpatrywane wycznie
w przypadku, gdy:
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O dotyca kwestii zasad; lub
O tres¢ projektu mae stanowd ujme dla reputacii ISO lub IEC.

5.1.4 Wszystkie odwotania powinny &ydoktadnie udokumentowane, w celu potwierdzenia
zastrzeen cztonka P.

5.2 Odwotanie od decyzji podkomitetu

5.2.1 Czlonek P powinien przestaudokumentowane odwotanie do sekretariatu macieeggs
komitetu technicznego z kapdo Dyrektora Naczelnego.

5.2.2 Po otrzymaniu odwotania sekretariat macieeyst komitetu technicznego powinien
poinformow& o nim wszystkich czionkbw P i rozpegz natychmiastowe dziatania,
korespondencyjnie lub na posiedzeniu, w celu rozpata i podicia decyzji w sprawie odwotania,
porozumiewagc sk w trakcie tego procesu z Dyrektorem Naczelnym.

5.2.3 Jeeli komitet techniczny popiera stanowisko podkotoiteczionek P, ktory zgtosit
odwotanie, mee:

O przyja¢ decyzg komitetu technicznego; lub

O odwota sig od niej.

5.3 Odwotanie od decyzji komitetu technicznego

5.3.1 Odwotania od decyzji komitetu technicznego mbg dwojakiego rodzaju:
O odwotanie wynikajce z 5.2.3 powsej; lub

O odwotanie od pierwotnej decyzji komitetu techniogoe

5.3.2 Udokumentowane odwotanie nglenv kazdym przypadku przestado Dyrektora Naczelnego
z kopi do przewodniczcego i sekretariatu komitetu technicznego.

5.3.3 Dyrektor Naczelnypo wszelkich konsultacjach, jakie uzna za stosowo®jinien przekaza
odwotanie wraz ze swoimi komentarzami do gzdte technicznego, w gju jednego miegca od
otrzymania odwotania.

5.3.4 Zarad techniczny powinien zadecydo$ya&zy odwotanie &dzie dalej rozpatrywane, czy nie.
Jezeli podigto decyzg o dalszym rozpatrywaniu, przewodnjcy zarzdu technicznego powinien
utworzy¢ zespot arbitrzowy.

Zespot arbitraowy powinien w cigu 3 miesicy rozpatrzg odwotanie i podj¢ proby usungcia
roznicy zda tak szybko, jak to praktycznie rmave. W ciggu 3 miesicy zespét arbitrzowy
powinien sporzdzi¢c koncowe sprawozdanie. ddi zespotowi arbitrzowemu nie udato siusuré
roznicy zda, powinien poinformow&o tym w sprawozdaniu Dyrektora Naczelnego i zapnopva
zalecany sposOb rozywania problemu.

5.3.5 Po otrzymaniu sprawozdania zespotu arkitneego Dyrektor Naczelny powinien przekéaza
informacje zargdowi technicznemu, ktory podejmie decyzj

5.4 Odwotanie od decyzji zaradu technicznego

Odwotanie od decyzji zagdu technicznego natg przesté do Dyrektora Naczelnego z pein
dokumentagj z kazdego etapu sprawy.
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W ciggu jednego miesta po otrzymaniu odwotania Dyrektor Naczelny poetniprzekaza
odwotanie wraz ze swoimi komentarzami czionkom raalzdzapcej.

Rada zargdzapca powinna podg decyzg w ciggu 3 miesjcy.
5.5 Poskp prac podczas rozpatrywania odwotania

W przypadku, gdy odwotanie odnosk gilo decyzji dotycgcej prowadzonych prac, prace rale
kontynuow& az do etapu zatwierdzania (patrz 2.352nie z tym etapem.
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Zatacznik A
(normatywny)

Przewodniki

A.1 Wprowadzenie

Oprocz Norm Mgdzynarodowych, Specyfikacji Technicznych, SpecydjkRowszechnie Dogpnych
i Raportow Technicznych opracowywanych przez kotyitechniczne, ISO i IEC publikajtakze
Przewodniki dotycgce spraw zwgzanych z normalizagjmiedzynarodow. Projekty przewodnikéw
nalezy opracowywa zgodnie z Dyrektywami ISO/IEC, €& 2.

Przewodniki nie powinny @yopracowywane przez komitety techniczne i podkamyiteloga by¢ one
opracowywane przez Komitet ds. Polityki ISO, Korhiboradczy IEC lub GrupStrategicza, grug

sprawozdawcgdla Zaradu Technicznego ISO lub WspdlGrups Koordynacyja ISO/IEC. Organy
te ¢ nazywane dalej ,komitetem lub graipdpowiedzialg za temat”.

Procedug opracowania i publikacji Przewodnika opisano peji

A.2 Etap propozyciji

Zarzad techniczny 1SO i/lub IEC zatwierdza propozycjewgoh Przewodnikow lub nowelizaciji
Przewodnikéw i podejmuje decyzje w sprawie sekiatar i skladu komitetu lub grupy

odpowiedzialnej za temat.

Po zatwierdzeniu tematu przez zamtztechniczny I1SO i/lub IEC, sekretariat komitetb Igrupy
odpowiedzialnej za temat powinien zapesyooinformowanie zainteresowanych w ISO i IEC.

A.3 Etap przygotowawczy

Komitet lub grupa odpowiedzialna za temat powinapexvné, aby zainteresowani w 1ISO i IEC mieli
mozliwo$¢ udziatu ich reprezentaciji w opracowaniu projektbaczego

A.4 Etap komitetu

Po udostpnieniu projektu roboczego do rozestania jako ptojemitetu sekretariat komitetu lub
grupy odpowiedzialnej za temat powinien wystgo do macierzystego komitetu lub zgia
technicznego I1SO i/lub IEC do glosowania, zaopirsoa i zatwierdzeniaze projekt mae by
przedstawiony do etapu ankiety.

A.5 Etap ankiety

A.5.1 Biuro CEO powinno rozestaangielski i francuski tekst poprawionego projeRuzewodnika
do wszystkich jednostek krajowych, z terminem giesnia 4 miesicy.

A.5.2 Projekt Przewodnika jest zatwierdzony do publikgako Przewodnik, jeeli nie wiccej niz
jedna czwarta oddanych glosow jest negatywna, fiozediu gloséw wstrzymyggych sé.

W przypadku Przewodnikow ISO/IEC projekt ngleprzedstawia do zatwierdzenia jednostkom
krajowym zaréwno ISO, jak i IEC. deli dokument ma hyopublikowany jako Przewodnik ISO/IEC,
powinny go zatwierdzijednostki krajowe obu organizacji.

Jezeli ten warunek jest spetniony tylko w przypadkdrjej organizacji, ISO lub IEC, Przewodnik

moze by opublikowany pod nazyvtylko organizacji aprobuagej, chybaze komitet lub grupa
odpowiedzialna za temat zadecyduje o zastosowastgowania wedtug A.5.3.
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A.5.3 Jeeli projekt Przewodnika nie jest zatwierdzony luze]i jest zatwierdzony z uwagami,
ktorych przygcie poprawitoby konsens, przewodnjcy komitetu lub grupy odpowiedzialnej za temat
moze podjc¢ decyzg o przedstawieniu poprawionego projektu do gtoseavarterminem 2 miesty.
Warunki przygcia poprawionego projekty sakie same jak w A.5.2.

A.6 Etap publikacji

Za etap publikacji powinno odpowiatlhiuro CEO tej organizacji, do ktorej najekomitet lub grupa
odpowiedzialna za temat.

W przypadku Wspdlnej Grupy ISO/IEC kwesthdpowiedzialnéci za publikaci naley uzgodné
pomicdzy Dyrektorami Naczelnymi.

A.7 Wycofanie Przewodnika
Za decyz¢ o wycofaniu Przewodnika powinien odpowiadeomitet lub grupa odpowiedzialna za

Przewodnik. Wycofanie powinien formalnie zatwietdzarzd techniczny (TMB), zgodnie ze swoimi
zwyktymi procedurami.
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Zatacznik B
(normatywny)

Procedury ISO/IEC dotyczace pownzan | podziatu prac

B.1 Wprowadzenie

Zgodnie z Porozumieniem ISO/IEC z 1976 HSO i IEC tworz razem system normalizacii
migdzynarodowej jako ca$d. Aby ten system dziatat efektywnie, uzgodniono sape niej
procedury koordynacji i podzialu prac gdey komitetami technicznymi i podkomitetami obu
organizacji.

B.2 Rozwazania ogolne

Podziat prac mgidzy ISO i IEC opiera gi na uzgodnionej zasadziee wszystkie zagadnienia
dotyczice normalizacji midzynarodowej w dziedzinach Aynierii elektrycznej i elektronicznejas
zarezerwowane dla IEC, a pozostate npldo ISO, orazze podziat odpowiedzial$oi za sprawy
normalizacji mé¢dzynarodowej, w ktorych udziat technik elektryczhyicnieelektrycznych nie jest
W sposOb oczywisty widoczny ethzie ustalany na podstawie wzajemnych uzgadmigedzy tymi
organizacjami.

Kwestie koordynacji i podzialu prac mpgvytaniat sie podczas powotywania nowego komitetu
technicznego I1SO lub IEC, lub w wyniku dziatanitisjacego komitetu technicznego.

Mozliwe 53 podane riej poziomy koordynacji i podziatu prac. Zalece, siby przenoszenie spraw na
wyzszy poziom koordynacji miato miejsce dopiero wtedyy zawiod wszystkie proby ich
rozwigzania na riszych poziomach.

a) Formalne powigzania pomigdzy komitetami 1ISO i IEC shace zwyklej wspotpracy mdzy
komitetami.

b) Konsultacje miedzy organizacjami, obejmujce ekspertow technicznych i reprezentantéw
Dyrektoréw Naczelnych, w przypadkach gdy koordyaatgchniczna m@ mie€ wplyw na
przyszh dziataln@¢ organizacji w sensie szerszyni nbzpatrywane zagadnienie.

c) Decyzje dotycgce podziatu prac:

O podejmowane przez zaxdy techniczne lub, i to konieczne,
O podejmowane przez WspgliRad: Techniczig ISO/IEC (JTAB).
Problemy dotycace zaréwno ISO, jak i IEC, ktérych nie udate sbzstrzygné w drodze wspolnej

decyzji Zaradu Technicznego ISO i Zayjdu Normalizacyjnego IEC, przekazujeg sio decyzji
Wspolnej Rady Technicznej ISO/IEC (JTAB) (patrz.1)3

B.3 Powotywanie nowych komitetow technicznych

Zawsze, gdy propozycja powotania nowego komitethneznego jest przedstawiana jednostkom
krajowym odpowiednio ISO lub IEC, nale rOwniez przedstawd ja drugiej organizacji do
zaopiniowania i/lub uzgodnienia. Wynikiem tych kahacji mog; by¢ dwa przypadki:

a) opinia jest jednomiyna,ze prace powinny ywykonywane w jednej z organizacji;

2 ychwaly Rady 1SO 49/1976 i 50/1976 oraz Okdlniknamistracyjny IEC nr 13/1977.
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b) opinie g podzielone.

W przypadku a) mma podjé¢ formalne dziatania w celu powotania nowego koritetchnicznego,
zgodnie z jednomiyna opinia.

W przypadku b) nale zorganizowa spotkanie ekspertow z danej dziedziny z przedsielami
Dyrektoréw Naczelnych w celu uzyskania uzgodnienimiejscowienia prac (tj. poziom
organizacyjny). Jeeli osignicto uzgodnienie na tym poziomie, \étdiwa organizacja me podjé
formalne dziatania w celu wprowadzenia gayeie.

W przypadku gdy po tych konsultacjach nieaggicto porozumienia, ktérakolwiek z organizacji
moze przekazasprave do Wspdlnej Rady Technicznej ISO/IEC (JTAB).

B.4 Koordynacja i podziat prac miedzy komitetami technicznymi ISO i IEC

B.4.1 Formalne powjzania ha poziomie TC

Wigkszas¢ potrzeb w zakresie koordynacji powstajch pome¢dzy poszczegolnymi komitetami 1ISO
i IEC z powodzeniem zaspokaja ustalenie formalnpolwigzan technicznych. Gdy ktérakolwiek
Z organizacji wysfpuje o takie ustalenia, druga z organizacji powij@ahonorowd. Wnioski
w sprawie ustalenia formalnych pawas s3 nadzorowane przez biura CEO. Organizacja gpygica

z wnioskiem powinna okéé¢ rodzaj wymaganego pogzania, takiego jak:

a) petna lub wybidércza wymiana dokumentéw komitetu;

b) systematyczna lub wybiorcza obeéfiprzedstawicieli organizaciji pogydanej na posiedzeniach;

c) uczestnictwo w statym komitecie koordyacym (lub sterujcym) wybranych komitetéw
technicznych ISO i IEC;

d) utworzenie Wspdinej Grupy Roboczej (JWG).
B.4.2 SzczegO6ty porozumienia

B.4.2.1 Nalezy stale podejmowawysitki w celu minimalizowania naktadaniacbszarow dziatania
migdzy IEC i ISO, powierzaf obszary prac jednej z tych dwoch organizacii.

W zakresie tak powierzonych obszarow, IEC i ISO ipoy za pdrednictwem JTAB uzgodaj w jaki
sposéb bda w petni uwzgédniane pogjdy i interesy drugiej organizacji.

B.4.2.2 Ustalono p¢¢ nastpujacych roboczych form wspétpracy:
Forma 1 — Wymiana informacji

Okreslony obszar prac powierzagsiv catdci jednej z organizacji, ktéra stale informuje dium
postpie prac.

Forma 2 — Udziat w pracach

Zaleca s}, aby jedna organizacja odgrywata wioglrole w pracy, a druga wnosita do pracy swoj
pisemny wkiad w trakcie prowadzenia prac. Relazjaldejmuje take petry wymiarg informacii.

Forma 3 — Podwykonawstwo
Jednej organizacji powierzono w petni wykonywamieac nad okrdonym tematem, ale ze

wzgledu na specjaliza¢j drugiej, czs¢ pracy jest przekazana do podwykonawstwa
i odpowiedzialné¢ za & czs$¢ ponosi druga organizacja. Nayepodjgé niezledne uzgodnienia,
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aby zapewrdi poprawne zintegrowanie wynikdbw pracy podwykonawey gidwrg czescia
programu. W tym przypadku etapy ankiety i zatwierda przeprowadza organizacja, ktora jest
gtébwnym wykonawg zadania normalizacyjnego.

Forma 4 — WspOtpraca

Jedna z organizacji odgrywa wimd role w dziatalngci, ale w spotkaniach roboczych
i posiedzeniach uczestniczdelegaci drugiej organizacji, ktorzy majstatus obserwatora
i zapewniaj powigzania techniczne ztorganizacj. Zaleca si, aby tacy obserwatorzy mieli
prawo udzialu w dyskusjach, ale bez prawa gloscavalRdprzez to powkanie zachodzi petny
przeptyw informaciji.

Forma 5 — Integracja

Wspdlne grupy robocze i wspdélne komitety technéiczapewniaj polaczone posiedzenia w celu
wspoélnego opracowywania norm na zasadzie catkovdtencsci udziatu.

Wspolne grupy robocze komitetéw technicznych dwachanizacji powinny dziaéazgodnie
z1.12.6.

B.4.2.3 Podzial prac ngidzy IEC i ISO w obszarach, ktére myposje naktad&, nalezy ustal@ zgodnie
Z potrzebami w harmonogramach lub programach, kbéreizgodnieniu przez odpowiednie strony
stanowy uzupetnienie porozumienia.

Konsekwengj tego porozumienia jest zgoda obu stron na wzajgrometywanie sj na odpowiednie
normy z zakresu dziedziretlgcych przedmiotem ich zainteresowania.

W przypadku gdy powotywana norma jest aktualizowaaaaktualizagj powotania w odpowiednich
miejscach jest odpowiedzialny organ, ktore stosujgowotanie.

B.4.2.4 W przypadku prac, za ktére przlg odpowiedzialngé jedna organizacja, a drugadzie
w ramach nich wykonywapodzlecaa prac, okrelajac cel prac naley w petni uwzgédnic interesy
stron uczestnicrych w pracy podzlecanej.

B.4.2.5 Niezlezdne procedury ankiety i zatwierdzania powinna eealia¢ organizacja, ktorej zostato
powierzone dane zadanie normalizacyjne, chibaba zargdy techniczne uzgodpinacze).

B.4.2.6 W przypadku norm publikowanych w ramach Formy Etegracja, etapy komitetu, ankiety
| zatwierdzania nalg realizow& rownolegle — zarowno w ISO, jak i w IEC zgodnieregutami
organizacji pelrjcej rok administracyjn. Komitet/organizacja, ponogzy odpowiedzialngt
administracyja za temat powinni przedstawidrugiej organizacji projekty do etapdow: komitetu,
ankiety i zatwierdzenia, dwa tygodnie przed terminezestania.

B.4.2.7 Jeeli projekt do ankiety nie spelnia kryteribw zatvdeenia (patrz 2.6.3) w jednegj
organizacji, wéwczas:

— przedstawiciele komitetow uczestnicgch we wspdlnej grupie roboczej mogwybrat jedra
Z opcji podanych w 2.6.4 c) lub

— w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniuediy przedstawicielami komitetow ISO i IEC
uczestnicacych we wspdlnej grupie roboczej i biurami CEO, agmwanie normy ma by
kontynuowane z pojedynczym logo organizacji, w &tdarojekt do ankiety zostat zatwierdzony.
Wspdlna grupa robocza jest automatycznie rgzana.

B.4.2.8 Jeeli koncowy projekt Normy Mgdzynarodowej nie zostanie zatwierdzony zgodnie
z warunkami wg 2.7.3 woéwczas:
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— komitety uczestnicice we wspdlnej grupie roboczej mpogvybrat jedmy z opcji podanych
w2.7.7, magc na uwadze,ze w IEC rozsylanie drugiego koowego projektu Normy
Mig¢dzynarodowej jest niedopuszczalnedbie wymagé odstpstwa TMB lub

— w wyjatkowych przypadkach, po uzgodnieniu¢aiy przedstawicielami komitetéw ISO i IEC
uczestnicacych we wspdlnej grupie roboczej i biurami CEO, marmae by opublikowana
Z pojedynczym logo organizacji, w ktérej damwy projekt Normy Mgdzynarodowej zostat
zatwierdzony. Wspolna grupa robocza zostaje auyarnaie rozwizana.

B.4.2.9 Normy opracowan& ramach Formy 5 — Integracja, przez wspanup: robocz I1ISO i IEC
s3 publikowane przez organizacj ktorej komitet ponosi odpowiedziakto administracyjy.
Organizacja ta nadaje numer referencyjny normiesigra do niej prawa autorskie. Norma nosi logo
drugiej organizacji i mze by sprzedawna przez obydwie organizacje. W przedmalwieNormy
Miedzynarodowej identyfikuje i wszystkie komitety odpowiedzialne za jej opracowan
W przypadku norm, za ktére odpowiedzial@@dministracyja ponosi komitet IEC, w przedmowie
podaje st réwniez wyniki gtosowania w ISO. Jeli organizacj wiodaca jest 1ISO, dokumentom
przypisuje s} numery od 1 do 59999, azfdi organizacj wiodaca jest IEC, dokumentom przypisuje
sie numery od 60000 do 79999. W przypadku norm wielmiawych, w ktérych za niektére exi
odpowiedzialné¢ ponosi ISO, a za niektore IEC, przypisany jest @ausgerii 80000 (np 1ISO 80000-1,
IEC 80000-6).

B.4.2.10 Procedury utrzymywania aktuakod stosowne do norm opracowanych w ramach Formy 5 —
Integracja, bda takie same, jak stosowane w organizacji, ktérawpodzi komitet ponosy
odpowiedzialné¢ administracyjn.

B.4.2.11 Jezeli w trakcie opracowania tematu pojawg powdd, aby zmiediforme wspétpracy, oba
zainteresowane komitety techniczne powinny przedstapropozycg zmiany i przedioy¢ do
informacji obydwu zargdom technicznym.

B.4.3 Wspodtpraca sekretariatow
Sekretariaty zainteresowanych komitetow technichfpmdkomitetow z obu organizacji powinny
wspotpracowa przy realizacji tego porozumienia. Powinierttpetny przeptyw informacji na temat

prowadzonych prac i nagdanie wzajemnie dagine dokumenty robocze, zgodnie ze zwykltymi
procedurami.
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Zatgcznik C
(normatywny)

Uzasadnianie propozyciji podgcia prac normalizacyjnych
C.1 Postanowienia ogélne

C.1.1 Z powodu zaangawania daych srodkéw finansowych i zasobdw ludzkich oraz koniaszn

ich rozdysponowania zgodnie z potrzebami, jestnea aby kada dziataln@d¢ normalizacyjn
rozpoczyna od identyfikacji potrzeb, okékenia celéw normy (norm), ktére mapy¢ opracowane,
oraz stron, ktére mag by¢ zainteresowane. Przyczyniae sto ponadto do zapewnienia, aby
opracowywane normy wiaiwie uwzgkdnialy wymagane aspekty i mialy znaczenie dla rynku
w dotyczcych ich sektorach. Dlatego4da nowa dziatalni@ normalizacyjna powinna kynalezycie
uzasadniona przed jej rozpgciem.

C.1.2 Jest zrozumiate, niezalge od tego, jakie wnioski maa wychgna¢ na podstawie niniejszego
zahcznika, ze warunkiem wspnym rozpocgcia kazdej nowej pracy jest wyfae wskazanie
gotowaci  wystarczaicej liczby odpowiednich zainteresowanych stron daangaowania
koniecznych zasobow ludzkicérodkow finansowych i aktywnego udziatu w tej pracy.

C.1.3 W niniejszym zajczniku ustalono reguty proponowania i uzasadnian@we] pracy
umazliwiajace przedstawienie innym celu i zakresu proponowanafy w najbardziej przejrzysty
sposob, tak aby zapewnirzeczywiste przeznaczenie przez zainteresowarmnystrodkow na
normalizacg oraz ich najbardziej efektywne wykorzystanie.

C.1.4 Niniejszy zadcznik nie zawiera regut proceduralnych wdnaia i monitorowania zawartych
w nim wytycznych, ani nie dotyczy mechanizméw adstimacyjnych, ktére zalecaesustalt dla tego
celu.

C.1.5 Niniejszy zadcznik jest adresowany przede wszystkim do przedsjgesych propozycje
wszelkiego rodzaju nowych prac, ktére mbyjc¢ rozpoczte, lecz mae réwnie: stwzy¢ jako narzdzie

zarowno dla tych, ktérzy dolg analizow#& albo opiniowé taky propozycg, jak i dla jednostek
odpowiedzialnych za podejmowanie decyzji dospeq tej propozycji.
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C.2 Terminy i definicje

c.21
propozycja nowej pracy
propozycja nowej dziedziny dziatakw technicznej lub nowego tematu normalizacyjnego

C.2.2

propozycja nowej dziedziny dziatalndci technicznej

propozycja opracowania normy (norm) w dziedzinigr& nie jest olgta dziatalndcia istniegcego
komitetu (na przyktad komitetu technicznego, podketa lub komitetu projektowego) organizacji,
ktorej przedstawiana jest propozycja

C.23

propozycja nowego tematu

propozycja opracowania normy lub serii zmanych norm w dziedzinie ajtgj dziatalndcia
istniejgcego komitetu (na przyktad komitetu technicznegajaaizacji, ktérej przedstawiana jest
propozycja

C.3 Zasady ogolne

C.3.1 Kazda propozycja nowej pracy powinna odpowiadakresowi dziatalnii organizacji, ktérej
jest przedstawiana.

UWAGA Na przyktad cele ISOgssformutowane w jego Statucie, a cele IEC w artgklijej Statutu.

C.3.2 Dokumentacja uzasadmap now prag w ISO i IEC powinna zawietaargumenty dowodice
Zznaczenia propozycji dla rynku.

C.3.3 Dokumentacja uzasadnap now prag w ISO i IEC powinna zawietarzetelne informacije
utatwiajgce jednostkom krajowym ISO lub IEC okienie swojego stanowiska w gtosowaniu.

C.3.4 W systemach I1SO i IEC uwa sk, ze zglaszajcy propozyc¢ jest odpowiedzialny za
dostarczenie odpowiedniej dokumentacji wspigjjzasady C.3.2 i C.3.3 oklene wyzej.

C.4 Elementy, ktére nalery sprecyzow#& przy skfadaniu propozycji nowej
dziedziny dziatalnasci technicznej lub propozycji nowego tematu

C.4.1 Propozycje nowej dziedziny dziatakod technicznej i propozycje nowych tematéw powinny
zawierd& nizej podane grupy informacji (C.4.2 do C.4.13).

C.4.2 Tytut

Tytut powinien okréla¢ wyraznie, a przy tym zwizle, dziedzig dziatalngci technicznej lub nowy
temat, ktére propozycja ma abj

PRZYKLAD 1 (propozycja nowej dziedziny dziatakod technicznej) ,Obrabiarki”.

PRZYKLAD 2 (propozycja nowego tematu) ,Wyroby elekechniczne — Podstawowe procedury ldada
srodowiskowych”.
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C.4.3 Zakres
C.4.3.1 Dla nowej dziedziny dziatalngci technicznej
Zakres powinien precyzyjnie okdla¢ granice dziedziny dziataldoi. Zakresy nie powinny powtarga

ogélnych celéw i zasad pracy organizacji, lecz powi wskazywé specyficzny obszar
zainteresowa

PRZYKLAD ,Normalizacja wszystkich obrabiarek stosowanych dwoébki metalu, drewna itworzyw
sztucznych, dziatagych na zasadzie zdejmowania warstwy materiatu alivobki plastycznej".

C.4.3.2 Dla nowych tematéw

Zakres powinien powinien jasno wskazyywazego dotyczy proponowany nowy temat tejejest to
niezkedne dla zachowania jasiud, nalery okresli¢ wytaczenia.

PRZYKLAD 1

W niniejszej normie podano zestaw procedur haladowiskowych i ich ostri, przeznaczonych do oceny
zdolnasci wyrobow elektrotechnicznych do funkcjonowaniaezekiwanych warunkachzytkowania.

Chocia niniejsza norma jest przeznaczona przede wszysthiwyzej wymienionych zastosowiato mazna jg
stosowa i w innych dziedzinach, w ktérych jest tozadane.

Inne badaniasrodowiskowe, specyficzne dla oklenych rodzajéw probek, mioa podéa w odpowiednich
specyfikacjach.

PRZYKLAD 2

Normalizacja w dziedzinie rybotéwstwa i akwakultusy tym terminologia, specyfikacje techniczne aglzen

i ich funkcjonowania, charakterystyki terendw akwiilry i utrzymanie odpowiednich warunkow fizycziyc
chemicznych i biologicznych, monitorowanigrodowiska, raportowanie danych, identyfikowaifio
i unieszkodliwianie odpadow.

Wytaczone:

— metody analizy produktééywnaosciowych (obgte przez ISO/TC 34);

— osobista odzieochronna (okjte przez ISO/TC 94);

— monitorowaniesrodowiska (objte przez ISO/TC 207).

C.4.4 Proponowany wspny program prac (tylko dla propozycji nowej dziedany dziatalnosci
technicznej)

C.4.4.1 Proponowany program prac powinien odpowtadelom dziatalnéci normalizacyjnej i jasno
je odzwierciedla oraz w zwizku z tym powinien wskazywazaleznosci miedzy proponowanymi
przedmiotami normalizaciji.

C.4.4.2 Kazdy temat programu prac najeokresli¢ zarbwno pod wzgblem tematyki, jak i aspektu
(aspektow), ktore naty znormalizowa (na przyktad dla wyrobéw magto by typy wyrobow,
wiasciwosci, wymagania dodatkowe, dane jakie ngldostarczy, metody badaitd.).

C.4.4.3 Dodatkowe uzasadnienie mma poda w powigzaniu z konkretnymi tematami programu
prac.

C.4.4.4 Proponowany program prac powinien #akwskazywé priorytety i terminy wykonania
nowych tematéw pracy (priorytety powinnydsugerowane, j@li proponowana jest seria norm).
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C.4.5 Wskazanie(-a) preferowanego typu lub typdw rpduktu(-6w) normalizacyjnego(-ych) do
opracowania

W przypadku propozycji nowej dziatal§m technicznej mana poda w C.4.4.

C.4.6 Wykaz odpowiednich dokumentéw istnigjcych na szczeblu midzynarodowym,
regionalnym i krajowym

Nalezy pod& wszelkie znane odpowiednie dokumenty (takie jaknmyoi przepisy), bez wzgtlu na
zrédia, z jakich pochodzoraz zaleca siwskazanie ich znaczenia.

C.4.7 Relacje z istniggcymi pracami i wplyw na nie

C.4.7.1 Nalezy poda& stwierdzenie dotyere wszelkich relacji lub wplywu, jaki nie mig
proponowana praca na istnieg prace, w szczegOlém na istniejce produkty normalizacyjne ISO
i IEC. Zaleca si, aby zgtaszapy propozyo wyjasnit roznice z pozornie podolrprag lub wyjanit,
jak zminimalizowa powielanie i sprzeczioi.

C.4.7.2 Jeeli pozornie podobna lub zgaana praca znajdujeesiuz w zakresie dziatalrsai innych
komitetow danej organizacji, lub innych organizagjroponowany zakres powinien odndsa
proponowan prae od innej.

C.4.7.3 Przedstawiajcy propozyc¢ powinien wskazé czy propozycja mae by zrealizowana przez
rozszerzenie zakresu dziatadnpistniegcego komitetu, czy feprzez utworzenie nowego komitetu.

C.4.8 Uczestnictwo odpowiednich krajéw

C.4.8.1 W przypadku propozycji nowej dziedziny dziatdoictechnicznej zalecaegspodanie wykazu
krajow, w ktorych przedmiot propozyciji jest sy dla ich krajowych interesow handlowych.

C.4.8.2 W przypadku propozycji nowego tematu pracy wiggeych komitetach, zalecaggpodanie

wykazu krajow, ktére niegsczionkami P, ale w ktorych przedmiot propozycgtjevazny dla ich
krajowych intereséw handlowych.

C.4.9 Wspotpraca i powazania
C.4.9.1 Nalezy pod& wykaz odpowiednich organizacji eaizynarodowych lub stron wewtnznych
(innych niz komitety ISO i/lub IEC), z ktorymi naky wspoétpracowa i utrzymywa powigzania

podczas opracowywania produktu(-6w) normalizacyjriegh).

C.4.9.2 Aby unikm¢ konfliktu z innymi jednostkami lub powielania icprac, wane jest
wyszczegolnienie wszystkich roavych punktéw spornych lub pokrywagych sé.

C.4.9.3 Nalezy réwniez poda wyniki wszelkich uzgodni@z innymi zainteresowanymi jednostkami.
C.4.10 Interesariusze

Nalezy pod& proste i zwgzte stwierdzenie identyfikage i opisujce istotne kategorie interesariuszy
(w tym mate isrednie przedsgbiorstwa) oraz w jaki sposob @y z nich mae odnig¢ korzysci

z proponowanego(-ych) dokumentu(-6w) normalizaaypfeych) lub na ktérych dulzie (lzda) miet
wptyw.

C.4.11 Dokumentzrédtowy (tylko dla propozycji nowych tematéw prac)

C.4.11.1 Gdy przedstawiagy propozyc uwarza, ze istniegcy, dobrze przygotowany dokument zeo

by¢ zaakceptowany jako norma (ze zmianami lub bez)wazds nalgy to zaznaczy wraz
z odpowiednim uzasadnieniem, a kogokumentu dajczy¢ do propozycji.
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C.4.11.2 Wszystkie propozycje nowych tematéw prac powirzgwierd& zabczony istniejcy
dokument, ktéry ma posty¢ jako punkt wyjcia dla produktu normalizacyjnego 1SO lub IEC, lub
projekt wstpny, lub spis tréci.

C.4.11.3 Jeeli zahczony istniegcy dokument jest chroniony prawami autorskimi l@wiera tréci
chronione prawem autorskim, przedstawggjpropozycs powinien zapewidi aby zostalty udzielone
na pémie odpowiednie zgody ISO lub IEC na wykorzystanééci chronionych prawem autorskim.

C.4.12 Zaangaowanie kierownictwa

C.4.12.1 W przypadku propozycji nowej dziedziny dziataloio technicznej, przedstawigy
propozycg powinien wskaz& czy jego organizacja jest przygotowana do gridjpracy sekretariatu,
wymaganej dla zaproponowanej nowej dziedziny.

C.4.12.2 W przypadku propozycji nowego tematu pracy, pst@gdiapCy propozycg powinien
réwniez nominowa prowadzacego temat.

C.4.13 Celiuzasadnienie

C.4.13.1 Cel i uzasadnienie opracowania nowej normy zyajasno sformutowai nalezy uzasadrd
potrzelg normalizacji kadego aspektu (takiego jak wewosci), jaki ma by zawarty w normie.

C.4.13.2 Jezeli proponuje si sere nowych tematow normalizacyjnych, ktorych cel i sednienie jest
wspolne, to mgna opracowapropozycg wspolry dla tych tematéw, zawiekgja wszystkie elementy,
ktore maj by¢ sprecyzowane, oraz wykaz tytutéw i zakreséw pasgéinych tematow.

C.4.13.3 Nalezy zauway¢, ze wymienione riej pozycje wyliczenia stanowisugestie lub pomysty
dotyczice ewentualnej dokumentacji wspiecsgj cel i uzasadnienie propozycji. Zalecg, saby
przedstawiajcy propozycje rozwgyli te sugestie, ale nigg ®ni nimi ograniczeni, ani zoboydani do
scistego ich przestrzegania. Napmdejsze jest, aby przedstavgey propozycs opracowali

i dostarczyli informacje dotygze celu i uzasadnienia, ktérg sajbardziej istotne dla ich propozycji

i ktore odzwierciedlaj zasadnicz wartas¢ biznesow w odniesieniu do znaczenia dla rynku
i zapotrzebowania na ich propozycjDoktadna, dobrze opracowana i solidna dokumeataeju

i uzasadnienia pozwoli na bardzigjiadormy ocere propozycji i ostatecznie ich ewentualny sukces
w systemach ISO i IEC.

— Proste i zwgzte stwierdzenie opisagge kwestie biznesowe, techniczne, spoteczne Ilub
srodowiskowe, ktére chceesuwzgkdni¢ w propozycii, najlepiej w powkaniu ze strategicznym
biznesplanem danego komitetu ISO lub IEC.

— Dokumentacja dotyera okrdlonych wskanikéw globalnych, ktére wykazyj zakres lub
wielkos¢ czynnikdw ekonomicznych, technicznych, spotecznyab srodowiskowych, lub
dotyczicych nowego rynku. M to obejmowé& oszacowanie potencjalnej sprzaga
opracowanej normy (norm), ktora we by traktowana jako wskaik jej potencjalnego
wykorzystania i globalnego znaczenia.

— Korzysci techniczne — proste i zgdte stwierdzenie opisage wptyw techniczny propozycji na
wspieranie spojn@i systeméw i nowych technologii, konwergendgbieznych technologii,
interoperacyjné&, rozwigzywanie problemu konkurencyjnych technologii, pezysh innowacji
itp.

— Korzysci ekonomiczne — proste i zyate stwierdzenie opisage maliwosci propozycji
w zakresie usuwania barier w handlu, poprawygstio rynku mgdzynarodowego, wspieranie
zaméwigr publicznych, 2zwjkszenia efektywr&ei biznesowej dla szerokiej gamy
przedst¢biorstw, w tym matych isredniej wielkdci, i/lub umadiwienie w sposéb elastyczny
I oszczdny spetnianie mgdzynarodowych i regionalnych zasad/konwencji itpoz®l by
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rowniez pomocna prosta analiza kosztow/kaédy odnoszcych koszty opracowania
produktu(-6w) normalizacyjnego(-ych) do oczekiwamyckorzyéci ekonomicznych dla
przedsgbiorstw na catyngwiecie.

Korzysci spoteczne — proste i zyate stwierdzenie opisgge wszelkie korzici spoteczne
oczekiwane od proponowanego produktu(-6w) normeyigeego(-ych).

Korzysci srodowiskowe — proste i zedte stwierdzenie opisafe wszelkie korzici dla
srodowiska lub szerzej dla zrownoiwmmego rozwoju, oczekiwane od proponowanego
produktu(-6w) normalizacyjnego(-ych).

Proste i 2zw¢zle stwierdzenie opisgfe wyranie zamierzone  wykorzystanie
proponowanego(-ych) produktu(-6w) normalizacyjnegedf), na przyktad, czy planowany
produkt normalizacyjny ma kBydokumentem zawierggym wymagania do wsparcia oceny
zgodndci czy tylko wytyczne, czy zalecane najlepsze piaktczy produkt normalizacyjny jest
normy systemu zagglzania; czy produkt normalizacyjny jest przeznagzam wykorzystania lub

powotania w przepisach technicznych; czy produktmadizacyjny jest przeznaczony do
wspierania spraw prawnych w odniesieniu do traktdtporozumié miedzynarodowych.

Proste i zwgzle przedstawienie wskaikow umaliwiajacych komitetowisledzenie ich w celu
oceny wplywu opublikowanej normy na ggnigcie korzyici przez interesariuszy wymienionych
w C.4.10 powye;.

Stwierdzenie ocenigge perspektyer  zgodndci opracowanego produktu(-6w)
normalizacyjnego(-ych), w przypadku IEC, z IEC @Glbb Relevance Policy:
http://www.iec.ch/members_experts/refdocs/ac_cl/A@M817e_AC.pdf, a w przypadku 1SO
z ISO’s Global Relevance Policy
http://www.iso.org/iso/home/standards_developmen#gnance_of_technical_work.htm  oraz
zaleceniami ISO/TMB (patrz UWAGA 1 8j), dotycacymi zréwnowaonego rozwoju
i zrownowaenia, jéli to wkasciwe.

UWAGA 1 W przypadku ISO, ISO/TMB potwierdzit ngptijgce zalecenia: 1) Gdy komitet
(w dowolnym sektorze) opracowuje normy dotyaz zréwnowaenia/zréwnowaonego rozwoju, horma
musi migci¢ sie w tematyce zakresu prac komitetu; 2) Zaleea®iniez, aby komitet przekazat TMB tytut
i zakres, tak wczmie jak to maliwe; 3) Zaleca si, aby komitet podejmuagy taky prag wyjasnit swoje
intencje we wprowadzeniu oktenej normy (norm); 4) Najszerzej stosowadtefinicjs zrownowaonego
rozwoju jest definicja Komisji Brundtland ONZ namat zréwnowaonego rozwoju: rozwoj, ktory
zaspokaja potrzeby obecne, nie zagjg mazliwosciom zaspokojenia potrzeb przysztych pokole

Stwierdzenie ocenigge zgodné propozycji z Principles for developing ISO and IBE@ndards
zwigzanych ze wspomaganiem inicjatywy polityki publiegfub je wspierajcymi (w przypadku
ISO, patrz Zagcznik SO w Consolidated ISO Supplement oraz w @dip IEC i ISO, patrz
Using and referencing I1SO and IEC standards for hrteal regulations:
http://www.iso.org/iso/standards_for_technical_fatjans.pdf) [ maliwe zZwigzki
opracowanego(-ych) produktu(-6w) normalizacyjnegc) z polityky publiczra, w tym
stwierdzenie dotyee maliwosci tatwiejszego dogpu do rynku ze wzgbu na zgodn
Z odpowiednim prawodawstwem.
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Zatgcznik D
(normatywny)

Zasoby sekretariatow i kwalifikacje sekretarzy

D.1 Terminy i definicje

D.1.1

sekretariat

jednostka krajowa, ktorej powierzono, na podstamzejemnego porozumienia, odpowiedzidhaa
zapewnienie komitetowi technicznemu lub podkomitétobstugi technicznej i administracyjnej

D.1.2
sekretarz
osoba mianowana przez sekretariat doggrania obstugitechniczi i administracyjg

D.2 Zasoby sekretariatu

Jednostka krajowa, ktorej powierzono prowadzenl@esariatu, powinna zdawasobie spraw, ze
niezalenie od tego, jakie zawiera umowy w swoim kraju iuceapewnienia potrzebnej obstugi, to
wytacznie jednostka krajowa jest odpowiedzialna za miawe funkcjonowanie sekretariatu.
Jednostki krajowe podejnuge sk prowadzenia sekretariatu powinny prayst, odpowiednio, do
Porozumienia ISO dotygzego Obstugi lub Podstawowego Porozumienia IEC.

Sekretariat powinien zatem dyspondéwadpowiednimisrodkami administracyjnymi i finansowymi
lub wsparciem zewgtrznym, aby zapewai

a)

b)

c)

d)

e)
f)
9)
h)

)

urzgdzenia do obrdbki tekstow wgyku angielskim i/lub francuskim, do produkowanékgtéw
w postaci elektronicznej oraz do niedbej reprodukcji dokumentow;

przygotowywanie wisciwych ilustracji technicznych;

identyfikackg i stosowanie, w razie potrzeby rowhidumaczenie, dokumentéw otrzymywanych
w oficjalnych gzykach;

aktualizowanie i state nadzorowanie struktury keoiti jego organéw podgdnych, jeeli takie
istnieja;

przyjmowanie i niezwtoczne wysytanie korespondendpkumentéw;
odpowiednie urgdzenia komunikacji — telefon, telefaks i pacetektronicza;
dostp do Internetu;

organizowanie i umrgzenia do zapewnienia tlumaézeé obstugi podczas posiedze we
wspotpracy z jednosikkrajows bedaca gospodarzem posiedzenia, w zalgci od potrzeb;

uczestnictwo sekretarza we wszystkich posiedzenragnagajcych jego obecriwi, w tym —
w posiedzeniach komitetu technicznego i/lub podketaj komitetu redakcyjnego, grup
roboczych, a tate konsultacje z przewodnigzym w razie konieczriai;

dostp sekretarza do podstawowych Normeldynarodowych (patrz ISO/IEC Directives, Part 2,
2011, Zadcznik B) oraz do Norm Midzynarodowych, krajowych iflub dokumentow zmanych
Z danej dziedziny;
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k) dostp sekretarza, w razie potrzeby, do ekspertow goych wyraaé opinie w sprawach
merytorycznych w zakresie tematycznym komitetu.

Wprawdzie Dyrektor Naczelny stara swysytat swojego przedstawiciela na pierwsze posiedzenia
komitetow technicznych, na posiedzenia komitetowhiécznych, ktére maj nowe sekretariaty,

a take na kade posiedzenie komitetu technicznego lub podkomitead ktérym taka obechb jest
pozadana w celu rozvgizania problemoéw, jednak biuro CEO niezmavykonywd prac sekretariatu —
ani stale, ani czasowo.

D.3 Wymagania wobec sekretarza
Osoba mianowana na sekretarza powinna:
a) mie¢ dostateczmznajomd¢ angielskiego i/lub francuskiego;

b) zna dobrze Statut i reguly proceduralneslijgo wiasciwe, oraz Dyrektywy ISO/IEC (patrz
odpowiednie Suplementy do Dyrektyw ISO/IEC);

c) by¢ w stanie doradzakomitetowi i wszystkim organom podidnym we wszelkich kwestiach
procedury lub redagowania projektéw, w razie pdiyzeo konsultacji z biurem CEO;

d) by¢ swiadoma wszelkich decyzji rady lub zadz technicznego dotygeych dziatalnéci
komitetow technicznych w ogoléa oraz w szczegoldoi komitetu technicznego, za ktory
odpowiada;

e) by¢ dobrym organizatorem oraz niieprzeszkolenie i zdoldoi do prac technicznych
i administracyjnych, aby organizowa prowadzé¢ prace komitetu oraz przyczyiiasic do
czynnego uczestnictwa ze strony cztonkéw komitettgandw podrgdnych, jéli takie istniep;

f) zna& dokumentag dostarczam przez biura CEO, w szczegOkwdo narzdzia i ustugi
elektroniczne.

Zaleca s, aby nowo mianowani sekretarze komitetow techrnjicinodwiedzali na pogtku swojej

dziatalngci biuro CEO w Genewie, w celu przedyskutowaniadpawiednim personelem procedur
i metod pracy.
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Zatacznik E
(normatywny)

Ogodlne zasady @ywania jezykow
E.1 Wyrazanie mysli i porozumiewanie se¢ w srodowisku miedzynarodowym

Na poziomie ngdzynarodowym powszechmpraktyks jest wywanie co najmniej dwéclkegzykow. Jest
wiele powoddw, dla ktérychaywanie dwochgzykow jest korzystne, na przykiad:

O wyrazajac dane pajcie w dwoch ¢zykach o rénej gramatyce i sktadni mina osagna¢ wigksz
jasna¢ i doktadnd¢ znaczenia,

O jezeli uzyskano konsens na podstawie tekstu zredagmyeatylko w jednym gzyku, mog
wynikng¢ trudnaci podczas przeksztatcania tego tekstu na igmaykj Niektore kwestie mag
wymaga& ponownej dyskusji i mee to spowodow@op@nienie, jeeli bedzie potrzeba zmiany
pierwotnie uzgodnionego tekstu. Podczagnggjszego redagowania w druginizyku tekstu
przyjetego ju w pierwszym ¢zyku czsto ujawniag sie trudndci wyrazania, ktérych mena
byloby unikmgé, gdyby obie wersje byly opracowywane jedndoke i nasgpnie razem
zmieniane;

O w celu zapewnienia jak najgkiszej produktywnéci posiedzé micdzynarodowych, wane jest,
aby osigniete uzgodnienia byly catkowicie wolne od niejednazresci i aby nie dopuszcza
do ryzyka,ze te uzgodnieniagdla kwestionowane z powodu nieporozumigatury gzykowej;

O uzywanie dwodch gzykow wybranych z dwéch gruggykowych rozszerza liczbprzysztych
delegatow, ktérzy magby¢ wysytani na posiedzenia;

O jezeli ;3 juz dwie dobrze zharmonizowane wersje, staje tatwiejsze poprawne wyzanie
pojecia w innych ¢zykach.

E.2 Uzywanie jezykOw w pracach technicznych
Jezykami oficjalnymi g angielski, francuski i rosyjski.

Prace komitetéw technicznych i korespondencjagrimg prowadzone w dowolnym z tychzykdw
lub wigcej niz jednym, w zalenosci od potrzeb.

Wszelkie ttumaczenia do powsgzych celdw z rosyjskiego i na rosyjski zapewni@njestka krajowa
Federacji Rosyjskiej.

E.3 Normy Miedzynarodowe

ISO i IEC publikup Normy Migdzynarodowe w ¢zykach angielskim i francuskim (czasami
w wydaniach wielgjzycznych whczapc rowniez rosyjski i inne ¢zyki, zwlaszcza w przypadku
terminologii). Te wersje Normy Mdzynarodowej $ rownowane i kada z nich jest uwana za
oryginalrg wersg jezykows.

Dla merytorycznej tiei normy korzystne jest jej wyranie zarbwno wezyku angielskim jak

i francuskim od pocgtku procedury opracowywania projektu, tak aby olersje byty analizowane,
zmieniane i przyjmowane w tym samym czasie i wdyan momencie byta zapewniona ich
rownowanaos¢ jezykowa. (Patrz rownielSO/IEC Directives, Part 2, 2011, 4.5.)
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Moze to by realizowane
O przez sekretariat, lub na jego odpowiedziéna wykorzystaniem pomocy zegtrznej; lub
O przez komitet redakcyjny wdaiwego komitetu technicznego lub podkomitetu; lub

O przez jednostki krajowe, ktérychzykiem narodowym jest angielski lub francuski, ralgtawie
porozumienia zawartego edazy tymi jednostkami a danym sekretariatem.

W przypadku decyzji o publikowaniu wietalycznej Normy Mg¢dzynarodowej (na przykiad
stownika) odpowiedzialn@ za rosyjsk czs¢ tekstu przyjmuje jednostka krajowa Federacji
Rosyjskiej; podobnie, w przypadku decyzji o publilemiu Normy Medzynarodowej zawieragej
terminy lub teksty wgzykach innych ni oficjalne, jednostki krajowe, ktorych narodoweeyjki maj
by¢ uzyte, odpowiadaj za wybor termindw lub opracowanie fragmentow tekgtdanym ¢zyku.

E.4 Inne publikacje opracowywane przez komitety technizne

Inne publikacje mogby¢ wydawane tylko w jednynegzyku oficjalnym.

E.5 Dokumenty na posiedzenia komitetéw technicznych iqdkomitetéw

E.5.1 Projekty i dokumenty przygotowywane wedtug przadku obrad

Dokumenty przygotowywane i rozsylane przed posieigze g nastpujace:

a) Propozycje poradku obrad

Propozycje porglku obrad przygotowsjwiasciwe sekretariaty, w miammazliwosci po angielsku
i francusku, powielajje i rozsytaj.

b) Projekty komitetu wymienione w porzadku obrad

Jest paadane, aby zarbwno wersja angielska jak i francyskgektéw komitetu wymienionych
w porzdku obrad byly gotowe na posiedzenie.

Projekty do ankiety powinny kydostpne w gzyku angielskim i francuskim. deli jedna z tych
wersji jezykowych nie jest gotowa w odpowiednim czasie, halmastosowawytyczne Rady ISO
lub Komitetu Wykonawczego IEC.

Inne dokumenty (rozmaite propozycje, uwagi itdvjgzane z punktami pogdku obrad mog by¢
przygotowane tylko w jednyngzyku (angielskim lub francuskim).

E.5.2 Dokumenty przygotowywane i rozprowadzane pazas posiedzenia

Dokumenty przygotowywane i rozprowadzane podczagedaenia $nastpujace:

a) Uchwaly podejmowane podczas posiedzenia
Kazda proponowan uchwat redaguje powotywany na pagku kazdego posiedzenia domay
komitet redakcyjny, w ktorego sktad wchodzi sekietaraz w miag mazliwosci jeden lub wcej
delegatdw, ktorychegykiem ojczystym jest angielski i/lub francuski.

b) Protokoly poszczegdlnych sesiji

Jereli takie protokoty s sporadzane, naley je redagowaw jezyku angielskim lub francuskim,
a najlepiej w obu, korzyst#g w razie potrzeby z pomocy daéreego komitetu redakcyjnego.
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E.5.3 Dokumenty przygotowywane i rozsylane po pasizeniu
Po kadym posiedzeniu komitetu technicznego lub podkamitedasciwy sekretariat powinien
opracow& sprawozdanie z posiedzenia, ktorezedy tylko w jednym gzyku (angielskim lub

francuskim), zawierare jako zajcznik petny tekst podfych uchwat, najlepiej po angielsku
i francusku.

E.6 Dokumenty przygotowywane w gzykach innych niz angielski lub francuski
Jednostki krajowe, ktérychegykiem narodowym nie jest angielski ani francuskipg ttumaczy
wszelkie dokumenty rozsylane przez sekretariatyvi@sny gzyk narodowy, aby ulatwikrajowym
ekspertom analizowanie tych dokumentéw lub pométegddom zgtoszonym do uczestnictwa
w posiedzeniach komitetow technicznych i podkoriket

Jezeli dwie lub wecej jednostek krajowych ma wspdlmzyk, w dowolnym momencie jedna z nich
moze podp¢ sie przettumaczenia dokumentow technicznych na tezykj i dostarczy kopie
pozostatym jednostkom w tej grupizykowej.

Postanowienia dwoch powszych akapitow magstosowa sekretariaty wedtug swoich potrzeb.

E.7 Posiedzenia techniczne

E.7.1 Cel

Celem posiedzetechnicznych jest agjanie jak najpetniejszego porozumienia w spraw&ehych
punktow porzadku obrad i naley podpé wszelkie wysitki, aby zapewéiwzajemne zrozumienie
wszystkich delegatéw.

E.7.2 Tlumaczenie obrad nagzyk angielski i francuski

Chocia podstawowe dokumenty moy¢ dostpne zaréwno wezyku angielskim, jak i francuskim,
nalezy ustalié, czy w danym przypadku nakdoby przewidzié ttumaczenie wypowiedzi wyganych
w jednym gzyku na drugigzyk

0 przez ochotnika sgodd delegatdw,

0 przez pracownika sekretariatu lub jednostki krajdvgelacej gospodarzem posiedzenia, lub

0 przez odpowiednio wykwalifikowanego ttumacza.

Zaleca s} takze dotazenie stara, aby delegaci, ktéryckezykiem ojczystym nie jest ani angielski, ani
francuski, moglgledzic przebieg posiedzenia w dostatecznym stopniu.

W praktyce trudno okéli¢ zasady dotycge koniecznfci ttumaczenia obrad na posiedzeniach
technicznych. Jest oczyéwie istotne, aby wszyscy delegaci byli w staledzic dyskusg,
jednoczénie jednak nie zawsze jest istotne ttumaczenieldgo stowa wszystkich wypowiedzi.

W Swietle powyszego, z wyjtkiem szczegdlnych przypadkow, gdy ttumaczeniezenoie by
potrzebne, uwza sk za wi&ciwa nastpujaca praktyle:

a) w przypadku posiedfe na ktorych przewiduje sipodejmowanie decyzji proceduralnych,
cztonek sekretariatu lub ochotnik $pad delegatéw mie zapewni biezace ttumaczenie;

b) w przypadku posiedze grup roboczych zaleca esi aby wszelkie potrzebne tlumaczenia

organizowali w miag mozliwosci sami czionkowie ngdzy sol, z inicjatywy i za zgos
przewodniczcego grupy roboczej.
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Aby umaziwi¢ sekretariatowi odpowiedzialnemu za posiedzeniegadzowanie potrzebnych
tlumaczé, zaleca si informowanie sekretariatu rownoénée ze zgltoszeniem udziatu w posiedzeniu
0 jezykach, w ktorych delegaci potrafsic wypowiada, oraz czy mog udzielc pomocy w zakresie
tlumaczé.

W przypadkach, gdy posiedzenie jest prowadzone mjw jednym ¢zyku, aby pomoc delegatom
postugujcym sk drugim gzykiem, zaleca giprzyjecie w miae maozliwosci nastpujacej praktyki:

a) decyzja podjta na dany temat przed praggm do naspnego tematu powinna éygtoszona
w obu gzykach;

b) w przypadku przyjcia zmiany w istniegjcym telécie delegaci powinni méeczas na rozwaenie
wplywu tej zmiany na drugwersg jezykows;

C) nazyczenie delegata nalew drugim gzyku strécic to co zostato powiedziane.

E.7.3 Tlumaczenie wypowiedzi w innychezykach na angielski i francuski

W przypadku gdy z powodu wgtkowych okolicznéci uczestnik posiedzenia komitetu technicznego
lub podkomitetu chce wypowiaélaic w innym kzyku niz angielski, lub francuski, przewodngzy
sesji powinien by upowaniony do wyraenia na to zgody, na dasesg, pod warunkiente zostato

zapewnione tlumaczenie.

Zaleca st bardzo elastyczne stosowanie tego postanowielyawazystkim ekspertom daaka samy
mozliwo$¢ wyrazania swojego stanowiska na posiedzeniach komitetétanicznych i podkomitetéw.
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Zatacznik F
(normatywny)

Opcje procedury opracowywania tematu

F.1 Uproszczony schemat mdiwych procedur

Etap procedury Zwykta Projekt Proced_ur_a Specyfikacja Raport Specyﬁkacla
procedura dotaczony do ~Szybkiej Techniczna® Techniczny® Powszechnie
propozycji sciezki” 2 y Dostepna ¢

Etap propozycji
(patrz 2.3)

Przyjecie
propozyciji

Przyjecie Przygcie Przyjecie

propozyciji

Przyjecie

propozyciji propozycji? propozycji?

Etap przygoto-
wawczy
(patrz 2.4)

Analiza
w grupie |
', roboczef

Przygotowanig
projektu
roboczego

Przygotowanig

projektu

/Opracowanie,
i iprzyjcie Przyjcie
. projektu projektu
| komitetu®

Etap komitetu

Opracowanis
(patrz 2.5)

i przyjecie
projektu
komitetu

Przyjcie

projektu

Etap ankiety

Opracowanis
(patrz 2.6)

i przyjecie
projektu do
ankiety

Opracowanis
i przyjecie
projektu do
ankiety

Przyjcie
projektu do
ankiety

P S P T s s
Etap zatwier- | , | | .
dzania ! Zatwierdzenie, | | Zatwierdzenie, | | Zatwierdzenie,

(patrz27) |t Fois'" |\ FDIS' | FDIST

Etap publikacji

Publikacja
(patrz 2.8)

Normy
Migdzyna-
rodowej

Publikacja
Normy
Migdzyna-
rodowej

Publikacja
Normy
Migdzyna-
rodowej

Publikacja
Specyfikacji
Technicznej

Publikacja
Raportu
Techniczneg

Publikacja

PAS

Etapy opisan&ursyw; zawarte w wykropkowanych kotach mplgy¢ pominite.

a Patrz F.2.
b Patrz 3.1.
c Patrz 3.3.
d Patrz 3.2.
e

Stosownie do wyniku gtosowania nad propazywpwego tematu nima pominé zar6wno etap przygotowawczy, jak i ef
komitetu.

f Mozna poming, jezeli projekt do ankiety zostat prajy bez gtoséw negatywnych.
g Patrz Suplementy ISO i IEC odinée do szczegétow dotygeych propozycji PAS.

© ISO/IEC 2014 — All rights reserved 63



Dyrektywy ISO/IEC, Czesé 1, 2014

......

F.2 Procedura ,szybkiej sciezki”
F.2.1 Propozycje do procedury szybkéejezki mozna sktadé jak podano pouej.

F.2.1.1 Kazdy czlonek P danego komitetu technicznego lub potletu lub organizacja powiana
kategorii A mae zaproponowaprzedstawienie do glosowania jako projektu do etykistniejacej
normy z dowolnego zrédta. Przedstawiacy propozycg powinien wczéniej uzyské zgod:
organizacji, z ktérej pochodzi norma. Kryteria gtgawienia istnigicej normy do procedury szybkiej
sciezki sg sprava przedstawiajcego propozyej.

F.2.1.2 Miedzynarodowa jednostka normaligogf uznana przez radISO lub IEC mae
zaproponowd, abynorma opracowana przez ¢ jednostke byta przedstawiona do glosowania jako
koncowy projekt Normy M¢dzynarodowe;.

F.2.1.3 Organizacja, ktéra przygtita do formalnego porozumienia technicznego z I3OIEC mae
zaproponowéd w porozumieniu z wkeiwym komitetem technicznym, lub podkomitetem, aby
projekt normy opracowany przez te organizacje byt w ramach tego komitetu technicznego lub
podkomitetu przedstawiony do gtosowania jako projiekankiety.

F.2.2 Propozya; powinien otrzymé& Dyrektor Naczelny, ktéry powinien padj nastpujace
dziatania:

a) ustalt sytuacg w zakresie praw autorskich i/lub znakéw towarowyclorganizag, z ktérej
pochodzi proponowany dokument, tak abyzme bytlo go swobodnie kopiowa rozprowadzéa
bez ograniczewsrod jednostek krajowych;

b) w przypadkach F.2.1.1 i F.2.1.3 ooeni porozumieniu z odpowiednimi sekretariatami, &tor
komitet techniczny/podkomitet jest kompetentny wmadyce objtej proponowanym
dokumentem; w przypadku gdy nie istnieje komitethtéczny kompetentny, aby zaj sic
przedmiotem danego dokumentu, Dyrektor Naczelnyipiew przekazé propozycg do zarzadu
technicznego, ktéry me polecé Dyrektorowi Naczelnemu przedienie dokumentu do etapu
ankiety i utworzenie grupy ad hoc, ktorghie s¢ dalej zajmowata tymi sprawami;

C) upewnt sig, ze nie ma widocznych sprzeczeoz innymi Normami M¢dzynarodowymi;

d) rozprowadzt proponowany dokument jako projekt do ankiety (ERi F.2.1.3) zgodnie z 2.6.1
lub jako kaicowy projekt Normy Mgdzynarodowej (przypadek F.2.1.2) zgodnie z2.7.1,
wskazujc (w przypadkach F.2.1.1 i F.2.1.3) komitet techni¢podkomitet, do ktdrego zakresu
nalezy proponowany dokument.

F.2.3 Termin glosowania i warunki akceptacji powinny kigtkie, jak okrélono w 2.6 dla projektu do
ankiety i w 2.7 dla kiicowego projektu Normy Mdzynarodowej. W przypadku, gdy nie ma komitetu
technicznego, warunkiem zatwierdzeniaxémwvego projektu Normy Mdzynarodowej jest, aby nie
wiecej niz jedna czwarta oddanych gtoséw byta negatywna.

F.2.4 Jeeli, w przypadku projektu do ankietyg spetnione warunki przygia, projekt normy
powinien przej¢ do etapu zatwierdzania (2.7).z8& nie, propozycja upadta i decyzja o wszelkich
dalszych dziataniach nalg do komitetu technicznego/podkomitetu, ktéremuypizano dokument
zgodnie z F.2.2 b).

Jezeli, w przypadku kacowego projektu Normy Mdzynarodowej, $ spetnione warunki
zatwierdzenia, dokument powinien prigedo etapu publikacji (2.8). deli nie, propozycja upadta

i decyzja o wszelkich dalszych dziataniach maldo komitetu technicznego/podkomitetu, ktéremu
przypisano FDIS zgodnie z F.2.2 b), agk nie ma komitetu technicznego, decyzje podejnsiggo
dyskusji mgdzy organizagj, z ktorej pochodzi dokument, a biurem CEO.
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Jezeli norma zostata opublikowana, utrzymywaniem jdjualngci powinien zajmowa sie komitet
techniczny/podkomitet, ktéremu przypisano dokunmguadnie z F.2.2 b), a w przypadku gdy nie ma
komitetu technicznego, 4eli organizacja, z ktérej pochodzi dokument, uzaa,norma wymaga
wprowadzenia zmian, naig powtdrzy procedu¢ zatwierdzania opisarpowyzej.
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Zatacznik G
(normatywny)

Agencje utrzymywania aktualndci

G.1 Komitet techniczny lub podkomitet opracowey Norme Miedzynarodow, ktora ledzie
wymaga agencji utrzymywania aktualéa, powinien zawiadondi o tym Dyrektora Naczelnego na
wczesnym etapie, aby decyzja ISO/TMB lub Rady IEGgia by podgta przed opublikowaniem
Normy Miedzynarodowe;j.

G.2 ISO/TMB Iub Rada IEC powotuje agencje utrzymywaniaktualnéci Norm
Miedzynarodowych, w tym rownie mianuje ich czionkéw, na wniosek Wtiwego komitetu
technicznego.

G.3 Zaleca sj, aby funkcje sekretariatu agencji utrzymywaniauakicci wykonywat, gdy tylko to
mozliwe, sekretariat komitetu technicznego lub podkeini, ktéry opracowat dan Norme
Miedzynarodow.

G.4 Za kontakty z organizacjami zewtrenymi wspotdziatgicymi z ageng utrzymywania
aktualndci powinien odpowiadaDyrektor Naczelny.

G.5 Reguly proceduralne dziatania agencji utrzymywaatiéualndci powinny by zatwierdzane
przez ISO/TMB lub RagllEC, a wszelkie wnioski o przekazanie upamniania do aktualizacji Normy
Mig¢dzynarodowej lub wydawania zmian powinnyc¢kspecjalnie autoryzowane przez ISO/TMB lub
Rac; IEC.

G.6 Wszelkie rachunki za ustugwiadczone przez agemrajitrzymywania aktualrigci powinny by
zatwierdzane przez rad
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Zatgcznik H
(normatywny)

Organy rejestrujace

H.1 Komitet techniczny lub podkomitet opracogay Norme Miedzynarodows, ktéra ledzie
wymaga& organu rejestrgpego, powinien zawiadoiio tym Dyrektora Naczelnego na wczesnym
etapie, aby umdiwi ¢ przeprowadzenie niegbnych negocjacji i pozwali zaradowi technicznemu
na podgcie decyzji przed opublikowaniem Normy §dzynarodowe;j.

H.2 Zarzd techniczny powotuje organy rejesticg zwpgzane z Normami Midzynarodowymi na
wniosek wigciwego komitetu technicznego.

H.3 Zaleca sj, aby organami rejestagymi bylty jednostki o odpowiednich kwalifikacjach
i uznaniu mgdzynarodowym; w przypadku braku takiej organizaejlania te magzost& natazone
decyzjp zarzdu technicznego na biuro CEO.

H.4 Zaleca si wymaganie od organdéw rejestoych, aby w swoich dziataniach wyrae
wskazywaly,ze zostaly powotane przez ISO lub IEC (nha przykiemép umieszczenie odpowiedniego
zapisu w nagtéwku druku firmowego jednostki).

H.5 Czynndci rejestracyjne podejmowane przez organ rejegtyugzgodnie z postanowieniami
odpowiedniej Normy Midzynarodowej nie powinny wymagaadnego udziatu finansowego ISO lub
IEC, ani ich cztonkdw. Nie wyklucza to jednak #ivosci zwrotu kosztow ustugwiadczonych przez
organ rejestracy w przypadku zgody rady.
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Zatacznik |
(normatywny)

Wytyczne Wdrazania Wspolnej Polityki Patentowej
ITU-T/ITU-R/ISO/IEC

Najnowsze wydanie Wytycznych Wademia Wspolnej Polityki Patentowej ITU-T/ITU-R/ISEGC

jest dos¢pne na stronie 1ISO przez ngatjacy link (facznie z formularzami w formatach Wordlu
Excel):

http://www.iso.org/iso/home/standards_developmewignance_of_technical_work/patents.htm

Sq one réwnie dostpne na stronie IEC przez ngstijacy link:

http://www.iec.ch/members_experts/tools/patentsidwnts/ITU-T_ITU-
R_ISO_IEC_Common_Guidelines.pdf
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Wytyczne Wdrazania Wspolnej Polityki Patentowej
ITU-T/ITU-R/IISO/IEC

Nowelizacja 1, data w&ia wzycie 23 kwietnia 2012 r.

Nowelizuje pierwsze wydanie z 1 marca 2007 r.

SPIS TRESCI
Czé¢ | — Wytyczne wspolne
.1 Cel
[.2 Objanienie termindw
[.3 Ujawnianie patentow
.4 Formularz éwiadczenia patentowego i deklaracji udzieleniargge
I.4.1 Cel Formularza deklaracji
I.4.2 Informacje kontaktowe
.5 Prowadzenie posiedze
I.6 Baza danych informacji patentowych

I.7 Przeniesienie praw patentowych

Czes¢ 1l — Postanowienia specyficzne dla Organizacji
II.1 Postanowienia specyficzne dla ITU

[I.2 Postanowienia specyficzne dla ISO i IEC

ZAL ACZNIK 1: WSPOLNA POLITYKA PATENTOWA ITU-T/ITU-R/ISD/IEC

ZAL ACZNIK 2: FORMULARZ SWIADCZENIA PATENTOWEGO | DEKLARACIJI
UDZIELENIA LICENCJI DLA ZALECENIA ITU-T LUB ITU-R | PRODUKTU
NORMALIZACYJNEGO ISO LUB IEC

ZAL ACZNIK 3: FORMULARZ OGOLNEGO SWIADCZENIA PATENTOWEGO
| DEKLARACJI UDZIELENIA LICENCJI DLA ZALECENIA ITU-T LUB ITU-R
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Wytyczne Wdrazania Wspolnej Polityki Patentowej
ITU-T/ITU-R/IISO/IEC

Nowelizacja 1, data w&ia wzycie 23 kwietnia 2012 r.

Czesé | — Wytyczne wspdlne
.1 Cel

ITU, w Sektorze Normalizacji Telekomunikacji (ITU-T w Sektorze Radiokomunikacji (ITU-R),
ISO i IEC maj od wielu lat polityki patentowe, ktérych celem tigmdanie w prostych stowach
praktycznych wytycznych dla uczestnikow pracy w mitganach technicznych, dotycych praw
patentowych w przypadku wyglienia takiej kwestii.

Biorac pod uwag, ze eksperci techniczni zwykle nie zgagkomplikowanych kwestii prawa
patentowego, Wspdlna Polityka Patentowa ITU-T/ITUSR/IEC (okrélana dalej jako ,Polityka
Patentowa”) zostata opracowana wesz praktycznej jako lista kontrolna, obejmc@ trzy régne
przypadki, ktére maog wystpi¢, jezeli Zalecenie | Produkt normalizacyjny wymaga ligemv celu
wykorzystania lub stosowania patentow, w éaitéub cz:sciowo.

Wytyczne Wdraania Wspolnej Polityki Patentowej ITU-T/ITU-R/IS®C (okr&lane dalej jako
Wytyczne”) map na celu wyjénienie i utatwienie wdrzenia polityki patentowej, ktérej kopimazna
znalez¢ w Zalczniku 1, a take na stronie internetowej k@dej Organizaciji.

Polityka patentowa zag¢ba do wczesnego ujawniania i identyfikacji patentktdre mog odnost si¢
do opracowywanych Zalefne| Produktdow normalizacyjnych. R&i temu maliwa jest wiksza
skuteczné¢ w opracowywaniu norm i mma unikrgé potencjalnych probleméw zgdanych
Z prawami patentowymi.

Zaleca s, aby Organizacje nie uczestniczyly w ocenie znaiezdub niezbdnadici patentow
w odniesieniu do Zaleéd Produktow normalizacyjnych, nie ograniczaty rgggji licencyjnych, ani
nie angaowaty sk w rozstrzyganie sporow dotygz/ch patentdw; zalecaegpozostawienie tego — jak
W przeszigci — stronom zainteresowanym.

Postanowienia specyficzne dla Organizagjizawarte w cgci Il niniejszego dokumentu. Jednak
zrozumiate jestze te postanowienia specyficzne dla organizacji pogvinny by sprzeczne ani
z Polityka Patentow ani z Wytycznymi.

[.2 Objasnienie terminéw
Wkiad: Kazdy dokument przedstawiony do rozseaia przez organ techniczny.

Bezptatnie Termin ,bezptatnie” nie oznaczae wia&ciciel patentu odgpuje od wszystkich swoich
praw w odniesieniu do patentu. ,Bezptatnie” odraisiraczej do kwestii rekompensaty pigiriej, tj.
oznaczaze wigciciel patentu nie dulzie zadat zadnej rekompensaty pietinej w umowie licencyjnej
(niezalenie od tego, czy taka rekompensata jest nazywaeanwécia, jednorazow optat licencyjr
itp.). Jednake, chocia wiasciciel patentu w tej sytuacji zoboyziuje st nie pobieré zadnej kwoty
pienieznej, jest on nadal uprawniony do wymagania, abyasacy odpowiednie Zalecenie | Produkt
normalizacyjny podpisal umaw licencyjry zawierajca inne rozgdne warunki, zwjzane

z obowgzujagcym prawem, dziedzinami zastosowania, gwarancjgni i

Organizacje: ITU, ISO i IEC.
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Patent Termin ,patent” oznacza zastvmmia zawarte i zidentyfikowane przez patenty, wzory
uzytkowe i inne podobne ustawowe prawa dofgezwynalazczeri (tacznie z zastosowaniami dla
kazdego z nich) wycznie w takim zakresie, w jakim taki zasttary materiat jest niezioiny do
wdrozenia okrélonego Zalecenia | Produktu normalizacyjnego. Nidmb patenty $ patentami,
wymaganymi do wdrgenia okrélonego Zalecenia | Produktu normalizacyjnego.

Wiasciciel patentu Osoba lub podmiot, ktéry posiada, nadzoruje iflaé zdolné¢ do udzielenia
licencji na patenty.

Wzajemnosé: Termin ,wzajemné&" oznacza,ze od widciciela patentu wymaga esiudzielenia
licencji potencjalnemu licencjobiorcy tylko wowczgereli taki potencjalny licencjobiorca zobayze
si¢ do udzielania licencji na swoj (swoje) patent(w)celu wdragenia tego samego okienego
Zalecenia | Produktu normalizacyjnego bezptatrienlai rozgdnych warunkach.

Zalecenia | Produkty normalizacyjne Zalecenia ITU-T and ITU-Rasokreslane jako ,Zalecenia”,

produkty normalizacyjne 1SO i IECasokreslane jako ,Produkty normalizacyjne”. Rde rodzaje

Zalecé | Produktow normalizacyjnychasokreilane jako ,typy dokumentow” w Formularzu
oswiadczenia patentowego i deklaracji udzielenia rigie (okrelanym dalej jako ,Formularz
deklaracji”) dojczonym jako Zajcznik 2.

Organy techniczne Grupy badawcze, wszelkie grupy pagire i inne grupy ITU-T i ITU-R oraz
komitety techniczne, podkomitety i grupy robocz¢S® i IEC.

[.3 Ujawnianie patentow

Jak podano w ugpie 1. Polityki patentowej, zalecagsiaby kada strona uczestnigza 3) w pracy
Organizacji od samego peatku zwracata uwagna wszelkie znane patenty lub jakiekolwiek znane
zgloszenia patentowe, swoje wtasne lub innych argaji.

W tym kontekcie wyrazenie ,0d samego pogiku", oznaczaze zaleca 8 aby takie informacje byty
ujawnione tak szybko jak to mliwe podczas opracowania Zalecenia | Produktu niizatyjnego.
Moze to by niemaliwe, gdy pojawia si pierwszy projekt tekstu, poniewav tym czasie tekst nie
by¢ zbyt ogodlnikowy lub mée by przedmiotem kolejnych znacznych modyfikacji. Pdnazhleca
sie, aby informacje te byly przekazywane w dobrej wéeirna zasadzie najwgzej staranni, ale nie
ma wymagania dotygzego poszukiwania patentow.

Ponadto kada strona nieuczestniga w pracy organéw technicznych i#eozwroct uwag
Organizacji na kady znany patent, wkasny i/lub jakiejkolwiek stromgecie;.

Ujawniajgc swoje wlasne patenty, wvifdciele patentdw powinni stosowdormularz éwiadczenia
patentowego i deklaracji udzielenia licencji (c#amy jako ,Formularz deklaracji), jak ustalono
w Rozdziale 4 niniejszych Wytycznych.

Zaleca s}, aby wszelkie komunikaty zwragag uwag na patent strony trzeciej byty kierowane do
danej(-ych) Organizacji na $mie. Potencjalny wikgiciel patentu zostanie poproszony przez
dyrektora/CEO odpowiedniej(-ich) Organizacji o migwienie Formularza deklaracjizghi ma to
zastosowanie.

Polityka patentowa i niniejsze Wytyczne mapwniez zastosowanie do kdego ujawnionego patentu
lub na ktory zwrécono uwagdorganizaciji po zatwierdzeniu Zalecenia | Produkttmalizacyjnego.

Niezaleznie od tego, czy identyfikacja patentu miata miejpczed, czy po zatwierdzeniu Zalecenia |
Produktu normalizacyjnego,zeli wkasciciel patentu odmawia udzielenia licencji zgodniastpem

3) W przypadkulSO i IEC obejmuje to kalego odbiore projektu normy na kalym etapie procesu opracowywania
norm.

© ISO/IEC 2014 — All rights reserved 71



Dyrektywy ISO/IEC, Czesé 1, 2014

2.1 lub 2.2 Polityki Patentowej, Organizacje poiniaja niezwlocznie organy techniczne
odpowiedzialne za dane Zalecenie | Produkt nora@fjny, tak aby mina byto podi¢ odpowiednie

dziatania. Takie dziatania ¢da obejmow& co najmniej przegd Zalecenia | Produktu
normalizacyjnego lub jego projektu w celu wyelimivemia potencjalnego konfliktu lub w celu
dalszego zbadania i wygaienia zagadnietechnicznych powodagych konflikt.

I.4 Formularz oswiadczenia patentowego i deklaracji udzielenia liagji
1.4.1 Cel Formularza deklaraciji

W celu zapewnienia jasnych informacji w bazach danynwformacji patentowej kalej Organizacji,
wiasciciele patentow powinni aywa¢ Formularza deklaracji, ktory jest deghy na stronie
internetowej kadej Organizacji (Formularz deklaracji podano w afahiku 2 w celach
informacyjnych). Formularze te nalewysylat do Organizaciji do wiadondoi: dyrektoréw TSB lub
BR w przypadku ITU, lub CEO w przypadku ISO lub IECelem Formularza deklaracji jest
zapewnienie przedstawiania odpowiednim Organizacigetnoliconych deklaracji spadzanych
przez widcicieli patentow.

Formularz deklaracji oferuje wdeicielom patentéw sposob spedzania deklaracji udzielania licencji
dotyczcych praw w stosunku do patentbw wymaganych do ieia okrélonego Zalecenia |
Produktu normalizacyjnego. W szczegdlcip poprzez przedstawienie tego Formularza dekjiarac
strona zgtaszaga deklaruje,ze jest skionna do udzielenia licencji (wybiamjopcg 1 lub 2

w Formularzu) / lub odmawia udzielenia licencji fvigrapc opcg 3 w formularzu), zgodnie
z Politykg Patentow, na patenty, ktérych jest wieicielem i na ktére &zie wymagana licencja w
celu zastosowania Ilub wdmnia czsci lub catgci okreslonego Zalecenia | Produktu
normalizacyjnego.

Jezeli wiasciciel patentu wybrat na Formularzu deklaracji ep§, wowczas ITU wymaga dla
okreslonego Zalecenia ITU, aby wdeiciel patentu dostarczyt oldlene dodatkowe informacje
umazliwiajace identyfikacp patentu. W takiej sytuacji, dla k@ego odpowiedniego produktu
normalizacyjnego, ISO lub IEC, ISO i IEC usilniechecaja (ale nie wymaga), aby widciciel
patentu dostarczyt pewne dodatkowe informacije, jadagce na identyfikagj patentu.

Wiasciwe jest przedstawienie kilku Formularzy deklaracjezeli wiasciciel patentu chce
zidentyfikowa kilka patentéw i klasyfikuje je w gmych opcjach Formularza deklaracji dla tego
samego Zalecenia | Produktu normalizacyjnego luelijewtasciciel patentu klasyfikuje e
zastrzeenia bardziej ztzonego patentu w phych opcjach Formularza deklaracji.

Informacje zawarte w Formularzu deklaracji raogy¢ korygowane w przypadku oczywistych
btedéw, takich jak pomytki drukarskie w normie lub nemreferencyjny patentu. Deklaracja
udzielenia licencji zawarta w Formularzu deklarad)owizuje, chybaze zostanie zagpiona przez
inny Formularz deklaracji, zawiegaly bardziej korzystne warunki z punktu widzeniaticjobiorcy,
odzwierciedlajce (a) zmiag zobowgzania z opcji 3 na opgjl lub opcg 2, (b) zmiag zobowizania

Z opcji 2 na opgj 1 lub (c) pomingcie co najmniej jednej z pozycji zawartych w ofcjub 2.

1.4.2 Informacje kontaktowe

Wypetniagc Formularze deklaracji nate zwrocié uwag na podawanie informacji kontaktowych,
ktore pozostan aktualne w czasie. Zaleca,shaby, jeeli jest to maliwe, ,Nazwa i wydzial” oraz
adres e-mail miaty charakter ogdlny. Korzystne jedtze, tam gdzie to miiwe, aby strony,
w szczegolngéci organizacje wielonarodowe, wskazywaty ten samkpkontaktowy na wszystkich
przedstawionych Formularzach deklaraciji.

Majac na uwadze utrzymanie aktuadnbinformaciji w bazie danych informaciji patentowykézdej

Organizacji, jest wymagane, aby Organizacje te liyfgrmowane o kadej zmianie lub korektach
Formularza deklaracji zimnego w przeszkei, zwtaszcza w odniesieniu do osoby kontaktowe;.
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I.5 Prowadzenie posiedze

Wczesne ujawnienie patentow ma wplyw na efektydénorocesu, w ramach ktérega sstalane
Zalecenia | Produkty normalizacyjne. Dlategazdka organ techniczny w trakcie opracowania
proponowanego Zalecenia | Produktu normalizacyjri®gaie zadat ujawnienia wszelkich znanych
patentéw niezédnych dla proponowanego Zalecenia | Produktu nézewjjnego.

Przewodniczcy organdw technicznychetla, w razie potrzeby, pyéaw odpowiednim czasie na
kazdym posiedzeniu, czy kioma wiedz na temat patentdéw, ktérych wykorzystanie zedoye
wymagane do zastosowania lub wdoia rozwaanego Zalecenia | Produktu normalizacyjnego. Fakt,
ze zadano pytanie, powinien dyapisany w sprawozdaniu z posiedzenia, wraz z tpazymi
odpowiedziami.

Dopéki dana Organizacja nie otrzyma odmowysaigiela patentu wyraonej przez wybér uspu 2.3
Polityki Patentowej, Zalecenie | Produkt normaligag moze by zatwierdzony zgodnie
z odpowiednimi regutami danej Organizacji. Oczelsieze dyskusje w organach technicznyelud
obejmow& rozwaenie whczenia opatentowanego materialu do Zalecenia | uRtoed
normalizacyjnego, jednak organy techniczne o zaj¢ stanowiska odrimie do niezbdnaici,
zakresu, wznosci lub konkretnych warunkéw udzielenia licencjiwazelkie patenty.

[.6 Baza danych informacji patentowych

W celu utatwienia procesu opracowywania norm i®i@nia Zalece | Produktow normalizacyjnych,
kazda Organizacja prowadzi powszechnie ¢lost baz danych informacji patentowych, ziong

z informacji, ktére bylty przekazywane do Organizaej pomog Formularzy deklaracji. Baza danych
informacji patentowych me zawieré informacje dotyczce okrdlonych patentéw lub me nie
zawierd& takich informaciji, ale stwierdzenie o zgodoioz Polityly Patentow dla konkretnego
Zalecenia | Produktu normalizacyjnego.

Bazy danych informacji patentowych nie gwaramtugloktadndci ani kompletnéci, ale
odzwierciedlaj jedynie informacje, ktére zostaly przekazane dgabizacji. Jako takie, bazy danych
informacji patentowych magby¢ postrzegane po prostu jakoddto informacji dla aytkownikow,
ktérzy mog@ chcig skontaktowda sie z podmiotami, ktére przekazaly Formularze deklardo
Organizacji, aby usta&lj czy musz uzysk& licencje patentowe w celu stosowania lub wdroa
danego Zalecenia | Produktu normalizacyjnego.

I.7 Przeniesienie praw patentowych

W przypadku gdy wigiciel patentu uczestnigey w pracy Organizacji przenosi prawo whasridub
nadzér nad patentami, co do ktérych ma uzasadmorekonanieze jednostka podja zobowyzanie
licencyjne wobec ITU/ISO/IEC, wiaiciel patentu powinien doky¢ racjonalnych stara aby
powiadomé podmiot, na ktory prawo wlasém patentu jest przenoszone, o zaistnieniu takiego
zobowpgzania. Ponadto jeli wiasciciel patentu wyranie zidentyfikowat patenty dla ITU/ISO/IEC,
wowczas powinien uzyskazgod: podmiotu, na ktory przenoszone jest prawo wiésinpatentu na
Zwigzanie s¢ ta licencpg co do danego patentu.zéd wiasciciel patentu nie zidentyfikowat danych
patentow dla ITU/ISO/IEC, woéwczas powinien pgdjracjonalne wysitki (bez wymagania
poszukiwania patentéw), aby uzygkagod: podmiotu, na ktéry przenoszone jest prawo wiasino
patentu, na zobowzanie licencyjne o takim samym zakresie. $ieiel patentu, po dokonaniu
przeniesienia prawa wlasiw patentu, poprzez dziatania zgodne z pzsgym, zostaje zwolniony

w catcci ze zobowizan i odpowiedzialnéci wobec podmiotu, na ktory przenoszone jest prawo
wiasndci patentu. Niniejszy ugp nie naktada na wiaiciela patentu obowzku zmuszenia podmiotu,
na ktory przenoszone jest prawo wiasnao dziala w zgodndci z zobowjzaniem licencyjnym po
nasgpieniu przeniesienia.
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Czes¢ Il — Postanowienia specyficzne dla Organizacji

[I.1 Postanowienia specyficzne dla ITU

ITU-1 Formularz ogolnegoswiadczenia patentowego i deklaracji udzielenianaje

Kazdy maze przedstawi Formularz ogélnegoswiadczenia patentowego i deklaracji udzielenia
licenciji, ktéry jest dospny na stronach ITU-T i ITU-R (formularz jest pogan Zakczniku 3

w celach informacyjnych). Celem tego formularza @anie witacicielom patentu dobrowolnej
mozliwosci sporadzenia ogoélnej deklaracji udzielania licencji w @hieniu do materialow
chronionych przez patenty, zawartych w ich wklad\é szczegoInéri, przez przedstawienie
tego formularza, wkxiciel patentu deklaruje swpjgotowaé¢ udzielenia licencji na wszystkie
swoje patenty, ktére posiada, w przypadku gdyscctub caldé propozycji zawartych w jego
wkladzie przedstawionym Organizacji zostanigozbna do Zalecenia (Zalegga whczona(-e)
cze$¢ (czesci) zawieray pozycje opatentowane, lub dla ktérych zostalyzah® wnioski
patentowe i bdzie wymagana licencja w celu stosowania lub weinta Zalecenia (Zaleag

Formularz ogdlnego s$wiadczenia patentowego i deklaracji udzieleniarlgje nie zastpuje
sindywidualnego” Formularza deklaracji (patrz romdz w czsci 1), ktéry jest sporgdzany dla
kazdego Zalecenia, ale oczekuje,sie poprawi ché¢ wspotpracy i weczesne ujawnianie patentu
przez widciciela zgodnie z Polityk Patentow. Dlatego zaleca si aby wigciciel patentu,
oprocz istnigjcego ogodlnego dwiadczenia patentowego i deklaracji udzielenia Haje w
odniesieniu do jego wktadu,§jeto wlasciwe (np. jeeli dowie sg, ze ma patent na oldlene
Zalecenie), przedstawit rowmie ,indywidualny” Formularz éwiadczenia patentowego
i deklaracji udzielenia licencji:

— w przypadku patentow zawartych we wkladzie przedstaym Organizacji, ktére as
zawarte w Zaleceniu, wszelkie takie ,indywidualm®iwiadczenia patentowe i deklaracje
udzielenia licencji mog zawierg& te same warunki udzielania licencji jak w formalar
0g6lnego éwiadczenia patentowego i deklaracji udzieleniangjelub bardziej korzystne
warunki udzielenia licencji z punktu widzenia liogobiorcy, jak okrélono
w indywidualnym” Formularzu deklaracji (patrz pktl w czsci l); oraz

— w przypadku patentéw, ktorych wvgfzciel nie wnosi wktadu do dokumentow Organizacii,
a ktére g zawarte w Zaleceniu, kde takie ,indywidualne” éwiadczenie patentowe
i deklaracja udzielenia licencji me zawiera dowolmp z trzech opcji dogpnych
w formularzu (patrz pkt 4.1 w ¢gci I), niezalenie od zobowjzania w istnigjcym ogolnym
oswiadczeniu patentowym i deklaracji udzielenia licign

Ogdlne dwiadczenie patentowe i deklaracja udzielenia lifiebisowigzuje, chybaze zostanie
zasppione przez inne ogoélnéwiadczenie patentowe i deklaracjdzielenia licencji, zawierage
bardziej korzystne warunki licencyjne z punktu vedia licencjobiorcy, odzwierciedlgie (a)
zmiare zobowgzania z opcji 2 na opgjl lub (b) pomingcie co najmniej jednej z pozycji
zawartych w opcji 1 lub 2.

Baza danych informacji patentowych ITU zawiera réwnzapis ogolnego swiadczenia
patentowego i deklaracji udzielenia licencji.

ITU-2 Notyfikacja

74

Na stronicach oktadkowych wszystkich nowych i ndm@hanych Zaleag ITU-T i ITU-R
naleey doda tekst, jeeli to wiasciwe, zalecajcy wytkownikom korzystanie z bazy danych
informacji patentowych ITU. Sformutowanie jest regstiace:

. TU zwraca uwag, ze zastosownie lub wdzenie niniejszego Zalecenia u® st wigza
z korzystaniem z zastrzenych praw wlasnii intelektualnej. ITU nie zajmuje stanowiska
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odnanie do dowodow, wanosci lub mazliwosci korzystania z zastrzenych praw wlasriwi
intelektualnej, niezalaie od tego, czy wyspuja 0 to czionkowie ITU, czy inni spoza procesu
opracowania Zalecenia.

Na dzien zatwierdzenia niniejszego Zalecenia, ITU [otrzynmdwiadomienie/nie otrzymat
powiadomienia] o wlasrigi intelektualnej, chronionej patentami, ktére mdiyy¢ wymagane do
wdrozenia niniejszego Zalecenia. Jednak zwraca wivag wdrazajacych, ze mae to nie
reprezentow@ najnowszych informaciji i dlatego usilnie zaleca korzystanie z bazy danych
informacji patentowych ITU.”

[I.2 Postanowienia specyficzne dla ISO i IEC
ISO/IEC-1 Konsultacje dotygee projektu produktow normalizacyjnych

Wszystkie projekty przedstawiane do zaopiniowaraipny zawiera na stronicy oktadkowej
nastpujacy tekst:

»Odbiorcy niniejszego projektuaproszeni o zgtoszenie wraz z uwagami informagjiszelkich
prawach patentowych, o ktérych wiedzlostarczenie potwierdzaiej dokumentacji.”

ISO/IEC-2 Notyfikacja

Opublikowany dokument, dla ktérego nie zidentyfikow podczas jego opracowania praw
patentowych, powinien zawiera przedmowie nagpujaca uwag:

LZwraca s¢ uwag, ze niektore elementy niniejszego dokumentu mbyg przedmiotem praw
patentowych. ISO [i/lub] IEC niechzie[-c] ponosté odpowiedzialnéci za zidentyfikowanie
jakichkolwiek ani wszystkich takich praw patentovwyc

Opublikowany dokument, dla ktérego zidentyfikowapodczas jego opracowywania prawa
patentowe, powinien we wprowadzeniu zawtanas¢pujaca uwag:

.Miedzynarodowa Organizacja Normalizacyjna (ISO) [ifluMiedzynarodowa Komisja
Elektrotechniczna (IEC) zwracaJjuwag na fakt,ze zgodné¢ z niniejszym dokumentem e
sig wigzat z korzystaniem z patentu dotycego (...przedmiot sprawy...) podanego
w (...podrozdziat...).

ISO [i/lub] IEC nie zajmuje[g] stanowiska odrimie do dowoddw, wanosci i zakresu tego
prawa patentowego.

Wiasciciel praw patentowych zapewnit 1SO [i/lub] IECe jest skionny negocjowa
z wnioskodawcami z calegéwiata udzielenie licencji na roggnych i niedyskryminujcych
warunkach. W 2zwjzku z tym dwiadczenie wiéciciela tych praw patentowych jest
zarejestrowane w ISO [i/lub] IEC. Informacje @ uzyska od:

nazwisko widciciela praw patentowych ...

adres ...
Zwraca s¢ uwag, ze niektore elementy niniejszego dokumentu byt przedmiotem praw

patentowych innych ni zidentyfikowane powsej. 1SO [i/lub] IEC nie bkdzie[-da] ponosé
odpowiedzialnéci za zidentyfikowanie jakichkolwiek ani wszystkitdkich praw patentowych.”
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ISO/IEC-3 Wprowadzenia do dokumentéw krajowych

76

Deklaracje patentowe w produktach normalizacyjni®®, IEC i ISO/IEC maj zastosowanie

tylko do dokumentéw ISO i/lub IEC wskazanych w Fatanzach deklaracji. Deklaracje nie maj

zastosowania do dokumentéw, ktére zostaty zmieni(ale np. w trakcie wprowadzania na
szczeblu krajowym lub regionalnym). Jednak werda, ktére $ zgodne z dokumentami
wprowadzonymi na szczeblu krajowym i regionalnym stopniu identycznym oraz

z odpowiednimi produktami normalizacyjnymi ISO BIUEC, mog@ opier& si¢ na deklaracjach

przedstawianych ISO i/lub IEC dla takich produktdarmalizacyjnych.
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ZAr ACZNIK 1
WSPOLNA POLITYKA PATENTOWA ITU-T/ITU-R/ISO/IEC

Nizej podano ,kodeks dobrych praktyk” dotycy patentdow, obejmagych w r&nym stopniu,
przedmiot Zaleag ITU-T, Zalec& ITU-R, produktow normalizacyjnych 1SO i produktow
normalizacyjnych IEC (dla celu niniejszego dokunuenfalecenia ITU-T i Zalecenia ITU-Ras
okreslane jako ,Zalecenia”, produkty normalizacyjne I5@rodukty normalizacyjne IECaokreslane
jako ,Produkty normalizacyjne”). Reguty ,kodeksu kolgch praktyk” @ proste ijednoznaczne.
Zalecenia | Produkty normalizacyjneapracowywane przez ekspertéw technicznych, akgpertow
ds. patentowych; stl, nie musz oni bardzo dobrze ztatozonej mgdzynarodowej sytuacji prawnej
dotyczcej praw wiasngri intelektualnej, takich jak patenty itp.

Zalecenia | Produkty normalizacyjnerieobowgzujgce; ich celem jest zapewnienie kompatybilrio
technologii i systemow na catyswiecie. Aby zrealizowaten cel, ktéry jest we wspdlnym interesie
wszystkich uczestnikow, nalg zapewné, aby Zalecenia | Produkty normalizacyjne, ich
zastosowania, wykorzystanie itp. byly dgste dla kadego.

Wynika z tegoze patent zawarty catkowicie lubgsziowo w Zaleceniu | Produkcie normalizacyjnym
musi by dostpny dla wszystkich, bez nadmiernych ogranicz8petnienie tego wymagania jest
wytacznym celem kodeksu dobrych praktyk. Szczegoétowalersia wynikajce z patentow (licencji,
oplat itp) @ pozostawione stronom zainteresowanym, pontewatalenia te mag sie rozni¢

w poszczegoélnych przypadkach.

Niniejszy kodeks dobrych praktyk riama podsumow@aw nasgpujacy sposob:

1 Biuro Normalizacji Telekomunikacji ITU (TSB), Bio Radiokomunikacji ITU (BR) i biura CEO
ISO i IEC nie § w stanie poda wiarygodnych ani wyczerpagych informacji odnénie do
dowoddw, wanosci lub zakresu prawa patentowego lub praw pokrewWwngite paadane jest, aby
ujawnic wszystkie dospne informacje. Dlatego zalecag,siaby kada strona uczestnigza
w pracach ITU, ISO lub IEC od samego pgikm zwracata uwagdyrektora ITU-TSB, dyrektora
ITU-BR lub, odpowiednio, biur CEO ISO lub IEC, naszyskie znane patenty lub wszystkie
znane zgtoszenia patentowe, ich wtasne lub innyghrozacji, chocialTU, ISO lub IEC nie g
w stanie zweryfikowatakich informaciji.

2 Jeeli jest opracowywane Zalecenie | Produkt normaliggy i zostaty ujawnione informacje
wymienione w usfpie 1, mog wystpowa trzy rzne sytuacje:

2.1 Wiaciciel patentu jest sklonny negocjofva innymi stronami bezptatne udzielenie
licencji, na niedyskryminggych i rozgdnych warunkach. Negocjacje takieg s
pozostawione stronom zainteresowanyrp ose prowadzone poza ITU-T/ITU-R/ISO/IEC.

2.2 Wiaciciel patentu jest sklonny negocjofva innymi stronami udzielenie licencji, na
niedyskryminujcych i rozgdnych warunkach. Negocjacje takie pozostawgassionom
zainteresowanym isone prowadzone poza ITU-T/ITU-R/ISO/IEC.

2.3  Wiaciciel patentu odmawia spetnienia postanawistpow 2.1 i 2.2; w takim przypadku
Zalecenie | Produkt normalizacyjny nie powinny zxai postanowié uzalenionych od
patentu.

3 Niezalenie od tego, ktory przypadek ma zastosowanie (2.2,lub 2.3), wiéciciel patentu
powinien dostarczy pisemne éwiadczenie, ktére natg zlozy¢ w ITU-TSB, ITU-BR lub,
odpowiednio, w biurach CEO ISO lub IEC, wykorzygtupdpowiedni ,Formularz &viadczenia
patentowego i deklaracji udzielenia licencji”. sdadczenie to nie powinno zawiéra
dodatkowych postanowie warunkéw lub innych klauzul wytzenia ponad to, co jest podane dla
kazdego przypadku w odpowiednich polach formularza.
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ZAt ACZNIK 2

FORMULARZ OSWIADCZENIA PATENTOWEGO | DEKLARACJI UDZIELENIA LICENCJI
DLA ZALECENIA ITU-T LUB ITU-R | PRODUKTU NORMALIZACYJNEGO ISO LUB IEC

Oswiadczenie patentowe i deklaracja udzielenia licelfjic
dla Zalecenia ITU-T lub ITU-R | Produktu normalizacyjnego ISO lub IEC

Niniejsza deklaracja nie oznacza udzielenia licencj

Prosz zwroci do odpowiedniej(-ich) organizacji zgodnie z paiymi instrukcjami w zaleosci od typu
dokumentu:

Dyrektor Dyrektor Sekretarz Generalny Sekretarz Generalny
Biura Normalizacji Biura Radiokomunikacji Migdzynarodowej OrganizacjMiedzynarodowej Komisji
Telekomunikacji Migdzynarodowy Zwjzek Normalizacyjne Elektrotechnicznej
Miegdzynarodowy Zwjzek Telekomunikacyjny 1 chemin de la Voie-Creuse 3 rue de Varembé
Telekomunikacyjny Place des Nations CH-1211 Geneva 20 CH-1211 Geneva 20
Place des Nations CH-1211 Geneva 20, Switzerland Switzerland

CH-1211 Geneva 20, Switzerland Fax: +41 22 733 3430 Fax: +41 22 919 0300
Switzerland Fax: +41 22 730 5785 Email: Email: inmail@iec.ch
Fax: +41 22 730 5853  Email: brmail@itu.int patent.statements@iso.org

Email: tsbdir@itu.int

Wiasciciel patentu:
Nazwa prawna

Kontakt do wnioskujacego o licengg:
Nazwa & Wydziat
Adres

Tel.

Fax

E-mail

URL (opjonalnie)

Typ dokumentu:

Ozal. ITU-T (*) Ozal. ITU-R(*) OProd. Normal. ISO (*) U Prod. Normal. IEC (*)
(prosz zwréci formularz do odpowiedniej organizacii)

[ Tekst wspolny lub podwdjny (Zal. ITU-T | Prod. Nomal. ISO/IEC (*)) (w przypadku tekst
wspolnego lub podwdjnego, prasawrécic do kadej z trzech organizaciji: ITU-T, ISO, IEC)

[J Produkt normalizacyjny ISO/IEC (*) (w przypadku produktu normalizacyjnego ISO/IECpg®
zwroci do ISO i IEC)

(*) Numer

(*) Tytut

S
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Deklaracja udzielenia licencj:

Wiasciciel patentu uwza, ze ma przyznane i/lub ztone wnioski o patenty, z ktérych korzystanigitie
wymagane do wdéenia powyszego dokumentu i deklaruje zgodnie ze Wsp#lolityka Patentow ITU-
T/ITU-R/NISO/IEC,ze (zaznacz tylko jednpole):

O 1. Wiasciciel patentu jest przygotowany do udzielenia kmme nieograniczonej liczbi
wnioskodawcow z categéwiata licencji na rozginych i niedyskryminujcych warunkach w cel
opracowywania, zytkowania i sprzedawania wdn wymienionego wyej dokumentu.

Negocjacje pozostawiaesétronom zainteresowanymg ene prowadzone poza ITU-T, ITU-R, ISO |
IEC.

Zaznacz rOwnietutaj _ jeeli gotowa¢ whasciciela patentu do udzielenia licencji jest uzaiena od
wzajemngci dla wymienionego wegj dokumentu.
Zaznacz rownietutaj _ jeeli whasciciel patentu zastrzega sobie prawo do udzielé&oéncji na
rozgzdnych warunkach (ale nie bezptafnienioskodawconktorzy che tylko uzyska licencg na
patent, ktérego wykorzystaniedzie wymagane do wdienia wymienionego wgj dokumentu, n
rozsydnych warunkach (ale nie bezptatnie

11

[t

O 2. Wiasciciel patentu jest przygotowany do udzielenia graaiczonej liczbie wnioskodawcd
Z categoswiata licencji na rozginych i niedyskryminujcych warunkach w celu opracowywari
uzytkowania i sprzedawania wadmh wymienionego wyej dokumentu.

Negocjacje pozostawiaesstronom zainteresowanym g sne prowadzone poza ITU-T, ITU-R, IS
lub IEC.
Zaznacz rownietutaj jeeli gotowa¢ wihasciciela patentu do udzielenia licencji jest uwaraniana

wzajemngcig dla wymienionego wgj dokumentu.

W
ia,

5O

O 3. Wiasciciel patentu odmawia udzielenia licencji zgodnigostanowieniami 1 i 2 povrgj.

W tym przypadku nagpujace informacje naley dostarczy do ITU, g rowniez bardzo pgadane przez

ISO i IEC, jako czs¢ niniejsze] deklaracii:

— numer przyznanego patentu lub numer wnioskieljjsprawa jest w toku);
— wskazanie, ktorych e¢gci wymienionego wyej dokumentu dotyczy;

— opis patentéw obejmagych wymieniony wyej dokument.

Bezpfatnie:Termin ,bezptatnie” nie oznaczae wiaciciel patentu odgpuje od wszystkich swoich pra
w odniesieniu do patentu. ,Bezptatnie” odnosirsiczej do kwestii rekompenstay piemiej, tj. oznaczaze
wiasciciel patentu nie dnlzie zadal zadnej rekompensaty pieginej w umowie licencyjnej (niezateie od
tego czy taka rekompensata jest nazywanaznedeia, jednorazow optat licencyjry itp.). Jednake,
chocia wiasciciel patentu w tej sytuacji zoboyzuje s¢ nie pobiera zadnej kwoty pieriznej, wigciciel
patentu jest nadal uprawniony do wymagania, abyakefiicy powyzszy dokument podpisat umev
licencyjrg zawierajca inne rozgdne warunki, zwizane z obowizujagcym prawem, dziedzinan
zastosowania, gwarancjami itp.

Wzajemng¢: Termin ,wzajemné¢" oznaczaze od widciciela patentu wymagagesiylko udzielenia licencj
potencjalnemu licencjobiorcy jeli taki potencjalny licencjobiorca zobayie sk udzielania licencji n:
swoj (swoje) patent(-y) w celu wdrenia tego samego powszego dokumentu bezptatnie lub
rozgdnych warunkach.

Patent Termin ,patent” oznacza zastvemia zawarte i zidentyfikowane przez patenty, wzarytkowe
I inne podobne ustawowe prawa doty@z wynalazczei (facznie z zastosowaniami dlaZkgo z nich
wytacznie w takim zakresie, w jakim taki zastrary materiat jest nieziolny do wdrgenia tego sameg
powyzszego dokumentu. Niegthne patenty g patentami, wymaganymi do wdenia okrélonego
Zalecenia | Produktu normalizacyjnego.

W

=

15

na

(0]
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Informacje o patencie (pazadane, ale nie
(UWAGA))

wymagane dla opcji 1 i 2; wymaganéTw dla opcji 3

Nr Status Kraj Numer przyznanego Nazwa
patentu
[przyznany/sprawa lub
w toku] numer wniosku
(jezeli sprawa w toku)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

[0 Zaznacz tutaj, jeeli dodatkowe informacje o patencie@odane na dodatkowych stronicach.

UWAGA W przypadku opcji 3, minimum dodatkowych infsacji, ktére powinny b§ rowniez podane,

wymieniono w opcji 3 powse;.

Podpis (tylko na ostatniej stronicy):
Wiasciciel patentu

Nazwisko
upowanionej osoby

Tytut upowanionej
osoby

Podpis

Miejsce, data

FORMULARZ: 23 kwietnia 2012 r.
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ZAt ACZNIK 3

FORMULARZ OGOLNEGO GWIADCZENIA PATENTOWEGO | DEKLARACJI UDZIELENIA
LICENCJI DLA ZALECENIA ITU-T LUB ITU-R

ITU

Migdzynarodowy Zwizek Telekomunikacyjny

Ogdlne gwiadczenie patentowe i deklaracja udzielenia licefjic
dla Zalecenia ITU-T lub ITU-R

Niniejsza deklaracja nie oznacza udzielenia ligienc

Prosz zwréci do odpowiedniego biura:

Dyrektor

Biura Normalizacji Telekomunikacji
Migdzynarodowy Zwjzek Telekomunikacyjny
Place des Nations

CH-1211 Geneva 20,

Switzerland

Fax: +41 22 730 5853

Email: tsbdir@itu.int

Dyrektor

Biura Radiokomunikacji

Migdzynarodowy Zwjzek Telekomunikacyjny
Place des Nations

CH-1211 Geneva 20,

Switzerland

Fax: +41 22 730 5785

Email: brmail@itu.int

Wihasciciel patentu:
Nazwa prawna

Kontakt do wnioskujacego o udzielenie licenciji:

Nazwa & Wydziat

Adres

Tel.

Fax

E-mail

URL (opjonalnie)

Deklaracja udzielenia licencji:

Jezeli czé¢ (czesci) lub catdé propozycji zawartych we wkiadach przedstawionychep widciciela
patentu wymienionego wgj s wlaczone do Zalecenia (ZalagelTU-T/ITU-R i wiaczona ce$¢ (czesci)
zawiera(-4) elementy, dla ktérych zostaty ztane wnioski o udzielenie patentéw, ktorgldpwymagane dq

o

wdrozenia Zalecé ITU-T/ITU-R, wymieniony wyej wiasciciel patentu niniejszym deklaruje, zgodnie| ze
Wspolny Politykg Patentow ITU-T/ITU-R/ISO/IEC (zaznacz tylko jedngole):

|:| 1. Widciciel patentu jest przygotowany do udzielenia legrfie nieograniczonej liczbi
wnioskodawcow z calegéwiata licencji ha rozginych i niedyskryminujcych warunkach w cel

opracowywania, zytkowania i sprzedawania wdmh okreslonego Zalecenia ITU-T/ITU-R .
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Negocjacje pozostawiagsstronom zainteresowanymg ene prowadzone poza ITU-T/ITU-R.

Zaznacz rownietutaj _ jeeli gotowd¢ whasciciela patentu do udzielenia licencji jest uzaiena
od wzajemnéi dla wymienionego wgj Zalecenia ITU-T/ITU-R .

Zaznacz rownietutaj _ jeeli wiasciciel patentu zastrzega sobie prawo do udziel&ogncji na
rozgzdnych warunkach (ale nie bezptathienioskodawcormktorzy che tylko uzyskalicencg na
patenty, ktérych wykorzystaniedzie wymagane do wdienia wymienionego wgj Zalecenid
ITU-T/ITU-R na rozgdnych warunkach (ale nie bezptathie

|:| 2. Wigciciel patentu jest przygotowany do udzielenia gremiczonej liczbie wnioskodawcow
Z calegoswiata licencji na rozginych i niedyskryminujcych warunkach w celu opracowywaria,
uzytkowania i sprzedawania wdmn okreslonego Zalecenia ITU-T/ITU-R .

Negocjacje pozostawiaesstronom zainteresowanymg ene prowadzone poza ITU-T/ITU-R.

Zaznacz rownie tutaj jeeli gotowa¢ wiasciciela patentu do udzielenia licencji jest
uwarunkowana wzajemscig dla wymienionego wgj Zalecenia ITU-T/ITU-R.

Bezptatnie Termin ,bezpfatnie” nie oznaczae wigciciel patentu odgpuje od wszystkich swoich praw
w odniesieniu do patentu. ,Bezptatnie” odnosirsiczej do kwestii rekompensaty pigimej, tj. oznaczaze
wiasciciel patentu nie ¢mizie zadat zadnej rekompensaty pietna w umowie licencyjnej (niezakaie od
tego, czy taka rekompensata jest nazywanaznadeig, jednorazow opfat licencyjm itp.). Jednake,
chocia wiasciciel patentu w tej sytuacji zoboyziuje st nie pobieré zadnej kwoty pieriznej, jest on nadal
uprawniony do wymagania, aby wdeagacy okrelone Zalecenie ITU-T/ITU-R podpisat umewicencyjra
zawierajca inne rozgdne warunki, zwjzane z obowizujagcym prawem, dziedzinami zastosowania,
gwarancjami itp.

Wzajemndé: Termin ,wzajemnéc" oznacza,ze od widciciela patentu wymaga ¢siudzielenia licencj
potencjalnemu licencjobiorcy tylko wéwczas,zgé taki potencjalny licencjobiorca zobay#e st do
udzielania licencji na swodj (swoje) patent(-y) wlwcavdrazenia tego samego okienego Zaleceni
ITU-T/ITU-R bezptatnie lub na rogdnych warunkach.

12

Patent Termin ,patent” oznacza zasteemia zawarte i zidentyfikowane przez patenty, wzarytkowe
i inne podobne ustawowe prawa dotaz wynalazczei (facznie z zastosowaniami dlazkego z nich
wytacznie w takim zakresie, w jakim taki zasttary materiat jest nieziny do wdragenia okrélonego
Zalecenia | Produktu normalizacyjnego. Nightie patenty g patentami, wymaganymi do wdenia
okreslonego Zalecenia | Produktu normalizacyjnego.

Podpis:
Wihasciciel patentu

Nazwisko upowanionej
osoby

Tytut upowanionej
osoby

Podpis

Miejsce, data

FORMULARZ: 23 kwietnia 2012 r.
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Zatacznik J
(normatywny)

Okreslanie zakresow komitetow technicznych i podkomitetéd

J.1 Wprowadzenie

Zakres komitetu technicznego lub podkomitetu prggye okresla granice dziatalriei tego komitetu.
Zakres spetnia szerg funkgciji:

0 pomaga majcym pytania i propozycje dotygze dziedziny dziatalri@i zidentyfikowa wtasciwy
komitet;

0 zapobiega naktadaniuegbrograméw prac dwoch lub gdej komitetow 1SO i/lub IEC;

0 pomaga rownie unikm¢ dziatania poza dziedzindziatalngci zatwierdzon przez macierzysty
komitet.

J.2 Okreslanie zakresow

Podstawowe reguty ok§lania zakreséw komitetow technicznych i podkomitefibdano w 1.5.10.

Porzdek elementow w zakresie powinienclnastpujacy:

0 zakres podstawowy;

0 wISO, funkcje horyzontalne,eli ma to zastosowanie;

O w IEC, funkcje horyzontalne i/lub bezpieér®o grupowe, jeeli ma to zastosowanie;

0 wylaczenia (jeeli 3);

0 uwagi (jeeli ).

J.3 Zakres podstawowy

Zakresy komitetdbw technicznych nie powinny oddosie do ogolnych celéw normalizacii
miedzynarodowej ani nie powinny powtaézaasad, na ktérych opierag silziatalnd¢ wszystkich
komitetow technicznych.

W wyjatkowych przypadkach, nina dodéd materiat wyjdniajacy, jezeli uzna s¢, ze jest on wany
dla zrozumienia zakresu komitetu. Materiat takiemalpoda w formie ,Uwag”.

J.4 Wylaczenia

Jezeli jest konieczne okeétenie, ze pewne zagadnienia znajglupic poza zakresem komitetu
technicznego, nakg je wymient poprzedzajc je sformutowaniem ,Wyczone ...”

Wytaczenia powinny b§wyraznie okrelone.
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Jezeli wytaczenia te g zawarte w zakresie co najmniej jednego isgiciejo komitetu technicznego
ISO lub IEC, naley réwniez zidentyfikowa te komitety.

PRZYKLAD 1 ,Wytaczone: Te ... olgje przez ISO/TC ...".

PRZYKLAD 2 ,Wytaczone: Normalizacja okénych elementow w dziedzinie ... (ISO/TC ...),
(IEC/TC ...) itp.".

Nie jest konieczne wymienianie wagzex oczywistych.
PRZYKLAD 3 ,Wytaczone: Wyroby olgite przez inne komitety techniczne ISO lub IEC”.

PRZYKLAD 4  Wytaczone: ... Specyfikacje dotygze sprztu i aparatury elektrycznej, ktére naledo
zakresu dziatania komitetow IEC".

J.5 Zakresy komitetéw zwihzanych z wyrobami

Zakresy komitetow zwzanych z wyrobami powinny wytaie wskazywéa dziedzim, obszar
zastosowania lub sektor rynkktory zamierzaj objaé, w celu tatwego upewnieniagsiczy konkretny
wyréb naley lub nie naley do dziedziny, obszaru zastosowania lub sektarkry

PRZYKLAD 1 ,Normalizacja ... i ... stosowanych w ...".

PRZYKLAD 2 ,Normalizacja materiatéw, elementoéw i pgsaenia konstrukcji i funkcjonowania ... i ... oraz
wyposaenia stosowanego do obstugi i utrzymania ...".

Granice zakresu mag by¢ okrelone przez wskazanie przeznaczeniwyrobow Ilub przez
scharakteryzowanieryrobow.

W zakresienie zaleca ¢ wylicza® typow wyrobu obgtego przez komitet, poniewamoze to
sugerowa, ze inne typy mog by¢ lub 3 normalizowane przez inne komitety. Jednaitefigjest taki
zamiar, wéwczas preferowane jest wymienienie tyatypji, ktére § wytagczone z zakresu.

Wyliczenie takich aspektdvak terminologia, wymagania techniczne, metody pobiargrobek,
metody bad&, oznaczanie, oznakowanie, pakowanie, wymiarystmeruje ograniczenie zakresu do
tych konkretnych aspektowze inne aspekty magby¢ normalizowane przez inne komitety. Zaleca
sie, aby aspekty wyrobéw, ktore mdjy¢ normalizowane, nie bylty wtzane do zakresu,zeli nie
przewiduje s, ze zakres &dzie ograniczony do tych konkretnych aspektow.

Jezeli w zakresie nie wymieniaeizadnego aspektu, oznacza e, przedmiot jestv calaci objety
przez komitet.

UWAGA Objecie nie oznacza konieczéw opracowania normy. Oznacza tylkae normy dotycace
jakiegokolwiek aspektu, jeli beda potrzebne, éda opracowane przez ten komitet, a nie inne.

Przyktad niepotrzebnego wyliczenia aspektéw:

PRZYKLAD 3 ,Normalizacja klasyfikacji, terminologii pobierania probek, metod badafizycznych,
chemicznych lub innych, specyfikacji itp.”.

W zakresie nie naly wymienia priorytetébw dotyczcych typu wyrobu lub aspektu, poniemacda
one wskazane w programie prac.
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J.6 Zakresy komitetOw niezwizanych z wyrobami

Jezeli przewiduje si, ze zakres komitetu powinien &ygraniczony dgpewnych aspektovktore nie
sg zwigzane z wyrobami lub tylko geednio g zwigzane z wyrobami, zakres powinien wskaz§wa
tylko aspekt, ktéry powinien ldyobjety (np. barwy i znaki bezpiecastwa, badania nieniszgze,
jakos¢ wody).

Nie zaleca s wymienia terminologiijako aspektu mdiwego do znormalizowania, chyli@ aspekt

ten jest jedynym zadaniem, ktoryredzie sé zajmowat komitet. Jeeli nie, wymienianie terminologii
jest zbyteczne, poniewaen aspekt jest logicarczscia kazdej dziatalnéci normalizacyjnej.
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Zatgcznik K
(normatywny)

Komitety projektowe
K.1 Etap propozycji

Propozycja nowego tematu prac niewchymdzw zakres istniggego komitetu technicznego powinna
by¢ przedstawiona na wdeiwym formularzu i w pelni uzasadniona (patrz 2)3ptzez jedn
Z jednostek upowaionych do ztaenia propozycji nowego tematu (patrz 2.3.2).

Biuro CEO mae zdecydow& o zwrOceniu propozycji do zgtaszeggo w celu uzupetnienia przed
rozestaniem do gtosowania. W tym przypadku zgtasgajpropozyci powinien wprowadzi
sugerowane zmiany lub padaizasadnienie niewprowadzenia zmiarvellezgtaszajcy propozyce

nie wprowadzit zmian i wnioskuje, aby jego propgayisyta rozestana do gtosowania w takiej postaci,
w jakiej zostata przedstawiona pierwotnie, adrzechniczny podejmuje decyzp odpowiednim
dziataniu. Mae to obejmowé zablokowanie propozycji do czasu wprowadzenia mmiab
zaakceptowanie glosowania otrzymanej propozycji.

We wszystkich przypadkach biuro CEO raadéwniez wprowadzé do formularza propozycji uwagi
| zalecenia.

SzczegOly dotycgee uzasadnienia propozyciji podano wagahiku C.

Propozycg naley przediay¢ sekretariatowi zaedu technicznego, ktéry powinien zorganizéwa
przedstawienie jej wszystkim jednostkom krajowyngttmsowania.

Zaclkeca st réwniez zgtaszajcych propozycje do wskazania terminu pierwszegoiepasnia
komitetu projektowego (patrz K.3).

Jezeli propozycja nie zostata zZiona przez jednosgkkrajows, przedtaenie jej jednostkom krajowym
powinno zawierawystpienie o skladanie ofert przgjia sekretariatu komitetu projektowego.

Glosy naley odesté w ciggu trzech miesty.
Przyjecie propozycji wymaga:
O zatwierdzenia wikszacia 2/3 jednostek krajowych bigeych udziat w gtosowaniu;

O zobowhzania s¢ do aktywnego udzialu w opracowaniu tematu przenajmniej pé¢ jednostek
krajowych, ktore zatwierdzity propozycpowego tematu i zgtosity ekspertéw technicznych.

K.2 Powotanie komitetu projektowego

Zarzd techniczny powinien przeanalizogvayniki glosowania nad propozychowego tematu pracy,
i jezeli zostaty spetnione kryteria zatwierdzenia, pdainpowotd komitet projektowy (numerem
powinien by pierwszy wolny numer w Kkolejgoi numeracji komitetow technicznych/komitetow
projektowych).

Sekretariat komitetu projektowego powinienchymiejscowiony w jednostce krajowej, ktora zgtosita
propozycg lub, jezeli propozycja nie pochodzita od jednostek krajolwyrarad techniczny powinien
podja¢ decyzg o umiejscowieniu sekretariatu $pad otrzymanych ofert.

Jednostki krajowe, ktére zatwierdzity propozychowego tematu i zglosity eksperta(-6w)
technicznego(-ych) powinny byarejestrowane jako czionkowie P komitetu projeldgo. Jednostki
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krajowe, ktére zatwierdzity propozycpowego tematu, ale nie zobazaly st do aktywnego udziatu,

powinny by zarejestrowane jako cztonkowie O. Jednostki krajoktore glosowaty negatywnie, ale
pomimo to wskazalyze lbpda uczestniczy aktywnie w pracy, jeeli zostanie zatwierdzony nowy
temat pracy, powinny l#yzarejestrowane jako cztonkowie P. Jednostki krejoktore gtosowaty

negatywnie bez wskazania eth uczestniczenia w pracy powinny dyzarejestrowane jako

cztonkowie O.

Biuro CEO powinno powiadoréijednostki krajowe o powofaniu komitetu projektowego jego
sktadzie.

Jednostki krajowe zostarpoproszone o potwierdzenie/zmgastatusu swojego czlonkostwa przez
poinformowanie biura CEO.

Sekretariat skontaktujeesz kazda potencjalg organizacj powigzarg zidentyfikowan w propozycji
nowego tematu lub uwagach jednostki krajowej i pspje 0 wskazanie, czy gainteresowane prac

a jezeli tak, ktog kategory powigzan bytyby zainteresowane. Wnioski o pa@aania powinny bg§
rozpatrywane zgodnie z istraeymi procedurami.

K.3 Pierwsze posiedzenie komitetu projektowego

Procedura zwotywania posiedz@owinna by realizowana zgodnie z Rozdzialem 4, z atkipm
tego, ze mae by stosowany szeiotygodniowy okres powiadomienia,zgdi termin pierwszego
posiedzenia zostat przekazany podczas przedklageop@zycji.

Przewodniczcym komitetu projektowego powinien &prowadacy temat nominowany w propozycji
nowego tematu lub powinien byhnominowany przez sekretariatz@di prowadacy temat nie byt
nominowany w propozycji nowego tematu.

Na pierwszym posiedzeniu naje potwierdzé zakres nowego tematu pracyzde jest potrzebna
zmiana (w celu wyjgnienia, ale nie rozszerzenia zakresu), zmieniotkyezanaley przedstawd do
zatwierdzenia zaszlowi technicznemu. Zagd techniczny powinien rOwniezatwierdzé plan tematu

i w ISO procedus opracowania oraz pagj decyzg o utworzeniu w ramach komitetu projektowego
struktur potrzebnych do wykonania pracy.

Jezeli ustalonoze temat powinien lypodzielony w celu opracowania co najmniej dwaochligaciji,
jest to maliwe pod warunkiemze podzielona praca ndi@ sic w petni w zakresie pogtkowej
propozycji nowego tematu. W przeciwnym wypadku poem by przygotowany nowy temat pracy
do oceny przez zagd techniczny.

NOTE Komitety projektowesgszwolnione z obowizku opracowywania strategicznego biznesplanu.
K.4 Etap przygotowawczy

Etap przygotowawczy powinien éyealizowany zgodnie z 2.4.

K.5 Etapy komitetu, ankiety, zatwierdzenia i publikacji

Etapy komitetu, ankiety, zatwierdzenia i publikgapwinny by realizowane zgodnie z 2.5 do 2.8.
K.6 Rozwigzanie komitetu projektowego

Zaraz po opublikowaniu normy (norm) komitet profehky powinien by rozwigzany.
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K.7 Utrzymywanie aktualnosci normy (norm) opracowanej(-ych) przez komitet
projektowy

Jednostka krajowa prowagta sekretariat powinna &ydpowiedzialna za utrzymywanie aktuaicio
normy (norm) zgodnie z procedurami podanymi w ZByba ze komitet projektowy zostanie
przeksztatlcony w komitet techniczny (patrz 1.10)tywn przypadku za utrzymywanie aktuadnob
normy powinien by odpowiedzialny komitet techniczny.
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