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PRZEDMOWA

Dyrektywy ISO/IEC sg opublikowane w dwdch czesciach:

e Czes$¢ 1: Procedury prac technicznych;

e Czes¢ 2: Reguty dotyczgce struktury i redagowania Norm Miedzynarodowych.

Zostaly one zatwierdzone przez Zarzad Techniczny ISO oraz Zarzad Normalizacyjny IEC.

Do niniejszego sz6stego wydania wigczono zmiany uzgodnione przez obie organizacje.
Zmiany przyjete tylko przez jedng z organizacji sg publikowane oddzielnie, odpowiednio
w Suplemencie ISO i Suplemencie IEC, ktére nalezy stosowac tgcznie z Dyrektywami.

Niniejsze széste wydanie Dyrektyw ISO/IEC, Czes¢ 2 jest prezentowane w taki sposdb, aby
stuzyto jako przykiad zastosowania omawianych regut. Poza poprawkami redakcyjnymi
wprowadzono nastepujgce gtéwne zmiany w stosunku do poprzedniego wydania:

» zaktualizowano powotania na inne dokumenty i odpowiednie wymagania (w szczegoélnosci
dotyczgce terminéw i definicji) (Rozdziat 2 i Zatacznik B);

e termin ,required element” zastgpiono terminem ,mandatory element” a ,optional element”
zastgpiono przez ,conditional element” (Rozdziat 3)N1);

* zmieniono tekst wprowadzajgcy w rozdziale dotyczgcym powotan normatywnych w celu
wyjasnienia, ze dokument powotany normatywnie moze mieé zastosowanie w catosci lub
w czesci (6.2.2);

e zmieniono postanowienia zwigzane z oceng zgodnosci (6.3.5.1, 6.7 i 6.8);

e zmieniono wymagania dotyczgce wariantowych metod badan w taki sposéb, ze wskazanie
metody rozjemczej jest opcjonalne, a nie wymagane (6.3.5.4);

« dodano mozliwos¢ wprowadzania nagtéwkéw w bibliografii (6.4.2);
* wyjasniono postanowienia dotyczace uwag i przyktadéw wigczonych do tresci (6.5.1);

e zmieniono postanowienia dotyczace praw patentowych w celu ujednolicenia
z Dyrektywami ISO/IEC, Czeé¢ 1 (6.6.4 i Zatgcznik F);

+ dodano wymaganie, aby nie stosowa¢ niedoktadnych powotan elementéw tekstu
(6.6.7.3.1);

« zmieniono reguty dotyczace powotan datowanych, umozliwiajgc podawanie miesigca i,
jezeli jest to konieczne, dnia publikacji (6.6.7.5.3);

+ zastagpiono termin ,roOwnanie” przez ,wzor”, gdzie to wtasciwe (6.6.10);

e dodano prace odniesienia dotyczgce zagadnien konsumenckich i normalizacji
miedzynarodowej (B.22 i B.23).

Niniejsze széste wydanie Dyrektyw ISO/IEC, Czes$¢ 2 stosuje sie do wszystkich projektéw do
ankiety i projektéw koncowych zarejestrowanych po 2011-10-01.

Zarowno ISO jak i IEC opublikowaty wskazowki dotyczgce stosowania szablonéw oraz innych
narzedzi do opracowywania dokumentow, przygotowane zgodnie z Dyrektywami ISO/IEC.
Wytyczne te sg dostepne na stronie internetowej 1SO (http://www.iso.org) oraz stronie
internetowej IEC (http://www.iec.ch).

N1) odsytacz krajowy: Nie dotyczy wersji polskiej.
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© ISO/IEC

WPROWADZENIE

Uznano, ze autorzy norm wykorzystujg do redagowania dokumentéw wiele réznych narzedzi,
ktére nie zawsze dajg takie same mozliwosci prezentacji elementéw tekstu. Stad tez tam,
gdzie jest to mozliwe, dopuszczono w niniejszych regutach opcjonalne prezentacje [np.
dopuszcza sie poprzedzanie wyliczanych pozycji w nieuporzgdkowanym wykazie mysinikami
lub kropkami (patrz 5.2.5)]. Jednak w takich przypadkach Sekretariat Centralny ISO i Biuro
Centralne IEC rezerwujg sobie prawo do stosowania tylko jednego sposobu prezentacji.

UWAGA Angielska wersja Dyrektyw ISO/IEC, Czes$¢ 2 zostata przygotowana z wykorzystaniem szablonu IEC.
Francuska wersja zostata przygotowana z wykorzystaniem szablonu ISO.

6 Dyrektywy ISO/IEC, Cz ¢s$¢ 2, 2011
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Dyrektywy ISO/IEC — Cz eS¢ 2:
Reguty dotycz ace struktury i redagowania Norm Mi  edzynarodowych

1 Zakres

W niniejszej czedci Dyrektyw ISO/IEC okre$lono reguty dotyczgce struktury i redagowania
dokumentéw, ktére majg staé¢ sie Normami Miedzynarodowymi, Specyfikacjami Technicznymi
lub Specyfikacjami Powszechnie Dostepnymi. W miare mozliwosci niniejsze reguly majg
zastosowanie rowniez do tych dokumentdéw, ktére majg staé¢ sie Raportami Technicznymi lub
Przewodnikami. Wszystkie te rodzaje dokumentéw sg nazywane dalej w tekscie ogélnie
dokumentami, o ile nie jest konieczne inne okreslenie.

Celem niniejszych regut jest zapewnienie, aby dokumenty takie, przygotowywane przez
sekretariaty komitetéw Miedzynarodowej Organizacji Normalizacyjnej (1SO)
i Miedzynarodowej Komisji Elektrotechnicznej (IEC), byty opracowywane w mozliwie
najbardziej ujednolicony sposob, niezaleznie od zawartosci techniczne;j.

Podano rowniez pewne wskazéwki dotyczace prezentacji.

Nie okreslono typografii i ukfadu publikowanych dokumentéw, ktére sg uwarunkowane
wtasnym stylem publikujgcej je organizaciji.

2 Powotania normatywne

Do stosowania niniejszego dokumentu sg niezbedne podane nizej dokumenty, ktére,
w catosci lub w czesci, zostalty w nim normatywnie powotane. W przypadku powotan
datowanych ma zastosowanie wytgcznie wydanie cytowane. W przypadku powotan
niedatowanych stosuje sie ostatnie wydanie dokumentu powotanego (tgcznie ze zmianami)
ISO 78-2, Chemistry — Layouts for standards — Part 2: Methods of chemical analysis

ISO 128-30:2001, Technical drawings — General principles of presentation — Part 30: Basic
conventions for views

ISO 128-34:2001, Technical drawings — General principles of presentation — Part 34: Views
on mechanical engineering drawings

ISO 128-40:2001, Technical drawings — General principles of presentation — Part 40: Basic
conventions for cuts and sections

ISO 128-44:2001, Technical drawings — General principles of presentation — Part 44:
Sections on mechanical engineering drawings

ISO 639-1, Codes for the representation of names of languages — Part 1: Alpha-2 code

ISO 690, Information and documentation — Guidelines for bibliographic references and
citations to information resources

ISO 3098-2, Technical product documentation — Lettering — Part 2: Latin alphabet, numerals
and marks

ISO 3166 (wszystkie cze$ci), Codes for the representation of names of countries and their
subdivisions

ISO 6433, Technical drawings — Item references
ISO 7000, Graphical symbols for use on equipment — Index and synopsis

ISO 10241-1:2011, Terminological entries in standards — Part 1: General requirements and
examples of presentation

ISO 14617 (wszystkie czesci), Graphical symbols for diagrams

ISO 15924, Information and documentation — Codes for the representation of names of
scripts
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ISO 80000 (wszystkie czesci), Quantities and units

IEC 60027 (wszystkie czesci), Letter symbols to be used in electrical technology
IEC 60417, Graphical symbols for use on equipment

IEC 60617, Graphical symbols for diagrams

IEC 61082-1, Preparation of documents used in electrotechnology — Part 1: Rules

IEC 61175, Industrial systems, installations and equipment and industrial products —
Designation of signals

IEC 61355-1, Classification and designation of documents for plants, systems and
equipment — Part 1: Rules and classification tables

IEC 80000 (wszystkie czesci), Quantities and units

IEC 81346 (wszystkie czesci), Industrial systems, installations and equipment and industrial
products — Structuring principles and reference designations

ISO/IEC 17000, Conformity assessment — Vocabulary and general principles
ISO/IEC Directives, Part 1, Procedures for the technical work

ISO/IEC Directives, Supplement — Procedures specific to IEC

ISO/IEC Directives, Supplement — Procedures specific to ISO

ISO eServices Guide, I1ISO, dostepny na
<http://www.iso.org/iso/standards_development/it_tools.htm>

ITSIG specification for the preparation and exchange of graphics, ISO

ISO Template, ISO, dostepny na <http://www.iso.org/templates>

IECSTD Template, IEC, dostepny na
<http://www.iec.ch/standardsdev/resources/docpreparation/iec_template/>

Quality management systems — Guidance and criteria for the development of documents to
meet needs of specific product and industry/economic sectors, ISO/TC 176, dostepne na
<http://www.iso.org/directives> w sekcji Normative references

3 Terminy i definicje
Dla celdw niniejszego dokumentu stosuje sie terminy i definicje wymienione nizej.

3.1 Rodzaj dokumentu

3.1.1

norma

dokument przyjety na zasadzie konsensu i zatwierdzony przez upowazniong jednostke
organizacyjng ustalajgcy — do powszechnego i wielokrotnego stosowania — zasady, wytyczne
lub charakterystyki odnoszace sie do roznych rodzajow dziatalnosci lub ich wynikow
i zmierzajgcy do uzyskania optymalnego stopnia uporzgdkowania w okreslonym zakresie

Uwaga 1 do hasta: Zaleca sie, aby normy byly oparte na osiagnigciach zar6wno nauki, techniki, jak i praktyki
oraz miaty na celu uzyskanie optymalnych korzysci spotecznych.

[ZRODLO: ISO/IEC Guide 2:2004, definicja 3.2]

3.1.2

norma mi edzynarodowa

norma przyjeta przez miedzynarodowg organizacje normalizujgca/normalizacyjng
i powszechnie dostepna

[ZRODLO: ISO/IEC Guide 2:2004, definicja 3.2.1.1]

3.1.3

Norma Mi edzynarodowa

norma miedzynarodowa, w przypadku gdy miedzynarodowag organizacjg normalizacyjng jest
ISO lub IEC

8 Dyrektywy ISO/IEC, Cz ¢s$¢ 2, 2011
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3.1.4

Specyfikacja Techniczna

TS

dokument opublikowany przez ISO lub IEC, ktéry w przysztosci moze byé uzgodniony jako
Norma Miedzynarodowa, ale dla ktérego obecnie

* nie mozna bylo uzyska¢ wymaganego poparcia dla zatwierdzenia go jako Normy
Miedzynarodowej,

e sg watpliwosci, czy osiggnieto konsens,
* tematyka jest nadal w trakcie rozwoju technicznego, lub

e istnieje inny powdd uniemozliwiajgcy opublikowanie dokumentu bezposrednio jako Normy
Miedzynarodowej

Uwaga 1 do hasta: Tre$¢é Specyfikacji Technicznej, w tym jej zatgcznikéw, moze zawiera¢ wymagania.

Uwaga 2 do hasta: Specyfikacja Techniczna nie powinna byé sprzeczna 2z istniejgcymi Normami

Miedzynarodowymi.

Uwaga 3 do hasta: Dopuszczalne sg rézne Specyfikacje Techniczne na ten sam temat.

Uwaga 4 do hasta: Do potowy roku 1999 Specyfikacje Techniczne byly oznaczane jako Raporty Techniczne
typu 1 lub 2.

3.1.5

Raport Techniczny

TR

dokument opublikowany przez ISO lub IEC zawierajgcy dane innego rodzaju niz te, ktére sg
zazwyczaj publikowane jako Norma Miedzynarodowa lub Specyfikacja Techniczna

Uwaga 1 do hasta: Materiat taki moze zawiera¢ na przyktad dane uzyskane z przegladu przeprowadzonego
wséréd jednostek krajowych, dane dotyczagce prac w innych organizacjach lub dane dotyczace “poziomu techniki”
w odniesieniu do norm krajowych dotyczgcych konkretnego tematu.

Uwaga 2 do hasta: Do potowy roku 1999 Raporty Techniczne byly oznaczane jako Raporty Techniczne typu 3.

3.1.6

Przewodnik

dokument opublikowany przez ISO lub IEC podajgcy zasady, wytyczne, porady lub zalecenia
dotyczgce normalizacji miedzynarodowej

Uwaga 1 do hasta: Przewodniki moga obejmowaé zagadnienia interesujgce wszystkich uzytkownikéw
dokumentéw publikowanych przez ISO oraz IEC.

3.1.7

Specyfikacja Powszechnie Dost epna

PAS

dokument publikowany przez I1SO lub IEC w odpowiedzi na pilne zapotrzebowanie rynku,
reprezentujacy

a) konsens w organizacji zewnetrznej wobec I1SO lub IEC, lub
b) konsens ekspertow w ramach grupy roboczej

Uwaga 1 do hasta: Specyfikacja Powszechnie Dostepna nie powinna by¢ sprzeczna z istniejacg Norma
Miedzynarodows.

Uwaga 2 do hasta: Dopuszczalne sg rézne Specyfikacje Powszechnie Dostepne na ten sam temat.

3.2 Element

3.2.1
element normatywny
element opisujgcy zakres dokumentu lub zawierajgcy postanowienia

Dyrektywy ISO/IEC, Cz ¢s$¢ 2, 2011 9
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3.2.2 Element informacyjny

3.2.2.1

element informacyjny wst epny

element identyfikujgcy dokument, przedstawiajgcy jego zawarto$¢ i wyjasniajgcy jego
podstawy, opracowanie i powigzanie z innymi dokumentami

3.2.2.2

element informacyjny uzupetniaj acy

element podajgcy dodatkowe informacje utatwiajgce rozumienie dokumentu lub korzystanie
Z niego

3.2.3
element wymagany
element, ktérego obecnos$¢ w dokumencie jest obowigzkowa

3.2.4
element opcjonalny
element, ktérego obecnos¢ w dokumencie jest zalezna od postanowien danego dokumentu

3.3 Postanowienie

3.3.1

wymaganie

wyrazenie w tresci dokumentu przekazujgce kryteria, ktére powinny by¢ spetnione, aby
stwierdzi¢ zgodnos$¢ z dokumentem i od ktérego nie sg dopuszczalne zadne odchylenia

Uwaga 1 do hasta: Formy stowne do wyrazania wymagan podano w Tablicy H.1.

3.3.2

zalecenie

wyrazenie zawarte w tresci dokumentu przekazujgce, ze wsrdd kilku mozliwosci jedna jest
zalecana jako szczegOlnie przydatna, bez wymieniania lub wykluczania innych lub, ze pewien
sposob dziatania jest preferowany, lecz niekoniecznie wymagany, albo (w formie negatywnej),
ze pewna mozliwos¢ lub sposoéb dziatania nie jest zalecany, ale jednoczesnie nie jest
zabroniony

Uwaga 1 do hasta: Formy stowne do wyrazania zaleceh podano w Tablicy H.2.

3.3.3
stwierdzenie
wyrazenie w tresci dokumentu przekazujgce informacje

Uwaga 1 do hasta: W Tablicy H.3 podano formy stowne do wskazywania dopuszczalnych, w granicach

wyznaczonych przez dokument, sposobdéw dziatania. W Tablicy H.4 podano formy stowne stosowane do
stwierdzenia mozliwosci i zdolnosci.

3.4

poziom techniki

uzyskany w danym czasie stan mozliwosci technicznych w odniesieniu do wyrobdw, proceséw
i ustug, oparty na wspdlnych osiggnieciach nauki, techniki i praktyki

[ZRODLO: ISO/IEC Guide 2:2004, definicja 1.4]

4  Zasady ogélne

4.1 Cel

Celem dokumentéw publikowanych przez ISO i IEC jest ustalenie wyraznych
i jednoznacznych postanowien utatwiajacych miedzynarodowy handel oraz komunikacje. Aby
0siggngc¢ ten cel, dokument powinien

* by¢ tak wyczerpujacy jak jest to potrzebne w granicach okreslonych w jego zakresie,

10 Dyrektywy ISO/IEC, Cz e$¢é 2, 2011
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e byé¢ spoéjny, jasny i doktadny,
e w petni uwzglednia¢ poziom techniki (patrz 3.4),
* zapewnia¢ podstawy do przyszitego rozwoju techniki,

e by¢ zrozumiaty dla wykwalifikowanych os6b nie biorgcych udziatu w jego opracowaniu,
oraz

+ odpowiada¢ zasadom redagowania dokumentow (patrz Zatgcznik A).
4.2 Podejscie eksploatacyjne

Zawsze, gdy jest to mozliwe, wymagania powinny by¢ formutowane jako eksploatacyjne, a nie
za pomocg parametrow konstrukcyjnych lub charakterystyk opisowych. Podejscie takie
pozostawia maksymalng swobode dla rozwoju technicznego. Przede wszystkim powinny byé
uwzgledniane te wiasciwosci, ktére sg odpowiednie do zaakceptowania ogélnoswiatowego.
Tam, gdzie jest to niezbedne ze wzgledu na réznice w prawodawstwie, warunkach
klimatycznych, srodowiskowych, ekonomicznych, spotecznych, modelach handlu itp. moze
by¢ wskazanych kilka opcji. Wiecej informacji podano w A.3.

4.3 Jednorodno $¢

Jednolitosé struktury, stylu i stosowanej terminologii powinna by¢ utrzymana nie tylko
w kazdym dokumencie, ale takze w serii dokumentéw ze sobg powigzanych. Struktura
dokumentéw powigzanych i numeracja rozdziatbw powinny by¢é w miare mozliwosci
identyczne. Podobne sformutowania powinny by¢ uzywane do wyrazania podobnych
postanowien; identyczne sformutowania powinny by¢ uzywane do wyrazania identycznych
postanowien.

W kazdym dokumencie lub w serii dokumentéw ze sobg powigzanych do oznaczenia danego
pojecia powinien byé uzywany taki sam termin. Nalezy unika¢ stosowania terminow
alternatywnych (synonimoéw) do okreslania poje¢ wczesniej zdefiniowanych. Kazdemu
wybranemu terminowi nalezy przypisa¢ w miare mozliwosci tylko jedno znaczenie.

Wymagania te sg szczegodlnie wazne nie tylko dla zapewnienia zrozumienia dokumentu lub
serii powigzanych z sobg dokumentéw, lecz takze uzyskania jak najwiekszych korzysci
z zastosowania technik automatycznego przetwarzania tekstu i z komputerowo
wspomaganego ttumaczenia.

4.4 Spojno $¢é dokumentow

Aby osiggnac spéjnosc¢ w petnym zbiorze dokumentow opublikowanych przez I1SO i IEC, tresc¢
kazdego dokumentu powinna by¢ zgodna z odpowiednimi postanowieniami istniejgcych
dokumentéw podstawowych opublikowanych przez 1SO i IEC. Odnosi sie to w szczegdlnosci
do:

a) znormalizowanej terminologii,

b) zasad i metod dziatalno$ci terminologicznej,

c) wielkosci fizycznych, jednostek i ich symboli,

d) form skréconych termindw,

e) powolywania sie na pozycje bibliograficzne,

f) rysunkow technicznych i schematow,

g) dokumentacji technicznej, oraz

h) symboli graficznych, symboli informacji publicznej i znakéw bezpieczenstwa.

Ponadto specyficzne aspekty techniczne powinny byé redagowane zgodnie z postanowieniami

ogo6lnych dokumentéw opublikowanych przez 1SO i IEC dotyczacych nastepujgcych
zagadnien:
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i) tolerancji, pasowan i wtasciwosci powierzchni;
i) tolerowania wymiaréw i niepewnosci pomiaréw;
k) liczb normalnych;

) metod statystycznych;

m) warunkoéw srodowiskowych i badan zwigzanych;
n) bezpieczenstwa,;

0) chemii;

p) EMC (kompatybilnosci elektromagnetycznej);
gq) zgodnosciijakosci;

r) zarzadzania srodowiskowego;

s) pakowania;

t) zagadnien konsumenckich;

u) normalizacji miedzynarodowe;j.

Wykaz podstawowych prac odniesienia podano w Zatgczniku B.

4.5 ROwnowa znos$¢ oficjalnych wersji j ezykowych

Teksty w réznych oficjalnych wersjach jezykowych powinny byé rownowazne pod wzgledem
technicznym i powinny mie¢ identyczng strukture.

Stosowanie formy dwujezycznej od wstepnego etapu opracowania w duzym stopniu utatwia
przygotowanie jasnych i jednoznacznych tekstow.

4.6 Przystosowanie do wprowadzenia jako norma regio  nalna lub krajowa

Tresé¢ dokumentu opublikowanego przez ISO i IEC powinna by¢ opracowana w sposéb
utatwiajgcy jego bezposrednie stosowanie i przyjecie go bez zmian jako normy regionalnej lub
krajowej.

4.7 Planowanie

Reguty dotyczace planowania nowych tematéw prac podano w Dyrektywach ISO/IEC,
Czes¢ 1. W celu zapewnienia terminowej publikacji dokumentu lub serii dokumentéw ze sobg
powigzanych, przed rozpoczeciem szczegOtowego redagowania nalezy ustalic zamierzong
strukture i wszelkie wzajemne powigzania. W szczegolnosci nalezy zwr6ci¢ uwage na podziat
tematyki dokumentu (patrz 5.1). W przypadku dokumentéw wieloczesciowych nalezy
sporzgdzi¢ wykaz planowanych czesci wraz z ich tytutami w jezykach angielskim i francuskim.
Reguly podane w Dyrektywach ISO/IEC oraz Suplementach ISO i IEC nalezy stosowac od
samego poczatku pracy i na wszystkich kolejnych etapach, aby unikng¢ opdznienia na
ktorymkolwiek z etapow.

5 Struktura

5.1 Podziat tematyki
5.1.1 Postanowienia og6lne

Dokumenty sg tak rézne, ze nie mozna ustali¢ mozliwych do przyjecia uniwersalnych regut
dotyczgcych podziatu tematyki.

Jednak z reguty, kazdy normalizowany temat powinien by¢ opracowany jako odrebny
dokument i opublikowany jako peina cato$é. W przypadkach szczegélnych oraz z powoddw
praktycznych, gdy na przyktad:
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a) dokument moze by¢ zbyt obszerny,
b) poszczegélne fragmenty tresci dokumentu sg wzajemnie powigzane,
c) fragmenty dokumentu mogtyby byé powotywane w przepisach, lub

d) fragmenty dokumentu sg przeznaczone do wykorzystania w certyfikaciji,

dokument moze by¢ podzielony na odrebne czesci majgce taki sam numer. Ma to takg zalete,
ze kazda cze$¢, gdy zajdzie taka potrzeba, moze byé zmieniana oddzielnie.

W szczegélnosci, powinny by¢ wyraznie wydzielone aspekty wyrobow, ktorymi beda
zainteresowane r6zne strony (np. producenci, jednostki certyfikujgce, jednostki
ustawodawcze), najlepiej jako czesci dokumentu lub odrebne dokumenty.

Takimi szczegblnymi aspektami sg na przyktad:

e« wymagania dotyczgce zdrowia i bezpieczenstwa,
e« wymagania eksploatacyjne,

* wymagania dotyczgce obstugi i serwisu,

e zasady instalowania, oraz

e ocena jakosci.

Terminy, ktoére nalezy stosowa¢ do oznaczenia ro6znych stopni podziatu dokumentu,
przedstawiono w Tablicy 1 w jezyku angielskim i francuskim. Przyktad numeracji podano
w Zatgczniku C.

Tablica 1 — Nazwy ré znych stopni podziatu

Termin angielski Termin francuski Termin polski Prz yktad
numeracji

Part Partie Czes¢ 9999-1

Clause Article Rozdziat 1

Subclause Paragraphe Podrozdziat 1.1

Subclause Paragraphe Podrozdziat 1.1.1

Paragraph Alinéa Akapit [nienumerowany]

Annex Annexe Zatgcznik A

5.1.2 Podziat tematyki na seri ¢ czesci

Stosowane sg dwa systemy podziatu na czesci.

a) Kazda czes¢ dotyczy konkretnego aspektu przedmiotu i moze wystepowac¢ samodzielnie.

b)

PRZYKLAD 1
Czesc 1: Terminologia

Czesc¢ 2: Wymagania

Czesc 3: Metody badan

Czeséc 4: ...
PRZYKLAD 2
Czesc¢ 1: Terminologia

Czesc 2: Sktadowe harmoniczne

Czesc 3: Wytadowania elektrostatyczne

Czesc 4: ...

Sg zar6wno wspoélne jak i szczegdlne aspekty przedmiotu. Aspekty wspoélne nalezy
podawa¢ w Czesci 1. Aspekty szczegdlne, (ktére mogg modyfikowac¢ lub uzupetniac¢
aspekty wspdlne i dlatego nie moga wystepowaé¢ samodzielnie) powinny by¢ podawane

w odrebnych czesciach.
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PRZYKLAD 3 W ISO lub IEC

Czesc¢ 1: Wymagania ogolne

Czesc¢ 2: Wymagania termiczne

Czesc¢ 3: Wymagania dotyczgce czystosci powietrza

Czes$c¢ 4: Wymagania akustyczne

PRZYKLAD 4 W ISO lub IEC

Czesc¢ 1: Wymagania ogolne

Czesc¢ 21: Wymagania szczeg6towe dotyczgce zelazek elektrycznych
Czesc¢ 22: Wymagania szczeg6towe dotyczgce wiréwek do bielizny
Czesc¢ 23: Wymagania szczegb6towe dotyczgce zmywarek do naczyn
PRZYKLAD 5 Podziat numerow czesci jest dopuszczalny wytacznie w IEC
Czesc¢ 1: Wymagania ogolne

Czesc¢ 2-1: Wymagania dotyczgce wyswietlaczy plazmowych

Czesc¢ 2-2: Wymagania dotyczgce monitoréw

Czesc 2-3: Wymagania dotyczgce LCD

W przypadku stosowania systemu opisanego w b) nalezy zwraca¢ uwage, aby powotfania
miedzy réznymi czesciami byty aktualne. Sg dwa sposoby zrealizowania tego.

e W przypadku powotania na konkretny element powotanie powinno by¢ datowane (patrz
6.6.7.5.3).

* Poniewaz peina seria czesci znajduje sie zazwyczaj pod nadzorem tego samego komitetu,
dopuszcza sie stosowanie powotan niedatowanych (patrz 6.6.7.5.2), pod warunkiem ze
odpowiednie zmiany sg wprowadzane jednoczesnie we wszystkich czesciach. Stosowanie
powotan niedatowanych wymaga duzego zdyscyplinowania ze strony komitetu
odpowiedzialnego za dokument.

Kazda cze$¢ dokumentu wieloczesciowego powinna by¢ redagowana zgodnie z regutami
odpowiednimi dla odrebnego dokumentu, okreslonymi w niniejszej czesci Dyrektyw ISO/IEC.

5.1.3 Podziat tematyki w odr ebnym dokumencie
Elementy tworzgce dokument mozna klasyfikowac¢ na dwa r6zne sposoby:

a) na podstawie ich normatywnego lub informacyjnego charakteru i pozycji w strukturze, tzn.
jako:

O elementy informacyjne wstepne (patrz 3.2.2.1),
O elementy normatywne ogdélne i techniczne (patrz 3.2.1) oraz
O elementy informacyjne uzupetniajgce (patrz 3.2.2.2);
b) na podstawie tego, czy ich obecnos¢ jest wymagana, czy opcjonalna (patrz 3.2.3 i 3.2.4).

Przyktad typowego ukiadu podano w Tablicy 2. Tablica 2 zawiera ponadto wykaz
dopuszczalnej zawartosci kazdego z elementéw wchodzgcych w sktad tego uktadu.

14 Dyrektywy ISO/IEC, Cz e$¢é 2, 2011



© ISO/IEC

Tablica 2 — Przyktad typowego uktadu elementéw w do  kumencie

H ~ a . L. a
Rodzaj elementu Uktad elementéw ~ w dokumencie Dopuszczalna zawarto $¢
elementu(éw) w dokumencie

Stronica tytutowa Tytut

Spis tresci (wygenerowany z tresci; patrz 6.1.2)
Tekst
Przedmowa Uwagi
Odsytacze
Tekst
Rysunki
Wprowadzenie Tablice
Uwagi
Odsytacze
Tytut Tekst
Tekst
Rysunki
Zakres N2) Tablice
Uwagi
Odsytacze
Powotania
Odsytacze
Terminy i definicje Tekst
Symbole i formy skrécone terminéw Rysunki
Normatywny techniczny Tablice
Uwagi
Zalgcznik normatywny Odsytacze
Tekst
Rysunki
Informacyjny uzupetniajgcy | Zatgcznik informacyjny Tablice
Uwagi
Odsytacze
Tekst
Rysunki
Normatywny techniczny Zalgcznik normatywny Tablice
Uwagi
Odsytacze
Pozycje bibliograficzne
Odsytacze
Indeksy (wygenerowane z tresci; patrz 6.4.3)

Informacyjny wstepny

Normatywny ogoélny

Powotania normatywne

. - Bibliografia
Informacyjny uzupetniajacy

Czcionka pogrubiona = element wymagany; czcionka prosta = element normatywny;
czcionka pochyta = element informacyjny.

Nie jest wymagane, aby dokument zawierat wszystkie wymienione elementy normatywne
techniczne i moze zawiera¢ inne niz te pokazane. Zaréwno charakter normatywnych
elementoéw technicznych, jak i ich kolejnos¢ wynikajg z charakteru danego dokumentu.

Dokument moze takze zawiera¢ uwagi i odsytacze do rysunkoéw i tablic (patrz 6.6.5.9,
6.6.5.10, 6.6.6.6, 6.6.6.7).

Do norm terminologicznych odnoszg sie dodatkowe wymagania dotyczgce podziatu tresci
(patrz Zatgcznik D).

5.2 Opis i numeracja poszczegoélnych stopni podziatu
5.2.1 Czes¢

5.2.1.1 Numer czesSci powinien by¢ oznaczony cyframi arabskimi, poczgwszy od 1,
umieszczonymi po humerze dokumentu i poprzedzonymi tgcznikiem; na przyktad:

9999-1, 9999-2 itd.

Czesci nie nalezy dzieli¢ na kolejne czesci. Patrz réwniez przyktady w 5.1.2.

N2) Odsytacz krajowy: W Polskich Normach ten element jest nazywany ,Zakresem normy”, a w innych
dokumentach normalizacyjnych — ,Zakresem dokumentu”..
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5.2.1.2 Tytut czesci powinien by¢ zbudowany w taki sam sposéb jak tytut dokumentu, wg
opisu w 6.1.1. Wszystkie poszczegdlne tytuty w serii czesci powinny zawiera¢ taki sam
element wprowadzajgcy (o ile wystepuje) i element gtowny. W celu odréznienia
poszczegllnych czesci, element uzupetniajgcy w kazdej czesci powinien byé inny. W kazdym
przypadku element uzupetniajgcy nalezy poprzedzi¢ oznaczeniem ,Czes$¢ ....".

5.2.1.3 Jezeli dokument jest publikowany w postaci wielu odrebnych czesci, w przedmowie
(patrz 6.1.3) do pierwszej czesci powinna sie znajdowac¢ informacja o zamierzonej strukturze.
W przedmowie kazdej czesci wchodzacej w sktad serii nalezy powota¢ tytuty wszystkich
pozostatych czesci, ktére zostaly opublikowane lub ktérych opublikowanie jest planowane.

5.2.2 Rozdziat

Rozdziat jest podstawowym elementem podziatu tresci dokumentu.

Rozdziaty w kazdym dokumencie lub czesci powinny by¢ numerowane cyframi arabskimi,
poczawszy od 1 dla rozdzialu ,Zakres”. Numeracja powinna by¢ ciggta, ale z wytgczeniem
zatgcznikéw (patrz 5.2.6).

Kazdy rozdziat powinien by¢ zatytutowany, a tytut powinien by¢ umieszczony bezposrednio po
numerze, w wierszu oddzielonym od tekstu, ktéry wystepuje po nim.

5.2.3 Podrozdziat

Podrozdziat jest numerowang czescig rozdziatu. Podrozdziat pierwszego rzedu (np. 5.1, 5.2
itd.) moze by¢ podzielony na podrozdzialy drugiego rzedu (np. 5.1.1, 5.1.2 itd.). Ten proces
podziatu mozna kontynuowa¢ az do poziomu pigtego (np. 5.1.1.1.1.1, 5.1.1.1.1.2 itd.).

Podrozdziaty nalezy numerowa¢ cyframi arabskimi (przyktad podano w Zataczniku C).

Nie nalezy tworzyé podrozdziatéw, jezeli nie ma co najmniej jednego innego kolejnego
podrozdziatu na tym samym poziomie. Na przyktad, fragment tekstu w Rozdziale 10 nie
powinien by¢é oznaczony numerem podrozdziatu ,10.1", o ile nie ma takze podrozdziatu ,10.2".

Zaleca sie, aby kazdy podrozdziat pierwszego rzedu mial tytut, ktéry powinien byé
umieszczony bezpo$rednio po jego numerze, w osobnym wierszu oddzielonym od tekstu,
ktory wystepuje po nim. W taki sam spos6b mozna postepowaé w odniesieniu do
podrozdziatéw drugiego rzedu. W obrebie rozdziatu lub podrozdziatlu stosowanie tytutow
powinno by¢ ujednolicone dla podrozdziatéw tego samego poziomu, np. jezeli podrozdziat
10.1 ma tytut, to podrozdziat 10.2 takze powinien mie¢ tytut. W przypadku braku tytutow
mozna stosowacé na poczatku tekstu podrozdziatu terminy lub zwroty kluczowe (wydrukowane
wyrdzniajgcg sie czcionkg) w celu zwrdcenia uwagi na zagadnienie tematyczne, ktérego
dotycza. Takich terminéw lub zwrotéw nie nalezy umieszczac w spisie tresci.

5.2.4 Akapit

Akapit jest nienumerowang czescig rozdziatu lub podrozdziatu.

Nalezy unika¢ ,akapitow wiszgcych”, takich jak te, ktére przedstawiono w ponizszym
przyktadzie, poniewaz powotanie na nie jest niejednoznaczne.

PRZYKLAD W ponizszym przyktadzie nie mozna jednoznacznie zidentyfikowa¢ wskazanych akapitéw
wiszacych jako znajdujgcych sie w ,Rozdziale 5", poniewaz rowniez 5.1 i 5.2 znajduja sie w Rozdziale 5. W celu
unikniecia tego problemu konieczne jest oznaczenie akapitow wiszgcych jako podrozdziat ,5.1 Postanowienia
og6lne” (lub z innym odpowiednim tytutem) i stosowne przenumerowanie juz istniejgcych 5.1 i 5.2 (jak pokazano)
lub przeniesienie akapitdw wiszacych w inne miejsce albo ich usunigcie.
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Niepoprawne

Poprawne

5 Oznaczanie

Tekst tekst tekst tekst tekst. )
Tekst tekst tekst tekst tekst. 3\,,!(22;22;
Tekst tekst tekst tekst tekst.

5.1  XXXXXXXXXXX

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.
5.2 XXXXXXXXXXX

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

6 Protokét bada n

5 Oznaczanie

5.1 Postanowienia ogélne

Tekst tekst tekst tekst tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst.

5.2 XXXXXXXXXXX

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.
5.3 XXXXXXXXXXX

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst. Tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

6 Protokot bada n

5.2.5 Wyliczenia

Zaleca sie, aby wyliczenia byty wprowadzone zdaniem z kropka na koncu (patrz Przykiad 1),
peinym zdaniem z dwukropkiem na kohAcu (patrz Przyktad 2) lub pierwszg czeécig zdania (bez
dwukropka — patrz Przyktad 3), uzupetnionymi przez pozycje wyliczenia.

Przed kazda pozycjg wyliczenia nalezy umiesci¢ mysinik, kropke lub, jezeli jest to konieczne
dla celéw identyfikacyjnych, maig litere z nawiasem okrggtym. Jezeli konieczny jest dalszy
podziat pozycji w ostatnim rodzaju wyliczenia, nalezy stosowac¢ cyfry arabskie z nawiasem
okrggtym (patrz Przykiad 1).

Aby utatwi¢ zrozumienie, moze byé wskazane niekontynuowanie zdania po zakohAczeniu typu
wyliczenia podanego w Przyktadzie 3. Terminy lub zwroty kluczowe mogg byé wyrdznione
rodzajem czcionki w celu zwr6cenia uwagi na tres¢ wyliczenia (patrz Przyktad 1). Takich
terminéw lub zwrotéw kluczowych nie nalezy umieszczaé w spisie tresci. Jezeli ich
umieszczenie w spisie tresci jest wymagane, nie nalezy ich przedstawia¢ jako pozycje
wyliczenia, ale jako tytuty podrozdziatéw (patrz 5.2.3).

PRZYKLAD 1 Przy opracowywaniu definicji powinny by¢ stosowane nizej podane zasady podstawowe.
a) Definicja powinna odpowiadaé¢ form g gramatyczn g terminowi:

1) do zdefiniowania czasownika powinna by¢ uzyta forma czasownikowa;

2) do zdefiniowania rzeczownika w liczbie pojedynczej, powinna by¢ uzyta liczba pojedyncza.

b) Preferowan g struktur g definicji jest cze$¢ podstawowa podajgca klase, do ktérej nalezy dane pojecie i druga
czes$¢, w ktoérej wylicza sie cechy odrézniajgce to pojecie od innych poje¢ bedacych elementem tej klasy.

c) Definicja wielko $ci powinna by¢ sformutowana zgodnie z postanowieniami ISO 80000-1. Oznacza to, ze
wielkos¢ pochodna moze byé zdefiniowana wytgcznie za pomocg innych wielkosci. W definicji wielkosci nie
nalezy uzywac¢ jednostek miar. Nie zaleca sie réwniez, aby nazwa wielkosci odzwierciedlata jednostke.
Dlatego zaleca sie unika¢ takich nazw jak woltaz; mozna zamiast tego zastosowa¢ nazwe napiecie
elektryczne.

PRZYKLAD 2 Dla zadnej z nastepujacych kategorii aparatury nie jest wymagany wytgcznik:

0O aparatury o poborze mocy nie przekraczajgcym 10 W w normalnych warunkach dziatania;

0O aparatury o poborze mocy nie przekraczajgcym 50 W, mierzonej po 2 min od powstania stanéw niezdatnosci;
0O aparatury przeznaczonej do ciggtego dziatania.

PRZYKLAD 3 Drgania w aparaturze moga by¢ spowodowane przez
. brak zrownowazenia elementéw wirujgcych,

. nieznaczne deformacje korpusu,

. tozyska toczne, oraz

. obcigzenia aerodynamiczne.
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5.2.6 Zatacznik

Opis dwéch rodzajow zatgcznika podano w 6.3.8 1 6.4.1.

Zataczniki powinny wystepowac¢ w takiej kolejnoéci, w jakiej sg one wymieniane w tek$cie.
Kazdy zatgcznik powinien byé oznaczony nagtéwkiem zawierajgcym wyraz ,Zatgcznik” i wielkg
litere wskazujgca jego kolejnos$é, poczawszy od litery ,A”, np.: ,Zatgcznik A”. Po nagtowku
zatgcznika powinno sie znajdowaé oznaczenie ,(normatywny)” lub ,(informacyjny)” oraz tytut,
umieszczone w osobnych wierszach. Numery rozdziatéw, podrozdziatow, tablic, rysunkéw
i wzor6w matematycznych zatgcznika powinny byé poprzedzone literg oznaczajgcg ten
zatgcznik (po literze powinna by¢ umieszczona kropka). Kazdy zatgcznik powinien miec
niezalezng numeracje. Pojedynczy zatgcznik powinien by¢ oznaczony ,Zalgcznik A"

Zalgczniki mogg by¢ podzielone na rozdziaty (patrz 5.2.2), podrozdziaty (patrz 5.2.3), akapity
(patrz 5.2.4) i wyliczenia (patrz 5.2.5). Nie nalezy tworzy¢ rozdziatu, jezeli w zatgczniku nie
bedzie co najmniej jeszcze jednego rozdzialu.

PRZYKLAD Rozdzialy w Zataczniku A oznacza sie ,A.1", ,A.2", ,A.3" itd. Podrozdzialy w A.1 oznacza sie
JA11Y ,AL2Y, ,AL.37 itd.

5.2.7 Bibliografia

Bibliografia, o ile wystepuje, powinna byé umieszczona po ostatnim zatgczniku. Reguty
dotyczgce redagowania podano w 6.4.2.

5.2.8 Indeksy

Indeksy, o ile wystepujg, powinny byé umieszczone jako ostatni element. Reguly dotyczace
redagowania podano w 6.4.3.

6 Redagowanie

6.1 Elementy informacyjne wst epne
6.1.1 Stronica tytutowa

Stronica tytutowa powinna zawiera¢ tytut dokumentu.

Tytut nalezy ustala¢ szczegdlnie starannie; powinien on by¢ jak najbardziej zwiezly i powinien
jednoznacznie, bez niepotrzebnych szczegétéw, wskazywac¢ tematyke dokumentu w sposéb
odrézniajgcy dany dokument od innych dokumentéw. Wszelkie niezbedne dodatkowe
szczegOty nalezy podawac w rozdziale dotyczgcym zakresu dokumentu.

Tytut powinien by¢ zbudowany z odrebnych elementéw, mozliwie jak najkrétszych,
podawanych w kolejnosci od ogdlnego do szczeg6towego. Zwykle nalezy stosowaé nie wiecej
niz trzy nastepujgce elementy:

a) element wprowadzajgcy (opcjonalny), wskazujacy o0gélng dziedzine, do ktérej nalezy
dokument (jego podstawg czesto moze by¢ nazwa komitetu, ktoéry opracowat dokument);

b) element gtdwny (wymagany), wskazujacy zagadnienie podstawowe w obrebie danej
0golnej dziedziny;

c) element uzupeiniajgcy (opcjonalny), wskazujgcy szczegoOtowy aspekt zagadnienia
podstawowego Ilub podajgcy szczegdly odrdzniajgce dany dokument od innych
dokumentéw lub od innych czesci tego samego dokumentu.

Szczegotowe zasady dotyczgce redagowania tytutow podano w Zatgczniku E.

UWAGA Stronice tytutowe projektéw do ankiety, koncowych projektow i koncowych publikacji sa
przygotowywane w standardowym formacie, odpowiednio, przez Sekretariat Centralny ISO lub Biuro Centralne
IEC. Oprécz samych tytutéw, na stronicach oktadkowych, a w IEC na stronicach tytutowych, podaje sie numer
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referencyjny dokumentu (przydzielany przez Sekretariat Centralny ISO lub Biuro Centralne IEC) oraz dane
bibliograficzne i informacje o cenie (dla koncowych publikaciji).

6.1.2 Spis tre $ci

Spis tresci jest opcjonalnym elementem wstepnym, ale staje sie niezbedny, jesli utatwia
korzystanie z dokumentu. Spis tresci powinien by¢ zatytulowany ,Spis tresci” i powinien
zawiera¢ wykaz rozdziatbw oraz, gdy to wilasciwe, podrozdziatébw, wraz z tytutami,
zatgcznikéw z podaniem w nawiasach okrggtych ich charakteru, bibliografie, indeksy, rysunki
i tablice. Kolejno$¢ powinna by¢ nastepujgca: rozdzialy i podrozdziaty z tytutami, zatgczniki
(wraz z rozdziatami i podrozdziatami z tytutami, gdy to wiasciwe), bibliografia, indeksy,
rysunki, tablice. Wszystkie wyszczegdlnione elementy powinny by¢ podane tgcznie z petnymi
tytutami. W spisie tresci nie nalezy umieszczac terminéw z rozdziatu ,Terminy i definicje”.

Spis tresci nalezy tworzy¢ automatycznie, a nie recznie.

6.1.3 Przedmowa

Przedmowa powinna by¢ zamieszczona w kazdym dokumencie. Nie powinna zawierac¢
wymagan, zalecen, rysunkéw ani tablic.

Przedmowa sktada sie z czesci ogdlnej i czesci szczegdtowej. Czes¢ ogodlna (dostarczana,
odpowiednio, przez Sekretariat Centralny 1SO lub Biuro Centralne IEC) zawiera informacje
dotyczgce organizacji odpowiedzialnej i ogo6lne dane dotyczace Norm Miedzynarodowych,
tzn.:

a) oznaczenie i nazwe komitetu, ktory opracowat dokument,
b) informacje dotyczgce zatwierdzenia dokumentu, oraz

¢) informacje dotyczace zastosowanych zasad opracowania, w tym powotanie na niniejszg
czes¢ Dyrektyw ISO/IEC.

Czes¢ szczegOtowa (dostarczona przez sekretariat komitetu) powinna zawiera¢ informacje
dotyczgce znaczacych zmian technicznych w stosunku do poprzedniego wydania dokumentu,
oraz w miare potrzeby, wymienione ponizej informacje:

d) wskazanie innych organizacji miedzynarodowych majgcych wkiad w opracowanie
dokumentu;

e) stwierdzenie o wycofaniu i zastgpieniu w catosci lub czesci przez dany dokument innych
dokumentow;

f) powigzanie dokumentu z innymi dokumentami (patrz 5.2.1.3);

g) w IEC wskazanie terminu aktualnosci (patrz Dyrektywy ISO/IEC, Suplement — Procedury
specyficzne dla IEC).

6.1.4 Wprowadzenie

Wprowadzenie jest opcjonalnym elementem wstepnym wykorzystywanym, o ile jest
wymagane, do podawania specjalnych informacji lub komentarzy dotyczacych technicznej
zawartosci dokumentu oraz powoddw jego opracowania. Wprowadzenie nie powinno zawierac
wymagan.

Zawsze gdy w dokumencie na szczeblu miedzynarodowym przyjmuje sie rozwigzania
wariantowe i okresla sie preferencje dla poszczeg6lnych wariantow, nalezy objasnic
uzasadnienie tych preferencji we wprowadzeniu [patrz A.6 d)]. Jezeli zidentyfikowano prawa
patentowe dotyczgace dokumentu, we wprowadzeniu nalezy zamiesci¢ stosowng uwage. Patrz
Zalgcznik F.

Wprowadzenia nie nalezy numerowaé, chyba ze potrzebne jest stworzenie numerowanego
podziatu tresci. W takim przypadku wprowadzeniu nalezy przypisa¢ numer 0, a jego
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podrozdziatom odpowiednio numery 0.1, 0.2 itd. Rysunki, tablice, wzory lub odsytacze
powinny by¢ numerowane normalnie, poczgwszy od 1.

6.2 Elementy normatywne ogoéine
6.2.1 Zakres

Element ten powinien by¢ zamieszczony na poczatku kazdego dokumentu i okresla¢
jednoznacznie jego temat i aspekty objete przez ten dokument, wskazujgc w ten sposob
granice stosowania dokumentu lub jego poszczegdlnych czesci. W zakresie nie nalezy
podawa¢ wymagan.

W dokumentach wieloczesciowych zakres kazdej czesci powinien okresla¢ przedmiot
wytgcznie danej czes$ci dokumentu.

Zakres powinien by¢ zwiezty, tak aby mozna go bylo jednoczesnie wykorzysta¢ jako
streszczenie do celdéw bibliograficznych.

Element ten powinien by¢ sformutowany w postaci szeregu stwierdzeh faktu. Nalezy stosowaé
formy takie jak nastepujgce:

“W niniejszej Normie Miedzynarodowej

wymiary ...”
— okreslono metode ..."
wtasciwosci ...”
— ustalono { system ..”

ogo6lne zasady ...”

— podano wytyczne ...
— zdefiniowano terminy ...”

W stwierdzeniach dotyczgcych mozliwosci zastosowania dokumentu powinno byé uzywane
nastepujgce sformutowanie wprowadzajgce:

“Niniejszg Norme Miedzynarodowg stosuje sie ...”

Sformutowanie to nalezy modyfikowa¢, wstawiajgc rodzaj danego dokumentu, tzn. Norme
Miedzynarodowa, Specyfikacje Techniczng, Specyfikacje Powszechnie Dostepng, Raport
Techniczny lub Przewodnik.

6.2.2 Powotania normatywne

Ten opcjonalny element powinien zawiera¢ wykaz dokumentéw powotanych cytowanych
w danym dokumencie (patrz 6.6.7.5) w taki sposéb, ze sg one niezbedne do stosowania
danego dokumentu. W przypadku powotan datowanych nalezy poda¢ numer z rokiem
publikacji lub, w przypadku projektéw do ankiety i projektow koncowych, z kreskg
i odsytaczem o treéci ,Bedzie opublikowana(-y).”, oraz peiny tytut. W przypadku powotan
niedatowanych nie nalezy umieszcza¢ roku publikacji ani kreski. Jesli powotanie niedatowane
odnosi sie do wszystkich czesci dokumentu, po numerze publikacji nalezy umiesci¢ informacje
~(wszystkie czesci)” oraz ogélny tytut serii czesci (tj. element wprowadzajacy i gtéwny, patrz
Zalgcznik E).

W zasadzie dokumentami powotanymi powinny by¢ dokumenty opublikowane przez ISO i/lub
IEC. Dopuszcza sie powotywanie w sposOb normatywny dokumentéw opublikowanych przez
inne organizacje, pod warunkiem ze:

a) dokument powotany jest uznany przez wtasciwy komitet ISO i/lub IEC za powszechnie
akceptowany i wiarygodny oraz powszechnie dostepny,
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b) wiasciwy komitet ISO i/lub IEC uzyskat zgode autoréw Ilub wydawcéw dokumentu
powotanego (o ile sg znani) na jego wiaczenie i udostepnienie w miare potrzeby -
oczekuje sie, ze autorzy lub wydawcy udostepnig na zadanie takie dokumenty,

¢) autorzy lub wydawcy dokumentu (o ile sg znani) wyrazili rowniez zgode na informowanie
wiasciwego komitetu ISO i/lub IEC o zamiarach nowelizacji dokumentu powotanego
i punktach, ktérych ta nowelizacja bedzie dotyczy¢, oraz

d) wiasciwy komitet ISO i/lub IEC zobowigzuje sie do przeglagdu sytuacji w $wietle
ewentualnych zmian w powotanym dokumencie.

Wykaz dokumentéw powotanych powinien by¢ poprzedzony nastepujgcym tekstem:

,D0 stosowania niniejszego dokumentu sg niezbedne podane nizej dokumenty, ktore,
w catosci lub w czesci, zostaty w nim normatywnie powotane. W przypadku powotan
datowanych ma zastosowanie wylgcznie wydanie cytowane. W przypadku powotan
niedatowanych stosuje sie ostatnie wydanie dokumentu powotanego (tgcznie ze
zmianami).”

Powyzszy tekst ma zastosowanie réwniez do czesci dokumentu wieloczesciowego.

Wykaz nie powinien zawierac:

« dokumentow powotanych, ktére nie sg powszechnie dostepne;
e dokumentéw powotanych, ktére sg cytowane wytgcznie w sposéb informacyjny;

« dokumentéw powotanych, ktére stuzg jedynie jako materiat bibliograficzny lub byty
wykorzystane do opracowania dokumentu.

Takie dokumenty mozna wymieni¢ w bibliografii (patrz 6.4.2).

6.3 Elementy normatywne techniczne
6.3.1 Terminy i definicje

Jest to element opcjonalny, w ktérym podaje sie definicje niezbedne dla zrozumienia pewnych
terminéw stosowanych w dokumencie. Jezeli wszystkie terminy i definicje sg zamieszczone
w danym dokumencie, nalezy poda¢ nastepujacy tekst wprowadzajgcy:

“Dla celéw niniejszego dokumentu stosuje sie terminy i definicje wymienione nizej.”

W przypadku gdy stosuje sie réwniez terminy zdefiniowane w jednym lub wiecej innych
dokumentéw (na przyktad w serii zwigzanych dokumentow, gdzie w Czesci 1 okreslono
terminy i definicje dla kilku lub wszystkich czesci) nalezy poda¢ nastepujgcy tekst
wprowadzajgcy, w miare potrzeby odpowiednio zmodyfikowany:

“Dla celéw niniejszego dokumentu stosuje sie terminy i definicje podane w ... oraz
wymienione nizej.”

Reguly dotyczace redagowania i prezentacji terminéw i definicji podano w Zatgczniku D
tgcznie ze specjalnymi regutami dotyczgcymi stownictwa, nazewnictwa lub wykazéw terminow
rownowaznych w réznych jezykach w normach terminologicznych.

Zwraca sie uwage, ze tekst wprowadzajacy nie jest akapitem wiszgcym, jak opisano w 5.2.4,
poniewaz terminy i definicje sg wykazem definicji, a nie serig podrozdziatow.

6.3.2 Symbole i formy skréocone terminéw

Jest to element opcjonalny, w ktérym podaje sie wykaz symboli i form skréconych terminéw
niezbednych dla zrozumienia dokumentu.
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O ile nie ma potrzeby wymieniania symboli w specjalnym porzadku, majgcym na celu
odzwierciedlenie kryteriow technicznych, to zalecane jest umieszczenie wszystkich symboli
w wykazie w porzadku alfabetycznym, w nastepujgcej kolejnosci:

« wielka litera alfabetu tacinskiego, a nastepnie mata litera alfabetu tacinskiego (A, a, B, b
itd.);

« litery bez indeksow poprzedzajg litery z indeksami, a indeksy literowe poprzedzajg
indeksy cyfrowe (B, b, C, C,, Cy, C, d, deyt, din, dy itd.);

- litery alfabetu greckiego po literach alfabetu tacinskiego (Z, z, A, a, B, 5, ..., A, Aitd.);

e wszystkie inne symbole specjalne.

Element ten moze by¢, dla wygody, potgczony z elementem 6.3.1 w celu podania w jednym
rozdziale terminéw i definicji, symboli, form skréconych terminéw oraz ewentualnie jednostek
miar, z odpowiednio sformutowanym tytutem, na przyktad: ,Terminy, definicje, symbole,
jednostki miar i formy skrécone terminow”.

6.3.3 Wymagania
Element ten jest opcjonalny. Jezeli wystepuje, powinien zawierac:

a) wszystkie wlasciwosci istotne dla aspektéw wyrobéw, proceséw lub ustug objetych
dokumentem, bezposrednio lub przez powotanie;

b) wymagane wartosci graniczne wtasciwosci wyrazanych ilosciowo;

c¢) dla kazdego wymagania powotanie metody badan do okreslania lub weryfikowania
wartosci wtasciwosci lub samg metode badan (patrz 6.3.5).

Wymagania, stwierdzenia i zalecenia powinny by¢ wyraznie rozrézniane.

Nie nalezy podawaé wymagan wynikajgcych z uméw (dotyczgcych roszczen, gwarancji,
naleznosci itd.) oraz wymagan przepisow prawnych lub ustawowych.

W niektérych normach wyrobu moze by¢ konieczne okreslenie, ze do wyrobu powinny byé
dotaczone informacje ostrzegawcze lub instrukcje dla uzytkownika lub osoby instalujgcej oraz
okreslenie ich charakteru. Z drugiej strony wymagania dotyczace instalowania Ilub
uzytkowania powinny by¢é podane w odrebnej czesci lub odrebnym dokumencie, poniewaz nie
Sg one wymaganiami majgcymi zastosowanie do samego wyrobu.

Dokumenty zawierajgce wykazy wiasciwosci, dla ktérych jest wymagane okreslenie przez
dostawcow lub nabywcédw wartosci, ktore nie sg wyspecyfikowane w samym dokumencie,
powinny podawac, jak te wartosci nalezy mierzyc¢ i okre$laé.

Polityka przyjeta dla umieszczania postanowieh dotyczgcych wiecej niz jednej wielkosci
wyrobu jest podana w A.6.

6.3.4 Pobieranie probek

W tym opcjonalnym elemencie specyfikuje sie warunki i metody pobierania probek, jak
rowniez metody zabezpieczania prébek. Element ten moze wystepowac na poczatku elementu
6.3.5.

6.3.5 Metody bada h
6.3.5.1 Postanowienia og6lne

W tym opcjonalnym elemencie podaje sie wszystkie postanowienia dotyczgce procedury
okredlania warto$ci wtasciwosci lub sprawdzania zgodnosci z ustalonymi wymaganiami oraz
dotyczace zapewnienia odtwarzalnosci wynikow. Gdy to wtasciwe, badania powinny byé
identyfikowane w celu wskazania, czy sg to badania typu, badania rutynowe, kontrola
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wyrywkowa i tak dalej. Ponadto w dokumencie nalezy okreslic sekwencje badan, jesli
sekwencja ta moze mie¢ wptyw na wyniki.

W metodach badan mozna wydzieli¢ w nastepujgcym porzadku (gdy to wiasciwe):

a) zasade metody;

b) odczynniki i/lub materiaty (patrz 6.3.5.2);

c) aparature (patrz 6.3.5.3);

d) przygotowywanie i zabezpieczanie badanych prébek i jednostek do badan;
e) procedure;

f) wyrazanie wynikéw, tgcznie z metoda obliczania i precyzjg metody badan oraz, w I1SO,
niepewnos¢ pomiaréw;

g) protokét badan.

Metody badan mogg by¢ prezentowane jako odrebne rozdzialy, wigczane do wymagan (patrz
6.3.3), lub prezentowane jako zatgczniki (patrz 6.3.8), lub odrebne czesci (patrz 5.2.1). Jezeli
jest prawdopodobne, ze metoda badania moze by¢ powotywana w innych dokumentach, to
powinna by¢ opracowana jako odrebny dokument.

Wymagania, pobieranie probek i metody badan sa wzajemnie zaleznymi elementami
normalizacji wyrobu i powinny by¢ rozwazane tgcznie, nawet jesli rézne elementy mogg by¢
zamieszczone w odrebnych rozdziatach dokumentu lub w odrebnych dokumentach.

Podczas opracowywania metod badan nalezy uwzgledni¢ dokumenty dotyczgce ogdélnych
metod badan i badan zwigzanych dla podobnych wtasciwosci w innych dokumentach. Metody
badan nieniszczgcych nalezy wybiera¢ zawsze wtedy, gdy z takim samym poziomem ufno$ci
moga zastgpi¢ metody badan niszczgcych.

Zaleca sie, aby metody badan byly spéjne z zasadami metrologicznymi dotyczacymi walidaciji,
spojnosci pomiarowej i oceny niepewnosci pomiaréw, okreslonymi w ISO/IEC 17025:2005,
Rozdziatl 5. Innymi dokumentami, ktére mogg mie¢ zastosowanie, sg ISO/IEC Guide 98-3,
Uncertainty of measurement — Part 3: Guide to the expression of uncertainty in measurement
(GUM:1995) i ISO/IEC Guide 99, International vocabulary of metrology — Basic and general
concepts and associated terms (VIM). Zaleca sie, aby wymagania dotyczgce wyposazenia do
badan spetnialy postanowienia dotyczgce doktadnosci i wzorcowania, okreslone
w ISO/IEC 17025:2005, Rozdziat 5.

Odnosnie do redagowania metod analizy chemicznej, patrz ISO 78-2. Wiekszos¢ postanowien
ISO 78-2 ma zastosowanie rowniez do metod badan wyrobow innych niz wyroby chemiczne.

Dokumenty okreslajgce metody badan wymagajgce stosowania wyrobow, aparatury lub
procesOw stwarzajgcych zagrozenie, powinny zawiera¢ ogollne ostrzezenia i odpowiednie
specyficzne ostrzezenia. Zalecane sformutowania podano w ISO/IEC Guide 51 (patrz B.15).

Dokument, w ktérym okreslono metody badan, nie powinien narzuca¢ obowigzku
przeprowadzenia jakiegokolwiek rodzaju badania. Nalezy w nim jedynie okresli¢ metode, za
pomoca ktérej nalezy wykonaé ocene, jesli jest ona wymagana i powotywana (na przykiad
w tym samym lub innym dokumencie, w przepisach lub umowach).

Jezeli w dokumencie okreslono metody statystyczne do oceny zgodnosci wyrobu, procesu lub
ustugi, wszelkie stwierdzenia dotyczgce zgodnosci z dokumentem odnosza sie wylacznie do
zgodnosci populacji lub partii.

Jezeli w dokumencie okredlono, ze kazda jednostka powinna byé badana zgodnie z tym
dokumentem, wszelkie stwierdzenia dotyczgce zgodnosci wyrobu z dokumentem oznaczaja,
ze kazda jednostka zostata przebadana i spetnia odpowiadajgce wymagania.
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Jezeli stosowane sg metody badan réznigce sie od tej, ktéra jest najlepiej akceptowana do
ogodlnego stosowania, nie powinno by¢ to powodem do nieokreslania w dokumencie tej
najlepiej akceptowanej.

6.3.5.2 0Odczynniki i/lub materiaty

Jest to element opcjonalny, w ktorym podaje sie wykaz odczynnikéw i/lub materiatéw
wymienionych w dokumencie.

Tres¢ rozdziatu ,odczynniki i/lub materiaty” zwykle zawiera opcjonalny tekst wprowadzajgcy
i wykaz wyszczegolniajgcy jeden lub wiecej odczynnikéw i/lub materiatéw.

Tekst wprowadzajgcy nalezy stosowacé tylko do okreslania ogélnych postanowien, na ktére nie
ma powotan w tresci. Kazdy element, do ktérego niezbedne jest odestanie, nie powinien by¢
wigczany do tego tekstu, ale powinien byé wymieniony jako odrebna pozycja, jak opisano
ponizej.

Zwraca sie uwage, ze tekst wprowadzajgcy wyjasniajgcy ogdllne postanowienia nie jest
akapitem wiszgcym, jak opisano w 5.2.4, poniewaz wykaz wyszczegodlniajgcy odczynniki i/lub
materiaty nie jest serig podrozdziatow, ale wykazem. Nieracjonalne bytoby oczekiwanie, aby
kazdy dokument zawieral co najmniej dwa odczynniki i/lub materiaty, podczas gdy nie
dopuszcza sie jednego podrozdziatu w rozdziale (patrz 5.2.3).

Kazda pozycja odczynnika i/lub materiatu, nawet wéwczas gdy jest tylko jedna, powinna by¢,
dla celéw powotan, numerowana.

W ponizszym przykladzie przedstawiono stosowany styl prezentacji (dalsze przyktady
redagowania podano w ISO 78-2). Zwraca sie uwage, ze prezentacja typograficzna rozni sie
od prezentacji rozdziatow i podrozdziatdw: tytut rozdziatu i podrozdziatu powinien by¢ w tym
samym wierszu, co numer rozdziatu i podrozdziatu, ale ,w innym wierszu niz tekst”, ktéry po
nim wystepuje; po nazwie odczynnika i/lub materialu w wykazie odczynnikéw i/lub materiatow
mozna poda¢ w tym samym wierszu opis odczynnika i/lub materiatu. Dalszy opis podaje sie
w odrebnym akapicie.

PRZYKLAD
3 Odczynniki
Stosowac¢ tylko odczynniki o okreslonej czystosci analitycznej i wode destylowang Ilub wode

o0 rGwnowaznej czystosci.

3.1 Srodek czyszcz acy, na przyktad metanol lub woda zawierajgca kilka kropli cieklego detergentu.
6.3.5.3 Aparatura

W tym opcjonalnym elemencie podaje sie wykaz aparatury wymienionej w dokumencie.
Zasady dotyczgce struktury, numerowania i prezentacji rozdzialu ,Aparatura” sg identyczne
jak dotyczace rozdziatu ,Odczynniki i/lub materiaty” (patrz 6.3.5.2). Tam gdzie jest to mozliwe
nie zaleca sie podawania wyposazenia produkowanego przez jednego producenta. Jesli
wyposazenie takie nie jest tatwo dostepne, rozdziat ten powinien zawierac¢ takie specyfikacje
dla wyposazenia, aby zapewni¢, ze poréwnywalne badania mogg by¢ przeprowadzone przez
wszystkie strony. Patrz rOéwniez 6.6.3 w sprawie stosowania nazw handlowych i znakéw
towarowych.

6.3.5.4 Wariantowe metody bada n

Jezeli dla danej wtasciwosci istnieje wiecej niz jedna metoda badania, to w zasadzie tylko
jedna powinna by¢ przedmiotem dokumentu. Jezeli z jakiego$ powodu nalezy znormalizowaé
wiecej niz jedng metode badania, to w dokumencie moze by¢ okreslona metoda rozjemcza
(zwana czesto ,metoda odniesienia”) do rozstrzygania sporéw lub wyjasniania watpliwosci.
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6.3.5.5 Dob6r metody badania ze wzgl edu na doktadno $¢

6.3.5.5.1 Doktadno$é wybranej metody badania powinna by¢ taka, aby pozwalata na
jednoznaczne okreslenie, czy warto$¢ ocenianej wtasciwosci lezy w granicach specyfikowanej
tolerancji.

6.3.5.5.2 Jezeli uwaza sie, ze jest to konieczne ze wzgledéw technicznych, kazda metoda
badania powinna zawierac stwierdzenie dotyczgce granicy jej doktadnosci.

6.3.5.6 Unikanie powielania pracy i niepotrzebnych odchyle n

Unikanie powielania pracy jest powszechng zasadg stosowang w metodyce prac
normalizacyjnych, lecz najwieksze niebezpieczenstwo powielania pracy wystepuje
w dziedzinie metod badan, poniewaz metoda badania, z matym odchyleniem lub bez
odchylenia, czesto ma zastosowanie do wiecej niz jednego wyrobu lub typu wyrobu. Dlatego
przed normalizowaniem kazdej metody badania nalezy okresli¢, czy mozliwa do zastosowania
metoda badania juz istnieje.

Jezeli metoda badania ma lub prawdopodobnie bedzie miata zastosowanie do dwu i wiecej
typow wyrobéw, to nalezy opracowaé¢ dokument dotyczacy tej metody, a kazdy dokument
dotyczgcy danego wyrobu powinien powotywaé sie na nig (wskazujgc ewentualng potrzebe
modyfikacji). Pomoze to zapobiec zbytecznym odchyleniom.

Jezeli podczas opracowywania dokumentu dotyczacego wyrobu, niezbedne jest
znormalizowanie pewnego rodzaju wyposazenia do badan, ktére prawdopodobnie bedzie
stosowane réwniez do badan innych wyrobéw, powinno ono by¢ znormalizowane w odrebnym
dokumencie opracowanym w porozumieniu z komitetem, ktéry zajmuje sie takim
wyposazeniem.

6.3.6 Klasyfikacja, oznaczenie i kodowanie

W tym opcjonalnym elemencie mozna ustali¢ system klasyfikacji, oznaczenia (patrz
Zalgcznik G) i kodowania wyrobow, proceséw lub ustug, ktére sg zgodne z ustalonymi
wymaganiami. Element ten moze by¢, dla wygody, potagczony z elementem 6.3.3. Podjecie
decyzji, czy wymagania dotyczgce oznaczenia powinny by¢ wigczone do danego dokumentu,
pozostawia sie odpowiedniemu komitetowi. Jesli sg one wigczone, wymagania powinny by¢
zgodne z Zatgcznikiem G. Element ten moze by¢ uzupetniony zatgcznikiem informacyjnym,
podajgcym przyktad informacji porzadkujgcych.

6.3.7 Znakowanie, etykietowanie i pakowanie
6.3.7.1 Postanowienia og6lne

Znakowanie, etykietowanie i pakowanie wyrobow sg aspektami uzupetniajgcymi, ktére
powinny by¢ wigczone wowczas, jezeli sg istotne, szczeg6lnie w odniesieniu do norm wyrobu
dotyczgcych towaréw konsumpcyjnych.

Jesli jest to niezbedne, nalezy réwniez okresli¢ lub zaleci¢ sposoby znakowania.

Ten element nie powinien dotyczy¢ znakoéw zgodnosci. Znaki takie sg zwykle stosowane
zgodnie z zasadami systemu certyfikacji — patrz ISO/IEC Guide 23. Znakowanie wyrobéw
z odniesieniem do jednostki normalizacyjnej lub jej dokumentéw jest omawiane
w ISO/IEC 17050-1 i ISO/IEC 17050-2

Postanowienia dotyczace norm bezpieczenstwa i aspektdw zwigzanych z bezpieczenstwem
sg podane w ISO/IEC Guide 51.

Element ten moze by¢ uzupeilniony zatgcznikiem informacyjnym, podajacym przyktad
informacji porzgdkujacych.
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6.3.7.2 Wymagania dotycz ace znakowania, etykietowania i pakowania wyrobdw

Dokumenty zawierajgce postanowienia dotyczgce znakowania wyrobu powinny okreslac,
w zaleznosci od potrzeb, nastepujgce elementy:

* tres$¢ oznakowania stosowanego do identyfikacji wyrobu, w tym, jedli ma to zastosowanie,
producenta (nazwa i adres) lub odpowiedzialnego sprzedawcy (nazwa handlowa, znak
towarowy lub znak identyfikacyjny), lub oznakowanie samego wyrobu [np. znak towarowy
producenta lub sprzedawcy, numer modelu Ilub typu, oznaczenie (patrz
Zalgcznik GZatgcznik G)], lub identyfikacje réznych wielkosci, kategorii, typéw i klas;

« sposoby przedstawiania takiego znakowania, na przykiad poprzez stosowanie,
odpowiednio, tabliczek (nazywanych czasami ,tabliczkami firmowymi”), etykiet, stempli,
barw, nitek (w przewodach);

e« umiejscowienie na wyrobie albo w niektérych przypadkach na opakowaniu, gdzie takie
oznakowanie powinno wystepowac;

« wymagania dotyczgce etykietowania i/lub pakowania wyrobu (np. instrukcje dotyczgce
postepowania z wyrobem, ostrzezenia o zagrozeniu, data produkcji);

e inne informacje, ktére moga by¢é wymagane.

Jezeli stosowanie etykiety jest wymagane przez dany dokument, wowczas w dokumencie tym
nalezy rowniez okresli¢ rodzaj etykietowania i sposéb przymocowania etykiety, dotgczenia lub
natozenia jej na wyréb, lub jego opakowanie.

Symbole okre$lone do oznakowania powinny byé zgodne z odpowiednimi dokumentami
opublikowanymi przez ISO i IEC. Dokumenty dotyczace pakowania mozna znalez¢
w Katalogach ISO i IEC w grupie 55 wg klasyfikacji ICS.

6.3.7.3 Wymagania dotycz gce dokumentacji towarzysz acej wyrobowi

Dokumenty mogg zawiera¢ wymagania, aby wyrobowi towarzyszyly okreslone rodzaje
dokumentacji (na przyktad protokét badan, instrukcje obchodzenia sie z wyrobem, inne
informacje wystepujgce na opakowaniu wyrobu). Reguty dotyczace klasyfikacji i oznaczenia
takiej dokumentacji dla instalacji, systeméw i wyposazenia sg podane w IEC 61355-1; reguty
dotyczgce takiej dokumentacji w odniesieniu do administracji, handlu i przemystu znajduja sie
w grupie 01.140.30 wg klasyfikacji ICS. Jezeli jest to istotne, zawartosé¢ takiej dokumentacji
powinna by¢ okreslona.

6.3.8 Zataczniki normatywne

Zalgczniki normatywne zawierajg postanowienia uzupeiniajgce do tych, ktére sg podane
w czedci podstawowej dokumentu. Ich zamieszczanie jest opcjonalne. Status zatgcznika
normatywnego (ktéry jest przeciwienstwem informacyjnego — patrz 6.4.1) powinien byc¢
wyraznie zaznaczony przez sposOb powotania w tekscie, przez wskazanie w spisie tresci
i pod nagtéwkiem zatgcznika.

Reguty dotyczace zatacznikéw informacyjnych podano w 6.4.1.

6.4 Elementy informacyjne uzupetniaj ace
6.4.1 Zataczniki informacyjne

6.4.1.1 W zalgcznikach informacyjnych podaje sie dodatkowe informacje, ktére majg
wspomagac¢ rozumienie lub stosowanie dokumentu. Nie powinny zawiera¢ wymagan,
z wyjatkiem przypadkéw opisanych w 6.4.1.2. Ich zamieszczanie jest opcjonalne. Status
zatgcznika informacyjnego (ktéry jest przeciwienstwem normatywnego — patrz 6.3.8) powinien
by¢ wyraznie zaznaczony przez sposéb powotania w tekscie, przez wskazanie w spisie tresci
i pod nagtéwkiem zatgcznika.

Reguly dotyczgce zatgcznikéw normatywnych podano w 6.3.8.
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6.4.1.2 Zalgczniki informacyjne mogg zawiera¢é wymagania opcjonalne. Na przykiad
opcjonalna metoda badan moze zawiera¢ wymagania, ale nie jest potrzebna zgodnosc¢ z tymi
wymaganiami, aby stwierdzi¢ zgodnos¢ z dokumentem.

6.4.2 Bibliografia

W zakresie powotanych dokumentéw ISO | IEC nalezy stosowac reguty prezentacji okreslone
w 6.2.2. W zakresie innych dokumentéw powotanych i zrédet informacji (drukowanych,
elektronicznych lub innych) nalezy stosowa¢ odpowiednie reguty ustalone w ISO 690.

W odniesieniu do dokumentéw powotanych online, nalezy podac¢ informacje wystarczajace do
zidentyfikowania i zlokalizowania zrédta. Przede wszystkim zaleca sie wymieni¢ gtéwne
zrodto dokumentu powotanego (pozycji bibliograficznej), w taki sposéb, aby zapewnic
identyfikowalno$¢. Ponadto zaleca sie, aby dokument powotany byt w miare mozliwosci
aktualny przez oczekiwany czas zycia dokumentu, w ktérym go powotano. Przy powotaniu
nalezy poda¢ sposéb dostepu do dokumentu powotanego i petny adres sieciowy, zachowujgc
takg samg interpunkcje oraz stosowanie wielkich i matych liter, jak podano w zrddle (patrz
ISO 690).

PRZYKLAD 1 Dyrektywy ISO/IEC i Suplement ISO. Miedzynarodowa Organizacja Normalizacyjna,
©2004-2010 [przejrzane 2010-04-19]. Dostepne na <http://www.iso.org/directives>

PRZYKLAD 2 Statuty i Dyrektywy. Miedzynarodowa Komisja Elektrotechniczna, ©2004-2010 [przejrzane
2011-02-09]. Dostepne na <http://www.iec.ch/members_experts/refdocs/>

PRZYKLAD 3 ISO 7000/IEC 60417 [baza danych online ], Symbole graficzne stosowane na urzadzeniach
[przejrzane 2010-06-14] Dostepne na <http://www.graphical-symbols.info/equipment>

Dokumenty powotane w bibliografii mogg by¢ pogrupowane pod opisowymi nagtéwkami. Takie
nagtowki nie powinny by¢ numerowane ani wyszczegolniane w spisie tresci.

6.4.3 Indeksy

Autorzy norm nieterminologicznych, ktérzy majg zamiar wprowadzi¢ indeksy, proszeni sg
o kontaktowanie sie z Sekretariatem Centralnym ISO lub Biurem Centralnym IEC w celu
omowienia najlepszych metod ich wygenerowania w sposéb automatyczny.

6.5 Inne elementy informacyjne
6.5.1 Uwagi i przyktady wt aczone do tekstu

Uwagi i przyktady powinny byé wigczone do tekstu dokumentu wytgcznie w celu podania
informacji dodatkowych, ktére majg pomdc w rozumieniu lub stosowaniu dokumentu. Nie
powinny one zawiera¢ wymagan (,powinien”; patrz 3.3.1 i Tablica H.1), ani zadnych innych
informacji uznawanych za niezbedne do stosowania dokumentu, np. instrukcji (tryb
rozkazujgcyN3); patrz Tablica H.1), zalecen (,zaleca sie”; patrz 3.3.2 i Tablica H.2) lub
dopuszczenia (,dopuszcza sie; patrz Tablica H.3). Uwagi mogg by¢ formutowane jako
stwierdzenie faktu.

PRZYKLAD 1 Niniejszy przyktad (Przyktad 1) zawiera fragment rozdziatu z odpowiadajacg mu uwaga.
Uwaga jest zredagowana poprawnie, poniewaz zawiera dodatkowe informacje majgce poméc w zrozumieniu
dokumentu.

.Kazda etykieta powinna mie¢ dtugos¢ od 25 mm do 40 mm, a szeroko$¢ od 10 mm do 15 mm.

UWAGA Rozmiar etykiety zostat tak wybrany, aby pasowat do wiekszo$ci wymiaréw strzykawki bez
przestaniania znakéw podziatki.”

PRZYKLAD 2 Nizej podane uwagi sg zredagowane niepoprawnie, poniewaz zawierajg odpowiednio
wymaganie, zalecenie i dopuszczenie, ktére nie sg ,dodatkowg informacjg”. Problematyczny tekst jest pisany
kursywa i objasniony w nawiasach po odpowiednim przyktadzie.

UWAGA W niniejszym kontekscie czes¢ powinna by¢ rozpatrywana jako odrebny dokument ...
(,powinna” jest wymaganiem; patrz 3.3.1 i Tablica H.1).

UWAGA Alternatywnie, badac¢ przy obcigzeniu ... (,badac” jest wymaganiem, wyrazonym tutaj za
pomoca trybu rozkazujqcegoNS); patrz 3.3.1 i Tablica H.1).

N3) Odsytacz krajowy: Uzycie trybu rozkazujgcego dotyczy jezyka angielskiego. W jezyku polskim instrukcje
wyraza sie w formie bezokolicznika.
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UWAGA Jezeli laboratorium jest czescig wigkszej organizacji, zaleca sie, aby struktura organizacji
byta taka, aby wydziaty majace sprzeczne interesy ... (,zaleca sie¢” jest zaleceniem wyrazonym za pomocg
formy stownej ,zaleca sie”; patrz 3.3.2 i Tablica H.2).

UWAGA Dopuszcza sie, aby osoby petnity wiecej niz jedng funkcje....(,Dopuszcza sie” jest
dopuszczeniem wyrazonym za pomocg formy stownej ,dopuszcza sie”; patrz Tablica H.3).

Zaleca sie, aby uwagi i przyktady byly umieszczane po akapicie, ktérego dotycza.

Uwag i przyktaddw nie numeruje sie, jezeli w tym samym rozdziale, podrozdziale, na rysunku
lub w tablicy wystepuje tylko jedna uwaga lub tylko jeden przyktad.

Jezeli w tym samym rozdziale, podrozdziale, na rysunku lub w tablicy wystepuje kilka uwag,
powinny by¢ one oznaczone ,UWAGA 1", ,UWAGA 2", UWAGA 3" itd.

Jezeli w tym samym rozdziale, podrozdziale, na rysunku lub w tablicy wystepuje kilka
przyktadoéw, powinny byé one oznaczone ,PRZYKLAD 1", ,PRZYKLAD 2", PRZYKLAD 3" itd.

6.5.2 Odsytacze do tekstu

Odsytacze do tekstu zawierajg dodatkowe informacje; ich stosowanie powinno by¢
ograniczone do minimum. Tak jak w przypadku uwag i przyktadow wigczonych do tekstu
(patrz 6.5.1), odsytacze nie powinny zawiera¢ wymagan ani zadnych informacji uznanych za
niezbedne do stosowania dokumentu.

Odsytacze do rysunkow i tablic podlegajg odrebnym regutom (patrz 6.6.5.10i 6.6.6.7).

Odsytacze do tekstu powinny by¢ umieszczane w stopce odpowiedniej stronicy i oddzielone
od tekstu krotkg, cienkg pozioma linig po lewej stronie stronicy.

Odsytacze do tekstu nalezy wyréznia¢ zazwyczaj za pomoca cyfr arabskich, zaczynajgc od 1,
Z nawiasem okragtym. Powinny by¢ numerowane kolejno w catym dokumencie: 1), 2), 3) itd.
Odsytacze powinny by¢ powotywane w tekscie poprzez wprowadzanie takich samych cyfr,
jako indeksy gorne, po wyrazie lub zdaniu, ktérego dotycza: D23 g,

W niektérych przypadkach, na przyktad w celu unikniecia pomylenia z liczbami w indeksach
gornych, mozna stosowac jedng lub wiecej gwiazdek, lub innych odpowiednich symboli: *, **,
***jtd.; 1, ¥, itd.

6.6 Wspolne reguly i elementy
6.6.1 Formy stowne do wyra zania postanowie n

6.6.1.1 Sam dokument nie narzuca nikomu obowigzku jego stosowania. Niemniej jednak
obowigzek taki moze zosta¢ narzucony, na przyktad przez akt prawny lub umowe. W celu
umozliwienia stwierdzenia zgodnosci z dokumentem, uzytkownik powinien by¢ w stanie
zidentyfikowa¢ wymagania, ktdre jest obowigzany spetni¢. Uzytkownik powinien réwniez byé
w stanie odr6zni¢ te wymagania od innych postanowien, ktére daja mu pewng swobode
wyboru.

6.6.1.2 Jasne reguty dotyczgce stosowania form stownych (lacznie z pomocniczymi formami
modalnymi) majg dlatego zasadnicze znaczenie.

6.6.1.3 W Zatgczniku H, w pierwszej kolumnie kazdej tablicy podano forme stowna, ktérg
nalezy stosowa¢ do wyrazania kazdego rodzaju postanowienia. Wyrazenia réwnowazne,
podane w drugiej kolumnie powinny byé uzywane tylko w wyjatkowych przypadkach, gdy
z przyczyn jezykowych nie mozna uzy¢ formy podanej w pierwszej kolumnie.
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6.6.2 Pisownia i skréty nazw organizacji, styl, pra  ce odniesienia i formy skrécone
terminéw

Pisownia nazw organizacji i ich skréty powinny by¢ podawane w takim zapisie, jaki stosuje
dana organizacja, w jezyku angielskim, francuskim lub rosyjskim.

W celu utatwienia zrozumienia przez wszystkich czytelnikéw, styl powinien by¢ jak najbardziej
prosty i zwiezty. Jest to szczegdlnie wazne dla czytelnikéw, dla ktérych zaden z oficjalnych
jezykéw ISO i IEC nie jest jezykiem ojczystym.

Zaleca sie korzystanie z nastepujgcych stownikow jezykowych:

« w przypadku jezyka angielskiego, The Shorter Oxford English Dictionary, The Concise
Oxford Dictionary, The Collins Concise English Dictionary, Webster's New World College
Dictionary lub Chambers Concise Dictionary;

« w przypadku jezyka francuskiego, Le Robert, Dictionnaire Larousse oraz Dictionnaire des
difficultés de la langue francaise (V. Thomas, Larousse).

Formy skrécone terminéw powinny by¢ stosowane ostroznie i ich uzycie powinno by¢
ograniczone do przypadkow, w ktérych nie zachodzi ryzyko spowodowania nieporozumienia.

Jesli w dokumencie nie podano wykazu form skréconych terminéw (patrz 6.3.2), nalezy przy
pierwszym uzyciu terminu skréconego poda¢ dany termin w petnym brzmieniu, a nastepnie
w nawiasie jego forme skrécona.

Forme skrécong nalezy wyszczego6lni¢ tylko wtedy, gdy jest ona nastepnie uzywana
w dokumencie.

Jest ogo6lng reguta, ze skréty skladajg sie z wielkich liter bez kropek miedzy literami.
Wyjatkowo, skroty sktadajace sie z pierwszych liter wyrazéw pisane sg matymi literami, a po
kazdej literze umieszczana jest kropka [np. ,a.c.” dla terminu ,alternating current” (prad
zmienny)]. Jednakze specyfikacje techniczne dotyczgce znakowania mogg narzucac inne
wymagania (na przyktad w IEC 61293 okreslono oznakowanie w postaci ,AC 230 V”).

Jesli zdanie rozpoczyna sie od skrotu, ktéry w zdaniu sktadatby sie z kilku matych liter,
wszystkie litery w skrécie powinny byé napisane wielkimi literami, na przyktad ,A.C".

6.6.3 Stosowanie nazw handlowych i znakéw towarowyc h

Zamiast nazwy handlowej lub znaku towarowego wyrobu powinno uzywaé sie raczej jego
prawidtowego oznaczenia lub opisu.

Zaleca sie unikanie w miare mozliwosci stosowania zastrzezonych nazw handlowych lub
znakéw towarowych poszczegélnych wyrobdw, nawet jesli sg one powszechnie uzywane.

Jesli wyjatkowo nie mozna unikngé uzycia nazw handlowych lub znakéw towarowych, nalezy
wskazaé ich charakter, np. przez umieszczenie symbolu ® dla zarejestrowanego znaku
towarowego (patrz Przyktad 1) i symbolu ™ dla znaku towarowego..

PRZYKLAD 1 Zamiast nazwy ,Teflon®" uzywac ,politetrafluoroetylen (PTFE)".

Jezeli wiadomo, ze aktualnie dostepny jest tylko jeden wyrdb, ktéry jest odpowiedni dla
wtasciwego stosowania dokumentu, mozna podaé¢ w tresci dokumentu nazwe handlowa lub
znak towarowy tego wyrobu. Nalezy jednak uzupetni¢ je stosownym wyjasnieniem
w odsytaczu, jak pokazano w Przykitadzie 2.

PRZYKLAD 2 1) ... [nazwa handlowa lub znak towarowy wyrobu] ... jest [nazwg handlowg lub znakiem
towarowym] wyrobu dostarczanego przez ... [dostawca] .... Informacja ta podana jest dla wygody uzytkownikéw
niniejszego dokumentu i nie jest wyrazem propagowania ww. wyrobu przez ... [ISO lub IEC] ... Mozliwe jest uzycie

réwnowaznych wyrobéw, o ile mozna wykaza¢, ze prowadzg do uzyskania takich samych wynikéw”.
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Jesli, z powodu trudnosci ze szczeg6towym opisem wiasciwosci wyrobu, uwaza sie za istotne
podanie przyktadu (lub przyktadéw) dostepnych w handlu wyrobéw odpowiednich dla
witasciwego stosowania dokumentu, dopuszcza sie umieszczenie nazw handlowych lub
znakow towarowych w odsytaczu, jak pokazano w Przyktadzie 3.

PRZYKLAD 3 1) ... [nazwa(-y) handlowa(-e) Ilub znak(-i) towarowy(-e) wyrobu(-6w)] ... jest (s3)
przyktadem(-ami) wyrobu(-6w) dostepnego(-ych) w handlu. Informacja ta podana jest dla wygody uzytkownikow
niniejszego dokumentu i nie jest wyrazem propagowania tego (tych) wyrobu(-6w) przez ... [ISO lub IEC].

6.6.4 Prawa patentowe

W odniesieniu do pozycji opatentowanych (okreslonych w Dyrektywach ISO/IEC, Czes$¢ 1 jako
patenty, wzory uzytkowe i inne ustawowe prawa dotyczgce wynalazczosci, tacznie
z opublikowanymi zastosowaniami dla kazdego z wyzej wymienionych) nalezy przestrzegac
regut podanych w Zatgczniku F (patrz rowniez Dyrektywy ISO/IEC, Cze$é¢ 1, ,Powotywanie sie
na pozycje opatentowane" i ,Wytyczne wdrozenia wspoélnej polityki patentowej dla
ITU-T/ITU-R/ISO/IEC").

6.6.5 Rysunki
6.6.5.1 Stosowanie
Rysunki zaleca sie stosowa¢ wtedy, gdy sg one najbardziej efektywnym $rodkiem do

przedstawienia informacji w tatwo zrozumiatej formie. Kazdy rysunek powinien byé wyraznie
powotany w tresci normy.

6.6.5.2 Forma

Rysunki powinny by¢ przedstawiane w formie rysunkéw kreskowych. Fotografie mozna
stosowac tylko w przypadkach, w ktérych nie jest mozliwe przeksztatcenie ich w rysunki
kreskowe.

Materiat ilustracyjny wykonywany technikg komputerowg powinien byé dostarczany zgodnie
z wymaganiami Sekretariatu Centralnego ISO i Biura Centralnego IEC, dotyczacymi grafiki
(dostepne w ITSIG specification for the preparation and exchange of graphics w ISO i na
stronie internetowej IEC <http://www.iec.ch/standardsdev/resources/docpreparation/>).

6.6.5.3 Oznaczenie
Rysunki powinny byé oznaczone stowem ,Rysunek” i numerowane cyframi arabskimi,

poczawszy od liczby 1. Numeracja rysunkéw powinna by¢ niezalezna od numeracji rozdziatow
i tablic. Pojedynczy rysunek powinien byé oznaczony ,Rysunek 1”.

Numeracja rysunkéw w zatgcznikach — patrz 5.2.6. Numeracja czesci rysunkéw — patrz
6.6.5.11.

6.6.5.4 Rozmieszczenie oznaczenia i tytutu rysunku

Oznaczenie i tytut rysunku (jesli istnieje) powinny by¢é umieszczone w linii poziomej posrodku
pod rysunkiem i wyglada¢ jak na ponizszym przyktadzie:

Rysunek # — Szczego6ty aparatury
Oznaczenie i tytut rysunku powinny by¢ rozdzielone mysinikiem.

6.6.5.5 Dobdr symboli literowych, pismo i opisy rys unkow

Symbole literowe stosowane na rysunkach do przedstawiania ogoélnych przypadkéw wielkosci
katowych Iub liniowych powinny by¢ zgodne z ISO 80000-3, przy czym w miare potrzeby do
odréznienia réznych zastosowan danego symbolu uzywa sie wyr6znikéw podanych w dolnym
indeksie.
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Dla grupy symboli oznaczajgcych na rysunku rézne dlugosci stosowa¢ oznaczenia Iy, |,, I3
itd., a nie, na przyktad, A, B, Citd. lub a, b, c itd.

Pismo w dokumentacji technicznej wyrobu powinno by¢ zgodne z ISO 3098-2. Litery pochyte
(kursywe) nalezy stosowac do opisywania

» symboli wielko$ci,
e dolnych indekséw bedgcych symbolami wielkosci oraz

« symboli reprezentujacych liczby.

We wszystkich pozostatych przypadkach nalezy stosowac litery proste (antykwe).

W przypadku materiatu ilustracyjnego, opisy tekstowe powinny byé zastgpione znakami
odniesienia (patrz 1SO 6433), ktorych znaczenie podaje sie¢ w objasnieniu lub w odsytaczu do
rysunku (patrz 6.6.5.10), w zaleznosci od ich tresci. Aby unikngé wszelkich mozliwych
nieporozumien miedzy liczbg oznaczajgcg znak odniesienia i liczbg oznaczajgcg wartosé na
osi, oznaczenia osi na wykresach nie powinny by¢ zastepowane znakami odniesienia.
Oznaczenia krzywych, linii itd. na wykresach nalezy zastepowa¢ znakami odniesienia,
niezaleznie od tego ile jest krzywych, linii itp. W ISO, wiecej informacji podano w ITSIG
specification for the preparation and exchange of graphics.

Jezeli wszystkie jednostki miar wielkosci sg jednakowe, nalezy umiesci¢ nad prawym gérnym
naroznikiem rysunku odpowiednig informacje (na przyktad ,Wymiary w milimetrach”).

PRZYKLAD

Wymiary w milimetrach

Q
5 -0,05
/

50 10,5
70 15
90 19

Objasnienia
1 trzon trzpienia
2 teb nitu jednostronnie zaciskanego

Trzpien powinien by¢ tak zaprojektowany, aby koniec nitu jednostronnie zaciskanego odksztaicit sie
podczas instalacji i aby trzon mégt sie rozszerzy¢.

UWAGA Rysunek # ilustruje teb nitu typu A.

a Obszar przerwania powinien by¢ frezowany.

b teb trzpienia zwykle jest chromowany.

Rysunek # — Nit jednostronnie zaciskany

6.6.5.6 Rysunki techniczne i symbole graficzne

Rysunki techniczne powinny by¢ przygotowane zgodnie z odpowiednimi normami ISO (patrz
B.8 i B.10). W ISO nalezy przestrzega¢ dodatkowych zasad podanych w ITSIG specification
for the preparation and exchange of graphics.
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Symbole graficzne stosowane na wyposazeniu powinny by¢ zgodne z IEC 60417 i ISO 7000.

6.6.5.7 Schematy

Schematy takie jak schematy obwodow i potgczen, na przyktad dla obwodéw do badan,
powinny byé¢ przygotowywane zgodnie z IEC 61082-1. Uzywane w nich symbole graficzne
powinny by¢ zgodne z IEC 60617 i ISO 14617. Oznaczenia odniesienia i oznaczenia
sygnatowe powinny byé zgodne odpowiednio z IEC 81346 i IEC 61175.

PRZYKLAD

K1
si_ [
L \I'\ N Z1
€L
! R2 R3
| —
| | — L [~ - |
I |
F—— l\ 4 z |a
L+ /:/f R1 g C2 —— Q1 -
: Cl=—
- - T
Objasnienia
Elementy Potaczenia i zrédta zasilania
C1 kondensator C = 0,5 pyF L, N napiecie zasilania wraz z przewodem zerowym
Cc2 kondensator C = 0,5 nF L+, L— zrodio pradu statego w obwodzie do badan
K1 przekaznik
Q1 badany RCCB (z przytgczami L, N i PE)
R1 induktor L = 0,5 pH

R2 rezystor R=2,5Q

R3 rezystor R=25Q

S1 reczny przetgcznik sterujgcy
Z1 filtr

a Potgczenie mozliwe w przypadku, kiedy badany obiekt ma przytgcze dla PE.

Rysunek # — Przyktad obwodu do bada n majgcych na celu sprawdzenie odporno $ci na
niepo zadane wyt gczenia samoczynne

6.6.5.8 Przenoszenie rysunkow

Jezeli rysunek jest zamieszczony na kilku stronicach, moze by¢ przydatne powtdrzenie
oznaczenia rysunku, uzupeitnionego tytutem (opcjonalnie) oraz ,(1 z #)", gdzie # jest ogdlng
liczbg stronic, na ktérych jest zamieszczony rysunek, jak w ponizszym przyktadzie.

Rysunek # (1 z #)

Wszelkie informacje dotyczgce jednostek miar nalezy powt6rzy¢, za pierwszg stronicg, na
wszystkich kolejnych stronicach, jezeli ma to zastosowanie.

6.6.5.9 Uwagi do rysunkéw

Uwagi do rysunkéw nalezy traktowac niezaleznie od uwag witaczonych do tekstu (patrz 6.5.1).
Powinny by¢ one umieszczone nad oznaczeniem odpowiedniego rysunku, przed odsytaczami
do tegoz rysunku. Pojedyncza uwaga do rysunku powinna by¢ poprzedzona wyrazem
LUWAGA” umieszczonym na poczgtku pierwszego wiersza tekstu uwagi. Jesli do rysunku jest
kilka uwag, powinny byé oznaczone ,UWAGA 1", ,UWAGA 2", ,UWAGA 3" itd. Do kazdego
rysunku nalezy stosowaé odrebng numeracje kolejnych uwag. Patrz Przyktad w 6.6.5.5.
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Uwagi do rysunkéw nie powinny zawiera¢ wymagan ani zadnych informacji uznawanych za
niezbedne do stosowania dokumentu. Jakiekolwiek wymagania odnoszgce sie do zawartosci
rysunku nalezy podawac¢ w tresci, w odsytaczu do rysunku lub jako akapit miedzy rysunkiem
a jego tytutem. Odwotywanie sie do uwag umieszczonych na rysunkach nie jest konieczne.

6.6.5.10 Odsytacze do rysunkow

Odsytacze do rysunkéw nalezy traktowaé niezaleznie od odsytaczy do tekstu (patrz 6.5.2).
Powinny by¢ umieszczone bezposrednio nad oznaczeniem odpowiedniego rysunku.

Odsytacze do rysunkéw powinny by¢ wyrdéznione matymi literami w goérnym indeksie,
poczgwszy od litery ,a". Odsylacze powinny by¢ oznaczone na rysunku przez umieszczenie
takich samych wyréznikow w postaci matych liter. Patrz Przyktad w 6.6.5.5.

Odsytacze do rysunkdéw mogg zawiera¢ wymagania. Dlatego jest szczegdlnie wazne, aby
podczas opracowania tresci odsylacza do rysunku wyraznie rozr6zniaé roézne rodzaje
postanowien, stosujgc wiasciwe formy stowne (patrz Zatacznik H).

6.6.5.11 Podziat rysunkow
6.6.5.11.1 Stosowanie

Zwykle, jezeli jest to tylko mozliwe, zaleca sie unikac¢ podziatu rysunkéw, poniewaz komplikuje
to uktad dokumentu i zarzgdzanie nim.

Podziat rysunku nalezy stosowa¢ wylgcznie wéwczas, gdy ma to istotne znaczenie dla
zrozumienia tresci.

Rézne widoki, szczegoly i przekroje czesci sktadowej lub obiektu wielosktadnikowego nie
powinny by¢ przedstawiane jako czesci rysunku, ale zgodnie z ISO 128-30, z I1SO 128-34,
z1SO 128-40i z ISO 128-44.

6.6.5.11.2 Oznaczenie i uktad

Dopuszczalny jest tylko jeden stopien podzialu rysunku. Czes$ci rysunku powinny byé
identyfikowane za pomocg maitej litery [np. Rysunek 1 moze skiadaé sie z czesci: a), b), c)
itd.]. Nie nalezy stosowac¢ innych form identyfikacji czesci rysunkéw, takich jak 1.1, 1.2, ....,
1-1, 1-2, ... itd.

Na ponizszym przyktadzie zilustrowano uktad elementéw podzielonego rysunku; nie ilustruje
on prezentacji typograficznej. Ramki w przyktadzie stuzg wylgcznie do zilustrowania
logicznego grupowania elementéw; nie nalezy stosowa¢ ramek woko6t rysunkéw lub
elementéw sktadowych.
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PRZYKLAD

Stwierdzenie dotyczgce jednostek

Grafika Grafika

a) Podtytut b) Podtytut

Objasnienia

Akapity (zawierajace wymagania) i uwagi do rysunku

Odsytacze do rysunku

Rysunek # — Tytut

Jezeli kazda z czesci rysunku zawiera objasnienia, uwagi i odsytacze (przypadek ten nie jest
zilustrowany w Przykiadzie), wéwczas do kazdej czesci nalezy stosowaé niezalezng
numeracje.

6.6.6 Tablice
6.6.6.1 Stosowanie
Tablice zaleca sie stosowaé woéwczas, gdy sg one najbardziej efektywnym sposobem do

prezentowania informacji w fatwo zrozumiatej formie. Powinno by¢ mozliwe wyrazne
powotanie sie na kazdg tablice w tekscie.

Nie dopuszcza sie umieszczania tablicy wewnatrz innej tablicy. Nie dopuszcza sie podziatu
danej tablicy na tablice pomocnicze.

6.6.6.2 Oznaczenie
Tablice powinny byé oznaczone wyrazem ,Tablica” i numerowane cyframi arabskimi,

poczawszy od liczby 1. Numeracja tablic powinna by¢ niezalezna od numeracji rozdziatéw
i rysunkéw. Pojedyncza tablica powinna by¢ oznaczona ,Tablica 1”.

Numeracja tablic w zatgcznikach — patrz 5.2.6.

6.6.6.3 Rozmieszczenie oznaczenia i tytutu tablicy

Oznaczenie i tytut tablicy (jesli istnieje) powinny by¢ umieszczone w linii poziomej posrodku
nad tablicg i wygladac¢ jak w ponizszym przyktadzie:

Tablica # — Wta sciwo $ci mechaniczne
Oznaczenie i tytut tablicy powinny by¢ rozdzielone mys$inikiem.

6.6.6.4 Nagtowki

Pierwszy wyraz w nagtéwku kazdej kolumny lub wiersza nalezy zaczyna¢ wielkg litera.
Jednostki stosowane w danej kolumnie zwykle nalezy podawa¢ pod jej nagtdwkiem. (Patrz
takze 6.6.10.1.2).
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PRZYKLAD 1
Typ Gesto $¢ liniowa Srednica Srednica
wewn etrzna zewnetrzna
kg/m mm mm

© ISO/IEC

Wyjatkiem od tej reguly jest przypadek, gdy wszystkie jednostki w tablicy sg jednakowe.
Wowczas nad prawym gérnym naroznikiem tablicy nalezy umiesci¢ stosowne stwierdzenie (na
przyktad: ,Wymiary w milimetrach”).

PRZYKLAD 2

Wymiary w milimetrach

Srednica
zewnetrzna

Srednica
wewn etrzna

Typ Dtugo s$¢é

Nie dopuszcza sie stosowania sposobu prezentacji pokazanego w Przyktadzie 3 i nalezy go
zmienié¢ tak, jak pokazano w Przyktadzie 4.

PRZYKLAD 3
Typ
A B C
Wymiar
PRZYKLAD 4
) Typ
Wymiar
A B C

6.6.6.5 Przenoszenie tre $ci tablic

Jesli tablica jest zamieszczona na kilku stronicach, moze by¢ uzyteczne powtdrzenie
oznaczenia tablicy, podanie jej tytutu (opcjonalnie) oraz ,(1 z #)", gdzie # jest 0ogdlng liczbg
stronic, na ktérych jest zamieszczona tablica, tak jak w ponizszym przyktadzie:

Tablica# (1z #)

Nagtowki kolumn oraz stwierdzenie dotyczace jednostek nalezy powtdrzyé, za pierwsza
stronicg, na wszystkich kolejnych stronicach.

6.6.6.6 Uwagi do tablic

Uwagi do tablic nalezy traktowac¢ niezaleznie od uwag wigczonych do tekstu (patrz 6.5.1).
Powinny by¢ umieszczone wewngtrz odpowiedniej tablicy, przed odsytaczami do tejze tablicy
(patrz ponizszy Przyktad). Pojedyncza uwaga w tablicy powinna by¢ poprzedzona wyrazem
SUWAGA” umieszczonym na poczgtku pierwszego wiersza tekstu uwagi. Jesli w tej samej
tablicy wystepuje kilka uwag, nalezy je oznaczy¢ ,UWAGA 1", ,UWAGA 2", ,UWAGA 3" itd.
Do kazdej tablicy nalezy stosowa¢ odrebng numeracje kolejnych uwag.

Uwagi do tablic nie powinny zawiera¢é wymagan ani zadnych informacji uznawanych za
niezbedne do stosowania dokumentu. Wszelkie wymagania dotyczgce zawartosci tablicy
nalezy podawa¢ w tresci, w odsytlaczu do tablicy Ilub jako akapit wewngtrz tablicy.
Odwotywanie sie do uwag umieszczonych w tablicach nie jest konieczne..
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PRZYKLAD

Wymiary w milimetrach

Typ Dlugo $é Srednica Srednica
wewn etrzna zewnetrzna
|1 a dl

b
2 d:°°

Akapit zawierajgcy wymaganie.

UWAGA 1 Tres¢ uwagi do tablicy.
UWAGA 2  Tres¢ uwagi do tablicy.

a

Odsytacz do tablicy.

P Odsytacz do tablicy.

c

Odsytacz do tablicy.

6.6.6.7 Odsytacze do tablic

Odsytacze do tablic nalezy traktowac¢ niezaleznie od odsytaczy do tekstu (patrz 6.5.2).
Powinny by¢ umieszczone wewnatrz odpowiedniej tablicy, na dole tablicy (patrz Przykiad
w 6.6.6.6).

Odsytacze do tablic powinny by¢ wyr6znione matymi literami w gérnym indeksie, poczgwszy
od litery ,a". Odsytacze powinny by¢ oznaczone w tablicy przez umieszczenie takich samych
wyréznikéw w postaci matych liter.

Odsytacze do tablic mogg zawiera¢ wymagania. Dlatego jest szczeg6lnie wazne, aby podczas
redagowania tresci odsylacza do tablicy wyraznie odr6znia¢ rézne rodzaje postanowien,
stosujgc odpowiednie formy stowne (patrz Zatgcznik H).

6.6.7 Powotania
6.6.7.1 Postanowienia ogolne

Jest 0gdlng regutla, ze zamiast powtarza¢ oryginalny materiat zrédtowy, nalezy powotywac sie
na poszczego6lne fragmenty tekstu, poniewaz powtérzenia takie pociggajg za sobg ryzyko
btedu lub braku spdjnosci i powodujg wydtuzenie dokumentu. (Jest to omawiane dalej w A.7).
Jesli jednak uwaza sie, ze powtdrzenie takiego materiatu jest konieczne, nalezy precyzyjnie
zidentyfikowaé zrédto, z jakiego pochodzi.

Powotan nalezy dokonywaé w formach wskazanych w 6.6.7.2 do 6.6.7.5. Nie nalezy
powotywac sie na numery stronic.

6.6.7.2 Powotanie na caty dokument w jego wikasnymt ekscie

Dla konkretnego dokumentu nalezy stosowaé sformutowanie ,niniejsza Norma
Miedzynarodowa”, z wyjgtkiem tekstu wprowadzajgcego do rozdziatbw ,Powotania
normatywne” (patrz 6.2.2) i ,Terminy i definicje” (patrz 6.3.1) oraz tekstu dotyczacego praw
patentowych (patrz Zatgcznik F).

Sformutowanie to nalezy zmodyfikowa¢ odpowiednio do rodzaju danego dokumentu, tzn.
Norma Miedzynarodowa, Specyfikacja Techniczna, Specyfikacja Powszechnie Dostepna,
Raport Techniczny lub Przewodnik.

W przypadku dokumentu opublikowanego w formie odrebnych czesci nalezy stosowac
nastepujgce formy:

e ,hiniejsza czes$¢ ISO/IEC 2382” (powotanie tylko na dang czesé);
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.IEC 60335” (powotanie na wszystkie czesci danej normy).

Powotania takie obejmujg wszystkie przyszte zmiany i nowelizacje dokumentu, poniewaz sg to
powotania niedatowane (patrz 6.6.7.5.2).

6.6.7.3 Powotania na elementy tekstu
6.6.7.3.1 Stosowa¢, na przyktad, nastepujgce wyrazenia:

e ,zgodnie z Rozdziatem 37;
 ,wedlug 3.17

e ,ak okreslono w 3.1 b)”;

e ,szczegOly, jak podano w 3.1.1%;
e ,patrz Zalgcznik B”;

e« ,wymagania podane w B.2";
 ,patrz Uwaga w Tablicy 27;

e ,patrz 6.6.3, Przyktad 27;

e ,patrz 3.1, Wzér (3)".

Nie jest konieczne stosowanie terminu ,podrozdziat”.

W danym rozdziale, zalgczniku, nie nalezy powotywaé sie ogdlnie na ,niniejszy Rozdzial”,
Lniniejszy Zatgcznik”.

6.6.7.3.2 Jesli zachodzi potrzeba powotfania sie na nienumerowang pozycje wyliczenia
z innego dokumentu, nalezy uzy¢ nastepujgcego zwrotu:

.jak okreslono w ISO/IEC 15888:1996, 3.1, druga pozycja wyliczenia”.
6.6.7.4 Powolania na rysunki i tablice

Zwykle kazdy rysunek i kazda tablica zawarte w danym dokumencie powinny by¢ powotane
w jego tresci.

Stosowaé, na przykiad, nastepujace wyrazenia:

e ,przedstawiono na Rysunku A.6";
 ,(patrz Rysunek 3)";

 ,podano w Tablicy 2”;

 ,(patrz Tablica B.2)".

6.6.7.5 Powotania na inne dokumenty
6.6.7.5.1 Postanowienia ogélne

Powotania na inne dokumenty mogg by¢ niedatowane lub datowane. Wszystkie powotania
normatywne, niedatowane i datowane, nalezy wymieni¢ w rozdziale ,Powotania normatywne”
(patrz 6.2.2).

6.6.7.5.2 Powotania niedatowane

Powotania niedatowane sg mozliwe jedynie w odniesieniu do kompletnego dokumentu i tylko
wtedy, gdy ma zastosowanie co najmniej jeden z nastepujgcych przypadkow:

a) jesli uznano, ze w dokumencie powotujgcym bedzie mozna korzystaé ze wszystkich
pozniejszych zmian wprowadzonych do dokumentu powotanego;
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b) w przypadku powotan o charakterze informacyjnym.

Nalezy rozumieé, ze powotania niedatowane obejmujg wszystkie zmiany i nowelizacje
powotywanego dokumentu.

Stosowac nastepujgce wyrazenia:

e ... jak okre$lono w ISO 128-20 i ISO 80000-1 ... ”;
e , ...patrz IEC 60027 ... ".

6.6.7.5.3 Powotania datowane
Powotania datowane sg powotaniami na:

a) konkretne wydanie, wskazane przez date publikacji, lub
b) konkretny projekt do ankiety lub projekt koncowy, wskazany przez kreske.

Data publikacji powinna byé wskazana przez rok lub, w przypadku dokumentéw, ktérych
wiecej niz jedno wydanie dokumentu lub elementu w dokumencie bedzie opublikowane w tym
samym roku kalendarzowym, rok i miesigc publikacji (oraz dzien, jesli to konieczne).

Po6zniejsze zmiany lub nowelizacje dokumentéw powotanych normatywnie w sposéb datowany
beda wymagaty wigczenia, drogg zmiany, do tresci powotujgcego je dokumentu.

UWAGA W tym kontekscie czes¢ jest uwazana za odrebny dokument.

W tresci, powotania na okreslone rozdziaty lub podrozdzialy, tablice i rysunki z innych
dokumentéw powinny byé zawsze datowane.

Stosowac nastepujgce wyrazenia:

e , ... wykona¢ badania podane w IEC 60068-1:1988 ..." (powotanie datowane na
opublikowany dokument);

e , ... zgodnie z ISO 1234:—, Rozdziat 3, ... " (powotanie datowane na projekt do ankiety
lub projekt koncowy);

e , ... jak okredlono w IEC 64321-4:1996, Tablica 1, ... ” (powotanie datowane na konkretng
tablice w innym opublikowanym dokumencie).

e , .. Jjak okreslono w ISO/TS 10303-1000:2010-03...."(powotanie datowane na

opublikowany dokument, ktérego wiecej niz jedno wydanie opublikowano w tym samym
roku kalendarzowym);

e ... patrz IEC 60417-5017:2002-10" (powotanie datowane na pozycje w normie bazy
danych.

Patrz takze 6.6.7.3.2.

6.6.8 Przedstawianie liczb i warto $ci liczbowych

6.6.8.1 Znakiem dziesietnym we wszystkich wersjach jezykowych powinien by¢ przecinek.
6.6.8.2 Jesli liczba o wartosci bezwzglednej mniejszej niz 1 zapisywana jest w postaci
dziesietnej, znak dziesietny powinien by¢ poprzedzony zerem.

PRZYKLAD 0,001.

6.6.8.3 Kazda grupa trzech cyfr w lewg i w prawa strone od znaku dziesietnego powinna by¢
oddzielona matg spacjg od cyfr poprzedzajgcych lub odpowiednio po nim nastepujgcych,
z wyjatkiem czterocyfrowych liczb w oznaczeniach lat.

PRZYKELAD 23456 2345 2,345 2,3456 2,34567 ale rok 2011.
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6.6.8.4 Znak mnozenia (x) nalezy stosowa¢ do wskazania mnozenia liczb i wartosci
liczbowych zapisywanych w postaci dziesietnej, w iloczynach wektorowych i kartezjanskich.
Znak mnozenia w postaci kropki w potowie wysokosci wiersza (-) nalezy stosowac¢ do
wskazania iloczynu skalarnego wektoréw oraz przypadkéw poréwnywalnych. Kropke mozna
rowniez stosowaé¢ do wskazania mnozenia skalarow i do ztozonych jednostek miar, jak
pokazano odpowiednio w Przykiadzie 3 i Przykiadzie 4.

PRZYKLAD 1 A =80 mm x 25 mm.
PRZYKLAD 2 Tg=T1xI2.
PRZYKLAD 3 U=RO.
PRZYKLAD 4 | =2,5x10°m.
PRZYKLAD 5 rad - m?/kg.

Przeglad symboli mnozenia dla liczb podano w ISO 80000-2.

6.6.8.5 Do wyrazenia wartosci liczbowych wielkosci fizycznych, nalezy stosowac cyfry
arabskie umieszczane przed odpowiednim miedzynarodowym symbolem jednostki miary
(patrz ISO 80000 i IEC 60027).

6.6.9 Wielko $ci, jednostki miar, symbole i znaki

Nalezy stosowa¢ Miedzynarodowy Uktad Jednostek Miar (Sl), tak jak podano w ISO 80000
i IEC 80000. Symbole dla wielkosci powinny by¢ wybrane, jesli tylko jest to mozliwe,
z réznych czesci IEC 60027, ISO 80000 i IEC 80000.

Nalezy wskazac¢ jednostki, w ktorych wyrazana jest kazda z wartosci.

Symbole jednostek do oznaczenia stopnia, minuty i sekundy dla kata ptaskiego powinny byé
podawane bezposrednio za wartoscig liczbowg; wszystkie inne symbole jednostek powinny
by¢ poprzedzone (odstepem) spacjg. (Patrz Zatgcznik ).

Znaki i symbole matematyczne powinny by¢ zgodne z ISO 80000-2.

Wykaz stosowanych wielko$ci i jednostek miar podano w celach informacyjnych
w Zatgczniku .

6.6.10 Wzory matematyczne
6.6.10.1 Typy wzoréw matematycznych

6.6.10.1.1 Preferowane sg wzory matematyczne wielkoSciowe, a nie wzory zawierajgce
wartosci liczbowe (poniewaz wzory matematyczne wielkosciowe w przeciwienstwie do wzoréw
zawierajgcych wartosci liczbowe nie zalezg od wyboru jednostek). Wzory matematyczne
powinny by¢é wyrazane w poprawnej postaci matematycznej, zmienne powinny byé
przedstawiane za pomocg symboli literowych, z wyjasnieniem ich znaczenia przy wzorze, o ile
nie wystepujg one w rozdziale ,Symbole i formy skrécone terminéw” (patrz 6.3.2).

Nalezy stosowac styl prezentacji przedstawiony w Przykiadzie 1.

PRZYKLAD 1
|
vV =—
t
przy czym
v predkos¢ punktu w ruchu jednostajnym,;
| przebyta droga;

t przedziat czasu.
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Jezeli, wyjatkowo, stosowany jest wzoOr zawierajgcy wartosci liczbowe, nalezy stosowac styl
prezentacji przedstawiony w Przyktadzie 2.

PRZYKLAD 2
v=3,6><L
t
przy czym
v wartos¢ liczbowa predkosci punktu w ruchu jednostajnym, wyrazona w kilometrach na godzine
(km/h);
| wartosc¢ liczbowa przebytej drogi, wyrazona w metrach (m);

t wartos¢ liczbowa przedziatu czasu, wyrazona w sekundach (s).

Nigdy jednak w dokumencie nie nalezy uzywaé takich samych symboli do przedstawiania
wielkosci i odpowiadajacej jej wartosci liczbowej. Na przykiad z zastosowania réwnania
z Przyktadu 1 i réwnania z Przyktadu 2 w tym samym kontekscie wynikatoby, ze 1 = 3,6, co
oczywiscie nie jest prawdg.

Terminy opisowe Ilub nazwy wielko$ci nie powinny by¢é podawane w formie wzoru
matematycznego. Nie nalezy stosowa¢ zamiast symboli nazw wielkosci lub skrétow
sktadajgcych sie z wielu liter, na przykiad prezentowanych kursywg lub indeksami dolnymi.
Takiego samego symbolu nie zaleca sie uzywac¢ do przedstawiania ré6znych wielkosci w tym
samym dokumencie.

PRZYKLAD 3
a-b<x<a+b

PRZYKLAD 4  Pisac¢

p=m
\
anie
gestos¢ = 1253
objetosc

PRZYKLAD 5 Pisa¢

dim(E) = dim(F) im(l) N4)
przy czym

E energia;

F  sita;

| dtugosé.
anie

dim(energia) = dim(sita) - dim(dtugos¢)
ani

dim(energia) = dim(sita) - dim(dtugosc)
PRZYKLAD 6 Pisac

¢ = /S\/IE,i
"\ Sur.i

przy czym

t; wartos¢ statystyczna dla systemu i;
Suei resztowa srednia kwadratowa dla systemu i;
Suri Srednia kwadratowa w regresji dla systemu i.

a nie

N4) odsytacz krajowy: symbol dim oznacza wymiar.
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t MSE;
| MS%
przy czym
t; wartos¢ statystyczna dla systemu i;

MSE; resztowa srednia kwadratowa dla systemu i;

MSR ~ $rednia kwadratowa w regresji dla systemu i.

6.6.10.1.2 Zapisy takie jak

VL L b vitkmihy, Um, i s
km/h m S

mozna stosowaé¢ w odniesieniu do wartosci liczbowych; sg one szczegdlnie uzyteczne na
osiach wykresow i w nagtdwkach kolumn w tablicach.

6.6.10.2 Prezentacja

Wytyczne dotyczgce prezentacji wzoréw matematycznych podano w ISO eServices Guide
oraz na stronie IEC <http://www.iec.ch>. W miare mozliwosci nalezy unikaé¢ stosowania
symboli majgcych wiecej niz jeden poziom indeksu dolnego lub gérnego (patrz Przyktad 1) jak
rowniez wszelkich symboli i wzoréw matematycznych, ktére bedg wymagaty druku w wiecej
niz dwéch wierszach maszynopisu (patrz Przykiad 3).

PRZYKLAD 1 Preferowany jest zapis Di, max , @ nie Dy .-
PRZYKLAD 2 W tekscie jest preferowany zapis a/b, a nie 2.
b

PRZYKLAD 3 W przedstawianiu wzoru matematycznego stosowac zapis

sin|(N +1)g /2] sin(Ng / 2)
sin(@/2)

a nie

sin[M ¢}sin[% ¢j
¢
2

2
sin

Dalsze przyktady prezentacji wzorow matematycznych podano w Przyktadach od 4 do 6.

PRZYKLAD 4

ow d 0w 0A
-y = 7 -gradV-—| +(v xrot A
ox  dt ox Q{[ g ot jx ¢ )x}
przy czym
W  potencjat dynamiczny;

X  wspotrzedna x;

—

czas;
pochodna x wzgledem czasu;
tadunek elektryczny;

potencjat elektryczny;

> < O x

magnetyczny potencjat wektorowy;
v predkosé.
PRZYKLAD 5

t 4 +
Xt) - 1e+T/2COS(Ml Q) = e/2 =_139215
Xt +T12) e/ cost, +a+1)

przy czym

X  wspoétrzedna x;
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t1 czas pierwszego punktu obrotu;
okres;
czestotliwos¢ katowa;

faza poczatkowa;

> 2 g A

wspotczynnik ttumienia;

m liczba 3,141 5926... .

PRZYKLAD 6 Do wyrazenia utamka masy wystarczajacy jest nastepujacy sposoéb:
w=o
Ms

Jednak mozliwe do zaakceptowania jest rowniez nastepujgce rownanie:
m
w=—-x100 %
mg

ale zwraca sie uwage, ze nie nalezy uzywac¢ wyrazen takich jak ,procent masowy”.
6.6.10.3 Numeracja

Jesli w celu utatwienia powotania wzoru konieczne jest ponumerowanie niektérych lub
wszystkich wzoréw w dokumencie, nalezy stosowaé cyfry arabskie podawane w nawiasach,
rozpoczynajgc od 1:

X2 +y2 < 22 (1)

Numeracja powinna by¢ ciagta i niezalezna od numeracji rozdziatéw, tablic i rysunkéw. Nie
dopuszcza sie podziatu wzordw [np. (2a), (2b), itd.].

Numeracja wzoréw w zatgcznikach — patrz 5.2.6.

6.6.11 Wartosci, wymiary i tolerancje

Wartosci i wymiary powinny by¢ wskazywane jako minimalne lub maksymalne i podawane
z tolerancjami w sposéb jednoznaczny.

PRZYKLAD 1 80 mm x 25 mm x 50 mm (a nie 80 x 25 x 50 mm)
PRZYKLAD 2 80 UF + 2 uF lub (80 % 2) pF
PRZYKLAD 3 A =220 x (1% 0,02) W/(mK)

PRZYKLAD 4  80*2 (a nie 80%)

PRZYKLAD 5 80 mm *52 um

PRZYKLAD 6 od 10 kPa do 12 kPa (a nie od 10 do 12 kPa ani 10 — 12 kPa)
PRZYKLAD 7 od 0 °C do 10 °C (a nie od 0 do 10 °C ani 0 — 10 °C)

W celu unikniecia nieporozumien tolerancje w procentach nalezy wyrazaé w poprawnej formie
matematyczne;.

PRZYKLAD 8 Zapisywacé ,od 63 % do 67 %" w celu wyrazenia zakresu.

PRZYKLAD 9 Zapisywac (65 + 2) %" w celu wyrazenia wartosci nominalnej z tolerancja.

Nie nalezy stosowac formy “65 + 2 %".
Zaleca sie, aby stopien byt dzielony dziesietnie, na przyktad 17,25° a nie 17°15'.
Patrz takze Zatgcznik 1.

Kazda wartos¢ lub wymiar podawane wytgcznie w celach informacyjnych powinny by¢
wyraznie odréznione od wymagan.
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6.7 Aspekty oceny zgodno $ci

6.7.1 Dokumenty zawieraj ace wymagania dla wyrobéw, proceséw, ustug, 0so0b,
systemoéw i jednostek

Wszystkie dokumenty zawierajgce wymagania dla wyrobéw, procesow, ustug, osdb, systemow
i jednostek powinny byé napisane zgodnie z ,zasadg neutralnosci”, tak aby zgodnos¢ mogta
by¢ oceniona przez producenta lub dostawce (strona pierwsza), uzytkownika lub nabywce
(strona druga) lub niezalezng jednostke (strona trzecia).

UWAGA 1 Dzialania oceny zgodnosci strony pierwszej, strony drugiej i strony trzeciej
zdefiniowano w ISO/IEC 17000.

UWAGA 2 Termin ,dokumenty” zdefiniowano w Rozdziale 1.

Dokumenty takie nie powinny zawiera¢ wymagan zwigzanych z oceng zgodnosci innych niz
wymagania, ktére sg niezbedne do dostarczenia powtarzalnych i odtwarzalnych wynikéw
oceny zgodnosci.

Komitety chcace okresli¢ dodatkowe wymagania dotyczgce oceny zgodnosci dla wyrobu,
procesu, ustugi, oséhb, systemdw lub jednostek mogg to zrobi¢ wytgcznie w odrebnym
dokumencie lub w odrebnej czesci dokumentu, pod warunkiem ze te odrebne czeéci moga by¢
stosowane niezaleznie. Przed rozpoczeciem pracy dotyczgcej odrebnego dokumentu lub
odrebnej czesci, komitet powinien uzyska¢ zgode komitetu ISO ds. Oceny zgodnosci
(ISO/CASCO) Ilub Zarzgdu Normalizacyjnego IEC (IEC/SMB) Iub obu, jezeli ma to
zastosowanie.

Szczegbétowe wymagania w IEC, patrz Dyrektywy ISO/IEC, Suplement — Procedury
specyficzne dla IEC.

W Zzadnym dokumencie zawierajgcym wymagania dla wyrobow, proceséw, ustug, osob,
systeméw lub jednostek nie nalezy uzaleznia¢ oceny zgodnosci od normy dotyczgcej systemu
zarzadzania jakoscia, tzn. na przykiad nie nalezy powotywac¢ sie w sposéb normatywny na
ISO 9001.

6.7.2 Programy i systemy oceny zgodno $ci

Komitety nie powinny opracowywac¢ dokumentéw podajgcych ogdlne wymagania dotyczgce
programoéw lub systeméw oceny zgodnosci. Za opracowanie takich dokumentéw jest
odpowiedzialny komitet 1SO ds. polityki (ISO/CASCO) w powigzaniu z IEC Conformity
Assessment Board (IEC/CAB).

Komitety chcagce
a) zaproponowac opracowanie programu lub systemu oceny zgodnosci,

b) Ilub chcace przygotowaé dokumenty okreslajgce systemy lub programy lub specyficzne dla
sektora procedury operacyjne, przeznaczone do stosowania przez jednostki oceniajgce
zgodnos¢ i inne dla potrzeb oceny zgodnosci,

powinny przed rozpoczeciem pracy skonsultowa¢ sie, odpowiednio, z sekretariatem
ISO/CASCO Iub IEC/CAB, lub obydwoma gdy to witasciwe, w celu zapewnienia, aby
opracowane dokumenty byty zgodne z politykami oceny zgodnosci i zasadami zatwierdzonymi
odpowiednio przez ISO/CASCO Ilub IEC/CAB.
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6.7.3 Powotania na dokumenty ISO/IEC dotycz gce oceny zgodno $ci

Jezeli komitet opracowuje dokument dotyczgcy systemow lub programéw oceny zgodnosci lub
dowolny inny dokument uwzgledniajacy aspekty oceny zgodnosci, dokument ten powinien
powotywac sie normatywnie na odpowiednie opublikowane dokumenty ISO/IEC dotyczgce
procedur oceny zgodnosci tgcznie z ISO/IEC 17000 i ISO/IEC 17025. Komitet moze wigczyé
dostownie teksty z dokumentéw ISO/IEC dotyczgcych procedur oceny zgodnosci, ale nie
powinien ich usuwaé¢, zmienia¢ ani interpretowa¢. Komitety powinny konsultowaé sie
z sekretariatami ISO/CASCO |lub IEC/CAB, lub obydwoma, gdy to witasciwe, w celu
zasiegniecia porady odnosnie do poprawnosci powotan na dokumenty ISO/IEC dotyczgce
oceny zgodnosci. Wszelkie wnioski o dodanie, usuniecie, zmiane lub interpretacje nalezy
kierowa¢ do sekretariatow ISO/CASCO i IEC/CAB w celu podjecia decyzji.

6.8 Aspekty dotycz gce systeméw zarz gdzania jako $cig, niezawodno $ci i pobierania
probek

6.8.1 Postanowienia ogoélne

Ogolnymi aspektami zajmujg sie ISO/TC 69 Zastosowania metod statystycznych, ISO/TC 176
Zarzadzanie jakoscig i zapewnienie jakosci i IEC/TC 56 Niezawodno$¢. Nalezy sprawdzac
dokumenty opracowane przez te komitety techniczne w celu uzyskania wytycznych.

6.8.2 Polityka sektorowa

Jezeli komitet ISO lub IEC chce opracowa¢ wymagania dotyczgce systemu zarzgdzania
jakoscig lub wytyczne dla konkretnego wyrobu, lub sektora przemystowego/gospodarczego
powinien respektowac nizej wymienione zasady.

a) Powotania normatywne powinny by¢é dokonywane na catg 1SO 9001 lub, w zaleznosci od
postanowien dotyczacych , zastosowania” wyszczegolnionych w zakresie 1SO 9001, na jej
rozdzialy lub podrozdzialy. Alternatywnie, w zaleznosci od postanowien dotyczacych
.Zastosowania” wyszczegdlnionych w zakresie ISO 9001, rozdziaty lub podrozdziaty moga
by¢ przytoczone dostownie.

b) Jesli tekst z ISO 9001 jest reprodukowany w dokumencie sektorowym, powinien on
odrézniac sie od innych elementéw dokumentu sektorowego [patrz d)].

c) Terminy i definicje okreslone w ISO 9000 powinny by¢ powotane w spos6b normatywny
albo dostownie przytoczone.

d) Wytyczne i kryteria podane w Quality management systems — Guidance and criteria for
development of documents to meet needs of specific product and industry/economic
sectors, zatwierdzonym przez ISO/TC 176, powinny by¢ uwzglednione nie tylko podczas
okreslania zapotrzebowania na dokument podajgcy wymagania specyficzne dla sektora
lub dokument o charakterze wytycznych, ale réwniez w procesie opracowywania
dokumentu.

Wszelkie wnioski o wytyczne dotyczgce polityki sektorowej lub interpretacje terminéw
i definicji podanych w ISO 9000, ISO 9001 lub ISO 9004 nalezy kierowaé do sekretariatu
ISO/TC 176.

7 Przygotowanie i prezentacja dokumentow

Do przygotowywania dokumentéw nalezy stosowaé szablony opracowane przez ISO i IEC.
Szablony i wytyczne ich stosowania sg dostepne na stronie internetowej ISO:

e http://lwww.iso.org/templates
i na stronie internetowej IEC:

e http://lwww.iec.ch/standardsdev/resources/docpreparation/iec_template/.
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Zatacznik A
(informacyjny)
Zasady redagowania

A.1 Postanowienia ogdlne

Chociaz zasady redagowania podane w Zalgczniku A sg przedstawione w odniesieniu do
dokumentéw wyrob6w, majg one rOéwniez zastosowanie, jezeli jest to wiasciwe, do kazdego
innego rodzaju dokumentu.

A.2 Podej $cie ukierunkowane na cel

A.2.1 Kazdy wyréb ma duzg liczbe wiasciwosci, lecz tylko niektére z nich sg przedmiotem
normalizacji miedzynarodowej. Wybo6r zalezy od celow opracowywanego dokumentu, przy
czym nadrzednym celem jest zapewnienie funkcjonalnos$ci rozwazanego wyrobu.

Tak wiec dokument lub seria zwigzanych dokumentéw moze dotyczyé, miedzy innymi,
zagadnien wzajemnego rozumienia, zdrowia, bezpieczenstwa, ochrony $rodowiska,
interfejsdw, zamiennosci, kompatybilnosci lub zamiennosci we wspotpracy oraz regulowania
réznorodnosci.

W zidentyfikowaniu aspektéw, ktére powinny by¢ wigczone do dokumentu, moze by¢ pomocna
analiza funkcjonalna rozwazanego wyrobu.

W wiekszosci dokumentéw cele poszczegdlnych wymagan zwykle nie sg wskazane [chociaz
korzystne jest wyjasnienie celu dokumentu i niektérych wymagan we wprowadzeniu (patrz
6.1.4)]. Jednak, aby utatwi¢ podjecie decyzji dotyczacych wigczenia poszczegdlnych
wymagan, niezbedne jest zidentyfikowanie tych celow na mozliwie najwczesniejszym etapie
pracy (nie pézniej niz na etapie pierwszego projektu komitetu).

W celu ulatwienia wdrozenia przez uzytkownikéw, ktérymi mogg byé nie tylko producenci
i nabywcy, lecz takze jednostki certyfikujgce, laboratoria badawcze i organy stanowigce, ktére
moga chcie¢ powotywac sie na normy, nalezy wyraznie odréznia¢ aspekty wyrobu, ktére beda
przedmiotem odrebnych zainteresowan réznych stron, albo w odrebnych rozdziatach
dokumentu, albo najlepiej w odrebnych dokumentach lub czesciach dokumentu. Takie
rozréznienie powinno by¢ dokonywane na przyktad pomiedzy:

* wymaganiami dotyczgcymi zdrowia i bezpieczenstwa,
« wymaganiami eksploatacyjnymi,
* wymaganiami dotyczgcymi obstugi i serwisu,

 zasadami instalowania.

Dla wyrobow przeznaczonych do réznych celéw lub do uzytkowania w r6znych warunkach (na
przyktad w ro6znych warunkach klimatycznych), lub przeznaczonych dla réznych grup
uzytkownikow, mogg byé wymagane rézne wartosci niektérych wiasciwosci, z ktérych kazda
odpowiada pewnej kategorii lub poziomowi, jest przeznaczona do jakiego$ konkretnego celu
lub warunkéw. Wartosci te mogg by¢ umieszczone w jednym dokumencie lub w rdéznych
dokumentach, gdy to wtasciwe, ale niezbedne jest wyrazne wskazanie korelacji miedzy celami
i wartosciami.

Mozna réwniez wigczy¢ rézne kategorie lub poziomy dla réznych regiondéw lub krajow, jesli
jest to uzasadnione ich znaczeniem dla handlu. Wymagania dotyczgce funkcjonalnosci
wyrobu sg czasami wyrazone za pomocg warunkéw, jakie nalezy spetni¢ w celu oznaczenia
lub oznakowania wyrobu (na przyktad ,odporny na wstrzgsy” w przypadku zegarka recznego).
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A.2.2 Promowanie wzajemnego rozumienia zwykle wymaga definiowania terminéw
stosowanych w wymaganiach technicznych, objasniania symboli i znakéw oraz ustalenia
metod pobierania prébek i metod badan, dotyczacych kazdego wymagania technicznego
okredlonego w dokumencie.

A.2.3 Jezeli aspekty zdrowia, bezpieczenstwa, ochrona s$rodowiska Ilub oszczedne
wykorzystanie zasobOw sa istotne dla wyrobu, to nalezy wtgczyé odpowiednie wymagania.
W przeciwnym razie mogg one w niektérych krajach sta¢ sie dodatkowymi obowigzkowymi
wymaganiami, ktére w przypadku braku harmonizacji moglyby stanowi¢ bariery techniczne
w handlu.

Wymagania te moga narzuca¢ wartosci graniczne dla niektérych whasciwosci (maksymalne
i/lub minimalne) albo $cisle okreslone wymiary, a nawet w niektérych przypadkach, warunki
konstrukcyjne (na przyktad dotyczgce niezamiennosci ze wzgledow bezpieczenstwa).
Poziomy, na ktérych ustala sie te granice, powinny by¢ takie, aby ograniczy¢ w maksymalnie
mozliwym stopniu element ryzyka.

W dokumentach mozna, jezeli jest to istotne, okresla¢ wymagania techniczne dotyczace
pakowania oraz warunkéw przechowywania i transportu wyrobu albo w celu zapobiezenia
powstaniu zagrozen, skazenia lub zanieczyszczenia w wyniku nieodpowiedniego pakowania,
albo w celu ochrony wyrobu.

Aspekty takie jak wymagania dotyczace zdrowia i bezpieczehstwa (patrz ISO/IEC Guide 51
i IEC Guide 104) oraz wymagania dotyczgce srodowiska (patrz 1SO Guide 64
i IEC Guide 106), ktére moglyby stanowi¢ cze$¢ przepisOw panstwowych lub norm
powotanych w sposob wytgczny (ktére stajg sie normami obowigzkowymi), powinny mie¢
priorytet podczas opracowywania normy. W celu utatwienia zasady powotywania sie na normy
w przepisach panstwowych (patrz ISO/IEC Guide 15) odpowiednie aspekty nalezy
opublikowaé w odrebnej normie albo w odrebnej czesci normy. Jezeli jednak takie oddzielenie
nie jest mozliwe, aspekty takie powinny byé zebrane w jednym rozdziale normy.

Wymagania srodowiskowe sg zwykle podawane raczej w przepisach panstwowych, a nie
w dokumentach ISO Iub IEC, chociaz sg wyjatki, zwtaszcza w dziedzinie elektrotechniki.

Jednak odpowiednie metody badan, gdy jest to wtasciwe, powinny by¢ normalizowane na
szczeblu miedzynarodowym. Procedury oceny aspektéw srodowiskowych wyrobu lub procesu
podano w ISO 14040 i ISO 14044.

A.2.4 Wymagania dotyczgce interfejsu, zamienno$ci, kompatybilno$ci i zamiennosci we
wspoipracy, jezeli jest to odpowiednie, sg przedmiotem normalizacji na szczeblu
miedzynarodowym, poniewaz mogg stanowi¢ decydujgce czynniki dotyczgce mozliwosci
uzytkowania wyrobu.

Normalizacja miedzynarodowa konkrethnego wyrobu moze by¢ ograniczona do takich
aspektow i pomijaé inne cele. Jezeli celem normalizacji miedzynarodowej jest zapewnienie
zamiennosci, powinny by¢ uwzglednione zaréwno aspekty wymiarowe jak i funkcjonalne
wyrobu.

A.2.5 Regulowanie réznorodnosci jest waznym celem normalizacji miedzynarodowej szeroko
stosowanych materiatéw, substancji i elementéw, takich jak elementy ztaczne, inne czesci
maszyn, podzespoty elektroniczne i kable elektryczne (z takich wzgledéw jak handel
swiatowy, oszczednos$¢ lub bezpieczenstwo, gdzie dostepnos¢ zamiennych elementéw ma
zasadnicze znaczenie i normalizacja okreslonej r6znorodnosci na szczeblu miedzynarodowym
jest uzasadniona).

Réznorodnos¢é moze odnosi¢ sie zaréwno do wymiardw jak i innych wtasciwosci. Odpowiedni
dokument powinien zawiera¢ wybrane wartosci (zwykle cigg wartosci) i okresla¢ ich
tolerancje.
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A.3 Podej scie eksploatacyjne

Jezeli przyjeto podejscie eksploatacyjne (patrz 4.2), to niezbedne jest dotozenie staran, aby
przy ustalaniu wymagan eksploatacyjnych nie zostaly nieumysinie pominiete wazne
wiasciwosci.

W przypadku materiatéw, jezeli nie jest mozliwe okreslenie niezbednych wihasciwosci
eksploatacyjnych, to mozna poda¢ materiat, ale najlepiej z jednoczesnym umieszczeniem
tekstu ,, ... lub inny materiat, jezeli sprawdzono, ze jest tak samo odpowiedni” .

Wymagania dotyczgce procesu wytwarzania zwykle nalezy pomija¢ na rzecz badan wyrobu
koncowego. Sag jednak pewne dziedziny, w ktérych konieczne jest odniesienie do procesu
wytwarzania (np. walcowanie na gorgco, prasowanie), a nawet — w ktérych konieczna jest
kontrola procesu wytwarzania (np. zbiornikéw cisnieniowych).

Wybo6r miedzy specyfikowaniem za pomocg opisu i za pomocg whasciwosci eksploatacyjnych
wymaga jednak gruntownego rozwazenia, poniewaz specyfikacja za pomocag wiasciwosci
eksploatacyjnych moze prowadzi¢ do skomplikowanych procedur diugotrwatych i kosztownych
badan.

A.4 Zasada weryfikowalno $ci

Niezaleznie od celu normy wyrobu, powinny byé do niej wigczone tylko takie wymagania,
ktére moga by¢ zweryfikowane.

Wymagania podane w dokumentach powinny by¢ wyrazone za pomocg dobrze okreslonych
wartosci (patrz 6.6.11). Nie nalezy stosowa¢ sformutowan takich jak ,wystarczajgco
wytrzymaty” lub ,odpowiednio wytrzymaty”.

Inng konsekwencjg zasady weryfikowalnosci jest to, ze nie nalezy okreslaé trwatosci,
niezawodnosci ani czasu zycia wyrobu, jezeli nie jest znana metoda badan, za pomoca ktorej
mozna zweryfikowa¢ w racjonalnie krotkim czasie zgodno$¢ z wymaganiami. Gwarancja
udzielana przez producenta, chociaz jest uzyteczna, nie zastgpi takich wymagan. Warunki
gwarancji uwaza sie za aspekty, ktérych nie nalezy uwzglednia¢, poniewaz sg pojeciami
handlowymi lub wynikajgcymi z umowy, a nie technicznymi.

A.5 Dobér warto $ci

A5.1 Warto sci graniczne

Dla niektérych celéw, konieczne jest okreslenie wartosci granicznych (maksymalnych i/lub
minimalnych). Zwykle dla kazdej wihasciwo$ci okredla sie jedng warto$é graniczng.
W przypadku kilku szeroko stosowanych kategorii lub pozioméw, wymaganych jest kilka
wartosci granicznych.

Wartosci graniczne o znaczeniu $cisle lokalnym nie powinny byé wigczane do dokumentu.

A.5.2 Warto sci wybrane

Do niektorych celow mozna wybra¢ wartosci lub ciggi wartosci, szczego6lnie przy regulowaniu
réznorodnosci oraz do niektdrych celéw zwigzanych z interfejsami. Mozna je wybraé zgodnie
z wyrazami ciggu liczb normalnych podanych w ISO 3 (patrz réwniez ISO 17 i ISO 497), albo
zgodnie z pewnym systemem modutowym lub innymi decydujgcymi czynnikami, gdy to
wtasciwe. W dziedzinie elektrotechniki, zalecane systemy wielkosci wymiarowych podano
w |[EC Guide 103.
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Dokumenty ustanowione w celu okreslenia takich wybranych wartosci dla urzgdzeh Iub
elementéw, a ktére mogg by¢ powolywane w postanowieniach innych dokumentéw, nalezy
uwaza¢ pod tym wzgledem za normy podstawowe. Przyktadami s3g: dla prac
elektrotechnicznych — IEC 60063, w ktérej podano zalecane ciagi liczbowe dla rezystoréw
i kondensatoréw; dla badan chemicznych - normy dotyczgce sprzetu laboratoryjnego
opracowane przez ISO/TC 48.

Wartosci o znaczeniu $cidle lokalnym nie nalezy zamieszcza¢ w dokumencie. Chcac
znormalizowa¢ cigg wartosci, nalezy zbada¢, czy ktérys z istniejgcych ciggow moze byc
zaakceptowany do stosowania ogo6lnoswiatowego.

Jezeli stosowane sg ciggi liczb normalnych, nalezy zwréci¢ uwage na trudnosci, jakie moga
sie pojawi¢ przy wprowadzaniu utamkow (jak np. 3,15). Utamki moga by¢ czasami niedogodne
lub mogg wymagac¢ niepotrzebnej, wysokiej doktadnosci w przypadkach, kiedy zgodnie
z ISO 497 zalecane jest zaokraglanie. Zaleca sie unikanie wprowadzania r6znych wartosci do
stosowania w réznych krajach (wskutek czego w dokumencie sg zawarte — zaréwno wartosc
doktadna jak i zaokrgglona).

A.5.3 Warto $ci okre slane przez producenta

Jesli dopuszczalna jest pewna réznorodnosé, to mogg by¢ pewne wilasciwosci wyrobu,
ktéorych okreslenie nie jest konieczne (nawet jezeli wptywajg one zdecydowanie na
wiasciwosci eksploatacyjne wyrobu).

W dokumencie mozna wymieni¢ wszystkie wlasciwosci, ktore producent moze swobodnie
wybra¢, ale ktérych wartosci powinien okresli¢ i podaé na przykiad na tabliczce firmowej,
etykiecie, w dokumencie towarzyszacym itp.

Dla wiekszosci rodzajow ztozonych wyrobow, bardziej pozgdane jest wyszczegoélnienie
danych eksploatacyjnych wyrobu (informacje o wyrobie), ktére powinny by¢ dostarczane przez
producenta, niz podawanie wymagan eksploatacyjnych, pod warunkiem ze sg okreslone
odpowiednie metody badan.

W przypadku wymagan dotyczacych zdrowia i bezpieczehAstwa, niedopuszczalne jest
zamieszczanie wymagania, aby producent okreslit wartosci wtadciwosci, zamiast podania tych
wartosci.

A.6 Umieszczanie postanowie n dotycz gcych wi ecej ni z jednej wielko $ci wyrobu

Jezeli podstawowym celem jest znormalizowanie jednej wielkosci danego wyrobu, lecz na
Swiecie stosuje sie wiecej niz jedng szeroko zaakceptowang wielkos¢, to komitet techniczny,
po solidnym poparciu uzyskanym w ramach komitetu, moze zadecydowaé o wigczeniu do
dokumentu wariantowych wielkosci wyrobu. Jednak w takich przypadkach nalezy podjgc
wszelkie starania w celu ograniczenia liczby wariantow do minimum, biorgc pod uwage
nastepujgce zagadnienia:

a) kryterium ~Stosowania ogolnoswiatowego” powinna by¢ wielkosé handlu
miedzynarodowego danego rodzaju wyrobu, a nie liczba zainteresowanych krajow ani
wielkos¢ produkcji w tych krajach;

b) powinny by¢ brane pod uwage tylko takie praktyki, ktére prawdopodobnie bedg stosowane
w skali og6lnoswiatowej w racjonalnie przewidywanej przysztosci (na przyktad piec¢ lat lub
wiecej);

¢c) powinny by¢ preferowane takie praktyki, ktére sg oparte na zasadach naukowych,
technicznych lub ekonomicznych, takich jak oszczedno$¢ materiatéw i zachowanie energii;

d) jezeli majg byé przyjete rozwigzania wariantowe w skali miedzynarodowej, wszystkie
powinny by¢ witgczone do tego samego dokumentu i powinny byé podane preferencje dla
réznych wariantéw; powody preferencji powinny byé wyjasnione we wprowadzeniu do
dokumentu;
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e) jezeli tak uzgodniono w komitecie, mozna wskaza¢ okres przejsciowy, w ktérym
dopuszczalne jest stosowanie wartosci niepreferowanych.

A.7 Unikanie powtorze n

A.7.1 Kazde wymaganie dotyczace wyrobu powinno byé podane tylko w jednym
dokumencie: w tym, ktéry zgodnie z tytutem zawiera to wymaganie.

A.7.2 W niektorych dziedzinach moze by¢ wskazane ustanowienie dokumentu podajgcego
wymagania wspolne majgce zastosowanie do grupy wyrobéw.

A.7.3 Jezeli konieczne jest odwotanie sie do wymagania w innym miejscu, najlepiej jest to
zrobi¢ przez powotanie, a nie przez powtérzenie. Patrz 6.6.7.1.

Jezeli, dla wygody, wydaje sie przydatne powtérzenie wymagania w innym dokumencie,
mozna to zrobi¢ pod warunkiem podania wyjasnienia, ze wymaganie to jest powtdrzone tylko
w celach informacyjnych oraz pod warunkiem powotania w celach informacyjnych dokumentu,
z ktérego wymaganie to zacytowano.
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Zalacznik B
(informacyjny)
Podstawowe prace odniesienia

B.1 Wprowadzenie

W Zalgczniku B podano prace odniesienia dotyczgce jezyka (patrz 6.6.2) i nie wyczerpujgcy
wykaz najpowszechniej stosowanych podstawowych prac odniesienia (patrz 4.4).
Szczegb6towe dane dotyczgce aktualnie waznych dokumentéw ISO i IEC sg podane
w Katalogu ISO i Katalogu IEC. Mozna je uzyska¢ w krajowych jednostkach normalizacyjnych
bedacych cztonkami ISO i IEC lub mozna z nich skorzysta¢ na stronie internetowej I1SO
(http://www.iso.org) i stronie internetowej IEC (http://www.iec.ch). W przypadku tematéw
szczegotowych odpowiednie bedg postanowienia innych dokumentéw, majgcych mniej ogdine
zastosowanie.

B.2 Prace odniesienia dotycz 3ace jezyka

The Shorter Oxford English Dictionary

The Concise Oxford Dictionary

The Collins Concise English Dictionary

Webster's New World College Dictionary

Chambers Concise Dictionary

Dictionnaire Le Robert

Dictionnaire Larousse

Dictionnaire des difficultés de la langue francaise, V. Thomas, Larousse

B.3 Terminologia znormalizowana

IEC 60050 (wszystkie czesci), International Electrotechnical Vocabulary (dostepne na
<http://www.electropedia.org>)

ISO/IEC 2382 (wszystkie czedci), Information technology — Vocabulary

ISO/IEC 17000, Conformity assessment — Vocabulary and general principles

ISO/IEC Guide 2, Standardization and related activities — General vocabulary

ISO/IEC Guide 99, International vocabulary of metrology — Basic and general concepts and
associated terms (VIM)

ISO Concept Database (dostepne na <http://cdb.iso.org>)

Normy terminologiczne opracowywane przez poszczegélne komitety techniczne ISO sg
wymienione w Katalogu ISO w grupie 01.040 Stownictwo.

B.4 Zasady i metody dziatalno $ci terminologicznej

ISO 704, Terminology work — Principles and methods

ISO 10241-1, Terminological entries in standards — Part 1l: General requirements and
examples of presentation

B.5 Wielko $ci, jednostki miar i ich symbole

IEC 60027 (wszystkie czesci), Letter symbols to be used in electrical technology
ISO 80000 (wszystkie czesci), Quantities and units
IEC 80000 (wszystkie czeéci), Quantities and units
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B.6 Formy skrécone terminéw

ISO 639 (wszystkie czesci), Codes for the representation of names of languages

ISO 1951, Presentation/representation of entries in dictionaries — Requirements,
recommendations and information

ISO 3166 (wszystkie cze$ci), Codes for the representation of names of countries and their
subdivisions

B.7 Powotania bibliograficzne

ISO 690, Information and documentation — Guidelines for bibliographic references and
citations to information resources

B.8 Rysunek techniczny i schematy

ISO 128 (wszystkie czesci), Technical drawings — General principles of presentation
ISO 129 (wszystkie czes$ci), Technical drawings — Dimensioning

ISO 3098 (wszystkie czesci), Technical product documentation — Lettering

ISO 6433, Technical drawings — Item references

ISO 14405 (wszystkie czesci), Geometrical product specifications (GPS) — Dimensional
tolerancing

IEC 61082-1, Preparation of documents used in electrotechnology — Part 1: Rules

IEC 61175, Industrial systems, installations and equipment and industrial products -
Designation of signals

IEC 81346 (wszystkie czesci), Industrial systems, installations and equipment and industrial
products — Structuring principles and reference designations

ITSIG specification for the preparation and exchange of graphics, ISO
ISO, DRG working instructions and directives, 1ISO

Document preparation in the IEC, IEC, dostepne na
<http://www.iec.ch/standardsdev/resources/docpreparation/>

B.9 Dokumentacja techniczna
IEC 61355-1, Classification and designation of documents for plants, systems and
equipment — Part 1: Rules and classification tables

IEC 61360 (wszystkie czesci), Standard data element types with associated classification
scheme for electric components

Normy dotyczgce dokumentacji technicznej opracowane przez poszczegOllne komitety
techniczne podane sg w Katalogu ISO w grupie 01.140.30 Dokumenty stosowane
w administracji, handlu i przemysle.

B.10 Symbole graficzne, symbole informacji publiczn ej i znaki bezpiecze nstwa

ISO 3864 (wszystkie czesci), Graphical symbols — Safety colours and safety signs
ISO 7000, Baza danych: Graphical symbols for use on equipment — Index and synopsis
ISO 7001, Graphical symbols — Public information symbols

ISO 7010, Graphical symbols — Safety colours and safety signs — Safety signs used in
workplaces and public areas

ISO 9186 (wszystkie czesci), Graphical symbols — Test methods
ISO 14617 (wszystkie czesci), Graphical symbols for diagrams

ISO 22727, Graphical symbols — Creation and design of public information symbols —
Requirements
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ISO 81714-1, Design of graphical symbols for use in the technical documentation of
products — Part 1: Basic rules

IEC 60417, Graphical symbols for use on equipment

IEC 60617, Graphical symbols for diagrams

IEC 80416 (wszystkie czesci), Basic principles for graphical symbols for use on equipment

IEC 81714-2, Design of graphical symbols for use in the technical documentation of
products — Part 2: Specification for graphical symbols in a computer sensible form, including
graphical symbols for a reference library, and requirements for their interchange

ISO/IEC Guide 74, Graphical symbols — Technical guidelines for the consideration of
consumers' needs

B.11 Tolerancje, pasowania i wia $ciwo $ci powierzchni

Dokumenty opracowane przez |ISO/TC 213, Dimensional and geometrical product
specifications and verification (patrz Katalog 1SO).

B.12 Liczby normalne

ISO 3, Preferred numbers — Series of preferred numbers
ISO 17, Guide to the use of preferred numbers and of series of preferred numbers

ISO 497, Guide to the choice of series of preferred numbers and of series containing more
rounded values of preferred numbers

IEC 60063, Preferred number series for resistors and capacitors
IEC Guide 103, Guide on dimensional co-ordination

B.13 Metody statystyczne

ISO 3534 (wszystkie czesci), Statistics — Vocabulary and symbols

ISO/IEC Guide 98-3, Uncertainty of measurement — Part 3: Guide to the expression of
uncertainty in measurement (GUM:1995)

Dokumenty opracowane przez IEC/TC 56, Dependability (patrz Katalog IEC) oraz przez
ISO/TC 69, Applications of statistical methods (patrz Katalog 1SO).

B.14 Warunki srodowiskowe i badania zwi azane

ISO 554, Standard atmospheres for conditioning and/or testing — Specifications
ISO 558, Conditioning and testing — Standard atmospheres — Definitions
ISO 3205, Preferred test temperatures

ISO 4677-1, Atmospheres for conditioning and testing — Determination of relative humidity —
Part 1: Aspirated psychrometer method

ISO 4677-2, Atmospheres for conditioning and testing — Determination of relative humidity —
Part 2: Whirling psychrometer method

ISO Guide 64, Guide for addressing environmental issues in product standards

IEC Guide 106, Guide for specifying environmental conditions for equipment performance
rating

IEC Guide 109, Environmental aspects — Inclusion in electrotechnical product standards

Dokumenty opracowane przez IEC/TC 104, Environmental conditions, classification and
methods of test (patrz Katalog IEC).

B.15 Bezpiecze nstwo

ISO/IEC Guide 50, Safety aspects — Guidelines for child safety
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ISO/IEC Guide 51, Safety aspects — Guidelines for their inclusion in standards

IEC Guide 104, The preparation of safety publications and the use of basic safety publications
and group safety publications

B.16 Chemia

ISO 78-2, Chemistry — Layouts for standards — Part 2: Methods of chemical analysis

B.17 EMC (kompatybilno $¢ elektromagnetyczna)

IEC Guide 107, Electromagnetic compatibility — Guide to the drafting of electromagnetic
compatibility publications

B.18 Zgodno $¢ i jako s$¢

ISO 9000, Quality management systems — Fundamentals and vocabulary
ISO 9001, Quality management systems — Requirements

ISO 9004, Managing for the sustained success of an organization — A quality management
approach

ISO/IEC 17050-1, Conformity assessment — Supplier's declaration of conformity — Part 1:
General requirements

ISO/IEC 17050-2, Conformity assessment — Supplier's declaration of conformity — Part 2:
Supporting documentation

ISO/IEC Guide 23, Methods of indicating conformity with standards for third-party certification
systems

IEC Guide 102, Electronic components — Specification structures for quality assessment
(Qualification approval and capability approval)

B.19 Wprowadzanie Norm Mi edzynarodowych i innych mi edzynarodowych
dokumentédw normalizacyjnych
ISO/IEC Guide 15, ISO/IEC code of principles on “reference to standards”

ISO/IEC Guide 21-1, Regional or national adoption of International Standards and other
International Deliverables — Part 1: Adoption of International Standards

ISO/IEC Guide 21-2, Regional or national adoption of International Standards and other
International Deliverables — Part 2: Adoption of International Deliverables other than
International Standards

B.20 Zarzadzanie $rodowiskowe

ISO 14040, Environmental management — Life cycle assessment— Principles and
framework

ISO 14044, Environmental management — Life cycle assessment — Requirements and
guidelines

B.21 Pakowanie

Normy dotyczagce dokumentacji technicznej opracowane przez poszczegdlne komitety
techniczne 1SO sg wymienione w Katalogu ISO w grupie 55 Pakowanie i dystrybucja towaréw.

Normy dotyczgce dokumentacji technicznej opracowane przez poszczegOllne komitety
techniczne IEC sg wymienione w Katalogu IEC w grupie 55 Pakowanie i dystrybucja towaréw.
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B.22 Zagadnienia konsumenckie

ISO/IEC Guide 14, Purchase information on goods and services intended for consumers
ISO/IEC Guide 37, Instructions for use of products of consumer interest
ISO/IEC Guide 41, Packaging — Recommendations for addressing consumer needs

ISO/IEC Guide 46, Comparative testing of consumer products and related services — General
principles

ISO/IEC Guide 74, Graphical symbols — Technical guidelines for the consideration of
consumers' needs

ISO/IEC Guide 76, Development of service standards — Recommendations for addressing
consumer issues

B.23 Przewodniki

How ISO/IEC Guides add value to international standards

ISO/IEC Guide 71, Guidelines for standards developers to address the needs of older persons
and persons with disabilities
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Zatacznik C
(informacyjny)

Przyktad numeracji rozdziatow i podrozdziatow

© ISO/IEC

Numer Numer podrozdziatu
rozdziatu — —- ~
Elementy normatywne Zakres . 1
. Powotania normatywne 2
ogolne ( 3
4 ~ 6.1 ~6.4.1
S ~ 6.2 ~6.4.2
6 ~ 6.3 —6.4.3
4 — 6.4 ——6.4.4
8 — 6.5 —6.4.5
9 — 6.6 —6.4.6
10 — 6.7 —6.4.7
11 —6.4.8
12 - 12.1 —6.4.9
13 — 12.2 —6.4.10
14 — 12.2.1 —6.4.11
ig — 12.2.1.1 —6.4.12
Elementy normatywne —12.2.1.11 a_6'4'13
techniczne — 12.2.1.1.1.1 °|-6.4.14
— 12.2.1.1.1.2 ¥-6.4.15
— 12.2.1.1.2 __6.4.16
— 12.2.1.1.21°%
— 12.2.1.1.2.2°%
_— 12.2.1.2
_ 12.2.2
_ 12.3
Zatgcznik A Al
K (normatywny) A.2
A.3
Element informacyjny Za’rqcznik B B.1 —l: B.1.1 —B.1.2.1
uzupetniaj acy (informacyjny) B.2 B.1.2 — B.1.2.2
B.3 — B.1.2.3
Element normatywny Zatgcznik C —B.1.2.4
techniczny (normatywny) —B.1.2.5
— B.1.2.6
_B.1.2.7
— B.1.2.8
_ B.1.2.9
_ B.1.2.10
_B.1.2.11
& Maksymalnie sze$¢ pozioméw, tj. rozdziat i pie¢ poziomoéw podrozdziatéw.
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Zatacznik D
(normatywny)
Redagowanie i prezentacja termindw i definicji

D.1 Zasady ogélne

D.1.1 Zakres regut i przyktadéw podanych w Zat aczniku D

Zalgcznik D zawiera synteze regut i przyktadéw podanych w ISO 10241-1:2011, i jego celem
jest przedstawienie tych regut, ktére majg zastosowanie do form termindw i definicji
najczesciej wystepujgcych w normach ISO i IEC. Pelny zbiér regut i przyktadéow podano
w ISO 10241-1.

D.1.2 Regutly dotycz gce opracowania

Zasady i metody dziatalno$ci terminologicznej sg okreslone w ISO 704. Wymagania
dotyczgce redagowania i budowy haset terminologicznych w normach podano w ISO 10241-1.
Reguly dotyczgce opracowywania International Electrotechnical Vocabulary podano
w Dyrektywach ISO/IEC, Suplement — Procedury specyficzne dla IEC.

D.1.3 Formy publikaciji

Terminologia moze by¢é podana w odrebnej normie terminologicznej (terminologia,
nazewnictwo lub wykaz terminéw réwnowaznych w réznych jezykach) lub w rozdziale
~1erminy i definicje” w dokumencie dotyczgcym réwniez innych aspektéw. Terminologia moze
by¢ rowniez zawarta w bazach danych.

D.1.4 Wybor poj e¢, ktore nale zy zdefiniowa ¢

Kazdy termin, symbol lub nazwa (dla utatwienia ,terminy, symbole i nazwy” sg dalej nazywane
wspbélnie ,terminami”) ktére nie sg samoobjasniajacymi sie lub powszechnie stosowanymi,
a ktore w réznych kontekstach mogg by¢ rdznie interpretowane, powinny by¢ objasnione
przez zdefiniowanie odpowiedniego pojecia.

Wyrazenia jezyka ogdlnego i terminy powszechnie stosowane nalezy wigczy¢ tylko wtedy, gdy
w danym kontekscie sg uzywane w szczegdllnym znaczeniu (i dlatego uzycie wyrazenia lub
terminu moze spowodowac¢ nieporozumienie, jezeli nie bedzie zdefiniowany). Nie nalezy
witgczaé¢ nazw handlowych, znakéw towarowych oraz termindéw przestarzatych, archaicznych
i potocznych.

Chociaz moze by¢ wiecej niz jeden termin preferowany, wiecej niz jeden termin dopuszczalny
i wiecej niz jeden termin niezalecany, zaleca sie ze wszystkich kandydatéw na termin wybrac¢
tylko jeden termin jako preferowany. Jezeli jest tylko jeden termin reprezentujacy pojecie
w hasle terminologicznym normy, termin ten jest automatycznie terminem preferowanym. Jesli
jest wiecej niz jeden termin preferowany, dopuszczalny lub niezalecany, terminy nalezy
podawac zgodnie z ich porzgdkiem preferenciji.

W przypadku termindw, dla ktorych istnieje zaréwno forma petna jak i skrocona, kazdg z form
mozna wybra¢ jako termin preferowany, dopuszczalny lub niezalecany. Jezeli uznano to za
przydatne, powody wyboru formy skroconej nalezy poda¢ w ,Uwadze do hasta” (patrz D.4.8).

W odrebnej normie terminologicznej definiowane pojecia powinny by¢ ograniczone do
dziedziny odpowiadajgcej zakresowi dokumentu. W innych dokumentach nalezy definiowac
jedynie te pojecia, ktore sg w nich stosowane oraz niektére inne dodatkowe pojecia i ich
terminy, ktére mogg by¢ uwazane za niezbedne do zrozumienia tych definicji.
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D.1.5 Unikanie powtérze n i sprzeczno $ci

Przed ustaleniem terminu i definicji dla danego pojecia zaleca sie sprawdzié, czy w innym
dokumencie nie zostat mu przypisany inny termin i definicia. W ISO, sprawdzi¢ w bazie
danych poje¢: <http://cdb.iso.org>. W przypadku termindéw dotyczgcych elektryki nalezy
odnosi¢ sie do International Electrotechnical Vocabulary (IEC 60050):
<http://www.electropedia.org>.

Jesli dane pojecie stosowane jest w kilku dokumentach, zaleca sie zdefiniowa¢ je
w dokumencie najbardziej ogdlnym lub w odrebnej normie terminologicznej. W pozostatych
dokumentach zaleca sie powotywaé ten dokument lub norme terminologiczng bez powtarzania
definicji pojecia.

Jezeli pojecie jest powotane w innym miejscu w tresci dokumentu, do oznaczenia tego pojecia
zaleca sie wykorzysta¢ termin preferowany. Moze on by¢ wyrézniony i moze by¢ po nim
podany numer hasta. Jezeli stosowany jest termin preferowany, jego pisemna forma powinna
by¢ identyczna jak w hasle terminologicznym (z wyjatkiem form odmiany) i nalezy zwrdécié
szczegolng uwage na unikanie btedéw i niespo6jnosci.

Jesli jednak powtérzenie definicji jest niezbedne, nalezy dokona¢ informacyjnego datowanego
powotania sie (patrz 6.6.7.5.3) na dokument zrdédiowy, z ktérego definicja ta pochodzi.
Informacje o zrédle nalezy podaé¢ w nawiasach kwadratowych po uwagach do hasta i mozna
je zidentyfikowaé za pomocg odpowiedniego tekstu, np. ,ZRODLO:”. Jezeli znormalizowana
definicja w innej dziedzinie lub tematyce powinna by¢ zmodyfikowana, wskazanie modyfikacji
nalezy podac¢ po wskazaniu zrédta.

2.10.1

wska znik efektow zarz adzania

MPI

wskaznik efektéw dziatalnosci srodowiskowej, ktéry dostarcza informacji o wysitkach
podejmowanych w zakresie zarzgdzania w celu wptywania na efekty dziatalnosci
Srodowiskowej organizacji

[ZRODLO: ISO 14031:1999, 2.10.1]

3.1.2

hasto terminologiczne

czes¢ zbioru danych terminologicznych (ISO 1087-2:2000, 2.21), zawierajgca dane
terminologiczne (3.1.3) odnoszace sie do jednego pojecia (3.2.1)

Uwaga 1 do hasta: Zaréwno jednojezyczne, jak i wielojezyczne hasta terminologiczne przygotowywane zgodnie
z zasadami i metodami okreslonymi w ISO 704 podlegajg tym samym zasadom budowy haset.

[ZRODLO: ISO 1087-1:2000, 3.8.2, zmodyfikowane — dodano Uwage 1 do hasta.]

Jesli termin i definicja odnoszgce sie do danego pojecia zostaty ustalone w jednym
dokumencie, niezalecane jest wprowadzanie do innego dokumentu odmiennego terminu
(synonimu) odnoszacego sie do zdefiniowanego wczesniej pojecia. Nowa definicja réznigca
sie od istniejgcej znormalizowanej definicji w tej samej dziedzinie lub tematyce normalizacji
(patrz D.4.5) lub z nig sprzeczna nie powinna by¢é opracowywana, chyba Zze istniejgca
definicja pojecia stata sie czesciowo lub w calosci przestarzata. W tym przypadku zaleca sie
opracowanie nowej definicji w konsultacji z komitetem odpowiedzialnym za istniejgcg
znormalizowang definicje.

D.1.6 Definicje i reprezentacje niewerbalne

D.1.6.1 Zasady opracowywania definicji podano w ISO 10241-1.

D.1.6.2 Definicja nie powinna mie¢ formy wymagania, ani zawiera¢ wymagan.
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D.1.6.3 Forma definicji powinna umozliwi¢ proste zastgpienie definiowanego terminu
w kontekscie. Informacje dodatkowe nalezy podawac wytgcznie w formie przyktadéw lub uwag
do hasta (patrz D.4.8).

D.1.6.4 Definicja powinna sktadac¢ sie z pojedynczej frazy okreslajacej pojecie oraz, jesli to
mozliwe, odzwierciedlajacej umiejscowienie pojecia w systemie pojeé (patrz rowniez D.2).

D.1.6.5 Definicja podana bez wskazania jej zastosowania moze by¢ uznana za
reprezentujgcg ogoélne znaczenie terminu. Przypisanie definicji specjalnych znaczen
w szczegblnych kontekstach powinno by¢ wskazane przez okreslenie dziedziny lub tematyki
(patrz D.4.5).

D.1.6.6 Reprezentacji niewerbalnych mozna uzywac¢ do zilustrowania pojecia. Ogélnie
biorgc, nie zaleca sie uzywania ich zamiast definicji, lecz jako jej uzupetnienie, z wyjgtkiem
dziedzin lub tematyk, w ktérych reprezentacje niewerbalne sg zwyczajowo uzywane zamiast
definicji. Zwykle zawierajg reprezentacje wizualne, takie jak rysunki, tablice i wyrazenia
matematyczne. Jesli w hasle terminologicznym wystepuje wiecej niz jedna reprezentacja
niewerbalna, dopuszczalne jest ich numerowanie.

D.2 Uporz adkowanie

Zaleca sie, aby terminy i definicje byly uporzgdkowane zgodnie z hierarchig pojeé ({j.
w porzgdku systematycznym). Jezeli nie jest mozliwe wykorzystanie porzgadku
systematycznego, mozna zastosowacC porzgdek mieszany. Porzadek wiasciwy danemu
jezykowi jest dopuszczalny tylko wtedy, gdy nie mozna zastosowa¢ porzadku
systematycznego lub mieszanego. Porzgdek alfabetyczny jest najmniej preferowanym
porzgdkiem.

Jesli stosuje sie porzadek systematyczny, terminy i definicje odnoszace sie do poje¢ ogdlnych
powinny poprzedzaé¢ te, ktore odnoszg sie do poje¢ mniej ogodlnych.. Mozna stosowac
nagtowki odzwierciedlajgce system pojec.

Jesli stosuje sie porzadek mieszany pojeé, w ktérym istnieje (zgodnie z ré6znymi kryteriami)
kilka zbioréw poje¢, kazdy taki zbiér nalezy wyodrebnic¢ i wskaza¢ odpowiednie kryteria jego
wyodrebnienia.

Sposo6b grupowania termindéw powinien by¢ wyraznie widoczny w ich numeracji. Kazdemu
hastu terminologicznemu nalezy przypisa¢ numer hasta. W dokumencie numer hasta powinien
by¢ unikatowy i powinien by¢ zgodny z zasadami numeracji podrozdziatéw (patrz 5.2).
W normach terminologicznych dla kazdego jezyka nalezy takze poda¢ indeksy alfabetyczne
terminow.

Wykaz termindw réwnowaznych w réznych jezykach moze byé¢ prezentowany albo w porzadku
systematycznym (w tym przypadku nalezy podaé¢ indeksy alfabetyczne dla kazdego
Z jezykéw) albo w porzgdku wilasciwym danemu jezykowi dla terminédw w pierwszym uzytym
jezyku (w tym wypadku nalezy podac¢ indeksy alfabetyczne dla kazdego z pozostatych
jezykow).

D.3 Hasta terminologiczne w sekcjach dokumentu w r6  znych j ezykach

W dokumentach zawierajgcych terminologie w jezykach dodatkowych w uzupetnieniu do
jezykéw oficjalnych w rozdziale ,Zakres” powinna sie znalez¢ nastepujgca uwaga (stosownie
uzupetniona):

LUWAGA W uzupetnieniu do terminéw stosowanych w trzech oficjalnych jezykach ...
[ISO lub IEC] ... (angielskim, francuskim i rosyjskim), w niniejszym dokumencie podano
terminy rownowazne w ....[jezyku] ...; zostaly one opublikowane na odpowiedzialno$¢
organizacji cztonkowskiej/Krajowego Komitetu ... (...) i sg podane wytgcznie w celach
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informacyjnych. Jednak tylko terminy i definicje podane w oficjalnych jezykach moga byé¢
uwazane za terminy i definicje ... [ISO lub IEC].”

Mozliwo$¢é uwzglednienia jezykéw innych niz oficjalne dotyczy tylko zawartosci jezykowej
terminéw i definicji oraz terminéw réwnowaznych bez definicji, natomiast nie dotyczy
zawartosci jezykowej innych elementow (np. wstepnych elementéw informacyjnych,
elementow normatywnych ogélnych itd.), z wyjatkiem dokumentéw opracowywanych na
podstawie specjalnych porozumien.

Struktura hasta terminologicznego powinna byé identyczna w kazdym oficjalnym jezyku
dokumentu z wyjatkiem réznic wynikajgcych z danego jezyka.

W wielojezycznych normach terminologicznych niezaleznie od wybranego porzgdku haset
terminologicznych (patrz D.2), porzadek hasetl i numer hasta terminologicznego powinny by¢
identyczne w kazdej sekcji jezykowej zawartej w dokumencie.

D.4 Prezentacja

D.4.1 Reguty

Reguty prezentacji terminologii znormalizowanej podano w ISO 10241-1.

Nizej wymienione reguty, zaczerpniete z 1ISO 10241-1:2011, Zatgcznik A, majg zastosowanie
zarbwno w odniesieniu do prezentacji odrebnych norm terminologicznych, jak i rozdziatu
~1erminy i definicje” (patrz 6.3.1) w innych dokumentach.

D.4.2 Uktad

Termin(-y) preferowany(-e) (pismo pétgrube w publikacji drukowanej) lub symbol(-e) nalezy
umieszcza¢ od nowego wiersza po numerze hasta, pisany(-e) malg litera, z wyjgtkiem
sytuacji, gdy ogo6lne zasady pisowni wymagajg wielkich liter. W przypadku termindw
ztozonych (np. zlozen i terminéw wielowyrazowych) nalezy zachowaé naturalny szyk wyrazow.

Termin(-y) dopuszczalny(-e) (pismo zwykte w publikacji drukowanej) lub symbol(-e) nalezy
umieszczac kazdy od nowego wiersza, po terminie preferowanym.

Termin(-y) niezalecany(-e) (pismo zwykte) lub symbol(-e) nalezy umieszcza¢ kazdy od
nowego wiersza i identyfikowa¢ za pomocg odpowiedniego tekstu, np. ,NIEZALECANY:".

Definicje nalezy zamieszcza¢ od nowego wiersza i pisa¢ matg literg z wyjgtkiem przypadkow
wystepowania wielkich liter zgodnie z zasadami pisowni. Na koncu definicji nie nalezy stawiac
kropki.

3.1.3

jezyk specjalistyczny

jezyk fachowy

LSP

jezyk uzywany w danej dziedzinie (3.1.2) i cechujgcy sie uzyciem specyficznych jezykowych
srodkéw wyrazu

Uwaga 1 do hasta: Powyzsze specyficzne jezykowe s$rodki wyrazu zawsze obejmujg terminy wiasciwe

danej dziedzinie lub tematyce oraz inne rodzaje oznaczen, jak rowniez frazeologie oraz mogg rowniez obejmowac
cechy stylistyczne i syntaktyczne.
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3.1.9

gesto $é wzgledna

NIEZALECANY: ciezar wtasciwy

stosunek masy w powietrzu czgstek statych o danej objetosci do masy takiej samej objetosci
wody

[ZRODLO: ISO 9045:1990, 3.1.9]

Symbole wielko$ci i jednostek miar nalezy podawa¢ wg ISO 80000, IEC 80000 i IEC 60027
i drukowa¢ zgodnie z ISO 80000-1, tj. symbole wielkosci — czcionkg pochytg; symbole
jednostek — czcionkg prosta. Jezeli symbol pochodzi od organizacji miedzynarodowej,
organizacje te nalezy okresli¢ w zrodle (patrz przyktad w D.4.8). Informacje dotyczace
jednostek miar stosowanych w odniesieniu do wielkosci nalezy podawaé¢ w uwadze do hasta
(patrz D.4.8).

D.4.3 Informacje gramatyczne

Terminy powinny by¢ zazwyczaj przedstawiane w podstawowej formie gramatycznej, tj.
rzeczowniki w liczbie pojedynczej, czasowniki w bezokoliczniku.

Jezeli jest to przydatne, informacje gramatyczne sg wskazywane w spos6b okreslony ponizej:
— dla rodzaju: m (rodzaj meski), z (rodzaj zehski) oraz n (rodzaj nijaki);

— dla liczby: I.poj. (liczba pojedyncza) oraz I.mn. (liczba mnoga);

— dla czesci mowy: rzeczownik, czasownik, przymiotnik oraz przystowek

D.4.4 Symbol dla terminéw brakuj acych

Jezeli dla zdefiniowanego pojecia nie ma odpowiadajgcego mu terminu w jednym z jezykéw,
termin nieistniejgcy mozna oznaczy¢ za pomoca symbolu skiadajgcego sie z pieciu kropek
(..... ). W tym przypadku hasto terminologiczne nie powinno zawiera¢ terminéw
dopuszczalnych ani niezalecanych.

2.2.3 2.2.3

chambres d’hote |, f

private house where guest accommaodation maison de particulier proposant

and in most cases breakfast are provided I'hnébergement et, dans la plupart des cas, le

petit déjeuner
[SOURCE: ISO 18513:2003, 2.2.3]

[SOURCE: ISO 18513:2003, 2.2.3]

D.4.5 Wieloznaczno $¢

Jezeli jeden termin reprezentuje kilka pojec¢, nalezy wskaza¢ dziedzine lub tematyke, do ktérej
kazde pojecie sie zalicza, przed definicjg, w nawiasach ostrych.
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2.1.17

matryca , rzeczownik

<wyciskanie/wyttaczanie> blok metalu z uksztaltowanym otworem, przez ktory
wyciskany/wyttaczany jest materiat z tworzywa sztucznego

2.1.18

matryca , rzeczownik

<ksztattowanie> zespo6t elementdéw zamykajgcych szczeline, od ktdrej forma bierze swojg
postaé

2.1.19
matryca , rzeczownik
<wykrawanie> narzedzie do wykrawania materiatu arkusza lub folii

D.4.6 Kody krajow i j ezykéw

Warianty geograficzne lub alfabetyczne nalezy wskazywaé za pomoca dwuliterowych kodéw
jezykébw zgodnie z ISO 639-1 (nazwy jezykow) w potaczeniu, jesSli to konieczne,
z dwuliterowym kodem zakresu geograficznego uzycia zgodnie z ISO 3166 (nazwy krajow
i jednostek ich podziatu) lub kodem alfabetu zgodnie z ISO 15924 (nazwy alfabetow).

2.34

jetty, en GB

pier, en US

deck structure supported by vertical and possibly inclined piles extending into the sea, frequently in a
direction normal to the coastline

1.6.1 1.6.1

normalizacja mi edzynarodowa de internationale Normung
normalizacja, w ktdrej moga uczestniczyé es  normalizacién internacional
odpowiednie jednostki organizacyjne it normazione internazionale
wszystkich krajéw na Swiecie nl internationale normalisatie

o sv internationell standardisering
[ZRODLO: ISO/IEC Guide 2:2004, 1.6.1]

D.4.7 Nawiasy okr ggte i kwadratowe

Nawiasy okrggte i kwadratowe nalezy stosowac tylko wéwczas, gdy stanowig one czesé
normalnej pisemnej formy terminu. Nie nalezy ich stosowa¢ do wskazywania terminow
alternatywnych.

disiarczek bis(dimetylotiokarbamylu)

D.4.8 Przyktady, uwagi do hasta i odsytacze

Przyktady zawierajg informacje, ktére ilustrujg pojecie. Numeracja ich jest identyczna jak
przyktadéw w tresci (patrz 6.5.1). Przyktady nalezy umieszcza¢ w odrebnych wierszach po
definicji.

Uwagi do hasta podlegajg innym regutom niz uwagi zawarte w tresci (patrz 6.5.1). Podajg one
dodatkowe informacje, ktére uzupetniajg dane terminologiczne. Uwaga do hasta moze
zawiera¢ na przyktad postanowienia dotyczgce jednostek stosowanych do wielkosci lub
wyjasnienia powodow wyboru formy skroconej jako terminu preferowanego. Uwagi do hasta
oznacza sie ,Uwaga # do hasta:" i nalezy je numerowac, zaczynajgc od ,1" w kazdym hasle
terminologicznym. Pojedyncza uwaga do hasta powinna byé numerowana. Uwagi do hasta
nalezy umieszczaé¢ od nowego wiersza po wszystkich przyktadach..

Nie sg dopuszczalne odsytacze do zadnej czesci hasta terminologicznego.
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3.1.4
skala ci agta
skala z kontinuum mozliwych wartosci

PRZYKLAD Skala przedziatowa i skala ilorazowa.

Uwaga 1 do hasta: Skala ciggta moze by¢ przeksztalcona w skale dyskretng przez pogrupowanie ,wartosci”.
Prowadzi to w nieunikniony spos6b do utraty pewnych informacji. Uzyskana w rezultacie skala jest czesto skalg
porzadkows.

Uwaga 2 do hasta: Na rozdzielczos¢ skali mogg w sposob niesprzyjajacy wpltywaé ograniczenia systemu
pomiarowego. Takie ograniczenia pomiarbw mogg czasami prowadzi¢ do pomiar6w reprezentowanych na
dyskretnej skali porzgdkowe;.

[ZRODLO: ISO 3534-2:2006, 1.1.4]

3.6
masa wilgotno s$ci przez obj eto$¢
masa odparowywanej wody podzielona przez objeto$¢ materiatu suchego

Uwaga 1 do hasta: Gdy uzywa sie tego terminu, nalezy wskaza¢ metode odparowania wody z materiatu
wilgotnego.

3.2.6

odlegto $¢ pomiarowa

ri

najkrotsza odlegtos¢ od powierzchni urzadzenia do najblizszego punktu powierzchni czujnika
pomiarowego

Uwaga 1 do hasta: Odlegto$¢ pomiarowa jest wyrazona w metrach.

[ZRODLO: Symbol r, jest zdefiniowany w IEC 62233:2005, 3.2.6]
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3.1.9

sredni czas do wyst gpienia

uszkodzenia niebezpiecznego

MTTFy

warto§é oczekiwana $redniego czasu do
wystgpienia uszkodzenia niebezpiecznego

Uwaga 1 do hasta: Niniejsza uwaga dotyczy
wytgcznie jezyka francuskiego.

[ZRODLO: ISO 13849-1:2006, 3.1.25]

3.1.9

durée moyenne avant défaillance dangereuse
MTTFy

espérance de la durée moyenne de
fonctionnement avant une défaillance
dangereuse

Note 1 a l'article: Le terme abrégé «MTTFq» est dérivé

de I'anglais mean time to dangerous failure.

[SOURCE: ISO 13849-1:2006, 3.1.25,
modifié — Dans le terme, «temps moyen» est
devenu «durée moyenne». La définition était
«valeur probable de la durée moyenne avant
défaillance dangereuse».]
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Zatacznik E
(normatywny)
Redagowanie tytutu dokumentu

E.1 Elementy tytutu 1

E.1.1 Element wprowadzaj acy

Element wprowadzajgcy nalezy podawac¢ wowczas, gdy w przypadku jego braku przedmiot
dokumentu wskazany w elemencie gtownym nie jest poprawnie zdefiniowany.

PRZYKLAD 1
Poprawnie: Surowe szkio optyczne — Odpornos$¢ na szlifowanie diamentowymi tarczami — Metoda badania
i klasyfikacja
Niepoprawnie: Odpornos$¢ na szlifowanie diamentowymi tarczami — Metoda badania
i klasyfikacja

Jezeli element gtowny tytutu (wraz z elementem uzupetniajgcym, tam gdzie wystepuje)
jednoznacznie obejmuje przedmiot dokumentu, element wprowadzajgcy nalezy pomingc.

PRZYKLAD 2
Poprawnie: Nadboran sodu techniczny — Oznaczanie gestosci nasypowej
Niepoprawnie: Chemikalia — Nadboran sodu techniczny — Oznaczanie gesto$ci nasypowej

E.1.2 Element gtowny

Element gtéwny nalezy podawac¢ zawsze.

E.1.3 Element uzupeiniaj acy

Element uzupetniajacy nalezy podawaé¢ wowczas, jezeli dokument obejmuje tylko jeden lub
kilka aspektéw przedmiotu dokumentu wskazanego w elemencie gtéwnym.

W przypadku dokumentu wieloczesciowego element uzupetniajgcy stuzy do rozréznienia
i identyfikacji czesci [element wprowadzajgcy (o ile wystepuje) oraz element gldwny pozostajg
takie same dla kazdej czesci].

PRZYKLAD 1

IEC 60947-1 Low-voltage switchgear and controlgear — Part 1: General rules
IEC 60947-2 Low-voltage switchgear and controlgear — Part 2: Circuit-breakers
Jezeli dokument obejmuje kilka (ale nie wszystkie) aspektéw przedmiotu wskazanego

w elemencie gtdbwnym, aspekty te nalezy wskazaé za pomoca terminu ogolnego, takiego jak
.specyfikacja” lub ,wymagania mechaniczne i metody badan”, a nie wylicza¢ jeden po drugim.

Element uzupetniajgcy nalezy pomijac, jezeli dokument

* obejmuje wszystkie zasadnicze aspekty przedmiotu tematu wskazanego/okreslonego
w elemencie gtéwnym, oraz

e jest (i ma pozostac) jedynym dokumentem dotyczacym tego przedmiotu.

PRZYKLAD 2

Poprawnie: Mitynki do kawy

Niepoprawnie: Miynki do kawy — Terminologia, symbole, materiaty, wymiary, wtasciwosci mechaniczne,
wartosci znamionowe, metody badan, pakowanie

1) patrz takze 6.1.1.
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E.2 Unikanie niezamierzonego ograniczenia zakresu d okumentu

Tytut nie powinien zawieraé szczegOtdw, ktére mogtyby spowodowaé niezamierzone
ograniczenie zakresu dokumentu.

Jednak, jezeli dokument dotyczy okreslonego wyrobu, nalezy to odzwierciedli¢ w tytule.

PRZYKLAD Lotnictwo i kosmonautyka — Jednozaciskowe nakretki kotwigce, samozabezpieczajgce sie,
klasyfikacja 1 100 MPa/235 °C

E.3 Sposéb formutowania

Nalezy stosowac¢ jednolitg terminologie w tytutach dokumentéw do wskazania tego samego
pojecia.

W przypadku dokumentéw terminologicznych, tam gdzie to jest mozliwe, nalezy stosowac
jedno z nastepujgcych wyrazen: ,Terminologia”, jezeli podano definicje terminéw, lub ,Wykaz
terminéw rownowaznych”, jezeli podano wytgcznie terminy réwnowazne w réznych jezykach.

W przypadku dokumentéw dotyczgcych metod badan, tam gdzie to jest mozliwe, nalezy
stosowac jedno z nastepujgcych wyrazeh: ,Test method” lub ,Determination of ...". Nalezy
unika¢ takich wyrazen, jak: ,Method of testing”, ,Method for the determination of ...”, ,Test

code for the measurement of ...”, ,Test on ...” N5) .

W tytule nie ma potrzeby opisywania rodzaju czy charakteru dokumentu jako Norma
Miedzynarodowa, Specyfikacja Techniczna, Specyfikacja Powszechnie Dostepna, Raport
Techniczny Iub Przewodnik. Stgd tez nie nalezy stosowac takich wyrazen jak:
.Miedzynarodowa metoda badania ...”, ,Raport Techniczny dotyczacy ..." itd.

N5) Odsytacz krajowy: Podane postanowienia dotyczg tytutéw w jezyku angielskim. W tytutach w jezyku
polskim zaleca sie stosowanie sformutowan ,Metoda badania/Metody badan”, ,Oznaczanie...”,
Wyznaczanie...”.
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Zatacznik F
(normatywny)
Prawa patentowe

F.1 Wszystkie projekty przedstawiane do zaopiniowania powinny zawiera¢ na stronicy
oktadkowej nastepujgcy tekst:

.0Odbiorcy niniejszego projektu proszeni sg o zgtoszenie wraz z uwagami, informacji
o wszelkich prawach patentowych, o ktérych wiedzg i o dostarczenie odpowiedniej
dokumentac;ji.”

F.2 Opublikowany dokument, dla ktérego nie zidentyfikowano podczas jego opracowywania
praw patentowych, powinien w przedmowie zawieraé nastepujgcg uwage:

.Zwraca sie uwage, ze niektore elementy niniejszego dokumentu mogg by¢ przedmiotem
praw patentowych. ISO [i/lub] IEC nie bedzie[-dg] ponosi¢ odpowiedzialnosci za
zidentyfikowanie jakichkolwiek ani wszystkich takich praw patentowych.”

F.3 Opublikowany dokument, dla ktérego zidentyfikowano podczas jego opracowywania
prawa patentowe, powinien we wprowadzeniu zawiera¢ nastepujgcg uwage, w ktorej tekst
zaznaczony kursywg jest opcjonalny:

.Miedzynarodowa Organizacja Normalizacyjna (ISO) [i/lub] Miedzynarodowa Komisja
Elektrotechniczna (IEC) zwraca[jg] uwage na fakt, ze zgodnos$¢ z niniejszym dokumentem
moze sie wigzaé¢ z korzystaniem z patentu dotyczgcego (...przedmiot sprawy...) podanego
w (...podrozdziat...).

ISO [i/lub] IEC nie zajmuje[-jg] stanowiska odnosnie do dowoddw, waznosci i zakresu tego
prawa patentowego.

Wiasciciel praw patentowych zapewnit 1SO [i/lub] IEC, Zze jest skionny negocjowaé
z wnioskodawcami z catego $wiata udzielenie licencji bezptatnie albo na rozsadnych
i niedyskryminujgcych warunkach. W zwigzku z tym os$wiadczenie witasciciela tych praw
patentowych jest zarejestrowane w ISO [i/lub] IEC. Informacje mozna uzyskac¢ od:

... hazwisko witasciciela praw patentowych ...
... adres ...

Zwraca sie uwage, ze niektére elementy niniejszego dokumentu mogg by¢ przedmiotem
praw patentowych innych niz zidentyfikowane powyzej. ISO [i/lub] IEC nie bedzie[-da]
ponosi¢ odpowiedzialnosci za zidentyfikowanie jakichkolwiek ani wszystkich takich praw
patentowych.”

ISO (www.iso.org/patents) i IEC (http://patents.iec.ch) utrzymujg on-line bazy danych
0 patentach zwigzanych ze swoimi normami. Zacheca sie uzytkownikéw do korzystania
z tych baz danych w celu uzyskania najbardziej aktualnych informacji dotyczgcych
patentow.
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Zatacznik G
(normatywny)
Oznaczenie obiektow podlegaj gcych znormalizowaniu na szczeblu
miedzynarodowym

G.1 Postanowienia ogolne

Dla celéw Zatgcznika G ,obiekt podlegajgcy znormalizowaniu na szczeblu miedzynarodowym”
oznacza konkretny obiekt (taki jak materiat lub wyprodukowany wyrdb) albo moze oznaczaé
obiekt niematerialny (taki jak proces lub system, metoda badania, zbiér symboli, albo
wymagania dotyczace znakowania lub dostawy).

Istnieje wiele okolicznosci, w ktérych zamiast stosowania diugiego opisu obiektu dogodne jest
podanie krotkiego oznaczenia, za pomocg ktérego obiekt moze byé niepowtarzalnie
identyfikowany. Przyktadami sg powotania obiektow w dokumentach, katalogach, przy
pisemnym przekazywaniu informacji, w literaturze technicznej i naukowej, zamowieniach
towarow, materiatbw i wyposazenia oraz przy prezentowaniu towarOw itp. wystawianych
i sprzedawanych.

System oznaczenia opisany w Zatgczniku G nie jest kodem towaru, w ktérym podobne wyroby
0 szczegllnym zastosowaniu majg identyczne kody. Nie jest tez ogélnym kodem wyrobu,
w ktérym kazdy wyréb ma przypisane oznaczenie niezaleznie od tego, czy obiekt podlega
znormalizowaniu, czy nie. System dostarcza znormalizowany wzOr oznaczenia, na podstawie
ktorego szybki i jednoznaczny opis obiektu jest przekazywany w procesie komunikowania sie.
System jest przeznaczony wylgcznie do stosowania w Normach Miedzynarodowych
i identycznych z nimi pod wzgledem tresci normach regionalnych i krajowych. Dlatego
zapewnia wzajemne zrozumienie na szczeblu miedzynarodowym w odniesieniu do obiektow,
ktore spetniajg wymagania odpowiednich Norm Miedzynarodowych.

Oznaczenie nie zastepuje petnej tresci dokumentu. W celu zapoznania sie z dokumentem,
nalezy go przeczytac.

Nalezy zauwazy¢, ze system oznaczenia nie musi wystepowa¢ w kazdym dokumencie, ktory
zawiera elementy wyboru, chociaz jest on szczegdlnie uzyteczny w dokumentach dotyczacych
wyrobow i materiatéw. Przywilej decydowania o tym, czy wigczyé system oznaczenia do
danego dokumentu ma zainteresowany komitet techniczny

G.2 Mozliwo $¢ zastosowania

G.2.1 Kazdy obiekt podlegajacy znormalizowaniu ma pewng liczbe wlasciwosci cech
charakterystycznych. Wartosci zwigzane z tymi wihasciwosciami (na przykiad objetosc
roztworu molowego kwasu siarkowego stosowanego w metodzie badania albo zakres
nominalnych dtugosci, w milimetrach, wkretéw z tbem stozkowym w specyfikacji) mogg byé
zardwno pojedyncze (np. objetos¢ kwasu), albo moze ich by¢ kilka (np. w zakresie dtugosci
wkretéw z them stozkowym). Jezeli w normie jest okreslona tylko jedna wartos¢ dla kazdej
wiasciwosci, aby identyfikacja byla jednoznaczna, wystarczy wymieni¢ tylko numer
dokumentu. Jezeli podanych jest kilka warto$ci, wtedy uzytkownicy powinni dokonaé wyboru.
W tym wypadku nie wystarczy, jezeli uzytkownicy oznaczg swoje potrzeby przez wymienienie
tylko numeru dokumentu; wartos¢ lub warto$ci wymagane z danego zakresu powinny by¢
rébwniez oznaczone.

G.2.2 Opisany system oznaczenia moze byé stosowany w nastepujacych rodzajach
dokumentow.

a) W dokumencie, w ktérym istnieje wiecej niz jedna mozliwo$¢ wyboru w odniesieniu do
wtasciwosci okreslonych w tym dokumencie.
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PRZYKLAD Wybér z zakresu wariantowych wymiaréw albo innych witasciwosci podanych w specyfikacji
wyrobu; wybo6r okreslonej metody badan z og6lnego dokumentu obejmujgcego r6zne metody do okreslania
wartosci danej wtasciwosci wyrobu; wybo6r specyficznych wartosci pewnych parametréw badan, ktérych pewna
liczba wariantéw jest oferowana w dokumencie. [W odniesieniu do norm wyrobu lub materiatu stosuje sie
rowniez G.2.2 c)].

b) W dokumencie definiujgcym terminy i symbole, spos$rdd ktérych nalezy dokonac¢ wyboru
okresdlonych danych w celu przekazywania informacji.

c) W dokumencie dotyczgcym wyrobu lub materiatu, ktéry sam lub przez powotanie innych
dokumentéw dostarcza dostatecznie petnej specyfikacji, zapewniajacej przydatnosc
danego wyrobu lub materialu do okreslonego zastosowania, i ktéry zawiera wariantowe
rozwigzania dla jednego lub kilku z jego wymagan.

UWAGA Gdyby system oznaczenia byt zastosowany do specyfikacji, w ktorej w sposodb niepetny
okreslono przydatno$¢ wyrobu do jego celu, wéwczas istniatoby znaczne ryzyko niewtasciwego zrozumienia
oznaczenia przez nabywce, poniewaz wielu uzytkownikédw tego systemu, przeznaczonego do poznania tylko

aspektéw ,wyboru” w dokumencie, mogtoby zaktadaé, ze inne witasciwosci wymagane do zapewnienia
przydatnosci wyrobu do celu sg objete dokumentem.

G.2.3 System oznaczenia jest przydatny do stosowania w kazdym rodzaju komunikowania
lgcznie z automatycznym przetwarzaniem danych.

G.3 System oznaczenia

G.3.1 Kazde oznaczenie skfada sie z ,bloku opisowego” i ,bloku identyfikacyjnego”. System
zilustrowano na Rysunku G.1.

P Oznaczenie o
— Blok identyfikacyjny (patrz G.6) D ——
Blok opisowy (patrz G.5) Blok numeru Normy Blok wyréznika szczeg6towego
Miedzynarodowej (patrz G.6.2) (patrz G.6.3)
maksimum 8 znakéw zalecane maksimum 18 znakéw

Rysunek G.1 — Struktura systemu oznaczenia

G.3.2 W opisanym systemie oznaczenia, numer normy, ktéry identyfikuje wszystkie
wymagane wtasciwosci i ich wartosci, jest zawarty w bloku numeru Normy Miedzynarodowej,
natomiast wybrane wartosci tych wiasciwosci, ktérym przypisano kilka wartosci, sg zawarte
w bloku wyréznika szczegotowego. W dokumencie, w ktorym kazdej witasciwosci przypisana
jest tylko jedna warto$¢, w oznaczeniu nie wystepuje oczywiscie blok wyrdznika
szczegotowego.

G.4 Stosowanie znakow

G.4.1 Oznaczenie sklada sie ze znakéw, ktérymi powinny by¢ litery, cyfry albo znaki
graficzne.

G.4.2 Jezeli stosowane sg litery, to powinny by¢ to litery alfabetu tacinskiego. Nie powinno
by¢ r6znic w znaczeniu liter wielkich i malych. W bloku opisowym zwykle stosowane sg
w piSmie lub druku litery mate, ktére mogg by¢ zastgpione wielkimi literami przy
automatycznym przetwarzaniu danych. W bloku identyfikacyjnym preferowane sg wielkie
litery.

G.4.3 Jezeli stosowane sg cyfry, to powinny byc¢ to cyfry arabskie.

G.4.4 Jedynymi dopuszczalnymi znakami graficznymi powinny byé: tacznik (-), znak plus (+),
kreska pochyta (/), przecinek (,) i znak mnozenia (x).Przy automatycznym przetwarzaniu
danych znakiem mnozenia jest litera ,X".
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G.4.5 W celu poprawy czytelnosci do oznaczenia mozna wprowadzi¢ spacje, przy czym
spacje nie sg liczone jako znaki i moga byé opuszczone wéwczas, gdy oznaczenie jest
wykorzystywane przy automatycznym przetwarzaniu danych.

G.5 Blok opisowy

Blok opisowy powinien by¢ przydzielony obiektowi podlegajgcemu znormalizowaniu przez
odpowiedzialny komitet. Blok opisowy powinien byé mozliwe najkrétszy i preferowane jest
korzystanie z przedmiotowej klasyfikacji dokumentow (np. deskryptoréw, Miedzynarodowej
Klasyfikacji Norm), tak by oznaczenie najlepiej charakteryzowato znormalizowany obiekt.
W przypadku powotywania sie na dokument stosowanie bloku opisowego jest opcjonalne, lecz
jezeli jest on stosowany, to powinien by¢ umieszczony przed blokiem numeru Normy
Miedzynarodowe;j.

G.6 Blok identyfikacyjny

G.6.1 Postanowienia ogélne

Blok identyfikacyjny powinien by¢ zbudowany w taki sposé6b, aby oznaczat obiekt podlegajgcy
znormalizowaniu w sposoéb jednoznaczny. Sklada sie on z dwu kolejnych blokéw znakéw:

e bloku numeru Normy Miedzynarodowej, sktadajgcego sie maksymalnie z 8 znakow (litery
,I1SO” lub ,IEC” i maksymalnie 5 cyfr);

e bloku wyréznika szczegétowego (cyfry, litery, znaki graficzne ) — zaleca sie maksimum 18
znakow.

W celu oddzielenia bloku numeru Normy Miedzynarodowej od bloku wyréznika
szczegOtowego, pierwszym znakiem bloku wyréznika szczeg6towego powinien byé tacznik (-).

G.6.2 Blok numeru Normy Mi edzynarodowej

G.6.2.1 Blok numeru Normy Miedzynarodowej powinien by¢ jak najkrotszy, na przykiad
ISO 1 w przypadku pierwszej normy ISO. Podczas zapisywania na elektronicznych nosnikach
danych moga by¢ dodane spacje i zera (na przyktad ,ISO 1" lub ,ISO 00001").

G.6.2.2 Jezeli dokument podlega nowelizacji, a jego poprzednie wydanie zawieratlo metode
oznaczenia obiektow podlegajgcych znormalizowaniu, to nalezy zwro6ci¢ uwage, aby
oznaczenie, ktére ma by¢ ustalone w nowym wydaniu nie mogto by¢é pomylone z jakimkolwiek
oznaczeniem stosowanym zgodnie z poprzednim wydaniem dokumentu. Zwykle wymaganie to
moze byc¢ tatwo spetnione i dlatego nie jest konieczne wstawianie roku publikacji do bloku
numeru Normy Miedzynarodowe;.

G.6.2.3 Te same zasady stosuje sie w przypadkach wydawania zmian Ilub innych
modyfikacji: powinny one odpowiednio modyfikowa¢ oznaczenie obiektu podlegajgcego
znormalizowaniu.

G.6.2.4 Jezeli dokument sktada sie z kilku czesci wydanych i powotywanych indywidualnie,
numer odpowiedniej czesci (albo jej kod, jezeli jest wymagany przez dokument) powinien by¢
wskazany w bloku wyr6znika szczegétowego, bezposrednio po tgczniku.

G.6.3 Blok wyré znika szczegotowego

G.6.3.1 Blok wyréznika szczeg6towego réwniez powinien by¢ jak najkrétszy i zbudowany
tak, aby najlepiej stuzyt celowi oznaczenia z punktu widzenia komitetu, ktéry opracowat
dokument.

G.6.3.2 W celu umozliwienia jednoznacznego kodowania oznaczonych obiektéw, ktore
pomimo wyborow dla niektérych wyrobow, takich jak chemikalia, tworzywa sztuczne i gumy,

Dyrektywy ISO/IEC, Cz e$¢é 2, 2011 69



© ISO/IEC

moga ciggle byé liczne, blok wyr6znika szczegétowego mozna podzielié na kilka blokéw
danych, z ktorych kazdy zawiera okreslone informacje reprezentowane przez kod (patrz
G.6.3.3). Bloki te powinny by¢ oddzielone od siebie za pomocg separatora, na przykiad
tgcznika. Znaczenie zawartych tutaj kodéw powinno wynika¢ z miejsca ich zamieszczenia.
Jeden lub kilka blokéw danych mozna pomingé, ale pusta przestrzen powinna by¢ wskazana
za pomocg zdublowania separatorow.

G.6.3.3 Najwazniejsze parametry powinny by¢ podane w pierwszej kolejnosci. W bloku
wyrdznika szczego6towego nie nalezy stosowac¢ zapisow tekstowych (na przykiad ,wetna”),
poniewaz w takim przypadku bylaby potrzeba ich przettumaczenia. Dlatego zapisy tekstowe
nalezy zastepowac zapisami kodowymi. Klucz do takich zapis6w kodowych powinien byé
podany w odpowiednim dokumencie.

G.6.3.4 W bloku wyréznika szczegétowego nalezy unika¢ stosowania liter | i O, poniewaz
mogtoby to prowadzi¢ do pomylenia z cyframi ,jeden” i ,zero”.

G.6.3.5 Jezeli najprostszy sposob wyszczego6lnienia danych wymaganych w specyfikacji
wigzatby sie z koniecznoscig stosowania duzej liczby znakéw (na przyktad
»,1 500 x 1 000 x 15" sktada sie z 12 znakéw i obejmuje tylko aspekt wymiarowania nawet bez
specyfikowania tolerancji), mozna stosowa¢ podwodjne kodowanie, w ktéorym wszystkie
mozliwosci danego aspektu sg wyszczeg6lnione i zakodowane za pomoca jednego lub wiecej
znakow (na przyktad 1 500 x 1 000 x 15 = A, 1 500 x 2 000 x 20 = B itd.).

G.6.3.6 Jezeli wyrobu dotyczy wiecej niz jeden dokument, to jeden z nich, w ktérym okresla
sie zasady oznaczenia wyrobow (sktadajgce sie z oznaczenia poszczegoélnych obiektéw
podlegajgcych znormalizowaniu) nalezy wybrac¢ jako podstawowy.

G.7 Przyktady

G.7.1 Przykiad oznaczenia termometru wg ISO 656, o krétkiej zamknietej skali do
precyzyjnych zastosowan, odstepy podziatki 0,2 °C, zakres gtéwnej skali od 58 °C do 82 °C:

Termometr ISO 656-EC-0,2-58-82
Elementy w tym oznaczeniu majg nastepujgce znaczenie:

EC termometr o krotkiej zamknietej skali;
0,2 odstepy podziatki = 0,2 °C;
58-82 zakres gtéwnej skali od 58 °C do 82 °C.
UWAGA W oznaczeniu tym litery ,EC” mozna poming¢, poniewaz ISO 656 dotyczy tylko termometrow

o krotkiej zamknietej skali.

G.7.2 Przykiad oznaczenia ptytki wieloostrzowej wymiennej z weglikéw spiekanych, zgodnej
z 1SO 883, trojkatnej, z katem przytozenia normalnym, klasy dokiadnosci G (podstawa
precyzji), nominalnej wielkosci 16,5 mm, grubosci 3,18 mm, promieniu zaokraglenia naroza
0,8 mm, dla zaokraglonej krawedzi skrawajgcej, do stosowania zaréwno do skrawania
lewostronnego jak i prawostronnego (oznaczenie zgodnie 2z [SO 1832), dla grupy
zastosowania P20 zgodnie z ISO 513:

Pitytka wieloostrzowa wymienna ISO 883-TPGN160308-EN-P20
Elementy w tym oznaczeniu majg nastepujgce znaczenie:

T symbol ksztattu ptytki (trojkgtna);

P symbol kata przytozenia normalnego (kat przytozenia narzedzia jest okreslony jako
rowny 11°);

G klasa doktadnosci G (tolerancja + 0,025 mm dla wysokosci trojkata i £ 0,13 mm dla
grubosci ptytki);
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N symbol okreslajgcy specjalne wtasciwosci (N = bez specjalnych wiasciwosci);

16 symbol wielkosci (nominalna wielkos$¢ trojkata = 16,5 mm);

03 symbol grubosci (3,18 mm);

08 symbol konfiguracji zaokrgglenia naroza (promieh zaokrgglenia naroza = 0,8 mm);
E symbol stanu krawedzi skrawajgcych (zaokraglone krawedzie skrawajgce);

N symbol kierunku skrawania (skrawanie zaréwno lewostronne jak i prawostronne);

P20 symbol stosowania weglikéw spiekanych (zastosowanie do stali, odlewéw staliwnych,
zeliwa ciggliwego z dtugimi wiérami).

G.7.3 Przyktad oznaczenia wkretu z tbem walcowanym zaokrgglonym z rowkiem, z gwintem
M5, o dtugosci nominalnej 20 mm, klasa doktadnosci wyrobu A, klasa wilasnosci 4,8,
zgodnego z 1SO 1580:

Wkret z tbem walcowanym zaokrgglonym ISO 1580-M5 x 20-4.8

W oznaczeniu powotano sie na ISO 1580, ktora jest Norma Miedzynarodowg okreslajgca
wymiary wkretow z tbhem walcowym zaokrgglonym z rowkiem i w ktérej w odniesieniu do
innych wiasciwosci tych wkretéw powotano inne normy, jak nizej.

c) Norme Miedzynarodowg dotyczgcg tolerancji gwintéw metrycznych (ISO 965-2), w ktoérej
z kolei powotano Normy Miedzynarodowe dotyczgce podstawowych danych (ISO 965-1),
profilu podstawowego (ISO 68), uktadu ogdlnego (ISO 261) i sprawdzania za pomocg
sprawdzianow (ISO 1502). Element ,M5” oznaczenia okresla, ktére dane z tych norm
dotyczg oznaczonego wkretu, przy zalozeniu, ze klasa tolerancji gwintu jest okreslona
W normie wymienionej w b).

d) Norme Miedzynarodowg dotyczacg tolerancji wymiardw i innych witasciwosci wkretow
(1SO 4759-1). W normie tej stosowane sg symbole dla tolerancji i pasowan (ISO 286-1),
dla tolerancji formy i potozenia (ISO 1101), tolerancji gwintow wkretow (ISO 965-3),
chropowato$ci powierzchni (ISO 468 i inne). Odpowiednia klasa doktadnosci wyrobu (A)
jest dla omawianego wkretu okreslona w 1SO 1580. Poniewaz w 1SO 1580 wskazana jest
tylko jedna klasa doktadnosci, podawanie klasy A w oznaczeniu bytoby zbyteczne.

e) Norme Miedzynarodowg dotyczacg mechanicznych wilasnosci czesci zigcznych
(1SO 898-1), w ktorej z kolei powotywane sg normy dotyczgce préb rozciggania stali
(1SO 6892), préb twardosci (ISO 6506 i I1SO 6508) i prob udarnosci (ISO 83). Element
,4.8" 0znaczenia jest wystarczajgcy do okreslenia, ktére dane z tej normy sg istotne.

Wzglednie krotkie oznaczenie omawianego wkretu wystarcza do jego petnego okreslenia,
pomimo ze zwigzanych jest z nim kilka Norm Miedzynarodowych.

G.7.4 Przyktad oznaczenia metody oznaczania substancji rozpuszczalnych w eterze
etylowym w zmiekczonym octanie celulozowym, procedura A:

Metoda badania, octan celulozowy ISO 1875-A
G.8 Wprowadzenie oznaczenia mi edzynarodowego na szczeblu krajowym

G.8.1 Wprowadzenie miedzynarodowego systemu oznaczenia na szczeblu krajowym jest
mozliwe jedynie wowczas, gdy Norma Miedzynarodowa jest przyjeta bez zmian jako norma
krajowa.

G.8.2 W normach krajowych, bedgcych wprowadzeniem Norm Miedzynarodowych,
miedzynarodowe oznaczenie nalezy stosowac¢ bez zmiany. Mozna jednak wstawi¢ miedzy
blok opisowy i blok numeru Normy Miedzynarodowej identyfikacje normy krajowej.

PRZYKLAD Jezeli oznaczenie miedzynarodowe wkretu jest nastepujgce
Wkret z tbem walcowanym zaokrgglonym ISO 1580-M5 x 20-4.8

woéwczas jego krajowe oznaczenie moze mie¢ postaé
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Wkret z tbem walcowanym zaokrgglonym VN 4183-1SO 1580-M5 x 20-4.8
jezeli VN 4183 jest identyfikacja normy krajowej odpowiadajacej normie 1ISO 1580 przyjetej bez zmian.
Inng mozliwoscig krajowego oznaczenia moze by¢:

Flachkopfschraube mit Schlitz OENORM ISO 1580-M5 x 20-4.8

jezeli ,OENORM ISO 1580” jest identyfikacja normy krajowej, odpowiadajgcej normie ISO 1580 przyjetej bez
zmian.

G.8.3 Jezeli obiekt podlega znormalizowaniu na szczeblu krajowym i jezeli obiekt ten jest
identyczny z obiektem okreslonym w odpowiadajgcej, ale nie identycznej Normie
Miedzynarodowej, wéwczas dopuszczalne jest uzycie miedzynarodowego oznaczenia obiektu
podlegajgcego znormalizowaniu dla tego konkretnego obiektu.

Jezeli obiekt podlega znormalizowaniu na szczeblu krajowym i jezeli obiekt ten odpowiada,
ale nie jest identyczny z obiektem okreslonym w odpowiadajgcej, ale nie identycznej Normie
Miedzynarodowej, wéwczas w krajowym oznaczeniu nie nalezy odnosi¢ sie do Normy
Miedzynarodowe;j.

Zgodnie z zasadami podanymi w ISO/IEC Guide 21, norma krajowa moze zawiera¢ w swoim
wiasnym numerze identyfikacje normy miedzynarodowej wytgcznie wtedy, gdy jest identyczna
z tg Normg Miedzynarodowa.
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Zatacznik H
(normatywny)
Formy stowne do wyra zania postanowie nh Né)

UWAGA Zamieszczono jedynie formy w liczbie pojedynczej.

Formy stowne postanowieh zamieszczone w Tablicy H.1 nalezy stosowaé do wskazywania
wymagan, ktore nalezy doktadnie spetni¢, aby osiaggng¢ zgodnosé z dokumentem, i od ktérych
nie moze byé zadnych odchylen.

Tablica H.1 — Wymaganie

Forma stowna Wyra zenia rownowa zne, do stosowania w wyj atkowych Odpowiedniki form
przypadkach stownych w j ezyku
(patrz 6.6.1.3) polskim
shall is to powinien
is required to nalezy

it is required that
has to
only ... is permitted

it is necessary

shall not is not allowed [permitted] [acceptable] [permissible] nie powinien
is required to be not nie nalezy
is required that ... be not nie dopuszcza sie
is not to be

Nie uzywa sie formy ,must” jako alternatywy dla ,shall”. (Pozwoli to unikng¢ | Do wyrazenia instrukcji
wszelkich nieporozumien miedzy wymaganiami dokumentu a zewnetrznymi|w jezyku polskim
obowigzkami ustawowymi). uzywa sie formy
. . ) R . R L bezokolicznika.

Nie uzywa sie formy ,may not” zamiast ,shall not” dla wyrazenia zakazu.
Do wyrazenia instrukcji, na przyktad dotyczacej kolejnych czynnosci przy | PRZYKLAD “Wigczyé
wykonywaniu badania, nalezy uzy¢ w jezyku angielskim trybu rozkazujgcego. rejestrator.”

PRZYKLAD “Switch on the recorder.”

Formy stowne postanowien zamieszczone w Tablicy H.2 nalezy stosowa¢ do wskazywania, ze
pomiedzy kilkoma mozliwosciami jedna jest zalecana jako szczegdlnie przydatna, bez
wymieniania lub wykluczania innych, lub ze pewien sposéb dzialania jest preferowany, lecz
niekoniecznie wymagany, lub (w formie negatywnej), ze pewna mozliwosé lub sposéb
dziatania nie jest zalecany, ale jednoczes$nie nie jest zabroniony.

Tablica H.2 — Zalecenie

Forma stowna Wyra zenia réwnowa zne, do stosowania w wyj atkowych Odpowiedniki form
przypadkach (patrz Btad! Nie mo zna odnale z¢ zrédta stownych w j ezyku
odwotania. 6.6.1.3) polskim
should it is recommended that zaleca sie
ought to jest zalecane
should not it is not recommended that nie zaleca sie
ought not to nie jest zalecane
W jezyku francuskim nie uzywa sie formy ,devrait” w tym kontekscie.

N6) Odsytacz krajowy: Do oryginalnych tablic w Zatgczniku H dodano kolumne zawierajgca formy stowne
postanowien w jezyku polskim, wiasciwe przy opracowywaniu PN.

Dyrektywy ISO/IEC, Cz e$¢é 2, 2011 73



© ISO/IEC

Formy stowne postanowieh zamieszczone w Tablicy H.3 nalezy stosowaé do wskazywania
dopuszczalnych, w granicach wyznaczonych przez dokument, kierunkéw dziatania.

Tablica H.3 — Dopuszczenie

Forma stowna

Wyra zenia rownowa zne, do stosowania w wyj
przypadkach (patrz 6.6.1.3)

atkowych

Odpowiedniki form
stownych w j ezyku polskim

may is permitted dopuszcza sie
is allowed jest dopuszczalne (by)
is permissible moze/moga (by¢)
need not it is not required that nie jest wymagane

no ... is required

nie wymaga sie

dopuszcza sie nie ...

W tym kontekscie w jezyku angielskim nie uzywa sie form ,possible” lub ,impossible”.

W tym konteks$cie nie uzywa sie formy ,can” zamiast ,may”.

UWAGA 1

Forma ,may” oznacza wyrazone w dokumencie dopuszczenie, podczas gdy ,can”

zdolnosci uzytkownika dokumentu lub do mozliwosci, ktéra jest mu oferowana.

UWAGA 2

Francuskie stowo

~pouvoir”

mozliwych nieporozumien zaleca sie uzycie innych wyrazen.

wskazuje zaréwno dopuszczenie, jak

odnosi sie do

i mozliwos¢. W przypadku

Formy stowne postanowien zamieszczone w Tablicy H.4 nalezy stosowa¢ do stwierdzenia
mozliwosci i zdolnosci, zarébwno materiatowej, fizycznej jak i przyczynowej.

Tablica H.4 — Mo zliwo $¢ i zdolno $¢é

Forma stowna Wyra zenia réwnowa zne, do stosowania w wyj atkowych Odpowiedniki form
przypadkach (patrz 6.6.1.3) stownych w j ezyku
polskim

can be able to moze
there is a possibility of jest mozliwe
it is possible to

cannot be unable to nie jest mozliwe
there is no possibility of nie moze by¢
it is not possible to jest niemozliwe (by)

UWAGA  Patrz Uwagi 1i 2 do Tablicy H.3.
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Zatacznik |
(informacyjny)
Wielko $ci i jednostki miar

Zalgcznik | zawiera postanowienia, ktére sg okreslone w innych miejscach Dyrektyw ISO/IEC
lub w poszczegdlnych Normach Miedzynarodowych dotyczgcych wielkosci i jednostek miar.

a)
b)

d)

e)

f)

9)

h)

Znakiem dziesietnym powinien by¢ przecinek.
W Normach Miedzynarodowych nalezy stosowaé wylgcznie
O jednostki SI, podane w r6znych czesciach ISO 80000 i IEC 80000;

O kilka dodatkowych jednostek stosowanych razem z jednostkami Sl, a mianowicie
jednostki: minuta (min), godzina (h), doba (d), stopien (°), minuta ('), sekunda ("), litr
(N, tona (t), elektronowolt (eV) i jednostka masy atomowej (u), jak przedstawiono
w ISO 80000-1:2009, Tablice 5 6;

O jednostki neper (Np), bel (B), ktére sg podane w ISO 80000-1 i ISO 80000-3 oraz
oktawa, ktéra jest podana w ISO 80000-8;

O jednostki bod (Bd), bit (bit), octet (o), byte (B), erlang (E), hartley (Hart), naturalna
jednostka ilosci informacji (nat) i shannon (Sh), ktére podano w IEC 80000-13 oraz var
(var) podany w 80000-6 do stosowania w elektryce i technice informatycznej.

UWAGA Dla spéjnosci w Normach Miedzynarodowych do oznaczenia litra stosowany jest wytgcznie
symbol 1", jak przedstawiono powyzej, mimo ze w ISO 80000-3 podano takze symbol ,L".

Nie miesza¢ oznaczen i nazw jednostek. Zapisywaé, na przyktad, ,kilometr na godzine”

albo ,km/h”, a nie ,km na godzine” lub ,kilometr/godzine”.

taczy¢ wartosci liczbowe zapisane cyframi z oznaczeniami jednostek, np. ,5 m”. Unika¢
takich potgczen jak ,pie¢ m” i ,5 metrow”. Nalezy stosowac¢ odstep miedzy wartoscig
liczbowg a oznaczeniem jednostki, z wyjatkiem oznaczen jednostek typu indeksowego
stosowanych dla kata ptaskiego, np. 5°6'7". Stopieh zaleca sie jednak dzieli¢ w sposéb
dziesietny.

Nie stosowac¢ nieznormalizowanych skr6téw dla jednostek, takich jak ,sec” (zamiast ,s”
dla sekund), ,mins” (zamiast ,min” dla minut), ,hrs” (zamiast ,h” dla godzin), ,cc” (zamiast
3 ” A L4 M 1+ H n H 4 ” 1 n
.,cm~ " dla centymetréw szesciennych), ,lit" (zamiast ,I” dla litrow), ,amps” (zamiast ,A” dla

amperéw), ,rpm” (zamiast ,r/min” dla obrotéw na minute) N7).

Oznaczen znormalizowanych na szczeblu miedzynarodowym nie nalezy modyfikowaé
dodajgc indeksy dolne lub inne informacje. Zapisywa¢, na przyktad:

»Umax = 500 V" a nie ,U = 500 V"

L,utamek masowy wynoszgcy 5 %" a nie ,5 % (m/m)”

»utamek objetosciowy wynoszgcy 7 %” a nie ,7 % (V/IV)”

(Nalezy pamietac, ze % = 0,01 i %0 = 0,001 sg ,czystymi” liczbami.)
Nie mieszac¢ informacji z oznaczeniami jednostek. Zapisywa¢, na przykiad, ,zawartosc¢
wody wynosi 20 ml/kg” a nie ,20 ml H,O/kg” ani ,20 ml wody/kg”.

Nie nalezy stosowa¢ skrétéw: ,ppm”, ,pphm” oraz ,ppb”. Sg one uzaleznione od jezyka,
moga by¢ niejednoznaczne i nie sg naprawde potrzebne, poniewaz oznaczajg wytacznie
liczby, ktore sg zawsze wyrazniej wyrazane za pomoca cyfr. Zapisywac¢, na przyktad:

,utamek masowy wynosi 4,2 pg/g” lub ,utamek masowy wynosi 4,2 x 107", a nie
~utamek masowy wynosi 4,2 ppm”

.niepewnos¢ wzgledna wynosi 6,7 x 10
6,7 ppb”
Oznaczenia jednostek zawsze nalezy drukowaé czcionkg prostg. Symbole wielkosci

zawsze nalezy drukowac¢ czcionkg pochytg. Symbole reprezentujgce wartosci liczbowe
powinny by¢ rézne od symboli reprezentujgcych odpowiednie wielkosci.

"2 a nie ,niepewnosé wzgledna wynosi

N7) Odsytacz krajowy: Przyktadami skrotow stosowanych btednie zamiast oznaczen jednostek miar w dokumentach

w jezyku polskim sa: ,sek”, ,min.”, ,godz.”, .km/godz”,
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)

k)

m)

n)

P)

a)

Preferuje sie réwnania miedzy wielkosciami, a nie rdéwnania miedzy wartosciami
liczbowymi.

Wielkos¢ ,ciezar” jest sitg (sitg grawitacyjng) i jest mierzony w niutonach (N). Wielkos¢
.masa” jest mierzona w kilogramach (kg).

lloraz wielkosci nie powinien zawiera¢ wyrazu ,jednostka” w mianowniku. Zapisywaé, na
przyktad ,masa przez dtugo$é¢” lub ,masa liniowa”, a nie ,masa na jednostke dtugosci”.

Rozréznia¢ przedmiot i wielkos¢ opisujgcg przedmiot, np. ,powierzchnie” i ,pole
powierzchni”, ,ilos¢” i ,mase”, ,rezystor” i ,rezystancje”, ,cewke” i indukcyjnosé”.
Zapisywag, na przyktad:

»,0d 10 mm do 12 mm” a nie ,od 10 do 12 mm” ani ,10 — 12 mm”

,0d 0 °C do 10 °C” a nie ,0od 0 do 10 °C” ani ,0 — 10 °C”

24 mm x 36 mm” a nie ,24 x 36 mm” ani (24 x 36) mm”

223 °C +2°C"lub (23 £ 2) °C" a nie ,23 £ 2 °C”"

»(60 = 3) %" a nie ,60 £ 3 %" ani ,60 % + 3 %"
Dwoch lub wiecej wielkosci nie mozna dodawac lub odejmowac, o ile nie nalezg one do tej
samej kategorii wzajemnie poréwnywalnych wielkosci. W konsekwencji, taki sposoéb
wyrazania wzglednej tolerancji, jak np. 230 V £5 %, nie jest zgodny z podstawowymi
zasadami algebry. W zamian mogg by¢ stosowane nastepujgce sposoby wyrazania:

2230 x (1£ 5 %) V

»(230 £ 11,5) Vv~

,230 V, z tolerancjg wzgledng + 5 %"
Czesto jest uzywana nastepujgca forma, chociaz nie jest poprawna: (230 =5 %) V.

Nie zapisywaé we wzorach ,log”, jezeli podstawa wymaga okreslenia. Zapisywac¢ ,lg”, ,In”,
»1b” lub ,log,”.

Stosowaé znaki matematyczne i symbole zalecane w ISO 80000-2, np. ,tan”, a nie ,tg”.

Podziat wiersza we wzorach matematycznych i wyrazeniach powinien by¢ zgodny z ISO 80000-2. Na
przykiad, wiersz powinien konczy¢ sie po, a nie przed znakami =, +, —, i ¥, lub, jesli jest to konieczne,
znakami x, Oub /.

Poprawny podziat wiersza Niepoprawny podzial wiersz  a

ax dt ox ax  dt ax

oW  d ow oW  d ow
- + = - +

Q{(—grad \% —%] + (v xrot A)X} = Q{(—grad Vv —%] + (v xrot A)X}
X X

Przyktad poprawnego podziatu wiersza w 23 °C ¢ Przyktad niepoprawnego podziatu wiersza w 23 °C
2°C +2°C

Przyktad poprawnego podziatu wiersza w 24 mm x Przyktad niepoprawnego podziatu wiersza w 24 mm
36 mm x 36 mm
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