Zarzgdzenie Nr 12
Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego
z dnia 22 lutego 2023 roku
zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 1 z dnia ¢ stycznia 2023 roku
w sprawie zasad finansowania dziatalnosci normalizacyjnej

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 12 wrzes$nia 2002 r. o normalizacji (Dz. U. z 2015 r. poz. 1483), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.

W Zarzgdzeniu Nr 1 Prezesa Polskiego Komitetu z dnia 9 stycznia 2023 roku w sprawie zasad finansowania dziatalno$ci normalizacyjnej
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Paragraf 5 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. System PZN nadaje umowom numery wg nastepujqcych zasad:
TN-T/SN/Nr TN/X/R1-R2

przy czym:

TN-T — niezmienny symbol oznaczajqgcy rodzaj umowy: Umowa o TN;
SN —symbol Sektora WPN (3-literowy);

Nr TN — numer tematu normalizacyjnego;

X —kolejny numer umowy w SN w ramach konkretnego budzetu;

R1 —rok kalendarzowy zawarcia umowy (4-cyfrowy);

R2 -rok kalendarzowy zakoriczenia umowy (4-cyfrowy).

2. Paragraf 8 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Umowa inna zawierana z osobq fizyczng jest umowq zlecenia. Wprowadza sie wzér umowy innej Umowa inna — Zatqcznik nr 3, Wzodr 5.

3. Paragraf 8 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

5. System PZN nadaje umowom innym z osobq fizycznqg numery wg nastepujgcej zasady:
UI/KO/X/R1-R2

przy czym:

Ul — niezmienny symbol oznaczajqcy rodzaj umowy: Umowa inna;

KO -symbol Sektora/Sekcji WPN lub WAN (3-literowy);

X —kolejny numer umowy w Sektorze /Sekcji WPN lub WAN w ramach konkretnego budzetu;
R1 —rok kalendarzowy zawarcia umowy (4-cyfrowy);

R2 —rok kalendarzowy planowanej realizacji umowy (4-cyfrowy).

4. Paragraf 8 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

7. Zleceniobiorca bedgcy osobqg fizyczng podpisuje oswiadczenie o liczbie godzin przeznaczonych na realizacje umowy okreslonej
we Wzorze 5. Wzor takiego oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr é do niniejszego zarzqdzenia.

5. Paragraf 9 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Prace na zamdwienie mogq dotyczyé: zamdwienia opracowania PN wtasnej lub PDN wtasnego lub opracowania polskiej wersji jezykowej
PN/PDN uznanych wedtug procedur obowiqzujgcych w PKN.

6. Paragraf 9 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

7. System PZN nadaje umowom numery wg nastepujgcych zasad:
PZ-<T> <W>/SN/NrTN/X/R1-R2

przy czym:

PZ-<T> <W> — niezmienny symbol oznaczajqcy rodzaj umowy; Umowa o prace na zamaowienie;
SN —symbol Sektora WPN;

Nr TN —numer tematu normalizacyjnego;

X —kolejny numer umowy w SN w roku zawarcia umowy;

R1 —rok kalendarzowy zawarcia umowy (4-cyfrowy);

R2 -rok kalendarzowy planowanej realizacji umowy (4-cyfrowy).



7. Paragraf 9 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

8. Na koszty opracowania normalizacyjnego sktadajq sie:

1)

2)
3)

koszty opracowania tematu normalizacyjnego (KOTN) lub koszty opracowania PN wtasnej/PDN wtasnego (KONW) lub koszty
opracowania PN/PDN z modyfikacjami (KONM), ustalone wedtug zasad okreslonych w Zatqgczniku nr 1,

koszty posrednie w wysokosci od 20 % do 50 % kosztdw okreslonych w Zatqczniku nr 1,

podatek od towardw i ustug (VAT).

8. Paragraf 11 oftrzymuje brzmienie:

g)
h)

a)
b)

f)
g)
h)

§11.

Wersja elektroniczna opracowania PN wtasnej/PDN  wtasnego oraz opracowania PN stanowigcej wprowadzenie Normy
Miedzynarodowej a takze PDN stanowiqgcego wprowadzenie DN z modyfikacjami, powinna by¢ sporzqdzona zgodnie z nastepujgcymi
wymaganiami:

program Microsoft Word (wersja 2016 lub nowsza),
tekst normy z pojedynczq interliniq (1,0 odstepu standardowego),

tekst podstawowy - czcionka Cambria 11, tytuty tablic i rysunkdw - Cambria pogrubiona 11, tres¢ tablic i objasnienia do rysunkdw -
Cambria 10,

automatyczny spis tresci,
marginesy - zgodnie z szablonem PKN,

rysunki w formacie PNG powinny by¢ zamieszczone w oddzielnym katalogu. Do pliku Microsoft Word z trescig projektu rysunki powinny
by¢ wstawione za pomocq opcji ,Wstaw i potgcz”,

wzory powinny by¢ edytowalne, wstawiane jako obiekty utworzone w programie Math Type.
wymagane jest zachowanie nazw katalogdw i plikdw zgodnie z Instrukcjg R2-11.

Wynikiem realizacji umowy o TN oraz umodw PZ innych niz wymienione w punkcie 1 powinny by¢ pliki spetniajgce nastepujgce
wymagania:

program Microsoft Word (wersja 2016 lub nowsza),

tekst podstawowy - czcionka Cambria 11, tytuty tablic i rysunkdw - Cambria pogrubiona 11, tres¢ tablic i objasnienia do rysunkdw -
Cambria 10,

w pliku wstepnego ttumaczenia otrzymanym od PKN nalezy wszelkie zmiany wprowadzaé w kolumnie Target segment.
pliki graficzne w formacie PNG powinny by¢ zamieszczone w oddzielnym katalogu otrzymanym wraz z plikiem wstepnego ttumaczenia,

opisy zawarte w plikach graficznych powinny by¢ przettumaczone w oddzielnym pliku Word otrzymanym od PKN. W stosunku do tego
pliku obowiqzujg wszystkie wymagania podane w punkcie g),

wzory wstawione jako obiekty MathType powinny by¢ edytowalne,

wymagane jest zachowanie nazw katalogdw i plikdw zgodnie z Instrukcjq R2-11,

w pliku wstepnego ftumaczenia otrzymanym od PKN nie nalezy:

usuwac tresci oznaczajqcych znaczniki (kolor rozowy w ostrych nawiasach),

w zaden sposéb modyfikowad tabeli (np. zmieniaé szerokosci kolumn, nazw kolumn, dodawadé segmentow),
dodawad twardych enteréw i podziatdw wiersza innych niz spacja,

wprowadzad jakichkolwiek zmian w kolumnach: Segment ID, Segment status, Source segment,

wprowadzac jakichkolwiek zmian w wierszach oznaczonych kolorem szarym (uwagi dla tych wierszy nalezy wprowadzaé w formie
komentarzy).

9. W Zatgczniku nr 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1.

Koszt Humaczenia i weryfikacji PN-EN lub PN-ISO, PDN, w tym zmian i poprawek

KOTN = [(DN 1 x 83) + (DN 2 x 41)] x WT

przy czym:

KOTN - koszt ttumaczenia i weryfikacji PN/PDN, w ztotych;
WT —wspdtczynnik trudnosci (1 <WT<1,2);

DN 1 - wyliczona liczba stron do przettumaczenia (liczba stdw do przettumaczenia/250);

DN 2 - wyliczona liczba stron do weryfikacji (liczba wszystkich znakdw bez spacji/1250);

83 - stawka za przettumaczenie strony, w ztotych;

41 - stawka za weryfikacje strony, w ztotych.

O wysokosci wspotczynnika trudnosci decyduje Kierownik Sektora WPN. WT uwzgledniany jest w przypadku:

tworzenia zatqcznikdw krajowych wymagajqcych dodatkowego ttumaczenia,

wystepujgcych w normie licznych termindw i definicji.

Wspdtczynnik trudnosci podaje sie z doktadnosciq do miejsca dziesietnego.

Liczba stron do przettumaczenia i weryfikacji przez wykonawce/zamawiajqgcego jest wyliczana po wstepnym przettumaczeniu automatycznym
wykonywanym w PKN.



10.

11.

I

12.

13.

14.

15.

16.

W Zatqgczniku nr 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

3. Koszt opracowania PN stanowigcych wprowadzenie Norm Miedzynarodowych z modyfikacjami i koszt opracowania PDN stanowigcych
wprowadzenie dokumentu normalizacyjnego z modyfikacjami

KONM = WT x DN x SW

przy czym:
KONM - koszt opracowania, w ztotych;
WT — wspotczynnik trudnosci (1 < WT < 1,2);

DN - przewidywana liczba stron (fizycznych) projektu konicowego. Rzeczywistq liczbe stron projektu koncowego uznagje sie za zgodng z
umowaq, jezeli przyjmuje wartos¢ DN 5 stronic;
SW —stawka za opracowanie strony rowna 165 zt.

W Zalgczniku nr 3 stanowigcym Wzér 1a. Umowa o TN (zawierana z Wykonawcq bedgcym platnikiem VAT) paragraf 2 ust. 1 otrzymuje
brzmienie:

Zamawiajgcy dostarcza wstepne ttumaczenie PN/PDN, a Wykonawca zobowiqzuje sie uzupetnic ttumaczenie, dokonac weryfikacji
ttumaczenia catej tresci PN/PDN oraz dostarczy¢é Zamawiajgcemu zweryfikowane ttumaczenie. Podstawq obliczenia wartosci umowy jest
liczba stronic do ttumaczenia (DN 1) i liczba stronic do weryfikacji (DN 2):

[Nr TN, Nr i tytut projektu]

Kosztorys Kwota netto VAT Kwota brutto

[Kosztorys] [Kwota netto] zt. [VAT] zt. [Kwota brutto] zt.

W Zalqgczniku nr 3 stanowigcym Wzér 1b. Umowa o TN (zawierana z Wykonawcq niebedgcym ptatnikiem VAT)) paragraf 2 ust. 1 otrzymuje
brzmienie:

. Zamawiajgcy dostarcza wstepne tumaczenie PN/PDN, a Wykonawca zobowiqzuje sie uzupetni¢ ttumaczenie, dokonac weryfikacii

ttumaczenia catej tresci PN/PDN oraz dostarczy¢ Zamawiajgcemu zweryfikowane ttumaczenie. Podstawq obliczenia wartosci umowy jest
liczba stronic do ttumaczenia (DN 1) i liczba stronic do weryfikacji (DN 2):

[Nr TN, Nr i tytut projekitu]

Kosztorys Kwota zt.

[Kosztorys] [Kwota] zt.

W Zatgczniku nr 3 stanowigcym Wzér 1b. Umowa o TN (zawierana z Wykonawcq niebedgcym ptatnikiem VAT) paragraf é ust. 1-2 otrzymuje
brzmienie:

Wykonawca oswiadcza, ze sq mu znane procedury opracowania norm i dokumentéw normalizacyjnych, ktére obejmujq opiniowanie i
uzgadnianie z udziatem zainteresowanych srodowisk.

Wykonawca wyraza zgode i upowaznia Zamawidjgcego do rozporzgdzania zweryfikowanym ttumaczeniem w ten sposodb, ze w wyniku
procedur, o ktérych mowa w ust. 1, moze ono podlegac zmianom, przerdbkom w celu przygotowania ostatecznego brzmienia PN/PDN.

W Zalqczniku nr 3 Wzér 2 otrzymuje nazwe w brzmieniu:

Wzér 2. Umowa o prace na zaméwienie, dotyczqgca PN wtasnych/PN wprowadzajgcych Normy Miedzynarodowe z modyfikacjami i PDN
wtasnych/PDN wprowadzajgcych DN z modyfikacjami.

W Zatqgczniku nr 3 stanowiqcym Wzér 2. Umowa o prace na zaméwienie, dotyczqgca PN wtasnych/PN wprowadzajgcych Normy
Miedzynarodowe z modyfikacjamii PDN wtasnych/PDN wprowadzajgcych DN z modyfikacjami paragraf é ust. 1 lit. b) otrzymuje brzmienie:

b) projekt do ankiety (jesli wystepuje): [Data planowana zadania XX. XX.XXXX];

Wprowadza sie do Zatqcznika nr 3 Wzér 5 Umowa inna. Wzér 5 stanowi zalgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZES
POLSKIEGO KOMITETU NORMALIZACYINEGO

/-/ Ewa Zielinska



Zatgcznik do Zarzgdzenia Prezesa PKN nr 12 z dnia 22.02.2023 r.

Wzér 5: Umowa inna

Umowa zlecenie Nr ...................

zawarta pomiedzy Skarbem Panstwa - Polskim Komitetem Normalizacyjnym z siedzibq w Warszawie przy ul. $wietokrzyskiej 14,
reprezentfowanym przez:

zwanym dalej Zleceniodawcq,

a:

PANEM/IQ, oo e, adres zamieszkania (ulica, nr domu i mieszkania, kod pocztowy, miejscowosc):

zwanym w tresci niniejszej umowy Zleceniobiorcq, o nastepujgcej tresci:

§1
1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania
(OIS OPTUCOWANIA) 4enintitrernenenteerrenreneeeeseseseasesensuessasesessnsssasesessnsnsesessnsssssesessssnsasasesans
Symbol kosztu Kosztorys |Kwota brutto
[Formuta_kosztu] [Kosztorys] |[Kwota_bruﬂo] zt.
§2

Zleceniobiorca bedzie wykonywac zlecenie do dnia (Termin wykonania umowy).

§3

Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy innej osobie bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§4

1. Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce wszelkie autorskie prawa majgtkowe do nieograniczonego w czasie korzystania i rozporzgdzania
opracowaniem w catosci i we fragmentach w kraju i za granicg na polach eksploataciji wymienionych w ust. 3 oraz udziela Zleceniodawcy
wytgcznego prawa zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych. Wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majgtkowych
zawiera sie w wynagrodzeniu, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

2. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje z chwilg przekazania Zleceniodawcy opracowania, o ktérym
mowaw § 1.
3. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych obejmuje nastepujgce pola eksploatacii:

1) odtwarzanie, adaptacje, adiustacje, ttumaczenie, wynajecie i uzyczenie,

2) dystrybucije w kraju i za granicg,

3) uzyskiwanie dochodu z powielania i pozyczek,
4) podawanie do wiadomosci publicznej, w streszczeniu lub z komentarzami,
5) transferu wszelkich licencji eksploatacyjnych,
6) autoryzacije wszelkich dystrybuciji posrednich,
7) zwielokrotnianie jakgkolwiek technikg,
8) wprowadzanie do pamieci komputera, sieci multimedialnej (w tym Internet).
4. Zleceniodawcy przystuguje prawo wykorzystania fragmentdw opracowania w celach informacyjnych i promocyjnych.

§5

W razie stwierdzenia przez Zleceniodawce, iz zlecenie jest nienalezycie wykonywane lub zostato nienalezycie wykonane, Zleceniobiorca
zobowigzany jest na zgdanie Zleceniodawcy do usuniecia nieprawidtowosci w wyznaczonym terminie bez dodatkowego wynagrodzenia.

§6

1. Za wykonanie przedmiotu zlecenia okresSlonego w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie W WySOKOSCI ........ocvviiviininiiinint. zt. brutto
(S O N . e e e e e e zt.). W celu unikniecia jakichkolwiek
watpliwosci strony o$wiadczajq, ze wynagrodzenie ma charakter ryczattowy i nie ulega zadnym zmianom w razie konieczno$ci wykonania
przez Zleceniobiorce prac nieujetych w kosztorysie wskazanym powyzejw § 1.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne w ciggu 14 dni od dnia wykonania zlecenia bez zastrzezen Zleceniodawcy i ztozenia przez Zleceniobiorce
rachunku zaakceptowanego przez kierownika komérki organizacyjnej Zleceniodawcy. Wzdr rachunku stanowi zatgcznik do aktualnego
zarzgdzenia Prezesa PKN w sprawie zasad finansowania dziatalno$ci normalizacyjnej Zatgcznik nr7.

§7
1. Zleceniodawca ma prawo odstgpic¢ od umowy w terminie 14 dni od wystgpienia zdarzenia uzasadniajgcego odstgpienie od umowy:

1) jezeli zZlecenie zostato nienalezycie wykonane, a usuniecie nieprawidtowosci jest niemozliwe lub, gdy stwierdzone nieprawidtowosci
nie zostaty usuniete w wyznaczonym przez Zleceniodawce terminie,

2) w razie, gdy opdznienie Zleceniobiorcy w realizacji ziecenia lub usunieciu nieprawidtowosci przekroczy 14 dni.

3) gdy Zleceniobiorca nie rozpocznie realizacji umowy bgdz? zaprzestanie jej realizacji z przyczyn nie lezgcych po stronie Zleceniodawcy,



4) jezeli Zleceniobiorca naruszy zobowigzania wynikajgce z § 9 ponizej.

Odstgpienie przez Ileceniodawce od umowy w tym trybie nie skutkuje powstaniem po stronie Zleceniobiorcy jakichkolwiek roszczenh
w zwigzku ze $wiadczonymi ustugami do czasu odstgpienia od umowy. W przypadku odstgpienia przez Zleceniodawce od umowy
Zleceniobiorcy nie nalezy sie jakiekolwiek wynagrodzenie za $wiadczone ustugi do czasu odstgpienia.

§8
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci:
1) 0,5 % wartosci zlecenia za kazdy rozpoczety dzieh opdznienia w jego wykonaniu,
2) 10 % warto$ci zZlecenia, gdy Zleceniodawca odstgpi od umowy z przyczyn, o ktérych mowaw § 7.
Zleceniodawcy przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania do petnej wysokosci poniesionej szkody.

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos$¢ potrgcenia kary umownej z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

§9

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji i danych uzyskanych od Zleceniodawcy
w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy i zobowigzuje sie nie wykorzystywac tych informacji i danych do jakichkolwiek celéw bez zgody
Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca zobowiqgzuje sie, ze przy wykonaniu przedmiotu zamodwienia:

a) nie bedzie zapoznawat sie z dokumentami, analizami, zawarto$cig dyskéw twardych i innych noénikéw informacji niezwigzanymi
ze zZleconym zakresem czynnosci;

b) nie bedzie udostepniat, rozpowszechniat i przekazywat w jakiejkolwiek formie informacji poufnych obejmujgcych nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne Ileceniodawcy przekazane
na pismie, ustnie, w formie elektronicznej lub jakiejkolwiek innej, ktdre sq opisane jako poufne;

c) nie bedzie korzystat z zadnych informacji poufnych dla swojego wtasnego pozytku lub osoby trzeciej ani dla zadnych innych celéw
poza wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy, okreslonym w § 1 Umowy;

d) podejmie wszelkie uzasadnione srodki celem zachowania poufnosci;

e) w kazdej chwili na zgdanie Zleceniodawcy zwrdci mu wszelkie materiaty, analizy, wypisy lub inne reprodukcje (na pismie, w formie
elektronicznej lub innegj), ktdre byty dostarczone przez Zleceniodawce, zniszczy wszelkie materiaty, ktdre zawierajqg informacije poufne;

f) nie bedzie zabierat, kopiowat oraz powielat dokumentdw i danych, a w szczegdlnosci udostepniat ich osobom trzecim;
a) nie bedzie informowat oséb trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.
Za osobe trzecig uwaza sie osobe nie wykonujgcg pracy lub ustug na rzecz Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zwrot dokumentdw otrzymanych od Zleceniodawcy w celu redlizacji przedmiotu umowy nie zwalnia
Zleceniobiorcy z zobowigzah wynikajgcych z ust. 112 powyze;.

Zobowigzania dotyczgce zachowania poufnosci wigzg Zleceniobiorce w trakcie obowigzywania umowy, jak i przez czas nieokreslony po jej
ustaniu.

Zleceniobiorca bedzie mdgt wykorzysta¢ informacije o fakcie realizacji niniejszej umowy w materiatach reklamowych i referencyjnych po
otrzymaniu pisemnej zgody wyrazonej przez Zleceniodawce, w ktérej okreslony zostanie szczegdtowy zakres tych informacii.

§10

Do spraw zwigzanych z realizacjg umowy majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych i ustawy z dnia 12 wrzeénia 2002 r. o normalizacii (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.1483).

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznoscii mogg nastgpic jedynie w formie aneksu do umowy.

Za date zawarcia niniejszej umowy uznaje sie date ztozenia podpisu przez osobe reprezentujgcq strone, ktéra podpisuje sie pod niniejszg
umowq jako ostatnia. Sktadajgc podpis pod niniejszg umowaq, za wyjatkiem kwalifikowanego podpisu elekironicznego, strona zobowigzana
jest do oznaczenia przy swoim podpisie umieszczonym pod trescig niniejszej umowy daty jego ztozenia.

Wszelkie spory moggce wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy podlegajg rozstrzygnieciu przez Sqgd wtasciwy dia Zleceniodawcy.

§1

Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA
(podpis, data) (podpis, data)
Gtodwny ksiegowy

Dyrektor WFN

UWAGA:
W przypadku podpisu wtasnorecznego nalezy wpisac¢ date.



