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1. Postanowienia ogólne
1.1. WAN prowadzi okresową weryfikację:

· danych członków KT/KZ/PK,

· statusów prawnych jednoosobowych działalności gospodarczych na podstawie Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG).
1.2. W przypadku wątpliwości dotyczących skutków prawnych zmian statusu prawnego członka OT, WAN konsultuje sprawę z Zespołem Prawnym.
1.3. W przypadku przekształcenia, likwidacji podmiotu, zawieszenia działalności gospodarczej dalsze postępowanie określa procedura Z2-P3 pkt. 5.2.2.
2. Weryfikacja danych członków KT/KZ/PK 
2.1. Przygotowanie i ogłoszenie weryfikacji danych członków KT/KZ/PK
2.1.1. Weryfikacja danych członków KT/KZ/PK jest przeprowadzana okresowo, raz na dwa lata. Termin rozpoczęcia i zakończenia weryfikacji, a także zakres danych ustala Dyrektor WAN, jako odpowiedzialny za Proces Z2. 
2.1.2. Weryfikacja danych dotyczy wyłącznie członków KT/KZ/PK ze statusem „Aktywny” w bazie PZN.
2.1.3. Weryfikacja nie dotyczy podmiotów, które w ciągu roku przed datą rozpoczęcia weryfikacji: 
· zostały powołane na członka KT/KZ/PK, 
· zostały odwołane z KT/KZ/PK, ale pozostały członkiem innych KT/KZ/PK,

· zaktualizowały swoje dane lub skład swoich reprezentantów, 

· zostały umieszczone na Liście wykonawców prac normalizacyjnych.
2.1.4. WAN sporządza:

a) listę podmiotów podlegających weryfikacji z uwzględnieniem kryteriów podanych w pkt. 2.1.3.,

b) pismo skierowane do podmiotów informujące o zobowiązaniu do stałej aktualizacji danych podmiotu i danych reprezentantów, w ramach wywiązywania się z zadań członka OT. 
2.1.5. Dyrektor WAN ogłasza weryfikację danych członków KT/KZ/PK, informując pisemnie Dyrektora WPN:
· o terminie rozpoczęcia i zakończenia weryfikacji,
· wskazując dane, które podlegają weryfikacji,
· przekazując listę podmiotów podlegających weryfikacji. 
2.2. I etap – weryfikacja danych w rejestrach
2.2.1. Pracownicy WAN weryfikują dane podmiotów zgodnie z listą (2.1.4.a) na postawie dostępnych rejestrów takich jak:
a) WYSZUKIWARKA KRS (strona Min. Sprawiedliwości): KRS, NIP, REGON

https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
b) CENTRALNA EWIDENCJA I INFORMACJA O DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ

https://aplikacja.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/search.aspx 

c) BIAŁA LISTA PODATNIKÓW VAT (strona Min. Finansów): NIP, REGON

https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka
d) BAZA INTERNETOWA REGON
https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx
e) BIULETYN INFORMACJI PUBLICZNEJ BIP – spis podmiotów

https://www.bip.gov.pl/subjects/
2.2.2. W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek zmian danych w rejestrach, do podmiotu, na adres e-mail kierowana jest korespondencja:

· indywidualne pismo dotyczące sprawy, zawierające prośbę o aktualizację danych z podaniem terminu,
· załącznik Z2-I1-Z1 – dotyczący wszystkich danych podmiotu przetwarzanych przez PKN (dane rejestrowe, siedziby, korespondencyjne).
2.3. II etap – potwierdzenie aktywności adresu e-mail podmiotu
2.3.1. Na adres e-mail podmiotów wysyłane jest pismo wg 2.1.4.b.

2.3.2. Dalszej analizie podlegają e-maile zwrotne typu „Mail delivery failed”. Pozostała korespondencja zwrotna od podmiotów jest obsługiwana w rutynowym trybie.
2.4. III etap – kontakt z reprezentantami członka OT

W przypadkach:

· braku odpowiedzi na korespondencję wg 2.2.2, 

· otrzymania e-maila zwrotnego typu „Mail delivery failed” na korespondencję wg. 2.3.1. 

na adresy e-mail reprezentantów członka OT kierowana jest prośba o pomoc w wyjaśnieniu sprawy i aktualizację danych.
2.5. IV etap – przekazanie informacji do Sektorów WPN

Informację o braku kontaktu z członkiem OT, WAN przekazuje do odpowiednich Sektorów WPN. Dotyczy to podmiotów, które nie odpowiedziały na korespondencję wg 2.4.
2.6. Udokumentowanie działań 
2.6.1. Zestawienie danych, uzyskanych przez WAN jest umieszczane w PZN na stronie Weryfikacja, w Bibliotece dokumentów, w folderze pt. „Weryfikacja <RRRR>”.
2.6.2. WAN na podstawie uzyskanych formularzy modyfikuje zapisy w PZN.
3. Weryfikacja statusów prawnych jednoosobowych działalności gospodarczych

3.1. Weryfikacja statusów prawnych jednoosobowych działalności gospodarczych będących członkami KT/KZ/PK jest przeprowadzana okresowo, zgodnie z częstotliwością zatwierdzoną przez Dyrektora WAN. 
3.2. WAN sprawdza statusy jw. na stronie internetowej Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG). 
3.3. Zestawienie danych, uzyskanych przez WAN jest umieszczane w PZN na stronie Weryfikacja, w Bibliotece dokumentów, w folderze Weryfikacja <RRRR>.

3.4. W przypadku stwierdzenia wykreślenia działalności gospodarczej 
z CEIDG, rozpoczyna się procedura odwołania na wniosek WAN, zgodnie z procedurą Z2-P3. 
3.5. W przypadku stwierdzenia zawieszenia działalności gospodarczej 
 CEIDG, WAN wysyła pismo z informacją o zamiarze odwołania członkostwa zgodnie z procedurą Z2-P3.

Okresowa weryfikacja danych członków KT/KZ/PK w roku ……
	

	Dane podlegające weryfikacji
	Dane podmiotu w bazie PKN

	Nazwa podmiotu
	

	NIP
	

	REGON
	

	KRS
	

	Adres siedziby
	

	Adres korespondencyjny
	

	e-mail
	

	telefon
	

	


UWAGA: W przypadku zmiany powyższych danych konieczne jest przekazanie do PKN formularza Z2-P3-F14 (otwórz  plik z2-p3-f14.pdf w Adobe Acrobat Reader)  
Jak przekazać dokumenty do PKN
Formularz dostępny na stronie internetowej PKN: 
https://www.pkn.pl/normalizacja/jak-uczestniczyc-w-normalizacji/jak-zostac-czlonkiem-ktkzpk po wypełnieniu i podpisaniu należy wysłać:
· podpisany elektronicznie - na adres ot@pkn.pl  lub

· podpisany odręcznie - pocztą tradycyjną na adres: 
Polski Komitet Normalizacyjny, ul. Świętokrzyska 14, 00-050 Warszawa.
� Podpis elektroniczny weryfikowany certyfikatem kwalifikowanym.





Niniejszy dokument jest własnością POLSKIEGO KOMITETU NORMALIZCYJNEGO.  Wszelkie prawa autorskie zastrzeżone. 
Kopiowanie i rozpowszechnianie wyłącznie za zgodą Prezesa PKN.

[image: image2.jpg]


